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EMAIL INSTITUCIONAL DA

ESCOLA SECUNDARIA MARQUES DE CASTILHO - ESMC

Escola Secunddria Marques de Castilho
Entrar no Googilho
Utilizador:
Palavra-passe:
Esqueci minha palavra-passe
. P —
™M Correio Electrénico \&% Documentos @ Agenda
Utilize o servigo de Correio Electrénico da ES Marques de Crie & partilhe documentos, folhas de excel e apresentagfes Organize a sua vida - mantenha uma agenda.
Castilho usando a avangada interface do Google Mail sem on-line. Utilize-os no seu Office. Optimo para projectos agendas com seus amigos, colegas e alunos.
propagandas. Ele possui um poderoso filtro anti-spam e mais colaborativos dentro e fora da turma.
de 7GB de espago.
i X ¢
Esmc

Um email para cada encarregado de educacao da ESMC
email.esmcastilho.pt

Endereco de email genérico:
ee. #H#H@esmcastilho.pt

###HH -> Corresponde ao numero de processo do aluno

Exemplo:
Aluno com N° de processo: 88888.

Endereco de Email: ee.88888@esmcastilho.pt
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ACESSO ao email institucional

1. Num PC, aceder a internet. MH B esvic

ermail esmecastilho.pt

G el et v N

“‘email.esmcastilho.pt” e premir a tecla enter.

e Opcaol

o Escrever na barra de enderecos

e Opcao 2
o Aceder ao portal da ESMC no enderego “www.esmcastilho.pt” e Gfl

clicar no icone de acesso ao email institucional no canto superior direito:

2. Preencher com os dados de acesso e clicar no

botao entrar Entrar no Googilho

Litilizador: |eesssas

Palavra-passe: | ---e-eeee-

Exemplo para Encarregado de Educacéo do Esqueci minha palavra-passe
[0}
aluno com o n° de processo 88888.

o Utilizador: ee.88888
e Palavra-passe: ESMCee.88888

NB: E preciso respeitar as letras MAIUSCULAS e minusculas.

Por razdes de seguranca e para o0 caso de se esquecer da palavra passe, NA PRIMEIRA

VEZ QUE ACEDER seré& obrigatério escolher uma Pergunta para Validacao e definir a

respetiva resposta e clicar no botdo Gravar.

Pergunta para Validacdo

Nimero de Processo: ==58588
Pergunta para Validacdo: | CQusl = minha cor preferida? El
Resposta:
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NB: E aconselhavel que esta resposta, & semelhanca da palavra passe, seja do

conhecimento apenas do proprio, que nao seja facil de descobrir e que nado seja
esquecida.

NB: Aconselha-se a alteracdo da Palavra-passe na primeira vez que se aceder ao

servico. (Ver como fazé-lo na ultima pagina deste documento.)
3. Para aceder a caixa de correio clicar em “Correio Electrénico”

METal s

EE Jose C Cruz

As seguintes opgdes est3o disponiveis:

Escola Secunddéria Marques de Castilho

Correio Electronico Documentos no Googilho Agenda no Googilho

Mudar palavra-passe Mudar resposta de validagdo Terminar Sesséo

4. Comecar a usar o Email.

Na primeira vez que se acede, é preciso respeitar o seguinte procedimento:

sy

tessmsamp{ &
M&o ha distingdo entre letras maidsculas e mindsculas

[ Aceito. Continuar para a minha conta. ] [ Cancelar ]

4.1.Escrever os caracteres que vé na imagem, conforme exemplo.

4.2.Clicar no botédo “Aceito. Continuar para a minha conta.”

5. Podera consultar na pagina da Escola (http://www.esmcastilho.pt) em Documentos

-> Utilitarios um Manual de utilizagdo do Email mais completo.
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COMO ALTERAR A PALAVRA PASSE

1. Depois de iniciar sessdo na pagina do emalil, clicar em Mudar palavra-passe.

sMETivall s

EE Jose C Cruz

As seguintes op¢des estdo disponiveis:

Escola Secundéria Marques de Castilho

Correio Electrénicr Documentos no Googilho Agenda no Googilho

Mudar palavra-passe Mudar resposta de validagédo Terminar Sessédo

2. Preencher os dados pedidos (Passe atual e Nova passe duas vezes) e clicar em Mudar Palavra-

passe. NOTA: A Palavra-passe deve conter pelo menos 8 caracteres.

Alterar Palavra-passe
Utilizador: ==33888
Palavra-passe actual:
Mova palavra-passe:

Confirmacdo palavra-passe:

[ Mudar Palavra-passe ]

COMO REPOR A PALAVRA PASSE
1. Aceder a pagina do Email (email.esmcastilho.pt), clicar em Esqueci minha palavra-passe e seguir o

procedimento. o
Esqueci Minha Palavra-passe

Entrar no Googilho |NflmErﬂ de Processo: |==.55588 | Buscar
Utilizador: =
Palavra-passe: II—
Esqueci minha palavra-passe Esqueci Minha Palavra-passe

Nimero de Processo: ee.35888
Utilizador: EE Jose C Cruz

Qual a minha cor preferida?
MNova palavra-passe:

Confirmacdo palavra-passe:

Mudar Palavrs-passe

Voltar para Opcoes

2. Colocar a Resposta de Validacdo definida no primeiro acesso, colocar uma nova passe e clicar em
Mudar Palavra-passe.

NOTA: Em caso de alguma dificuldade, deverd contactar o respetivo Diretor de Turma ou o

responsavel pelo servico, para o email josecruz@esmcastilho.pt.

Cddigo: 402151| Largo Dr. Anténio Breda, 3750-106 Agueda | T:234 600 540 | F: 234 601 166
NIF: 600010414 | geral@esmcastilho.pt | www.esmcastilho.pt
IMSQUA00601 Pagina 4



