ArrowUp Tecnologia
Portal NFS-e
Manual de utilizacao

Acesse 0 sistema através do endereco www.portalnfse.com.br/Sistema/Login
Utilizando o CPF e senha informada no momento do cadastro.

CPF /<

Senha "‘J

Entrar

Esguedi minha senha

PAINEL CLIENTES NOTA ELETRONICA DPi;IfJES RELATORIOS = SAIR

No primeiro acesso é necessario indicar a situacao perante a prefeitura inserindo a proxima
numerac&o que seré utilizada. Caso a empresa nunca tenha emitido NFS-e basta clicar em

Confirmar numeracao inicial

Caso g empresd jd tenha declorado NFS-€ parg Prefeifura Municipal alfere as informagtes abaixo

Prowimo RPS Praxima Mota
1 1 v
PAINEL

No painel é possivel visualizar mensagens, atualiza¢gfes e verificar se existe alguma pendéncia
de notas junto a prefeitura



ArrowUp Tecnologia
Portal NFS-e

CLIENTES

Listagem de todos os clientes cadastrados no sistema. Clicando em H & possivel adicionar
um novo cliente.

Clientes Cadastrados

CPF / CNPJ MNome / Razdo Social Telefone [E-mail =
553.458.784-98 Cliente Teste 000 dpb

Dados do Cliente

CPF/ CNPJ Nome / Razéo Sodial Mome Fantasia Inscr. Municipal Inscr. Estadual

Inscr. Suframa Responsavel RG Data de Masc. Sewn
- Selecione - ﬂ [ Estrangeiro

Endereco de atividade & L7
CEP Logradouro N® Bairro Complemento
Cidade UF Pais DDD  Telefone DDD  Telefone E-mail

Mome Contato

PRE-CONFIGURACAO
E possivel parametrizar o sistema com algumas informagdes da empresa, assim ao acessar o
menu Nota Eletrdnica -> Emitir alguns campos ja aparecerao preenchidos.

Dados pré-configurados para emissao de nota

Item LC 116/2003 CNAE Simples Macional
& & - Selecione - ﬂ

| Gravar |

DESCRICAO DE SERVICO
Todas as descricdes de servicos podem ser armazenadas tornando assim desnecessario o
preenchimento sempre que a empresa for emitir uma nota eletrbnica.

Para adicionar uma nova descrigdo de servigo clique no botdo H

Descrigdo de Servicos

Descrigio de Servigo | |_|_,_ |

|Nenhuma desaricio de servigo cadastrada |

Descricéo de Servicos ®

Mova Descricdo de Servigo

Caracteres Disponiveis: 1946

Servigo ref. a manutengdo e instalagdo de equipamentos|

| Gravar |

Opcdes para retificagdo ou exclusdo da descrigcdo ficardo disponiveis apos a incluséo.

Descrigio de Servicos

Descrigio de Servigo

9
" P— = . 5
Servigo ref. a manutencdo e instalagdo de equipame... %
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SOLICITAR RPS

Para incluir RPS no sistema para conversdo em nota eletrbnica basta digitar a quantidade
desejada e clicar no botdo Cadastrar

Inclusdo de Documentos

Tipo Quantidade
RPS - Recibo Provisério de Servigo |

Cadastrar |
Consultar RPS

Através da consulta de RPS é possivel verificar a quantidade ainda ndo declarada e suas
respectivas situagoes.

Documentos Fiscais Nao Declarados

| Tipo [ Total |
| wos | 20 5]

Tipo N° Emissio Validade Situagdo
RPS EXl 27/10/2014 Disponivel
RPS 32 27/10/2014 Disponivel
RPS 33 27/10/2014 Disponivel
RPS 34 27/10/2014 Disponit

RPS 35 27/10/2014 Disponivel
RPS 36 27/10/2014 Disponivel
RPS 37 27/10/2014 Disponivel
RPS 38 27/10/2014 Disponivel
RPS 39 27/10/2014 Disponivel
RPS 40 27/10/2014 Disponit

RPS 41 27/10/2014 Disponivel
RPS 42 27/10/2014 Disponit

RPS 43 27/10/2014 Disponivel
RPS 44 27/10/2014 Disponivel
RPS 45 27/10/2014 Disponivel
RPS 48 27/10/2014 Disponit

RPS 47 27/10/2014 Disponivel
RPS 48 27/10/2014 Disponit

RPS 49 27/10/2014 Disponivel
RPS 50 27/10/2014 Disponivel

Endereco
Atualiza endereco de atividade da empresa no sistema.

Endereco de atividade & B

CEP Logradouro N Bairro Complemento
75.000-000 Enderego ref. Prestador Centro

Cidade UF Pais DoD Telefone DoD Telefone E-mail

Anapolis GO | Brasil empresa@homologacac.com.br

Sal\.rar|
A atualizacdo cadastral do endereco nao € replicada para prefeitura.
Sendo necesséario se dirigir ao setor de cadastro econémico ou setor
responsavel para atualizacdo no municipio.

Logo
Insere ou remove logo da empresa

Inserir / Alterar Imagem

N

LN L
L

Selecione uma imagem

| Procurar...

Salvar | Remover |
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Emissdo Rapida
Emitir
Congultar
EMISSAO RAPIDA
Gera de maneira simples uma nota tributada no municipio com a data atual.

Selecione um cliente ja cadastrado

Emissdo rapida de nota eletrénica: Para notas tributadas no municipio com data de emissdo atual

Cliente

- Selecione um cliente - ﬂ

Cadastrar Novo Tomador || Avancgar

Caso nao exista cadastro do cliente, basta clicar em Cadastrar Novo Tomador.

Emissio rapida de nota eletrdnica: Para notas tributadas no municipio com data de emissdo atual

Novo Tomador

CPF / CNPJ Mome / Razdo Social Mome Fantasia Inscr. Bunicipal  Inscr, Estadual
CEP Logradouro M® Bairro Complemento

&
Cidade UF  Pais DDD Telefone DODD Telefone E-mail

| Voltar || Avangar

Com o sistema ja parametrizado basta selecionar a atividade desejada, informar o valor da
nota e descrever o servi¢co prestado

Emissdo rapida de nota Gnica: Para notas tril no municipio com data de emissdo atual

Dados da Nota

ltem LC 116/2003 CMNAE Cédigo Atividade Municipio
& &7 2.00 % - Alvenaria, Obras de v
Dedugdes na Base de Célculo Desc. Incondicionado Desc. Condicionado Simples Nacional
- Selecione - ﬂ
Valor dos Servicos Aliguota Valor do IS5 155 Retido
2,00 0,00 N3o v
Descrigio Pré-definida
- Seleciane - W

Descricdo dos Servigos Caracteres Disponiveis: 2001

=]

Impostos
PIS COFINS INSS IR CSLL ‘Outras Retengdes 155 Retido
0,00
Resumo
Valor Total dos Servicos Valor das Retencdes Walor dos Descontos Valor Liquido
0.00 0,00 0,00

Visualizar || Gerar ‘
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EMITIR
Formulario para emisséo de nota eletronica.

Dados Nota Fiscal

Dados Nota Fiscal

Emissdo Exigibilidade IS5 N° do Processo Nota Fiscal N*
15/12/2014 |v| Tributaggo no municipio v 1

Dados do RPS
Devera ser preenchido somente quando houver algum RPS vinculado para ser convertido em
nota eletrénica

Dados do RPS utilizado

Tipo do RPS Mdmero do RPS Data de emissfo do RPS
RPS - Recibo Provisorio de Semiﬂ

Tomador do Servico

Dados do Tomadora™ ["] Tomador & de fora do Brasil (Exterion)
CFF / CNF) Nome / Razio Soclal Nome Fantasia Inscr. Municipal Inser. Estadual
cep __ Logradouro N Bairmo Complemento
Cidade UF Pais DDD Telefane DDD Telefone E-mail

Tributacéo

Tributacio
Prestacdo de servigo
Goias ﬂ Anapolis ﬂ Brasil ﬂ [[] Prestacio de servico fora do pafs
Item LC 116/2003 CNAE Cod. Atividade Municipio Simples Nacional 155 Retido
1 & 9511800 & Sim v Nzo v
Dedugdes na Base de Calculo Desc. Incondidionado Desc. Condicionado Aliguota Valor dos Servicos Valor do ISS
Descrigdo dos Servigos Caracteres Disponiveis: 2000

Note que os dados inseridos através do menu Opgdes -> Pré-Configuracdo foram puxados
para o formulario.
Item LC 116/2003 - CMAE

1 & 9511800 &

Dica:
Clicando em “Cédigo de Atividade no Municipio” e aberto para selecdo as atividades vinculadas
a empresa para facilitar o preenchimento da nota.

ﬂ Brasil ﬂ

I Cod. Atividade Municipio I Simples Macional
1800 & Sim
Atividades da Empresa &K,
Atividades
Codigo Atividade CNAE Aliquota Descricio

15062 9511800 2,00 % Computadores, Conserto de, Reparo de Q‘?

16160 6190000 3,00 % Qutras atividades de Telecomunicagdes ndo especifi.. Q?
9592016160 6190000 2,00 % CQutras atividades de Telecomunicacdes ndo especifi.. Q‘?
93016160 6190000 3,00 % Outras atividades de Telecomunicagdes ndo especifi.. &
35016160 6190000 5,00 % Outras atividades de Telecomunicagbes ndo espedifi... [ W

14457 . REGGAN3 2o0% | Anilas de Infrrmatira A
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Dica:
Clicando em “Descricao dos Servigcos” sera exibida todas as descrigdes cadastradas através do
menu Opc¢des -> Descri¢do do Servigo

Descrigbes de Servicos b 4

Lista de descrigbes

Descrigdo de Servigo
Servigo ref, a manutengdo e instzlagio de eguipame... %',?

Impostos
Impostos

PIS COFINS INSS IR CsLL Outras Retengdes ISS Retido
Resumo — Campo informativo
Resumo

Valor Total dos Servigos Valor das Retencbes Valor dos Descontos Valor Liguido
Outras informacgdes
Outras Informacées Caracteres Disponiveis:255

ASSINANDO NFS-E

Existem duas maneiras de assinar a nota para transmiti-la.
POR ASSINATURA

O sistema ird assinar e enviar o documento para prefeitura. Essa funcdo sé estara disponivel
mediante autorizagdo do contribuinte.

Assinando MF5-e %

Métodos

®) pssingturs ) Certificado Digital

Assinatura

| Assinar |
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POR CERTIFICADO DIGITAL
A pessoa seleciona seu certificado digital instalado na maquina para realizar a assinatura da
nota.

Assinando NFS-e a

Metodos

Assinatura '® Certificade Digita

Assinatura com certificado digital

- 1
)
1L
b
| TN
# Jova
————

Assinar com Certificado

Deseja executar esta aplicacdo?

nome: Certificado Digital

Editor: ARROWUP TECHNOLOGIA

(=N

Local https:/fwww.portainfse.com.br

Esta aplicagdo sera executada com acesso irrestrito, o que pode colocar suas informagdes pessoais
e as do computador em risco. Execute-a somente se confiar no editor e no local adma.

[ ] M&o mostrar novamente para aplicacies do editor e local adma

g Mais Informactes ----- Executar Cancelar
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Assinando NF5-e
Metodos

Assinatura '® Certificade Digita

Assinatura com certificado digital

Selecione um certificado digital para assinatura

Assinar com Certificado

CONSULTAR
Mostrara todas as notas emitidas através do sistema, possibilitando:

= Visualizar / Imprimir

&) Exportar em PDF

% Solicitar Cancelamento

| Enviar por e-mail

i‘. Exportar Todos os XMLs

@ Exportar XML

“ Visualizar Motivo do Cancelamento

RELATORIOS
Disponiveis para visualizacdo em tela e impressao A4

Relatorios

Total de Motas por Cliente
Motas por Competéncia
Livro Fiscal




