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COPYRIGHT

Widgit Rebus Symbols © Widgit Software Ltd
Widgit pictures © Widgit Software Ltd.
© 2004 Widgit Software Ltd. Todos os direitos reservados.

© 2005 Cnotinfor, Lda. Todos os direitos reservados.

TERMOS DA LICENCA

Este programa e respetiva documentagdo encontram-se devidamente licenciados. A licenga
compreende os termos e condicdes nos quais 0 usuario pode usar o software. Existe também o
copyright para a utilizacdo dos arquivos de simbolos incluidos. Todos os usuarios devem cumprir
rigorosamente os termos da referida licenca.

Simbolos da Colecdo de Simbolos Widgit Rebus, conjunto de imagens da Widgit e outros
recursos gréaficos incluidos neste pacote

Os simbolos e imagens impressos utilizando estes arquivos estéo protegidos por copyright. Podem, por
isso, ser impressos e distribuidos, sem ser necessaria qualquer permissdo adicional, de acordo com as
seguintes condicoes:

= Os simbolos e imagens podem ser distribuidos gratuitamente dentro da instituicdo compradora.

= Um documento ou conjunto de documentos impressos gque ndo sejam para venda e que, no total,
nao incluam mais de 100 simbolos / imagens diferentes podem ser distribuidos fora da instituicdo
compradora, desde que incluam “Imagens e Simbolos @ Widgit Software Ltd 2005”.

Utilizacé@o de simbolos e imagens em paginas da Internet

Numa pégina da Internet, podem ser incluidos até 50 simbolos, desde que incluam “Imagens e
Simbolos @ Widgit Software Ltd 2005” num local visivel da pagina a que todos tenham acesso.

E necesséria a permissdo dos detentores dos direitos de copyright para qualquer outro tipo de
distribuicdo ou utilizagdo destes simbolos / imagens, sejam para revenda ou ndo. Esta permisséo
pretende garantir, normalmente, questdes relacionadas com o controle de qualidade.
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1. INTRODUCAO

O INVENTO ¢ um programa de publicacdo que permite construir fichas de trabalho e livros impressos.
Tem a vantagem de suportar imagens e/ou simbolos como ajuda a compreenséo. Vem com o conjunto
de simbolos Widgit Rebus, que possui cerca de 6000 simbolos Widgit Rebus em preto e branco e em
cores. Possui também uma biblioteca com mais de 1500 imagens e fotografias coloridas. Estas
podem ser utilizadas individualmente ou em conjunto, permitindo construir cenarios para ilustrar a
escrita. Também é possivel utilizar as suas proprias imagens no programa.

O conjunto de simbolos Widgit Rebus tem sido desenvolvido por diversos especialistas da linguagem e
com toda uma estrutura de apoio a comunicagdo. Os principios basicos da utilizacdo de simbolos
encontram-se descritos no livrinho “Utilizacdo dos Simbolos em Contextos Educativos”.

Este manual pretende ser uma introducdo ao programa. Se trabalhar no INVENTO, utilizando este
manual, vai ser capaz de criar um livro com 8 péaginas, fazendo uso de todas as ferramentas do
programa. Aconselhamos que siga este manual (ndo vai precisar de muito tempo) e conseguird
perceber como funciona o programa.

1.1. MANUAIS DISPONIVEIS

= Novas funcionalidades - Pequeno manual com as novas funcionalidades da verséo 2.8 do
inVento.

= Versdo completa em PDF - Pode aceder a este manual através do menu Iniciar ou diretamente a
partir do CD. Esta versdo do manual esta em PDF e pode ser impressa.

= Versdo avancada on-line — A versdo mais avancada e completa do manual do inVento encontra-
se disponivel on-line em http://educacao.cnotinfor.pt/manuais/invento. Também pode encontrar
uma versao deste manual no menu Iniciar ou no CD.

As seguintes paginas da Internet tém diversos ficheiros de exemplos e dicas préticas para utilizar o
INVENTO:

= www.widgit.com
= www.imagina.pt
= http://actividades.imagina.pt
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2. COMECANDO A ESCREVER

Este tutorial pretende dar a conhecer as ferramentas chave do programa INVENTO.

= Abra o programa, por meio do icone @ que se encontra na sua area de trabalho.
Esta é a tela principal para escrita.

S 2
Estdo apresentadas as barras de ferramentas principais?! e, a direita, 0 PAINEL EDITAR para formatar a
escrita.

Os quatro botdes que se encontram do lado esquerdo permitem obter diferentes formas de escrita.
Pode escrever numa caixa que aumenta & medida que se escreve ou numa caixa com um tamanho
fixo, cujos conteidos se ajustam automaticamente para caberem la dentro. Estas caixas podem ter
apenas texto ou texto apoiado por simbolos.

Caixa de Simbolos sem moldura - permite escrever livremente em texto suportado por
simbolos, numa caixa sem moldura que aumenta a medida que se escreve.

Caixa de Simbolos com moldura - esta caixa tem um tamanho fixo, fazendo com que
0 contetdo (texto e simbolos) seja dimensionado automaticamente para caber nesse
espaco. Possui uma moldura, cuja cor se pode escolher.

Caixa de Texto sem moldura — permite escrever apenas texto numa caixa sem moldura
que vai aumentando & medida que se escreve.

Caixa de Texto com moldura — o texto escrito nesta caixa € dimensionado para caber
no tamanho fixado inicialmente. Possui uma moldura, cuja cor se pode escolher.

L E possivel ter barras de ferramentas mais simples. Consulte a se¢éo 13. Barras de Ferramentas deste manual.
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2.1. ESCREVENDO COM SiMBOLOS

=
Clique no botdo de CAlxA DE SIMBOLOS SEM MOLDURA |2.r2t0
Arraste a caixa de texto para a pagina, junto a margem esquerda.

Nessa caixa, escreva Um livro sobre o inVento. Repare que o simbolo apenas aparece depois de
ter pressionado na tecla Espago depois de cada palavra.

A medida que vai terminando de escrever cada palavra, veja a caixa de selegdo dos simbolos &
direita, no final do PAINEL EDITAR. Ela apresenta todas as opcdes graficas para essa palavra. Altere
0 simbolo ou imagem que € apresentado, clicando na alternativa desejada.

Pode ndo ter nenhum simbolo associado a uma palavra. Cliqgue no botéo _JE para fazer
desaparecer o simbolo para a palavra selecionada.

2.2. UsSANDO SiMBOLOS COLORIDOS OU EM PRETO E BRANCO

Clique no botéo _Ja que lhe fornece informacao acerca da utilizagcao de simbolos coloridos.
Pode ver que a cor dos simbolos é alterada para preto e branco e que o botdo é alterado para

is3

Selecione apenas a palavra “invento”. Alterne entre simbolos coloridos e simbolos em preto e
branco. Pode verificar que apenas o simbolo da palavra selecionada é alterado, os restantes
permanecem iguais. Assim, consegue ter simbolos coloridos e em preto e branco no mesmo
documento.

Escreva a palavra “feliz”, tendo a op¢do dos simbolos coloridos ativa. Surge o simbolo

correspondente com o tom de pele definido. Clique no botéo _JO para alterar a cor do tipo de
pele utilizada.

Para alterar a cor de pele apenas para um simbolo, verifique que apenas a palavra correspondente
esta selecionada, antes de clicar no botéo referido.

2.3. ESCREVENDO NUMA CAIXA DE TEXTO

O rato
rogL
Clique no botao CAIxA DE TEXTO COM MOLDURA % £l .

Arraste uma nova caixa. Ficara uma caixa de texto com uma moldura pronta para ser escrita.
Dentro da caixa, escreva Comecando a utilizar simbolos e palavras.

Clique com o bot&o direito do mouse sobre a caixa e surgirdo uns quadrados azuis que permitem
redimensionar a caixa.

© Cnotinfor 2010



Comegando a utilizar

simbolos e palavras.

= Utilize o botdo esquerdo do mouse para mover a caixa ou para a redimensionar, arrastando esses
quadrados.

= Ajuste os tamanhos das duas caixas e coloque-as na pagina tal como se pode ver na imagem
abaixo.

= Pressione no botdo direito do mouse novamente na caixa de texto com moldura para ela regressar
ao modo CRIAR.

= Pode utilizar os botdes do painel da direita (PAINEL EDITAR) para ajustar a posicao e a aparéncia do
texto e dos simbolos.

2.4. ADICIONANDO UMA IMAGEM

Iﬁg

= A é&reaonde estdo as imagens €, normalmente, uma pasta com o nome Imagens Widgit. Esta tem
diversas pastas com imagens coloridas. Escolha a pasta Geral. Cliqgue na imagem de um livro no
painel da direita e depois clique no centro da sua pagina.

= Clique no botdo IMAGEM
0 PAINEL IMAGEM.

. Isto ira alterar o painel que € apresentado a direita. Passa a ser

= Redimensione a imagem, para se parecer aproximadamente com o que pode ver abaixo.

4

s

Comegando a utilizar
simbolos e palavras.

-

i
L%

i le08 9a.X|
(«e Q@07 b
W& =q
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3. BALOES DE FALA

= VA& para a pagina seguinte, clicando no botdo PAGINA SEGUINTE da barra de navegacao que esta no

q
fundo da tela . Se ainda ndo existir nenhuma pagina, ela é criada com este botdo.

= Pode escolher como deseja ver o documento: paginas individuais ou duas paginas. Os botdes que

), (]

= Adicione duas imagens a esta pagina da pasta Animais: o camelo e a ra.

= Clique no botdo BALAO DE FALA . Ird surgir 0 PAINEL BALOES DE FALA. Abaixo de cada estilo

de baldo, existem 4 opcoes, que representam a dire¢ao da fala do baléo.

permitem escolher entre estas duas formas de visualizagéo séo:
» Escolha a visualizagdo por paginas individuais.

= Clique na direcéo desejada 2 abaixo do baldo de fala selecionado e arraste essa caixa para o
seu documento.

=k Rl R0

= Assim que terminar de arrastar a caixa, o painel disponivel passa a ser 0 PAINEL EDICAO. Pode
escrever diretamente no baldo de fala.

= Pode alterar 0 modo de escrita de texto para simbolos, utilizando a tecla F10 ou clicando nos

botdes e que se encontram no painel, antes de comecar a escrever.

10 © Cnotinfor 2010



= Pode alterar a direcdo do baldo de fala, a qualquer momento. Clique no baldo que deseja modificar

e clique no botdo BALAO DE FALA novamente. Selecione a nova direcdo da fala desejada, por meio
de um dos quatro botdes disponiveis. Basta clicar e a orientacéo da fala ¢ alterada.

>

= Utilize 0 botdo ExPANSAO para tornar texto (e simbolos) o maior possivel dentro da caixa
do baldo.

© Cnotinfor 2010 11



4. FOTOGRAFIAS E OUTRAS IMAGENS

Crie uma nova pagina (nimero 3), utilizando a seta para a direita na barra de ferramentas PAGINA.

Nesta nova péagina, cologue uma CAIXA DE SIMBOLOS com MoLDURA Miied de forma a ocupar a
metade superior da pagina.

4.1. ALTERANDO A APARENCIA DA CAIXA

= Clique nesta caixa e depois selecione a 0pgao APARENCIA... do  *F=*m o
menu MOLDURAS E IMAGENS. BT PR
= Altere a aparéncia da caixa como indicado e clique em Ok. ,—w*—"":‘:%:“’, e

Cox o furcka e |

Con daioha | Cordsiehananspasnis |

Pl da cant foun| - |
Gosseado lewa 01wl 12 5
Lorpan dobmte i1 2o [5

Espago b (B2l [ =

4.2. ADICIONANDO UMA FOTOGRAFIA

= Clique no botéo IMAGEM ~) na barra de ferramentas da esquerda.
= Escolha a pasta Fotografias na pasta Imagens Widgit.

= Clique na fotografia do esquilo e em seguida, clique na caixa. A imagem preenche
automaticamente toda a caixa.

12 © Cnotinfor 2010



4.3. ASSOCIANDO FOTOGRAFIAS A PALAVRAS EM VEZ DE SIMBOLOS

--Cé::é'
= Clique no botio Caixa DE SiMBOLOS SEM MoLDURA 2130

mesma largura que a caixa com a imagem.

e arraste a caixa para ficar com a

= Escreva Existem esquilos e coelhos na floresta. Os simbolos surgirdo automaticamente. No
entanto, seria melhor se colocasse fotografias para “esquilos” e “coelhos”.

= Clique no botéo IMAGEM novamente. Depois, clique primeiro na imagem do esquilo e, em seguida,
na palavra “esquilos”. O simbolo é alterado pela fotografia.

= Faga 0 mesmo para a palavra “coelhos”.
= Clique no botéo IMAGEM novamente, para remover 0 PAINEL IMAGEM.

= Se voltar a clicar na palavra “esquilos”, pode ver que a fotografia foi adicionada a caixa de escolha
de simbolos.

As escolhas de simbolos disponiveis para cada palavra s&o configuradas por uma Lista de Palavras. E
possivel adicionar esta imagem a sua lista de palavras, para que possa ser utilizada noutros
documentos. Pode fazé-lo por meio da opgao SALVAR ALTERACOES NA LISTA DE PALAVRAS do menu LISTAS
DE PALAVRAS. No entanto, pedimos-lhe que ndo grave este exemplo, para que outras pessoas 0
possam utilizar ao seguirem este tutorial.?

Pode encontrar exemplos desta técnica nos livros Dia na floresta e Livro da floresta.
Variha 100 e il @

Se ndo tiver a certeza do que uma imagem é, pode clicar com o botdo direito do mouse em cima da
miniatura no PAINEL IMAGEM para ver e, também ouvir, 0 nome do arquivo.

2 Pode consultar mais informacdo acerca das listas de palavras no manual em formato on-line.
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4.4. UTILIZANDO AS SUAS PROPRIAS IMAGENS

Ao abrir a pasta Imagens, a area que € aberta € Imagens  imagers ]Linhas] Usar lista |
Widgit. No entanto, pode utilizar qualquer imagem que esteja

salva em qualquer local dentro do seu computador. | fotografias [~
=2 Ead
Utilize a setinha virada para baixo que esta ao lado do nome da (£ Programas
pasta atual para ver o caminho das pastas ou, entéo, clique no D[:IF"E*‘E"_US CEMUNS efralia
. . . i
icone da pasta que tem uma seta para cima para ir para um D”gg'munica[
nivel acima. Veja a figura. B Arquivos Comunil ;‘j@
[ Imagens widg B
A fologiafias  pere!
Pode regressar facilmente & pasta principal Imagens Widgit, s
' a PAINEL IMAGEM. el
clicando nesse botdo do G = ‘ ¥: ‘ %.
naturez plantas

Também pode utilizar duas areas alternativas que podem ser faciimente acessiveis clicando no botéo
IMAGENS A ou IMAGENS B. Estas pastas sdo definidas pelas preferéncias iniciais. Selecione o menu
OpPCOES, depois a op¢cdo PREFERENCIAS INICIAIS e escolha a pagina LOCALIZAGAO DAS IMAGENS E
SiMBOLOSS.

Nota: Quando grava um documento, também sdo gravadas copias de todas as imagens que néo estdo
na area Widgit, para que possa utilizar o arquivo noutro computador que tenha o INVENTO instalado.

3 Pode consultar mais informacao acerca destas preferéncias iniciais na Se¢éo 12. Salvando Definicdes.

4 Pode encontrar mais informacdes acerca das imagens e dos ficheiros gravados, no manual on-line.
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5. CONSTRUINDO UM CENARIO

= Crie uma nova pagina no seu livro (pagina 4).
= Abra o PAINEL IMAGEM e, em seguida, a pasta Animais.
= Coloque dois dinossauros verdes na pagina e aumente o seu tamanho.

= Enquanto aumenta o tamanho das imagens, mantenha pressionada a tecla Shift, para que o
aumento seja proporcional (isto €, para que a relagdo altura / largura seja mantida). Se tiver
distorcido uma imagem, pode sempre clicar duas vezes nela, para que ela restabeleca a relagdo
altura / largura.

= Pode inverter uma imagem, arrastando o quadrado azul esquerdo ou direito para o lado oposto.
Inverta um dos dinossauros, como mostra a figura.

5.1. MUDANDO PARA O MODO AJUSTAR

Até agora, apenas trabalhou no modo CriAR. Para fazer ajustes a disposicdo das imagens, vai precisar
de passar para 0 modo AJUSTAR. Na barra de ferramentas da esquerda, existe um botéo para cada um
destes modos.

k1

. . =50
= Clique no botdo AJUSTAR: ===

A barra de ferramentas da esquerda € alterada e surgem os botdes para AGRUPAR € ORDENAR. A
barra de ferramentas de cima também é modificada para mostrar outras opcdes de edicdo de
imagens. Outro indicador visual deste modo € a cor do fundo. O modo CriAR tem fundo azul e o
modo AJUSTAR tem fundo verde.
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5.2. EDITANDO AS CORES DAS IMAGENS E SiMBOLOS WIDGIT

Selecione um dos dinossauros e clique no botéo PALETA @] Abrira, assim, a paleta da imagem
selecionada.

Cligue em qualquer parte colorida do dinossauro e verd o quadrado da cor correspondente
selecionado.

Clique nesse quadrado, para obter a caixa de didlogo das cores. Pode, agora, escolher uma cor
diferente. Clique em Ok na paleta das cores. Faga isto para todas as cores do dinossauro, até ter
um dinossauro todo azul. Em seguida, clique no botdo Ok no painel. Se clicar em CANCELAR, a
imagem fica com as cores da paleta anterior.

Também pode alterar as cores de qualquer simbolo colorido. Basta colocar o cursor do mouse na
palavra correspondente ao simbolo e clicar no botdo da paleta, tal como foi indicado anteriormente.

5.3. ORDENANDO E AGRUPANDO

16

Crie um pequeno grupo de dinossauros para comegar a fazer um cenério para dinossauros. Pode
continuar no modo AJUSTAR enquanto faz isto.

Utilize os botBes para ORDENAR disponiveis na barra de ferramentas, para alterar a ordem das
diversas imagens.

—

1 Trazer o objeto para a frente. | Enviaro objeto para tras.

eemeeen e e
————y

‘i Trazer o objeto um lugar para a
D. frente.

B et B

Enviar o objeto um lugar para
tras.
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Se ndo consequir selecionar uma imagem, porque ela esta atras ou por baixo de outras, clique na tecla
Ctrl e, a0 mesmo tempo, pressione no botédo esquerdo do mouse. Cada vez que apertar o botdo do
mouse (mantendo a tecla Ctrl pressionada), é selecionado um item diferente.

5.3.1. AGRUPANDO IMAGENS
Pode desejar mover ou redimensionar um grupo de itens que tenha juntado.

= Clique no botdo AcrupPAR 2=z, Ele ird comegar a piscar. Clique em todos os itens que deseja
agrupar e, em seguida, clique no botdo AGRUPAR novamente. As caixas individuais com o0s
quadrados azuis serdo substituidas por uma Unica caixa para todo o grupo com quadrados
amarelos.

Em alternativa, pode arrastar uma caixa por cima do conjunto de imagens e depois clicar no botéo
AGRUPAR. Ou pode manter pressionadas as teclas Ctrl e Shift e clicar em cada uma das imagens
que deseja que pertengam ao grupo. Clique no botdo AGRUPAR, quando todas estiverem
selecionadas.

= Utilize um dos quadrados amarelos para redimensionar o grupo de imagens ou para 0 mover como
um todo.

Para desagrupar um conjunto de itens, clique no botdo Desagrupar ==-

Para completar o trabalho, procure um cenario adequado para o fundo na pasta de imagens Ambiente.
= Dimensione o cenario de fundo de forma a cobrir todo o grupo de dinossauros.

= Em seguida, clique no botdo para enviar o fundo para tras ﬁL :

5.3.2. AJUSTANDO ITENS NUM GRUPO

Pode desejar ajustar a posi¢ao de itens individuais que pertengam a um grupo, para que se encaixem
no cenario de fundo, sem querer desagrupar toda a imagem.
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= Clique com o botdo direito do mouse no item que deseja mover. Desta forma, ira selecionar o item
individualmente. Em seguida, pode ajustar o seu tamanho ou posi¢do também com o botdo direito
do mouse. Este item continua a fazer parte do grupo e este continua a poder ser movido como um
todo.

s | gt | i ot |

5.4. RODANDO

Pode rodar caixas de texto ou imagens individualmente.

= Selecione o item desejado e cligue no botdo RopAar 'Z2==). Os quadrados dos cantos
transformam-se em circulos. Arraste um desses pontos para a posicao desejada e largue.

Também consegue rodar um item, definindo o seu angulo de rotagdo a partir do menu MOLDURAS E
IMAGENS.

No entanto, ndo consegue colorir uma imagem que tenha sido rodada ou editar um texto numa caixa
que tenha sido rodada. Assim, € preferivel fazer todas as alteracdes desejadas, antes de proceder a
rotacdo dos objetos. Se, mesmo assim, desejar editar um objeto rodado, faga duplo clique nele e ele
voltara ao normal. Faca as alteracdes desejadas e depois volte a roda-lo.

5.5. ADICIONANDO ETIQUETAS

= Pode fazer uma etiqueta com uma CAIxA DE TExTO COM MOLDURA cuja moldura seja transparente.

abc
= Regresse ao modo CRIAR, clicando no botéo L]

= Crie uma caixa de texto com moldura e escreva o texto para a etiqueta.

= A partir do menu MOLDURAS E IMAGENS, escolha a op¢ao APARENCIA... e coloque o limite da moldura
transparente e a cor da linha preta.

= Pode posicionar as etiquetas na imagem ou pode deixa-las no final da pagina, como uma atividade
para 0 aluno completar.
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= Para tornar esta pagina numa atividade para o aluno, pode desejar esconder o painel da direita®.

Para tal, clique no botdo ESCONDER PAINEL que Se encontra na barra ferramentas de cima :

Nota: Pode encontrar exemplos deste tipo na pasta Exemplos: Atividades na tela — Livro de cores.

5 Se desejar que o aluno tenha a sua disposicdo barras de ferramentas mais simples, pode fazé-lo. Para tal,
selecione essa opgdo no menu VER. Pode consultar a secdo 13. Barras de Ferramentas, para mais informagoes.
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6. DISPOSICAO E ALINHAMENTO — OUTRAS FERRAMENTAS

= Crie uma nova pagina (pagina 5).

» Crie uma CAIXA DE SIMBOLOS SEM MOLDURA € escreva 0 seguinte titulo: Que imagens séo
diferentes?. Apesar de esta ser uma caixa de simbolos sem moldura, pode adicionar-lhe um limite.
Utilize a opcdo APARENCIA... do menu MOLDURAS E IMAGENS para colocar um limite a volta do titulo.

= O simbolo para imagens pode apresentar o modificador® de plural. Pode mostrar ou esconder 0s
modificadores por meio do menu EXIBIR.

=i THarshe 1 ol Wres e bl
re L mem—

f

@
[m (m
@

nih)

2 B PEENS|
Nesta atividade, vao ser construidas trés linhas de imagens, em que cada uma tem um item a mais que

ndo se enquadra no conjunto. Assim, vao ser introduzidas novas ferramentas e as restantes podem ser
praticadas.

6.1. LINHAS ORIENTADORAS

= Acrescente trés linhas horizontais, para poder alinhar as imagens. Uma linha € obtida, arrastando
as linhas pretas que se encontram nos limites superior e esquerdo do fundo da tela. A medida que

move o cursor do mouse sobre a linha, o cursor é alterado para
= Arraste a linha orientadora para o local desejado.

= Coloque as linhas orientadoras na pagina, de modo a que se consigam colocar trés linhas de
imagens.

6.2. REGUAS

= Se desejar colocar as linhas orientadoras de uma forma exata, pode utilizar as réguas. Assim, pode
medir 0 intervalo e a posicéo das linhas corretamente.

= Se ndo conseguir ver as réguas na pagina, clique na op¢do REGUAS do menu EXIBIR.

6 Um modificador € um elemento adicional a um simbolo que pode ser acrescentado ao simbolo principal para
construir simbolos mais complexos; por exemplo, plurais, palavras compostas, tempos verbais passados ou futuros.
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= Pode fazer duplo clique numa régua para a tornar flutuante. Em seguida, pode arrastar a barra que
esta no topo para a posi¢ao na qual deseja fazer a medicéo.

= Faca duplo clique novamente na régua, para ela voltar a sua posicao normal.

6.3. LINHAS ORIENTADORAS BLOQUEADAS E MARCADAS

Pode bloquear as linhas orientadoras, para que nao as mova acidentalmente:

= Clique com o botdo direito do mouse na linha orientadora para ver o seguinte menu:
MARCAR esta linha para livro
BLOQUEAR esta linha no local

= Escolha a opgdo BLOQUEAR ESTA LINHA NO LOCAL.

= Se desejar colocar determinada linha orientadora em todas as paginas — por exemplo, para uma
margem ou para ajudar a alinhar um titulo, pode transformar essa linha numa linha MARCADA.
Escolha MARCAR ESTA LINHA PARA LIVRO. Esta opgéo permite copiar a linha orientadora marcada
para todas as paginas do documento. Se a linha ja estiver bloqueada, entdo a linha marcada ficara
também bloqueada. Se ndo, quando mover esta linha numa das paginas, ela sera movida em todas
as outras paginas do documento.

Pode saber as propriedades de uma linha a partir da sua cor. As linhas orientadoras normais (sem
qualquer propriedade) sdo verdes. As linhas orientadoras marcadas s@o vermelhas e as linhas
orientadoras blogueadas séo cinzentas.

6.4. DUPLICANDO

Agora, as imagens para a atividade vao ser acrescentadas, conforme se descreve abaixo:

Linha 1: Reflexdo — Esta linha tera um item virado horizontalmente.
= Cologue uma imagem na primeira linha.

= Clique no botdo DupLICAR _J e faca trés copias da mesma imagem.
= Clique numa das imagens e arraste-a sobre si propria, de forma a vira-la horizontalmente.
= Arrume esta imagem segundo a linha orientadora (tal como estao as outras).
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Linha 2: Cor — Esta linha vai ter um item com uma cor diferente dos restantes.

= Coloque quatro copias de um item na linha seguinte, tal como fez anteriormente.
= Escolha 0 modo AJUSTAR e selecione um item para colorir de forma diferente.

= Clique no botéo PALETA e altere as cores.

Linha 3: Rotacdo — Esta linha vai ter um item com um angulo de rotacéo diferente dos restantes.
= Coloque mais quatro imagens na ultima linha.

= Clique numa das imagens e rode-a, utilizando o botdo RODAR.

= Utilize um dos quadrados para rodar a imagem, de forma que fique diferente das restantes.

22 © Cnotinfor 2010



7. TABELAS

Pode criar tabelas a partir de uma caixa de texto ou de simbolos.

= Crie uma nova pagina (pagina 6).

= Crie uma caixa para uma imagem,
utilizando o botdo CaixA DE SiMBOLOS
CoM MOLDURA. Modifigue a sua
aparéncia conforme se apresenta:

O limite esta definido para ser
transparente, mas com uma largura de
8 mm. Esta opcdo vai colocar um
espaco transparente entre o limite da
caixa e o limite da tabela.

= Defina as restantes propriedades da
caixa. Confirme as propriedades
inseridas, clicando no botdo Ok.

Define a aparéncia da moldura
Aparéncia da moldura
Definir 2 aparéncia da moldura. Afigura mostra o efeito escolhido num
canto da moldura.
Definigies orginais |
Cor do limite | Cor do limite transparente |
Cor do fundo | Cor do fundo transparente |
| Cor da linha | Cor da linha transparente |
Raic do canto (mm) 5 == (|__ B GEh GEE UER GER JEh UER 0EE W
Grossura da linha (0.1 mm) |8 3: |
Largura do limite (0.2 mm) |5 E|: |
Espaco intemo (0.2mm) |4 EI: |
|
oK | Cancelar
Desenhar tabela

= Clique na caixa criada e escolha a opgdo DESENHAR TABELA... do
menu MOLDURAS E IMAGENS. Esta opcéo fornece-lhe uma caixa
de didlogo para inserir 0 numero de células que deseja criar na
sua tabela, isto €, 0 nimero de linhas e o0 nimero de colunas.

Ao clicar no botdo Ok, surge uma tabela como a que se
apresenta a seguir. Todas as caixas estdo agrupadas, o que
significa que a tabela tem quadrados amarelos nas pontas.
Pode mover e redimensionar a tabela como um todo,

movimentando os quadrados amarelos.

Deserhar uma tabela, usando a moldura
seleciohada como madelo. [hdicar o ndmero de
colunas & de linhas.

Colunas

Cancela

3
Linhas 3 4:

~ aVa Ve aVa Y
\ AN S S Ji
's ave ava ™~ N
\. AN N AN i
- N N N N
\ AN AN AN i

= Pode agora preencher os contelidos da tabela como desejar.

= Pode eliminar ou redimensionar as caixas individuais da tabela, utilizando 0 modo AJUSTAR.
Estando neste modo, pode clicar no botéo direito do mouse em qualquer caixa individualmente
para a selecionar, podendo apaga-la ou redimensiona-la.
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Do mesmo modo, pode selecionar cada caixa e alterar a sua aparéncia.

ksl
=
=
&

O titulo desta pagina foi adicionado separadamente, fora da tabela.
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8. LINHAS, SETAS E UMA FORMA ALTERNATIVA DE OBTER IMAGENS

Crie uma nova pagina (pagina 7).
Escreva o titulo: Que palavras comegam por b ou por d?.

8.1. OBTENDO IMAGENS DE UMA LISTA

E facil encontrar imagens coloridas na pasta Imagens Widgit, navegando nas pastas desejadas. Do
mesmo modo, é facil encontrar simbolos de linha preta, escrevendo as palavras numa caixa de
simbolos com moldura. No entanto, pode acontecer que deseje encontrar imagens diretamente a partir
de uma palavra, mas nédo deseje escrever a palavra no documento.

Abra o PAINEL IMAGENS e clique na terceira pagina do painel com 0 nome USAR LISTA.

Pode escolher se quer usar a lista de simbolos (com linha preta — a partir da lista de palavras atual)
ou a lista de imagens (as imagens coloridas de Imagens Widgit).

Escreva a palavra para identificar as imagens desejadas e cliqgue em PROCURAR.

Surgem todas as palavras disponiveis para essa palavra nessa lista de palavras. Clique na
escolhida e depois clique no documento para a colocar la.
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8.2. LINHAS E SETAS

Para acrescentar linhas a sua pagina, clique na pagina LINHAS do PAINEL IMAGENS.

26

Escolha o tipo de linhas desejado: linhas individuais LI ou linhas maltiplas interligadas entre

Si 3 . Quando estes botdes estao ativos, eles tém o fundo amarelo. Quando ndo estdo, 0 seu
fundo é cinzento.

Se desejar linhas horizontais ou verticais, selecione também o bot&o das linhas com angulos retos
Escolha o estilo da seta (com ou sem ponta), a grossura da linha e também o estilo da linha.

Clique, no documento, no local onde deseja que a linha comece. Nao figue pressionando o botdo
do mouse. A medida que vai movendo a seta do mouse, pode ver um indicador para a linha.

Clique novamente no documento no local onde deseja que a linha termine.
Para parar de desenhar linhas, pode fazer uma de trés coisas:

= Fazer duplo clique com o mouse;

= Clicar no fundo da tela (esteja ela azul ou verde);

= Clicar novamente no botdo da linha.
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9. CONSTRUINDO UM DOCUMENTO

Esta se¢do fornece alguma ajuda adicional para a constru¢do de documentos e introduz algumas
ferramentas de apoio a escrita.

= Crie uma nova pagina (pagina 8).
= Junto ao topo da pagina, escreva um titulo apenas com texto.
= Selecione o texto escrito.

= Cligue no botdo TEXTO MAIOR N0 PAINEL EDITAR TEXTO Tﬂ :
= Cligue nos botdes Negrito M e Sombra §J para alterar o estilo.

= Abra o PAINEL IMAGEM e clique na pagina LINHAS.

= Acrescente uma linha horizontal por baixo do titulo e depois uma linha vertical no centro da pagina,
para fazer duas colunas. Pode editar uma linha, clicando nela com o botdo direito do mouse.
Surgem os quadrados azuis para arrastar a linha. Pode mové-la e alterar a sua aparéncia.

inVento
ol Use as suas préprias
r‘ﬂ -1 -O= .
iR fotografias e guarde-as
Este & um  noue
com o arquivo
g i —
programa de computadar para e A
£ =2ge
cscrewer  com imogens e
iy 4+
palouras. =
ot B
i .
- &

E divertide de  usor! } )Z% 1 @ ,:%f"} %‘

Foi  encontrado  um  esquilo  comendo  bombons.

= Em seguida, utilize os diversos tipos de caixas para criar 0 exemplo apresentado com simbolos,
texto e imagens.

9.1. ALTERANDO AS PALAVRAS ASSOCIADAS A UMA IMAGEM

Quando escreve a legenda da imagem “Foi encontrado um esquilo comendo bombons”, iré verificar
que nao existe simbolo para “bombons”. O simbolo que mais se aproxima desta palavra € o simbolo da
palavra “balas”.

= Escreva a frase com a palavra “balas”, para obter o simbolo desejado. Em seguida, cliqgue na
palavra “balas’.
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= Clique no botdo MubARr TExTo .2€%J para remover o texto associado ao simbolo.
= Escreva a nova palavra “bombons”.
= E possivel gravar esta alteracio na sua lista de palavras a partir do menu LISTAS DE PALAVRAS'.

9.2. LUPA

Quando estiver inserindo um grande conjunto de informagdo numa pagina, pode ser mais
facil aumentar determinada parte da pagina, para a visualizar melhor. Pode fazé-lo,
* ) utilizando este botéo.

(]

]
f
I

Para regressar ao modo AJUSTAR A JANELA ou para diminuir determinada parte da pagina,
utilize este botdo.

|

9.3. Voz

F

Pode ler o texto inserido numa caixa, utilizando o botdo LER D@\

= Cligue na primeira palavra no canto superior esquerdo da caixa.

= Clique no botéo LER para ouvir a primeira frase.

= Clique no mesmo bot&o para ouvir a frase seguinte. Desta forma, pode ir clicando neste botéo e
ouvir todo o texto, uma frase de cada vez.

-

ra
= Clique no botdo REPETIR LEITURA &j\ para ouvir a mesma frase novamente.

A funcdo Voz no INVENTO nao foi pensada para ser utilizada como num livro que fala, mas apenas
como apoio para a escrita. Por vezes, € bastante util ter o feedback auditivo para ajudar na construcéo
de frases, bem como na identificacdo de erros de ortografia.

9.4. MARCAS

Adicione, na sua pagina, uma nova CAIXA DE — s
TEXTO SEM MOLDURA. <l :Z% 1 @ jia ' %‘

Foi  encontrade  um  esquilo  comende  bombons.

= Acrescente marcas com o botdo .———J que se Cz esquilos comem habifualmente:

encontra no PAINEL TEXTO. ® nozes
. ~ o ®  sementes
= Indente ou cancele a indentacdo, utilizando os

Oz esquilos sfio muito gulosos e roubam
botbes + e *

sementes dos PE[SSCI.I"DS.

7 Pode obter mais informacdes acerca das listas de palavras no manual on-line.
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9.5. CORRETOR ORTOGRAFICO

O programa vem com um corretor ortogréafico pictografico.
Ative as ferramentas do corretor ortogréafico:
= No menu TEXTO, selecione a opg&o MARCAR ERROS ORTOGRAFICOS.

» Numa caixa de simbolos com moldura, escreva o seguinte texto, incluindo as palavras que estéo
mal escritas: “Os esqilos vivem nas cidades e nos bosques. Pode encontra-los em parques e
jardins. Eles s&o animais mangos.”

abel
= Clique na caixa e, em seguida, no botdo VERIFICAR ORTOGRAFIA abce na barra de ferramentas de
cima. Vai ser aberto o PAINEL CORRETOR ORTOGRAFICO.

(Existe um corrator

| fortzanaticel progratics| que
permime ouwr ot palvest

IS o= PRI

O corretor ortografico apresenta as sugestdes para os erros com uma ilustracdo, sempre que tal seja
possivel. No exemplo apresentado, existem simbolos e uma fotografia para a palavra “esquilos”.

» Clique numa das palavras da lista e clique em INSERIR A NOVA PALAVRA. A palavra selecionada é
acrescentada ao documento.

= Clique em QuVIR A FRASE. Esta op¢ao pode ajudar a escolher a palavra correta.

= Se depois de ver e ouvir a palavra no seu contexto, ndao estiver contente com essa escolha, pode
clicar em VOLTAR A PALAVRA ORIGINAL para experimentar uma alternativa diferente.

Para alguns erros fonéticos, pode verificar que o corretor ortografico ndo sugere alternativas. O
INVENTO oferece a possibilidade de acrescentar esses erros para poderem ser corrigidos no futuro. A
partir do menu TEXTO, selecione a op¢cdo NOVAS SUGESTOES DE ORTOGRAFIA. Na caixa de cima, insira a
palavra escrita incorretamente. Na caixa de baixo, insira todas as sugestdes corretas de palavras para
corrigir esse erro. Separe as diferentes entradas com uma virgula. Em seguida, clique no botdo
ADICIONAR para acrescentar estas entradas no corretor ortografico.
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10. NUMEROS DE PAGINAS E ITENS GLOBAIS

10.1. NUMEROS DE PAGINAS

= Na pagina 2, faga uma caixa de texto na area do rodapé (no fundo da pagina e ao centro).

= Escreva um # [Este é obtido mantendo pressionada a tecla Shift e carregando na tecla com o
numero 3]

= Assim que tiver escrito 0 #, a caixa de texto apresenta o0 numero da pagina atual.

A pagina 1 € a capa do trabalho e a pagina 2 €, efetivamente, a | niciar numeracae de paginas em...
primeira pagina com contetdos.

Gual & a pagina que deve ter o ndmena 17

= Para alterar a pagina inicial de um documento, selecione a

0pcao INICIAR ANUMERAGAO EM... N0 menu EDITAR. FR—
= Escreva 2 na caixa. Verd o nimero da pagina 2 a ser

alterado para 1. Cancelar
Agora vai colocar a numeragdo nas paginas seguintes. Molduras e linhas

Bloguear

= Clique no menu MOLDURAS E IMAGENS e depois na opcao
COPIAR MOLDURA PARA PAGINAS.

Iv Deixar desbloqueadas

[ Blogquear posigio

= Pode inserir paginas especificas nas quais deseja ter B Elhm o sy el
numeracdo ou basta escrever 3- que significa a partir da
pagina 3 até ao final. Colar nas paginas

Ezcrever as paginas a copiar [3.5.12-15,19-]

Wai colar nas paginas 3.5, 12.13. 14,15
e da 13 até ao final do documento.

>

[ Fazer como item global para tedo o documenta

10.2. ITENS GLOBAIS

= Vapara a primeira pagina, clicando no botdo ‘ :
= No canto inferior esquerdo, coloque uma pequena caixa de texto e escreva o0 seu nome nela.

= A partir do menu MOLDURAS E IMAGENS, selecione a opgdo ITENS GLOBAIS e depois FAZER ITEM
GLOBAL.
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Surge a seguinte caixa de dilogo:

= Coloque este item global no canto inferior direito da pagina.

Escolha a opcdo para colocar este item EM TODAS AS

PAGINAS € INICIAR A PARTIR DA PAGINA 1.

Clique no botao pagina seguinte

Visualize o documento como se fosse um livro, vendo

duas paginas de cada vez, por meio do botdo

Vera que o item global é
apresentado em ambas as paginas.
Por ser um item global, se lhe fizer
alguma alteracéo na pagina 2 — por
exemplo, mové-lo mais para a
direita ou alterar as propriedades da
caixa —, essa alteracdo repercute-se
em todas as outras paginas.

Pode reconhecer um item global
pelo fato de os seus quadrados
serem vermelhos, quando o objeto
esta selecionado.
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ltens globais da pagina H

— Bloguear
v Deisar desbloqueados

[ Bloguear posicio

[ Bloguear texto e simbolos

— Colocar este item
" apenas nas paginas da esquerda
" apenas has paginas da dirsita

' em todas as paginas

— Paaina inicial
" Iniciar a partir da pagina 1

€ Iniciar a partir da pagina actual

Para a numeragdo de paginaz, uze # em vez do
numera da paagina ho seu texta. [Use a tecla Shift &
a tecla com o ndmero 3 do teclado.)

Cancelar
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11. IMPRIMINDO

Uma das carateristicas mais importantes do INVENTO € a flexibilidade de formas de impressao de um
trabalho que estéo disponiveis.

= No menu ARQUIVO, selecione IMPRIMIR para abrir a caixa de di&logo IMPRIMIR.

Imprimir m
— Impreszora
Mome: |iR 3100C ELIR vI Propriedades... |

Estado:  Preparada
Tipo: Canon iR 2100C EUR PS3
LocalizagslP_10.10.10.99

Comentario ™ Irnprimnir para arquivo

— Imprimir comg—————————————————— Frente e verso
% Livo - pronto a dobrar & Dois Iadlos. :
v Imprimir 22 lado inversaments
" Folhas - 1 pagina por folha
A U lado
— Intervalo de pagina Ciopia
* Todas Mdmero de copiaz |1 3:
" Pagina:  de I'I até: IB ]
I~ &arupar
" Selecio

Pode escolher imprimir o seu trabalho como um livro pronto para ser dobrado ou como folhas
separadas.

11.1. IMPRIMINDO COMO LIVRO

Imprimir como um livro permite que o seu trabalho
seja impresso com o formato de um livro pronto para
ser dobrado ao meio, com duas paginas em cada
folha. O programa redimensiona as paginas, para que
duas paginas caibam numa folha de papel. Ele
também calcula as paginas que ficardo na mesma
folna pela ordem correta, quando o documento é
impresso.

11.2. IMPRIMINDO COMO FOLHAS

Se escolher imprimir 0 seu trabalho em folhas separadas, o programa redimensiona as paginas para
caberem no tamanho do papel selecionado. Se escolher imprimir apenas de um lado, cada pagina fica
com o tamanho completo numa folha separada. Se escolher imprimir frente e verso e se ela ndo
imprimir automaticamente em frente e verso, 0 programa imprime primeiro as paginas impares e, em
seguida, pede-lhe para virar o conjunto de folhas para poder imprimir as paginas pares no verso das
impares.
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11.3. IMPRIMINDO DE UM LADO E IMPRIMIR FRENTE E VERSO

Se escolher imprimir frente e verso, v@o ser impressas as paginas impares e, em seguida, é pedido
para virar 0 conjunto de paginas impressas, para imprimir as paginas pares no verso. Tera de fazer um
teste para determinar o0 aspecto da impressao para 0 segundo lado. Devera testar, em primeiro lugar,
como necessita de colocar o conjunto de folhas para imprimir da segunda vez. Cada impressora
funciona de maneira diferente e também pode haver diferenca se esta imprimindo em formato retrato
(folha na vertical) ou paisagem (folha na horizontal).

Em seguida, é preciso testar a ordem pela qual as paginas séo impressas da segunda vez. Se, quando
fez o primeiro teste, foram impressas as paginas erradas no verso, entdo necessita de alterar a
definic&o do bot&o IMPRIMIR 2° LADO INVERSAMENTE.

Cada impressora € diferente e necessita de testar e saber estes pormenores para a que utiliza
normalmente. Pode ser uma boa idéia colocar um papel com essa explicacdo junto da impressora.

Ja existem também impressoras que imprimem automaticamente em frente e verso. Basta escolher a
opcao “Duplex” e os dois lados de uma folha s&o impressos ao mesmo tempo.

11.4. TAMANHO DO PAPEL

O INVENTO redimensiona o seu documento para ele caber no
tamanho do papel selecionado nas definicbes da impressora.
Se tiver papel A4 e escolher imprimir como livro, o resultado é
um livro de tamanho A5. Se fizer o seu documento na tela com
a orientacdo vertical, o livro serd dobrado pela esquerda. Se o
seu documento tiver orientacdo horizontal, o livro impresso
sera dobrado pelo topo.

Se tiver papel A4 e escolher imprimir como folhas separadas, o
resultado saira em A4.

Se tiver uma impressora maior que permita imprimir em papel A3, as paginas serdo redimensionadas
automaticamente para caberem neste tamanho de papel, quer seja como liviro ou como folhas
separadas.

Se tiver seguido todas as instrucdes até ao momento, pode experimentar imprimir o seu trabalho como
livro e como folhas separadas.
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12. SALVANDO DEFINICOES

Pode configurar a maior parte das definicbes do programa para que ele seja aberto com as suas
preferéncias habituais. Estas ficam gravadas em PREFERENCIAS INICIAIS do menu OPCOES.

Define as preferéncias iniciais

Botdes e visualzagdo Sistema e Impressdo
Localizagdo das imagens e simbolos I Texto, simbolos e imagens | Preferéncias de cor ]
Aparéncia da molduia Listas de palavras oz & cometor artografico ]
Diefinir a aparéncia da moldura. & figura mostia o efeito escolhido num
canta da maldura

Cor do limite tranzparente |

Cor do fundo

| Cor do funda transparente |

Cor da linha | Cor da linha transparente |

=
Grossura da linha (0.1 ] |5 3:
Largura do limite [0.2 rrm] m
E spaco intera (0.2 mm) m

Raio do canto [mm]

Existem oito paginas na caixa de didlogo PREFERENCIAS:

Pagina

Breve explicacédo

Aparéncia da moldura

Define a aparéncia das molduras das caixas.

Listas de palavras

Define a lista de palavras principal e a lista secundaria, no caso de desejar
que exista.

Voz e corretor ortografico

Define a voz, as opg¢des de voz automatica e se 0s erros ortograficos sdo
apresentados ou nao.

Localizag&o das imagens
e simbolos

Define o caminho para a pasta Imagens Widgit e para duas outras pastas
de imagens a sua escolha. Estas podem ser faciimente encontradas,
clicando nos botdes Imagens A ou Imagens B do PAINEL IMAGEM.

Texto, simbolos e

imagens

Define o tipo de letra, 0 tamanho e a cor para o texto e para os simbolos e
imagens. Define ainda o tamanho dos simbolos e imagens quando séo
adicionados a pagina a partir do PAINEL IMAGEM.

Preferéncias de cor

Permite definir se o programa inicia com simbolos coloridos ou em preto e
branco. Também permiti definir a cor to tom de pele inicial.

BotGes e visualizacéo

34

Define 0 botdo relativo ao layout que esta visivel quando se entra no
programa: visualizar paginas individuais ou visualizar duas paginas.
Permite também definir outras configuracBes relativas a visualizagao.
Também pode definir se deseja ver as Réguas e a Area de impresséo (a
linha vermelha pontilhada a volta da area de impressao da pagina).
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Pagina Breve explicacédo

Sistema e Impresséo Pode definir que o sistema faga a sua reparacdo automatica, no caso de
haver problemas. Nesta pagina, pode definir a freqiéncia com que o
programa atualiza o armazenamento automatico do estado do seu
documento.

As definicdes da impressora podem estar configuradas para imprimir como
um livro, como folhas separadas, apenas de um lado ou frente e verso.
Lembre-se que, mesmo ndo tendo uma impressora que imprima frente e
verso, pode imprimir desta forma. Neste caso, a impressora indicara
quando deve virar o conjunto de folhas a imprimir.

Pode alterar estas definicbes em qualquer altura, enquanto estiver trabalhando. No entanto, as
definicbes apenas serédo aceitas quando iniciar novamente o programas.

8 Pode consultar mais informagao acerca deste assunto no manual on-line.
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13. BARRAS DE FERRAMENTAS

Os botdes da barra de ferramentas ilustrados até aqui pertencem as
barras de ferramentas principais que possuem todo 0 conjunto de & Toxo Foriras s mages vor Opcde
botdes disponiveis. Para alem disso, 0s botdes S0 um pouco | szt ’ 'OI l

alterados de acordo com a resolugéo da tela do seu computador. Os
icones apresentados pertencem a uma resolucdo superior a

Zaam »

EBarra de ferramentas b Avancada
Batfes pequenas Intermédia

1024x768. No entanto, outras resolugdes utilizam botdes diferentes Bisica

v Modificadores de tempo s

para permitir maximizar a area de trabalho da tela. v Modfcadores deplral |

Texto acima da imagem

Réguas
v dreade impressdo

Existem alguns conjuntos de botdes mais simples concebidos para
alunos. Os botdes da barra de ferramentas podem ser alterados a | aigss defaia
partir do menu EXIBIR. Quado rterativo

As opg0es existentes s&o:

Avancada

Possui 0 conjunto completo de botdes disponiveis.

Intermediaria

Os botdes relativos a algumas ac¢des mais complexas séo removidos, como inserir e
eliminar péginas, definir o tamanho das imagens e do texto e a expansao de contetidos
de uma caixa com moldura. Os botGes para ir para a primeira e Ultima paginas também
sdo removidos; existem apenas o0s hotdes para passar para a pagina anterior e
seguinte.

Basica

Permite criar e escrever em caixas com e sem molduras, adicionar imagens e
simbolos. Nao permite criar balfes de fala. Tem disponiveis os botdes para ir para a
pagina anterior e seguinte; mas nao tem os botdes para ir para a primeira e Gltima
paginas do documento.

Elementar

E aconselhavel para alunos que estdo utilizando modelos prontos ou estdo fazendo
atividades na tela. Pode escrever e adicionar imagens, simbolos e caixas, mas nao
consegue ir para 0 modo AJUSTAR.

As barras de ferramentas mudam automaticamente quando altera 0 modo ou a funcéo.

13.1. BARRA DE FERRAMENTAS MODO

Existem dois modos que podem ser alterados por meio da barra de ferramentas Modo:

Criar

abc

Ed

36

Ajuztar

Modo Criar 1. Modo Ajustar

4=in
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13.2. BARRA DE FERRAMENTAS PRINCIPAL

N &) XIE ) 2] ) X @)tn] Q)

D Novo documento % Cortar
"y , , T :
B Abrir arquivo E Copiar
(o
E Salvar E Colar
[~
% Imprimir ' 1 Duplicar caixa e contetidos
li-/) Anular Esconder painéis
<\‘ Refazer Mostrar painéis

Editar a paleta de uma I?I I@I Alternar entre simbolos coloridos e simbolos
imagem ou simbolo. em preto e branco.
%I Alternar entre cinco tons de pele.

No modo CRIAR, a barra de ferramentas principal tem tambem estes botdes:

# . .

E(B; Ler a frase atual — a partir do local onde esta o cursor.
ra

%1 Repetir a Ultima leitura.

&9

Verificar ortografia.
abe erificar ortografia
cao . , , N
r'tx Alterar o texto associado a um simbolo (também pode utilizar a tecla F11).
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No modo AJUSTAR, a barra de ferramentas principal tem também o bot&o:

m Rodar uma caixa.

e

13.3. BARRA DE FERRAMENTAS PAGINA

Esta barra de ferramentas é independente do modo.

|<__J§:J hﬁ jj] Pé:;inas

Ir para a primeira pagina do documento.

Ir para a pagina anterior.

Ir para a ultima pagina do documento.

visualizar essa pagina sozinha.

Aumentar a visualizagéo da pagina (zoom).

BEERLWOI

]
i
|

Diminuir a visualiza¢do da pagina.

Inserir pagina(s).

Eliminar pagina(s).

X

w
[ee]

AP

Ir para a pagina seguinte. Se ndo houver pagina seguinte, € criada uma nova pagina.

Visualizar uma pagina de cada vez. (Este bot&o € alternado com o bot&o seguinte.)

Visualizar duas paginas de cada vez. Em relacdo a pagina 1, apenas se consegue

Redimensionar a visualizacao da pagina para caber na janela.
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13.4. BARRA DE FERRAMENTAS CRIAR

- @} Escrever em modo Simbolos numa caixa de tamanho variavel e sem moldura. Clique
o rato neste botdo e arraste a caixa para ter a largura que deseja.

,@; Escrever em modo Simbolos num caixa de tamanho fixo e com moldura. Clique neste
a rato botdo e arraste a caixa para ter o tamanho que deseja.
o rato

Escrever texto numa caixa de tamanho varidvel e sem moldura. Clique neste botéo e

rogL . .
arraste a caixa para ter a largura que deseja.

aralha

Escrever texto num caixa de tamanho fixo e com moldura ou criar uma caixa vazia para
inserir uma imagem. Clique neste bot&o e arraste a caixa para ter o tamanho que deseja.

Inserir um bhaldo de fala.

Expandir o conteudo de uma caixa para ser o maior possivel, de acordo com o tamanho
da caixa em que se encontra.

Abrir o PAINEL IMAGEM. Clique novamente neste botéo, para o fechar.

£
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13.5. PAINEL EDITAR

'T:r:: Sans MS -
N| 8] 7] S|

Tipos de letra, negrito, italico, sublinhado e sombreado

Tamanho da letra, letra maior ou menor, cor do texto

(ver mais abaixo)

Tamanho da imagem ou simbolo, imagem maior ou menor,
cor da imagem ou simbolo

Alinhamento do paragrafo: a esquerda, ao centro e a direita

Alinhamento vertical em caixas com molduras: em cima, ao
centro e embaixo.

Visor de alternativas de simbolos ou imagens. Clique na
imagem desta janela para alterar a imagem do documento.
Em alternativa, clique na palavra e clique em F9 para ver
toda as hipoteses disponiveis.

Esconder o simbolo ou imagem associado a palavra.

Modo de escrevendo com simbolos. E alternado com o botdo do modo texto que se
segue. (Também pode alterar esta fungdo com a tecla F10).

Modo de escrevendo com texto. E alternado com o botdo do modo simbolos. (Também
pode alterar esta funcdo com a tecla F10).

~ Recorda as definicdes atuais do texto e dos simbolos para o tipo de caixa selecionado
L nesse momento. Dura apenas enquanto néo fechar a sessao atual. (Pode utilizar o menu
OpcOEs para definir estas configuraces de uma forma permanente.)

Inserir marcas. Cliqgue novamente para remover as marcas.

Indentar (primeiro bot&o) ou eliminar indentacéo (segundo botéo).
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13.6. BARRA DE FERRAMENTAS AJUSTAR

§..8._A . . . . : :
R Agrupar objetos. Clique neste botdo e depois em cada um dos itens que deseja agrupar
L A e depois novamente neste botéo.
| = s |
l.l .
ol Desagrupar os objetos.

q Trazer o objeto selecionado para a frente.

Trazer o objeto selecionado um lugar para a frente.

Enviar o objeto selecionado para tras.

iL Enviar o objeto selecionado um lugar para tras.
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13.7. PAINEL LINHAS

Imagens Linhas lUsar Iista]

/ | <o |
\ 9 m =m N
[ / Fazer uma linha simples.

Linhag werticaiz &
harizontais

Clicar para iniciar uma linha, mover o cursor do
mause & clicar novanmente para terminar.

Estila da zeta

| 3 Fazer mdltiplas linhas ligadas entre si.

Grogsura da linha
| e Forcar para que as linhas sejam horizontais ou
| — | verticais. Pode ser usado em conjunto com a linha
| — simples ou linhas mdltiplas.
I ]

Estila da linha

Alterar a cor da linha.
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14. TECLAS DE ATALHO

Abaixo pode encontrar uma lista com as teclas de atalho mais utilizadas. A lista completa encontra-se
no manual on-line.

CTRL+A Selecionar tudo (na caixa de texto atual).

CTRL+C Copiar os itens selecionados.

CTRL + X Cortar os itens selecionados.

CTRL+V Copiar os itens copiados ou cortados.

CTRL+Z Anular a Ultima ag&o.

CTRL+Y Refazer a Ultima anulagdo.

CTRL+G Agrupar os objetos selecionados.

CTRL+F Desagrupar os objetos agrupados.

CTRL+Q Enviar o objeto selecionado para tras.

CTRL+W Enviar o objeto selecionado um lugar para tras.
CTRL+E Trazer o objeto selecionado um lugar para a frente.
CTRL+R Trazer o objeto selecionado para a frente.

CTRL+B Tornar o texto selecionado negrito.

CTRL +1 Tornar o texto selecionado itélico.

CTRL+U Tornar o texto selecionado sublinhado.

CTRL+S Tornar o texto selecionado sombreado.

F9 Ver todos os simbolos disponiveis para uma palavra.
F10 Alternar entre 0 modo texto e 0 modo simbolos.

F11 Remover o texto associado a uma palavra para adicionar uma nova palavra.
Ctrl + Shift + . , L

Botéo esquerdo Selecdo multipla de objetos na pagina.

Ctrl + Alt+ C Copiar o contetdo da caixa selecionada para o Bloco de Notas do Windows.
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15. SiMBOLOS E IMAGENS INCLUIDOS

Existem dois conjuntos principais de simbolos e imagens incluidos no INVENTO:
= Simbolos Widgit Rebus
= |magens Widgit

15.1. SimBOLOS WIDGIT REBUS

Este é um conjunto de cerca de 7500 simbolos de linha preta para apoio a compreensdo da leitura e
escrita disponivel nos formatos a cores e preto e branco.

A forma mais facil de aceder aos simbolos no programa € por meio de uma lista de palavras.

A lista principal é Br Widgit Rebus 05.

A lista alternativa € Imagens Widgit. Esta também inclui todas as Imagens Widgit que representam
palavras individuais. Estas podem ser Uteis, por exemplo, para livros de comunicagdo, onde se prefere
ter a imagem colorida em vez do simbolo de linha preta.

15.2. IMAGENS WIDGIT

As imagens coloridas encontram-se organizadas em pastas. A maior parte delas tem um titulo
sugestivo.

As notas que se seguem podem ajudar:

= Ambiente: Possui um conjunto de fundos basico. Tem incluidas algumas pastas com itens que
podem ser utilizados para construir cenarios.

= Livros: Sdo imagens criadas especialmente para alguns livros de exemplo.

= Para pintar: E um pequeno conjunto de imagens fornecido com cores palidas ou sombras cinzentas
que pode ser utilizado para ser colorido, utilizando o editor da paleta.

= Padrbes: Contém diversas pastas: Limites (limites e divisores para paginas), Cores (pequeno
numero de itens cada um com um leque de cores basicas para trabalhar sobre as cores), NUmeros
(nimeros com o formato de dado), Formas (algumas figuras geométricas coloridas e apenas com o
limite), Dinheiro (imagens de moedas do Reino Unido e da Australia).

= Pessoas: Tem um conjunto de pessoas e personagens para ilustrar a escrita.

= Pessoas 2: Tem um nimero de pessoas basicas com diferentes cores. Inclui uma pasta Partes do
corpo que tem os corpos e cabecas separadas para que se possam fazer diferentes combinagdes.

= Fotografias: Tem uma grande variedade de imagens fotograficas organizadas em pastas.
= Cenarios: Inclui uma compilagdo de imagens para fornecer cenarios ja prontos.
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16. LISTAS DE PALAVRAS

16.1. LISTAS DE PALAVRAS DO PROGRAMA

O INVENTO vem com o conjunto de simbolos Widgit Rebus coloridos e em preto e branco e as
Imagens Widgit coloridas. As listas de palavras sdo mecanismos pelos quais sdo selecionados 0s
simbolos que serdo utilizados no modo simbolos a qualquer momento.

Uma lista de palavras € um arquivo que relaciona palavras e simbolos. Se escrever “gato” no modo
simbolos, o computador procura a palavra “gato” na lista de palavra e vé qual o simbolo ou imagem
que lhe esta associado. Pode possuir diferentes listas de palavras associadas a diferentes imagens.
Por exemplo, existem listas de palavras para os simbolos Widgit Rebus e para o0s objetos identificaveis
no conjunto Imagens Widgit. A imagem ou simbolo produzido quando se escreve uma palavra depende
da lista de palavras que esta na memdria do programa.

As listas de palavras incluidas no programa séo:
= Br Widgit Rebus 05.cwl - E a cole¢do completa dos simbolos Widgit Rebus
= Imagens Widgit.cwl — E a lista completa para todos os objetos principais da pasta Imagens Widgit.

Pode utilizar uma lista principal, como as que se descreveram, | ListasdePalavras Editar Exibir Texto |
juntamente com uma lista de palavras adicional com vocabulério |  untar lista de palavras -
especifico. Escolha a opgao JUNTAR LISTA DE PALAVRAS d0 menu |  Substituir lista de palavras

LISTA DE PALAVRAS, para abrir a segunda lista. [BEE st Istaicepeoinias
Criar liska de palavras vazia

Também pode criar uma nova lista de palavras para adicionar as
suas proprias imagens e simbolos ou as suas alteracbes nas
palavras. A partir do menu LISTA DE PALAVRAS, escolha CRIAR LISTA
DE PALAVRAS VAZIA.

Salvar alteracdes na liska de palavras

v Lembrar escolha de simbolos

Cor da lista de palavras

16.2. UTILIZAR LISTAS DE PALAVRAS DO ESCREVENDO COM SiMBOLOS
E possivel utilizar listas de palavras do “Escrevendo com Simbolos” no INVENTO. As listas de palavras
tém um formato ligeiramente diferente.

Embora possa utilizar as listas de palavras do “Escrevendo com Simbolos” no INVENTO, nédo pode
utilizar as listas de palavras do INVENTO no “Escrevendo com Simbolos”, a ndo ser que as converta.
Pode converter listas de palavras no “Gerenciador de Recursos” que é fornecido com o INVENTO.

16.3. GERENCIADOR DE RECURSOS
O INVENTO possui um outro programa: o “Gerenciador de Recursos”. Este programa permite-lhe editar
listas de palavras, criar novas listas e juntar as listas que existem para fazer listas de palavras maiores.

Também pode utilizar o0 “Gerenciador de Recursos’para converter as listas de palavras no formato
necessario para as utilizar no “Escrevendo com Simbolos”.

Pode obter mais informacdes acerca do “Gerenciador de Recursos’no manual on-line.
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17. ALGUMAS IDEIAS PARA TRABALHOS

Estes exemplos foram construidos para ajudar a praticar algumas técnicas descritas neste manual. Os
exemplos incluidos encontram-se na pasta Arquivos Comunicar\Textos InVento. Os livros estdo na
pasta Exemplos\Livros para Imprimir e as fichas de trabalho estédo na pasta Fichas de trabalho e
recursos.

Também na pasta Textos existe uma pasta Modelos. Esta tem alguns layouts ja prontos para serem
utilizados. Pode salvar qualquer dos seus proprios layouts nesta pasta como Modelos.

17.1. UM LIVRO DE IMAGENS COM FRASES DE SiIMBOLOS

23 o] we I
ioA e il
I\ W

MNés vimos alguns veados

Exemplo do “Livro da floresta”

= O papel para este livro foi definido na horizontal.
= Foram colocadas linhas orientadoras para marcar os limites das imagens e das linhas de texto.
= Foi colocada uma pequena moldura com os numeros de pagina.

= Nesta versdo do livro da floresta, apenas as paginas impares possuem informacao (imagens e
texto). Desta forma, o livro pode ser impresso como um livro A5 dobrado.

Outra versdo deste livro, 0 “Dia na floresta”, possui informagdo em todas as paginas. Assim, pode ser
impresso em folhas separadas, seja frente e verso ou apenas de um lado.

Outro exemplo de livros deste tipo € a historia de “Natal”.
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17.2. UM LIVRO SIMPLES PARA FAZER CONTAGENS

Este livro pode ser feito a partir do modelo “Contar de 1 a 9”.

°, 0
@
.'..

T | i * 5 tomates vermelhos *

Se estiver usando 0 modelo, apenas precisa acrescentar as imagens € o texto. Se clicar no nimero
que esta no fundo da pagina, pode verificar que € uma moldura bloqueada. As molduras bloqueadas
tém quadrados cinzentos. Uma moldura pode ter a sua posicdo bloqueada ou o seu conteudo
blogqueado, ou ambos. Esta apenas tem a posicdo bloqueada, o que significa que a moldura ndo pode
ser eliminada ou movida, apenas o seu conteido pode ser alterado.

Se estiver fazendo um livro como este a partir do zero, pode planear este livro, colocando as molduras
prontas em todas as paginas e nao adicionado contetidos. Em seguida, grave o livro na pasta Modelos.

Outro exemplo deste tipo de livro é “Contar alimentos”.

17.3. UM LIVRO ESCRITO COM TEXTO E SiMBOLOS
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A Tartaruga  desafiou & Lebre para  uma corrida |
— — |
xe+r K |
|

|

|

=

)3

Mum belo dia de Verdo, o Henrique, a lebre, estava a passear e a gabar-se
de como ele era veloz e rapido. Ele disse que nfio havia ninguém na floresta
A altura dele. Hoje, porém. o Tomds, a tartaruga, pensou para si mesmo "Eu
vou dar-lhe uma ligiol"e decidiu desafiar o Henrique para uma corrida. O
Henrique riu-se o mais que pode quando o Tomds he fez a sugestdo e disse
"Munca me wais conseguir vencer!”. O Tomds disse "Entdn, porque ndo me dds
um tempo de avango?"O Henrique concardou e a corrida ficou marcada para
o dia sequinte no grande campo.

A Lebre  riu-se e disse que ia ganhar

Exemplo “Lebre e tartaruga”
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Este livro tem a historia em texto numa pégina e, na pagina oposta, tem um texto mais simples com
simbolos.

= Se desejar fazer um livro semelhante a este, insira a
imagem desejada na pégina esquerda e copie-a (CTRL
+ C). Clique na pagina da direita e cole-a (CTRL + V).
Assim, consegue colocar a imagem com 0 Mmesmo
tamanho e na mesma posicdo em que ela estava na
outra pagina.

= Na historia escrita com simbolos, o texto foi ajustado
para cada frase caber apenas numa linha.

*= |mprima este livro com as folhas impressas na
horizontal, frente e verso e dobradas no topo (tal como
se apresenta na figura). Se escolher imprimir como livro,
0 documento sera impresso com uma pagina em cima
da outra, quando ele é aberto.

17.4. UM LIVRO PARA ESCOLHER UM
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Exemplo “Escolher um”

As paginas foram marcadas com linhas orientadoras, usando as réguas para marcar 0s quadrados
onde as imagens iriam ser colocadas.
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Faca uma moldura numa pagina.

A partir do menu MOLDURAS E IMAGENS, coloque a aparéncia com as seguintes defini¢des: raio do
canto 5, espessura da linha 6, largura do limite 12 e espaco interno 1.

Clique com o bot&o direito do mouse para redimensionar a moldura, para ficar como na figura
acima com 5 quadrados para incluir as imagens.

Insira uma tabela, através da op¢do DESENHAR TABELA... do menu MOLDURAS E IMAGENS com 1
coluna e 7 linhas. Se a tabela ndo encaixar exatamente no espaco disponivel, pode ajusta-la,
arrastando os quadrados amarelos.

Blogueie a posicéo da tabela.
Em seguida, copie esta tabela para todas as paginas do livro, exceto para a capa e contracapa.
Pode escolher ter a tabela bloqueada em cada pagina.

IMPORTANTE: Escolha o modo AjustAar. Quando adicionar uma imagem, ela ficara no topo da

moldura e ndo dentro dela.

Pode inserir diferentes imagens em cada linha, variando a sua rotagéo ou cor, para fazer diferentes

tipos de exercicios.

17.5. LIVRO DE ATIVIDADES

Este livro tem uma série de atividades com desenhos em preto e branco prontas a imprimir como fichas

de trabalho.

S 9 u = C

Pinta o objector cujos nomes comegam por
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Separa as silabas das palavras.
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= Pagina 1 - Os objetos foram escritos dentro de molduras e a cor do texto foi definida para branco.
Consegue-se assegurar assim que existe espaco suficiente para o aluno escrever por baixo da

imagem.
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= P4&gina 3 - Estas imagens foram obtidas usando a pagina UsAR LISTA do PAINEL IMAGENS. Escreva o
nome de algumas palavras que comecem pela letra C na lista, de forma a encontrar alguns objetos
e acrescente também alguns elementos de distragéo.

O tamanho com que as imagens aparecem automaticamente € definido na caixa de didlogo
PREFERENCIAS INICIAIS, na pagina relativa a TEXTO, SIMBOLOS E IMAGENS. E a Ultima caixa que
aparece intitulada SiMBOLOS NA PAGINA. Um tamanho aceitavel, como o que esta neste exemplo, é
36.

= Pagina 7 — Os conjuntos de dois quadrados para esta atividade de escrita podem ser feitos como
uma tabela pequena. Cada uma pode ser depois copiada e colada para ficar alinhada com o
simbolo colocado a esquerda.

17.6. FICHAS DE TRABALHO

As fichas de trabalho encontram-se na pasta Exemplos\Fichas de trabalho e recursos.

Como fazer cha Vestuario em cartdes

A ficha de trabalho “Como fazer chd” tem uma caixa de simbolos com moldura com o titulo. Depois tem
uma caixa de simbolos sem moldura para as instrucdes.

Foram colocadas vérias fotografias ilustrativas de cada uma das instruges (retiradas da pasta
“Fotografias”) e foi inserida uma linha vertical pontilhada para separar o texto das fotografias.

Existem muitas fichas de trabalho que podem ser feitas com o modelo “Ficha de trabalho”. Escreva as
instrucdes na moldura que esta no topo da pagina e acrescente imagens nas caixas da tabela. No
outro exemplo apresentado, “Vestuario em cartdes”, as figuras foram inseridas com base nas Imagens
Widgit. Em alternativa, escreva dentro das caixas para obter a imagem e a palavra. Pode escolher a
lista de palavras Imagens Widgit para obter imagens coloridas ou a lista de palavras Br Widgit Rebus
05 para obter simbolos de linha preta (coloridos ou em preto e branco).
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