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1. Introducdo

O nddCargo é uma solucdo para gestdo de pagamento eletrdnico de frete, coleta e
triagem de documentos, aliada a um cartdo com multiplas funcdes e a bandeira Visa. Com
ele vocé pode pagar fretes aos caminhoneiros autdbnomos dentro da regulamentacdo da
ANTT.

Para fazer o monitoramento financeiro, o nddCargo oferece uma interface web, de facil
utilizacdo, denominada Portal nddCargo. Neste documento vocé encontrard uma
explicacdo detalhada sobre a utilizacdo do Portal nddCargo, na visdo do usuario Financeiro.

2. Funcionalidades do Portal nddCargo

Abaixo a funcionalidade que estara a disposicdo do usuario Contratante Financeiro no
Portal nddCargo.

e Monitoramento Financeiro

Ao longo deste manual, vocé ird encontrar uma explicacdo detalhada sobre esta
funcionalidade.

3. Tela de Login

nddCargo

Carregado de vantagens

Usuario:

Solugdes NDDIgital

NS 4Hant WDD

Acima, a imagem da tela de /ogin do Portal nddCargo. Nesta pagina devera ser
informado o usuario e senha para acesso ao sistema. Estes dados serdo informados ao
usuario, apos o seu cadastro no sistema nddCargo.

Apods o /ogin, o usuario tera acesso as funcionalidades do Portal nddCargo, na visao
do Contratante Financeiro.

www.nddcargo.com.br
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Usuario: Sair

Recomposicio de Saldo

Menitoramento de
Parcelas

Pagamentos Realizados

(A

SUAEMPRESA

Movimentacdo
financeira

& NDD

Nesta tela, o usuario do tipo Contratante Financeiro terda acesso a todos os itens do
seu controle.

4. Monitoramento

4.1. Recomposicao de Saldo

Toda contratante possui uma conta virtual onde sdo realizados depdsitos para
compor um saldo e possibilitar a movimentacdo de valores no nddCargo.

Além dos depdsitos ja programados pela contratante para sua conta virtual, esta
podera, dependendo de sua demanda, programar depodsitos adicionais para compor o
saldo.

Tendo em vista que atualmente o nddCargo so tem integracdo com o HSBC para
realizar débitos de uma conta do banco e transferir os valores para a conta virtual, esta

funcionalidade esta disponivel apenas para contratantes que possuem uma conta no Banco
HSBC.

Para agendar um depdsito na conta virtual, o usuario devera acessar a opcao de
Recomposicdo Adicional de Saldo no menu Movimentacdo Financeira.

Apods, devera clicar em Adicionar, quando sera aberta a seguinte tela:

www.nddcargo.com.br
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Recomposicio Adicional de Saldo

Gerais |

Contratante

Correspondente
Bancario

\ |
\ |
B \ | €
Conta Origem ‘ |
Data da recomposicdo

adicional

Observacdo

Selecione a data que devera ser feita a recomposicdo, o valor desejado e as devidas
observacdes. Feito isto, cligue em Gravar.

O usuario podera editar uma recomposicdo, desde gue esta ainda ndo conste com
0s seguintes status:

e Aguardando Envio para Processadora
e Aguardando retorno da processadora
e Finalizada com sucesso

e Finalizada com erro

e Cancelada

Para isto, selecione uma recomposicdo, cliqgue em Editar, faca as alteracdes
necessarias, indigue o motivo da alteracdo e clique em Gravar.

Pode-se remover uma recomposicdo que ainda ndo conste com os seguintes status:

e Aguardando Envio para Processadora
e Aguardando retorno da processadora
e Finalizada com sucesso

e Finalizada com erro

e Cancelado

Para isto, selecione-a e cligue em Cancelar, indique o motivo do cancelamento e

cligue em Gravar.
Detalhes da Recomposicdo

Contratante | |

Status | |

Recomposicio Padrio Recomposicio Adicional

CNPJ

Data

SaldoAmal [ | Valor
Mantido ] ”
Transfergncia | | Observacio

l_l_rechar__i
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4.2. Monitoramento de Parcelas

Na tela de monitoramento de parcelas é possivel acompanhar a confirmacao,
eventos e os pagamentos das parcelas, podendo solicitar o pagamento de parcelas a
qualguer momento.

Apods pagamento da parcela é possivel gerar seu recibo - RPA, através da emisséo
deste a contratante mantém um controle sobre os registros de saida destinados a
transportadores autdbnomos.

C Monitoramento de Parcelas e W A 4 *
Eventos Confrmar | Pagar = GerarRPA IMENMIT  Awalzar

Filtros de Pesquisa

o4 NovoFiltro », Pesquisar { Limpar

e/ou Campo Opgio Valor

Série Nimero CIOT Transportador Efetivacio Previs3o de Pgto Valor (R§) Status

0044 000444545 082000037202/0316 RIZONAUDO MARIANG DA SILVA Pagamento Imediate  04/06/2013 00:00 57,00 Pagz

0001 000.000.111  0B0000037203/8184 NILSON SILVA Pasto Credenciade 11/06/2012 00:00 57,00 Paga

0001 000.000.111 080000037203/8184 NILSON SILVA Pagamento Imediato 10/06/2013 00:00 1,00 Paga

0001 000.000.111  0B0CO0037203/B184 NILSON SILVA Bosto Credenciade 10/06/2013 00:00 1,00 Paga

0001 000.000.111  0B0000037203/8184 NILSON SILVA Posto Credenciado 10/06/2012 00:00 1,00 Em Aberto

0001 000.000.111  0B0000037203/8184 NILSON SILVA Bosto Cradenciade 11/06/2012 00:00 2,00 Em Aberto

0003 000.002.323  0B5000037205/1458 NILSON SILVA Bosto Credenciads 11/06/2013 00:00 9700 Canceladz

0005 000.088.988  0B3000037206/7224 NILSON SILVA Basto Credenciads 11/06/2013 00:00 97,00 Canceladz

0002 000.089.898  0B1000037207/5615 NILSON SILVA Bosto Cradenciade 12/06/2012 00:00 8,50 Cancelada

0001 850.000.000 081000037231/7603 BENEDITO COSTA DE OLIVEIRA Posto Credenciado 27/06/2013 00:00 10,00 Em Aberto

0001 B54.100.000  083000037232/3748 BENEDITO COSTA DE OLIVEIRA Posto Credenciade 27/06/2013 00:00 100,00 Paga

Resultado: 767 registros Pagina de70 » - " " ”»

A) Eventos

Ao clicar no icone Eventos, podem ser acompanhados todos os eventos de
efetivacdo de pagamento.

Eventos para efetivacdo de pagamento

cloT  [086000049873/2320 | séie  [0006 | Nimero [000.001.425 |

Parcela |Post0 |

Valor 1,00 E'Fetivaqa'u|p05t0 Credenciado | Status |Paga |

Registro de Passagem | Corfimagao Eletrénica || Corfimagdo de Pagamento || Realizagdo do Pagamento |

Data do Registra  |21,/10/2013 13:33 | e [35.082.077/0001-80 |
Posta Credenciada |Dostn Credenciado |
Endereco Rua de Lages, 0, Bairro de Lages, Lages-SC

Comentario

Saida da Carga  |10,00 und | Ermsioinda S [21/10/2013 |
Entrega da Carga  |100,00 und | Data de Entrega [21/10/2013 |

www.nddcargo.com.br
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No exemplo acima, sdo apresentados os eventos do registro de passagem,
confirmacado eletrdnica, confirmacdo de pagamento, finalizando com a realizacdo do
pagamento.

B) Confirmar

Para confirmar uma parcela, selecione-a e cligue em Confirmar.

Serd aberta a seguinte tela:

Confirmacao de pagamento

Operacio de transporte.

Mimero

CIOT Série

Data de términe

Walor do frete RS 9,00 Valordo combustivel |R5 0,00 Valor das despesas  |R5 0,00

IRRF RS 0,00 INSS RS 0,00 SEST/SENAT RS 0,00
Parcela
Noma |Pa|’ce|a hj |
waler aplicade m Valor real R3 1,00 Valor descontes R3 0,00
IRRF RS 0,00 INSS RS 0,00 SEST/SENAT R3 0,00

| cancelar |

Nela estdo contidas as informacdes da Operacdo de Transporte e da parcela.
Ao Avancar é possivel realizar a validacdo por mercadoria entregue.

Neste processo a contratante é informada através do monitoramento de parcelas,
sobre a quebra de carga, ou seja, se a quantidade da carga informada no registro de
passagem (entrega) corresponde aos dados da carga descritos na parcela da Operacdo de
Transporte (saida).

Confirmacido de pagamento

Validagio de mercadoria entrague

% Manter o valor da parcela para pagamento

* Ajustar o valor da parcela para pagamento

Peso da carga (saida) 1000 Kg | Data prevista de entrega [22/10/20132

Peso da carga (entrega) [10 K7 | Datadeentrega

Detalhes

|,“1d].':imm_r| ‘iamu'-_r:—_i|

| voltar || Avancar [ Cancelar |

Com base nesse registro, € possivel manter o valor original ou realizar ajustes na
parcela - item 7.1.1 do manual Contratante Master. Caso queira adicionar um ajuste, marque
a opcao Ajustar o valor da parcela de pagamento e clique em Adicionar.

Apos ajustar os valores, cligue em avancar, preencha o campo Observacao e finalize
O Processo.

www.nddcargo.com.br
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Confirmacao de pagamento

Observagde

ATENGAO: O pagamento da parcels serd realizade apss a confirmag3o.

[Finaiizar

C) Pagar

Para pagar uma parcela, selecione-a e cligue em Pagar, serd aberta a seguinte tela:

Motivo do Pagamento Imediato

Para selicitar um Pagamento Imediate, justifiqgue o motive:

| s

cravar N cancelar|

Justifigue o pagamento e clique em Gravar.

Importante: Somente nas parcelas com dados de carga podem ser realizados os
ajustes de valores com base na validacdo de mercadoria entregue.

Importante: As regras de pagamento contendo prazo minimo ou desconto por
mercadoria entregue podem ser desconsideradas caso o pagamento imediato seja
acionado.

Importante: SO as parcelas manuais e que tiveram registro no local de efetivacdo do
pagamento podem ser confirmadas.

D) Gerar RPA

O Portal nddCargo disponibiliza um registro contabil dos pagamentos aos
autoénomos através da emissdo/impressdo de recibo de pagamento de parcelas aos
Transportadores.

Para gerar um Recibo Pagamento a autdbnomo - RPA de uma parcela selecione-a e
cligue em Gerar RPA, sera aberta a seguinte tela:

www.nddcargo.com.br
Rua Dr. Walmor Ribeiro, 431 | Coral | Lages | SC | Brasil | CEP 88523-060
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Recibo de pagamento a auténomo

Dados da parcela
o o R
Neme da contratante | ‘
e [omoie | ovwomwmee oo 00 |
Nome do transportador | ‘
et B | Verpadapeek  [sroo ]
T e fsoo
Dados complementares
Tipo de prestacdo do servico |Transporte rodovidrio de cargas |
InscricSo de INSS | |
Drgio emissor do RG [ |
Informacdes adicionais
| Gravar |} cancelar ]

Os campos destinados aos dados da parcela serdo carregados automaticamente, o
campo Tipo de prestacdo de servico € sugerido pelo sistema, sendo passivo de edicéo.
Preencha os campos referentes aos dados complementares e clique em Gravar.

E) Imprimir RPA

Para imprimir RPA de uma parcela, selecione-a e cligue em Imprimir RPA, serd
gerado o recibo para impresséo.

RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO - RPA

Nimero do Recibo:

14

CIOT:

080000037203/8184

Nome da Empresa: |NDD

CNPJ:

64.775.927/0001-86

RECEBI DA EMPRESA ACIMA IDENTIFICADA, PELA PRESTACAO DE SERVIGO DE:
A IMPORTANCIA DE: R$ 1,00 (UM REAL)

Transporte rodoviario de cargas

CONFORME DISCRIMINADO ABAIXO

NUMERQ DE INSCRICAQ ESPECIFICAGAO

CPF: 405.837.161-72 VALOR DA PRESTAGAO DO SERVIGO: R$ 1,00

RNTRC: 01016918 DESCONTO INSS: -

INS5: DESCONTO IRRF: -
DESCONTO SEST SENAT: -
OUTROS DESCONTOS: R$ 0,00
VALOR LIQUIDO: R$ 1,00

DOCUMENTO DE IDENTIDADE ASSINATURA
NUMERO: 3343
ORGAO EMISSOR:
INFORMACOES NOME COMPLETO
NILSON SILVA

* INSS -valor a ser recolhido por GP'S e informado por GFIP
* IRRF - valor a ser recolhido por DARF

[LOCALIDADE Lages - 5€ [DATA _11/02/2014

4.3.Pagamentos Realizados

Neste step o usuario podera acompanhar os pagamentos realizados pelo nddCargo,
sendo que, caso tenha ocorrido algum erro nestes, poderdo ser reprocessados oS
pagamentos clicando em Reprocessar.

www.nddcargo.com.br
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(C Pagamentos Realizados

Filtros de Pesquisa

&) NowoFiltro s, Pesquisr 3 Limpar

e/ou Campo Opgio Valor
|série Namero ot Data Valor(R$) Status Observacio
01  000.000.001 085000001476/9621  18/04/2012 10:00:06 2,50 Pagamento processado com sucesso  Pagamento processado com sucesso
01  000.000.001 085000001476/9621  07/05/201209:07:35 2,50 Pagamento processado com sucesso  Pagamento processado com sucesso
0z 000.200.004 080000007536/6193 20/0%9/2012 10:57:26 5,00 Pagamento processado com sucessa Pagamento processado com sucesso

01  000.000.001 0B5000001476/9621  13/12/2012 15:07:49 4,00
03  000.200.004 080000007536/6193  13/12/2012 15:11:19 2,00
02  000.000.003 082000007535/2505  13/12/2012 15:13:22 1,80

Reprocassar | Awalizar

Processado com falha Nimera de Protocolo j3 existe

Processzde com falha Ndmero de Protocelo j3 existe

Pagamento processado com sucesso  Pagamento processado com sucesse

Resultado: 6 registros  Pagina| 1 |de1 » 4« W »

5. Relatoérios

5.1. Visualizacao

Dentro do sistema nddCargo o usuario podera gerar relatérios a fim de contribuir

com sua administracéo.

Para gerar um relatdrio, na barra lateral do Portal nddCargo selecione o menu

Relatérios e apds Visualizar. Selecio

Relatorios

Pzgamentos de pedagio
Operagdes de transporte a pagar
Operagdes de transporte pagas
Recompesigio de saldo padrao
Recompesigao de saldo adicional
Operagbes de pagamento
Operagbes de pagamento pagas
Resgates de valor

Pagamenios de pedagio per CIOT
Operagbes de Vale-Pedzgic Pagas
Mgvimenizgdes das Operagies de Pegamento
Cartdes Frotz

Cantdes frata distribuidos

ne o conteldo e cliqgue em Avancar.

Pzgamentos de pedagio dz contratante
Operagies de transporte a pagar

Operagies de transporte pagas

Recompesigies de szldo padrdo dz contratante
Recompesigoes de saldo adicionais da contratante
Listz as operagdes de pagamento da contratante
List= a5 operagdes de pagamento realizadas

Lizt= o5 re=gates de valor

Pagamenios de pedagio por operagaco de transporte
Exibe =5 operagies de Vale-Pedagio realizadas
Pagamenics = resgstes dos Cantdes Frotz

Cantées frota com salde

Listz o5 cartdes frete vinculadas

avangar JJ Cancelar

Inclua os filtros desejados e cligue em Avancar:

www.nddcargo.com.br
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Filtros de Consulta

o » Novo Filtro 0_.

Oﬁ Himars - Tgual -

Adicione um titulo ao documento, selecione um tipo de campo agrupador (qual
parédmetro serd usado para listar os dados), escolha se a ordem apresentada sera
ascendente (do menor para o maior) ou descendente (do maior para o menor) e, para
finalizar, cligue em Gerar:

Parametros

Titule do relaténio

Campo agrupador registro de passagem -
Tipo de ordenagio Ascendente -

__voltar | Gerar | cancelar |

6. Movimentacao Financeira

O nddCargo disponibiliza ao contratante o monitoramento das movimentacdes
financeiras, visando facilitar suas projecdes e controle das operacdes ja realizadas.

6.1. Dashboard

O dashboard disponibiliza de forma rapida e facil, através de graficos, informacdes
referentes a 7 dias.

Escolha entre as duas abas disponiveis, Prevista e Realizada, para visualizar as
informacoes.

12
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|PrevistaHReaIizada|

22 220,25

19 898,23

17 576,20
15 254,18

12 932,15

10 610,13

8 288,10

5 966,08

3 644,05
1322,03
_—
1,‘
%,

-1 000,00

%, %, ‘e, 2, 2, 2, 2, %
% ‘;‘% %, . o, o %, N o

IliTotal operaclio de transporte  Recomposic3o de saldo adicional we Limite financeire Limite critico
Illrecomposicio de saldo —Salkdo — Limite aceitivel

= Valores em RS

Saldos Limite de crédito
Saldo atual (RS) H 1928114 [Limite contratado (RS} H
[Total de operaciies de transporte ndo realizadas (RS} : 512434  |Uso do limite: H B
Saldo previsto apds 7 dia(s) (RS): : 14 135,24  [Final do limite financeiro: : E

[ Avisos |

|* Ag datas previstas de to sdo dindmicas, isto &, podem variar conforme as configuraciies adotadas para cada parcela. ‘

|Preuigta||RaaIizada|

20 834,43

18 519,49
16 204,56
13 889,62
11 574,68
9 259,75
6 944,81
4 629,87
2 314,94

0,00

e, (2
v

a3 0g, o5, G5, 03, @8,
O /"'0» ‘0o, /"'ﬂv /"ﬂv /"'ﬂv /"Dv

= velores em R$ [ Total operacBes de [ Total de de J

Saldo na data 08/11/2013 (RS): 19291,14  Total de operagbes de transporte nio realizadas (RS): 512494

6.2. Prevista

No topico de movimentacdo prevista, o usuario poderd visualizar na tela as
movimentacdes agendadas até 15 dias, de 15 a 30 dias, as informacdes estardo disponiveis
apenas em relatorio.

Salienta-se que a data de inicio sera sempre o dia atual.

Para imprimir um relatorio, na aba de listagem faca os filtros desejados e cligue em
Imprimir.

www.nddcargo.com.br
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C Movimentacdo Prevista

Listagem %‘

Filtros de Pesquisa

Imprimir

Data inicial | 08/11/2013 w | Data Final | 15/11/2013 - |7 Dias ;I , Pesquisar ai Limpar

Operacio de transporte Recomposicio padrdo Recomposicdo adicional Saldo previsto
Até a data 07/11/2013 5.124,34 0,00 0,00 14,166,20
08/11/2013 9,80 0,00 0,00 14,156,40
09/11/2013 0,00 0,00 0,00 14,156,40
10/11/2013 21,10 0,00 0,00 14,135,30
11/11/2012 0,00 0,00 0,00 14,135,320
12/11/2012 0,00 0,00 0,00 14,135,320
13/11/2012 0,00 0,00 0,00 14,135,320
14/11/2012 0,05 0,00 0,00 14,135,25
15/11/2013 0,00 0,00 0,00 14.135,25
Resuma das informacies
Saldo atual : R$19.291,14 | Saldo previsto do dia 15/11/2013 : R$ 14.135,25
22 220,25
19 898,23
17 576,20
15 254,18
1293215
10 610,13
8 288,10
5 966,08
3 644,05
1322,03
-4 00000 5 %‘ . % ) 2 e k€3 "z s
% "Ve,% b, K K Y %, 7, s, K
Y] IliTot2l operagio de transporte Recomposicio de saldo adicional e Limibe financeiro Limite critice
IliRecomposicio de saldo —GSaldo — Limite sceitivel
Saldos Limite de crédito
Saldo atual (RS) : 1228114  [Limite contratado (RS} : 0,00
[Total de operacies de transporte ndo realizadas (RS) @ 512434 |Uso do limite: : g
Saldo previsto apds 7 dia(s) (RS): : 14 125,24 [Final do limite financeiro: : B
[ AVIS0S |
I‘Asdatas previstas de to sdo dindmicas, isto &, podem variar conforme as configuraciies adotadas para cada parcela. |

6.3. Realizada

No topico de movimentacdo realizada, o usuario poderd visualizar na tela as
movimentacdes realizadas em até 15 dias, de 15 a 30 dias as informacdes estardo
disponiveis apenas em relatorio.

Salienta-se que a data final € sempre a data atual.

14
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( Movimentac3o Realizada

Listagem m

Filtros de Pesquisa

Datainicial |01/11/2013 + | DataFinal |08/11/2013 e |7 Dias ;I », Pesquisar oj Limpar

IRE\atc'mu Sintétice I | mprirmic

Data CIOT  Estorno pedigio CIOT NDOP  Estorno pedigio NDOP Juras Creditado Resgatado Movimentado Saldo
01/11/2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 13.291,14
02/11/2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15.291,14
03/11/2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 19.291,14
04/11/2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 19.291,14
05/11/2013 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 13.291.14
06/11/2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 13.291,14
07/11/2013 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15.291,14
08/11/2012 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 19.291,14

Resumo das informacdes

Saldo disponivel no inicio do dia 01/11/2013: R$ 19.291,14 Saldo disponivel no fim do dia 082/11/2013: R$ 19.291,14

20 834,43

18 519,49
16 204,56
13 889,62
11 574,68
9 259,75
6 944,81
4 629,87
2 314,94

0,00

2 (27
b

[25) (") L3 05 [ g
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l’ * valores em R$ B Total Bes de tr B Total de Bes de Sald J

Saldo na data 08/11/2013 (RS): 1929114  Total de operagbes de transporte ndo realizadas (RS): 512494

Pode-se ainda emitir 2 tipos de relatdrios, analitico e sintético. Estes dois relatorios
diferenciam-se pelo fato de o sintético contemplar os relatdrios de dados e o grafico
correspondente, ja o analitico apresenta apenas o relatério de dados.

Para imprimir um relatorio, na aba de listagem faca os filtros desejados, escolha o
tipo de relatorio e cligue em Imprimir.

7. Cadastros Temporarios

Quando o usuario realizar um login, e for identificado que em outro acesso este
deixou pendente algum cadastro, aparecera a seguinte tela.
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Cadastros temporarios

Data do cadastro Tipo de cadastro

15/04/2014 09:46:223  Alteracdo de dados da operacdo de transporte - 830000562... contmaster

Recuperar

Nesta tela o usuario poderad recuperar o cadastro temporario ou ignora-lo. Para
recuperar um cadastro, basta seleciona-lo e clicar em Recuperar. Para ignorar um cadastro,
selecione-o e cligue em Ignorar. Caso gueira ignorar todos os cadastros, clique em Ignorar
Todos.
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