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1-APRESENTACAO:

2 Sumario

A Declaragdo Mensal de Servigos — ISS-Londrina-DMS — consiste de um sistema

de gestdo do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN — cujo objetivo é

permitir aos contribuintes o cumprimento de suas obrigacbes tributarias por meio

eletrénico. Trata-se, também, de ferramenta de administracdo desse tributo para o Fisco
Municipal.

O sistema é integralmente operacionalizado via Internet, de facil utilizacdo e
dispensa a necessidade de instalacdo de qualquer programa especial. Toda troca de
informac&o ocorre por meio de preenchimento de telas (via Internet), ou seja, para acessar
0 ISS-Londrina-DMS, basta utilizar um programa comum para acesso a Internet (browser
ou navegador, como, por exemplo: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome,
entre outros). O DMS encontra-se disponivel de modo ininterrupto, podendo ser acessado
a partir de qualguer computador, a qualquer dia ou hora.

Devem se utilizar do sistema todas as Pessoas Juridicas estabelecidas no Municipio
Ou que neste prestarem ou contratarem servigos tributaveis pelo ISSQN, vale dizer, sejam
Prestadores ou Tomadores desses Servigos. As pessoas fisicas utilizardo o sistema apenas
para emitirem a guia de recolhimento do ISS ou para solicitar Autorizagdo para Impressao
de Documentos Fiscais - AIDF.

O objetivo deste Manual é fornecer informacbes para que 0s usuarios adquiram
maior conhecimento sobre as diversas funcionalidades presentes no sistema, servindo,
portanto, de ferramenta para que possam ser atendidas as obrigacdes contidas no Decreto
Municipal n° 876/2009 e demais normas correlatas.

Diavidas ou sugestbes podem ser encaminhadas para o0 endereco
issonline@londrina.pr.gov.br, e/ou pelo telefone: (43) 3372-4253, no horario das 8h 30m
até as 17h 30m.
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1.1-METODO DE ACESSO AO SISTEMA ISS-Londrina-DMS:
) Sumario
O acesso ao sistema se dara através da pagina da Prefeitura do Municipio de
Londrina <http://home.londrina.pr.gov.br>, no atalho “Declaracdao Mensal de Servicos”
conforme abaixo:

» Gabinete do Prefeito Servicos On Line PML
» Guia de Servipos
» Histdrico dos Prefeitos
+ Intranst ISS Londrina X \
» IFPUL Declaracdo Mensal de Servigos Apds 0 acesso a
. IFTU pagina inicial da
+ 198 Prefeitura basta
s eees= ZveslFy clicar no atalho
« Londring - 75 Ancs 23 Wia Divida Ativa u
W Certidio Megativa de IPTU da DMS

. E;?f:rilrfaz:;?_; Ui pro: e I PTUCC";..,II:.; do Wal Venal do Imowvel

i Consulta de Endereco por Quadrs, Data & Lote

» Organogramas Consulta Autenticidade da Cert. Mamativa de ITH

» Perfil de Londrina Mais informagdes

Plano Diretor Participativo
* de Londring

# Portal do Servidor

» PROCONALD Iss AIDF
Caerti

» Procuradoria Geral

acio de ImpressSo d
=gativa: |55 e Taxas
Consulta de Estimativa do 1550QN
» Secretarizs Consulta de Zoneamento
Situacio Cadastral das Empresss de Londrina

Programas de Retencio de IS5 — Exercicio de 2009 e anteriores

» SERCOMTEL

Podera também ser acessado diretamente a partir do link
<http://home.londrina.pr.gov.br/iss.html>

Ao pressionar esta opcdo apresenta-se a pagina inicial do DMS, com seus
respectivos modulos, a saber:

e Contadores: a ser utilizado pelos contadores e seus colaboradores, ou, ainda, por
administradoras de condominios. Este médulo permite que se concentre, em uma Unica
senha, 0 acesso a todas as empresas vinculadas ao escritorio ou contabilista, para as
quais ird promover os registros na DMS.

e Contribuintes: a ser utilizado pelos contribuintes pessoas juridicas ou fisicas, com
cddigo e senha exclusivos de acesso, distintos daqueles utilizados pelo contabilista ou
escritério contabil. Este modulo possui as mesmas funcionalidades do mddulo
Contador, exceto a possibilidade de vincular outras pessoas juridicas.

e Orgaos Publicos: para acesso exclusivo desta categoria de pessoas juridicas.

e Contribuintes Externos: a ser utilizado pelas pessoas juridicas domiciliadas em outros
municipios as quais, entretanto, possuam algum tipo de atividade no Municipio de
Londrina que necessitem emitir guia para o recolhimento de ISS e escriturar
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documentos fiscais relativos a servicos prestados ou tomados, conforme o caso.

e Grafica: a ser utilizado pelos estabelecimentos graficos para controle de autorizacGes
liberadas pela Administracdo Tributéria para impressdo de documentos fiscais de seus
clientes, e informar via sistema a confecgéo e entrega dos documentos solicitados.

e Prefeitura: modulo de administracdo do sistema, utilizado pelos usuarios devidamente
autorizados pela Administracdo Tributaria do Municipio.

Observacao: abaixo dos icones correspondentes aos modulos j& mencionados ha tambem
a opcao de acesso a paginas de consulta: lista de “Perguntas Mais Freqientes”, de contato
para ajuda “Help Desk” e area de “Download”, a qual disponibiliza itens da legislagdo
tributaria e manuais de utilizacdo do sistema.

1.2-COMO OBTER A SENHA DE PRIMEIRO ACESSO AO SISTEMA
2 Sumario
O cdbdigo e senha para acesso ao sistema sdo obtidos conforme o mddulo a ser
utilizado, assim:

e Contadores: para obter o primeiro acesso deve-se selecionar autocadastramento e
preencher o formulério virtual. Ap6s a liberacdo de acesso, deve ser realizada a
vinculacéo das pessoas juridicas de responsabilidade do contador (ver pag. 08).

e Contribuintes: a senha e obtida em conjunto com a expedicdo do alvara de licenca para
exercicio de atividade e sua concomitante inclusdo no Cadastro Fiscal. Para as pessoas
juridicas ja constantes no cadastro quando da fase inicial de implantacdo do sistema, a
senha foi encaminhada por meio de correspondéncia. Logo ap0s o primeiro acesso, €
recomendavel alterar a senha na opgdo “Acessorios — Alterar Senha” visando sigilo ¢
seguranca nas informacdes prestadas. Se houver algum problema no acesso inicial,
entrar em contato através do e-mail issonline@Ilondrina.pr.gov.br , informando os dados
da empresa como: razdo social, CNPJ e CMC e identificando o seu responsavel, ou
solicitar ao contador que vincule a empresa no sistema e utilize a opcdo de envio de
“mensagens” dentro do mesmo, informando a situacdo pretendida.
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e Orgaos publicos: idem ao método de obtencéo de senha para o modulo Contribuinte.

e Contribuintes Externos: prestadores ou tomadores de servico estabelecidos em outros
Municipios e que tenham no municipio de Londrina realizado atividades de prestacéo
de servicos, 0s quais o ISS seja devido a este municipio, deverdo se autocadastrar no
Sistema DMS por meio do Médulo “Contribuintes Externos”, o qual apos a liberagéo de
acesso pela Prefeitura poderdo escriturar seus documentos fiscais e emitir a guia de
recolhimento do ISS a Prefeitura de Londrina.

e Grafica: o cddigo e senha de acesso para os estabelecimentos graficos estabelecidos no
municipio de Londrina, quando da implantacdo do sistema receberam através de
correspondéncia o referido codigo e senha de acesso. Para as graficas de outros
municipios deverdo realizar o “autocadastramento” para que possam acessar o sistema.

e Prefeitura: o acesso a este Modulo é exclusivo para operadores do sistema, autorizados
pela Administracdo Tributaria Municipal.

1.3-ESQUECI MINHA SENHA
¥ Sumario
Para a operacionalizacdo dessa facilidade sera necessario, logo ap6s o primeiro
acesso ao sistema, inserir ou atualizar o campo de e-mail no cadastro da empresa, através
da op¢ao “Acessorios — Dados Cadastrais”. Esta condicdo € bésica para que o sistema
ISS-Londrina-DMS possa retornar a solicitacdo com a senha cadastrada através da opcéo

“Esqueci a senha”.

Esqueci Senha

CMC:

E-mail:

Ok

Informe o numero do CMC e o0 e-mail cadastrado e pressione o botao “Ok”. Caso o
e-mail informado seja 0 mesmo constante no cadastro do sistema DMS, o sistema
retornara para este e-mail a resposta contendo a senha solicitada. Se o e-mail for diferente,
0 sistema retornard a mensagem “Usuario ndo encontrado”.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — DIRETORIA DE TRIBUTOS MOBILIARIOS
ISS — LONDRINA — DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS
MANUAL DE UTILIZACAO DO SISTEMA - Verséo 1.2 — 30/03/2010 Pag.: 7




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
Estado do Parana

2-MODULO CONTADORES

2 Sumario
O modulo “Contadores” € um facilitador para que os contabilistas
possam realizar a escrituragdo fiscal dos servicos prestados e
tomados de seus clientes por via de um unico acesso, nao
necessitando assim utilizar as senhas individuais de cada empresa.

Ao clicar neste icone, sera aberta uma janela de acesso, para o qual se deve informar
do n° do CRC e senha cadastrados, ou, ainda, para solicitar o autocadastramento.

/= .:: Contador - ISS Londrina - DMS ::. - Microsoft Internet Explorer provided by Pref. do Municipio de Lo... @[i\@

ISS Londrina
Declaracaoc Mensal de Servicos

=z contador Clicar no atalho

Colocar o ndmero “A ‘5
utocadastramento Aqui
do CRC e a senha g
para autocadastramento.

informados no
Auto-cadastramento. ——

Senha:

Sempre colocar ©

nimero que aparece |
no quadro amarelo

Caso n3oc seja cadastrado,
ao Iado Autocadastramento Aqui

Digite os numeros ao lado:

Concluido "3 Intranet local +L 100% -

2.1-AUTOCADASTRAMENTO
) Sumario
Para os contadores autbnomos e escritdrios contabeis estabelecidos no municipio de
Londrina, 0 CPF ou CNPJ a serem informados deverdo ser os correspondentes aos
respectivos alvaras de licenca emitidos pela Prefeitura de Londrina.

Apobs o autocadastramento, aguardar a liberacéo de acesso, a qual devera ocorrer
no dia seguinte ao da solicitacdo. Apds a liberacdo, o contabilista deve VINCULAR as
empresas para as quais realiza seus servigos contabeis. E recomendavel que todas as
pessoas juridicas tenham o seu contabilista vinculado no sistema. Este acesso permitira ao
contabilista realizar todas as operacdes previstas para seus clientes — escrituracdo de
servigos prestados e tomados, retencdo do ISS na fonte, informacdo de dados, emisséo de
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guias, impresséo do livro fiscal e solicitacdo de AIDF.

{Z ::: AutoCadastramento - Contadores ::: - Microsoft Internet Explorer pro¥ided by Pref. do Municipio de... E”E”Xl

:: AutoCadastramento - Contadores

Dados Contadores

CRLC: CPF / CHRI:

N | N |

Nome / R&éu: \

| \ AN |

CEP: \ Logradouro: %&;u: Numero:

| \ Eru v\ I |
Complemento: Bairro: UF; CidaNe: Telefone:

| TN |

\
o ol "
Informe o n° do cRC — || nforme o n°do CNPJ do escritorio Contabil, da
| | administradora de condominio ou da empresa ( no
caso de contabilista funcionério).

Senha:

somente nliimeros.

Salvar

2.2-JANELA DE ABERTURA

2 Sumario
O modulo contador apresenta, no canto superior de sua tela inicial, as seguintes
opcdes de acesso:

ﬁ

e Empresas: Destinado ao acesso a carteira de clientes e a vinculacdo e
desvinculacédo de sua empresas.

e Acessorios:  Possui as seguintes opcdes: Enviar e-mail para a Prefeitura; Alterar

Senha; Dados Cadastrais; Importar dados de Prestadores/Tomadores
ndo cadastrados e Mensagem Contador.

e Sair: Sair do moédulo contador e retornar ao menu inicial.

2.3—OP(;AO EMPRESAS
2 Sumario
Esta opc¢édo apresenta um menu com as funcdes “Carteira de Clientes”, para acessar
os clientes ja vinculados; e “Vincular Clientes”, para vincular ou desvincular clientes.
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Menu de Opcoes

:; f:z:::::‘*j Utilize para adicionar ou
excluir vinculo com os clientes

2.4-VINCULAR EMPRESAS
2 Sumario
O principal e primeiro passo a ser realizado pelo contador é a vinculacéo de
seus clientes. Esta janela exibe o rol de empresas que ja foram vinculados anteriormente.
Para adicionar nova empresa sera necessario clicar no botdo “Vincular”. Para excluir um
vinculo, basta selecionar a empresa e clicar o botdo “Desvincular”.

Vincular Empresas

Empresas Vinculadas

CNPJ | cmc | Empresa | status | Aco |
12,345 ETE0001-01 1114141 EMPRESA TESTE PARA TESTE Vinculado  Deswvincular

/

Clique no botdo Desvincular
para excluir o vinculo com a
empresa.

Clique no botdo Vincular para
acrescentar nova empresa.

Wincular

Pressionando o botao “Vincular” abre-se uma janela para pesquisar as empresas
constantes no cadastro do sistema. Informe o CMC ou CNPJ e pressione o botdo
“Pesquisar”. Selecione a empresa e pressione o botao “Ok”.

CMC: CNPI:
Pesquisar

N B Rol de contribuintes selecionados.

Ok Cancelar

Todas as empresas deverdo vincular um contabilista responsavel pela escrituracéo,
quer seja seu proprio funcionario, um escritério de contabilidade ou um profissional
auténomo, objetivando garantir a seguranca no acesso aos dados e responsabilidade nas

informacgdes prestadas.
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2.5-DESVINCULAR EMPRESAS
2 Sumario
Trata-se de liberar o vinculo atual entre o escritdrio contabil e a empresa. Esta op¢ao
podera ser utilizada pelo profissional contabilista ou pela propria empresa.

A empresa podera ter apenas um escritorio ou profissional vinculado como
contabilista. Para que a empresa possa estabelecer um vinculo com outro profissional, sera
necessario eliminar o vinculo existente. Logo apds desvincular um escritério ou
profissional contabilista, deverd o novo contador ou a empresa realizar o novo vinculo.

Empresas Vinculadas

CNP] | CMC | Empresa | Status Acdo A
99,990 277/9999-47 1 PRESTADOR A- CONTRIBUINTE EXTERMNO - TESTE Vincula Desvincular

Para o contador desvincular uma empresa, basta selecionar a empresa desejada,
pressionar o botdo DESVINCULAR, e responder “OK” para a pergunta “Deseja remover
0 vinculo com a empresa abaixo selecionada?”. Para cancelar a operacdo e manter o
vinculo, basta pressionar a op¢ao “CANCELAR”.

Windows Internet Explorer, E|

P Deseja remover o vinculo com a Empresa abaixo Selecionadar
h__"/ CHPD: 99990051 99995 1 .
R azdo Social: PRESTADOR B - COMSTRUCAD CIVIL - TESTE
Sim: Ok,
Mao: Cancelar

[ Ik ] [ Cancelar

2.6-CARTEIRA DE CLIENTES
) Sumario
A opgao “Carteira de Clientes” permite o acesso as empresas vinculadas:

Menu de Opgdes

v/ Carteira de Clientes < Utilize para acessar 0s
'’ Vincular Clientes servicos dos clientes

Esta opcdo permite visualizar os dados dos clientes previamente vinculados, bem
como a situacdo fiscal quanto a entrega/encerramento da Declaragdo mensal e Dividas,
indicada nos campos “Omisso” ¢ “Débitos”.Permite também 0 acesso aos meses que
encontram-se omissos através das opc¢oes “Calendario Prestado”, “Calendario Tomado” e
“Acessar”,
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Carteira de Clientes

ChMC CHP] Jf CPF: Razdc social / NMomea:

I | | |
CMC | CNPJ f CPF Razdo Social /f Nome Omisso | Debitos |2

1 9999027799994F PRESTADOR A- COMTRIBUINTE EXTERMNO - TESTE Sim N&éo

2 99990020999995 PRESTADOR B - COMTRIBUINTE EXTERMNO - TESTE Sim N&éo

3 99990038999997 PRESTADOR A- REGIME MORMAL - TESTE Hao Hao

5 99990053999935 PRESTJ\DOR.&—CONSTRUQE.O CIVIL - TESTE Hao Hao

5] 9999006199998 F'RESTADOREI—CONSTRUQE.O CIVIL - TESTE Hao HNao
K 99990079999982 PRESTADOR A- UMIPROFISSIOMAL - TESTE Sim HNao B

8 99990087999920 PRESTADOR B - UNMIPROFISSIOMNAL - TESTE Sim HNao

9 9999009599997656 PRESTADOR A-PLAMNO DE SAUDE - TESTE Sim HNao

10 99990103999984 PRESTADOR B - PLANO DE SAUDE - TESTE Sim HNao

11 99990111999920 PRESTADOR A-IMUME OU ISENTO - TESTE Sim Hao
12 99990129999922 PRESTADOR B - IMUME OU ISENTO - TESTE Sim Hao o
| Calendario Prestado || Calendario Tomado || Acessar |

Esta janela apresenta as empresas que ja foram vinculadas. A pesquisa para a
selecdo da empresa podera ser realizada através do CMC, CNPJ ou pela Razéo Social.

2.6.1-CALENDARIO DE SERVICOS PRESTADOS E SERVICOS TOMADOQOS
2 Sumario

Para facilitar o acompanhamento do cumprimento das obrigacdes fiscais, foi
disponibilizado um relatorio para observar, de forma simples, a existéncia de alguma
pendéncia quando da entrega da declaracdo, encerramento ou declaracdo substitutiva.
Basta selecionar a empresa e pressionar o botao “Calendario Prestado” ou “Calendario
Tomado”.

Neste exemplo verifica-se que os meses Jan/2009 a Set/2009 foram escriturados e
ndo foram encerrados. Os demais meses ndo possuem pendéncias. As Cores em vermelho
demonstram que o més ainda nédo foi encerrado. Caso esteja encerrado, 0 més aparece em
azul. Quando aparecer na cor amarela, significa que o més havia sido encerrado, mas foi
realizado posteriormente alguma alteragdo, como cancelamento ou inclusdo de mais
documentos e o referido més ndo foi encerrado novamente.

Movimentacdo Prestado [x]

Jan | Fev | Mar | Abr -Encerrado
I 3o encerrado

Mai | Jun | Jul § Ago | ™ ngg encerrado retificado
Set | Out | Nov | Dez

Jan | Fev | Mar | Abr

Mai | Jun | Jul | Ago Mai | Jun | Jul | Ago Mai | Jun | Jul | Ago

Set | Out | Nov | Dez Set | Out | Nov | Dez Set | Out | Mov | Dez

Fechar
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Permite-se desta forma, a possibilidade de acompanhamento do cumprimento das
obrigacBes quanto a entrega da DMS do exercicio atual e de cinco exercicios
imediatamente anteriores.

Considera-se “OMISSO” 0 ndo encerramento do més de competéncia a partir de
Janeiro/2010 - data de inicio da obrigatoriedade de utilizacdo do Sistema ISS — Londrina —
DMS, de conformidade com o Decreto Municipal n® 876, de 22/10/2009.

2.6.2-ACESSO A ESCRITURACAO FISCAL
2 Sumario
Para acessar a escrituracao fiscal, na janela Carteira de Clientes, selecione a empresa
e pressione o botdo “Acessar”, e entdo sera aberto o cadastro da empresa, com o menu
acrescido das opgdes “Movimento”, “AIDF” ¢ “Relatdrios”.

A explicitacdo da funcionalidade das opgdes da barra de menu podem ser
observadas a partir dos seguintes topicos:
a)  Empresa......Tdpico 2.3
b)  Movimento: Topico 7
c) AIDF......... Tépico 3.1
d)  Relatorios.: Tépico 3.3
e)  Acessorios.: Tépico 2.7
f) Sair............. Tépico 2.8

Para as empresas cuja atividade ndo inclua a prestacdo de servigos, a obrigacao
restringe-se somente a escrituracao de servicos tomados. As pessoas juridicas prestadores
de servicos devem escriturar ambos (servigos prestados e os tomados de terceiros).

2.7-OPCAO ACESSORIOS
“? Sumario
Esta opcdo permite a comunicacdo do usuario com a Administracdo Tributaria da
Prefeitura, atraves de mensagens ou e-mail. Permite, ainda, a alteracdo da senha de acesso
ao sistema e dos dados do autocadastramento do contabilista, bem como a opcdo para
Importar dados de clientes e fornecedores ndo cadastrados:
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Ao pressionar a op¢do “AcessoOrios” apresenta-se janela com as seguintes opc¢oes:

Menu de Opcdes para o Contador

V"’ Mande um e-mail para a Prefeitura ou ligue para (43) 33724253
" Alterar Senha

" Dados Cadastrais

" Importar dados de Prestadores/Tomadores ndo Cadastrados

" Mensagens Contador

a) Mande um e-mail para a Prefeitura ou ligue (43) 3372-4253: Esta opc¢éo é
utilizada para enviar sugestdes, sanar davidas ou solucionar problemas operacionais junto
a Administracdo Tributaria da Prefeitura. O atendimento também podera ser realizado
através do telefone (43) 3372-4253, no horario das 8h 30m até as 17h 30m.

B: Duvidas sobre o SIG-I1SS de Londrina

Arquivo
Enviar
FPara:
i

Assunkto:

Editar Eibir Inserir Formakar Ferramentas r

]
> .l:;

o

|issnn|ine@lnndrina or.gow. br

|Dl_|~.-'idas sobre o SI5-I55 de Londrina

Diigite: 0 assunko para eska mensagemL

Dhimte abaixe suas divadas

b) Alterar a Senha: Utilizar esta opcdo periodicamente, visando seguranca de
acesso ao sistema. Informe a senha atual, digite a nova senha, digite novamente a nova
senha para confirmar, pressione o botdo “Salvar”, em seguida pressione o botao “Sair”.

Mudar Senha

Senha atual
MNova senha

Confirma nova senha-

SaLVY AR SAIR
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c) Dados Cadastrais: Utilizar esta opcdo para atualizar o cadastro de contadores.
Alterar os dados e pressionar o botdo “Salvar”. Atualizar sempre o e-mail, que sera
utilizado para recuperar a senha na opg¢ao “Esqueci a senha” na janela inicial.

Cadastro Contadores [*]
CRC: CHNP] S CPF: Senha: Confirma Senha:
13323 |29990201999901 |seesseee |esescnas |

Razdo Social / Nome:

\COMTADOR - TESTE |

CEP: Logradouro: Endereco:
86015000 4 rua + |[DUQUE DE cAXIAS |
Murmero: Complemento: Bairro:
535 |PRACA DOS PODERES |JaR =1 |
Cidade: Estado: Telefone: ail: \
LONDRIMA | Parana ~ 237242583 (| )
Salvar
Atualize os dados e pressione o botao “Salvar”.
2.8-OPCAO SAIR
) Sumario

A opcdo Sair encerra a sessdo do modulo contador, retornando a janela inicial.
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3-MODULO CONTRIBUINTES
2 Sumario
O modulo podera ser acessado de duas formas:
a) por meio do icone “Contadores” ja explicitado no topico 2.6.1;

b) por meio do icone “Contribuintes”, utilizando-se de senha exclusiva do
contribuinte (distinta da senha do contabilista).

Pressione o icone ‘ Comtribuing /
“Contribuintes”, ontribuinte

para acessar 0 | cmc: /
menu do
contribuinte s=nha:
Pessoa Juridica ou
Fisica.

Digite os nimeros ao lado: [ 00
P PR )

No mdédulo Contribuintes informe o CMC, a senha e o0 codigo de acesso e pressione
o botdo “Ok”. Em seguida apresenta-se a janela de abertura do contribuinte, com as opgdes
Movimento, AIDF, Contador, Relatorios, Acessorios e Sair.

&

A explicitagdo da funcionalidade das opcdes da barra de menu podem ser
observadas a partir dos seguintes topicos:

a) Movimento: Topico 7

b)  AIDF.......... Tépico 3.1
c) Contador...: Tépico 3.2
d)  Relatorios.: Tépico 3.3
e)  Acessorios.: Tépico 2.7
1)) Sair............. Tépico 2.8

3.1-AIDF
2 Sumario
As solicitacdes de AIDF “Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais” a
partir de Janeiro de 2010 s6 poderdo ser realizadas através do sistema DMS. Para tanto o
sistema disponibiliza o referido médulo.

=6

Esse modulo foi elaborado com o objetivo de desburocratizar e simplificar o
processo de solicitacdo de AIDF aos entes envolvidos (empresas, estabelecimentos grafico
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e Prefeitura). A evolucdo do processo podera ser acompanhado diretamente via sistema.
O processo da AIDF sera composto de quatro fases:

1) Solicitacdo — A solicitacdo sera realizada pelo contribuinte ou pelo seu contador,
indicando a gréafica que confeccionara o documento fiscal;

2) Liberacdo ou Recusa — A Prefeitura analisara a solicitacdo e realizara a
liberacdo ou a recusa, indicando 0 motivo da recusa para que a empresa possa solucionar a
pendéncia apontada;

3) Confirmacao da Gréafica — Apos a confeccdo e entrega do documento a empresa
solicitante, a grafica informara no sistema a referida operacao; e

4) Confirmacao pelo solicitante — O contribuinte ou seu contador que solicitou a
AIDF deverd confirmar haver recebido o documento confeccionado conforme sua
solicitacdo. Observacao: o documento fiscal estara liberado para utilizacdo e escrituracéo
apenas apos todas as fases acima terem sido realizadas no sistema.

Em funcéo dessa nova sistematica para liberagdo da AIDF, sera atribuido codigo
especifico de acesso e senha para os estabelecimentos graficos, denominado maddulo
especial “Grafica”, a fim de que visualizem as autorizagdes concedidas e confirmem a
impressao dos documentos fiscais permitidos.

Todos os estabelecimentos graficos, estabelecidos ou ndo no Municipio de
Londrina, deverdo se utilizar do sistema. Os estabelecimentos graficos que nao estiverem
cadastrados, inclusive os domiciliados em outros Municipios, deverao se utilizar da opcéo
de autocadastramento no menu Gréficas, solicitando acesso ao sistema.

3.1.1-PRIMEIRA FASE: SOLICITACAO DA EMPRESA OU CONTADOR
“2_ Sumario
A solicitacdo podera ser realizada pela empresa ou por seu contador. O acesso se
dara pressionando o botao “AIDF”.

O

No Menu de Opg¢des para o Contribuinte sera apresentado a op¢ao AIDF’S:

Menu de Opcdes para o Contribuinte

" AIDF'S /

4 Solicitagdo e Confirmacao

Pressionando-se sobre a linha “Solicitacdo e Confirmacao” sera apresentada a janela
com o historico das AIDFs ja registradas, e o formulario para a solicitacdo de nova AIDF.
Para visualizar, selecione a AIDF constante no “Histdrico” e pressione o botdo
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“Visualizar”.

A solicitagcdo de uma AIDF pode ser cancelada pelo contribuinte ou pela Prefeitura
antes de sua efetivacdo. Para cancelar a solicitacdo (no campo “Historico™) selecione a
AIDF e pressionar o botao “Cancelar”.

Modulo AIDF / NF's Eq
Estoque NF's:
Detalhe 137

consumao NF's
v Solicitagio de AIDF

Tipo: Qtde Motas: Espécie: SériefSub: Vias: Mr. Inicial: Nr. Final:
Selecione tif w Selecione a Espécie w [[ Sem =« || Mrvias «
CNP] Grafica: Razdo Social / Nome Grafica
Regime Especial Solicitar AIDF
w Historico
AIDF Grafica Data | Tipo Imi f Fim Espécie | Sarie | Qtde | f
1-330001 00000000000000 23M2/2009 14:12:54 Taldo 1117130 MF Senico A 20 Re
1-338801 02622171000188 17M1/2009 15:50:12 Taldo 17100 MF Servico A 100 Re
2-330002 00000000000000 231242009 14:13:26 Form Continuo 131 /140 MNF Senvico A 10 Re
85-330885 99990269999909 09M2/2009 16:03:04 Taldo 101 /200 MWF Senvico A 100 C#
106-2307106 99990251999907 16/M12/2009 17:18:25 Taldo 101 /200 MF Senvico A 100 C#
FFI_TIANFT  AAANAANAAAANMAM F2A42PN00 14-44-20 Earm Mantinin 404 7440 KE Sandien & in e
< >
Cancelar Visualizar Confirmmar

A janela sera preenchida com as seguintes informagdes:

1) Tipo: Campo destinado a escolha do tipo de Nota Fiscal, com as seguintes
opcodes: taldo, formulario continuo e jogo solto.

Selecione fif w

‘Selecione tipo |
Taldo

Form Continuo
Jogo Solto

2) Qtde de Notas: Campo onde se informara a quantidade de jogos que se deseja
confeccionar. Exemplo: 100, 250, 500.

3) Espécie: Devera ser selecionada uma das seguintes opcbes de especie: NF
SERVICO, NF FATURA DE SERVICO, NF MODELO 1 (conjugada), NF
FATURA MODELO I (conjugada)

Espécia:
Selecione a Espécie -

‘Selecione 3 Eepecie
MF Servico

MF Fatura de Senvico

MF Modelo | {conjugada)

MF Fatura Modelo | {(conjugada)

4) Série: Campo destinado a informar a série correspondente da Nota Fiscal, a

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — DIRETORIA DE TRIBUTOS MOBILIARIOS
1SS — LONDRINA — DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS
MANUAL DE UTILIZACAO DO SISTEMA - Verséo 1.2 — 30/03/2010 Pag.: 18




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
Estado do Parana

saber:
Para a espécie “NF Servigo”, o sistema trara automaticamente como série A;

Para a espécie “NF Fatura de Servi¢o”, o sistema trard automaticamente o campo
em branco ou seja, sem série;

Para as espécies NF Modelo | e NF Fatura Modelo | (conjugadas) o campo série
deveré ser informado pelo usuario, com as opc¢des de sem série, ou séries de 1 a

13.
Séarie/Sub:
A ~
Sem Seérig
A
4
2
3
4
5
i]
T
a
]

5) Sub: Campo referente a sub-série. O Municipio ndo utiliza sub-série, motivo pelo
qual este campo devera ficar em branco.

6) Vias: Campo onde se deve colocar a quantidade de vias que 0s jogos de notas
serdo confecionados, podendo ser de 2 a 5 vias.

Vias:

MNrwvias »

7) Num Inicial: Campo onde se deve colocar o namero inicial da seqiéncia das
Notas Fiscalis.

8) Num Final: Preenchimento automatico.

9) Campo Gréfica: Informar a grafica que ird confeccionar o referido documento
fiscal. Pressione o0 Botdo de pesquisa e utilize o0 numero do CNPJ para pesquisar e
confirmar o estabelecimgnto grafico.

CHP] Grafica: Razdo Social / Nome Grafica

=

Caso a gréafica seja estabelecida em outro Municipio e o sistema acuse que a mesma
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ndo possui cadastro, a mesma devera realizar seu autocadastramento no modulo
especifico para Graficas, que se encontra na janela inicial do sistema. Quando se
tratar de regime especial, 0 campo grafica ndo devera ser preenchido.

10) Campo Regime Especial: Caso o solicitante possua regime especial para
emissdo de notas fiscais, 0s quais ndo serdo confeccionados por graficas, devera
solicita-las através deste campo, onde devera ser informado o nimero do processo
administrativo da Prefeitura do referido regime.

11) Solicitar AIDF: Botédo para finalizar a solicitagdo. Uma vez pressionado, a
solicitacdo sera efetivada e disponibilizada para acompanhamento das partes
envolvidas (empresa solicitante, grafica e Municipio).

O documento correspondente a AIDF ficara disponivel para visualizacdo, ndo sendo
necessaria sua impressao. Pode-se também armazenar uma coépia eletrénica do documento.
Basta selecionar o nimero da AIDF gerado pelo sistema e pressionar o botao “Visualizar”.

Este exemplo mostra uma solicitacdo efetivada e disposta no historico para
acompanhamento. Observe no detalhe o campo “Situacéo”, o qual informa a fase em que
se encontra o processo de solicitacdo. A mensagem “Aguardando Lib. Da Prefeitura”
indica que esta AIDF ainda néo foi liberada pela Prefeitura.

Modulo AIDF / NF's [X]

Estoque MNF's:
Detalhe . - 0

e Situacdo: Aguardando
Tipo: Otde Motas: Especie: Serie/Sub: Vias MNr. Inicial: Mr. Final:
Selecione tip + || Selecione a Espécie w | Sem i v || Mrviys

CMP] Grafica: Razao Social / Mome Grafica

Regime Especial Solicitar AIDF

' Historico

| Grafica Data | Tipo | Ini f Fim | Saria | Q‘I:drr_grtual;in\Nnth

00000000000136 23/10/2009 16:45:57 Taldo 251/350 A 100%_Aguardanda lib. da Prefeitura
9 00000000000000 26/04/2001 00:00:00 Talda 1/250 A 250 i

£ ]
Cancelar Visualizar Caonfirmar

3.1.2-SEGUNDA FASE: LIBERAQAO OU RECUSA PELA PREFEITURA
¥ Sumario
A segunda fase consiste na analise, pela Prefeitura, da solicitacdo realizada pela
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empresa, quanto a eventuais irregularidades acerca de sua situacdo fiscal. Esta fase sera
concluida com a liberac&o ou a recusa da solicitagéo.

a) Solicitacdo Liberada: Sendo a solicitacdo liberada, o processo estd apto para a
terceira fase;

b)  Solicitagdo recusada: A Prefeitura indicard o motivo da recusa. A empresa

solicitante deverd regularizar a situagdo perante a Administracdo Tributaria do

Municipio.

Uma vez regularizada a pendéncia, a empresa solicitante devera proceder nova
solicitacéo.

' Histérico

ARIDF | Grafica Data | Tipo | Ini f Fim | Serie | Qtde

23618 000000000136 2310/2009 16:45:57 Taldo 2517350 A 100 R Aguardando lib. da Grafica
OT405369 00000000000000 26/04/2001 00:00:00 Taldo 1/250 A 250 jda Ok

£ »

Cancelar Wisualizar Confirmar

Observe no detalhe o campo “Situacao”, o qual informa a fase em que se encontra o
processo de solicitacdo. A mensagem “Aguardando Lib. da Grafica” indica que esta AIDF
ja foi liberada pela Prefeitura, e aguarda a confirmacao do estabelecimento grafico quanto
a confeccdo do documento e entrega ao contribuinte.

3.1.3-TERCEIRA FASE: CONFIRMACAO DA CONFECCAO PELA GRAFICA
¥ Sumario
Nesta fase o estabelecimento grafico devera acessar o sistema, no médulo especifico
para gréaficas, identificar a AIDF e confirmar haver confeccionado e entregue o referido
documento fiscal a empresa solicitante.

Basta selecionar a AIDF ¢ pressionar o botao “Confirmar”.

3.1.4-QUARTA FASE: RECEBIMENTO PELA EMPRESA OU CONTADOR
) Sumario
A mensagem “Aguardando recebimento do Contribuinte” indica que os documentos
fiscais desta AIDF ja foram confeccionados pelo estabelecimento grafico e aguarda a
confirmacdo do recebimento pela empresa solicitante. A solicitacdo podera ser realizada
pela empresa ou por seu contador.
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a

v Histérico \
| Grafica | Data | Tipo | Ini / Fim | Serie | Qtde |
000000000136 231042009 16:45:57 Taldo 2517350 A TU@EHUU recebimento do Contrib.

Esta dltima fase é que ird liberar a escrituracdo das notas fiscais confeccionadas no
sistema ISS-Londrina-DMS.

Para promover a liberacdo das notas fiscais autorizadas, confeccionadas e recebidas,
basta selecionar a AIDF e pressionar o botao “Confirmar”. O campo “Situacéo” devera
mudar para “Recebida OK”.

A mensagem “Recebida OK” indica que os documentos fiscais desta AIDF ja foram
recebidos pela empresa solicitante e encontram-se aptos para a emissao e escrituracdo no
sistema.

' Historico \

AIDF | Grafica Data | Tipo | Ini / Fim | Serie | MEM Motivo

18-523618 00000000000136 23M0/2009 16:45:57 Taldo 251/ 350 A 10 Recebida OK Nperad:

3.1.5-VALIDADE DE NOTAS FISCAIS

2 Sumario

Salvo norma especifica em contrario, todos os prestadores de servigos inscritos no

Cadastro Mobiliario de Contribuintes — CMC, ainda que imunes ou isentos, ficam
obrigados a emitir documentos fiscais referentes aos dos servicos que prestar.

O regulamento que trata dos modelos de notas fiscais € o Decreto Municipal n°® 294
de 07/07/2005. Importante destacar que os modelos de documentos fiscais impressos antes
de 1° de agosto de 2005, quando entrou em vigor o novo modelo de notas fiscais, podiam
ser utilizados somente até 30/06/2006. Apds esta data estes documentos perderam a
validade, e assim o0s prestadores de servicos deveriam confeccionar novos documentos
fiscais, em conformidade com a legislacéo.

3.2-OPCAO CONTADOR
¥ Sumario
E recomendavel que toda empresa tenha um profissional contabilista vinculado no
sistema, para assim facilitar a comunicacédo entre o fisco e a empresa acerca de assuntos
relativos a legislagéo tributaria.

A opgédo “Contador” disponibiliza a janela “Cadastro de Contador” com o historico
de contadores que efetuaram o vinculo com a empresa. Este controle se faz necessario para
visualizar os profissionais que tiveram acesso aos dados das declaragdes desde que a
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empresa iniciou a utilizagéo do sistema ISS-Londrina-DMS.

A auséncia desta informacéo permite que qualquer profissional contabilista vincule
a empresa para seu acesso. O contribuinte podera vincular o contador pressionando o
botdo “Vincular”.

3.2.1-VINCULAR CONTADOR
2 Sumario
O contabilista devera estar cadastrado no sistema para que o vinculo seja permitido.
O cadastro do contabilista encontra-se no topico “Autocadastramento” do modulo
Contador, disposto na pagina 8.

Cadastro de Contador

Contador Vinculado

CRC: Contador: Acdo:
Vincular

Pressionar 0 botdo “Vincular” e sera apresentada a janela “Pesquisar contador”
permitindo a pesquisa pelo nome do profissional. Selecione 0 nome do contabilista e
pressione o botdo “Ok”. Serd apresentada a mensagem: “Deseja efetuar o vinculo com este
Contador?”, pressione “Ok” para vincular ou “Cancelar” para nao efetuar o vinculo.

SRS LAy TR [X] Windows Internet Explorer, §|
Nome: —
| Deseja efetuar o vinculo com eske Contadaor?
: ““JJ CRC: 1234
Pesquisar Mome: CONTADOR - TESTE

Sim: Ol

Mao: Cancelar
CRC Nome |

I (0]4 l [ Zancelar ]
Ok Cancelar

A cada novo vinculo os dados de inicio e fim do vinculo ao contador serdo
acrescentados na janela “Cadastro de Contador”, e o botdo passa a denominar-se
“Desvincular”.
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Cadastro de Contador | pregsione este botdo para retirar o

vinculo com o contabilista atual

CRC: Contador: Agdo:
1234 CONTADOR - TESTE Desvincular
Historico de Contadores Vinculados
Inicio_Cadastro | Fim_Cadastro | CRC | Estado | Contador | Acdo |
01/02/2010 15:50:30 1234 FR CONTADOR - TESTE Winculado
16M11/2009 17:15:26 25/01/2010 10:35:13 1234 FR CONTADOR - TESTE Cancelado
16/11/2009 17:15:00 16/11/2009 17:15:14 1234 FR CONTADOR - TESTE Cancelado

Atraves desta janela o contribuinte poderd desvincular o contador atual e vincular
um novo contabilista. A informacdo dos vinculos ja realizados, ficardo registrados no
sistema.

3.2.2-DESVINCULAR CONTADOR
2 Sumario
Para remover o vinculo com o profissional contabilista, pressione o botéo
“Desvincular” e sera solicitado uma confirmagdo da operagdo, com a mensagem “Deseja
remover o vinculo com este o Contador? ”.

WWindows Internet Explorer §|

P Deseja remover o vinculo com eske Contadaor?
H_-J/ CRE: 1254
Marme; COMTADOR - TESTE
Sim: Ok,
Mao: Cancelar

[ Ok H Cancelar ]

Pressione o botdo “Ok” para remover o vinculo ou o botdo “Cancelar” para manter
0 vinculo atual.

3.3- RELATORIOS
¥ Sumario
Os relatérios estdo disponiveis com as seguintes opcoes:

Relatorios

v" Escrituragao em aberto
" Recibos de Retengdes
' Relatorio de Retengbes

' Conta Corrente

' Guias de Recolhimento
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a) Escrituracdo em aberto: Relatorio sintético que apresenta o resumo da escrituracdo
fiscal do exercicio corrente e dos ultimos 5 anos, para servicos prestados e
tomados.

= Relatorios Movimentacdo

 Escrituragdo em abert 20100 2009 2008 Legenda:
scrituragéo em aberto
& Prestador EEMEU Abr | | Jan | Fev | Mar | Abr | | Jan | Fev | Mar | Abr Il Encerrado

& Tomador . : : B 1450 encerrado
Mai | Jun | Jul | Ago Mai | Jun | Jul | Ago Mai | Jun | Jul | Ago DNﬁoencerradoretiﬁcado

Set | Out | Nov | Dez Set | Out | Nov | Dez Set | Out | Mov | Dez

Jan | Fev | Mar | Abr Jan | Fev | Mar | Abr Jan | Fev | Mar | Abr

Mai | Jun | Jul | Ago Mai | Jun | Jul | Ago Mai | Jun | Jul | Ago

Set | Out | Nov | Dez Set | Out | Nov | Dez Set | Out | Mov | Dez

Fechar

b) Recibos de Retengdes: Encontram-se disponiveis os recibos de retencdo na fonte
para servigos tomados ou servicos prestados. Para visualizar, selecione o recibo e
pressione o botao “Imprimir”. O botdo “Localizar Tomador” é um facilitador para
localizar recibos de determinado Tomador.

it Relat6rios Historico de Recibos de Retencdo
V'Recibosde Retengﬁes Id Recibo | Emissdo | CNP] Tomador | Razdo Tomador Status
s Prestador 80 17M1/2009  99.990.038/9999-97  PRESTADOR A- REGIME Vélido
& Tomador 91 17M11/2009 99.990.038/9999-97 PRESTADOR A- REGIME Walido
880 221212009 99.990.046/9999-33 PRESTADOR B - REGIME Vilido
881 221212009 99.990.046/9999-33 PRESTADOR B - REGIME Vilido
2228 18/01/2010 99.990.038/9999-97 PRESTADOR A-REGIME Vilido
2236 18/01/2010 99.990.038/9998-97 PRESTADOR A- REGIME Valido
2954 25/01/2010 99.990.038/9998-97 PRESTADOR A- REGIME Cancelado
28955 25/01/2010 99.990.038/9998-97 PRESTADOR A- REGIME Cancelado
2975 25/01/2010 99990 210/9998-02 TOMADOR A-ART. 128 Valido
3358 27012010 99.990.038/9998-97 PRESTADOR A- REGIME WValido
Localizar Tomador || Imprirmir || Fechar

Os “Recibos de Retengdes — Prestador” referem-se a servigos prestados pelo
contribuinte e que foram objeto de retencédo do ISS na fonte pelos Tomadores.

Os “Recibos de Retengbes — Tomador” referem-se a servigos tomados pelo
contribuinte e que foram objeto de retencédo do ISS na fonte.

Pelo fato dos recibos estarem disponiveis tanto para os prestadores quanto para 0s
tomadores, torna-se facultativo sua impressdo e ndo serd exigido pela administracéo
tributaria nos casos dos tomadores terem efetuado os encerramentos de seus movimentos
mensais.
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c) Relatdrio de Retencdes:

e O “Relatdrio de Retencgdes — Prestador ” refere-se aos servigos prestados pelo
contribuinte e que foram objeto de retencgéo do ISS na fonte pelos Tomadores;

e O “Relatorio de Retencbes — Tomador” refere-se aos servicos tomados pelo
contribuinte e que foram objeto de retencéo do ISS na fonte.

Informe o més inicial, més final, ano e pressione o botao “Filtrar” para visualizar o
relatorio, que podera ser impresso ou armazenado no formato PDF.

Relatérios Filtro [>] Relatorio de ISS Retido na Fonte

" Relatorio de Retengbes
2 Tomador
= Prestador

Mas Inicial: Mas Final:

gt St

Anc: Clique aqui para
salvar o relatdrio no
Limpar Filtrar formato PDF.

ICompeténcia:
Uaneiro/2010
Prestador Razao Doc. || Emissao || IsSDevido || Serv. | ValorR$) ][ BaseR$) |[ ISSRS) | Refido
09.990.061/9999-81PRESTADOR B - CONSTR 36 25/1/2010|| Tomador 702 2.500,00 2.500.00 75,00 12010
09.990.061/9999-81[PRESTADOR B - CONSTR 245 10/1/2010|| Tomador 702 1.250,00 1.250,00 37.50 12010
09.990.061/9999-81 PRESTADOR. B - CONSTR 246 11/1/2010)  Tomador 1101 2.000,00 2.000,00 100,00 1/2010

Total 5.750,00| 5.750,00| 212,50

d) Conta Corrente:

Este relatorio sintetiza os valores em reais do ISS devido, ISS Recolhido e do ISS a
Recolher, por més de competéncia e por tipo de ISS: Prestado ou Tomado.

ELEIEh

| Periodo [ Tipo1ss || ISS Devido R$ | ISS Recolhido R$ [ 1SS aRecolherR$ |
[1/2010 lprestado || 50.00|| 0.00|| 50,00|
[Total I I 50,00]| 0,00 50,00]

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — DIRETORIA DE TRIBUTOS MOBILIARIOS
1SS — LONDRINA — DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS
MANUAL DE UTILIZACAO DO SISTEMA - Verséo 1.2 — 30/03/2010 Pag.: 26




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
Estado do Parana

e) Guias de Recolhimento:

Este relatdrio apresenta uma janela contendo o historico de guias emitidas, com as
informagdes das guias emitidas, entre elas, se a mesma é valida ou fora cancelada como
também e se foi quitada ou néo.

Status: L
Ambos w Iil
Situacdo: | Codigo |[Tipo1SS||Nr. Guia||Competéncia || Emissao || ValorR$ || Status || Situacéo |
Ambos w Menhum resultado foi encontrado.
Tipo:
Ambos L
Diata Inicial: Status: Situacao: Tipo:
w Ambos ¥ | | Ambos A Ambos bt
Data Final:
v Pago Cancelado Prestado
MAo Pago Valido Tomado
Limpar Filtrar

Informe a data inicial, a data final, pressione o botao “Filtrar” assim o relatério sera
disponibilizado no video, com opcao para ser salvo ou impresso.

Historico de Guias Emitidas

SEEIETh

| Cédigo || TipoI1SSs || Nr.Guia |[Competéncial| Emissdo ||  Valor R$ || status || Situagio |
| 1716 || Prestado [90000004960800/ 8/2009 |20/11/2009 || 105,06/ Nao Pago || Valido |
| 1716 || Prestado [90000004961200/ 12/2009 | 03/12/2009 || 154 80| Nao Pago | Cancelado |
| 1716 || Prestado [90000004960900| 9/2009 | 08/12/2009 || 2521||N&o Pago| Valido |
| 1716 | Prestado |[90000004961201| 12/2009 | 09/12/2009 || 120,00/ N&o Pago | Valido |
| 1777 || Tomado |[90000004971200| 12/2009 |28/12/2009 || 2.564,32||Nzio Pago || Valido |

3.4-ACESSORIOS

) Sumario
A funcionalidade das opc¢des do menu acessorios sdo idénticas as do mdédulo Contador, e
estdo explicitadas no topico 2.7.

DMenu de Opc¢des para o Contribuinte

v’ Mande um e-mail para a Prefeitura ou ligue para (43) 33724253

' Alterar Senha
" Dados Cadastrais

v’ Importar dados de Prestadores/Tomadores ndo Cadastrados

+ Mensagens

3.5-SAIR: Pressionando o botdo “Sair” o sistema retorna a janela inicial.
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4-MODULO ORGAQOS PUBLICOS
“» Sumario

Modulo utilizado para acesso exclusivo dessa categoria de pessoas juridicas.

:= Contribuinte

-
T L . |

Pabl

O acesso pode ser também através do mddulo “Contribuintes”, 0 qual em ambos
serd solicitado o numero do CMC e a senha. Pelo fato da janela de acesso e barra de menu
ser idéntica a do modulo “Contribuintes”, a explicitagdo da funcionalidade das opcdes da
barra de menu podem ser observadas a partir dos seguintes topicos:

4
a) Movimento: Topico 7
b)  AIDF.......... Tépico 3.1
c) Contador...: Tépico 3.2
d)  Relatorios.: Tépico 3.3
e)  Acessorios.: Tépico 2.7
f) Sair............. Tépico 2.8
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5-MODULO CONTRIBUINTES EXTERNOS
2 Sumario
A ser utilizado pelas empresas domiciliadas em outros municipios, que realizaram
algum tipo de atividade no Municipio de Londrina, e que necessitem emitir guia para o
recolhimento de ISS neste municipio, como também escriturar os documentos fiscais

relativos aos servicos prestados ou tomados.
Contribuinte Externos

CNP1:

Senha:

Digite os numeros ao lado: Pt

Casc nao seja cadastrado,
Autocadastramento Aqui

O acesso se dard através do numero do CNPJ e a senha previamente
cadastrada pela opcéo “Autocadastramento”. A explicitacdo da funcionalidade das opcdes
da barra de menu podem ser observadas a partir dos seguintes topicos:

a) Movimento: Topico 7

b)  Relatérios.: Topico 3.3
c)  Acessorios.: Tépico 2.7
d) Sair............. Tépico 2.8
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6-MODULO GRAFICA
2 Sumario
A ser utilizado pelos estabelecimentos graficos para controle de AIDF liberadas pela
Administracdo Tributaria para impressdo de documentos fiscais, e informacdo das
confeccgOes e entrega dos documentos solicitados.
Grafica Credenciada

CNPJ:

Senha:

Digite o= nimeros ao lado: 000
SHREEC

Caso ndo seja cadastrado,
k- Gréﬂca Autocadastramento Aqui

6.1-ACESSO
2 Sumario
Devera ser informado o CNPJ, a senha e o codigo de acesso e pressionar o botéo
“Ok”.A janela inicial do modulo gréfica apresenta as opgdes AIDF, Relatorios, Acessorios
e Sair. As funcionalidades das op¢6es da barra de menu podem ser observadas a partir dos
seguintes topicos:

a) AIDF: Tépico 6.3
b)  Relatorios: Tépico 3.3
c)  Acessorios: Topico 2.7

d)  Sair: Tépico 2.8

6.2-AUTOCADASTRAMENTO
) Sumario
Caso a grafica ndo esteja cadastrada no sistema 1SS-Londrina-DMS, utilize a opcéo
“Autocadastramento Aqui” para solicitar o referido acesso. O solicitante da AIDF
(contribuinte ou o contador) sé podera informar o estabelecimento grafico que estiver
cadastrado no sistema. As gréaficas do Municipio de Londrina foram previamente
cadastrados. Para os estabelecimentos graficos de outros municipios, caso ainda néo
estejam cadastrados deverdo realiza-los atraves da opcéo de autocadastramento.
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=2 AutoCadastramento - Grafica

Dados Grafica

CNPI:* Inscricdo Estadual:* Sanha:¥ Confirma Senha:*
| I | I |

Mome / Razdo:*

Fantasia:

Mome do Responsavel:* Email : ¥

| I |
CEP: ¥ Endarago: ¥
| = | I |

Complemento: Bairro:¥* Cidade: ¥ UF:* Telefone:*

* Campos de preenchimento obrigatério

Salvar

Preencher os dados e pressionar o botdo “Salvar”. Aguardar a liberagdo do cadastro
pela Prefeitura, que devera ocorrer em um periodo ndo superior a 24 horas.

6.3-AIDF

2 Sumario
Selecionar a opgéo AIDF.

Este menu permite a informacéo de entregas e histéricos de AIDF.

== Menu de Opcgoes para a Grafica

+ Aidf's /

Ao pressionar esta op¢ao ¢ apresentada a janela Modulo AIDF / NF’s com as
AIDF pendentes de entrega, que poderdo ser: visualizadas, recusadas ou confirmadas.

Mo6dulo AIDF / NF's Eq
w AIDF'S
AIDF | Contribuinte | Data | Tipo | Imi f Fim | Serie | Qtde |

851-3307851 PRESTADOR B - REGIME 12/02/2010 14:24:32 Form Continuo 1471 /340 A 200 Aguar

< | >

Historico AIDF || Visualizar || Recusar || Confirmar Confeccio
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6.4-VISUALIZAR AIDF

“ Sumario

Para visualizar as AIDF pendentes basta selecionar e pressionar o botédo
“Visualizar”, o que podera ser impressa ou salva eletronicamente no endereco desejado.

Nome / Razao Social:
GRAFICA PRIMEIRA CARGA

Endereco:

Inscrigao Estadual:

ESTABELECIMENTO
GRAFICO

CNPJ / CPF:

00.000.000/0000-00

2 Nome / Razdo Social:
ﬁ o PRESTADOR A - PLANO DE SAUDE - TESTE
: -
0% |Endereca:
E g‘r DUQUE DE CAXIAS 635 1 ANDAR 1GAP
g Inscrigdo Estadual: CMC: CNPJ/ CPF:
g 9 99.990.095/9999-76
ESPECIE SERIE | SUB | VIAS | NOINICIAL | N°FINAL QTD TIPO
@
ﬁ NF Servico A 0 3 1 100 100 Taldo
- W
wE "
2 OBSERVACOES:
“ 5 Ao Receber os Documentos Impressos Confira os Dados.
@ AIDF Solicitada pelo Contribuinte.
Telefone de Contato: Néo informado.
DATA SOLICITAGAO DA AIDF: 5 AUTORIZADO EM:
01/12/2009 13:55:09 g 03/12/2009 15:09:20
g DATA ENTREGA DA CONFECGAO: 3 LIBERADA POR:
a 08/12/2009 13:18:55 = Processo Eletrénico
F DATA RECEBIMENTO DO DOCUMENTO FISCAL: E PENDENCIA:
09/12/2009 18:55:09 E Sem Pendencias
DATA IMPRESSAQ DESTA AIDF: E ASSINATURA ELETRONICA:
29/03/2010 13:07:18 otkuotkwljabns85otk5itc2
Como poderd ser observado neste exemplo esta AIDF teve a seguinte

movimentacao:

- Solicitada pelo contribuinte em 01/12/2009 as 13:55:09 hrs;
- Autorizada pela Prefeitura em 03/12/2009 as 15:09:20 hrs;

- Confirmado a confeccdo pela grafica em 08/12/2009 as 13:18:55 hrs;

- Confirmado o recebimento pela empresa em 09/12/2009 as 18:55:09 hrs.
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6.5-RECUSAR AIDF
2 Sumario
Para recusar uma AIDF pendente basta selecionar e pressionar o botdao “Recusar”,
e serd apresentada a confirmagdo através da mensagem “Deseja mesmo Recusar o pedido
para confeccdo da aidf numero 851-3307851 ?”

Windows Internet Explorer E|

\":) Deseja mesmo Recusar o pedido para confeccdo da aidf numero 851-33073517

[ Ok H Cancelar ]

Para recusar pressione “Ok™ e o processo serd terminantemente encerrado para esta
AIDF. Para manter e dar continuidade no processo pressione “Cancelar”.

6.6- HISTORICO AIDF
2 Sumario
Para visualizar uma AIDF relativa a documentos fiscais ja confecionados,
pressione o botao “Historico AIDF”.

Modulo AIDF / NF's
w AIDF'S
AIDF | Contribuinte | Data | Tipo | Imi f Fim | Serie | Qtde |

851-3307851 PRESTADOR B - REGIME 12/02/2010 14:24:32 Form Continuo 1471 /340 A 200 Aguar

< /\ | >

(| Historico AIDF ||‘)‘u"i5ualizar || Recusar || Confirmar Confeccio |

A janela “Historico de Entregas” sera apresentada, possibilitando visualizar os
referidos documentos. Selecione a AIDF desejada e pressione o botao “Visualizar”.

Historico de Entregas
Filtro AIDF | Razao Social | Data | Tipo
Aidf: 13-970713 PRESTADOR A-REGIME MORMAL - TESTE 17/M11/2009 09:17:56 Talac

14-970714 |PRESTADOR A- REGIME NORMAL - TESTE 17/11/2009 14:01:32
Periodo Entrega: || 672-0107672 PRESTADOR B - ESTIMATIVA - REGIME NORMAL - TESTE 04/02/2010 14:34:29 Talac

< YWisualizar ! Fechar
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6.7- CONFIRMAR CONFECCAO
2 Sumario
O estabelecimento grafico devera confirmar a confeccéo e a entrega do documento
fiscal constante de uma AIDF, para isso basta pressionar o botdo “Confirmar confecgao”,
¢ sera apresentada uma confirmagao através da mensagem “Confirma haver confeccionado
os documentos fiscais constantes na AIDF Numero: 851 ?”

Windows Internet Explorer @

i? 1

" J/ Confirma haver confeccionado os documentos fiscais constantes na AIDF homero: 8517

QK | | Cancelar

Para confirmar pressione o botdo “Ok™, e este registro serd realocado para
consultas no botdo “Historico AIDF”, e assim estard liberado para que a empresa
confirme o recebimento do impresso e possa utiliza-los bem como realizar a devida
escrituragdo fiscal. Pressionando o botdo “Cancelar” o processo continua pendente,
aguardando uma confirmacéo de confecgdo ou recusa.
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/- MOVIMENTO:

2 Sumario

Nesta opcdo o contribuinte poderd inserir os dados relativos aos documentos fiscais

(na condicdo de prestador ou tomador de servicos), efetuar os encerramentos dos
movimentos mensais, emitir guias de recolhimento, gerar o Livro Fiscal, etc.

Acessam esta opcdo 0s usuarios dos médulos Contadores, Contribuintes, Orgaos
Pablicos e Contribuintes Externos, obedecendo as respectivas particularidades.

Primeiramente, clique no icone movimento...

...em seguida escolha o més e ano de competéncia e pressione o botdo “Ok”.

Selecione o Periodo de Servico

Més de Competéncia: Més: |Janeiro w | Ano: (2010 Ok

Em seguida sera apresentada a janela “Declaracdo Mensal de Servicos”, com as
seguintes opg¢des no menu:

Declaracdo Mensal de Servico

Més de Competéncia: Jan/ 2010 Alterar

Servicos Prestados

" Escrituragéo Fiscal
' Encerramento

' Livro Fiscal

' Escrituragéo Fiscal

' Encerramento

w Livro Fiscal

Para as empresas prestadoras de servi¢os, 0 menu de escrituracdo € apresentado
com 0s modulos “Servigos Prestados” e “Servicos Tomados™. Para as Pessoas Juridicas
nao prestadoras de servicos, é apresentado somente o menu “Servicos Tomados”.
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A janela de escrituracdo apresenta-se em 3 divisOes: a primeira, na parte superior,
encontra-se a empresa logada, a barra de menu e 0 més de competéncia. Para acessar outra
janela basta pressionar uma nova opcdo na barra de menu. Para alterar o Més de
Competéncia pressione o botdo “Alterar”. Considerando que a obrigatoriedade do uso do
sistema € a partir de janeiro de 2010, para periodos anteriores a este,serd permitido apenas
a emissdo de guias avulsas, ndo abrindo assim as opcoes de escrituracao fiscal.

{= ::: CONTADOR 1234/ PR::: - Microsoft Internet Explorer. provided by Pref. do Municipio de Londrina E”E|E|

ISS Londrina
Declaracao Mensal de Servigos

(Contador: CONTADOR - TESTE = = = - = L L
PRESTADOR & - REGIME NORMAL - TE

Declaracdo Mensal de Servico

Més de Competéncia: Mov | 2009 Alterar

A segunda divisdo da janela trata 0 menu de escrituracdao, exclusivamente para
empresas prestadoras de servicgos, cujos detalhes serdo vistos adiante.

Servicos Prestados

' Escrituragao Fiscal

4 Digitacdo

o |mportar Arquivo Texto
‘\f Encerramento

& Encerrar "SEM MOVIMENTO"
" Livro Fiscal

4 Mensal

a Anual

A terceira divisdo da janela apresenta 0 menu para a escrituragdo de servigos
tomados e a retencdo do ISS na fonte, e sera utilizada por todas as Pessoas Juridicas do
Municipio.

Servicos Tomados

' Escrituragio Fiscal

a Digitacio

a |mportar Arquivo Texto
V’Encerramento

@ Encerrar "SEM MOVIMENTO"
\/IJvro Fiscal

4 Mensal

4 Anual

@ Retencao |55 X Guias Emitidas

4 Centro de Custo
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7.1-ESCRITURACAO DE SERVICOS PRESTADOS
2 Sumario
A escrituracdo fiscal consiste em alimentar o sistema com as informagbes dos
documentos fiscais emitidos pelas empresas prestadoras de servigos. Todas as notas fiscais
emitidas no més deverdo ser escrituradas no sistema, inclusive aquelas que foram
canceladas, extraviadas bem como as notas fiscais conjugadas cuja operagao foi de venda
de mercadorias. Quando a nota fiscal for conjugada e houver o destague de venda de
mercadoria e servico devera ser escriturado somente o valor do servico. Essas informacdes
podem ser inseridas pela digitacdo direta ou através de importacdo de arquivo
texto,conforme layout previamente estabelecido.

7.2-DIGITACAO
2 Sumario
Esta opcdo permite inserir os dados na escrituracdo fiscal de servigos prestados.
Pressione a opgao “Escrituracdo Fiscal” e em seguida “Digitacao”.

Servicos Prestados

V’ Escrituragéo Fiscal

4 Digitacdo /
a4 |mpaortar Arquivo Texto

Sera apresentada a janela “Lancamento Servico Prestado”.

Lancamento Servico Prestado (%]
Referéncia (Més/Ano) Faturamento (R$) 155 (R3]

Lancar MF Vendas,
Jan/2010 8.000,00 50,00 T B
Tipo Documento: Mumero: Sarie: Dia: Valor (R$]): Tipo Tomador:

Selecione W Selecione » Ok
Razdo Social / Mome (Tomador): CNP] / CPF (Tomador):
Cadigo: Descricac Servico: Aliquota: Local do Servigo: 155 Devido:

702 [ ExEcucio, POR ADMINISTRAGAO, | 3.00 | [ outro Municipio v
Valor Base (R$):

Salvar
rl ‘ Tomador ‘ Tipo ‘ Numero ‘ Serie ‘ Dia ‘ Atv/ Alig. ‘ Valor NF{R$) Valor ISS(R%) | IS!
[] 99980210999902 Taldo T A 26 T02/73,00% 10.000,00/6.00000 180,00 Tor
[] 99980244999905 Taldo i] A 26 140515,00% 1.000,00 50,00 Pre
[] 99980228999904 Taldo 5 A 200 140515,00% 1.000,00 50,00 Tar

£ >

Guias por Enc. de Obra Guias Avulsas | Guias Emitidas | Livro Fiscal Editar Excluir

Os dados inseridos atraves da digitacdo serdo analisados pelo sistema e assim
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direcionados quanto ao ISS devido, de conformidade com a legislacdo aplicada, de
conformidade com os cadastros dos contribuintes estabelecidos do municipio de
Londrina. O preenchimento dos campos se dara conforme sequéncia abaixo:

1)  Tipo: Selecionar o tipo de documento que sera lancado. Este campo devera
estar automaticamente preenchido de conformidade com a atual AIDF.

2)  Numero: Informar o nimero da nota fiscal emitida. Caso seja formulario
continuo devera ser informado o niumero da nota fiscal e ndo o nimero do formulario.

3)  Série: Informar a série da Nota Fiscal. Assim como o campo Tipo, o sistema
trara automaticamente a série conforme a correspondente AIDF.

4)  Dia: Informar o dia de emisséo da Nota Fiscal.

5)  Valor: Informar o valor bruto da nota fiscal. No caso de nota fiscal conjugada
informar somente o valor total do servico.

6)  Tipo do Tomador: Informar a classificacdo do cliente que tomou o servico,
0s quais sdo divididos em 5 categorias: Juridica do Municipio, Juridica de Outro
Municipio, Fisica Identificada, Fisica Nao Identificada e Exportacao.

7)  Codigo: Pressione a lupa para selecionar o codigo de servigo prestado de
conformidade com a Lista de Servigos da Lei Complementar 116/2003. O sistema trara o
servigo o qual é constante no cadastro do prestador junto ao municipio de Londrina, caso o
servigo ndo conste nesse cadastro, devera ser pesquisado através dessa janela.

Pesquisar codigo [x]
Codigo: Nome:
Pesquisar

4031 2.00% - LABORATORIOS DE ANALISE, INCLUIDOS 08 DE PATOL!
4032  3.00% - HOSPITAIS, CLINICAS, LABORATORIOS, SANATORIOS, M.
8011  3.00% - HOSPEDAGEM DE QUALQUER NATUREZA EM HOTEIS, A
9012 5.00% - MOTEIS E CONGENERES
12081 5.00% - FEIRAS, EXPOSICOES, CONGRESSOS E CONGENERES
12082 2.00% - CONGRESS0OS E EVENTOS DE NATUREZA EXCLUSIVAM
16011  2.00% - SERVICOS DE TRANSPORTE COLETIVO URBANO DE PA
16012 5.00% - SERVICOS DE TRANSPORTE DE MATUREZA MUNICIPAL
17121 3.00% - ADMINISTRAGAO DE BENS IMOVEIS
17122 3.00% - ADMINISTRACAC EM GERAL, INCLUSIVE DE BENS E NEC
17231 2.00% - ASSESSORIA, ANALISE, AVALIACAD, ATENDIMENTO, COM
17232 5.00% - ASSESSORIA, AMALISE, AVALIACAQ, ATENDIMENTO, CORM +
< »

Ok Cancelar

Ao confirmar o servigco prestado o sistema calculard o ISS devido, quando for o
caso, conforme a aliquota correspondente. Para empresas optantes do Simples Nacional, o
calculo do ISSQN sera com base na aliquota informada no inicio da escrituracao.
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8)  Local do Servico - Outro Municipio: Este campo ficara disponivel apenas
para os servigos que de conformidade com o Art. 3° da Lei Complementar 116/2003, o 1SS
sera devido ao municipio onde o servico for prestado, assim deverd ser marcado caso o0
servigo ndo tenha sido realizado no municipio de Londrina

9) ISS Devido: Serda demonstrado de forma automética o responsavel pelo
recolhimento do ISS, Prestador, Tomador ou Outro Municipio.

10) Valor Base R$: Informar a base de calculo. Este campo ficara disponivel
apenas para servicos que permitem a deducdo na base de célculo do ISS, de conformidade
com os artigos 118 a 121-B da Lei 7.303/97 (Cddigo Tributario do Municipio de
Londrina).

11) Salvar: Para finalizar o langamento devera ser pressionado o botao “Salvar”,

Prestadores de servicos optantes pelo Simples Nacional, ao acessar 0 menu da
escrituracdo fiscal deverdo primeiramente informar sua aliquota do ISS, a qual esteje
enquadrado, para 0 més em referéncia.

L

20
3.50

3.84 Simples Macicnal:

387 _ B

423

4.26

431 Salvar Sair

461
4 65
5.00

7.2.1-IMPORTAR ARQUIVO TEXTO
) Sumario
Para ter acesso ao layout basta pressionar a opg¢ao “Importar Arquivo Texto” e
pressionar a opgao “Layout do Arquivo Clique Aqui”. Os manuais contendo o layout estéo
também disponiveis no botao “Download” da janela inicial do ISS-LONDRINA-DMS.
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Importacdo de Arquivo - Servico Prestado [x]

' Resumo de Erros

Linhas Mensagem de Erro

Para localizar

arquivo texto a
Para acessar o Layout ser importado.

do arquivo texto para
importar dados.

Para importar o
arquivo texto.

Procurar...

Impaortar Valtar Layout do Arquivo Cligue Agqui

O processo de importacdo consiste em pressionar o botdo “Procurar”, selecionar o
arquivo texto, pressionar o botdo “Importar” e aguardar o processamento. Caso se
apresente alguma mensagem de inconsisténcia, basta corrigir o arquivo texto e importar
novamente. Utilizar os manuais “Manual Importagdo — Servigos Prestados” ¢ “Manual
Importagdo — Cadastro Fornecedor em Lote” para maiores informagdes quanto ao
processo de importacdo através de arquivo texto e do layout a ser utilizado, disponiveis no
botdo “Download”, na janela inicial

7.2.2-ALTERAR LANCAMENTO
2 Sumario
Para editar o langamento de uma nota fiscal sera necessario acessar uma das janelas
“Lancamento Servico Prestado” ou “Lancamento Retificador — Servigo Prestado”,
selecionar o langamento, marcar o registro e pressionar o botao “Editar”.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — DIRETORIA DE TRIBUTOS MOBILIARIOS
1SS — LONDRINA — DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS
MANUAL DE UTILIZACAO DO SISTEMA - Verséo 1.2 — 30/03/2010 Pag.: 40




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
Estado do Parana

Refaergncia (Mas/Ano) Faturamento (R3] ISS (R%)
Lancar MF Yendas,
Jand2010 1.502,35 66,00 Eordas o EXiravios
Tipo Documento: Mumero: Searie: Cia: VWalor (RE): Tipo Tomador:
|Se|eci0ne v" || || || || Selecione lek
Raza3o Social f Mome (Tomador): CHE] f CPF (Tomador):
I [ | |
cédigo: Marcar o registro e pressionar o botdo “Editar” para |I 5SS Devido: |
. . ~ . T
= alterar. Para excluir pressione o botdo “Excluir’.
/ | Salvar
] | /Tnmadnr | Tipo | Numero | Serie | Dia | At f Allig. | valor HF(R!;\I\.—.I." ISS[RS$) | Iss ™
L] Isica MAo ldentificada Taldo 644 A 11 1401 7/ 5,00% 0,5 0,00 Pres
Fisica M3o Identificada 10 | 101/ 2,00%
[] Fisica Mao ldentificada Taldo 642 0 15 101 /2,00% 150,90 3,00 Pres
[] Fisica Mio ldentificada 641 a 10 1401 7/ 5,00% 1.000,00 00 Press
< >
Guias Avulsas | Guias Emitidas | Livro Fiscal | Editar || Excluir |
. Sumario

Para excluir o lancamento de um registro sera necessario acessar uma das janelas
“Lancamento Servico Prestado” ou “Lancamento Retificador — Servigco Prestado”,
selecionar o langamento, marcar o registro e¢ pressionar o botdo “Excluir” conforme
imagem anterior.

7.2.4-NOTAS FISCAIS CANCELADAS, PERDAS EXTRAVIOS E DE VENDAS
2 Sumario
O sistema exigira a escrituracdo das notas fiscais em sequéncia numérica.
Ocorrendo cancelamentos ou extravios, as mesmas deverdo ser informadas neste campo,
bem como as notas fiscais de vendas de mercadorias (no caso de notas fiscais conjugadas).

Lancar MF Vendas,

de Perds i D5 € CNAc Perdas e Extravios

' Dados Notas Extraviadas, Perdidas e Vendas

Selecione W
Tipo NF Inicial NF Final Serie Sub Dia Motivo

| Talao v [ | A | [ | selecione  ~|

Selecione
Perda

Extravio

Cancelada
Salvar
Vemge

7.2.5-ESCRITURACAO DE NOTAS FISCAIS FORA DE SEQUENCIA
2 Sumario
A emissdo e escrituracdo de Notas Fiscais de Servigos, conforme decreto 294/2005
devem seguir sua seqiiéncia numeérica

As empresas que utilizam mais de um taldo simultaneamente, devera solicitar a
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administracdo tributaria do municipio a libera¢do para que possam emitir e escriturar no
sistema suas notas fora de sequéncia, o que podera ser realizado atraves do menu
Acessorios, Mensagem Contribuinte, explicitando os motivos e justificativas para tal
solicitacao.

7.2.6-LANCAMENTO RETIFICADOR
2 Sumario
Apols o encerramento, havendo necessidade de se alterar ou inserir quaisquer
registros complementares, devera ser utilizada a opc¢dao “Lancamento Retificador”. Esta
opcdo reabre o movimento do més para as alteracfes necessarias. Apos as devidas
retificacbes, 0 movimento deste més deverd ser novamente encerrado, conforme
explicitado no topico ENCERRAMENTO.

Servicos Prestados

' Escriturac&o Fiscal
4 | ancamento Retificador <

v” Encerramento

v”Livm Fiscal

Apobs o encerramento retificador, havendo valor complementar de ISS a recolher, o
sistema ira gerar a referida guia de recolhimento, desde que tal valor seja maior de
R$20,00. Valores inferiores serdo automaticamente acumulados para serem somados ao
imposto apurado no més seguinte.

7.3-ENCERRAMENTO DO MES
) Sumario
Até o dia previsto na legislacdo para o recolhimento do ISS deverd o contribuinte
realizar o encerramento do referido més de competéncia, mesmo gque sem movimento.
Este ato € obrigatdrio para o cumprimento de suas obrigacdes legais e para a emissdo da
respectiva Guia de Recolhimento do ISSQN.

Servicos Prestados

' Escrituragdo Fiscal

‘-.f Encerramento s—

<

a Encerrar -

V”Livro Fiscal

O ndo Encerramento do Més significa o ndo cumprimento da obrigacdo acesséria
da Declaracdo Mensal de Servicos, estando a empresa sujeita as penalidades legais. O
Encerramento deverd compreender o Mddulo de Servigos Prestados, para as empresas
prestadoras de servigos, bem como o de Servicos Tomados, para todas as empresas. Ao
selecionar esta opcao surgira a seguinte tela:
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Encerramento Livro Fiscal - Servicos Prestados

Més Aberto Referéncia (Més/Anc) 155 Devido(R$)

| Fevi2010 | 0,00

' Resumo - Escrituragéo

Total MF  Faturamento{R$) Deducao Fat.[R35) 155 Devido(R$)

Lancamentos ndo Tributados 0 0,00 = =
Langamentos sem Retengao 1S5 0 0,00 0,00 0,00
Langamentos com Retencido IS5 0 0,00 - -
Compensacio de 155 - - - 0,00
Total de Servigos Prestados | o | 0,00 | 0,00 | 0,00 |

' Guia Recolhimento
Clique em “Encerrar Més” para

. ¢ < CQuantidade Valor (R%)
Guia Avulsa Pago gera_r a gma_g pressmne_o bOFaq 0 0,00
Guia Avulsa N3o Pago “Guias Emitidas” para imprimir. 0.00
Guia Gerada Pelo Encerramento \ 0 0,00
Total de Guias Geradas | 0 TS 0,00 |
| Compensacio || || Guias Emitidas || Voltar || Historico TEncerrar I'u'Iés|

Para concluir o encerramento do més, devera ser pressionado o botdo: “Encerrar
Més”.

7.3.1-COMPENSACAO
“2 Sumario
Na janela “Encerramento Livro Fiscal — Servi¢o Prestado” encontra-se disponivel o

botao “Compensacao”, o qual devera ser preenchido caso haja algum valor a ser deduzido
do montante de ISS a recolher apurado pelo encerramento da escrituracdo mensal.

Compensacdo de ISS Indevidos

Valor IS5 (R$):

0,00 |
Observacdo:

| Excluir || Salvar |

Havendo valores de ISS a compensar, informe o valor, e no campo “Observagdo” o
motivo que fundamenta a compensacéo e pressione o botao “Salvar”. Para remover o valor
da compensacgdo basta pressionar o botdo “Excluir”. Registre-se que a situacdo que
fundamenta a compensacao pretendida deve ter amparo legal.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA — DIRETORIA DE TRIBUTOS MOBILIARIOS
1SS — LONDRINA — DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS
MANUAL DE UTILIZACAO DO SISTEMA - Verséo 1.2 — 30/03/2010 Pag.: 43




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
Estado do Parana

7.3.2-HISTORICO DE ENCERRAMENTO
2 Sumario
Ao pressionar o botao “Historico” serd demonstrado a janela “Historico de
Encerramentos”.

Historico de Encerramentos - Servicos Tomados [X]
Data Encerramento | Valor Faturamento {R$) | Valor IS5 (R%) | Qtde Notas |
040242010 22:24:28 6.750,00 242 50 4

Fechar

Esta janela demonstra o histérico dos encerramentos ocorridos no sistema ISS-
Londrina-DMS, informando a data e hora do encerramento, valor do faturamento, valor
do ISS devido no més e a quantidade de documentos escriturados.

7.3.3-CERTIFICADO DE ENCERRAMENTO
2 Sumario
Para finalizar o processo de encerramento, o sistema disponibilizard o documento
denominado “Certificado de Encerramento” que servira como comprovante do
encerramento do més, o qual ficara disponivel para consultas.

CERTIFICADO DE ENCERRAMENTO
SERVICOS PRESTADOS

C.M.C: C.H.P. Esse documento € a garantia de ter efetuado a escrituracéo.
Mantenha-o em lugar segura para fiscalizac@es futuras.

Razao Social:

Enderego: Numero:

Complemento: Bairro: Cidade: Estado:

Certificarnos que no dia 05/11/2009 as 13:58:35 a empresa acima descrita, procedeu o encerramento do
més de Novembro de 2009 referente aos senvicos prestados.

[IP: ||Data impressao: 05/11/09 13:58:47
[ CYCWDGOFHUQQMEZDKPBL3QIK3RNR1UCAJUCHHHXBOO7VHP765CFW3NS110XNDBRSOMZXVER

DESCRICAO DA ATIVIDADE
[ FATURAMENTO || 1SS DEVIDO
SEM MOVIMENTO NO PERIODO

|
|
| VALOR (R$) |
|
|

*Este documento ndo & valido para o recolhimento do imposto
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Este documento devera ser mantido em arquivo junto a empresa (podendo ser por
meio digital) a disposicdo do Fisco, pelo periodo decadencial, juntamente com as guias de
recolhimento do ISS.

Concluido o processo de encerramento e emissdo de guias, o sistema registrara o
cumprimento da obrigacdo tributaria quanto a entrega das declaragbes, na opcao
“Relatorios”, “Escrituragdo em Aberto”, “Prestador” ou “Tomador”. No modulo para
contadores, esta opcao encontra-se na janela de selecdo de clientes. Selecionar e pressionar
o botdo “Calendario Prestado” ou “Calendério Tomado”.

7.3.4-GUIA DE RECOLHIMENTO
2 Sumario
A guia de recolhimento do ISS sera emitida junto ao processo de encerrado do
més,com codigo de barras, “padrao Febraban”.

Por meio da janela “Guias Emitidas” ¢ possivel acompanhar a situacdo da guia, ou
seja se a mesma é vélida ou foi cancelada, se for paga ou nao.

A opcéo “Guias Emitidas” podera ser acessada a partir das janelas “Langamento de
Servico Prestado”ou “Lancamento Retificador”.

Guias Emitidas - Servicos Prestados - 1716 E

Filtro | Nr. Guia | Competéncia | Emissao | valor{R$) | Tipo | Status | Situag
Data Inicial: 90000004060300 312010 04/03/2010 22346  PorEncerramento N30 Pago Cancel
b 9000000406030 312010 12/03/2010 18546  PorEncerramento M3oc Pago Valido

Cata Final:
3 /

Selecione a Guia

Gmpar | Fivar e pressione este Status sera: Pago
bot&o para ou N&o Pago. A
imprimir. situagdo seré:

Cancelado ou

\ Valido.

Imprimir Cancelar 2*Via Guia Sair

Quanto a informacdo do pagamento da guia serd verificado no campo “Status”,
sendo que apo0s a sua emissdo o sistema apresenta a mensagem ‘“Nao Pago”. Quando a
Prefeitura receber o respectivo valor, o sistema altera a informacao como “Pago”.

O campo “Situacdo” informa se a guia € valida ou foi cancelada, sendo que o
cancelamento devera ser realizado pelo proprio contribuinte.

Atraves desta janela podera ser impressa novamente a guia emitida, sendo que apos
seu vencimento devera ser reimpressa através do botao “22 Via Guia”.
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7.3.4.1-GUIA AVULSA
2 Sumario
Necessitando-se efetuar o recolhimento do ISS antes de escriturar 0 movimento,ou
para outras situacfes especiais, podera ser emitido uma guia avulsa o qual devera ser
utilizado a opgéo “Guias Avulsas”. O botdo encontra-se disponivel na janela “Lancamento
Servicos Prestado”.

Lancamento Servico Prestado [>]

Referéncia (Mé&s/Ano) Faturamento (R$) ISS (R$)
Lancar MF Vendas,

Jan/2010 2.000,00 50,00 Eerdas e EXravios
Tipo Documento: Murmero: Sarie: Dia: WValor (R$]: Tipo Tomador:
Taldo et A b Selecione | Ok
Razdo Social / Nome (Tomador): CHP] / CPF (Tomador):
Cadigo: Drescricao Servigo: Aliguotao: ISS Dewvido:
-
Salvar
™1 | Tomador | Tipo | Numero rie | Dia | Actw S Adig. Walor NF(R%$) | valor ISS(R%$) | ISS Dev
< >
Guias por Enc. de Obra Guias Avulsas Guias Emitidas Livro Fiscal Editar Excluir

Para gerar uma guia avulsa, informe o valor do ISS e pressione o botao “Gerar
Guia”. A guia gerada entrara no rol “Historico Guias Emitidas” ¢ para imprimr novas
copias selecione a guia desejada e pressione o botdo “Imprimir”.

Guias Servicos Prestados [E3]
Awfardrcis [(MEssnc] Faturs m-anbs B ISE Total A% Salde Cevedor AE
a2 O L1 M) 0,0k O, O
walor IS5 RS
0 b o o o
Serar Guia
g HESTIorCo Guias Avulsa
e I_ e s e b | | E s s e | W o B “_] == ST ] =1 = ETE |

N

HiskSrico Suias Emisdas I parieruir

Ao encerrar 0 movimento, tendo sido paga a guia avulsa gerada, o sistema deduzira
0 seu valor do montante do ISS devido do respectivo més, emitindo assim uma guia
complementar pelo encerramento. Para visualizar as guias emitidas, pressionar o botéo
“Guias Emitidas” na janela de escrituracao fiscal. Para gerar guias de exercicios anteriores
(2005 a 2009) utilizar o menu Movimento - Guia avulsa. Empresas optantes pelo regime
Simples Nacional ndo devem utilizar essa opcdo para a emissdo de guias, visto que
deverdo recolher o imposto por meio do DAS.
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7.3.4.2-REIMPRESSAO DE GUIA APOS O VENCIMENTO
2 Sumario
Caso a guia emitida ndo tenha sido recolhida até a data de vencimento, sera
necessario reimprimir a guia gerada com os devidos acréscimos legais. Para isso basta
acessar a janela de escrituracgao fiscal, pressionar o botdo “Guias Emitidas”, selecionar a
referida guia e pressionar o botao “2?2 Via Guia”. Sera disponibilizada a mensagem “Ao
gerar uma segunda via, a guia atual serd cancelada. A nova data de vencimento serd o
ultimo dia Gtil do més atual. Deseja Continuar?”.

Windows Internet Explorer §|

€p |, Aogerar uma segunda via, a guia atual sera cancelada. A nova data de vencimento serd o ultimo dia Okl do més
\_ﬁ/ atual,
Deseja continuar?
Sim: Ol
Mao: Cancelar

[ 8]4 H Cancelar ]

Pressione “Ok™ para prosseguir ou “Cancelar” para interromper o processo.
Finalizando o processo, o campo “Situa¢do” da guia vencida passa a constar “Cancelada”
e uma nova guia sera gerada com a data de vencimento até o final do més que esta sendo
ocorrendo o fato, com os devidos acréscimos legais.

Guias Emitidas - Servicos Prestados - 1716

Filtro | Nr. Guia | Competéncia | Emissdo | Valor(R%) | Tipo | Status | Situag

Data Inicial: 0000004060100 112010 29/01/2010  1.000,00  Avulso Mao Pago Valido
e 0000004060101 12010 29/012010 66,00 Por Encerramento Mao Pago Valido

Data Final: [ 1/2010  |04/02/2010 M3o Pago|Cance
o 0000004060103 12010 121021201 1.030,20  PorEncerramento M3o Pago Valido

T === Guia emitida antes do dia Guia gerada apds a data de
10/02/2010 (sem acréscimos) vencimento (valor atualizado)
£ >
Imprirmir Cancelar | 2*Via Guia | Sair

Para imprimir, selecione esta nova guia e pressione o botao “Imprimir”.
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7.3.4.3-CANCELAMENTO DE GUIA
) Sumario
Para cancelar uma guia, na janela de escrituragdo fiscal, pressione o botdo “Guias
Emitidas”, marque a linha correspondente a guia e pressione o botdo “Cancelar”.

Guias Emitidas - Servicos Prestados - 1716 [x]
Filtro | Nr. Guia | Competéncia | Emiss3o | Valor(R$) | Tipo | Status | Situag
Data Inicial: 0000004060300 32010 04/03/2010 22346  PorEncerramento M3o Pago Cancel
i 90000004060301 32010 12/03/2010 18546  PorEncerramento MNio Pago Valido
Data Final:
L4
Selecione a A situagéo
. - Guiae muda de
impar iltrar . L1
pressione este “Valida” para
botdo para “Cancelada”
Cancelar.
< >
Imprimir Cancelar 2*Via Guia Sair

O registro da guia permanece no “Historico de Guias”, alterando a situacéo de
“Valido” para “Cancelada”.

7.3.4.4-VALOR MINIMO PARA EMISSAO DA GUIA DE RECOLHIMENTO
2 Sumario
A legislacdo do municipio de Londrina ndo permite que empresas privadas realizem
recolhimento do ISS cujo valor seja inferior a R$ 20,00 (Vinte reais). Desta forma quando
do encerramento do més apurar ISS a recolher inferior a este montante, o sistema néo
emitira a guia de recolhimento, acumulando assim o referido valor ao 1SS apurado no més
subsequénte, sendo que ao atingir valor superior, a guia serd emitida obedecendo a
competéncia do més atual sem quaisquer acrescimos relativos aos valores inferiores
apurados em meses anteriores.

7.4-LIVRO FISCAL
2. Sumario
O Livro Fiscal de Registro de Servigos Prestados sera gerado automaticamente a
partir dos langcamentos escriturados no sistema, o qual trard as informacbes dos
documentos escriturados. O mesmo podera ser acessado a qualquer momento, bem como
ser impresso ou arquivado de forma digital, tendo como opc¢des: Livro Fiscal Mensal e
Livro Fiscal Anual.
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Servicos Prestados

w' ESC rituragao Fiscal

'-.(" Livro Fiscal
= Mensal *

V' Encerramento
W Guia Avulsa

&= Anual

No menu de escrituragdo, pressionar a opc¢do “Livro Fiscal”, e clicar nas opcoes

mensal ou anual.

Livro Fiscal Servigos Prestados

Mensal

Dia| Niimero |s£-rie| 1S5 Devido |Cod.|Aqu.ﬂi}| Valor{R$) | Base[RS| ||ss DevidofRS) | ISS Retido{RS) [|5§ Recolher{RS)

CM.C: CNPJ: Més Referéncia- Situagdo: Encerramento:
MNovembro/2009 Més Encerrado 05/11/2000 13:52:35
Razio Social:
Enderega: Namera:
Complemento: Bairro: Cidade: Estado:
CENTRO LOMDRIMA PR
IP: Data impressio: 08/11/2009 15:54:07
2K4LEQGEC10Z22VEXBLTLEPB416PUS1Y2VO0BQDBAFHHKK D3JD PXEEQPLY O3EL4HIGNGIVILE
LANGAMENTOS VALIDOS
Dia| Niimero |série| 155 Devido | Cod. |Aliq.ﬂi}| Valor{R$) | Base(RS) | 1S5 Devido{R$) | ISS Retido(RS) (1S5 RecolheriRé)|  CNPJ Tomador Razio Tomador | Lang.
Sem Langamentos no Periode
| LANGAMENTOS SUBSTITUIDOS |
CHPJ Tomador Razio Tomador |E\renln

Sem Langamentos no Periodo

Os Livros Fiscais, Certificados de Encerramento, Guias de Recolhimento de ISS,
bem como os documentos Fiscais ou Recibos que deram origem as escrituracdes, deverdo
ser conservados e mantidos a disposi¢do do Fisco durante o periodo decadencial legal. Os
Livros Fiscais e Certificados de Encerramento poderdo ser arquivados de forma impressa
ou por meio eletronico.

7.5-ESCRITURACAO FISCAL

¥ Sumario

Neste topico sera tratado as excecdes a regra geral, consubstanciadas em regimes
proprios de tributacdo, sendo elas as sociedades de uniprofissionais, escritorios de
contabilidade optantes pelo Simples Nacional, empresas em regime de estimativa,
entidades imunes ou isentas, e 0 micro empreendedor individual (MEI).
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7.5.1- SOCIEDADE DE UNIPROFISSIONAIS
2 Sumario
Esta opcéo é exclusiva para as Pessoas Juridicas que se enquadrarem nos requisitos
legais previstos no Art. 123 da Lei 7.303/97(Cddigo Tributario do Municipio de Londrina)
“sociedades de uniprofissionais”. Desta forma a empresa para ser tratada com esta forma
de tributacdo deverd realizar no sistema, antes de efetuar sua escrituracdo, Sseu
Autocadastramento. Caso néo realize o referido autocadastramento o sistema ira trata-la
como a regra geral do ISS, ou seja 0 imposto sera calculado sobre o seu faturamento bruto.
Para acessar 0 autocadastramento, pressione a opgao “Movimento” que dara acesso
a tela “Declaracéo Mensal de Servico™:

#S :: Contribuinte - ISS Londrina - DMS 1. - Microsoft Internet Explorer prowvided by Pref. do Municipic de Londrina EI =l IEI

‘ e ISS Londrina '
< Declaracac Mensal de Servicos y 3 _;':' = L
e ‘—

Declaracao Mensal de Servico

Més de Competéncia: Cut /2009 Alterar

Servicos Prestados
V’Escri(urag'a‘o Fiscal
‘V(Encerramento
VGuia Avulsa
V’Livro Fiscal

Servicos Tomados
" Escrituragéo Fiscal
V’Encerramento
VGuia Avulsa
V’Livro Fiscal

Concluide € Intranet local | Modo Protegido: Desativado FL100% -

Clicar em “Escrituracdo Fiscal”, em seguida em “Cadastro de Sociedades
Uniprofissionais”.

' Escrituragio Fiscal
4 Digitacac
& |mporar Arquive Texto

4 Cadastro de Sociedades Uniprofissionais

Sera apresentado a janela a qual a empresa fara sua declaracdo, confirmando se
enquadrar no referido regime de tributacdo. Apos a leitura e concordancia, pressione o
botdo “Sim” para confirmar ou “N&0” caso julgue ndo se enquadrar.
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Aviso Importante

CONSIDERAMDO QUE ESTA EMPRESA E CADASTRADA COM UM DOS SERVICOS CONSTANTES NO N
ART 123 DA LEI 7.302/97 — CTML, PODERA, DESDE QUE SE ENQUADRE NAS CONMDICOES ESTABELECIDAS
MO REFERIDO ARTIGO, RECOLHER O ISS, NA MODALIDADE DE FIXO MENSAL, CALCULADO EM RELACAD A
CADA PROFISSIONAL HABILITADO, SOCIO, EMPREGADO OU MAD.

Art. 123 Quando os servicos a que se referem os itens 4.01, 4.02, 4.06, 4.08, 411, 412, 413, 4 14, 416,
5.01, 7.01,10.03, 1714, 1716, 17.19 & 17.20 da lista anexa forem prestados por sociedades, estas ficar3o
sujeitas ao imposto na forma da Tabela |, calculado em relacio a cada profissional habilitado, sdcio,
empregado ou ndo, que prestern senicos em nome da sociedade, embora assumindo responsabilidade
pessoal, nos termos da lei aplicavel.

§1°-Mio se consideram sociedades de profissionais e devermn recolher o imposto sobre o preco dos
senicos prestados as sociedades:

| - que tenharm como socio pessoa juridica;

Il - que tenham natureza comercial;

Il - cujos sdcios ndo possuam, todos, a mesma habilitacio profissional,

IV - que exercam qualquer atividade diversa da hahilitagio profissional dos socios.

Ainda de conformidade com recentes jurisprudéncias, nao sao consideradas sociedade de
uniprofissionais, aquelas que possuir:

- carater empresarial;

-responsabilidade dos sdcios limitada ao capital social;

- previs3o de alienacio de suas quotas;

- sucessiao pelos herdeiros;

-retirada de prd-labore;

- distribuicio de lucros ou prejuizos na proporcio das cotas;

- aberura de filial ou de outra dependéncia;

- quaisquer outras situacies de natureza empresariais.

§2 ® - O nic-atendimento das condicbes previstas no paragrafo primeiro deste artigo implicara a revis3o
de oficio, a qualquer ternpo, do regime especial de tributacio do ISSQMN para o regime geral, cuja base de
calculo € preco do servico.

DECLARA SOB AS PEMAS DA LEI SE ENQUADRAR AS CONMDICOES DESCRITAS MO ART. 123 ACIMA,
EM ESPECIAL AOS IMPEDIMENTOS PREVISTOS NO PARACRAFO 127 ~

=Tl

Pressionando o botao “N&0” o sistema tratard a sociedade como regime normal,
apurando o ISS sobre sua receita bruta.

Ao pressionar o botao “Sim” o sistema retorna a seguinte mensagem:

Windows Internet Explorer @

"‘.I DEVERAD SER CADASTRADOS TODOS 05 PROFISSIONALS, SOCIOS,
Y EMPREGADOS E TERCEIROS QUE PRESTEM SERVIC OS5 EMM MOME DA
SOCIEDADE.

OK l ’ Cancelar
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7.5.1.1-CADASTRAMENTO DE PROFISSIONAIS
2 Sumario
O cadastramento de profissionais consiste em inserir no sistema informacgdes dos
socios, empregados ou terceiros que atuem em nome da sociedade. Toda alteragdo ou
movimentacdo no quadro de funcionarios ou socios devera ser informada no sistema, antes
do fechamento do més.

Cadastro Socios / Funcionarios [x]

CPF: MNome Completo:

Vinculo: Habilitado: Conselho: MNdmero: Estado:

Selecione - Selecione - 3Selecione - FParana -

Azsume Responsabilidade Pesscal? 1 sim 1 Mo Salvar
CPF Home | Vinculo Conselho

Menhum resultado foi encontrado

Editar Excluir Sair

O procedimento de cadastro seré encerrado pressionando-se o botao “Sair”.

7.5.1.2-DEFERIMENTO OU INDEFERIMENTO

¥ Sumario

O cadastro para definicdo do regime de tributacdo pode ser DEFERIDO ou

INDEFERIDO. Deferido o processo, o sistema retorna a tela inicial para proceder a

escrituracdo fiscal com o enquadramento definido. No caso de cadastro INDEFERIDO, o
sistema apresentara a mensagem:

Windows Internet Explorer @

W Cadastro de Scciedades de Uniprofissicnais INDEFERID O,

Y As informagdes prestadas ndc preenchermn os requisitos legais para o
enguadramento desta empresa neste regime de tributagdo. Lei
730397 (CTML), Art123, paragrafo 1°.

Diante dos dados informadeos, esta empresa ndo € considerada
saciedade de profissionais, devende recolher o IS5 scbre o prego dos
servigos prestados.

Deseja Prosseguir?
Sim: Ok
Mao: Cancelar

[ oK | | cancelar |

Pressionando o botdo “Cancelar”, retorna-se a janela de cadastro para possiveis
retificacdes nas informacgbes. Pressionando-se o botdo “Ok”, o sistema tratara a apuragao
do ISSQN pela receita bruta da sociedade.

A partir deste momento, o procedimento de escrituracdo torna-se semelhante as
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demais empresas, cujos procedimentos ja estdo explicitados no topico 7 “7-Opcéo
Movimento” deste manual.

7.5.2-ESCRITORIO DE CONTABILIDADE — SIMPLES NACIONAL
2 Sumario

As sociedades cuja atividade for a de Escritorio de contabilidade optantes pelo
Simples Nacional, terdo duas formas de recolhimento do ISS, a saber:

Caso se enquadre na modalidade de “Sociedade de Uniprofissionais”, cujo
recolhimento do ISS se dera por valor fixo por profissional, efetuara o recolhimento do
ISS diretamente a Prefeitura, através de guia de recolhimento emitida pelo sistema DMS.

Caso nao se enquadra na modalidade de “Sociedade de Uniprofissionais”, o ISS sera
devido sobre o faturamento bruto, desta forma ao encerrar sua escrituracdo no sistema
DMS, néo sera emitido a guia de recolhimento, sendo que o ISS sera recolhido através do
DAS, do Simples Nacional.

7.5.3-EMPRESAS COM ISSQN ESTIMADO
2 Sumario
Para consulta as empresas com ISS Estimado podera ser acessado o site da
Prefeitura de Londrina www.londrina.pr.gov.br pagina do ISS, na op¢do “Consulta de
Estimativa do ISSQN”.
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As empresas estimadas que néo for optantes pelo Simples Nacional, ao encerrar seu
movimento mensal, caso seu faturamento declarado for inferior ao valor estimado o
sistema dard um alerta sobre o valor minimo a ser recolhido, conforme a estimativa
existente, ficando na opcao do contribuinte gerar a guia pelo valor declarado ou estimado,
0 qual devera observar a legislacdo aplicada definida nos artigos 144 a 149 da Lei
7.303/97 (Codigo Tributario do Municipio de Londrina).

Para as empresas optantes pelo Simples Nacional, de conformidade com a Portaria
013/2007 emitida pela Secretaria de Fazenda do Municipio de Londrina, os valores
estimados ficardo suspensos, o que significa que a empresa ira recolher o ISS sobre o seu
faturamento declarado atraveés do DAS.
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7.5.4-ENTIDADES IMUNES/ISENTAS
2 Sumario

As pessoas juridicas amparadas pelas regras de imunidade ou isencdo constitucional,
deverao indicar no sistema o referido enquadramento. Tal cadastro devera ser realizado
como primeiro ato no sistema, para que assim néo seja calculado o imposto quando do
encerramento de seu movimento mensal, ou quando este prestar servicos a tomadores
substitutos tributarios.

A opcédo para o referido cadastro s6 serd disponibilizado para as empresas cuja
atividade conste no Cadastro Mobilidrio do municipio com os seguintes codigos de
CNAE: J58123, J58131, J58212, J58221, J60101, J61418, J61434, J61906, J63917,
K364620, M74901, N81125, P85112, P85121, P85139, P85201, P85414, P85996,
Q86101, Q86216, Q86500, Q86909, Q87301, Q88006, S94120, S94308, S94936, S94995.

' Escrituragio Fiscal
4 Digitacde
& Importar Arguivo Texto /
8 AutoCadastro Isento / Imune

A seguir, devera ser lido o texto com informacdes quanto as caracteristicas da op¢ao
a ser tomada. Apds sua leitura devera realizar a opcao, a qual serd definida pressionando-
se 0 penultimo paragrafo desse texto, conforme se exemplifica abaixo:

Cadastro Isento / Imune [x]

Prezado Contribuinte, -

Infarmamos que a Constituigao Federal, ac dispor sobre as competéncias tributarias dos entes federados,
fixou, por meic das chamadas imunidades, limitagles ac poder de se instituirem impostos a certas categorias
de pessoas, atividades ou bens, na forma do art. 150, inciso VI e seus paragrafos 1% a 4° As normas
constitucionais que dispdem sobre as imunidades tributarias s30 complementadas pelo Cadigo Tributario
Macional (artigos 9% ac 14) e, a nivel municipal, estdo fixadas na Lei n® 7.303/97 — Cadigo Tributario do Municipio
de Londrina (artigos 100 3 103), que trazem determinadas regras 3s quais se subording o aludido beneficio
fiscal.

Por outro lado, mesmo nesses casos, @ se obsenvar que os dispositivos legais citados acima ndo excluem a
atribuicdo, par lei, 35 entidades imunes, da condicdo de responsaveis pelos tributos que lhes caiba reter na
fonte, e nac as dispensam da pratica de atos, previstos em lei, assecuratdrios do cumprimento de obrigacies
tributarias por terceiros.

Destarte, considerando que o presente sistema se destina ao registro de operacies e cumprimento de
obrigacfes acessdrias, e que ndo sendo meio hakil para formalizar qualquer requisicdo ou reconhecimento de
imunidades trioutarias; considerando o fato de gue certas imunidades estdo subordinadas a determinadas
circunstancias legais, as quais podem ter seu cumprimento verificado em acdoe fiscal, e considerando ainda, a
legislacdo em vigor acima mencionada, V.5a. devera:

Assinalar, abaixo, se entender estar ou nao amparado pelas regras de imunidade do 1SS, Entendendo estar
amparado pela imunidade, o sistema permitira realizar os registros eletrénicos sem apurar o158 sobre os
servicos prestados, gerando apenas o 1SS sobre os registros de servicos tomados e retidos na fonte de
terceiros. Caso entenda ndo estar amparado pela imunidade, os registros serdo tratados como as demais
pessoas juridicas, apurando o 1SS devido sobre os servicos prestados bem como para as retencies do 155 na
fonte. Registre-se: os dados sao de exclusiva responsabilidade da entidade.

Ressaltamos que a Secretaria Municipal de Fazenda ndo estara vinculada aos dados declarados, uma vez
gue os registros eletrénicos serao feitos sem sua participagéo direta, ficando reservado ao Fisco o direito a
fazer qualquer analise de mérito em momento que julgar oportuno ou por ocasiao de conferéncia ou
homologagao dos registros.
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Para concluir, assinale a opcio que entenda correta:

“Todos os termos foram lidos e compreendidos, estando ciente da responsabilidade sobre as informagbes
prestadas e sobre a opgao assinalada abaixo, a partir da qual serao realizados os registros no sistema.

Entende-se que esta entidade; /

{ -néo se enguadra nos termos da legislagdo (Constituigio Federal, art. 150, IV; Cddigo Tributario Nacional,

m

artigos 9 a 15 e Codigo Tributario do Municipio de Londrina, artigos 100 a 103}, portanto, entende nio estar
amparada pela imunidade quanto ac 155 sobre os senvigos prestados.” -

Mesmo para as empresas que se autocadastraram como “Imune/Isentas”, caso
prestem servicos que ndo sdo amparados pela imunidade ou isencdo poderdo tributar o
referido ISS, para isso basta alterar o campo da tela de escrituragao “ISS devido” para
“Prestador”.

Logo apos estar logado no sistema, pressionar o botdo “Movimento”, selecionar o
MEs e o ano, pressionar a opgao “Auto Cadastro Isento / Imune”.

Definido o regime de tributacdo, o sistema torna-se apto a escrituracdo, através do
menu “Escrituracdo Fiscal”, opgoes “Digitagdo” ou “Importar Arquivo Texto”, ja
explicitados no titulo “Movimento” .

7.5.5-MEI — MICRO EMPREENDEDOR INDIVIDUAL
¥ Sumario

O contribuinte MEI somente utilizar4 o sistema DMS para solicitar Autorizacdo
para Impressdo de Documentos Fiscais (AIDF), portanto nao ficara sujeito a escrituracao
eletronica de servigos prestados ou tomados. O recolhimento dos tributos, nesta categoria,
é centralizado na Unido, motivo pelo qual ndo serd possivel emitir guia especifica para o
recolhimento de ISS dos servigos que venha prestar. Por esses motivos, o0 MEI ndo se
inclui nas regras de sujeicdo de ISS Retido na Fonte, seja como tomador ou prestador de
Servicos.

Sendo o prestador de servigo cadastrado como Micro Empreededor Individual, este
ndo podera sofrer retencdo do ISS, independente da situacdo do tomador de servigos e do
servigo que foi prestado. Desta forma o sistema traréd a informacao deste prestador na tela
de langamento, Optante Simples: “Sim” e no campo do ISS devido como: “fix0”
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7.6-ESCRITURACAO DE SERVICOS TOMADOS
2 Sumario

Todas as pessoas juridicas com atividade no Municipio de Londrina deverdo, a
partir de janeiro de 2010, de acordo com o decreto 876/2009, escriturar no sistema DMS
todos os documentos relacionados aos servigos que tomarem de terceiros, sujeitos ou ndo a
retencdo na fonte, sejam os prestadores pessoas juridicas ou fisicas, independentemente do
municipio nos quais 0s mesmos estejam estabelecidos.

O sistema foi configurado de modo a determinar, na medida em que os dados sé@o
escriturados, a quem cabera a responsabilidade pelo recolhimento do imposto relativo aos
servigos tomados, em conformidade com a legislacdo federal e municipal que trata da
retencdo do ISS.

A retencdo do ISS na fonte, pelo tomador, ocorrera independente do valor do
documento, desde que atendidas as condicdes previstas na legislacéo tributaria.

O més de competéncia informado no sistema, ao se realizar o langcamento, devera
ser 0 da emissdo da nota fiscal, ainda que o pagamento dos servicos ao prestador va
ocorrer em més posterior. A empresa tomadora do servi¢co podera optar pelo recolhimento
do imposto no més da emissdo da nota fiscal (regime de competéncia) ou no més do
pagamento da nota fiscal (regime de caixa).

Logado no sistema, pressionar o botdo “Movimento”, selecionar 0 més e o ano,
sera apresentada a seguinte janela com menu exclusivo para servigos tomados:

ISS Londrina
Declaracao Mensal de Servicos

Contador: CONTADOR - TESTE
TOMADOR & - OUTROS - TESTE

== Declaracao Mensal de Servico

Més de Competéncia: Jun /2009 | Alterar

Servicos Tomados Ultimo Encerramento Jan/2010
'’ Escriturag3o Fiscal
\/ Encerramento

"’ Livro Fiscal

Para iniciar a escritura¢do fiscal, pressionar a opg¢ao “Escrituracdo Fiscal”, e
selecionar as opg¢oes “Digitagdo”, para inserir a informagdo através de digitacdo; ou
“Importar arquivo texto”, observando, nesse caso, as regras do leiaute previamente
estabelecidas no “Manual Importagdo — Servigo Tomado” (disponivel no botdo
“Download” da janela inicial do sistema ISS-LONDRINA-DMS).
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Servicos Tomados
' Escrituragéo Fiscal
s Digitacio -«

@ |mportar Arquivo Texto
‘\/Encerramento

" Livro Fiscal

7.7-IMPORTAR ARQUIVO TEXTO

“ Sumario

O procedimento para importar arquivo texto é idéntico ao do modulo servigos
prestados. A metodologia encontra-se explicitada no topico 7.2.1.

7.8-DIGITACAO

“} Sumario

Ao pressionar a op¢ao “Digitacdo” apresentar-se-a4 a janela de lancamentos dos
servicos tomados:

Lancamento Servico Tomado

Refaréncia (Més/Ano)] Centro de Custo
Jan/2010 I (@8] | Guias Avulsas |
Tipo Prestador: Razdo Social / Mome (Prestador): CMP]1/ CPF (Prestador): Optante Simples:
' Juridica de Outro Mu + | Ok [CIADE CIMENTO PORMINOR  [57330573000702 | sim v |
Tipo Documento: Numero: Séria: Dia: Valor (R%]):
Nota Fiscal w123 s |04 |2.018,70 |
Cadigo: Descricdo Servigo: Be Mun.: %o Simples: Local do Servigo: 155 Devido:
702 [&JExecucio, PoR ADMINISTH 300 |- +| [Joutro Municipio | Tomador v|
Valor Base (R$]): Regime Fixo: Walor 155 (R$):
2.00
2.018,70 | O 579 60,54 | Saar |
[] | Prestador | Lang | Tipo | Numero | Dia | Atwv/Ali igﬂ ) | 155 Devido | Valor ISS{R$) | Conclu
3:8?
423
426
431
4.61
< 465 | 3
5.00
‘Selecinnar Lang v"ﬂ | Guias Emitidas || Con. Opt. Simples || Livro Fis. || Editar || Excluir |

Preencher o campo com uma das seguintes opgdes:

e Tipo Prestador: Selecionar uma das opcdes e pressionar o botdo “Ok”.

a) Juridica do Municipio: serd aberta janela de pesquisa, devendo ser
informado o CMC ou CNPJ do prestador, pressionando-se, apds, o botdo
“Pesquisar”;

b) Juridica de outro Municipio: serd aberta janela de pesquisa, devendo ser
informado o CNPJ do prestador, pressionando-se, apés, o botdo
“Pesquisar”;
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c) Fisica: serd aberta janela de pesquisa, devendo ser informado o CPF do
prestador, pressionando-se, apos, o botdo “Pesquisar”.

Pesquisar contribuinte [x]
CMC: CHPI:
Pesquisar | <=
CPF [ CNP] | Insc. Estadual | Home [ Razdo Social Endereco I

Rol de prestadores pesquisados...

Selecionar Cadastrar Sair

No rol de prestadores pesquisados, selecionar e pressionar o botdo “Selecionar”.
Caso apareca a mensagem “Nenhum resultado foi encontrado”, pressionar o botdo
“Cadastrar”. Sera aberta janela para cadastramento de dados desse prestador:

Cadastro Prestador [x]
CNP] / CPF: Ins. Estadual
Razdo Social / Nome:
CEP* Logradouro® Endereco®
Rua L
Numero*® Bairro¥ Complemento Cidade®
Estado® Telefone* E-mail:
Parana w

* Campos de preenchimento obrigatorio

Salvar

Preencher os campos e pressionar o botao “Salvar” para retornar a tela de pesquisa,
¢ pressionar, em seguida, o botdo “Selecionar” sobre o nome do prestador. Uma vez
realizado o cadastro, as informacdes tornam-se disponiveis a todos os usuarios do sistema.
No caso de se realizar um cadastro com erros o sistema ndo permite a alteracéo,
necessitando que o usuario solicite a correcdo do cadastro diretamente a Prefeitura.

Optante Simples: sendo prestador de servi¢co do Municipio de Londrina optante pelo
Simples Nacional, esta informacdo sera gerada automaticamente, conforme cadastro no
Municipio; caso seja prestador de outro municipio, o tomador deverd informar esta
situagdo de conformidade com a indicacdo constante da Nota Fiscal: a opgao “Sim” (para
empresa optante do Simples Nacional) habilita a selecdo de aliquotas do Simples
Nacional, e “N&o” (quando 0 prestador ndo for optante ou ndo houver qualquer informacao
sobre enguadramento nesse regime) o sistema assume a aliquota do Municipio, conforme
Tabela | anexa a Lei 7.303/97;

MEI: sendo o prestador de servi¢co cadastrado como Microempreededor Individual,
este ndo podera sofrer retencdo do ISS, independente da situacdo do tomador de servicos e
do servigo que foi prestado. Desta forma o sistema trard a informacéo deste prestador na
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tela de langamento, Optante Simples: “Sim” e no campo do ISS devido como: “fix0”

e Tipo Documento: Selecione “Nota Fiscal”, “Recibo” ou “Outros” — o sistema
assume, a principio, a op¢ao padrdo “Nota Fiscal”,

e Numero: Informe o nimero do documento;
Série: Informe a série do documento;
Dia: Informe o dia referente a data de emissédo do documento;
Valor: Informe o valor total do documento;
Codigo: Pressione a “lupa” para pesquisar o servico tomado. Informar o
cédigo de servico prestado de conformidade com a Lista de Servicos da Lei
Complementar 116/2003.

O sistema trara o servigo em que o contribuinte tenha sido cadastrado na Prefeitura.
Caso o servico prestado seja diferente daquele inicialmente indicado para o prestador,
pressione “Pesquisar” para expandir a pesquisa. Serd aberta essa nova janela para
pesquisa, com todos os itens da lista de servico.

Pesquisar codigo [X]
Codigo: Nome:
FPesquisar

4031 2.00% - LABORATORIOS DE ANALISE, INCLUIDOS OS5 DE PATOL! &
4032  3.00% - HOSPITAIS, CLINICAS, LABORATORIOS, SANATORIOS, M.
8011 3.00% - HOSPEDAGEM DE QUALQUER NATUREZA EM HOTEIS, A
9012  5.00% - MOTEIS E CONGENERES
12081 5.00% - FEIRAS, EXPOSICOES, CONGRESS0S E CONGENERES
12082 2.00% - CONGRESS0S E EVENTOS DE NATUREZA EXCLUSIVAM
16011  2.00% - SERVICOS DE TRANSPORTE COLETIVO URBANQ DE PA
16012 5.00% - SERVICOS DE TRANSPORTE DE NATUREZA MUNICIPAL
17121 3.00% - ADMINISTRAGAD DE BENS IMOVEIS
17122  3.00% - ADMINISTRAGAQ EM GERAL, INCLUSIVE DE BENS E NEC
17231  2.00% - ASSESSORIA, ANALISE, AVALIAGAD, ATENDIMENTG, COP
17232 5.00% - ASSESSORIA, ANALISE, AVALIACED, ATENDIMENTO, COm
< >

Ok Cancelar

Informe o cddigo ou nome do servigo ¢ presssione o botdo “Ok”.

e % Simples: Se o campo “Optante Simples” contiver a informagdo “Sim”, o
sistema abrira esse campo para informacdo da aliquota do simples nacional, confome
indicacdo que devera constar na Nota Fiscal. A ndo indicacdo da aliquota no documento
ou 0 ndo preenchimento do campo implicam no calculo do imposto na aliquota de 5%
(cinco por cento) conforme legislacao pertinente.

OBSERVACAOQ: A informacdo da aliquota do Simples Nacional é liberada para selecdo
somente quando o servico estiver sujeito a Retencdo do ISSQN na fonte (ISS devido pelo
Tomador). Quando a operacdo nédo estiver sujeita a retencdo (ISS devido pelo Prestador)
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este campo estara indisponivel, ndo sendo necessaria essa informacéo;

e Local do Servigo: Pressionar esta opcdo somente quando o servigo foi
prestado em outro Municipio. Disponivel somente para os subitens de servigos previstos
como excecdo do Art. 3° da Lei Complementar n® 116/2003, cujo imposto é devido no
Municipio onde o servico foi prestado (exceto o subitem 17.05 que sera o ISS sempre
devido no municipio do estabelecimento do tomador do servico);

¢ Valor Base (R$): Informar o valor (em Reais) da base de calculo do servico
prestado. Esta opc¢éo estara disponivel para os itens de servico que permitem deducéo da
base de célculo, previstos nos Artigos 118 a 121 da Lei 7.303/97.

e Valor do ISS: Campo no qual sera indicado se o recolhimento do imposto
caberda ao prestador ou ao tomador dos servicos. Esta informacdo € gerada
automaticamente pelo sistema, tomando por base os dados escriturados.

e Pressionar o botdo “Salvar” para salvar os dados, e¢ sera apresentado mais
dois questionamentos:

a)  Se houverem mais documentos fiscais do mesmo Prestador a serem langados,

entdo pressione o botdo “Ok” para inseri-las, caso contrario, pressione o botédo

“Cancelar”.

Windows Internet Exploren EJ
Deseja inserir outro documento para este Prestador ?

- Sinn: Ok
' Mao; Cancelar

[ O l [ Cancelar ]

b)  Conclusdo ou ndo de lancamento: a conclusdo do langamento significa que o
pagamento ao prestador ocorreu no mesmo més de competéncia do langamento (més
de emisdo da nota fiscal). Quando nédo é possivel ter certeza de que o pagamento ao
prestador acontecera no més em referéncia, ou quando ja é sabido que o pagamento
va ocorrer em més posterior, o lancamento ndo deverd ser concluido, e,
posteriormente, ser transportado para 0 més do efetivo pagamento ao prestador.

Windows Internet Explorer E]
Deseja Concluir este lancamento ¢

- Sirm: Ok
' Mao: Cancelar

l Ok, l [ Cancelar ]

Pressione o botdo “Ok” para concluir ou “Cancelar” para nao conclui-lo.
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Observacdo: o sistema ndo permitira o encerramento do més quando houverem
lancamentos ndo concluidos. Esses deverdo ser concluidos ou transportados para 0 més
seguinte.

7.8.1-RECIBO DE RETENCAO DE ISSQN NA FONTE
2 Sumario
Ao concluir o langamento o sistema sugere a impressao do recibo de retencao na
fonte, a ser entregue ao prestador dos servigos.

Windows Internet Explorer, @

‘“‘1‘/ Deseja imprimir o recibo de Retengdo?

[ ok H Cancelar ]

Para imprimi-lo pressione o botdo “Ok”; ou “Cancelar”, para ndo o imprimir. Pelo
fato dos recibos estarem disponiveis tanto para prestadores quanto para tomadores, torna-
se facultativo sua impressao e ndo obrigatdrio perante a administracdo tributaria.

7.8.2-FINALIZACAO DO LANCAMENTO E NOVOS REGISTROS
2 Sumario
Realizado o procedimento, o sistema retorna a mensagem de confirmacéo quanto ao
seu registro. Clique “Ok”. O sistema retornara a tela de lancamentos para novas
escrituracdes.

Windows Internet Explorer @

L4 '\_\., Langamento efetuado,
-

7.8.3-LANCAMENTOS NAO CONCLUIDOS
) Sumario
O acesso a tela de “Langcamentos ndo Concluidos” pode se dar por dois caminhos:
através da janela de “Lancamentos de servico Tomado” ou através do menu de
escrituracio fiscal, na opcdo encerramento do més. E condicdo para o encerramento do
més que todos os langcamentos sejam concluidos, transportados para 0 més subsequente ou
excluidos.

A primeira opcdo para realizar a conclusdo do lancamento estd na janela de
“Lancamento Servico Tomado™:
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Lancamento Servico Tomado [X]

Referéncia (Més/Ano) Centro de Custo

Dez/2009 || |nu | Guias Avulsas |
Tipo Prestador: Razdo Social / Nome (Prestador): CMNP] / CPF (Prestador): Optante Simples:
| Juridica do Municipic v || Ok | | I- v |
Tipo Documento: Numero: Sarie: Dia: Valor (R%):
| Mota Fiscal v | | | |
Caodigo: Descricdo Servico: Bo Mumn.: Bo Simples: 155 Devido:

| |ﬂ| " | |Tnmadnr v|

Salvar

[] | Prestador | Lang | Tipe | Numero | Dia | Atv/Alig | Valor(R$) | IS5 Devido | Valor ISS(R$) | Conclu

/ | [

£

Selecionar Lang

\| Guias Emitidas | Con.Opt Simples | LivroFis. | Editar | Excluir

Concluidos

Mio Concluidos
Todos \

Em seguida selecione langamentos “N&o Concluidos” e pressione o botdo “Ok” e
sera apresentada a janela “Langamentos Nao Concluidos”.

A segunda opcdo esta disponivel no menu de escrituracdo fiscal. Ao pressionar a
op¢ao “Encerramento”, o sistema verifica a existéncia de langamentos nao concluidos e
disponibiliza o menu “Verifique Langcamentos Nado Concluidos”.

Servicos Tomados

' Escrituragio Fiscal

' Encerramento
s Verifiqgue Lancamentos N3o Concluidos <€

' Livro Fiscal

Pressionando esta op¢éo serd apresentada a janela contendo todos os lancamentos
ndo concluidos com as opg¢des para editar ou detalhar o langcamento.

Lancamentos Ndo Concluidos

Competéncia

| Hovi2009 |
Filtro Id Lanc | Qtd Nota | Data Lancamento | Valor Total(R%) | I55 Total{R$) | Prestador
Prestador CNPI: 13 2 08/01/2010 394 00 13,80 05993575000176
| 27 1 26012010 1.000,00 - 89990095999976
Id Lancamento:
Limpar Filtrar |
| Detalhar | Editar |  Sair |
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Esta janela possibilita visualizar os langamentos ndo concluidos, com opcdes para
detalhar ou promover alteragdes no langamento. O sistema permite alteragcdes ou exclusdes
nos lancamentos ndo concluidos. Para lancamento ja concluido é permitido somente
exclusdo. A opgao “Detalhar” exibe a janela “Detalhe Id Langamento” com as opgdes de
Transportar, Concluir ou Excluir o langamento.

7.8.4-ALTERAR LANCAMENTO NAO CONCLUIDO
2 Sumario
Antes de concluir o lancamento, é possivel efetuar alteracbes. Na janela
“Lancamentos Nao Concluidos” selecione o langamento e pressionar o botdo “Editar”.

O sistema retorna a janela “Lancamento Servico Tomado” com os dados
individualizados dos documentos fiscais que compdem o lancamento. Esta opcdo permite
que todas os documentos digitados no langcamento sejam relacionados nesta janela para
serem editados, excluidos ou acrescentado novos documentos, desde que sejam do mesmo
prestador de servico. Para inserir um novo documento, informe os dados solicitados e
pressione o botdo “Salvar”. Para excluir um documento, selecione o registro do documento
desejado e pressione o botdo “Excluir”.

Lancamento Servico Tomado [>]
Referéncia (Més/Ano)] Centro de Custo
Dez/2009 @180 Guias Avulsas
Razdo Social / Nome (Prestador): CMF] / CPF (Prestador): Optante Simples:
PRESTADOR A - REGIME MORMAL - TESTE 99990035999997
Tipo Documento: Mumero: Série: Dia: Valor (R$]):
Mota Fiscal b
Caodigo: Drescricdo Servigo: S Mun.: Sp Simples: IS5 Devido:
Tomador A
Salvar
F1 | Prestador | Lanc | Tipo Numero | Diia | Atwf Alig Vvalor(R%) | IS5 Devido | vhlor 1SS
999900359999497 17  Mota Fiscal 524 10 1401/ 5,00% 180,00 Tomador
< \ >
Selecionar Lanc || Ok Guias Emitidas Con. Opt. Simples Livro Fis. Editar Excluir

Selecione o registro a ser editado ¢ pressione novamente o botdo “Editar”. Apos a
alteragdo realizada Pressione o botao “Salvar”.

7.8.5-CONCLUIR LANCAMENTO
) Sumario
Na Janela de “Lancamentos Nao Concluidos” selecione o langamento desejado e
pressione o botdo “Detalhar”, e sera apresentada a tela com as op¢des transportar,
concluir, excluir, fechar.
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Detalhe Id Lancamento

Competéncia
Dezi/ 2009
Id Lanc | MNota | Sarie | Data Lancamento | Searw. | walor{R%$) | ISS(RS$) | Prestador
24 24 a 09/ 2/2009 422 10.000,00 f 4.000,00 120,00 99990095999976

| Transportar || Concluir || Excluir || Fechar |

Pressionar o botao “Concluir”. O sistema retorna uma mensagem para confirmar a
operacdo “Deseja mesmo concluir esse(s) registro(s) ?”.

Windows Internet Explorer ['5_<|

\__:':j Deseja mesmo conduir esseis) registrals)?

[ 04 H Cancelar ]

Pressionando o botdo “Cancelar” o registro ndo sera concluido. Pressionando o
botdo “Ok” o sistema retorna uma mensagem de confirmagdo da operacdo “Registro(s)
concluido(s) com Sucesso”.

Windows Internet Explorer E|

] ‘_n. Regiskrals) concluidols) com Sucessa.
L

Pressionando o botdo “Ok™ o lancamento desaparece desta janela e fica disponivel
no livro fiscal do més escriturado. Também é possivel sua visualizacdo na opcdo de
langamentos “Concluidos” na janela de “Langamento Servigo Tomado”. Nesse momento 0
sistema gera automaticamente o Recibo de Retencédo do ISS na Fonte.

7.8.6-EXCLUIR LANCAMENTO
2 Sumario
Nas Janela “Lancamentos Concluidos” ou ‘“Lancamentos N&o Concluidos”,
selecione o langcamento desejado e pressione o botdao “Detalhar”. Sera apresentada tela
com as opcdes transportar, concluir, excluir, fechar.

Detalhe Id Lancamento
Competéncia
| Demz009 |
Id Lang | Nota | Série | Data Lancamento | Serv. | Valor(R$) | 1ss(R$) | Prestador
24 24 a 09/M12/2009 422 10.000,00/4.000,00 120,00 99990095999976
| Transportar || Concluir || Excluir || Fechar
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Pressionando o botao “EXxcluir” o sistema retorna uma mensagem para confirmar a
operacao “Deseja mesmo excluir esse(s) registro(s) ?”.

Windows Internet Explorer

\_:;/ Deseja mesmo excllir esses) registrols)?

[ oK, H Cancelar ]

Pressionando o botdo “Cancelar”, o registro ndo sera cancelado. Pressionando o
botdo “Ok” o sistema retorna a mensagem de confirmagdo da operagdo “Registro(s)
excluido(s) com Sucesso”, e o langamento desaparece definitivamente desta janela.

Windows Internet Explorer [5_<|

' "_q,, Registrofs) excluidos(s) com Sucesso,
L

7.8.7-TRANSPORTAR LANCAMENTO NAO CONCLUIDO PARA MES SEQUINTE
2. Sumario
Na Janela de “Langamentos N&o Concluidos™, selecione o langamento desejado e
pressione o botao “Detalhar”. Sera apresentada a tela com as opgdes transportar, concluir,
excluir, fechar.

Detalhe Id Lancamento
Competéncia
| Dez2009 |
Id Lanc | Nota | Série | Data Lancamento | Serv. | valor{R%) | ISS{R%) | Praestador
24 24 a 09/12/2009 422 10.000,00/4.000,00 120,00 99990095999976
| Transportar || Concluir || Excluir || Fechar |

Pressione o botao “Transportar” e sera apresentada a mensagem para confirmar a
operacdo “Deseja mesmo transportar esse(s) registro(s) para o més subsequente?”

Windows Internet Explorer [’5—<|

\_:;.i) Deseja mesmo transpaorkar essels) registrols) para o més subsequente?

O, H Cancelar ]
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Pressione o botdo “Ok” e o registro sera transportado para o més seguinte. Ao
pressione o botao “Cancelar” o registro sera mantido no més atual. Ao pressionar o botao
“Ok” o sistema retorna uma confirmagdo da operagao “Registro(s) transportado(s) com
Sucesso.”.

Windows Internet Explorer [5_(|

T "_v., Registrofs) transportados(s) com Sucessa,
[

| Ok |

Pressionar o botao “Ok” para finalizar o processo ¢ retornar a janela para selecionar
novo registro.

7.8.8-REGIME FIXO DE OUTRO MUNICIPIO
) Sumario
Este campo é destinado ao cumprimento do previsto no 82° do Art. 128 da Lei
7.303/97 — Cdédigo Tributario do Municipio de Londrina, abaixo transcrito:

Art. 128 - O Imposto Sobre Servi¢os de Qualquer Natureza sera retido na fonte pelo tomador
dos servicos de prestadores inscritos ou ndo no Municipio de Londrina, sendo responsaveis
pela retencéo e pelo recolhimento do imposto os tomadores que desenvolvam atividades dentro
do territorio do Municipio de Londrina:(...)

§ 2°. Ficam excluidos da retencdo, a que se refere este artigo:

I. Os servigos prestados por profissional autbnomo que comprovar sua inscricdo no Cadastro
de Contribuinte de Qualquer Municipio, cujo regime de recolhimento do ISS seja fixo anual;

Lancamento Servico Tomado
Referéncia (Més/Ano) Centro de Custo

Jani2010 I (@& | Guias Awlsas |

Tipo Prestador: Razdo Social / Nome (Prestador): CNP]/ CPF (Prestador): Optante Simples:
| Juridica de Outro Mu + | Ok |CIADE CIMENTO PORMINOR  |57330573000702 | sim v|
Tipo Documento: Numero: Série: Dia: Valor (R$]):
| Nota Fiscal w123 A |04 |2.018,70 |
Cadigo: Descrico Servigo: O Mun.: %% Simples: Local do Servigo: 155 Devido:
702 |E|EXEWM : ADMINISTH ~ 3.00 |- ~ | ] outro Municipio |T0madnr v|
Walor Base (R%]: Regime Fixo: Walor IS5 (R$):
2.00
2.018,70 \ O 579 60,54 | savar |
\ .
[] | Prestador | Lang | Tipo | Numero | Dia Atvfﬁlﬂi'gﬂ ) | 155 Devido | Valor ISS{R%$) | Conclu
387
423
426
431
461
< 4.65 | >
5.00
| Selecionar Lang v |0k | GuiasEmitidas | Con OptSimples | LiwoFis. | Editar | Excluir |
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Sendo o prestador de servico autbnomo, estabelecido em outro municipio, e
apresentar ao tomador a comprovacgéo de que em seu municipio possui a devida inscri¢cdo
municipal, o referido tomador devera marcar no campo “Regime Fixo” para que o sistema
nédo gere retencdo do ISS.

7.8.9-CONSULTA SIMPLES NACIONAL
2 Sumario

Por meio do botdao “Con. Opt. Simples” é possivel obter acesso direto a pagina da
Receita Federal, a fim de consultar as pessoas juridicas optantes pelo Simples Nacional.
Basta preencher o CNPJ e os caracteres da imagem ¢ pressionar o botdo “Consultar”. Esta
consulta podera ser Util no caso de prestadores de outros municipios, pois para prestadores
do municipio de Londrina o sistema trara automaticamente tal informacéo.

= Simples Nacional - Microsoft Internet Explorer provided by Pref. do Municipio de Londrina

- & | http:jjwwws.receita.Fazenda.gov.br/SimplesMNacionalfAplicacoes, JATBHE/Cor ™ | *2 || X

Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda
£ = I 1 = = >
9 4R | @8 simples Nacional ‘ ‘ & - B dmh ~ |:_b Pagina v { Ferramentas ~

| Destaques do governo B !,i..‘i} -
———

E=A Ministério da Fazenda

Consulta Optantes

CNPJ:

Digite os caracteres ao lado I‘J‘

7.8.10-ESCRITURACAO DE SERVICOS TOMADOS — ANOS ANTERIORES A 2010.

“2_ Sumario

Para a entrega de declaracdes de servigos tomados de exercicios anteriores a 2010,

deverd ser utilizado o programa Retencéo de ISS na Fonte — versdo 10.1, disponivel no site

da Prefeitura http://home.londrina.pr.gov.br - “Programa de Retencdo de ISS — Exercicio
de 2009 e anteriores”.

Se houver ISS retido na fonte a recolher, referente a esses periodos, devera ser
utilizado o sistema 1SS-Londrina-DMS para gerar a guia de recolhimento, na opg¢éo de
guia avulsa.

7.9-ENCERRAMENTO DO MES
2 Sumario
O encerramento da escrituracdo dos Servicos Tomados devera ser realizada
mensalmente até a data prevista para o recolhimento do ISS, mesmo que sem movimento.
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O Encerramento do Més, bem como a emissdo do certificado de encerramento
seguem 0 mesmo padrao ja explicitado no topico 7.3.

Al =
|Contador: CONTADOR - TESTE [ = i i 2
TOMADOR - ART 128 - TESTE

Declaragdo Mensal de Servico

Més de Competéncia: Mar /2010 Alterar

Servicos Tomados
' Escrituragéo Fiscal

‘JEncerramento
= Verifigue Lancamentos N3o Concluidos

' Livro Fiscal

A verificacdo de lancamentos ndo concluidos esta explicitada no topico 7.8.3, e
transportar para 0 més seguinte consta no topico 7.8.7.

7.9.1-GUIA DE RECOLHIMENTO
2 Sumario
A guia de recolhimento do ISS sera gerada autocaticamente pelo sistema ao se
realizar o encerramento do més.
Por meio da janela “Guias Emitidas” é possivel acompanhar a situacéo da guia e o
processo de pagamento do imposto.

Guias Emitidas - Servicos Prestados - 1716 [*]
Filtro | Nr. Guia | Competéncia | Emissdo | Valor{R$) | Tipo | Status | Situag
Data Inicial: 0000004060300 312010 04/03/2010 22346  PorEncerramento Nao Pago Cancel
b 90000004060301 32010 12/03/2010 18546 Por Encerramento M3o Pago Valido
Data Final:
b -
Selecione a
5 _ Guiae
impar | Filtrar . ,
pressione este Status sera: Pago ou
bot&o para Né&o Pago. A situagéo
imprimir. sera: Vélido ou
Cancelado.
< >
primir Cancelar 2*Via Guia Sair

O acompanhamento da-se através do campo “Status”, que no momento de sua
emissdo o sistema apresenta a mensagem “Nao Pago”. Quando a Prefeitura recebe a
compensagao pelo banco, o sistema retorna a mensagem como “Pago”.

O campo “Situacdo” retorna a mensagem “Valida” quando a guia é emitida. Se a
guia foi emitida incorretamente, podera ser cancelada. Quando se processa o cancelamento
da guia, o sistema retorna a mensagem “Cancelado”.

Essa janela possibilita o acesso a guia gerada, que ficara disponivel para
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reimpressdo quantas vezes forem necessarias. Para reimprimir selecione a guia e
pressionar o botdo “Imprimir”.

7.9.2- GUIA AVULSA
2 Sumario
Para gerar uma guia de recolhimento de ISS retido na fonte do més de Maio/2009 e
meses anteriores, selecione a op¢do Movimento, informe o més e ano e pressione a opgédo
Guia Avulsa disposta no menu “Servigos Tomados”, conforme demostrado a imagem:

:: Declaracdo Mensal de Servico

Més de Competéncia: Mai | 2009
+ Escrituracio Fiscal
+ Encerramento
' Guia Avuisa <
v” Livro Fiscal

Para gerar uma guia avulsa a partir de junho/2009, selecione a opcéo
“Movimento” da barra de menu, informe o0 més e ano, pressione a op¢do Escrituracao
Fiscal, em seguida pressione o botdo “Guia Avulsa”.

Lancamento Servico Tomado

Refaréncia (Més/Ano) Centro de Custo
Mar/2010 | (@& | Guias Awlsas | )
Tipo Prestador: Raz3o Social / Mome (Prestador): CMNPJ/ CPF (Prestador): OptBwig Simples;
|Juridica do Municipic V|| Ok | | [- b
Tipo Documento: Numero: Sarie: Dia: Valor (R$):
| Nota Fiscal v | | | | |
Codigo: Descricdo Servigo: B Mun.: %% Simples: 155 Devido:
| |E| || | | Prestadaor w |
Salvar
[] | Prestador | Lang | Tipo | Numero | Dia | Atw/Alig | Valor(R$) | IS5 Devido | Valor ISS5(R$) | Conclu

Informe o valor do ISS a ser pago, informe o campo observacdo (se necessario) e
pressione o botdo “Gerar Guia”.
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Guias Servicos Tomados ]
Referéncia (Més/Ano)
| Mar/2010 |

Avulso\“ﬂrPor La:ng:a:nenlos‘\'fCentto de Custo‘\l
Walor ISS R$ |

Obsaervacdo:

| Gerar Guia |

Existem ainda a possibilidade de gerar guia “Por Langamentos” e por “Centro de

Custo”. Para emitir uma guia por langcamentos selecione os langamentos desejados,

informe o campo observagao (se necessario) ¢ pressione o botdao “Gerar Guia”.

Guias Servicos Tomados [X]
Referancia (Mas/Anc)

| Mari2010 |
AvulsowPor Langamentos Jf Centro de Cuslo‘\
' Historico de Notas Reti
Filtro DJI Prestador | Id Lang | Nota ‘ Serie ‘ Competencia ‘ Servico ‘ Va
Prestador CNEI:
0541204000179 448 425 10 312010 710 z
Id Lancamento: 0541204000179 446 426 a 312010 710 z
Filtrar
< >
Observacdo:
| Histdrico Guias Emitidas |  Gerar Guia |

Para emitir uma guia por centro de custo selecione o centro de custo desejado,
informe o campo observagao (se necessario) ¢ pressione o botdo “Gerar Guia”.

Guias Servicos Tomados [X]
Referéncia (Més/Anc)
| Mar/2010 |

AvulsowPor Langamenloswﬂento de Custo"\
' Historico de Notas Retidas

[] | prestador | 1d Centro Custo | Id Lang | Nota

Serie | Competencia

<
Observacdo:

Histérico Guias Emitidas |  Gerar Guia
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7.9.3-REIMPRESSAO DE GUIA APOS O VENCIMENTO
2 Sumario
Caso a guia emitida ndo tenha sido recolhida até a data de vencimento, sera
necessario reimprimir a guia gerada com os devidos acréscimos legais. Para isso basta
acessar a janela de escrituracao fiscal, pressionar o botdo “Guias Emitidas”, selecionar a
referida guia e pressionar o botdo “2% Via Guia”. Sera disponibilizada a mensagem “A0
gerar uma segunda via, a guia atual sera cancelada. A nova data de vencimento sera o
ultimo dia Gtil do més atual. Deseja Continuar?”

Windows Internet Explorer §|

€p |, Aogerar uma segunda via, a guia atual sera cancelada. A nova data de vencimento serd o ultimo dia Okl do més
\_ﬁ/ atual,
Deseja continuar?
Sim: Ol
Mao: Cancelar

[ 8]4 H Cancelar ]

Pressione “Ok” para prosseguir ou “Cancelar” para interromper o processo.
Finalizando o processo, 0 campo “Situagdo” da guia vencida passa a constar “Cancelada”
e uma nova guia serd gerada com a data de vencimento até o final do més que esta sendo
ocorrendo o fato, com os devidos acréscimos legais.

Guias Emitidas - Servicos Prestados - 1716

Filtro | Nr. Guia | Competéncia | Emissao | Valor(R%) | Tipo | Status | Situacg

Data Inicial: 0000004060100 12010 29/012010  1.000,00  Avulso Mao Pago Valido
e 0000004060101 12010 29/012010 66,00 Por Encerramento Mao Pago Valido

Data Final: 12010 [04/02/2010 M3o Pago|Cance
o 0000004060103 12010 121021207 1.030,20  PorEncerramento M3o Pago Valido

T === Guia emitida antes do dia Guia gerada apds a data de
10/02/2010 (sem acréscimos) vencimento (valor atualizado)
% >
Imprirmir Cancelar | 2*Via Guia | Sair

Para imprimir selecione a nova guia gerada e pressione o botao “Imprimir”.
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7.9.4-CANCELAMENTO DE GUIA
) Sumario
Para cancelar uma guia, na janela de escrituragao fiscal, pressione o botao “Guias
Emitidas”, selecione a guia e pressione o botao “Cancelar”.

Guias Emitidas - Servicos Prestados - 1716 [x]
Filtro | Nr. Guia | Competéncia | Emissdo | Valor(R$) | Tipo | Status | Situag
Data Inicial: 0000004060300 32010 04/03/2010 22346  PorEncerramento M3o Pago Cancel
i 90000004060301 32010 12/03/2010 18546  PorEncerramento MNio Pago Valido
Data Final:
L4
Selecione a A sﬂuagao se
. - Guiae altera de
impar iltrar . L1
pressione este “Valida” para
botdo para “Cancelada”
Cancelar.
< >
Imprimir Cancelar 2*Via Guia Sair

O registro da guia permanece no “Historico de Guias”, alterando a situacéo de
“Valida” para “Cancelada”.

7.9.5-VALOR MINIMO PARA EMISSAO DA GUIA DE RECOLHIMENTO
2 Sumario
A legislacdo do municipio de Londrina ndo permite que empresas privadas realizem
recolhimento do ISS cujo valor seja inferior a R$ 20,00 (Vinte reais). Desta forma quando
do encerramento do més apurar ISS a recolher inferior a este montante, o sistema nao
emitira a guia de recolhimento, acumulando assim o referido valor ao ISS apurado no més
subsequénte, sendo que ao atingir valor superior, a guia serd emitida obedecendo a
competéncia do més atual sem quaisquer acrescimos relativos aos valores inferiores
apurados em meses anteriores.
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7.10-LIVRO FISCAL

Servicos Tomados

' Escrituragdo Fiscal

V’ Encerramento
V’LiwﬂFiscal
s Mensal
4 Anual

4 Retencao IS5 X Guias Emitidas
4 Centro de Custo

2 Sumario

O Livro Fiscal de Registro de Servicos Tomados sera gerado automaticamente a
partir dos lancamentos escriturados no sistema, o qual trard as informacdes dos
documentos escriturados. O mesmo podera ser acessado a qualquer momento, bem como
ser impresso ou arquivado de forma digital, tendo como opc¢des: Livro Fiscal Mensal e
Livro Fiscal Anual.

No menu de escrituragdo, pressionar a opgao “Livro Fiscal”, e clicar nas as opgoes
mensal ou anual.

PREFEITURA DO MUNICIPIQ DE LONDRINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Diretoria de Tributos Mobiliarios
Geréncia de Fiscalizagdo do ISS

Livro Fiscal Servigos Tomados Mensal

C.M.C: CNRJ: Més Referéneia: Situagdo: Encerramento:

21 90920210989902 Feversira/2010 Més Aberta

Razio Social:

TOMADOR A - ART. 128 - TESTE

Enderego: Numera:

DUQUE DE CAXIAS 835

Complemento: Bairro: Cidade: Estado:
GAPG LOMNDRIMA PR

IP: 10.10.24.143

Data impressao: 29/03/2010 13:53:28

CYCWDGQME

014TGCE

S2POTPTU3E554240PATHEH10FDIMI V1 ZHINJHFDHEFWZBRUSIGHF1D

LANCAMENTOS VALIDOS

Dia | Nimero |Série Tipo 155 Devido Caod. | Alig.[%) Valor(RS) Base(RE) I55(RE) CHNP.J Prestador Razdo Prestador Lang.
10 1 A Taldo Prestador | 702 | 200 10.000,00 10.000,00 -| oe.000.052/0000-25 |PRESTADOR A - CONSTRUGAD Marm.
12 43 a Taldo Tomader | 201 | 500 1.000,00 1.000,00 50,00 | 89.590.152/8598-17 |PRESTADOR A - SIMPLES NAC Fr—
15 12 A Taldo Tomadar 710 | .00 1.000,00 1.000,00 50,00 | 89.500.184/9598-58 | PRESTADOR A - ESTIMATIVA Narm.
Total 12.000,00 12.000,00 100,00
LANCAMENTOS SUBSTITU iDOS
Dia.l Niimero |série| Tipo | 1S5 Devido | Cod. |miq_m:| Valor(R$) | Base(R$) | ISS{RS) | CNPJ Prestador | Razio Prestador |Evenro

Os Livros Fiscais, Certificados de Encerramento, Guias de Recolhimento de ISS,
bem como os documentos Fiscais ou Recibos que deram origem as escrituracdes, deverao
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ser conservados e mantidos a disposi¢do do Fisco durante o periodo decadencial legal. Os
Livros Fiscais e Certificados de Encerramento poderdo ser arquivados de forma impressa
ou por meio eletronico.

7.11-RELATORIO RETENCAO ISS x GUIAS EMITIDAS
2 Sumario
O Relatorio de Retencdo do ISS difere do Livro Fiscal. No Livro Fiscal os
documentos serdo agrupados considerando a data de emissdo dos mesmos (regime de
competéncia) e no Relatério de Retencdo os referidos documentos serdo organizados
considerando como més de competéncia aquele no qual ocorreu o pagamento do servigo
ao respectivo prestador (regime de caixa). O montante do ISS retido na fonte apurado no

més, a ser recolhido pela empresa serd demonstrado atraves do Relatério de Retencdo do
ISS.

\/Ijvro Fiscal
4 Mensal

& Anual
4 Retencao 1S3 X Guias Emitidas ?

Esta opcao disponibiliza o relatério com os valores das retencGes de ISS
efetuadas e as guias de recolhimento emitidas.

Lancamentos Concluidos X Guias Emitidas

s
' Langamentos Concluidos

[ Prestador || Razéo |[Nota |[série |[Emisso_|[1SS Devido |[Serv.|[Valor(R$) |[Base(RS) |[ISS(RS) |
(99.990.038/9999-97 |[PRESTADOR A-REGIME|| 1 || a |20r10/2008] Prestador || 107 || 1.000,00 1.000,00] ]

[Total I Il | L |[ 1.000,00[ 1.000,00] 0,00

' Guias Emitidas

[ Nr.Guia || Competencia | Emissdo || Vencimento | Valor(R$) |Tipo | Pago |
Menhuma Guia Emitida Nesse Periodo
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8-UTILIDADES
“2Sumario
Regras gerais para usuarios do sistema quanto:
a) Acesso ao sistema para Pessoas Fisicas;
b) Forma de importar dados do cadastro de clientes e fornecedores para as declaracoes
de servicos prestados e tomados.
c) Endereco para se obter o Manual de Utilizagdo do Sistema.

8.1-PESSOA FiSICA - ACESSO AO SISTEMA

2 Sumario
O acesso nesses casos se dara por meio do endereco eletronico da Prefeitura de
Londrina:  <http://home.londrina.pr.gov.br/iss.ntml> -  “Contribuinte - Pessoa

Fisica” com utilizacdo dos numeros do CMC e CPF.

Contribuinte Sl

- . Digite os numeros ac lado: i)
i

Os contribuintes pessoas fisicas utilizardo o sistema ISS-Londrina-DMS nas
seguintes situagoes:

1 — Para Emissao da Guia de Recolhimento do ISS homologado, para os casos dos
que nédo receberam o carné para o pagamento do imposto.

2 - Para Solicitacdo de AIDF — Autorizacéo para Impressdo de Documentos Fiscais,

Importante: Os contribuintes pessoas fisicas que ndo optarem pelo registro no
Simples Nacional — MEI , deverdo continuar escriturando manualmente suas notas fiscais
emitidas, no livro fiscal definido no artigo 21 do Decreto Municipal n® 294, de
07/07/2005, abaixo transcrito:

"Art. 21. O Livro Registro de Servicos Prestados, destina-se & escrituracdo do movimento dos servigos
prestados, apuragdo do imposto devido e o registro dos recolhimentos respectivos, podendo ser
confeccionado a partir de escrituragéo informatizada.

81° O Livro de Registro de Servicos Prestados devera conter:

| —més e ano;

Il - dia;

Il — Série;

IV — nimero das Notas Fiscais e valores;

V — dedugdes legais;

VI — base de calculo;

VII - aliquota;
VIl — observacdes;
IX — total;

X — valor tributavel;

X1 —valor do imposto devido;

XII — valor retido na fonte no més;
XII1 — total a recolher.
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8.2-IMPORTAR CADASTRO DE CLIENTES/FORNECEDORES EM LOTE
“)Sumario
A importagédo dos dados cadastrais de clientes/fornecedores visa facilitar o processo
de validacdo na importacdo de arquivo texto relativo as escrituracdes eletrénicas. O
cadastro devera ser realizado antes da importacdo dos dados de servigcos prestados ou
tomados. A opcdo para importar o cadastro através de arquivo texto encontra-se na barra
de menu “Acessorios — Importar Dados de Prestadores/Tomadores ndo Cadastrados”.

Importacao Contribuintes ndao Cadastrados [>]

" Resumo de Erros
Linhas Mensagem de Erro

Lavout do Arquivo Cligue Aqui
Procurar...

Importar Waoltar

O arquivo texto devera seguir as especificagdes contidas no “Manual Importagdo —
Cadastro Fornecedor em Lote”. O acesso ao manual podera ocorrer de duas maneiras:

1) por meio da opgdo “Layout do Arquivo Clique Aqui”, como demonstrado na
imagem acima;

2) via janela inicial do sistema ISS-Londrina-DMS, pressionando o botéo
“Download”, escolhendo-se a op¢édo desejada de documento.

Para importar o arquivo texto pressione o botdo “Procurar”, selecione o arquivo
desejado e pressione o botdo “Importar”. Caso apresente alguma mensagem de erro,
corrigir o arquivo texto e importar novamente.
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8.3-COMO OBTER ESTE MANUAL
2 Sumario
A versdo 1.2 deste manual encontra-se disponivel na janela inicial da pagina na web
do sistema ISS-LONDRINA-DMS, no botdo DOWNLOAD, logo abaixo do icone da
Prefeitura.

———. ‘p_;,__.'-_v __}:_ —.é

i

% Prefeitura do Municipio § J (G(C OF

de Londrina tecnologiadainformacgdo

Pressionar a penultima opgao para ter acesso ao Manual.

(= ::: Download ::: - Microsoft Internet Explorer provided by Pref. do Municipio de Londrina

22 Download

a Decreto N° 8§76 de 22 de Outubro de 2009

o Portaria N° 17 /2009 AIDF on-line

o Portaria n® 21,/2009 — Instituicées Financeiras

a2 Manual Importacao - Servicos Prestados

s Manual Importacao - Servicos Tomados

a Manual Importacao - Cadastro Fornecedor em Lote

2 Manual de Utilizacdo do Sistema

= Perguntas e Respostas - Sistema e Legislacdo DMS

 sAlR

Para fazer o download, cliqgue com o botéo direito do mouse sobre a op¢éo desejada
¢ selecione a opgao “Salvar Destino Como”. Sera apresentada janela para selecionar a
pasta destino para o arquivo.

Leia também “Perguntas e Respostas — Sistema e Legislacdo DMS” disponivel na
ultima opc¢éo desta pagina.
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