Funcionalidade da Aba
Pesquisador

Versdo 1.0



Versao Autor Data Descri¢do

1.0 Equipe suporte 07/11/2013 Criagdo do
Plataforma Brasil documento

*Atencdo! Para sugestdes, no intuito de aprimorar os manuais de orientagdo do sistema Plataforma Brasil, favor
enviar email para: plataformabrasil @saude.gov.br




Manual de Utilizacdo da Plataforma Brasil

Para acessar o sistema :
1 - Acessar a URL — www.saude.gov.br/plataformabrasil;

2 - Se usuario novo, acessar o link <Cadastre-se>, localizado na caixa de login e seguir o fluxo de
Cadastro de Usuério;
Para auxilio na realizacdo deste procedimento orientamos que acesse 0 manual Cadastro de Usuario

3 - Se ja for cadastrado, efetuar Login com “Email” e “Senha”;

Ajuda Online, Manuais e
outros.

Consultas

Plataforma Brasil .
Login
A Fistatorma Brasil € uma base nadonal e Unificada de registros de pesquisas envalvendo seres humanas
paratodo o sistema CER/Conep. Ela permite que 3s pesquisas sejam acompanhadas em seus diferentes
estigios - desde sua submissio até a aprovagio final pelo CEP & pela Conep, quando necessério -
possibilitanda indusive o atompanhamenta da fase de campe, o envio de relatérios pardais e dos relatinios
finais das pesqui sas (guande concluidas)

0 sistema permite, ainda, a apresentacio de documentes também em meia digital, propiciando ainda a

sociedade o acesso aos dados piblicos de todas as pesquisas aprovadas. Pela Internet & possivel a todos os &I
envalvidos o acesso, por meio de um ambiente compartilhado, 3s informagdes em conjunto, diminuindo de
forma signifi cativa o tempo de tramite dos projetos em todo o sistema CEP/CONEP.

Novo Cadastro

Cadsstre-se para acessara

Envia nova senha para o e-mail
cadastrado. Atencdo! Digite a

CEP em nimeros

e I b S o T [ e senha recebida por e-mail, evite
- .

S 8wz 68.103 11 11 7.296 0 copiar e colar.

COMEP em nameros

o b o S L Sy e s

-—

‘?‘ 477 910 21 22 83 1 133

#tuime s atialeades em-19/08/203 .
**MUmens estimades . Indicadores em processode evEdo.

Atencdo! O navegador que estiver utilizando para acessar 0
sistema tem influéncia em relagdo as a¢des permitidas no
sistema, uma vez que: “Este sistema foi desenvolvido para os
navegadores Internet Explorer (versdo 7 ou superior), ou
Mozilla Firefox (versdo 9 ou superior)”.




Acessar a Perfil de Sair do

“océ estd em: Pesguisador > Gerir Pesguisa

GERIR PESQUISA

Para cadastrar um novo projeto, clique aqui: Nova Submisséo | Para cadastrar projetos aprovados anteriores a Plataforma Brasil,

sistema.
Central de acesso do
Nome d - Ir para a tela Suporte. usuario ativo
ome do usuério e 3
" x principal. na sessao.
ativo na sessdo.
Versao
Plabaforma atual.
Bro ﬁ x

Projeto anterior

Projetos de Pesquisa:

Titulo da Pesquisa:

Nime E:

Pesquisador Responsavel:

Ultima Modificagio: Submissio:

Palavra-chave:

Clone h

Tempo restante para
expirar sessdo ativa.




4 - O sistema apresenta a tela inicial com as op¢des: "Nova Submissdo” e “Projeto Anterior”.

e Para auxilio na realizacdo do procedimento de cadastro de projeto orientamos que acesse 0
manual SUBMISSAO_DE_PROJETO_DE_PESQUISA .

5 — Na tela inicial do pesquisador o sistema apresenta o “Gerir Pesquisa” onde é possivel buscar seus
projetos de pesquisa.

m ST Alterar Meus Dados

Cadagtros

Wock estd ern: Pesquisadar > Gerir Pesquisa

O titulo do projeto. Pode
ser utilizado todo ou
apenas parte do titulo.

GERIR PES QUISA

Para cadastrar um novo projeto, clique aqui: Hova SuhmissEnI Para cadastrar projetos aprovados anteriores a Plataforma Brasil, clique aqui: Projeto anterior|

Projetos de Pesquisa:
Titulo da Pesquisa:
Pesquisador Responsdavel:

Palavra-chave:

Nimero CAAE:

Nome do
pesquisador

responsavel pelo
projeto.

Ontima Modificagao: Tipo de Submissd

Selecione

N° do CAAE do
projeto.
SMHT io da Pesquisa

M m{ \ar Todas

M & ¥ 1o sprovads ¥ Recurso Submetid ac ©
' En imgdn Etica ' pencerte ' Recurso Submetida & CO1
 Enf ¥ Recurso Nao Aprovado na CONEP ¥ Retirado
¥ Em 0 & Walidago Documental M Recursonido ALprovado no CEP

Palavra - chave do
projeto. Bus: o Pesquisa |
Projeto de
Tipo = Titulo da :  Wersdo s cagio + | Situagdo = G

Data da ultima modificagdo — data

gue o projeto teve a ultima tipo de Submissdo que podem
alteragio ser informada.

Tipo de Submissao:

Selecione

Pode ser selecionada uma ou todas as situacdes.

Ex.: Para visualizar todos os projetos que estdo em edicdo, deve ser
selecionado o item “Em edicdo”.

Skusgio ta Pesquisa

T K

g Thio tyrovate T Recurss Subetida co CE
[ pyeciacin ics pencerts T Recurss et 2 COE>
Fentizso T Recunsa Nec Aorcoeehne COE> ket

[ Recepedc e veliagdo zunertel T Recursaie dormanone e

$ Buscar rojto de Posauisn | Limpar

Projeto de Pesuisa:

Tipo + | Himero CAAE + | Pesq

ponsivel »  Versio ¢ ios | Situagdo s

ateion apltatrma Sesisador i 28




Ap0s informar os parametros desejados pressione o botao “Buscar Projeto de Pesquisa” para que a
busca seja executada.

Caso deseje realizar outra busca utilizar botdo “Limpar” para limpar todos os campos preenchidos.

e

B\

TSI A Atterar Meus Dados

Cadastros

Vock estd erm: Pesquisador > Gerir Pesquiss

GERIR PESQUISA

Para cadastrar um novo projeto, clique aqui: Hova Submissao| Para cadastrar projetos aprovados anteriores a Plataforma Brasil, clique aqui: Projeto anterior|
Projetos de Pesquisa:
Titulo da Pesyuisa: Himero CAAE:

Pesquisador Responsavel:

(tima Modificagédo: Tipo de Submisséo:

| Selecione =

Palavra-chave:

Situagio da Pesquisa

«

¥ marcar Todas

¥ sprovade V! W&o Aprovado ¥ Recurso Submetida ao CEP

¥ Em apreciagéo Btica ! Penderte ¥ Recurso Submeticla 4 CONER

¥ Em Edligéo ¥ Recursa Mgo Aprovado na COMER ¥ Retirado

¥ Em Recepgén e Validagao Documentsl V! Recursa Mo Aprovado o CEP

Buscar Projeto de Pesquisa I Limpar I

Projeto de Pesquisa:
Tipo # Himero CAAE 3 Titulo da Pesquisa s Responsavel 3+  Versdo + | Ultima Modificagio | Situag Gestdo da Pesquisa

Buscar projeto .
. Limpa os campos
de pesquisa.

preenchidos.




m T T Alterar Meus Daclos

Cadastros

Vock estd em: Pesquizadar > Gerir Pesquiss

GERIR PESQUISA

| para

rojeto anterior|

Para cadastrar um novo projeto, clique aqui: Hova i projetos dos anteriores a Plataforma Brasil, clique agui:
Projetos de Pesquisa:
Titulo da Pesquisa: Niimero CAAE:
Pesquisador Responsavel: (itima Modificagéo: Tipo de Submissado:

Palavra-chave:

Situagdo da Pesquisa

' Marcar Todas

V! aprovado

¥ Em apreciagan Etica

' Em Edigéo

| Em Recepgén & validagéo Documentsl

¥ ngo Aprovado

¥ penderte

¥ Recursa n&o Aprovade na COMER
¥ Recursa Néo Aprovade no CEP

W Retiraco

Buscar Projeto de Pesquisa

Selecione E

W Recursa Submetido sa CER
¥ Recursa Submetidn & CONER

Limpar I

P =Projeto
E=Emenda

Projeto de Pesquisa:

. Tipo & Hiamero CAAE « Titulo da quisa ¢ i H 4+ |Versdo + UHima Modificagdo ¢
N = Notificacdo
P anterior & plataforma Pesquisadora
P 00772313.2.0000.0031  teste de pesg Pesguisadora 1 18M 002013
P M014813.6.0000.0031  Teste de envio Pesquisadora 2 130952013

altteragéo de instituigdo

P 01015113 £.0000 0031
proponEnits

Ppsouisadora

N° do CAAE - Certificado de
Apresentacdo de Apreciagdo
Etica. Este n° é gerado
automaticamente pelo
sistema depois que o CEP
realiza a validacdo documental
e aceita analisar o projeto.

Nome do

pesquisador
responsavel
pelo projeto.

Titulo do
proieto.

Versdo do projeto.

Ex.: Quando um projeto é aprovado e o pesquisador
precisa inserir novo membro na equipe de pesquisa
entdo submete uma emenda e depois da emenda ser
aprovada esta emenda passa a ser a 22 versdo do
projeto.

Situagdo ¢+  Gestdo da Pesquisa
Em Edigo s T
Penderte Al €

Em Apreciagin -~
Etica £ e
Aprovado

Data da ultima
modificacao realizada
no projeto.
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m T T Alterar Meus Daclos

Cadastros

Vock estd em: Pesquizadar > Gerir Pesquiss

Para cadastrar um novo projeto, clique aqui: Hova i

Projetos de Pesquisa:

Titulo da Pesquisa:

0| Para

projetos

dos anteriores a Plataforma Brasil, clique agui: Projeto anterior|

Nimero CAAE:

Pesquisador Responsavel:

Palavra-chave:

Situagdo da Pesquisa

' Marcar Todas

V! aprovado

¥ Em apreciagan Etica

' Em Edigéo

| Em Recepgén & validagéo Documentsl

Projeto de Pesquisa:

Tipo & Himero CAAE «

Titulo da qui:

¥ ngo Aprovado

¥ penderte

¥ Recursa n&o Aprovade na COMER
¥ Recursa Néo Aprovade no CEP

(itima Modificagéo: Tipo de Submissado:

Selecione E

W Recursa Submetido sa CER
¥ Recursa Submetidn & CONER
W Retiraco

Buscar Projeto de Pesquisa Limpar I

P anterior & plataforma
P 00772313 200000031 | teste de pesg

[ O10148136.0000.0031 | Teste de envio

P oM0ts1136 o000 ooy SNErAEED de nstiuicao

proponente

Situacéo do projeto:

Em edicdo — permite que seja editado o projeto. S6 é possivel excluir
o projeto se 0 mesmo nunca foi submetido para analise. Obs. Apenas
o pesquisador responsavel pode excluir o projeto.

Em recepcédo e validacdo documental - o projeto foi enviado para
analise e esta aguardando a validagdo documental. Nesse momento
ndo é possivel ao pesquisador fazer alteragdes no projeto.

Em apreciacdo ética - 0 projeto se encontra em analise etica. O
prazo para apreciagdo do projeto esta previsto na norma operacional
N°001/2013.

Aprovado - o projeto foi analisado e teve o parecer consubstanciado
de aprovagéo.

Pendente - o projeto foi analisado e teve o parecer consubstanciado
pendente. O pesquisador deve verificar as pendéncias apontadas,
realizar as corregdes necessarias e submeter para analise.

Retirado - o projeto foi retirado e ndo podera ser executado.

Ndo Aprovado - o projeto foi analisado e teve o parecer
consubstanciado de Ndo Aprovado assim ndo podera ser executado.
E permitido ao pesquisador caso deseje, submeter um recurso. Para
maiores detalhes verificar o manual “Submissdo de Recurso”
disponivel na “Central de Suporte”.

Pesquisadora

Pesguisadora

Pesquisadora

Pesquisadora

4 Versdo ¢ UHima Modificagiio ¢+ | Situagdo ¢+  Gestdo da Pesquisa
Em Edigo s T
A6 02013 Penderte Al €
Em Apreciagin -
130352013 s A€
01A02013 Aprovado

Neste campo o pesquisador consegue:

Editar projetos que estdo na situacdo “Em
edi¢do” ou “Pendente”;

Detalhar o projeto;

Criar emenda - icone disponivel apenas para
projetos aprovados;

-A
Criar notificagao;

Excluir projeto, emendas e notificacdes que
estiver em edicéo;

+

Criar o recurso - icone disponivel apenas para
projeto ndo aprovados;

G Gerar

importacdo

interface REBEC - arquivo de




6 - Como verificar a pendéncia do projeto

6.1 - Para verificar o que foi apontado como pendéncia, deve verificar o histdrico de tramites e o

parecer consubstanciado caso exista. Para isso utilize o icone

@

N

m T T Alterar Meus Daclos

Cadastros

Vock estd em: Pesquizadar > Gerir Pesquiss

GERIR PESQUISA

Para cadastrar um novo projeto, clique aqui: Hova i S IPara

projetos i

anteriores a Plataforma Brasil, clique agui

rojeto anterior|

Projetos de Pesquisa:

Titulo da Pesquisa: Niimero CAAE:

Pesquisador Responsavel:

(itima Modificagéo: Tipo de Submissado:

I Selecione E

Palavra-chave:

Situagdo da Pesquisa

«
' Marcar Todas
V! aprovado ¥ ngo Aprovado ¥ Recurso Submetido 20 CEP
¥ Em apreciagan Etica ¥ Penderte W Recurso Submetido & CONER
M Em Edigéio ¥ Recursa ndo Aprovada na COMER ¥ Retirada
M Em Recepgéo & Validagéo Documental ¥ Recursa ndo Aprovado no CEP
Buscar Projeto de Pesquisa Limpar I
Projeto de Pesquisa:
Tipo & Himero CAAE « Titulo da quisa ¢ If & 4+ |Versdo + UHima Modificagdo ¢ Situagdo ¢ Gestio da Pesquisa
P artetior a platatorma Pesquizadors Em Edigéo Al ]
P 00772313.2.0000.0031  teste de pesg Pesguisadora 1 18M 002013 Penderte C &
P | DI0148136.00000031  Teste de envio Pesquisadora 2 13092013 Em Agiig"’?aﬂ A @
P mD1S1135.0000 005 | CTETAEHS de nstiicho Pesquisadora 1 01402013 Apravado
proponente

Detalhar
projeto.




m Pesquisador M atterar Meus Dados

Cadastros

Wocé estd em: Pesquisador = Gerir Pesquisa > Detalhar Projeto de Pesquisa

DETALHAR PROJETO DE PESQUISA

Dados do Projeto de Pesquisa

Titulo da Pesquisa: teste de pesy

Pesquisador: Jurema Pesquisadora

Area Tematica:

Verséo: 1

CAAE: 00772313 2.0000 0031

Submetido em: 14012013

Instituigdo Proponente:

Situagiio: Pendents

Localizagdo atual do Projeto: Pescuisador Responsavel
Patrocinador Principal: Financiamenta Proprio

2

Documentos Postados do Projeto

Tipo Documento Situagio Arquivo Postagem
Recurso do Parecer A mrecurso. di 181072013 08:56:38
Parecer Consubstanciado do CEP A @PB PARECER COMSUBSTANCIADG CEP 5010 pdf, T4 20 3101835
Intertace REBEC & :‘—‘}TPB ML INTERFACE REBEC aml 140172013 10:08:51
Informagfies Basicas do Projeto A @PB INFORMACSES BASICAS DO PROJETO 7723p 140172013 10:08:50
TCLE - Modelo de Termo de Consentimento Livre e Esclarecido A @lo\haDeRos{o. ol 140172013 14:38:04
Folha de Rosto - @!o\haDeRoﬂo.adf

Clique para abrir e visualizar o parecer consubstanciado
de pendencia, neste arquivo consta as pendéncias
apontadas. Caso necessite de mais esclarecimentos sobre
as pendéncia, por favor, contate diretamente o CEP ou
CONEP por meio dos contatos disponiveis no rodapé
desse documento.

10



6.2 - Como efetuar a correc¢do das pendencias apontadas?

Localize o icone  “

projeto para edicéo.

no campo GESTAO DA PESQUISA e clique sobre ele, o sistema abrira o

m T T Alterar Meus Daclos

Cadastros

Vock estd em: Pesquizadar > Gerir Pesquiss

GERIR PESQUISA

Para cadastrar um novo projeto, clique aqui: Hova i S IPara projetos dos anteriores a Plataforma Brasil, clique agui: Projeto anterior|
Projetos de Pesquisa:
Titulo da Pesquisa: Niimero CAAE:
Pesquisador Responsavel: (itima Modificagéo: Tipo de Submissado:
I Selecione E
Palavra-chave:
Situagdo da Pesquisa ®
' Marcar Todas
V! aprovado ¥ ngo Aprovado ¥ Recurso Submetido 20 CEP
¥ Em apreciagan Etica ¥ Penderte W Recurso Submetido & CONER
M Em Edigéio ¥ Recursa ndo Aprovada na COMER ¥ Retirada
M Em Recepgéo & Validagéo Documental ¥ Recursa ndo Aprovado no CEP
Buscar Projeto de Pesquisa Limpar I
Projeto de Pesquisa:
Tipo & Himero CAAE « Titulo da quisa ¢ If & 4+ |Versdo + UHima Modificagdo ¢ Situagdo ¢ Gestio da Pesquisa
P artetior a platatorma Pesquizadors Em Edigéo Al ]
P 00772313.2.0000.0031  teste de pesg Pesguisadora 1 18M 002013 Penderte
P | DI0148136.00000031  Teste de envio Pesquisadora 2 130972013 Em Agiig"’?aﬂ
P mD1S1135.0000 005 | CTETAEHS de nstiicho Pesquisadora 1 01402013 Apravado
proponente

Efetuar a
correcdo das
pendéncias.

11



Depois de efetuar as corre¢des solicitadas, deve avancar até a etapa 6 e clique em “Enviar Projeto ao
CEP”.

Inf ] " Cesenhiofde Cietalh to d . -
1 Pﬁ;:zfﬂf{z 2 Area de Estudo 3 E?.udomp.oio 4 =t E:‘r::: cd TR outias informagses | Finalizar
inanceira
. R * .
Anterior sawarsar | Sea resposta:} for positiva, ativara o campo *Prazo: Enviar Projeta ao Ce#|
* Prazo:
* Manter sigilo da integra do projeto de pesquisa? Selecions
© gim © Nio
* Prazo;
Selecione j >

Até a publicagdo dos resultados

-
Dieclarn gue conhego & que
& Mo deve haver pagamento a0 participante da pesguiza para sua paricipagio, ressalvadas az pesguizas clinicas de Fase | ou de bioeguivaléncis; e que se admite apenas
0 reSSArcimento de despesas relacionadas & participacdio no estuda, por exemplo, despesas com transporte & alimentagso.
& Mlenhum exame ou procedimento realizado em fungéo da pesouiss pode ser cobracdo do pacients ou oo aoente pagador de suUa assisténoia, devendo o patrocinacor da
pEsguisa cobrir tais despessas.
& O duplo pagamenta pelos procedimentos ndo pode ocorrer, especialmente envalvendo gasto pablico ndo autarizado (pelo SUS).
& O estabelecimento dos pagamentos de exame eiou procedimento reslizados em funcéo da pesguisa, em caso de patrocinacdores externos, deve ser feito em comum acordo
entre o patrocinador & & instituicio
& & Instituicéio deve ter conhecimento da pesouiza & de suas repercussdes orgamentarizs
e O pagamento do pesguisador nunca pode ser de tal monta que o induza a alterar a relago riscokeneficio para os participantes da pesguisa.
® & remuneragdo do pesguisador deve constar como tem especifico de despesa no orgamento da pesguise.
Compromisso de Indenizagio
Declarn conhecer o fato de gue esta pesguiza ikd garsrtic & indenizagéo dos participartes da pesguisa (cobertura material), em reparacio & dano imedisto ou tardio,
comprometendo o individuo ou & coletividade, sendo o dano de dimenséo fisica, psiguica, marsl, intelectusl, social, cultural o espirtual do ser hUmano, em gualduer pesouisa ou
dela decorrente. Declaro ainda, que jamais serd exigido dos participartes da pesquisa, sob qualguer argumento, rendncis ao diretto & indenizsgEo por dano.
-

V' Aceitar termos acima

* As informagies ndo preenchidas ndo serfo apresentadas no PDF do Projeto de Pesquisa.

Salvar/Sair .....o

Anterior |

Enviar Projeto ao CEP|

Ap6s a leitura dos termos, selecionar
este item. Isto ativara o botéo <Enviar
Projeto ao CEP>.

Cliqgue aqui para Enviar o Projeto ao
CEP. Atencdo! O prazo para andlise do
estudo sé serdo contados a partir da
finalizacdo de analise documental feita
pelo Comité de Etica.

12



Na Aba pesquisador o menu Cadastro que é composto por dois itens
e O sub menu “Solicitar Cadastro de Instituicdo”, para solicitar o cadastro de uma instituicdo que
ainda ndo esteja cadastrada na Plataforma Brasil.
Para auxilio acesse 0 manual “CADASTRO_DE_INSTITUICAO” , disponivel na “Central de Suporte”.

e O sub menu “Solicitacdo de Alteracao de Pesquisador Responsavel”, para solicitar a alteracao
do pesquisador responsavel do projeto.

Para auxilio acesse 0 manual “aLteracio_pe PEsquisapor_Responsavel:, disponivel na “Central de

Suporte”.

m . Pesquisador M Atterar Meus Dados

Sol Cadastro de Insi

Cadastros

e — — R R T i
Solicitagao de Alteragio de Pesquisador Responsavel

GERIR PESQUISA
Para cadastrar um novo projeto, clique agui: Hova SuhmissSol Para cadastrar projetos aprovados ant

Projetos de Pesquisa:

Atenciosamente,

Equipe Plataforma Brasil.
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