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Introducao

O conceito do Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment), foi criado em 2001 por Martin
Dougiamas, o conceito tem como objectivo principal a criagdo de comunidades on-line, de forma a desenvolver
ambientes de aprendizagem colaborativa.

O Moodle assenta numa perspectiva sécio-construtivista, tendo o seu foco na interacgao, é na relagao aluno-
professor, aluno-objecto e aluno-aluno que se produz conhecimento. Desta forma o papel do professor torna-se de
extrema importancia, pois sera ele o mediador entre o aluno, os conhecimentos que ele possui e o mundo.

O Moodle é um software gratuito, neste momento o Moodle é utilizado em 205 Paises, com 46 mil Websites
registados e mais de 32 milhdes de utilizadores.

O projecto do Moodle na Universidade Atlantica teve inicio no primeiro semestre do ano lectivo de 2008/2009, o seu
objectivo principal é permitir a partilha de conteldos entre alunos e docentes através da internet.

Rapidamente se percebeu que a plataforma tinha um grande potencial, além da partilha de conteudos digitais,
percebeu-se que o Moodle encarava uma nova metodologia de ensino-aprendizagem alterando com alguma
profundidade o acto de leccionar, e é hoje uma realidade que para a grande maioria da comunidade académica que
o Moodle é uma ferramenta que proporciona tanto aos alunos como aos professores excelentes meios para inovar e
potenciar a aprendizagem.

O Moodle foi implementado numa primeira fase de testes com a Licenciatura de Gestdo de Sistemas e Computacao,
tendo sido disponibilizado a toda a comunidade académica posteriormente.

A plataforma é renovada todos os anos lectivos, obrigando assim ao registo por parte dos docentes e dos alunos no
inicio de cada ano lectivo.

Todas as unidades curriculares estdo previamente criadas na plataforma, o docente faz um pedido de atribuicdo de
cargo as unidades curriculares que lecciona.

Este manual é apenas uma iniciacdo as funcionalidades da plataforma Moodle, o objectivo é que forneca aos
docentes os primeiros passos para que iniciem as suas unidades curriculares.

Este manual vai continuar a ser desenvolvido com novas funcionalidades, e sera publicado brevemente numa pagina
do Moodle com acesso a outro material de apoio.



Registo no Moodle

Acesso a plataforma

1) Para aceder ao Moodle da Universidade Atlantica abra um explorador de internet e digite
http://moodle.uatlantica.pt

2) Insira as credenciais de acesso fornecidas pelo Centro de Informatica (No caso de ndo possuir estas credenciais
pode efectuar este pedido através do email ( helpdesk@uatlantica.pt)
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FIGURA 1

3) Configure o seu perfil, preenchendo os campos obrigatdrios, pode ainda incluir uma fotografia.

4) Apds preencher os campos do perfil ndo se esqueca de efectuar a actualizacdo carregando no botdo “Actualizar
Perfil”
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http://moodle.uatlantica.pt/
mailto:helpdesk@uatlantica.pt

5) Depois de efectuado o processo de registo na plataforma, deve enviar por correio electrénico para
moodle@uatlantica.pt, ainformacdo sobre as unidades curriculares que pretende ter disponiveis no Moodle.

No correio electrdnico deve constar a seguinte informagdo: Nome completo da unidade curricular, nome curto
(siglas que identifiquem a UC ), curso, ano e semestre.

6) A confirmacdo de que ja se encontra como docente nas unidades curriculares pedidas sera enviada através de
correio electrénico num prazo mdaximo de 3 dias, apds esta confirmagdo quando aceder a plataforma tera a sua
disposicdo um novo bloco com a denominagdo de “As minhas disciplinas”, onde tera disponiveis as suas unidades
curriculares.
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Configuracao da pagina

Formato

Para efectuar alteragdes a configuracdo da sua unidade curricular, tem de aceder ao menu “Administra¢ao” e a
“Configuracoes”

ADMINISTRACAQ

FIGURA 4
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Na pagina de configuracdo pode alterar o seu formato para:

Formato Semanal

No formato semanal pode adicionar a quantidade de semanas que pretende e alterar a data de inicio da UC.

Formato @  Formato semanal

Numerc de semanas ou topicos | E}

Data de inicio da disciplina @ | 31 E] Agosto

[~ 2009]~]

E‘

FIGURA 5

Formato Tépicos

Assim como no formato semanal, pode adicionar ou retirar a quantidade de tdpicos que pretende.

Formate @ | Formato topicos

Numero de semanas ou topicos | § E)

Data de inicio da disciplina @ | 31 E] Agosto

[=] 2009]~]

[~}

FIGURA 6

Exemplo de pdgina por topicos e por semanas

w

LISTA DE TOPICOS

Docente(s): (nome dofs) docente(s) da disciplina)

Contactos: (enderego de correio electrdnico)

Horadrio de Atendimento: (Hora e dia de atendimento aos alunos)
MNota:

(& obrigatdrio adicionar neste campo a Ficha de Unidade Curricular em

formato pdf, veja agui como. Depois de efectuar este passo deve apagar
esta mensagem).

lii? MNoticias

I o | |

AGEMDA SEMANAL

Docente(s): (nome do(s) docente(s) da disciplina)

Contactos: (endereco de correio electrénica)

Horario de aAtendimento: (Hora e dia de atendimento acs alunos)
MNota:

(& obrigatdrio adicionar neste campo a Ficha de Unidade Curricular em

formato pdf, wveja agui como. Depois de efectuar este passo deve apagar
esta mensagem).

@? MNoticias

31 AGOSTO - 6 SETEMBRO

7 SETEMBRO - 13 SETEMERO
14 SETEMBRO - 20 SETEMERO
21 SETEMBRO - 27 SETEMBRO

28 SETEMBRO - 4 OUTUBRO

(i) Documentacdio Moodle para esta pagina

0]

0|0 M E
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Disponibilidade

Disponibilidade
Disponibilidade @ |Esta disciplina esta disponivel para alunos 3
Chave de inscricgo @ CHAVE DE ACESSO PARA

4| Desmascarar

Acesso a visitantes @@ | N&o admitir visitantes -

FIGURA 9

No campo “Disponibilidade” define se a UC ficara disponivel (visivel) para os alunos ou nao.

A “Chave de inscricdo” tem como finalidade a inscrigdo dos alunos a unidade curricular, esta chave é definida pelo
docente e distribuida aos alunos, a utilizacdo de chave de aceso evita que qualquer outro utilizador da plataforma se
possa fazer passar como aluno da UC.

“Acesso a visitantes”, esta funcionalidade esta desabilitada ao nivel do servidor, como tal deve manter com “Néo
admitir visitantes”.

Configuracao da aparéncia da pagina

Pode efectuar alteragcdes ao modo como a pdgina é apresentada com a adi¢cdo ou subtraccao de blocos adicionais,
assim como alterar a localizacdo dos blocos (esquerda, direita, cima, baixo).

Para efectuar alteragdes na apresentacdo da pdagina vd a “Activar modo de edigao”.

FORMAGAO MOODLE

Moodle » Formacdo Moodle @ |Assumir o cargo de... €|l Activar modo edicio []
e e ™
[ —. e e R r—
B3} FEssoas LISTA DE TOPICOS & ULTIMAS NOTICIAS
3 Participantes COTMECAT UMM HGVE 1EMma....

scente(s): (no ) do ) s ) 5
Drocente(s): (nome do(s) docente(s) da disciplina) (Ainda ndo foram publicadas
3 : noticias)

Contactos: {(enderego de correio electronico)

Horario de Atendimento: (Hora e dia de atendimento acs alunos)

Nnta:
(& obrigatdric adicionar neste campo 2 Ficha de Unidade Curricular em
formato pdf, veja 2gui como. Depois de efectuar ests passo deve apagar

esta mensagem).

Opia de seyurdnga

Restaurar &P noticias

B 0 O 0 O

FIGURA 10



Activando o modo de edigao ficam disponiveis todas as operagdes que pode efectuar (adicionar recursos,
actividades, adicionar blocos, assim como editar e arrastar recursos para outras zonas da pagina).

Moodle b Formacao Moodle @ Assumir o cargo de... E:]) Desactivar modo edigdo
) PESSOAS ; 5 BLTIMAS HOTICIAS
g PESSOAS LISTA DE TOPICOS s \LANESHUNTELAS
. Ba %
ocznte(s): (nome do(s) docente(s] da disciplina) s s e
. i T-l =0 U._.,_.
Contactos: (endereco de correio electrénica) @ ;i":nl':s?' forar
Horario de Atendimento: (Horz e dia de atendimente aos alunos)
BLOCOS
MNota: i
% Adicionar... =

(€ obrigatdrio adicionar neste campo a Ficha de Unidade Curricular em
formato pdf, veja agui como. Depois de efectuar este passo deve apagar
esta mensagem).

@ | Adicionar um recurso -l @
Adicionar uma actividade [+]

Adicionar um recurso

Adicionar uma actividade

@ Adicionar um recurso z‘ [7]
Adicionar uma actividade Z|

FIGURA 11

Legenda:

? (marker) — Permite marcar o tépico ou semana como o actual.

@ (hide) — Esconde o recurso, actividade ou médulo dos alunos.

& (edit) — Edita o recurso, actividade ou médulo.

& (move_2d) — Permite “agarrar” o recurso, actividade ou mdédulo e colocé-lo noutro ponto da pagina.

=* (move) — Move o recurso ou actividade para o lado direito.

x (delete) — Apaga o recurso ou actividade da pagina.



Edicao dos modulos

Ap6ds editar o tépico ou semana pode adicionar texto e ou imagens, através do editor de HTML.

SUMARIO DE TOPICO 1

Sumario: Trebuchet E] 3(12pt)!2] Normal :] Ll'nguaE] B DS %< )| vt

B —dbeose BAOOSHR| O

Caminho: body

|
Gravar alteracdes |

FIGURA 12

Exemplo de pagina com texto e imagem.

" 4 PESSO0AS LISTA DE TOPICOS

Docente(s): (nome do(s) docente(s) da disciplina)

Contactos: (endereco de correio electrénico)

Hordrio de Atendimento: (Hora e dia de atendimento aos alunos)

Ga\m@

MNota:

=
L2

(€ obrigatério adicionar neste campo a Ficha de Unidade Curricular em
formato pdf, veja agui como. Depois de efectuar este passo deve apagar
=sta mensagem).

5’ Nulivias

NETYEh TY

#3 ULTIMAS NOTICIAS

o«

{Ainda ndo foram pu
TotEs)

ortar
1 SUMARIO Aula 1: =]
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Conteudos

Para que possa disponibilizar conteidos tem de primeiro efectuar o upload dos contetdos para o directério
“ficheiros” do moodle, este é como uma pasta pessoal a que s6é o docente da UC tem acesso.

Gestao do directorio “Ficheiros”

87 Pessoas LISTA DE TOPICOS
&3 Participantes

ADMINISTRAGAO

Docente(s): (nome do(s) docente(s) da disciplina)

Contactos: (endereco de correio electrdénico)
& Activar modo edicio - . . ]
o~ i Horario de Atendimento: (Hora e dia de atendimento aos alunos)
.;_f:]' Configuragdes
Eg Atribuir cargos Mota:
2§ Notas (& obrigatdrio adicionar neste campo a Ficha de Unidade Curricular em

=X

formato pdf, veja agui como. Depois de efectuar este passo deve apagar
esta mensagem).

Grupos

@ &

Copia de seguranca
ﬁ Rectaurar C’]j Noticias
El Importar

22 Reiniciar 1 =
A Relatorios
RSS= = 2

a Inscricao 3

FIGURA 14

Upload de ficheiros

Para enviar conteldos para o directdrio “Ficheiros” va a “Enviar um ficheiro”.

NOME(S) TAMANHO MODIFICADO ACC&D
[l -d backupdata 5.4kb 11 Feversiro 2010, 14:29 Renomear

Com os ficheiros escolhidos.[=]

Criar uma pasta Seleccionar todos l l Nao seleccionar nenhum | | Enmviar um ficheiro

oo ~ .

FIGURA 15



Pesquise onde se encontra o ficheiro que pretende enviar

Enviar um ficheiro (Tamanho maximo: 40Mb) --= /

[ Enviar este ficheiro I

Cancelar

Browse_

@ Documentacac Moodle para esta pagina

FIGURA 16
4 H B “ ”
Va ao ficheiro e faca “Open”.
Cnviar um ficheiro (Tamanho méximo: 40Mb) --= /
Browsc...
Crviar gste ficheiro
Can & Choose File to Upload &
@vw » Libraries » Documents » microsoft » +3 ||| Seorch microsoft gl
Organize = New folder >~ i @
¢ Favorites Documents library L }
Bl Desktop microsoft = =
& Downloads Name Date modified Type Size

= RecentPlaces | o
QRL
4 Libranies
;; Ilncuments
rd; Music B
=] Pictures

B Videos

1M Computer
&, Local Disk [C3)

- 1

File na

s | ncal Disk [K:)

- | MlFiles [ -

FIGURA 17




Deverd aparecer o caminho onde o ficheiro se encontra, e faga “Enviar este ficheiro”.

Cancelar

@ Documentacao Moodle para esta pagina

FIGURA 18

O ficheiro fica disponivel dentro do directdrio “Ficheiros”.

Ficheiro recebido com sucesso

NOME(S) TAMANHO MODIFICADO
“d backupdata 5.4Kb 11 Feversiro 2010, 14:29
] Auvlai.docx 5.7kb 12 Feversiro 2010, 17:38

Com os ficheiros escolhidos._ [+

| Criar uma pasta

l Seleccionar todos I l Mao seleccionar nenhum

| Emviar um ficheiro

FIGURA 19
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Criar pastas

De forma a facilitar uma melhor gestdo do sistema de directérios da pasta “Ficheiros”, pode criar pastas.

Para criar uma nova pasta vd a “Criar uma pasta”.

NOME(S) TAMANHO MODIFICADO ACCAO
& 3 Aulas 0 bytes 19 Fevereiro 2010, 17:44 Renomear
& [ Referencias bibliograficas 0 bytes 19 Fevereiro 2010, 17:44 Renomear
& [d backupdata 5.4Kb 11 Fevereiro 2010, 14:29 Renomear
[ ) Aulai.docx 9.7Kb 12 Fevereiro 2010, 17:38 Renomear
m & Disp.ipg 17.3Kb 18 Fevereiro 2010, 12:52 Renomear
EI 2 Penguins.jpg 759.6Kb 19 Fevereiro 2010, 16:56 Renomear

Com os ficheiros escolhidos._ El

' Criar uma pasta l

[ Seleccionar todos l[ MNio seleccionar nenhum ] ‘ Enviar um ficheiro '

FIGURA 20

Atribua um nome a pasta.

Exercicios] [ Criar ] ’ Cancelar

FIGURA 21

Pode verificar que a pasta ja existe no sistema de directério.

NOME(S) TAMANHO MODIFICADO ACCAQ

- 0 bytes

0 bytes

5.4Kb

9.7Kb

(Com os ficheiros escolhidos_E3 .

Ao seleccionar nenhum " Emviar um ficheifo
Nio seleccionar nenhum _Enﬂaru_mﬁi o

Criar uma pasta [ Seleccionar todos |

FIGURA 22
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Disponibilizacao dos ficheiros

Ap0s ter colocado os conteuddos dentro da pasta “Ficheiros”, pode comecar a disponibilizar os mesmos para que
fiquem visiveis para os alunos.

Para efectuar esta operagdo va a “Activar modo edigao”.

FORMACAO MOODLE

Moodle » Formagdo Moodle

@ |Assumir o cargo de... [

...
|| Activar modo edicdo [}

%

u' PESS0AS
@ Farticipantes

ADMINISTRACAO

Activar modo edigdo

LISTA DE TOPICOS

Docente(s): (nome do(s) docente(s) da discplina)
Contactos: (endereco de correio electronico)

Horario de Atendimento: (Hora e dia de atendimento acs alunos)

g ULTIMAS NOTICIAS
L

TR
Lo

Cal uth ItVD TEMa...
{Ainda ndo foram publicadas
noticias)

Confi

Nota:

(€ obrigatério adicionar neste campo & Ficha de Unidade Curricular em
formato pdf, veja agui como. Depois de efectuar este passo deve apagar

=

&

_‘?‘

il

& or

H Chpiaie St esla mensayen).

ﬁ Rt up Moticiae

=

= 1 (=]

A R

1P 2 o

- Fic

=e 2 =
g =a
5 =]

FIGURA 23

No mddulo ou semana que pretender mostrar o ficheiro, va a “Adicionar um recurso” e escolha “Apontador para
ficheiro ou pagina”

1 SUMARIO Auls 1: =1
ale —
Aula practica scbre a platatorma Moodle da Universidade Atl&ntica 2o
< @
o=
gra hohueino ou pagines =
Adlrlnni‘ od Sctnodack
2 = =i
I 7
&@ Adicionar um recurso El e
Adicinnar uma actividadn -

FIGURA 24
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Aparecera uma nova janela, que é referente aos dados do recurso que ira disponibilizar, atribua um nome ao

recurso. Neste caso como exemplo deu-se o nome de “Aula 1”, este serd o nome que os alunos visualizam quando o

recurso estiver disponivel.

FADICIONAR UM NOVO RECURSO A TOPICO 1 [+

Geral
rMomel(=) ™ [Aula 1]
Sumano
Trebuchet =110 [=] [S]lltngual=] B £ U & | % x* | @] v o
EEEE|M | EIE=E§ Tds | — oo DOQS@d| |3
Caminho:
(7 s

FIGURA 25

Abaixo vamos a “Apontador para ficheiro ou pagina” va a “Escolha ou envie um ficheiro”, e dentro da pasta

“Ficheiros” no conteudo que pretendemos carregue em “Escolha”, tem ainda como opc¢do obrigar a que os

utilizadores sejam for¢ados a fazer o download, ao invés de o ficheiro abrir embebido na pagina.

Apontador para ficheiro ou pagina

Localizagdo

__‘..

12 Escolha ou envie um ficheiro

Escolha ou emvie um ficheiro D

*: Mostrar opcdes avancadas i

Com os ficheiras escolhidos... 3

( & http://moodle.uatlantica.pt/files/index.php?id=7388ichoose=id_reference_value - Windows Internet Explorer =
& | http://moodle.uatlantica.pt/files/index.php?id=728 8 choose=id_reference_value | ]
Formacdo Moodle = Ficheiros -
NOME(S) TAMANHO MODIFICADO ACCAD
] = 0 bytes 19 Fevereiro 2010, 17:44 Renomea
7 2 | 0 bytes 19 Fevereiro 2010, 17:50 REenomea
Il “d Referencias bibliograficas 0 bytes 19 Fevereiro 2010, 17:44 Rsnomea
I ~d _backupdata 5.4Kb 11 Fevereiro 2010, 14:29 Renomear
7 ] _Aulai.docx 9.7Kb 12 Fevereiro 2010, 17:38 @ enome:
[l & Disp.ipg 17.3kb 18 Fevereiro 2010, 12:52 Escolha Renome.
£ ﬂ Penguins.ipg 759.6Kb 19 Fevereiro 2010, 16:56 Ejolha Renome.

22 Escolha o ficheiro que pretende

Criar uma pasta ] Seleccionar todos ] N&o seleccionar nenhum

Enviar um ficheirc

'[ Mostrar opcdes avancadas

'[ Mostrar opcdes avancadas

o - . *
rios neste formulario, assinalados com

FIGURA 26
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Disponibilizacao de pastas

O processo para disponibilizar um directdrio é bastante semelhante ao processo para disponibilizar ficheiros, basta
gue em “Adicionar um recurso” escolha “Mostrar um directério”, atribuir um nome, e no campo “Mostrar um
directdrio” definir qual a pasta que pretende que fique acessivel. Ndo se esqueca que todo o conteldo dessa pasta
ficara disponivel.

Aceda ao campo “Adicionar um recurso e escolha “Mostrar um directério”

1 SUMARIC Aula 1: =]
Aula practica sobre a plataforma Moodle da Universidade Atlantica ‘:f
an
A=
' Y Mostrar um directdrio 3 (%]
E —i
FIGURA 27

Atribua um nome ao directdrio e escolha que pasta ird disponibilizar

.
lLJlLll.J‘{l.ﬂ.U‘-' NOVO HECURSO A 101IMLD 1 [%]

Geral
Heme(s)” Refaréncias hiblingrificas
Sumaria
Trebuchet [=] [1et0 [+l Fllipel=] B £ T 8| % ¥ |8 o0
=E=E=E=E MU —hestee AN @S@E 1A

Camanhea:
G==|
Mostrar um directdg
f‘cstr? um directdrio I{e?erenmas_hbllogmf‘@

FIGURA 28
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Trabalhos

Criacao de area de envio de trabalhos

Para criar uma area de entrega de trabalhos vd a “Activar modo de edigao”, e no mddulo ou semana que pretende
crie esse campo.

Esta funcionalidade permite que os alunos entreguem os seus trabalhos através da plataforma, o professor pode
configurar o nome do trabalho, a partir de que data estara disponivel, a drea de entrega, a data da entrega definindo
se podem ser entregues trabalhos fora do prazo estipulado ou ndo, deve definir ainda se apds o aluno entregar o
trabalho se pode efectuar novo envio e ainda a dimensao do ficheiro do trabalho que pode ser enviado.

Aceda ao campo “Adicionar uma actividade” e escolha “Envio de um unico ficheiro”

Moodle » Formagao Moodie 9 Assumir o ca.

83 rFessoas LISTA DE TOPICOS

Ba

Docente(s): (nome do(s) docente(s) da disciplina)

A Par

9) )

Contactos: (endereco de correio electronico)
Horario de Atendimento: (Hora e dia de atendimento aos alunos)
Nota:

(€ obrigatdrio adicionar
em formato pdf, v

neste campo a Ficha de Unidade Curricular
qui como. Depois de efectuar este passo deve

apagar esta mensagem).

L3

89 Noticias “F=»EX&d

@ |Adicionar
Envio de um dnico ficheiro EJ

=

FIGURA 29

Defina um nome para o trabalho, a explicacdo do que consiste e defina o tempo que esta actividade estara
disponivel, escolha se pretende que findo o prazo estipulado os alunos ainda poderao remeter o trabalho.

O 1 RABALHO g

Geral >
Trohuhe =] 1 [=] [=l[igaf=] & F U § | = «° | @] c1
S=== n s T —Lesgee QO@SHER | o A

A
!

FIGURA 30
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Se permitir enviar novamente, o aluno tem a possibilidade de remeter novamente o envio.

Deve ter atengdo ao tamanho maximo que o ficheiro pode ter, no caso de ultrapassar o estipulado ndo é possivel
entregar o trabalho.

Ndo se esqueca de gravar as alteragdes que efectuou indo a “Gravar alteragdes e regressar a disciplina”.

Envio de um unico ficheiro
Permitir enviar novamente a

Enviar anuncios para os professores |Nig|~

pelo correio electrgoy
Tamanho maxime |{1Mb E

Definicdes comuns do modulo

* Mostrar opcdes avancadas

Meodo de grupe @ |Ndo ha grupos [
Visivel Mostfarlz

Numero de identificacdo @

Categoria na pauta | N3o categorizado [

ravar alteracdes e regresar a disciplina |

Gravar alteracoes e mostrar | | Cancelar |
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