VidaEconomica

GRUPO EDITORIAL

MANUAL DE UTILIZACAO BD JURIDICA

base de dados on-line




INDICE

ADreSENtACAD.......ccceueueeeeeeereeceeere et e e ee e e e 3
L 111 € -1 OO 3
Descricdo da BD Juridica........coceeeeeeeeveverererererereceeeeeseseseseeens 4
Area de cONSUIta tEMATICA............reeeeeeeeeeee e sesneesene 6
Consulta de COdigos ......cerererrrerrererererereneeeeeeseeesssssssseseaenas 7
PESOUISA ..coveueereeereerreeere s seere e sae e eas s ese e srs s eas e s e esenes 8
Pesquisa RApida.........coeeeeeeeeeececeeee et 8
Pesquisa AVancada .............cocecverererererereneseresesesesesesesesesenees 10
Apresentacdo de resultados ..........ccccceeeueeceerccceeeereeene. 12
Tratamento de resultados........cccoeeeeeeeerecrcrerererereeeeeenes 14
Visualizacdo dos documentos..........ccceeeueeceeeereccceeeenenenne. 16
Visualizac@o de artigo .........coeeverererererererereneeeeeeeesesssannnas 18
Pesquisa no DocuUmMENto .........cceeeeeeeeeeeceecree e 20

SUMAMIOS DR .. e e e e e e e eeeemeeneens 21



BD JURIDICA

Base de Dados On-Line

APRESENTACAD

A Base de Dados Juridica oferece a edicao integral da 1.% série
DR (desde 2003) e a legislacdo mais importante da 2.* série,
bem como a doutrina fiscal e da Seguranca Social, a jurispru-
déncia dos tribunais superiores, textos de analise e interpreta-
cdo e minutas. Toda a informacao juridica foi compilada, siste-
matizada e integrada com informacao adicional (anotacdes, co-
mentarios, historicos, referéncias a outras disposicoes legais).

VANTAGENS

¢ Facilidade e rapidez na pesquisa da informacao relevante no
dia-a-dia das empresas

e Arquivo juridico permanentemente actualizado e sistematizado

e Autonomia no tratamento de questdes juridicas, processu-
ais, fiscais e laborais

A garantia de ter sempre disponivel, a qualquer hora e em
qualquer parte do mundo, um excelente instrumento de tra-
balho preparado para responder as suas necessidades no
mais curto lapso de tempo

Faculdade de atribuir acessos a diferentes responsaveis da
sua empresa (Por exemplo, desde o responsavel de recursos
humanos passando pelo responsavel financeiro, da conta-
bilidade, do contencioso, até a administracao da empresa
todos ficam com a acesso ao servico).

Garantia de recepcdo de publicacdes de interesse pratico
para as empresas podendo as mesmas ser enviadas para os
diferentes departamentos ou responsaveis na empresa, ob-
tendo um excelente equilibrio entre a informacao fornecida
em papel e a informacao disponibilizada on line.

Facilidade de impressao de todo e qualquer registo contido
na base de dados



DESCRICAO DA BD JURIDICA

DESCRICAO DA BD JURIDICA

0 Grupo Editorial Vida Econémica disponibiliza um vasto con-
junto de areas do ordenamento juridico portugués, organizadas
a medida da realidade empresarial e dos diferentes tipos de
utilizacdo ou destinatarios.

AREAS TEMATICAS

Constituicdo

Contabilidade

Organizacao Politico-Administrativa
Direito Administrativo

Direito Civil

Direito do Ambiente e Ordenamento do Territdrio
Direito do Consumo

Direito Penal

Direito Rodoviario

Direito Fiscal

Incentivos e Apoios a Empresas

Laboral

Seguranca Social

Seguranca, Higiene e Satide do Trabalho
Sociedades e Direito Comercial
Turismo.



BD JURIDICA - TOTAL

Inclui todas as areas tematicas

BD JURIDICA - SHST
Seguranca, Higiene e Salde

BD JURIDICA - LABORAL
Laboral + Seguranca Social

BD JURIDICA - EMPRESAS
Sociedades + Incentivos a Empresas

. BD JURIDICA - FISCAL
Fiscal + Contabilidade

Os contetdos, em cada area juridica, estao classificados, con-
soante o tipo a aque pertencem, em:

Legislacao: edicdo integral da 1.7 série do DR (desde 2003)
e legislacdo das areas tematicas publicada na 2.? série;
Jurisprudéncia: a jurisprudéncia dos tribunais superiores
(Tribunal Constitucional, Supremo Tribunal de Justica, Su-
premo Tribunal Administrativo, Tribunais Centrais Adminis-
trativos eTribunais de Relacdo), desde 2002;

Doutrina: disponivel, desde 2001, a doutrina fiscal e da Se-
guranca Social;

Interpretacao: a actualidade juridica analisada e comenta-
da, organizada por area tematica.

Minutas: um acervo de, aproximadamente, 200 modelos de
documentos e minutas oficiais, que pode utilizar e adaptar
as suas necessidades - contratos, escrituras, requerimen-
tos a Administracdo Publica, cartas, etc.



AREA DE CONSULTA TEMATICA

AREA DE CONSULTA TEMATICA

A consulta tematica permite ao utilizador percorrer rapidamente
o caminho de acesso a um determinado documento. Isto porque
toda a informacao contida na Base de Dados esta classificada
segundo o seu tipo - Legislacdo, Doutrina, Jurisprudéncia, Inter-
pretacao e Minutas - e segundo a area de Direito a que pertence
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Imagem 1

Consulta tematica — area e subarea juridica
[exemplo: Direito Civil | Arrendamento]



CONSULTA DE CODIGOS
Area de acesso rapido aos Cddigos em vigor, amplamente refe-
renciados e comentados. //magem 2/
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Imagem 2

Consulta de Codigos — codigos agrupados por area tematica
[exemplo: Codigos das areas de Direito Penal e de Direito Rodoviario]



PESQUISA

PESQUISA

A pesquisa esta preparada para ser facilmente efectuada por
qualquer utilizador, mesmo com conhecimentos minimos de in-
formatica. Para facilitar a consulta e para obter os resultados
pretendidos, sdo colocadas a livre escolha do utilizador dife-
rentes formas de pesquisa - rapida e avancada - , tornando a
mesma extremamente facil e flexivel.

PESQUISA RAPIDA

Se sabe exactamente que pretende consultar um diploma legal
de que conhece a identificacdo - ex.: Cadigo Civil, Lei n. 7/2009
-, aceda directamente ao diploma pretendido. //magem 3/

Se pretende realizar uma pesquisa sobre um determinado tema
- ex.: prescricdo, contrato -, obtenha rapidamente toda a infor-
macao disponivel. //magem 4/

Em qualquer dos casos, pode optar entre pesquisar em todos o0s
tipos de documentos disponiveis na BD ou refinar os resultados
conforme pretenda Legislacao, Jurisprudéncia, Doutrina, Inter-
pretacao (textos de analise) e Minutas. //magem 5/
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Imagem 3

Pesquisa rapida [exemplo: pesquisar: 7/2009;
periodo de pesquisa: 2009; tipo de documento: Lei]
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Imagem 5

Pesquisa rapida [exemplo: pesquisar: prescricao;
periodo de pesquisa: 2000-2009; tipo de documento: Todos]

Pesquisa rapida — seleccao do Tipo de Documento
[exemplo: Todos]




PESQUISA AVANCADA

PESQUISA AVANCADA
Tem a sua disposicao varias ferramentas que lhe permitem,
com maior acuidade, obter os resultados que pretende:

Pesquisar: usar linguagem natural, isolada ou conjunta-
mente com os operadores de pesquisa E e 0U.

Datas: definir o periodo de pesquisa — De/a — escrevendo
as datas directamente nos campos ou socorrendo-se do ca-
lendario disponivel.

Tipo de documento: seleccionar, utilizando a tecla CTRL
para seleccionar varias opcdes, entre Todos/ Legislacao/ Ju-
risprudéncia/ Doutrina/ Interpretacao/ Minuta.

Pesquisar em: seleccionar entre Tudo/ Titulo/ Sumario/
Texto/ Palavra-Chave.

Areas a pesquisar: escolha as areas juridicas (uma/ vé-
rias/ todas) a que pretende circunscrever a sua pesquisa.
[Imagem 6]

Refinar Pesquisa: delimite a sua pesquisa aos documen-
tos publicados no Diario da Repblica, | ou Il Série.

¢ Emissor: delimite a sua pesquisa aos diplomas referentes
as Regides Autonomas (Acores/ Madeira).

¢ Ordenar Resultados por. escolha a ordenacéo de resulta-
dos por Tipo de Documento/ Datal Area. /imagem 7/
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Imagem 7

Pesquisa avangada — areas e subareas juridicas a pesquisar [consulte as
paginas 6-7 para conhecer todas as areas e subareas juridicas a pesquisar]

Pesquisa avangada [visualizacéo de todas as ferramentas disponiveis]



APRESENTACAO DE RESULTADOS

APRESENTACAO DE RESULTADOS

Os resultados da sua pesquisa ou da sua consulta correspon-
dem, em principio, a configuracdo pretendida. Se ndo quiser
obter um grande n.° de resultados, é desejavel afinar a sua pes-
quisa. /lmagens 8 e 9/
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Resultados de pesquisa [exemplo: numa pesquisa muito “aberta”,
obtém um grande n.° de resultados: é desejavel afinar a sua pesquisa]
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Imagem 9

Resultados de pesquisa [exemplo: se definir critérios de pesquisa
muito precisos, ohtém o resultado pretendido]



TRATAMENTO DOS RESULTADOS

TRATAMENTO DOS RESULTADOS

De qualquer modo, o sistema de apresentacao dispoe de varias
solucdes que lhe permitem lidar com facilidade com um grande
n.’ de resultados:

® pode reordenar a apresentacao dos resultados;
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Imagem 10

Tratamento dos resultados - ordenacéo por tipo de documento
[exemplo: basta clicar sobre o tipo - Legislagao, Jurisprudéncia, ...
- que pretende visualizar em primeiro lugar].
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Imagem 12

Tratamento dos resultados - ordenacéo por tipo de documento, por data ou
por area juridica [exemplo: basta clicar sobre o separador correspondente]

Tratamento dos resultados (botdes da barra inferior)
1) Ver documentos seleccionados - para guardar s6 alguns dos resultados obtidos;

2) Imprimir - para imprimir a lista de resultados; 3) Pesquisar - para fazer nova pesquisa.



VISUALIZAGAO DOS DOCUMENTOS

VISUALIZACAO DOS DOCUMENTOS

Pode optar entre:

¢ Consultar o documento em versao Texto Integral (basta cli-
car sobre o campo a direita do documento) /imagem 13/;

e Visualizar artigo a artigo (basta clicar sobre o titulo do do-
cumento)' /imagem 14j;

e Visualizar o texto do artigo (basta clicar sobre o titulo do
artigo) /imagem 15].

1. Se o documento néo for articulado, ndo apresentara indice e, em qual-

quer das versdes, o texto sera visualizado directamente.
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Texto integral (botdo destacado na imagem, a direita do titulo do documento):
pode visualizar o texto integral num novo ecra e retomar a analise da lista
de resultados.
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Indice: ao clicar no titulo do documento abre o indice
(ou entra directamente no documento se este nao for articulado).

Visualizagdo artigo a artigo: a partir do indice pode visualizar

qualquer artigo; basta clicar sobre o seu titulo.



VISUALIZAGAO DE ARTIGO

VISUALIZACAO DE ARTIGO

Ao visionar um determinado artigo/diploma nao articulado acede
simultaneamente a um conjunto de informacéo associada.
Informacao associada ao documento:

Tipo de diploma: Cadigo, Lei, ...;

Nimero: n.° de identificacdo do diploma;

Data: data de publicacao oficial;

Emissor: Assembleia da Repablica, Ministério das Financas, ...;
Assunto: titulo ou tema;

Sumario: o sumario oficial (no caso dos documentos que o tém);
Publicacdo: identificacdo do jornal oficial, com indicacao
de n.% série e paginas;

Estado: Em Vigor /Revogado;

Informacdo adicional: informacdo sobre o documento
(entrada em vigor, alteracdes, documentos relavcionados
relevantes, etc.);

Informacao associada ao artigo:

¢ [Informacao adicional: Histdrico (redaccdes anteriores; a
evolucdo legislativa desde a redacgao originaria até a redac-
cdo em vigor); Anotacdes (a origem da redaccado em vigor;
identificacao do diploma que aprovou a redaccao em vigor);
Documentos relacionados (remisséo para artigos relaciona-
dos do mesmo diploma e doutros diplomas; remissdes para
jurisprudéncia, doutrina fiscal e interpretacao relacionada);

e Visualizacdo: indice / indice Completo | Acesso a verséio
“texto integral”;

¢ Navegacao: artigo 1.° | altimo artigo; artigo anterior | arti-
go seguinte.
[Imagem 16]
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Imagem 16

Visualizagdo de artigo e informagdo associada.



PESQUISA NO DOCUMENTO

PESQUISA NO DOCUMENTO:

e Localizar neste documento: pesquisa rapida de termos
utilizados nos demais artigos do documento (escrever o ter-
mo na caixa e clicar em 0k);

¢ Ir para Artigo: forma rapida de aceder directamente a ou-
tro artigo do documento (escrever o n.° do artigo na caixa e
clicar em Ok).

[Imagem 17]
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Pesquisa no documento: a partir do indice ou de um artigo do documento,
pesquise termos ou artigos (pesquisa por termo/pesquisa por n.°).
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Sumarios DR: utilize os botdes de navegacéo no calendario para consultar
sumarios de diplomas.
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