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XII - ENVIO DAS INFORMAGCOES E DOCUMENTOS PARA O TCE

Esta secdo explica como o usudrio pode enviar as informagdes e documentos do processo cadastrado
no sistema para o TCE-RJ, em atendimento ao preconizado no Art. 3° da Deliberagdao 260/2013. O
envio somente esta disponivel para os processos na situacdao “Aguardando Envio”. Apds o envio ao
TCE-RJ, nenhuma alteracdo podera ser efetuada nas informagoes e documentos do processo.

XII.1 SELECIONANDO UM PROCESSO PARA ENVIO

Para enviar as informagdes e documentos do processo cadastrado no sistema para o TCE-RJ é preciso
localizar o processo desejado e finalizar a sua elaboragdo. Para localizar um processo, deve-se utilizar
a listagem de processos pendentes da tela principal (manual Parte I, secdao -II.1 - Processos
Pendentes e Situacdes) ou a tela de consulta de processos (manual Parte I, secdo III Consultar
Processos). Uma vez localizado o processo, clique sobre o nimero do processo para abrir a tela que
detalha suas informagdes. Se o processo ja estiver na situacdo [Aguardando Envio], o sistema abrira
a tela de envio ao TCE-RJ] (secdo XII.2 - Envio das informacdes e documentos ao TCE).

Caso o processo ainda esteja na situacdo [Em Elaboragao], o sistema vai abrir a tela de edigao das
informagOes do tipo de processo correspondente. A explicacdo sobre o funcionamento destas telas
pode ser obtida nas secdes deste manuais dedicadas a cada um dos tipos de processos. No passo 10
- Verificar Pendéncias, de cada tipo de processo, o usuario pode conferir se o preenchimento das
informagOes e documentos apresenta algum erro e verificar os alertas de preenchimentos. Caso nao
exista erro, o usuario deve clicar sobre o botdo [Finalizar elaboracdo], para alterar a situacdao do
processo para [Aguardando envio]. Neste momento, o sistema ird direcionar o usuario para a tela de
envio ao TCE (segao XII.2 - Envio das informacdes e documentos ao TCE).

XII.2 ENVIO DE INFORMAGCOES E DOCUMENTOS AO TCE

A tela de envio é apresentada na figura abaixo. No topo da tela o usuario pode conferir as
informac0Oes principais acerca do processo selecionado para envio ao TCE-RJ.
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versdo: 1.0.0.0

Enviar Processo ao TCE

Processo

Tipo: Pensdo de Servidor Civil (art. 2° inciso IV)
CPF do Servidor: 012.345.678-90 Nome do Servidor: GRACILIANO RAMOS
Orgéo: 600 - PREFEITURA RESENDE Matricula: 201758-1

Ano/ N° do Processo administrativo na origem: 2014 / 00001/2014

N° do ato Data de emissao

04/02/2014

Relagdo de Parentesco CPF Nome

Enteado(a) 643.421.747-15 MARIO QUINTANA

[¥] certifico que as informacdes digitadas no sistema e os documentos assinados digitalmente e encaminhados de forma eletronica conferem com os originais que constam do processo
administrativo originario.
Certifico que os documentos encaminhados de forma eletronica estdo visiveis e possuem qualidade que permitam a andlise por parte do TCE-RJ

[ Retomar para Elaborago | [ Enviar ao TCE ]

Figura XII.2-1 - Tela de envio de informacdes e documentos ao TCE-RJ
Retornando o processo para a situacao Em Elaboracao

Na tela de envio o usuario pode voltar o processo para a situagdo [Em elaboracdo]. Para isso, clique
sobre o botdo [Retorna para elaboragdo]. Automaticamente o sistema ira direcionar o usuario para a
tela de edigdo das informacgdes do tipo de processo correspondente. Desta forma, o usuario podera
conferir e, se desejar, alterar todas as informacdes e documentos do processo. Somente 0s processos
na situacao [Em elaboracdo] podem ser alterados.

Envio das informacoes e documentos ao TCE-RJ

Antes de efetuar o envio, o usuario deve marcar as duas opces que sdo apresentadas na tela de
envio, certificando que:

1. As informacdes digitadas no sistema e os documentos assinados digitalmente e encaminhados
de forma eletrénica conferem com os originais que constam do processo administrativo
originario.

2. Os documentos encaminhados de forma eletronica estdo visiveis e possuem qualidade que
permitam a analise por parte do TCE-RJ

ApOs certificar as duas condigbes acima, o sistema habilitard o botdo para o envio das informagbes e
documentos.
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O sistema ira registrar o usuario como sendo o responsavel pela entrega das informagdes no TCE-RJ
Cabe ressaltar que o usuario do SIGFIS responsavel por este envio ndo precisa ter certificacdo digital
nem ser o servidor que assinou digitalmente os documentos encaminhados através do sistema.
Porém, ele é responsavel por conferir e assegurar que as informagdes e documentos registrados no
sistema correspondem aos elementos constitutivos do processo administrativo originario.

Apos clicar no botdo [Enviar], o sistema transmite todas as informagdes e documentos e abre
eletronicamente um processo no TCE-R] para analise dos atos para registro. O sistema ira exibir,
conforme a figura abaixo, o nimero do processo TCE aberto. E recomendavel imprimir a tela com o
este nUmero e com a informacdo da data e hora de envio. Este nimero do processo no TCE-RJ pode
ser utilizado para consultar o andamento do processo e devera ser utilizado em futuras comunicagoes,
oficios e respostas a cerca do processo transmito junto ao TCE-RJ.

versdo: 1.0.0.0

Enviar Processo ao TCE

Processo

Tipo: Pensdo de Servidor Civil (art. 2° inciso IV)
CPF do Servidor: 012.345.678-90 Nome do Servidor: GRACILIANO RAMOS
Orgédo: 600 - PREFEITURA RESENDE Matricula: 201758-1

Ano/ N° do Processo administrativo na origem: 2014 / 00001/2014

Atos e Beneficiarios

N° do ato Data de emissado

04/02/2014

Relagdo de Parentesco CPF Nome

Enteado(a) 643.421.747-15 MARIO QUINTANA

N° do processo TCE-RJ: 217656-3/2014

Processo recebido com sucesso as 21:50 de 26 de fevereiro de 2014

Figura XII.2-2 - Tela com o nimero do processo do TCE-RJ aberto apds o envio
ApOs a transmissdo, o processo passa para a situagdo [Enviado] e ndo podera ser mais alterado. O
usuario deve aguardar o tramite do processo no TCE-RJ]. Caso seja preciso alterar alguma informacao
ou documento, ou enviar algum documento complementar, ou mesmo responder a um oficio ou
comunicagdo ao TCE-RJ o usuario pode optar por uma das trés alternativas abaixo:
1. Protocolar no TCE-RJ o documento ou oficio de resposta, em papel;

2. Encaminhar de forma eletrGnica e assinada digitalmente, através do SICODI, o documento ou
oficio de resposta. Para maiores informagdes, consulte a documentagdo do SICODI;
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3. Encaminhar de forma eletronica e assinada digitalmente, através do modulo Protocolo
Eletronico do SIGFIS, o documento ou oficio de resposta. Para maiores informagdes, consulte a
documentacao do SIGFIS;
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