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Criacao de papel de carta / Timbre



] N\
Acessando o seu correio na Web >

GOVERNO DO ESTADO DE

7'/-- SAO PAULO
s i

TRABALHANDO POR VOCE

Abra o Internet Explorer e digite

http://correio0l1.webgov.sp.gov.br,
aparecera a tela de login, digite seu nome
de usuario e senha

GOVERNDG DO ESTADD DE =
SAO PAULO 3 =

In=ira ==u nome de usudrio & =enha =, em =eguida, cliguse em Efstuar login.

Mome de ||

u=suario:

Zenha: | I Efetuar login ||
Opclss

Selecionar o modo
i+ lodo completo

— Computador compartihado ou pdblico
' Medo lits

Materiaig licenciados - Propriedade da IBM. L-GHUS-FDZ1J2 @ Copyright IBEM Corporation & =eus
licenciadores 1585, 2008. Todos o= direitos rezervados. IBM, o logotipe da IBM, Lotus & Notes =80
marcas comerciais da 1B Corporation nos Eztados Unidos efou em outros paizes. Qutros nomes de
empresas, produtos ou 2ervicos podem 2er marcas comercidis ou marcas de servico de terceiro
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/= Emo do Certificado: Navegagao Bloqueada - Windows Internet Explorer

<« - £ | http://correio.prodesp.sp.gov.br/ - H o Bing -

Favoritos | gz W& Sites Sugeridos ~ @ Galeria do Web Slice « 4 Estaddo & | Terra Mail E Gl- Globo @ uoL '] Google [EJ Entrar Facebook @& | Submarino 24 Orkut

-

kg
=T=
(=]

| D Terra - Moticias, videos, es... | € Erro do Certificado: Na... 5 ~ El ~ [ d= ~ Pagina~ Seguranga~ Ferramentas ~ (@h-

'@ Ha um problema no certificado de seguranca do site.

O certificado de seguranca apresentado pelo site ndo foi emitido por uma
autoridade de certificacdao confiavel.

Problemas de certificado de seguranca podem indicar uma tentativa de engana-lo
ou de interceptar algum dado enviado ao servidor.

Recomendamos fechar a pagina da Web e nao continuar no site.
@ Clique aqui para fechar esta pagina da Web.

& Continuar neste site (ndo recomendado).

Mais informacoes

N Erro do Certificado: Mavegacdo Bloqueada - Windows Internet Explorer i -




CERTIFICADO DIGITAL Q

. SAO PAULO
RO DE S'P TRABALHANDO POR VOCE

Tew. raimbingia ks boofom remas

/= Correio - Windows Internet Explorer

j_’:‘f Favaritos {5 E Sites Sugeridos = g | Galeria do Web Slice = @ Estaddo g | Terra Mail E G1- Glebo @ uoL -" Google [E3 Entrar Facebook & | Submarine '!' Orkut

ko

22 |+ | D Terra - Moticias, videos, es... |i_} Correio € & B -~ = Eég » Pdgina v Seguranca v Ferramentas « '@'v
Bem-vindo(a), Gongalo Feliz de Ornelas de Freitas x Falha de mensagens instanténeas Completo | Lite Pre”
Bem-vindo Correio |[WsYe[=lglsfz] A Fazer Contatos Caderno
Meu Correio Caixa de entrada Arquivo de mensagens: I ] 49%
Caixa de entrada MNovo Responder Responder a todos Encaminhar Marcar como
Rascunhos
Enviados
Acompanhaments | | Remetente | Assunto | L
Todos os docume

GAE - Grupo Relatério_pgsg_setembro 2009

Mensagens nao d . 02
Lixeira | Warning - Security 02
Visualizactes d 0 02
Pastas The web site’s certificate cannot be verified. Do you .
Ferramentas ‘|| want to continue? ades no site 01
Abrir Correio de.. E ] : o =
. is now available (2009.10.001
Na chat.prod 8P b - - .
. e SLE R R e estdo Puablica 01
- Publisher: chat.prodesp.sp.gov.br 01
. [] Always trust content from this publisher. 29
I:J;l The certificate cannot be wverified by a trusted source. | 22 |1
A I i
N g _
Sexta-feira | Vocé perdeu 2 alarmes. Desegja exibi-los agora?
2 2 De Out De 2( -
9:21
Lixeira QK ] [ Cancelar i

rrero - Window... Desktop >
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Alterando a sua senha
de correio na Web

Para alterar essa senha, Clique em Preferéncias —
Seguranca — Alterar Senha de Internet — Alterar

IBM.Lotus. iNotes

Completo *

ﬁ Inicial » @ Correio-Caixa...

| Preferéncias B On-line

Preferéncias

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

& (= &l @ B

Usuario Inotes
correiod 1. redeexecutiva.sp.g

{4 Caixa de entrada
Rascunhos

= Enviados

P'" Acompanhamento

=l Todos os documentos

(% Mensagens ndo desejad
ﬁ Lixeira

Visualizaches

Paztaz

Ferramentas

Outro Correio

Basico
Menzagem

[E Agenda

Internacional

Delegacio

Alterar senha da Internet

Seguranca

Argquivarnento

Off-line

Logout

Gerenciamento de ID do Motes para recursos sequros de correio

Sua ID do Motes, um arquiveo criado pelo administrador, permite-lhe dezcriptogratar, assinar e

criptografar docurnentos e cancelar menszagens, Sua ID do Motes contérm seu nome,
cettificados de sequranca, entre outras informacdes,

aeu:l:eagrquivu de mensagens CONTEM uma ID do Tt RS de cerieeds

Importar ID do Motes:

Irmporta uma cdpia de seu arguivo de ID do Motes para

o zeu arquivo de mensagens, E preciso importar sua ID Importar 1D da Motes
para descriptografar, assinar e criptogratar docurnentos
e para cancelar mensagens,

Alterar senha da ID do Notes:

Alterar senha na ID do Motes, Alterar...




Alterando asua senha e
y = de correio na Web SRS

TRABALHANDO POR VOCE
a ol betvee reas Jan

Aparecera a tela abaixo, digite as senhas solicitadas e
clique ok.

/2 Solicitar alteracdo de senha da Internet - Windows Intern -0 x|
https: ffinotes01 .inFrainDtES.Sp.l;ll:ﬁ.-'.br,l'l'ﬂa“,l'j‘;.-‘uki.I'ISF,l'iNDtES,I'F'er‘;.-',l'?OpEFlDDELIFHEI'It&FDrm=Ej %

MNota: A alteracdo da senha da Internet requer as seguintes etapas:

1. Preencha esta caixa de didlogo e clique em OK. Isso envia uma
solicitacdo ao processo de administracdo para alterar sua senha da
Internet.

2. Aguarde até que sua senha antiga pare de funcionar antes de usar a
nova senha.

3. Quando sua senha antiga da Internet ndo funcionar mais, vocé estard
pronto para alterar sua senha de ID do Notes para que corresponda 3 sua
nova senha da Internet, se desejar manter suas senhas sincronizadas. Use
a divisdria Seguranca para fazer essa alteracio.

Digite a senha antiga da Internet [sesesseseesees] Digite aqui a senha que vocé usou para efetuar esse login

Digite a nova senha da Internet I----------------- Digite afui a nova senha

Digite a nova senha da Internet mais uma IIIIIIIIIIIIIIIIII Redig te aqUi a nova senha
vezZ

Ok Cancelar Cquue OK

Concluido l_ l_ l_ l_ l_ m F@ Inkernet Ho100% v o




Alterando asua senha e
y - de correio na Web SRS FAGLS

Aparecera a tela abaixo, clique ok.

Aguarde 15 minutos para valer a nova senha

Sua solicitagdo de alteracdo de senha foi submetida.

Ok




Leitura de Mensagens -\
7  criptografadas via Browser

Para leitura via browser de Mensagens
notes criptografadas, € necessario
importar a id do notes, para o browser.

Cliqgue em Preferéncias — Seguranca —
Importar Id do Notes — Insira o caminho
onde esta a id, digite a senha dessa id e
clique ok.



Leitura de Mensagens -\
7  criptografadas via Browser SA FAULS

=101 x|

..,'https:,l',l'correioﬂl.prodesp.sp.gov.br,l'mail,l'pbotelho.nsF,l'iNotes,l'$new,l'?EcIitDocument&Form=h_PageUI&PresetFieIcIs=h_EditF\cti0n,'h_Nest_NotesForm;Shiljé %
e

Basico Alterar senha da Internet Cl Iq u e e m
= Alterar...
rreio

n .
N Gerenciamento de ID do Notes para recursos sequros de correio o P refe re n C I a S

Sua ID do Notes, um arquive criado pelo administrador, permite-lhe descrniptografar, assinar e
Srne criptografar documentos e cancelar mensagens. Sua ID do Notes contém seu nome, certificados de

seguranca, entre outras informacdes. .Seg u ra nga

Delegacdo Seu arquivo de mensagens CONTEM uma ID do Notes  Informaches do certi&caéc—|

| e Importar ID do Notes: ® I m po rta r Id d (0]

Importa uma capia de seu arquivo de ID do Notes para o seu
arquivo de mensagens. E preciso importar sua ID para N t
descriptografar, assinar e criptografar documentos e para Bt B o 18 o O es

cancelar mensagens.

% preferéncias - Windows Internet Explorer %g

Arguivamento

Off-line

Alterar senha da ID do Notes:

Alterar senha na ID do Notes. Alterar... Apa recera, a tela abaiXO

{7 mportar 1D do Notes - windows Ine o x|
B ey

InSII'a O CamlnhO Onde eSté a Insira o caminho ou selecione Procurar para

. . . continuar importando sua ID.

id, digite a senha dessaide || : —
Cllque Ok. | Insira sua senha da ID do Notes

i oK | Cancelar | |

?

|—|_ I_ I_ m |e Inkermet | HI00% - g




I-\_Iterando a senha [
y = da id do notes na Web SRS LS

TRABALHANDO POR VOCE

a ol betvee reas Jan

/2 Preferéncias - Windows Internet Explorer o -|Of x|

3"355} https:,l',l'correioﬂl.prodesp.sp.gov.br,l'mail,l'pbotelho.nsF,l'iNDtes,l'$new,|'?EditDDcument&Form=h_PageUI&PresetFields=h_EditF\cti0n,'h_New,s_NotesForm;Shiljé %

Basico Alterar senha da Internet Cl Iq u e e
Alterar...
CarrEiD mnnoenanon N -
oPref
1 Aganda Gerenciamento de ID do Notes para recursos sequros de correio re eren Clas
L
Sua ID do Notes, um arguivo criado pelo administrador, permite-lhe descriptografar, assinar e
fpsrE sy criptografar documentos e cancelar mensagens. Sua ID do Notes contém seu nome, certificados de
seguranca, entre outras informacies. .Seg u ra nga
Dalegacdo Seu arquivo de mensagens CONTEM uma ID do Notes  Informagées do certi&cado|

e e Importar ID do Notes: .Alte ra r e m Alte ra r

Importa uma copia de seu argquivo de ID do MNotes para o seu

arguivo de mensagens. E preciso importar sua ID para { Ay ﬁotes‘ Senha da Id do notes

descriptografar, assinar e criptografar documentos e para
cancelar mensagens.

Arquivamento

Off-line

Alterar senha da ID do Notesl:

Alterar senha na ID do Notes. Alterar...

Aparecera a tela abaixo

,fj Alterar senha da ID do Notes - Windows Internet Explorer - 0] x|

htkps: [finotes01 .inFrainu:utes.sp.gu:w.I:ur,l'mail,l'jyuki.nsF,l'iNu:utes,I'PrcuxyI?OpenDncument&Furm#ﬂ %

Digite as senhas

. . . Digite a antiga senha da ID do Motes ||
solicitadas e clique ok |
Digite a nova senha da ID do MNotes |
Digite a nova senha da ID do Motes mais I
uma vez

oK | Cancelar|

Concluido l_ l_ l_ l_ l_ m |_ Internet | 00 - o
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Visualizando suas mensagens

= Para acessar suas mensagens, acesse, pelo menu superior,

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

esquerdo a opcao “Correio”, e selecione “Caixa de Entrada”.

Completo

@ Correio-Caixa... %

Sl & &

| [ Pesguizar ]

Usudrio Inotes

Rascunhos
=9 Enviados

]} Acompanhamento

=) Todos o= documentos

[ Mensagens nio desejadas
ﬁi‘ Lixeira

Visualizaciies

Paztas

Ferramentas

Outro Correio

& Movo

-

EResponder i @Responder atodoz - @Encaminhar b i P + Marcar como - '@' Maiz - @

E Mostrar -

!Remt{NDva mensagemh Aszunto

o

& 4 % % & % % % oz

Genny Teruko Yazsuda Convite - Langamento do Banco de nagens do Estado de S80 Paulo
Julio César Sigueira Acontece no Pargue Dr. Fernando Costa Agua Branca

Informativa Governo de Informativo Governo SP

Regina dos Anjos Faziol Movidades da Biblicteca Yirual (setd 2009); Por gue as pessoas fumam?
network FIM_hca28s80-e9c0-11d1 87 fe-0060051 1 c6a2

Genny Teruko Yazzuda Convite Abertura da Olimpiada Colegial e Jogos Ezcolares do Estado de S&o Paulo
Infarmativo Governo de Infarmativo Governo SP

Infarmativa do Programa Informativo do Programa Poupatempo - n® 1

Comunicagio SGP Inzcrigies pars o Prémio Mario Covas - Ciclo 2009

Genny Teruko Yassuda Convite - Capacitaggo de educadores do Projeto "4 Bola da ez, + Yilei + Hancdebal"
Genny Teruko Yassuda Convite - Capacitag8o de educadores do Projeto "4 Bola da Wez, + Yilei + Handebol
Admiriztracio Certral deTeste 555 5555 555555

Admiriztracio Certral deTeste Eduardo Ramalho 4512

Administracio Central daTeste Eduardo Ramslho

Administragio Central daTeste

Administracgo Central daTeste anexo 2

Admiristracio Central daTeste anexo

Informativo Governo de Informativo Governo SP

Carloz Jozé Teixeira de TCurso Promovido pelo Centro de Estudos em parceris com a PUC

Data *

300909 09354
290909 11:122M
2809/09 09 49Ph
2309/09 05 354M
2209009 021 4P
22109009 11:39.4M
210909 03:45Ph
21/09/09 1.2 22P
2109/09 1001 440
70908 03 31 Ph
1708008 02 49Ph
16309 D4: 43P
1BMD309 D4: 43P
160309 D4 42Ph
TEMS09 0441 Phd
G009 04 31 Phd
TE09/09 04 25PN
150909 D4:1:3Ph
150909 D4:13Ph

& PG

1,135k

B27H
B3k
170K,
4k &
£.2M &
Tk
142K
17K
2TIK &
4K
1K
1K
1K
1K
1.90 &
1.9M&
Bk
262K &

s
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Criando novas mensagens

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

U=uario Inotes

correiod1.redeexecutiva.sp.g
4 Caixa de entrada
Rascunhos
=7 Enviados

# Acompanhamento
=] Todos o= documentos
[ Men=zagensz ndo dezejadas

'ﬁi Lixeira

Visualizagies
Pastas
Ferramentas

Outro Correio

[] Prioridade alta []

Usuario Inotes /EXECUT)|

Para:

[ b}

(e min H

Aszzunto:

Sans Serif

i0

Selecionar enderecos

Pesquizar em] | EXECUTIVO s Addre W

Pesquizar:

Exibir |:-DH| Liztar por norne 1"'i"|

Peszquizar |

FResultados da pesquisa:

il
o
o+
I
-
n

>

Abelardo Marcos JWEXECUTIVG —

Destinatdrios:

Anexosw

Adio Borges Vasconcelos/EXECL
Adilson José Vieira Pintof EXECLT
Adrinistracio Central da Rade
Adrninistracio Internet do Gove
Administracdo Motez Centro/EXE
Adrministracio Sede
Administrador Campos do Jord3
Adrninistrador EXECUTIVO/EXEC]
Administrador iMotes/EXECUTIWVC

B oo me B ooeoe>dE e

Adrninistradores Locais da Rede ™

Para:
Parai=x
cC:
CCo:
ol
cool =
Detalhes
Copiar

Rermouer | Rermouver tudn|

Cancelar | Ajuda |
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Criando assinatura

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

Para inserir assinatura automatica, clique em Preferéncias -> Correio -> Assinatura

/= Preferéncias - Windows Internet Explorer

Basico

= Correio
Gearal
Exibicio
Assinatura
Acompanhamento

Indicador de atencioc
Agenda
Internacional
Delegacdo
Seguranga

Arguivamento

Off-line

Incluir automaticamente uma assinatura na parte inferior das mensagens de correio de saida

Tipo
() Texto simples (O Rich text

Administragdo Central da Rede Executiva
PRODESP - Tecnologia da Informacéo
el (11) 28456500
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Arquivamento local .4

TRABALHANDO POR VOCE
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Tew. raimbingia ks boofom remas

Para criar um arquivamento local, clique em Preferéncias -> Arquivamento

/= Preferéncias - Windows Internet Explorer

Basico Localidade do banco de dados de arquivamento
() Minha estac3o de tabalho local
Curreiu
(¥)Meu servidor sede |F’RODESPU1!F’RODESF’!BR
A-genda
Documentos a serem arquivados
Internacional [] Arquivar os documentos selecionados manualmente
[ Delegacdo [v] Arquivar documentos n3o modificados ou ndo atualizados apos | 365 dias
Seguranca Instrucies de arquivamento
. (¥) Arquivar documentos em:
Arguivamento
(2 Excluir todos os documentos qualificados sem arquiva-los
Off-line

Opgdes avancadas

[ |Registrar atividade de arguivamento em: |

[|Excluir um documento somente quando os critérios também podem excluir todas as respostas
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Ordenacao de mensagens por
assunto

Caixa de entrada Arguivo de mensagens: .:| 43%

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

g @quv q;]Re*.-'.punderv @RﬁpuNeratuduar .E{Encaminharv - ]} + Marcar como » Q- B ﬁ Mais »

i

Remetanta Assunto

Administracao Central da Rede EFw: Enc: Blogueio de acesso 2 rede e notes.
Administrag@o Central da Rede EFw: Enc: Bloqueio de acesso 2 rede e naotes,
Olyntho Meneguzzi Juniar Re: Enc: Lista de usuarios Nates P Treinzmento

Janete Carneiro da Cunha Yuki Fw: PROJETO NOTES SERT

Datav
10/02/09 11:26

10/02/09 11:08
10/02/09 10:40
10/02/09 9:55
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Caixa de entrada - Windows Internet Explorer

6;-;; - |'1:;}) hktps:ffoorreionl . redeexecutiva, spogoy . brimailfuinotes . nsff

wr e [[1_-531 Caixa de entrada

i.Lo

£ Inicial

- fehy - b Pagina - {CF Ferramentas ~

Visualizacao Coluna Data/Hora

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

v| 5 | (| X |.ﬂ.IM Search

B

ko d

Completo = | Preferéncias B On-line *

Administragio Certral daTeste Eduardo Ramalho

Administragio Certral daTeste anexo 2

= 04:41Ph
18909 04 31PM

@ EH ¥ | ”_ Pesquisar ]
Usuario Inotes @ "ﬂ Mowo = <,f:'_‘._| Responder = @ Responder atodos - E Encaminbar = - [F:’ = hlarcar como v '@ LT @I CH Mostrar =
correinl1 redeexecutiva.2p.g
= =1 IRemetente Azsunta Do Tamanho & [ E:>
'&‘ EETEEIEINED W Genny Teruko Yassuda Convite - Abertura dos 73° Jogos Abertos do Interior Hordcio Baby Barioni S0A0909 09 4280 GEGk

@ PEEELITIE W Genny Teruko Yassuds Convite - Langamento do Banco de Imagens do Estado de S&0 Paulo S0A0909 09: 3580 1,074k
= Enviados W Jdlio César Siqueirs Acontece no Pargue Dr. Fernando Costa .é\gua Branca 2900909 1112480 527K
|+ Acompanhamento W Informativo Governo de Snformstivo Governo SP 25002009 03 43P 25
2} Todos os documentos W Regina dos Anjos Faziol Movidades da Biblioteca Yirtual (zetd 20090 Por gue as pessoas fumam? 23009/09 03 35480 170K,
(&) Mensagens ndo desejadas | &  network RiI_bica28a80-e9c0-11d1 -57 fe-00800311cBa2 220909 02:1 4P 4h &
‘ETi Lixeira W Genny Teruko Yassuda Convite Abertura da Olimpiada Colegial e Jogos Escolares do Estado de S80 Paulo 22009/09 11 39480 520 &
= - #Informativo Governo de Snformstivo Governo SP 210909 09 45PM Tk
ez Visualizacoes . .
W |nformative do Programa Informativa do Programa Poupatempo - n® 1 20909 12 22PM 142K,
Pastas W Comunicagio SGP Inzcrigdes para o Prémio Mario Covas - Ciclo 2009 21.409/09 10:1 4804 17
W Genny Teruko Yassuda Convite - Capacﬂau;éc- de educadores do Projeto & Bala da YWez, + Wélei + Handeho!" AT 0909 03 31PM 27ak &
FEGTETEE Genny Teruko Yassuda Convite - Capacitagio de educsdores do Projeto A Bola da Yez, + Volei + Handebol" A7M09/09 02 43Pk 4 &
Outro Correio Administragio Certral daTeste 555 5555 955555 160909 04: 45PM 1K *
Adminiztragio Certrsl daTeste Eduardo Ramalho 4512 16909 04 43P 1K
160909 04:42PM 1K

Adminiztragio Certrsl daTeste anexo 16909 04 29PM 1.9 &

Imformativa Governa de Informativio Governo SP 130909 04:1:3P GGk

Carlos Jozé Teixeira de TCurso Promovido pelo Centro de Estudos em parceria com a PUC 15009/09 04:15P 282K &
ICDncqudo fFi| €D Internet #100% v




Visualizando apenas mensagens
7., Nao lidas

e v
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GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

& e &l &

| J[ Pesguizar ]

Ferramentas

Dutro Correio

]:-"' Acompanhamento
=) Todos o= documentos
[{*» Menszagens ndo desejadas

Jilio César Sigueira Acontece no Pargue Dr. Fernando Costa Agua Branca
Informativa Governo de Informativo Gowverno P
Fegina dos Anjos Fazioli Movidades da Biblioteca Wirual (setf 2009): Por gue a3 pessoas fumam?

network Rl _bca2fad0-ec0-11d1-57e-00600511 cBa2

4 % % & % 3 % & 3 @[]

29/03/09 111
2803/09 09:4
23M03/09 083
2203/09 021

W

v

Ei' Lixeira Genny Teruko Yassuda Convite Ahertura da Olimpiada Colegial & Jogos Escolares do Estado de S80 Paulo 220503 11:394M G.2M&E [P
= . Informativo Governo de Anformativo Governo =P 21/03/09 09: 45PM Tk
Visualizagiies
Informativo do Programa Informativo do Programa Poupatempo - n® 1 210809 12:22PM 142K
Pastas Comunicagin SGP Inscrigdes para o Prémio Mario Covas - Ciclo 2009 21409/09 10:14.8M 17H
Genry Teruko Yassuda Convite - Capacitacdo de educadores do Projeto & Bols da Yez, + el + Handeko! 170809 03 31PM 270K &

Usudrio Inotes & ] Movo + J=]Responder + %‘ Responder atodos + (2} Encaminhar = - P * Marcat como T '@ Maiz * &b [CH Mostrar =
correiol1.redeexecutiva.sp.g

- IRemetente Azsunto Data v Barra lateral

@I de Genny Teruka ida Convite - Akertura dos 73° Lhertos do Interior Horacio Baby Barioni 3003109 09:4 Painei= da barra lateral 3
@ FERELLTIE Genry Teruko Yassuds Convite - Langamento do Banco de magens do Estado de 580 Paulo S0909 093 El Vigsualizar na parte inferior
=7 Enviados

Vigualizar na lateral

Ocultar visualizacio

Mo=trar ndo lidos apenas




Sinalizadores que indicam Q-

rcdoss status de mensagens

& Carlos Alberto Fernandes GomesRe: Enc: Tarefas emergénciais 04/02/09 10:47 24K
i) Olyntho Meneguzzi Junior Enc: Spread Contrato Pro-3349-03-urgente 04/02/09 9:36 BK
& Administracao Central da Rede FFw: Tarefas emergenciais 04/02/09 9:51 277K
& Mario Wajc Enc: notes - SPRREV -CRIAQ&D DE DOMINIO MWOTES -PLANG DE IMPLANTAQSD 03/02/09 18:29 23K
& Beatriz Paladini Sitrangulo Missa da 70 diz 03/02/09.17:52 BK
& Olyntho Meneguzzi Junior Licencas Notes 03/02/09 17:24 2K
& Administracdo Central da Rede FFw: Tarefas emerganciais 03/02/09 16:54 23K
& Olyntho Meneguzzi Junior Enc: Relatdrios_PGI 03/02/09 153:32 Z.2M
i Cassio Chagas Montenegro DuaiPlanejamento da volta do horario de verao 03/02/09 12:43 3K

& Esta mensagem fol respondida,

= Esta mensagem fol encaminhada.



;-,.ﬁiz’..f.lféﬁ

[
Indicadores de atencao

SRR e R

&

Para

Carlos Alberto Fernandes GomesRe: Enc: Tarefas emergénciais 04/02/09 10:47 ! 48]
Olyntho Meneguzzi Junior Enc: Spread Contrato Pro-33439-03-urgente 04/02/09 9:36

Administracao Central da Rede FFw: Tarefas emergenciais 04/02/09 9:51

Mario Wajc Enc: notes - SPRREV -CF{IAQE.CI DE DOMINIO MWOTES -PLANG DE IMPLF.NTAQE.CI 03/02/09 18:29

Beatriz Paladini Sitrangulo Missa da 70 diz 03/02/09.17:52

Olyntho Meneguzzi Junior Licencas Notes 03/02/09 17:24
Administracdo Central da Rede FFw: Tarefas emerganciais 03/02/09 16:54

Olyntho Meneguzzi Junior Enc: Relatdrios_PGI 03/02/09 153:32

Cassio Chagas Montenegro DuaiPlanejamento da volta do horario de verao 03/02/09 12:43

- e . ————— e dm— - ——

Indicadores de destinatario

Uzar indicadores de destinatarios para identificar mensagens em sua Caixa de entrada que foram enviadas somente para
vacé ou para algurnas pessoas,

Exibir @ quanda eu for o dnico destinatdric

Exibir @ quandao eu for um entre ndo mais delz |T|de5tinatéri05 no carmpo Para

Exibir ) quando eu estiver no campeo cc ou for um entre mais de 2 no campo Para

configurar os indicadores de atencao, acesse o0 menu preferéncias,

mensagens, indicadores de atencao.



Follow-up Acompanhamento com Q

— Sinalizadores / Alarmes de mensagens........

e v

{= Caixa de entrada - Windows Internet Explorer

6:—-;: - |'Z(_'g7fl https: ficorreio0l redeexecutiva.sp.goy. brfmailjuinotes. nsff Vl 5 | || X% |AIM Seatch | R
w l[{',_-s})(:aixa de entrada ] l G- B8 d= - |k Pagina ~ () Ferramentas -

Completo | Preferéncias = Ondine ¥ | Logout | Ajuda ¥

BM.Lotus. iNot

fg.\ Inicial @ Correio-Caixa... X
EEEELE | =
Usuario Inotes (@ ¥ Movo ~ 5] Responder ~ @ Responder atodos ~ [ Encaminhar ~ = [P‘ - Marcar como ¥ '@' iz ~ @ | M/ﬂ\" T
correinl] redeexecutiva.sp.g
= =1 IRemetente Assunto Data Tamanho I E:>
'& ETTEESEIES o Genny Teruko Yassuds Convits - Abartura dos 73° Jogos Abertos do Interior Horécio Baky Barioni F0/0909 09: 428k ESEH f
@ PEEELITTE W Genny Teruko Yazsuds Convite - Langamento do Banco de knagens do Estado de 580 Paulo F0/09009 09; 358k 1,01 5K 14
= Enviados W Mlio Cézar Sigueira Acontece no Pargque Dr. Fernando Costa .é\gua Branca 290909 11:1 28k E27]
F Acompanhamento W Informativa Governo de dnformativa Gowverna SP 28/09/09 09:49PM B5
=) Todos os documentos “  Reging dos Anjos Faziol Movidsdes da Bibliotecs Wirtusl ($etf 2009) Por gue a5 pess0as fumam? 23M9DG 08 358N 1701
LL) Mensagens ndo desejadas |+ ntwork Rib_bca28ad0-e9c0-11d1-87fe-00600511 a2 2209009 02:1 4P 4H &
'ﬁ Lixeira W Genny Teruko Yazsuda Convite Abertura da Olimpiada Colegial & Jogos Ezcolares do Estado de S80 Paulo 220909 11: 3980 [hel) Lo
— . W Informativo Governo de Informativo Governo SP 29009 09: 43P 0l
[E| Visualizacies : )
“ Informativo do Progratna Informativo do Programa Poupatempa - n® 1 210909 12 22PM 142
Pastas W Comunicagio SR Ingcrigies para o Prémio Mario Covas - Ciclo 2009 21700009 11001 Shish 171
W Genny Teruko Yassuds Convite - Capacitacio de educadores do Projeto "4 Bola da ez, + Vilei + Handehal" A7 09 03 31PM 27 &
FEuluEE Genny Teruko Yassuda Convite - Capacitacio de educadores do Projeto "8 Bola da Vez, + Vilei + Handebol" A7 0909 02 49PM 4 %
Cutro Correio Administragio Certral daTeste 555 5555 555555 1609009 04:45PM 1 &
Administragio Certral deTeste Eduardo Ramalho 4512 TE0209 04:43PM 1
Administracio Certral daTeste Eduardo Ramalho 160209 0d:42P 1 g
Administracio Certral daleste 160209 0d:41Ph 1
Administragio Certral daTeste anewo 2 160209 04:31PM 1.9mEF
Administragio Certral daTeste anexo TEM0909 04: 29P
Infarmativo Governa de 3 i 04:15PM
Carloz Jozé Teixeira de TCurso Promovido pelo Centro de Estudos em parceria com a PUC 150909 04:1 5P
JFi € Internet H 00% v




Follow-up Acompanhamento com Q

— Sinalizadores / Alarmes de mensagens.......

Caixa de entrada Arguivo de mensagens: -:l 45%

=y * Marcar como Q" @ Fais »

Remeatents Assunto Acompanhamento rapido
Adicionar ou editar sinalizador .

Remaover sinalizadar

| ] oy
% @Nﬂvu v @Jﬂes.punder v {'ﬁj Responder a todos =

adminiztrac3o Central da Rede Fwi Enc: Elogueio de aceszo 3 rede & naote

Nova mensagem de acompanhamento

L] Olyntha Meneguzzi Juniar Re: Enc: Lista de ususdrios Notes P Treinar

g Acompanhamento -- Caida de dialogo Pagina da Web |
# | https:/fcorreio0l . prodesp. sp.gow. brimail/pbotelho. nsfikobes fProxy (2 OpenDocument2:Form=s_Follow pEdit2:ch "I ﬂ

Este Acompanhamento serd exibido nas wvisSes Todos os documentos, Rascunhos e &
Acompanhamento.

Importancia desta acdo de acompanhamento:
7 pPrioridade urgente [
i pPrioridade normal =

= Prioridade baixa =

Definictes opcionais de acompanhamento

Inserir uma acdo de acompanhamento {também sera exibida no assunto e no corpo)

TREIMAMEMTO MOTES

Data do acompanhamento: I jHora do acompar‘lhamer‘lto:l j

I alarme |3IJ IF—;]inth-:-[sj:;I I.J-'l'x.ntes ;l

oK | Cancelar |

|htt|:|5:,l',l'EDrrBiD|:|1.DdeBSD.SD.gD"\-’.br,l'mai|,l'|:|b0te|h0.I‘lSF,I'iNDtBS,I'PrDX':.f,I'?ODBI‘IDDCI.IITIBI‘ItE-lé Internet |§ S5L




Organizacao das mensagens

7., €m pastas

Facilidades para Mover mensagens
(drag and drop) Clicar e arrastar.

R B Dom Pedro I
o[ visdes Dom Pedro I
i Todos o=

S Dom Pedro 1

f;ﬂg:ﬂj‘s B Dom Pedro I
mensagens o Dom Pedro |
B _] Pastas
el Dom Pedro I

= ) Ferramentas

m Arquivamenta 4

D8/05/2007
08/05/2007
08/05/2007
08/05/2007

08/05/2007

08/05/2007

9:08
9:08
9:06
9:03

9:01

1219 Customizacoes ¢
1121  Arquivos Revisdc
E43394 Convite: Sistem,
2386 Reunido Ipiranga
1436 Re:Arquivos

1436

Re: Arquivos




2

GOVERNO DO ESTADO DE

- Criacao Rapida de Regras e
ffxoes: Filtros Anti-Spam

'ij Mais |~ 3

Preferéncias...

Ausencia do escritorio

Copiar em novo v
Adicionar remetente aos Contatos
Bloguear mensagens de remetente |
Programar uma reuniao '

Mensagem com papel de carta
MNovo papel de carta
Exibir papel de carta

Criar regra rapida
Hegras de correio
Hegra de correio

Mostrar cabecalho MIME
Mostrar MIME completo




s

a il b

Auséncia do escritorio

oy remas) Bt

*'ijhﬂais*@

Preferéncias...

Auséncia do escritdrio

Copiar em novo

Adicionar remetente aos Contatos
Bloquear menzagens de remetente
Programar uma reuniao

Mensagem com papel de carla
Movo papel de carta
Exibir papel de carta

Criar regra rapida
Regras de correio
Regra de correio

WMostrar cabecalho MIME
Moztrar MIME completo

Estarei ausente do escritdrio...

Saida: |Gua 20/09/2009 =/

Retorna: |Grui 01710/2009 |=|

Dﬁti'.'ar agente de auséncia do escritdria

M3o estou disponivel para reunidies

Azzunto da entrada na agenda:

|Ausente do escritario

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE



Cancelamento de mensagens >\ ¢
Moo enviadas SACPAULS

Para cancelar uma mensagem enviada, clique com o
botao direito sobre a mensagem e selecione “Cancelar
mensagem”

Il A ciministr a0 (e e e s A0 de educadores do Projeto "4 Bola da Yez, + “dlei + Handebal" 30909 02:54PM
5 sdministragéo o0 5555 30/09/09 02:52PM 2K
& Tiabhbate & Atualizar 1509109 04:1EPM 1K
¥ ] Novo
@ Encaminhar
Pasta

H} Acompanhamento

'@' Excluir

Cancelar menszagem...

Mai=
@ Imprirmir
E Mostrar




ﬁl;aDESP

Thew? raimhingia ik oo reas) du

Acessando a agenda

& Bl @

Usuario Inotes
correio( 1. redeexecutiva.2p.g

Hoje | 30 De Set De 2009

41 setembro De 2009 »
D & TQQ 3 5
W3 1 2 3 4 5
6 7 & 910 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20021 22 23 24 25 26
2728 28(30 1 2 3

72| Visualizagiies
Um dia
Doie dias
Uma =emana de trabalht
Uma semana
Duas semanas
Um més

m ano

0700

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

PM

01:00

30

Quarta-feira
sekembro De 2009

1

Qua 30,/0

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE



Elﬁaufsp

rukingia il bedie v dan

2

Criando compromissos  Hsiis

& Gul &) & R ¥

Usuario Inotes
correiod 1. redeexecutiva.sp.g

Hoje | 30 De Set De 2009

41 setembro De 2009
DS TQQ 5 35
w1 2 3 4 5
g 7 & 9101112
13 14 15 16 17 18 19
2021 22 23 24 25 26
2728 20(30 1 2 =

CoMmororisso

Reunida

Carmpromisso
Evernto de um dia inteira
Data especial

Lembrete

rrnar

Salvar e fechar Salvar Opcies de entrega... Convite

TE| Visualizaghes
Um dia
Dois dias
lIma semana de trabalhc
Uma semana
Duas semanas
Um més
Um ano

71 Avizos de reunido

Ef Agenda de grupo

Outras agendas

Cuanda

Cormeca: Hara: Curacdo!

Onde

Localidade:

\Qua 30/09/2009 [»| [05:00FM E

Termina: Hara:
Qua 307092009 0&:00PM

Dﬂlarme I:l

Cetalhes+

Anexosw
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GOVERNO DO ESTADO DE

Wouss: Importacao de Feriados o

& e &l Y
Usuério Inotes (& Novo = L2 Encaminhar | Tl Mais *I@
correiol redeexecutiva.zp.g |
Preferéncias...
Foje | 30 De Set De 2009 28 ?;:g?ng'rjga&?;%%g 2 Auzéncia do egcritdrio
¢ setembro De 2009 » 0700 Importar feriados...
D 5 TOQQSs§ S
w31 2 3 4 5
6 7 8 910 11 12 08:00 importar feriados x
;3 ;: ; ;2 ;: ;ﬁ ;E Selecione os grupos de 'Feriado’ & serem importados.
7282030 1 2 2 03:00 [ Australia s
I:lﬁ-.ustria
T Visualizaches 10:00 [ gelgium
Um dia [ era=il 1
[}u-isdia.s 11:00 DCanada
"=]| Uma semana de trabalhc [ christian
ﬁ e — D Christian Orthodox New
Duas semanas 12::?3 D Denmark
E.I Um més DEngland and Wales
ﬁ%:l T 01:00 [ Finland b
OK Cancelar Ajuda




;f FRD DESP
e vundanga 41k

e v

Impressao da visao contatos

Contatos =

Caderno

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

Contatos

Arguivo de mensagens: -:l 450

% EEN":"""J' @Encaminharv Abrf @

ﬁ Maiz =

Todos
A

L= g R =

Nomea

Almeida , Manuel
Geraldo , José

Silva Pintz , Jodo

Lista telefanica
Ezcritdric: S966-8475

Escritdrio: 5847-9988

Escritdrio: 2769-3845

Endereco eletronico

malmeida@sp.gov.br

jgeraldo@sp.gov.br

jspinto@sp.gov.br

Empresa

Transportadora Rapido Brasil S/A

Comercial 1G Ltda




.
ODESP

Tew. raimbingia ks boofom remas

Envio de notificacao de
mensagem telefonica

Cain

a de entrada

ﬁ?; |-_|EI Mowvo - Isijesrpunder -

Mensagem telafdnica

Reunido
Contato

Grupo
Compromisso
Pagina do cadernc
Lembrete

A Fazer

Pasta

/2 Mensagem telefénica - Windows Internet Explorer

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE

=10l x|

qir) https:,l’,l'correioljl.prodesp.sp.gov.br,l'mail,l'pbotelho.nsf,l'($Drafts]I,l'$new,|’?EditDocument&Form=h_PageLlI&PresetFields=h_Editncti0n,'h_Nest_NotesForm;j ﬁ

Pedro Luis Ribeiro Botelho/PRODESP/BR

10/02/2009 12:40

[

Para: ||

cc: |

cco: |

[ Urgente

Na sua auséncia

[™ Favor telefonar
™ Telefonard novamente

[ Retornou a ligagdo

Contato:
de:
Telefone: Fax:
[™ Telefonou [™ Retornara

[™ Deixou encomenda
I Falar comigo

[ Estewve aqui

Sans Serif Ztox] ®|biuvum| BE| | EvEzA - |5E L £ 8
I Procurar... Adicionar a Lista
|Cancluida [0 [ | e mtemet

=
H100% - g




Criacao de I_’apel de Carta / __‘ixx
- Timbre S5 PGS

e rundanga 418 b v,

Conveniente quando vocé envia mensagens com freqiiéncia
no mesmo formato.

Completo > | Preferéncias

BM.Lotus. INotes

ﬁ.\ Inicial * @ Correio-Papel... ¥

Usudrio Inotes & ) Movo * Movo papel de carta [& Renomear '@ Maiz v (=h
correiol1.redeexecutiva.zp.g

- CILEM Data * Papel de carta
p&, Caixa de entrada

@ Rascunhos

=7 Enviados

J::' Acompanhamento
=) Todos os documentos
[ Mensagens ndo desejadas
'&i‘ Lixeira
Vigualizagies
Pastas

ﬂ Ferramentas |
@ Regras
|1 Papel de carta |

Outro Correio




- Ativando Sametim

e v

Clicar em Preférencias

ternet Explorer

) v |@ https:fjcorreiod1.prodesp.sp.gov.brimailjadminprodesp.nsfiNotes/Mailf?OpenDocument &KICAL g2n47ciuodesitcanl
-y

Arquivo  Edtar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

e o gg[-}Memaﬂ»Ennadams)-epina... [@Gx-opovzaweuotrcnasda.“ x [@::..Aplnfo-o;.untodeenc.“

te &nci. tfaout  Ajuda~

Caderno SAO PAULO

Arquivo de mensagens: [ s1% Q

Bem-vindo(a), Administrador Prodesp B Estou ativo = 1

Bem-vindo K UCLRd Acenda | AFazer | Contatos

Meu Correio Caixa de entrada

ZiCaixa de entrada 28 [2Nove v EIResponder» Gi]Responder a todos v [GlEncaminharv [ v [ v Marcsrcome~ () v & [ Mais Emostrar~
%::::::;os - | Pagina: 1‘de s[> Dularlpara pigina:| =
[Acompanhamento ERERE R A = Datav B TP
= . an 29 e Informativo Goverlnformativo Governo SP 26/10/09 21:47 77K
L iceira gzl s Reginz dos Anjos Movidades da Bibliotecs Virtusl (out/2009): Seguranca n= internet 10/05 6:45 182K
Bvisualizacdes 29 s Genny Teruko Y: onvite - Virsds Ezporl Interior - Paulini=/SP 10/09 20:08 667K
[[EPastas gzl e Informativo do Prelnformative do Programa Poupatempo - n2 3 21/10/09 152K
Ferramentas 29 . Goverlnformati ernc SP 19/10/09 67K
outro Correio gzl . CenMudanca de servidores Lotus Domino do DataCenter Prod, 16/10/05 17:43 2K
29 . CenHoririo de Ver: 00s/2010 16/10/09 17:20 3K
29 . 16/10/09 15:55 668K
29 . 15/10/09 10:53 27K
29 . 13/10/09 70K
29 e Mirian Mattos da SCRE 06/10/09 12:00 2K
gzl e Eventos ACE do IPIpem-SP 2 parz solenidade de entrega 06/10/09 11:07 &
=] o Informati do Prelnformati do Programa Poupatempo - n 2 06/10/0%
29 o Informat erinformativo Governo SP 05/10/09
=] e I ivo do Prelnf ivo do 2 Poupatempo - n? 2 /10/09 16:42
‘&) . riz Isabel da SilPoupstempo inzugura terminsis de acessibilidade /10/09 14:56
2 s Administrador WEERECEEIDO: Teste 16:26 /10/09 14:10
A e Roteador de correiTeste 16:27hs 01/10/09 16:30 1K
2 + Roteador de correiTeste 16:27hs 01/10/09 16:30 1K
= » Roteador de correiTeste 16:27hs 01/10/09 16:30 1K@
R » Roteador de correiTeste 16:27hs 01/10/09 16:30 1K@
A » Roteador de correiTeste 16:26 01/10/09 16:29 1K
A s Roteador de correiTeste 16:26 01/10/09 16:29 1K
= + Rotesdor de correiTeste 16:26 01/10/09 16:29 1K@
A » Roteador de correiTeste 16:26 01/10/09 16:29 1K@
2a » Administrador WEERECEBIDO: teste 2 30/09/09 17:30 1K@
2 o Administrador WEERECEEIDO: Re: Teste 30/03/09 17:30 1K@
=] e Roteader de corrsiteste 2 30/09/09 17:29 1K
=] + Roteador de correiteste 2 30/09/09 17:29 1K
4 | 2lfia o Roteader de corrsiteste 2 30/09/09 17:29 1K@
= = + Roteador de correiteste 2 30/09/09 17:29 1K@
Quarta-feira ,
28 28 De Out De 2009 |A » Administrador WEETeste 30/09/09 17:28 k@ *
ge 25 o Eduardo Farsetti Convite para o Isngamento da Revista Nosss América 1 30/09/09 16:52 135k &
@ Lixeira
=
Concluido [® «/ sites confidveis #100% v

s Iniciar

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE



Ativando Sametime

Ativar mensagens instantaneas

il ?OpenDocument &K ICELINE g2n47cit 8

) https:fjcorreio01.prodesp.sp.gov.br/mail i nsfjil

Arquivo  Editar Exibir  Favoritos Ferramentas  Ajuda

e o ‘88}- IMGmaiI-Entrada (716) - epina... |[F]61 - © Portal de Noticias da .. de - |:bPagina v (L} Ferramentas ~

= https://correio01. prodesp.sp.gov. br/?EditDocument&Form=h_PageUl&PresetFields=h_EditAction;h_New - Window... ﬁ‘@

Bem-vindo(a), Administrador Prodesp ite  Preferéncias  Logout Ajuda~

SAO PAULO

Bem-vindo Correio v

e Corress ey Este arquivo de mensagens pertence a: |Administrador Prodesp/PRODESP/BR ]—‘ Q
Correio
Czixa de entrada &N = ez Mostrar v
%R e 2 & Opcdes de exibicio 8
ascunhos —
s (& Agenda Exibir esta diviséria ao iniciar: | (][ pular para pagina:|
| Re = | Tamanho
Weviigininiatil | - | !
S Internacional Sim 5 4 3 2
(ZlTodos os documentos = e i Para todas as visdes do tipo lista: o "
s = . . o / 21:47 77|
UOn=p=sosn=nacesciag] O Mostrar todos os documentos em uma lista de rolagem e
k2] « Y (@ PDelegacio 0/05 6:43 182K
on o ® Mostrar documentos uma pagina de cada vez (carregamento mais rapido) 0/05 20:08 R
on o Seguranca 5
Ferramentas 29 o I _ v = 0/09 21:51
B outra comeio P : Arquivamento Ativar indice de texto total para pesquisa 0/05 17:43 oK
22 . A = 3 ~ 3K
Off-line Categorias pessoais
29 + g — = — = 868K
. g [Digite aqui para adicionar uma nova categoria) S
> Comercial 5
22 ;1 Pessoal
£} oM Amigos
02 . Familia &
29 e I
k2] o 1
o | Ativar mensagens instantaneas 237K
0l
k) e M — - 4K
o N Otlmuzoe do desempeno K@
& . A Reutilizar janelas secundarias 1K
= « Dicionario de ort: i dra »
1Cionario de ol rafia padrao
B | i o A ~ " 1K@
o Definir como dicionario padrdo: Padrdo do servidor
a s A 1K@
A * H = 1K
& o Clicar duas vezes com o botdo eito do mouse para fechar .
A . = = R =
2 i [J Ativar o clique duplo com o bot3o direito do mouse para fechar a janela T
2 .
a « A 1K@
£} o A 9/05 17:30 1K@
2 . A 5/09 17:30 1K@
a + A 9/09 17:29 1K
=] « A 9/09 17:29 1K
Rl | »lfila s A 9/09 17:29 1K@
= ; = 2 . d OK Cancelar Ajuda /05 17:28 1K@
uarta-feira
28 28 De Out De 2003 & o AQMINIZEra0or CHO S0r0S/09 17:28 2k@ *
20103 28 » Edusrdo Farsetti nvite para o langamento da Revists Nosss América NS 35 30/09/09 16:52 135k &
ﬁj Lixeira
=

Concluido [® +/ sites confiaveis -

2

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE



i . N\
Ativando Sametime _—X;

7 SAO PAULO
D DES-P TRABALHANDO POR VOCE

u-ujd-mm-;m

Usuario conectado, selecione Lista de Contatos
Instantaneos

/2 Correio - Windows Internet Explorer

oo

Arquivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

* & (gl

Bem-vindo(a), Administrador Pridesp @ Estou stivo v

Correio v

https:ffcorreio01.prodesp.sp.ac i i { i 3penDacument&KICSdJNH=54Bbuan47ciuodeSitc90h4la4&Fa Vl 5 X
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