ANEXO “F” (Manual de Utilizagao do Sistema de Controle de Contas {SISCON})
a 0. Sv. Conjunta N° 004/2015 - PMMG/CBMMG/IPSM
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1° Passo - O usuario devera acessar o site do IPSM e realizar o login no sistema
através da intranet do Instituto.
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2° Passo — Ap0s realizar o login no sistema, o usuario devera acessar o modulo
“SISCON” em seguida “Controle”; “Vacinas” e “Gestao”.
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3° Passo - Ao acessar o link “Gestéo”, o sistema exibira o filtro para validagao da unidade,
caso o usuario logado esteja associado a mais de uma unidade de saude, conforme imagem

a seguir:

IDENTIFICAGAO DA UNIDADE

Unidade: * Selecione... =]

ok

| GESTAO DELOTES.

as conas o] | i)
campanna:

pisca:”

Local de Vacinagao:

e e Tarone e
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4° Passo — Sera exibido ao usuario a tela de Gestdao de Lotes para o registro dos
beneficiarios vacinados por tipo de publico, listando todos os lotes da campanha, conforme
imagem a seguir:

OBS: Os dados de cada formulario digitado no SISCON equivalem a um lote.

GESTAO DE LOTES

Niimero: Situagdo: Selecione... Iz‘
Campanha: ‘Selecione Iz‘ Piiblico: Selecione Iz‘
Dt. Cadastro: | _' até | | (ddimm/aaaa) Local de Vacinagdo:
_Limpar| Pesquisar
Novo Lote|
Campanha => ANTIGRIPAL - 2014
= Nimero % Piblico <Dt Cadastro | Qtde. Vacinados % Local de Vacinacio = Situagdo
100000C  LOGISTICO 2310412014 3 ABERTO
ar; 1000008 LocisTico 23/04/2014 0 ABERTO
1000004 CIVIL DAE 23/04/2014 6 ABERTO
1000009 INFANTIL 23/04/12014 i} 000003124 - 145 CIA PM ESPIG CIAPM IND ABERTO
1000008 PREVIDENCIARIO 07/04/2014 4 ABERTO
o) =] 1000001 LoGisTICO 28/03/2014 4 000002105 - DS FINALIZADO
D = 1000000 LOGISTICO 28032014 10 000002114 - HPM FINALIZADO
M 1 | Visualizar 25 |Z| [1a7de7]

a- Para refinar o resultado informe os campos que julgar necessarios e clique no botao

Pesauisar] 0 ,anto mais campos forem preenchidos, maior a precisao do resultado;
Os resultados encontrados serao exibidos logo abaixo da area de pesquisa;

b- Para maior organizagao do resultado utilize as opgdes de ordenacéo, clicando no icone
< ao lado do titulo de cada campo;

c- Para limpar os campos do filtro, clique no botao Limpar| e refaca a pesquisa. Os
resultados encontrados serao exibidos logo abaixo da area de pesquisa, substituindo a
listagem anterior de registros.
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Para incluir um novo lote, clique no botdo N®2Lo€| ¢ o sistema exibir a tela de criagdo do
lote, conforme imagem a seguir:

GESTAO DE LOTES

oltar Incluir
Campanha: * :Selecinne E[

Piblico: * Selecione...

Local de Vacinagao:

Os tipos de publico para criagao dos lotes sao:

1 Logistico - PMMG

- CBMMG
O Infantil
11 Civil Segurado
11 Civil DAE

[J Previdenciario

Para manutencéo/atualizagdo de um lote ainda néo finalizado, clique no icone ¢ localizado
ao lado esquerdo do registro correspondente e o sistema exibira a tela de manutencgao,

conforme imagem a seguir. Para incluir um vacinado, clique no botdo Nowo| e o sistema
exibira uma linha em branco para inclusao

GESTAO DE LOTES

Voltar Atualizar

Nimero: I00000C Campanha: ANTIGRIPAL 2014
Piiblico: LOGISTICO Dt. Cadastro: 2310412014
Local de Vacinagao: Situagao: * ABERTO Iz‘
Vacinados
Movo
Matricula® Home Corporagao Observagao
097953 00-4 IVONE AUGUSTA RAMOS CATIZANE B
133309 00-6 JOSE FABIANO SOARES MARTINS Bl
037706 00-9 GETULIO DA SILVA OLIVEIRA ]
ISE"
Maovo [1a3de3]

Os vacinados com impedimento (vacinagao indevida) serao destacados em
vermelho apos a inclusao.
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Para excluir um lote clique no icone I Jocalizado ao lado do registro correspondente e o sistema
excluira o lote e listara os demais.

5° Passo - Apos a finalizagao do lote, este podera ser visualizado sem permissao para edigéo e

o formulario de vacinagéo podera ser emitido para assinatura.

Para visualizar o lote, clique no icone #' . Para emitir o formulario do lote, clique no icone

.l e o sistema exibira em outra aba ou janela do navegador o formulario de vacinagdo, para
gravagao em disco ou impressao, conforme imagem a seguir. Ambos os icones estardo

localizados ao lado do registro correspondente.
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Belo Horizonte, 20 de Marco de 2015

DECLARACAO

Declaro, sob as penas da lei ¢ para os dewvidos fins, de acordo com o Decreto n® 37.924, de
16/05/1 996, que os beneficidrios acima vacinados s&o cadastrados no SISALT

Assinatura:

Momefgraduacio:

Militar responsavel pelo preenchimento

M= Policia:

Conferido:

Oficial Médico/Chefe do MAISY Supervisor Técnico

SISCOMN - Maduls Anditoria de Contas w.2.9_1

A Um lote podera ser excluido apenas se NAO existir vacinados informados.
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ORIENTACOES GERAIS

1. Preenchimento dos formularios:

1.1 Para o publico logistico, sera permitida a inclusdo apenas de beneficiarios segurados da PMMG ou
CBMMG;

1.2 Para o publico infantil, sera permitida a inclusdo apenas de beneficiarios com idade entre 05 e 08 anos
inclusive;

1.3 Para o publico previdenciario, sera permitida a inclusdo apenas de beneficiarios dependentes e
pensionistas da PMMG e CBMMG com idade acima de 08 anos;

1.4 Para o servidor publico civil (previdenciario), sera permitida a inclusdo apenas de beneficiarios civis do
IPSM em dia com a contribuigdo, com idade acima de 08 anos;

1.5 Para o publico civil nao contribuinte do SISAU — “DAE’.

2. Registro de servidores CIVIS nao contribuintes do IPSM - “DAE”

2.1 O sistema exigira para cadastro o niumero do CPF do vacinado para o publico civil DAE;

2.2 Ao informar o CPF o sistema validara se o CPF existe no cadastro de emissores de DAE. Se existir, o
sistema automaticamente preenchera o campo “Nome” e validara se o DAE foi gerado e pago e incluira o

vacinado;

2.3 Se o DAE nao estiver gerado ou estiver sem pagamento, o sistema permitira a inclusdo do vacinado e
registrara o impedimento. Se o CPF nao existir, o sistema n&o permitira a inclusdo do vacinado.

3. Regras de registro de dados de beneficiarios do SISAU:

3.1 Ao informar a matricula, o sistema validara se a matricula existe no cadastro de beneficiarios ativos e
excluidos do IPSM. Se existir, o sistema automaticamente preenchera o campo “nome” e validara se a
matricula € compativel com o publico do lote e incluira o vacinado.

3.2 Se for compativel e a matricula for de um beneficiario excluido, o sistema permitira a inclusdao do
vacinado e registrara o impedimento. Se a matricula ndo existir, o sistema ndo permitira a inclusdo do
vacinado.




