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Introducao

O MOODLE, Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment é uma ferramenta,
desenhada por Martin Dongiamas, para criar cursos baseados na Internet. E um software
criado para professores e alunos totalmente gratis. Existe em 34 idiomas incluindo o
portugués e consiste numa plataforma de gestio e distribuicio de contetdos on-line,
através de uma interface Web. B um projecto de desenvolvimento continuo para apoiar o
socio-construtivismo educacional.

Tecnicamente o Moodle é um software ogpen-source (software livre) que funciona em
praticamente todos os sistemas operativos.

O Moodle facilita a comunicacao entre os intervenientes da comunidade escolar através da
comunicacio sincrona, ou seja em tempo-real, com a disponibilizacio do chat e de salas de
discussao, relacionadas com disciplinas, temas, etc. Permite igualmente uma comunicacio
assincrona, através da utilizagao do ewail/ e dos féruns de discussao. Compreende também a
facilidade de gestao de conteudos, através da publicagdo, por parte dos docentes, de
qualquer tipo de ficheiro, contetidos esses, que ficam disponiveis para a consulta pelos
alunos. O Moodle possui igualmente ferramentas que permitem a criagao de processos de
avaliacao dos alunos.

Baseado numa filosofia construtivista, o desenvolvimento do Moodle é sustentando na
premissa de que as pessoas constroem o conhecimento mais activamente quando
interagem com o ambiente. O aluno passa de uma atitude passiva de receptor de
conhecimento para uma atitude activa na constru¢ao conjunta de saberes.

O professor tem um papel essencial como produtor de conteddos, monitor ¢ moderador

das actividades de forma a conduzir os alunos para as metas de aprendizagem definidas.
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Plataforma Moodle

Moodle

O Modular Object Oriented Dynamic 1earning Environment - Moodle, é um software para gestao e

distribuicao de contetdos on-line. E um software gratuito criado para professores e alunos.

Inscri¢gao no Moodle
Para aceder a0 Moodle é necessario a inscri¢ao numa disciplina como professor. Esta tarefa

¢ da responsabilidade do administrador Moodle.

Para aceder ao Moodle devemos digitar o seguinte endereco: http://eb23pevidem-

m.ccems.[gtg .

Escola Basica do 2° e 3° Ciclos de Pevidém vtilizadar nao identificado. (Fntrar)

Partugt

Porugal (p) -

Calendario do Agrupamento.
(ae) KN WD Nov de 2010 S
Sea aul

o o w0 " o
CIECUEES CIECTES (IR

2 mas

Bem-vinde ac Moodle
da EB2,3 de Pevidém

EH G ottt

A 1ogros do Utiiizachos da Platstorma Mosdis

Biblioteca Escolar

"L dos principais deveres do hor
http://bibliotec
http://eb23pevidem-m.ccems.pt/course/view.php?id=170

cultivar a amizade dos livros” - Thomas Carlyle

3depevidem.blogspot.com/

Grupos de disciplinas

Orgfios de Gestio e Administracio s
Conver
cho
ntos Curriculares

rento Educacao Pré Escolar

NN NUN

Educativas « Formativas 2010/2011

Portugués
EMRC
i ia e Geografia de a
2° Cicla
Area de Projecto
TIC

Geografia
Ci@ncias Naturais
Expresstes Artisticas

Educacio visual
EMRC
Portugués

asti
S0 para Adultos (EFA's)

= de Turma 2010/2011
racso 2010/2011

ORENWRWUNRSSP AR UREARNURRNNNERY mUW AN

N

Procurar disciplinas: [ Executar

Utilizader nde identificade. (Entrar)

Figura 1 - Pdgina inicial do Moodle
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Acesso e utilizagdo da plataforma

Insira o seu Nome de utilizador e Palavra-chave no bloco Entrar ou através da opgao

Entrar, que se encontra no canto superior direito do ecra.

Portugués - Portugal (p) =

Escola Basica do 2° e 3° Ciclos de Pevidém (““‘m“” nao dentificado. ‘E””a’))

Calendario do Agrupamento

MNome de utilizador
- p550-isabe
£ 20 Novembro de 2010 ~ Fimprimir Semana Mas Agenda [¥
seq Ter Qua Qui sex séb Dom Senha [sessssss
1 de Nov 2 3 4 5 B 7 _
ntrar
Diz de Tod| RI - 590 - JRI - 59E - JRI - 59A - -
2meE | tmes | stmas Criar uma conta de utilizador!
== recuperar senha
8 9 10 1 12 13 14
RI - 6°D - JRI - S9A - JRI - S°B -
pedu g R1 - 9°D - Actividade recente =]
Bem-vindo ao Moodle 15 i 1 18 18 20 2 Actividade desde Quinta, 11
daEB2,3 de Pevidém Novembro 2010, 23:51
.. Relatério completo de actividade
= = = 5 = = = recente...
22 23 24 25 26 27 28
Menu principal B Sem novidades desde o seu
. iltimo acesso
B noticias
de diceinl 29 30
Grupos de disciplinas =
%% Orgaos de Gestdo e calendério
dministragio
epartamentos Curriculares Eventos apresentados para o fuso horério: Lisboa - Novembro 2010 »
iblioteca Dom Seq Ter Qua Qui Sex Sab
Para divulgar um evento no ra m 12 3 4 5 &
fertas Educativas o e
ormativas 2010/2011
iversos

7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20

% Direct de T 21 22 23 24 25 26 27

&% Directores de Turma

*" s01asz011 28 29 30

Figura 2 - Acesso a plataforma

No bloco As minhas disciplinas encontram-se todas as disciplinas que lecciona, ou onde
se encontra insctito.

Na formacio deve escolher a disciplina Pnnn-PrimeiroNome UltimoNome.

As minhas disciplinas

I-";l' 90 ano - Isabel Louro I

'-':,'l AP - Izabellouro

*% Formacdo Moodle 2010/2011
i

¥s T.L.C.

%8 TIC - Isabel Louro

%8 TIC - Isabel Louro

*a

7’

bl

o

Todas as disciplinas ...

Figura 3 - As minhas disciplinas

n
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Ambiente de trabalho

Barra de Navegacio do site
A Barra de navegagdo permite a navegacao niao s6 pela disciplina, mas em toda a

plataforma.

EBZ23ZPEVIDEM Formacgdo Moodle 20010/2011

Figura 4 - Barra de navegagio

Go-
Deve sempre utilizar a barra de navegacio em vez de utilizar os botoes e do

browser.

Modo de edigao
Para preparar a disciplina é necessario activar o botio Activar modo edigdo, que se

encontra no canto superior direito do ecra.

= —————

(% |A55umir o cargo de._. V'| Activar modo edicdo ]|

Ao clicar no botao

¢ permitido

apenas ao professor inserir ou alterar conteudos e disponibiliza-los aos alunos.

= Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair

Formacdo Moodle 2010/2011 P (ai

EB23PEVIDEM » Formagdo Moodle 20010/2011 (@) Assumiro cargo de.. ~ | Desactivar modo edisio

Pessoas. = . - Ultimas noticias =

: : Lista de t6picos K =

e x4 P He xes

] Participantes Comecar um novo tema...
(Ainda ndo foram publicadas

Actividades =] noticias)

e xres =

B Feruns B ot Préximos eventos =

oticias b B
[ Questionarios £ oo 3O O : : Pox xere
(@ Adicionar um recurso > (@ Adicionaruma actividade - L N
Recursos N&e ha eventos préximos

& Trabalhos q
Ir 20 calendsrio...

Procurar nos féruns |- 1 0 Nove eventa...
3w xt e v
L ® Actividade recente =
+ Biw xets
Executar -
5 A X i Actividade desde Sexta, 12
Pesquisa avancada (@) B4 X Novembro 2010, 00:01
o I e = o2 U Relatério completo de
4 actividade recente...
B xre
= Sem novidades desde 0 seu
# Desactivar modo edigdo 2 I £ X = HlEmo aeees0
Configuragies
B8 Atribuir cargos > & £ X ®
B totes - Utilizadores activos =
i Grupos ] X Px xer
) S K e (nos titimes 5 minutos)
& Copia de seguranga a - [ 0550 IsabelLouro
& Restaurar 9 IR

Figura 5 - Modo de edi¢io activo

n
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™

Quando activar o modo de edi¢do aparece um conjunto de icone, sendo que cada um

desempenha uma funcao diferente para que o professor possa gerir a sua disciplina:

Y Move o menu de posicionamento no ecra
dF Mover um recurso

& Actualizar um recurso

X Apagar um recurso

= Ocultar um recurso

i Atribuir um grupo

Administragio da disciplina

Este bloco ¢é utilizado pelo professor para administrar a sua disciplina. Neste bloco o

professor pode realizar uma série de configura¢oes da disciplina, efectuar copias de

seguranca, importar ficheiros,...
Administracio =
e xtr 4
2 Desactivar modo edigdo
Configuraciies
§@ Atribuir cargos
Bf Notas
ﬁ Grupos
ﬁ“ Cdpia de seguranca
@ Restaurar
i Importar
) Reiniciar
E Relatdrios
i72 Perguntas
(O] Ficheiros

' Anule a minha inscricdo

em Formacdo Moodle
2009/2010
B rerfil

Figura 6 - Bloco Administragio

Configuragdes

Nesta op¢ao ¢ permitido ao professor efectuar algumas configuragoes sobre o aspecto geral

da sua disciplina.

10
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Formacio Moodle 2009/2010

s cotagis ds famrins

Formats @

Nimers de semaras o tpies |

Hlae

Examnn EEEE

¥ G W sus iy
B

A —dmow 00 03

[T,

¥

oo de discnine @ |

Seogtes couites 3|

Netizen s mestier g
Masirar rotas
Mosirar relstérios e sctividade &

Tamarhs mixims g fiehsires srviates

Esis & uma mets-gisipine? @

Inserighes

8

v

NotificacBo de expiracso da inscricho

Motitcar @ [ ]

[IE—
e =
=0
e o Y

Disponibilidade

Disponibilidade @ \:_,___,,_,,,.,,._

Chave 62 insergto f [reer ] Desmaszarar
fezsze 2 vistantss

¥

e

Alteracio de nome do cargay

#4 campos cbrgstinios neste formulfe, assinslades com *

Figura 7 - Ecri de configuragio da disciplina

Resumidamente vamos falar de alguns dos campos que aparecem neste ecra:
Sumario: pode escrever uma breve descrigao sobre a disciplina, ou uma mensagem de boas
vindas;

Sumario @

Trebuchet 1(@pt)

LS KR ==

Lingua » B 1 Q-S-|"z xz|m|nﬂ

TmE| — b QOQGR| A

- - -

Formagdo Moodle 2010/ 2011

| Caminho:

Figura 8 - Sumadrio da disciplina

11
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Formatos: A disciplina pode ser configurada em varios formatos diferentes, aconselhamos

no entanto o uso de um dos trés formatos que passamos a explicar:

v" Semanal — Neste formato a disciplina organiza-se semana por semana, com datas de

inicio e fim bem definidas. Em cada semana podera incluir as suas actividades.

Pode também definir o niimero de semanas a visualizar.

Formagao Moodle 2010/2011

EB23PEVIDEM

Pessoas £
Be x4

3 Participantes
Actividades E
Be xtes

B Foruns

Questiondrios

Recursos

&> Trabalhos

Procurar nos féruns =
Be xtes

Pesquisa avancada ()
Administracio £
B xtes

# Desactivar modo edicdo
ConfiguragBes

B§ atribuir cargos

B Notas

i Grupos

Formagdo Moodle 20010/2011

Agenda semanal

P noticias €40 5 X # @

& Cépia de sequranca

& Restaurar
& 1mportar
« Reiniciar
| Relatsrios
2§ Perguntas

(2 Ficheiros

B Anule a minha inscricio
em Formagéo Moodle

goio/2011

definir o numero de topicos que quer visualizar.

Formacgéo Moodle 2010/2011

EB23PEVIDEM

Pessoas
He xes
[ Participantes
Actividades
B xr4s
[ Foruns
Questiondrios
Recursos

& Trabalhos

Procurar nos féruns

B xr4s

Pesquisa avancada (F)
Administracéo

B xr4s

# Desactivar modo edigdo

Configuracdes

B8 Atribuir cargos

B Notas

if Grupos

& Cépia de seguranca
& Restaurar

& Importar

& Reiniciar

| Relatérios

#78 Perguntas.

(] Ficheiros

> b X

AN E X
FH A X i

@ Adicionarum recurso

PEEX b
E LS SN

@ Adicionarum recurso

Nome de utilizador: ps50 IsabelLouro. (Sair)

(@ Assumiro cargode . v | Desactivarmodo edicio

~ @ Adicionaruma actividade

~ (3 Adicionar uma actividade

Figura 9 - Formato semanal

«®&0

Ultimas noticias -]
e xes
Comecar um novo tema...

(Ainda nda foram publicadas
noticias)

Proximos eventos -]
He xers
Nao ha eventos proximos

Ir a0 calendario...
Novo evento...

Actividade recente -]
e xerd

Actividade desde Sexta, 12
Novembro 2010, 00:05

Relatério completo de
actividade recente...

Sem novidades desde o seu
dltimo acesse

Utilizadores activos -]
e xer

(nos ltimos 5 minutos)

[l PS50 Isabellouro

Blocos

e an]

Adicionar.

ico — Semelhante ao anterior, mas aqui as unidades representam topicos em vez

v Tép

de semanas, os topicos nio tém limite temporal. Pode como no caso anterior

Formagdoe Moodle 20010/2011

Lista de tépicos

B Noticias €= £ X = §

+ & & X =

B0 @@

8 anule 3 minha inscrigio

+ & & X =

@ Adicionar um recurso

S AEX @

S X i@

LT 4%

>4 X
F A X
S X @

@ Adicionar um recurso

@ Adicionar um recurso

Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

(@ Assumiro cargo de.. ~ | Desactivar modo edicio

- @ Adicionar uma actividade

- @ Adicionaruma actividade

- @ Adicionar uma aclividade

« &0

&= 0

Ultimas noticias =
e xed
Comegar um novo tema...

(Ainda no foram publicadas
naticias)

Proximos eventos -]
e xetd
N&o hé eventos proximos

Ir ao calenddrio...
Novo evento...

Actividade recente =
e xetd

Actividade desde Sexta, 12
Novembro 2010, 00:05
Relatéric completo de
actividade recente...

Sem novidades desde o seu
iiltimo acesso

utilizadores activos |
e xet

(nos dltimes 5 minutos)
[l p550 Isabelloure

Blocos

Adicionar.

Figura 10 - Formato topicos

12
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v" Social — Este formato ¢ articulado unicamente através da utilizacdo de féruns de
discussao muito utilizados em contextos de grupos de pesquisas, estudos

permanentes, etc.
Formacg&do Moodle 2010/2011

EB23PEVIDEM Formagdo Moodle 20010/2011

Pessoas -

Ba x4 Um férum aberto para conversar sobre qualquer €oisa que quiser

8 participantes

R -

s x4 4> (Ainda nao ha temas de conversacao neste forum)
[ Féruns

[ Questiondries

[} Recursos

& Trabalhos
Procurar nos féruns [

e xte

Pesguisa avancada (3)
Administracao -
Hw xte

# Desactivar modo edigio
Configuragdes

g6 Atribuir carges

B notas

i§ Grupes

& Copia de seguranca

& Restaurar

& Importar

- Reiniciar

Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

(@ Assumir o cargo de. ~ | Desactivarmodo edicdo

Ultimas noticias
P xed
Comegar um novo tema...

(Ainda ndo foram publicadas
noticias)

Préximos eventos
B9 xerd
N0 hd eventos préximos

Ir ao calenddrio...
Novo evento...

Actividade recente
B9 xer e

Actividade desde Sexta, 12
Novembro 2010, 00:06
Relatdrio completo de
actividade recente...

Sem novidades desde o seu
iiltimo acesso

Utilizadores activos
9w xet

(nos dltimoes 5 minutos)
[H p550 1sabellouro

Blocos

Adicionar.

™

| Relatérios

Figura 11 - Formato social

Numero de semanas ou tépicos: Numero de semanas ou topicos que estardao disponiveis

para actualizagdao de conteidos.

Nimero de semanas ou topicos 5 +

Data de inicio da disciplina: este campo serve para definir o limite temporal da

disciplina.

Data de inicio da disciplina (3 5 ~ Setembro ~ 2010 ~

Modo de grupo: Aqui podem ser definidos 3 modos diferentes, “INdo ha grupos” em

que todos os alunos fazem parte do mesmo grupo, “Grupos separados” sio definidos
grupos, ¢ cada aluno vé apenas o trabalho do seu grupo, e por ultimo “Grupos visiveis”

onde cada aluno trabalha no seu grupo e pode ver os outros grupos.

Sempre que deseje saber o significado de um item basta clicar em @ ¢ aceder a ajuda.

No final de escolher todas a opgoes pretendidas, finaliza-se a operagdo carregando no

Gravar alteragties

botao

13
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Relatorios
E possivel verificar através da sua disciplina, as intervencées que cada aluno efectuou na
mesma. Para isso basta unicamente que, no bloco Administragdo seleccione a opgao
Relatorios.

Administracdo =
e xt+4

& Desactivar modo edigdo
Configuracies

_if@ Atribuir cargos

B Notas

ﬁ Grupos

é‘ Cadpia de seguranca

@ Restaurar

a Importar

Reiniciar

|d Relatdrios l

|

73 Perguntas

1 Ficheiros

Figura 12 - Acesso aos relatorios da disciplina

Seleccionada esta opgao aparece um ecrd onde pode configurar o relatério a consultar,
podendo seleccionar os participantes, as datas e as actividades ou acgoes realizadas.
Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

Formag&do Moodle 2010/2011: Relatérios

EB23PEVIDEM » Formagdo Moodle 20010/2011 » Relatdrios

scolha as estatisticas de acesso que deseja ver:

Formacao Moodle 2010/2011 +  Todos os paricipantes ~  Hoje, 14 Novembro 2010~  Todas as actividades v Todasasacches
Mostrarna pigina -

u examine estatisticas de acesso actual:

Estatisticas de acesso na tltima hora
Relatério de actividade
Relatorio de participagao

Estatisticas actualmente desactivadas

(@ Documentagio Moodle para esta pagina

Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. {Sair)

P3gina principal

Figura 13 — Criagio de relatorios

14

n



ﬁ Manual de Apoio ao Moodle i I ﬂ

Recursos

Para comecar a adicionar recursos a disciplina tem que ter activo o Modo de edigio.
Activar modo edicio
Se nas configuragdes da disciplina tiver optado pelo formato Tépicos, entao para cada

topico pode definir um sumario ou uma descri¢ao do tépico. Para tal tem que seleccionar a

ope¢ao de editar disponivel em cada topico
Formac&o Moodle 2010/2011 Nome de utilizador: p550 IsabellLouro. (Sair)
EB23PEVIDEM Formacdo Moodle 20010/2011 Editar tépico 0
umario de tépico 0

- - - Lir - I U x x| W Ky
Sumario: TEuehet 62400 Lingua B u & )

M SiEEE k| — hede @OOGE| O

Acerca destes sumérios (3)
Sobra o editor Richtaxt de HTML (F)

Caminho: body » strong » font

Gravaralieragdes

(@ Documentagio Moodle para esta pagina

Nome de utilizador: p550 IsabellLouro. (Sair)
Formagao Moodle 20010/2011 |

Figura 14 - Sumairio do Topico
Inserir etiquetas

Este recurso permite a inser¢ao de texto simples, como sumarios ou descrigoes.

Para inserir etiquetas tem que seleccionar da lista de recursos a opgao Inserir etiqueta.

@ Adicionar um recurso v

Adicionar um recursa
Book

Escrever pagina de texto

Escrever pagina web

Apontador para ficheiro ou pagina

(3 |Mostrar um directdrio

Adicionar um pacote IMS de conteddo

Aparece entao uma nova janela onde pode escrever e formatar o texto da etiqueta.

15
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Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

Formac&o Moodle 2010/2011

EB23PEVIDEM » Formagdo Moodle 20010/2011 » Etiquetas » A editar um Etiqueta
EAdicionar um novo Etiqueta@
Texto da etiqueta* @

v g+~ B I U S|[% = |#|©0o

Tad —beose DOQGR| O

Trebuchet - 1(Eph)
Mot s

Caminho:

Definicées comuns do médulo

Visivel Mostrar ~

| Gravar alteragdes e regresar a disciplina | [ Cancelar |
H& campos obrigatérios neste formuldrio, assinalados com *

@ Documentagdo Moodle para esta pagina

Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. {Sair)

Formago Moodie 2001072011
Figura 15 - Inserir etiqueta
Inserir imagens

Quer nos sumarios quer nas etiquetas existe a possibilidade de inserir imagens. Pode inserir

imagens de varias formas:
1. Usando as fungoes Copiar e Colar, ou seja, copie a imagem que pretende inserir
no sumario ou na etiqueta, e depois posicione-se no Moodle no local onde
pretende inserir a imagem e pressionando o botio do lado direito do rato,

seleccione a opgao Colar.

Sumario: |Trebuchet v |[4(4pt) v [Normal v|[inguai>|| B £ U & | % & @] | 2 o
umario:
= M| T —de#e OOQGE © @
Acerca destes sumirios () |
Sobre o editor Richtaxt de HTML ()

Eliminar

Seleccionar tudo

Figura 16 - Colar imagem
2. Pode também inserir uma imagem de um site. Para tal tem que copiar o URL do
site onde se encontra a imagem e depois no Moodle seleccionar a opgao Inserir

Imagem:
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| Trebuchet »| |4 (14pt) | Normal v ||lingua v | B I s = = | @] | w3 o

= ha —bese OO0 ©

Il
w
=
==
FY

— o— o
iZ T £
iz I T

| Inserir imagem

Figura 17 - Inserir imagem

No campo URL da imagem tem que colar o URL copiado, tem também que

preencher o campo Texto alternativo (texto que aparece quando se passa o rato sobre

a imagem) e clique em OK.

e| ccems.pt, B
Inserir imagem
r————————————-‘ —
URL da imagem: | http:/jmoodle. oakland.k 12.mi.ustrayfle.php/1/Moodle_Logo.jpg
jTexto alternauvo:llmagem Moadle I Cancelar
Estrutura espagamens amanho
Alinhamento:| N&a selecdionade v | Horizontal: Largura:
Espessura da Vertical Altura:
borda:
Navegador de Ficheiros wista prévia:
O [ Documentos formacao & Mov 2009, 04:33
O g Imagens & Nov 2009, 03:53
= P dad
Seleccdo: | Apagar ][ Maver ] [ Renomear ] AR
Tamanho: Tipo:
‘ H Criar pasta ]
| | (Procurar. Enviar
& Internet 43 v ®u0% v

Figura 18 - Inserir imagem (URL)

3. Pode ainda inserir uma imagem que tenha disponivel no seu computador. Para tal
siga os passos do ponto anterior, e depois utilize o botao Procurar para seleccionar

a imagem do seu computador. De seguida clique em Enviar.
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£

ccems.pt

Inserir imagem

Al

URL da \magem:‘

Texto alternahuo:‘

Estrutura espacamento

| e |

Alinhamento:| Nao seleccionado | %

Espessura da|
hnrda:|:|
Navegador de Ficheiros

O 2] Documentos formacao

Horizontal:
Vertical:

| [ Cancelar ]
Tamanho

Largura:
Altura:

vista prévia:

O [ Imagens

Seleccdo: [ Apagar H Mowver ] [ Renomear ]

| ‘ Criar pasta
o —
|C: \Documents and Settings\rrm.PC 18 771,
—_— .

..Jeoursefiles.php?id=123

8 Mov 2009, 04:33

8 Nov 2008, 03:53

Propriedades

Tamanho: 43813 Tipo: image/png

@ Internet

45 - Rio% -

Figura 19 - Inserir imagem (ficheiro)

A imagem fica disponivel no Navegador de Ficheiros, para a inserir basta

selecciona-la, preencher o campo Texto alternativo e clicar em OK.

£l

ccems.pt

Inserir imagem

el

URL da imagem:lht‘b:: //eb23pevidem-m,ccems.ptffile. phpf123/Logotipo_escola. PNG

Texto albemahvo:lLogouno da escola

Estrutura

Alinhamento; NEo seleccionado |
Espessura da

burda:l:l
- e S e e e . . .

Navegador de Ficheiros

Ficheiro recebido com sucesso

[
| [ Cancelar ]
espacamento Tamanho
Horizontal: Largura:
Vertical: Aera:

‘sm prévia:

[0 [ Cowmentos formacao
O oy Imagens

[0 [EYLlogotipo escola.PNG

—

N o ——— ——

Seleccdo: [ Apagar ][ Mover ] [ Renomear ]

|[ Criar pasta ]
\

|[Procurar.. Enviar

8 Mov 2009, 04:33 It\,
8 Mov 2009, 03:53 I

13 Mov 2009, 11:44

&

o]

I (38)

Propriedades

Tamanho: 43813 Tipa: image/png

o Internet

45 - Hi00% -

Figura 20 - Seleccionar imagem (ficheiro)

Criar pastas e inserir ficheiros na disciplina

Para criar pastas e inserir ficheiros na disciplina tem que utilizar o Bloco Administragio e

a opcao Ficheiros.
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Administracio [=]
s xry

& Desactivar modo ediggo
Configuragdes

3@ Atribuir cargos

Bf notas

i Grupos

é‘ Cdpia de sequranca
5‘ Restaurar

5‘ Importar

4 Reiniciar

| Relatérios

7§ Perguntas
— e = o= =
‘ Ficheiros

- s o = == =)

Figura 21 - Acesso aos ficheiros associados a disciplina

Através desta opgao pode inserir ficheiros e criar pastas na disciplina e partilha-los com os
alunos.
E também a partir desta opcao que pode consultar todos os ficheiros e pastas existentes na
disciplina. E possivel editar, eliminar ou acrescentar novos ficheiros e pastas.
O Moodle suporta a visualizagao de conteidos em formatos PDF, Word, Excel, PowerPoint
Flash, Video, etc.

Formagédo Moodle 2010/2011 Nome de utiizador: pss0 1sabellouro. (Sein)

EB23PEVIDEM » Formagdo Moodle 20010/2011 Ficheiros

Nome(s) Tamanho Modificado Accdo
[0 3 Formacao 2.1Mb 25 Novembro 2009, 13:45 Renomear
[0 3 Formacao_Moodle_2010_2011 457.9Kb 2 Dezembro 2009, 19:01 Renomear
[ 3 Meus 1.1Mb 18 Novembro 2009, 01:07 Renomear
3 moddata 4.3Mb 13 Novembro 2009, 17:12

Com os ficheiros escolhidos.. ~

[ criaruma pasta | [ todos | [ Nao nenhum | [ Enviarum ficheiro

(@ Documentagio Moodle para esta pagina

Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

Formagdo Moodle 20010/2011

Figura 22 — Ficheiros e pastas
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Criar pastas
Para criar uma pasta, pressione o botao Criar uma pasta. De seguida atribua o nome que

pretende e pressione o botio Criar.

Formacéo Moodle 2010/2011 Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

EB23PEVIDEM » Formacdo Moodle 20010/2011 » Ficheiros

Nome(s) Tamanho Modificado Acgao
[ 3 Formacao 2.1Mb 25 Novembro 2009, 13:45 Renomear
[0 0 Formacao_Moodle_2010_2011  457.9Kb 2 Dezembro 2009, 19:01 Renomear
O 3 Meus 1.1Mb 18 Novembro 2009, 01:07 Renomear
(3 moddata 4.3Mb 13 Novembro 2009, 17:12

Com os ficheiros escolhidos.. ~

e ————
Formacgéo Moodle 2010/2011

EB23PEVIDEM » Formacdo Moodle 20010/2011 » Ficheiros

Criar uma pasta em /:

Criar || Cancelar

(@ Documentacio Moodle para esta pagina

Nome de utilizador: p5S50 IsabelLouro. (Sair)
Formag3o Moadle 20010/2011 |

Figura 23 - Criar uma pasta

Enviar ficheiros para a disciplina

Enviar um ficheiro

Para adicionar um ficheiro pressione o botio [ l, automaticamente

surgira uma nova janela.

Faca Procurar... e escolha o documento que deseja enviar para a plataforma. Finalmente
pressione o botio Enviar este ficheiro, para que o ficheiro fique armazenado na
plataforma.

Se pretender enviar um ficheiro para dentro de uma pasta criada, primeiro tem que se

posicionar dentro da pasta.

Nome de utilizador: p550 Isabellouro. (Sair
Formacéo Moodle 2010/2011 v (san
EB23PEVIDEM » Formagio Moodle 20010/2011 + Ficheiros
Nome(s) Tamanho Modificado Accdo
= (] Formacao 2.1Mb 25 Novembro 2009, 13:45 Renomear
[ o) Formacao_Moodle 2010_2011  457.9Kb 2 Dezembro 2009, 19:01 Renomear
= ] Meus 1.1Mb 18 Novembro 2009, 01:07 Renomear
(3 moddata 4.3Mb 13 Novembro 2009, 17:12
Com os ficheiros escolhidos. .+
[ Griaruma pasta | [ Seleccionartodos | [ Nao seleccionarnenhum | [ Enviarum ficheiro |
(@ Documentacdo Moodle para esta pagina
Nome de utiizador: pSS0 IsabelLouro. (Sair) ]
-—— = -
Formagio Moodle 20010/2011

Formagé&o Moodle 2010/2011 Nome de utilizador: pS50 IsabelLouro. {Sair)

EB23PEVIDEM » Formacio Moodle 2001072011 » Ficheiros

Enviar um ficheiro (Tamanho méximo: 25Mb) --> /

Procurar
Enviar este ficheiro

Cancelar
r -

- o -

@ Documentagso Moodle para esta pagina

Nome de utilizador: pS50 IsabelLouro. {Sair)

Formag3o Moodle 200102011

Figura 24 - Enviar um ficheiro
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Eliminar ficheiros ou pastas

Para apagar um ficheiro ou uma pasta, seleccione o ficheiro pretendido activando a caixa de

verificagdo que se encontra antes do nome do ficheiro ou pasta , € na caixa de
combinagao seleccione a opgao Apagar completamente.
Nome de utilizador: ps50 IsabelLouro. (Sair)

Formacé&o Moodle 2010/2011

EB23PEVIDEM Formagao Moodle 20010/2011 Ficheiros

Nome(s) Tamanho Modificado Accao
() Formacao 2.1Mb 25 Novembro 2009, 13:45 Renomear
[[1 o3 Formacao_Moodle_2010_2011  457.9Kb 2 Dezembro 2009, 19:01 Renomear
[ 3 Meus 1.1Mb 18 Novembro 2009, 01:07 Renomear
(1 moddata 4.3Mb 13 Novembro 2009, 17:12
Criar uma pasta Seleccionar todos | | Nao seleccionar nenhum | [ Enviar um ficheiro

@ DocumentagSo Moodle para esta pagina

Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

Formacdo Moodle 20010/2011

Figura 25 - Eliminar ficheiros e pastas

Mover ficheiros ou pastas

Se pretender alterar a localizagao de um ficheiro ou de uma pasta tem que activar a caixa de

verificagdo ™ e seleccionar a op¢io Mude para outra pasta. De seguida deve abrir a pasta

destino e escolher a opcao Mude os ficheiros para este local.

Nome de utilizador: ps50 IsabslLours. (Sair)

Formacé&o Moodle 2010/2011

EB23PEVIDEM Formagao Moodle 20010/2011 Ficheiros

Nome(s) Tamanho Modificado Accao
() Formacao 2.1Mb 25 Novembro 2009, 13:45 Renomear
[[1 o3 Formacao_Moodle_2010_2011  457.9Kb 2 Dezembro 2009, 19:01 Renomear
[ 3 Meus 1.1Mb 18 Novembro 2009, 01:07 Renomear
(1 moddata 4.3Mb 13 Novembro 2009, 17:12

| Com os ficheiros escolhidos...: =
Criar uma pasta Seleccionar todos | | Nao seleccionar nenhum | [ Enviar um ficheiro

@ DocumentagSo Moodle para esta pagina

Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

Formacdo Moodle 20010/2011

Figura 26 - Alterar localizagao de ficheiros

Apontador para uma pagina Web, ficheiro ou pasta
Quando se criam as pastas e os ficheiros eles nao ficam automaticamente disponiveis para
os alunos, para tal tem que disponibiliza-los através dos recursos, utilizando as opgdes

Apontador para ficheiro ou pagina ¢ Mostrar um directoério.
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Apontador para ficheiro ou pagina

Apontador para um ficheiro:

Esta opcdo permite criar um apontador para um ficheiro previamente enviado para a

plataforma e para o qual os alunos podem optar por abri-lo directamente ou grava-lo em

disco.
Para adicionar um ficheiro tem que seguir os seguintes passos:

1. Seleccione a op¢ao Adicionar um recurso e escolha o item Apontador para

ficheiro ou pagina.

Adicionar um recurso »

Adicionar um recurso
Inserir etiqueta

Escrever pagina de texto
Escrever pagina web

Apontador para ficheiro ou pagina
Mastrar um directdrio
Adicionar um pacote IMS de conteudo

Figura 27 - Lista de recursos

2. Escreva o Nome (campo obrigatério) e o Sumario, e escolha a opgio

[ Escolha ou envie um ficheiro .. ]

para escolher o ficheiro.

3. Escolha o ficheiro respectivo

Formacgdo Moodle 20010/2011 » Ficheiros » Formacao_Moodle_2010_2011

Nome(s) Tamanho Modificado Accdo
Pasta ascendente

[[] &) 2aApresentacao_Moodle.pptx  318.6Kb 2 Dezembro 2009, 18:38 Escolha Renomear
[C] &) Avaliacao_do_formador.docx 139.3Kb 2 Dezembro 2009, 19:[11’,E§col_!la‘ Renomear

Com os ficheiros escolhidos.. -

[ Criar uma pasta ] [ Seleccionartodos ” Mao seleccionar nenhum ] [ Enviar um ficheiro

(i) Documentac3o Moodle para esta pagina

MNome de utilizador: p550 Isabellouro. (Sair)
Formacdo Moodle 20010/2011 |

Figura 28 - Selecgdo do ficheiro
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4. Surgira assim a localizac¢ao do ficheiro no campo Localizagao

Trebuchet - 1@BpY v lhgua ~ B I U 8| % = |#]| v o

IR Tk —bedw DOQGE ©| @

Caminho:

Apontador para ficheiro ou pagina
—

e e et e e e e

‘Localizagﬁﬂ Formacao_Moodle_2010_2011/Avaliacao_do_form: | Escolha ou envie um ficheiro
- e e o e s o o .

Figura 29 - Localizagao do ficheiro

5. Pode também definir se o ficheiro vai ser aberto na mesma janela ou noutra janela

do browser
‘— -— e = = -
Janela Namesmajanela ~ I
Note: some media files may ignore this setting
Parametros

“| Mostrar opgdes avangadas

Definicoes comuns do madulo

Visivel Mostar -
Nuamero de identificacdo @

[ Gravar alteractes e regresar a disciplina ] [ Gravar alteracbes e mostrar ] [ Cancelar ]

Ha campos obrigatérios neste formuldrio, assinalados com *

(i) Documentagdo Moodle para esta pigina

Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

Formacdo Moodle 20010/2011

Figura 30 - Modo de visualizagcdo do ficheiro

6. No final clique em Gravar alteragdes

Gravar alteragdes e regresar a disciplina
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Apontador para uma pigina Web:

Para criar um apontador para uma pagina Web, seleccione o mesmo recurso descrito no

ponto anterior mas no campo Localizagdo escreva o endereco URL de uma pagina Web.

Geral

-
Nome(s)* [Pagina Web Moodle
Sumario @

] [lrguaiw] B £ U & | % « [@]] e
Gl —dede DO0GH ©|@

Apﬂntadorparaﬁcheiroumirr - - -

Localizacdo [nitp://moode.org/ | ((Escofpa ou envie um ficheiro ...
l Procurar pagina Web.__ I
R R R
Janela

#( Mostrar opcdes avancadas
Force download @&

3

Figura 31 - Apontador para uma pdgina Web
Apontador para um directorio

Este recurso permite direccionar para um directério criado. Em vez de fornecer varios
ficheiros ao aluno, pode optar por facilitar a visualizacao do directério que inclui todos os

ficheiros.

Na lista de recursos tem que seleccionar a op¢ao Mostrar directorio

Adicionar um recurso

Adicionar um recurso

Book

Inserir etiqueta

Escrever pagina de texto
Escrever pagina web

Apontador para ficheiro ou pagina

Adicionar um pacote IMS de contelddo

Segue 0os mesmos passos descritos para criar um apontador para um ficheiro, mas em vez
de escolher um ficheiro unico selecciona uma pasta.

EB23PEVIDEM » Formac3o Moodle 2009/2010 » Recursos » A editar um Recurso

BlAdicionar um novo Recurso a tépico 13

Geral

Nome(s)* [Documentos formaggo

Suméario @
[Trebunet ¥ [1600 ) [homal  ¥l[igue¥] B Z U §[% < |8 |0 o
EE=EE (1S E|adE —bedes DOGS A |2
Documentas finss s0bre a formacia Maods
Gaminho: body

Mostrar um directério

Mostrar um directério

Documentos_formacao v
Directério de ficheiros principais
Documentos_formacao

Definigoes comuns do médulo Imagens

Visivel [Mostrar v

Figura 32 - Apontador para um directdrio
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Escrever uma pagina de texto
Este recurso serve para apresentar informagao sobre um determinado tema.

Para tal, na lista de recursos tem que escolher a opgao Escrever pagina de texto.

Adicionar um recurso
Book

Inserr etiEueta
D

Escrever pagina web

Apontador para ficheiro ou pagina
Mastrar um directario

Adicionar um pacote IMS de conteldo

Nomes(s) — colocar o nome que identifique o recurso.
Sumario — resumo do texto que vai ser inserido.

Texto completo — Digitar o texto a disponibilizar.

Formacio Moodle 2009/2010 Nome de utilizador: S50 ResrioMartins. (Sair)

EB23PEVIDEM » Formagdo Moedle 2008/2010 » Recurses » A editar um Recurse
Bladicionar um novo Recurso a tépico 1@

Geral
Nome(s)* [Outras informagies sobre o Moodle
Sumdrio

[ ¥ien o Sl BB 7 US[%(H ne

EXIE M |(EEFEE B —deswe QOSSR 0| @

Escrever pagina de texto
Texto completo* @

Formato Formate de texto simples hd

Janela

Janela |ua mesmajonela ¥

Definicbes comuns do mddulo
Visivel [postrar ™|

Numero de identificacio ]

[(Graver alteragies « regresar  discipline | [ Graver siteragbes e mostrer | [ Canceler ]
H3 campos obrigatérios neste formuldrio, assinalados com *

@ Documentag3o Moodle para esta pagina

MNome de utilizader: p550 RoséricMartins, (Sair)

Formacis Moodle 2008/2010

Figura 33 - Escrever uma pdgina de texto
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Trabalhos

Esta ferramenta consiste na descri¢do de uma actividade para ser desenvolvida pelos alunos
tais como redacgoes, criagio de imagens, relatorios, etc. O professor submete os
enunciados de trabalhos e no final os alunos podem, se o professor assim o desejar, enviar
o trabalho, em formato digital, para a plataforma.

Podera ainda ser utilizada a facilidade de controlo de datas de entregas no qual é definido o
intervalo de aceitaciao dos trabalhos.

Apbs a entrega, o professor podera inserir um comentario e/ou atribuir uma nota a cada
trabalho entregue.

Existem varios tipos de envios de trabalhos:

Trabalhos Envio de um unico ficheiro - este tipo de actividade

Envio de ficheiros avancado
Texto em-linha

Envio de um dnico ficheiro
Trabalho de casa

permite, a todos os alunos, enviarem os seus trabalhos
para a plataforma. Pode ser um ficheiro com um
documento PDF, uma imagem, uma pagina Web, ou

qualquer outro ficheiro.

Texto em linha - permite a resposta dos alunos como um texto. Com eventuais imagens

como resposta ao trabalho proposto.

Trabalho de Casa - este tipo de trabalho ¢é util quando ¢é realizado fora do Moodle. Os

alunos podem ver a descri¢ao do trabalho, mas nao podem enviar ficheiros.

Envio de um tunico ficheiro
Para criar esta actividade tem que primeiro seleccionar da lista de actividades a opcio

Envio de um unico ficheiro.

Adicionar uma actividade
Attendance-chart
Chat
Feedback
Flzsh Activity
Fdirsm
Glaszdnis
Inguérite
Ligio
CQuestiondrio
Referendo
SCORMAICC
Slideshow
Stamp collection
Tabels
Teste
Trabalhos
Envie de ficheires avanpado
Texto em-linha
Trabslho de caza
Webguest
Wiki
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O professor pode definir o nome ao trabalho (obrigatério), apresentar a descri¢io sobre o
que pretende com o trabalho (obrigatério), atribuir nota, definir prazos de entrega, impedir

ou permitir o envio fora do prazo, etc.

- Nome de utilizador: p550 IsabellLouro. (Sair]
Formacg&do Moodle 2010/2011 P (Sain
EB23PEVIDEM Formacdo Moodle 20010/2011 Trabalhos A editar um Trabalho

#Adicionar um novo Trabalho a topico 2@
Geral

Nome do trabalho* Ficha de Trabalho net

Descricdo* @
Trebuchet ~ 138p) =~ v lgs » B 7T U &% | #)| 0 0
= ERCR = —beoee QOQS@ (@
Caminho: body
Nota @ 100 -

Disponivel de 15 + Novembro + 2010 v 14 - 20 - [Desactivar
Data de entrega 22 ~ Novembro + 2010 ~ 14 -~ 20 -~ [JDesactivar
Impedir enviar fora do prazo Nao ~

Envio de um unico ficheiro

Permitir enviar novamente @ N&o -

Enviar antincios para os professores Nio -
pelo correio electrénico @

Tamanho maximo 25Mb -

Definicbes comuns do médulo
Modo de grupo @  N&oha grupos -
Visivel Mostrar ~
Numero de identificacdio @
Categoria na pauta Nio categorizado -

[ Gravaralteragées e regresar a disciplina | | Gravaralteragdes e mostrar | | Cancelar |
Ha campos obrigatérios neste formulario, assinalados com *

(@ Documentagio Moodle para esta pagina

Nome de utilizador: p550 IsabelLouro. (Sair)

Formagdo Moodle 20010/2011
Figura 34 - Envio de trabalhos

Depois dos alunos enviarem os trabalhos o professor pode visualiza-los ou mesmo grava-
los no seu computador para posterior avaliagao.

Para tal tem que no Bloco Actividades seleccionar a op¢ao Trabalhos.

Actividades =
4E Foruns
% Recursos

?% Trabalhos |

_—een m mm Em Em == o

Figura 35 - Actividades (Trabalhos)

Depois tem que seleccionar a opgao Ver trabalhos enviados:

Topico Nome(s) Tipo de trabalho Data de entrega Enviado Nota
2 Envio do relatdrio do trabalho 8D Envio de um udnico ficheiro - Ver 8 trabalhos enviados - ‘
3 Envio do relatdrio do trabalho 8E Envio de um anico ficheiro - I Ver 5 trabalhos enviados - I

Figura 36 - Ver trabalhos enviados
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No ecra seguinte tem acesso por utilizador da disciplina aos trabalhos enviados, bastando

clicar sobre o trabalho para o abrir ou gravar no seu computador.

EB23PEVIDEM » AP-RosarioMartins » Trabalhos » Envio do relatério do trabalho 8D » Trabalhos enviados Actualizar este(a) Trabalho
Ver todas as notas da disciplina
Nome : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY?Z
Apelido : Todos ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
P3gina: 1 2 (Préximo)
= Nome / Apelido - Not_i_x Come__ntarlo Oltima alteracéio (Aluno) + - I:llllma alteragdo (Professor) Re_g_lme Nota ﬁna_l
% e _ [A Grupol.rar _
7| B2 i Lapes Quarta, 11 Novembro 2009, 16:29 Joiz
s T PR . q _ @] Novo_Documento_do_Mi - ) S— _
e a-8d-22 Ricardo Correfa Quarta, 11 Novembro 2009, Transf cia de ficheiros El
%) | a-8d- | _ @) Grupo_3_1_.doc ] ] )
—’ a-8d-01 Alexandra Dias Quarta, 11 Novembro 2005] Pretende abrir ou guardar este ficheiro?
- _erl _ ) Grupo_6.docx ~
< @ 8d-04 Ana Mendes Quarta, 11 Novembro 2009 ] Mome: Grupo_3_1_.doc
= ] Relarorio.doc = Tipo: Documento do Microsoft Office Word 97 - 2003, 28...
*J) a-8d-11 Jodo Pereira - De: ebZ3pevidem-m.ccems.pt -
| = Quarta, 11 Novembro 2009 LE
&% a-8d-16 Marlene B {#] Grupo2_gripe_a.doc _
‘= Mateus Quarta, 4 Novembro 2009, Aoir | [ Guardar | [ Cancelar
% e o _ [A Grupol.rar _
< @ 8d-20 Rafael Oliveira Quarta, 28 Outubro 2008,
% a-8d- - ] quebras.docx Enquanto que os ficheiros da Intemet podem ser Giteis, alguns -
) a-8d-03 Ana Machado Ouarta. 28 Outubro 2009. | [2] ficheiros podem danfficar o computador. Caso néo confie na
respectiva origem, ndo execute nem guarde este ficheiro Qual é o
fisco?

Figura 37 - Abrir ou guardar ficheiro
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