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1 APRESENTACAO

O Processo de Contas Eletronico (PCE) € o sistema responséavel pela
geréncia dos processos do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia e sua implantacao
visa, dentre outros beneficios, aumentar a transparéncia, acessibilidade e agilidade no
tramite processual, atendendo assim, um dos objetivos estabelecidos no Plano
Estratégico da Corte relativo a reducdo no tempo de apreciacdo e julgamento de
processos. O objetivo deste Manual é auxiliar o usuario no manuseio do sistema e guia-lo
por suas funcdes e procedimentos, de forma clara, objetiva e principalmente didatica,
consolidando-se em uma rica fonte de consulta quanto as duvidas sobre o sistema e suas
funcionalidades.

2 REQUISITOS E ACESSO AO PCE

Para acessar o sistema, € necessario somente ter um computador com
acesso a internet. O TCE recomenda que seja utilizado o browser Mozila Firefox, por se
tratar do navegador web padréo para acesso aos seus sistemas.

O acesso devera ser feito através dos seguintes links:

Link de acesso na Internet: https://acesso.tce.ro.gov.br/pce
Link de acesso na Intranet: http://intranet/pce

2.1 LOGIN

7

A tela de login é utilizada para acesso ao sistema. Deve ser utilizada a
matricula e senha da rede do TCE-RO. A solicitacdo de acesso devera ser realizada
através de chamado no Sistema de Atendimento ao Usuério - SAU.

O PCRH

Login

Senha

Entrar
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3 AREA DE TRABALHO

7

A Area de Trabalho, também chamada de tela principal, é apresentada
apos o login inicial.

N
' P a Banco: = e
J C a— mR I *. s = S

Ato Protocolo sPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo. Relatérios

Ambiente do Setor

Assessor | adminstradar do Sistemz v

Usudrio: Administrador do Sistema - seTor: SEINF

Mesa de Trabalho

No topo desta tela encontram-se, da esquerda para a direita, os itens
descritos na tabela a sequir:

icone Descri¢do
Ve N Logotipo do PCE - ao clicar sobre o icone, o sistema retorna a
m tela principal.
Baroo: Informacéo do banco de dados (desenvolvimento ou producgéo)

- 0 padréo é producéo.

D Bot&o para autuagdo de novo processo (exibido de acordo o
perfil).
D Botdo para protocolizagdo de novos documentos (exibido de
acordo o perfil).
E Bot&o tramitar de processos e documentos (tramitac&o).
[Frocesss <] n Botéo para busca rapida de processos ou documentos. Devera
ser informado no formato: 00000/14 (processo/ano).
o =1 Usado para.selemonar 0 setor, para usuarios com perfil de
acesso a mais de um setor.
Este item apresenta a identificagdo do usuario e setor de
S acesso.
H Bot&o para finalizar o acesso (logout).
namimistratvo AtoProcessual _ remtor | BAITA de menu principal (os itens do menu serdo exibidos

conforme o perfil de acesso de cada usuario).
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3.1 ORGANIZACAO DO AMBIENTE DO SETOR

Tela principal
Ambiente do Setor

ususrio: EDNEY CARVALHO MOMNTEIRO - seTor: SEINF

Mesa de Trabalho

e ﬁ - | =

Meus Receber Processos Processos
Processos Distribuir Tramitacéo Para Tramitar Tramitados

(1) (8) (0) (0) (0)

Consultas

o -4 & w

Processos No Documentos Arguivados no
Pendentes

Setor No Setor Setor
(23 (24) m M
- ay o
=~ N 75
Processos Documentos Decistes
(Geral (Geral) Geral)

Informacdes do Servidor

usudrio: EDNEY CARVALHO MONTEIRO - seTor: SEINF

Mesa de Trabalho do servidor

Mesa de Trabalho
= = ‘ (S
T = - - v
Meu Para Receber Processos Processos
Processos Distribuir Tramitacdo Para Tramitar Tramitados
(1) (8) (0) (0) (0)

ltens da Mesa de Trabalho

icone Descricéo
% Meus processos: lista de processos sob responsabilidade do
Meus servidor.
Processos
ﬁ Para Distribuir: lista de processos no setor a serem distribuidos
Para internamente.
Distribuir
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- Receber Tramitacdo: processos a serem recebidos no setor.
eceber
TrRamitagﬁo
» Processos para Tramitar: processos que podem ser tramitados.

Processos
Para Tramitar

h

5 Processos Tramitados: processos que foram tramitados e ainda
Processos nao foram recebidos.

Tramitados

Links de Consultas

Consultas

" i ‘i .
| wE 2

) ‘e 4o

Processos No Documentos Arquivados no

Pendentes

Setor No Setor Setor
(25) (24) (1) (1)
() ‘ Eohe / / 3
= A\ N
Processos Documentos Decisbes
(Geral) (Geral) (Geral)

Opcdes de Consulta rapida

icone Descricdo
% Pendentes: processos pendentes no setor.
Pendentes
4», Processos no Setor: todos 0s processos que se encontram no
Shps
- setor.
Processos No
Setor
- Documentos no Setor: todos 0os documentos que se encontram
a0
' no setor.
Documentos
No Setor
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‘ CT'.J Processos (Geral): abre a tela de pesquisa de processos.

Processos

(Geral)

A Documentos (Geral): abre a tela de pesquisa de documentos.

Documentos

(Geral)

. Decisdes (Geral): abre a tela de pesquisa de decisbes
expedidas.

Decisies

{Geral)

3.2 LOCALIZAR PROCESSO/DOCUMENTO
A busca de processo pode ser efetuada de duas maneiras:

1. Busca rapida pelo nimero do processo (canto direito superior da tela). Devem ser
informados o nimero do processo com cinco digitos, seguidos de barra (/) e 0 ano,
com dois digitos, como na imagem abaixo:

Processo vIDDDDBIlq-I n

2. Busca avancada através de parametros detalhados do processo. A localizacdo de
processos pode ser efetuada através do menu Consultas/Listar Processos:

Y
Banco:
e e 0 . % RN

5PJ

dr Ato Processual Protocolo SGCE Procuradoria Consultas Sigilo Relatorios

Listar Processos

. Listar Dy t
Ambiente do Setor istar Documentos

Listar Decisbes
Assessor | Administrador do Sistema v

Banco de Relatdrios
Busca Textual de Relatorios
Banco de Parecer/Cota

usugrio: Administrador do Sistema - seTor: SEINF

Mesa de Trabalho Listar Planejamentos
= < [N Plenario Virtual »
% E « l v Processual 3
Meus Para Receber Processos Processos Administrativa 3
Processos Distribuir Tramitacio Para Tramitar Tramitados T
(1] (9] (0] (0] (1) Instituicao 3
»

Externo
Consultas
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vooe

O X

Na tela seguinte, devem ser informados os campos de acordo com 0s
critérios desejados.

m ) ;
Banco: iy adm -

Ato Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatérios

Max. Resultados | 500

Categoria | Todos v Situacao Juntada
Subcategoria Estdgio [ Todos v

g

Data de Entrada entre e

Jurisdicionado (Nome) L Cancelado

Relator | Todos

Interessado(s) (Nome)

Nimero de Protocolo Data de Entrada Subcategoria Jurisdicionado Setor Situacao Juntada Estagio Assunto

Exemplo: pesquisar todas as prestacdes de contas do exercicio 2003, de um relator
especifico:

Listar Processos

Max. Resultados | 500

Nimero de Protocolo | | Setor | Todos IZH
Categoria | Acompanhamento de Gestdo E| Situacao Juntada

Subcategoria | Prestacio de Contas IE‘ Estdgio | Todos |z||
Exercicio 2003 Digital

Data de Entrada entre e

Assunto

Jurisdicionado (Nome) # Cancelado m
osos B

Ente Todos |z||

IREIatnr WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA EI

Interessada(s) (Nome)

00712/03 12/03/2003 Prestacdo de Contas Fundo Estadual de direitos Crianca e Adolescente GP Livre Formal
00926/03 25/03/2003 Prestacdo de Contas Camara Municipal de Nova Unido DEAD Livre Formal
01012/03 01/04/2003 Prestacdo de Contas Fundo Estadual de Assistencia Social DEAD Livre Formal
01013/03 01/04/2003 Prestacio de Contas Fundag#o de Assist. Social do Est.de Rondénia GPETV Livre Formal
01072/03 09/04/2003 Prestacdo de Contas Camara Municipal de Nova Mamoré ATTE Livre Formal

3.3 TRAMITACAO PROCESSO/DOCUMENTO

Para receber ou enviar processos/documentos, cligue no botdo Tramitar,

indicado pela imagem E na barra superior da janela.
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v
O X

Enviar

Ao clicar no botdo Tramitar, serd apresentada a tela de
processos/documentos A Serem Enviados, em destaque na imagem a seguir, com 0
conteudo da lista inicialmente apresentado em branco.

N\
OP a o e -, T .~ TR
J C = i) ‘ B Processo v ®_ setor a1 N
ini: G ini: g Ato

SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatérios Manual

A Serem Enviados | serem Recebidos  Enviados Ainda Ndo Recebidos
Ne Protocolo

Recebimento Subcat. Origem / Jurisdicionado Vol. Assunto Digital Tipo Protocolo

Resultado: H3 3 objetos para serem enviados. Clique em 'Procurar’ para mostré-los.

Atualizar listas

1. Para tramitar, deve ser informado o nUmero/ano do processo ou documento e clicar no
botdo Procurar:

A Serem Enviados A Serem Recebidos Enviados Ain

N° Protocolo | 00033/14|

Recebimento Subcat. Origem / Jurisdicionado

Resultado: Ha 214 objetos para serem enviados. Cliqgue em 'Procurar’ para mostra-los.

Atualizar listas

2. Se um numero de processo/documento nao for informado, ao clicar no botédo Procurar,
sera exibida a lista com todos 0s processos aptos para tramitacao:

A Serem Enviados A Serem Recebidos  Enviados Aingddlizo Recebidos
N0 protacsl
Recebimento Subcat. Origem / Jurisdicionado Vol. nto Digital ipo Protocolo -

e

b Assunt; Tip
= = El

28/07/2014 08:32 Tribunal de Contas do Estade de Rondénia 1 Sim [ 00033/14 Q &2 F
17/07/2014 16:46 Camara Municipal de Ariquemes 1 sim Lod 00029/14 Q @
18/12/2013 09:54 Prefeitura Municipal de Ariquemes 1 NEo [ 04094/13 Q &
10/12/2013 12:17 Secretaria de Estado de Assuntos Estratégices 1 Nio s 04079/13 Q &
12/12/2013 07:49 Departamento de Estradas de Rodagem e Transportes 3 E [ 04042/13 Q &
02/12/2013 13:26 Camara Municipal de Ariquemes 1 Nio = 04036/13 Q &
iniATIMNLA 1205 = Tribuisnal Ao ankan do Sctada da Aondania . = i [ o @ f7

Resultado: 214 - Exibindo os 50 mais recentes

Atualizar listas
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. Em seguida, clicar no botdo Enviar, indicado pela imagem A

A Serem Enviados A Serem Recebidos  Enviados Ainda Mo Recebidos

Ne Protacolo

Recebimento Subcat. Origem / Jurisdicionado Vol. Assunto Digital Tipo Pry -
28/07/2014 08:32 Tribunal de Contas do Estado de Rondénia 1 sim [ o o & El

17/07/2014 16:46 Camara Municipal de Ariguemes 1 Sim P 0 &

18/12/2013 09:54 Prefeitura Municipal de Ariquemes 1 ELS [ 04094/13 Q &

10/12/2013 12:17 Secretaria de Estado de Assuntos Estratégices 1 N; s 04079/13 Q &

12/12/2013 07:49 Departamento de Estradas de Rodagem e Transportes 3 Néo Ip= 04042/13 aQ &

02/12/2013 13:26 Camara Municipal de Ariquemes 1 N&o = 04036/13 Q &
= Teikismal An amban da Crbadn A PandSeia = [ o @ T

SRinTmRL A fEnn
Resultado: 214 - Exibindo os 50 mais recentes

Atualizar listas

. Com os dados requisitados preenchidos, clicar em Salvar:

Registro de Tramitagio

Tramitdvel (Tipo & Nimero) Processo 00033/14

Setor de Origem GCVCS
Data de Envio 28/07/2014 09:17
Remetente Administrador do Sistema
Estdgio Em Andlise
Setor de Destino =
DIVDP [=] #a
Hothrc ‘ Por Solictagio E”
Volumes 1
b i e | ADELAYNE FERRETRA LIMA ﬂ
Observacdo

«

IMPORTANTE:

O Sistema nao permitira a tramitacdo em caso de pendéncias de
recebimentos com mais de 7 dias. A seguinte mensagem nha imagem
abaixo sera exibida como alerta na tramitacdo. Para ver as tramitacdes
nao recebidas, clique na aba Enviados Ainda Nao Recebidos:

&b Ha itens enviados pelo seu setor e que ndo foram recebidos em até 7 dias: P. 00033/14 - GCVCS. Veja 'Enviados Ainda Ndo Recebidos'.

&) Por favar entre em contato com o setor destino e certifiqus-se que esses itens sejam recebidos.

&b Apds todos os itens problematicos serem recebidos, a operacio de envio estard novamente disponivel.

A Serem Recebidos Enviados Ainda Ndo Recebidos

Envio Setor d estino Guia Digital Tipo Protocole Dias em atraso

| 14/07/2014 10:33 GCVCS n 00033/14 10 dias &b |

O PC a‘ Manual de Utilizagcdo do Sistema de Processo de Contas Eletrdnico — PCe 17



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
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Receber

1. Para receber um processo ou documento, o usuario deve clicar na opcdo A Serem
Recebidos e da mesma forma executada na op¢édo Enviar, informar o nUmero/ano ou
clicar no botdo Procurar. No segundo caso, sera carregada uma lista contendo todos
0s processos/documentos disponiveis para o recebimento:

A Serem Erwladusl A Serem i IEnvladns Ainda Nio Recebidas
Ne Protocola | 00025/14 Ne Guia
Envio Subcat. Origem / Jurisdicionade vol. efor Anterior Motivo Obs. Digital Tipo Protocolo
28/07/2014 09:52 Prefeitura Municipal de Ariquemes 1 DIVDP Apreciar Anélise da Consulta N&o |p= 00025/14 Q &

Resultado: 1

Atualizar

listas

2. Em seguida, deve-se clicar no botdo Receber:

A Serem Enviados A Serem R i Enviados Ainda Nio

N° Protocolo | 00025/14 e Guia

Envio Subcat. Origem / Jurisdicionado vol. Setor Anterior Motivo Obs. Digital Tipo Protocolo
28/07/2014 09:52 Prefeitura Municipal de Ariquemes 1 DIVDP Apreciar Andlise da Consulta Nio (3 00025/14 &

Resultado: 1

Atualizar listas

3. Ap6s a confirmacdo dos dados do processo/documento, o usuario deve clicar em
Confirmar Recebimento:

Confirmar Recebimento de Tramitavel

Processo Processo 00025/14
Setor de Origem DIVDP

Data de Envio 28/07/2014 09:52
Setor de Destino GCWVCS

Motivo Apreciar Analise da Consulta
Volumes 1

Aos Cuidados VALDIVING CRISPIM DE SOUZA
Observacao

| Confirmar Recebimento

Retornar
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AL Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

Criar Despacho em Lote

Para realizar um despacho para diversos processos, cligue no botédo
Despacho em Lote, no menu Ato Processual:

OPCHE

Administrativo Ato Processual Relator Consultas Relatorios Manual -_?g
Tramitar
Usurio: HERIBE  Tramitar Processos em Lote ABFJFS - REsFonsivEL: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

Tramitar Documentos em Lote

Mesa de Trabalho Inserir Guia de Remessa

Apensar
: 3 Anexar Processo a Processo h w

Juntar Documento a Documento B

Meus :ceber Processos Para
Processos Juntar Documento a Processo nitacio Tramitar

(0) Desfazer Juntada/Apensagio (4) (0)
Despacho em Lote -
j Agendar Anexagio [ v
y e
Alterar Volumes ‘,;4‘ Processos
Despachos i . lido de tramitados
Pendentes de Gerenciador de Arquivos ygacdo de  Assinar Ata com pendéncia
Assinatura @ - ___ = = Defesa (0} de
(4) (0) (0) (0) recebimento
(3)

1. Caso deseje tramitar os processos apos o despacho, selecione a op¢do Sim no Campo
Tramitar apds Despacho e entéo preencha os campos Setor de Destino e Motivo do
Despacho. O texto do despacho devera ser redigido no campo Conteudo:

Registro de Despach

Tramitar Apos Despacho Sim ¥

Setor de Destino | SETIC - |

Motivo do Despacho | Analise & Pamecer v

Conteiade | Texto do Despacho

Selecione o tipo de tramitavel para o despacho em lote

Tipo | —Selecione—- ¥

Adicionados: 0

[ criar despacha e entregar ao relator ou Chefe do Setor || Cancelar |
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2. Selecione a opgao “Processo” ou “Documento” no campo Tipo, digite seu numero e
cligue no botdo Procurar. O sistema ird adicionar os processos/documentos na lista
abaixo e ira exibir uma mensagem de confirmacao a cada protocolo adicionado:

O numero 00421/10 foi adicionado na lista.
Registro de Despacho

Tramitar Apos Despacho

Setor de Destino | SETIC o |

Motivo do Despacho | Analise e Parecer v

Conteldo | Teyxto do Despacho

Processos adicionados

Despacho = Protocolo Recebimento Subcategoria Jurisdicionado Vol. Remover
":1,_ 03234/10 07/04/2014 08:38 Aposentadoria  Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 2 '@
":1,_ 02110/10 ©07/04/2014 08:39 Aposentadoria Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 2 @
":1__ 00421/10 07/04/2014 08:41 Aposentadoria Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 1 @

Adicionados: 3

| Criar despacho e entregar ao relator ou Chefe do Setor || Cancelar |

IE) numero 00421/10 foi adicionado na lista. |
Registro de Despacho

Tramitar Apos Despacho

Setor de Destino | SETIC o |

Motivo do Despacho | Analise & Parecer v

Conteldo | Texto do Despacho

Processos adicionados

Tipo [ rocess v o7z Ji=rm

Despacho Protocolo Recebimento Subcategoria Jurisdicionado Vol. Remover
":1,_ 03234/10 07/04/2014 08:38 Aposentadoria  Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 2 '@
":1,_ 02110/10 ©07/04/2014 08:39 Aposentadoria Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 2 @
":1__ 00421/10 07/04/2014 08:41 Aposentadoria Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 1 @

Adicionados: 3

| Criar despacho e entregar ao relator ou Chefe do Setor || Cancelar |
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3. Apos inserir os processos/documentos desejados, cligue no botdo Criar despacho e
entregar ao relator ou Chefe do Setor:

O numero 00421/10 foi adicionado na lista.
Registro de Despacho

Tramitar Apos Despacho

Setor de Destino | SETIC v |

Motivo do Despacho | Andlise e Parecer

Conteddo | Texto do Despacho

7

Processos adicionados

s

Despacho  Protocolo Recebimento Subcategoria Jurisdicionado Vol. Remover
":l__ 03234/10 07/04/2014 08:38 Aposentadoria  Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 2 '@
":l_ 02110/10 07/04/2014 08:39 Aposentadoria Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 2 '@
"':l__ 00421710  07/04/2014 08:41  Aposentadoria  Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 1 '@

Adicionados: 3

| cCriar despacho e entregar ao relator ou Chefe do Setor i Cancelar |

)
el - 288 -
{) PCIa e N N *. < I 2, Y

Administrativo Ato Processual Pratocolo Relator Consultas Relatérios Manual L]

Sucesso
&b Operacéo concluida com sucesso!

V4 para: Exibir Inserir novo Listar Principal
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Cancelar Despacho em Lote

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

Secretaria Estratégica de Tecnologia da Informacao e Comunicacao

Central de Servigcos e Atendimento em Tecnologia da Informacao
Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

1. Na tela principal, clique no icone Despachos Pendentes de Assinatura:

OorCH

Administsiva  AoProcessusl  Relstor  Consulas  Relaioros  Manusl S

Ambiente do Gabinete

usuirio: HERIBERTO BRAGA ARAUJO - se10a: GABFJFS - resronsiveL: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA
rer—
EA_ ® / — g
Meus " Para Analisar  Receber Processos
Erocessos Denincia Iramitacio Para Tramitar
() © () ) [O)

Processos Mo
Estoque Atual
Aty binete

Gabi
(174) (162)
s 2
s
Processos do
sabmete fEECI racurote
(24) (893) (119) (0)

2. Cligue num dos processos do despacho em lote gerado:

Para Despachar

930597
L]

-, I I . - I ]

GABFIFS

T Protacolo Subcategaria Jurisdicionado Assessor Arquive
| L Proc A Governa do Es a HERIBERTO BRAGA ARALIQ F:
o= Proc 0 possntadoria Insttuto de Previdénci o Oeste HERIBERTO BRAGA ARAUIO b ]
L3 L o = Insttuta de Previdén silénlia HERIBERTO BAAGA ARALIC 2
LE Secretaria de Estada de Administragio HERIBERTO BRAGA ARALIO 2
L3 Aposantadoria Secretaria de Estado de Administracso [
Resultado: 5§

3. Cligue no botdo Cancelar Despacho:

Registro de Processo (01203/12)

Dados Gerais o Processuais = rsunes Diebinezs
Nimero de Protocolo 0120312
Categoria de Processo Auditoris & Inspecio
Subcategoria s a

Jurisdicionado
Data de Entrada
Setor

Estagio

Ato Processual - Ambiente Relator
Responsavel; HERIBERTO BRAGA ARALIC

Relator EDILSON DE SOUSA SILVA
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990597
R Processo -]
(i Processo  ~ . setor TS

GABFIFS

==

Ao clicar no botdo 'Apagar’, todos os despachos do lote abalxo serio removidos e devolvidos para 'Refazer’.

Despacho em lote criado em 26/06/2015 12:26
Despacho _Protocolo

vol._|Remover

03234/10 07/04/2014 08:38  Apossntadoria _Instituto de Previdéna de Alvorada do Oests 2 a

£ oizovia oouaon2ines  Awitoris Governa do Estedo de Rendénia « | a

5. Caso deseje visualizar o despacho antes de cancela-lo, clique no icone PDF Visualizar
Despacho:

r N
Ia 990597
J I Bancor x
C Homelogacio o I I *. - [N ]

GABFIFS

Administrativo  AtoProcessual  Relstor  ConsuMtas  Relatérios  Manual

O processo 03234/10 foi removido do lote de despacho.
Apagar Despacho

Chefe do Setor: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

Processo 01203/12

Subcategoria Auditoria

Jurisdicionade Governo do Estad de Rondania
Estagio Formalizado

10830231

¢4y, Tribunal de Contas do Estado de Rondénia

PROCESS0: 01203/12
SUBCATEGORIA: Auditoria
JURISDICIONADO: Governo do Estado de Rondénia

ASSUNTO: Auditoria - Especial - Com O Objetivo de Fiscalizar A Efetividade dos
F das Comp ¢des Sociais de Resp ili de Emp
Energia Sustentéavel do Brasil.

‘Sem advogados nos autos

ADVOGADO:

DESPACHO

Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste
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RONDONIA
« =]

6. Cligue no botdo Apagar:

\]
r I )( : 290597
Banco: 4
J Hometonncio = R I . - EEER - 3
GAoraFs

Administrativo  AtoProcessual  Relstor  Consuitas  Relatdrios  Manual %

O processo 03234/10 foi removido do lote de despacho.

Apagar Despacho
Chefe do Setor: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

990597
. L]

Homaroncao L T - - 3

7. Os processos com despacho cancelado ndo mais aparecerdao na opcao Despachos
Pendentes de Assinatura na tela principal:

N\
I )( ta 990597
Banco: vl = L]
O Pt Processo -] R e et

Administratvo  AtoProcessusl  Relator  Consultas  Reltorios  Manual

Para Despachar

Tipo Protocolo Assessor Arauivo Resultado

B  pocowzio0 Aposenta doria = idéncia d [BERTO BRAGA ARAUIO ks ! Com Despacho

L3 Proc. 02262/09 Agasentadaria Secretaria de Estado de Adminsstragio HERIBERTO BRAGA ARAUIO W Com Despacho

» Aposentad: cretaria de Estado de Adm) HERIBERTO BRAGA ARAUIO “ Com Despacho
Resultado: 3
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)

Refazer Despacho em Lote

1) Na tela principal, acesse o icone Para Refazer:

~
OPCE S o T - e

Administrativo  AtoProcessusl  Relaior  Consultas  Relatérios  Memual %

Ambiente do Gabinete
Usudrie: HERIBERTO BRAGA ARAUJO - seTor: GABFJFS - responsiveL: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

Mesa de Travamo.

E x / - -
vews oo oo | boromnalisar  meceber pracessos
(0 m (0) (a) (0)
{ % s
L) g Processos
plesmachos  pguardanda iromitass
codentes de pssmaran fom
n ©) () ""&‘:u%_."f
1
|

Consultas

8 & & -

Documentos  Processos
sque Atual
Estoque Atual Tgopinete Mo Gabinete  Agendados

(174) (162) (55) (43)

P ¥ 8 3

2 2
Arquivados no
Relatorna  Relalornas  Relator na
Gabinete

(24) (893) (119) ()

2) Cligue no numero do processo desejado:

N
_ s
o P‘ ol - TGS N . I
g GABFIFS

Administratvo  AtoProcessusl  Relator  Consulas  Relatorios  Manuw

Processos para Refazer

Tipo Protocolo Processo Resultado e Remover
L Proc. 012¢ Auditoria Govemo do Estado de Ronddnia Com Despacho = B
Resultado: 1

3) Clique no botao Abrir despacho em lote:

.
—
Banco: 4 e = 8

Administratvo At Processusl  Aelstor  Consuitas  Rewmérios  Manusl

Criar Despacho - ] JUNIOR DA SILVA

Nimers de Protocale. 0120312

r Apss Despachs | s [7]
Setar de Destina == =]

Motiva do Despacho Andlse & Parecer 3

Atenciio: Este despacho foi criado em LOTE contendo 2 processos

Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste

Comunicacio ao Relator

[[criar despacha & entregar ao relator ou Chefe do Setor | [ Cancelar
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v »
S X
RONDONIA
=)

4) Caso necessario, € possivel remover um ou mais itens do lote através do icone da
lixeira na coluna Remover:

Administrativo  Ato Processusl  Relstor  Comswhss  Rcistérios  Manusl

Registro de Despacho
Tramitar Apés Despache | g, H

Setor de Desting SETIC zl

Hotivo do Despachs. | e e paecr |

Conteddo | Teste Teste Teate Tests Teste Tests Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste Teste

— Teste Tesie Teste Teste Teste Taste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
v | Teste Teste Tests Teste Teste Teste Teste Teste Teste Tests Tests Teste Teste Teste
L£14 | Testa Teste Testa Teste Teste Taste Teste Teste Testa Teste Teste Tasta Taste Teste

Teste Teste Tests Tests Teste Tests Teste Teste Taste Teste Teste Tests Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste
Teste Teste Tests Teste Teste Tests Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Tests Teste Tests Teste Teste Taste Teste Teste Tests Taste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Testa Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste

Para apagar este despacho, dique na botdo abaixo:

Processos adicionados

Tioo [ Processo

Despacho  Protacolo i isdici Vol.  Remower
< 0323410 07/04/2014 0838 Apasantadoria  Inetituto de Previdéncia de Alvorads da Ossts 2
S mmam: ouovamatids  Asios Gaverna da Estada de Randenia w o[

Adicianados: 2

5) Refaca o texto do despacho e clique no botédo Criar despacho e entregar ao relator
ou Chefe do Setor:

PCm

Administrativo  AtoProcessusl  Relaior  Consultas  Relatérios  Memual %

990597

o o T I . - EEEE b

GABFIFS

Criar Despacho - Responsivel: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

Namero de Protocolo 01203/12
Sube a Auditeria

Jurisdicionate Governo do Estado de Rondénia
Estigio Formalizado

Tramitar Apés Despacho | s [<]

Setor de Desting — Bl

Motive do Despacho P s ]
Conteddo | Ta5q Teste Teste Teste Teste Taste Tests Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
] Tests Teste Teste Tests Teste Teste Tests Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Tests Teste Teste Teste Teste Tests Teste Tecte Teste Teste Tests Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Toste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste
Tasts Teste Teste Testa Teste Tasts Testa Teste Teste Teste Tasta Teste Teste Testa
Tests Teste Teste Teste Teste Tests Tests Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste

Comunicagio ao Relator

Teste Teats Teste Teste Teste Teste Teate Teste Teste Tests Teste Teste Tests Teste
Testa Teste Teste Teste Teste Toste Tewts Teste Tosts Teste Teste Tosts Teste Teste
Tasta Tests Testa Tasts Tecte Tasts Tocte Tasts Taste Tosts Taste Tecte Tasts Tacte
Teste Tests Teste Teste Teste Teste Testa Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teate Teste Teate Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Tests Teste Tests Teats Tasts Teats Teste Tests Temte Taste Taste Teste Teste
Teste Tests Teste Teste Teste Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste Teste Teste
Tasta Tests Testa Tasts Tasts Tests Tests Tast Taste Tests Taste Testa Teste Testa |

Crar decpacha & entregar 2o relsior ou Chefe do Setar || Cancelar

N
e . ) N . - B 3
=

Admiistratvo  AtoProcessusl  Relstor  Consultss  Reltorios  Manusl %

Sucesso
4 Operacio concluida com sucesso!

Vé para:

Inserir novo Listar Principal
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RONDONIA
« =]

Devolver Despacho em Lote ao Assessor

1. Acesse o icone Para Despachar na tela principal:

o= o - . o
RO Processa -] LR casirs |- SO |

Administratvo  AtoProcessusl  Relstor  Consultas  Sigho  Relatérios  Manusl
Inserir tem do DOE
Ambiente do Gabinete

Ususrio: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA - seTor: GABFJFS - responsAver: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

Hesa de Trabaiho
3 *
€ | 4 1 =&
Meus Ppara Para Analisar Para
Processos Despachar Denuncia Distribuir
) (4) (0) (111)

2 B £

Aquardande  Assinar Bda da
- x Prorrogacie  Assinar Ata
m:(g(;_)n Decishes  Tprreach s
(0) (0)
Consultas

Processos No  Documentos

(74) (162) (55)

()

orcp

Adminisirative  AloProcessual  Relstor  Consullas  Sigdo  Relatorios  Manual

= T . - B s D

w

Para Despachar

Tipo Subcategoria Assessor Arquiv Resultada
— — m—
| 3 o [ HERIBERTO BRAGA ARALID p? Com Despacho
[ Aposentadoria Instituta de Previdéncia de Nova Brasilindia HERIBERTO BRAGA ARAIO ] Com Despacho
[ Apasentadoria Secretaria de Estado de Administragio HERIBEATO BRAGA ARALIO - Com Despache
[ Proc. 04207/10 Apesentadona Seeretaria de Estado de AdministracSe HERTBEATO BRAGA ARAUIO " Com Despacho
Resultado: 4

Retormar
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o [N casers

Administrativo  Ato Processual

Relator  Consultas  Siglo  Relatorios  Manual

Registro de Processo (01203/12)

Dados Gerais  Tramtagles/Andamentos Processunis  Conuncagles  Juntadosiapensados  Aruios Eltrinicos

Nimero de Protocolo
Categoria de Processo
Subcategoria
Jurisdicionado

Data de Entrada

Setor

Estagio

Volumes

Situacao Juntada
Localizacdo Fisica
Exercicio

Assunto

Complemento do Tnteressado

01203/12 Relator EDILSON DE SOUSA SILVA
Auditoria e Inspecso

Auditoria

Gowi
03/04/2012
GABFIFS

Formalizada

o Estado de Ronddnia

2012
Auditoria - ESPECIAL - COM O OBJETIVO DE FISCALIZAR A EFETIVIDADE DOS RECURSOS DAS COMPENSACOES SOCIAIS DE RESPONSABILIDADE DE EMPRESA ENERGIA SUSTENTAVEL DO BRASIL.

Ato Processual - Ambiente Relator
Responsével: HERISERTO BRAGA ARAUIO

Teste Teste Teste Tests Teste Teste Taste Tests Teste Tests Teste Teste Teste Tests Teste Tests Teste Teste Taste Teste Teste Tests Tects Teste Teste Teste Taste Teste Tests Taste Teste Teste Teste Teste Tests Tast Teste Teste Teste Teste Tests Teste Tests Teste
Comentarios: Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste

=
Assinar Cancelar
Despacho Despacho

4. Clique no botdo Apagar:

- 7o %
CASFFS =

Administratvo  Ato Processual

Apagar Despacho

Chefe do Setor: FRANCISCO JI
Processo 2
Subcategoria i
Jurisdiconada Governo do Estado de

Estigio Formalizado

[ Apagar J Cancelar |

orcp

Administrative  Ato Processual

Sucesso

Relator  Consultas  Sigdo  Relatérios  Manual 3

JUNIOR FERREIRA DA SILVA

Rondénia

Relstor  Consultas  Siglo  Relatorios  Manual <%

L Operacso concluida com sucessot

Vi pars: Exibir Inserir novo Listar Princioal

o PrCR
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RONDONIA
« =]

Devolver Despacho em Lote ao Assessor com Lembrete

1. Acesse o icone Para Despachar:

o= o - . o
RO Processa -] LR casirs |- SO |

Administratvo  AtoProcessusl  Relstor  Consultas  Sigho  Relatérios  Manusl
Inserir tem do DOE

Ambiente do Gabinete

Ususrio: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA - seTor: GABFJFS - responsAver: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

Hesa de Trabaiho
3 *
€ | 4 1 =&
Meus Ppara Para Analisar Para
Processos Despachar Denuncia Distribuir
) (4) (0) (111)

2 B £

Sasacieode  Assinar o R
©) (©) () @
Consunas
Processos No  Documentos Processos
Agendados
(74) (162) (55) (43)

(119)

2. Clique no numero do processo:

orcp

Adminisirative  AloProcessual  Relstor  Consullas  Sigdo  Relatorios  Manual

= T . - B s D

w

Para Despachar

Tipo Subcategoria Assessor Arquiv Resultada
— — m—
| 3 o [ HERIBERTO BRAGA ARALID p? Com Despacho
[ Aposentadoria Instituta de Previdéncia de Nova Brasilindia HERIBERTO BRAGA ARAIO ] Com Despacho
[ Apasentadoria Secretaria de Estado de Administragio HERIBEATO BRAGA ARALIO - Com Despache
[ Proc. 04207/10 Apesentadona Seeretaria de Estado de AdministracSe HERTBEATO BRAGA ARAUIO " Com Despacho
Resultado: 4

Retormar

Q PC a‘ Manual de Utilizac&o do Sistema de Processo de Contas Eletronico — PCe 29



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

' Secretaria Estratégica de Tecnologia da Informacao e Comunicacao
: ) ; Central de Servigos e Atendimento em Tecnologia da Informagéo
R A Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

)

3. Clique no icone Assinar Despacho:

N
b Processo -] | e
Homelogacio s RO | Setor Prese

Administrativo  AtoProcessual  Relstor  Consultas  Sigilo  Relstérios  Manual

Registro de Processo (01203/12)

Dados Gerais
Nimero de Protocolo 0120312 Relator EDILSON DE SOUSA SILVA
Categoria de Processo Auditona e Inspecio
Subcategoria Auditoria
Jurisdicionado
Data de Entrada
Setor
Estagio
Volumes
Situacao Juntada Livre
Localizacdo Fisica
Exercicio 2012
Assunto Auditoria - ESPECIAL - COM O OBJETIVO DE FISCALIZAR A EFETIVI D0S RECURSOS DAS COMPENSACOES SOCIAIS DE RESPONSABI! OE EMPRESA ENERGIA SUSTENTAVEL DO BRASIL

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente Relator
Responsavel: HERIBERTO BRAGA ARAUIO
/7 .

Assinar Cancelar
Despacho | Despache

Editar

4. Cligue no botéo Devolver Para Assessor:

y

Adminataivo  AloProcessusl  Rewtor  Consufss  Sako  Relmeros  Masl T

Chefe do Setor: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA
Assinar Despacho
Pendente para: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

1D do Despacho 171086
Processo 01203/1;
Subeategoria  Auditaria

Jurisdicionado  Gaverno da Estado de Rondania.
Estégio Formalizado

Texto do Despacho

Teste Teste Tests Teste Teste Teste Teste Teste Taste Teste Teste Taste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Taste Teste Teste Taste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Test= Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Tasts Teste Teste Tasts Teste Teste Tests Teste Teste Tests Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Taste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste

Ver Despacho I

Assinar Despacho | Devolver Fara Assessor || Retornar
Ao clicar no botdo 'Assinar Despacho’ todos os despachos do lote abaixo serdo assinados.

Despacho em lote criado em 27/05/2015 12:45

Despache _Protocolo Vol. _Assinar Depois
- 02110710 07/0472014 08:39  Apeeentadaria Insituta de Frevidéncia de Alvorada do Osste 2 x
*h 03234/10  07/04/2014 08:38  Aposentadoria  Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 2 *®
- 0120312  D4/04/2012 11:44  Audiora Gaverno do Estado de Ronddnia 16 %
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)

5. Adicione lembrete no campo Lembrete para o Assessor e clicado no botédo Devolver
Para Assessor:

OoPrCRH "

Administrativ  AtoProcessusl  Relsior  Consuitas  Sgdo  Reltoros  Manusl D

Assinar Despacho
Pendente para: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

1D do Despacho 171086

Processo 0120312

Subcategoria  Auditoria

Jurisdicionada  Governo do Estado de Rondénia
Estigio Formalizada

Texto do Despacho
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Testa Teste Teste Tests Tests Teste Teste Taste Taste Teste Testa
Teste Teste Teste Teste Teste Tesie Tests Tests Tesie Teste Taste Teste Teste Teste

Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Tests Teste Teste Taste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste

Ver Despacho 9

Responsive e |

Lembrate para o 45565507 | Taste Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste Teste Teste Teste Tasts Teste Teste

Tasta Tasts Tests Tests Teste Testa Taste Tests Taste Testa Tasts Taste Tests Taste
Teste Tests Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste
Teste Tests Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teate Teste Teste
Testa Teste Teste Tasta Tosts Temn Towa Teste Tew Tows Tests Toste Teste Toste
Tasta Tests Testa Tasts Tecte Tasts Taste Tasts Taste Tacte Tasts Tacte Tests Taste

| Cevoiver Pare Assesior | Retomar |

Ao clicar no botio "Assinar Despacho’ todos os despachos do lote abaixo serdo assinados.

Despacho em lote criado em 27/05/2015 12:45

Despacha__Protocolo 2 isdici Vol Assinar Depois
2 02110/10  07/04/2014 08:35 Aposentadoria Instituto de Previdéncia de Alvorada do Deste 2 x
™ 03234/10  07/04/2014 08:38  Aposentsdoria  Instituto de Previdéncia de Alvorada do Oeste 2 x
2 01203/12  04/04/2012 11:44 Auditoria Governo do Estado de Ronddnia 16 x =

=
‘o PCIa . TG . - BT

Administrativo  AtaProcessusl  Relstor  Consultes  Sigo  Relatorios  Manual
Sucesso
Li Operagio concluida com sucesso!

VA para: Exibir Inserir navo Listar Princisal
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« =]

Assinar Despacho em Lote

1. Acesse o icone Para Despachar:

oo s N I *. << EIER cores >

Administratve  AtoProcessusl  Relator  Consultas  Sigho  Relatorios  Manual
nserir tem do 00
Ambiente do Gabinete
Usurio: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA - SeToR: GABFUFS - Res : > JUNIOR DA SILVA
Mesa de Trabaino
3 =1
e J / E
Meus Para Para Analisar Para
Processos | Despachar | Denincia Distribuir
(0) (1) (0) (111)
2 =
= z ]
Aauardande  Assi SoaMady.
Decisio Decistes  Lporodache Aﬂ—(o)
© (© ©
Consultas
3 & @
ProcessosNo Documentos  Processos
Gabinete Mo Gabinete Agendados
(174) (162) (55)

Gabinete

(29)

Secretarias  Procuradoria

"

Administrativo Ao Processual  Relator  Consultas  Sigdo  Relatorios  Manwal

Para Despachar

Protocole Subcategaria
L

Tipo Assessor Arguive Resultado
e— m—
| 3 wditor HERIBERTO BRAGA ARAUIO X Com Despacha
[ Aposentadoria Instityto de Previdéncia de Nowa Brasilindia HERIBERTO BRAGA ARALIO ] Com Gespacho
[ Apasentadoria Secretoria de Estodo de Administrago HERIBEATO BRAGA ARAIIO - Com Bespacha
[ Proc. 04207/10 Apesentadona Secretaria de Estade de AdministragBo HERIBEATO BRAGA ARAIO " (Com Despacha
Resultado: 4

Retornar
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' Secretaria Estratégica de Tecnologia da Informacao e Comunicacao
: ) ; Central de Servigos e Atendimento em Tecnologia da Informagéo

wo oA A

RONDONIA

Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

3. Clique no icone Assinar Despacho:

N
o, . ETTIENC) N . <~ [N
a s

Administrativo  AtoProcessual  Relator

67- W
GABFIFS #
Consultas  Sigilo  Relstbrios  Manual <

Registro de Processo (01203/12)

Dados Gerais Processuan

Nimero de Protocolo 012012 Relator EDILSON DE SOUSA SILVA
Categoria de Processo Auditona e Inspecio

Subcategoria Auditoria

Jurisdicionado
Data de Entrada
Setor

Estagio
Volumes
Situacao Juntada Livre
Localizacdo Fisica

Exercicio 2012
Assunto
Complemento do Interessado

Mo do Estado de Ronddnia

Auditoria - ESPECIAL - COM O OBJETIVO DE FISCALIZAR A EFETIVIDADE DOS RECURSOS DAS COMPENSAGOES SOCIALS DE RESPONSAL

DF DE EMPRESA ENERGIA SUSTENTAVEL DO BRASIL
Ato Processual - Ambiente Relator

Responsavel: HERIBERTO BRAGA ARALIO

Il .

Assinar Cancelar
Despacha Despache

4. Cligue no botédo Assinar Despacho:

[—— . -
Homotogaszo s ] I . - EEIE 575 2

Administrative  AtoProcessual  Relator  Comsultas  Sigho  Relatdrios  Manual

o

Chefe do Setor: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA
Assinar Despacho

Pendente para: FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA

1D do Despacho 171093

Processo 01203/12

Subcategoria  Auditoria

Jurisdicionads  Governe do Estade de Ronddnia
Estagio Formalizado

Texto do Despacha

Teste Teste Taste Teste Teste Teste Teste Taste Teste Teste Tests Teste Tests Taste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Taste Teste Teste Teste Tests Tests Tests Teste Tasts Teste Teste Taste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Tests Teste Teste Teste
Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste
Teste Teste Taste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Teste Tets Teste Teste Taste

Ver Despacho $
Dezneroemeecta J oevver Pars assessar | [Retornar

Ao clicar no botdo "Assinar Despacho’ todos os despachos do lote abaixo serdo assinados.

Despacho em lote criado em 28/06/2015 10:26
Despachs _ Protocols ! Vol._|_Assinar Depots
S oamnz 1001/2015 1130 Aposentadorin  Secretara de Ectad de Admindiragie 1 x

Gaverna do Estada de Randdnia 15 bad

= oz oupsaoiaines  Audtora

.

o L5 [ LR oeoos - Qe

]

Administratvo  AtoProcessual  Relator  Consuas  Sigilo  Relatarios  Manual
Sucesso
4 Operagio concluida cam sucessal

Exibir Inserir novo Listar Princioal

Clique abaixo para imprimir o despacho!
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3.4 ANEXAR ARQUIVOS A PROCESSOS/DOCUMENTOS

Para anexar arquivos a um processo/documento, o usuario devera acessar o
menu Ato Processual na barra de menus, e em seguida, clicar na opcdo Gerenciador
de Arquivos, conforme tela a seguir:

Administragio Administrativo Ato Processual Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator
Tramitar

Tramitar Processos em Lote

Ambiente do Setor Tramitar Documentos em Lote
ASSESSOI’ DANILO BOTELHO LIMA Inserir Guia de Remessa
Apensar

Usugrio: DANILO BOTELHO LIM/  Juntar Documento a Documento

Juntar Documento a Processo

Mesa de Trabalho Desfazer Juntada/Apensagio
- - Agendar Anexagio [
% ﬁ Alterar Volumes f
Meus Para Arquivar 5505
Processos Distribuir 1 Desarquivar k
(0) (0) Expurgar
Consultas Balancete(Onling) 3

. Gerenciador de Arquivos
. ] :
1

h = © W

Processos No Documentos Arguivados no
Setor No Setor Setor

@ (0) (0) (0)

Pendentes

Serd exibida a seguinte tela:

Gerenciador de Arquivos

Tipo de Documento v
Descricdo do Doc.

Data Documento Data & usada somente quando se tratar de documento digitalizado referente a PROCESSOS FISICOS

Tipo Tramitavel e v #

Nome CPF RG
DAMILO BOTELHO LIMA ﬁ'
+ Editar

Arquivo em PDF | Escolher arguive | Menhum arguivo selecionado

| Salvar/Reutilizar Campos || Limpar
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vooe

AL Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

1- Informe o tipo de documento a ser inserido:

Gerenciador de Arquivos

Tipo de Documento Documentacio o
Descricao do Doc. Consulta -
Contrato
Data Documento Convite referente a PROCESSOS FiSICOS
Tipo Tramitavel Cdpia do ato de nomeacdo da comissdo de elaboragdo dos inventarios fisico-financeiros
Cota Ministerial
Decisdo

Decis3o Monocratica
Decisdo Mormativa

— Daclaracdo de Voto
2T

N Denuncia
DANILO BOTELHO L1 Despacho Circunstanciado

. Despacho de Definic3o de Responsabilidade
Documento Digitalizado
Edital
Errata
Arquivo em PDF | E Extratos Bancarios - Conciliacdo Banciria
Informacdo
Instrucdo

[ salvar/Reutilizar campos |[ Limpar |

OBS: No campo ”Responsaveis” sera exibido o nome do usuario que esta
inserindo o documento no sistema.

2- Informe o tipo de tramitavel (processo ou documento):

Gerenciador de Arquivos

Tipo de Documento | Dacumentaco o
Data Documento Data & usada somente quando se tratar de documento digitalizado referente a PROCESSOS FISICOS
T Ti itavel

PO Tramitave A

Processo
Nome CPF RG
DAMILO BOTELHO LIMA 756.070.772-68 @
+ Editar

3- Informe o nimero e aperte a tecla Tab:

Gerenciador de Arquivos

Tipo de Documento | Documentac3o o

Data Documento Data & usada somente quando se tratar de documento digitalizado referente a PROCESS0S FISICOS
Tipo Tramitavel I 04145/11 Fy

Numero de Protocolo 04145/11

Subcategoria Licitagcdo
Jurisdicionado Tribunal de Justica do Estado de Ronddania
Estagio Formalizado
Nome CPF RG
DANILO BOTELHO LIMA 756.070.772-68 ﬁ
+ Editar
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4- Serao exibidos os detalhes do processo/documento e uma lista com os demais
documentos j& pertencentes ao mesmo:

Gerenciador de Arquivos

Tipo de Documento | pocumentagio

v

Data Documento

Data ¢ usada somente quando se tratar de documento digitalizado referente a PROCESSOS FISICOS
Tipo Tramitavel

Mumero de Protocolo 04145/11
Subcategoria Licitagdo
Jurisdicionado Tribunal de Justica do Estado de Rondénia

Estagio Formalizado

Nome CPF RG
DANILO BOTELHO LIMA 756.070.772-68 i}
+ Editar

Arquive em PDF | | Escoher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Salvar/Reutilizar Campos |[ Limpar
Arquivos do (1)

Data
01/03/2012 08:35

Tipo Responsavel / Solicitante Informacbes

Tamanho (mb)
Memorando

0,3

Administrador do Sistema

o

5- Cligue no botédo Selecionar arquivo, aponte o arquivo para insercao e depois
cliqgue em Salvar/Reutilizar Campos para finalizar a operacao:

Nome CPF RG
DANILO BOTELHO LIMA 756.070.772-68 ﬁ
+ Editar

Arquivo em PDF | | Escolher arguivo | Relatorio de ..o de 2014.pdf

I| Salvar/Reutilizar Campos || Limpar |I
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3.5 APENSAR/DESAPENSAR PROCESSO

Para apensar e desapensar 0 processo, tanto o processo principal quanto o

apenso deverao estar no setor.

Apensar

1. Para apensar um processo, clique na opcao Apensar do menu Ato Processual:

A4

dr

Ambiente do Setor

Assessor | Administrador do Sistema

Usuéric: Administrador do Sisten

Mesa de Trabalho
Meus Para
Processos Distribuir 1
(1) (9)
Consultas

Ato Processual

Protocolo 5PJ SGCE Procuradoria MPC
Tramitar

Tramitar Processos em Lote
Tramitar Documentos em Lote

Inserir Guia de Remessa

Apensar
Juntar Documento a Documento
Juntar Documento a Processo

Desfazer Juntada/Apensagdo

[N
Agendar Anexagio 3 /
Alterar Volumes

ss0S
Arquivar tados
Desarquivar L )
Expurgar

2. Preencha o nimero do processo principal e o numero do processo ao qual deseja
realizar a juntada. Se desejar, pode realizar a consulta do processo desejado através

do icone Localizar, indicado pela imagem

Registro de Juntada

Tipo

Principal (Nimero de Protocolo)

MNimero de Protocolo 00028/14
Data de Entrada
Subcategoria Dendncia
Jurisdicionado

Estagio

Juntado (Niumero de Protocolo)

MNimero de Protocolo 0002214
Data de Entrada 11/07/2014
Subcategoria
Jurisdicionado
Estdgio

17/07/2014 13:34

Aszsembleia Legislativa do Estado de Ronddnia

Formalizado

Adiantamentes

Apensacdo - Processo a Processo

00028/14 #

00022/14 #

Tribunal de Contas de Estado de Ronddnia
Formalizado

o PrCR
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3. ApoOs preencher os campos necessarios, clicar em Prosseguir:

Registro de Juntada

Tipo Apensacgao - Processo a Processo

Principal (Ndmero de Protocolo) | gppza/14 M

Mumero de Protocolo 00028/14

Data de Entrada 17/07/2014 13:34

Subcategeria Denuncia

Jurisdicionado Assembleia Legislativa do Estado de Ronddnia
Estdgio Formalizado

Juntade (Nimero de Protocolo) | gopzz/14 ]

Numero de Protocolo 00022/14

Diata de Entrada 11/07/2014

Subcategoria Adiantamentos

Jurisdicionado Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia
Estagio Formalizado

Observacao

Processo juntado em wvirtude |:Ie...|

Frosseguir || Cancelar

4. Seré& exibido um resumo da juntada. Cligue no icone Confirmar caso os dados estejam
corretos e em seguida sera exibida a confirmacédo da juntada.

Registro de Juntada Sucesso
‘) = T 1

Tipo Apensacdo 4k Operacdo concluida com sucesso!

Principal Processo - 00028/14 \a para: Exibir Inserir novo Listar Principal

Juntado Processo - 00022/14

Observacdo Processo juntado em virtude de...

| Confirmar || Retornar |

N e -~ . a~ .
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A situacdo da juntada sera alterada para Juntado e o processo ganhara a

movimentagéao referente a juntada:
Registro de Processo (00022/14)

Dados Gerais = Tramitacies/Andamentos Processuais Comunicacbes pensad Arquivos Eletrdnicos

Nimero de Protocolo  00022/14 ©
Categoria de Processo Administrative TCE

Subcategoria Adiantamentos

Jurisdicionado Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia
Data de Entrada 11/07/2014

Setor SEINF

Estagio Formalizado

Volumes 1

Situacao Juntada Apensado (Ao Proc. 00028/14) |
Localizacao Fisica

Exercicio 2014

Assunto Oficio n® 123 encaminha

Gerar Etiqueta

Registro de Processo (00022/14)

Dados Gerais Ti itagbes/And P it = icagd Arquivos Eletrénicos
1,
'/ Imprimir
Evento Data/Hora Setor Setor de Destino Volumes Motivo Estagio Observacio Usuario
€y APENSADO AO PROC. 00028/14 29/07/2014 08:55 SEINF Pracesso juntado em virtude de... adm
7 ENTRADA 11/07/2014 09:39 SEINF Formalizado Oficio n® 123 encaminha adm

Desfazer Juntada/Apensacéo

Para desfazer juntada/apensacdo, acesse a opcao Desfazer
Juntada/Apensacao no menu Ato Processual:

Sia

dr Ato Processual Protocolo 5PJ SGCE Procuradoria MPC

Tramitar

Ambiente do Setor Tramitar Processos em Lote

— - Tramitar Documentos em Lote
Assessor | Administrador do Sistema A ——

. . . Apensar
Usugrio: Administrador do Sisten
Juntar Documento a Documento
Mesa de Trabalho Juntar Documento a Processo
Desfazer Juntada/Apensagio

= = b
% E Agendar Anexagdo 3

Alterar Volumes

Meus Para 5505
Processos Distribuir 1 Arquivar tados
(1} (9] Desarquivar
Consultas Expurgar
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1. Clique no icone para pesquisar 0 processo a ser desapensado. Preencha com

o(s) critério(s) desejado(s) e selecione o processo clicando no icone X

Desfazer Juntada/Apensagio

Cédigo Juntada # (Cligue no bindculo para selecionar a juntada a ser desfeita.)

- 1
[ Desfazer Juntada/Apensach, e [ Listar Processos - Google Chrome EIEI&J

& https://acesso.tce.ro.gov.br:8080/pce/pages/juntada/juntadalookup.jsf

Listar Juntadas

Principal . X o .
(Ndimero de || Data Inicial

Protocolo) : " entre

Juntade

(Ndmero de Setor

Protocolo)

X Estado

_— I e Setor
Data Inicial Principal Juntado Tipo Obs. Atual
08/08/2014 Proc. e n N - -
o o00atjis  Doc. D00D7/14  Anexacdo SEINF
10/04/2013 Proc. Proc. =
00:00 00845/09 os202/12  Apensagde SEINF ?]

2. Sera emitido um aviso de confirmacao, sendo necessario clicar em Desfazer Juntada
para concluir a operacao:

Desfazer Juntada

Cédigo Juntada # (Cligue no bindculo para selecionar a juntada a ser desfeita.)

Tipo Apensacdo
Principal Processo - 00023/14
Juntado Processo - 00022/14
Data Inicial 29/07/2014 08:55

Usuario Juncdo Administrader do Sistema
Setor Juncdo  SEINF
Observacdo Processo juntado em wvirtude de...

i Apds desfazer a juntada, ambaos os itens estar8o no setor: SEINF

| Desfazer Juntada |I Cancelar
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3. Em seguida sera exibido o aviso de conclusdo. A movimentacdo de desapensacao
também sera inserida ao processo:

Sucesso

4k Operacdo concluida com sucessol

Wa para: Exibir Inserir novo Listar Principal

Registro de Processo (00022/14)

Dados Gerals  Tramitagbes/And P i c
i;
=/ Imprimir

Arquivos Eletrénicos

Evento Data/Hora Setor Setor de Destino Volumes Motivo Estagio Observacio Usuério
Y DESAPENSADO DO PROC. 00028/14 29/07/2014 12:26 SEINF adm
Q) APENSADO AO PROC. 00028/14 29/07/2014 08:55 SEINF Processo juntado em virtude de... adm
77 ENTRADA 11/07/2014 09:39 SEINF Formalizada Oficio n® 123 encaminha adm

3.6 JUNTAR DOCUMENTO AO PROCESSO

1. Para realizar a juntada de um documento a um processo, 0 usuario deve acessar o
menu Ato Processual e clicar em Juntar Documento a Processo:

orcn G

Administragdo Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC
Tramitar
Ambiente do Setor Tramitar Processos em Lote

Tramitar Documentos em Lote

Assessor | Administrador do Sistema NI

.. .. . Apensar

Usudrio: Administrador do Sisten

Juntar Documento a Documento
Mesa de Trabalho Juntar Documento a Processo

Desfazer Juntada/Apensagio

= = .
% E Agendar Anexagio 2 /

Alterar Volumes

Meus Para SS0S
Processos Distribuir 1 Arquivar tados
(1] (9} Desarquivar ]'
Consultas Expurgar
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2. Em seguida, preencher os campos requisitados com o nimero do processo e o himero

do documento a ser juntado. Também é possivel realizar consulta através do icone #

Registro de Juntada

Tipo Anexacdo - Documento a Processo

#
#

Principal (NGmero de Protocolo)

Juntado (Mamero de Protocolo)

Observacgdo

| Prosseguir || Cancelar |

3. Através da consulta € necessério apontar qual(is) o(s) critério(s) desejado(s) e, apds
identificado o processo, clicar no icone #].

Listar Processos

Nimero de Protocolo | |

Interessado(s) (Nome)
Subcategoria I Adantamentos

lz‘l Assunto
Jurisdicionado (Nome)

Setor
Data de Entrada entre

Situagdo Juntada

Namero de Protocolo Data de Entrada Subcategoria Jurisdicionado Estagio Assunto
00022/14 11/07/2014 09:39 Adiantamentos Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia Formalizado @
00026/14 17/07/2014 12:45 Adiantamentos Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia Formalizado @ |
Resultado: 2
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OBSERVACAO: Se o documento selecionado ja estiver juntado a outro processo, 0
sistema exibira uma mensagem de alerta, informando que o documento selecionado ja
esta juntado:

Registro de Juntada

Diocumento "00003/14" ja esta juntado.

Tipo Anexacdo - Documento a Processo

Principal (Nimero de Protocolo) gpp22/14 M

Nimero de Protocolo 0002214

Data de Entrada 11/07/2014 09:39

Subcategoria Adiantamentos

Jurisdicionado Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia
Estagio Formalizado

Juntado (NGmero de Protocolo) | 00003/14] |H
Obszervagdo

| Prosseguir || Cancelar |

4. Depois de preenchidos os dados corretamente, clicar em Prosseguir:

Registro de Juntada

Tipo Anexacdo - Documento a Processo

Principal (Namero de Protocolo)  gpozz/14 M

Mumero de Protocolo 0002214

Cata de Entrada 11/07/2014 09:39

Subcategoria Adiantamentos

Jurisdicionado Tribunal de Contas do Estado de Rondénia
Estagio Formalizado

Juntade (Ndmero de Protocolo) | pppps/14 M

Nimero de Protocolo 00006/14

Data de Entrada 24/07/2014

Subcategoria Adiamento Gozo de Férias

QOrigem Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia
Estagio Formalizado

Observacado

| Prosseguir |I Cancelar
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5. Sera exibida uma tela para confirmacdo dos dados e em seguida a visualizacdo da
operacdo concluida com sucesso:

Registro de Juntada Sucesso

N - ik Operacdo concluida com sucesso!
Tipo Anexacdo
Principal Processo - 0002214 V& para: Exibir Inserir novo Listar Principal
Juntado Documento - 00006/14
Observacao

Confirmar Retornar

3.7 INSERIR DOCUMENTO/PROCESSO

1. Para inserir um novo documento, clicar no menu Protocolo e em seguida na opgéo

Inserir novo Documento:
Administragdo Administrativo Ato Processual Protocolo SPJ SGCE Procuradoria

Inserir novo Documento
Inserir novo Processo

Ambiente do Setor Alterar Subcategoria Documento

Assessor| Administrador do Sistema E Alterar Subcategoria Processo
Formalizar Processo 3
Usudrio: Administrador do Sistema - seTor: SEIN Instituigio ’
Habilitar Representante 3
Mesa de Trabalho Citagdo Postal 3

E ) Editar Interessados do Processo
% ﬁ « ! Digitalizar Documento Fisico

Corregio Documento Digitalizado

Meus Para Receber Pr
Processos Distribuir Tramitacdo Para Tramitar Tramitados
(0) (0) (0) (0) (7)
Consultas
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2. Selecione a Categoria do Documento e sua Subcategoria a partir das opcgdes

disponiveis na caixa de selecéo e clique em Prosseguir:
Inserir nove Documento

Categoria de Documento | achados de Auditoria E

Subcategoria Achados de Auditoria [=]

| Prosseguir

3. Preencha os dados requisitados e depois clique em Inserir:

Registro de Documento

Categoria de Documento
Subcategoria

Origem (Nome)

Data de Postagem

Exercicio 2014 |Z|

Interessado(s)
Telefone Comercial

Nome CPF Email
+ Editar

Assunto

Documento referente ao...|

Inserir Cancelar

4. A seguinte tela de confirmacéo sera exibida. Caso deseje, selecione o setor de

destino e também imprimir sua etiqueta:

Documento inserido com sucesso!
Numero do Protocolo: 00007/14

Geragao de Etiqueta
4k FPara imprimir, € necessario que o programa printEtigueta esteja instalado.

Documento: 00007/14 Data: 05/08/2014 07:57
ACHADOS DE AUDITORIA

ADMINSTRACAO PUBLICA MUNICIPAL
Interessado: ---

Documento referente ao...

Quantidade 1 El
Setor de Destino E
| Imprimir | | Inserir Nove do Mesmo Tipo |
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3.8 ALTERAR SUBCATEGORIA DOCUMENTO/PROCESSO

Para alterar a categoria de um documento é necessario acessar 0 menu
Protocolo e a opcéo Alterar Subcategoria Documento:

Administragdo Administrativo Ato Processual Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator
Inserir novo Documento

Ambiente do Setor Inserir novo Processo

Alterar Subcategoria Documento

Assessor | Administrador do Sistema v

Alterar Subcategoria Processo
Usuric: Administrader do Sistema - seTor: SEINI  Formalizar Processo ’

Instituigdo »
Meza de Trabalho -

Habilitar Reprezentante 3

% ﬁ ‘ Citagio Postal v

Editar Interessados do Processo

Meus Para Receber Pr
Processos Distribuir Tramitacao Pari Digitalizar Documento Fisico
(1} (9} (0} Corregdo Documento Digitalizado

1. Selecione a nova categoria e subcategoria e clique em Prossequir:

Alterar Subcategoria de Documento

Referéncia (Nimero de Protocolo) | gooos/14 #

Mimero de Protocolo 00006,/14

Data de Entrada 24/07/2014

Subcategoria Adiamento Gozo de Férias

Estagio Formalizado

Nova Categoria | Agministrativo TCE [=]|

Nova subcategoria | Aguisicdo de Bens efou Contratacdo de Servigos |Z||

| Prosseguir | Cancelar |
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2. Preencha as informagdes requisitadas e clique em Atualizar:
Registro de Documento

Namero de Protocolo

Categoria de Documento

Subcategoria

Origem (Nome) M
Data de Postagem

Data de Entrada

Estagio | Formalizado E|
Digital

Setor | SEINF []]

Volumes 1

Localizacdo Fisica

Exercicio 0

Nome CPF Email Telefone Comercial
+ Editar

Assunto

Oficio n® 123 - O servidor Fulano de Tal requer... férias vencidas...

Documentacdo

+ Adicionar

Atualizar Cancelar

3. Sera exibida a tela de confirmacao:

Sucesso
4k Operacdo concluida com sucesso!

& para: Exibir Inserir novo Listar Principal
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3.9 FORMALIZAR PROCESSO

A Partir de Documento

1. Para formalizar um processo a partir de um documento, acesse o0 menu Protocolo,

depois a opcao Formalizar Processo e finalmente clique em A Partir de Documento:
Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo
Inserir novo Documento

Inserir novo Processo

Alterar Subcategoria Documento

Alterar Subcategoria Processo

Formalizar Processo 3 A Partir de Documento
Instituigio » A Partir de Processo
Habilitar Representante 3

Citagdo Postal 2

Editar Interessados do Processo

Digitalizar Documento Fisico

Corregdo Documento Digitalizado

2. Preencha o campo Referéncia com o nudmero de protocolo do documento e em
seguida os campos Categoria de Processo e Subcategoria e entdo cliqgue em

Prosseguir. E possivel ainda realizar a pesquisa através do icone M

Formalizar Novo Processo

Referéncia (Mimero de Protocolo) 00007/14 E

Namero de Protocolo 00007/14

Data de Entrada 05/08/2014

Subcategoria Achados de Auditoria

Crigem Adminstracao Plblica Municipal
Estagio Formalizado

Ak Este documento sera anexado ao processo formalizado
Categoria de Processo Administrativa TCE -

SR Adiantamentos v

| Prosseguir | Cancelar |
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3. Preencha os campos com as informacdes requisitadas e clique no botdo Adicionar
para anexar a documentacgéo desejada:
Registro de Processo
Categoria de Processo

Subcategoria

Documento de Crigem 00007/14
Jurisdicionado (Nome) #

Doc. de Origem (SAFP) F L

Data de Postagem

Exercicio

Interessado(s)
Nome CPF Email Telefone Comercial
Edney Carvalho Monteire 595.618.132-00 edney.carvalho@tce.ro.gov.br
+ Editar
Assunto

Documento referente ao...

Documentacao

+ Adicionar

Inserir Cancelar

4. Insira a descricdo do documento e clique no botdo Escolher arquivo. Em seguida,
escolha o arquivo desejado e clique no botdao Abrir:

Inserir Anexo

Descricdo Despacho

Arquivo (PDF) Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado
& Abric [

@\\_)-|3 » Bibliotecas » Documentos » - |‘,H Pesquisar Documentos ,0'

Adicionar Ane:

Organizar » MNova pasta B== « 0 '@'
't Favoritos — Biblioteca Documentos N
rganizar por: Pasta *
Bl Area de Trabalho Inclui: 2 locais
& Downloads MNome Data de m’ctliﬂcac‘.. Tipe *
= Locais E|
= Documentos Pos Graduagdo 16/04/2014 12:33 Pasta ¢—
= Bibliotecas samsung 16/05/2014 08:15 Pasta ¢
3 Documentos Documentos TCE 17/07/2014 08:04 Pasta ¢
] Imagens &) Entrevista de Desligamente 02/04/2014 13:22 Planilk
(J.‘ Muisicas '@ PortariaCalendarioFeriados 03/04/2014 12:57 Adobe
B Videos \ﬂj SOFTPLAN - PROCURAQ}"‘-\O PARAHOM... 07/04/201410:34 Docun
@ Despacho 08/04/2014 09:25 Adobe _
/8 Comotadnr ad | | i r
MNome: Despacho » | Todos os arquives -
Abrir ‘v Cancelar
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5. Em seguida, clique no botdo Adicionar Anexo:

Inserir Anexo

Descricao Despacho

Arquivo (PDF) Escolher arguive | Despacho.pdf

1
I| Adicionar Anexo | | Cancelar |
|

6. Clique no botédo Inserir para concluir a operacao:
Categoria de Processo
Subcategoria

Documento de Origem 00007 /14
Jurisdicionado (Nome) 4

Doc. de Origem (SAP) #

Cata de Postagem

Exercicio

Interessado(s)
Nome CPF Email Telefone Comercial
Edney Carvalho Manteire 599.618.132-00 edney.carvalho@tce.ro.gov.br
+ Editar
Assunto

Documento referente ao...

Documentacao

o
1, L& Dezpacho ®
+ Adicionar

I| Inzerir | § Cancelar |
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7. Sera exibida a tela com o Recibo de Protocolo:

Processo enviado com sucesso!
Anote o numero de protocolo abaixo ou imprima o recibo.

Processo 00035/14

Subcategoria Adiantamentos
Jurisdicionado Adminstracac Flblica Estadual

. Recibo de Protocolo -

RETORNAR

Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia

4+ 4. . PCE-Processode Contas Eletrbnico

RECIBO DE PROTOCOLO

O Tribunal de Contas do Estado de Rondbnia certifica que em 08/08/2014 as 11:00:22 foi
protocolizado o Processo sob o N° 00035/14 da subcategoria Adiantamentos 2013, referente
a(o) Adminstracao Plblica Estadual.

Documento Autenticagiio

Despacho 113846 7929a80bcTbBd4e3566986d3

Recibo de protocolo emitido eletronicamente pelo Sistema de Tramitagdo Eletrénica do TCE-RO (TRAMITA) em 0&/08/2014 11:00.
Autenticagdo: diB0T95146159375b0elTiGeda554725 Impresso por: Administrador do Sisterma em 08/08/2014 11:10
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A Partir de Processo

1. Para formalizar um processo a partir de um processo, acesse 0 menu Protocolo e
depois a opcao Formalizar Processo e em cligue em A Partir de Processo:
Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo
Inserir novo Documento

Ingerir novo Processo

Alterar Subcategoria Documento

Alterar Subcategoria Processo

Formalizar Processo 3 A Partir de Documento
Instituigio b A Partir de Processo
Habilitar Representante 3

Citagdo Postal »

Editar Interessados do Processo

Digitalizar Documento Fisico

Corregdo Documento Digitalizado

2. Em seguida, preencha o numero do processo no campo Referéncia (caso deseje €
possivel realizar consulta através do icone #) Categoria de Processo e
Subcategoria e entdo clique em Prossequir:

Formalizar Noveo Processo

Referéncia (Ndmero de Prutuculu]l 00051/00 "I

Mimero de Protocolo 00051/00

Data de Entrada 11/01/2000

Subcategoria Contrato

Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Costa Margues

Estagio Formalizado

Categoria de Processo | Requerimento |z||
R | Requerimento de Certiddo |Z||

Prosseguir Cancelar
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3. Preencha as demais informagdes requisitadas, adicione o(s) interessado(s) e a
documentacgdo necessaria e clique em Inserir:

OPCE G

Administragio Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC

Registro de Processo

Categoria de Processo
Subcategoria

Documento de Origem 00051/00
Jurisdicionado (Mome) | . __- . nicioal de Costa Margues #4

Doc. de Origem (SAP) FY

Data de Fostagem

Exercicio I:I
Interessado(s)

Nome CPF Email Telefone Comercial
+ Editar

Assunto

Contrato - APRESENTA PROCESSO 4480/99 REFERENTE PROHACAP-
CONTRATO N® 045/99 - FUNDACAD RICMAR.

Documentacio

[~
1. LH Deszpacho x
+ Adicionar

Inserir Cancelar

Processo enviado com sucesso!
Anote o numero de protoceclo abaixo ou imprima o recibo.

Processo 00044/14
Subcategoria Requerimento de Certiddo
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Costa Marques

“_ Recibo de Protocolo

RETORNAR
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3.10 CONTROLE DO CALENDARIO

1. Para acessar o calendario, acesse Menu Protocolo > Instituicdo > Calendério e

finalmente a opgéo Ver Calendario:
Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatorios
Ingerir novo Documento

Ingerir novoe Processo

Alterar Subcategoria Documento

Alterar Subcategoria Processo

Formalizar Processo 3
Instituigdo 3 Calendario 3 Ver Calendario
Habilitar Representante 3 Usuério Externo C Prazo b
. Pessoa Juridica 3 Dia H3o Util [
Citagao Postal 3
Pessoa Fisica 3
Editar Interessados do Processo
Digitalizar Documento Fisico
Corregéo Documento Digitalizado
Calendario TCE-RO 2014
Prazos Feriados < < Agosto, 2014 -
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Balancete 01,/2014 30-Mai-2014 Q)
27 28 29 30 31 1 2
3 4 5 3] 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

31 1 2 3 4 5 G
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Inserir Dia Nao Util

1. Para cadastrar um dia ndo util no calendario, acesse a opcéo Inserir Dia Ndo Util no
menu Protocolo > Instituicdo> Calendéario >Dia N&o Util:

Protocolo sPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatdrios
Inserir novo Documento

Inserir novo Processo

Alterar Subcategoria Documento

Alterar Subcategoria Processo

Citagéo Postal »

Formalizar Processo »
Instituigio » Calendario » Ver Calendario
Habilitar Representante b Usudrio Externo  » Prazo 4
Pessoa Juridica  » Dia Nao Util 3 Listar Dias Nio Uteis
3

Pessoa Fisica Inserir Dia Nio (til

Editar Interessados do Processo

Digitalizar Documento Fisico

Corregio Documento Digitalizado

2. Em seguida, preencha as informacdes requisitadas e clique em Salvar:
Dia Nio Util

Descricdo | Feriado Municipal

Data 29/08/2014
E Feriado

e
Recesso 2010

Listar Dias Nao Uteis

1. Para listar os dias nédo Uteis do calendario, acesse a opgéo Listar Dias Ndo Uteis no
menu Protocolo > Instituicdo > Calendario > Dia N&o Util:

Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatarios
Inserir novo Documento
Inserir novo Processo
Alterar Subcategoria Documento

Alterar Subcategoria Processo

Formalizar Processo »
Instituigio 3 Calendario 3 Ver Calendério
Habilitar Representante 3 Usuario Externo b Prazo b
. Pessoa Juridica 3 Dia Ndo Util 3 Listar Dias Ndo Uteis
Citagdo Postal » s
Pessoa Fisica 3 Inserir Dia Ndo Util

Editar Interessados do Processo

Digitalizar Documento Fisico

Corregio Documento Digitalizado
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2. Selecione os critérios desejados para a consulta ou simplesmente cligue em Procurar
para listar todos os dias ndo Uteis cadastrados no sistema:

Listar Dias Néo Uteis

Descricdo Exercicio | 0

Data entre e

aaaaaaaaaaaaaa V17037 2ULS UUTUY 201> s e A
Corpus Christi 30/05/2013 00:00 2013 sim el p,
Independéncia do Brasil 07/09/2013 00:00 2013 Sim Q X
Nossa Sr3 Aparecida - Padroeira do Brasil 12/10/2013 00:00 2013 Sim Q_ A
Finados 02/11/2013 00:00 2013 Sim Q 2
Proclamacdo da Republica 15/11/2013 00:00 2013 sim QX
Natal 25/12/2013 00:00 2013 sim "
Imaculada Conceicdo 08/12/2013 00:00 2013 Sim Q X
Aniversario de Jodo Pessoa 05/08/2013 00:00 2013 Sim Q &
S#o Jodo 24/06/2013 00:00 2013 Sim @l p,
Feriado Municipal 29/08/2014 00:00 2014 Sim Q 2~

Resultado: 105

Inserir novo

3.12 CADASTRO DE PESSOA JURIDICA

1. Para inserir um novo cadastro de pessoa juridica, acesse o menu Protocolo >
Instituicdo > Pessoa Juridica e cligue na opc¢éo Inserir novo:
Protocolo 5PJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatorios
Inserir novo Documento

Inserir novo Processo

Alterar Subcategoria Documento

Alterar Subcategoria Processo

Formalizar Processo [
Instituigdo 2 Calendario »
Habilitar Representante 3 Usuario Externo ¥
. Pessoa Juridica 3 Listar
Citagao Postal 4
Pessoa Fisica k Inserir novo

Editar Interessados do Processo

Digitalizar Documento Fisico

Corregdo Documento Digitalizado

2. Preencha o nome, CNPJ e endereco e-mail (caso possua) e entéo clique em
Adicionar Endereco:
Registro de Pessoa Juridica
Nome | 1o4iricas
Cnpj | 09.587.187/0001-46

Email

Descricao Endereco Nimero

+ Adicionar Endereco

[ salvar | [ cancelar |
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3. Preencha os campos com as informacgdes requisitadas e clique em Salvar:

Enderego

Descrigdo Endereco principal
Endereco Avenida das Camélias
Numero 555

Complemento

Bairro Bairro Sol Nascente

UF | Ronddnia "’|
Municipic | Porto Veho v |
CEP | 76800-000)

Salvar Cancelar

\ 4

Registro de Pessoa Juridica

Nome | e
Cnpi [ g9.587.187/0001-46
Email
Descricdo Endereco Nimero Pais CEP

Enderece principal Avenida das Camélias 555 76800-000 Q E] [

salvar [ Cancelar]

+ Adicionar Endereco

Lk Operacdo concluida com sucessol

Sucesso

“a para: Exibir Inserir nove Listar Principal
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3.13 CADASTRO DE PESSOA FISICA

1. Para inserir um novo cadastro de pessoa fisica, acesse o menu Protocolo >
Instituicdo > Pessoa Fisica e clique na opcao Inserir novo:

Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatdrios
Inserir novo Documento

Inserir novo Processo

Alterar Subcategoria Documento

Alterar Subcategoria Processo

Formalizar Processo 3
Instituigdo » Calendario »
Habilitar Representante 2 Usuario Externo b
. Pessoa Juridica *
Citagao Postal 4
Pessoa Fisica » Listar
Editar Interessados do Processo INSerir novo

Digitalizar Documento Fisico

Correg¢do Documento Digitalizado

2. Preencha com os dados necessérios e entdo clique em Adicionar Endereco:
Registro de Pessoa Fisica

Nome Jodo da Silva
CPF 585.242.455-55
RG 145445

Email

joao@silva.com.br

Telefone Residencial 33333333
Telefone Comercial 333322322
Telefone Celular 99999999

Endereco Namero

+ Adicionar Endereco

[ salvar | [ Cancelar |
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3. A sequir, preencha os campos com as informacgdes requisitadas e clique em Salvar:

Enderego

Descrigdo Endereco Residencial
Endereco Avenida Capitdo Silvio
Numero 8574

Complemento

Bairro Bosque

uE | Ronddnia '|
Municipic | Porto Velho ¥ |
CEP [ 76900-000] '

Salvar | Cancelar

¥

Registro de Pessoa Fisica

Nome Jodo da Silva

CPF | 585.242.455-54] |
RG 145445

Email joao@silva.com.br

Telefone Residencial | 33333333

Telefone Comercial 33332222

Telefone Celular 99999995
Descricao Endereco Namero
Endereco Residencial Ayenida Capitdo Silvio 8574

+ Adicionar Endereco

Salvar Cancelar

\ 4

ik Operacao concluida com sucessol

Sucesso

Wa para: Exibir Inserir novo Listar Principal
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3.14 CITACAO POSTAL/CONTROLE DDP (Departamento de Documentacéo e
Protocolo)

1. Para inserir uma citagdo postal, acessar o menu SPJ > Citacdo Postal e clicar na
opcao Inserir novo:

SPJ S5GCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatorios
Ambiente 5PJ

Agendar Anexagdo »

Sessdo »

ltem da Pauta k

Citagdo Postal 3 Inserir novo
Corregdo Citagdo Postal Controle Secretarias
Oficio » Controle DIVDP
Despacho Eletrénico 3

Hotificagdo »

Ligtar Decisdes Ndo Cadastradas

Listar Assinatura Pendente

Cancelar Certiddo

Distribuir Para Relator

Formalizagdo de Processo >

Editar Interessados do Processo

2. Digite o niumero do processo e pressione a tecla Enter:

Citagio Postal

SP] - Citacdo Postal

N° Protocolo | processo [+ 00035/14)

Retornar
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3. Cligue em Editar para adicionar o(s) interessado(s):
Citagdo Postal

SP] - Citacao Postal

Subcategoria Adiantamentos

Jurisdicionado Adminstracao Piblica Estadual

Relator VALDIVING CRISPIM DE SOUZA

Interessados com Respectivos Papeis

Nome Papel

Texto Complementar (Opcional)

Endereco

Tipo

Anexar

Em seguida, selecione a opcdo Sim na caixa de notificacdo e clique em Salvar:

SP] - Citacdo Postal

Subcategoria  Adiantamentos

Jurisdicionado Adminstracae Piblica Estadual

Relator WALDIVING CRISPIM DE SOUZA

Interessados com Respectivos Papeis

Nome Papel Endereco
Edney Carvalho Monteiro Interessado(a)

Notificar?
Rua A - 1234 - - JK - Porta Velho - Ronddnia - null - CEP 76829412

+ Editar

@ sim © Nao
Texto Complementar {Opcional)

Tipo

Anexar ao Oficio?

¥

4k Operacdo concluida com sucesso!

Sucesso

V& para: Inserir novo Listar Principal
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3.15 DIGITALIZAR DOCUMENTO FiSICO

1. Para digitalizar um documento fisico, acesse o menu Protocolo e posteriormente
cligue na opcao Digitalizar Documento Fisico:

Protocolo 5PJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatorios
Inserir novo Documento

Inserir novo Processo

Alterar Subcategoria Documento

Alterar Subcategoria Processo

Formalizar Processo r
Instituigdo >
Habilitar Representante 3
Citagéo Postal 3

Editar Interessados do Processo

Digitalizar Documento Fisico
Corregdo Documento Digitalizado

2. As solicitagdes pendentes serdo exibidas na tela. Clique no botéo Inserir Documento
Digitalizado com protocolo:

Administragdo Administrativo Ato Processual Protocolo SPJ SGCE

Digitalizagido de Documento Fisico

| Inserir Documento Digitalizado com protocolo |

SOLICITAGOES PENDENTES (0) COMSULTA

Protocolo Tipo Subcategoria Setor
Resultado: 0
Total de paginas: 0
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3. Preencha as informacdes requisitadas como o nome do solicitante, o tipo do

documento a ser digitalizado e o numero do processo. Caso deseje, pode pesquisar
pelo processo através do icone # :

|§°"Ci“’"te | ALINE KIKUCHI VASCONCELOS ANDRADE REIS -

Tipo | Aviso de Recebimento |Z||

Data Decumento b Este campo deve ser apenas preenchido quando se tratar de documento digitalizado referente a processos fisicos

|T|pn Tramitavel 00023/00 F'Y

Numero de Protocolo 00023/00

Subcategaoria Balancete
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de S3o Francisco do Guapore
Estagio Formalizado

0 processofdocumento ja foi todo digitalizado? o

utilizar os interessados do processo/documento come os responsaveis pelo documento a ser digitalizado? [7]

Nome CPF RG
Albino Lopes do Nascimento Junior 191.293.862-68 550370 @
+ Editar

Arquivo em PDF Nenhum arguivo selecionado.

Salvar/Reutilizar Campos H Salvar H Cancelar

4. Para selecionar o documento a ser inserido, clique no botdo Selecionar arquivo. Sera

aberta uma janela para que seja localizado o arquivo digitalizado em pdf. Clique no
arquivo que deseja inserir, clique em Abrir e depois em Salvar:

Solicitante

| ALIME KIKUCHI VASCOMNCELOS AMDRADE REIS |Z||
VT | Aviso de Recebimento |Z||
@ Enviar arquivo &
Data Documento £ Este campo dg ~
g |15 » Biblictecas » Documentos » - | 4y || Pesquisar Documentos ol
= . k)™ * esquisar Documentos
Tipo Tramitavel 00023/00
Organizar » Nova pasta =+ O @
Nimero de Protocolo 00023/00 | a "
) 't Favoritos Biblioteca Documentos A
Subcategoria Balancete 5 = o Organizar por.  Pasta ¥
. . -, . B Area de Trabalho Inclui: 2 locais
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de S3o Fr —— .
Wi Name odificac ) -
Estdgio Formalizado ' X Nome Data de modificag... Tipo
= Locais
| = . Documentos Pés Graduagdo
0 processo/documento ja foi todo digitalizado? - Biblictecas i Samsung
3 Documentos Documentos TCE
Utilizar os interessados do proces ) Imagens &) Entrevista de Desligamento
N st L PortariaCalendirioFeriados
o) Musicas 14
" 8 vid ] SOFTPLAN - PROCURACAD PARA HOM...
e Lo =
I T Aviso
| o= || m b
Albinc Lopes do Nasd |
. Neme: Aviso « | Todos os arquives -
+ Editar . -
[Aeic ] [ concear

Arquivo em PDF

Selecionar arquivo_

MNenhum arguive selecionado.

| Salvar/Reutilizar Campos |I Salvar I| Cancelar
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4 CONTROLE EXTERNO

4.1 AMBIENTE DO AUDITOR (CONTROLE AUDITOR)

Para acessar o ambiente do auditor, Selecionar no menu a opgdo SGCE e
posteriormente a opgédo Controle — Auditor de Controle Externo:

SGCE Consultas Sigilo Relatérios
Controle - Auditor de Controle Externo
Adicionar Cota a Relatdrio
Ver Planejamento Corrente
Listar Planejamentos

Listar Vinculagdo

Banco de Relatorios

Despacho

Serd exibida a tela Controle Auditor de Controle Externo. As metas em aberto
serdo exibidas na tela que segue, na aba METAS EM ABERTO:

Controle ACP/AACP
Nome: KLEBSON LECNARDO DE SOUZA SILVA - SETOR: DCE-I ] modelo pcA prefaiturs ¥ yodelo pca Camars
METAS EM ABERTO (2) | METAS S0B REVISAO (1)
Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdici Produto
P 03175/13 Licitagdo Tribunal de Contas do Estado de Raendénia Relatério Inicial 3] w3 > Q
|pe 03904/13 Pagamentos Tribunal de Contas do Estado de Rondénia Relatério Inicial ¥R (0, > Q
Resultado: 2

Inserir Relatdrio de Auditoria

1. Para inserir o relatorio de auditoria basta clicar no icone no processo desejado:

Controle ACP/AACP
Nome: KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA - SETOR: DCE-l [ modelo pea Prefeitura # podelo pcA Camars

METAS EM ABERTO (1) METAS SOB REVISAO (2)

Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Produto
|p 03904/13 Pagamentos Tribunal de Contas do Estado de Rendénia Relatério Inicial (a4 e Q
Resultado: 1
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2. Cligue em seguida no botéo Selecionar arquivo para localizar o documento desejado
gue deseja inserir:

Meta Auditor

Processo 03175/13

Produto Relatdrio Inicial

Data Realizacdo 05/08/2014 09:21

Planejada Sim

Situacdo Em Aberto

Auditor KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA
Observacdo Relatério referente (...) em anexo.

Relatorio de Auditoria

Produto: Relatdrio Inicial el SRTYD el T Ty

Enviar arguivo || Cancelar

3. Em segquida, localize o arquivo desejado no seu computador e clique em Abrir:

Administrativo  Ato Prg” T ——
i @ Enviar arquivo — ﬁ\
-~ %| |5 » Bibliotecas » Documentos » w [ *y Pesquisar Documentos
Meta Auditor @) Bibli D 4u | [ Pecovicar D o]
Processo LEAEE Organizar v MNova pasta =~ 0 @
Produto Relatdl
- _—
ata Realizacao i Favoritos F .
Data Realizacdo 05/08/ Favori Biblioteca Documentos Organizar por.  Pasta ~
Planejada Sim B Area de Trabalho Inclui: 2 locais
i a Em Abgy -
Sltulal;ao m # Downloads MNome Data de modificag... Tipo |~
Auditor KLEBS|| = Locais |E|
o . = . Decumentes Pas Graduagdo 16/04,/2014 12:33 Pasta de arquivos—
Observacdo Relatd| )
e o p J samsung 16/05/2014 08:15 Pasta de arquivos
. Bibliotecas
j D . Decumentes TCE 17/07,/2014 0804 Pasta de arquivos
| Documentos
&) Imagens B Entrevista de Desligamento 02/04,/2014 13:22 Planilha do Micrc
J’ Mdsicas B m PortariaCalendarioFeriados 03/04,/2014 12:57 Adobe Acrobat D
B Videos [ SOFTPLAN - PROCURACAO PARA HOM...  07/04,/2014 10:34 Documento do
|E‘] Relatdrio - Meta Auditor 08,/04,/2014 09:25 Adobe Acrobat D _
"M Computadar | < | il | k
1 Nome: Relatério - Meta Auditor * |Tedos es arquives A
Relatério de Auditoria | _
Produto: Relatdrio Inicial

Enviar arquivo || Cancelar
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4. Finalmente, clique em Enviar arquivo:

Meta Auditor

Processo 03175/13

Produto Relatdrio Inicial

Data Realizagdo 05/08/2014 09:21

Planejada Sim

Situacdo Em Aberto

Auditor KLEBSON LEONARDC DE SOUZA SILVA
Observacdo Relatdrio referente (...) em anexo.
Relatério de Auditoria

Produto: Relatdrio Inicial Relatério - Meta Auditor.pdf

I| Enviar arquivo I Cancelar

5. Serd exibida uma mensagem de aviso, alertando o usuario a conferir o relatério
selecionado. Para isso, basta clicar no link do arquivo. Caso esteja correto, basta
clicar em Salvar para concluir o procedimento:

Meta Auditor

Processo 03175/13

Produto Relatério Inicial

Data Realizacdo 05/08/2014 09:21

Planejada Sim

Situacdo Em Aberto

Auditor KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA
Observacdo Relatério referente (...) em anexo.

Relatério de Auditoria

Relatério Relatorio - Meta Auditor.pdf

& Por favor cligue no link e verifigue se o arguive foi gerado corretamente antes de salvar.

Salvar Cancelar
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Revisar Relatério de Auditoria

1. Para revisar um relatorio de auditoria, acesse o planejamento corrente, clicando na
opcao Ver Planejamento Corrente no menu SGCE:

SGCE Consultas Sigilo Relatdrios
Controle - Auditor de Controle Externo
Adicionar Cota a Relatdrio
Ver Planejamento Corrente
Inserir Novo Planejamento
Listar Planejamentos
Reabrir Meta

Inserir Vinculagdo

Listar Vinculagdo

Banco de Relatdrios

Despacho

2. Clique na aba Revisdes para visualizar os relatorios que estdo disponiveis para

revisdo. Em seguida, clique no icone 1 do o processo desejado para revisar seu
relatério:

Planejamento Mensal de Metas

seTor: DCE-l - periono: 01-Agosto-2014 2 31-Agosto-2014 - crere: JUNIOR DOUGLAS FLORINTINO

[ Adicienar me ta | [ Auditor sem meta

PLANEJAMENTO = AUDITORES SEM META = ADIAMENTOS REVISOES | FEDIDOS DE COMPLEMENTAGAC DE INSTRUGAQ

Tipo: | Dwisio

Em aberto: 2 «
Auditor Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Produto Tipo _Situacio

KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA / ELTON PARENTEDE . Fiscalizagdo de Atos & ecretaria de Estado da Saide mentagio de Divisio Em Aberto

OLIVEIRA - - s - . N o -

KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA 03175/13 Licitacdo 'F';”b“ﬂa‘ de Contas do Estado de

isd &
ondénia Divisio Em Aberto (3 O

Concluidas: 0

3. Clique no icone * para visualizar o relatério. Caso esteja correto, clique em Salvar:

Registro de Revisdo de Meta

Numerc de Protocolo 03678/13

Subcategoria Fiscalizagdo de Atos e Contratos

Jurisdicicnado Secretaria de Estado da Sadde

Estagio Formalizado

Auditor KLEESON LECNARDC DE SCUZA SILVA ELTCN PARENTE DE CLIVEIRA
Data Realizagdo  03/08/2014 09:24

Produte Relatéric de Complementagdo de Instrugdo

Setor DCE-1

Mé&s Flanejamento Agost:
Relatdri =

Para Correcdo? |

Salvar Cancelar
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4. Caso o relatério ainda tenha que passar por corre¢do, marque a caixa de selecdo da

opcéo “Para Correcdo?”, insira os comentarios necessérios, e finalize clicando em
Salvar:

Registro de Revisao de Meta

Ndmero de Protocolo 03678/13

Subcategoria Fizcalizacdo de Atos & Contratos
Jurisdicionado Secretaria de Estado da Sadde
Estdgio Farmalizado
Auditor KLEESCN LECNARDC DE SOUZA SILWVA ELTCM PARENTE COE CLIVEIRA
Data Realizacdo  05/08/2014 09:24
Produto Relatdrio de Complementacio de Instrucdo
Setor CCE-I
Méz Planejaments Agosto
Relatér L
elatdrio yh

Para Correcao? |/

Comentarios

| Salvar Cancelar

4.2 GERENCIAR PLANEJAMENTOS (CHEFE DO SETOR)

1. Para acessar o planejamento corrente, acesse o menu SGCE e clique na opcao Ver
Planejamento Corrente:

SGCE Consultas Sigilo Relatorios
Controle - Auditor de Controle Externo
Adicionar Cota a Relatdrio
Ver Planejamento Corrente
Inserir Novo Planejamento
Listar Planejamentos
Reabrir Meta

Inserir Vinculagdo

Listar Vinculagio

Banco de Relatorios

Despacho
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2. Na tela que seguinte € possivel visualizar as metas atuais na aba Planejamento:

Planejamento Mensal de Metas

seTor: DCE-l - periopo: 01-Agosto-2014 A 31-Agosto-2014 - crere: JUNIOR DOUGLAS FLORINTINO

Imprimir
planejamento
Imprimir
quantitativos Adicionar meta | [ Auditor sem meta

Quantitativos
(todos os
setores)

PLANEJAMENTO AUDITORES SEM META ADIAMENTOS REVISOES PEDIDOS DE COMPLEMENTAGAO DE INSTRUGAO

Auditor: | Todos |z| Produto: | Todos |z|
Situacdo: | Todos E Planejado: TndusE
Auditor Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Produto Setor Meses  Situagdo
I Tribunal de Contas do Estado d . . .
KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA 03175/13  Licitacio ondani | mes S EREEO S pefatério Inicial DCE-I 1 Emaberto @ g& MW
KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA / ELTON , Fiscalizagdo de Ates & . ; Relatérie de Complementagdo de Revisdo
PARENTE DE OLIVEIRA 03678/13  qntratos Secretaria de Estado da Salde Instrucio EEEL i Divisdo Q

Total: 2

3. Para adicionar um novo planejamento, basta acessar o menu SCGE e depois clicar na
opcao Inserir Novo Planejamento:

SGCE Consultas Sigilo Relatdrios
Controle - Auditor de Controle Externo
Adicionar Cota a Relatdrio
Ver Planejamento Corrente
Inserir Novo Planejamento
Listar Planejamentos
Reabrir Meta

Inserir Vinculagio

Listar Vinculagio

Banco de Relatdrios

Despacho

4. O sistema permite adicionar um planejamento somente para o periodo atual ou
posterior, nunca anterior:
Planejamento Mensal de Metas

Data Inicial 01/10/2014

Data Final | 31/10/2014
Setor DCE-I
Chefe JUNIOR DOUGLAS FLORINTING

Salvar Cancelar
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5. Em seguida, serd apresentada a tela do planejamento mensal de metas criado:

Planejamento Mensal de Metas

seTor: DCE-l - pErioDo: 01-Outubro-2014 & 31-Outubro-2014 - cHere: JUNIOR DOUGLAS FLORINTINO

Imprimir
planejamento
Imprimir
.} quantitativos Adicionar meta || Auditor sem meta
Quantitativos
(todos os
zetores)

PLANEJAMENTO AUDITORES SEM META ADIAMENTOS REVISGES PEDIDOS DE COMPLEMENTACAC DE INSTRUCAD

Auditor: | Todos |Z| Produto: | Todos |Z|
Situacdo: | Todos |Z| Planejado: T0d05|2|

Auditor Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Produto
Total: 0

Visualizar Planejamentos Anteriores

1. Para visualizar os planejamentos de periodos anteriores, acesse a opc¢ao Listar
Planejamentos no menu SGCE:

SGCE Consultas Sigilo Relatdrios
Controle - Auditor de Controle Externo
Adicionar Cota a Relatdrio
Ver Planejamento Corrente
Inserir Novo Planejamento
Listar Planejamentos
Reabrir Meta

Inserir Vinculagdo
Listar Vinculagio
Banco de Relatdrios

Despacho
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2. Selecione 0 ano e 0 més desejado e cliqgue em Procurar. Em seguida, clique no icone
Qo planejamento desejado para visualiza-lo:

Listar Planejamentos Mensais

ano | 2014 [=] Chefe
Mes| uho <] Setor | DCE-L =]
e ]
Data Inicial Data Final Chefe Setor
01/07/2014 31/07/2014 JUNIOR DOUGLAS FLORINTINO DCE-1 IQI
Resultado: 1

3. O planejamento selecionado sera visualizado, juntamente com as metas referentes ao
periodo:

Planejamento Mensal de Metas
seTor: DCE-l - perfope: 01-Julho-2014 2 31-Julho-2014 - crere: JUNIOR DOUGLAS FLORINTINO
Imprimir planejamento

) Imprimir quantitativos
Quantitativos (todos os setores)

PLANEJAMENTO  AUDITORES SEM META ~ ADIAMENTOS  REVISOES  PEDIDOS DE COMPLEMENTAGAO DE INSTRUGAQ

Auditor: | Todos E Produto: | Todos E|

Situacéo:  Todos E Planejado: TodosE

Auditor Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Produto Setor Meses | Situacdo

KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA Reguerimento de Servidores  Tribunal de Contas do Estado de Rondénia Relatdrio Inicial DCE-I 1 Finalizada Q
KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA Requerimento de Servidores  Tribunal de Contas do Estado de Rondénia  Relatdrio de Complementagéo de Instrugio DCE-I 1 Finalizada
KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA Edital de Licitagdo Camara Municipal de Ariquemes Relatério Inicial GCVCS 1 Finalizada  Q,
KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA Edital de Licitagio Prefeitura Municipal de Ariquemes Relatério Inicial D13C-SF] 1 Finalizada

Total: 4

Reabrir Metas

1. Para reabrir uma meta ja finalizada, acesse o menu SGCE e clique na opcao Reabrir
Meta:

SGCE Consultaz Sigilo Relatorios
Controle - Auditor de Controle Externo
Adicionar Cota a Relatorio
Ver Planejamento Corrente
Inserir Novo Planejamento
Listar Planejamentos
Reabrir Meta

Inserir Vinculagio

Listar Vinculagio

Banco de Relatorios

Despacho
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2. Digite o numero do processo finalizado e clique em Procurar:
Reabrir Meta

Setor: DCE-I

Processo E 00020/14

3. Apds conferir as informagdes, clique no botdo Reabrir Meta:

Reabrir Meta

Setor: DCE-I

Processo 00020/14 Planejada NEo

Produto Relatério de Complementagdo de Instrugdo Meses 1

Situacdo Finalizada Data Realizacdo 25/07/2014 11:38

Auditor KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA Observacdo

Tipo Data Revisor Correcdo Versado do Relatorio
25/07/2014 JUNIOR DOUGLAS FLORINTING Ndo I-,.L Ver. 1

Para reabrir esta meta, cligue no botdo abaixo. A meta voltara para o estagio de revisdo e o auditor
poderd inserir uma nova versdo.

Reabrir Meta

Cancelar

4.3 ADICIONAR METAS PARA AUDITOR (CHEFE DO SETOR)

1. Para acessar o planejamento corrente, acesse o menu SGCE e clique na opcao Ver
Planejamento Corrente:
SGCE Consultas Sigilo Relatorios
Controle - Auditor de Controle Externo
Adicionar Cota a Relatorio
Ver Planejamento Corrente

Inserir Hovo Planejamento

Listar Planejamentos
Reabrir Meta

Inserir Vinculagio

Listar Vinculagdo

Banco de Relatorios

Despacho
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1. Natela é possivel visualizar as metas atuais na aba Planejamento:

Planejamento Mensal de Metas

seTor: DCE-l - pEriopo: 01-Agoste-2014 2 31-Agoste-2014 - cHere: JUNIOR DOUGLAS FLORINTINO

Imprimir

et

Imprimir

quantitativos Adicionar meta | [ Auditor sem meta

Quantitativos
(todos os
setores)

PLANEJAMENTO  AUDITORES SEM META  ADIAMENTOS  REVISOES  PEDIDOS DE COMPLEMENTAGAO DE INSTRUCAQ

Auditor:l Todos E‘ Prndum:‘ Todos E‘

Auditor Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Produto Setor  Meses

Situagdo
KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA 03175/13  Licitagdo E:zg:::e contas do Estado de b terio Tnicial DCE-1 1 Emaberto Qg8 1
KLEBSON LEONARDO DE SOUZA SILVA / ELTON .. Fiscalizagdio de Atos & . ; Relatério de Complementacdo de Revisio
PARENTE DE OLIVEIRA USOIEIS T Contratos Frrmmn iz Eeivis i Instrugio =t 1 Divisio Q

Total: 2

2. Caso deseje adicionar uma nova meta, cliqgue no botdo Adicionar meta:
Planejamento Mensal de Metas

seTor: DCE-l - pErioDo: 01-Agosto-2014 A 31-Agosto-2014 - CHEFE:

Imprimir
planejamento
Imprimir
’:. guantitativos Adicionar meta Auditor sem meta
Quantitativos
(todos os
setores)

PLANEJAMENTO AUDITORES SEM META ADIAMENTOS REVISOES

Auditor:| Todos E” Produto: | Todos
Situagﬁo:| Todos E| Planejado: TDdDSE
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3. Digite o numero do processo. Caso deseje, também é possivel pesquisar 0 processo

clicando no icone 3“:

Distribuir Processo

Distribuir

Processo (Niomero de Protocolo)

Produto

Auditor

AMNA BEATRIZ AVILA SOUSA
CARLOS HENRIQUE FARIAS JUNIOR
DIEGO IOMNEI MONTEIRO MOTOMYA
ELTOMN PARENTE DE OLIVEIRA
ETEVALDO SOUSA ROCHA

JUNIOR DOUGLAS FLORINTING

Para selecionar mais
de uma opgdo segure a
tecla 'Ctrl'.

latmg | »

Engloba mais de um més? [l

Observacdo

Realizar Distribuigdo || Retornar

4. Selecione ou digite os critérios para a busca, cligue em Procurar e depois no icone 2]
referente ao processo desejado:

Listar Vinculagées

Tramitavel
(Nimero de | |
Protocolo)

Setor

Produto | Todos

=]

i | Processo[7]
Tramitavel ISR |Z|

Subcategoria | Licitacdo |Z||
Jurisdicionado
(Nome) #
Protocolo Tipo Subcategoria Jurisdicionado f Origem Planejamento Produto
03175/13 |F Licitagdo Tribunal de Contas do Estade de Ronddnia Sem previsdo Relatdrio Inicial
N e -~ . a~ .
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5. Em seguida, selecione o Auditor desejado. Caso queira adicionar mais de um auditor,
segure a tecla ‘Ctrl’ (no teclado) e selecione os auditores desejados. Para concluir a

distribuicdo, clique no botdo Realizar Distribuicéo:

Distribuir Processo

Processo (Namero de Protocole) | g3175/13

Nimero de Protocolo 03175/13
Licitagdo

Subcategoria
Tribunal de Contas do Estado de Ronddnia

Juriedicionado

Est3gio Em Andlise

Produto Relatdrio Inicial

Auditor
ELTON FPARENTE DE OLIVEIRA L

ETEVALDO SOUSA ROCHA
JUNIOR DOUGLAS FLORINTINO il
|
LARISA GONCALVES TAVARES gt
MARCOS ROGERIO CHIVA i

BAATLICLIC CTELICTOA L OnCC

Para selecionar mais
de uma opgdo segure a
tecla 'Ctrl'.

Engloba mais de um més? =

Observacao

I Realizar Distribuicdo I Retornar

75

O PC a‘ Manual de Utilizagcdo do Sistema de Processo de Contas Eletrdnico — PCe



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

: ' Secretaria Estratégica de Tecnologia da Informacédo e Comunicacgéao
{ )_» Central de Servi¢os e Atendimento em Tecnologia da Informacao
s = Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

Inserir Vinculacéo

1. Para vincular um processo a um produto, acesse o0 menu SGCE e clique na opcéao
Inserir Vinculagéao:

SGCE Consultas Sigilo Relatdrios
Controle - Auditor de Controle Externo
Adicionar Cota a Relatdrio
Ver Planejamento Corrente
Inserir Novo Planejamento
Listar Planejamentos
Reabrir Meta

Inserir Vinculagio
Listar Vinculagio

Banco de Relatdrios

Despacho

2. Preencha o numero do processo e o produto com o qual deseja vincula-lo e entédo
clique no botao Salvar:

Registro de Vinculagdo ao Setor

IProchItn Relatsrio Inicial [=] I
DataInicial  4c/05/2014 | [] Utilizar a data do Recebimento?
Aos Cuidados [+]

Tramitaveis adicionados

I Vincular | Processo [~/ 03g04/13 #4 [ adicionar I
Recebi subcat. Jurisdicionado vol. Assunto Tipo Protocolo
05/08/2014 12:21 Tribunal de Contas do Estado de Rondénia 1 Ip= 03904/13 Q B

Adicionados: 1

Salvar Cancelar

3. Sera exibida a tela de confirmacao:

Sucesso

LA Operacdo concluida com sucesso!

Wa para: Exibir Inserir novo Listar Principal
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5 SECRETARIAS (SPJ, PLENO, 12 E 22 CAMARAS)

5.1 INSERIR E LISTAR SESSOES

Inserir Sessodes

1. Para inserir uma nova sessao, acesse o0 menu SPJ e depois clique na opcao Sesséo
e em seguida em Inserir Sessao:

Ato Processual Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatorios
Ambiente SPJ

Agendar Anexagio 3
Sessdo » Listar Sessoes
na El Item da Pauta 3 Inserir Sessdo
Citagéio Postal »
Corregio Citagio Postal
tema - seTor: SEINF = &
Oficio 3
Despacho Eletronico 3
Notificagio 3
. Listar Decisdes Nio Cadastradas
« ‘ Y‘ Listar Assinatura Pendente
Receber Processos Cancelar Certiddo
Tramitacde Para Tramitar Distribuir Para Relator
(0) (0)

Formalizagdo de Processo »

2. Preencha as informacg0des requisitadas e clique em Salvar:
Criar Sessdo

Data 13/08/2014
Orgéo Julgador Tribunal Pleno [+

Local
Responsavel

Cargo do Responsavel

Salvar Retornar
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3. Sera exibida a seguinte tela de confirmacéo:
Criar Sessdo

Operagio Realizada com Sucesso!

Numero 1941 .
Local Flenario
Data 23/07/2014 . i
. L Responsavel Servidor ABC
Tipo Ordinaria .
Cargo Secretdrio da SP]

Orgdo Julgador Tribunal Flenc

Retarnar

Listar Sessodes

1. Para listar as sessdes existentes, acesse o menu SPJ, cligue na opcédo Sesséo e
depois em Listar Sessoes:

Ato Py I Prot: Il SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatérios

Ambiente SPJ

Agendar Anexagio 3
Ambiente do Setor Sessdo 3 Listar Sessoes
Assessor| Administrador do Sistema |z|| Item da Pauta 3 Inserir Sessdo
Citagdo Postal 3
. . Corregio Citagdo Postal
usudrio: Administrador do Sistema - seTor: SEINF = &
Oficio
Despacho Eletrénico 3
Mesa de Trabalho Notificagio 3
- - | Listar Decistes Ndo Cadastradas
’ « | W Listar Assinatura Pendente
Meus Para Receber Processos Cancelar Certidio
Processos Distribuir Tramitacdo Para Tramitar Distribuir Para Relator
(1) (9) (0) (0) Formalizagdo de Processo 3
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2. Em seguida, preencha os critérios desejados para a consulta e cligue em Procurar.
Ao encontrar a sesséo desejada, clique no icone Q para exibi-la:

Listar Sessées

imero ] orsto gedor| Todos [=]
Data entre e Situncio
Tieo Cancelado
Nimero Data Tipo Orgéo Julgador Situacio Sessao Pauta otificados -
2674 03/07/2014 Ordindria 23 Camara Agendada 4 Q E
2523 25/07/2014 ordindria 12 camara Agendada 4 QU 4
2522 24/07/2014 Ordinaria 13 Camara Encerrada =] & |z
2521 01/07/2014 Ordinaria 13 Camara Encerrada 4 Q |2
1941 23/07/2014 Ordindria Tribunal Pleno Agendada 4 Q |2
1940 18/07/2014 Ordindria Tribunal Pleno Pauta Fechada = | QU E
1939 17/07/2014 Grdindria Tribunal Pleno Encerrada = Q [2
1938 30/06/2014 Ordinaria Tribunal Pleno Encerrada 4 Q (X~
Resultado: 10
Sessao
Codigo 746
MNimero 2522 Integrante da Corte Papel
Data 24/07/2014 WALDIVING CRISPIM DE 30UZA Prezidente
Tipo Ordingria BENEDITO ANTONIO ALVES Conselheiro
Orgiéo Julgador 13 Camara EDILSON DE SOUSA SILVA Conselheiro
Local Plensrio FRANCISCO CARVALHO DA SILVA Conselheiro
Responsiavel EE PAULO CURI NETO Conselheiro
WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA Conselheiro

Cargo do Responsavel Chefe de Departamento
. - ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS Procurador Geral
Situacao Encerrada

Cancelado Ativo

=
Julgados: 1

Adiados: 0

Retirados da Pauta: 0

= e [ [ o] ]

":,__ Ata da sessdo ordindria n® 2522 - 12 Camara

Caso deseje, € possivel imprimir ou exportar as informacgdes para o formato

word ou excel através dos icones — = [E @ Izl Izl .
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5.2 FECHAR PAUTA DA SESSAO

1. Acesse o0 menu SPJ, clique na opcéo Sessao e depois em Listar Sessdes:

5PJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatdrios Manual
Ambiente 5P.J

Agendar Anexagdo 3

Sessdo » Listar Sessbes
Item da Pauta 3 Inserir Sessio
Citagdo Postal »

Corregio Citagdo Postal

Oficio »

Despacho Eletrénico 3

Hotificagdo 3

Listar Decisdes Ndo Cadastradas

Listar Assinatura Pendente

Cancelar Certiddo

Distribuir Para Relator

Formalizagio de Processo »

Editar Interessados do Processo

2. Selecione, no campo Situacéo, a opgao “Agendada” e cligue em Procurar:

Ato Protocolo SPJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatérios Manual
Listar Sessdes
Nimero Orgéo lulgador | Tribunal Pleno []
Data entre B I Situacio Agendada  [+] I
Tieo odnéra [=] Cancelado atvo |
Niimero Data Tipo Orgéo Julgador Situacio Sessao Pauta Notificados
1948 25/11/2014 Ordindria Tribunal Pleno Agendada = ] Q E
Resultado: 1

Inserir novo || Retornar

3. Cligue no icone ™ referente a Sessao que deseja fechar a pauta:

Ato Protocoloe  SPJ  SGCE  ProcuradoriaMPC  Relator  Consultas  Sigilo  Relatérios  Manual
Listar Sessdes
Nimero Orgo Julgador | Tribunal Plena [+]
Data ent; Situagdo Agendada [+
Tipo Ordinéra__[~] Cancelado Ao [=]
Nimero Data Tipo Orgéo Julgador Situaciio Sessao Pauta Notificados
1948 25/11/2014 Ordinaria Tribunal Pleno Agendada | Q 2
Resultado: 1

Inserir novo || Retornar

Q PC a‘ Manual de Utilizagcdo do Sistema de Processo de Contas Eletrdnico — PCe 80



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
Secretaria Estratégica de Tecnologia da Informacao e Comunicacao
Central de Servigos e Atendimento em Tecnologia da Informagé&o
Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

4. Clique no botdo Fechar Pauta:

OCE G

o Ato P

Procuradoria MPC
Fechar Pauta da Sesséo

Nimero 1948 L .
Data 25/11/2014 Local ) Plenar.lu Zizomar ?rucuplu
Tipo T Responsavel V.erunl Lopes Pereira
Orgdo Julgador Tribunal Fleno Earoe Diretora do Departamento
Processo Jurisdicionado Relator
02543/03 NAC ESPECIFICADO WVALDIVING CRISPIM DE SOUZA
Total: 1

I Fechar Pauta I Retornar

5. Ser4 exibida a mensagem de Operacdo Realizada com Sucesso:

Clk®cf

Administragio Administrativo

Ato Processual Protocolo Procuradaoria MPC

Fechar Pauta da Sessdo

Operagdo Realizada com Sucesso!

Nimero 1948 o I et N
Data 25/11/2014 oca ) enar.lu izomar .rucuplu
- P Responsavel veroni Lopes Pereira
Tipo Ordinaria C Diret do Depart ¢
Orgdo Julgador Tribunal Pleno arge s
Processo Jurisdicionado Relator

02543/03 NAC ESPECIFICADO WVALDIVING CRISPIM DE SOUZA
Total: 1
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5.3 ABRIR SESSAO

1. Acesse o0 menu SPJ, clique na opcéo Sessao e depois em Listar Sessdes:

5PJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatdrios Manual
Ambiente 5PJ

Agendar Anexagio 3

Sessdo » Listar Sesstes
ltem da Pauta 3 Inserir Sessdo
Citagéo Postal »

Corregdo Citagdo Postal

Oficio 3

Despacho Eletrénico 3

Hotificagdo 3

Listar Decistes Ndo Cadastradas

Listar Assinatura Pendente

Cancelar Certidio

Distribuir Para Relator

Formalizagdo de Processo 3

Editar Interessados do Processo

2. Informe os parametros necessarios e cligue em Procurar. Apés localizar a Sessédo

correspondente, clique no icone =

Listar Sessdes

Mimero | Orgdo Julgador | Tribunal Pleno [+
Data entre Situagdo Pauts Fechada [ =]
Tipo Ordindra[~] Cancelado Atvo =]
Nimero Data Tipo Orgéo Julgador Situacio Sessao Pauta Notificados
1948 25/11/2014 5 Tribunal Pleno I- I = E Q E
1847 18/11/2014 Tribunal Pleno =3 =] = Q B
1546 11/11/2014 Tribunal Pleno - o =] Q E
Resultado: 3
3. Na tela seguinte, clique em Editar:
Abrir Sessdo
Nimero 1948 Local Plendric Zizoemar Procdpio
bata 25/11/2014 Responsavel Veroni Lopes Pereira
Tipo Ordindria 2 Dirat do D T "
o . argo iretora do Departamento
Orgdo Julgador Tribunal Fleno J - 2
: . Cancelado  Ativo
Situacdo Pauta Fechada El
Integrante da Corte Papel
[ Abrir Sessdo | [ Retornar
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4. Em seguida, selecione o Nome do participante e o seu Papel na Sessao:

Registro de Participantes

Nome | _ REl ATORES — =] Papel| [&]

| Adicionar | | Carregar Participantes da Sess&o Anterior |

Integrante da Corte

[ salvar || cancelar |

5. ApGs concluir a lista de participantes, clique no botdo Salvar:

Registro de Participantes

Nome | gERGI0 UBIRATA MARCHIORI DE MOURA [+]| PaPe!| membro do Ministério Publico [+]

[ Adicianar | [ Carregar Participantes da Sessao Anterior |

Integrante da Corte

VALDIVING CRISPIM DE SOUZA

PAULO CURI NETO
WILBER CARLOS DOS SANTQS COIMBRA
SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA Membro do Ministério Piblica

Lope
i Ba b

6. ApoOs salvar os participantes, cligue no botdo Abrir Sesséo:

Abrir Sessio

Nimero 1948 Local Blendrio Zizomar Procdpio
Bata 25/11/2014 Responsavel | Veroni Lopes Pereira
Tipo Ordindria . = e = -
Orgao Julgador Tribunal Flena L L) 0o Tl

. Cancelado  Ativo
Situacdo Pauta Fechada [=]

Integrante da Corte Papel

VALDIVING CRISPIM DE SOUZA Presidente @
PAULC CURI NETO Conselheiro @
WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMERA Conselheiro @
SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA Membro do Ministéric Pablico @
+ Editar

[rori Sescio |
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5.4 PLENARIO VIRTUAL

Ao abrir a sessao, sera exibida a tela do Plenario Virtual:

Processos da Sessdo

Participantes da Sessio "
Sessdo 1945 - Tribunal Pleno - 04/11/2014 Integrante da Corte Papel
| VALDIVINO CRISPIM DE SOUZA Presidents

Pauta: _ PAULO CURI NETO Conselheiro

WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMERA Conselheiro

SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA Membro do Ministeério Publico

Processo Jurisdicionado Relator Formalizador Processo

[ 03271/07 Secretaria de Estado da Administracao PAULC CURI NETO 03271/07 1] {;_, (3
[ 01515/06 Prefeitura Municipal de Castanheiras PAULO CURI NETO 01519/06 o & e
[ 03985/07 Instituto de Previdéncia de Porto Velho PAULC CURI NETO 03985/07 e [{;J w14

Total: 3

[Agendamento Extraordinario |[ Retornar | [1r Para Encerrar Sessdo

O Plenario Virtual também pode ser acessado através do menu Consultas >
Plenério Virtual > Processos da Sesséao:

OPC e

Administrativo Ato Processual Relator Consultas Relatdrios Manual

Listar Processos
Listar Documentos
Ambiente do Gabinete Listar Decisdes

Banco de Relatdrios

Usudrio: JESSE DE SOUSA SILVA - sEToR: Banco de Parecer/Cota

Listar Planejamentos

Mesa de Trabalho

Plenario Virtual 3 Processo Em Julgamento
. ? P das
% . Processual b rocessos da Sessao
s b 4 J Administrativa > "f”|
Meus Para Analisar Instituicio v Processos
Processos Para Refazer Deniincia i 3 Para Tramitar

(1) [{8)] )] Externo 3 (6)

Consulta Personalizada

/ y ¢ .
. €. .-/2 = = v

Despachos Pedido de

Aquardando Assinar = R Processos
Y e f Lrorrogacan AsSInar Ata i
Pendentes de Decisao Decisdes Prorrogacio Assinar Ata Tramitados

Assinatura de Defesa (4)

© (1) © © ©)
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5.5 ADIAR ITEM DA PAUTA

1. Para adiar um item da pauta, clique no icone em destaque na linha referente ao
processo a ser adiado:

Processos da Sessio

Participantes da Sessio «
. X Integrante da Corte Papel
Se=canliiol BhgiibunallBlenokb 2o AETA200Y WALDIVING CRISFIM DE SOUZA Fresidents
— BENEDITO ANTONIO ALVES Conselheiro
" =) PAULO CURI NETO Conselheiro
WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA conselheiro
SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA HMembra do Ministéria Publica
Processo Jurisdicionado Relator Formalizador Processo
& 02543/03 NAO ESPECIFICADO VALDIVING CRISPIM DE S0UZA 02543/03 =™l & O
& 01893/08 Defensoria Pablica do Estado de Renddnia OMAR PIRES DIAS 01893/08 m| & C*
Total: 2
Agendamento Extraordinario | [ Retornar Ir Para Encerrar Sessdo

2. Informe o responséavel pelo Pedido de Vistas e o Motivo. Em seguida, clique em
Adiar Item da Pauta:

Adiar Item da Pauta

Processo

Nimero de Protocolo 03271/07

Subcategoria Aposentadoria
Jurisdicionado Secretaria de Estado da Administracao
Estagio Formalizado

Sessdo (Nimero) | 1946 . 11/11/2014 - Ordindria ¥
Pedido de Vistas BENEDITO ANTONIO ALVES v

Motivo Analisar o voto do relator.|

N Adiar Item da Pauta | Cancelar |
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5.6 ADICIONAR FORMALIZADOR AO ITEM DA PAUTA

1. Para adicionar um Formalizador ao item da pauta, clique no icone em destaque, na
linha referente ao processo em questao:

Processos da Sessdo

Participantes da Sessao «
Sessdo 1945 - Tribunal Pleno - 04/11/2014 Integrante da Corte Papel
VALDIVINO CRISPIM DE SOUZA Presidente

Pauta: _ PAULO CURI NETO Conselheiro

WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA Conselheiro

SERGIO UBIRATA MARCHIOR! DE MOURA Membro do Ministério Pablico

Processo Jurisdicionado Relator Formalizador Processo

¢ 03271/07 Secretaria de Estado da Administracao PAULO CURI NETO 03271/07 (5] ‘; (1 g
y 01519/06 Prefeitura Municipal de Castanheiras PAULO CURI NETO 01519/06 ™ ‘;. e
¢ 03985/07 Instituto de Previdéncia de Porto Velho PAULO CURI NETO 03985/07 micll P g

2. Selecione o Conselheiro que sera o formalizador da Decisé&o e clique em Salvar:
Adicionar Formalizador ao Item da Pauta

Processo

Numero de Protocolo 01519/06

Subcategoria Tomada de Contas Especial
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Castanheiras
Relator PAULO CURI NETO

Formalizador | ya| pIVINO CRISPIM DE SOUZA v

BENEDITO ANTONIO ALVES
[Salvar )] Cand oV DANTAS DA SILVA

EDILSON DE SOUSA SILVA
ERIVAN OLIVEIRA DA SILVA
FRANCISCO CARVALHO DA SILVA
FRANCISCO JUNIOR FERREIRA DA SILVA
OMAR PIRES DIAS
PAULO CURI NETO

| WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA
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5.7 AGENDAMENTO EXTRAORDINARIO

1. Para adicionar um processo extrapauta ou um agendamento extraordindrio, clique no
botdo Agendamento Extraordinério:

Processos da Sessao

Participantes da Sesséo

Sessdo 1945 - Tribunal Pleno - 04/11/2014 Iatsgrants/ds/Corts Expel
VALDIVINO CRISPIM DE SOUZA Presidente
Pauta: ___ FAULO CURI NETO Conselheiro
WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA Conselheiro
SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA Membro do Ministério Piblico
Processo Jurisdicionado Relator Formalizador Processo
¢ 01519/06 Prefeitura Municipal de Castanheiras PAULO CURI NETO VALDIVINO CRISPIM DE SOUZA 01519/06 F3
i 03985/07 Instituto de Previdéncia de Porto Velho PAULO CURI NETO 03%85/07 [P & ™
Total: 2

I Agendamento Extracrdindrio I Retornar Ir Para Encerrar Sessio |

2. Informe o numero do processo:
Agendamento Extraordinario da Sessdo 1945

Sessfo (Nimero) 1945 - Tribunal Pleno

Processo (Nimero de Protocolo)

3. Informe a Categoria, Subcategoria e adicione o Interessado caso ndo tenha sido
informado:
Agendamento Extraordinario da Sessdo 1945
Sessiio (NGmero) 1945 - Tribunal Pleno
Processo (Namero de Protocolo) 01454/10

Nemerc de Protocolo 01454/10
Subcategoria Prestaclio de Contas
Jurisdicionado Camara Municipal de Vale do Anari

Documento Agregado Ao Julgamento

Relator VALDIVIND CRISPIM DE SOUZA
Prestagdo de Contas - EXERC/200%

Assunto

Assunto Revisado

Categoria E
Subcategoria E
Notificado Nio E|

Interessados com Respectivos Papéis

Mome CPF Telefone Comercial Papel

Salvar
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4. Informe o Papel do responséavel (é obrigatério adicionar um gestor ou um responsavel)

e por fim, clique em Salvar:

Relator YALDIVIND CRISPIM DE SOUZA
Prestagio de Contas - EXERC/2009

Assunto

Assunto Revisado

Categoria
Subcategoria EI
Notificado Nio E|

Interessados com Respectivos Papéis

Nome CPF Telefone Comercial

Albine Lopes do Nascimento Junior 19129386268 6932119102
+ Editar

Responsavel -

Salvar W Cancelar

5.8 INSERIR CITACAO

1. Para listar as sessfes existentes, acesse o menu SPJ, clique na opcdo Citacdo

Postal e depois em Inserir Novo:

Ato Processual Protocolo SPJ Consultas Relatdrios Manual
Ambiente 5P.J
Ambiente da Secretaria Agendar Anexagio 3
Sessdo 3
.. - - It da Paut: 3
Usudrio: Veroni Lopes Pereit em da Fauta
Citagdo Postal 3 Ingerir novo
Corregéo Citagdo Postal Controle Secretarias
Me=a de Trabalho Oficio 3 Controle DIVDP
Despacho Eletrinico 3
| Hotificagdo 3 .
| h =) Ligtar Decisbes Hio Cadastradas o
Processos a serem Listar Azsinatura Pendente

Recebidos "
Cancelar Certidao .
(0) ‘Dnico

Editar Interessados do Processo

w

= )
Periodo de Defesa
Concluido
Criar Certiddo (2) Inserir Sessdo

Inserir Oficio

=

Inserir Assuntos

Administrativos

Para Nova Citacdo

&3]

Sessies com
Pendéncia de Ata

()]
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2. Informe o nUmero do processo e pressione a tecla “TAB”:

Citagdo Postal

DP-SP] - Citacao Postal

Ne Protocolo | procgeon EI 00043714 I

Subcategoria Edital de Licitagdo
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Ariquemes
Relator VALDINVING CRISPIM DE SOUZA

Marque a opgao Sim na coluna “Notificar?”. Posteriormente marque a opgao Sim na

opcdo “Anexar ao Oficio?”. Informe o texto complementar se necessario. Por fim,
clique no botao Salvar:

Citagdo Postal

DP-5SP1 - Citacdo Postal

Ne Protocole | porgssn  [o|| ooo43s14

Subcategoria Edital de Licitacdn
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Ariguemes
Relator VALDIVING CRISPIM DE SOUZA

Interessados com Respectivos Papeis
Nome Papel Endereco

Rua A - 1234 - - JK - Porto Yelho - Ronddnia - BR - CEP 76829412

Edney Carwalho Manteiro
+ Editar

Notificar?
Gestor(a)

I"?' Sm I Hao

Texto Complementar (Opcional )

Tipo Anexar ao Oficio?
Relatério Inicial emitido e 2014-03-02 15:22:32,529 = I @} gim I MNao

Salvar Cancelar
Retarnar
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Visualizar Citagcéao

1. Para visualizar e acompanhar a citacédo, acesse o menu SPJ, clique na opcao Citacao
Postal e depois cligue em Controle Secretarias:

Ato Processual Protocolo SPJ Consultas Relatdrios Manual
Ambiente SPJ
Ambiente da Secretaria Agendar Anexagio 3
Sessdo 3
- f . Itermn da Pauta 4
Usudrio: Veroni Lopes Pereir
Citagio Postal 4 Ingerir novo
Corregio Citagio Postal Controle Secretarias
Me=a de Trabalho Oficio 3 Controle DIVDP
Despacho Eletrénico 3
Hotificagdo » =l
‘ h e~
J Listar Decistes Hdo Cadastradas o .
Processos a serem Listar Assinatura Pendente N
Recebidos Para Nova Citacio
Cancelar Certidio
(1) ‘Bnico Inserir Oficio {2)

Editar Interessados do Processo

Periodo de Defesa Sessdes com
Concluido Inserir Assuntos Pendéncia de Ata
Criar Certiddo (2) Inserir Sessao Administrativos (0)

2. Ser4 exibida a listagem conforme figura abaixo:

Ato Processual Protocolo sPJ Consultas Relatdrios Manual
Controle Oficio Citagdo

SETOR: DP-SPJ

Notif. Pendentes (2) Para Mowa Citagdo (0) Gerar Certid8es (0)

Pratocolo Subcategoria Jurisdicionado Data Solicitagdo ARs Devalvidos Oficios
Acompanhar Atos de Gestdo Camara Municipal de Cacoal 23/10/2014 0/1 Detalhar *
Edital de Licitagio Prefeitura Municipal de Ariguemes 31/10/2014 0 /1 Detalhar vt
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5.9 INSERIR OFiCIO

1. Para visualizar e acompanhar a citacdo, acesse o menu SPJ, clique na opc¢éo Oficio e
depois em Inserir novo:

Ato Processual Protocolo SPJ Consultas Relatdrios Manual
Ambiente 5PJ
Ambiente da Secretaria Agendar Anexagio 3
Sessio 3
Usudrio: Yeroni Lopes Perejy ~ "emdaPauta '
Citagdo Postal 3
Corregédo Citagdo Postal
Mesa de Trabalho Oficio 3 Inserir novo
Despacho Eletronico 3 Listar
I Hotificagio » . S
ﬁl Listar Decistes Hio Cadastradas — @
Processos a serem Listar Assinatura Pendente La N
" Recebidos . Para Nova Citacao
( 1) Cancelar Certidao Gnico Inserir Dficio (2)

Editar Interessados do Processo

Periodo de Defesa Sessdes com
Concluido Inserir Assuntos Pendéncia de Ata
Criar Certiddo (2) Inserir Sessdo Administrativos (o)

2. Informe o nimero do processo ao qual o oficio seréa vinculado:
Oficio

DP-SPJ - Oficio

N° Protocolo | processo & I I

Retornar

3. Em seguida, clique no botdo Gerar Numeracao do Oficio:
Oficio
DP-SPJ - Oficio

N° Protocolo | Processo $ | 00043/14

Subcategoria Edital de Licitagdo
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Ariquemes

Il Gerar Numeragdo do Oficio I
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4. Copie o numero gerado, cole no documento Word do Oficio e salve em formato PDF:
Oficio

DP-SPJ - Oficio

N©° Protocolo | Processo 4 || 00043/14

Subcategoria Edital de Licitagdo
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Ariquemes

Favor inserir este nimero|(00004/14)jno seu oficio!

Arquivo em PDF Escolher arquivo Nenhum arquivo selecionado

Oficio Encaminhamento PCA

Retornar

5. Adicione o arquivo PDF gerado clicando no botdo Escolher arquivo e depois em
Salvar. (OBS: Se o oficio fizer referéncia ao encaminhamento de prestacéo de contas,
marque a opc¢ao Oficio Encaminhamento PCA):

Favor inserir este nimero (00004/14) no seu oficio!

Arquivo em PDF Escolher arquivo [Boleto Bancario2.pdf

Oficio Encaminhamento PCA

Salvar Cancelar

6. Sera exibida a tela de Sucesso:

Sucesso
ALk Operacdo concluida com sucessol

W4 para: Principal
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5.10 INSERIR DESPACHO ELETRONICO

1. Para criar um Despacho Eletronico, acesse o menu SPJ, clique na opgédo Despacho
Eletronico e depois em Inserir Novo:

Ato Processual Protocolo SPJ Consultas Relatorios Manual
Ambiente SPJ
Ambiente da Secretaria Agendar Anexagio 4
Sessio 3
. . It da Paut 13
Ususrio: Vereni Lopes Pereit em da Fauta
Citagio Postal >

Mesa de Trabalho

-

Corregio Citagio Postal
Oficio

Degpacho Eletrdnico
Notificagio

Listar Decisdes Nio Cadastradas

Inserir novo

Apagar Despacho

—y

3

Processos a serem Listar Assinatura Pendente LA
Recebidos Para Nova Citacdo
. Cancelar Certidio
(1) ‘Bnico Inserir Oficio (2)

Editar Interessados do Processo

= i o

Periodo de Defesa
Concluido

2

Sessiies com
Pendéncia de Ata

(®

Inserir Assuntos

Criar Certiddo Inserir Sessdo Administrativos

2. Informe o numero do processo e cligue em Procurar:

Registro de Despacho

Digite o nimero do protocolo:

Procurar I

Processo H I

Retornar

3. Serdo exibidos os detalhes do processo e os demais campos do formulario:

Registro de Despacho

MNimero de Protocole 04009/13

Subcategoria Projegéo de Receita

Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Mirante da Serra
Estagio Formalizado

Tramitar Apés Despacho | gim 4

Setor de Destino

ar

Meotivo do Despacho

a

Conteldo

X

Criar e assinar Despacho

Retornar
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4. Informe o Setor de Destino:
Tramitar Apés Despacho | Gjm 4
| Setor de Destino DIVDP |
Motivo do Despacho é
5. Informe o Motivo do Despacho:
Tramitar Apés Despacho | gim 4
Setor de Destino DIVDP s
IMotivo do Despacho | Atender Despacho s l
6. Informe o Conteudo do Despacho e cligue em Criar e assinar Despacho (é possivel

visualizar uma prévia do Despacho clicando no icone do PDF com a lupa):
Registro de Despacho
Ndmero de Protocolo 04009/13

Subcategoria Projegdo de Receita
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Mirante da Serra

Estagio Formalizado

Tramitar Apés Despacho | gim 4

Setor de Destino DIVDP N

Motivo do Despacho Atender Despacho s

vantagem de usar Lorem Ipsum é que ele tem uma distribuigdo normal de
letras, 2o contrério de "Conteldo aqui, contelido aqui”, fazendo com que ele
tenha uma aparéncia similar a de um texto legivel. Muitos softwares de
publicagdo e editores de padginas na internet agora usam Lorem Ipsum como
texto-modelo padrdo, e uma rapida busca por 'lorem ipsum' mostra varios
websites ainda em sua fase de construgdo. Varias versdes novas surgiram ao
longo dos anos, eventualmente por acidente, e as vezes de propdsito
(injetando humor, e coisas do género). Y

ConteGdo

X

A

I Criar e assinar Despacho I

7. Sera exibida a tela de Sucesso:

Sucesso
Lk Operacio concluida com sucesso!
Exibir Inserir novo Listar Principal

CliJ ue abaixo para imprimir o despacho!

=2
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5.11 INSERIR CERTIDAO

1. Clique no icone Criar Certiddo na tela da Mesa de Trabalho:

Mesa de Trabalho

Q' ' J‘ ? _:. a

Processos a serem B .
Para Nowva Citacdo

Recebidos
(1) Citacdo Postal Despacho Eletrdnico Inserir Oficio (2)
_ P |
= F ) :
= K o

Periodo de Defesa

4

Sessies com

Concluido Inserir Assuntos Pendéncia de Ata
Criar Certiddo (2) Inserir Sessdo Administrativos (0)
Processos com prazo
de Recurso Concluido
)
2. Informe o numero do processo e pressione a tecla TAB (no teclado):
Registro de Certidao
Tipo Tramitavel Processo s
Processo (Nimero de Protocolo) | 04009/13 #
Tipo Certiddo :
Conteldo
Visualizar Certiddo "j_
e
3. Seréo carregados os dados do Processo:
Registro de Certiddo
Tipo Tramitavel | Processo N
Processo (Namero de Protocolo) | pagpg;13 4
MNamero de Protocole 04009/13
Subcategeoria Projecdo de Receita
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Mirante da Serra
Estagio Formalizado
Tipo Certiddo | ¥
Conteldo
%
Visualizar Certiddo "’L
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4. Escolha o Tipo de Certidao:

Registro de Certiddo

Tipo Tramitavel | Processo ]
Processo (Numero de Protocolo) 04009/13 #

MNimero de Protocolo 04009713

Subcategoria Projecdo de Receita
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Mirante da Serra
Estagio Formalizado

Tipo certic A
RECIBO PROTOCOLO I
EXTRATO DE DECISAQ

Contetida INTIMAGAO PARA SESSAD
ERRATA
FINAL DE PRAZO - DEFESA
ALTERAGAO DOCUMENTOS/INFORMAGOES

Visualizar{  cTAcAD POSTAL
CERTIDAO TEGNICA

E TRANSITO EM JULGADO
Certiddo Nao Quitagio Débito
Certidao Quitagao Débito
INICIO DE PRAZO - DEFESA
INICIO DE PRAZO - COMPLEMENTAGAO DE INSTRUGAO
FINAL DE PRAZO - COMPLEMENTAGAQ DE INSTRUGAO
FINAL DE PRAZO - RECURSO
DEFESA POSTADA DENTRO DO PRAZO

5. Digite ou copie e cole o conteudo da certiddo e cliqgue em Salvar (OBS: Vocé pode
visualizar a certiddo previamente clicando em Visualizar Certidao):

Registro de Certiddao

Tipo Tramitavel Processo $

Processo (Namero de Protocolo) [ 04009/13 ] #

Tipo Certiddo | TRANSITO EM JULGADO $

Lorem Ipsum é simplesmente uma simulagdo de texto da indUstria tipografica
e de impressos, e vem sendo utilizado desde o século XVI, quando um
Conteldo impressor desconhecido pegou uma bandeja de tipos e os embaralhou para
fazer um livro de modelos de tipos. Lorem Ipsum sobreviveu ndo sé a cinco
séculos, como também ao salto para a editoragdo eletrdnica, permanecendo

Visualizar Certiddo 7

Salvar || Cancelar

6. Serda exibida a tela de Sucesso:

Sucesso
ik Dperacdo concluida com sucessol

Wa para: Principal
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6 MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

6.1 CONTROLE PROCURADOR

1. Para acessar o ambiente de Procurador (de acordo com o perfil do usuario), acesse o
menu Procuradoria MPC e clique na op¢ao Controle Procurador(a):

Ato Processual Protocolo 5PJ SGCE Procuradoria MPC Relator

Controle Procurador(a)

Consultas

Distribuigdo MPC
Ambiente do Setor

Banco de Parecer/Cota

Administrador do Sisterma
Assessor E” Inserir Afastamento
Listar Afastamentos
Usuario: Administrador do Sistema - seTor: SEINF Listar Distribugéo

Distribuir Manualmente para Procurador

Mesa de Trabalho

Meus Para Receber Processos Processos
Processos Distribuir Tramitacio Para Tramitar Tramitados
1) 9) (0) (0) 3)
Consultas

2. Selecione o Procurador desejado para visualizar 0s processos que estdo em seu
nome:

Controle PROCURADOR(A)

IPru:uradur(aJ SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA EI

Nome: SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA [ modelo de Parecer

PARA ANALISAR (2)  PARECER/COTA EMITIDOS  PENDENTES DE ASSINATURA (0)  PARA JULGAMENTO

Estégi\)‘ Todos El Digital‘ Todos E” Procurar
Protocolo Tipo Subcategoria Estagio Dias
00006/14 Lo Prestagdo de Contas Decisdo 112
03970/12 Lo Analise da Legalidade do Ato de Admissdo - Concurso Publico Estatutario Decisdo

Resultado: 2

=
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3. Nesta tela serdo exibidos os documentos/processos pendentes de atuacao por parte
do Procurador selecionado, separados pelas seguintes categorias: PARA ANALISAR,
PARECER/COTA EMITIDOS, PENDENTES DE ASSINATURA e PARA
JULGAMENTO. Escolha a situacdo do processo/documento, os critérios de consulta
desejados e clique em Procurar:

Controle PROCURADOR(A)
Procurader(a) | SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA E

Nome: SERGIQ UBIRATA MARCHIORI DE MOURA Modelo de Parscer

I PARA ANALISAR (2)  PARECER/COTA EMITIDOS  PENDENTES DE ASSINATURA (0)  PARA JULGAMENTO I

Protocolo: | Todos E|
Estagio| Todos [+]| pigital| Todos |~ «
Subcategaria Estagio Jurisdicionado Dias

Protocolo Tipo

00006/14 o Prestacio de Contas Deciséo Prefeitura Municipal de Itapud do Oeste 112

03970/12 L ad Analise da Legalidade do Ato de Admissdo - Conourse Piblico Estatutario Decisdo Prefeitura Municipal de Machadinho do Oeste

Resultado: 2

=

4. Clique no numero do Protocolo para visualizar as informacdes do mesmo:

Controle PROCURADOR(A)
Procurader(a) | SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA E

Nome: SERGIQ UBIRATA MARCHIORI DE MOURA Modelo de Parscer

PARA ANALISAR (2) PARECER/COTA EMITIDOS PENDENTES DE ASSINATURA (0) PARA JULGAMENTO
Protocolo: | Todos | x|

||| pigital| Todos [~

Estagio| Todos

Protocolo Subcategoria Estagio Jurisdicionado Dias
Prestagdo de Contas Decisfo Prefeitura Municipal de Itapud do Geste 112
03970/12 Analise da Legalidade do Ato de Admissdo - Concurso Piblico Estatutério Decisio Prefeitura Municipal de Machadinho do Oeste
Resultado: 2
=

\ g

Registro de Processo (00006/14)

Dados Gerais Tramitagies/Andamentos Processuais Comunicacies q Eletrdnicos.
Nimero de Protocolo  00006/14 © Relator WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA
Categoria de Processo Acompanhamento de Gestdo Procurador SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE MOURA
Subcategoria Prestagdo de Contas
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Itapud do Oeste
Data de Entrada 11/02/2014
Setor MPC
Estagio Decisdo
Velumes 1
Situacao Juntada Livre

Localizacdo Fisica
Exercicio 2013
Assunto Oficio n® 123 - Encaminha PRESTACAO DE CONTAS relativa ac exercicio de 2013.

Editar || Gerar Etiqueta
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6.2 LISTA DE DISTRIBUICAO MPC

1. Para acessar a lista de Distribuicdo do MPC (disponivel conforme o perfil do usuario),
acesse 0 menu Procuradoria MPC e posteriormente a op¢ao Distribuicdo MPC:

Procuradoria MPC Consultas Sigilo Relatorj
Distribuigdo MPC

Banco de Parecer/Cota

Inserir Afastamento
Listar Afastamentos
Listar Distribugdo

Distribuir Manualmente para Procurador

2. Os processos/documentos serdo Vvisualizados nas seguintes categorias:
DISTRIBUIDOS, SEM DISTRIBUIC}AO, PARA DISTRIBUIC;AO e ANALISADOS
AINDA NO MPC:

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Sigilo Relatorios

DISTRIBUIGAO MPC

-
I DISTRIBUIDOS  SEM DISTRIBUICAO (2)  PARA REDISTRIBUIGAO (0)  ANALISADOS AINDA NO MPC (11) I
Procurador: Todos ||| Data Realizagio entre: e Tipo Jurisdicionado: | Todos [~]
Tipo Tramitével: | Todos  |=) Estagio: | Todos =] Relator: Todas =
Digital: | Todos| x|
Procurador Protocolo | Tipo Subcategoria Estagio Jurisdicionado Relator Dias

SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE i . - - WILBER CARLOS DOS SANTOS r-
MOURA 00006/14 | Prestagdo de Contas Decisie  Prefeitura Municipal de Itapud do Oeste ;oo - 113 Q &)
ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS 04045/13 | Deniincia Decisio  Prefeitura Municipal de Rolim de Moura  PAULO CURI NETO 113 Q #]

" . . Prefeitura M I de ¢ Novo d -
ERNESTO TAVARES VICTORIA ~ 03769/13  |B& Representagdo Deciso o e 0 %% PAULO CURI NETO us Q@

ERIKA PATRICIA SALDANHA DE . = . prefeitura Municipal de Noveo Horizonte z
GinTe 02900/13 [P Auditoria Decisio e S PAULO CURI NETO us Q9]
ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS 01098/13 | Prestagio de Contas Decisdo Fundo Municipal de Satde de Jaru  BENEDITO ANTONIO ALVES 13 Q @]
ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS 00015/14 | Tomada de Contas Especial Decisio  Prefeitura Municipal de Rolim de Moura  PAULO CURI NETO w7 Q&
ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS 00007/14 [P Prestagéo de Contas Decisic  Prefeitura Municipal de Guajara-Mirim gé'ﬁgﬁl‘g}\m‘os DOS SANTOS 5 Q &

SERGIO UBIRATA MARCHIORI DE ; Analise da Legalidade do Ato de Admisséo - Concurse . Prefeitura Municipal de Machadinho do  FRANCISCO CARVALHO DA -
MOURA CEEEOE. g Publico Estatutdrio Decisdo Oeste SILVA 2 Q%

=
Total: 8

3. E possivel filtrar o resultado selecionando os critérios desejados e clicando em

Procurar. Para visualizar o processo/documento basta clicar no icone Q :

DISTRIBUIGAO MPC

DISTRIBUIDOS  SEM DISTRIBUICAO (2)  PARA REDISTRIBUICAG (0)  ANALISADOS AINDA NO MPC (11)

Procurador: Todos |~| Data Realizagdo entre: e Tipo Jurisdicionado: | Todos [~]
i itavel: Estégio: | Tod E - JRINE =
Tipo Tramitavel:| Todos  [=] stagio: | Todos =] Relator: PAULO CURI NETO =1

Digital: Tndn;E Procurar

Procurador Protocolo Tipo Subcategoria Estagio Jurisdicionado Relator Dias
ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS 04045/13 = Denincia Decisio Prefeitura Municipal de Rolim de Moura PAULO CURT NETO 113 %]
ERNESTO TAVARES VICTORIA 03769/13 P Representacio Decisio Prefeitura Municipal de Campo Novo de Ronddnia  |PAULO CURI NETO 113 Q %]
ERIKA PATRICIA SALDANHA DE OLIVEIRA 02900/13 = Auditoria Decisio Prefeitura Municipal de Novo Horizonte do Oeste PAULO CURT NETO 113 Q @]
ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS 00015/14 [ Tomada de Contas Especial Decisdo Prefeitura Municipal de Rolim de Moura PAULO CURI NETO 107 Q &
-]
Total: 4
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6.3 INSERIR PARECER EM PROCESSO FiSICO

1. Para se inserir Parecer em processo fisico, acesse o0 processo desejado e clique no
botdo Criar Parecer na aba “Dados Gerais”. O processo devera ter sido previamente
distribuido internamente para o usuério e constar em sua Mesa de Trabalho para que
esta opcéo esteja habilitada:

N
990515
J C i Processo ¥ Jo2s71/11  CRESBH GpGMpC v s 3

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatdrios Manual

Registro de Processo (01937/12)

Dados Gerais T B G 8 Arquivos Eletrénicos
Niimero de Protocolo 01937/12 Relator FRANCISCO CARVALHO DA SILVA
Categoria de Processo Acompanhamento de Gestdo
Subcategoria Prestagdo de Contas
Doc. de Origem (SAP) 03320/12
Jurisdicionado Coordenadoria Geral de Apoio a Governadoria
Data de Entrada 20/04/2012
Setor GPGMPC
Estagio Formalizado
Volumes 5
Situacao Juntada Livre
Localizagéo Fisica conferido 21/11 (REDISTRIEUICAQ AMM)

Exercicio 2012
Assunto Prestagdo de Contas - EXERC 2011

Complemento do Interessado FLORISVALDO ALVES DA SILVA

Ato Processual - Ambiente MPC

A=

Retirar da

Criar Parecer Criar Cota

e
Trabalho

2. Cligue no botdo Gerar Numeracao do Parecer:

N
990515
Banco: 4.
PC E Homtio s T N * -

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Parecer Ministerial - Processo Fisico

Atencdo: Para Processo fisico, adicionar a altima versao do parecer assinado.

¥ 1odelo de Parecer para Fisico - Cabecalho Cinza

Nimero de Protacolo. g
{01937/12

Instrugées para adicionar Parecer Ministerial:
Subcategoria Prestacio de Contas

Jurisdicionado Coordenadoria Geral de Apoio a Governadoria Para Processo Fisico
Estagio Formalizado - 0 documento devers ser adicionado na sua versio final;
- Ndo tem necessidade de digitalizar (scanear) e documento com a assinatura do Procurador;
- A numeragdo do parecer deverd ser adicionada no documento no momento da insercio;
Ementa

Procedimento:
1) No PCE, dique no botic "Gerar Numeracéo do parecer”;
2) No PCE, copiar o ntimere informado;
3) No Word, colar o nimero no seu documente Word.
O nimero do parecer devera conter a sigla de setor.
Por exemplo: 0001/2015-GPGMPC;
4) No word, salvar o documento como PDF;
Numeracéo do ultimo parecer gravada: 00003/2015 Z% m: ﬁgﬁ E::gﬁ: :: EZE;Z -:::5:‘,‘3"" s QL R PTG
Clique aqui para reservar a numeracéo do parecer atual. .
Para Processo Eletronico:
Arquive em PDF | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionada - Gera Pendéncia de assinatura ao Procurador, quando adicionado pelo Assessor ou Assistente;
- O niimero sera adicionado automaticamente no Parecer, ap6s a assinatura do Procurador;

Procedimento:
1) Ne PCE, dlique no botic "Selecionar arquive...” e localize seu parecer PDF
2) No PCE, clique no botdo "Salvar”

Comunicacéo Procurador

IATENCAO: O PARECER ATUAL SERA GRAVADO COM A DATA DE HOJE.
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3. Copie o numero de Parecer gerado e realize o download do modelo em Word (formato
“.doc”) no link Modelo de Parecer para Fisico — Cabecalho Cinza:

oA Processo | |
Homalogaso 1 T @ sctor S0

OPrCRH

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas.

Parecer Ministerial - Processo Fisico

Atencdo: Para Processo fisico, adicionar a altima versdo do parecer assinado.

Nimero de Protocolo. g
~01937/12

Prestacdo de Contas
Coordenadoria Geral de Apoia @ Governadoria
Formalizado

Subecategoria
Jurisdicionado
Estagio

Parecer Nimero: 0004/2015
Data do Parecer: 24/04/2015

Ementa

Relatdrios

Manual

Modelo de Parecer para Fisico - Cabecalho Cinza

Numeragdo do ultimo parecer gravada: 00004/2015

Favor inserir este nimero [ 0004/2015-GPGMPC ] no seu d Word.
Salve-o como PDF e clique no botdo 'Selecione o arquivo’ para adiciona-lo.

Arquive em PDF | | Escoher arquivo | Nenhum arquivo selecionada

Comunicagao Procurador

4. Cole o numero de Parecer gerado no modelo Word e salve o documento em formato

PDF:
WEH9-0&3aI

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias

Instrugées para adicionar Parecer Ministerial:

Para Processo Fisico

- 0 documento deverd ser adicionado na sua versao final;

- Nao tem necessidade de digitalizar (scanear) @ documento com a assinatura do Procurador;
- A numeracdo do parecer devers ser adicionada no documento no momento da insercao;

Procedimento:
1) No PCE, digue no botdo "Gerar Numeragio do parecer’;
2) No PCE, cepiar o nimere informado;
3) No Word, colar o nimero no seu documento Word.
0 niimero do paracer devera conter a sigla do setor.
Por exemplo: 0001/2015-GPGMPC;
4) No word, salvar o documento como PDF;
5) No PCE, cligue no botdo "Selecionar arquive...” e lecalize seu parecer PDF
6) No PCE, cligue no botdo "Salvar”

Para Processo Eletrénico:
- Gera Pendéncia de assinatura ao Procurador, quando adicionado pelo Assessor ou Assistente;;
- 0 nimero sera adicionado automaticamente no Parecer, apds a assinatura do Procurader;

Procedimento:
1) No PCE, dlique ne botdo "Selecionar arquivo...” e localize seu parecer PDF
2) No PCE, clique no botdo "Salvar”

IATENCAO: O PARECER ATUAL SERA GRAVADO COM A DATA DE HOJE.

PARECER-PB-GPGMPC [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word

Correspondéncias Revisdo Exibicdo

990515 ,

GPGMPC

= | B -
- @

ﬁ Localizar =

® i - - A A 4
By Cambria 12 A A AR A4aBbCcl AaBbCcl | AaBbCcl | % 2 supstituir
E Sac
Colar = = t=- - . £ Alterar
2k N 7 8§ abs X, X B by 8 Enfase Forte T Normal |~ Estioae | [y selecionar =
Area de Trans... & Fonte Fl Paragrafo Fl Estila F] Edicdo
+130 1 0130 1 1400 15 Rgee ez |
-

PARECER N.: 00004/2015

T T s R R RS YN TR RN TS SR TN TR T RS T
L : - ; : : :
-
o
.
-
M

PROCESSON.: TESTE
ASSUNTO: TESTE

p UNIDADE: TESTE

| INTERESSADO: TESTE e

- RELATOR: TESTH ¢

)
Pagina:1 del | Palavras:14 | 8 Portugués (Brasil) |
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RONDONIA
)

[ (W] saharcomo T — T — (=] =18] = |

@4- Ares de Trebalho » « [ 4 [ Pesquisar Area de Trabatna | L > @
%Lo(a\lzar'
- @ |Bvea AmBbed) | A

23 Substituir

Organizar * Mova pasta

Alterar
L ol e T Normal | < Estilos~ | Selecionar ~

(W] MicrosoftWord [ (" Bibliotecas Danilo B. Lima Estil Edica
. Modelos = Pasta do Sisterna & Pasta do Sistemna == - =2

[ 0 - v o |
W Favoritos [ L 'If Computador , Rede I
B Area de Trabalha ¢ | Pasta do Sistema Pasta do Sistema

& Downloads X
n Camtasia Videos r F Documentos

n

v &

=l Locais Pasta de arquivos Pasta de arquivos
Nome do arquive:  PARECER-PB-GPGMPC -
Tipo: [ Documento do Word 97-2003 - ]

Decumento do Word

Documente Habilitado para Macro de Werd
Documente do Word 87-2003

Modelo do Word

Modelo Habilitade para Macro de Word
Modelo do Werd 87-2003

Autores:

“ Ocultar pastas

Documento XPS

Pagina da Web de Arquivo Unico
Péagina da Web

Pdgina da Web, filtrada

Formato Rich Text

Texto sem Formatagao
Documento XML do Word
Documento XML do Ward 2003

i ~ Texto do OpenDocument
P 11 del Palaurz
| Pégingi et | P oy umentt do Worke6 - [Elea

“«ond

100% (=)————(+)

5. Cligue no botdo Escolher arquivo, selecione o arquivo PDF salvo e clique no botao
Abrir:

\ N\
bR Procosso | CRCRBY oo+ [N
O PC Ia s s KD 0

Administrativo  Ato Processual  Protocolo  Procuradoria MPC  Consultas  Relatorios  Manual
Hmero: da Profucolo TP W podelo de Parecer para Fisico - Cabecalho Cinza
Subcategoria Prestacdo de Contas 4 — —
< doria Geral de Apoio & doria & Abrir
Estigio Formalizado Instrugoes par: ¢
@(3-\- Area de Trabalho » o]
Para Processo Fi
Parecer Nimero: 0004/2015 - 0 documento dey
v N
Data do Parecer: 24/04/2015 - N3o tem necessi Otganizar o pita w - @
- A numeragdo do - W 3 A
Ementa 3¢ Favoritos 3 = IKe
Procedimento: B Ares de Trabalhe -

1) No PCE, digue nl
2) No PCE, copiar

3) No Word, colar £ Locais
O niimero do patl)
Por exemplo: 004

(@71 2 Homologagio MPC JACOB
1 Downloads (wi

= | Documento do Microsoft Word

il

PARECER-PB-GPGMPC

14) No word, salvar 4 Bibliotecas : Adobe Acrobat Document
Numeragdo do ultimo parecer gravada: 00004/2015 5) No PCE, dique n{/ [ Documentos
Favor inserir este nimero [ 0004/2015-GPGMPC ] no seu di Word. o) peE/chate gl & Imagens E
Salve-o como PDF e clique no botio 'Selecione o arquivo' para adiciona-lo. ?Z’::P':::;:g:' F o) Masicas E
- Onumerosera ad| ¥ Videos

A p.,mm Sl s brocedmentc: || commutnier i
1) No PCE, diique nf|
2) No PCE, dlique n{ Nome: PARECER-PB-GPGMPC v Todos s arquivos N

Comunicacio Procurador IATENCAO: O PARK!| Abric | Cancelar

QNumerag&es Emitidas l
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6. Cligue no botdo Salvar para concluir a operagéo:

N
’ 990515
I I a Sori Processo | |
J C i Processo ¥ LR Gramee v -

GPGMPC
Administrativo  Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas  Relatérios Manual
Jurisdicionado Coordenadoria Geral de Apoio 3 Governadoria -
Estagio Formalizado Instrugbes para adicionar Parecer Ministerial:

Para Processo Fisico

Parecer Nimero: 0004/2015 - O documento devera ser adicionade na sua versio final;
Data do Parecer: 24/04/2015 - N3o tem necessidade de digitalizar (scanear) o documento com a assinatura do Procurador;
Ementa - A numeragio de parecer deverd ser adicionada no documento no momento da inserce;

Procedimento:

1) No PCE, clique no botdc "Gerar Numeracio do parecer”;
2) No PCE, copiar o ntimers informado;

3) No Word, colar o niimero no seu documento Word.

4 O niimero do parecer devera conter a sigla de setor.
Por exemplo: 0001/2015-GPGMPC;
4) No word, salvar o documento como PDF;
Numeragio do ultimo parecer gravada: 00004/2015 5) No PCE, cligue no botdo "Selecionar arquivoe...” e localize seu parecer PDF
6) No PCE, dlique ne botdo "Salvar”
Favor inserir este niimero [ 0004/2015- ]no seu Word.

: P i o' imion s Para Processo Eletronico:
Salve-o como PDF e clique no botio "Selecione o arquive’ para adiciona-lo. = o

q q P - Gera Pendéncia de assinatura ao Procurador, quando adicionado pelo Assessor ou Assistente;

- C nimero sera adicionade automaticamente no Parecer, apds a assinatura do Procurador;

Arquivo em PDF | Escolher arquivo | PARECER-PB-GPGMPC.pdf Procedimento:

1) No PCE, digue ne boto "Selecionar arquive...” e localize seu parecer PDF
2) Ne PCE, cligue no botdo "Salvar”

Comunicagao Procurador

IATENCAO: O PARECER ATUAL SERA GRAVADO COM A DATA DE HOJE.

umeragdes Emitidas

I Salvar Icance\ar Apagar Parecer
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6.4 INSERIR PARECER EM PROCESSO ELETRONICO

1. Para se inserir Parecer em processo eletronico, acesse o processo desejado e clique
no botdo Criar Parecer na aba “Dados Gerais”. O processo devera ter sido
previamente distribuido internamente para o usuario e constar em sua Mesa de
Trabalho para que esta opc¢ao esteja habilitada:

990515 ’

borh i Processo_ | | | Gpavec v
s 4 Processo @ setor [ET00

GPGMPC

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Registro de Processo (01636/15)

Dados Gerais 1, & c 8 \p Arquivos Eletronicos
Nimero de Protocolo 01636/15 @ Relator PAULO CURT NETO
Categoria de Processo Consulta Procurador ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
Subcategoria Consulta
Documento de Origem 03350/15 e Papel
Doc. de Origem (SAP) 03350/15 Francesco Vialetto
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Data de Entrada 07/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Andlise
Velumes 1
Situacao Juntada Livre
Localizacéo Fisica
Exercicio 2015
Assunto CONSULTA referente A DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA FINAL DE LICITANTE VENCEDOR.

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC

LA Y R

ade Criar Parecer Criar Cota
Trabalho

2. Realize o download do modelo em Word (formato “.doc”) no link Modelo de Parecer
para Eletrébnico — Cabecalho Colorido:

N
990515
& C Honplosas Processo 7 8 sctor [fEIS0Y et ’

Administrativo Ato Processual Pratocolo Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Parecer Ministerial - Processo Eletrénico

Atencdo: Para Processa eletrdnico sera gerada pendéncia de assinatura ao Procurador.

Modelo de Parecer para Eletrénico - Cabecalho Colorido ||

Numero de Protocolo g Instrugées para adicionar Parecer Ministerial:

©01636/15
Subcategoria Conslta Para Processo Fisico
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal - O documento devera ser adicionado na sua versic final;
Estagio Em Andlise - N&o tem necessidade de digitalizar (scanear) o documento com a assinatura do Procurador;
- A numeracdo do parecer devera ser adicionada no documento no memento da insercio;
Ementa Procedimente:

1) No PCE, clique no botdo "Gerar Numeracédo do parecer”;
2) No PCE, copiar o nimero informado;
3) No Word, colar o nimero no seu documento Word.
O ntimero do parecer devera conter a sigla do setor
A Por exemplo: 0001/2015-GPGMPC;
[4) No word, salvar o decumento como PDF;
5] No PCE, cligue no botdo "Selecionar arquivo...” & localize seu parecer PDF
Numeragdo do Ultimo parecer gravada: 00004/2015 EIRceEEmelnglboriofsalvar
Para Processo Eletranico:
- Gera Pendéndia de assinatura ao Procurador, quando adicionado pelo Assessor ou Assistente;,
- O numero sera adicionado automaticamente no Parecer, apés a assinatura do Procurader;

Arquivo em PDF | Escoher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Comunicacéo Procurador Procedimento:
1) No PCE, clique no botdo "Selecionar arquivo...” e localize seu parecer PDF
2) No PCE, dlique no botdo "Salvar”

IATENCAO: O PARECER ATUAL SERA GRAVADO COM A DATA DE HOJE.
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3. Salve o documento em formato PDF:

Wid9-0&a- PARECER-COLOR-GPGMPC [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word =Bl X
m Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibigio & o
=3 -] . . . AS T A é’a Localizar =
I I & A a 20 4aBbCcl AaBbCA | AaBbCCI | A st
E Sae
Col - H O g Alt
0_3' m I 8§ vabe x, X i Enfase Forte TMormal | = Eime;:"_ Iy Selecionar -
Area de Trans... Fonte F} Paragrafo F} Estila F} Edicdo
I N T Y T N AR T RN T T - D D T T N O s E |
-
z Fls
o Pro
Er PROCESSO N.: TESTE
- ASSUNTO: TESTE
o UNIDADE: TESTE 3
- INTERESSADO: TESTE 8
z o
: RELATOR: TESTE] .
Pagina: 1 del | Palavras: 11 | Qb Portugués (Brasil) ‘ ‘[@Eﬁ B == 100% '5' L} ':-E;'
@ Salvar como” S W W —— ﬂ = | B 2 |
@4- Area de Trabalho & + 43 |[ PesquizarArea de Trabatha P | £ > @
1 % 44 Localizar =
E— - -
Organizar Nova pasta == @ [BhCcl | AaBbCcl - 2 Substituir
I’ - e ot i THormal || et Selecionar =
(W] Microsoft Word | — ~ " Bibliotecas Danilo B, Lima B — SISO Edica
. Modelos E U |J Pasta do Sistema & Pasta do Sistema stilo F icdo -
SR s e iE]
-

- Favoritos Il [ If Computador e 3 ) Rede [
B Area de Trabalho =SS Pasta do Sistema &. Pasta do Sisterna

& Downloads X
ii Camtasia Videos i Documentos
i

=l Locais Pasta de arquives Pasta de arquivos

Mome do arquive: PARECER-COLOR-GPGMPC -

Tipo: [Documentu do Word 97-2003 -

Decumento do Werd

Documente Habilitade para Macro de Word
Documento do Word 97-2003

Modelo de Werd

Modelo Habilitade para Macro do Werd
Modelo do Werd 87-2003

Autores:

*+ Ocultar pastas

Documento KPS

Pagina da Web de Arquivo Unico
Pdgina da Web

Pédgina da Web, filtrada

¢

Formato Rich Text M
Texto sem Formatagdo £
Documento XML do Word e
Decumento XML do Word 2003 £
Pagina:1del | Palavr 'S0 do OpenDocument [ElE® = = 100 (= y! ()

Deocumente do Works 6 -9

Observacao: Perceba que neste modelo existem 3 linhas em “branco” no inicio do
documento. Estas linhas devem ser mantidas desta forma, pois € neste espaco que o
sistema ira inserir a numeracao do Parecer apds sua assinatura.
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1943 4 ‘~ 1981
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)
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4. Clique no botdo Escolher arquivo, selecione o arquivo PDF salvo e clique no botéo

Abrir:

\]
B 990515
Wherdid Processo v} EREY Gevec v | p
' logagho Lk Processo ¥ M) GPGMPC v e
Administrativo  Ato Processual  Protocolo  ProcuradoriaMPC  Consultas  Relatérios  Manual
-
NGmero de Protocolo &
Poicsciis Instrugdes para 3
Subcategoria Consulta Para Processo Fisil = P—l [
Junsdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal - O documento devel -
Estégio Em Andlise - Nao tem necessidal o = N “
- A numeracdo do pal | fananer S
3 « U= Documento do Microsoft Word -
Ementa Procedimento: W Favoritos f =] ss5ke

0 nimero do pare{y & Locais 4
Por exemplo: 000/ |= z
4) No word, salvar ol PARECER{QLOIELGPGMPC
5) No PCE, clique nojll 4 Bibliotecas Adobe Acrobat Document
Numeragiio do gltimo paracer gravada: 0000412015 6) No PCE, clique nofll 2 pocymentos S —
Arquivo em PD ARECER-PB-GPGMPC.pdf Para Processo Elet{| & Imagens >0'-~( A ‘:1
- Gera Pendéncia defll pgicas bat Docume E
- O nimero serd adid
B videos

Comunicacdo Procurador

1) No PCE, clique no,
2) No PCE, copiar o 1}
3) No Word, colar o 1

Procedimento:
1) No PCE, clique no|
2) No PCE, clique no|

IATENGCAO: O PARE!

I
|

B Area de Trabalhc

% Downloa

M Comnutadar

PARECER-COLOR-GPGMPC
= | Documento do Microsoft Word 9.,

o ||

Relatorio de Corregdes PCE03
Documento do Microsoft Word
=1 246 MB

Nome: PARECER-COLOR-GPGMPC

= ses EmiTeE

5. Cligue no botdo Salvar para concluir a operacéao:

O PCRH

Wor g Processo | | | ceovec |
Homologacso 1 IR ®_ setor XY

990515

GPGMPC

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual
5 = |
h -
Namero de Protocelo .’ hsesesin Inslrug&es para g G Abric -
Subcategoria Consulta Para Processo Fisid @"\ < T 1
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal " 0 documento devei ()| Area de Trabalno »- [ 42 ][ Pesquisa »
Estégio Em Andlise - N3o tem necessidal . 2
- A numeragio do pal| Organizar v Novapasta Z- [ @
3 ~  DEET Documento do Microsoft Word -
Procedimento: W Favoritos 555 KB
1) No PCE, clique no A =
2) No PCE, copiar o | T Ares de Trabalhe [j] 2 PARECeR-CoLorGpabe
3) No Word, colar o df # Downloads = | Documento do Microsoft Word 9. |
0 numero do pare{} %) Locais 754 K8 i
r exemplo: E
4) m \::ﬁd ‘;';Vf," 2 [ . PARECER-COLOR-GPGMPC |
5) No PCE, dlique nofl| 7§ Bibliotecas ) ;;;;; SR Dotunent
Numeragio do ultimo parecer gravada: 00004/2015 6) No PCE, dligue nolll [ pocymentos — TP
Al -PB- [
Arquivo em PDF | | Escolher arquivo | PARECER-PB-GPGMPC.pdf Para Processo Elet|)| = Imagens Shat Docarasnt E
e - Gera Pendéncia defl b mgsicas bat Documen =
- O numero serd adigl 8
Videos . x
Comunicacdo Procurador Procedimento: (W nd:‘:_"'::: 5?’{: peeoy
1) No PCE, clique noff & syt 2 i
2) No PCE, clique nof| ™ Commiader 24
ATENCAO: O PARE]! Nome:  PARECER-COLOR-GPGMPC ~ | Todos os arquivos. -
Abrit | Cancelar
Numera:ées Emitm |

o PrCR
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Cancelar Parecer em Processo Eletrénico

1. Clique no icone Pendentes de Assinatura na Mesa de Trabalho:

N
990515
‘ I Ia Roo LY Processo_v| ] EEE -
) C Homologach Processo ¥ ®_ sctor [JECL o0 gese ’

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuraderia MPC Consultas Relatérios Manual

Ambiente do Ministério Publico de Contas

Usuério: ELOIZA LIMA BORGES - seTor: GPGMPC

Para Refazer Para Distribuir

Processos
(0) (0) (170)
Pendentes d
Assinatura
(1)
Consultas
L] -l ! : 5
no & % %
Pendentes ~ ProcessosNo - Documentos  Arquivadosno poyoque Atual
(172) (122) (53) (9) (184)
" B »
A R A
P Document itos Decisdes Distribuicdo
Gi 1] Geral G 1] Interna (Geral e

990515 ,

Homologagso L T ®_ sctor [Ccuid

GPGMPC

Para Despachar

Tipe Protocolo Subcategoria Assessor Arquiv Resultad.
Lo Proc. 01636/15 Consulta ELOIZA LIMA BORGES "j_ Com Parecer
Resultado: 1
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3. Clique no icone Cancelar Parecer:

‘ 3
990515
Banco: ..y -
Homalogacso s NI I ®. - [CEad -

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatorios Manual

Registro de Processo (01636/15)

Dados Gerais T & c & Arquivos Eletronicos
Nimero de Protocolo 01636/15 @ Relator PAULO CURL NETO
Categoria de Processo Consulta Procurador ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
Subcategoria Consulta
Documento de Origem 03350/15 — Papel
Doc. de Origem (SAP) 03350/15 Francesce Vialetto
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Data de Entrada 07/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Andlise
Volumes 1
Situacao Juntada Livre
Localizacio Fisica
Exercicio 2015
Assunto CONSULTA referente A DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA FINAL DE LICITANTE VENCEDOR.

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC
Responsavel: ELOIZA LIMA BORGES

.

X

Cancelar
Parecer

4. Preencha o campo “Lembrete ao Assessor” caso necessario (campo opcional) e clique
no botéo Apagar:

r AN
990515
l Banco: . -
a C a Homareangso - T I . = R -

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatdrios Manual

Apagar Parecer

Processa 01636/15
Subcategoria  Consulta

Jurisdicionade Prefeitura Municipal de Cacoal
Estdgio Em Anilise

Lembrete Ao Assessor
Teste
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Cancelar Parecer em Processo Eletrénico pelo Procurador

1. Efetuado o login com usuéario de Procurador, clique no icone Para Despachar em sua

Mesa de Trabalho:

Banco: . - 458 -
o, -, TN W - [ 525

Ambiente do Ministério Publico de Contas
usuzrio; ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS - seTor: GPGMPC

Mesa de Trabalho

P Despachar Tramitacse ~ Laratramit

(0) (1) (3) 3)

Consultas

L -1 <N : A

W & % %
Pendentes ~ ProcessosNo  Doumentos  Arquivedosne  goyqque Atual
(172) (122) (53) ) (184)
| R A =
P Documentos Decisoes Distribuicao

G il Geral G 1] Interna (Geral

Para Despachar

Tipo Protocolo Subcategoria

Assessor Arquive R
Lect B Proc. 01636/15 | Consulta Prefeitura Municipal de Cacoa ELOIZA LIMA BORGES by} Com Parecer
Resultado: 1
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3. Clique no icone Cancelar Parecer:

‘ )
T e L | EEEE coovec
o Processo 9 setor [0 e

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Registro de Processo (01636/15)

Dados Gerais T & c 8 Arquivos Eletrdnicos
Niimero de Protocolo 01636/15 @ Relator PAULO CURI NETQ
Categoria de Processo Consulta Procurador ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
Subcategoria Consulta T
Documento de Origem 03350/15 oo Papel
Doc. de Origem (SAP) 03350/15 Francesce Vialetto
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Data de Entrada 07/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Andlise
Volumes 1
Situacao Juntada Livre
Localizacéo Fisica
Exercicio 2015
Assunto CONSULTA referents A DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E PROPOSTA FINAL DE LICITANTE VENCEDOR.

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC
Responsavel: ELOIZA LIMA BORGES
ﬁﬂ N

Assinar Cancelar
Parecer Parecer

4. Preencha o campo “Lembrete ao Assessor” (opcional) e clique no botdo Apagar:

r N
] Processo | | ar
o Processo 7 ®_ setor [JSE0S e

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Apagar Parecer

Processa 01636/15
Subcategoriz  Consulta

Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Estagio Em Andlise

Lembrete Ao Assessor
teste
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Devolver Parecer em Processo Eletronico pelo Procurador

1. Efetuado o login com usuéario de Procurador, clique no icone Para Despachar em sua
Mesa de Trabalho:

N
‘ | Ia SoOER] Processo -] [ £
J C Homolagacio s T \ setor [ETRAM  crompc ’
Ato ia MPC

e s i Manual

Ambiente do Ministério Publico de Contas

ususrio: ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS - setor: GPGMPC

Mesa de Trabalho «
B . .
e || « = v v
M e R _': tramitados &  Processos
Procose Desaach Irammacho Paratramitar pendentede  Tramitados
rocessos espachar ramitacio @ recebimento Hoie
0 1 3
(0) &) 3) © ()
Consultas «

Processos No Documentos Arguivados no

Pendentes — Py e Estoque Atual
(173) (123) (53) (9) (185)
ol o /eﬁ ’

- 28 e

Processos  Documentos Decisées e

(Geral) (Geral) (Geral) Goral

2. Clique no numero do processo eletrdnico desejado:

Para Despachar

Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Asse: Arquivo Resultad.
L J proc. 01636/15 | Consulta Prefeitura Municipal de Cacoal ELOIZA LIMA BORGES v Com Parecer
Resultado: 1

Retornar

3. Clique no icone Assinar Parecer:

Registre de Processo (01636/15)

Dados Gerais ¢B ds tos Processuais [ il Arquives Eletrénicos

Nimero de Protocolo 01636/15 @ Relator PAULO CURI NETO
Categoria de Processo Consulta Procurador ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
Subcategoria Consulta

o ) Interessado(s)
Documento de Origem 03350/15 N

ome Papel
i 03350/15

Doc. de Origem (SAR) / Francesco Vialetto
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Data de Entrada 07/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Analise
Velumes 1
Situacao Juntada Livre
Localizacdo Fisica
Exercicio 2015
Assunto CONSULTA referente A DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E PROPOSTA FINAL DE LICITANTE VENCEDOR.

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC
Responsavel: ELOIZA LIMA BORGES
Comentarios: Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 24/04/2015

&ﬂ [N
Assinar Cancelar
Parecer Parecer
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4. Clique no botdo Devolver Para Assessor, caso seja necessario, o Parecer pode ser
visualizado no icone Ver Parecer:

\
‘ I I a L] pocesso -] | pom
a C Homologacio o I \ setor [EI0AM  coompc

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatorios Manual

Assinar Parecer

Processo 01636/15

Subi oria  Consulta

Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Estégio Em Andlise

Ementa

Ver Parecer @

Lembrete do Assessor: Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 24/04/2015

Assinar Parecer | Devolver Para Assessor [l Retornar

5. Adicione o texto de comunicagdo ao assessor que inseriu 0 parecer no campo
Lembrete ao Assessor (opcional) e cliqgue no botdo Devolver Para Assessor:

N
‘ I I a SR Processo -] | G
J C Homolagecio 1 [T O seior IR iivec ,

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Subcategoria  Consulta
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Estégio Em Analise

Ementa

Ver Parecer @

Lembrete do Assessor: Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 24/04/2015

m

Lembrete ac Assessor

Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 24/04/2015

| _Devolver Para Assessor [ Retornar -
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6. Ao efetuar login no sistema, o0 assessor ir4 visualizar o Parecer devolvido no icone
Para Refazer em sua Mesa de Trabalho:

)
990515
Banco: 4.

GPGMPC

Administrativo Ato Processual Protocolo ia MPC © It Gri Manual

Ambiente do Ministério Publico de Contas

Usugrio: ELOIZA LIMA BORGES - seTor: GPGMPC
Mesa de Trabalho «
- LN LN
.
x L - -
ramitados e Processos
Meus Para Receber _ —
Para Refazer —_ — = Para tramitar endente de Tramitados
Processos Distribuir ITramitacdo bi t Hoi.
o b scamiacia Gy Eecehiments oie
© () )
Pendentes de
Assinatura
(0)
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Assinar Parecer em Processo Eletrénico pelo Procurador

1. Efetuado o login com usuéario de Procurador, clique no icone Para Despachar em sua
Mesa de Trabalho:

N
‘ | Ia SoOER] Processo -] [ £
J C Homolagacio s T \ setor [ETRAM  crompc ’
Ato ia MPC

e s i Manual

Ambiente do Ministério Publico de Contas

ususrio: ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS - setor: GPGMPC

Mesa de Trabalho «
B . .
e || « = v v
M e R _': tramitados &  Processos
Procose Desaach Irammacho Paratramitar pendentede  Tramitados
rocessos espachar ramitacio @ recebimento Hoie
0 1 3
(0) &) 3) © ()
Consultas «

Processos No Documentos Arguivados no

Pendentes — Py e Estoque Atual
(173) (123) (53) (9) (185)
ol o /eﬁ ’

- 28 e

Processos  Documentos Decisées e

(Geral) (Geral) (Geral) Goral

2. Clique no numero do processo eletrdnico desejado:

Para Despachar

Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Asse: Arquivo Resultad:
P J proc. 01636/15 | Consulta Prefeitura Municipal de Cacoal ELOIZA LIMA BORGES v Com Parecer
Resultado: 1

3. Clique no icone Assinar Parecer:

Registro de Processo (01636/15)

Dados Gerais ¢B ds tos Processuais [ il Arquives Eletrénicos
Nimero de Protocolo 01636/15 @ Relator PAULO CURI NETO
Categoria de Processo Consulta Procurador ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
Subcategoria Consulta
Documento de Origem 03350/15 Nome Papal
Doc. de Origem (SAP) 03350/15 P
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Data de Entrada 07/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Analise
Volumes 1
Situacao Juntada Livre
Localizacéo Fisica
Exercicio 2015
Assunto CONSULTA referente A DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E PROPOSTA FINAL DE LICITANTE VENCEDOR.

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC
Responsavel: ELOIZA LIMA BORGES
Comentérios: Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 24/04/2015

j) .
Assinar Cancelar
Parecer Parecer
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4. Cliqgue no botdo Assinar Parecer, caso seja necessario, o Parecer pode ser
visualizado no icone Ver Parecer:

‘ )
S Froces=o_ -] 1 S
Homologagso Sk Processo M GPGMPC : T

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Assinar Parecer
Processo 01636/15
Subcategoria  Consulta

Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Estagio Em Anlise

Ementa

Ver Parecer @

Lembrete do Assessor: Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 24/04/2015

5. O sistema ird emitir a mensagem “Parecer gravado com sucesso”:

N
' P I; l x 458 -
J C o — _ & seror [[EEAN GPGMPC ,

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Assinar Parecer

Parecer gravado COImM SUCESSO.

Processo 01636/15

Subcategoria  Consulta

Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Cacoal
Estégio Em Analise

Ementa

Ver Parecer @

Lembrete do Assessor: Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 24/04/2015

Assinar Parecer || Devolver Para Assessor || Retornar ]
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6. A partir do momento em que o documento estiver assinado eletronicamente, 0 mesmo
ficard disponivel no processo, na aba Arquivos Eletrénicos:

N
{ IR - cocco -] cccis LN v - QR
Homologagdo =t NPery GPGMPC

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatorios Manual

Registro de Processo (01636/15)

Arquivos E

Tipo Responsavel / Solicitante Informacses
| | 25/ﬁu15 Parecer 0006-2015-GPGMPC ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS p ]
08/04/2015 Despacho PAULO CURI NETO n
07/04/2015 Consulta CAMILA IASMIM AMARAL DE SOUZA ]

m

7. Os dados da assinatura poderdo ser visualizados na ultima pagina do documento
gerado:

4 3 Pigina 2 de2 = +  Zoomautomitico *

00/0 ‘www.mpc.ro.gov.br 1
Parecer emitido e assinado eletronicamente pelo(a) Procurador(a) ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 25/04/2015 11:27.
Autenticagio: eb87ea43d0937c29c5e0672cc3dbIedd Impresso por: ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 25/04/2015 11:35

Em 25 de Abril de 2015

Assinado Eletronicamente

Embasamenta legal: art. 19 da Lei Federal 11.419/06; art, 58-C da Lei
Complementar 799/14 ¢/ art. &% da Resohugdo 165/14 do TCERD,

ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
PROCURADOR(A) GERAL
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6.5 INSERIR COTA EM PROCESSO FiSICO

1. Para se inserir Cota em processo fisico, acesse o processo desejado e clique no botao
Criar Cota na aba “Dados Gerais”. O processo devera ter sido previamente distribuido
internamente para o usuario e constar em sua Mesa de Trabalho para que esta opcéo
esteja habilitada:

Registro de Processo (01277/15)

Dados Gerais Tr Tl Ci B e Arguivos Eletrinicos
Nimere de Protocole 01277/15 Procurador ADILSCN MOREIRA DE MEDEIRQS
Categoria de Processo Recurso
) N Interessado(s)
Subcategoria Recurso de Reconsideragio
Nome Papel
Documento de Origem 02677/15 - .
Oscimar Aparecido Ferreira
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Campe Nove de Rondénia
Data de Entrada 19/03/2015
Setor GPGMPC
Estagio Recurso
Volumes 1
Situacao Juntada Livre
Localizacdo Fisica
Exercicio 2015
Assunto DECISAO N° 407/2014-PLENO, PROCESSO N 01558/14/TCE-RO

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC

L A

Mesa de Despachar  Criar Parecer Criar Cota
Irabalho

2. Clique no botdo Gerar Numeracdo da Cota e copie numero gerado. Realize o
download do modelo em Word (fotmato “.doc”) no link Modelo de Cota para Fisico —
Cabecalho Cinza:

N
990515
Q C Homologac Processo . Setor [JELSL2d ez >

Administrativo Ato Processual Protocolo ia MPC L It i Manual

Nimero de Protocola i

101277/15
Subcatsgoria Recurso de Reconsideracio [ Modelo de Cota para Fisico - Cabecalho Cinza I
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Campo Novo de Rondénia
Estdgio Recurso Instrugbes para adicionar Cota Ministerial: |

Para Processo Fisico

- O documento deverd ser adicionado na sua vers3o final;

Data da Cota: 25/04/2015 - No tem necessidade de digitalizar (scanear) o documento com a assinatura do Procurador;
- A numeracdo da Cota devera ser adicionada no documento no momente da insercdo;

Cota Nimera: 0004/2015

Ementa

Procedimento:
1) No PCE, dique no bot3o "Gerar Numeragao da Cota”;
2) No PCE, copiar o nimero informado;
3) No Word, colar o nimero no seu documento Word.
0O nimero da Cota dever3 conter a sigla do setor.
Por exemplo: 0001/2015-GPGMPC;
4) No word, salvar o documento como PDF;
5) No PCE, clique no bot3o "Selecionar arquive...” & localize seu cota PDF

Numeragéo da ultima Cota gravada: 00004/2015 &) No PCE, clique no botdo "Salvar”
Favor inserir este numero [ 0004/2015-GPGMPC ] no seu documento Word. [ |[Para Processo Eletrénico:

sal POF e oli botio 'Selac o diciona-lo J| |- Gera Pendéncia de assinatura ao Procurader, quando adicionado pelo Assessor ou Assistente;
alve-o como & clique no botao "Seleclone o arquivo’ para adiciona-lo. § | o nymero sers adidonade automaticamente na Cota, apds a assinatura do Procurador;

n

Procedimento:
1) No PCE, dique no botio "Selecionar arquivo..." e localize seu cota PDF

. 5 2) No PCE, cligue no botdo "Salvar”
Arquivo em PDF Nenhum arquive selecionado.

ATENCAO: A COTA ATUAL SERA GRAVADO COM A DATA DE HOJE.

Comunicacdo Procurador

Numera;ﬁes Emitidas
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3. Cole o numero copiado no documento Word e salve-o em PDF. Clique no botéo
Selecionar arquivo, aponte para o arquivo PDF salvo e clique no botéo Salvar:

N
990515
Banco:  .p

Administrativo Ato Processual Protocolo ia MPC £ It: ari Manual

Data da Cota: 25/04/2015 - N3o tem necessidade de digitalizar (scanear) o documento com a assinatura do Procurador; -
Ementa - A numerac3o da Cota devera ser adicionada no documento no momento da insergdo;
Procedimento:
1) No PCE, clique no bot3o "Gerar Numeracao da Cota”;
2) No PCE, copiar o nimero informado;
3) No Word, colar o nimero no seu documento Word.

0 nimero da Cota devera conter a sigla do setor.

Por exemplo: 0001/2015-GPGMPC;
4) No word, salvar o documente como PDF;
5) No PCE, dique no bot3o "Selecionar arquivo..." e localize seu cota PDF
Numerago da ultima Cota gravada: 00004/2015 ©6) No PCE, cligue no botdo "Salvar”
Faver inserir este nimero [ 0004/2015-GPGMPC ] no seu documento Word. =~ |Para Processo Eletrénico:
" P . P P - Gera Pendéncia de assinatura ao Procurador, quando adicionado pelo Assessor ou Assistente;
Salve-o como PDF e clique no botdo 'Selecione o arquivo’ para adiciona-o. | O nidmero serd adicionado automaticamente na Cota, apés a assinatura do Procurador;

Procedimento
1) No PCE, clique no botdo "Selecionar arquivo..." e localize seu cota PDF
2) No PCE, clique no bot3o "Salvar”

Arquivo em PDFI Selecionar aruivo_ CDTA-PB-GPGMPC.pde

Comunicacéo Procurador

IATENCAO: A COTA ATUAL SERA GRAVADO COM A DATA DE HOJE.

m

umeracdes Emitidas

Apagar Cata L

N
- 990515
ISR Frocesso -] LNEEEN oo |- NS |
RPPPPEY GPGMPC
Administrativo  Ato Processual Protacolo aMPC  Consult — anual
Sucesso

i Operacéo concluida com sucesso!

V& para: Principal
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6.6 INSERIR COTA EM PROCESSO ELETRONICO

1. Para se inserir Cota em processo eletronico, acesse o0 processo desejado e clique no
botdo Criar Cota na aba “Dados Gerais”. O processo devera ter sido previamente
distribuido internamente para o usuario e constar em sua Mesa de Trabalho para que
esta opcéo esteja habilitada:

N
990515
r I ), a Banco: < - ° -
Q C i 4 Processo - | 170115 KRR ceovec |~ ez >

Administrativo Ato Processual Protacolo ia MPC [ It i Manual

Registro de Processo (01701/15)

Dados Gerais Tr 156 i i icach Arquivos Eletrénicos.
Nimero de Protocolo 01701/15 @ Relator FRANCISCO CARWALHO DA SILVA
Categoria de Processo Acompanhamento de Gestdo
) . Interessado(s)
Subcategoria Prestacdo de Contas
A Nome Papel
Documento de Origem 03321/15 Valmi Passho Xavier
Jurisdicionado Camara Municipal de Chupinguaia
Data de Entrada 10/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Andlise
Volumes 1
Situacao Juntada Livre
Localizacéo Fisica
Exercicio 2014
Assunto PRESTACAQ DE CONTAS - EXERCICIO DE 2014.

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC

8 # g[s

Retirar da E
Mesa de Despachar  Criar Parecer Criar Cota
Trabalho

2. Realize o download do modelo em Word (formato “.doc”) no link Modelo de Cota para
Eletrénico — Cabecalho Colorido:

N
990515
)P a e T . - [
r C Homologagao it AMkAAALD \ s [T GPGMPC ’
Administrati Ato

ia MPC Consultas Relatorios Manual

Cota Ministerial - Processo Eletrénico

Atenc#o: Para Processo eletrénico sera gerada pendéncia de assinatura ao Procurador.

[ modelo de Cota para Eletrénico - Cabecalho Coloido

Nimero de Protocslo [ . L .
©01636/15 Instrugdes para adicionar Cota Ministerial:

Subcategoria Consulta

m

Para Processo Fisico

- O documento devera ser adicionado na sua versao final;

Estagio Em Anzlise - N3o tem necessidade de digitalizar (scanear) o documento com a assinatura do Procurador;
- A numeragdo da Cota devera ser adicionada no documento no momento da insergdo;

Jurisdicionada Prefeitura Municipal de Cacosl

Ementa Procedimento:
1) No PCE, cligue no bot3o "Gerar Numeragdo da Cota”;
2) No PCE, copiar o numero informado;
3) No Word, colar o nimero no seu documento Word.

O numero da Cota devera conter a sigla do setor.

Por exemplo: 0001/2015-GPGMPC; L
4) No word, salvar o documento como PDF;
5) No PCE, cligue no bot3o "Selecionar arguivo...” e localize o arquivo de Cota em PDF
6) No PCE, cligue no bot3o "Salvar”

Numeragdo da altima Cota gravada: 00005/2015 Para Processo Eletrénico:
- Gera Pendéncia de assinatura ao Procurador, quando adicionade pelo Assessor ou Assistente;
- O nimero serd adicionado automaticamente na Cota, apds a assinatura do Procurador;

Arquive em PDF e e S
PO Procedimento:
Comunicacde Procurador 1) No PCE, cliqgue no bot3o "Selecionar arquivo...” e localize o arquivo Cota em PDF e
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3. Salve o documento em formato PDF:

Wd9-0&3F COTA-COLOR-GPGMPC [Modo de Compatibilidade] = Microsoft Word (E=SEal. X |
Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicio @
= X r = A Localizar ~
B Cambria 12 4aBbCcl AaBbCdl | AaBbCcl | AaBbCcI AaBb( AaBb( % & Substitoir
Colar Fo . |[N) 1 S v abe X, X* Enfase Forte 1 Normal Subtitulo Titulo Titulo1 _ Alterar o
v incel de Formatacio % Estilos~ | b Selecionar ~
Area de Transferéncia ] Fonte Estilo 0 Edicio
E FovE o T ECAIC KIS EA IS IS NI AN XA L. 5 A &
4
- PROCESSO N.: TESTE
- ASSUNTO: TESTE
B UNIDADE: TESTE
. INTERESSADO: TESTE
E RELATOR: TESTE|
i v
=1 EY
B o
7 =
Pagina:1del | Palaviasiil | <  Portugués (Brasil) | Bl 2= 100% o) U O]
————— S—
@ Salvar como ﬂ
&) =[M Area deTrabolho » + | 43 || PesquisarArea de Trabathe 0| [
= s - 3
: . et | aambcer AaBbC AaBbC A
Organizar » Nova pasta B v (7] =
rmal | Subtitulo Titulo Titulol  —| Alterar
= ™| Estilos ~

(W] Microsaft Word S pibliotecas Estilo

Modelos

. Favoritos Il [ | Computador Y Rede
B Area de Trabalho =S pasta do Sistemna L Pasta do Sistema
3

Danilo B. Lima
% Pasta do Sistema

-J;I:ju Pasta do Sistema TEOnTEETy

n

4 Downloads

r. Documentos

= : Camtasia Videos
&l Locais Pasta de arquivos Pasta de arquivos
Nome do arquive:  COTA-COLOR-GPGMPC -
Tipo: [Docnmanto do Word 87-2003 -
- Documento de Word
Autores:

Documento Habilitade para Macro do Word
Documento de Word 97-2003
Modele do Werd
Medelo Habilitade para Macro de Word
Modele do Word 97-2003
“ Ocultar pastas
Documento XPS
—' Pagina da Web de Arquive Unico
Pédgina da Web
Pédgina da Web, filtrada
Formateo Rich Text
Texto sem Formatagdo
Documente XML do Word
Documento XML de Word 2003
Texto do OpenDecument
Documento do Works6 -9

&

Observacao: Perceba que neste modelo existem 3 linhas em “branco” no inicio do
documento. Estas linhas devem ser mantidas desta forma, pois € neste espaco que o
sistema ir4 inserir a numeracgéo da Cota ap0s sua assinatura.
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4. Clique no botdo Selecionar arquivo, aponte para o arquivo PDF salvo e clique no
botdo Salvar:

r )
Banco: Gl
) PC ] Processo | LR ceoiee |-

Ato ia MPC £ I Relatdrios Manual

Estdgio Em Analise - N3o tem necessidade de digitalizar (scanear) o documento com a assinatura do Procuradaor;
- A numerac3o da Cota deverd ser adicionada no documento no momento da insercdo;
Ementa Procedimento:
1) No PCE, cligue no botdo "Gerar Numeracdo da Cota”;
2) No PCE, copiar o nimero informado;
3) No Word, colar o numero no seu documento Word.

O numero da Cota deverd conter a sigla do setor.

Por exemplo: 0001/2015-GPGMPC;
4) No word, salvar o documento como PDF;
5) No PCE, cligue no botdo "Selecionar arquiveo...” e localize o arguivo de Cota em PDF
6) No PCE, cligue no botdo "Salvar”

Numeragde da ultima Cota gravada: 00005/2015 Para Processo Eletrénico:
- Gera Pendéncia de assinatura ao Procurador, quando adicionado pelo Assessor ou Assistente;

) - O nimero sera adicionado automaticamente na Cota, apés a assinatura do Procurador;
Arquivo em PDF enhum arquivo selecionada.
Procedimento:

Comunicacdo Procurador 1) No PCE, dligue no botdo "Selecionar arquive..." e localize o arquivo Cota em PDF
2) No PCE, cligue no botdo "Salvar”

/ATENCAO: A COTA ATUAL SERA GRAVADA COM A DATA DE HOJE.

umeragdes Emitidas

Salvar Cancelar

r “J
990515
Banco:
é PC o, -, TR ST . s R S

Administrativo Ato Processual Protocolo ia MPC [ It ori Manual

Sucesso
Lk Operacéo concluida com sucesso!

Vé para: Principal
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Cancelar Cota em Processo Eletrénico

1. Clique no icone Pendentes de Assinatura na Mesa de Trabalho:

N
990515
‘ I Ia oA Procecso -] |
) C (i Frocosso LRESE Gromec |~ | coaics >

Administrativo Ato Processual Protocolo ia MPC L It: ari Manual

Ambiente do Ministério Publico de Contas

Usudrio: ELOIZA LIMA BORGES - seTor: GPGMPC

Mesa de Trabalno «
. . .
.

% X ﬁ - ‘ \p‘ ¥ v

" b Receb tramitados e Processos

eus Para Refazer Fara €CEVET  para tramitar pendentede  Iramitados

Processos Distribuir Tramitacio .
() (169) P ) recebimento Hoie
0

(0) (0) (©

/

Pendentes de
Assinatura

(1)

2. Cligue no numero do processo com a Cota pendente de assinatura:

r N
990515
E e o % T
) PC Homolozagso et MK o scior BRI it >

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatorios Manual

Para Despachar

Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Arquivo Ry
lec frroc. 01701715 | Prestacdo de Contas Camara Municipal de Chupinguaia ELOIZA LIMA BORGES by
Resultado: 1

3. Cligue no icone Cancelar Cota:

N\
990515
Banco: 4.y

Administrativo Ato Processual Protacolo Procuradoria MPC Consultas Relatdrios Manual

Registro de Precesso (01701/15)

Dados Gerais Tr 4l Pr C 4l pe Arquives Eletrdnicos.
Nimero de Protocolo 01701/15 @ Relator FRANCISCO CARVALHO DA SILVA
Categoria de Processo Acompanhamento de Gestio
- . Interessado(s)
Subcategoria Prestagdo de Contas
i Nome Papel
Documento de Origem 03321/15 I ——
Jurisdicionado Camara Municipal de Chupinguaia
Data de Entrada 10/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Andlise
Volumes 1
Situacao Juntada Livre
Localizacéo Fisica
Exercicio 2014
Assunto PRESTACAQ DE CONTAS - EXERCICIO DE 2014.

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC
Responsavel: ELOIZA LIMA BORGES.

(X

%

Cancelar Cota
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4. Clique no botdo Apagar:

=)
990515

Administrative  AtoProcessual  Protocolo  ProcuradoriaMPC  Consultas  Relatérios Manual
Apagar Cota
Processo 01701/15

Subcategoria  Prestagdo de Contas
Jurisdicionado C&mara Municipal de Chupinguaia

Estagio Em Analise

Lembrete Ao Assessor
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Cancelar Cota em Processo Eletrénico pelo Procurador

1. Efetuado o login com usuéario de Procurador, clique no icone Para Despachar em sua
Mesa de Trabalho:

N
' Banco: 4.y - 458 -
Homalogacso 1d LR | LR ceovec - [

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Ambiente do Ministério Publico de Contas
Usuzrio; ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS - seTor: GPGMPC

Mesa de Trabalho

. .
e | 7] & s Y, Y,
Para Receber N — tramiladusde Processos
Procees s Fara Receber ara tramitar ente de E
) 1) ) 3) recebimento Hoie
(0) (0)
Consultas.
N E L]
Pendentes ~ Frocssses Aruivedos no gstoque Atual
(172) (122) 9) (184)
"_j N 25 .
e X /{w ’
Processos  Documentos Decisées Distribuiciio
(Geral) (Geral) (Geral)  Interna (Geral)

2. Cligue no numero do processo com a Cota pendente de assinatura:

“\J
990515
‘ Banco: 4
Q PC la s <, T I . - [

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Para Despachar

Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Arquivo Ry
Lo Proc. 01701/15 Prestacio de Contas Camara Municipal de Chupinguaia ELOIZA LIMA BORGES |
Resultado: 1

Retornar

3.Clique no icone Cancelar Cota:
Registro de Processo (01701/15)

Dados Gerais  Tramiagfes/Andamentos Processuais  ComunicacBes  Juntades/Apensados  Arquivos Eletrdnicos

Nimero de Protocolo 01701/15 @ Relator FRANCISCO CARVALHO DA SILVA
Categoria de Processo Acompanhamento de Gestdo Procurador ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
Subcategoria Prestagdo de Contas
.

Documento de Origem 03321/15 N

. N ome Papel
Jurisdicionado Camara Municipal de Chupinguaia [P ———
Data de Entrada 10/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Andlise
Volumes 1
Situacao Juntada Livre

Localizacéo Fisica

Exercicio 2014

Assunto PRESTAGAQ DE CONTAS - EXERCICIO DE 2014,
Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC
Responsével: ELOIZA LIMA BORGES
lf [N

Assinar Cota || Cancelar Cota
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N
‘ I I a o] Processo_ <] | o
Q C Homologagio Tt Processo &, scror RSN H GPGMPC
Ato ia MPC It Gri

Manual

Apagar Cota

01701/15
ria  Prestagdo de Contas

nado Camara Municipal de Chupinguaia
Estagio Em Andlise

Lembrete Ao Assessor

Teste]
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Devolver Cota em Processo Eletrénico pelo Procurador

1. Efetuado o login com usuéario de Procurador, clique no icone Para Despachar em sua
Mesa de Trabalho:

N
' Banco: 4.y - 458 -
Homalogacso 1d LR | LR ceovec - [

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Ambiente do Ministério Publico de Contas
Usuzrio; ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS - seTor: GPGMPC

Mesa de Trabalho

€[ F|e g = =

Para Receber tramitados e Processos
ras Para RBeceber Para tramitar ente de E
0) 1) ) 3) recebimento Hoie
¢ (0) (0
Consultas.
N E L]
Pendentes P"“;:E‘:: MW Estoque Atual
(172) (122) 9) (184)
"_T N 25 .
C) | Q /L\ 7/
Processos  Documentos Decisées Distribuiciio
(Geral) (Geral) (Geral)  Interna (Geral)

2. Cligue no numero do processo com a Cota pendente de assinatura:

“\J
990515
‘ Banco: 4
Q PC la s <, T I . - [

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Para Despachar

Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Arquivo Ry
Lo Proc. 01701/15 Prestacio de Contas Camara Municipal de Chupinguaia ELOIZA LIMA BORGES |
Resultado: 1

Retornar

3. Cligue no botédo Assinar Cota:

Registre de Processo (01701/15) B

Dados Gerais itags i C B Arquivos Eletrdnicos
Nimero de Protocole 01701/15 © Relator FRANCISCO CARVALHO DA SILVA
Categoria de Processo Acompanhamento de Gestio Procurador ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
Subcategoria Prestacdo de Contas
. Interessado(s)
Documento de Origem 03321/15
e A Nome Papel
Jurisdicionado Camara Municipal de Chupinguaia Y P ————
Data de Entrada 10/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Andlise
Volumes 1
Situacao Juntada Livre =
Localizacdo Fisica
Exercicio 2014
Assunto PRESTACAQ DE CONTAS - EXERCICIO DE 2014.

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC

Responsavel: ELOIZA LIMA BORGES

Comentérios: Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 25/04/2015
j) [N

Assinar Cota [l Cancelar Cota

Q PC a‘ Manual de Utilizagcdo do Sistema de Processo de Contas Eletrdnico — PCe 126



\ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA
: ' Secretaria Estratégica de Tecnologia da Informacédo e Comunicacgéao
),‘ 0 Central de Servigos e Atendimento em Tecnologia da Informagé&o
Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

vooe

1943 4 ‘s 1981

4. Clique no botdo Devolver para Assessor, insira um texto de comunicagao para o
assessor que gerou a Cota no campo “Lembrete ao Assessor” (opcional) e clique no
botdo Devolver ao Assessor:

N
‘ I Ia SR ] Processo -] [ par
) C Homolamacio 1 RN | setor [GTLRAM  crempc j
Ato ia MPC It: rios. lanual

Processo 01701/15
Subcategoria  Prestagéo de Contas

Jurisdicionado Camara Municipal de Chupinguaia

Estagio Em Analise

Ementa

Ver Cota IE

Lembrete ac Assessor

m

Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 25/04/2015

N Devolver Para Assessor | Retornar =

5. Ao efetuar login no sistema, o assessor ira visualizar a Cota devolvida no icone Para
Refazer em sua Mesa de Trabalho:

“J
990515
‘ Banco: 4.
J PC la e, - T N . <~ [ S

Administrativo Ato Processual Protocolo ia MPC © It: ari Manual

Ambiente do Ministério Publico de Contas

usugrio: ELOIZA LIMA BORGES - seTor: GPGMPC
Mesa de Trabalho «
- LS LN
.
L =) x| & = Y, v
" v Receh tramitados e Processos
Heus Para Refazer cama SCEBEL  paratramitar pendente de  Iramitados
Processos Distribuir Iramitacio bament Hon
) arm P ) recebimento o1e
@ (0) (©

/

Pendentes de
Assinatura

0)
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Assinar Cota em Processo Eletronico pelo Procurador

1. Efetuado o login com usuéario de Procurador, clique no icone Para Despachar em sua
Mesa de Trabalho:

N
' Banco: 4.y - 458 -
Homalogacso 1d LR | LR ceovec - [

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Ambiente do Ministério Publico de Contas
Usuzrio; ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS - seTor: GPGMPC

Mesa de Trabalho

€[ F|e g = =

Para Receber tramitados e Processos
ras Para RBeceber Para tramitar ente de E
0) 1) ) 3) recebimento Hoie
¢ (0) (0
Consultas.
N E L]
Pendentes P"“;:E‘:: MW Estoque Atual
(172) (122) 9) (184)
"_T N 25 .
C) | Q /L\ 7/
Processos  Documentos Decisées Distribuiciio
(Geral) (Geral) (Geral)  Interna (Geral)

2. Cligue no numero do processo com a Cota pendente de assinatura:

“\J
990515
‘ Banco: 4
Q PC la s <, T I . - [

Administrativo Ato Processual Protocolo Procuradoria MPC Consultas Relatérios Manual

Para Despachar

Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Arquivo Ry
Lo Proc. 01701/15 Prestacio de Contas Camara Municipal de Chupinguaia ELOIZA LIMA BORGES |
Resultado: 1

Retornar

3. Cligue no botédo Assinar Cota:

Registre de Processo (01701/15) B

Dados Gerais itags i C B Arquivos Eletrdnicos
Nimero de Protocole 01701/15 © Relator FRANCISCO CARVALHO DA SILVA
Categoria de Processo Acompanhamento de Gestio Procurador ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
Subcategoria Prestacdo de Contas
. Interessado(s)
Documento de Origem 03321/15
e A Nome Papel
Jurisdicionado Camara Municipal de Chupinguaia Y P ————
Data de Entrada 10/04/2015
Setor GPGMPC
Estagio Em Andlise
Volumes 1
Situacao Juntada Livre =
Localizacdo Fisica
Exercicio 2014
Assunto PRESTACAQ DE CONTAS - EXERCICIO DE 2014.

Complemento do Interessado

Ato Processual - Ambiente MPC

Responsavel: ELOIZA LIMA BORGES

Comentérios: Cancelado pelo(a) Procurador(a): ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 25/04/2015
j) [N

Assinar Cota [l Cancelar Cota
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4. Clique no icone Ver Cota para visualizar o documento e em seguida clique no botéao
Assinar Cota:

N
{ R Procosso ] LA |- )
Homologagio N GPGMPC
Ato ia MPC 6ri anu

Assinar Cota

Processo 01701/15
Subcategoria Prestacio de Contas
Jurisdicionado Cémara Municipal de Chupinguaia

Estagio Em Andlise

Ementa

Ver Cota IE

N Assinar Cota | Devolver Para Assessor | [ Retornar,

5. O sistema ira exibir a mensagem “Cota gravada com sucesso”:

OPCRH

Ato Processual Procuradoria MPC Consultas Relatorios Manual

b Froceso -] L P
oo Processo , Setor GPGMPC GPGMPC ’

Assinar Cota

|Cota gravada com sucessofl

Processo 01701/15
Subcategoria  Prestagdo de Contas
Jurisdicionade Camara Municipal de Chupinguaia

Estdgio Em Andlise

Ementa

Ver Cota @

Assinar Cota | [ Devolver Para Assessor |[ Retornar
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6. A partir do momento em que o documento estiver assinado eletronicamente, 0 mesmo
ficard disponivel no processo, na aba Arquivos Eletrénicos:

|Registro de Processo (01701/15) | nd

Dados Gerais itach i i ica i Arquivos E

1. ~
'~/ imprimir Autos Eletrénicos m
Data Tipo Responsavel / Solicitante Informacées
I 25/04/2015 Cota 0005-2015-GPGMPC ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS Iv]
—

24/04/2015 Despacho ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS il E
24/04/2015 Despacho ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS v |
24/04/2015 Cota 0003-2015-GPGMPC ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS. ]
24/04/2015 Parecer 0005-2015-GPGMPC ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS A e
16/04/2015 Despacho FRANCISCO BARBOSA RODRIGUES Is:]
16/04/2015 Relatério Inicial OSCAR CARLOS DAS NEVES LEBRE "
15/04/2015 Relatdrio da Auditoria Valmir Passito Xavier ™
15/04/2015 Relatério da Auditoria Valmir Passito Xavier v |
15/04/2015 Relatério da Auditoria Valmir Passito Xavier "]

7. Os dados da assinatura poderdo ser visualizados na ultima pagina do documento
gerado:

Pagina: 2 de2 — + Zoomautomitico *

00/0 WWw.mpc.ro.gov.br 1
Cota emitido e assinado eletronicamente pelo(a) Procurador(a) ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 25/04/2015 16:18
Autenticagio: 38fad902df823a2510d9dbb64b473d57 Impresso por: ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS em 25/04/2015 17:17

Em 25 de Abnl de 2015

Assinado Eletronicamente

Embasaments legal: art, 19 da Lei Federal 11,419/06; art, 58-C da Lei

T =
S Complementar 799/14 fc ant, 4° da Resalugae 165/18 do TCERD.

ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS
PROCURADOR(A) GERAL
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6.7 BANCO DE PARECER/COTA

1. Para acessar o banco de Parecer, clique no menu Procuradoria MPC e depois em
Banco de Parecer/Cota:

Ato Processual Protocolo 5PJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatorios
Controle Procurador(a)
Distribuigdo MPC

Ambiente do Setor

Banco de PareceriCota

Administrador do Sisterma
Assessor |Z| Inserir Afastamento
Listar Afastamentos
Usudrio: Administrador do Sistema - seTor: SEINF Listar Distribugso

Distribuir Manualmente para Procurador

Mesa de Trabalho

Meus Para Receber Processos Processos
Processos Distribuir Tramitacdo Para Tramitar Tramitados
(1) 9) (0) (0) (3)
Consultas

| 18 18 -
/N “ie - [ E

Processos No Documentos Arquivados no
Setor Mo Setor Setor

(13) (16) (0) ()

Pendentes

2. Selecione no campo “Tipo” a opgao Parecer ou Cota, defina os demais critérios se
desejar e clique em Procurar para realizar a consulta de documentos. Para visualizar

o Parecer/Cota clique no icone *:

Banco de Parecer/Cota do MPC

Tipo ParecerE Data Realizacio e
Tramitavel (Nimero de Protocola) Ndmero Parecer

Tipo Tramitavel Todos El Ementa

=

Procurador(a) Todos [+]
Protocolo Tipo Subcategoria Jurisdicionado / Origem Procurador(a) Data Realizacdo Ementa Nimero
00033/14 Ip= Adiantamentos Tribunal de Contas do Estado de Rondénia ERNESTO TAVARES VICTORIA 30/07/2014 00006/14 _l
00029/14 = Edital de Licitacio Cémara Municipal de Ariquemes YWONETE FONTINELLE DE MELO 17/07/2014 00004/14 ,L
04044/13 = Fiscalizagdo de Atos e Contratos Prefeitura Municipal de Rolim de Moura ADILSON MOREIRA DE MEDEIROS 22/04/2014 00001/14 l-:L

Resultado: 3

O PC a‘ Manual de Utilizagcdo do Sistema de Processo de Contas Eletrdnico — PCe 131



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA

: ' Secretaria Estratégica de Tecnologia da Informacédo e Comunicacgéao
)_ » Central de Servigos e Atendimento em Tecnologia da Informagéao
R Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

6.8 INSERIR AFASTAMENTO

1. Para inserir um afastamento, acesse o menu Procuradoria MPC e depois clique em
Inserir Afastamento:

Ato Py | Prot Il 5PJ SGCE Procuradoria MPC Relator Consultas Sigilo Relatorios

Controle Procuradoria)

Distribuigdo MPC
Ambiente do Setor

Banco de Parecer/Cota

Administrador do Sisterma
Assessor |z” Inserir Afastamento
Listar Afastamentos
Usudrio: Administrador do Sistema - seTor: SEINF ListAgisttuic o

Distribuir Manualmente para Procurador

Mesa de Trabalho

Meus Para Receber Processos Processos
Processos Distribuir Tramitacio Para Tramitar Tramitados
(1) 9) (0) (0) (3)

2. Preencha as informacdes requisitadas como o periodo e o motivo do afastamento e
entdo clique no botdo Salvar:

Registro de Afastamento

Inicio do Afastamento | gi/08/2014

Fim do Afastamento 31/08/2014

Procurader | YWOMETE FONTINELLE DE MELO |Z||
Recebe Vinculados?
Observacdo

\ g

Lk Operacdo concluida com sucesso!

Sucesso

Wa para: Exibir Inserir novo Listar Principal
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6.9 DISTRIBUIR MANUALMENTE PARA PROCURADOR

1. Para realizar uma distribuicio manual para o Procurador, acesse 0 menu

Procuradoria MPC e depois clique em Distribuir Manualmente para Procurador:
Procuradoria MPC Consultas Sigilo Relatorios

Distribuigdo MPC
Banco de Parecer/Cota

Inserir Afastamento
Listar Afastamentos
Listar Distribugéo

Distribuir Manualmente para Procurador

2. Digite o numero do processo/documento, usuario de destino e motivo da distribuicéo e
clique em Salvar:

Processo (Ndmero de Protocelo)f nooos/i4 F ]

Namero de Protocolo 00005/14

Subcategoria Prestagdo de Contas
Jurisdicionado Prefeitura Municipal de Alta Floresta do Oeste
Estagio Decisdo
Distribuicbes anteriores
Data Usuario Destino Motivo Data Motivo
Realizacdo Distribuicao Devolucdo Devolucdo
30/07/2014 ADILSON MOREIRA A0 P d 12/08/2014 Devolvido Apds
12:43 DE MEDEIROS B Frocurador 11:06 Solicitacio

Distribuicdo para PROCURADOR

Usuario Destino | apj SON MOREIRA DE MEDEIROS [=]
Motivo Distribuicao Ao Prncumdorm

Observacdo

I Salvar I| Cancelar || Salvar / Inserir novo
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7 GABINETE RELATOR

7.1 AMBIENTE RELATOR

Na imagem a seguir pode ser visualizada a tela inicial do Ambiente do
Relator. Pode também ser acessada através do menu Relator > Ambiente Relator.

Ato Processual Consultas Sigilo Relatarios
Ambiente do Gabinete
Usuario: JESSE DE SOUSA SILVA - seTor: GCVCS
Mesa de Trabalho «
L =) . - ' | |
_ X / ﬁ - >
Meus P Ref. Para Analisar Para Receber Processos
Processos ara Retazer Deniincia Distribuir Tramitacio Para Tramitar
0
(5) © (0) (201) (0 ey
/ }5 % .
=3 ‘40 = = LY 4
Assinatura ? Decisées de Defesa T Tramitados
1 0
0) (1) () (0)
Consultas «
. A ] [} 1~
| A )
7 e L ﬁ
d Processos No Documentos Processos
Pendentes Gabinete Mo Gabinete  Agendados
@17 (220) &) &)

# ¥ 8 3

Processos do Processos do Processos do
Relator na Relator nas Relator na
Auditoria Secretarias  Procuradoria

(©) (419) (0) (0) c

Arguivados no
Gabinete

7.2 ITENS DA MESA DE TRABALHO DO AMBIENTE RELATOR

icone Descricdo

E& : Processos que estao sobre a responsabilidade do assessor.

Meus
Processos

Y
b 4 Lista os despachos enviados pelo relator para corregéo.

Para Refazer
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!

Para Analisar
Deniincia

Lista as denuncias a serem analisadas (esta opcdo depende
de integracdo com o portal do gestor para funcionar).

>

Para

Processos no setor pendentes de distribuicdo interna para um
servidor.

Distribuir
| . . ~ .
- Lista os processos com tramitagdo pendente de recebimento.
Receber
Tramitacdo
Processos que tiveram algum ato processual e que ja estédo
1' .
Proceccos prontos para serem tramitados.
Para Tramitar

Despachos
Pendentes de
Assinatura

Lista os despachos pendentes de assinatura do relator.

2.

Lista os processos pendentes de decisdo apds a sessao.

Agquardando
Decisdo
4 . . .

¥ Lista as decisOes pendentes de assinatura do relator.
Assinar
Decistes

© . . . : «

e Lista os pedidos de prorrogacao de defesa (recurso ainda nao
Pedido de habllltadO)

Prorrogacdo
de Defesa

o

Assinar Ata

Lista as atas pendentes de assinatura do conselheiro.

[

b

Processos
Tramitados

Lista os processos tramitados que ainda n&o foram recebidos
no setor de destino.

o PrCR
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7.3 ITENS DA AREA DE CONSULTA DO AMBIENTE RELATOR

fcone Descricdo
ol Processos no gabinete sem distribuicdo ou distribuidos, mas
”& sem atuacgdo processual concluida.
Pendentes
B Lista todos 0s processos que estdo atualmente no gabinete.
Processos No
Gabinete
A= . ~ .
_ [ Lista todos os documentos que estdo atualmente no gabinete.
Documentos

Mo Gabinete

ave
ﬂ Lista os processos do gabinete agendados para sessao (item
de pauta).

Processos
Agendados

3 Lista os processos do relator na auditoria.
Processos do
Relator na
Auditoria

P
e
ha Lista os processos do relator nos érgéos julgadores.
Processos do
Relator nas
Secretarias

y =
'@ Lista os processos do relator no Ministério Publico de Contas.
Processos do
Relator na
Procuradoria
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7.4 DISTRIBUIR PROCESSO/DOCUMENTO

1. Para distribuir um processo/documento, clique no icone Para Distribuir na Mesa de
Trabalho:

Ambiente do Gahinete

Usuario: BEATRIZ DUARTE RAPOSO - seTor: GABOPD

Mesa de Trabalho
% y | |
= X J - 4
Meus P Ref Para Analisar Para Receber Processos
Processos fara helazer Deniincia Distribuir Tramitacdo Para Tramitar
(1) (@ (0) (220) (1) (0)
L p ¥ L
4 51
£ _'_ = v
Despachos Agquardando Assinar Pedido de Processos

Pendentes de ) - Prorrogacdo Assinar Ata
£ Deciséio Decisées dac
Assinatura de Defesa (0)

(0) © © (0) 2

Tramitados

2. Na telas seguintes, selecione na op¢ao Distribuir para o usuéario para o qual sera
efetuada a distribuichio. Em seguida, selecione na coluna “Distribuir?” os
processos/documentos a serem distribuidos:

Processos e Documentos no Gabinete para Distribuir

IDistrihuir para:| SABRINA CAMARA DO VALE BEZERRA I

Tipo: | Todos

Dias No Gabinete
550

Disl

DND!D!E—

Protocolo

c. 03671/08

roc. 04147/08 550
o o 545
543

533

roc. 01380/08 536

3. Por fim, cligue no botéo Distribuir Selecionados:

0 Proc. 00417/08 Aposentadoria Tribunal de Justica do Estado de Rondénia 333
@ Proc. 00845/09 Propasta Tribunal de Contas do Estado de Rondénia 16
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4. Os processos/documentos distribuidos aparecerdo para o servidor em sua Mesa de
Trabalho no icone Meus Processos:

Ambiente do Gabinete
Usudrio: BEATRIZ DUARTE RAPOSO - seTor: GABOPD

Mesa de Trabalho

ﬁg;% ;( ) Eii

Meus £ Para Analisar Para
Processos Para Refazer Deniincia Distribuir
(1) @ (0) (220)

7.5 DESPACHANDO COM O CONSELHEIRO

Elaborando o Despacho — Assessor

1. Para elaborar um despacho, acesse sua lista de processos da mesa de trabalho:
Ambiente do Gabinete

usugrio: BEATRIZ DUARTE RAPOSO - seTor: GABOPD

Mesa de Trabalho

ﬂgg% $( " Eﬁi

Meus Para Refazer Para Analisar Para
Processos —_ Deniincia Distribuir
(1) (@ (0) (220)

2. Clique no numero de Protocolo do processo especifico:

Meus processos e documentos

Tipo Protocolo Subcategoria Processo
|F— I Proc. 00983/13 I Auditoria e Acompanhamente Contas do Governo
Resultado: 1
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3. Clique no icone Despachar:
Registro de Processo (00983/13)

Dados Gerais  Tramitacies/Andamentos Processuais | Comunicacies  JuntadosiApensadoes

Nimero de Protocolo 00933/13
Categoria de Processo Inspecdo Especial

Subcategoria Auditoria e Acompanhamento Contas do Gowerno
Jurisdicionado Governo do Estado de Rondénia

Data de Entrada 05/03/2013

Setor GABOFD

Estagio Formalizadao

Volumes 1

Situacao Juntada Livre

Localizacao Fisica

Exercicio 2013

Assunto Auditoria e Acompanhamento Contas do Gowverno - EXERC. 2013

Ato Processual

Responsavel: BEATRIZ DUARTE RAFOSO

* 7] o i

Retirar da o d
Mesa de Despachar Emitir Alerta Agendar

Julgamento
Trabalho

4. Na tela a sequir, informe os campos obrigatérios: Tramitar Apés Despacho, Setor de
Destino, Motivo do Despacho, Conteddo e opcionalmente Comunicacdo ao
Relator:

Registro de Despacho

Nimero de Protocolo 00983/13

Subcategoria Auditoria e Acompanhamente Contas do Governo

Jurisdicionado Governo do Estado de Rondénia

Estagio Formalizado

Tramitar Apos Despacho

Setor de Destino | DP-5P7 |z||

Motivo do Despacho | Atender Despacho IZH

Conteddo | cite-se o interessado...
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5. Por fim, clique em Criar despacho e entregar ao relator ou Chefe do Setor:

Comunicacdo ao Relator

Criar despacho e entregar ao relator ou Chefe do Setor Criar DDR e entregar ao relator
Criar Despacho e assinar

Visualizando o Despacho — Conselheiro

1. No icone Para Despachar, na Mesa de Trabalho, pode ser visualizado o despacho
criado pelo assessor. Sera possivel assinar o despacho ou devolver para o assessor.

e

(1)

2. Na tela seguinte, ser& exibida a lista de despachos para assinar. Em seguida, clique no
Protocolo do processo que esta na cor vermelha:

Para Despachar

Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdicionado

i Proc. 00983/13 Auditoria e Acompanhamento Contas do Governo Governo do Estado de Rondénia

Resultado: 1

Retornar
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3. Em seguida, serdo exibidos os detalhes do processo e a area de Ato Processual.

Clique na opgéo Assinar Despacho:
Registro de Processo (00983/13)

Dados Gerais Tramitacies/Andamentos Processuais Comunicacies JuntadosiApensados

Namero de Protocolo

Categoria de Processo

Subcategoria
Jurisdicionado
Data de Entrada
Setor

Estagio

Volumes

Situacao Juntada
Localizacdo Fisica
Exercicio

Assunto

Ato Processual

00983/13

Inspegdc Especial

Auditoria e Acompanhamento Contas do Governo
Governo do Estado de Rondénia

05/03/2013

GABOPD

Formalizado

1

Livre

2013
Auditoria e Acompanhamento Contas do Governo - EXERC. 2013

Responsavel: BEATRIZ DUARTE RAPOSO

/

[

X

Assinar Cancelar
Despacho Despacho

4. Na tela a seguir, poderé ser visualizada uma prévia do despacho, clicando no icone do
PDF. Selecione a opcdo Assinar o Despacho ou Devolver ao Assessor:

Assinar Despacho

Processo 00933/13

Subcategoria Auditoria € Acompanhamento Contas do Governo

Jurisdicionado Governo do Estado de Renddnia

Estagio Formalizado

Lembrete do Assessor:

Texto do Despacho

Cite-se o interessado...

Ver Despacho

Assinar Despacho Devolver Para Assessor

Retornar

Devolvendo Despacho para Correcdo — Conselheiro
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1. Ao clicar em Devolver Para Assessor, sera exibida a caixa de texto para adicionar um
lembrete. Cligue novamente em Devolver Para Assessor para concluir a operagao:

Lembrete do Assessor:

Texto do Despacho

Cite-se o interessado...

Ver Despacho ‘)T

Responsavel BEATRIZ DUARTE RAPOSO [=]

Lembrete para o Assessor Fawvor, corrigir o item...|

I Devolver Para Assessor I Retornar

Corrigindo o Despacho — Assessor

1. Para visualizar os despachos a serem corrigidos no icone, cliqgue no icone Para
Refazer em sua Mesa de Trabalho:

K

X

Para Refazer

(1)

2. Em seguida, cliqgue no Protocolo do processo na cor vemelha. Também podera
visualizar o comentario adicionado pelo Conselheiro colocando o cursor do mouse
sobre o icone amarelo da coluna Comentarios:

Processos para Refazer

Tipo Protocolo Subcategoria Processo Juri do Resultado c ari
=2 [ | | | Auditoria e Acsmpanhamento Contas do Governo Governo do Estado de Rondania Com Despacho =B
Resultado: 1 |

Favor, corrigir o item.
Retornar

3. Apos as alteragbes solicitadas, pode ser adicionado algum lembrete ao Relator ou
simplesmente remové-lo e, por fim, clique em Criar Despacho e entregar ao Relator
ou Chefe do Setor:
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Conteddo

Cite-se o interessado...

X

Comunicacao ao Relator

Despacho corrigidu.l

Criar despacho e entregar ao relator ou Chefe do Setor Criar DDR e entregar ao relator
Criar Despacho e assinar

4. Seré exibida a tela de Operacédo concluida com sucesso:

Sucesso
ik Operacdo concluida com sucesso!

Wa para: Exibir Inserir novo Listar Principal
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Revisando e Assinando o Despacho — Conselheiro

1. Refazer os passos constantes nos itens de 1 a 4 em Visualizando o Despacho —
Conselheiro. Em seguida, clicar em Assinar Despacho:

Assinar Despacho

Processo 00983/13

Subcategoria  Auditoria e Acompanhamento Contas do Governo

Jurisdicionado Gowverno do Estado de Ronddnia
E=stdgio Formalizado

Lembrete do Assessor: Despacho corrigido.

Texto do Despacho

Cite-ze o interessado...

Ver Despacho

Aszsinar Despacho Devolver Para Assessor
Retornar

2. Sera exibida a tela de Operac¢éo concluida com sucesso:

Sucesso

4k Operacdo concluida com sucesso!

“Wa para: Exibir Inserir novo Listar Principal
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7.6 ASSINAR ARQUIVO

Divisdo de Desenvolvimento de Sistemas

1. Para se assinar um arquivo, acesse o0 menu Relator e em seguida Assinar Arquivos:

Ato P

Mesa de Trabalho

L=

d
e

Meus Para Pa
Processos Despachar !
(0) (0)
. o
/? . #
Aquardando Assinar P!
Decisdo Decisbes _:
(0) (3)

Relator

Consultas Sigilo Relatdrios
Ambiente Relator

Processo Em Julgamento

Processos da Sessao
Assinar Arquivos
Apagar Despacho

Inserir ltem da Pauta
Listar ltens da Pauta

Inserir Decisdo

Listar Decisdes
Inserir Decisdo Monocratica
Defesa Intempestiva

Recurso Intempestivo

2. Selecione o arquivo desejado e em seguida clique em Assinar Eletronicamente:

Ato Relator Consultas Sigilo
Assinar arquivos

PENDENTES (3)

Relatdrios

Descricao Protocolo Selecionar Tudo
PPL-TC 00001/14 - Tribunal Pleno 23/07/2014 - Parecer Contrario 00016/14 Prefeitura Municipal de Candeias do Jamari Auditoria _,..L =
APL-TC 00002/14 - Tribunal Pleno 23/07/2014 - Débito / Multa Proc. 00016/14 Prefeitura Municipal de Candeias de Jamari Auditoria _,'.l._ o
APL-TC 00003/14 - Tribunal Pleno 12/09/2014 - Irregular 00043/14 Prefeitura Municipal de Ariguemes Edital de Licitagdo _,'.l._ =
RETORNAR H Assinar Eletronicamente ‘
N .y . .
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7.7 INSERIR DECISAO

1. Na tela inicial, clique no icone Aguardando Deciséo:

Administrativo Ato Processual Relator Consultas Sigilo Relatorios

Ambiente do Gabinete

usudrio: VALDIVINO CRISPIM DE SOUZA - seTor: GCVCS

Mesa de Trabalho
. .
Meus Para Para Analisar Para
Processos Despachar Denincia Distribuir

(0) (0) (0) (201)

: ©
ﬁ ) __{} j_‘ .y,e!‘

Pedido de
Aguardando i py .
A I;l:;iaﬁr;do Ass_.lnuar Prorrogacao Assinar Ata
Decisao Decisdes de Defesa (0)
(4) (0) (0)

2. Clique no icone ?] referente ao processo desejado:

Processos Aguardando Decisdo

setor GOVCS Sessda
Pracesso (Nimero de Protocolo) Tino

Tipo Protocolo Subcategoria Jurisdicionado Sessdo Orgéio Julgador Dias
Il'&j Proc. 01831/03 Tomada de Contas Especial Camara Municipal de Alvorada do Oeste 1943 Tribunal Pleno &]
P Proc. 02543/03 Dentincia NEO ESPECIFICADO 1943 Tribunal Pleno %]
P Proc. 01354/08 Prestacdo de Contas Secretaria de Estado de Plansjamento 1942 Tribunal Fleno 12 dias &]
(3 Proc. 00029/14 Edital de Licitagio Camara Municipal de Ariquemes 1940 Tribunal Pleno 68 dias 3
|ﬁ" Proc. 00041/14 Requerimento de Certiddo Prefeitura Municipal de Costa Margues 1940 Tribunal Pleno 63 dias #]
—
Total: 5
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3. Selecione as decisbes referentes ao processo selecionado conforme orientacdes
exibidas em tela e em seguida clique em Salvar e Prosseguir:

Registro de Decisdo

Processo 01831/03 - Tomada de Contas Especial
Relator WALDIVING CRISPIM DE SOUZA

Informe quantas decisdes =erdo associadas a este item, com seus respectivos instrumentos formalizadores.

Se forem menos de 6, deixe os campos ndo-utilizados em branco.

L | Parecer Prévio |Z||
2 | Acdrddo |z||
3

| ]
| -]
?| =
| -]

| Salvar e Prosseguir | Cancelar |

4. Preencha as informacdes requisitadas na tela que se segue e clique no botdo Salvar:

Administrativo Ato Processual Relator Consultas Sigilo Relatdrios

Registro de Decisdo

Processo 01831/03 - Tomada de Contas Especial
Relator  WVALDIVING CRISPIM DE SOUZA

Instrumento Formalizador

Objeto | Decisdo Inicial E”
Resultado | E”

Votacdo Unanimidade IE‘
Interessados com Respectivos Papeis

Nome CPF Papel
Joseé Jacob da Silva Guarate 22129510272 Responsavel
Resumo
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7.8 INSERIR ITEM DA PAUTA

Existem duas formas de inserir Item da Pauta:
1. Diretamente através do menu Relator > Inserir Item da Pauta:

Administrativo Ato Processual Relator Consultas Relatdrios Manual
Processo Em Julgamento
Processos da Sessao

Ambiente do Gabinete Apagar Despacho

Inserir ltem da Pauta

Usugrio: JESSE DE SOUSA SILV/ Listar ltens da Pauta

Inserir Decisdo

Mesa de Trabalho Listar Decistes
Inserir Decisdo Monocratica

% A Despacho . !
; x - ed

Ligtar Decisdes Ndo Cadastradas

Meus £ Pal = frrarneron e ol er Processos
Processos Para Refazer Deniincia Distribuir Tramitacio Para Tramitar
2) (@ (0) (21) (0) (@)

2. Através da Mesa de Trabalho:

e Clique no item Meus Processos, ha Mesa de Trabalho:

Meus
Processos

(2)

e Em seguida, cligue no Protocolo do processo a ser agendado, em vermelho:

Meus processos e documentos

Tipo Protocolo Subcategoria Processo

[ Proc. 01775,/07 Licitacso

|P— Proc. 00057/14 Tomada de Contas Especial
Resultado: 2
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e Seréo exibidos os detalhes do processo e na parte inferior da tela, as opgdes de Ato
Processual. Clique no icone Agendar Julgamento:

Ato Processual

Responsavel: JESSE DE SOUSA SILVA

x5 @ |

Retirar da

Mesa de Despachar Emitir Alerta R
Julgamento
Trabalho

3. Se a primeira opcao for utilizada, serd necessario informar o nimero do processo ha

tela abaixo; através da mesa de trabalho ele ja vem preenchido.
Registro de Item da Pauta

Atengdo: ndo é mais possivel agendar para essa sessio processos que precisem de notificagdo.

Sessiio (Namero) | 2528 - 12 Camara - 17/11/2014 - Ordinaria :

Processo (Nimero de Protocolo) #

4. Apés informar o numero do processo e escolher a sesséo, seré exibida a tela abaixo,
onde devera ser preenchido o campo Subcategoria:

Categoria 12 Cimara - Categoria Unica #

Subcategoria | b) Contas Anuais das Administragbes Indiretas Municipais % |

5. Caso necessério, adicione o(s) interessado(s) clicando em Editar:

Nome CPF Telefor!e Papel Motificar?
Comercial
Edney Carvalho Menteiro 59961813200 Interessado(a) ¥ " o_
Sim  Nao
‘;"".““ Lopes do Nascimento 455386268 6932119102 Interessado(a) & | Q
by Sim  Nao
+ Editar

Ak As notificagbes dos interessados serdo agendadas para publicagdo na préxima edigdo do Didrio Oficial Eletrénico.

e Digite o0 nome do interessado a ser adicionado ou o numero do CPF e clique em
Procurar. Em seguida clique no icone &= :

Registro de Pessoa Fisica

Mome | Albino

CPF

Nome CPF Email Telefone Residencial Telefone Comercial Telefone Celular
6‘; Albino Lopes do Nascimento Junicr 191.293.862-68 albino@tce.re.gov.br 6932227037 6932119102 6999829571
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¢ O interessado sera adicionado a lista abaixo. Em seguida, clique em Salvar:

Adicionados

Nome CPF Email Telefone Residencial Telefone Comercial Telefone Celular
E% Edney Carvalho Monteiro 589.618.132-00 edney.carvalho@tce.ro.gov.br 60 32141843
ﬁ Albino Lopes do Nascimento Junior 191.293.862-68 2lbino@tce.ro.gov.br 6932227037 6932119102 6999829571

Adicionados: 2

| Salvar || Cancelar ‘ | Inserir novo

6. Para concluir a operacéo, informe o Papel do Interessado (deve ser informado pelo
menos um Gestor ou Responséavel) e entédo cligue em Salvar:

Interessados com Respectivos Papéis
Nome CPF Te"afm'!e Papel Notificar?
Comercial
Edney Carvalho Monteiro 59961813200 Gestor(a) $ . o
Sim  Ndo
f“""° Lopes do Nascimento 550355768 §932110102 Interessado(a) & - ’
riar Sim  Néo
+ Editar
4L As notificagdes dos interessados serdo agendadas para publicacio na préxima edigae do Diario Oficial Eletrénico

7.9 INSERIR DECISAO MONOCRATICA

1. Para se inserir uma Decisdo Monocrética, acesse o menu Relator e depois cligue em
Inserir Decisdo Monocrética:

Administrativo Ato Processual Relator Consultas Relatérios Manual
Processo Em Julgamento
Processos da Sessao

Ambiente do Gabinete Apagar Despacho

Inserir ltem da Pauta

Usuario: JESSE DE SOUSA SILV! Listar Itens da Pauta
Inserir Decisdo

Mesa de Trabalho Listar Decisdes
Inserir Decisdo Monocratica

% \x Despacho , , ""I_V.

Listar Decisties Nio Cadastradas

Meus P Ref | o (T — T, er Processos
Processos rara kelazer Denincia Distribuir Tramitacdo Para Tramitar

(2) (0 (0) (21) (0) (4)

2. Na tela seguinte, insira 0 nUmero do processo:

Inserir Decisdo Monocratica

Processo (Nimero de Protocolo)

Orgdo Julgador

A
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3. Apos digitar o numero do processo, pressione a tecla TAB (no teclado) para exibir os
dados. Em seguida, informe o Orgdo Julgador (apenas para obter o nimero da
sessao - essa opgao sera removida para obter o numero do préprio gabinete).

Inserir Decisdo Monocratica

Processo {Nimero de Protocolo) | pgpo3i/i4

Mdmero de Protocole 00031714

Subcategoria Edital de Licitacaao
Jurisdicionadao Prefeitura Municipal de Vilhena
Estagio Em Analise

Orgdo Julgador | Trbunal Pleno %

Prosseguir

4. Selecione o Objeto da Deciséo:
Registro de Deciséo
Processo 00031/14 - Edital de Licitagdo

Sessdo  -- - Tribunal Pleno
Relator WILBER CARLCS DOS SANTOS COIMBRA

Instr to Formalizad Decisdo Singular %

Objeto | Decisdo Inicial v

CPF Papel
59961813200 Gestar{a)

Nome

Edney Carvalho Monteiro

Resumo

Texto da decisdo

Salvar || Cancelar
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5. Na tela a seguir, copie o numero da deciséo:

Registro de Decisédo

Deciséo inserida com sucesso: DSPL-TC 00049/14

Namero DSPL-TC 00049/14
Processo 00031/14

Resultado Diversas Deliberactes Sessdo --
Relator WILBER CARLCS DOS SANTOS COIMBRA
Data DOE

Nome

Edney Carvalho Monteiro

Resumo

Texto da deciséo

6. Cole o numero da decisdo no documento Word salvo em sua maquina e, em seguida,
salve o documento como PDF:

i I e I T I IR AR S N SR - ST SR TN RN FER T |« KO TS 1 ST S TSR |- IR £ S Y. T |- OE |- | e E
1

1 O numero da decisdo é incluida no arquivo Word com a minuta ja

- formatada e aprovada pelo Relator.

3 DSPL-TC 00049/14

al

bl Texto da decisdo...

;_ Lorem Ipsum & simplesmente uma simulagdo de texto da inddstria tipogrifica e de impressos, e vem sendo
- utilizado desde o século XV, guando um impressor desconhecide pegou uma bandeja de tipos e os
1 embaralhou para fazer um livro de modelos de tipos. Lorem Ipsum sobreviveu ndo 0 a cinco séculos, como
- também ao salie para a editoragdo eletrdnica, permanecendo essencialmente inalterade. Se popularizou na
1 década de 60, quando a leirase! langou decalgues contende passagens de Lerem lpsum, e mais
L recentemente quando passou a ser integrado a softwares de editoragio eletrdnica como Aldus PageMaker.

w
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7. Cligue no botdo Escolher Arquivo e localize o arquivo PDF salvo em seu computador
Por fim, clique em Salvar Arquivo:

Registro de Decisdo

Deciséo inserida com sucesso: DSPL-TC 00049/14

Nimero DSPL-TC 00043/14
Processo 00031/14
Resultado Diversas Deliberagbes

Relator WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA
Data DOE

Sessdo --

Nome

Edney Carvalhe Menteiro

Resumo

Texto da decisdo

Arquive | Escolher arquive DecisacMonocratica. pdf

Salvar Arguive

| Listar Decisfes H Inserir Nova H Editar Decis&o ‘

8. Apos salvar o arquivo, seré exibida a tela a seguir:

Registro de Decisido
Nimero DSPL-TC 00049/14
Processo 00031/14

Resultado Diversas Deliberaces

Sessfo --
Relator WILBER CARLCS DOS SANTOS COIMBRA

Data DOE

Nome

Edney Carvalho Menteiro

Resumo

Texto da decisdo

i

Decisdo 00049/14 - DSPL-TC - Diversas Deliberagles

Editar Decisdo | | Retornar

IMPORTANTE:

A inclusédo das DecisGes Monocraticas devera ser efetuada somente apds a
revisao do Chefe de Gabinete ou Relator.
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7.10 ASSINAR DECISAO MONOCRATICA

1. Para assinar uma Decisdo Monocratica, acessar o icone Assinar Decisdes na Mesa
de Trabalho:

Ambiente do Gabinete

Usudrio: WILBER CARLOS DOS SANTOS COIMBRA - setocr: GCWCSC

Mesa de Trabalho

3 s

S 7 1 B
Meus Para Para Analisar Para Distribui

(0) (0) (0) (109)

2 2| =« L
w n“m“.' o m Assinar Ata

de Defesa
() (1) (0) (0)

2. Na tela seguinte pode ser visualizado o PDF da decisdo ou marca-la para assinatura.

Para assinar, basta marcar o item desejado e clicar no botdo Assinar
Eletronicamente.

Assinar arquivos

PENDENTES (1)

Descrigdo Protocole Selecionar Tude
DSPL-TC 00048/14 - Tribunal Plenc 30/06/2013 - Diversas Deliberagies Proc. 00031/14 Prefeitura Municipal de Vilhena Edital de Licitagdo I-_:._

RETORNAR | ‘ Assinar Eletronicamente
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