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EndNote Basic Guia do Utilizador

1. O ENDNOTE BAsIC

O EndNote Basic [http://www.myendnoteweb.com] € um servico online de gestao de
referéncias bibliogréficas desenvolvido pela Thomson Reuters e encontra-se integrado
na plataforma de pesquisa ISI Web of Knowledge [http://apps.isiknowledge.com].
Este servico permite pesquisar, armazenar e organizar as referéncias
bibliogréficas recolhidas através de pesquisas efetuadas nos recursos licenciados pela

Universidade do Minho, entre outras de acesso livre.
As principais funcionalidades do EndNote Basic sao:

= importacdo de referéncias bibliograficas de centenas de bases de dados;

= armazenamento de até 50.000 referéncias e organizacdo das mesmas
através da criacdo de pastas, edicdo de registos, incluséo de notas, etc.;

= possibilidade de anexar o documento a respetiva referéncia,

= partilha de referéncias com outros utilizadores, facilitando o trabalho em
colaboracao;

= criagcdo automatica de listas bibliograficas;

= ferramenta CiteWhileYouWrite, incorporada no Microsoft Word, que permite
a insercdo automatica de referéncias e a sua formatagédo no documento de
trabalho;

= acesso as referéncias armazenadas em qualquer local desde que exista
acesso a Internet;

= possibilidade de pesquisa direta de referéncias em diversos recursos,
essencialmente catalogos de bibliotecas de todo o mundo

= exportagdo de referéncias para outros gestores de referéncias

bibliogréaficas, como o EndNote versao Desktop.
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2. ACESSO E REGISTO NO ENDNOTE BASIC

O acesso a pagina do EndNote Basic ¢é feito através do endereco

http://www.myendnoteweb.com.

ENDNOTE®

8 EndNote Basic
Sign In or create an account Available Onkine, Anytime.

E-mail: | « Store up to 50,000 referonces

_ = = 20 most popular bibllegraphic shyles
Password: | = 2GB of file storage

= Search the 6 most popatar

databases
+ Webpage reference capture

Clkeep me signed in CREATE YOUR FREE ACCOUNT

Forgot Your Passmand?

Institutional/Shibboleth : Sign o via your nshitutoeal login

Se ja tem uma conta criada na ISI Web of Knowledge (http://apps.isiknowledge.com), o
seu endereco de correio eletronico e palavra passe permitem o acesso ao EndNote
Basic. Insira os seus dados e cliqgue em Login. Se ndo tem, pode criar a sua conta na

ISI Web of Knowledge ou a partir do EndNote Basic.
No EndNote Basic, para criar a sua conta clique na opgao create an account.

A criacdo desta conta terd que ser feita a partir de um computador ligado a rede
UMinho.
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User Registration: To start the registration process, pl provide your a-mall address,
1 you already registered for a Thomson Reuters product or service, relum Lo the previous page and log in.
& mal
Ratype &-ml Address:

bletiiins

Para iniciar o registo deve fornecer um endereco correio eletronico valido. Confirme o

endereco e cligue em Continue.

i
User Registration: To register to use EndMote, complete the fields below. Fields with an asterisk are |l
required.

E-mail: a0D0O@unos.uminho,pt
L —
wsthame:
viddle Iritial: ||

T —

* Primary Role/Title:
* Subject Area: [Feees. V]
giblicgraphic Software Use: |

T Optin/Cpt out: O Send me information about Thomson Reuters products and senices
related to Endiiote.

© po net send me information about Thomsen Reuters preducts and
senvices related to EndNote,

Preencha os seus dados pessoais tendo em atencdo que os campos assinalados com
um asterisco sdo de preenchimento obrigatério. A criacdo da palavra passe deve
obedecer as seguintes regras: ter4 que ter no minimo 8 caracteres e conter pelo

menos um ndimero, um caracter alfabético e um simbolo.
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3. PAGINA PRINCIPAL

A péagina principal do EndNote Basic divide-se em trés areas:
Area 1 - Menu principal: no topo da pagina. E composto por cinco separadores:

= My References: lista das referéncias bibliograficas armazenadas,

= Collect: recolha de novas referéncias,

= QOrganize: criagdo e gestdo de grupos de referéncias,

= Format: formatacao de diversas opcdes tais como estilos, plug-in, ...

= Options: alteracdo de endereco de correio eletronico, palavra passe

e dados pessoais.

Area 2 - Painel de opcdes: no lado esquerdo. Inclui uma ferramenta de pesquisa

rapida e a lista de grupos (ou pastas) existentes.

Area 3 - Janela principal: area central no lado direito.

ENDNOTE" basic

Hde Getting Started Guide

Quick Search Getting Started
o[l My Raferences v |
- =
My References =
All My Retorsnces (106) ) e
[Uehitez) (63)
e = COLLECT ORGANIZE FORMAT
Trash (23)  Cmgly z
Cph Collect references from Organize your Create a formatted
Bistoreca (17) slectronic and references for your bibliagraphy far your
Diverses (13) traditional sources. research topics and paper or cite
tafeermatica (3) papers. references while you
TR = = Search enline write.
m"‘"’."'.‘!.""gw" : database + Create a new i
R herlD » Create a reference graup » Create s
esearcher manually » Share a group formatted
4 » Import references + Find duplicate biblicgraphy
relerences + Cite While You
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4. MINHAS REFERENCIAS

O separador My References apresenta a biblioteca de referéncias guardadas.

ENDNOTE" basic —

"uvamm - Coltect

Corsal SEorma s o

Show Getting Started Guide
i }

5 Quick Search All My References
i} Saarch foe }
\ 0[a) My Meferarces ™) We've added storage
4 Te 11 IEy to your EndNote
.:1 o [Show 10 perpage v|  1e «|Page [I | of3: .,g,.|bu| . i —
l\'\ References
:Ym Relerences (306) Dl Clpage (28 g v Sonbyifmae - A2 !
{urttes] (%) Loorlo Oui i) ( Dalise.)
Quick List {0} _ Authors Year Title
Trash {22) Cirvgty ) [0 Amardl, Inésde 2011 Redes sockis na intemet
¥ My Greupe Ofvuira Castilho « socabiidades emergentes
nibtotecs (27) Albuquenque Added 10 Libwmey: 08 Ot 2012 1ast Updated: 08 Oct 2032
e I Online Link+ Go to URL
Informatica (%) BY @ BavicoGR@]
[0 eaba, M. 2010 Tracheal intubation using Airsay Scopel(R)) in two
Build a 15 i il P i
Mmmm wueﬂts w‘:‘lnh Gifficult sirway during cardcpulmonary
ResearcherlD 1 Anezth
Added to Ubrery: 28 May 2010 ast Updated: 28 May 2010

v BY @ Foi

No lado esquerdo da pagina é disponibilizado um

Ql"id‘se"'d' | painel de opcdes. Neste painel encontra-se a

Search for

in[All My Refarences v opcdo Quick Search que permite procurar uma
( Search ) referéncia dentro da nossa biblioteca de

My References referéncias. Mais abaixo surge a lista dos grupos

All My References (106) . ~ i
[Unfiled] (69) existentes. A opcdo All My References exibe
Quick List (0) A .

Teash (28) CErpi todas as referéncias armazenadas. O grupo

¥ My Groups . ~ . . -
B 3 Unfiled guarda as referéncias que ainda néo
ooy foram atribuidas a nenhum grupo. A Quick List
Informatica (9)

Build a profile to funciona como um grupo temporario e pode ser
showcase your own work. tilizad . iunto d ferénci

ResearcherlD utilizada para reunir um conjunto de referéncias

sobre as quais irdo ser feitas operacbes como a

exportacéo de registos.
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Na secc¢dao principal da pagina encontra-se a lista de referéncias:

Can [Jrage Sort by:{Firs: Author -~ Ato Z v

{_Copy to Quick List ) {_Delete )

RS §

! Authort Year Title

[0 Amaral, Inés de 2011 Redes sociais na internet
Oliveira Castilho e sociabilidades emergentes
Albuguerque Added to Library: 08 Oct 2012  vLast Updated: 08 Oct 2012
Online Link+ Go to URL

B¢ @ SenicsOB

[0 Baba, M. 2010 Tracheal intubation using Airway Scope((R)) in two
patients with difficuit airway during cardiopulmonary
resuscitation
J Anesth
Added to Library: 28 May 2010 1ast updated: 28 May 2010

BY @ Senics ORI

[0 Bang, Jin Ho 2010 Applications of ultrasound to the synthesis of
nanostructured materials
Advanced Materials
Added to Library: 26 May 2010 Last Updated: 26 May 2010
Online Link+ Go to URL

B¢ = SenicsOB

Para cada referéncia é apresentado o nome do autor, o ano de publicagdo e o titulo.
Para as ordenar basta clicar no cabecalho pelo qual pretende efetuar a ordenacao
(Author, Year ou Title) ou, para outras opg¢des de ordenagéo, aceder o menu Sort by
(onde pode ordenar por Author, Year, Title, Source Title, Times Cited, Added to Library
ou Last Updated). Quando o artigo se encontrar disponivel na rede UMinho, surge a
opcdo Go to URL que permite abri-lo. As caixas de selecdo existentes do lado
esquerdo permitem selecionar um ou mais registos para efectuar operacdes como
eliminar (opcao Delete), mover para um grupo (op¢éo Add to Group ...) ou copiar para

a lista rapida (op¢éo Copy to Quick List).

Ao clicar no titulo de uma referéncia sdo apresentados dados mais detalhados:
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P o
ENDNOTE® basic
R Ay £y Glarode Ecaslinas S
| MyReferences . Callect o  Format. _Options
Show Getting Started Guide
1
Quick Search View Reference in 'All My References’
[Saarch for | .
m]laww«u v (= g to vt g ez e
o) < Record 101 106 » | Besymtolig )
- ( Cogy 10 Cuick Ui ) { Delane
My References
All My Reforences (100) w
[urfiled] (63)
o D o Bibliographic Ficlds: Show Empty Ficlds
Trash (28} Cimgty ) Reference Type: Bock
¥ My Gecuze Author: F-S
Bistcrecs (37} uthor: Amizeal, Inés de Qliveira Castiho ¢ Albuquenque
Diverses (11} Tite: Redes sodais na intemst
Iafeeratcn (4) sociablidades emergentes
Build a profile to Year: 2011
Showcase your own work. Place Published:
ResearcherlD doe g [arsga
) ovdlich snd
Series Volume: DestrinBo haseada ro document electrénico

Os dados de cada registo (tais como o autor, o titulo, etc.) podem ser editados,
bastando para tal clicar em cima da informacdo que pretende alterar. O icone com
uma lupa associado ao(s) autor(es) apresentam a lista de referéncias do mesmo autor
existentes na nossa biblioteca. Nesta vista € também possivel copiar o registo para a
Quick List (opcao Copy to Quick List) e apagar o registo (opcao Delete).

| SIa o) (om]
My References
Al My References (103) S Ol
funiled] (66) - .
Quic Lt {0) Bibliographic Fields: Show Emply Fields
Teaeh (22) (Eoate. Reference Type: Joumal Atide
¥ Ny Greups Lo
Sitlneca (27} Htnar: Editorial, s
Oiversos (11} Tale: Banking cn the Irtemet
Irformatica (9)
Groups Shared by 555 1%
Others Jourral: Intemet Research
Trtaromt (3) '] &
Bulid 2 profile to Issua:
tm-cc::mmnm. 1
ResearcherlD Boges: =92

/s

& mtach fies

@& tach figure:

Outlines the reasons for the formaticon of an [ntermet-based
Bank in 1995, States that finandial senvices providers mest take
ary cpportunity to provide eadar customer access.

1005:2243

BN

Na seccdo Attachments é possivel anexar o ficheiro com o documento a qual diz
respeito a referéncia bibliografica.
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5. RECOLHER REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

No separador Collect estdo disponiveis trés opcbes para recolha de referéncias
bibliogréficas:

= Online Search: pesquisa online de referéncias bibliograficas (apenas nos recursos
indexados no EndNote Basic)

= New Reference: criagdo manual de referéncias bibliogréaficas (util para situagdes
pontuais)

= Import References: importacéo de referéncias bibliograficas (a forma mais prética)

5.1. PESQUISA ONLINE DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

A opcao Online Search permite pesquisar num dos diversos recursos disponiveis no
EndNote Basic e recolher diretamente as referéncias bibliograficas, sem abandonar a
plataforma.

ENDNOTE® basic

R coiee i Ui e

| Gnlime Search | New Reference | tmgort References |

Online Search
Step 1
Select database or library catalog connection.

Select Favorites
Adrhas Korrivrates 3050 A
Aahas U
Aberdeen U
Abbrymeeth U
ABES
Abdena Chryen U

‘erm U Comsartum
Abdene Bubls Ubrary
Azac
Azaz Col Talauiy Jats

Acacerrvy of Nanuey' Sccet
Azazia W

Azc Crutca Freaze

Acc Davraccs

ACCESS Sear M‘-u
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Por defeito é apresentada uma lista com centenas de recursos disponiveis no EndNote
Basic. Para tornar mais simples a pesquisa, € possivel personalizar esta lista através

da opcao Customize this list.

[|ou'nsom|m-“ | temscen Ret
|

Online Search
Step 1
Select database or library catalog connecticn. _ma:mmmwn-mm-um«mumm
(T — : Hae
(_Conma

Add to my Nat (2 Reit): Remave from my dat:
1. Select one e mace. 1, Select eae of more.
2. Cligk the "Copy to Favorites™

Selecione o(s) recurso(s) que pretende adicionar a lista personalizada e clique em
Copy to favorites. Se pretender remover algum recurso da lista de favoritos, selecione-
-0 e clique em Remove from favorites. No final cligue em Hide para fechar a janela. Da
proxima vez que aceder a opgdo Online Search, a lista estard reduzida aos recursos

que adicionou aos favoritos.

cos . Collect .
| Osline Search | New Ret | Impzet Ref

Online Search
Step 1
Select database or libeary cataog connedtion,
Sefect Favarites
Connect )
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Escolha o recurso que pretende pesquisar e cligue em Connect.

Online Search
Step 2 of 3: Connecting to Citation Indexes : Web of Science

[raazeznucruces | In: [¥& v [
| | inz [Rarer v
[ | in: [Auter vl [and V)
| | in: [Eaer <l

@ retrieve all records
O select 3 range of recoads to retheve

(_Search

Componha a pesquisa pretendida. Dependendo do recurso selecionado, pode optar
por pesquisar no titulo, no autor, no resumo... e pode combinar diversos campos

utilizando os operadores booleanos disponiveis.

As opcdes Retrieve all records e Select a range of records to retrieve permitem
recolher todos os registos que satisfagam a pesquisa pretendida ou selecionar o
intervalo de registos a recolher, respetivamente. No final clique em Search para langar

a pesquisa.

Terminada a pesquisa € apresentada a lista dos resultados:

Servigos de Documentagéo da Universidade do Minho 11
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ENDNOTE' basic

i

. B ol i R g -
| Onfine Seerth | Mew Referecce | Import References |
|

Qulck Search Online Search Results
| Citation Indexes 1 - 10 of 23 results
a (nanostructures) in Title
L Seprh )
My References q P 5 [ (Ratraved 23 cut of
All My Rederances (106) 1.4 Toge :!j of3 Cond I’ oo 17,180)
[uarited) (69) T T —— e
Quick 4t (9 [—-Du(n) [lpage [Ae s sreem.- v
Trass (28] Cbmpty Auvthor  YeorCopied vithe
x :L::?' o [J Chen, X 2008 « Tunable lateral dsplacement and spin beam splitter for
o ballistic electrons in two-dmensicnal magnetic-electric
Diversas [£3] NBNISIUCEUNEs
Infeematocs (9) Physical Raview 8
Build a peofite to
a Suenaga, K 1999 - Carbon nitride nanctubulite - densely-packed and wel-
showease your own work. o Higned tubedar NanosCLLes
ResearcherlD Chramical Physics Latters
/ [ Lew, xw 2006 - Teenglate-free synthesis of Sn02 holow nansostructures
with high lithium storage capacity
Advanced Naterials

Selecione o(s) registo(s) que deseja transferir para a sua biblioteca e clique na opcao
Add to group... Nesta opgdo pode selecionar um grupo anteriormente criado, pode

criar um novo grupo (opcdo New Group) ou pode utilizar a opgéo Unfiled e organizar
as referéncias noutra altura.

5.2. CRIACAO MANUAL DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

A opcdo New Reference permite inserir uma referéncia bibliografica através do
preenchimento de um formulario.
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'ENDNOTE' basic

SRR ;:~-'1‘i‘onv-——‘: - PR —
|| OnineSeacch | Mew Reference | Impart Redecences |
New Reference
Bibllographic Carcel 1 Sww ) Refarance is saved,
il ) Reference Typs:  [Gumenc v
My Retarencee aathor: Cvaler, Rabert J.
"f:;::‘]‘:o”)(” (107 ’ Use format Last Name, First name, Erter sach name on a rew line,
Ouick st (€) Title: The impact of Interret on our mecal fives
Trash {28} ( vph Year: Sooe
¥ Ny Gesuze
Bitboreze (17) Secondany Author:
Civersze {11) \
S ) Secondary Titke:
=7 % Flace pulliched:
. 1
mwﬁ':rw:m work., Publisher:
ResearcheriD volume:
s/ ber o€ Vol

Os campos a preencher variam consoante o tipo de referéncia a ser criada, existindo

campos com dados bibliograficos de preenchimento obrigatério e campos de

preenchimento opcional. Tenha em atencdo que o preenchimento do campo autor

deve ser feito segundo o formato "Apelido, Nome proprio" e que no caso de existir

mais do que um autor, 0s nomes devem ser colocados em linhas diferentes (utilize a

tecla Enter para mudar de linha), sem ser introduzida qualquer pontuacdo de

separagao.

A medida que o formulario é preenchido, a referéncia é automaticamente gravada no

grupo Unfiled. Para alterar esta localizacdo cliqgue na seta associada a palavra Groups

e escolha um grupo ja existente ou crie um novo grupo.

Translited Titke: I
Name of Database:

Database Provider:

Language:

Kotes:

© gitlioteca
O Informatica
O New Group

T Cawd [ _Seve ) Reference is saved.

Servigos de Documentag&o da Universidade do Minho
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5.3. IMPORTACAO DE REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Com a terceira forma de recolha de referéncias - Import Reference - tem a
possibilidade de carregar automaticamente referéncias bibliograficas. Implica realizar a
pesquisa huma base de dados compativel, selecionar os registos pretendidos e
guarda-los no formato EndNote/RIS para depois importar o ficheiro gerado para o
EndNote Basic.

Note que nem todas as bases bibliograficas sdo compativeis com o EndNote Basic e,
naquelas em que é possivel a exportagdo, a forma como se processa a selecéo e
exportacao das referéncias bibliograficas varia consoante a interface.

Pode consultar exemplos a partir do guia Web em:

http://www.sdum.uminho.pt/Default.aspx?tabid=4&pageid=386&lang=pt-PT

http://iwww.sdum.uminho.pt/ >> Guias e Ajudas >>Guia do EndNote Web >> Recolher referéncias >> Import reference

Para iniciar a importacao do ficheiro escolha a opgéo Import References no

separador Collect.

ENDNOTE" basic

Import References
Imperting from EndNate?

Fle: [Threear” |
imgert Option: [See= v|  Select Favorites
To: [S¥es.. ~
wimgeet )

Procure o ficheiro que guardou anteriormente e escolha o filtro de importacdo - neste
caso iremos usar o filtro RefMan RIS. A op¢ao Customize this list permite personalizar

a lista de filtros de importacéo.
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Consulte a lista de filtros de importacao a utilizar para os recursos subscritos na U.M. e

alguns recursos gratuitos, a partir do guia Web em:

http://www.sdum.uminho.pt/Default.aspx?tabid=4&pageid=387&lang=pt-PT

http://Awww.sdum.uminho.pt/ >> Guias e Ajudas >>Guia do EndNote Web >> Recolher referéncias >> Import reference

Selecione onde pretende armazenar as referéncias (um grupo anteriormente criado,

um novo grupo ou Unfiled). No final clique no botdo Import.

Import References
Imperting from EndNote?

Fila: €olismeamaedentDukeos 103993 and | Procurari.. |

Import Option: [Rear Ris v]  Select Favorites
To:
{import )

Servigos de Documentag&o da Universidade do Minho
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6. ORGANIZAR REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

O separador Organize permite gerir os grupos de referéncias bibliograficas através

das opcoes:

= Manage My Groups: gestéo de grupos (pastas) pessoais e partilha de referéncias
= Others' Groups: referéncias partilhadas por outros utilizadores

= Find Duplicates: ferramenta de procura de referéncias duplicadas

6.1. GESTAO DE GRUPOS E PARTILHA DE REFERENCIAS

Nesta opcao é possivel gerir os grupos de referéncias bibliograficas e partilha-los com
outros utilizadores do EndNote Basic. No separador Organize selecione a opgéo

Manage My Groups.

ENDNOTE" basic
TR — e S

| rasnsge My Groups  Gthers' Growps  Find Duglicates | Manage attachments |

Manage My Groups

o[RS e
giblicteca IV [ ManageShanng Renane “Delete )
Diverses 1IN ) Manageshaang )| [ Renams ) | ( Deteto
Informatica 9| [ (‘Manageshanng ] | [ Menams ) —;;;.,_.;

| L New Group

Os botdes New Group, Rename e Delete permitem criar, renomear e apagar grupos

de referéncias (respetivamente).
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Para partilhar um grupo de referéncias com outro utilizador, deve selecionar a op¢ao

Share e de seguida clicar no botdo Manage Sharing. Nota: por questdes de Copyright,

os documentos anexados as referéncias bibliograficas ndo serdo partilhados com os

outros utilizadores.

| | manoze Ny Groups  Others Groups  Find Dupliates | Manage Attachments |

Manage Sharing for 'Diversos’
0 E-mail dddresses
Start sharing this grovo.

Escolha a opgéo Start sharing this group.

Add E-mail Addresses to ‘Diversos’

Enter e-mail addresses. Use the Enter or Return key to separate addresses.

A

~OR -
Seloct 3 text file with e-mail addresses separated by commas.

® Read only O Read & Write

(_Apply_ )
Close window.

Insira os enderecos de correio eletronico dos utilizadores com quem pretende partilhar

0 grupo (um endereco em cada linha). Se desejar, pode criar um ficheiro de texto com

0s enderecos separados por linhas e carrega-lo. Defina as permissées que pretende

atribuir (apenas leitura ou leitura e escrita) e clique em Apply para terminar.
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Nota: os grupos podem ser partilhados com utilizadores que ainda néo estejam

registados no EndNote Basic, passando a ter acesso automaticamente ap0s o registo.

Quando um grupo se encontra partilhado, é possivel redefinir as opcdes de partilha.

ENDNOTE® basic

References : Ovganize - Format
| Manage My Groups  Others' Growgs  Fnd Duplicates | Manage Attachanents |

Manage Sharing for 'Diversos’
2 Email Addresses

| E-mail Address ¢ Read only mgwm; |
(8]

m.uminho.pt - tde Dalete
Idcood0Faluncs.uminhe.pt - @] (_Eda_) Dekte |
|CAdd Meco
_Oolete All_;

Haw do 1 stos sharing his grocp?

Nesta pagina € possivel alterar o endereco de correio eletronico do utilizador com
quem partilhamos o grupo (botdo Edit) ou eliminar essa partilha (botdo Delete). As
opcOes de selecdo Read only e Read & Write permitem alterar as permissdes do

grupo. O botao Add More permite adicionar novos utilizadores a partilha atual.

6.2. ACEDER A GRUPQOS PARTILHADOS POR OUTROS UTILIZADORES

No separador Organize, op¢ao Others' Groups € possivel ativar o acesso aos grupos

partilhados de referéncias bibliogréaficas criadas por outros utilizadores.
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| stacage vty Groups  Cthers'Grosge  Find Duplicstes | Manage Attachmesss |

Others' Groups

 usefor Number of
Acoess ;""' Gite While You Write . ©T0UPs Others Share with Me | pogeronce.

|2

Para ativar este acesso selecione a op¢do Show na opcgdo Others' Groups. Uma vez

ativada esta opgéo, ao aceder ao separador My References vai encontrar um novo
conjunto de grupos sob 0 nome de Groups Shared by Others.

Shared Group: Internet
w4 | Poge [T o1 CGa) |m
Dlaar Cleage [e2zgmee V)
Authore Year Title

sot byfFmavhor—Awz V]

[ wvan Zoonen, L 2002 Gendering the Internct - Claims, controversies and cukures
Eurcpean Jourmal of

mal of Comerarication
Added ta Liteacy. 07 Now 2013 Last Updased: 07 Now 2013

WEE OF KNCWLECGE™ » Spurce Record, Refated Records,
Times Cited: 21

MafPoge s [of1 (Go[m s
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6.3. ENCONTRAR REFERENCIAS REPETIDAS

A opcdo Find Duplicates procura referéncias bibliograficas repetidas dentro da

biblioteca.

ENDNOTE' basic
T e —— W —1

| | Manope My Groops  Others' Grouzs  Find Duplicates | Manoge Attachments |

. -

i
Quick Search Find Duplicates
L
1Al My References ~]
(Sracch? 0 M 9 Duglicates 1w gos w) St bydim e =2 ~
{ Copy 10 Quick Ui ) | Defets
My References — "Sopyto QUL Uk { Defets_
All My References (107) ! Authort Year Vitle
[Unfted} (70} 0 <analho, 2010 <<A »>>mediatizacio do novo acerdo ortogrifico da Lingua
Quick st (0) Michely Portuguesa na bntamed em Portugal
Trach (28) Lo Santes Added 10 Libraryi 16 560 2093 Last Updatedi16 Sep 2031
& e d =
¥ My Groups
:'u'-u«a un & Carvalho, 2010 <<A >>medlatizacio do nove accrdo ortogrifico da Lingua
sy €13} Michely Fortuguesa na Enternct em
Santes Added to Ubrary:16 S8p 2011 Last Updated: 16 Sép 2011
Irdaematic (3)
eda
roups 0 <avalier, 2006 The impact of [o1emet on cur moryd fives
gthnts Shared by Robert 1. Added to Library:28 M3y 2000  Laet Updated:28 May 2010
Traarnet (1) L
¥ Cavalier, 2006 The impact of Lteme on cur mordl lives
Bulld a m o Robert ), m.}/m Library30 May 2010 1ot Updated:30 May 2010
¥ =] =
= Reﬁ“""’!'? & Cavaller, 2006 Tha impact of Internet on cur moral lves
Robest J. Added to Lbrary 07 Now 2013 Last Updated: 07 Nov 2013

As referéncias repetidas sdo automaticamente selecionadas e podem ser movidas
para um grupo ou apagadas. A identificacdo das referéncias repetidas é feita através

da comparacgéo dos campos autor, ano, titulo e tipo de referéncia.
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7. CRIAR E FORMATAR BIBLIOGRAFIAS

No separador Format séo disponibilizadas as seguintes ferramentas para a criacdo de

bibliografias e formatac&o de referéncias:

= Bibliography: criacdo automatica de bibliografias a partir de um grupo;

= Cite While You Write Plug-In: ferramenta para insercao de referéncias e criacéo
de bibliografias em Microsoft Word;

= Format Paper: criagdo automética de bibliografias a partir de um documento RTF;

= Export References: exportacéo de referéncias para outros gestores.

7.1. CRIACAO AUTOMATICA DE BIBLIOGRAFIAS A PARTIR DE UM GRUPO

A opcgdo Bibliography, no separador Format, permite a criacdo automatica
de bibliografias utilizando as referéncias bibliograficas de um determinado grupo e

obedecendo a um determinado estilo bibliografico.

. .
ENDNOTE" basic
My Roforences  Collect _ Organize Pormat _ Options
| ibtograpty | Cite While You write™ Fluz-in | Format Paper | Ixpoet Refererces |
Bibliography
References; [Selecx.. 2

Bibliographic tyle: [Select. V) Salect Favorites
File format:

_Sawe 0 EMall ) [ Preview & Print |
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No campo References escolha o grupo de referéncias que pretende utilizar para criar a
bibliografia. Pode optar por usar um grupo ou o conjunto de todas as referéncias da
biblioteca. No segundo campo (Bibliographic style) escolha um estilo bibliografico: a
lista é extensa, mas pode personaliza-la através da opg¢do Customize this list. Para
ajudar na escolha, no fundo da pégina existe uma tabela com os estilos mas utilizados
em determinadas é&reas. Por fim, selecione o formato do ficheiro que exibird a
bibliografia (html, txt ou rtf), que pode gravar (botdo Save), enviar por correio
eletrénico (botdo E-mail) ou pré-visualizar e imprimir (botdo Preview & Print) ou

simplesmente copiar e colar o texto no documento em que quer inserir a bibliografia.

. Print This Page ¢ Cancel )

[1]). Cadecdu, "Development of 2 Computer Assisted Gantry System for Gaining Rapid and Accurate Calycea!
Access during Percutaneous Nephrolithotomy EDITORIAL COMMENT," International Braz 7 Urol, pp, 748-743,
NOV-DEC 2010 2010.

[2] M. S. d. Carvalho, <<A >>mediatiza¢do ¢o NOVD acords ortogralico da Lingua Portuguess na Internet em
Portugal. Braga: [s.n.], 2010.

[3] L. Jiang, N. Bazarova, and ), Hancack, "The Disclosure-Intimacy Uink in Computer-Mediated Communication: An
Attributional Extension of the Hyperperscnal Model,” Human Communication Research, pp. 58-77, JAN 2011
2011.

7.2. PLUG-IN CITE WHILE YOU WRITE PARA MICROSOFT WORD

Cite While You Write € um pequeno aplicativo que faz a ligagéo entre o EndNote Basic
e o Microsoft Word, permitindo a facil inser¢cdo de referéncias em documentos e a

criacdo automatica de bibliografias utilizando um dos diversos estilos disponiveis.

Para instalar este Plug-In aceda a opcao Cite While You Write Plug-In no separador

Format.
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|| witlisgraphy | Cke Weile Yoo Write™ lug-ln | Tormst Paper | Export Referecas |

Guia do Utilizador

Cite While You Write™ Plug-In

Usa the EndNote plug-in to Insert ref nd format dtations and bibllographles automatically white you
write your papers in Word. ‘Iﬁsm-hdsodm)wwsmcﬂlnerdnmabowlnhmlnlnm
Explorer for Windows,

US. patent 8,082,241

See Instafation Instrudions and System Requirements,
« Dorwnioad Wandows with Internet e in
« Download Mazintosh o s -4

Cliqgue em Download Windows ou Download Macintosh, consoante 0 seu sistema

operativo, e siga as instrucdes apresentadas. Nota: na elaborag&o deste guia foi

utilizado o plug-in para Windows e o Microsoft Word 2007.

Ap6s concluir a instalacdo, aceda ao Microsoft Word e clique no separador EndNote

Web (em versdes anteriores do Microsoft Word existe uma barra de ferramentas

EndNote Web ou aceda a partir do menu Ferramentas).

Esquencd de Pypiny Faferénods Madings Rever
..... P ICNCNCNS NORCECR SON IO SO SO SO SSCNON JONUIE 5
0 L R s

Vcl

hovmr K Enm Weo

..-_."........__._._.‘
O 2= U

2Lk fr o accout - ifs fat and casyl

P O R R S SR R e

Quando aceder a este separador ser-lhe-4 pedido para efetuar o login. Insira o

enderecgo de correio eletronico e a palavra passe que utiliza para aceder ao EndNote

Basic.
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7.3. INSERIR REFERENCIAS

Guia do Utilizador

Para inserir uma referéncia bibliografica no documento, defina o estilo bibliografico que

pretende utilizar (opgéo Style). A lista de estilos encontra-se indexada a lista de estilos

do EndNote Basic logo, se personalizou a lista no EndNote Basic, esta lista tera os

mesmo items. De seguida coloque o cursor no local onde deseja inserir a citacdo e

cligue no icone Find Citations.

Byse sk EiquemsdeBighe  Referkrchs  Maligs  Rever  Ver  Pogamadar  Endlote'Wen |
Q‘\ Ey Stk ApASIn « €0 Eapeat to EnaNate Web -

p & Updste Ofations and Bablograchy Praferencer
bsent Gote @ o ¢

o o
Gtatiors Encriste Web Ciatioalsy 9 Convert Otabiom and Biblography = 7 EndNote We Help
Eibiography ‘o Taok

- @

Vo Bt 8 v 20 v v 3¢ V-4t 8 v St b Gt b7t 4§ v b s 3t b Bt s ALt b oR2c b 1) 4 c3dr b BT
T o Y x ™ x i )

02 r x

Tne figwe was revealod 33 3 infatve 3imed 3 making teenagers aware of cyderarie is launched on
Moodary.

A play i1 10 e peronmeag & 3 Schodl on Ihve oulsxits of Bfast lacking ssues of oniing sately, grooming
and cyber-bulling |

11 will e feliwed Dy & conference oa explofation ane Iralfckng.

Pales are working Mongsicde communily safely parinershins (o rase swvarensss of the ssoe among young
peopk.

Insira um termo de pesquisa para procurar a(s) referéncia(s) desejada(s) e clique no

bot&o Find. Seleccione a referéncia pretendida e clique no botéo Insert.
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Base  Inweer  Eiquemadefigna  Relerincat  Mailngt  Rever  Nee  Peegramador | Eostistevien | a9
Ll T

a Endiote Wet Find Bircer My Refoences " Seewenm—
e!\:‘l:' ieret v ‘E

?
13
)

The gt

The gt of Entennat on our mordl

pordd Ines

2005 e
Cyrsles 205 The ot of Internat on our ol ives
Consler 2005 Tre woact of Indernat on our reral ives
Eoonomices 208 Trernat, aconomics of the
Edtony 15%5 Sanking on the [rnemet
Exposn 20 Fiazy Clustesing for Servartic Knowiedye Bases
Forman 2005 The & Digizl Divide: ¢ Intemat Adopton
Gogred 202 ComunicagRo eficante com Sutstas aYaves 4y njaret
Grearsian 2010 Murturng the Accurs faton of [nogations: Lezsans £om e Intemat
? Guatan et} Trtemat-fasad [rosractve Suoport for Cances Famnts: e Itegrated Systers Batter?
= Hedzper 20 Ganderad Intarres Use Aoz Genarations and Ufe Stages <
5| i L e e ———_————— Cosi s msie s bms - S e s
7 | Asthor: wc.uh.u-uu
s Year 200
8 Tithes Thee ipact of [nemet on sur wordl bies

A citacdo é inserida de acordo com o estilo bibliografico previamente definido e a

referéncia é automaticamente adicionada a bibliografia no final do documento.

XY sc  tner Equevadefigm  Refeincs  Maiinm Rever  Ver  hognmeadec | EndNotewes o9
a Ey 3 Stfe:  APA SR = %D &qort to EndNcte Web =
s 25 Upasee Cratizns and Bizliagraphy | v Preferences

aert Gols fat
Citatioea Enshiste Web Cratiznli) 8D Comert CRatizas and Bittisgraphy = | 2 TrdNote Web Help

Chamxans | Bdgraphy fal Tosls
c T T T T YYD

A play 5 1o be performed al 3 schocl on the autsiorts of Bellast, tacking ssues of criing Safely, grooming
and Cyber-oukying.

Twil De fobowead by 3 conférencs on expiellalon and rallikking.

Pollce ae working ongside communty safety patnerships to ralse aaareness of the S5ue among young
Deope.

Cavalier, R. J. (2006). The impact of Internet on our moral fves.
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7.4. EDITAR CITACOES

Para alterar o estilo bibliografico utilizado basta selecionar um novo estilo na lista.

N&o deve editar as citagdes diretamente no Word pois podera perder funcionalidades

do Cite While You Write. Deve usar o botdo Edit Citation(s) para adicionar ou remover

detalhes de uma citacdo ja inserida (por exemplo adicionar paginas), combinar mais

do que uma referéncia numa citacdo, alterar a ordem das referéncias citadas ou

eliminar referéncias.

m_&m Iraenr !mmﬁeﬂoym Faterénoas Malings Paver Ver Pragramados [ t;uu;ﬂe w.e-b I

a EN 3 Sofe: [APASth v *€Neqgonto EndNote Web +
X

Uzdate Ceatians and Dilizguaphy Preferesdes
[ravs G210 & ¥

Ceatians EndNote ‘Wen mm,.» D Comvert Cratizns and Blgraphy = 7 EndNate Web Help
Ctations BRignphy o Tools

@

‘l.“'l";l"‘l"l"'l'":‘l')'l'G""."-6'1'."".'"!"'lO"'H'l-l:"'u"'lt"'-ﬁ"!’ o

The figure
2

Mancay. (Gay

er, & )

ang cyoer-butyirg

1t will D2 folowad by a conferenca on explcitation and trafficking.

CRCR RIS

people.

Vg

Cavalier, R. ). (2006). The impact of Internet on our moral fives.

BRI TR 00

Ao clicar em Edit Citation(s) aparece a seguinte janela:
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—
m B3t W gndNoce Web E6t & Manage Ciaticns e R

PR e a——

Wset  Gota (Cavaber, 2006} T P
Ttations Enshiate Web Carnaber, 2005, The ... 1 Traveing Livary (EdtRefeene v

CEsns

@°~

TN

No lado esquerdo surge a lista das citagOes e respetivas referéncias existentes no
documento. Depois de selecionar uma, pode ocultar o autor (opcédo Exclude author),
ocultar o ano (opcéo Exclude year) e adicionar prefixos, sufixos e a(s) pagina(s). Os
botbes Insert e Remove permitem adicionar ou remover referéncias numa citacao
selecionada. Para alterar a ordem das referéncias de uma citagdo utilize os botdes

com as setas.

7.5. OUTRAS FUNCIONALIDADES

Remover cédigos de campo: algumas editoras requerem que os documentos sejam

enviados sem coédigos de campo. O EndNote Basic disponibiliza uma ferramenta que
cria um novo documento, baseado no original, mas sem os coédigos de campo. Para
aceder a esta ferramenta clique no botdo Convert Citations and Bibliography e escolha

a opcao Convert to Plain Text.
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Bate ey Efquemadefigna  Referdaciat  Muingt  Rever  Ver  Pogramddsr | EndMerewed o @
a Ey : Style APASR = %7 tspaet to Endhate Web ~
- 33 Updyte Citaltions and EibSograsty % Preferences
et Gots tae . -~
CHatioma Enshate Web Craticol] @memﬂmﬂ 7 Endtcee Wed Melp

SR R R e N R
- B
) Conver Word CHalicas bo Inatictetles

Chatizni B Comert to Untornatted Cratizes F Yook

] ’ The figure was revealsd & 3 INFQlive 2inad & maung leenagers aware of Cyberrime s lsunched on
Monday. (Cavater, 2005}

a g

’ A play Is 1o be performed 2t a schoct on the cufskints of Scifast, 1acking Issues of anine safety, grocming
| vl cyber-buling.

1w be bya on and

¥ e

R T YHE R

Palioe are working aongsice community safety pantnerships 1o raise awarenass of the iSsue 3mong young
pecpie

Cavalier, R, 1, (2006). The impact of Internet onour moral lives,

TR IR Y Y I I

Exportar referéncias utilizadas num documento: é possivel exportar para o EndNote

Basic as referéncias que inseriu num documento através do Plug-In Cite While You
Write. Esta funcionalidade pode ser util quando pretender guardar, imprimir ou
distribuir uma lista das referéncias utilizados num determinado documento. Para
exportar as referéncias clique no botdo Export to EndNote Web e escolha a opcao

Export Traveling Library. As referéncias exportadas seréo guardadas no grupo Unfiled.

Base Insere EIQIIIM'G. MM M«énnn Matings '.am Vl.l ﬁcé«annd« ‘ Endhiale Web ‘ Qe
g E‘y l ‘ﬁ Style  APARth - EEM o Endlicte Wb =
date Stations and Bbko |
— s 2w oy | %) Epeet Iavebng Lisray
Citatioen Endfiste Web Craticaly D Convert Gtation: and Bokogapny = | 8] Baport Word Cratians

:ume. Bablography S W) tpoet Word plates Lt
DO O CRONON SUR IR SONCNCS SCNCNON SENUNOR SONCRCNE SOSCEOK MOROSON T CRCS FICHCECS * 20NCH0N Y SN0

The Ngure was revealsd 35 3 intRlive amad 3 making teenagers aware of cybercnme & Qiunched on
Memaay. (Cavaker, 2008)

A play Is 10 be performed & 3 school on the oulskins of Beifast. tacking Ksues of onine safety, Qrooming
ad gyber-huitying

1t wik be folkvwed By 3 conference on exploRation and trafficking.

Poice afe workng @oagsise ity sately par ips 1o rase of the Bsue among yourg
pecph:

Cavalier, R. J. {2006). The impact of Internet on our moral lives.

N N T N N A e

Servigos de Documentagéo da Universidade do Minho 28



EndNote Basic Guia do Utilizador

7.6. FORMATAR DOCUMENTOS

A ferramenta Format Paper permite formatar as referéncias bibliogréficas e criar a
bibliografia, sem utilizar o Plug-In Cite While You Write, percorrendo o documento em
busca de citacbes temporarias. No final é apresentado um novo documento com as
citacdes formatadas e com a bibliografia criada.

Para utilizar esta ferramenta, quando redigir o documento, insira as citacdes

temporarias entre chavetas "{ }".

The figure was revealed as 3 inftiative aimed al making teenagers aware of cybercrime is launched on
Monday. {Cavalier, 2006 )

A play Is to be performed at a school on the outsxirts of Seifast, tackiing Issues of online safety, grooming
and cyber-bullying.

it will be followed by a conference on exploitation and trafficking,

Police are working alengsice communily safely partnerships Lo raise awareness of the issue among young
people.

Aceda ao EndNote Basic e selecione a op¢do Format Paper no separador Format.
'ENDNOTE" basic

I Hiblisgraghy | Cite Whin You Write'™ Sug-In ‘ Format Paper | Export Refererces |

SO AN

Format Paper
For Rich Text Format documents (1) (See a sample paper):
File: | Procuear.., |
Biblcgraphic stde: [Sesc V| Select Favortes
[ ignore unmatched dtations
( Format ) ( Clear )

Show format paper praferonces

For Morosoft® Word documents (.doc) use:

Cite Whit You Write™ piug-in. m
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Clique no botéo Procurar e localize o ficheiro no computador (apenas aceita ficheiros
em RTF - Rich Text Format). Na op¢&o Bibliographic style escolha o estilo bibliografico
pretendido. Pode utilizar a opgdo Customize this list para personalizar a lista de

estilos. Cligue no botdo Format para formatar o ficheiro.

No final do processo € apresentado um relatorio das operacdes efetuadas e, caso nao
existam citacdes ambiguas ou sem correspondéncia, é possivel abrir 0 novo ficheiro
ou guarda-lo no computador. Atencéo: se existirem erros o sistema né&o identifica as
citacbes, obrigando a revisdo do documento, 0 que pode tornar esta op¢cdo menos

pratica que a opcao de usar o plug in Cite While You Write.

ENDNOTE® basic

!— ~E\'I-->:» < i \.~ TN N rormat !!-!'!

| Diticgrazhy | Cite While You Write™ Phg-In | Tormat Paper | Export Refererces

Format Paper
Format Paper completed successfully,

Summary:

Matched oration(s): 1
Unmatched dtation{s): 0
Amblguous dtatien(s): 0

Citations:
matched: Forman, 2005

Waewin |
Tl Desega abor ou guardar document-APA Sthens.rtt de myendnoteweb.com!

Abrir Guarder | ¥ | Cancelar

7.7. EXPORTAR REFERENCIAS

Permite criar um ficheiro de exportagéo de referéncias do EndNote Basic para poder
ser utilizado noutro gestor bibliografico (Reference Manager, EndNote, etc.). Para

exportar referéncias escolha a opgédo Export References no separador Format.
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| Eibiograpty | Ctewhile You Write™ Pup-in | Format Papes | Export References |

Export References
i Seect.,
Expoet style: Sect. vl
(_Sawve ) (_E-Mail ) (_Preview & Print_

~

No campo References escolha as referéncias que pretende exportar: pode escolher
um determinado grupo de referéncias ou toda a biblioteca de referéncias. De seguida,
no campo Export Style, selecione o tipo de ficheiro de exportacdo que pretende gerar.
No final pode optar por guardar o ficheiro no computador (botdo Save), envia-lo por

correio eletronico (botédo E-Mail) ou prever e imprimir o seu conteudo.

Servigos de Documentagéo da Universidade do Minho 31



EndNote Basic Guia do Utilizador

8. OPCOES

No separador Options estéo disponiveis as seguintes opcoes:

= Password: alteracdo da palavra passe de acesso ao EndNote Basic

= E-Mail Address: alteracdo do endereco de correio eletronico associado a conta

= Profile Information: alteracdo dos dados pessoais de utilizador

= Language: alteracdo da lingua

= Download Installers: download do plug-in Cite While You Write e de extensfes para

o Firefox
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