MINISTERIO DA JUSTICA

MANUAL DO UTILIZADOR
DO
CENTRO DE DOCUMENTACAO




INDICE

Introducéo

1. COMO ENTRAR NA BASE DE DADOS BIBLIOGRAFICOS?

2. PESQUISAR

2.1. Pesquisa Simples

2.2. Pesquisa Avancada

3. INDICES

4. NOVIDADES E PESQUISAS PREDEFINIDAS

5. APRESENTACAO DE RESULTADOS

Ol 0| N| o o gf | W

6. COMO UTILIZAR O CENTRO DE DOCUMENTAGAQ?

=
=

CEJ — Centro de Documentacéo




Introducao

A maioria dos utilizadores, na sua pesquisa bibliogréafica, utiliza varios procedimentos.
Designadamente, dirigem-se directamente as estantes, solicitam informacdes aos
funcionarios do atendimento, e pesquisam na base de dados. Em consequéncia existe
um subaproveitamento das fontes de informacéo disponiveis por parte dos utilizadores,
pelo que se torna necessario contribuir para uma melhor formagcao.

Esta formacdo tem como objectivos centrais informar sobre os recursos bibliograficos
disponiveis, e estimular a sua utilizacdo eficaz, fornecendo indicacdes praticas para a
utilizacdo do Centro de Documentacéo e respectivo fundo.

Essas accOes passam pela elaboracdo de manuais explicativos ou por efectuar sessées
de esclarecimento, sempre com o objectivo de fornecer a todos os utilizadores os
meios necessarios para uma utilizacdo mais eficaz do Centro de Documentacéo. Este

manual é uma das contribui¢es possiveis.

CEJ — Centro de Documentacéo 3



1. COMO ENTRAR NA BASE DE DADOS BIBLIOGRAFICOS?

Pode-se aceder através do endereco da pagina do Centro de Estudos Judiciarios

www.cej.gov.pt — seleccionando o menu Centro de Documentacao

Centro de Estudos Jud ios - Windows Internet Explorer

Live Search [[2]-]

o = | & http:ftvme. cei.mi.ptfceifcentro-document ajbiblio-catalogo. php ~][+2] x|
Fi View Favorites  Tools  Help
— = = »
o [@CEJ—CEHUU de Estudos Judiciarios ] l - d - |1 Page v {0 Tools -

~

Contactos | Links | Mapa do Site | S

@' CENTRO
DE ESTUDOS

JUDICIARIOS & ATNIST JUSTIGA
Home Conheca o CEJ Formacio Estudos e Investigacdo Relacdes Internacionais Centro de Documentacio Publicacdes
Home » Centro de Documentacdo » Catalogo da Biblioteca
: Centro de Documentacio
e akn Catalogo da Biblioteca
Menu
Centro de
Pesquisar no Catslogs Documentacéao
Destaques
Nowva Lei do CEJ
2002,
Fevereiro, q| aprova o =
Estatuto dos Tribunais
Administrativos
ver mais *
|
& Internet w100% v

4 mr;'ciar T Manual de &7 b, PT @ i %GR

Interface de Pesquisa do Bibliopac

(= Centro de Estudos Judicidrios - Pesquisa no Catdlogo - BIBLIOpac - Windows Internet Explorer

&;;r - |g htkp: f fenan, cej.mj. ptrbibliopac, hitm ' | -‘_‘?i | X_= “.!'u'E Se

File Edit ‘iew Favarites Tools Help
P o [@c.antm de Estudas Tudicidrios - Pesquisa no Catélogs ... l_] o - d= - [ Page ~ EF Tools +
CENTRO
DE ESTUDOS
JUDICIARIOS
Catalogo on-line
Consulta da base de dados Lingua de dialogo | Portugués |
& J
Base bibliografica geral ‘ Iniciar a
pesquisa
Centro de Estudos Judiciarios
.;,-,Té
© BIBLIOsoft, 1993-2005
Done € Internet A 100%  ~

‘5 Iniciar L
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2. PESQUISAR

2.1. Pesquisa Simples

1. Preencha os campos do formulario. Seleccione o tipo de indice que pretende pesquisar. Pode
preencher um ou todos os campos do formulario. Deste modo pode cruzar multiplos indices.

2. Verifiqgue o operador booleano entre cada um dos termos indicados. Por defeito é assumido o

operador OU.

3. Se necessario utilize a opgao para consultar e seleccionar os termos pesquisaveis

Para executar a pesquisa prima em “Pesquisar”

{2 [identificagdo do site] - Windows Internet Explorer

@_ ) = | &) hetpfwwnn.caj.mi.ptjbibliopac/binjwis.cqifbibliopac,?1sisSeript=bibliopac xicédb=BIBLIOBang=Péstart= & [#2][] [ive semrct 28
Ficheiro  Editar Wer Favortos  Ferramentas  Ajuda
z = = »
w & I@[\der\t\ﬁca;éoduslte] [ | By B -t [P R Fertarmitn
Bibliopac
B & = £ 12)

Pesquisa Simples

Avancada Simples Indices Percarrer lovidades Histérico Configurar

Operador indice Termo de pesquisa $
Operador de [autor ] S
pesquisa [ou ¥][Two ] A
ou | |[Assunto v i
. Unm'F.ﬁ.Egso v e
{ndo _
lou v[palwa v A
e
+ Ocultar (Opcdes de configuracéo)
Filtrar resultado da pesquisa por... @)

Aplicar fitre O Sim @ Nao
Data de publicacéo

Lingua | Todas as linguas v |

Tipe de documento | Tudo |

Centio de Estudos Judicidrios
Largo do Limosio - Lisboa
Tel +351 21 884 56 00 * Fas +351 21 884 56 15 * bibliotera@re) mip | hitp: /A ce mi pt
© biblOpac - Interface de pesauisa " Vers&n 2006, (5Fev-2005] * © BIELIDsof, 13332008

Concluido € Internet H100% -

4 Iniciar [/ Gmail-Tnbox (112} -0, /7 [iden .. | (@ Manual do Uilizador | T Manwal do utiizador .. | gl M

200 L M e R 1020

2.2. Pesquisa Avancgada

Destina-se a utilizadores mais experientes e com conhecimentos mais solidos
relativamente a pesquisa em bases de dados.

1. Neste tipo de pesquisa € preciso construir toda a expressdo de pesquisa, sendo
necessario indicar os prefixos que identificam cada campo pesquisavel (AU para Autor,
AS para Assunto, T1 para, etc.)

2. Além dos termos pode-se ainda recorrer aos operadores de pesquisa (AND, OR,
NOT).

3. Podemos ainda recorrer a lista de termos pesquisaveis da propria base de dados.
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Windows Internet Explorer

& [#2][x] [ove search

Gg; ~ | & hetpisfowwr.cei.mi ptibibliopacbinjwis <gifbibiapac/

| 28]

Fichern  Edtar Ver Favortos  Femamentas  Ajuda

e & |g[\dannflca;5ndnslte] [*‘

% v B @ - orPagina - ¥ Ferramentas -

2%

e =

Pesquisa Avancada

Lista de termos

i pesquisaveis
Avancada Simples Indices Percorrer Novidades Histérico Configurar
Escreva a expressée de pesquisa
T
£ htep: g IsisSeript=bibliopac. xic&action=SEL_TER v

Lista de termos pesquisaveis

~ Ocultar (Opgées de pesquisa)

S

eleccione wna das seguintes opgoes:
@ assumir a expresséo de pesquisa tal como foi di
© assumir o operador E entre todas as palavras
© assumir o operador OU entre todas as palavras

b Wostrar {Ajuda)
= Qeultar {Opgées de configuragéa)

Filtrar resultado da pesquisa por...

Aplicar fitro O Sim & Nio
Data de publicacao

Tipe de documento | Tudo

LCentro de Estudos Judid

argo do Limoeiro - Li

Tel +351 21 884 56 00 * Fax +351 21 864 56 15 ~ biblig
© bibiDpac - Interface de pesquisa * Versdo 2008, (54
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3. INDICES

Este tipo de pesquisa permite percorrer sequencialmente a lista de termos pesquisaveis
e a partir destes seleccionar um e, executar uma nova pesquisa. A lista é apresentada
a partir do termo mais proximo do digitado. Como os termos se encontram
organizados por prefixos (AU para autor, Tl para titulo, etc.) se ndo for digitado
nenhum termo, sera apresentada a entrada mais préxima do indice que seleccionou.
Por exemplo, se o objectivo for percorrer todos os autores com o apelido SILVA, deve

ser seleccionado o indice “AUTOR” e escrever SILVA.

entificagao do site] - Windows Internet Explorer

@' ~  [&] hetpispvi. cei.mi. pt/bibliopac fbinjwxis .caifbibliopaci = [#2] [ 5] [Live searct

File  Edit  Wiew Favorites Taoals  Help

e o [@[mennncagau do site] | | i - B deh - [ Page - EFTools - T

Bl S =

Pesquisa por Termos

Avancada Simples indices Percorrer Novidades Histdrico Configurar
o indice de isa e escreva o termo mais complete que souber.

De seguida prima a opgao "Pesquisar.

Autor =] silval

Pesquisar Limpar
Centra de Estudos Judicisrios
Largo do Limosiro - Lis
Tel +351 21 884 56 00~ Fam: +351 21 884 66 15 7 i pt | bt £ i mi.ot

© bibliOpas - Interface de pesquisa = Versao 2006, [5-Fev-2005] = © BIBLIO o, 19922006

& 1reernet 00w -

“& Iniciar

S

File Edit View Favorites Tools  Help

+ [ & hetpegvvn.ceg.mi. ptfbibliopacbin s cqifbibliopacy | [$2][ 3] [Live seare

e [(e[mennncagsn do sie] - Base Geral = &5 B ~ |i-rPage ~ £ Tacls ~
~
Resultado da Pesquisa Quinta-feira, 2 de Julho de 2009
Base Geral {25040 regist
Pesquisa de- AU SILVA
Sera que procura: SHVA J.J. FRAUSTO DA
@ Nova Pesquisa fR} Recomecar [ &, ver [ Guardarienviar. Histérico '3 Configurar @€ Pesquisar na internet [2) Ajuda
Seleccione um dos termos de pesquisa mais proximos ou faca nova pesquisa
@ Pesquisar na Internet % Sugestdes de Aquisicdo
AU SILVA J.J. FRAUSTO DA
# Coléguio. / edicdo e propr. Fundagio Calouste Gulbenkian ; dir. J.J.R. Fralisto da Silva
AU SILVA SANCHEZ, ANTONIO (5 ccorréncias)
e MNotas sobre el consentimiente como reguisito matrimonial en el derecho espaficl y comparado desde su origen en el dereche romanc / Antonio Silva Sanchez
* Origenes y fundamentacion de la relevancia juridico-social del interés / Antonio Siva Sanchez
& La autonomia de la voluntad como generadora de contratos en el marce del derecho privade comparado : &l consentimients / Antonie Silva Sanchez
* Entorno al ordo iudiciorum privatorum / Antonio Silva Sanchez
& La propiedad colectiva en la America precolembina y Su supervivencia al derecho castellano : breve referencia al derecho argentino / Antonio Silva Sédnchez
AU SILVA SANCHEZ, JESUS MARIA (2 ocorréncias)
= Elsistema moderno del dereche penal : cusstionss fundamentales : estudios en honor de Claus Roxin en su S0° aniversario / compil. Bernd Schinemann ; intrad., trad. ¥ notas de Jesis
Maria Sitva Sanche ~

Cone &P Internet [Manual do utlizador - Microsoft Word

74 Iniciar P
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4. NOVIDADES E PESQUISAS PREDEFINIDAS
Permite a execucdo automatica de varias pesquisas. Por defeito constam apenas as

pesquisas por datas de entrada e de publicacdo

Novidades

Avancada Simples Indices FPercorrer Movidades Histdrico Configurar

Pesquisar Documentos entrados na biblioteca hoje rii[in:?_if”
Pesquisar  Documentos entrados esfe més 200907 (aaaamm]
Pesquisar  Documentos entrados sste ano 2009 (aaaa)
Pesquisar  Documentos publicados ests ano 2009 (aaaa)

Pesquisar  Lista de titulos de publicagdes periddicas

Limpar

Centro de E studos Judicinios
Largn da Lirmoeir - Lishoa
Tel +351 21 884 56 00 * Faw: +351 21 824 BE 15 * bibliotecatzce). mi.pt | hbtp: /A, cej, mj. pt

& bibli0pac - Interface de pesquisa *Yersdo 2006, [5-Few-2005) * @ BIBELIOzaft, 1953-2006

Para consultar as Novidades, siga 0s seguintes passos:

Avancads Simples Indices Percorrer Novidades

ICO0 UTHIZA00r

1. Seleccione do menu a opcéo “Novidades”

2. Seleccione uma das opcdes disponiveis premindo a opcdo “Pesquisar” associada.
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5. APRESENTACAO DE RESULTADOS

Os resultados da pesquisa surgem numa janela.

1. No inicio da péagina, é-nos mostrado o termo de pesquisa, a indicacdo da base
pesquisada, o periodo de tempo e o resultado da pesquisa.

2. Os resultados sdo apresentados em grupos de dez por pagina, sendo-nos indicado o

namero total de registos recuperados.

{2 [identificagdo do site] - Base Geral - Windows Internet Explorer

@— ~ [ &) hetpijfowwr.cei.mi ptjbibliopacbinwds.coifbibliopac] ][4 [%] [uive semret |[2]-
Ficheirn  Edtar Yer Favortos Femamentas  Ajuda
w o |@[\der\twflcacéodaslte]-EaseGeva\ ‘_‘ B-8 b = [P £ i »
~
Resultado da Pesquisa Quinta-feira, 9 de Julho de 2009

Base Geral (25040 registos) Resultado: (1.95%) 489 documentos encontrados em 0.1 segundos

@, Hova Pesquisa (5} Recomecar (#] Seleccionar [ & Ver [ Guardarenviar... B Historico S Configurar @) Pesquisar na internet (Z) Ajuda

Paginas /<< 112 (314156 7/8(310( %l [Faginas: de 12 10] Pagina 1/43
e Qe SSEa i
] & Titule: Criminalidad organizada y sistema de derecha penal . contribucién a |a determinacidn del injusto penal de organizacién
criminal

Autor(es): Laura Zifiga Rodriguez =
Publicagao: Granada - Editorial Comares_2009
Descrigao Fisica: X, 293 p. - 24 cm
Colecgao: (Estudios de derecho penal y criminologia)
ISBN: 973-64-9836-479-8
Assunto(s): Direito penal / Criminologia / Crime organizado
Localizagio: @ ppa.897 (CE.) - 30000023830
Veja também... CDU 343 2
Ziniga Rodriguez Laura

2[489] @ e & @ B @ AlRY|v
o® Titulo: Direito penal - parte geral - questdes fundamentais - tearia geral do crime
Autor(es): Américe Taipa de Carvalho
Edigaio: 2. ed
Publicagao: Coimbra - Coimbra Editora_2008
Descrigao Fisica: 593 p - 24 cm Tel’mo de
ISBN: 978-972-32-1618-9

= (s): Diraito penal / Crime / Histéria do dirsito / Criminologia h DE_S_CIUIsa
Localizagéo: @ DPA 882 [CEJ) - 30000023272 utilizado

Veja também... CarvalhoAmérico Taipa

91 ver tambem
3 [489] @ e & a5 @ ARy
O & Titulo: Theory and practice of police research in Europe - presentations and contributions from CEPOL Police Research and Science

Conferences 2003-2005
Autor(es): ed. J. Fehérvary. G. Hanak. V. Hofinger. G. Stummvoll
Publicagéo: Hampshire - CEPOL-European Police College_2006
Descrigao Fisica: 176. 9 p. : 29 cm

Concluido & Internet ® 100% -
(P — - r .
4 Iniciar [ /7 Gmail - Tnbox (114 - ... stel., | @@ Manual do Utiizador | @l manual do tleador - | gl Mz . ac.pdf - .10 pT &% 2 1509

Em cada pagina de resultados, é apresentada uma zona contendo referéncia ao total
de pagina e ao n° da pagina em que se esta posicionado. Além disso, sao indicados
links para as paginas seguintes. E ainda possivel ir para a primeira pagina dos
resultados, para a uUltima, seguinte e anterior. Se o total de registos a apresentar for
inferior ao definido para uma péagina estas opg¢des de navegacdo ndo sao

apresentadas.
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Fesultado da Pesgquma E Sema 17w >

Fesguzs o0 SASDE

er:-.(L«Inl:lrbl htlm:d'f:.]! Pgrat il y

Dependendo da quantidade de registos encontrados numa pesquisa, pode ser ou néo
apresentada a barra de navegacdo entre paginas. Esta barra contém mdltiplos links
gue permitem navegar de uma forma rapida entre paginas. Permitem:

e Ir para a péagina indicada pelo nimero

e Primeira pagina

« Ultima péagina

« P4gina anterior

« Pagina seguinte

CEJ — Centro de Documentacéo 10



6. COMO UTILIZAR O CENTRO DE DOCUMENTAGCAQO?
Quando pesquisar no catalogo do computador, ter em aten¢do o seguinte:

- Livros: tomar nota da cota

|2l

[identificagdo do site] - Base Geral - Windows Internet Explorer

Ferramentas  Ajuda

Ficheiro  Edtar  Wer Favoritos

~ [ ] hetpittwwy cai.mi ptibibliopacbinjeis. cgifbibliopac)
= e »
9 - B dmb - 2rPagina v () Ferramentas -

Quinta-feira, § de Julho ce 2009

W I@[\deﬂuflcaﬁu dosite] - Base Geral |

Resultado da Pesquisa

0@ Titulo: Entre discursos e culturas juridicas
Autor(es): coord. José Joaguim Gomes Canctilhe, Lenio Luiz Streck
i Coimbra - Coimbra Editora, 2006 e

Descrigao Fisica: 278 p. - 24 cm
Colecgo: (Studia iuridica ; 89)

ISBN: 978-972-32-1461-1
Filosofia do dirsito e do estado ellosofia do dirsite / Discurso juridice
Localizagao: @ FRS.350 (CEJ) - 30000 Cota

Veja também... CDU 340 12

Canotilho _José Joagquim Gomes

Streck. Lenio Luiz
[Slcapa

ista de termos mais proximos
® CANTILLO, MICHELE (1)

. s, Ci L
4 CANTARELLI MARGARIDA DE OL (5} ® CANTO ISABEL (1)
® CANTON DUARTE, JOSE (1)

. 2RERD o

Expressao de pesquisa
AU CAHOTILHO$ AND TI ENTRE DISCURSOS E CULTURAS JURIDICAS $ Pesquisar
(para difique a 40 & prima em "Pesquisar’)

Ceniro de Estudos Judicidrios

Largo do Limoeiro - Lisboa
biblioteca(ae] mi ot | hitp: /A, o mi ot

Tel +351 21884 56 00 " Faw +351 21 884 56 15
@ bibli0pac - Interface de pesquiss = Vers3o 2006, [5-Fev-2005) * © BIELINsof 1993-2006

@ e

Concluida

= %)) [ =E

- Pagina - {C} Ferramentas ~

— N.°, més &-8 8-
e ano

Ficheira:

e & | @reentiicacso do ste] -Base Geral
Quinta-feira, 9 de Julho de 2009

Resultado: (0.00%) 1 documentos ancontrados em 0.1 sagundos

Resultado da Pesquisa

esquisar na internet [2) Auda

. 5 istorco 3 conrigurar @

Base Geral (25040 rag:

@_tova Pesauisa o Recomecar (&

] e & @5 B @

i a
Triwdo Conscjmualismo e priséo
nda Rodrigues
tradas /. "DJPMMmentacso e Direito Comparado”, Lisboa, N.79-80 (1999), p. 363-377

Assunto(s): Dirsito penal / Dirsito comparado / Direitos do homem / Politica criminal / Prisén
Localizag © PP.206 (CEJ)

Veja também... Rodrigues _Anabela Wiranda

ista de termos mais proximos
oLD .

Expressao de pesquisa
AU RODRIGUE S, ANABELAS AND TI CONSENSUALISMO E PRISAO $ Pesquisar
a S0 e prima em "Pesquisar”)

(para

Ceniro de Estudos Judicidtios

Largo do Limoei - Lisboa
Tel +351 21 884 56 00 * Fax +351 21 884 56 15 * biblioteca@oei mi pt | hitp: /fwww. cej mi pt

@ bibli0pac - Interface de pesquisa = Wers3a 2006, [5-Fev-2005] - © BIELIDSoft. 19952008

@ 1ntermer

Concluida
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» Livre acesso as estantes - os livros encontram-se arrumados por assuntos (ver

TABELA DE ASSUNTOS) e as revistas por ordem alfabética
» Caso seja necessario solicitar ajuda do funcionario do atendimento

» Deixar os livros nas mesas ap6s utilizacao.

Para mais informacg6es consultar o Regulamento disponivel em

http://www.cej.mj.pt/cej/centro-documenta/biblio-regulamento.php

ou
através do e-mail

biblioteca-dc@mail.cej.mj.pt
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