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Introdução 

A maioria dos utilizadores, na sua pesquisa bibliográfica, utiliza vários procedimentos. 

Designadamente, dirigem-se directamente às estantes, solicitam informações aos 

funcionários do atendimento, e pesquisam na base de dados. Em consequência existe 

um subaproveitamento das fontes de informação disponíveis por parte dos utilizadores, 

pelo que se torna necessário contribuir para uma melhor formação. 

Esta formação tem como objectivos centrais informar sobre os recursos bibliográficos 

disponíveis, e estimular a sua utilização eficaz, fornecendo indicações práticas para a 

utilização do Centro de Documentação e respectivo fundo. 

Essas acções passam pela elaboração de manuais explicativos ou por efectuar sessões 

de esclarecimento, sempre com o objectivo de fornecer a todos os utilizadores os 

meios necessários para uma utilização mais eficaz do Centro de Documentação. Este 

manual é uma das contribuições possíveis. 
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1. COMO ENTRAR NA BASE DE DADOS BIBLIOGRÁFICOS?  
 
Pode-se aceder através do endereço da página do Centro de Estudos Judiciários 

www.cej.gov.pt – seleccionando o menu Centro de Documentação 

 

 
 
Interface de Pesquisa do Bibliopac 
 

 
 

Iniciar a 
pesquisa 

Menu 
Centro de 

Documentação 
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2. PESQUISAR 

2.1. Pesquisa Simples  

1. Preencha os campos do formulário. Seleccione o tipo de índice que pretende pesquisar. Pode 

preencher um ou todos os campos do formulário. Deste modo pode cruzar múltiplos índices. 

2. Verifique o operador booleano entre cada um dos termos indicados. Por defeito é assumido o 

operador OU. 

3. Se necessário utilize a opção  para consultar e seleccionar os termos pesquisáveis 

Para executar a pesquisa prima em “Pesquisar” 
 

 
 
2.2. Pesquisa Avançada  

Destina-se a utilizadores mais experientes e com conhecimentos mais sólidos 

relativamente à pesquisa em bases de dados. 

1. Neste tipo de pesquisa é preciso construir toda a expressão de pesquisa, sendo 

necessário indicar os prefixos que identificam cada campo pesquisável (AU para Autor, 

AS para Assunto, TI para, etc.) 

2. Além dos termos pode-se ainda recorrer aos operadores de pesquisa (AND, OR, 

NOT). 

3. Podemos ainda recorrer à lista de termos pesquisáveis da própria base de dados. 

Operador de 
pesquisa  
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Lista de termos 
pesquisáveis 
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3. ÍNDICES 

Este tipo de pesquisa permite percorrer sequencialmente a lista de termos pesquisáveis 

e a partir destes seleccionar um e, executar uma nova pesquisa. A lista é apresentada 

a partir do termo mais próximo do digitado. Como os termos se encontram 

organizados por prefixos (AU para autor, TI para título, etc.) se não for digitado 

nenhum termo, será apresentada a entrada mais próxima do índice que seleccionou. 

Por exemplo, se o objectivo for percorrer todos os autores com o apelido SILVA, deve 

ser seleccionado o índice “AUTOR” e escrever SILVA. 

 

 
 
Como resultado obtém-se a seguinte lista: 
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4. NOVIDADES E PESQUISAS PREDEFINIDAS 

Permite a execução automática de várias pesquisas. Por defeito constam apenas as 

pesquisas por datas de entrada e de publicação 

 
 
Para consultar as Novidades, siga os seguintes passos: 
 

 
1. Seleccione do menu a opção “Novidades” 

2. Seleccione uma das opções disponíveis premindo a opção “Pesquisar” associada. 
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5. APRESENTAÇÃO DE RESULTADOS 

Os resultados da pesquisa surgem numa janela. 

1. No início da página, é-nos mostrado o termo de pesquisa, a indicação da base 

pesquisada, o período de tempo e o resultado da pesquisa. 

2. Os resultados são apresentados em grupos de dez por página, sendo-nos indicado o 

número total de registos recuperados. 

 

 
 
 

Em cada página de resultados, é apresentada uma zona contendo referência ao total 

de página e ao nº da página em que se está posicionado. Além disso, são indicados 

links para as páginas seguintes. É ainda possível ir para a primeira página dos 

resultados, para a última, seguinte e anterior. Se o total de registos a apresentar for 

inferior ao definido para uma página estas opções de navegação não são 

apresentadas. 

 

Termo de 
pesquisa 
utilizado 
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Dependendo da quantidade de registos encontrados numa pesquisa, pode ser ou não 

apresentada a barra de navegação entre páginas. Esta barra contém múltiplos links 

que permitem navegar de uma forma rápida entre páginas. Permitem: 

• Ir para a página indicada pelo número 

• Primeira página 

• Última página 

• Página anterior 

• Página seguinte 
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6. COMO UTILIZAR O CENTRO DE DOCUMENTAÇÃO? 

• Quando pesquisar no catálogo do computador, ter em atenção o seguinte: 

- Livros: tomar nota da cota 

 

 

- Revistas: tomar nota do título e do n.º, mês e ano 

 

 

Cota 

Título 

N.º, mês 
e ano 
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• Livre acesso às estantes - os livros encontram-se arrumados por assuntos (ver 

TABELA DE ASSUNTOS) e as revistas por ordem alfabética 

• Caso seja necessário solicitar ajuda do funcionário do atendimento  

• Deixar os livros nas mesas após utilização. 

 

Para mais informações consultar o Regulamento disponível em  

http://www.cej.mj.pt/cej/centro-documenta/biblio-regulamento.php 

ou  

através do e-mail 

biblioteca-dc@mail.cej.mj.pt 

 

 

 


