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1. INTRODUCAO

O presente manual pretende ser uma orientacdo para a pesquisa no catadlogo das Bases
de Dados de Legislacao da Direccdo-Geral da Saude.
Sdo apresentadas, de forma resumida, as varias opc¢Oes disponiveis na pesquisa,

acompanhadas de exemplos praticos elucidativos.

Ao digitar o endereco http://legis.dgs.pt, acede ao ecra inicial da aplicacéo:

Direccao-Geral da Saude

Bem-vindo
as Bases de Dados de Legislacdo

Seleccione uma das seguintes opgoes: Pesquisar no Catalogo

Informacoes e contactos

Manual do utilizador

Sistema de Informagao dos Centros Regionais de Sadde Pablica™ mm
Projecto Financiado pelo Programa Operacional Sadde e monits

A opgdo “Pesquisar no Catalogo” permite-lhe aceder as vérias funcionalidades da

aplicacdo, nomeadamente:

Avancada Simples Movidades Histarico Configqurar

A escolha de uma destas opcdes faz-se através da simples seleccdo da funcionalidade

pretendida.



2. PESQUISA SIMPLES

Este modo de pesquisa é o mais amigavel e facil de utilizar. E necessario apenas que o

utilizador preencha um ou mais campos dos varios indices disponiveis.

I Base de Dados Ministério da Saude
d de Legislagdo Direccdo-Geral da Saude
bz & @

Pesquisa Simples

Avancada Simples Movidades Histarico Configurar
Operador indice Termo de pesquisa EI %
|Diploma v| i
|ou V||A55unto v| Ayt
|ou v||Fonte Normativa v| it
|ou V||Datadepublicag§o v| e
|ou VHPala\rra v| Ayl
Pesquisar Limpar

« Ccultar (Opcies de configuracio)

Base de dados | LEGIS - Didrio da Repiblica
Pezquiza Mutibaze: £ () Sim &) MEo




Opcdes do formulario de Pesquisa Simples:

Pesquisar Executa a pesquisa
Limpar Limpa o conteido dos campos preenchidos no formulério
Operador Combina mais do que um indice. Os operadores sdo 0s
seguintes: OU, E e NAO
indice Indica os varios indices pesquisaveis: Diploma, Assunto,

Fonte Normativa, Data de publicacdo, Palavra ou/e
Remissiva

Termo de pesquisa

Deve digitar o termo que pretende pesquisar [Ver pagina 5]

A i

Apresenta a lista de termos pesquisaveis. Por exemplo, se
escolher o indice ‘Assunto’ e no termo de pesquisa escrever

med - premindo a opcio “ - L | serdo apresentados
todos o0s assuntos iniciados por med (medicina,

medicamento, medico, ...)

Quando assinalada esta op¢do faz a truncatura automatica a
direita do termo indicado no campo associado

Baze de dadoz | LEGIS - Diario da Repiiblica

Pode seleccionar a base de dados onde pretende fazer a
pesquisa. As bases de dados disponiveis sdo: LEGIS —
Didrio da Republica, PROVI - Circulares, CEE -
Legislagdo Comunitaria, LEGIS — Histdrico

Pesgquiza Multibaze: 4 () Sim & Mio

Ao seleccionar Sim, a pesquisa sera efectuada nas 4 bases
de dados em simulténeo




Tabela de termos utilizados na pesquisa por Diploma

Para: Abreviaturas:
ACORDAD ....oooveviesiscsss s AC
ACORDAO DA RELAGAO ......ooveerreeeeresseesesseesesessessssensenes AC RL
ACORDAO DO SUPREMO TIBUNAL ADMINISTRATIVO ..... AC STA
ACORDAO DO SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICA ............... ACSTJ
ACORDAO DO TRIBUNAL CONSTITUCIONAL ........ccoevvvrnnns AC TCS
ACORDAO DO TRIBUNAL DE CONTAS . .. |ACTC
ACORDO ..o ACORDO
ACORDO DE COLABORAGAO ......cooomrrvrrinirississssssssssesens ACORDO DE COLABORAGAOQ
ASSENTO ..ooovocvieecvesesess s ASSENTO
ASSENTO DO SUPREMO TRIBUNAL ADMINISTRATIVO ... | ASSENTO STA
ASSENTO DO SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTIGA ................. ASSENTO STJ
ASSENTO DO TRIBUNAL DE CONTAS ....ccocooommrrerrirenrennrinnn, ASSENTO TC
AVISO oot AV
CONTRATO w.ooviioviiississeisess st CONTRATO
DECISAO DECISAO
DECLARACAO DECL
DECRETO w...oooiiiiieiessesssssssssss s ssss s DEC
DECRETO DO GOVERNO ........oovmivieveneseessesesiesssessssseneses DEC GOV

S DECRETO DO MINISTRO DA REPUBLICA ..........ccoovverrrrnens DEC MR

g DECRETO DO PRESIDENTE DA REPUBLICA ........ccoovvvnrrnnen. DEC PR

2 DECRETO LEGISLATIVO REGIONAL .......ovvvverrienrriiesrressrions DEC LEG REG

o DECRETO REGIONAL ........oovvvirririeiressiese s sisssssssssssssens DEC REG

< DECRETO REGULAMENTAR .....covovomiinriieneinsssessiesssesssonns DEC REGUL

o DECRETO REGULAMENTAR REGIONAL .. DEC REGUL REG

o DECRETO-LEI c.oouvoviviocriocsisssssessssssssessssss s DEC LEI

‘g DELIBERAGAQD .....oovvvviriirseiississssssss st DELIBERAGAO
DESPACHO ...coooecveeeseveesee s DESP
DESPACHO CONJUNTO......oouiviceiieriisssss s DESP CONJ
DESPACHO NORMATIVO .....ooovviivisrissiisss s sssssessssssens DESP NORM
INSTRUGOES.......ooomrrieecriesesiees s ssssssssssessssss s s INSTRUGOES
LED cootievieeeeeess e LEI
LEI CONSTITUCIONAL LEI CONS
LEI ORGANICA LEI ORGANICA
PARECER PARECER
PARECER DA PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA .... | PARECER PGR
PORTARIA ....oovveiviesevee s sssss s PORT
PROTOCOLO ..o PROTOCOLO
REGULAMENTO INTERNO ...oocvvvevienrriensieensiessseessisseseesnsens REGUL INTERNO
RESOLUGAO ... RES
RESOLUGAO DA ASSEMBLEIA DA REPUBLICA ................... RES AR
RESOLUGCAO DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA REGIONAL | RES ALEG REG
RESOLUGCAO DA ASSEMBLEIA REGIONAL .........cooovvverrrens RES AREG
RESOLUGCAO DO CONSELHO DE MINISTROS RES CM
RESOLUGAO DO GOVERNO REGIONAL .....ccocovervvrnrrenrr, RES GOV REG
RESOLUGAO DO TRIBUNAL DE CONTAS .... RESTC
ACGAO COMUM ...oviiiiiiiiiieiee e e e ..... | ACCAO COMUM

2 COMUNICAGAO. ...t com

= CONCLUSOES ..ot CONCLU

35 DECISAD.......oviiiiiiii ittt DEC

e — DECL

o |DIRECTIVA ... DIR

< a |DIRECTRIZES. DIRECTRIZES

O |INFORMACAO... INF

&2 | MEMORANDO MEMO

3 PARECER........... .. | PARECER

< RECOMENDAGAO. .. .. ..uviiiiiieiieiee e e e RECOMEN

o REGULAMENTO .. .ui ittt e e e e REGUL CE (posterior a Novembro de 1993)

Q REGUL CEE (anterior a Novembro de 1993)

RESOLUGAO........uviiieiieiee e,

RES




Exemplos de pesquisa simples

Para fazer uma pesquisa simples siga 0s seguintes passos:
Avancada Simples Movidades Histdrico Configurar

1. Seleccione a base de dados pretendida. Por defeito, a pesquisa é executada na LEGIS.
2. Seleccione do menu a opgdo “Simples”. Por defeito, a opcdo simples esta sempre
seleccionada.

3. Preencha um ou mais campos do formulario. Deste modo pode cruzar multiplos
indices.

4. Verifique o operador booleano entre cada um dos termos indicados. Por defeito, é
assumido o operador OU.

5. Se necessario, utilize a opgdo “ I | para consultar e seleccionar os termos
pesquisaveis.

6. Para executar a pesquisa prima em “Pesquisar”.

Exemplo 1: Pesquisar o Decreto-Lei n° 100/99:

Pesquisa Simples

Avancada Simples Movidades Histarico Configurar
Operador indice Termo de pesquisa @ %
Dec |Lei 100/99 U
ou v ||Assunto v gy
ou + | |FonteNormativa @+ kgl
ou |+ || Datade publicacio Bt
ou + | |Palavra w i
Pasguisar Limpar

w Ocultar (Opcies de configuracia)

Baze de dado& LEGIS - Diario da Republica

Pesquiza Multicase: ¢ () Sim & Mo




No indice Diploma, devera escrever Dec Lei 100/99 [ver a lista dos termos utilizados na
pesquisa por diploma na pagina 5] e depois premir Pesquisar. Note que esta a pesquisar
na base ‘LEGIS — Diario da Republica’.

Obteré o resultado seguinte:

Resultado da Pesquisa Segunda-feira, 11 de Setemt

LEGIS - Diario da Republica (5545 registos) Resultado: (0.02%) 1 documentos encontrados em 0.

@, Nova Pesquisa {h} Recomecar [#] Seleccionar [&, Ver [§ Guardarienviar... B Histérico W Configurar @ Pesquisar na Internet (2) Ajuda

Pesquisa Multibase (4): | Selecdone outra base de dados | v

101 Q&
[0 Diploma DEC LEI 100/99

Fonte Hormativa E Conselho de Ministros

Publicagao 1989-03-31 - DR |I-A série nr 76,pag 1774-790

Indexagao FERIAS /FALTAS | VERIFICACAD DA DOEMNCA { JUMTAS MEDICAS j LICENCA SEM VENCIMENTC / LISTAS DE ANTIGUIDADE / PESSOAL / AUTORIDADE DE
SAUDE-F

Resumo Estabelece o regime de férias, faltas e licengas dos funciondries e agentes da administrac@e central, regienal e local, incluindo os institutos pliklicos que
revistam a natureza de senicos personalizados ou de fundos publicos

Remissiva LEI117/99/DEC LEI 497/99 /DEC LEI503/99 /DEC LEI 70-A/2000/ DEC LEI 157/2001 /DEC LEI 169/2006
Veja Também /i i

hitpfwww dasaude pYupload/membro.idficheirosi007854 pdf

Exemplo 2: Pesquisar diplomas que tenham simultaneamente os assuntos ‘faltas’ e

“férias’, nas 4 bases de dados disponiveis:

Pesquisa Simples

Avancada Simples Movidades Histdrico Configurar
Operador indice Termao de pesquisa El $

Diploma v By

Assunto faltas$ AL

Assunto ferias$ AT

ou + | Datade publicagio i

ou || Palavra hd AL
Pesquisar Limpar

yal

w Ccultar (Opcides de configuracaa)

Baze de dadoz | LEGIS - Diario da Republica
Pezguisa Multibase: 4 (3) Sim () Mo

Obtera o seguinte resultado:



Pesquisa Multibase

Expressao de pesquisa; AS FALTASS AND AS FERIASS
Registos encontrados; 5

Pesquisa Multibase: 4

Sera que procura: FAILTAS PARA ASSISTENCIA A M...

m
[
V5]

gistos) - 2 Registos enconfrados  »»» Ver resultados

(5]

A

(]

[

T
i

giztos) -1 Registos encontrados === Ver resuliados

! Regizios) - 0 Registos encontrados

» Registos) - 2 Registos encontrados  »»» Ver resuitados

Exemplo 3: Pesquisar diplomas cuja fonte normativa seja o Ministério do Ambiente. Se
tiver davidas, em qualquer dos indices, de qual o termo de pesquisa a utilizar,

seleccionar a opgdo # - £

- Escreva M (primeira letra de ‘“Ministério’) no campo da Fonte Normativa

ou || FonteNormativa ~ | M| Al

- Seleccione aopgdo - £

- Obterd uma lista dos termos pesquisaveis:



Lista de termos pesquisaveis

LEGIS - Didric da Republica

Seleccione o termo de pesguisa.... .3
M ACTIVIDADES ECONOMICAS E

M ADMINISTRACAD INTERNA

M AGRICULTURA

M AGRICULTURA E PESCAS

M AGRICULTURA, DESENVOLVIME

M AGRICULTURA, PESCAS E ALT
—> ||M AMBIENTE

M AMBIENTE E ORDEMNAMENTO DO

M AMBIENTE E RECURSOS NATUR

M ASSUNTOS SOCIAIS

M CIENCIA E ENSING SUPERIOR

M CIENCIA E TECNOLOGIA

M CIENCIA, TNOVACAD E ENSIN

M CIENCIA, TECNOLOGIA E ENS

M COMERCIO E TURISMO

M COMUNICACOES

M CORPORACOES E PREVIDENCIA

M CULTURA

M CULTURA E COORDENACAD CIE ¥

Cancelar Limpar

/ Adicionar

- Seleccionar 0 ‘M AMBIENTE’ e depois = #dicionar

- E preenchido o campo da Fonte Normativa. Seleccionar depois = Pesquisar

[Para qualquer um dos indices — Diploma, Assunto, Fonte Normativa, Data de

Publicacédo e Palavra — podera ser utilizada a opgdo * - £ |, sempre que tenha dividas

relativamente aos termos de pesquisa a utilizar]



Exemplo 4: Pesquisar o assunto ‘Internato medico’ na base de dados PROVI -

Circulares, e cuja publicacdo tenha sido no dia 29 de Marco de 1993:

Pesquisa Simples

Avancada Simples Movidades Histdrico Configurar
Operador indice Termo de pesquisa EI $
|Diploma vl B
[ou || Assunto s | INTERNATO MEDICO A
|ou V||Fonte Normativa Vl B
|e ) v || Data de publicacso ] 1993-03-29 A
ou VlPalavra Vl B
Pesquisar Limpar
w Ocultar (Opcdes de configuracio)
Base de 2 | PROVI - Circulares V|
Pezquiza Multkasze: 4 () Sim & [\U
Obtera o resultado seguinte:
1[1] Q =
| Diploma CIRCULAR MORMATIVA 14/93
Fonte Normativa Departaments de Recursos Humanos da Sadde
Publicagao 1993-03-29
Indexagao MECICOS [ IMTERMATO MEDICO | FERIAS
Resumo Internatos medicos. Férias e "Férias Graciosas™ no 1° ano de frequéncia

10
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Resultados da pesquisa simples — algumas funcionalidades

Apos a execucdo de uma pesquisa, 0 resultado é apresentado numa pagina com um
conjunto limitado de registos (10 por defeito). Nessa pagina, existem varios elementos
que permitem identificar o resultado obtido ou modificar e reexecutar a expressao
definida.
Este é o resultado da pesquisa feita pelo assunto ‘Codigo da Publicidade’, na base de
dados LEGIS — Diério da Republica:

B

Resultado da Pesquisa / Terga-feira, 12 de Setembr
LEGIS - Diario da Repiiblica (5545 registos) Resultado: (0.07%) 4 documentos encontrados em 0.1

@) Nova Pesquisa o} Recomegar (] Seleccionar [&, ver [ Guardarenviar... B Historico 58 configurar @) Pesquisar na Internst (Z) Ajuda

Pesquisa Multibase (4); | Seleccione outra base de dados »

14 Q& v
O Diploma DEC LEI 33272001

Fonte Hormativa P Conselho de Ministros

Publicagéo 2001-12-24 - DR I-A série,nr 296,pag 8410-411

Indexagao CODIGO DA PUBLICIDADE / BEBIDAS ALCOOLICAS | PUBLICIDADE

Resumo Altera o Cddigo da Publicidade, aprovade pelo Decreto-Lei n® 330/90, de 23 de Outubro
C 14 Q& NESE
/ O Diploma DEC LEI 275/98 D

Fonte Hormativa P Conselho de Ministros

Publicagéo 980909 - DR, l-A série,nr 208 pag 4686-697 /

Indexagao CODIGO DA PUBLICIDADE / TABACC  BEBIDAS ALCOOLICAS /MENORES / PUBLICIDADE

Resumo Altera o Cddigo da Publicidade (aprovado pelo Decreto-Lei n® 330/90, de 23 de Qutubro, alterado peles Decretos-Lei n®s 74/93, de 10 de Margo, 6/95, de 17 de

Janeiro, e 61/97, de 25 de Margo)

Observagbes Republica na integra, em anexo, o Codige
Veja Também http:/Awww.dasaude ptiupload/membro.idficheirosA007589 pdf

Indicadores de resultados

Do ecré anterior, podemos retirar a seguinte informagé&o:

A - Base de dados onde foi executada a pesquisa — neste caso a LEGIS — Diéario da
Republica

B - Foram encontrados 4 registos

C - “I Indica-nos que se esta perante o registo n° 2, de um total de 4 registos

11



D - Todo o texto a cor vermelha é pesquisavel com um click do rato:
Por exemplo, no registo 2, ao premir ‘bebidas alcodlicas’, tem como resultado todos
0s registos indexados com o descritor ‘bebidas alcodlicas’ (neste caso, um total de 9

registos) — ver quadro seguinte

191 Q&
[0  Diploma DEC LEI 332/2001
Fonte Normativa P Conselho de Ministros
Publicagao 2001-12-24 - DR |I-A série.nr 286 pag 8410-411
Indexagéao COoDIGO DA PUBLICIDADE { BEBIDAS ALCOOLICAS /| PUBLICIDADE
Resumo Altera o Codige da Publicidade, aprovado pelo Decreto-Lei n® 330090, de 23 de Qutubro
2191 Q&
[0 Diploma DEC LEI 238/2000
Fonte Normativa MADRP
Publicagao 2000-08-26 - DR, I-A série,nr 223, pag 5145-147
Indexagao BEBIDAS ALCOOLICAS { NORMAS DE COMERCIALIZACAD
Resumo Define e caracteriza a aguardente de medronho e estabelece as regras relativas ao seu acondicionamento e rotulagem

E - A opcdo “‘Veja Também’, quando existente, permite a visualizacdo do diploma legal

em PDF, para consulta ou impressao.

12



No topo de cada pagina de resultados estd sempre presente uma barra de ferramentas

que dé acesso as varias funcionalidades da interface:

Q Nova Pesquiza ﬁ Recomecar Eeleccinnar&\fer Guardar/enwviar... Hiztdrico ﬁ Cnnfigurara Pezquizar na Internst @ Ajuda

Pesquisa Multibase (4): |[EEEa e e =R Rl 0

E a partir destas opcBes que é possivel enviar um conjunto de registos por email,
seleccionar registos para impressao, consultar o historico, etc.

As opcdes disponiveis sao:

@, Nowa Pesquisa Apresenta de novo o formulério de pesquisa.

ﬁ Recomecar Esta opcdo apaga alguns dos parametros armazenados durante uma
sessdo de trabalho, como por exemplo o histdrico da pesquisa

Guﬂrdﬂn-en.fiﬂr__ Apresenta o formulario de envio de registos. Este formulario
; permite a saida para ficheiro, mail ou impressao

& Yer Apresenta 0s registos marcados.

R Apresenta a lista das Ultimas pesquisas efectuadas durante a sessdo de
trabalho

'5@\ Configurar Permite alterar os varios parametros que definem o ambiente da

interface, tais como: as cores da interface, o n° de registos por pagina
e a base de dados seleccionada por defeito

Q Pesquisat na Internet | Esta opgdo permite reexecutar a pesquisa corrente num dos motores
de pesquisa disponiveis. O resultado é apresentado numa nova janela

@ Ajuda Apresenta um texto de ajuda
Q & Impresséao de cada registo ou de registos seleccionados
Seleccionar Selecciona todos os registos apresentados na pagina. A op¢ao ~ é

assinalada em todos os registos. Estes podem ser posteriormente
impressos através da opgdo @. Wer

Pesquisa Multibase (4): | Seleccione outra base de dados v Permite fazer a mesma pesquisa numa das
gone outra base de dado outras bases de dados existentes

PROVI - Circulares

CEE - Legislacdo Comunitaria

LEGIS - Histarico

13




3. PESQUISA AVANCADA

Este modo de pesquisa exige que o utilizador conheca a linguagem de pesquisa, mais

concretamente os termos pesquisaveis, os operadores booleanos e a sintaxe de pesquisa.

Pesquisa Avangada

Avancgada Simples Movidades Histdrico Configurar

Escreva a expressao de pesquisa

Historico
Para editar uma pesquisa anterior seleccione uma entrada desta lista v

]

Limpar Pesquisar

P Llostrar (Opgies de pesquisa)
B Mostrar (Ajuda)
+ Dcultar (Opcides de configuracio)

Basze de dados | LEGIS - Diario da Republica
Pesquiza Multibaze: 4 () Sim &) MN&o

Para fazer uma pesquisa Avancada siga 0s seguintes passos:

Avancada Simples Movidades Histérico Configurar

1. Seleccione do menu a opc¢éo “Avancada”

2. Escreva a expressdo de pesquisa respeitando a sintaxe convencionada para as bases
de dados ISIS. Os termos utilizados na pesquisa tém que corresponder exactamente aos
termos criados na base de dados. Podem ser seleccionados multiplos termos, utilizando
os operadores booleanos “and” (E), “or”(OU) e “not”(NAO) [se necessario utilize a
opgdo “ .- Z | para consultar e seleccionar os termos pesquisaveis]

3. Como alternativa pode seleccionar do histérico uma das expressdes ja executadas.

Esta lista so fica activa caso ja tenham sido feitas pesquisas

Todas as considerages tecidas a propdésito dos resultados da Pesquisa Simples,

também se aplicam a Pesquisa Avancada.

14



4. NOVIDADES

Permite a execucdo automatica de varias pesquisas:

Novidades
Avancada Simples Novidades Histdrico Configurar
Pesquizar Documentos entrados fofe 20060912 {agaammdd)
Pesquisar  Documentos entrados ssfe més 200609 (aaaarmmn)
Pesquisar Documentos entrados ssie anc 2006 {aaaa)
Pesquisar  Documentos publicados ssis a0 2006 (aaaa)

Limpar

Pesquisar Executa a pesquisa associada & designagio

Limpar Limpa o contetdo dos campos preenchidos no formulario

Por defeito, aparecem as datas de 2008, podendo ser alteradas para o0 ano, més ou dia

pretendidos.

Nota: Os ‘documentos entrados’ correspondem a data de introducdo do registo na

aplicacdo, que pode ser posterior a data da sua publicacao.
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