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Instituto Politécnico de Portalegre
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O Sistema de Inscrigdes Automaticas esta disponivel nos seguintes anos:
1°ano (repetentes), 2°ano, 3°ano e 4°ano (excepto bi-etapicas).
Todos os cursos das escolas Superiores de Portalegre:
Escola Superior de Educacao, e

Escola Superior de Saude.

1. Para aceder ao processo de inscrigbes automaticas, pode fazé-lo através do link (Sistema de Inscri¢ées
Automaticas) existente na pagina inicial do Instituto Politécnico de Portalegre ou directamente através do

link: https://netpa.ipportalegre.pt/webapp/htdocs/sia.jsp

Quando Ihe surgir a mensagem de aviso de entrada num site seguro, clique em SIM.

2. Ao aceder ao site, surge-lhe a seguinte imagem:

‘2 5IA NET| - Microsoft Internet Explorer,

Ficheiro  Editar Wer Favoritos  Ferramentas  Ajuda i
\ A =) e ’ : 3 A [

eRetroceder M <7 | \ﬂ @ _,lj /.‘Procurar \?/\( Favoritos e} T R E v QJ i 1 '3

Endereco ﬁ:lhttp:,l’,l’natpa.ipportalegre.ptp’webapp,l’htdocs,l’sia.jsp e Ir para | Hipetligaciies @'

&4 Uma janela de pop-up foi blogueada. nela de pop-up ou para ope ais, clique agui,..

Permitir Temporariamente Janelas de Pop-up
Permitir Sempre Janelas de Pop-up d 5

Definigdes

Barra de infaormacdo e ajuda

SIAnet

versdo 8.2 (R.34)

Copyright ©1994-2004 Digitalis, Lda.

Cligue agui para iniciar.

Site optimizado para Browsers 5.x e resolugbes de §00x600 pixels ou superiores.

'@ S B Internst

Caso tenha as janelas de pop-up bloqueadas no seu browser, ira aparecer essa indicagdo. Para as
desbloquear clique com o rato em cima da mensagem, e seleccione a opgao pretendida, tal como &

mostrado na imagem.
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Depois de as desbloquear ou se ja estavam desbloqueadas inicialmente a imagem sera idéntica a seguinte:

3 SIA NET - Microsoft Internet Explorer [:]|E b_(‘
Ficheiro  Editar ‘er Favoritos Ferramentas  Ajuda :,'
y A ) e = T
e Retroceder - </ \ﬂ @ .'_lj 7 ) Procurar \,’-,\E'J Favaritos {‘) [__.-_-}’v == E = ’iﬁ ﬁ
Endereco ‘@‘l http:finetpa.ipportalegre . ptfwebappfhtdocs/sia. jsp v‘ Irpara | Hipetligagdes '@ ©

SIAnet

VYersdo 8.2 (R.34)
Copyright ©@1994-2004 Digitalis, Lda.

clique aqui para iniciar.

Site optimizado para Browsers 5.x e resolucbes de 800x600 pixels ou superiores.

@‘] Concluido & Internst

Esta janela permanece durante alguns segundos, surgindo uma nova janela (ponto 3) automaticamente.

Se a janela do ponto 3, ndo abrir € necessario clicar onde diz “Clique aqui para iniciar”.
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3. Janela de Login (Autenticagao)
Nesta janela devera seleccionar a sua Escola, o seu Curso e inserir:
- No campo Aluno: seu numero de aluno;

- No campo Password: o niumero do bilhete de identidade.

Para continuar pode dar [Enter] ou clicar no botdo OK.

<2 http:#fportalnet.ipportalegre. pt - SIA NET - Microsoft Internet Explorer

Identificacio do Aluno

Instituicdo: |Escola Superior de Educagdo -
Curso:
Aluno:

Password:

3.1 Caso a sua autenticagdo seja valida e nao esteja definido nenhum enderegco de e-mail nos seus
contactos da base de dados dos servigos académicos (SA), surge-lhe a janela indicada no ponto 3.2.

Em situagao inversa, i.e., se tem um enderego de e-mail registado na base de dados dos SA, ira aparecer a
janela do ponto 4. Neste caso, antes de dar inicio @ sua Pré-inscricdo deve clicar no botdo [Ficha] e

confirmar se o enderego de e-mail que esta nos seus contactos, é valido.

3.2 Validacao de e-mail
E importante que indique um enderego de e-mail valido, uma vez que sera através dessa conta que ira

receber a validagao da inscrigao.

& | http:fInetpa.ipportalegre. pt - SIA NET - Microsoft Internet Explorer.

Iy 1733 |Servico Social |
Aluno: S JManueI Antdnio dos Santos |

O processo de pré-inscricdo que agora inicia apenas poderd ser dado como concluido apds a recepgdo de um email que confirme a correcta validac3o de
todos os dados introduzidos pelo sistema.
Como tal deverd ser indicado neste momento um email valido que serd utilizado para este processo.

oduzs oseuemat I

Afim de validar correctamente que o email introduzido & valido apds a sua introducdo o sistema enviard automaticamente urm email de validacdo que com
instrucdes de como validar o mesmo e poder prosseguir com a pré-inscricio.

i e n o snonan
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Escreva o seu endereco e clique no botdo “Enviar e-mail”. Depois de clicar no botdo “enviar e-mail” surge-

Ihe automaticamente uma janela a confirmar o envio de uma mensagem para o seu endereco.

3.3 Confirmacgao de envio do enderego e-mail

& | http:finetpa.ipportalegre. pt - SIA NET - Microsoft Internet Explorer

Pagina Principal

MIENHI1733 |Servico Social |
Aluno: [ Manusl ntonio dos santos I

Email enviado com sucesso!

Versdo 8.2 (R.34)

Copyright ©1994-2004 Digitalis, Lda.

Cliqgue em “Sair” e feche todas as janelas do browser, onde ainda esta o SlAnet.

Abra o seu programa de mail e verifique se ja recebeu alguma mensagem semelhante a do ponto 3.4.

3.4 Mensagem de e-mail recebida pelos servigos académicos

= Validacao da matricula para 2005-06 no sistema SIA net - Mensagem (HTML)

! Ficheiro Editar  ¥er Inserir  Formatar  Ferramentas  Acgles  Ajuda

! |uResponder | (-4 Responder atodos | 1 Reencaminhar | =4 o | o4 | ¥ [ | X

De: Jfl inscricoesi@mail ipparkalegre, pt
Para: seu enderego
e

Assunko;  Validacdo da matricula para 2005-06 no sistema SIA net

fnexos: |5) MESSAGE. TXT (395 B)

No ficheiro anexo (MESSAGE.TXT), é-lhe indicado um link para confirmar o seu e-mail.

Entre no link indicado, para confirmar a recepg¢ao do e-mail (imagem 3.5).
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3.5 Confirmagéo de e-mail

<22 SIA NET| - Microsoft Internet Explorer, [Z”E|rz|
4:

Ficheiro  Editar Wer Favoritos Ferramentas  Ajuda

2 i ;
@Retroceder - &4 \ﬂ @ _l\J p ) Procurar ‘:;_:.:/Favoritos {‘3 (A= _J ’il ‘:fi

Endereco ﬁj http: j/netpa.ipportalegre. ptiwebappihtdocs)siafinscricacemailvalido, jsprvalidarMail=truefano=200506&pI0=1733.9169 V| Irpata | Hiperligacies > @ -

Confirmagao

Email validado com sucesso!

Versdo 8.2 (R.34)

Copyright ©1994-2004 Digitalis, Lda.

Site optimizado para Browsers 5.x e resolucbes de 800x600 pixels ou superiores,

Ao Clicar no botao “Sair”, é aberta automaticamente a janela de autenticagéao (ponto 3).

Deve introduzir novamente os seus dados e, caso esteja tudo validado, passa para a Pré-Inscrigao (ponto
4).
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4. Entrada na Pré-Inscricao
<3 http:fInetpa.ipportalegre. pt - 51A NET - Microsoft Internet Explorer

Pagina Principal

Cormprovativo

W1eAid 1733 [Servico Social |

C
UUUU [Manuel furtinio dos Santos |

SIAnet

Versdo 8.2 (R.34)

Copyright ©1994-2004 Digitalis, Lda.

Site optimizado para Browsers 5.x e resolucies de 800x600 pixels ou superiores,

&] Concluido ® Internet

Existem 4 botdes com as seguintes opgoes:

Pré-Inscricies Comprosativ

O botéo [Pré-inscrigbes] da-lhe acesso a confirmagao da sua pré-inscrigao:

O botao [Ficha] acede a sua ficha de aluno, dados pessoais, contactos, dados curriculares e outras
informacgdes.
O botéao [Comprovativo] permite-lhe verificar/imprimir o comprovativo da pré-inscrigéo.

O botéo [Sair] permite sair da aplicagao SlAnet.
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4.1 Pré-inscrigao

:fInetpa.ipportalegre. pt - SIA NE rosoft Internet Explorer

1733 [Servico Social
o0 [ianuel Ao dos Santes
7 (62 Tentativa)

Data: 27-07-2005
Ano Lectivo: 2005-06
Ano Anterior: 2004-05
Ano Curricular: |2

Ciclo: 12 Ciclo

Propinas: Propinas em dia
Plano: 001 Plano 1

Ramao: 0000 Tronco Comum

Local de Exame:
Tur. Acesso;

Esta janela s6 aparece caso tenha disciplinas por fazer de anos anteriores. Neste caso deve seleccionar o

ano a que correspondem essas disciplinas e clicar em “seguinte”.

4.2 Seleccgao de Disciplinas

Pode acontecer que as disciplinas ja surjam seleccionadas.

osoft Internet Explorer

1733 |Servil;o Social
aluno: [T

Matricula:

Plano: 001 Plano 1 |Ramo: | 0000 Tronco Cormum

Periodo de inscricdo: Inscricdo no Ano:| 2 19Ciclo Anterior:2004-05 1 19 Ciclo

D& um cligue com o rato para seleccionar
s dizciplings & gue se inscreve.

Inscrigdo nas disciplinas de Opgiio
Inscricdo péndente sujeita a confirmacdo !

Descricio ¥
|| 7 A o 2012 Lingua e Cultura Portuguesa I

A i} 112014 Servico Social 1T
F S o 112015 Intervencdo Social e Comunitaria
|+ 2 S 1} 112016 Lingua Estrangeira II 25
Oz S o 112018 Tecnologias de Informacdo IT
Oz S 1} 112019 Desenvolvimento Humano e Ciclo de Yida IT
Oz S 0 112020 Observatdrio
Oz S o 112021 Relacies Humanas e Comunicacdo

Inscricdo pendente sujeita a confirmacdo !
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Disciplinas ja seleccionadas

3 http://netpa.ipportalegre. pt - SIA NET] - Microsoft Internet Explorer,

Disciplinas a Inscrever

Terminar Cancelar

1733 |Servico Social

Aluno:

Matricula:

Plano: |001 Plano 1 |Ramo: |0000  Tronco Comum

Periodo de inscrigio: Inscricdo no Ano:[2 19Cido Anterior:2004-05 1 1° Ciclo

Inscricdo pendente sujeita a confirmacdo !

Ano — Duracdo Ramo Cddigo ¥ Descricdo ¥
A i} 112012 Lingua e Cultura Portuguesa I
112014 Servico Social II
112015 Intervencdo Social e Comunitaria
112016 Lingua Estrangeira II 25
112018 Tecnologias de Informacdo I1
112019 Desenvolvimento Humano e Ciclo de Vida II
112020 Observatirio
112021 Relagdes Humanas e Comunicacdo

nunwnnn =
oo o ooo Q

Inscricdo pendente sujeita a confirmacdo !

Afengdo com as disciplinas de Opgéao.
Se é aluno da Escola Superior de Educagéo:

E pretende fazer inscricdo a uma das seguintes disciplinas de opg¢ao: Lingua Estrangeira Il, Lingua

Estrangeira Ill e Lingua Estrangeira para Fins Especificos, clique no sinal +, como é mostrado na
imagem 4.2 e seleccione a disciplina pretendida.

Se a opgao a que se inscreve ndo é nenhuma das indicadas, € necessario dirigir-se a secretaria da

Escola para efectuar a inscricdo a disciplina de opcgao, ficando as restantes disciplinas inscritas no
SlAnet.

Se é aluno da Escola Superior de Tecnologia e Gestdo ou da Escola Superior de Saude

Clique no sinal +, como é mostrado na imagem 4.2 e seleccione a opgao pretendida.

Ap0s clicar em “Terminar”, surge-lhe a janela de impressdo do Windows.

Como pode verificar pela imagem seguinte, pode e deve imprimir o comprovativo de Pré-inscri¢éo.
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4.3 Impressao do comprovativo de Pré-inscrigéo

Sexta-Feira, 12.08.2005 15:00:37

(Original)
Instituto Politecnico de Portalegre
Comprovativo de Pre-Inscricao em 2005-06 (2° Ano)
Curso: 1733 Servico Social Ramo: 0
Aluno: Plano: 1

Matricula:
| Tipo de Aluno:  Normal

‘Turmas Tipo Inscricao

l2ta3lo Janual 1120 e
2430 |anual 1120 Normal

s ; T L HP LaserJet 6L em jul |
E(A) D 2 Anua 1120 L2 hp officejet 6100 seri J Norma_
2(.'&)..:0 Anual 1120 S 12 Microsoft OFfice Docy | Normal
|2(a) 0 |Anual 1120 | Maormal
2810 |anual 1120 3, ! > _ rarmal

|2(~) 10 ;Anual 1120 Estado: Preparada [ Imprimir para ficheira | Marmal —
LocalizagEo: - 7 Inscricies
=

Os dados presentes nesteg Comentério: cdo.
MNao representam nenhun stituicdo.
Esta informacdo sera valij Intervalo de paginas eventual recepcdo de um mail do sistema a

confirmar a inscricdo de { (%) Todas Nimero de cépias: |1—A|

-

Caso ndo receba nenhum

o = teirar do estado da sua inscricdo.
Péginas:

I
Intraduza um tnica ndmero de pagina ou um Iﬁ Iﬁ
unica intervalo de paginas. Por exemplo, 512

Imnprirmir Cancelar

@ Concluido B Internst

Caso esta janela lhe surja novamente depois de imprimir o comprovativo, “feche as janelas” e clique em

“sair” na janela de comprovativo.

Depois de Sair do comprovativo, volta para a janela do ponto 4, com acesso aos botdes iniciais.

Manual do utilizador Pag. 10



// Instituto Politécnico de Portalegre
Servigos Centrais

5. Ficha do aluno

5.1 — Dados Pessoais (sem permissao para alterar)

Ficha do Aluno

Guardar Cantelar

Dados Pessoais Contactos Dados Curriculares Informagbes

Nome Completo:

Nome Pai:

Nome Mae:

Data Masc.: Sexo: Estado Civil: | Solteirofa)
Mo BI: Emissdo:

Mo Contribuinte: Bairro:

Mo Cartdo de Aluno: Dados Piblicos? | N30

Arquivo BI: 16 Portalegre

Naturalidade:
Proveniéncia:

Macionalidade: 1 Portuguesa

5.2 — Contactos

Dados Pessoais Contactos Dados Curriculares Informagdes
Contacto 1
Morada: | ) |
Cad. Postal: (7300 Portalegre
Email: [ |

N? Telefone: |:| N® Telemével: |:|

Contacto 2

Morada: |

Cdd. Postal: |:| |:|
o Telefone: [

Senha

Senha: Confirmagéio:
Dados =

Piblicos? 32

Nesta janela pode alterar os seus contactos e a sua password de entrada no Sianet.

Nao se esqueca de clicar em “Guardar” para que as alteractes sejam efectuadas.
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5.3 — Dados Curriculares

Dados Pessoais Contactos Dados Curriculares Informag&es

Ingresso/Fim de curso

Cad. Ingresso: 16 1@ Fase - Contingente Geral
Data Mota Ingresso: 13-09-2004 | Mota: | 148.4
Data Reingresso:

Esc. Transferéncia:

Requisicdo Diploma:

Pég. Livro de Termos:

MNota Qualitativa:

Observacies:

Nota Parcial

Data: Nota:
Estagio
Data: Nota:

Nota Final de Curso

Apos confirmagao dos dados de contacto e realizada a sua Pré-inscricao, deve fechar o browser.

A sua pré-inscricdo sera analisada pelos servicos académicos e caso esteja tudo conforme as regras de transigdo
de ano do seu curso, ira receber um e-mail de confirmagao de inscrigao.

Ao receber esse e-mail, deve abrir o ficheiro anexo (MESSAGE.TXT), que lhe indicara se a sua pré-inscrigéo, foi
validada ou nao.

Caso tenha alguma sugestdo ou duvida sobre este sistema de pré-inscricées, pode escrever um e-mail para
inscricoes@mail.ipportalegre.pt.
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