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BIBLIObase - M6dulo de Administracédo de Utilizadores — versdo 1.2

CAPITULO 1: INTRODUGAO

A seguranca de acesso aos médulos é fundamental para assegurar que a sua utilizacido so6 é feita por
utilizadores devidamente autorizados. Este moédulo é uma ferramenta de trabalho que permite ao
administrador ou utilizadores com privilégios de administracdo, definir um conjunto de parametros que
estabelecerdo as regras de utilizagcdo dos varios modulos.

Dependendo das caracteristicas de cada médulo, é possivel activar ou desactivar opgdes e/ou funcdes,
inibindo assim o utilizador de as executar. Desta forma define-se o perfil para cada utilizador.
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SIMBOLOS E CONVENGOES UTILIZADAS NESTE MANUAL

Os simbolos encontrados neste manual tém o seguinte significado:

E——" Neste capitulo

Topicos mais importantes abordados no capitulo

Este simbolo indica que a explicacdo que se segue se refere a opcBes disponiveis nos menus. Estas
opcOes equivalem a botdes normalmente apresentados na margem direita de um formulario. Estas
opcdes estdo normalmente associadas a execucdo de determinadas accdes (executar, cancelar,
imprimir, exportar, etc.)

Exemplo

Indica um exemplo aplicado a explicagdo dada anteriormente. Os exemplos dados sdo genéricos e
podem nao ser adequados a base de dados seleccionada.

= Nota

Contém uma nota relativa ao assunto abordado. Por vezes pode ter referéncias de atengdo acerca de
procedimentos que ndo devem ser executados.

)
‘
)

Veja também...

T
I

Remete para outros assuntos de interesse, relacionados com o tema abordado.
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CAPITULO 2 : FUNCIONALIDADES

Este capitulo descreve resumidamente as opg¢des que compdem o modulo. Apesar de ser um médulo de
facil utilizacao, esta s6 deve ser feita por utilizadores devidamente credenciados.

E__“ Neste capitulo...

*  Gestdo de Utilizadores

*  Gestdo de Grupos

*  Gestdo de Modulos

e Defini¢do do Perfil de cada Grupo de Utilizadores
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FUNCOES PRINCIPAIS DO MODULO

As varias fungdes disponiveis neste modulo permitem:

*  Criar novos Grupos e Utilizadores

»  Definir permiss@es de acesso a op¢des dos médulos

»  Definir o Perfil de cada grupo de utilizadores

»  Definir quais os médulos a que cada utilizador tem acesso

EXECUGCAO DO PROGRAMA

A instalacdo do Mddulo de Catalogagdo e Pesquisa cria um grupo de opgdes designado “BIBLIObase” em
“Programas”, a partir do qual podera executar qualquer um dos médulos instalados. No entanto, para facilitar a

execucdo do programa, pode criar de um atalho. Este deve ser criado recorrendo as facilidades oferecidas pelo
Windows.

Ao seleccionar a opcao de execugdo do Modulo de Administracdo de Utilizadores é necessario identificar o
utilizador .

Identificacé&o do utilizador

O acesso a este moédulo esta limitado apenas aos utilizadores devidamente credenciados. A sua
identificagdo consta de um nome abreviado (nome do utilizador ou Username) que o distingue e identifica
no conjunto de utilizadores, e uma palavra-chave (password) . Esta palavra é Unica e apenas a sua
combinacao correcta com o nome do utilizador permitem a entrada no médulo.

e o
J # J J) | 4 r f v e
r ) L
J)J J JJ ) SENTE ;" \f
Modulo de Administragao de Utilizadores | | [
Ministério da Justica - Secretaria Geral Wersdn 1.2.0
Zentro de Documentagdo
Praca do Comércio Ut izced or: |ADI”IIN | | Ok I
1149-019 LISBO.L
- Serfroe: |T’~' wHEE& | Cancelar |
M2 Sére BB100MCPOO85
(c)BIBLIOsoft & Insdata, 2000 - Todos os direitos reservados Rdtpsffunine bibliosoft ot

A criacdo de novos utilizadores e respectivas senhas de acesso sdo da responsabilidade do administrador.
Por defeito existe o utilizador ADMIN com a palavra-chave ADMIN. Este utilizador tem por defeito
acesso a todas as funcionalidades do sistema e ndo pode ser apagado.

= Nota

A senha de acesso do utilizador ADMIN deve ser alterada depois de instalado o médulo.

Ao ser apresentado o ecrd da figura anterior, deve introduzir o nome do utilizador (ADMIN) e a senha
(ADMIN):
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OPCOES DO MODULO

Neste moédulo, as grandes opg¢des encontram-se representadas por botfes dispostos na barra de
ferramentas do programa. Através destes, tem-se acesso as opg¢des que permitem criar novos
utilizadores, registar médulos, permissées, etc.

Gestao de Utilizadores

Permite criar e/ou modificar o registo de um utilizador. Para cada utilizador deve ser criada uma nova
entrada sendo atribuido a cada, um nome e uma senha de acesso.
Cada utilizador tera que estar associado a um Grupo.

A entrada em cada aplicacdo é validada pelo nome e senha de acesso.

Para cada utilizador terd que se indicar quais os médulos a que devera ter acesso e, para cada moédulo,
gual o conjunto das autorizac¢fes que lhe fica associada.
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Ao seleccionar um determinado grupo para um utilizador, sdo-lhe atribuidas, automaticamente, o
conjunto de autorizacfes que estdo definidas no perfil desse grupo, para cada um dos médulos em que o
utilizador esté registado.

Listade
utilizadores

Utilizador

Senha

Nome
Data de inicio
Data fim

Activo

Grupo
Observagdes

Mensagem do
administrador

Apresenta a lista de utilizadores registados. Os dados apresentados referem-se sempre
ao utilizador seleccionado.

Nome do utilizador. Este nome deve ser Gnico.

Corresponde a senha de acesso para entrada nos modulos. O utilizador pode
posteriormente alterar essa senha de acesso.

Quando se cria um novo utilizador, a senha de acesso fica igual ao nome do utilizador.
No entanto, o administrador poderd alterar essa senha para um novo valor (menos
Obvio) carregando no botéo a direita do campo senha.

Nome completo do utilizador

Data em que foi criado o registo do utilizador

Data em que expira a validade de acesso do utilizador

Quando néo assinalada ndo permite o acesso aos médulos, apesar da data de validade
estar dentro do prazo. E uma forma de desactivar temporariamente o0 acesso aos
modulos.

Nome do grupo a que pertence. Tem que ser obtido a partir da lista de grupos criados.

Notas sobre o utilizador

Breve nota que pode ser enviada ao utilizador sempre que este acede a um
modulo. O utilizador pode posteriormente eliminéa-la.

Selecgdo dos Modulos a que o utilizador tem acesso

Permite seleccionar o conjunto dos médulos a que o utilizador corrente tem acesso.

B Gestao de Modulos ]|

Madulos Autorizados

ddulo de Administragao de Ltilizadores

%Mﬁduln de Catalogagéo e Pesguisa
D%Mﬁduln de Pesquisa

Manual do utilizador
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Definicao do Perfil do Utilizador

Permite, para cada um dos moédulos a que tem acesso, definir o perfil particular do utilizador,
seleccionando ou ndo cada uma das autorizag6es associadas ao médulo.

BEl DefinigSo do perfil de cada utilizador

M adulo IM:.‘u:Iqu:u de Catalogagdo e Pesquiza j

Definigdo das Autorizagbes Utilizador/k ddulo -

Q_ ¥ Pode Alterar oz Formatos do Adminiztradar

. ¥ Pode Alterar Begistos

I:[ ¥ Pode Apagar o conteddo da Basze Bibliografica

I:l J Pode Apagar regiztoz

f Pode Colar Fegistos

I:l J Pode Criar novas Bazes Bibliograficas

J Pode Criar registos

D. -uf Pode Editar directamente em formato Unimarz o outro
[v] « Pode Editar o ficheira ANY

J Pode Editar regiztos —
. uf Pode Executar az componentes do Menu Tools

. -ul" FPode Exportar registos

. uf_ FPode fazer Adminiztracio

g + Pode fazer Pesquiza Avancada

+ Pade fazer Pesquisa Orientada -
1| | B
Sair I
B Opcoes
Novo Solicita 0 nome do novo utilizador. Apresenta um novo formulario em branco para
ser preenchido.
Adicionar Adiciona o novo utilizador a base de dados depois de preenchidos todos os dados.
Alterar Altera os dados relativos ao utilizador seleccionado, atribuindo-lhe os dados
entretanto introduzidos.
Apagar Elimina o utilizador seleccionado. Os utilizadores ADMIN e GUEST ndo podem ser
apagados.
Limpar Limpa todos os campos do formulério.
Mddulos Apresenta a lista de modulos registados a que o utilizador pode ou néo ter acesso
Autorizagdes Para o utilizador actualmente seleccionado, apresenta uma lista de autorizagdes
especificas para cada médulo.
Sair Sai do formulario.
™. Nota

Os utilizadores ADMIN e GUEST n&o podem ser apagados.
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Gestéo de Grupos

Permite criar e/ou eliminar grupos de utilizadores. A criagcdo de um grupo tem como objectivo facilitar a
administragdo de utilizadores que partilham um conjunto de privilégios comuns.

Listade
utilizadores

A lista apresenta os varios grupos criados, assim como os utilizadores que a eles
pertencem. A partir dos elementos apresentados nesta lista podem executar-se varias
opcOes, disponiveis na lista de opcdes a direita.

Ao fazer um duplo clique num utilizador apresenta-se automaticamente o seu registo.

B et e T

2 A0k S T
Ll =CeA ) 2cdrsrisiadue s Eacal apeorns |
B s Thdaki] - dritnen kamesl

B CATALOGADDRES |
B A5 Les Bdenzs | Jims Clamnas
B (EES) - Usa gursion
B SERT) - Liner genére 4|
W QUEERT) - L oo
B SERT) - Uk g

B Lipsd

X At I
Ly L e 10 3 e o e

Adicionar

Alterar

Apagar

Refrescar
Editar

Perfil do grupo

Sair

Cria um novo grupo. Apresenta um formulério a solicitar o nome do grupo.

InbindiagBo de [ adox E

Irboduzs & designagBo do Fovo gupo

[ ]
_Corenl |

[romars

Permite editar o nome ao grupo seleccionado. O grupo ADMIN nédo pode ser
alterado.

Elimina o grupo seleccionado. Este procedimento elimina todos os utilizadores
associados ao grupo. O grupo ADMIN nao pode ser apagado.

Reconstrdi novamente a arvore da gestdo de grupos.
Quando seleccionado um utilizador, permite editar os dados a ele associados.

Apresenta uma lista de autorizagdes especificas para o grupo dentro de cada
aplicacéo.

Sai do formulario.

Manual do utilizador
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™. Nota

O grupo ADMIN néo pode ser alterado ou apagado.

Gestao de Moédulos

Pode alterar a designacdo de cada um dos mddulos nas vérias linguas disponiveis. S6 a partir deste
registo é possivel dar permissGes de acesso aos utilizadores.

Dados do

Alguns campos incluidos no formulario sdo apenas de leitura e resultam do processo
formulério

de instalagdo. O utilizador pode apenas definir a descricdo do médulo a apresentar ao
utilizador nas linguas disponiveis.

Acesso Livre  Permite aos utilizadores o acesso ao mdédulo sem que Ihe seja solicitado o nome de

utilizador e a respectiva senha de acesso. Neste caso, ao entrar no moédulo de acesso
livre, cada utilizador fica com o perfil do utilizador GUEST.

Widuln | ~Dpgles
™ EcoemLiees Warsdn |

Lingua |
2 Lingua
7 Lingua |

Empresa
Deganlamanin
Hmada

i ik e Cond o i B o Plesiusa
W il ol Pcnparia

“B Opcoes
Alterar Permite alterar alguns dados do formuléario
Sair Sai do formulario
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Perfil do Grupo

Permite definir um conjunto de permissées para cada modulo ao nivel do grupo. Qualquer utilizador
que pertenca ao grupo assumira essas permissdes por defeito.

Dados do
formulario

Para alterar as permissoes, deve:

Seleccionar o médulo
Seleccionar o grupo
Assinalar as opg¢oes pretendidas

iz D efinicao do perfil de cada grupo

b ddula b Adulo de |:.E|t.5|||:||.5||'::§|:| =] F'EE:E:I:lLJiE:EI =

Grupo I Utilizadores j

Autorizactes Azsociadas | -

[ ]+ Pode Alterar oz farmatas da Base Bibliografica
[ ]+ Pode Alterar os Formatos do Administrador

+ Pode Alterar Registos

[ 1+ Pade Apagar o conteddo da Baze Bibliografica
+ Pode Apagar registos

[ 1+ Paode Colar Registos

[ 1+ Pade Criar novas Bazes Bibliograficas

[ 1+ Pade Criar registos

[ |+ Pode Editar directamente em formata Unimare ou outro
+ Pode Editar o ficheiro AN

[ 1+ Pade Editar registas

+ Pode Executar az componentes do Menu Toals
[ 1+ Pade Ewportar registos

[+ Pode fazer Admiristracio

¥ Pode fazer Pesquiza Avangada

+ Pode fazer Pesquiza Orientada

[ 1+ Pode fazer Pezquiza Simplez

Fal o -

Sair

Sai do formulario

Sao apresentadas duas listas, uma com o conjunto de todos os mddulos instalados e
uma outra com todos os grupos de utilizadores definidos.
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REGISTO DE ACESSOS (ADMIN.LOG)

O controlo de acesso ao médulo é feito pela identificacdo do utilizador e por uma chave de acesso. Esta
definicéo é feita no Modulo de Administragdo de Utilizadores, garantindo que apenas os utilizadores
registados tém acesso aos modulos e as suas funcionalidades.

Para obter informagdes acerca dos acessos ao moédulo, esta disponivel um ficheiro designado
ADMINDB.LOG, que contém alguns dados como por exemplo, a data e hora de acesso, 0 nome do
utilizador e a operagédo que executou.

Por defeito este ficheiro é criado na mesma localizagdo do executavel (ADMIN.EXE). Como alternativa
pode indicar-se no ficheiro ADMIN.INI a localizacéo deste ficheiro.

Por exemplo:
EXE=C:\BIBLIObase\Modules\ Catalog
TMP=C:\Tmp
LOG=F:\LOGS

passara a criar o ficheiro na directoria \LOGS da drive F:

™. Nota

Para consultar este ficheiro deve utilizar um editor de texto, como por exemplo o WORDPAD ou o NOTEPAD do
Windows. Pode ainda importa-lo para uma folha de célculo ou base de dados em ACCESS para pesquisar 0s
dados ou simplesmente trata-los o estatisticamente.
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