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Introducao de Dados

Nesta parte da ajuda do In patrimonium Premium pretendemos auxiliar os
utilizadores em questdes mais especificas do carregamento de dados.

Serdo aqui descritos todos os campos existentes em cada uma das fichas da base
de dados, bem como as caracteristicas inerentes a cada campo e, também,
incluiremos alguns exemplos dos contelidos que podem ser registados nos campos
de forma a auxiliar a introducao de dados e a sua compreensao.

Alertamos para a diversidade e complexidade dos exemplos usados, a qual nao
tivemos forma de “escapar”, mas um sistema deste género obriga a que os
exemplos sejam tdo diversificados quanto possivel dado a natureza das colecgoes
que tem como objectivo documentar.

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 2 de 241



Tabelas Auxiliares

A utilizagdo de dicionarios de termos e tabelas de insergao de dados num sistema
de gestdo de base de dados é importante a varios niveis. Permite a correccdo de
dados facilitada, evita os erros de insercao de dados, porque reduz a sua insergao a
uma unica vez, permite a criacdo de listas de termos (Thesauri) utilizados pela
instituicdo que poderdo ser utilizados num trabalho de sistematizacdo de introducao
de dados.

O In patrimonium Premium recorre a estas tabelas sempre que possivel com o
objectivo de facilitar a introducdo de dados e a sua normalizacdo de acordo com as
colecgOes registadas ou com as necessidades da sua gestao.
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Tabelas auxiliares especificas

O moddulo de tabelas auxiliares permite a criacdo de Thesauri com dados para
utilizar no inventario que representam informagdo, de certa forma, passivel de ser
registada obedecendo a determinada normalizacdo de preenchimento, previamente
estipulada pela instituicdo. Estdo divididas em duas tarefas com especificidades
diferentes. Um permite introdugdo de dados especificos para determinados campos
existentes em todo o sistema, denominado por Tabelas Auxiliares Especificas. Uma
outra tarefa, denominada Tabelas Auxiliares Geograficas, que permite a insercdo de
dados, passiveis de normalizacdo, com caracter geografico.

As vantagens de utilizagdo destas tabelas para pré-insercdo de dados sdo varias e
extremamente Uteis para o carregamento de dados, sendo vejamos. E possivel
utilizar estas tabelas para minorar os erros ortograficos de escrita, uma vez que
apenas se escreve o termo uma Unica vez e depois este é utilizado para quantos
registos forem necessarios. Na possibilidade de existirem erros, apenas precisamos
de os corrigir uma Unica vez na tabela e a correcgdo é assumida em todos os
registos automaticamente.

Uma outra vantagem é a criagdo de Thesauri que permitem normalizar a introdugdo
de dados de uma forma controlada e cientifica. Imagine-se por exemplo a Tabela
Auxiliar Especifica Materiais ou Cores que se podem organizar com dados recolhidos
previamente por cientistas de outras areas ou utilizando listagens que estdo criadas
e normalizadas internacionalmente por codigos.

Por Ultimo, mas ndo menos importante, a insercdo de dados de uma forma
segmentada, em forma de arvore, numa relagcdo pai-filho que cria
interdependéncias entre os registos e permite a criagdo de uma cadeia de
informagdo associada. Esta Ultima vantagem ndo existem em todas as Tabelas
Auxiliares, uma vez que as Cores, ou algumas tabelas como Localidade nao
necessitam de permitir a criacdo de registos em cadeia.

Assim sdo passiveis de registar de forma normalizada toda a informacdo relativa
aos seguintes grupos de informacgao:

Nome da tabela Exemplos Campos onde é utilizada
. Tipo accao (no mddulo Eventos,
-Atelier .
~ . - tarefa Exposicdoes, grupo de
Accoes Culturais -Percursos Tematico : ~ e ~
o . informagao  especifica:  Acgao
-Visitas Guiadas
Cultural)
Acesso (no modulo Inventario,
-Autocarro o
Acessos . tarefa Imoveis, grupo de
-Automovel ; x o
informacao especifica: Acessos)
-Bioldgica Tipo analise (no mddulo Eventos,
- -Fisica tarefa Conservagdo Imdveis,
Analises A ; ~ P
-Mecanica grupo de informacgao especifica:
-Quimica Andlises)
. Antecedente (no modulo
-Premio Amadeo - )
Inventario, tarefa objectos,
Antecedente Sousa Cardoso, rupo de informagao especifica:
- Prémios EDP.ARTE grup S P :
Antecedente)
Tipo apoio (no médulo Eventos,
Apoios —Patrocm|~o fcarefa I;xposmoes, grupo,_dt?
-Impressao informacao especifica:
Apoios/Patrocinios)
Area (no méddulo Inventéario,
z -Arte do ocidente tarefa Objectos e Outros
Areas . i ~
-Arte portuguesa objectos, grupo de informacao
especifica: Categorias)
Atribuicdes -Ex-libris Tipo provenién. (no moddulo
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Nome da tabela

Audiovisuais

Autorias

Autorias
Documentos

Caracteristicas

Cartografias

Catalogos

Categorias

Categorias de
escavagao

ClassificacOes

Coleccoes

Componentes

Exemplos
-Assinatura

-Video
-CD-ROM

-Pintor
-Desenhador
-Ourives
-Gravador

-Autor Principal
-Autor secundario

-Motor\Diesel\4 cilindros

-Cilindrada\50 cc

-Carta militar
-Mapa
-Fotografia aérea

-Raisonné
-Colecgao

-Pintura
-Escultura
-Gravura

-Acompanhamento
-Emergéncia
Prevencao

-Genérica
-Formal
-Técnica

-Arte\Sacra
-Arte\Contemporanea
-Arqueologia

-Prato
-Asa
-Video

Campos onde é utilizada

Inventario, tarefa Objectos e
Outros objectos, grupo de
informacao especifica:

Proveniéncias)

Tipo documento (no modulo
Documentos, tarefa Audiovisual)
Tipo autoria (no madulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Imdveis, grupo
de grupo de informacdo
especifica: Autorias)

Autoria (no médulo Documentos,
tarefas Material Gréafico,
Audiovisual, Material
Cartografico, Monografia,
Analitico, Periddico e Electronico,
grupo de grupo de informacdo
especifica: Autorias)
Caracteristica (no madulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Imdveis, grupo
de informacao especifica:
Caracteristicas técnicas)

Cartografia (no modulo
Documentos, tarefa Material
Cartografico, grupo de

informacdo genérica)

Catdlogo (no mddulo Eventos,
tarefa Catdlogos, grupo de
informacdo genérica)

Categoria (no modulo Inventario,
tarefas Objectos e  Outros
Objectos, grupo de informacao
especifica: Categorias)

Categoria (no mddulo Inventario,

tarefa  Imodveis, grupo de
informacao especifica:
Escavacoes)

Tipo classificagdo (no mddulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacao especifica:
Classificacoes)

Tipo coleccdgo (no  mbddulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacdo especifica: Colecgdes)
Colecgéo (no madulo
Documentos, tarefa Monografia,
grupo de informacdo genérica)
Componente (no maodulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Imdveis, grupo
de informacado especifica:
Componentes)
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Nome da tabel

Condicoes

Conjuntos

Conjuntos de
Imoveis

a Exemplos

-Embalagem
-Tratamento

-Servico\Cha
-Servico\Jantar
-Retabulo
-Triptico

-Rua
-Aldeia historica
-Povoado

-Achado\Superficie

Contextos de Campo -Achado\Isolado

Cores

Departamentos

Descritores

Designacoes

Designacdes
objecto

Disposicoes legais

Divulgacoes

Documentos
coleccgao

Campos onde é utilizada
Tipo condicdo (no  modulo
Inventario, tarefa Objectos,
Outros Objectos e Iméveis, grupo
de informacgdo especifica:
Condicoes)

Tipo conjunto (no  modulo
Inventario, tarefa Conjuntos,
grupo de informacdo genérica)

Tipo conjunto (no  mddulo
Inventario, tarefa  Conjuntos
Imédveis, grupo de informacdo
genérica)

Tipo contexto (no  mddulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de

-Escavacao informacdo especifica: Contexto
de campo)
Cor (no moédulo Inventario,
tarefas Objectos, Outros
-Azul (ou codigoObjectos, grupo de informacdo
internacional especifica: Cores e Materiais e no
correspondente) modulo  Imédveis, grupo de
informacdo especifica: Cores,
Estratigrafia e Materiais)
-Direccdo Departamento (no modulo
-Conservacgao Inventario, tarefas Objectos e

-Catalogacgao

-Nucleo Museoldgico de...

-Seccdo de Arqueologia

-Glossario

-Francés

-Dicionario

Cientifica

-Popular

-Comum

-Local

-Comercial

-Retrato\D. Jodo VI
de-Livro de Horas\D.

Manuel

-Maquina\Vapor

-Decreto-lei
-Norma interna

-Muppi
-Outdoor
-Radio
-Televisao
-Manuscritos

-Cartas
-Forais

Outros Objectos, grupo de
informacdo especifica:
Departamentos)

Descritor (Menu ou barra de
ferramentas Multi-descritor)

Tipo designagdo (no modulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Imdveis, grupo

de informacado especifica:
Designacdes)
Designacao (no madulo

Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacdo genérica)

Disposicdao Legal (no modulo
Inventario, tarefa Objectos,
Outros Objectos e Iméveis, grupo
de informacgdo especifica:
Disposicdes legais)

Tipo divulgagdo (no modulo
Eventos, tarefas ExposicOes e
Iniciativas educativas, grupo de
informacao especifica:
Divulgacao)

Tipo Coleccdo (no  mddulo
Documentos, tarefas Material
Grafico, Audiovisual e Material
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Nome da tabela

Entidades

Envolventes

Epistolografias

Epocas

Escolas

Estacodes
Arqueologicas

Estados

Estilos

Estruturas

Etnias

Exemplos

-Autor Documento,
-Autores
-Colaboradores
-Fotdgrafos
-Intervenientes
-Inventariantes
-Seguradores
-Proprietarios
-Fabrica
-Oficina

-Escola

- Area Consolidada de

Moradias

Campos onde é utilizada

Cartografico)

Tipo entidade (no  mddulo
Entidades, tarefas Autor
Documento, Autores,
Colaboradores, Fotografos,

Intervenientes, Inventariantes,
Seguradores, Proprietarios e
Outras Entidades)

- Area de equipamentos elInventario, tarefa Imoveis, grupo

servigos publicos
-Area de
urbanistica habitacional

-Carta
-Epistola

-Vitoriana
-Medieval
-Contemporanea

-Flamenga
-Gravura\Arco do Cego

-Anta

-Anta\Vale Verde
-Castro
-Castro\Paredes

-Forma\Bom
-Forma\fracturado
-Funcdo\nao operacional
-Conservacao\Bom
-Conservacao\Péssimo

-Gotico
-Renascentista
-Romanico

- Cisterna
- Calcada
- Muralha

-Angola\Owinbundu

reconversaoEnvolvente)

Envolvente (no madulo
de informacgdo especifica:
Epistolografia (no modulo
Documentos, tarefa
Epistolografia, grupo de

informacgdo genérica)

Epoca (no modulo Inventério,
tarefa Objectos, Outros Objectos
e Imoveis, grupo de informagao
especifica: Epocas)

Escola (no mddulo Inventario,
tarefas Objectos, Outros
Objectos e Imoveis, grupo de
informacgdo especifica: Escolas)
Estacdo arqueoldgica (no modulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informagdo especifica: Contexto
de campo)

Estado (no moddulo Inventario,

tarefas Objectos, Outros
Objectos e Imodveis, grupo de
informacdo especifica: Estados)
Estado (no mddulo Eventos,
tarefa  Conservacao Objecto,

grupo de informacdo especifica:
estado / Objecto)
Estado (no mddulo Eventos,
tarefa Conservagdo Imdveis,
grupo de informacdo especifica:
estado / Imovel)

Estilo (no mddulo Inventario,
tarefas Objectos, Outros
Objectos e Imoveis, grupo de

informacdo especifica: Estilos)

Estrutura (no mdédulo Inventario,
tarefa  Imodveis, grupo de
informacdo especifica: Estrutura)
Etnia (no mddulo Inventario,
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Nome da tabela

Eventos

Exame

Exposicoes

Formatos

Fungoes

Grafias

Grupos

Heraldica

Iconografias

Idiomas

Exemplos
-Brasil\Indios Tucanos

-Conferéncia
-Coléquio

-Radiografia
-Reflectografia

-Temporaria
-Itinerante
-Permanente

-Digital
-Digital\jpg
-Video
-Video\VHS

-Decoracao
-Ilustracao
-Cientifica

-Antigas\Gotico cursivo
-Actuais\Times New
Roman

-Coleccao\Extinto
Convento da Anunciada
-Doagdao\Pedro Ferraz de
Carvalho

-Heraldica Real

-Heraldica Familiar
-Heraldica Eclesiastica
-Heraldica Militar
-Religiosa\Santo\S.
Francisco de Assis
-Civil\Rei\D. Jodo V
-Civil\Nobre\Duque do
Cadaval

-Latim
-Grego
-Portugués
-Inglés
-Castelhano

Campos onde é utilizada

tarefas Objectos e Outros
Objectos, grupo de informacao
especifica: Recolha Etnografica)
Evento (no modulo Eventos,
tarefa Outros eventos, grupo de
informacdo genérica)

Tipo Exame (no modulo Eventos,
tarefa  Conservacao  Objecto,
grupo de informacdo especifica:
Exames / Analises)

Exposicdo (no modulo Eventos,
tarefa Exposicbes, grupo de
informacdo genérica)

Formato (no modulo Eventos,
tarefa Reproducdo, grupo de
informacdo genérica)
Formato (no modulo
Documentos, tarefas Material
Grafico, Audiovisual e Material
Cartografico, no grupo de
informacgdo genérica)

Tipo Funcao (no modulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Imdveis, grupo
de informacado especifica:
Fungdes)

Grafia (no modulo Inventario,
tarefas Objectos e  Outros
Objectos, grupo de informagao
especifica: Inscricées e Marcas)
Grafia (no moddulo Inventario,
tarefa  Imodveis, grupo de
informacdo especifica:
Inscricoes)

Grupo (no moddulo Inventario,
tarefas  Objectos e  Outros
Objectos, grupo de informacao
especifica: Grupos)

Heraldica (no mddulo Inventario,
tarefas Objectos e Outros
Objectos, grupo de informacao
especifica: heraldica)

Tipo iconografia (no moddulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Iméveis, grupo
de informacgdo especifica:
Iconografias)

Idioma (no mddulo Inventario,
tarefas  Objectos e  Outros
Objectos, grupo de informacao
especifica: Fundo documental,
Inscricbes, Marcas e Titulos)
Idioma (no mddulo Inventario,
tarefa Imodveis, grupo de
informacdo especifica:
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Nome da tabela

Imoveis

Incorporacoes

Iniciativas
educativas

Inscricoes

Intervencgoes

Linhas de Agua

Litologias

LocalizagOes

Marcas

Materiais

Exemplos

- Convento
-Cromeleque
-Ermida

-Legado
-Recolha
-Doacao
-Aquisicao

-Atelier
-Visita guiada

-Legenda
-Marca do fabricante

-Limpeza
-Consolidacao\Camada
cromatica
-Consolidacao\Suporte

-Ribeira de Alcantara

-Aluvioes
-Areias miocénicas

-Exposicao\Permanente
\Sala de pintura
-Reserva\Gravura
\Armario 1\Gaveta 1
-Exposicao\Temporaria
\"Nome da Exposicao

-Assinatura
-Marca de fabrica
-Data

-Iniciais do Autor
-Madeira
-Madeira\Carvalho
-Papel

Campos onde é utilizada
Inscrigdes)

Idioma (no médulo Documentos,
tarefa Epistolografia, grupo de
informacdo genérica)

Tipo imével (no modulo
Inventario, tarefa Imoveis grupo
de informacdo genérica)

Tipo incorporagcdo (no moddulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de

informacdo especifica:
Incorporacgoes)

Tipo iniciativa (no modulo de
Eventos, tarefa Iniciativas

educativas, grupo de informacado
genérica)

Tipo inscricdo (no  moddulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Iméveis, grupo
de informacdo especifica:
Inscrigcdes)

Intervengao (no médulo Eventos,
tarefas Conservacdao Objectos e
Conservacao Imodveis, grupo de
informacdo genérica)

Tipo Interv. (no modulo Eventos,
tarefas Conservacdo Objectos e
Conservacao Iméveis, grupo de
informacdo especifica:
Intervencdo e Proposta de
Intervencao)

Linha de &gua (no moddulo
Inventario, tarefa Imdveis, grupo
de informacdo especifica: Linha
de agua)

Litologia (no mddulo Inventario,
tarefa  Imodveis, grupo de
informacgao especifica: Litologia)
Tipo localizagdo (no modulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacdo especifica:
LocalizacOes)

Tipo localizagdo (no mddulo
Eventos, tarefa Movimentos,
grupo de informacdo especifica:
Local / Objecto)

Tipo marca (no modulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacgdo especifica: Marcas)

Tipo material (no  mddulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Imdveis, grupo
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Nome da tabela

Materiais arquivo

Material fotografico

Materiais graficos

Medidas

Métodos

Moedas

Monografias

Numeracgoes

Orgcamentos

Originalidades

Exemplos
-Téxteis\Linho
-Litico\Marmore
-Litico\Granito

-Oficio
-Diario da Republica

-Fotografia
-Fotografia digital
-Slide

-Cartazes
-Postais

-Altura
-Comprimento
-Largura
-Didmetro

-Escavacao
-Prospeccao

-Escudo
-Peseta
-Euro
-Délar
-Sestércio
-Real

-Tese de mestrado
-Actas

-Romana
-Arabe

-Montagem
-Concepgao

-Réplica
-Copia

Campos onde é utilizada

de informacao especifica:
Materiais)

Tipo  material (no  modulo
Documentos, tarefa Material de
Arquivo, grupo de informacao
genérica)

Tipo fotografia (no mddulo
Documentos, tarefa Material
fotografico, grupo de informacdo
genérica)

Grafico (no moédulo Documentos,
tarefa Material Grafico)

Tipo medida (no  modulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros objectos e Imdveis, grupo

de informacao especifica:
Medidas)
Método recolha (no moddulo

Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacdo especifica: Contexto
de campo)

Moeda (no moddulo Inventario,
tarefas Objectos e  Outros
Objectos, grupos de informacao
especifica: Numismatica e
valores).

Moeda (no modulo Inventario,
tarefa Conjuntos, grupo de
informacdo especifica: Valores)
Moeda (no mddulo Eventos,
tarefa Seguros, grupo de
informacdo genérica)

Tipo doc (no moadulo
Documentos, tarefa Monografia,
grupo de informacdo genérica)
Tipo numeracao (no moddulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Imdveis, grupo
de informacgdo especifica:
Numeracdes)

Tipo numeragdao (no moddulo
Documentos, tarefas Material
Fotografico, grupo de informacao
especifica: Outros nimeros)

Tipo orcamento (no mddulo
Eventos, tarefas Conservacao
Objectos, Conservagdao Imoveis e
Exposicbes, grupo de informacao
especifica: Orcamentos)
Originalidade (no moadulo
Inventario, tarefas Objectos e
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Nome da tabela

Participacoes

Perigos

Periodos

Projectos

Proteccoes

Proveniéncias

Relagoes

Reproducoes

Responsabilidades

Seguros

Sistemas agrarios

Exemplos

-Conferencista
-Orador

- Agentes climaticos
-Barragem
-Vandalismo
-Rede
alargamento

Viaria

-Contemporaneo
-Moderno

-Aquisicdo de obra
-Estudo de autor

- Classificado

- Em vias de classificagao

-Aquisicao
-Doacdo
-Legado

-Referéncia bibliografica
-Presente na exposicao

-Fotografia
-Video

-Coordenador
-Director

-Incéndios
-Furto

-Area verde de protecgdo
jardins

-Quintas e
histdricos

Campos onde é utilizada
Outros Objectos, grupo de
informacdo especifica:
Originalidade)

Participagcdo (no moédulo Eventos,
tarefa Outros Eventos, grupo de
informacao especifica:
Participantes)

Perigo (no mddulo Inventario,
tarefa  Imodveis, grupo de
/linformacdo especifica: Perigos)

Periodo (no mddulo Inventario,
tarefa  Imodveis, grupo de
informacgdo especifica: Periodo)
Tipo  projecto (no  mddulo
Eventos, tarefa Projectos de
investigacao)

Proteccdo (no médulo Inventario,
tarefa  Imodveis, grupo de
informacdo especifica: Protecgdo)
Tipo proveniéncia (no moddulo

Inventario, tarefa Objectos e
Outros objectos, grupo de
informacdo especifica:
Proveniéncias)

Tipo relacdo (no modulo de
relagdes)

Reprodugao (no modulo Eventos,
tarefa Reproducdo, grupo de

informacgdo genérica)

Tipo responsabilidade (no mddulo
Documentos, tarefas Material
Grafico, Audiovisual, Material
Cartografico, Material de arquivo,
Material fotografico, Monografia,
Analitico, Periddico e Electrdnico,
grupo de informacdo especifica:
Responsabilidade)

Tipo responsabilidade (no mddulo
Eventos, tarefas, Empréstimos
Projectos de Investigacdao e
solicitacdes, grupo de informacdo
especifica: Responsabilidade)
Tipo responsabilidade (no mddulo
Eventos, tarefas Catdlogos e
Exposicao grupo de informacao
especifica: Ficha técnica)
Seguro (no madulo
tarefa Seguros,
informacdo genérica)
Sistema agrario (no moddulo
Inventario, tarefa Imdveis, grupo
de informacgado especifica:
Sistema agrario)

Eventos,
grupo de
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Nome da tabela Exemplos
-Finalizada
-Por concluir
-Em analise
Sit. pedidos -Autorizado
-N3o autorizado

Situacoes

-Tipo A

Solos Tipo B

-Papel

-Fita magnética
-CD-ROM
-Diapositivo

Suportes

-Pintura\Oleo
-Pintura\Aguarela
-Gravura\Buril
-Gravura\Xilogravura

Técnicas

-Religioso
-Pagao
-Paisagem
-Natureza Morta

Temas

Campos onde é utilizada
Situacao (no Gestor de tarefas)

Situagdo pedido (no mdédulo
Eventos, tarefas Empréstimos e
Solicitagdes)

Solo (no modulo Inventario,
tarefa  Imodveis, grupo de

informacdo especifica:
Edafologia)

Suporte (no médulo Documentos,
tarefas Material Grafico,
Audiovisual e Material
Cartografico, grupo de

informacdo genérica)

Suporte (no mddulo Eventos,
tarefa Reproducdo, grupo de
informacgdo genérica)

Técnica (no modulo Inventario,
tarefas  Objectos e  Outros
Objectos, grupo de informacao
especifica: Inscricdes, Marcas e
Técnicas)

Técnica (no modulo Inventario,
tarefa  Imébveis, grupo de
informacdo especifica: Inscricoes,
e Técnicas)

Técnica (no mddulo Documentos,
tarefa Material Grafico,
Audiovisual e Material
Cartografico, grupo de
informacdo genérica)

Tema (no mobdulo Inventario,
tarefa Objectos, Outros Objectos,
Conjuntos, Imoveis e Conjuntos
Imédveis, grupo de informacdo
especifica: Tema/Assunto)

Tema (no modulo Inventario,
tarefa Objectos, Outros Objectos
e Iméveis, grupo de informacdo
especifica: componentes)

Tema (no mddulo Eventos, tarefa
Catalogos, Empréstimos,
Exposicoes, Iniciativas
Educativas, Outros Eventos,
Projectos de Investigacao,
Reproducado e Solicitagdes, grupo
de informacado especifica:
Tema/Assunto)

Tema (no mddulo Documentos,
tarefa Material Griéfico,
Audiovisual, Epistolografia,
Material Cartografico, Material
Arquivo, Material Fotografico,
Monografia, Periddico, Analitico e
Electrénico, grupo de informacao
especifica: Tema/Assunto)
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Nome da tabela

Tipo estacoes

Tipo informacao

Tipologia
Documental

Tipo de valores

Tipologias

Titulos

Tratamentos

Unidades de medida

Unidades de peso

Utilizacoes

Exemplos

-Megalitica\Anta
Castro

-Filiacao
-Naturalidade

-Monografia
-Roteiro
-Catalogo
-Carta
-Bula

-Seguro
-Aquisicao

-Convento
-Castro

-Comum
-Atribuido pelo autor
-Principal

-Desinfestacao
-Desacidificacao
-Reintegracao
-Limpeza
-Consolidacao\Camada
cromatica
-Consolidagao\Suporte

-Milimetro(mm)
-Centimetro(cm)
-Metro(m)

-Grama(g)
-Quilograma(Kg)

-Escola
-Hospital
-Museu

Campos onde é utilizada
Tema (no modulo Multimédia,
tarefa Ficheiro, grupo de
informacdo especifica: Tema)
Tipo estagdo (no  mddulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacdo especifica: Contexto
de campo)

Tipo informacdao (no mddulo
Entidades, todas as tarefas,
grupo de informacdo especifica:
Outras informacgoes)

Tipologia documento (no maddulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacdo especifica: Fundo
Documental)

Tipo valor (no modulo Inventario,

tarefas Objectos, Outros
Objectos, Conjuntos, Imodveis e
conjunto Imodveis, grupo de

informacdo especifica: Valores)
Tipologia (no modulo Inventario,
tarefa Imoéveis, grupo de
informacdo especifica: Tipologia)
Tipo titulo (no madulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacdo especifica: Titulos)
Tipo tratamento (no moddulo
Eventos, tarefa Conservagao
Imédveis, grupo de informacdo
especifica: Tratamentos)

Tipo tratamento (no moddulo
Documentos, tarefa Material
fotografico, grupo de informacdo
especifica: Tratamentos)

Unidade medida (no moddulo
Inventario, tarefas Objectos,
Outros Objectos e Imdveis, grupo
de informacado especifica:
Medidas)

Unidade Peso (no modulo
Inventario, tarefas Objectos e
Outros Objectos, grupo de
informacgdo especifica: Pesos)
Utilizagdo (no maddulo Inventario,
tarefa  Imébveis, grupo de
informacdo especifica: Utilizagdo)
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Tabelas auxiliares geograficas

O moddulo de tabelas auxiliares permite a criacdo de Thesauri com dados para
utilizar no inventario que representam informagdo, de certa forma, passivel de ser
registada obedecendo a determinada normalizacdo de preenchimento, previamente
estipulada pela instituicdo. Estdo divididas em duas tarefas com especificidades
diferentes. Um permite introdugdo de dados especificos para determinados campos
existentes em todo o sistema, denominado por Tabelas Auxiliares Especificas. Uma
outra tarefa, denominada Tabelas Auxiliares Geograficas, que permite a insercdo de
dados, passiveis de normalizacdo, com caracter geografico.

As vantagens de utilizagdo destas tabelas para pré-insercdo de dados sdo varias e
extremamente Uteis para o carregamento de dados, sendo vejamos. E possivel
utilizar estas tabelas para minorar os erros ortograficos de escrita, uma vez que
apenas se escreve o termo uma Unica vez e depois este é utilizado para quantos
registos forem necessarios. Na possibilidade de existirem erros, apenas precisamos
de os corrigir uma Unica vez na tabela e a correcgdo é assumida em todos os
registos automaticamente.

Uma outra vantagem é a criagdo de Thesauri que permitem normalizar a introdugdo
de dados de uma forma controlada e cientifica. Imagine-se por exemplo a Tabela
Auxiliar Especifica Materiais ou Cores que se podem organizar com dados recolhidos
previamente por cientistas de outras areas ou utilizando listagens que estdo criadas
e normalizadas internacionalmente por codigos.

Por Ultimo, mas ndo menos importante, a insercdo de dados de uma forma
segmentada, em forma de arvore, numa relacdo pai-filno que cria
interdependéncias entre os registos e permite a criagdo de uma cadeia de
informagdo associada. Esta Ultima vantagem ndo existem em todas as Tabelas
Auxiliares, uma vez que as Cores, ou algumas tabelas como Localidade nao
necessitam de permitir a criacdo de registos em cadeia.

Assim sdo passiveis de registar de forma normalizada toda a informacdo relativa
aos seguintes grupos de informacgao:

Nome da tabela Exemplos Campos onde é utilizada
C.N. Sitio (no mddulo Inventario,
C.N.S.(Cddigo 4587 tarefa Objectos, grupo de
Nacional de Sitio) 5687 informagdo especifica: contexto
de campo)
Portugal\Porto\Porto\S.
Nicolau Local administ. (no mddulo
Locais Portugal\Lisboa\Lisboa\BenInventario, tarefa Objectos, grupo
Administrativos fica de informacgao especifica:
Portugal\Braga\Braga\S. |Contexto de campo e Producdes)
Victor

Pais (no mddulo Eventos, tarefa
Exposicoes, grupo de informacao

Portugal especifica: Locais) Pais (no
Paises Espanha maodulo Entidades, tarefas
Franca Autores, Colaboradores,
Inglaterra Intervenientes, Inventariantes,
Proprietarios, @ Seguradoras e
Outros)
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Inventario

Essencial para qualquer instituicdo museoldgica, o inventario do patriménio &,
acima de tudo, um instrumento de trabalho basico e, também, um meio simples e
eficaz de garantir a sua seguranca. Qualquer coleccionador, publico ou privado, que
detenha uma colecgao necessita de saber, pelo menos, a quantidade de objectos
que detém, por isso desde que exista uma coleccdo € sempre necessaria a
existéncia de um meio de controlo sobre ela. O conhecimento desta, como é
sabido, dificulta potenciais situacdes de roubo ou perda de alguns objectos, bem
como facilita, entre outras, a importante tarefa de gestdo atribuida as instituicoes
que tém a seu cargo a preservacao, estudo e divulgacdo do patrimédnio cultural.

Nos Museus e instituicbes similares, hoje em dia, é impensavel viver sem um
sistema deste tipo. Uma coleccdo, de forma a ser correctamente “utilizada”,
necessita de ser estudada e os dados resultantes desse estudo tém de ser
compilados de uma maneira simples e facil de aceder. No entanto, s6 o inventario,
por muito completo e eficaz que seja o sistema, ndao chega para colmatar as
exigéncias das instituicdes museoldgicas actuais. A necessidade de gerir, similar a
das empresas, um “stock” de objectos que representam a cultura de determinado
povo, regido, cidade, pais, pessoa, etc., e que por tal sdo de extremo valor, € um
imperativo para as instituicdes museoldgicas.

Assim o modulo de Inventéario, constituido como o mdodulo central deste sistema,
vai interagir entre si e com os diferentes mddulos e suas tarefas existentes no In
patrimonium Premium.

Sera dificil o carregamento de outros dados antes de criar as fichas de objectos,
uma vez que os dados que irdo ser introduzidos na base de dados tém sempre
como tema central, como primeiro elo de uma teia que se vai desenvolvendo com
inimeras ligacbes, os objectos. As exposicGes onde estdo, ou estiveram patentes,
as acgdes de conservacgao e restauro a que estdo, vao estar ou estiveram sujeitos,
0S seus autores, os anteriores proprietarios, as pessoas que as inventariam, etc.,
nao teriam qualquer relevo sendo associadas aos objectos ou a algo com eles
relacionado. O que tentamos sistematizar aqui é a histéria da evidéncia material
humana em determinado(s) contexto(s).

No Mdédulo Inventario estdao disponiveis as Tarefas de Objectos e de conjuntos.
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Objectos
Informacao genérica

No mddulo de Inventario encontramos a tarefa central deste sistema: Objectos.
Aqui é inserida toda a informacdo relativa aos objectos que constituem o
patrimonio, ou a coleccdo que determinada instituicdo tem a seu cargo. Toda a
informacdo existente na base de dados pode ser relacionada com esta tarefa, sendo
gue algumas das outras tarefas tém ja relacdes directas pré-estabelecidas com
alguns Grupos de informacgdo especifica da presente tarefa.

Numero de inventario

Ex: MP. Pin.1999.00034

Sendo MP as iniciais do Museu, Museu do Porto, as iniciais Pin. representam a
indicacdo de que tipo de coleccdo se trata, 1999 o ano de registo da pega no
Inventario e, finalmente, 00034 o numero desta peca dentro da coleccao de
Pintura.

Ex: P/00123

Sendo 00123 o numero da pega na coleccdo de pintura, aqui representada pela
letra P.

Ex: M.P.02334

Neste caso o museu opta por fazer uma numeragcdo corrida do seu espdlio,
acrescentando ao numero de inventdrio as suas iniciais, para uma mais facil
identificacdo da propriedade.

Em todos estes casos repare-se que existe o cuidado de acrescentar zeros antes do
numero. Esta situacdo serve para facilitar, no In patrimonium Premium, a
ordenacdao de registos pelo numero de inventario, uma vez que este campo é
alfanumérico e faz a ordenagdao da mesma forma que sdo feitas as entradas no
dicionario, ou seja, os numeros sdo apresentados da seguinte forma: 1; 10; 11;
12; 13; 14; 15; 16;17; 18; 19; 2; 20; 21...

Por este motivo devem ser incluidos alguns zeros antes do nimero de maneira a
que a ordenacgdo seja apresentada como se tratasse de um campo numérico. Note-
se ainda que é necessario fazer uma avaliagdo prévia da quantidade de pecgas
existentes no Museu/Instituicdo para fazer corresponder o numero de digitos ao
maximo previsto de pecas. Por exemplo se um Museu/Instituicdo tem 50.000 pecas
nas suas colecgdes deve introduzir, antes do nimero de inventario da peca, tantos
zeros quantos forem necessarios para que o numero tenha 5 algarismos.

Ex: Se o niumero da peca for o 34, devem ser introduzidos, antes deste numero,
trés zeros - 00034.

Namero de Registo

O numero de registo é automatico e é inserido pelo computador quando se valida o
registo na aplicagdo. Este nUmero estard sempre associado a determinada ficha e
permitird ao utilizador colocar-se em determinado registo, bastando para tal digitar
o numero pretendido e carregar em “Enter”.

Este nimero é irrepetivel e uma vez que se apaga determinado registo o seu
numero nunca mais sera utilizado na aplicacdo.

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 16 de 241



Designacado

Na designacdo deve inserir o nome atribuido comummente ao objecto.

Na area respeitante a informagao especifica, o utilizador pode registar, em
Designacdes, todas as designacdes que a peca possa ter, Util no caso de objectos
que tenham designagbes cientificas, por exemplo. Por isso este campo deve ser
sempre para o nome comum do objecto museolégico. Este campo remete para a
Tabela Auxiliar Especifica Designacdo Objecto.

No caso de ndo haver noticia de qualquer designagdo atribuida a um qualquer
objecto pode fazer-se constar Sem designagao ou Desconhecida.

Ex.: D. Joao VI
Titulo

O campo Titulo deve ser utilizado para inserir o nome atribuido pelo autor da peca
ou a denominacdo pela qual a pega é conhecida ao longo dos tempos. Quando ndo
exista ou ndo se conheca deve ser mencionado, respectivamente, como Sem titulo
e/ou Desconhecido.

Ex.: Retrato de D. Joao VI.
Descrigcao

Neste campo devera o inventariante fazer uma descricdo da peca partindo do geral
para o particular e anotando as suas caracteristicas especificas, como os temas
tratados, a forma, a estrutura e os elementos existentes na decoracao. A descricao
deve ser concisa e objectiva e permitir a quem a leia uma visualizacdo o mais clara
possivel do objecto descrito. Ha que ter em conta o facto de existirem campos para
inserir dados especificos sobre a peca e, portanto, ndo fazer aqui constar dados
como medidas, técnicas, inscricdes, etc., de forma a facilitar as pesquisas sobre a
informacdo das coleccOes.

Ex.: D. Joao VI, de traje militar, com manto de arminho, com o tronco
virado, ligeiramente, a direita. Ao seu lado direito, uma mesa onde estdo a
coroa e o ceptro reais. Por tras e a esquerda, é visivel um baldaquino que
tem por baixo o trono real.

Multimédia

Nesta area, comum as areas de informacdo genérica do programa, é possivel
associar e visualizar uma ou mais fotografias e também associar, através de “drag
and drop”, qualquer ficheiro digital que possa ser Util para documentar o objecto.

Informacao especifica

Antecedentes

O grupo de informagado especifica antecedentes permite ao utilizador registar todos
os antecedentes de determinado objecto.

Neste grupo existem os campos seguintes:

Antecedente: registo da designacdo do antecedente. Recorre a tabela auxiliar
Data do antecedente: data relativa ao antecedente registado no campo anterior
Descricdo: descricao breve do antecedente registado

Notas: notas adicionais para complementar a informagao registada

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 17 de 241



Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

- Prémio na exposicdao “Trinta

anos de Arte Contemporanea”  Tabela Auxiliar, Especifica,

- Mencdo honrosa do juri doAntecedentes

concurso “Arte Gallega”

- 1976

- 12-11-2000

- Prémio atribuido no ambito da

exposicao organizada pela

Academia de Artes pela novidade

técnica da obra

- Este prémio é apenas atribuido

Notas em ocasioes especiais. Nao tem/Campo de texto
periodicidade fixa.

Antecedente

Data antecedente Campo de data

Descricao Campo de texto

Autoria

O grupo de informacdo especifica autorias permite o registo de todas as autorias e
autores conhecidos de determinado bem patrimonial. Este grupo, como todos os
outros, permite a inclusdao de mais do que um registo de forma a que nao tenha de
ser excluido qualquer autor, ou tipo de autoria, por mais irrelevante que possa
parecer.

Assim existem para introducao de dados em Autorias os seguintes campos:

Autor(a): registo, recorrendo aos dados previamente inseridos na tarefa Autores
do modulo Entidades, do(s) autor(es) de parte ou da totalidade do objecto
museologico. Convém aqui recordar no grupo de informagdo especifica Producdes
podemos registar informacao sobre as pecas elaboradas de forma industrial.

Tipo de autoria: refere-se ao trabalho especifico que o autor teve na execugao da
peca. No caso de existirem varios autores para a mesma peca, deve ser detalhada
a contribuicdo de cada um.

Notas: serve para o utilizador registar dados acerca da atribuicdo da autoria que
necessitem de ser clarificados, por exemplo, ou algumas observacdes sobre
qualquer assunto com este campo relacionado.

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

Autor - SILVEIRA, Bento Coelho da | odulo Entidades, Tarefa
Autores

Tipo de Autoria - Pintor Tabelg Auxiliar, Especifica,
Autorias

- Esta obra esta atribuida a este
Notas autor pela opinidao da maior parteCampos de texto
dos especialistas.

Caracteristicas técnicas

O grupo de informacdo especifica caracteristicas técnicas tem uma ligacdo umbilical
as componentes técnicas dos objectos museoldgicos. Assim estad intrinsecamente
ligado a objectos que possuam alguns dispositivos de caracter técnico. Os museus
de Ciéncia e Industria, de Transportes, etc. sdo os que mais utilizardo este grupo,
no entanto a abertura de uma peca de mobilidrio, ou 0s seus encaixes, por
exemplo, poderdo ser aqui descritas. Trata-se aqui das caracteristicas de
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funcionamento do objecto, dos seus elementos ou componentes, ou, no caso de
documentos, das caracteristicas fisicas diplomaticas do mesmo.

Caracteristicas técnicas: indicacdo do tipo de caracteristica que se vai descrever.

Descricdo: que contém o valor, quando for o caso, ou descricdo da caracteristica
referenciada.

Notas: anotagao sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Motor
. -Poténcia Tabela Auxiliar Especifica
Caracteristica . , e ,
-Caracteristicas fisicas do/Caracteristicas técnicas
documento

-Motor de combustdo interna.
-Motor diesel de 50 cv.
Descrigcao -Incunabulo tipografico em papelCampo de texto
com texto em duas colunas. Com
Iluminuras.
-Anotacdo sobre o registo que

seja importante ou util registar Campo de texto

Notas

Categorias

A necessidade muitas vezes sentida de criar grupos de objectos segundo
determinado padrao de conceitos pelos conservadores de museus para melhor
gerirem o patriménio a sua guarda, fez criar uma listagem de categorias que é
utilizada pela comunidade museoldgica. Este grupo de informagdo especifica
responde e permite a inclusdao de dados sobre as categorias em que se incluem os
objectos inventariados.

Apenas dois campos estdo presentes neste grupo de informagdo especifica:

Area: Grande &rea classificativa a que pertence o objecto em determinada
colecgao.

Categoria: tipificacdo, segundo tabela previamente incluida da categoria em que
se insere o objecto.

Justificacdo: notas justificativas da atribuicdo de determinada categoria a um
objecto.

Notas: anotagdo sobre o registo que seja importante, ou Util, registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informagéo
Area -Arte do Ocidente Tabela auxiliar especifica
-Arte do Oriente Areas
-Pintura
-Traje Civil N B
Tipo de Categoria -Escultura Tabela Auxiliar Especifica
Categorias
-Instrumentos

Musicais\Cordofones

-Na justificacdo deve ser
apresentada a razao pela qual
é atribuida a tipologia indicada
no campo anterior.

-Anotagdes sobre o registo que
Notas nao seja possivel registar emCampo de texto

outro campo

Justificacao Campo de texto
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Classificacoes

O grupo de informacgdo especifica Classificacbes permite aos inventariantes incluir
todas as classificagbes atribuidas ao bem patrimonial inventariado. Classificagoes
cientificas, técnicas, quanto a forma, fungdo, etc. sdo exemplos de tipos de
classificagdo que podem ser incluidos neste grupo.

Classificacao: indicacao do valor classificativo atribuido ao objecto.

Tipo de Classificacdo: relacdo ao factor (técnica, forma, fungdo, etc.) que determina
a classificagao.

Justificacdo: devem ser apresentadas as razdes pelas quais é atribuida a
classificacdo ou outras notas importantes relativas a cada um dos registos de
classificagao.

Notas: anotagdo sobre o registo que seja importante ou Util registar

E importante lembrar, neste ponto, que todo o tipo de classificagdes conhecidas
devem ser aqui registadas. Classificacdes cientificas, subcategorias funcionais ou
formais, formas adjectivadas ou outros elementos de precisao que permitam
especificar as caracteristicas do objecto, sdo disso exemplo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Classificacao -Panasonic RX-FS420 Campo de texto
Tipo de classificagao |-Modelo g?bel_a_ Au3<|I|ar Especifica

assificacoes
-A  referéncia ao modelo

Justificagao corresponde ao catalogo daCampo de texto
Panasonic de 1981
-Anotacdo sobre o registo que

seja importante ou Util registar Campo de texto

Notas

Coleccgoes

O grupo de informacgao especifica Colecgbes permite registar os dados relativos a(s)
colecgao(0es) de que o objecto faz parte. E permitida a inclusdo de mais do que um
registo para cada objecto, dado que o mesmo objecto pode ter, e tem inUmeras
vezes, ligacbes a mais que um tipo de colecgdo. Os critérios para a consideragdo da
coleccdo sdo bastante variados. Podem aqui ter influéncia a classificacdo genérica,
a forma de ingresso, o material, a técnica, etc. das pecas.

Tipo de colecgao: indicacdo da tipologia ou designacdo da coleccdo da qual faz
parte o objecto registado.

Justificacado: justificacdo da relagdo existente entre a peca e a coleccdo ou outras
notas importantes para o registo em causa.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou util registar

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Arte Contemporéanea
-Arte Sacra . re
Tipo de Coleccdo -Arqueologia Tabela Auxiliar Especifica
. Colecgoes
-Etnologia
-Instrumentos Musicais
-Cada objecto tem

Justificacao Campo de texto

caracteristicas proprias que o
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
identificam com determinada
coleccdo. As associagbes sao
feitas por diversos motivos que
podem ser as datacdes, a
funcionalidade, o conteddo
tematico, a técnica, etc.

-Anotacdo sobre o registo que

Notas . ;o .
seja importante ou util registar

Campo de texto

Componentes

Neste grupo de informacdo especifica serdo identificados todos os componentes de
cada objecto, caso se trate de um objecto composto. Livro antigo, assim como
Instalacdes sao dois exemplos do tipo de coleccdes que podem incluir objectos
compostos por diversos elementos/componentes.

E de frisar que todas as informacBes adicionais sobre componentes, como é o caso
das suas medidas, por exemplo, serdo registados nos grupos de informacao
especifica correspondentes.

Assim existem para introducdao de dados em Componentes os seguintes campos:

Componente: identificacdo do componente ou elemento que é parte integrante do
objecto.

N.° de itens: nimero de vezes que se encontra no objecto o componente que
registamos no campo anterior.

Descricdo: descricao breve do componente registado

Data: data em que o componente é criado, caso se trate de uma data diferente da
do objecto, ou dos seus restantes componentes.

Tema: Tema que encontramos no componente.

Notas: IndicacbOes sobre o componente registado que sejam pertinentes para a
documentacao e estudo do objecto.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
- Gravura
Componente - Video
Contas
- 10
N.° de itens -12 Campo numeérico
-1
- Esta gravura esta inserida no fl.
12V e representa uma
Anunciacdo.
Descricao - O video contém uma parte daCampo de texto
instalacdo que sera projectada
em painel branco, por cima da
estrutura.
-12-12-1978
Data -1996 Campo de texto
-Inicio do século XX
- Paisagem
Tema - Religioso Campo de texto
- Pagao

Tabela auxiliar especifica
Componentes
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Esta obra estd atribuida a este
Notas autor pela opinidao da maior parte Campo de texto
dos especialistas.

Condigdes

Neste grupo de informagao especifica serdo registadas as condicdes que sao
impostas, por determinado motivo, ao objecto. Embalagens, acondicionamento,
especificacoes sobre texto que deve acompanhar os objectos em exposigdes, etc.,
sao algumas das condicbes que podem ser aqui registadas.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Tipo de condicao: Indicacdo, através de tabela auxiliar, do tipo de condigdo
imposta ao objecto.

Data de condicdo: data em que a condicdao foi estabelecida ou imposta para o
objecto.

Descricdo: descricdo sobre a condicdo estipulada para o objecto. Podera ser aqui
registado o texto a constar nos créditos de um objecto.

Notas: anotacgOes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
Condicées - Embalggem Tabel_aNauiniar especifica
- Acondicionamento Condigoes
- 12-12-1978

Data de condicao Campo de texto

-1996

- Deve ser utilizada embalagem
capaz de controlar ambiente
(Temperatura e Humidade

Descrigao relativa). Devera existir relatérioCampo de texto
de condigdes ambientais nas
viagens.

Notas -Verificar rnstorlco de Estado deCampo de texto
conservagao

Contexto de campo

Devido a especificidade de determinadas disciplinas relacionadas com o patriménio
foi necessario criar alguns grupos de informacdo que permitissem registar
informacdes sobre essas disciplinas. Desta forma Contexto de campo, normalmente
associado a Arqueologia, permite o registo de dados sobre o contexto em que se
encontravam os objectos.

No entanto, embora se possa pensar que esta tarefa apenas serve para disciplinas
como a Arqueologia e a Etnologia, por exemplo, onde a recolha no campo é mais
comum, facilmente verificamos que pode ser utilizada para inserir dados de
recolhas efectuadas por todas as disciplinas. Neste campo figuram os dados da
recolha de objectos/informacdo efectuada fora do Museu, servindo desta forma
para documentar um dado fundamental para as colecgbes que é o seu contexto de
proveniéncia.

Existem, entdo, os seguintes campos para inserir dados quanto ao Contexto de
campo:

Tipo de contexto: tipo de situacdo em que a peca se encontrava no campo.
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Local administrativo: localizacdo por Pais, Regido, Distrito, Concelho e Freguesia.
Lugar especifico: |localidade especifica onde se encontrava o objecto.
Estacdo Arqueolégica: designacdo ou coédigo da escavagdo em questdo.

Tipo de estacdo: indicacao da tipologia da escavacao registada (normalmente
associada a periodos culturais).

Localizagdo: localizagdo especifica dos objectos dentro da escavacao.

Recolector/Escavador: pessoa responsavel pela recolha, pela escavacao ou pelo
achado.

Método de recolha: forma como foi encontrado e recolhido o objecto.
Data: data em que foi encontrado o objecto.
C.N.S.: Cddigo Nacional de Sitio.

Coordenadas: indicacao geografica segundo determinadas regras do local da
recolha.

Notas: onde o utilizador pode inserir qualquer tipo de informagdo adicional a
constante na presente ficha.

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
-Escavacao
. -Achado\Superficie Tabela Auxiliar Especifica
Tipo de Contexto -Achado\Isolado Contexto de campo
-Desconhecido
. Tabela Auxiliar
Local administrativo -Portugal\Braga\Braga\Se Geografica Local

-Portugal\Aveiro\Espinho\Anta administrativo

-Topdénimo ou rua

Lugar especifico Campo de texto

-Ovil
Estacdo Arqueolégica -Termas romanas da CividadeTabelé Auxiliar e§p_ecifica
-Castro de Ovil Estagdes arqueoldgicas
-Povoado fortificado Tabela Auxiliar especifica
Tipo de estacao -Monumento megalitico

-Estacdo de arte rupestre Estagao

-Localizagdo da peca n

~ a Campo de texto
estacao

Localizagao

Tarefa Entidades,

Recolector/Escavador -Pedro Manuel de Almeida Subtarefa Outros

-Escavagéo , Tabela Auxiliar especifica

Método recolha -Escavacao subaquatica .
~ Metodos

-Prospeccao
Data recolha -12-03-1998 Campo de texto
C.N.S.(Codigo Nacional_4587 Tabela Auxiliar geografica
de Sitio) Codigo Nacional de Sitio

- 0 1 n o
Coordenadas La.'t' ,,20 11'23", Long. 34 Campo de texto

45'12
Copias

O registo de cdpias é essencial para que a instituicdo saiba, a qualquer momento,
se existem copias feitas de determinada peca e porque motivo foram feitas.
Imagine-se o caso de uma pega que, por questdes de conservagdao, nao possa ser
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exposta. Uma copia dessa peca pode tornar-se numa solugdo viavel para a tornar

disponivel ao publico.

O grupo de informacgao especifica Cépias permite a insercdo de dados nos seguintes

campos:

Autor: pessoa ou entidade responsavel pela execugdo da copia.

Titulo: designacdo/identificacdo da copia.

Destino: motivo pela qual foi feita a copia ou entidade que a requisitou.

Notas: informacg0es adicionais sobre a(s) copia(s).

Nome da tabela

Autor

Titulo

Destino

Notas

Cores

Tipo de informacgao
Modulo Entidades, Tarefa
Autores

Exemplos
-Joaquim Moreira

-N.a@ Sr.@ das Dores

-Vénus

-Exposicao "Culto Mariano
na Comunidade Portuguesa
de New Jersey.

-Museo Nacional d
Reproducciones Artisticas
-A peca deve retornar ao
local de origem antes de
12-12-99.

-Realizado em 1888

Campo de texto

Modulo Entidades, Tarefa
eOutros

Campo de texto

Neste grupo de informacao especifica devem ser registadas as cores dos objectos
ou dos seus componentes. Sera aconselhavel utilizar uma norma internacional para
a definicdo das cores, como por exemplo, o PANTONE®, que ira facilitar a insergao
de dados ao utilizador, criando ao mesmo tempo uma norma, facilmente, entendida
em todo o mundo. A insergdo é feita através da Tabela Auxiliar Especifica Cores,
que devera estar previamente carregada com dados acerca das cores.

Existem os seguintes campos para introducdo de dados:

Cor: indicagdo da cor, e/ou codigo de cor segundo determinada norma do objecto,

ou de alguma parte deste.

Parte descrita: a parte da peca a que se refere a cor.

Notas: informacdo complementar que se considere necessario acrescentar.

Nome da tabela

Cor

Parte descrita

Exemplos Tipo de informacao
-Amarelo (ou Cbdigo de

referéncia conhecido

internacionalmente)

-Vermelho (ou Coddigo de

n .~ _Tabela Auxiliar Especifica
referéncia conhecido
. . Cor
internacionalmente)
-Azul (ou Coddigo de
referéncia conhecido

internacionalmente)

-Neste campo deve ser
especificada a parte que
contém a cor que
especifica no campo

Campo de texto
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
anterior, como por
exemplo, Bule, Tampa do
bule, Pires, Azulejo, etc.

-Nas notas pode o
utilizador especificar qual
o cbédigo usado, ou

Notas i ~ Campo de texto
qualquer informacgao sobre
a <cor que estd a
descrever.

Cronologia

O grupo de informacao especifica Cronologia permite ao utilizador registar todos os
acontecimentos, datas, etc. que compdem a historia e percurso do objecto antes e
apos o seu caracter museoldgico. A normalizagdo da informacdo, de forma a
facilitar posteriores pesquisas e sua divulgacdo, deve ser tida em conta na
construgdo da base de dados, bem como na prépria normalizagdo de carregamento
de dados. Assim é tdo importante a introdugdo de datas as mais precisas possiveis
para ser facil a sua procura por qualquer pessoa, como permitir a inclusdo de datas
com pouca precisdo, frequentes em Arqueologia, ou com formato de data diferente
do utilizado normalmente. A inclusdo de mais que um registo cronoldgico é aqui um
pressuposto de inquestionavel utilidade.

Podemos introduzir dados nos seguintes campos do grupo de Cronologia:

Data inicial: indicacao da data em que se iniciou o acontecimento ou facto que se
esta a registar.

Data final: indicacdo da data final do acontecimento ou facto que se estd a
registar (data final da execucdo, ou entrega da peca a pessoa que a encomendou,
por exemplo).

Data textual: permite registar uma data de referéncia acerca da peca, quando,
por exemplo, ndo se conhece qualquer data precisa em relacdo ao objecto, no
entanto, o registo deve ser sempre que possivel em forma de nimero de modo a
facilitar as pesquisas. Todas as datas ndo exactas sobre o objecto deverdao ser
registadas neste campo.

Parte descrita: devera ser registada a parte da peca que se esta a datar (util no
caso de uma peca que tenha acrescentos ou que tenha sido feita em varias fases
distanciadas temporalmente).

Justificacdo: este campo servird para documentar o porqué da atribuicdo da data
registada fazendo referéncia a documentos ou opinides de especialistas.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Data inicial -12-02-1856 Campo de data
Data final -01-09-1978 Campo de data

-1675-1700 (As datas
como por exemplo, ultimo
quartel do século XVII,
devem ser escritas
numericamente, uma vez
que as consultas e
pesquisas sao assim
facilitadas)

Data textual Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Era Crista
Parte Descrita ~Couro !avrado das COStaS‘Campo de texto
da cadeira.
-Esta cadeira foi alterada,
nas datas indicadas, tendo
sido substituido o encosto
em couro lavrado, que
difere do resto da peca a
nivel morfolégico, bem
como nas caracteristicas
do couro em si.
- Anotacao sobre o registo
Notas que seja importante ouCampo de texto
util registar

Justificacao Campo de texto

Departamentos

Nao sendo um dos grupos de informacdao mais importantes da base de dados,
Departamentos utiliza-se em casos de museus de maior dimensao, por exemplo, ou
em instituicdes em que este seja parte de uma organizacao mais complexa. As
diferentes formas de organizacdo das instituicGes estao intrinsecamente ligadas a
sua dimensao, missdo, ao pessoal de que dispde, entre outros factores. Assim este
campo sera utilizado, ou nado, consoante as necessidades de cada uma das
instituicdes que utilizam este sistema.

Existem os seguintes campos para introducdo de dados relativos aos
departamentos a que determinado objecto esta associado por qualquer razdo:

Tipo de departamento: deve corresponder ao departamento na instituicdo que
tem a responsabilidade do objecto.

Data: ao dia, més e ano ou data o mais exacta possivel em que o objecto é
atribuido a um departamento.

Notas: registo de todos os dados e ou observacdes relevantes para o registo em
guestao.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao

-Direccao Tabela Auxiliar Especifica
-Conservagao Departamentos

Tipo de departamento —Qdm{mst,ra!two
-Numismatica e
Medalhistica
-Documentos graficos

Data -1998 Campo de texto
-A peca encontra-se sob aCampo de texto
responsabilidade do
departamento de

Notas ~ .
Conservacdo, até ser

efectuada uma operacao
de limpeza.

Designacdes

O grupo de informacdo especifica Designacdes permite a introducdo de dados
relativos a outras designagdes que ndo a existente na informacdo genérica de cada
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objecto. Um objecto pode, e é frequente, ter diversos tipos de designacao
associados. Desde diferentes nomes consoante a localizagdo geografica atribuidos
ao mesmo tipo de objectos, passando por designagdes de caracter cientifico, ou por
razOes ligadas com outras culturas, no caso de colecgdes de origem africana, por
exemplo, sdo diversas as situagcdes que podemos encontrar para a designacao do
mesmo objecto. Desta forma a criacdo deste grupo de informagdo especifica é
imprescindivel para a inclusdo de todas as designacdes possiveis que um objecto
possa ter.

Podemos incluir neste grupo de informacgdo especifica o seguinte tipo de
informacao:

Designacoes: designacdao que o objecto tém e que esta directamente relacionada
com o campo seguinte - Tipo de designagéo.

Tipo de designacédo: inclusdo do tipo de designacdo que se esta a registar.

Justificacdo: justificacdo da atribuicdo da designacdo em causa ou inclusao de
dados e informacgdes importantes para o registo.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Anfora
-Moeda Romana

Designacoes -Modelo Nu
-Nossa Senhora d
Conceicao
-Cientifica
-Popular

Tipo de Designacao -Comum
-Local
-Comercial
-Explicacao sobre a

Justificacao atribuicdo de cada umaCampo de texto
das designacoes
- Anotacao sobre o registo

Notas gue seja importante ou utilCampo de texto
registar

Tabela Auxiliar Especifica
a Designacgdes objecto

Tabela Auxiliar Especifica
Designacgoes

Direitos

O grupo de informacdo especifica sobre Direitos permite o registo de todos os
direitos associados ao objecto que se esta a inventariar.

Podem ser incluidas informagdes sobre Direitos nos seguintes campos:

Entidade: que detém os direitos legais sobre o objecto. E importante ressalvar que
a instituicdo proprietdria pode ndo ser a que detém os direitos sobre o bem
patrimonial.

Descricdo: Descricao mais detalhada sobre os direitos que a instituicao registada
no campo anterior tem, ou teve, sobre o objecto.

Notas: registo de outras informagdes Uteis, como o texto que o titular dos direitos
legais exige em caso de publicacdo de uma reproducdo da peca ou da sua
exposicao, ou a indicacdo da documentagdo que sustenta legalmente a posse de
determinados direitos, etc.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
Entidades -Museu Municipal... Tarefa Entidades, Subtarefa
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Museu Nacional... Proprietarios
-Instituto...
-Fundacao...
-Casa...
-Galeria...
-Descricdo mais detalhada
sobre os direitos que a

Descrigao instituicdo registada noCampo de texto
campo anterior tem, ou
teve, sobre o objecto
-Informagdo que se torne

Notas util para a comprovagaoCampo de texto
dos seus direitos.

Disposicdes Legais

As disposicGes legais dizem respeito aos objectos que tém normas estabelecidas
por lei relativas as condicGes especiais a que estdo sujeitos, como por exemplo,
classificacdes de patrimonio moével e disposicbes quanto a empréstimos para o
estrangeiro.

Disposicao legal: registo de qual disposicdo legal estad associada ao objecto.

Documento: referéncia ao documento legal que estipula a disposicdo legal
associada ao objecto.

Data: em que a disposicdo legal entra em vigor.

Notas: informacao adicional que se considere importante para o registo em causa.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
. . -Autorizacao deTabela Auxiliar Especifica
Disposicao legal A - -
emprestimo. Disposigao legal
Documento -Oficio n°. 146 Campo de texto
Data :33:2239998 Campo de texto
-Esta peca requer

determinados cuidados dai
esteja presente no oficio

Notas as condicdes/Campo de texto
indispensaveis para o seu
acondicionamento,
transporte e exposicao.

Entrada

O grupo de informacgdo especifica de Entradas permite o registo ndo so da primeira
entrada de determinado objecto, como de todas as entradas e saidas de objectos
do museu, ou de objectos que entraram na instituicdo por outros motivos
(depdsito, empréstimo, etc.) Note-se que existe diferenca importante entre os
registos de entrada e de incorporacdao, uma vez que este segundo diz respeito a
entrada definitiva de um objecto para a colecgao da instituicao.

Os campos disponiveis para introducdao de dados sdo:

Motivo: indicagcdao do motivo pelo qual o objecto entra no museu.

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 28 de 241



Data de entrada: data em que o objecto entra no museu e fica a sua
responsabilidade.

Entidade: pessoa ou entidade de onde o objecto é enviado para o Museu.
Responsavel: colaborador responsavel pela entrada do objecto.

Créditos: o texto literal imposto pelo doador e aceite pela instituicdo, que devera
figurar nas publicagdes, nas tabelas, etc., que a peca tem associadas.

Notas: registo de todas as observacdes e/ou informacdes Uteis para o presente
registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Aquisicao
Motivo -Achado Campo de texto
-Recolha
Data de entrada -23-03-99 Campo de texto
a . -Museu... Tarefa Entidades, Subtarefa
Proveniéncia -Camara...
~ Outros
-Fundacgao...
Responsavel -Manuel dos Santos Lima Tarefa Entidades, Subtarefa
Colaborador
-Doada por Manuel

Francisco de Oliveira.
(este texto deve figurar
Créditos sempre a acompanhar aCampo de texto
peca)
-Depésito da Liga de
Amigos do Museu
-Informagdo que se torne
Notas util para relatar a entrada/Campo de texto
da peca.

Epocas

No grupo de informacdo especifica Epocas regista-se os periodos cronolégicos,
geoldgicos, histéricos ou culturais com os quais o objecto tem um vinculo. A
possibilidade de introduzirmos mais que um registo sobre épocas prende-se com a
possibilidade de podermos definir diferentes épocas para determinadas partes dos
objectos que foram executadas em tempos diferentes, por exemplo.

Os campos existentes neste grupo de informagao especifica sdo:
Epoca: designacdo da época que pretendemos associar a este registo.

Parte descrita: parte do objecto que esta, caso nao seja todo o objecto, associada
a determinada época. Quando se trate da totalidade do objecto é desnecessario
introduzir qualquer dado neste campo.

Justificacdo: Breve explicacdo ou notas sobre a atribuicdo de determinada época
ao objecto.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Romanica . e
Epoca _Medieval Tabela  Auxiliar  Especifica
A Epocas
-Contemporanea
Parte descrita -Moldura Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Mediante a época em
que a peca se insere a
sua justificacdo devera

ser coerente e
Justificacao justificada Campo de texto
cientificamente por
especialistas ou com
base em fontes

bibliograficas.
- Anotagcdo sobre o

Notas _reglsto que s€)a Campo de texto
importante ou util
registar.

Escavacgoes

Destinado em exclusivo as colecgdes e objectos de arqueologia este grupo de
informacdo permite o registo dos dados de campo de determinado objecto,
nomeadamente, a sua exacta localizagdo dentro de uma escavacdo arqueoldgica.
Este grupo de informacgao especifica é fruto de uma colaboracgao estreita com varios
técnicos e museus cuja especialidade é a arqueologia.

Os campos existentes para introducdo de dados sdo: Cddigo: registo do codigo
correspondente a escavacgdo, ou seja, o numero ou nome que a identifica.

Zona: codigo ou nome da zona onde se encontrava o objecto.

N.° do complexo: Numero do complexo onde foi encontrado e retirado o objecto.
N.° da camada: nimero da camada onde foi encontrado e retirado o objecto.
N.° de Campo: nimero atribuido a peca ainda no campo.

Notas: registo de anotagGes ou informacdo ndo susceptivel de ser registada nos
outros campos e esclarecedora sobre eles.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
Caddigo -BRA9IT Campo de texto
Zona -A3 Campo de texto
N° Complexo -049 Campo de texto
N° Camada -4, 5 Campo de texto
-33.29 (nimero
N° Campo atribuido a uma pecaCampo de texto

ainda no campo)
-Neste campo devem
ser inseridas todas as
anotagdes prementes
sobre este registo.

Notas Campo de texto

Escolas

No grupo de informacdo especifica sdo registadas a(s) Escola(s) associadas ao
objecto. Por Escola entendemos o conjunto de artistas que executam as suas obras
segundo normas instituidas por alguém ou alguma instituicdo, conceitos e
caracteristicas comuns.

O grupo de informacdo especifica Escolas contém os seguintes campos:
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Escola: designacao da escola a qual o objecto esta associado.

Justificacdo: explicacdo da atribuicdo feita com base em critérios cientificos e
inclusdo de notas relevantes para este registo.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Flamenga Tabela Auxiliar Especifica
Escolas
-Francesa Escolas
-Qualquer  justificacdo
Justificagao devera ser apoiada em/Campo de texto

dados cientificos.
- Anotacdo sobre o

Notas _reglsto que =¢ja Campo de texto
importante ou util
registar

Estados

No grupo de informacdo especifica Estados é tratada a informacdo sobre os estados
relativos a forma, conservacdo, funcionamento, etc., do objecto. Neste grupo deve-
se ter em conta a formacdo de um historial dos diversos estados de conservacao
dos objectos que podera ajudar a definir politicas de conservacgdo preventiva. Estes
dados sdo essenciais também para empréstimos e restauros de objectos. E
importante ressalvar que estad disponivel na Tarefa Eventos, uma Subtarefa sobre
conservacao que permite aprofundar mais os dados sobre a conservacdao e
restauros dos objectos.

Estdo disponiveis neste grupo de informacao especifica os seguintes campos:
Estado: indicacdo do estado do objecto.
Parte descrita: registo da parte do objecto a que se referencia o registo.

Descricdo: descricdao breve e sucinta sobre o estado do objecto que se esta a
registar. Devem ser aqui registados todos os factores mais importantes que
justificam a atribuicdo de este ou aqueles estados de conservacgao.

Data do estado: data em que o estado foi verificado e registado.
Data de revisao: Data em que o estado devera ser verificado.

Condicoées especiais: descricao das condicdes particulares de manuseamento,
exposicao, etc., impostas ao objecto.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Conservacao\Regular
-Conservacao\Bom
Estado -Forma\Partido\Base Tabela Auxiliar Especifica
-Forma\Fracturado Estados

-Funcdo\Operacional
-Fungao\Nao Operacional
-Parte inferior da peca
-Verso da moeda

Parte descrita Campo de texto
-Tela
-Suporte

Descricdo -A descrigao correspondeCampo de texto

a parte descrita e deve
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao

ser relativa ao estado
actual da peca em

analise.
Data do estado -15-06-1999 Campo de texto
Data de revisao -15-06-2002 Campo de data

-Esta peca necessita de
um ambiente em que a
humidade relativa seja de
60% e a temperatura de
209, sendo permitido
apenas um desvio de 5%
e de 29 num e noutro
valor.

- Anotacao sobre o registo
Notas que seja importante ouCampo de texto

util registar

Condigles especiais Campo de texto

Estilos

No grupo de informacdo especifica Estilos regista-se todas as influéncias estilisticas
notadas em determinado objecto. Este grupo serd mais utilizado em colecgdes de
arte por motivos 6bvios.

Podemos introduzir dados nos seguintes campos:

Estilos: indicacdo do estilo que estd associado a determinado objecto ou a alguma
das suas partes.

Parte descrita: indicacdo a que parte do objecto é que se refere o estilo registado.
Quando o Estilo se referir a totalidade do objecto, ndo se introduz neste campo
qualquer dado.

Justificacao: dados que justifiqguem a atribuicao de determinado estilo ao objecto
ou a alguma parte deste. Outras notas de destaque podem também ser
introduzidas neste campo.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Neoclassico - e
Estilos _Romantico Tab_ela Auxiliar Especifica
S . Estilos
-Minimalista
Parte descrita -Decoragao Campo de texto

-Explicacdo contextual e
temporal relativamente ao
estilo a que corresponde a
peca, sempre acompanhada
de opinides de especialistas
ou baseada em bibliografia.
- Anotacao sobre o registo
Notas gue seja importante ou utillCampo de texto
registar

Justificacao Campo de texto
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Fungodes

Regista-se no grupo de informagdo especifica sobre Funcgbes a utilidade e a
funcionalidade dos objectos antes de ser incorporado numa coleccao, ou de ser
considerado objecto museoldgico.

Existem os seguintes campos para introducdo de dados:

Tipo de funcdo: regista-se a utilizacdo que o objecto tinha em determinado
momento da sua historia.

Justificacdo: registo de todos os dados que justifiquem e comprovem a atribuicao
de determinada fungao ao objecto.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Decorativa
-Estudo cientifico - e
Tipo de funcao (instrumentos cientificos) TabeINa Auxiliar - Especifica
: : Fungdes
-Musical instrumentos
musicais)

-A justificacdo do tipo de
funcdo que a peca tinha
antes de ser um objecto
museologico é na maior
parte das vezes dada pelo

senso comum, no entanto

Justificacao ~_Campo de texto

quando assim nao
acontecer deve ser baseada
em opinides de
especialistas ou em
bibliografia sobre o]
assunto.

- Anotacdo sobre o registo

Notas gue seja importante ou UtilCampo de texto

registar.

Fundo documental

O grupo de informacdo especifica Fundo documental diz respeito a todos os
objectos que sejam ao mesmo tempo pecas do acervo da instituicdo e, pelas suas
caracteristicas especificas, documentos ou livros. Assim como noutro tipo de
coleccbes os documentos tém caracteristicas muito especificas que é importante
registar e ter em consideracdao na gestao das colecgbes, assim se justifica a
existéncia deste grupo.

Os campos existentes neste grupo sao:

Formato: forma em que se apresenta o documento.
Idioma: lingua em que esta escrito.

Tipologia do documento: tipo de documento registado.
Editor: Entidade responsavel pela edicdo da obra.

Local de edi¢cédo: Local em que o documento € editado.

Numero de tiragem: Niumero de exemplares editados.
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Descricdo da tiragem: Descricdo das caracteristicas que diferenciam uma
tiragem.

Disposicoes: indicacbes sobre limitagdes de uso, manuseamento, conteldo, etc.
associadas ao objecto.

Grafia: tipo(s) de letra usado no objecto

Documento fonte: em caso de desagregacdao de um documento ou de um
conjunto unitdrio de documentos.

Assunto: tema(s) tratado(s) no conteido do documento.

Notas: indicacbes ou informacgbes Uteis de registar sobre o objecto e as suas
caracteristicas documentais.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Fdlio
-Sistema técnicoTabela Auxiliar Especifica
Formato .
normalizado do documentoFormatos
(Livro)
-Portugués
Idi -Castelhano Tabela Auxiliar Especifica
ioma N .
-Inglés Idioma
-Alemao
Tipologia do documento -Manuscritos\Carta Tabela Auxiliar Especifica
-Manuscritos\Testamento [Tipologia Documental
Editor -Universidade de Coimbra |Entidades
Local de edigdo :Eg;’;res Campo de texto
-1910
Data de edigao -1829 Campo de texto
-1712
Namero de tiragem :130 Campo de texto
Descricao da tiragem -Descricdo da tiragem. Campo de texto
-Indicacdes sobre a

existéncia de limitagdes do
conteldo e uso do

Disposicao documento.  (tiragem deCampo de texto
copias, difusdo publica,
empréstimos, etc.)

Grafia ~Gotico CUrSIVO - ampo de texto
Carolingia
-GARCIA MATOS, Manuel,

Documento fonte Antologia del Folklore/Campo de texto
Espanfol, 1971, 10 Vols.

-Aqui deve ser indicado,

Assunto su_cintamente, 0 conte‘:!dOCampo de texto
existente no respectivo
fundo documental.

-Poder-se-a registar outras
Notas informacgdes, tais comoCampo de texto

notas bibliograficas,
excertos do texto, etc.
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Grupos

O grupo de informagdo especifica sobre Grupos devera ser utilizado na
inventariacdo de objectos por grupos, que podera ser (til para registo de objectos
com semelhantes caracteristicas e que poderdao ser encontrados mais facilmente
através da sua ligagdo a determinado grupo.

Os campos disponiveis neste grupo sao:
Grupo: designacao do grupo.

Matéria: material existente no objecto. Quando esta for a mesma em todos os
objectos do grupo, também é importante que seja referenciada.

Quantidade: totalidade de objectos que compdem determinado grupo.

Notas: registo de informagdes Uteis associadas a este grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
Grupo -Painel de Azulejos '(I';abela auxiliar especifica
rupo
Matéria -Ceramica Campo de texto
Quantidade -40 Campo de texto

-Painel reconstruido pelos
técnicos do Museu com
azulejos avulsos existentes
na colecgao.

Notas Campo de texto

Heraldica

Este grupo de informacgdo especifica permite o registo de toda a informagdo sobre
os brasdes de armas que possam ser encontrados em determinado local do objecto.

Os campos disponiveis para introducdo de dados sdo:
Heraldica: indicacdo do tipo de heraldica que estamos a registar
Descricdo: descricao do brasdao de armas encontrado
Localizacao: |localizacdo do brasao no objecto

Notas: informacdes adicionais para este registo

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao

-Civil

Heraldica -Eclesiastica

-Militar

- Escudo em forma oval,

(...) tendo por elmo chapéu

eclesiastico de que pendem

borlas correspondentes

dignidade episcopal.

escudo conforme esta

gravado na pedra ndo esta

dividido.

-Fundo do prato

-Tampa da terrina

-Descrigcao retirada de

Notas publicagdo do Abade deCampo de texto
Bacal. Referenciada em

Tabela auxiliar especifica
Heraldica

Descrigao

gCampo de texto

Localizagao Campo de texto

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 35 de 241



Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
Monografias.

Iconografia

No grupo de informagdo sobre Iconografia € registada toda a informacdo de
caracter iconografico dos objectos. Ilustracdes, representacdes, motivos
decorativos existentes nos objectos, entre outros, sdo neste grupo registados e
identificados.

Os campos existentes neste grupo de informacdo sao:

Tipo de iconografia: indicacao do tema ou iconografia presente no objecto.
Descrigdo: descrigdo breve e sumaria da iconografia existente no objecto.
Localizacao: local no objecto onde se pode encontrar o elemento iconografico.

Notas: registo de todas as informagdes que sejam relevante para este ponto.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
“Nossa Senhora do CarmoL., .. o yiliar especifica
Tipo de iconografia protegendo a OrdemI ) P
- conografias
-Imaculada Conceicao.
-Nossa Senhora

representada com uma
capa que cobre os Santos
da Ordem do Carmo.

-Tema central da obra
(Pintura).

-Predela central do altar
(Escultura).

Descricao Campo de texto

Localizagao Campo de texto

-Pode ser lida uma
descrigao mais
pormenorizada desta
Notas iconografia no livrolCampo de texto

Iconografia dos Santos" de
Antdnio Almeida, editado
em 1978, em Lisboa.

Incorporacoes

O grupo de informacgao especifica sobre incorporagdes permite o registo dos dados
de ingressos definitivos dos objectos nas instituicdes. Recordamos aqui que este
ponto tem uma ligacdo forte com o grupo de informacgdo especifica Entradas, no
entanto este Ultimo permite o registo continuado das entradas e saidas dos
objectos nas instituicbes. Incorporacdes servira apenas para 0S ingressos
definitivos.

Podera ser introduzida informagao nos seguintes campos:

Tipo de incorporacao: forma de entrada do objecto na instituicdo ou colecgao.
Local: Local de proveniéncia do objecto. Caso se trate de um achado por exemplo.
Proveniéncia: Instituicdo ou entidade de onde provém o objecto.

Intermediario: Entidade responsavel pela mediagdo entre a instituicdo e a galeria,
coleccionador, ou qualquer outra entidade a quem é comprado o objecto.
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Data: data em que o objecto é incorporado nas colecgdes. (a utilizar quando se
conhece a data exacta de incorporacdo).

Data textual: data em que o objecto é incorporado nas coleccbes. (a utilizar
guando se desconhece a data exacta de incorporagao).

Notas: anotacgdes ou informagdes Uteis sobre a incorporagdo ou 0 seu processo em
relacdo ao objecto, ou entidades intervenientes.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Doacao
. . - -Legado Tabela auxiliar especifica
Tipo de incorporacao -Compra I ~
ncorporacoes
-Achado
-Recolha
-Igreja de S. Nicolau
Local -Escavacao da praca/Campo de texto
Camoes
-Pedro Joaquim de
Vasconcelos , .
Proveniéncia -Faculdade de Ciéncias da Modu!o ,Eljtldades, Tarefa
U.P. proprietarios

-Convento da Anunciacao
-Manuel Osério

) . Médulo Entidades
-Joaquim de almeida

Intermediario

-12-12-1867

Data -29-07-1989 Campo de data
-05-09-1972
-Inicio do século XX

Data textual -1897 Campo de data

-Dezembro de 1900

-A peca foi doada

juntamente com a colecgao

particular do Sr. Pedro

Notas Joaquim de Vasconcelos,[Campo de texto

gue tém diversos objectos
representativos do mesmo

tema.

InscricOes

No grupo de informacdo especifica sobre inscricbes regista-se qualquer escrito
gravado ou em relevo existente no objecto executado utilizando qualquer tipo de
técnica.

Encontramos aqui os seguintes campos para introdugao de informacao:
Tipo de inscricdo: registo da tipologia da inscricao.

Autor: entidade responsavel pela execugdo da inscrigdo.

Texto: texto que compde a inscrigao.

Grafia: tipo de letra utilizada na inscricao.

Técnica: técnica utilizada para a execugdo da inscrigdo.

Posicao: localizacao da inscrigao relativamente ao objecto.

Idioma: lingua na qual esta escrita a inscrigdo.
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Traducdo: deve também ser feita e registada de maneira a ser perceptivel por
gualquer pessoa que ndo conheca o idioma original.

Data: corresponde a data em que a inscricdo foi realizada, quando esta for

conhecida.

Notas: registo de todos os dados e informacdo adicional sobre este registo que
possa facilitar a compreensao dos dados.

Nome do campo

Tipo de inscrigao
Autor

Texto

Grafia

Técnica

Posicao

Idioma

Traducao

Data

Notas

Inspiracoes

Exemplos
-Legenda
-NUmero
-Data
-Desconhecido
-Filipe Matos
-Ioannii V Portugaliae Rex
-1572
-MCCCXVIII
-Gotico Cursivo
-Times New Roman
-Book Antiqua
-Escultura em relevo
-Incisao
-Canto inferior direito
-Base
-Portugués
-Castelhano
-Latim
-Inglés
-Por exemplo relativa a
inscricdao de D. Jodo V -
de

"D. Joao V Rei
Portugal."

-Data de producdao da
inscricdo "1767".

-Nas notas pode ser
inserido qualquer
comentario relativo a
inscricao como, por

exemplo, a dificuldade de

a ler, a indicacdo de
partes que se encontrem
apagadas ou em mau
estado.

Tipo de informacgao

Tabela auxiliar especifica
Inscricdes
Tarefa Entidades,

Subtarefas Autores

Campo de texto

Tabela
Grafias

Tabela
Técnicas

auxiliar especifica

auxiliar especifica

Campo de texto

Tabela
Idioma

auxiliar especifica

Campo de texto

Campo de texto

Campo de texto

No grupo de informacgdo especifica sobre Inspiracées sdo registados os dados sobre
os documentos, escolas, obras de onde o autor do objecto retira informacgdes e

ideias para a sua execucgao.

Para introducdo de dados dispomos dos seguintes campos:

Inspiracdo: registo do objecto, ideia, corrente, escola, autor, etc. que serve de
inspiracdo a execucao do presente objecto.

Justificacdo: justificacdo da indicacdo da inspiracdo atras atribuida ao objecto.

Notas: anotacao sobre o registo que seja importante ou Util registar.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Gravura de S. Jerdnimo
de Albrecht Direr
-Esta pintura é muito
idéntica a gravura
mencionada que foi muito
utilizada para a producao
de obras de arte,
mormente pinturas. A
Justificacao divulgacdo de varios temasCampo de texto

através da Gravura era

uma pratica muito comum.

A justificacdo deve ser

sempre secundada em

bibliografia ou opinido de

especialistas.

- Anotacdo sobre o registo
Notas que seja importante ou UtilCampo de texto
registar.

Inspiracoes Campo de texto

Inventariantes

O grupo de informacdo especifica sobre inventariantes permite incluir na tarefa de
Objectos os dados dos inventariantes do objecto e criar um histdérico sobre quem
inventaria e quem completa a informacao sobre o objecto na sua ficha de
inventario. Este é um dos procedimentos que tem que ser estabelecido como norma
de carregamento.

Estdo disponiveis os seguintes campos:

Inventariante: pessoa, colaborador ou ndo da instituicdo, que recolheu e introduz
os dados sobre os objectos.

Data: referente a criacdo, actualizacdo ou modificacdo dos registos por
determinado inventariante. Cria-se assim um historial dos inventariantes que
fizeram modificagdes na ficha e de quando é que estas foram alteradas.

Notas: podem ser registadas quaisquer informacdes acerca do inventariante ou da
modificacdo dos dados.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao

-Jose Cardoso da Costa Tarefa Entidades, Subtarefa

Inventariante -Olga dos Santos Pinto deI X
L2 nventariantes
Oliveira
-06-05-1997
Data _08-09-1998 Campo de texto
-Estagiario da Pés-
graduacao de museologia
da F.L.U.P.
Notas -Alteracdo feita a fichaCampo de texto

original, porque foram
descobertos novos dados
referentes a esta peca.
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Localizagoes

O grupo de informacdo especifica sobre Localizagbes permite registar as
localizagdes do objecto dentro e fora da instituicdo a que pertence e, ao mesmo
tempo, criar um histérico dos sitios onde esteve localizado o objecto. A data de
localizagdo é importante para se conhecer com certeza o sitio onde se encontrava
ou encontra o objecto a determinada data.

Existem os seguintes campos neste grupo:

Tipo de localizacao: registo do tipo da localizacdo.

Local habitual: indicagao da localizagdao habitual do objecto.

Localizacao: local especifico de localizacao do objecto.

Data: data em que a pega se encontrava, ou se encontra, em determinado sitio.

Notas: registo das anotagdes e observagbes necessarias para completar o registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Interna\Reserva

Tipo de Localizagao -Interna\Exposicdo
-Externa
-Sim
-Nao
-MC.5.23
-Gaveta n.0. 1
-Sala de Pintura
Renascentista
-13-08-1998 (A data deve
referir o dia, més e ano em
Data que a pecga passou a ter aCampo de texto
localizacdo referida nos
campos anteriores.)
-A peca foi colocada em
reserva por se encontrar
em situagdo grave, no que
diz respeito a conservagao.

Tabela auxiliar especifica
LocalizacOes

Local habitual Campo Boleano

Localizagao Campo de texto

Notas Campo de texto

Marcas

Marcas sao os registos presentes no objecto que dao alguma informacao sobre o
objecto, seja ela a indicacdo do local de fabrico, da pessoa que a produziu, etc.
Todas as marcas existentes nos objectos devem ser sempre registadas para
permitir, caso necessario, uma melhor identificacdo do objecto.

Temos aqui disponiveis os seguintes campos para introdugdo de dados:
Tipo de marca: registo de tipo de marca encontrada no objecto.

Texto: texto que compde a marca quando esta for composta por texto, como numa
assinatura por exemplo.

Técnica: técnica de execucdo da marca.
Grafia: forma grafica de escrita utilizada na marca.
Posicao: localizacao no objecto.

Idioma: indicagao da lingua em que a esta o texto da marca.
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Traducgao: util quando a marca se encontrar escrita numa lingua estrangeira, serve
para escrever a sua tradugdo.

Notas: introducdo de todos os dados que possam ter alguma relevancia neste

grupo.
Nome do campo Exemplos Tipo de informagao
-Assinatura
-Carimbo Tabela auxiliar especifica
Tipo de marca -Selo M P
o arcas
-Marca de fabrica
-N.0 de série
-Frederico de Araudjo
Texto -Cabido da Sé do Porto Campo de texto
Técni -Incisa Tabela auxiliar especifica
échnica e
-Impressa Tecnicas
Grafia -Gotica Tabela auxiliar especifica
-Times New Roman Grafias
-Canto superior direito
i -Base
Posicao -No verso da tela, canto Campo de texto
inferior esquerdo
-Latim
. -Portugués Tabela auxiliar especifica
Idioma .
-Castelhano Idioma
-Inglés

-Quando necessario traduzir

o texto relativo a marca,
Tradugao facilitando o acesso a/Campo de texto
informacdo a quem nao
souber o idioma original.
- Informagdo adicional sobre
este registo que ndo tenha
cabimento nos campos
anteriores.

Notas Campo de texto

Materiais

Este grupo de informagdao especifica permite o registo de todos os materiais
existentes nos objectos através de um thesaurus previamente carregado na tabela
especifica correspondente. A identificacdo correcta dos materiais podera tornar-se
numa tarefa complicada e exaustiva, mas que serda muito U(til em termos de
conservacgao preventiva, por exemplo.

Podemos introduzir dados nos seguintes campos:

Tipo de material: indicacdo, em forma de arvore, das categorias a que pertencem
e dos materiais que as compdem.

Cor: utilizando um codigo de cores normalizado descrever o mais aproximado
possivel a cor presente naquele material.

Parte descrita: indicacdo da parte do objecto em que se encontra o material
registado.

Notas: introducao de toda a informacdao adicional sobre este registo.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
Tipo de materiais -Papel Tabela auxiliar especifica
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Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
-Téxtil\Linho Materiais
-Litico\Granito
-Madeira\Mogno
-Amarelo (ou coédigo de cor
conhecido
internacionalmente)
-Castanho (ou codigo de cor
Cor conhecido
internacionalmente)
-Verde (ou cbédigo de cor
conhecido
internacionalmente)
-Suporte
-Tinta
-Serao necessarios mais
exames para determinar com
certeza o tipo de material
utilizado no objecto.

Tabela auxiliar especifica
Cores

Parte descrita Campo de texto

Notas Campo de texto

Medidas

O registo das medidas dos objectos é uma operagao de extrema necessidade para a
gestdo de coleccdes museoldgicas. Neste grupo de informacdo sdo registadas
quaisquer medidas dos objectos que possam ser relevantes para o seu estudo,
conservagao, embalagem, transporte, exposicao, armazenamento, etc. Este grupo
de informacdo especifica responde, como todos os outros, a regras de normalizagao
estabelecidas internacionalmente e permite o registo de todo o tipo de medidas que
0 objecto possa ter.

Os campos existentes para introducdo de dados sdo:

Unidade de medida: unidade pela qual vai ser registada a medida respectiva.
Esta unidade é normalmente sempre a mesma em cada instituicdo, pese embora
algumas coleccbes como arqueologia e joalharia necessitem de ser medidas em
unidades pequenas como milimetros.

Tipo de medida: designagao do tipo de medida que se vai tirar ao objecto.
Parte descrita: parte do objecto que esta a ser medida e registada.
Valor: dado especifico sobre o valor numérico retirado da medigao respectiva.

Notas: dados adicionais sobre o registo efectuado de importancia para a sua
compreensao.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
Unidade de medida -cm Tat_>e|a auxm_ar especifica
-mm Unidades medida
-Altura
-Largura
. . -Comprimento Tabela auxiliar especifica
Tipo de Medida -Profundidade Medidas
-Didmetro
-Calibre
-Base da peca
Parte descrita :_Il\flé)liadura Campo de texto
-Volume
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Nome do campo Exemplos Tipo de informacao

-30

Valor -45 Campo numeérico
-73
-Estas medidas sdo as que se
encontravam nas fichas de

Notas inventério, existentes no Campo de texto
Museu. E necessario fazer
uma verificagao.

Numeracgoes

O Grupo de informagdo sobre Numeragbes permite o registo de toda a informacao
sobre niUmeros presentes ou associados de alguma forma ao objecto que esta a ser
inventariado. NUmeros de inventario antigos, nUmeros de cadastro, etc. sdo aqui
mencionados.

Os campos disponiveis para introducao de dados neste grupo sao:
Numero: indicagdo do nimero que tém alguma relagdo com o objecto.

Tipo de numeracgdo: indicagdo do tipo de numeracao presente ou associada ao
objecto.

Data: data relativa ao nimero associado ao objecto.

Notas: informacdo adicional que se julgue pertinente para incluir no registo deste
grupo de informacao.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
-123

-342/D

-Numero de cadastro
-NUmero de depdsito

Nameros Campo de texto

Tabela auxiliar especifica

Tipo de Numeragao |-Antigo ndmero deN o
i - umeragoes
inventario
-Numero de edigado

Data -12-05-1964 Campo de texto

-Neste campo pode ser
indicada por exemplo a

fonte onde o utilizador, ou

Notas Campo de texto

0 inventariante,
recolheram os dados atras
inseridos.

Numismatica

O grupo de informacdo especifica sobre numismatica permite registar os dados
sobre moedas e medalhas. As caracteristicas especificas destes objectos merecem
um tratamento especial, do ponto de vista museoldgico, devido as especificagdes
impostas pela ciéncia que estuda os numismas.

Os campos disponiveis para introducdao de dados sédo:
Posicao: orientagdao do cunho no objecto.
Valor: valor nominal da moeda.

Moeda: unidade monetaria que esta a ser registada.
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Emissor: entidade que promove a emissao da moeda.
Oficina: entidade que produz a moeda.
Série: especificacdo cronoldgica, geografica, cultural de classificagcdo das moedas.

Atribuicdo: justificacdo dos dados inseridos nos dois campos anteriores quando
ndo existam certezas sobre esses dados.

Anverso: Descricao do anverso do objecto
Reverso: Descricao do reverso do objecto

Notas: registo das observagdes necessarias e Uteis para uma melhor compreensdo
do registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-130° em relacdo ao eixo
- vertical
Posicao “11h em relacdo ao eixoCampo de texto
vertical
-10 reis
-1 escudo , .
Valor L Campo numeérico
-1 sestercio
-1 denario
-Escudo
-Denario Tabela auxiliar especifica
Moeda ~
-Dobrao Moedas
-Peseta
Emissor -Abderraman III Modulo  Entidades,  Tarefa
Outras entidades
Oficina _Al-Andalus Moddulo _Entldades, Tarefa
Outras entidades
Série “Espanha Muculmana Campo de texto

Califado de Cdrdoba

-A atribuicdo desta peca ao

reinado de Abderraman III,
Atribuicao foi feita por comparacao Campo de texto

uma vez que a data esta

ilegivel devido ao desgaste

da moeda.

ANverso -Descricdao do anverso da Campo de texto
moeda

Reverso -Descricao do reverso da Campo de texto
moeda
-Existe

Notas precisamente da mesmaCampo de texto
época no Museu do Porto.

Origem

Neste grupo de informagdo especifica é registada a origem do objecto, ou seja, o
Pais ou local de onde o objecto é originario. Esta informagdo ndo deve ser
confundida com os registos de proveniéncia que tém a ver com propriedade
anterior e actual.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Pais: Indicacdo, através de tabela auxiliar, do Pais de origem do objecto.
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Local: Especificacdo do local, Pais, regido, cidade, etc. De origem do objecto. De
ressalvar que os paises que ja ndao existem deverdo ser colocados neste campo
para nao se confundirem com os actuais.

Notas: anotacgbes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Inglaterra
Pais -Turquia Tabela auxiliar especifica Pais
-Francga
-Mesopotamia
Local (ver no In arte) -Regido de Loraine Campo de texto
-Baviera

-anotagdes varias sobre a

Notas origem do objecto

Campo de texto

Originalidade

No grupo de informacao especifica sobre Originalidade regista-se os dados sobre o
objecto original que serviu para a construgdo/realizacdo do que se estd a
inventariar. Imaginemos uma miniatura de uma Caravela. Em originalidade
deveremos referir que esta miniatura foi executada com base no original,
mencionando os dados sobre este.

Os campos disponiveis para introducdao de dados sédo:
Originalidade: indicacdao do objecto original do qual o presente é uma cépia.

Justificacdo: registo de toda a informacdo que possa secundar e justificar os
dados introduzidos no campo anterior.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Cépia de pintura
o -Esbogo Tabela auxiliar  especifica
Originalidade -Desenho Originalidade

-Maqueta de barco

-O tema desta gravura é
copia fiel de uma pintura
gue se encontra no altar-
mor da Igreja de S.
Lourenco, na cidade de
Lisboa e foi feita com o
intuito de divulgacao de
tdo aclamada pintura.
-anotacao sobre o registo
Notas gue seja importante ou utilCampo de texto

registar

Justificacao Campo de texto

Pesos

No grupo de informacdo Pesos sao registados os valores referentes ao peso dos
objectos. Note-se que este grupo de informacdao estd separado de grupo de
informacdo Medidas, onde poderiam ser registadas as medidas obtidas sobre pesos
também, uma vez que as medicGes de pesos sdao, para algumas colecgdes, dados
de extrema relevancia.
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Os campos existentes para introducdo de dados sdo:

Unidade de peso: registo da unidade de medida que é utilizada para registar o
valor.

Parte descrita: indicacdo de parte do objecto que se estd a pesar, quando o
objecto possa ser pesado por diversas partes.

Valor: indicacdo do valor que é obtido quando se pesa o objecto.

Notas: outras informacles Uteis para a compreensdo, ou melhor esclarecimento
dos dados introduzidos nos outros campos.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
Unidade de peso -grg (((grualrl\?g)rama) Bal?ela auxiliar especifica
nidade peso
-t (Tonelada)
-Bule
Parte descrita -Tampa do bule Campo de texto
-Chavena
-Pires
Valor -0 Campo numérico
-132
-Estas medidas sdo as que
existiam nas fichas
Notas manuais. E necessarioCampo de texto

fazer uma verificacdo de
todos estes dados.

Producoes

No grupo de informagdo especifica sobre Produgbes regista-se os dados sobre a
autoria da realizagdo do objecto, o seu lugar geografico de fabrico ou a origem do
objecto. Os dados sobre producdes aplicam-se, maioritariamente, a colecgbes de
objectos, ou objectos, que tenham sido produzidos em série.

Os campos existentes para introducdo de dados neste grupo sao:

Entidade: pessoa, colectiva ou individual, que produziu o objecto. A informacao
sobre as entidades deve estar previamente inserida na tarefa Entidades, na
subtarefa Outros.

Data: dia, més e ano, quando conhecidos, em que a peca foi produzida, ou data
textual aproximada se tal for possivel.

Local administrativo: local de acordo com a organizagdo administrativa do
territorio onde esta situado o local de producdo.

Local: |localizagdo especifica onde o objecto foi produzido (Fabrica, Atelier, Oficina).

Notas: dados adicionais que completem ou justifiguem os dados introduzidos
anteriormente.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Fabrica da Vista Alegre
Enti -Fabrica de Massarelos Tarefa Entidades, Subtarefa
ntidade :
-Imprensa Nacional Casa daOutros
Moeda
-1896
Data -12-05-1914 Campo de texto
-05-1920

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 46 de 241



Nome do campo

Local Administrativo

Exemplo

-Aveiro\Vagos\ilhavo

Tipo de informacgao
Tabela Auxiliar Geografica,
Locais administrativos

Local -Fabrica da Vista Alegre Campo de texto
-Esta fabrica encontra-se,

Notas hoje em dia, em plenaCampo de texto
actividade.

Proprietarios

Neste grupo de informacdo especifica serdo registadas os proprietarios anteriores
do objecto. Sera aqui registado todo o histérico de propriedade do objecto. O grupo
de informagdo Proveniéncias podera ser utilizado também para este tipo de
informacgdo, caso se pretenda registar informagdo mais completa sobre o histérico
de propriedade do objecto.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Proprietario: Pessoa ou instituicdo que foi ou é proprietario do objecto.
Data: data conhecida para a indicacao da propriedade registada.
Notas: anotacOes sobre dados registados nos campos anteriores.

Tipo de informagao
Modulo Entidades, Tarefa

Nome do campo Exemplo

-Manuel Joaquim Pago de Arcos

Entidade -D. Fernando II Proprietarios
-12-12-1978

Data -1996 Campo de data
-Inicio do século XVIII

Notas -anotagbes varias  sobre aCampo de texto

propriedade

Proveniéncias

Neste grupo de informacdo especifica serdo registadas as proveniéncias de caracter
histérico conhecidas para o objecto. Sera aqui construido, embora de forma
estruturada, todo o histérico de propriedade do objecto, sendo que o ultimo
proprietdrio a registar, ou seja o actual, ter& o museu que optar por colocar a
informagdo apenas no grupo de informagdo especifica Incorporagdes, ou entao
repetir esta informacdo nos dois grupos.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Proveniéncia: Indicacdo, através de tabela auxiliar, do tipo de proveniéncia
relativo a entidade registada no campo seguinte.

Entidade: Pessoa ou instituicdo que foi ou é proprietario do objecto

Local: local de onde o objecto é proveniente, caso se desconheca a entidade, ou
entidades, que o possuiam em determinada data.

Data de proveniéncia: registo de determinada

proveniéncia.

data conhecida para o

Atribuicdo: registo de alguma prova fisica, e/ou presente no objecto, que indique
a existéncia da proveniéncia registada atras.

Justificacao: justificacdo da atribuicdo de uma proveniéncia do objecto.

Notas: anotacOes sobre dados registados nos campos anteriores.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

A . -Aquisicao Tabela auxiliar especifica
Proveniéncia -Doagao A
Proveniéncia
-Heranca
-Anterior ou actual proprietario . .
Entidade -Manuel Joaquim Pago de Arcos Modulo Entidades, Tarefa

_D. Fernando II Proprietarios

-Paris, Franga

Local -Portugal Campo de texto
-RUssia
-12-12-1978

gf:\?eniéncia de-19,96 ) Campo de texto
-Inicio do século XVIII

Atribuicdo -Ex-libris Tabela auxiliar especifica
-Assinatura AtribuicOes
-Esta proveniéncia esta
comprovada pela existéncia dos

Justificacao documentos de aquisicdo do/Campo de texto
objecto que se podem consultar
no Arquivo Histérico

Notas -anotagbes varias  sobre aCampo de texto

proveniéncia

Recolha etnografica

A par de outros objectos que tém caracteristicas muito especificas, os objectos
etnograficos, especialmente os provenientes do Continente Africano, necessitam de
grupos de informagdo especifica que respondam a necessidade de tratamento de
informacgdo adicional. A existéncia de um grupo de trabalho especifico dentro do
CIDOC para este tipo de objectos, ou coleccGes, é relevante das dificuldades e
especificidades que estes levantam no inventario e gestdo. Assim neste grupo é
tratada a informacdo relativa a recolha do objecto na cultura ou local de origem e
as entidades envolvidas na sua recolha.

Estdo disponiveis neste grupo de informacao especifica os seguintes campos:
Etnia: nome de um determinado grupo étnico de um pais.

Colector: pessoa, instituicdo ou missao que efectuou a colecta ou, no caso de nao
ter efectuado a colecta, o nome do ultimo proprietario ou, ainda, desconhecido.

Local de recolha: nome do lugar onde o objecto foi recolhido
Data de recolha: data em que foi efectuada a recolha do objecto.
Pais: nome do pais de origem

Notas: anotagdes ou observagOes Uteis para completar a informagdo do presente
registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Etnia -Angola\Owinbundu Tabela Auxiliar Especifica
-Brasil\ Indios Tucanos Etnia

-Miguel Neves
-Sociedade Portuguesa deMédulo Entidades, tarefa

Colector Geografia Outros
-MAUC

Local de recolha -Nova Lisboa Campo de texto
-Maputo
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Manaus
-Benguela
-15-06-1970
Data da recolha -1972 Campo de texto
-Inicio do século XX
-Angola
Pais -Mogcambique
-Brasil
-O objecto estava na posse de
Notas um comerciante que desconheciaCampo de texto
0 seu valor patrimonial

Tabela Auxiliar Geografica
Paises

Técnicas

No grupo de informagdo especifica sobre Técnicas registam-se dados sobre os
processos técnicos utilizados para a producdo dos objectos. As técnicas utilizadas
para a execucao dos objectos podem e devem ser organizadas na tabela
(Thesaurus) existente para o efeito (Tabela Auxiliar Especifica Técnicas).

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:
Técnica: registo da técnica utilizada para a execucdo do objecto.

Parte descrita: parte da pega que foi executada com a técnica atras introduzida.
No caso da mesma técnica se aplicar a todo o objecto é escusado introduzir aqui
qualquer dado.

Justificacdo: registo de toda a informagdo que permite afirmar que o objecto foi
executado segundo a técnica mencionada no respectivo campo.

Notas: anotagdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Técni -Manufactura de papel Tabela auxiliar especifica
€cnica . .
-Gravura\Buril Técnicas
. -Suporte
Parte descrita -Produciio do desenho na chapa Campo de texto
Elementos que permitem

identificar e justificar a atribuicao
de determinada técnica ao
objecto.

- Anotacdo sobre o registo que
seja importante ou util registar.

Justificacao Campo de texto

Notas Campo de texto

Tema/Assunto

O grupo de informagdo especifica Tema/Assunto serve para associar ao objecto
distintos assuntos e temas com o0s quais seja possivel determinar uma relagao. A
associacdo a Temas e Assuntos podera facilitar, no futuro, pesquisas sobre grandes
grupos tematicos ou assuntos onde se obtenham, como resultados, os objectos e
outras informacdes incluidos no(s) tema(s) pesquisados.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Tema: Indicagdo, através de tabela auxiliar, do tema a associar ao objecto
seleccionado.
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Assunto: Especificagdo ou descrigao, dentro do tema, sobre o assunto existente ou
associado ao objecto

Notas: anotacOes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
- Paisagem

Tema - Natureza morta
- Estudo anatémico

- Praca de S. Marcos - Veneza

Tabela auxiliar especifica
Temas

Assunto o Campo de texto
- Nu feminino

Notas - Anotagoes varias sobre o tema Campo de texto
ou assunto registado

Titulos

No grupo de informacdo especifica sobre Titulos registam-se os dados sobre os
nomes pelos quais sao conhecidos os objectos. Podem ser dados pelo autor,
fabricante, por tradicdo, cientificamente, etc. Os Titulos aqui introduzidos deverdo
ser outros que nado o principal que sera introduzido nos dados genéricos do objecto.

Existem os seguintes campos para introducdo de dados:

Tipo de titulo: tipologia do titulo, normalmente, a forma ou motivos da atribuigao
do titulo.

Idioma: lingua em que se encontra o titulo original.

Tradugdo: registo da tradugdo do titulo quando este ndo se encontre em
portugués e seja necessaria a sua traducdo.

Notas: informagdo adicional sobre os titulos do objecto que complete e permita
melhor compreensdo do registo.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao

Tipo de titulo _Popular Tabela auxiliar especifica
Titulos

Titulo -Santo Antonio Campo de texto

Idioma _Portugués Tabela auxiliar especifica
Idioma

-Se o titulo estiver num idioma
estrangeiro, a sua traducdao é
Traducgao extremamente Util para quem/Campo de texto
ndo o perceba, por isso devera
ser sempre feita.
Titulo atribuido a esta peca pela

Notas ~
populagao local.

Campo de texto

Valores

No grupo de informacdo especifica Valores sdo registados os precos de compra ou
gualquer outra informacdo de caracter econémico sobre o objecto. As avaliacdes
feitas para seguros, ou para avaliacao total de uma coleccao, etc. sdo dados que
devem ser introduzidos neste grupo de informagao.

Os campos existentes para introducao de informagao sao:
Avaliador: entidade que realiza a avaliagdo do objecto.

Moeda: unidade monetaria utilizada para efectuar a avaliagdo.
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Valor: valor atribuido na avaliacao ao objecto.
Tipo de valor: indicagdo do tipo de valor que se esta a registar.
Data: dia, més e ano, ou data textual, em que foi feita a avaliagdo.

Notas: anotacles e informagbes que completem ou clarifiquem a informacgdo sobre
este grupo de informacao.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Pedro Mota Soares
Avaliador -Sotheby s Mddulo Entidades, Tarefa
-Christie s Outras entidades
-Vista Alegre
-Euro . .
Moeda _Escudo Tabela auxiliar especifica
g Moedas
-Ddélar
Valor -1 000 000 Campo numérico
-40 000
-Seguro - -
Tipo de valor -Avaliacgo Tabela auxiliar especifica
Aquisics Tipo de Valor
-Aquisicao
-24-07-1996
Data -15-09-1999 Campo de texto

-A avaliacao foi feita para basear
uma proposta para fazer um
seguro da pega.

-A avaliacdo foi feita para se
encontrar o valor total da
coleccdo de obras de arte
existentes no Museu.

-A avaliagao foi feita para se
proceder a compra desta peca
pelo Museu

Notas Campo de texto

Fichas relacionadas

O grupo de informacdo Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacado especifica permite estabelecer as relacées entre registos, com
base no mesmo formato do moddulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagoes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relacGes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccao do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
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da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscrigoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
gual se quer estabelecer a relacdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher ExposicGes, os grupos de informagao especifica que ficardo
disponiveis s3o os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacgao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagdo
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como: "Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Objectos
Tipo de ficha -I(E:xp05|goes~ Arvore de Tarefas
-Conservacao
- Monografia

-MP.0001 (N.° de Inventario)
-Os Visigodos (Titulo deTabela correspondente aos

Dados da ficha Exposicao) registos da ficha
-234 (N.© de registo deseleccionada
monografia)
-Autorias )
-Marcas Arvore de grupos de

Informagao especifica -Responsabilidades informacgdo especifica

-Ficha técnica

-ALMEIDA, Manuel Joaquim
-Assinatura

Tabela correspondente ao
grupo de informacdo
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacdes

Dados inf. especifica

Tipo de relagao -Registo fotografico

-Este registo de material
fotografico documenta uma
imagem do objecto na
exposicao.

-A associar ao n.° d
inventario MP.127 quando
este for registado em
Objectos.

Notas e Campo de texto
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Outros Objectos
Informacao genérica

Neste mddulo de inventario encontramos a ficha de Outros Objectos que, sendo
exactamente igual a de Objectos, serve para registar informacao sobre objectos de
outras entidades.

Aqui é inserida toda a informacdo relativa aos objectos que constituem o
patriménio, ou a coleccdo que determinada instituicdo tem a seu cargo. Toda a
informacdo existente na base de dados pode ser relacionada com esta tarefa, sendo
que algumas das outras tarefas tém ja relagdes directas pré-estabelecidas com
alguns Grupos de informacao especifica da presente tarefa.

Nuamero de inventario

Podendo ndo existir, ao contrario do que acontece com Objectos, este campo tera
gue ser sempre preenchido, dado que serda o numero de inventario que permitira
efectuar todas as relagbes com as outras tarefas e médulos do In patrimonium.

Quando existe este devera ser o nimero dado pela instituicdo proprietaria - ou que
empresta - o objecto, de forma a manter esse informacao e a poder usufruir dela
no futuro. Quando o numero de inventario ndo existir, o que é normal tratando-se
de coleccdes particulares, por exemplo, devera ser a pessoa que regista o objecto
na base de dados a atribuir um nimero de identificagdo no sistema.

Namero de Registo

O numero de registo é automatico e é inserido pelo computador quando se valida o
registo na aplicacdo. Este nUmero estard sempre associado a determinada ficha e
permitird ao utilizador colocar-se em determinado registo, bastando para tal digitar
o numero pretendido e carregar em “Enter”.

Este nimero é irrepetivel e uma vez que se apaga determinado registo o seu
numero nunca mais sera utilizado na aplicacao.

Designacao

Na designacao deve inserir o nome atribuido comummente ao objecto.

Na darea respeitante a informagao especifica, o utilizador pode registar, em
Designacgoes, todas as designagdes que a peca possa ter, Util no caso de objectos
que tenham designagbes cientificas, por exemplo. Por isso este campo deve ser
sempre para o home comum do objecto. Este campo remete para a Tabela Auxiliar
Especifica Designacdo Objecto.

No caso de ndo haver noticia de qualquer designacao atribuida a um qualquer
objecto pode fazer-se constar Sem designagao ou Desconhecida.

Ex.: D. Joao VI
Titulo

O campo Titulo deve ser utilizado para inserir o nome atribuido pelo autor da peca
ou a denominacdo pela qual a pega é conhecida ao longo dos tempos. Quando nao
exista ou ndo se conheca deve ser mencionado, respectivamente, como Sem titulo
e/ou Desconhecido.

Ex.: Retrato de D. Joao VI.
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Descrigcao

Neste campo devera o inventariante fazer uma descricdo da peca partindo do geral
para o particular e anotando as suas caracteristicas especificas, como os temas
tratados, a forma, a estrutura e os elementos existentes na decoracao. A descricao
deve ser concisa e objectiva e permitir a quem a leia uma visualizacdo o mais clara
possivel do objecto descrito. Ha que ter em conta o facto de existirem campos para
inserir dados especificos sobre a peca e, portanto, ndo fazer aqui constar dados
como medidas, técnicas, inscricdes, etc., de forma a facilitar as pesquisas sobre a
informacdo das colecgles.

Ex.: D. Joao VI, de traje militar, com manto de arminho, com o tronco
virado, ligeiramente, a direita. Ao seu lado direito, uma mesa onde estdo a
coroa e o ceptro reais. Por tras e a esquerda, é visivel um baldaquino que
tem por baixo o trono real.

Multimédia
Nesta area, comum as areas de informacdo genérica do programa, é possivel

associar e visualizar uma ou mais fotografias e também associar, através de “drag
and drop”, qualquer ficheiro digital que possa ser Util para documentar o objecto.
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Informacao especifica

Antecedentes

O grupo de informacdo especifica antecedentes permite ao utilizador registar todos
os antecedentes de determinado objecto.

Neste grupo existem os campos seguintes:

Antecedente: registo da designacao do antecedente. Recorre a tabela auxiliar
Data do antecedente: data relativa ao antecedente registado no campo anterior
Descrigcdo: descricdo breve do antecedente registado

Notas: notas adicionais para complementar a informacgao registada

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
- Prémio na exposicao “Trinta
anos de Arte Contemporanea”  Tabela Auxiliar, Especifica,
Antecedente

- Mengao honrosa do juri doAntecedentes

concurso “Arte Gallega”

Data antecedente | 127° Campo de data
-12-11-2000

- Prémio atribuido no ambito da

exposicao organizada pela

Academia de Artes pela novidade

técnica da obra

- Este prémio é apenas atribuido

Notas em ocasioes especiais. Nao tem/Campo de texto

periodicidade fixa.

Descrigcao Campo de texto

Autorias

O grupo de informacdo especifica autorias permite o registo de todas as autorias e
autores conhecidos de determinado bem patrimonial. Este grupo, como todos os
outros, permite a inclusao de mais do que um registo de forma a que nao tenha de
ser excluido qualquer autor, ou tipo de autoria, por mais irrelevante que possa
parecer.

Assim existem para introducdao de dados em Autorias os seguintes campos:

Autor(a): registo, recorrendo aos dados previamente inseridos na tarefa Autores
do modulo Entidades, do(s) autor(es) de parte ou da totalidade do objecto
museologico. Convém aqui recordar no grupo de informagdo especifica Producbes
podemos registar informagao sobre as pecgas elaboradas de forma industrial.

Tipo de autoria: refere-se ao trabalho especifico que o autor teve na execugdo da
peca. No caso de existirem varios autores para a mesma pega, deve ser detalhada
a contribuicdo de cada um.

Notas: serve para o utilizador registar dados acerca da atribuicao da autoria que
necessitem de ser clarificados, por exemplo, ou algumas observacdes sobre
qualquer assunto com este campo relacionado.

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Autor - SILVEIRA, Bento Coelho da Modulo  Entidades, Tarefa
Autores
Tipo de Autoria - Pintor Tabela Auxiliar, Especifica,
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Autorias
- Esta obra estad atribuida a
Notas este autor pela opinidao daCampos de texto
maior parte dos especialistas.

Caracteristicas técnicas

O grupo de informacdo especifica caracteristicas técnicas tem uma ligagdo umbilical
as componentes técnicas dos objectos museoldgicos. Assim esta intrinsecamente
ligado a objectos que possuam alguns dispositivos de caracter técnico. Os museus
de Ciéncia e Industria, de Transportes, etc. sdo os que mais utilizardo este grupo,
no entanto a abertura de uma peca de mobilidrio, ou os seus encaixes, por
exemplo, poderdao ser aqui descritas. Trata-se aqui das caracteristicas de
funcionamento do objecto, dos seus elementos ou componentes, ou, no caso de
documentos, das caracteristicas fisicas diplomaticas do mesmo.

Caracteristicas técnicas: indicacdo do tipo de caracteristica que se vai descrever.

Descricdo: que contém o valor, quando for o caso, ou descricdo da caracteristica
referenciada.

Notas: anotagdo sobre o registo que seja importante ou Util registar

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Motor
. -Poténcia Tabela Auxiliar Especifica
Caracteristica . , ;L .
-Caracteristicas fisicas doCaracteristicas técnicas
documento

-Motor de combustdo interna

-Motor diesel de 50cv
Descricao -Incunabulo tipografico emCampo de texto
papel com texto em duas
colunas. Com Iluminuras.
-Anotacdo sobre o registo que

Notas seja importante ou Util registar

Campo de texto

Categorias

A necessidade muitas vezes sentida de criar grupos de objectos segundo
determinado padrdao de conceitos pelos conservadores de museus para melhor
gerirem o patriménio a sua guarda, fez criar uma listagem de categorias que é
utilizada pela comunidade museoldgica. Este grupo de informagdo especifica
responde e permite a inclusdao de dados sobre as categorias em que se incluem os
objectos inventariados.

Apenas dois campos estdo presentes neste grupo de informagdo especifica:

Area: Grande é&rea classificativa a que pertence o objecto em determinada
coleccao.

Categoria: tipificacdo, segundo tabela previamente incluida da categoria em que
se insere o objecto.

Justificacdo: notas justificativas da atribuicdo de determinada categoria a um
objecto.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante, ou Util, registar.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Area -Arte do Ocidente Tabela auxiliar especifica
-Arte do Oriente Areas
-Pintura
-Traje Civil o e
Tipo de Categoria  -Escultura Tabela Auxiliar Especifica

-Instrumentos Categorias

Musicais\Cordofones

-Na  justificacao deve ser
apresentada a razdo pela qual é
atribuida a tipologia indicada no
campo anterior.

-Anotacdes sobre o registo que
Notas ndo seja possivel registar emCampo de texto

outro campo

Justificacao Campo de texto

Classificacoes

O grupo de informacgdo especifica Classificacbes permite aos inventariantes incluir
todas as classificagbes atribuidas ao bem patrimonial inventariado. Classificagoes
cientificas, técnicas, quanto a forma, funcdo, etc. sdo exemplos de tipos de
classificagdo que podem ser incluidos neste grupo.

Classificagcdo: indicagao do valor classificativo atribuido ao objecto.

Tipo de Classificacdao: relacao ao factor (técnica, forma, fungdo, etc.) que
determina a classificagao.

Justificacdo: devem ser apresentadas as razdes pelas quais é atribuida a
classificacdo ou outras notas importantes relativas a cada um dos registos de
classificagao.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar

E importante lembrar, neste ponto, que todo o tipo de classificagdes conhecidas
devem ser aqui registadas. Classificacdes cientificas, subcategorias funcionais ou
formais, formas adjectivadas ou outros elementos de precisdo que permitam
especificar as caracteristicas do objecto, sdo disso exemplo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Classificacao -Panasonic RX-FS420 Campo de texto
Tipo de classificacao -Modelo Tabel_a_ ’i“x"'ar Especifica
Classificagoes
-A referéncia ao modelo
Justificagao corresponde ao catalogo daCampo de texto
Panasonic de 1981
-Anotagao sobre o registo
Notas gue seja importante ou UtilCampo de texto
registar

Coleccgoes

O grupo de informag&o especifica Colecgdes permite registar os dados relativos a(s)
colecgao(0es) de que o objecto faz parte. E permitida a inclusdo de mais do que um
registo para cada objecto, dado que o mesmo objecto pode ter, e tem inUmeras
vezes, ligacbes a mais que um tipo de colecgdo. Os critérios para a consideragdo da
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coleccdo sdao bastante variados. Podem aqui ter influéncia a classificacdo genérica,
a forma de ingresso, o material, a técnica, etc. das pegas.

Tipo de colecgao: indicacdo da tipologia ou designacdo da coleccdo da qual faz
parte o objecto registado.

Justificacado: justificacdo da relagdo existente entre a peca e a coleccdo ou outras
notas importantes para o registo em causa.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou util registar

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Arte Contemporéanea
-Arte Sacra . -
Tipo de Coleccdo _Arqueologia Tabela  Auxiliar  Especifica
) Colecgoes
-Etnologia
-Instrumentos Musicais
-Cada objecto tem

caracteristicas préprias que o
identificam com determinada
coleccdo. As associacdoes sdo
feitas por diversos motivos
que podem ser as datacgoes, a
funcionalidade, o conteldo
tematico, a técnica, etc.

-Anotacdao sobre o registo que
Notas seja importante ou utilCampo de texto

registar

Justificacao Campo de texto

Componentes

Neste grupo de informacdo especifica serdo identificados todos os componentes de
cada objecto, caso se trate de um objecto composto. Livro antigo, assim como
Instalacdes sao dois exemplos do tipo de colecgbes que podem incluir objectos
compostos por diversos elementos/componentes.

E de frisar que todas as informacdes adicionais sobre componentes, como é o caso
das suas medidas, por exemplo, serdo registados nos grupos de informacao
especifica correspondentes.

Assim existem para introducdao de dados em Componentes os seguintes campos:

Componente: identificacdo do componente ou elemento que é parte integrante do
objecto.

N.° de itens: nimero de vezes que se encontra no objecto o componente que
registamos no campo anterior.

Descricdo: descricdo breve do componente registado

Data: data em que o componente é criado, caso se trate de uma data diferente da
do objecto, ou dos seus restantes componentes.

Tema: Tema que encontramos no componente.

Notas: IndicacbOes sobre o componente registado que sejam pertinentes para a
documentacao e estudo do objecto.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
~Gravura Tabela auxiliar especifica
Componente -Video
Componentes
-Contas
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-10

N.° de itens -12 Campo numérico

-1

-Esta gravura esta inserida

no fl. 12V e representa uma

Anunciacao.

-0 v@eo conl:em uma parte,Carm:)0 de texto

da instalacao que sera

projectada em painel

branco, por <cima da

estrutura.

-12-12-1978

Data -1996 Campo de texto
-Inicio do século XX
-Paisagem

Tema -Religioso Campo de texto

-Pagao

-Esta obra estd atribuida a

este autor pela opinido da

maior parte dos

especialistas.

Descricao

Notas Campos de texto

Condicoes

Neste grupo de informacdo especifica serdo registadas as condigdes que sdo
impostas, por determinado motivo, ao objecto. Embalagens, acondicionamento,
especificacoes sobre texto que deve acompanhar os objectos em exposicoes, etc.,
sao algumas das condigbes que podem ser aqui registadas.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Tipo de condicdo: Indicacdo, através de tabela auxiliar, do tipo de condicdo
imposta ao objecto.

Data de condicdo: data em que a condicao foi estabelecida ou imposta para o
objecto.

Descricdo: descricdo sobre a condigdo estipulada para o objecto. Podera ser aqui
registado o texto a constar nos créditos de um objecto.

Notas: anotagdes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
. - Embalagem Tabela auxiliar especifica
Condigoes .
- Condigodes
- Acondicionamento
-12-12-1978
Data de condigdao Campo de texto
-1996
- Deve ser utilizada
embalagem capaz de
controlar ambiente
Descrigcao (Temperatura e Humidade/Campo de texto
relativa). Devera existir
relatorio de condicGes

ambientais nas viagens.
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-Verificar historico de Estado

Notas ~
de conservagao

Campo de texto

Contexto de campo

Devido a especificidade de determinadas disciplinas relacionadas com o patrimoénio
foi necessario criar alguns grupos de informacdo que permitissem registar
informacdes sobre essas disciplinas. Desta forma Contexto de campo, normalmente
associado a Arqueologia, permite o registo de dados sobre o contexto em que se
encontravam os objectos.

No entanto, embora se possa pensar que esta tarefa apenas serve para disciplinas
como a Arqueologia e a Etnologia, por exemplo, onde a recolha no campo € mais
comum, facilmente verificamos que pode ser utilizada para inserir dados de
recolhas efectuadas por todas as disciplinas. Neste campo figuram os dados da
recolha de objectos/informacao efectuada fora do Museu, servindo desta forma
para documentar um dado fundamental para as colecgbes que € o seu contexto de
proveniéncia.

Existem, entdo, os seguintes campos para inserir dados quanto ao Contexto de
campo:

Tipo de contexto: tipo de situagcdo em que a pega se encontrava no campo.
Local administrativo: localizacdo por Pais, Regido, Distrito, Concelho e Freguesia.
Lugar especifico: localidade especifica onde se encontrava o objecto.

Estacado Arqueolégica: designacao ou cédigo da escavagdo em questdo.

Tipo de estacdo: indicacdo da tipologia da escavacao registada (normalmente
associada a periodos culturais).

Localizacao: localizacdo especifica dos objectos dentro da escavacao.

Recolector/Escavador: pessoa responsavel pela recolha, pela escavagdao ou pelo
achado.

Método de recolha: forma como foi encontrado e recolhido o objecto.
Data: data em que foi encontrado o objecto.
C.N.S.: Cbdigo Nacional de Sitio.

Coordenadas: indicacdo geografica segundo determinadas regras do local da
recolha.

Notas: onde o utilizador pode inserir qualquer tipo de informacdo adicional a
constante na presente ficha.

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
-Escavacao
-Achado\Superficie Tabela Auxiliar Especifica

Tipo de Contexto -Achado\Isolado Contexto de campo

-Desconhecido
-Portugal\Braga\Braga\Sé Tabela Auxiliar Geografica
-Portugal\Aveiro\Espinho\Anta Local administrativo

-Toponimo ou rua

Local administrativo

Lugar especifico Campo de texto

-Ovil
Estacio Araueolégica -Termas romanas da Cividade Tabela Auxiliar especifica
¢ q 9 -Castro de Ovil EstacOes arqueoldgicas
Tipo de estacao -Povoado fortificado Tabela Auxiliar especifica
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-Monumento megalitico Estagdo
-Estacdo de arte rupestre
-Localizacdo da peca

~ na Campo de texto
estacao

Localizagao

Tarefa Entidades,

Recolector/Escavador -Pedro Manuel de Almeida Subtarefa Outros

i -Escavagdo . Tabela Auxiliar especifica
Método recolha -Escavacao subaquatica .
~ Metodos

-Prospecgao
Data recolha -12-03-1998 Campo de texto
C.N.S.(Cddigo Nacional_4587 Tabela Auxiliar geografica
de Sitio) Cddigo Nacional de Sitio

_ o 1 n o
Coordenadas La'nt. .,20 11°23%, Long. 34 Campo de texto

45'12
Copias

O registo de cdpias é essencial para que a instituicdo saiba, a qualquer momento,
se existem cépias feitas de determinada peca e porque motivo foram feitas.
Imagine-se o0 caso de uma pega que, por questdes de conservacao, nao possa ser
exposta. Uma copia dessa pega pode tornar-se numa solugdo viavel para a tornar
disponivel ao publico.

O grupo de informacgao especifica Cépias permite a insercdo de dados nos seguintes
campos:

Autor: pessoa ou entidade responsavel pela execucdo da cépia.
Titulo: designacdo/identificacdo da copia.
Destino: motivo pela qual foi feita a copia ou entidade que a requisitou.

Notas: informacgoes adicionais sobre a(s) copia(s).

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacgao
. . Maddulo Entidades, Tarefa
Autor -Joaquim Moreira
Autores
- a a
Titulo N.2 Sr.2 das Dores Campo de texto

-Vénus
-Exposicao "Culto Mariano na
Comunidade Portuguesa de
Destino New Jersey
-Museo Nacional d
Reproducciones Artisticas
-A pecga deve retornar ao local
Notas de origem antes de 12-12-99 Campo de texto
-Realizado em 1888

Maédulo Entidades, Tarefa
eOutros

Cores

Neste grupo de informagdo especifica devem ser registadas as cores dos objectos
ou dos seus componentes. Sera aconselhavel utilizar uma norma internacional para
a definicdo das cores, como por exemplo, o PANTONE®, que ira facilitar a insercao
de dados ao utilizador, criando ao mesmo tempo uma norma, facilmente, entendida
em todo o mundo. A insercdo é feita através da Tabela Auxiliar Especifica Cores,
que devera estar previamente carregada com dados acerca das cores.
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Existem os seguintes campos para introdugao de dados:

Cor: indicagdo da cor, e/ou codigo de cor segundo determinada norma do objecto,
ou de alguma parte deste.

Parte descrita: a parte da peca a que se refere a cor.

Notas: informacdo complementar que se considere necessario acrescentar.

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
-Amarelo (ou Codigo de
referéncia conhecido

internacionalmente)

-Vermelho (ou Cddigo de
referéncia conhecido
internacionalmente)

-Azul (ou Cédigo de referéncia
conhecido internacionalmente)
-Neste campo deve ser
especificada a parte que
contém a cor que especifica no
campo anterior, como por
exemplo, Bule, Tampa do bule,
Pires, Azulejo, etc.

-Nas notas pode o utilizador
especificar qual o cddigo

Cor Tabela Auxiliar Especifica Cor

Parte descrita Campo de texto

Notas usado, ou qualquer informagao/Campo de texto
sobre a cor que estd a
descrever.

Cronologia

O grupo de informagdo especifica Cronologia permite ao utilizador registar todos os
acontecimentos, datas, etc. que compdem a historia e percurso do objecto antes e
apos o seu caracter museoldgico. A normalizagdo da informacdo, de forma a
facilitar posteriores pesquisas e sua divulgacdo, deve ser tida em conta na
construcdo da base de dados, bem como na prépria normalizacdo de carregamento
de dados. Assim é tdo importante a introdugdo de datas as mais precisas possiveis
para ser facil a sua procura por qualquer pessoa, como permitir a inclusdo de datas
com pouca precisao, frequentes em Arqueologia, ou com formato de data diferente
do utilizado normalmente. A inclusdo de mais que um registo cronoldgico é aqui um
pressuposto de inquestionavel utilidade.

Podemos introduzir dados nos seguintes campos do grupo de Cronologia:

Data inicial: indicacdo da data em que se iniciou o acontecimento ou facto que se
esta a registar.

Data final: indicacdo da data final do acontecimento ou facto que se estd a
registar (data final da execugdo, ou entrega da peca a pessoa que a encomendou,
por exemplo).

Data textual: permite registar uma data de referéncia acerca da peca, quando,
por exemplo, ndo se conhece qualquer data precisa em relagdo ao objecto, no
entanto, o registo deve ser sempre que possivel em forma de nimero de modo a
facilitar as pesquisas. Todas as datas ndo exactas sobre o objecto deverdao ser
registadas neste campo.
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Parte descrita: devera ser registada a parte da pega que se esta a datar (util no
caso de uma peca que tenha acrescentos ou que tenha sido feita em varias fases
distanciadas temporalmente).

Justificacdo: este campo servird para documentar o porqué da atribuicdo da data
registada fazendo referéncia a documentos ou opinides de especialistas.

Notas: anotagao sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Data inicial -12-02-1856 Campo de data
Data final -01-09-1978 Campo de data

-1675-1700 (As datas como por
exemplo, ultimo quartel do
século XVII, devem ser escritas
Data textual numericamente, uma vez queCampo de texto
as consultas e pesquisas sdo
assim facilitadas)
-Era Crista

Parte Descrita -Cou_ro lavrado das costas daCampo de texto
cadeira.

-Esta cadeira foi alterada, nas
datas indicadas, tendo sido
substituido o encosto em couro
lavrado, que difere do resto da
peca pela forma, bem como nas
caracteristicas do couro em si.

-anotacdao sobre o registo que
seja importante ou Util registar

Justificacao Campo de texto

Notas Campo de texto

Departamentos

Nao sendo um dos grupos de informacao mais importantes da base de dados,
Departamentos utiliza-se em casos de museus de maior dimensao, por exemplo, ou
em instituicdes em que este seja parte de uma organizagdo mais complexa. As
diferentes formas de organizagdo das instituicGes estdo intrinsecamente ligadas a
sua dimensao, missdo, ao pessoal de que dispde, entre outros factores. Assim este
campo sera utilizado, ou ndo, consoante as necessidades de cada uma das
instituicdes que utilizam este sistema.

Existem os seguintes campos para introducdo de dados relativos aos
departamentos a que determinado objecto esta associado por qualquer razdo:

Tipo de departamento: deve corresponder ao departamento na instituicdo que
tem a responsabilidade do objecto.

Data: ao dia, més e ano ou data o mais exacta possivel em que o objecto é
atribuido a um departamento.

Notas: registo de todos os dados e ou observacdes relevantes para o registo em
guestdo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Direccao
. -Conservacao Tabela Auxiliar especifica
Tipo de departamento -Administrativo Departamentos

-Numismatica
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-1998

Data -10-1999 Campo de texto
-12-05-2000
-A pega encontra-se sobre a
responsabilidade do

Notas Campo de texto

departamento de conservagao
até ser efectuada a limpeza.

Designacoes

O grupo de informacdo especifica Designagdes permite a introducdo de dados
relativos a outras designagdes que ndo a existente na informacdo genérica de cada
objecto. Um objecto pode, e é frequente, ter diversos tipos de designacao
associados. Desde diferentes nomes consoante a localizagdo geografica atribuidos
ao mesmo tipo de objectos, passando por designacdes de caracter cientifico, ou por
razdes ligadas com outras culturas, no caso de colecgdes de origem africana, por
exemplo, sdao diversas as situagdes que podemos encontrar para a designacao do
mesmo objecto. Desta forma a criacdo deste grupo de informacao especifica é
imprescindivel para a inclusdo de todas as designacbes possiveis que um objecto
possa ter.

Podemos incluir neste grupo de informacdo especifica o seguinte tipo de
informacao:

Designacoes: designacdao que o objecto tém e que estd directamente relacionada
com o campo seguinte - Tipo de designacdo.

Tipo de designacédo: inclusdo do tipo de designacdo que se esta a registar.

Justificacao: justificacdo da atribuicdo da designacdao em causa ou inclusao de
dados e informacgOes importantes para o registo.

Notas: anotagao sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Anfora
-Moeda Romana

Designacodes -Modelo Nu
-Nossa Senhora d
Conceicao
-Cientifica
-Popular

Tipo de Designagcao -Comum
-Local
-Comercial
-Explicagdo sobre a

Justificacgao atribuicdo de cada uma dasCampo de texto
designacoes
-anotacdo sobre o registo

Notas que seja importante ou utilCampo de texto
registar

Tabela Auxiliar Especifica
a Designacoes objecto

Tabela Auxiliar Especifica
Designagdes

Direitos

O grupo de informacdo especifica sobre Direitos permite o registo de todos os
direitos associados ao objecto que se esta a inventariar.

Podem ser incluidas informacdes sobre Direitos nos seguintes campos:
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Entidade: que detém os direitos legais sobre o objecto. E importante ressalvar que
a instituicdo proprietdria pode ndo ser a que detém os direitos sobre o bem
patrimonial.

Descri¢do: Descricao mais detalhada sobre os direitos que a instituigao registada
no campo anterior tem, ou teve, sobre o objecto.

Notas: registo de outras informagdes Uteis, como o texto que o titular dos direitos
legais exige em caso de publicacdo de uma reproducdo da peca ou da sua
exposicao, ou a indicacdo da documentacdo que sustenta legalmente a posse de
determinados direitos, etc.

-Museu Municipal...
-Museu Nacional...

Entidades -Institutg... Tarefa _ Erjti_dades,
-Fundacgao... Subtarefa Proprietarios
-Casa...
-Galeria...
-Descricdao mais detalhada sobre
Descricio 0s direitos que a ins_tituigéoCampo de texto
registada no campo anterior tem,
ou teve, sobre o objecto
-Informagdo que se torne (til
Notas para a comprovacao dos seusCampo de texto

direitos.

Disposicdes Legais

As disposicGes legais dizem respeito aos objectos que tém normas estabelecidas
por lei relativas as condicbes especiais a que estdo sujeitos, como por exemplo,
classificagbes de patrimdénio movel e disposicbes quanto a empréstimos para o
estrangeiro.

Disposicao legal: registo de qual disposicao legal estd associada ao objecto.

Documento: referéncia ao documento legal que estipula a disposicdo legal
associada ao objecto.

Data: em que a disposicdo legal entra em vigor.

Notas: informacdo adicional que se considere importante para o registo em causa.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
. . ) o - Tabela Auxiliar Especifica
Disposicao legal Autorizacao de empréestimo. Disposicdo legal
Documento -Oficio n°. 146 Campo de texto
-14-08-1998
Data -09-1989 Campo de texto

-Esta peca requer determinados
cuidados dai esteja presente no
Notas oficio as condicoes indispensaveisCampo de texto
para o seu acondicionamento,
transporte e exposigao.
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Entrada

O grupo de informacgdo especifica de Entradas permite o registo ndo so da primeira
entrada de determinado objecto, como de todas as entradas e saidas de objectos
do museu, ou de objectos que entraram na instituicdo por outros motivos
(depdsito, empréstimo, etc.) Note-se que existe diferenca importante entre os
registos de entrada e de incorporagdo, uma vez que este segundo diz respeito a
entrada definitiva de um objecto para a colecgao da instituicao.

Os campos disponiveis para introducdo de dados sdo:
Motivo: indicagcdao do motivo pelo qual o objecto entra no museu.

Data de entrada: data em que o objecto entra no museu e fica a sua
responsabilidade.

Entidade: pessoa ou entidade de onde o objecto é enviado para o Museu.
Responsavel: colaborador responsavel pela entrada do objecto.

Créditos: o texto literal imposto pelo doador e aceite pela instituicdo, que devera
figurar nas publicagdes, nas tabelas, etc., que a pega tem associadas.

Notas: registo de todas as observagdes e/ou informagoes Uteis para o presente
registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Aquisicao

Motivo -Achado Campo de texto
-Recolha

Data de entrada -23-03-99 Campo de texto

in . -Museu... Tarefa Entidades,
Proveniéncia -Camara...
- Subtarefa Outros

-Fundacao...

Responsavel -Manuel dos Santos Lima Tarefa Entidades,

Subtarefa Colaborador
-Doada por Manuel Francisco de
Oliveira. (este texto deve figurar
Créditos sempre a acompanhar a peca) |Campo de texto
-Depodsito da Liga de Amigos do
Museu
-Informagdo que se torne (til

Notas para relatar a entrada da pega.

Campo de texto

Epocas

No grupo de informacdo especifica Epocas sdo registadas os periodos cronoldgicos,
geoldgico, historico ou culturais com os quais o objecto tem um vinculo. A
possibilidade de introduzirmos mais que um registo sobre épocas prende-se com a
possibilidade de podermos definir diferentes épocas para determinadas partes dos
objectos que foram executadas em tempos diferentes, por exemplo.

Os campos existentes neste grupo de informagdo especifica séo:
Epoca: designacdo da época que pretendemos associar a este registo.

Parte descrita: parte do objecto que esta, caso ndo seja todo o objecto, associada
a determinada época. Quando se trate da totalidade do objecto é desnecessario
introduzir qualquer dado neste campo.

Justificacdo: Breve explicacdo ou notas sobre a atribuicdo de determinada época
ao objecto.
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Notas: anotacao sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Romanica - .
Epoca -Medieval Tabela Auxiliar Especifica
R Epocas
-Contemporanea
Parte descrita -Moldura Campo de texto

-Mediante a época em que a pega
se insere a sua justificacdo
devera ser coerente e justificada
cientificamente por especialistas
ou com base em fontes
bibliograficas.

- Anotacdo sobre o registo que
seja importante ou util registar.

Justificacao Campo de texto

Notas Campo de texto

Escavagoes

Destinado em exclusivo as coleccdes e objectos de arqueologia este grupo de
informacdo permite o registo dos dados de campo de determinado objecto,
nomeadamente, a sua exacta localizacdo dentro de uma escavacdo arqueoldgica.
Este grupo de informacao especifica é fruto de uma colaboracdo estreita com varios
técnicos e museus cuja especialidade é a arqueologia.

Os campos existentes para introducdo de dados sdo: Cddigo: registo do codigo
correspondente a escavacdo, ou seja, o nimero ou nome que a identifica.

Zona: codigo ou nome da zona onde se encontrava o objecto.

N.° do complexo: Numero do complexo onde foi encontrado e retirado o objecto.
N.° da camada: nimero da camada onde foi encontrado e retirado o objecto.
N.° de Campo: nimero atribuido a peca ainda no campo.

Notas: registo de anotacOes ou informacdo ndo susceptivel de ser registada nos
outros campos e esclarecedora sobre eles.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
Cadigo -BRA99T Campo de texto
Zona -A3 Campo de texto
N° Complexo -049 Campo de texto
N° Camada -4, 5 Campo de texto

-33.29 (numero atribuido a
uma peca ainda no campo)
-Neste campo devem ser
Notas inseridas todas as anotagdesCampo de texto
prementes sobre este registo.

N° Campo Campo de texto

Escolas

No grupo de informacdo especifica sdo registadas a(s) Escola(s) associadas ao
objecto. Por Escola entendemos o conjunto de artistas que executam as suas obras
segundo normas instituidas por alguém ou alguma instituicdo, conceitos e
caracteristicas comuns.

O grupo de informacdo especifica Escolas contém os seguintes campos:

Escola: designacao da escola a qual o objecto esta associado.
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Justificacdo: explicacdo da atribuicdo feita com base em critérios cientificos e
inclusdo de notas relevantes para este registo.

Notas: anotagao sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Flamenga Tabela Auxiliar Especifica
Escolas
-Francesa Escolas

-Qualquer justificacdo devera ser
apoiada em dados cientificos.
-anotagao sobre o registo que
seja importante ou Util registar

Justificagao Campo de texto

Notas Campo de texto

Estados

No grupo de informagao especifica Estados é tratada a informagao sobre os estados
relativos a forma, conservacdo, funcionamento, etc., do objecto. Neste grupo deve-
se ter em conta a formagdao de um historial dos diversos estados de conservacgao
dos objectos que podera ajudar a definir politicas de conservagdo preventiva. Estes
dados sdo essenciais também para empréstimos e restauros de objectos. E
importante ressalvar que estd disponivel na Tarefa Eventos, uma Subtarefa sobre
conservacao que permite aprofundar mais os dados sobre a conservagao e
restauros dos objectos.

Estdo disponiveis neste grupo de informacdo especifica os seguintes campos:
Estado: indicacdo do estado do objecto.
Parte descrita: registo da parte do objecto a que se referencia o registo.

Descricdo: descricdo breve e sucinta sobre o estado do objecto que se esta a
registar. Devem ser aqui registados todos os factores mais importantes que
justificam a atribuicao de este ou aqueles estados de conservacgao.

Data do estado: data em que o estado foi verificado e registado.
Data de revisdo: Data em que o estado devera ser verificado.

Condicbées especiais: descricao das condicdes particulares de manuseamento,
exposicao, etc., impostas ao objecto.

Notas: anotagdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Conservacgao\Regular
-Conservagao\Bom
Estado -Forma\Partido\Base Tabela Auxiliar Especifica
-Forma\Fracturado Estados

-Fungdo\Operacional
-Funcdo\Nao Operacional

-Parte inferior da peca

-Verso da moeda

-Tela

-Suporte.

-A descricdo corresponde a
parte descrita e deve ser

Parte descrita Campo de texto

Descrigao relativa ao estado actual da Campo de texto
peca em analise

Data do estado -15-06-1999 Campo de texto

Data de revisao -15-06-2002 Campo de data
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Esta peca necessita de um
ambiente em que a humidade
relativa seja de 60% e a
temperatura de 20°, sendo
permitido apenas um desvio de
5% e de 2% num e noutro valor

-anotacdo sobre o registo que
seja importante ou util registar

Condigdes especiais Campo de texto

Notas Campo de texto

Estilos

No grupo de informagdo especifica Estilos sdo registadas todas as influéncias
estilisticas notadas em determinado objecto. Este grupo serd mais utilizado em
colecgOes de arte por motivos ébvios.

Podemos introduzir dados nos seguintes campos:

Estilos: indicacdo do estilo que esta associado a determinado objecto ou a alguma
das suas partes.

Parte descrita: indicacdo a que parte do objecto é que se refere o estilo registado.
Quando o Estilo se referir a totalidade do objecto, ndo se introduz neste campo
qualquer dado.

Justificacao: dados que justifiqguem a atribuicao de determinado estilo ao objecto
ou a alguma parte deste. Outras notas de destaque podem também ser
introduzidas neste campo.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Neoclassico - e
Estilos “Romantico Tab_ela Auxiliar Especifica
. . Estilos
-Minimalista
Parte descrita -Decoracao Campo de texto
-Explicacao contextual e

temporal relativamente ao estilo
a que corresponde a pega,
sempre acompanhada de
opinides de especialistas ou
baseada em bibliografia.

- Anotacdo sobre o registo que
seja importante ou Util registar

Justificacao Campo de texto

Notas Campo de texto

Fungodes

Regista-se no grupo de informacdo especifica sobre Fungdes a utilidade e a
funcionalidade dos objectos antes de ser incorporado numa coleccao, ou de ser
considerado objecto museoldgico.

Existem os seguintes campos para introducdo de dados:

Tipo de funcdo: regista-se a utilizacdo que o objecto tinha em determinado
momento da sua historia.

Justificacdo: registo de todos os dados que justifiquem e comprovem a atribuicao
de determinada funcao ao objecto.
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Notas: anotacao sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Decorativa
. ~ ~Estudo cientifico (instrumentos, 12 auxiliar Especifica
Tipo de funcao cientificos) FUNGS
. . ungodes
-Musical (instrumentos
musicais)

-A justificacdo do tipo de
funcdo que a peca tinha antes
de ser um objecto museoldgico
€ na maior parte das vezes
Justificagao dada pelo senso comum, no/Campo de texto
entanto quando assim nao
acontecer deve ser baseada em
opinides de especialistas ou em
bibliografia sobre o assunto.
-anotagcdo sobre o registo que

seja importante ou util registar. Campo de texto

Notas

Fundo documental

O grupo de informacgdo especifica Fundo documental diz respeito a todos os
objectos que sejam ao mesmo tempo pecas do acervo da instituicdo e, pelas suas
caracteristicas especificas, documentos ou livros. Assim como noutro tipo de
colecgdes os documentos tém caracteristicas muito especificas que é importante
registar e ter em consideracdao na gestdo das coleccOes, assim se justifica a
existéncia deste grupo.

Os campos existentes neste grupo sao:

Formato: forma em que se apresenta o documento.
Idioma: lingua em que estd escrito.

Tipologia do documento: tipo de documento registado.
Editor: Entidade responsavel pela edicdo da obra.

Local de edigcao: Local em que o documento é editado.
Numero de tiragem: Numero de exemplares editados.

Descricdo da tiragem: Descricdo das caracteristicas que diferenciam uma
tiragem.

Disposicoes: indicacbes sobre limitagdes de uso, manuseamento, conteldo, etc.
associadas ao objecto.

Grafia: tipo(s) de letra usado no objecto

Documento fonte: em caso de desagregacdo de um documento ou de um
conjunto unitario de documentos.

Assunto: tema(s) tratado(s) no conteddo do documento.

Notas: indicacbes ou informacbes Uteis de registar sobre o objecto e as suas
caracteristicas documentais.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Folio . -
Formato _Sistema técnicoTabela Auxiliar  Especifica
Formatos

normalizado do documento
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

(Livro)
-Portugués
Idioma -CastAeIhano Ta_bela Auxiliar Especifica
-Inglés Idioma
-Alemao
Tipologia do-Manuscritos\Carta Tabela Auxiliar Especifica
documento -Manuscritos\Testamento [Tipologia Documental
Editor -Universidade de Coimbra |Entidades
Local de edicao :Egrrmljres Campo de texto
-1910
Data de edicao -1829 Campo de texto
-1712
, . -12
Namero de tiragem -100 Campo de texto
Descricao da tiragem |-Descrigdao da tiragem. Campo de texto
-IndicacOes sobre a

existéncia de limitagdes do
contelido e uso do
documento. (tiragem de
copias, difusao publica,
empréstimos, etc.)

-Gotico cursivo

-Carolingia

-GARCIA MATQOS, Manuel,
Documento fonte Antologia del Folklore/Campo de texto
Espafiol, 1971, 10 Vols.
-Aqui deve ser indicado,
sucintamente, o conteudo
existente no respectivo
fundo documental.
-Poder-se-a registar outras
informacgdes, tais como
notas bibliograficas,
excertos do texto, etc.

Disposicao Campo de texto

Grafia Campo de texto

Assunto Campo de texto

Notas Campo de texto

Grupos

O grupo de informagdo especifica sobre Grupos devera ser utilizado na
inventariacdo de objectos por grupos, que podera ser Util para registo de objectos
com semelhantes caracteristicas e que poderdo ser encontrados mais facilmente
através da sua ligagdo a determinado grupo.

Os campos disponiveis neste grupo sdo:
Grupo: designacao do grupo.

Matéria: material existente no objecto. Quando esta for a mesma em todos os
objectos do grupo, também é importante que seja referenciada.

Quantidade: totalidade de objectos que compdem determinado grupo.

Notas: registo de informacdes Uteis associadas a este grupo de informacgao
especifica.
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Nome do campo Exemplos Tipo de informacao

Grupo _Painel de Azulejos Tabela auxiliar especifica

Grupo
Matéria -Ceramica Campo de texto
Quantidade -40 Campo de texto
-Painel reconstruido pelos
Notas técnicos do Museu com azulejosCampo de texto

avulsos existentes na colecgao.

Heraldica

Este grupo de informagao especifica permite o registo de toda a informagdo sobre
os brasdes de armas que possam ser encontrados em determinado local do objecto.
Os campos disponiveis para introducdao de dados sdo:

Heraldica: indicacao do tipo de heraldica que estamos a registar

Descricdo: descricdo do brasao de armas encontrado

Localizacao: localizacao do brasdao no objecto

Notas: informacdes adicionais para este registo

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
-Civil Tabela auxiliar especifica
Heraldica -Eclesiastica . P
_Militar Heraldica

- Escudo em forma oval,
(...) tendo por elmo chapéu
eclesiastico de que pendem
borlas correspondentes a
dignidade episcopal. 0]
escudo conforme esta
gravado na pedra nao esta
dividido.

-Fundo do prato

-Tampa da terrina
-Descrigao retirada de
publicacdo do Abade de
Bacal. Referenciada em
Monografias.

Descrigao Campo de texto

Localizagao Campo de texto

Notas Campo de texto

Iconografia

No grupo de informacdo sobre Iconografia é registada toda a informacdo de
caracter iconografico dos objectos. IlustracGes, representacdes, motivos
decorativos existentes nos objectos, entre outros, sdo neste grupo registados e
identificados.

Os campos existentes neste grupo de informacdo sdo:

Tipo de iconografia: indicacdo do tema ou iconografia presente no objecto.
Descricdo: descricdo breve e sumaria da iconografia existente no objecto.
Localizacdo: local no objecto onde se pode encontrar o elemento iconografico.

Notas: registo de todas as informagdes que sejam relevante para este ponto.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Nossa Senhora do Carmo
Tipo de iconografia protegendo a Ordem
-Imaculada Conceicao
-Nossa Senhora representada
Descrigao com uma capa que cobre os/Campo de texto
Santos da Ordem do Carmo
-Tema central da obra (Pintura)
Localizagao -Predela central do altarCampo de texto
(Escultura)
-Pode ser lida uma descricdao
mais pormenorizada  desta
iconografia no livro

Tabela auxiliar especifica
Iconografias

Notas "Iconografia dos Santos" deCampo de texto
Anténio Almeida, editado em
1978, em Lisboa.

Incorporacoes

O grupo de informacao especifica sobre incorporagdes permite o registo dos dados
de ingressos definitivos dos objectos nas instituicdes. Recordamos aqui que este
ponto tem uma ligacdo forte com o grupo de informagdo especifica Entradas, no
entanto este Ultimo permite o registo continuado das entradas e saidas dos
objectos nas instituicdes. Incorporacdes servira apenas para 0S ingressos
definitivos.

Podera ser introduzida informacdo nos seguintes campos:

Tipo de incorporacao: forma de entrada do objecto na instituicdo ou coleccao.
Local: Local de proveniéncia do objecto. Caso se trate de um achado por exemplo.
Proveniéncia: Instituicdao ou entidade de onde provém o objecto.

Intermediario: Entidade responsavel pela mediagdo entre a instituicdo e a galeria,
coleccionador, ou qualquer outra entidade a quem é comprado o objecto.

Data: data em que o objecto é incorporado nas coleccdes. (a utilizar quando se
conhece a data exacta de incorporacdo).

Data textual: data em que o objecto é incorporado nas coleccbes. (a utilizar
quando se desconhece a data exacta de incorporacao).

Notas: anotagdes ou informagdes Uteis sobre a incorporagdo ou 0 seu processo em
relacao ao objecto, ou entidades intervenientes.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Doacgao
. . . [Legado Tabela auxiliar especifica
Tipo de incorporacao -Compra I ~
ncorporacgoes
-Achado
-Recolha
Local -Igreja de S. Nicolau ~ __|Campo de texto
-Escavacao da praga Camoes
-Pedro Joaguim de
Vasconcelos . .
Proveniéncia -Faculdade de Ciéncias daMOdu!O . Entldades, Tarefa
U.P. proprietarios

-Convento da Anunciacao
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Manuel Osoério

; . Modulo Entidades
-Joaquim de almeida

Intermediario

-12-12-1867

Data -29-07-1989 Campo de data
-05-09-1972
-Inicio do século XX

Data textual -1897 Campo de data

-Dezembro de 1900

-A peca foi doada juntamente
com a coleccdo particular do
Sr. Pedro Joaquim de

Notas Vasconcelos, que tém|/Campo de texto
diversos objectos
representativos do mesmo
tema

InscricOes

No grupo de informacdo especifica sobre inscricbes regista-se qualquer escrito
gravado ou em relevo existente no objecto executado utilizando qualquer tipo de
técnica.

Encontramos aqui os seguintes campos para introdugao de informacao:
Tipo de inscricao: registo da tipologia da inscrigao.

Autor: entidade responsavel pela execucgdo da inscrigdo.

Texto: texto que compde a inscrigdo.

Grafia: tipo de letra utilizada na inscricao.

Técnica: técnica utilizada para a execugdo da inscricao.

Posicao: localizacao da inscrigao relativamente ao objecto.

Idioma: lingua na qual esta escrita a inscrigdo.

Traducdo: deve também ser feita e registada de maneira a ser perceptivel por
qualquer pessoa que ndo conheca o idioma original.

Data: corresponde a data em que a inscricdo foi realizada, quando esta for
conhecida.

Notas: registo de todos os dados e informacgao adicional sobre este registo que
possa facilitar a compreensao dos dados.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacgao
. . o -Legenda Tabela auxiliar especifica
Tipo de inscrigao -Numero I .
nscricoes
-Data
Autor -Desconhecido Tarefa Entidades,
-Filipe Matos Subtarefas Autores
-Ioannii V Portugaliae Rex
Texto -1572 Campo de texto
-MCCCXVIII
~Gtico Cursivo Tabela auxiliar especifica
Grafia -Times New Roman P

-Book Antiqua Grafias

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 74 de 241



Nome do campo Exemplos Tipo de informacao

. -Escultura em relevo Tabela auxiliar especifica
Técnica L .
-Incisao Tecnicas
Posicio -Canto inferior direito Campo de texto
-Base
-Portugués
. -Castelhano Tabela auxiliar especifica
Idioma . .
-Latim Idioma
-Inglés
-Por exemplo relativa a
Traducgao inscricdo de D. Jodo V - "D.Campo de texto
Joao V Rei de Portugal."
-Data de producao da inscricao
Data " " Campo de texto
1767
-Nas notas pode ser inserido
qualguer comentario relativo a
Notas inscricdo como, por exemplo, aCampo de texto

dificuldade de a ler, a indicacao
de partes que se encontrem
apagadas ou em mau estado

Inspiracoes

No grupo de informacgdo especifica sobre Inspiracées sao registados os dados sobre
os documentos, escolas, obras de onde o autor do objecto retira informacdes e
ideias para a sua execucao.

Para introducdo de dados dispomos dos seguintes campos:

Inspiracao: registo do objecto, ideia, corrente, escola, autor, etc. que serve de
inspiragdo a execucgao do presente objecto.

Justificacao: justificacdo da indicagdo da inspiracdo atras atribuida ao objecto.

Notas: anotagdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Gravura de S. Jer6nimo de
Albrecht Durer

-Esta pintura é muito idéntica a
gravura mencionada que foi
muito utilizada para a producao
de obras de arte, mormente
pinturas. A divulgacdo de
Justificagao varios temas através daCampo de texto
Gravura era uma pratica muito
comum. A justificacdo deve ser
sempre secundada em
bibliografia ou opiniao de
especialistas

- Anotacdo sobre o registo que
seja importante ou util registar

Inspiragdes Campo de texto

Notas Campo de texto
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Inventariantes

O grupo de informacdo especifica sobre inventariantes permite incluir na tarefa de
Objectos os dados dos inventariantes do objecto e criar um histérico sobre quem
inventaria e quem completa a informacao sobre o objecto na sua ficha de
inventario. Este é um dos procedimentos que tem que ser estabelecido como norma
de carregamento.

Estdo disponiveis os seguintes campos:

Inventariante: pessoa, colaborador ou ndo da instituicdo, que recolheu e introduz
os dados sobre os objectos.

Data: referente a criacdo, actualizacdo ou modificacdo dos registos por
determinado inventariante. Cria-se assim um historial dos inventariantes que
fizeram modificagdes na ficha e de quando é que estas foram alteradas.

Notas: podem ser registadas quaisquer informacdes acerca do inventariante ou da
modificacdo dos dados.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
-José Cardoso da Costa .
Inventariante -Olga dos Santos Pinto deTarefa E_ntldades, Subtarefa
g Inventariantes
Oliveira
-06-05-1997
Data -08-09-1998 Campo de texto

-Estagiario da Pds-graduacao
de museologia da F.L.U.P.
-Alteracdo feita a ficha original,
porque  foram descobertos
novos dados referentes a esta

peca.

Notas Campo de texto

Localizagcoes

O grupo de informacdo especifica sobre Localizagbes permite registar as
localizagdes do objecto dentro e fora da instituicdo a que pertence e, ao mesmo
tempo, criar um histérico dos sitios onde esteve localizado o objecto. A data de
localizagdo é importante para se conhecer com certeza o sitio onde se encontrava
ou encontra o objecto a determinada data.

Existem os seguintes campos neste grupo:

Tipo de localizacao: registo do tipo da localizagdo.

Local habitual: indicagao da localizagdo habitual do objecto.

Localizacao: local especifico de localizacao do objecto.

Data: data em que a pega se encontrava, ou se encontra, em determinado sitio.
Notas: registo das anotagdes e observagles necessarias para completar o registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Interna\Reserva

-Interna\Reserva\Gravura
Tipo de Localizagdao |-Interna\Exposicdao

-Interna\Exposicao\Temporaria

Tabela auxiliar especifica
LocalizacOes

-Externa
. -Sim
Local habitual _N3o Campo Boleano
Localizagao -MC.5.23 Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Gaveta n.0. 1

-Sala de Pintura Renascentista

-13-08-1998 (A data deve

referir o dia, més e ano em
Data que a peca passou a ter aCampo de texto
localizacdo referida nos
campos anteriores.)
-A peca foi colocada em
reserva por se encontrar em
situacdo grave, no que diz
respeito a conservagao

Notas Campo de texto

Marcas

Marcas sao os registos presentes no objecto que dao alguma informagao sobre o
objecto, seja ela a indicacdo do local de fabrico, da pessoa que a produziu, etc.
Todas as marcas existentes nos objectos devem ser sempre registadas para
permitir, caso necessario, uma melhor identificacdo do objecto.

Temos aqui disponiveis 0s seguintes campos para introducdo de dados:
Tipo de marca: registo de tipo de marca encontrada no objecto.

Texto: texto que compde a marca quando esta for composta por texto, como numa
assinatura por exemplo.

Técnica: técnica de execugdao da marca.

Grafia: forma grafica de escrita utilizada na marca.

Posicao: localizacao no objecto.

Idioma: indicacdo da lingua em que a esta o texto da marca.

Traducgao: Util quando a marca se encontrar escrita numa lingua estrangeira, serve
para escrever a sua tradugdo.

Notas: introducdo de todos os dados que possam ter alguma relevancia neste

grupo.
Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
-Assinatura
-Carimbo Tabela auxiliar especifica
Tipo de marca -Selo M
i arcas
-Marca de fabrica
-N.0 de série
-Frederico de Araudjo
Texto -Cabido da Sé do Porto Campo de texto
. -Incisa Tabela auxiliar especifica
Técnica e
-Impressa Tecnicas
Grafia -G_(')tica Tabgla auxiliar especifica
-Times New Roman Grafias
-Canto superior direito
Posicdo ~Base .. _Campo de texto
-No verso da tela, canto inferior
esquerdo
Idioma :Ils?)f'ltrggués Tabela auxiliar especifica

-Castelhano Idioma
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Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
-Inglés
-Quando necessario traduzir o
texto relativo a marca,
Tradugao facilitando o} acesso a/Campo de texto
informagdo a quem nado souber
o idioma original
-informacdo adicional sobre
este registo que ndo tenha
cabimento nos campos
anteriores

Notas Campo de texto

Materiais

Este grupo de informacdo especifica permite o registo de todos os materiais
existentes nos objectos através de um thesaurus previamente carregado na tabela
especifica correspondente. A identificacdo correcta dos materiais podera tornar-se
numa tarefa complicada e exaustiva, mas que serd muito Util em termos de
conservagao preventiva, por exemplo.

Podemos introduzir dados nos seguintes campos:

Tipo de material: indicagdo, em forma de arvore, das categorias a que pertencem
e dos materiais que as compdem.

Cor: utilizando um codigo de cores normalizado descrever o mais aproximado
possivel a cor presente naguele material.

Parte descrita: indicacdo da parte do objecto em que se encontra o material
registado.

Notas: introducdo de toda a informacao adicional sobre este registo.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
-Papel
. . -Téxtil\Linho Tabela auxiliar especifica
Tipo de materiais -Litico\Granito Materiais

-Madeira\Mogno

-Amarelo (ou codigo de cor

conhecido internacionalmente)

-Castanho (ou cddigo de corTabela auxiliar especifica
conhecido internacionalmente) |Cores

-Verde (ou cbédigo de cor
conhecido internacionalmente)
-Suporte

-Tinta

-Serdo necessarios mais exames
para determinar com certeza o
tipo de material utilizado no
objecto

Cor

Parte descrita Campo de texto

Notas Campo de texto

Medidas

O registo das medidas dos objectos € uma operacao de extrema necessidade para a
gestao de colecgoes museoldgicas. Neste grupo de informagdo sdo registadas
quaisquer medidas dos objectos que possam ser relevantes para o seu estudo,
conservacao, embalagem, transporte, exposicdao, armazenamento, etc. Este grupo
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de informacdo especifica responde, como todos os outros, a regras de normalizagao
estabelecidas internacionalmente e permite o registo de todo o tipo de medidas que
0 objecto possa ter.

Os campos existentes para introducdo de dados sdo:

Unidade de medida: unidade pela qual vai ser registada a medida respectiva.
Esta unidade é normalmente sempre a mesma em cada instituicdo, pese embora
algumas coleccdes como arqueologia e joalharia necessitem de ser medidas em
unidades pequenas como milimetros.

Tipo de medida: designacgao do tipo de medida que se vai tirar ao objecto.
Parte descrita: parte do objecto que esta a ser medida e registada.
Valor: dado especifico sobre o valor numérico retirado da medicdo respectiva.

Notas: dados adicionais sobre o registo efectuado de importancia para a sua
compreensao.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacgao
Unidade de medida €™ Tal_oela auxm_ar especifica
-mm Unidades medida
-Altura
-Largura
. . -Comprimento Tabela auxiliar especifica
Tipo de Medida -Profundidade Medidas
-Didmetro
-Calibre
-Base da pega
Parte descrita :_ll\fleolg:lura Campo de texto
-Volume
-30
Valor -45 Campo numeérico
-73

-Estas medidas sdao as que se
encontravam nas fichas de

Notas inventario existentes no Museu.Campo de texto
E necessario fazer uma
verificacao

Numeragoes

O Grupo de informacao sobre Numeragdes permite o registo de toda a informacao
sobre nimeros presentes ou associados de alguma forma ao objecto que esta a ser
inventariado. NUmeros de inventario antigos, nUmeros de cadastro, etc. sdao aqui
mencionados.

Os campos disponiveis para introducdo de dados neste grupo sao:
Numero: indicagdo do nimero que tém alguma relagdo com o objecto.

Tipo de numeracao: indicagao do tipo de numeragao presente ou associada ao
objecto.

Data: data relativa ao nimero associado ao objecto.

Notas: informacdo adicional que se julgue pertinente para incluir no registo deste
grupo de informacao.

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 79 de 241



Nome do campo Exemplos Tipo de informacao

, -123
Numeros -342/D Campo de texto
-NUmero de cadastro
. ~ _ -NUmero de depdsito Tabela auxiliar especifica
Tipo de Numeragao . , . . ~
-Antigo numero de inventario Numeragoes
-NUumero de edicao
Data -12-05-1964 Campo de texto

-Neste campo pode ser indicada
por exemplo a fonte onde o

Nota utilizador, ou o inventariante,Campo de texto
recolhneram os dados atras
inseridos

Numismatica

O grupo de informacdo especifica sobre numismatica permite registar os dados
sobre moedas e medalhas. As caracteristicas especificas destes objectos merecem
um tratamento especial, do ponto de vista museoldgico, devido as especificagoes
impostas pela ciéncia que estuda os numismas.

Os campos disponiveis para introducao de dados sdo:

Posicao: orientagdo do cunho no objecto.

Valor: valor nominal da moeda.

Moeda: unidade monetaria que esta a ser registada.

Emissor: entidade que promove a emissao da moeda.

Oficina: entidade que produz a moeda.

Série: especificacdo cronoldgica, geografica, cultural de classificagcdo das moedas.

Atribuicao: justificacdo dos dados inseridos nos dois campos anteriores quando
nao existam certezas sobre esses dados.

Anverso: Descricao do anverso do objecto
Reverso: Descricao do reverso do objecto

Notas: registo das observacdes necessarias e Uteis para uma melhor compreensao
do registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
s -130° em relacao ao eixo vertical
Posicao 2z ) . Campo de texto
-11h em relagao ao eixo vertical
-10 reis
-1 escudo -
Valor P Campo numeérico
-1 sestercio
-1 denario
-Escudo
Moeda -Denario Tabela auxiliar especifica
-Dobrao Moedas
-Peseta
. , Tarefa Entidades,
Emissor -Abderraman III Subtarefa Outros
. . Tarefa Entidades,
Oficina -Al-Andalus Subtarefa Outros
Série -Espanha Mugulmana Califado deCampo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Cérdoba
-A atribuicdo desta pega ao
reinado de Abderraman III, foi
Atribuicao feita por comparacdo uma vez/Campo de texto
que a data esta ilegivel devido ao
desgaste da moeda

Anverso -Descricdo do anverso da moeda |Campo de texto

Reverso -Descricao do reverso da moeda Campo de texto
-Existe uma moeda precisamente

Notas da mesma época no Museu doCampo de texto
Porto

Origem

Neste grupo de informacdo especifica é registada a origem do objecto, ou seja, o
Pais ou local de onde o objecto é originario. Esta informagdo ndo deve ser
confundida com os registos de proveniéncia que tém a ver com propriedade
anterior e actual.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:
Pais: Indicacdo, através de tabela auxiliar, do Pais de origem do objecto.

Local: Especificacdo do local, Pais, regido, cidade, etc. De origem do objecto. De
ressalvar que os paises que ja ndo existem deverdo ser colocados neste campo
para nao se confundirem com os actuais.

Notas: anotacOes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
, - Inglaterra Tabela auxiliar especifica
Pais - Turquia Pai
ais
- Franca
- Mesopotamia
Assunto - Regido de Loraine Campo de texto
- Baviera
Notas —anotggoes varias sobre a origem Campo de texto
do objecto
Originalidade

No grupo de informacgdo especifica sobre Originalidade regista-se os dados sobre o
objecto original que serviu para a construcdo/realizacdo do que se esta a
inventariar. Imaginemos uma miniatura de uma Caravela. Em originalidade
deveremos referir que esta miniatura foi executada com base no original,
mencionando os dados sobre este.

Os campos disponiveis para introducao de dados sdo:
Originalidade: indicacdo do objecto original do qual o presente é uma copia.

Justificacao: registo de toda a informagao que possa secundar e justificar os
dados introduzidos no campo anterior.

Notas: anotagao sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Originalidade -Copia de pintura Tabela auxiliar  especifica
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-Esbogo Originalidade
-Desenho
-Maqueta de barco
-O tema desta gravura é
copia fiel de uma pintura que
se encontra no altar-mor da
Justificagao Igreja de S. Lourenco, naCampo de texto
cidade de Lisboa e foi feita
com o intuito de divulgacao
de tdo aclamada pintura
-anotagao sobre o registo que
Notas seja importante ou utilCampo de texto
registar

Pesos

No grupo de informacdo Pesos sao registados os valores referentes ao peso dos
objectos. Note-se que este grupo de informagdo estd separado de grupo de
informacdo Medidas, onde poderiam ser registadas as medidas obtidas sobre pesos
também, uma vez que as medicGes de pesos sdo, para algumas colecgdes, dados
de extrema relevancia.

Os campos existentes para introducao de dados sdo:

Unidade de peso: registo da unidade de medida que é utilizada para registar o
valor.

Parte descrita: indicacdo de parte do objecto que se estd a pesar, quando o
objecto possa ser pesado por diversas partes.

Valor: indicacdo do valor que é obtido quando se pesa o objecto.

Notas: outras informacGes (teis para a compreensdo, ou melhor esclarecimento
dos dados introduzidos nos outros campos.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Kg (Quilograma) s .
Unidade de peso -gr (Grama) Ei?;;e ::;('“ar especifica
-t (Tonelada) P
-Bule
Parte descrita _Tampa do bule Campo de texto
-Chavena
-Pires
Valor -0 Campo numérico
-132

-Estas medidas sao as que
existiam nas fichas manuais.

Notas E necessario fazer umaCampo de texto
verificacdo de todos estes
dados

Producoes

No grupo de informagdo especifica sobre Produgbes regista-se os dados sobre a
autoria da realizagdo do objecto, o seu lugar geografico de fabrico ou a origem do
objecto. Os dados sobre producdes aplicam-se, maioritariamente, a coleccdes de
objectos, ou objectos, que tenham sido produzidos em série.
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Os campos existentes para introducdo de dados neste grupo sao:

Entidade: pessoa, colectiva ou individual, que produziu o objecto. A informacdo
sobre as entidades deve estar previamente inserida na tarefa Entidades, na
subtarefa Outros.

Data: dia, més e ano, quando conhecidos, em que a peca foi produzida, ou data
textual aproximada se tal for possivel.

Local administrativo: local de acordo com a organizacdao administrativa do
territorio onde esta situado o local de producdo.

Local: |localizacao especifica onde o objecto foi produzido (Fabrica, Atelier, Oficina).

Notas: dados adicionais que completem ou justifiguem os dados introduzidos
anteriormente.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Fabrica da Vista Alegre

Entidade -Fabrica de Mass_arelos Tarefa Entidades,
-Imprensa Nacional Casa daSubtarefa Outros
Moeda
-1896

Data -12-05-1914 Campo de texto
-05-1920

Tabela Auxiliar Geografica
Locais administrativos
Local -Fabrica da Vista Alegre Campo de texto

-Esta fabrica encontra-se, hoje
em dia, em plena actividade

Local Administrativo -Aveiro\Vagos\fIhavo

Notas Campo de texto

Proprietarios

Neste grupo de informagdo especifica serdo registadas os proprietarios anteriores
do objecto. Sera aqui registado todo o histérico de propriedade do objecto. O grupo
de informacdo Proveniéncias podera ser utilizado também para este tipo de
informacgdo, caso se pretenda registar informagdao mais completa sobre o histérico
de propriedade do objecto.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:
Proprietario: Pessoa ou instituicdo que foi ou é proprietario do objecto.
Data: data conhecida para a indicagdao da propriedade registada.

Notas: anotacOes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
. -Manuel Joaquim Paco de Arcos |Mddulo Entidades, Tarefa
Entidade s
-D. Fernando II Proprietarios
-12-12-1978
Data -1996 Campo de data

-Inicio do século XVIII
-anotacGes varias sobre

a
propriedade Campo de texto

Notas
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Proveniéncias

Neste grupo de informacgdo especifica regista-se todas as proveniéncias de caracter
histérico conhecidas para o objecto. Serda aqui construido, embora de forma
estruturada, todo o histérico de propriedade do objecto, sendo que o ultimo
proprietdrio a registar, ou seja o actual, ter& o museu que optar por colocar a
informagdo apenas no grupo de informagdo especifica Incorporagdes, ou entao
repetir esta informacdo nos dois grupos.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Proveniéncia: Indicacdo, através de tabela auxiliar, do tipo de proveniéncia
relativo a entidade registada no campo seguinte.

Entidade: Pessoa ou instituicdo que foi ou é proprietario do objecto

Local: local de onde o objecto é proveniente, caso se desconheca a entidade, ou
entidades, que o possuiam em determinada data.

Data de proveniéncia: data conhecida para o registo de determinada
proveniéncia.

Atribuicdo: registo de alguma prova fisica, e/ou presente no objecto, que indique
a existéncia da proveniéncia registada atras.

Justificacao: justificacdo da atribuicdo de uma proveniéncia do objecto.
Notas: anotacOes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Aquisicao Tabela auxiliar especifica

Proveniéncia -Doagao A
Proveniencia
-Heranca
-Anterior ou actual
proprietario . .
Entidade -Manuel Joaquim Pago deMOdu.Io ,Entldades, Tarefa
Arcos Proprietarios

-D. Fernando II
-Paris, Franga

Local -Portugal Campo de texto
-Russia
-12-12-1978
Data de proveniéncia -1996 Campo de texto
-Inicio do século XVIII
Atribuicdo -Ex-I_|'bris Tat?elq ~auxiliar especifica
-Assinatura AtribuicOes

-Esta  proveniéncia  esta
comprovada pela existéncia
dos documentos de
aquisicdo do objecto que se
podem consultar no Arquivo
Historico

-anotagbes varias sobre a
proveniéncia

Justificacao Campo de texto

Notas Campo de texto

Recolha etnografica

A par de outros objectos que tém caracteristicas muito especificas, os objectos
etnograficos, especialmente os provenientes do Continente Africano, necessitam de
grupos de informacgdo especifica que respondam a necessidade de tratamento de
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informacgdo adicional. A existéncia de um grupo de trabalho especifico dentro do
CIDOC para este tipo de objectos, ou coleccGes, é relevante das dificuldades e
especificidades que estes levantam no inventario e gestdo. Assim neste grupo é
tratada a informacdo relativa a recolha do objecto na cultura ou local de origem e
as entidades envolvidas na sua recolha.

Estdo disponiveis neste grupo de informacdo especifica os seguintes campos:
Etnia: nome de um determinado grupo étnico de um pais.

Colector: pessoa, instituicdo ou missao que efectuou a colecta ou, no caso de nao
ter efectuado a colecta, o nome do ultimo proprietario ou, ainda, desconhecido.

Local de recolha: nome do lugar onde o objecto foi recolhido
Data de recolha: data em que foi efectuada a recolha do objecto.
Pais: nome do pais de origem

Notas: anotacdes ou observacOes Uteis para completar a informagdo do presente
registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Etnia -Angola\Owinbundu Tabela Auxiliar Especifica
-Brasil\ Indios Tucanos Etnia

-Miguel Neves

-Sociedade Portuguesa deMédulo Entidades, tarefa
Colector i

Geografia Outros

-MAUC

-Nova Lisboa
Local de recolha -Maputo Campo de texto

-Manaus

-Benguela

-15-06-1970
Data da recolha -1972 Campo de texto

-Inicio do século XX

-Angola - ‘e
Pais ~Mocambique 'IL'apeIa Auxiliar Geografica

i aises

-Brasil

-O objecto estava na posse de
Notas um comerciante que desconheciaCampo de texto

0 seu valor patrimonial

Técnicas

No grupo de informagdo especifica sobre Técnicas registam-se dados sobre os
processos técnicos utilizados para a producdao dos objectos. As técnicas utilizadas
para a execucdo dos objectos podem e devem ser organizadas na tabela
(Thesaurus) existente para o efeito (Tabela Auxiliar Especifica Técnicas).

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:
Técnica: registo da técnica utilizada para a execugao do objecto.

Parte descrita: parte da pega que foi executada com a técnica atras introduzida.
No caso da mesma técnica se aplicar a todo o objecto é escusado introduzir aqui
qualquer dado.

Justificacao: registo de toda a informagao que permite afirmar que o objecto foi
executado segundo a técnica mencionada no respectivo campo.

Notas: anotagao sobre o registo que seja importante ou Util registar.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Técni -Manufactura de papelTabela auxiliar especifica
€cnica . .
-Gravura\Buril Tecnicas
. -Suporte
Parte descrita _Producio do desenho na chapa Campo de texto
Elementos que permitam

identificar e justificar a atribuigao
de determinada técnica ao
objecto

- Anotagdo sobre o registo que
seja importante ou Util registar

Justificacao Campo de texto

Notas Campo de texto

Tema/Assunto

O grupo de informagdo especifica Tema/Assunto serve para associar ao objecto
distintos assuntos e temas com os quais seja possivel determinar uma relagdo. A
associacdao a Temas e Assuntos podera facilitar, no futuro, pesquisas sobre grandes
grupos tematicos ou assuntos onde se obtenham, como resultados, os objectos e
outras informacodes incluidos no(s) tema(s) pesquisados.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Tema: Indicacdo, através de tabela auxiliar, do tema a associar ao objecto
seleccionado.

Assunto: Especificagdo ou descrigao, dentro do tema, sobre o assunto existente ou
associado ao objecto

Notas: anotacOes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
- Paisagem
Tema - Natureza morta
- Estudo anatémico

- Praca de S. Marcos - Veneza

Tabela auxiliar especifica
Temas

Assunto o Campo de texto
- Nu feminino

Notas - Anotagoe§ sobre o tema ouCampo de texto
assunto registado

Titulos

No grupo de informacdo especifica sobre Titulos registam-se os dados sobre os
nomes pelos quais sdao conhecidos os objectos. Podem ser dados pelo autor,
fabricante, por tradicdo, cientificamente, etc. Os Titulos aqui introduzidos deverdo
ser outros que nao o principal que sera introduzido nos dados genéricos do objecto.

Existem os seguintes campos para introducao de dados:

Tipo de titulo: tipologia do titulo, normalmente, a forma ou motivos da atribuigdo
do titulo.

Idioma: lingua em que se encontra o titulo original.

Traducao: registo da tradugdo do titulo quando este ndo se encontre em
portugués e seja necessaria a sua traducdo.

Notas: informacao adicional sobre os titulos do objecto que complete e permita
melhor compreensdo do registo.
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Nome do campo Exemplos Tipo de informacao

Tipo de titulo _Popular Tabela auxiliar especifica

Titulos

Titulo -Santo Anténio Campo de texto

Idioma _Portugués Ta-bela auxiliar especifica
Idioma

-Se o titulo estiver num idioma
estrangeiro, a sua tradugdao &
Tradugao extremamente (til para quemCampo de texto
ndao o perceba, por isso devera
ser sempre feita
Titulo atribuido a esta peca pela

Notas 5
populacao local

Campo de texto

Valores

No grupo de informacdo especifica Valores sdo registados os precos de compra ou
qualquer outra informacao de caracter econémico sobre o objecto. As avaliacdes
feitas para seguros, ou para avaliagao total de uma coleccao, etc. sdo dados que
devem ser introduzidos neste grupo de informacao.

Os campos existentes para introdugao de informacdo sao:
Avaliador: entidade que realiza a avaliagdo do objecto.

Moeda: unidade monetaria utilizada para efectuar a avaliagdo.
Valor: valor atribuido na avaliacao ao objecto.

Tipo de valor: indicagdo do tipo de valor que se esta a registar.
Data: dia, més e ano, ou data textual, em que foi feita a avaliagdo.

Notas: anotacdes e informagbes que completem ou clarifiqguem a informacgao sobre
este grupo de informacao.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Pedro Mota Soares
. -Sotheby 's Tarefa Entidades, Subtarefa
Avaliador .7,
-Christie s Outros
-Vista Alegre
-Euro . .
Moeda _Escudo Tabela  auxiliar  especifica
A Moedas
-Délar
Valor -1 000 000 Campo numérico
-40 000
-Seguro . - .
Tipo de valor ~Avaliacdo Tabela auxiliar especifica Tipo
T de Valor
-Aquisicao
-24-07-1996
Data -15-09-1999 Campo de texto
-A avaliacdao foi feita para
basear uma proposta para
fazer um seguro da peca
Notas -A avaliacao foi feita para SeCampo de texto

encontrar o valor total da
coleccao de obras de arte
existentes no Museu

-A avaliagdo foi feita para se
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
proceder a compra desta
peca pelo Museu

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas Relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagées entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagdes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo clique em cima da relagdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relacao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
poderd ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicées, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informacgao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdao entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relagdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Objectos
Tipo de ficha ~Exposigoes Arvore de Tarefas
-Conservacgao
- Monografia
. -MP.0001 (N.° de Inventario) Tabela correspondente aos
Dados da ficha -Os Visigodos (Titulo deregistos da ficha
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Nome do campo

Informacao especifica

Dados inf. especifica

Tipo de relacao

Notas

Exemplo
Exposicao)
-234 (N.© de registo de
monografia)
-Autorias
-Marcas

-Responsabilidades
-Ficha técnica

-ALMEIDA, Manuel Joaquim
-Assinatura

-Registo fotografico

-Este registo de material
fotografico documenta uma
imagem do objecto na
exposigao.

-A associar ao n.° de
inventario MP.127 quando
este for registado em
Objectos.

Tipo de informacgao
seleccionada

Arvore de grupos de

informacdo especifica

Tabela correspondente ao
grupo de informacado
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacdes

Campo de texto
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Conjuntos

Informacao genérica

A ficha de Conjuntos deverd ser utilizada para registar os dados relativos a
determinado conjunto de objectos. Esta ficha suporta a informacdao sobre o
conjunto enquanto uma unidade, sendo que cada parte que a constitui devera ser
registada em fichas individuais de objectos, posteriormente associadas a ficha de
conjunto respectiva.

Imagine-se o exemplo de um servico de jantar. Cada uma das pecgas - pratos,
travessas, molheiras, etc. — serd registada numa ficha individual de objecto, uma
vez que tem caracteristicas proprias como medidas, estados de conservacdo, etc.,
com um numero de inventario préprio (podendo este fazer, ou ndo, alguma
referéncia ao conjunto, segundo a vontade da instituicdo). Apds a criacdo de cada
uma das fichas individuais, pode ser criada a ficha de conjunto que devera ser
encarada como uma unidade composta por varios objectos.

As relacOes que se estabelecerdao a posteriori determinardao cada um dos objectos
que compdem o conjunto. Para tal deve ser utilizado o médulo de construcdao e
gestao de relagdes dentro da base de dados.

Assim sendo toda a informacdao sobre cada objecto que compde determinado
conjunto devera estar na ficha respectiva, bastando nesta tarefa de conjuntos fazer
a introducao dos dados referentes aos seguintes campos:

Namero de Conjunto

Numero referente ao conjunto que se estd a inventariar. Este numero deve ser
Unico e identificar dentro e fora do Museu, em qualquer situacdo, o conjunto. Este
numero deve diferir dos normais nimeros de inventario da instituicdo, para ndo se
tornar confuso, e deve também respeitar as normas internacionais, fixadas pelo
CIDOC e MDA para a documentacao de colecgoes.

Ex.: MP.3.Conj.1999

Sendo MP as iniciais do Museu do Porto, 3 o nimero do conjunto, a abreviatura
"Conj." para indicar que se trata de um conjunto e 1999 o ano em que o conjunto
foi registado na base de dados.

Note-se que este numero é apenas apresentado a titulo de exemplo.
Tipo de Conjunto

No campo Tipo de conjunto o utilizador deve, recorrendo a tabela auxiliar especifica
Conjuntos, disponivel na tarefa correspondente, inserir a tipologia do conjunto em
causa. A tabela auxiliar é configuravel pelo utilizador, devendo ser ajustada as
necessidades e especificidades de cada Museu.

Ex: Triptico
Designacgao

A designagao dada ao conjunto deve ser a utilizada comummente para as
referéncias a este. Isto é deve ser registada no campo Designagdo o nome pelo
qual é conhecido o conjunto.

Ex: Triptico da Anunciacao
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Descrigcao

Para este campo devem ser usadas as recomendacOes feitas para a descricdo de
objectos, isto &, descrever o conjunto, de uma forma concisa, de maneira que este
seja identificavel para quem estd a consultar a base de dados sem ter que recorrer
a fotografias. A descricdo deve sempre ser feita partindo do geral para o particular.

Ex.: A peca é constituida por trés tabuas pintadas a o6leo, estando
representada a Anunciacdo na tabua central, na tabua da esquerda
encontra-se representada Sant’ana e na direita S. Joaquim. Estes temas
estao representados da forma habitual.

Multimédia

Nesta area, comum em todos os ecras principais do programa, é possivel associar e
visualizar uma ou mais fotografias, facilitando a identificacdo do conjunto.

Informacao especifica

Tema/Assunto

O grupo de informacao especifica Tema/Assunto serve para associar ao conjunto
distintos assuntos e temas com os quais seja possivel determinar uma relagdo. A
associacdao a Temas e Assuntos podera facilitar, no futuro, pesquisas sobre grandes
grupos tematicos ou assuntos onde se obtenham, como resultados, os conjuntos de
objectos e outras informagodes incluidas no(s) tema(s) pesquisados.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Tema: Indicacdo, através de tabela auxiliar, do tema a associar ao objecto
seleccionado.

Assunto: Especificacao ou descrigao, dentro do tema, sobre o assunto existente ou
associado ao objecto

Notas: anotacgOes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Paisagem s -
Tema _Natureza morta Tabela auxiliar especifica

-Retabulos Temas

-Praga de S. Marcos - Veneza

Assunto o Campo de texto
-Nu feminino

Notas -anotagdes varias _sobre OCampo de texto
tema ou assunto registado

Valores

O grupo de informacdo especifica sobre Valores de um conjunto permite ao
utilizador registar os dados de avaliacdo de determinado conjunto em determinada
data. A possibilidade de registar todas as avaliagbes, ou dados sobre valores do
conjunto, permite criar um histdrico de valores, ordenados por datas, por exemplo,
gue possibilitardo um conhecimento mais profundo da sua histéria.

Os campos existentes sao:
Valor: Registo dos valores atribuidos ao conjunto.
Avaliador: Pessoa ou entidade que realiza a avaliagdo do conjunto referenciado.

Moeda: Unidade monetaria utilizada para a atribuicdo do Valor.
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Data: deve ser a data do valor, ou seja, corresponder ao dia, més e ano em que foi
feita a avaliacdo se conhecidos.

Notas: Introducdo de qualquer informacdao que, sobre este assunto, tenha
pertinéncia.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Pedro Mota Soares ,
Avaliador -Sotheby’s Tarefa Entidades,
L Subtarefa Outros
-Christie's
-Escudo o .
Moeda “Euro Tabela auxiliar especifica
" Moedas
-Délar
-1 000 000
Valor -50 000 Campo numeérico
-200 000
-14-05-1998
Data -30-09-1985 Campo de texto

-A avaliagdo foi feita para
determinar o valor de aquisicdo
do conjunto

-A avaliacao foi feita para
determinar o valor do conjunto
para efeitos de seguro

Notas Campo de texto

Fichas relacionadas

O grupo de informacdao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagées entre registos, com
base no mesmo formato do mdédulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacdo de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagodes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizdveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacao de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relagdao pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relacao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relagdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
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(Ex: se escolher ExposicGes, os grupos de informagao especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacgao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como: "Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Objectos
Tipo de ficha -I(E:xp05|goes~ Arvore de Tarefas
-Conservacao
- Monografia

-MP.0001 (N.° de Inventario)
-Os Visigodos (Titulo deTabela correspondente aos

Dados da ficha Exposicao) registos da ficha
-234 (N.© de registo deseleccionada
monografia)
-Autorias )
-Marcas Arvore de grupos de

Informagao especifica -Responsabilidades informacdo especifica

-Ficha técnica

-ALMEIDA, Manuel Joaquim
-Assinatura

Tabela correspondente ao
grupo de informacao
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacdes

Dados inf. especifica

Tipo de relacao -Registo fotografico

-Este registo de material
fotografico documenta uma
imagem do objecto na
exposigao.

-A associar ao n.° de
inventario MP.127 quando
este for registado em
Objectos.

Notas Campo de texto
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Imoveis
Informacao genérica

A base de dados de registo de imdveis permite aos utilizadores do sistema carregar
toda a informacgdo sobre os iméveis.

Nuamero de Inventario

O numero de inventario deve ser encarado pelas instituicdes proprietarias como o
numero que identifica, em qualquer lado e em qualquer situacdo, os imdveis que
tém a seu cargo. Portanto deve ser Unico e constante.

Ex: CMP.1999.00034

Sendo CMP as iniciais do proprietario do imdvel, Camara Municipal do Porto, por
exemplo, 1999 o ano de registo do imodvel no Inventario e, finalmente, 00034 o
numero especifico, dentro do inventario, do imovel.

Ex: C.0012

Sendo 0012 o numero do imodvel dentro da tipologia dos Conventos, aqui
representada pela letra C.

Ex: CMP.0034

Neste caso o proprietario opta por fazer uma numeragdo corrida dos imoveis que
Ihe pertencem, acrescentando ao nimero de inventario as suas iniciais, para uma
mais facil identificacdo da propriedade.

Em todos estes casos repare-se que existe o cuidado de acrescentar zeros antes do
numero. Esta situacdo serve para facilitar, no In patrimonium, a ordenacdo de
registos pelo niumero de inventario, uma vez que este campo é alfanumérico e faz a
ordenacdo da mesma forma que sdo feitas as entradas no dicionario, ou seja, os
numeros sdo apresentados da seguinte forma: 1; 10; 11; 12; 13; 14; 15; 16;17;
18; 19; 2; 20; 21...

Por este motivo devem ser incluidos alguns zeros antes do nimero de maneira a
que a ordenacdo seja apresentada como se tratasse de um campo numérico. Note-
se ainda que é necessario fazer uma avaliagdo prévia da quantidade de imdveis que
irdo constar no inventario para fazer corresponder o nimero de digitos ao maximo
previsto de imdveis.

Data de Registo

A data de registo é automatica e é inserida pelo computador quando se valida o
registo na aplicacdo.

O utilizador deve ter atencdo a data que estd configurada no sistema do
computador, pois se esta estiver errada, a data que aparecera no citado campo
sera incorrecta.

Designacdo

Na designacdo deve ser inserido o nome atribuido comummente ao imdvel, tenha
ele caracteristicas de qualquer espécie. Na area respeitante a informacao
especifica, o utilizador pode registar, em Designacbes, todas as designagdes que o
imovel possa ter diferentes da comum ou mais habitual.

No caso de ndo haver noticia de qualquer designagdao atribuida a um qualquer
imovel deve fazer-se constar Sem designacao ou Desconhecida. Por ultimo, se por
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gualguer motivo o imdvel se encontra a ser estudado e ainda se desconhece a sua
designacao deve constar neste campo Sem identificar.

Ex.: Convento de N.2 Sr.2 da Conceicao
Tipo

O campo Tipo, como o proprio nome indica, permite ao utilizador indicar a tipologia
do imdvel que estd a ser inventariado. Este campo remete o utilizador para a
Tabela auxiliar especifica Imével, onde devem ser introduzidos previamente os
dados pretendidos. Para tal o utilizador pode "clicar" na hiperligacdo disponibilizada
no préprio nome do campo.

Ex.: Convento\Feminino\Clausura
Descrigao

Neste campo o utilizador podera fazer uma descrigdo do imdvel partindo do geral
para o particular e anotando as suas caracteristicas especificas, como por exemplo,
os temas tratados, a forma, a estrutura e os elementos existentes na decoracdo. A
descricdo deve ser concisa e objectiva e permitir a quem a leia uma visualizagdo o
mais clara possivel do imdvel descrito.

Ha que ter em conta o facto de existirem campos para inserir dados especificos
sobre o imédvel e, portanto, ndo fazer aqui constar dados como medidas, técnicas,
inscricdes, cronologia, etc., de forma a facilitar as pesquisas sobre a informacao
existente no inventario dos imdveis.

Ex.: Convento de clausura com igreja, claustro e capelas adjacentes. O
restante corpo do edificio € composto por diversas salas de exposicao,
espacos administrativos e de recepcao requalificados na adequacao a
museu.

Multimédia
Nesta area, comum em todos os ecrds principais do programa, é possivel associar e

visualizar uma ou mais fotografias facilitando, desta forma, a identificacdo do
imovel e/ou de alguns dos seus pormenores.
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Informacao especifica

Nestes campos deverdo ser introduzidos todos os dados referentes aos imoveis. Os
campos que aparecem nesta parte do ecra modulo Inventario, tarefa Imodveis sdo
configurados pelo utilizador no In admin, onde é permitido ao utilizador dispensar
alguns campos que nao utilize.

Acessos

A informacdo especifica Acessos permite ao utilizador do In patrimonium registar
os diferentes tipos de acesso existentes para os varios imdveis registados no
inventario.

Assim existem para introducao de dados em Acessos 0s seguintes campos:
Acesso: indicacdo do meio de acesso ao imovel.

Justificagdo: devem ser aqui registados todos os dados que ajudem o utilizador a
identificar correctamente o acesso.

Notas: Informacgdes complementares.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
~Maritimo Tabela auxiliar especifica
Acesso -Terrestre\Rodoviario P

L Acessos
-Terreste\Ferroviario

-Devem ser aqui registadosCampo de texto
todos os dados que ajudem o

utilizador a identificar

correctamente o acesso

Notas -Observagdes complementares Campo de texto

Justificagao

Autorias

Neste campo identificam-se os Autores(as) do imovel, sejam eles(as) um sujeito
individual ou colectivo.

Assim existem para introducdao de dados em Autorias os seguintes campos:

Autor: registo, recorrendo aos dados previamente inseridos na tarefa Autores do
moddulo Entidades, do(s) autor(es) ou entidade que intervieram no processo de
elaboracdo do imovel.

Tipo de autoria: refere-se ao trabalho especifico que o autor teve na execugéo do
imével - no caso de existirem varios autores para o mesmo edificio, deve ser
detalhada a contribuicdo de cada um.

Notas: serve para o utilizador registar dados acerca da atribuicdo da autoria que
necessitem de ser clarificados, por exemplo, ou algumas observacdes sobre
qualquer assunto com este campo relacionado.

Ex:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Autor -NASONI, Nicolao Médulo Entidades, tarefa

Autores
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

Tipo de autoria -Arquitecto Tabela Auxiliar, Especifica,
Autorias
Notas -Esta obra esta atribuida a esteCampo de texto

autor pela opinido da maior
parte dos especialistas.

Caracteristicas técnicas

Aqui identificam-se as Caracteristicas técnicas especificas do imdvel que esta a ser
inventariado. Trata-se nestes campos das caracteristicas de funcionamento do
imovel, dos seus elementos ou componentes. Este campo sera mais utilizado para
inventariar edificios, como por exemplo, moinhos de vento, moinhos de maré ou
moinhos de agua que comportam em si detalhes técnicos que influenciam a sua
construcdo.

Caracteristicas técnicas: indicacdo do tipo de caracteristica que se vai descrever.

Descrigao: que contém o valor, quando for o caso, ou descricdo da caracteristica
referenciada.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacgao
Caracteristica -Moinho de maré Tabela auxiliar especifica
Caracteristicas técnicas
Descrigao -Descricao tao sintética e/Campo de texto
completa quanto possivel da
forma de funcionamento dos
moinhos de maré.
Notas Anotacdo importante ou utilCampo de texto

registar.

ClassificacOes

O grupo de informacao especifica Classificacdes permite aos inventariantes incluir
todas as classificagbes atribuidas ao bem patrimonial inventariado. Classificagoes
cientificas, técnicas, quanto a forma, fungdo, etc. sdo exemplos de tipos de
classificagdo que podem ser incluidos neste grupo.

Classificacao: indicacdo do valor classificativo atribuido do imédvel.

Tipo de Classificacdao: indicacao do factor subjacente ao agrupamento dos
imoveis, o qual determinou a sua classificagao.

Justificacdo: devem ser apresentadas as razdes pelas quais é atribuida a
classificacdo ou outras notas importantes relativas a cada um dos registos de
classificacao.

Notas: anotacao sobre o registo que seja importante ou Util registar

E importante lembrar, neste ponto, que todo o tipo de classificacdes conhecidas
devem ser aqui registadas. Classificacdes cientificas, subcategorias funcionais ou
formais, formas adjectivadas ou outros elementos de precisao que permitam
precisar as caracteristicas do imdvel devem ser registadas neste campo.
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Ex.

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Classificacao -Convento Campo de texto
-Habitacdao romana
Tipo de classificagcao -Tipologia Tabela auxiliar especifica
Classificagdes
Justificacao -Neste campo devem serlCampo de texto

registadas todas os dados
referentes as classificagdes
atribuidas aos imoveis
Notas Anotacao sobre o registo que/Campo de texto
seja importante ou Util registar

Cores

Neste campo devem ser registadas as cores existentes no imovel.

Sera aconselhavel utilizar uma norma internacional para a definicdo das cores,
como por exemplo, o PANTONE®, que ira facilitar a insercdo de dados ao utilizador,
criando ao mesmo tempo uma norma, facilmente, entendida em todo o mundo.

A insercdao é feita através da Tabela auxiliar especifica Cores, que devera estar
previamente carregada com dados acerca das cores.

Existem os seguintes campos para introducao de dados:
Cor: indicacdo da cor, e/ou cddigo de cor.
Parte descrita: parte do imdvel a que se refere a cor.

Notas: informagdo complementar que se considere necessario acrescentar.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Cor -Amarelo (ou Coddigo deTabela auxiliar especifica

referéncia conhecido/Cor
internacionalmente)
-Vermelho (ou Cddigo de
referéncia conhecido
internacionalmente)
-Azul (ou Codigo de referéncia
conhecido internacionalmente)
Parte descrita -Neste campo deve serlCampo de texto
especificada a parte que
contém a cor que especifica no
campo anterior, como por
exemplo, Fachada, Hall, Porta
de entrada, Altar-mor, etc.
Notas -Nas notas pode o utilizadorlCampo de texto
especificar qual o cddigo
usado, ou qualquer informacao
sobre a cor que estd a
descrever.
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Componentes

Neste grupo de informagdo especifica serdo identificados os componentes de
imoveis.

E de frisar que todas as informacBes adicionais sobre componentes, como é o caso

das suas medidas, por exemplo, serdo registados nos grupos de informacao
especifica correspondentes.

Assim existem para introducdao de dados em Componentes os seguintes campos:
Componente: identificagdo do componente.

N.° de itens: numero de itens que entram na composicao dos Imédveis
Descricao: descricao breve do componente registado

Data: data em que o componente é criado, caso se trate de uma data diferente da
do objecto, ou dos seus restantes componentes.

Tema: Tema que se pretende relacionar com o componente.

Notas: Indicacbes sobre o componente registado que sejam pertinentes para a
documentacao e estudo do objecto.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
- Sacristia Tabela auxiliar especifica
Componente
Componentes
-1
N.° de itens - 10 Campo numeérico
- 12
Descrigcao Campo de texto
-12-12-1978
Data -1996 Campo de texto
-Inicio do século XX
- Paisagem
Tema - Religioso Campo de texto
- Pagao

-Indicagbes sobre o componente
registado que sejam pertinentes
para a documentacdo e estudo
do objecto.

Notas Campo de texto

Condigdes

Neste grupo de informacdo especifica serdo registadas as condigdes que sdao
impostas, por determinado motivo, ao Imodvel.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Tipo de condicao: Indicacdo, através de tabela auxiliar, do tipo de condigdo
imposta ao Imovel

Data de condicao: data em que a condicao foi estabelecida.
Descricdo: descricdo sobre a condigao estipulada.

Notas: anotacOes sobre dados registados nos campos anteriores.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

- ZEP
. - Via sem ServidaoTabela auxiliar especifica
Condigdes Administrativa no Concelho de/Condicoes
Lisboa
Data de condicdo :11929_52-1978 Campo de texto

- Ndo se podem fazer quaisquer

alteragdes sem que as mesmas

sejam sujeitas a parecer da

administracdo central

- Os imoveis situados nesta via

Descrigcao nao estdo abrangidos por/Campo de texto

qualquer servidao administrativa

na area do patriménio cultural,

pelo que nestes casos nao existe

0 dever de consulta ao IPPAR

-Verificar historico de Estado de

Notas ~
conservagao

Campo de texto

Cronologia

O grupo de informacgdo especifica Cronologia permite ao utilizador registar todos os
as datas relativas a acontecimentos relacionados com os imdveis. A normalizagdo
da informacao, de forma a facilitar posteriores pesquisas e sua divulgacao, deve ser
tida em conta na construcdo da base de dados, bem como na prdpria normalizagdo
de carregamento de dados. A inclusdo de mais que um registo cronoldgico é aqui
um pressuposto de inquestionavel utilidade.

Podemos introduzir dados nos seguintes campos do grupo de Cronologia:

Data inicial: indicacdo da data em que se iniciou o acontecimento ou facto que se
esta a registar, por exemplo a data em que comegou a construcdo.

Data final: indicacdo da data final do acontecimento ou facto que se estd a
registar, por exemplo a data final da construcdo, ou entrega do imdvel a pessoa ou
entidade que o encomendou o imovel.

Data textual: permite registar uma data de referéncia, quando, por exemplo, ndo
se conhece qualquer data precisa, no entanto, o registo deve ser sempre que
possivel em forma de niumero de modo a facilitar as pesquisas.

Parte descrita: devera ser registada a parte do imdvel que se esta a datar (Util no
caso de um imédvel que tenha acrescentos ou que tenha sido construido em varias
fases, distanciadas temporalmente).

Justificacdo: este campo servira para indicar o acontecimento e para documentar
o porqué da atribuicdo da data registada fazendo referéncia a documentos ou
opinides de especialistas.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou util registar.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Data inicial -12-02-1856 Campo de texto
-02-1856
-1779
Data final -01-09-1978 Campo de texto
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
-09-1890
-1782
Data textual -1675-1700 (As datas como/Campo de texto
por exemplo, ultimo quartel do
século XVII, devem ser escritas
numericamente, uma vez que
as consultas e pesquisas sao
assim facilitadas)

-Era Crista
Parte descrita -Nave central da igreja. Campo de texto
Justificacao -A nave central da igreja foiCampo de texto

construida depois de acabada a
parte do altar-mor onde se
comegou a construgao.

Notas -Anotacdo sobre o registo queCampo de texto
seja importante ou util registar

Designacdes

Nesta ficha devem ser registadas outras Designacles pelas quais o imoével seja,
também, conhecido, para além da principal/comum que é registada no campo
Designacdo da Ficha de Inventario.

Podemos incluir neste grupo de informacdo especifica o seguinte tipo de
informacao:

Tipo de designacao: inclusdo do tipo de designagdo que se esta a registar.

Designacoes: registo da outra designacdo atribuida ao imovel e que estd
directamente relacionada com o campo - Tipo de designacéao.

Justificacao: justificacdo da atribuicdo da designacdao em causa ou inclusao de
dados e informacgOes importantes para o registo.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Tipo de designagao -Cientifica Tabela auxiliar especifica
-Popular Designacgoes
-Comum
-Local
-Comercial
Designacoes -Convento dos Grilos Campo de texto
-Anta de Fornos
-Capela de Nossa Senhora da
Conceicao
Justificacao -Explicacdo sobre a atribuicdo/Campo de texto
de cada uma das designacoes.
Notas -Anotacao sobre o registo queCampo de texto

seja importante ou Util registar
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Disposicoes Legais

As disposicdes legais dizem respeito aos imdveis que tém normas estabelecidas por
lei relativas as condicOes especiais que lhes estdo inerentes, como por exemplo,
classificagbes de patrimdnio imodvel e disposicbes quanto as modificacbes e/ou
alteragGes passiveis de serem feitas em determinada intervencéo.

Disposicao legal: registo de qual disposicdo legal estd associada ao imével.

Documento: referéncia ao documento legal que estipula a disposicdo legal
associada ao imovel.

Data: em que a disposicao legal entra em vigor.

Notas: informacao adicional que se considere importante para o registo em causa.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Disposicao legal -Classificado como Imoével deTabela auxiliar especifica
interesse cultural concelhio Disposicdo legal
Documento -D.L. 175/98 de 3 de Junho. Campo de texto
-Oficio n°. 146 de 1989.
Data -14-08-1998 Campo de texto
-09-1989
Notas -Para proceder a qualquer tipoCampo de texto
de alteragcdo a este imovel, o
seu proprietario necessita de
licencas da Camara Municipal e
do IPPAR.
Edafologia

Neste grupo de informacgdo especifica sao registados os dados sobre o solo e as
suas caracteristicas num contexto de escavacao arqueoldgica.

Tipo de solo: indicar a tipologia do solo.
Descrigdo: descrever a composicdo dos solos e as suas principais caracteristicas.

Notas: Anotacdo sobre o registo que seja importante ou util registar.

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Tipo de solo -Tipo A Tabela auxiliar especifica
-Tipo B Solo

-Urbano
Descricao -Neste campo devem ser feitaCampo de texto

a descricdo das caracteristicas
dos solos encontrados.

Notas Anotacao sobre o registo que/Campo de texto
seja importante ou Util registar
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Envolvente

Na envolvente deve ser descrito o meio em que o imodvel estd inserido. Isto €,
registar nesta aplicacdo tudo o que existe a volta do edificio que esta a ser
inventariado.

Estdo disponiveis para inserir dados os campos:

Envolvente: onde deve ser registado o tipo de envolvente.

Descrigao: identificacdo das caracteristicas do meio que envolve o imovel.
Data: data em que é feito este registo.

Notas: campo que serve para registar todas as informagdes sobre este registo que
o utilizador ache convenientes.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Envolvente -Urbana Tabela auxiliar especifica
Envolvente
Descrigcao -O edificio estd inserido no/Campo de texto
centro histérico da cidade do
Porto, numa zona de casario. A
rua onde estd situado é
extremamente estreita o que
nao possibilita uma visdo geral
distanciada da fachada.
Data -10-02-1998 Campo de texto
-05-09-1985
-06-1976
Notas -Devem ser aqui indicadasCampo de texto
todas as notas existentes
acerca da envolvente.
Epocas

No grupo de informacdo especifica Epocas regista-se os periodos cronoldgicos,
geoldgicos, histéricos ou culturais com os quais o imdvel possui um vinculo. A
possibilidade de introduzirmos mais que um registo sobre épocas prende-se com a
possibilidade de podermos definir diferentes épocas para determinadas partes do
imoével que foram executadas em tempos diferentes, por exemplo.

Os campos existentes neste grupo de informagdo especifica séo:
Epoca: designacdo da época que pretendemos associar a este registo.

Parte descrita: parte do imodvel que esta associada a determinada época. Quando
se trate da totalidade do imodvel é desnecessario introduzir qualquer dado neste
campo.

Justificacdo: Breve explicagdo ou notas sobre a atribuicdo de determinada época.

Notas: anotacgdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Epoca -Romanica Tabela auxiliar especifica

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 103 de 241



Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
-Medieval Epocas
-Contemporanea
Parte descrita -Igreja Campo de texto
-Claustro
-Coros

-Mediante a época em que oCampo de texto
imovel se insere a sua

justificacdo devera ser coerente

e justificada cientificamente

por especialistas ou com base

em fontes bibliograficas.

Anotacao sobre o registo queCampo de texto
seja importante ou Util registar

Justificacao

Notas

Escavagoes

Neste grupo de informacdo registam-se os dados referentes a escavacao de sitios
arqueologicos.

Sao diversos os dados que podem ser aqui registados:

Caddigo: Codigo da zona da escavacao

Designacao: nome da escavagao

Datas de inicio: indicacdo da data de inicio da escavacao arqueoldgica
Datas de fim: indicacdo da data do fim da escavacao arqueoldgica.
Responsavel: indicacdo do responsavel pela escavagao arqueologica.
Categoria: indicacao da categoria da escavagao.

Metodologia: indicacdo da metodologia adoptada na escavagao arqueoldgica.
Objectivos: indicacao dos objectivos da escavacao arqueoldgica.

Resultados: resultados obtidos na sequéncia da escavagao

arqueoldgica.

indicacao dos

Testemunhos: vestigios que foram encontrados.

Notas: Anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util regista

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Cadigo -PRM/97 Campo de texto
Designacao -Praga do Municipio Campo de texto
Data de inicio -12/06/1997 Campo de texto
Data de fim -24/09/1997 Campo de texto
Responsavel -Jodo Muralha Modulo Entidades, tarefa

Colaboradores
Categoria -Acompanhamento Tabela auxiliar especifica
-Emergéncia Categorias escavacao
-Monografica
-Prevencao
Metodologia -Escavacao efectuada aoCampo de texto
mesmo tempo que a obra de

engenharia, tendo a
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
metodologia sido
constantemente adaptada em
funcao dos problemas que se
nos foram colocando.

Objectivos -Obter diversos cortes/Campo de texto
estratigraficos, passiveis de
fornecerem leituras

interpretativas da ocupacao
humana do local e das

provaveis alteracoes de
caracter geomorfolégico.
Resultados -Resultados assentes numalCampo de texto

dupla perspectiva, interligada:
a evolugao geomorfoldgica e a
evolucao ocupacional. Durante
o periodo de ocupacdo romana
esta drea seria atravessada
longitudinalmente por um
braco de mar.
Testemunhos -Neste ultimo campo deve serCampo de texto
inseridos todos os testemunhos
resultantes da escavacdo.
Notas Anotacdao sobre o registo que/Campo de texto
seja importante ou util registar

Escolas

As Escolas representam um conjunto de artistas que executam as obras segundo
normas, conceitos e caracteristicas comuns. A Justificacdo desta atribuicdo deve ser
feita com base em critérios cientificos que estdo ja estabelecidos.

O grupo de informacdo especifica Escolas contém os seguintes campos:
Escola: designacao da escola a qual o imdvel estad associado.

Justificacdo: explicacdo da atribuicdo feita com base em critérios cientificos e
inclusdo de notas relevantes para este registo.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacgao
Escolas -Bahaus Tabela auxiliar especifica
-Escola de Arquitectura doEscolas

Porto

Justificacao -Qualquer justificacdo deveraCampo de texto
ser apoiada em dados
cientificos.

Notas Anotacdao sobre o registo que/Campo de texto

seja importante ou Util registar
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Estados
Trata-se de informacdo sobre os estados relativos a forma, conservagao,
funcionamento, etc., do imével.

E importante ressalvar que estd disponivel no Moédulo Eventos, a tarefa
Conservagao Imdveis que permite ao utilizador aprofundar mais os dados sobre a
conservacao e restauros dos imdveis.

Estdo disponiveis neste grupo de informacdo especifica os seguintes campos:
Estado: indicacdo do estado de conservagdo do imével.

Parte descrita: registo da parte do imdvel a que se refere o estado indicado
anteriormente.

Descricdo: descricdo breve e sucinta sobre o estado do imoével que se esta a
registar. Devem ser aqui registados todos os factores mais importantes que
justificam a atribuicdo de este ou aqueles estados de conservacao.

Data do estado: data em que o estado foi verificado e registado.
Data de revisdo: Data em que o estado devera ser verificado.

Condicoes especiais: descricdo das condicGes particulares a que o imovel deve
estar sujeito.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Ex:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacgao
Estado -Conservacdo\Regular. Tabela auxiliar especifica
-Conservagao\Bom. Estados
-Forma\Partido\Base
-Forma\Fracturado
-Fungdo\Operacional
-Funcdo\Nao Operacional
Parte descrita -Fachada do edificio. Campo de texto
-Claustro.
-Altar-mor.
-Cobertura
Descricao -A descricdo corresponde a/Campo de texto

parte descrita e deve ser
relativa ao estado actual do
imdvel em analise.
Condigles especiais -Devem ser mantidas as/Campo de texto

condicoes de temperatura e
humidade, sendo permitidas
apenas variagdes na ordem dos
dois graus para a temperatura
e de 10% para a humidade

relativa.

Data do estado -15-06-1999 Campo de data
-05-1995

Data de revisao -15-06-2002 Campo de data

- Anotacdo sobre o registo que

seja importante ou util registar Campo de texto

Notas
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Estilos

Nesta ficha faz-se referéncia especifica ao Estilo utilizado na construgdo ou
concepcao do imoével. Como atras referimos o imovel pode ser construido em
diferentes alturas e segundo diferentes estilos, portanto existe um campo onde se
deve registar as Partes descritas.

Podemos introduzir dados nos seguintes campos:

Estilos: indicacdo do estilo que estd associado a determinado imdvel ou a alguma
das suas partes.

Parte descrita: indicacdo a que parte do imdvel é que se refere o estilo registado.
Quando o Estilo se referir a totalidade do imovel, ndo se introduz neste campo
qualquer dado.

Justificacdo: dados que justifiquem a atribuicdo de determinado estilo. Outras
notas de destaque podem também ser introduzidas neste campo.

Notas: anotacao sobre o registo que seja importante ou Util registar
Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacgao
Estilos -Romanico Tabela auxiliar especifica
-Goético Estilos

-Neoclassico

-Contemporaneo
Parte descrita -Fachada Campo de texto

-Nave central da igreja.

-Decoracao
Justificacao -Explicacao contextual e/Campo de texto
temporal relativamente ao
estilo a que corresponde a
peca, sempre acompanhada de
opinides de especialistas ou
baseada em bibliografia.
- Anotacdo sobre o registo que

seja importante ou util registar Campo de texto

Notas

Estratigrafia

Neste grupo de informagdo especifica sdao registados os dados referentes as
diferentes camadas estratigraficas do local escavado.

Podemos introduzir dados nos seguintes campos:

Designacao: indicar do nome / referéncia da camada em estratigrafica.
Compactacgao: registo dos niveis de compactacao das diferentes camadas.

Cor: identificar as cores segundo codigos internacionais.

Composigao: onde se indicam as matérias que compdem o solo em determinada
camada.

Inclusoes: onde se registam os materiais, organicos ou ndo, encontrados durante
a escavagao.

Notas: registo de qualquer informagao adicional.
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Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Designacdo -N-001 Campo de texto
-N-002
-N-003
Compactacao -Média Campo de texto
-Forte
-Fraca
Cor -Caddigo internacional de cor Tabela auxiliar especifica
Cores
Composicao -Aredo grosseiro e seixo rolado Campo de texto

-Argilas e lodos
-Aredo grosseiro e seixos

rolados
Inclusodes -Alguns materiais muito/Campo de texto
rolados
-Sem materiais
-Materiais romanos,
especialmente anforas
Notas -Nivel de praia fluvial Campo de texto

Estruturas

O grupo de informacdo sobre as estruturas serve para registar a informacao
especifica de estruturas encontradas numa escavacdo arqueoldgica.

Estdo disponiveis para registos de dados os seguintes campos:

Tipo de estrutura: indicar a tipologia das estruturas encontradas.

Cadigo: indicar o cddigo que identifica a estrutura em questao.

Descrigdo: que serve, como o préprio nome indica, para descrever a estrutura que
se identificou e indicou a tipologia nos dois campos anteriores.

Notas: registo de qualquer informacgao adicional.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Tipo de estrutura -Alinhamento Tabela auxiliar especifica
-Azenha Estrutura
-Balneario
-Calgada
-Canalizacao
Cadigo -PRM/97 - Calgada Campo de texto

-PRM/97 - Muralha
-PRM/97 - Passadico
Descrigao -Calcada do século XVII que/Campo de texto
surge em varias zonas da praca
-Pequeno trogo do soco da
muralha Fernandina, assente
directamente nos areais da
praia
Notas Registo de qualquer informacao/Campo de texto
adicional
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Fungodes

Como fungdo entende-se a utilidade e a funcionalidade do imével. A fungdo pode
variar na histéria do edificio e por isso é possivel criar varios registos nesta ficha.

Estdo disponiveis para registos de dados os seguintes campos:
Tipo de fungao: faz-se referéncia as utilizagdes que o imodvel teve.

Justificacao: A justificacdo do tipo de funcdo que o imével tem ao longo da sua
historia.

Notas: registo de qualquer informagao adicional.

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacgao
Tipo de funcao -Convento Tabela auxiliar especifica
-Museu Funcoes
-Camara Municipal
-Escola
Justificacao -A justificacdo do tipo deCampo de texto
funcdo que o imédvel tem ao
longo da sua histéria &, na
maior parte das vezes, dada
pelo senso comum, no entanto
quando assim ndo acontecer
deve ser baseada em opinides
de especialistas ou em
bibliografia sobre o assunto.
Notas Registo de qualquer informacao/Campo de texto
adicional

Geomorfologia

No grupo de informacdo especifica sobre a Geomorfologia devem ser descritos e
datados os dados referentes as formas de relevo que a superficie terrestre
apresenta.

Existem neste grupo de informacao os seguintes campos:
Data: indicar da data.
Descricao: descricdo das formas de relevo em causa.

Notas: registo de qualquer informagao adicional.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Data -Romano Campo de texto

-Baixa Idade Média
-Século XVIII
Descrigcao -Area de praia fluvial no topoCampo de texto
NO da actual praga. A
influéncia das marés sentia-se
em quase toda a praga.
-Praia ndo alagada, com uma
pequena elevacao no canto NO
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
da actual pracga.

-Aterro da area para
construcdo do Palacio do
Patriarcal e estruturas
adjacentes.
Notas Registo de qualquer informacao/Campo de texto
adicional

Horarios

Nos horarios devem ser registados, se for o caso, os periodos de tempo nos quais
os imdveis estdo abertos ao publico.

Abertura manha: indicar a hora de abertura do imével.

Fecho manha: indicar a hora de encerramento do imével da parte da manha.
Abertura tarde: indicar a hora de abertura do imdvel a tarde.

Fecho tarde: indicar a hora de encerramento do imdvel.

Periodo: Periodo no qual este horario prevalece

Notas: registo de qualquer informagdo adicional.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Abertura manha -09:30 Campo de data
Fecho manha -12:30 Campo de data
Abertura tarde -14:00 Campo de data
Fecho tarde -18:00 Campo de data
Periodo -Verdo - Junho, Julho, Agosto e Campo de texto
Setembro
Notas -Devem ser aqui registadasCampo de texto

todas as notas relevantes sobre
0 registo respectivo.

Iconografia

A iconografia diz respeito o tipo de ilustracdo, representagdo ou motivos
decorativos presentes no imével.

Os campos existentes neste grupo de informagado sao:

Tipo de iconografia: identificacdo do tema ou iconografia presente no imdvel.
Descrigdo: descricdo breve e sumaria da iconografia acima registada.
Localizagdo: local onde se pode encontrar o elemento iconografico no imdvel.

Notas: registada qualquer informacao que seja relevante para a melhor
compreensao dos dados sobre a iconografia.

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Tipo de iconografia -Nossa Senhora do CarmoTabela auxiliar especifica
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Nome da tabela

Descrigcao

Localizagao

Exemplos
protegendo a Ordem
-Imaculada Conceicao
-Nossa Senhora representadaCampo de texto
com uma capa que cobre os
Santos da Ordem do Carmo.

Iconografias

-Tema central da obraCampo de texto
(Pintura).
-Predela central do altar

(Escultura)

-Pode ser lida uma descricdo/Campo de texto
desta

Tipo de informacgao

Notas
mais  pormenorizada
iconografia no livro
“Iconografia dos Santos” de
Anténio Almeida, editado em
1978, em Lisboa.

InscricOes

As inscricdes compreendem referéncias textuais que existam no imovel, feitas

através de qualquer tipo de técnica.

Encontramos aqui os seguintes campos para introdugao de informacao:

Tipo de inscricdao: registo da tipologia da inscricdo, a designacdo pela qual é,

normalmente, conhecida a inscricdo.

Autor: entidade responsavel pela execugdo da inscrigdo.

Texto: texto que compde a inscricdo deve ser aqui transcrito.

Grafia: tipo de letra utilizada na inscricao.

Técnica: técnica utilizada para a execugdo da inscricao.

Posicao: indicar a localizacdao da inscricdo no imovel.

Idioma: lingua na qual esta escrita a inscrigdo.

Traducdo: deve também ser feita e registada de maneira a ser perceptivel por

qualquer pessoa que ndo conheca o idioma original.

Data: corresponde a data em que a inscricdo foi realizada, quando esta for

conhecida.

Notas: registo de todos os dados e informacgao adicional sobre este registo que

possa facilitar a compreensao dos dados.
Ex:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

Tipo de inscrigdo -Legenda Tabela auxiliar especifica
-NUmero Inscrices
-Data

Autor -Desconhecido Moédulo Entidades, tarefa
-Filipe Matos Autores

Texto -Ioannii V Portugaliae Rex Campo de texto
-1572
-MCCCXVIII

Grafia -Godtico Cursivo Tabela auxiliar especifica
-Times New Roman Grafias
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
-Book Antiqua

Técnica -Escultura em relevo Tabela auxiliar especifica
-Incisdo Técnicas
Posicao -Fachada Campo de texto
-Portal principal
Idioma -Portugués Tabela auxiliar especifica
-Castelhano Idioma
-Latim
-Inglés
Traducgao -Por exemplo relativa aCampo de texto
inscricdao de D. Jodao V - “D.
Joado V Rei de Portugal.”
Data -Data de producdo da inscricdo/Campo de texto
“1767"
Notas -Nas notas pode ser inseridoCampo de texto

qualguer comentario relativo a
inscricdo como, por exemplo, a
dificuldade de a ler, a indicacao
de partes que se encontrem
apagadas ou em mau estado.

Inventariantes

Neste campo identificam-se as pessoas que realizaram a ficha de inventario. O
campo Inventariante remete o utilizador para uma “combo box” onde estao listados
os inventariantes ja registados nesta tarefa.

Estdo disponiveis os seguintes campos:

Inventariante: pessoa, colaborador ou ndo da instituicdo, que recolheu e introduz
os dados sobre os imdveis.

Data: referente a criacdo, actualizacdo ou modificacdo dos registos por
determinado inventariante. Cria-se assim um historial dos inventariantes que
fizeram modificagdes na ficha e de quando é que estas foram alteradas.

Notas: podem ser registadas quaisquer informacdes acerca do inventariante ou da
modificacdo dos dados.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

Inventariante -José Cardoso da Costa Médulo Entidades, tarefa
-Olga dos Santos Pinto delnventariantes
Oliveira

Data -06-05-1997 Campo de texto
-08-09-1998

Notas -Estagiario da Pds-graduacdo/Campo de texto

de museologia da F.L.U.P.

-Alteracdo feita a ficha original,
porque foram  descobertos
novos dados referentes a esta

peca.
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Linhas de agua

A informacdo especifica acerca das linhas de dgua existentes perto do imdvel deve
ser aqui registada.

Estdo disponiveis os seguintes campos:

Linha de agua: neste campo deve ser indicado o seu nome ou denominacao.

Descrigdo: devem ser inseridas todas as informagdes existentes e relevantes
acerca do curso de agua descrito, dado que muitas vezes, sao cruciais e influem
determinantemente nas caracteristicas varias do patrimonio edificado.

Notas: Devem ser aqui registadas todas as notas relevantes sobre o registo
respectivo.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Linha de agua -Rio\Douro Tabela auxiliar especifica
-Ribeiro\Silvade Linhas de agua
Descrigao -Neste campo deve ser inseridaCampo de texto

toda a informacdo existente
sobre o curso de agua e,
particularmente, os dados que
interferem com o imével.

Notas -Devem ser aqui registadasCampo de texto
todas as notas relevantes sobre
0 registo respectivo.

Litologia

Neste grupo de informacdo registam-se os dados sobre a origem, composicao e as
propriedades das rochas.

Estdo disponiveis os seguintes campos:

Tipo de litologia: sdo inseridos os dados sobre as propriedades especificas das
rochas.

Descricao: neste campo é feita a descricdo dessas propriedades de uma forma
mais exaustiva.

Notas: Devem ser aqui registadas todas as notas relevantes sobre o registo
respectivo.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacgao
Tipo litologia -Aterros Tabela auxiliar especifica
-Aluvides . .
A Litologia
-Calcarios margosos e margas
-Calcarios e marvila
Descrigao -Neste campo deve ser descritalCampo de texto
a tipologia registada no campo
anterior.
Notas -Devem ser aqui registadasCampo de texto

todas as notas relevantes sobre
0 registo respectivo.
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Localizagoes

Em Localizagdo regista-se a localizagdo dos imdveis que estdo a ser inventariados.
Estdo disponiveis os seguintes campos:

Localizagdao administrativa: onde sdo registados os dados da localizagao
territorial do imdvel - de acordo com o sistema territorial administrativo de cada
pais.

Lugar: onde deve ser indicado o lugar especifico onde se situa o imével.
Data: registo da data em que foi feito o registo.

C N de sitio: registo, através do cédigo nacional de sitios, da zona exacta de
determinado local

Coordenadas geograficas: (til para a geo-referenciagao dos iméveis.

Notas: onde o utilizador pode inserir as anotagdes e observacdes que necessitar.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Local administrativo -Portugal\Porto\Vila do Conde [Tabela auxiliar especifica
-Portugal\Lisboa\Cascais LocalizacOes
Lugar -Rua da Fraga Campo de texto
-Aldeia da Fugarinha
Data -13-08-1998 Campo de data
Codigo Nacional de-4587 Tabela auxiliar geografica
Sitios -5698 C.N. Sitios
Coordenadas - Campo de texto
geograficas
Notas -Neste campo devem serlCampo de texto
inseridas todas as anotacdes
que o utilizador considere
importantes para completar a
informacdo neste registo
Materiais

No campo de materiais devem ser descritos todos os materiais que compdem o
imovel, ou que foram utilizados na sua construgao, por ordem de importancia.

Existem os seguintes campos neste grupo:

Tipo de materiais: recorrendo aos dados que estdo previamente inseridos na
tabela auxiliar Materiais, identificar o material.

Cor: E importante, por motivos de identificacdo, registar a cor.

Parte descrita: indicacdo da parte do imdével em que se encontra o material
registado.

Notas: Neste campo devem ser inseridas todas as anotacdes que o utilizador
considere importantes para completar a informacdo neste registo

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Tipo de materiais -Litico\Granito Tabela auxiliar especifica
-Madeira\Mogno Materiais
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Cor -Amarelo (ou codigo de corTabela auxiliar especifica
conhecido internacionalmente) Cores
-Castanho (ou cédigo de cor
conhecido internacionalmente)
-Verde (ou codigo de cor
conhecido internacionalmente)

Parte descrita -Paredes Campo de texto
-Cobertura
Notas -Neste campo devem serCampo de texto

inseridas todas as anotacoes
que o utilizador considere
importantes para completar a
informacdo neste registo

Medidas
O registo das medidas dos imdveis € uma operagdao de extrema necessidade para
se dispor de informacdo detalhada sobre o imovel.

Neste campo podem ser registadas quaisquer Medidas que o inventariante
considere necessarias.

Existem os seguintes campos neste grupo:

Unidade medida: registo da unidade de medida utilizada pela instituicao.
Tipo de medida: indicagdo do tipo de medida utilizada na medigdo do imovel
Parte descrita: indicacdo da parte do imovel que estd a ser medida.

Valor: indicacdo do valor numérico retirado da medicao respectiva.

Notas: Neste campo devem ser inseridas todas as anotacdes que o utilizador
considere importantes para completar a informacdo neste registo

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Unidade medida -m Tabela auxiliar especifica
-cm Unidades medida
-mm
Tipo de medida -Altura Tabela auxiliar especifica
-Largura Medidas

-Comprimento
-Profundidade
-Didmetro
Parte descrita -Fachada Campo de texto
-Saldao nobre
-Sala de jantar
Valor -30 Campo de texto
-45
-73
Notas -Estas medidas sao as que seCampo de texto
encontravam nas fichas de
inventario existentes. E
necessario fazer uma
verificagao.
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Numeracgoes

Neste campo registam-se todos os NUumeros que tém uma qualquer ligagdo ao
imovel.

Existem os seguintes campos neste grupo:

Nameros: indicacdo dos nimeros que tém algum tipo de relacdo de com imovel.
Tipo de numeragao: indicacdo do tipo de numeracdo associada ao imodvel.

Data: neste campo devera ser inserida a data da atribuicdo do nimero.

Notas: Neste campo devem ser inseridas todas as anotacdes que o utilizador
considere importantes para completar a informacdo neste registo

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Nameros -123 Campo de texto
-342
Tipo de numeragdao -Numero de cadastro Tabela auxiliar especifica
-Antigo nimero de inventario |Numeragoes
Data -12-05-1964 Campo de texto
Notas -Neste campo pode serlCampo de texto

indicada por exemplo a fonte
onde o utilizador, ou o
inventariante, recolheram os
dados atras inseridos.

Perigos

Sdo descritos neste grupo de informacdo especifica sobre o imovel todos os
eventuais perigos a que este esta sujeito. Inundagoes, catastrofes naturais, ameaca
de ruina, proximidade de zonas de obras, etc., sdo alguns dos dados que se
encaixam perfeitamente nestes campos.

Existem os seguintes campos neste grupo:
Perigo: identificacdo genérica do eventual perigo para o imodvel.

Descrigao: utilizador podera descrever com mais acuidade e detalhe os motivos
inerentes a este tipo de registos.

Notas: Neste campo devem ser inseridas todas as anotacdes que o utilizador
considere importantes para completar a informacao neste registo.

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

Perigo _Catastrofes 'IID'(aaEieI;zsaulear especifica
naturais\Inundagao 9
-Degradacao\Inundacao

Descrigdo -O edificio estd situado numa
area da cidade onde acontecem

i ~ . |Campo de texto

frequentemente inundacoes,

devido a forte intensidade
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
pluviométrica
-O edificio encontra-se em
elevado grau de degradacao e
corre riscos de inundagdo dado
que o sistema de canalizagao
esta completamente estragado.
Notas -Neste  campo pode ser/Campo de texto
indicada por exemplo a fonte
onde o utilizador, ou o
inventariante, recolheram os
dados atras inseridos.

Periodos

A informacao especifica acerca dos periodos deve conter dados sobre os periodos
gue, de alguma forma, afectaram a histéria do imédvel. O periodo no qual foi
iniciada a sua construcdo, o periodo em que foi acabada, sofreu alteracbes mais ou
menos extensas, etc.

Existem os seguintes campos neste grupo:

Periodo: registo com o apoio de uma Tabela auxiliar especifica, as denominagoes
dos diferentes periodos.

Justificacao: Este campo serve para o utilizador apresentar dados comprovativos
da atribuicdo do periodo correspondente.

Notas: Neste campo devem ser inseridas todas as anotacdes que o utilizador
considere importantes para completar a informacdo neste registo.

Ex::

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Periodo -Idade Média Tabela auxiliar especifica
-Idade Moderna Periodos
-Pré-histoéria
Justificacao -Este edificio, segundo/Campo de texto

documentos  existentes no
Arquivo Nacional Torre do
Tombo (identificar os
documentos), foi projectado e
iniciado a sua construcdao em
1398.

-Devem ser aqui inseridos os
dados que justifiguem a
atribuicdo de  determinado
periodo ao edificio.

Notas -Neste  campo pode serCampo de texto
indicada por exemplo a fonte
onde o utilizador, ou o
inventariante, recolheram os
dados atras inseridos.
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Propriedade

Neste grupo de informacgdo especifica serdo identificados os proprietarios dos
imoveis. Note-se que existe a possibilidade de, caso o utilizador pretenda, registar
todos os proprietarios do imével em forma de tabela criando um "histérico" de
todas as pessoas ou entidades que o foram.

Temos aqui disponiveis os seguintes campos para introdugdo de dados:
Proprietario: onde é inserida a sua denominacao do proprietario.

Data: registo da data a partir da qual aquela pessoa e/ou entidade ficou
proprietaria do imdvel.

Notas: campo que serve para introduzir informagdes adicionais a este registo,
como por exemplo, fonte de onde o inventariante recolheu aquela informagao.

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Proprietario -Manuel Dias da Costa Médulo Entidades, tarefa
-Fundacao das Descobertas Proprietarios
-Camara Municipal do Porto
Data -01-08-1998 Campo de data
-02-1942
-1589
Notas -Devem ser aqui inseridosCampo de texto

todos os dados que o utilizador
ache relevantes para a
compreensao deste registo.

Proteccodes

Sdo registados nesta ficha de informagdo especifica todos os dados sobre as
protecgdes inerentes ao imovel. Decretos-lei que proibam a construgdo nas
proximidades, deliberacbes camararias que impecam a colocacdo de cartazes
publicitérios na area afecta a um edificio classificado, classificagdes de patrimoénio
de interesse concelhio, regional ou nacional que implicam, por exemplo, em caso de
obras a aprovacdo de institutos de proteccdo do patrimonio, etc., sdo dados que
devem ser aqui registados.

Temos aqui disponiveis os seguintes campos para introducdo de dados:
Proteccgdo: indicar o tipo de protecgdo associada ao imovel.
Justificacao: justificacdo da proteccdo associada ao imdvel.

Notas: campo que serve para introduzir informagdes adicionais a este registo,
como por exemplo, fonte de onde o inventariante recolheu aquela informagao.

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

Proteccgdo -Classificado\Interesse Tabela auxiliar especifica
concelhio Proteccoes
-Classificado\Interesse
Nacional

Justificagao -Devem ser aqui inseridosCampo de texto

todos os dados que sirvam
para justificar a protecgao que
esta associada ao imdvel.
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

Notas -Devem ser aqui inseridosCampo de texto
todos os dados que o utilizador
ache relevantes para a
compreensao deste registo.

Sistema agrario

Neste grupo de informacdo sdo inseridos e registados os dados referentes aos tipos
de sistema agrarios encontrados numa escavagao ou existentes em determinado
sitio.

Temos aqui disponiveis os seguintes campos para introdugdo de dados:

Tipo sistema: identificacao do tipo de sistema encontrado.

Data: insercdo da data em que se registou esse dado.

Descricao: descricdo do tipo de sistemas encontrado.

Notas: campo que serve para introduzir informagdes adicionais a este registo,
como por exemplo, fonte de onde o inventariante recolheu aquela informacao.

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Tipo sistema -Area verde de recreio Tabela auxiliar especifica
-Area verde de proteccao Sistema agrario

-Quintas e jardins historicos
-Inexistente

Data -Século XVIII Campo de texto
-1945
Descricao -Neste campo devem serCampo de texto

descritas as caracteristicas do
sistema agrario que se registou
no campo Tipo de sistema.

Notas -Devem ser aqui inseridosCampo de texto
todos os dados que o utilizador
ache relevantes para a
compreensao deste registo.

Técnicas

Nas técnicas sdo registados os processos utilizados na construgao dos imoveis.
Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Técnica: registo da técnica utilizada para na construgdo no todo ou em parte do
imovel.

Parte descrita: parte do imoével que foi construido com a técnica atras introduzida.
No caso da mesma técnica se aplicar ao todo é escusado introduzir aqui qualquer
dado.

Justificacao: registo de toda a informacdo que permite afirmar que o imdvel foi
construido segundo a técnica mencionada no respectivo campo.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou util registar.
Ex.:
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

Técnica -Escultura Tabela auxiliar especifica
Técnicas
Parte descrita -Fachada Campo de texto
-Cobertura
Justificacao -Elementos  que permitam/Campo de texto

identificar e  justificar a
atribuicdo de  determinada
técnica ao objecto.

Notas Anotacdo sobre o registo que/Campo de texto
seja importante ou util registar.

Tipologias

Sdo, nesta ficha de informacdo especifica, descriminadas as tipologias dos imoveis.
Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:
Tipologia: indicacdo do tipo de imével.

Justificagcdo: Na justificacdo sdo inseridos os dados que aferem a tipologia
indicada no campo anterior.

Notas: anotacdo sobre o registo que seja importante ou Util registar.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Tipologia -Convento\Feminino\Clausura |-Tabela auxiliar especifica
-Igreja Tipologias
-Délmen
Justificacao -Devem ser aqui inseridosCampo de texto

dados que justifiguem a
atribuicdo da tipologia indicada
Nno campo anterior.

Notas Anotacdo sobre o registo que/Campo de texto
seja importante ou util registar.

Utilizagoes

Na ficha de informagdo especifica utilizagGes registam-se as utilizagdes passadas e
actual do imdvel que se esta a inventariar.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Utilizagao: onde se regista o tipo de utilizacdo.

Data: onde se identifica a altura em que o imdvel teve determinada utilizagao.

Notas: onde o utilizador pode inserir dados referentes ao registo de determinada
utilizagdo.

Ex.:
Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao
Utilizagao -Convento Tabela auxiliar especifica

-Reparticdao de financas UtilizacOes
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Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

-Museu
Data -1678 Campo de data
-05-1859
-01-05-1986
Notas -Devem ser aqui indicadas as
fontes de recolha de

informacdo, entre outros dadosCampo de texto
que o utilizador considere
importantes para o inventario.

Valores

No campo Valores sdo registados os precos de compra ou qualquer outra
informacdo de caracter econémico sobre o imédvel.

Os campos existentes para introdugao de informacdo sdo:

Avaliador: pessoa ou entidade que realiza a avaliagdo do edificio ou imdvel
referenciado.

Moeda: unidade monetdaria utilizada para a atribuicdo do Valor.
Valor: valor atribuido.

Tipo de valor: indicagdo do tipo de valor que se esta a registar.
Data: dia, més e ano, ou data textual, em que foi feita a avaliagao.

Notas: introduzir qualquer informacao que, sobre este assunto, tenha pertinéncia.

Ex.:

Nome da tabela Exemplos Tipo de informacao

Avaliador -Pedro Mota Soares Moédulo Entidades, Tarefa

Outras entidades

Moeda -Euro Tabela auxiliar especifica
-Escudo Moedas
-Dodlar

Valor -1 000 000 Campo de texto
-40 000

Data -24-07-1996 Campo de texto
-15-09-1999

Notas -A avaliacdao foi feita paraCampo de texto

basear uma proposta para
fazer um seguro do imovel.

-A avaliagdo foi feita para se
encontrar o valor de mercado
do edificio.

-A avaliagdo foi feita para se
proceder a compra deste
imovel.

Fichas relacionadas

O grupo de informacdo Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagbes entre registos, com
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base no mesmo formato do médulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagoes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relagGes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacao de cada
relacdo devera fazer duplo clique em cima da relagdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdao aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
poderd ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicées, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informacgao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdao entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relagao criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Objectos
Tipo de ficha ~Exposigoes Arvore de Tarefas
-Conservacao

- Monografia

-MP.0001 (N.° de Inventario)
-Os Visigodos (Titulo deTabela correspondente aos

Dados da ficha Exposicao) registos da ficha
-234 (N.© de registo deseleccionada
monografia)
-Autorias )

Informacao especifica -Marcas Arvore Nde grupos de
-Responsabilidades informacao especifica

-Ficha técnica
Dados inf. especifica -ALMEIDA, Manuel Joaquim Tabela correspondente ao
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-Assinatura

grupo de

especifica seleccionado

informacao

Tipo de relagdao

-Registo fotografico

Tabela auxiliar
Relacdes

especifica

Notas

-Este registo de material
fotografico documenta uma
imagem do objecto na
exposicao.

-A  associar ao n.2 de
inventario MP.127 quando
este for registado em
Objectos.

Campo de texto
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Conjunto Imoveis

Informacao genérica
Namero de Conjunto

Numero referente ao conjunto que se estd a inventariar. Este nimero deve ser
Unico e identificar dentro e fora da instituicdo, em qualquer situagdo, o conjunto.
Este nimero deve diferir dos normais numeros de inventario dos imoveis da
instituicdo, para ndo se tornar confuso.

Ex.: CMP.1999.Conj.3

Sendo CMP as iniciais da Camara Municipal do Porto, a abreviatura Conj. indica que
se trata de um conjunto, 1999 o ano em que o conjunto foi registado na base de
dados e 3 indica, especificamente, o nUmero do conjunto correspondente.

Tipo de Conjunto

No campo Tipo de conjunto o utilizador deve, recorrendo a tabela auxiliar especifica
Conjuntos, disponivel na tarefa correspondente, inserir a classificagdo do conjunto
em causa. A tabela auxiliar é configuravel pelo utilizador, devendo ser ajustada as
necessidades e especificidades de cada Instituicao.

Ex: Estacdao arqueologica/Castro
Designacao

A designacdo dada ao conjunto deve ser a utilizada comummente para as
referéncias a este. Isto é deve ser registada neste campo da designacdo o nome
pelo qual é conhecido o conjunto dentro e for a do Museu, ndo utilizando nomes
cientificos, por exemplo, a ndo ser que seja por este que o conjunto §&,
normalmente, referenciado.

Ex: Castro da Peneda

Descrigao

Para este campo devem ser usadas as recomendacOes feitas para a descricdo de
objectos, isto é, de uma forma concisa descrever o conjunto de tal maneira que

este seja identificavel para quem esta a consultar a base de dados. A descricdo
deve sempre ser feita partindo do geral para o particular.

Ex:
Multimédia

Nesta area, comum em todos os ecras principais do programa, € possivel associar e
visualizar uma ou mais fotografias, facilitando a identificacdo do conjunto.

Informacao especifica

Tema/Assunto

O grupo de informacao especifica Tema/Assunto serve para associar ao conjunto
distintos assuntos e temas com os quais seja possivel determinar uma relagdo. A
associacdao a Temas e Assuntos podera facilitar, no futuro, pesquisas sobre grandes
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grupos tematicos ou assuntos onde se obtenham, como resultados, os conjuntos de
objectos e outras informagodes incluidas no(s) tema(s) pesquisados.

Podem ser introduzidos dados nos seguintes campos:

Tema: Indicagdo, através de tabela auxiliar, do tema a associar ao objecto
seleccionado.

Assunto: Especificacdo ou descricao, dentro do tema, sobre o assunto existente ou
associado ao objecto

Notas: anotacOes sobre dados registados nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tabela auxiliar especifica
Tema
Temas
Assunto Campo de texto

-anotagbes varias sobre o

Notas .
tema ou assunto registado

Campo de texto

Valores

O grupo de informacdo especifica sobre Valores de um conjunto permite ao
utilizador registar os dados de avaliacdo de determinado conjunto em determinada
data. A possibilidade de registar todas as avaliagbes, ou dados sobre valores do
conjunto, permite criar um histdrico de valores, ordenados por datas, por exemplo,
gue possibilitardo um conhecimento mais profundo da sua histéria.

Os campos existentes sao:

Valor: Registo dos valores atribuidos ao conjunto.

Avaliador: Pessoa ou entidade que realiza a avaliagdo do conjunto referenciado.
Moeda: Unidade monetaria utilizada para a atribuicdo do Valor.

Data: deve ser a data do valor, ou seja, corresponder ao dia, més e ano em que foi
feita a avaliacao se conhecidos.

Notas: Introducdo de qualquer informacdao que, sobre este assunto, tenha
pertinéncia.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Pedro Mota Soares Médulo Entidades, tarefa

Avaliador -Sothel_o;{ S Outros eventos
-Christie's
-Escudo - .
Moeda _Euro Tabela auxiliar especifica
. Moedas
-Délar
-1 000 000
Valor -50 000 Campo numérico
-200 000
-14-05-1998
Data -30-09-1985 Campo de texto

-A avaliagdo foi feita para
determinar o valor de aquisicdao
do conjunto

-A avaliagdo foi feita para
determinar o valor do conjunto
para efeitos de seguro

Notas Campo de texto
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Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagées entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relacbes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagodes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizdveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacao de cada
relacdo devera fazer duplo clique em cima da relagdao pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerao aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
poderd ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscrigoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicées, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis s3o os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informacgao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdao entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como :”Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Objectos
Tipo de ficha ~Exposigoes Arvore de Tarefas
-Conservacao

- Monografia

-MP.0001 (N.° de Inventario)
-Os Visigodos (Titulo deTabela correspondente aos

Dados da ficha Exposicao) registos da ficha
-234 (N.© de registo deseleccionada
monografia)
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Nome do campo

Informacao especifica

Dados inf. especifica

Tipo de relacao

Notas

Exemplo
-Autorias
-Marcas
-Responsabilidades
-Ficha técnica

-ALMEIDA, Manuel Joaquim
-Assinatura

-Registo fotografico

-Este registo de material
fotografico documenta uma
imagem do objecto na
exposicao.

-A associar ao n.° de
inventario MP.127 quando
este for registado em
Objectos.

Tipo de informacgao
Arvore de grupos de
informacgdo especifica

Tabela correspondente ao
grupo de informacao
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacoes

Campo de texto
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Eventos

No moédulo Eventos registam-se todos os “acontecimentos” que tenham ligagdo
com qualquer registo de inventario ou dos outros mddulos existentes.

Abate, Catalogos, Conservacao, Empréstimos, Exposicoes, Iniciativas
educativas, Movimentos, Outros eventos, Projectos de investigacao,
Reproducdo, Seguros e Solicitacoes sdo as tarefas do modulo Eventos
disponiveis para registar a informacado relativa a gestdo do patriménio cultural de
forma a conseguir obter a documentacdo mais completa possivel sobre o
patrimdnio a cargo da instituicdo. Toda a informagdo inserida nestas tarefas pode
complementar os dados existentes no modulo Inventario, no entanto funcionam
como bases de dados independentes permitindo ao utilizador encontrar toda a
informacdo que necessita do sistema a partir de qualquer uma destas tarefas. Em
todas estas tarefas vamos encontrar o médulo Multimédia que permitira a
associagao ilimitada de ficheiros de imagem, som, video, etc. a cada registo.

No médulo Eventos para além da possibilidade de criar relacdes entre das diversas
tarefas existentes, com qualquer outra tarefa do sistema, existe a possibilidade de
criacdo de relagdes directas em alguns casos. Estes casos especificos prendem-se
com a actualizacdo de informacdo na ficha de inventario de objectos e encontram-
se nas tarefas Conservacdo Objectos e Movimentos. Para além destes dois casos
também nas fichas de Solicitacbes e Empréstimos é possivel estabelecer uma
relacdo directa com Objectos, de forma a obter a informacdao de Seguro e
Movimento que fica associada a cada um dos registos destas tarefas.

Algumas destas relagdes directas irdao ter interferéncia directa na ficha de inventario
do objecto. Ou seja, quando em Conservacgao colocamos na informacgao especifica
Estado/Objecto o seu novo estado de conservagdo (apds conservacdo) e gravamos
o registo, na ficha do objecto ird ser criado um novo registo no grupo de
informagdo especifica de Estados, mantendo sempre os registos anteriores e
criando desta forma um histérico sobre o mesmo. Da mesma forma sera criado um
novo registo de Localizacdes em Objectos, quando for criada uma ficha de
Movimentos e colocada a informagdo no grupo de informagdo especifica
Local/Objecto. Como acontece em Conservacdo serdao mantidos os registos
existentes em Localizagdes na ficha de Objectos.

No entanto, as relagdes destas tarefas do médulo de Eventos podem ser também
relacionadas com quaisquer outras tarefas das aplicacdes Premium da Sistemas do
Futuro. Algumas destas relagdes sdao obvias. A relacao entre a ficha de producao de
um catalogo e a ficha de bibliografia que o permite tratar enquanto documento. A
relagdo entre exposigdes e catalogos, ou exposicdes, movimentos e seguros, etc.
Para criar estas relagdes devem ser utilizados o grupo de informagdo especifica
Fichas relacionadas ou o modulo de Relagoes.

Neste modulo serd possivel fazer a gestdo de tudo o que vai acontecendo aos
registos das tarefas de Inventario.
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Abate

Informacao genérica

Abate sera, felizmente, uma das tarefas menos utilizadas na gestdo e
documentagdo de patrimodnio. Esta tarefa pretende documentar os factos que
fizeram com que determinado item deixe de ser tido em conta na gestdo de uma
coleccdo. Nesta tarefa devem ficar registados todas as circunstancias em que o
abate aconteceu, assim como toda a documentacao relacionada.

Existem para introducao de dados na tarefa de Abate os seguintes campos:

Namero: nimero automatico criado pela aplicagdo que permitird identificar sempre
0 registo.

Namero de registo: Numero interno de identificacdo do registo (ndo é editavel,
apenas cumpre funcdes de procura)

Motivo: razdo pela qual o item foi abatido para efeitos de gestdo do patriménio a
guarda da instituigao.

Data: data em que foi efectuado o abate.

Data de reincorporacao: corresponde a data final do abate, ou seja, no caso de
um roubo, por exemplo, se a peca for encontrada e devolvida ao Museu, o abate
tem que ser considerado nulo.

Responsavel: registo da pessoa ou entidade responsavel pelo abate.

Descricao: regista-se neste campo o procedimento utilizado e as particularidades
do abate.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Campo de insercao

Namero ey ,
automatica de nimero

Campo numeérico

Motivo -Degradagdo Campo de texto
-Furto
Data de abate :1?:32:1333 Campo de data
Data de reincorporacao |-14-05-1999 Campo de data
. . . . Tarefa Entidades, Subtarefa
Responsavel -Joaquim Ferreira Peixoto C
olaboradores
-Esta peca encontrava-se
rasgada em pequenos
pedagos que tinham ja
perdido a camada
cromatica assim como
qualquer elemento de
ligagcao entre os diferentes
pedacos, nao sendo
Descrigao possivel a sua/Campo de texto
recuperagao por nenhum
meio. Desta forma
procedeu-se ao seu
abate, antes que

comecasse a contaminar
outras pecas com 0s
fungos que eram
observaveis nos seus
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elementos.

Informacao especifica

Fichas relacionadas

O grupo de informacdo Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacado especifica permite estabelecer as relacées entre registos, com
base no mesmo formato do moddulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagoes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relacGes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relagdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscrigdoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicdoes, os grupos de informacdo especifica que ficarao
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informagao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relacdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relagdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de ficha -Objectos Arvore de Tarefas
Tabela correspondente aos
Dados da ficha -MP.0001 (N.° de Inventario) registos da ficha

seleccionada
Arvore de grupos de

Informacdo especifica-Componentes : ~ o
informagao especifica
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Tampa grupo de informacao
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica

Tipo de relacao -Abate ~

Relacoes
Notas -Abate da tampa do objecto Campo de texto
Catalogos

Informacao genérica

A tarefa de Catalogos, ou melhor dizendo, de producdo de catdlogos permitira a
construcdo, com base na informagdo presente em toda a aplicagcao, ou seja, fichas
de objectos, outros objectos, exposicdes, documentos, entidades, etc., de um
catalogo de exposicdo, do Museu, etc. Nesta tarefa irda ser agregada toda a
informacgdo sobre as obras presentes no catalogo, os textos de autor, as entidades
gue tém alguma responsabilidade, etc. de forma a poder produzir um documento,
através de exportacdo da informacdo para um processador de texto, onde podera
ser editado e tratado graficamente.

Para esta tarefa a associacdo com ficheiros multimédia (imagens, documentos,
entre outros) assume um enorme relevo, dado que esses ficheiros serdo parte
integrante do documento final que serad disponibilizado para edicdo e tratamento
grafico.

Estdo disponiveis para a introducdo de dados sobre Catalogos os seguintes campos:

Namero: Numero automatico de identificacdo do registo de catdlogo (servird no
estabelecimento de relagdes com outros registos).

Designacao: nome ou titulo do catalogo que se encontra em produgao.
Tipo de catalogo: indicacdo do tipo de catdlogo que esta a ser produzido.
Data inicio: data em que € iniciado o processo de produgdo de catalogo.
Data previsao: data que se prevé como conclusdo da producdo do catalogo.

Data fim: data de conclusdo do catalogo. Fica ao critério do responsavel se a data
de conclusao inclui o tratamento grafico, ou a impressao do catalogo por exemplo.

Sinopse: breve descricao do projecto de producdo de catdlogo. Podem ser aqui
mencionados os objectivos, o fim a que se destina o catalogo, etc.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Campo de numero

Numero -2 (automatico)

-Barroco Portugués
-Amadeo de Sousa Cardoso
Designacao - vida e obra Campo de texto
-Retratos na Colecgao
Calouste Gulbenkian

-Catalogo de exposicao Tabela  auxiliar  especifica

Tipo de catalogo -Cafcalogo, da colecgao Catalogos
-Raisonne
L -12-01-2000
Data inicial -03-08-2002 Campo de data
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

e -02-09-2003

Data de previsao 01-02-2004 Campo de data
- -02-10-2003

Data final 12-09-2004 Campo de data

-Catalogo para a exposicdo
sobre o Barroco Portugués
realizado em conjunto com
Sinopse 0 Museu de Arte de Antiga, Campo de texto
com o objectivo de ilustrar
este periodo tdo importante
e rico na arte nacional.

Informacao especifica

Especificidades

Nas especificidades dos catdlogos serdo introduzidos todas as partes que
constituem o catalogo, de forma a poder ordenar as partes, associar textos em
Word, imagens, outro tipo de ficheiros, etc. Sera neste grupo de informacao
especifica que ficara definida a estrutura do catalogo.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Campo: indicagao da especificidade que se pretende registar.

Descricao: Introducdo da informacdo relacionada com a especificidade registada
Nno campo anterior.

Notas: Anotacles varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informacdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Texto de autor

-Introducao

-Conclusao

-Objectos

-Patrocinios

-Apoio

-Texto de autor sobre o
Barroco Portugués para
colocar a seguir a
introducao

-Imagens das instituicOes

Campo Campo de texto

Descrigao . . Campo de texto
que patrocinam o catalogo
para serem introduzidas
juntamente com 0s
agradecimentos e na ficha
técnica.
-O texto de autor sera

Notas fornecido num documentoCampo de texto

de Word que se encontra
associado a este registo
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Ficha técnica

Neste grupo de informacdo especifica serdo regista-se todas as responsabilidades e
0s responsaveis por determinada parte da producdo do catalogo. O grupo de ficha
técnica permite que qualquer entidade, individual ou colectiva, fique associada a
ficha técnica do catalogo, ficando esta informacdo também disponivel no
documento final. A ordenagdao dos registos na informagdo especifica permitira ao
responsavel a indicacdo da ordem, pela qual serdo colocadas as entidades na ficha
técnica.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:

Tipo de responsabilidade: indicagao do tipo de responsabilidade associada a
determinada entidade.

Responsavel: pessoa ou entidade responsavel pelo registo introduzido no campo
anterior.

Notas: AnotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Autor

Tipo de-Comissario Tabela auxiliar especifica

responsabilidade -Designer Responsabilidades
-Secretariado

Responsavel —ManueINPereira Neto . Mc')c_lulo Entidades, Outras
-Fundacgao Calouste Gulbenkian entidades
-O coordenador deste catalogo é

Notas também comissario na exposicdoCampo de texto

com 0 mesmo nome.

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Eventos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
gue contém informacdao sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacgdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Tema: indicacao, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo.

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteudo do registo.

Notas: AnotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informacgao
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Renascimento

Tema -Pmtura_ Tabela auxiliar especifica
-Joalharia Temas
-Gravura
-A escultura na renascenga
Coimbra

-Pintura europeia no século XVII
-Joalheiros portugueses a
tempo de D. Joao V

-Técnicas de gravura

Assunto o Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Este assunto consta também em
diversas obras inventariadas

Notas como se pode verificar naCampo de texto
pesquisa intitulada Tema -
Gravura.

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagées entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relacbes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagodes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo deverd fazer duplo clique em cima da relacdao pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerao aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
poderd ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informagdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicées, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis s3o os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informacgao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdao entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de ficha -Objectos Arvore de Tarefas
-MP.021312 (N.° deTabela correspondente aos

Dados da ficha Inventario) registos da ficha
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

seleccionada

Arvore de grupos de

informacdo especifica

Tabela correspondente ao

Dados inf. especifica -Tampa grupo de informacao
especifica seleccionado

-Objecto para colocar noTabela auxiliar especifica

catalogo Relagoes

-Este objecto constara d

catalogo

Informacao especifica-Componentes

Tipo de relagdao

Notas ° Campo de texto

Conservacgao Objectos

Informacao genérica

A documentacdo e gestdo das acgdes de conservacao e restauro € uma das mais
importantes tarefas que um conservador tem a seu cargo. Uma accdao de
conservagao ou restauro tem influéncia directa no estado de conservagdo dos
objectos, assim a documentacdo deste tipo de Eventos deve ser a mais detalhada
possivel. Nesta tarefa a associagdo de todo o tipo de documentos multimédia, como
imagens, video, som, documentos, etc., terd um valor acrescentado, porque
permite documentar de forma visual toda a intervencdo. Apds a associacao de
qualquer ficheiro digital aparecera uma janela onde o utilizador podera indicar a
que fase do processo de restauro esse ficheiro corresponde, assim como uma breve
legenda.

A informacdo colocada nesta ficha ira se reflectir, de forma directa, nas fichas dos
objectos que sdo sujeitos a intervencdo de restauro, actualizando a informacao
especifica de Estados, sem perder os dados registados anteriormente. Desta forma
sera construido um histdrico sobre estados de conservagao que permitird ao
conservador tomar as precaucdes apropriadas a cada objecto.

Estdo disponiveis para inclusdo de dados sobre Conservacdo e Restauro os
seguintes campos:

Namero: cddigo interno de identificacdo da intervengdo (Ndo é editdvel pelo
utilizador).

NUimero de processo: numero pelo qual é identificado todo o processo de
conservacdo no Museu. Caso o entenda a instituicdo podera utilizar o campo
descrito anteriormente para fazer a identificacdo, no entanto existem alguns casos
de museus que ja contemplam uma numeragdao especifica para os processos de
restauro e por isso existe este campo.

Entidade Pedido: entidade externa ao museu que solicita a intervencao em
determinado objecto (aplicavel para museus que fazem intervencdes em Objectos
de outras instituicoes).

Responsavel: entidade colectiva ou individual que é responsavel pela forma como
€ executada a accdo de conservacgao.

Data pedido: data em que é feito o pedido de intervengdo por parte de outra
entidade.

Intervencgao: descricao genérica do processo de conservacao. Ndo serd necessario
descrever neste campo todos os tratamentos efectuados, uma vez que nos grupos
de informacdo especifica existem campos apropriados para o fazer.
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Tipo de intervengao: indicacao do tipo de intervengao efectuada, ou seja, se trata
de uma limpeza, ou de uma desinfestacdo, ou de consolidacdo de determinada
parte do objecto, por exemplo.

Coordenador: técnico, ou entidade (tratando-se de pessoa, ou empresa, exterior
ao Museu) que a executa a accao de conservagao.

Data inicial e Data final: indicagdo das datas que correspondem ao periodo em
que a peca esteve sujeita a accdes de conservacao.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-1
Numero -2
- E-16/2004-7883
Namero de processo -2003/001_Cons Campo de texto
-Rest.2004.001

-Museu de Ceramica
-Anténio Joaquim Lopes daTarefa Entidades, Subtarefa

Campo de numero
(automatico)

Entidade pedido

Silva Proprietarios
-Camara Municipal do Porto

Responsavel -Margarida Esteves Campo de texto
-12-01-2004

Data pedido -01-09-2005 Campo de data
-2005

-A camada cromatica da peca
foi consolidada e limpa, uma
vez que apresentava varios
Intervencao destacamentos e zonas muitoCampo de texto
sujas e onde o verniz
protector estava ja em fase

de oxidacao.
- -Limpeza Tabela auxiliar especifica
Tipo de intervencao -Consolidagao\Camada ~
‘o Intervencoes
cromatica
Coordenador -Pedro Magalhdes da Silva Tarefa Entidades, Subtarefa
Colaboradores
Data inicial -05-07-1998 Campo de data
Data final -09-08-1998 Campo de data

Informacao especifica

Estado/Objecto

O grupo de informacdo especifica da tarefa Conservacao Objectos permite associar
de forma directa todas as obras que foram sujeitas a determinada accdao de
conservacao e restauro. Na relacdo com cada um dos objectos sera descrita toda a
informacdo sobre os estados de conservacdo. Esta informacdo tera reflexo, isto é
sera actualizada, na ficha de cada objecto que estd a associado a esta ficha de
conservagao.

Note-se que os campos deste grupo de informagao especifica sdo exactamente os
mesmos, excluindo o campo Objecto por razdes evidentes, do grupo de informacgao
especifica Estados na ficha de objectos.

Existem nesta tabela os seguintes campos para introducdo de informacao:
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Objecto: nimero de inventario do objecto que foi submetido a intervencdao de
conservagao e restauro.

Estado: estado em que o objecto fica apds a accdo de conservacdo e restauro.

Parte descrita: indicacdo da parte do objecto que foi submetida a restauro ou a
accao de conservacgao.

Descrigcao: descricoes do estado de conservacdo, com a indicacdo de situacdes
mais particulares que nao se reflictam directamente no campo do Estado.

CondicOes especiais: indicacdo das condicdes a que o objecto fica sujeito para
uma boa conservagao.

Data de estado: data em que se verifica o estado de conservacado registado atras.
Data de revisao: data em que o estado de conservacdo devera ser revisto.

Notas: anotacbes, dados de outra natureza que o conservador ou o responsavel
possam querer acrescentar sobre este registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao

~DP2342 Nimero de inventario em
Objecto -MCG.0001 Objectos

-2003.MCG.002

-Bom

-Mau Tabela auxiliar especifica
Estado -Estavel Estados

-Instavel

-Moldura

-Grade
Parte descrita -Camada pictoérica Campo de texto

-Asa

-Pires

-Embora o estado seja razoavel
ndo ha estabilidade quimica neste
Descrigao objecto. Necessario ter cuidadoCampo de texto
com alteragbes ambientais que o
objecto possa sofrer.
-Deve estar em sala com
temperatura sempre abaixo dos
200° graus centigrados.

Condlf;o_es -Este objecto ndo pode viajar deCampo de texto
especiais T ~ X
aviao por nao aguentar diferengas
altas em termos de pressao
atmosférica.
-13-05-1998
Data estado -1980 Campo de texto
-12-10-1999
-05-08-2003
Data de revisao -03-02-2005 Campo de data
-04-12-2004
-Nao conseguimos determinar a
causa de alguns problemas que
estavam a deteriorar o objecto,
Notas Campo de notas

mas no entanto foram resolvidos.
Ver relatério de conservagdo para
detalhes.
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Exames/Analises

O grupo de informacao especifica Exames/Analises permite registar todos os
dados das andlises e exames realizados para proceder a intervengdo de
conservagao e restauro.

Existem nesta tabela os seguintes campos para introducdo de informacao:

Tipo de exame/analise: indicacdo do tipo de analise que foi feita ao objecto,
como por exemplo, radiografias, reflectografias, etc.

Descricdo: descricdo da analise que foi feita e dos procedimentos utilizados para a
fazer.

Método exame: descricdo do método utilizado para proceder ao exame.

Equipamento: descricdo do equipamento utilizado para realizar o exame
registado.

Produtos: indicacdo dos produtos associados ao exame/analise.
Amostragem: indicagcdo da amostra recolhida para proceder ao exame/analise.

Técnico: pessoa, colaborador, ou ndo, da instituicdo que efectuou e é responsavel
pela analise.

Local de execugdo: registo do local onde foi efectuada a analise (laboratério
externo, interno, etc.)

Datas de inicio e fim: datas que demarcam o tempo entre o qual decorreu a
analise.

Resultados: descricdo breve do resultado do exame/analise que foi realizado.

Notas: anotagles sobre as andlises realizadas em determinado objecto.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Tipo de exame/Analise -Radiografia Tabela —auxiliar — especifica
Analises
-Na descricao devem ser
registados todas as técnicas
utilizadas, as partes onde
foi realizada a analise, etc.
-Destrutivo
-Ndo destrutivo

-Lupa binocular

Descrigcao Campo de texto

Método de exame Campo de texto

Equipamento Campo de texto

-Microscépio
Produtos -Descricao  dos  produtos Campo de texto
utilizados
Amostragem -Ar_nostra do tecido da tela
retirado do verso da obra
Técnico -Pedro Manuel dos Santos Campo de texto
Local -Instituto de Conservacao eCampo de texto
Restauro
Data inicio -12-05-1998 Campo de data
Data fim -13-05-1998 Campo de data

-Foram detectadas reacgoes
quimicas que deterioram o
Resultados suporte do objecto Campo de texto
-Existéncia de Xilé6fagos no
suporte da peca
Notas -Esta anadlise foi feita aCampo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao

pedido do conservador,
para detectar camadas
pictéricas  anteriores e
decidir o que fazer na
intervencgao de restauro.
-A analise dos pigmentos
desta pintura foi entregue a
um especialista e o relatorio
pode ser consultado em
Material de Arquivo. (ver
relacoes)

Intervencgoes

O grupo de informacgao especifica Intervengbées permite o registo de todos os
dados técnicos sobre as intervengdes efectuadas em determinada accdo de
conservagao.

Existem neste grupo de informacao especifica os seguintes campos:

Tipo de intervengdo: indicacdo da tipologia do tratamento que foi efectuado e
estamos a registar.

Objectivos: registo dos objectivos a que se propde a intervencgao registada.
Metodologia: indicacdo da metodologia seguida na realizacdo da intervencdo.

Descricdo: descricdo, tdo breve e concisa quanto possivel, de todo o processo
realizado durante a intervencdo.

Produtos: indicacdo de todos os produtos utilizados durante a intervengao
registada.

Técnico: devera ser registado o interveniente responsavel pela intervencdo.
Local: sitio, empresa, instituicdo onde é efectuado o tratamento.

Data de inicio e Data de fim: registo do periodo temporal no qual decorre o
tratamento.

Notas: Anotacgdes sobre o tratamento efectuado.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Consolidagao

Tipo de intervencio —Fymlgagao Tabela ~auxmar especifica
-Limpeza Intervengoes

-Desinfestacao
-Consolidacao da camada

Objectivos pictérica Campo de texto
-Desinfestacao do suporte

-Indicacdo do(s) método(s)

Metodologia seguidos para a realizagdo daCampo de texto
intervencao
-Na descricao dos

tratamentos devem ser
descritos todos os passos da
Descrigcao operagcdo de maneira a queCampo de texto
mais tarde, durante um outro
tratamento, sejam
conhecidos todos 0s
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Exemplo

procedimentos utilizados em
anteriores tratamentos

Nome do campo

-Cuprinol

Produtos _White Spirit

Técnico -José Manuel Card_oso Mota
-Pedro Lopes da Silva
-Instituto de Conservagao e

Local
Restauro

Data inicio -12-04-1999

Data fim -20-05-1999
-Este tratamento foi
efectuado num periodo mais
longo que o habitual, dado o
estado em que o objecto se

Notas encontra,. . .
-Necessario tomar cuidado,
em intervengdes futuras, com
as camadas que foram
consolidadas neste
tratamento.

Orcamentos

Tarefa

Tipo de informacao

Campo de texto

Entidades, Subtarefa

Intervenientes
Campo de texto

Campo de data
Campo de data

Campo de texto

Este grupo de informacgdo especifica servird para registo dos valores orcamentados
para determinada accdo de conservacao e restauro. Ndo implica qualquer questdo
contabilistica, nem substitui os normais procedimentos das instituicdbes nas
guestdes de gestao. Devem aqui ser introduzidos os valores orcamentados por
razoes de documentacdo, mas, também, para uma melhor gestdo dos recursos e
propostas que serdao apresentadas por entidades exteriores a instituicdo.

Existem nesta tabela os seguintes campos para introducdao de informacao:
Tipo de orcamento: indicagdo do tipo de orgamento que é registado.

N.° de orgcamento: indicacdo da referéncia do orgamento registado.
Entidade: entidade que faz o pedido de orgamento.

Valor: valor orcamentado para determinada accao de conservacdo e restauro.
Data orcamento: data em que é elaborado/apresentado o orcamento.

Prazo de execucao: data em que é previsto concluir a accdo de conservagao e
restauro.

Data de aprovacao: data em que o processo de restauro € aprovado e pode ser
executado.

Cond. Pagamento: condicdes em que é acordado o pagamento da accdo de
conservagao e restauro.

Responsavel: colaborador responsavel pelo orcamento.

Notas: anotacbes sobre o orcamento apresentado que ndao tenham cabimento em
nenhum dos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

N.° de orcamento -01.2005 Campo de texto

Tipo de orcamento —Limpeza N Tabela auxiliar especifica
-Desinfestagao Orgamentos
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Restauro
-Ccurating, Lda. Modulo de Entidades, Outras
-Manuel Anténio dos Santos |entidades
-120.000.00
Valor -1.203.231.00 Campo de valor
-200.000.00
-12-03-2003
Data Orcamento -30-12-2000 Campo de data
-12-04-1999
Prazo :fglzir;wseses Campo de texto
-16-03-2003
Data de aprovagao -01-01-2001 Campo de data
-25-06-1999
-Pagamento a 30 dias
Cond. -30% com adjudicacdo e/Campo de texto
restante na entrega da obra

Entidade

Médulo de Entidades, Entidade

Responsavel -Joaquim Manuel de Almeida Colaboradores

-Este orcamento nao foi
aprovado por ser excessivo
Notas segundo a opiniao da maiorCampo de texto
parte dos conservadores do
museu.

Proposta de intervencgao

O grupo de informacdo especifica Proposta de intervengdo permite ao conservador
registar a proposta inicial de intervencdo de forma a que essa informagao possa ser
comparada com as intervencdes realizadas efectivamente.

Estdo disponiveis para introdugdo os seguintes campos.

Tipo de intervencao: indicagcao do tipo de intervengao proposto.
Descricdo: descricdo da intervencao que é proposta.

Local: registo do local onde sera efectuada a intervengdo.

Objectivos: indicacao dos objectivos que a intervencdo se propde alcancar.

Critérios: registo dos critérios de conservacdo e restauro que serdo utilizados pelos
intervenientes.

Notas: informacdo adicional relativa a este registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
~Limpeza Tabela  auxiliar  especifica
Tipo de intervencao -Desinfestacdo ~ P
Intervencoes
-Restauro
Descricdo -descricao da mtervengaoc‘_jmp0 de texto
proposta
-Instituto de Conservagao e
Local Restauro Campo de texto

-Museu de Arqueologia
-Consolidagdo da camada

Objectivos pictérica Campo de texto
-Consolidacao da estrutura
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
do objecto
-Indicacdo dos critérios

Critérios s : ~ Campo de texto
utilizados na intervengao
-Esta proposta terd que ser

Notas aceite pelo proprietario doCampo de texto

objecto

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagées entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacdo de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagdes.

Neste grupo de informacdao especifica serdo visualizdveis todas as relacbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo clique em cima da relagdao pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relacao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
poderd ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicées, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagdo: campo onde o utilizador pode tipificar a relagdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdao entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relagdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de ficha -Exposicoes Arvore de Tarefas
Dados da ficha -Arte Oriental (Titulo daTabela correspondente aos
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
exposicao) registos da ficha

seleccionada

Arvore de grupos de

informacdo especifica

Tabela correspondente ao

Dados inf. especifica -Lisboa grupo de informacao

especifica seleccionado

Tabela auxiliar especifica

Relacdes

Informacao especifica -Locais

Tipo de relacao -Restauro para exposicao

-Restauro para a peca ser

Notas
exposta

Campo de texto

Conservacao Imoveis

Informacao genérica

A documentagdo e gestdo das accGes de conservagao e restauro € uma das mais
importantes tarefas que um conservador tem a seu cargo. Uma acgao de
conservacao ou restauro tem influéncia directa no estado de conservacao dos
imoveis, desta forma a documentacdo deste tipo de Eventos deve ser a mais
detalhada possivel. Nesta tarefa a associacdo de todo o tipo de documentos
multimédia, como imagens, video, som, documentos, etc., tera um valor
acrescentado, porque permite documentar de forma visual toda a intervencdo. Apos
a associacao de qualquer ficheiro digital aparecerd uma janela onde o utilizador
podera indicar a que fase do processo de restauro esse ficheiro corresponde, assim
como uma breve legenda.

A informacdo colocada nesta ficha ird se reflectir, de forma directa, nas fichas dos
imoveis que sdo sujeitos a intervencdao de restauro, actualizando a informagao
especifica de Estados, sem perder os dados registados anteriormente. Desta forma
sera construido um histérico sobre estados de conservacdo que permitird ao
conservador tomar as precaucbes apropriadas a cada imével.

Estdo disponiveis para inclusdo de dados sobre Conservacdao e Restauro os
seguintes campos:

Namero: cdédigo interno de identificagdo da intervengdo (Ndo é editavel pelo
utilizador).

Descricdo: descricdo genérica do processo de conservagdo. Ndo serd necessario
descrever neste campo todos os tratamentos efectuados, uma vez que nos grupos
de informacdo especifica existem campos apropriados para o fazer.

Data inicial e Data final: indicagdo das datas que correspondem ao periodo em
gue o imovel esteve sujeito a acgdes de conservagao.

Tipo de intervengao: indicacao do tipo de intervencao efectuada, ou seja, se trata
de uma desinfestacdo, ou de consolidacdo de determinada parte do imdvel, por
exemplo.

Interveniente: técnico, ou entidade (tratando-se de pessoa, ou empresa, exterior
ao Museu) que a executa a acgao de conservagao.

Responsavel: entidade colectiva ou individual que é responsavel pela forma como
€ executada a accdo de conservacgao.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Namero -1 Campo de numero
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-2 (automatico)
Data inicial -05-07-1998 Campo de data
Data final -09-08-1998 Campo de data

-Limpeza e desinfestacao de
Descrigao xilofagos na estrutura deCampo de texto

cobertura do edificio

. . ~ -Limpeza Tabela auxiliar especifica
Tipo de intervencgao _Desi ~ ~
esinfestacao Intervencdes

Tarefa Entidades, Subtarefa
Intervenientes

Responsavel -Margarida Esteves Campo de texto

Interveniente -Pedro Magalhdes da Silva

Informacao especifica

Analises

O grupo de informacao especifica Analises permite registar todos os dados das
andlises e exames realizados para proceder a intervencdo de conservacdo e
restauro.

Existem nesta tabela os seguintes campos para introducdo de informacao:
Tipo de analise: indicacao do tipo de andlise que foi feita ao imdvel.

Descricdo: descricdo da analise que foi feita e dos procedimentos utilizados para a
fazer.

Técnico: pessoa, colaborador, ou ndo, da instituicdo que efectuou e é responsavel
pela analise.

Local: registo do local onde foi efectuada a analise (laboratério externo, interno,
etc.)

Datas de inicio e fim: datas que demarcam o tempo entre o qual decorreu a
analise.

Notas: anotacdes sobre as analises realizadas em determinado imodvel.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tioo de Analise -Estudo de materiais Tabela auxiliar especifica
P -Analise de estrutura Analises

-Na descricdo devem ser
registados todas as técnicas

Descrigao utilizadas, as partes doCampo de texto
imoével onde foi realizada a
analise, etc.
Técnico -Pedro Manuel dos Santos Campo de texto
Local :iEXAR Campo de texto
Data inicio -12-05-1998 Campo de data
Data fim -13-05-1998 Campo de data

-Esta anadlise foi feita a
pedido do conservador,

Notas para detectar possiveisCampo de texto
problemas na estrutura do
edificio.

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 144 de 241



Estado/Imével

O grupo de informacdo especifica da tarefa Conservagdao Estado/Imdveis permite
associar de forma directa a todos os imoveis que foram sujeitos a determinada
accdo de conservagdo e restauro o seu estado apds a realizagdo do restauro. Esta
informacgdo tera reflexo, isto é sera actualizada, na ficha de cada imdvel que esta
associado a esta ficha de conservacao.

Note-se que os campos deste grupo de informagdo especifica sdo exactamente os
mesmos (excluindo o campo Imdvel por razdes evidentes) do grupo de informagao
especifica Estados na ficha de Imdveis.

Existem nesta tabela os seguintes campos para introducdo de informacao:

Imoével: numero de inventario do imdvel que foi submetido a intervencdo de
conservagao e restauro.

Estado: estado em que o imdvel fica apos a acgao de conservagao e restauro.

Parte descrita: indicacdao da parte do imovel que foi submetida a restauro ou a
accao de conservacgao.

Descricao: descricoes do estado de conservacdo, com a indicacdo de situacdes
mais particulares que nao se reflictam directamente no campo do Estado.

Condigcles especiais: indicacdo das condigbes a que o imdvel fica sujeito para
uma boa conservagao.

Data de estado: data em que se verifica o estado de conservacado registado atras.
Data de revisao: data em que o estado de conservacdao devera ser revisto.

Notas: anotacbes, dados de outra natureza que o conservador ou o responsavel
possam querer acrescentar sobre este registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
. ~DP2342 Numero de inventdrio em

Imovel -MCG.0001 Objectos

-2003.MCG.002

-Bom

-Mau Tabela auxiliar especifica
Estado -Estavel Estados

-Instavel

-Telhado

-Porta Principal

-Estrutura base

-Contrafortes

-Embora o estado seja razoavel
serd necessario ter precaucdes

Parte descrita Campo de texto

Descricao redobradas com a estrutura doCampo de texto
telhado, por causa de infestagdes
de xil6fagos.
-Deve ser constantemente

Condicoes monitorizado e avaliada a madeira

7 ,_._/Campo de texto

especiais do telhado para detectar possiveis
ameacas.
-13-05-1998

Data estado -1980 Campo de texto
-12-10-1999

Data de revisao -05-08-2003 Campo de data
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-03-02-2005
-04-12-2004
-Nao conseguimos determinar a
causa de alguns problemas que
estavam a deteriorar o imdvel,

Notas Campo de notas
mas no entanto foram
minimizados. Ver relatério de
conservacgao para detalhes.

Orcamentos

Este grupo de informacgdo especifica servird para registo dos valores orcamentados
para determinada accdo de conservacao e restauro. Ndo implica qualquer questdo
contabilistica, nem substitui os normais procedimentos das instituicdes nas
guestdes de gestao. Devem aqui ser introduzidos os valores orcamentados por
razdes de documentagdao, mas, também, para uma melhor gestdao dos recursos e
propostas que serdao apresentadas por entidades exteriores a instituicdo.

Existem nesta tabela os seguintes campos para introducdo de informacao:
Tipo de orcamento: indicagdo do tipo de orgamento que é registado.
Entidade: pessoa colectiva, ou individual, a quem foi solicitado o orgamento.
Valor: valor orgamentado para determinada accao de conservagao e restauro.
Data orcamento: data em que é elaborado/apresentado o orcamento.

Notas: anotacbes sobre o orcamento apresentado que nao tenham cabimento em
nenhum dos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Limpeza Tabela auxiliar especifica
Tipo de orcamento |-Desinfestacao 0
rcamentos
-Restauro
Entidade -Ccurating, L,da. Médulo de Entidades, Outras
-Manuel Antonio dos Santos |entidades
-120.000.00
Valor -1.203.231.00 Campo de valor
-200.000.00
-12-03-2003
Data -30-12-2000 Campo de data
-12-04-1999
-Este orcamento ndo foi
aprovado por ser excessivo
Notas segundo a opinidao da maiorCampo de texto
parte dos conservadores do
museu.

Tratamentos

O grupo de informacdo especifica Tratamentos permite o registo de todos os
dados técnicos sobre os tratamentos efectuados em determinada acgdo de
conservacao de imoveis.

Existem neste grupo de informacgao especifica os seguintes campos:
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Tipo de Tratamento: indicacao da tipologia do tratamento que foi efectuado e que
estamos a registar.

Descricdo: descricdo, tdo breve e concisa quanto possivel, de todo o processo
realizado durante o tratamento. De frisar que aqui sdo registados os tratamentos
um a um em registos individuais.

Produtos: Registo de todos os produtos utilizados durante o tratamento registado.
Executante: entidade que executa o tratamento.

Técnico: técnico responsavel pelo tratamento.

Data de inicio: inicio do processo de tratamento.

Data de fim: registo da data em que é finalizado o tratamento.

Notas: Anotacdes sobre o tratamento efectuado.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de tratamento -lepeza y Tabela auxiliar especifica
-Desinfestacao Tratamentos
-Na descricao dos

tratamentos devem ser
descritos todos os passos da
operacdo de maneira a que

Descrigao mais tarde, durante um outroCampo de texto
tratamento, sejam
conhecidos todos 0s

procedimentos utilizados em
anteriores tratamentos

Produtos -Agua destilada Campo de texto
Responsavel -Pedro Manuel dos Santos Campo de texto
Data inicio -12-04-1999 Campo de data
Data fim -20-05-1999 Campo de data
-Este tratamento foi
efectuado num periodo mais
Notas longo que o habitual, dado o Campo de texto
estado em que o imodvel se
encontra.

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagées entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relacbes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagdes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo deverd fazer duplo clique em cima da relacdao pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:
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Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
poderd ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicées, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informacgao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdao entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relagao criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
Tipo de ficha -Exposicoes Arvore de Tarefas
: . : Tabela correspondente aos
Dados da ficha Arte Oriental  (Titulo dal ;oo da ficha
€Xposicao)

seleccionada

Arvore de grupos de
informacdo especifica

Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Lisboa grupo de informacado
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacdes

Informacao especifica -Locais

Tipo de relacao -Restauro para exposicao

-Restauro para a peca ser

Campo de texto
exposta

Notas

Empréstimos

Informacao genérica

Nesta tarefa do mddulo de Eventos serdo registados os pedidos de empréstimo que
chegam de outras instituicdes. Para além do registo esta tarefa permitirda a gestao
dos empréstimos solicitados ao museu. A informagdo aqui registada sera utilizada
para a producdo de toda a documentacdo associada a determinado empréstimo,
como veremos em Layouts da aplicagao.

Estdo disponiveis para a introducdo de dados os seguintes campos:
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Namero: Numero automatico de identificagdo do registo de seguro.

Data de pedido: Data em que é feito o pedido ao museu.

Solicitante: entidade que solicita 0 empréstimo do(s) Objecto(s).

Data inicial: data em que tem inicio o empréstimo.

Data final: data em que termina o periodo de empréstimo.

Motivo: razdes apresentadas para o pedido de empréstimo pelo solicitante.

Situacao do pedido: indicagdo do ponto em que se encontra a autorizagao do

pedido.

Data da situacgao: data em que foi registada a situacao do pedido.

Colaborador: pessoa responsavel, internamente, pelo empréstimo do(s) objecto(s)

solicitado(s).

Descrigdo: descricdo do pedido de empréstimo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-1 ,
Nimero > Campo . de numero
3 (automatico)
. -12-03-2003
Data de pedido -12-01-2000 Campo de data

-Centro Cultural de Belém

-Museu Nacional de ArteMddulo

Entidades, Outras

Solicitante Antiga entidades
-Fundacao de Serralves
. -12-03-2000
Data inicial -16-04-2003 Campo de data
. -12-09-2000
Data final -02-09-2003 Campo de data
-Exposicao sobre a Figura
. Humana
Motivo -Exposicdao “Desenhos de CaMPO de texto
Mestres Europeus”
-Autorizado Tabela  auxiliar  especifica
Situacao do pedido -Em analise ) P
Pedido
-Negado
. " -12-03-2003
Data da situacao 12-01-2000 Campo de data
] -Ant_omo Pedro Passos Médulo Entidades,
Responsavel Aguiar

-Manuel Fortunato

-Este pedido foi feito
através do conhecimento
gque o comissario da
exposicdao tem da coleccao
do museu e particularmente
do seu acervo de desenhos.

Descrigcao

Colaboradores

Campo de texto
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Informacao especifica

Especificidades

A possibilidade de existéncia de outro tipo de informacdo, importante de registar,
mas que ndo € comum, ou frequente, aos empréstimos levou a criacgdo de um
grupo de informacdo especifica onde podem ser registados todos os tipos de
informacao.

Especificidades comporta todo o tipo de informacdao que pela sua especificidade em
relacdo a determinado empréstimo ndo tem cabimento em todos os empréstimos.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Campo: indicacao da especificidade que se pretende registar.

Descricdo: Introdugao da informacao relacionada com a especificidade registada
no campo anterior.

Notas: AnotacGes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
Campo -Acompanhamento Campo de texto
-O objecto deve ser sempre
Descricao acompanhado . pela Campo de texto
conservadora designada pela
Fundacdo.

-Devera ser  possivel

conservadora responsavel
acesso ao local onde ficara
obra exposta, assim como

Q o O W

Notas dados sobre o] controloCampo de texto
ambiental durante a
permanéncia do objecto na
exposicao.

Movimento/Espécime¥*

No presente grupo de informacdo especifica sdo registados, para além do namero
de espécime, os dados sobre o seguro e a ficha do movimento que estdo associados
ao registo que se encontra activo. Assim possibilitamos a criacao de toda a cadeia
de relacdes necessaria para a elaboragao de um empréstimo.

Note-se que quando um pedido for recusado apenas se tera que introduzir os dados
referentes ao espécime, uma vez que o seguro e o movimento nao se concretizam.

*Este grupo de informacdo apenas estara disponivel no In patrimonium
Premium que disponha da versdo In natura para a gestdo do patrimodnio natural.

Estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Espécime: nimero de inventario de espécime.

Seguro: numero identificativo do seguro do objecto.

Movimento: nimero identificativo da ficha de movimento correspondente.

Notas: Anotacdes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informacgéo
especifica.
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Nome do campo

Espécime

Seguro

Movimento

Notas

-DP.2003

Exemplo

-MCG.9348

-E.345

-34
-233
-56

-A documentacdo que devera
acompanhar o espécime ja
foi entregue a conservadora

Tipo de informacgao

Niumero de inventario,
Médulo Inventario,
Objectos

Mddulo Eventos, Seguros

Médulo
Movimentos

Eventos,

Campo de texto

responsavel

Movimento/Objecto

No presente grupo de informacdo especifica sdo registados, para além do namero
do objecto, os dados sobre o seguro e a ficha do movimento que estdo associados
ao registo que se encontra activo. Assim possibilitamos a criacao de toda a cadeia
de relacdes necessaria para a elaboragdao de um empréstimo.

Note-se que quando um pedido for recusado apenas se terd que introduzir os dados
referentes ao Objecto, uma vez que o seguro e 0 movimento ndo se concretizam.

Estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Objecto: numero de inventario de Objectos.

Seguro: numero identificativo do seguro do objecto.

Movimento: numero identificativo da ficha de movimento correspondente.

Notas: Anotagoes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-DP.2003 Numero de inventario,

Objecto -MCG.9348 Modulo Inventario,
-E.345 Objectos
-1

Seguro :g Moddulo Eventos, Seguros
-23
-2

Movimento -34 Médylo Eventos,
-233 Movimentos
-56

-A documentacdao que devera
acompanhar a obra ja foi
entregue a conservadora
responsavel

Notas Campo de texto
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Responsabilidades

Neste grupo de informagdo especifica sdo registadas as responsabilidades dos
diversos colaboradores que intervém no empréstimo.

Para tal estdo disponiveis para introdugcao de dados os seguintes campos:

Tipo de responsabilidade: indicacdo, segundo tabela auxiliar, da
responsabilidade.

Responsavel: colaborador que é responsavel por determinada tarefa para a
realizacdo do empréstimo.

Notas: AnotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Verificacao de estado d

Tipo de €Tabela auxiliar especifica

responsabilidade conservacao Responsabilidades
-Embalagem
. -Antt_)nlo M_anuel Aguiar Modulo Entidades,
Responsavel -Xavier Reis

_Anténio Lima Colaboradores

-A verificagdo do estado de
Notas conservacao foi feita um dia antesCampo de texto
da embalagem do objecto.

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Eventos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
gue contém informacdao sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacgdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introdugcao de dados os seguintes campos:
Tema: indicacdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo.

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteudo do registo.

Notas: anotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Renascimento
-Pintura
Tema -Joalharia
-Gravura
-Desenho
-A escultura na renascenca
Coimbra
-Pintura europeia no século
XVII
-Joalheiros portugueses ao
tempo de D. Joao V
-Técnicas de gravura
-Mestres de desenho
-Este assunto consta também
em diversas obras

Tabela auxiliar  especifica
Temas

Assunto Campo de texto

Notas Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
inventariadas como se pode
verificar na pesquisa
intitulada Tema - Gravura.

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagbes entre registos, com
base no mesmo formato do moddulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagoes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relacGes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacdo especifica com o
gual se quer estabelecer a relacdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher ExposicGes, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacgao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relacdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagdo
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como: "Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de ficha -Exposicoes Arvore de Tarefas
: , y Tabela correspondente aos
Dados da ficha Arte . 9r|ental (Titulo da registos da ficha
€xposicao) .
seleccionada
Informacao especifica-Locais Arvore de grupos de

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 153 de 241



Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
informacdo especifica
Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Lisboa grupo de informacado
especifica seleccionado
Tipo de relacao -Empréstimo para exposicdo Tabelé auxiliar  especifica
Relacoes
-O empréstimo foi acordado
Notas pela direccdo dos doisiCampo de texto
museus em 22-01-2003.

Exposicoes
Informacao genérica

O registo de Exposicbes, bem como de toda a informagdo utilizada para a sua
preparacao (no caso de exposigcoes organizadas pela instituicdo), € uma das tarefas
mais importantes, hoje em dia, para 0s museus e instituicbes que tém
responsabilidades nesta area. A gestdo de toda esta informacdo permitira ser mais
eficiente, no futuro, em posteriores iniciativas e permitira conhecer cada vez melhor
os objectos que a instituicdo tem a seu cuidado.

Por outro lado, o empréstimo de pecas, muito frequente hoje em dia, para
determinadas exposicoes, bem como o aumento do nimero de exposicbes nos
proprios Museus implica que a gestdo de documentacao sobre este tipo de eventos
seja cada vez mais fiavel e organizada.

Desta forma existem na tarefa Exposi¢cdes os seguintes campos:

Namero: numero identificativo e automatico, criado pela aplicagdo, da exposicao
registada.

Titulo: campo principal da ficha. Regista a designacdo da exposicdao que ira se
utilizada para a gestdao da base de dados.

Tipo de exposicao: indicacdo da tipologia associada a exposicao.
Responsavel: pessoa responsavel pela organizacdo da exposicdo.

Organizagao: registo da entidade responsavel pela organizagdo/producdo da
exposicao.

Descricdo: descricdo, tdo breve e concisa quanto possivel, mas detalhada da
exposicao.

Contrato: indicacdo da existéncia ou ndo de um contrato com terceiros para a
producao da exposigao registada.

Esta informacdo deve ser acompanhada, sempre que possivel, com fotografias ou
videos que retratem fidedignamente as exposicoes.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-1

Namero -2 Campo numérico
-3
-InvocacGes Marianas na Sé de
Viseu

Titulo -Pintura de Anténio André.Campo de texto
Cultura e sociedade do século
XVII
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Temporaria - e
. . - Tabela auxiliar especifica
Tipo de exposicao -Itinerante -
Exposicoes
-Permanente
Responsavel -Manuel Henrique dos Santos Moc_julo Entidades, Outras
entidades
-Camara...
-Museu...
Oraanizacio -Galeria... Modulo Entidades, Todas
9 ¢ -Fundacgao... entidades
-Associacao...
-Ministério...

-Neste campo deve ser feita

uma descricdao pormenorizada,
Descrigao mas sucinta, do tema, tipo deCampo de texto
pecas expostas, area e
contexto da exposicao, etc.
-Indicacdo da existéncia ou ndo

Contrato de contrato

Campo booleano

Informacao especifica

Acgao cultural

Para cada exposicao poderdao ser organizadas diversas acgdes culturais, como por
exemplo, ateliers, palestras, etc. que importa registar para poder auxiliar na
avaliacao de futuras organizagdes, bem como para o histérico da exposicao.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:

Tipo de acgao: indicacdo, segundo tabela auxiliar, das accdes culturais realizadas
em determinada exposigao.

Descricao: breve descricdo sobre a acgao cultural levada a cabo e registada neste
grupo de informacdo especifica.

Notas: Anotacles varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informacdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Atelier Tabela auxiliar especifica
Tipo de accao -Palestra Accio cultural
-Apresentacao
-Palestra proferida pelo Dr.
Manuel Joaquim na

inauguracao da  exposicao

Descrigao ) Ao Campo de texto
sobre a importancia do
Renascimento para a Arte
Portuguesa.
-A palestra foi organizada pela
Notas Universidade Classica de LisboaCampo de texto

em colaboragao com o Museu
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Apoios/Patrocinios

Registo dos apoios e patrocinios conseguidos para a realizacdo de determinada
exposicdo ou accdo/realizagao a ela associada.

Para tal estdo disponiveis para introducao de dados os seguintes campos:

Tipo de apoio: forma de apoio dado por determinada entidade.

Entidade: pessoa, individual ou colectiva, que da o apoio/patrocinio sob qualquer
forma para a realizagao/producdao da exposicao.

Notas: Anotagoes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Donativo Tabela auxiliar especifica
Tipo de apoio -Patrocinio de publicidade . P
Apoios
-Transporte
-Manuel Joaquim dos Santos . .
Entidade -Tranquilidade MO(.jUIO Entidades, Todas
entidades
-RNTrans

-Esta exposicdo ainda esteve
para estar patente em
Florenca, mas tal nao foi
Notas possivel devido a inexisténciaCampo de texto
de um local com as
caracteristicas necessarias
para esta exposigao.

Divulgacgao

As accOes de divulgacdao das exposicOoes sdo uma mais-valia para as instituicdoes
gue promovem exposicoes e permitem dar cada vez mais notoriedade a este tipo
de iniciativas. O seu registo é importante para planeamento de futuras exposicoes,
bem como para a histéria e avaliagdo das ja realizadas.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Tipo de divulgacgao: indicacdo dos meios utilizados para a divulgagao.

Descrigcao: breve descricao de cada um dos meios utilizados para a divulgacao da
exposicao.

Notas: Anotacles varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informacao
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Outdoor

Tipo de divulgacio -ll\_/lupi o Tgbela a~uxiliar especifica Tipo de
-Televisao divulgacao
-Radio
-Anuncio feito para a
televisao sobre a

Descrigao exposicdo “Portugal -|Campo de texto

Século XX” de autoria da
empresa Multideias, Lda.

-Este anudncio teve um
sucesso extraordinario
nas camadas mais jovens
da populacdo. (Ver

Notas Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
relagdo com Documentos:
“Estudo de publicos e
anuncios” feito pela RTP.

Especificidades

A possibilidade de existéncia de outro tipo de informacdo, importante de registar,
mas que ndo é comum, ou frequente, as exposicoes levou a criagdo de um grupo
de informacdo especifica onde podem ser colocados todos os tipos de informagéo.
Especificidades comporta todo o tipo de informacgdo que pelas suas caracteristicas
especificas em relagdo a exposicdo registada ndao existem normalmente em todas
as exposicoes.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Campo: indicacao da especificidade que se pretende registar.

Descrigao: introducao da informacao relacionada com a especificidade registada no
campo anterior.

Notas: anotagbes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Expositores
Campo _Vitrinas Campo de texto
-As vitrinas utilizadas

permitiam a monitorizagdo e

Descrigao : ~ _Campo de texto
controlo ambiental em relacao
aos objectos
-Foram fabricadas pelas

Notas oficinas do museu segundoCampo de texto

especificagdes técnicas dadas
pela equipa de conservacgao.

Ficha técnica

Neste grupo de informacdo especifica regista-se todas as responsabilidades e os
responsaveis por determinada exposicdo e sua realizacdo. O grupo de ficha técnica
permite que qualquer entidade, individual ou colectiva, fique associada a histéria da
exposicao, assim como facilita a escolha de pessoas competentes para realizarem
os mesmos trabalhos em organizagdes futuras.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:

Tipo de responsabilidade: indicacao do tipo de responsabilidade associada a
determinada entidade.

Responsavel: pessoa ou entidade responsavel pelo registo introduzido no campo
anterior.

Notas: Anotagoes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo -I(::otografo_ Tabela auxiliar especifica
-Comissario

responsabilidade Responsabilidades

-Coordenador
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Manuel Pereira Neto Médulo Entidades, Outras

Responsavel -Fundacao Calouste, -
. entidades
Gulbenkian
-0 comissario desta
exposicao foi escolhido pelo
Notas director do museu devido a/Campo de texto
sua vastissima experiéncia
nesta area

Locais

Existindo a possibilidade de determinada exposicao ser itinerante, o grupo de
informacdo especifica Locais da tarefa Exposicées permite registar um historial
dos sitios ou locais nos quais a exposicdo esteve aberta ao publico, disponibilizando
ainda alguma informagao adicional.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Pais: onde esteve patente a exposicao
Local: sitio especifico onde se realizou a exposicdo em determinada data.

Responsavel: pessoa ou entidade responsavel pela exposicdo no sitio atras
introduzido.

Datas inicial e de fim: inclusdo da data em que se inaugurou em determinado
local a exposicao e da data em que essa exposicao acabou, respectivamente.

Notas: AnotacGes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Pais :Eggt;fﬁ; Tapela auxiliar geografica
Pais
-Franga
-Lisboa
Local -Porto Campo de texto
-Madrid
Responsavel -Manuel Pereira Neto Campo de texto
Data inicial -12-09-1998 Campo de texto
Data fim -12-03-1999 Campo de texto
-Esta exposicao ainda esteve
para estar  patente em
Florenca, mas tal ndo foi
Notas possivel devido a inexisténcialCampo de texto

de um local com as
caracteristicas necessarias para
esta exposicdo.

Orcamentos

Este grupo de informacdo especifica servira para registo dos valores orcamentados
para determinada exposicdo. Ndo implica qualquer questdao contabilistica, nem
substitui os normais procedimentos das instituicdes nas questdes de gestdo. Devem
aqui ser introduzidos os valores orcamentados por razdes de documentagdao, mas
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também para uma melhor gestdo dos recursos e propostas que serdo apresentadas
por entidades exteriores a instituicdo.

Existem nesta tabela os seguintes campos para introducdo de informacao:
Tipo de orcamento: indicagdo do tipo de orgamento que é registado.
Entidade: pessoa colectiva, ou individual, a quem foi solicitado o orgamento.

Valor: valor orcamentado para determinada exposicdo ou parte da producdo
exposicao.

Data: data em que é elaborado/apresentado o orgamento.

Notas: anotagbes sobre o orcamento apresentado que ndao tenham cabimento em
nenhum dos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Publicidade
Ti -Montagem Tabela auxiliar  especifica
ipo de orcamento ~
-Concepgao Orgamentos
-Transportes
-Ccurating, Lda. . .
Entidade -Manuel Anténio dos Santos gr?t?é];?jege Entidades, Outras
-MKNT- Publicidade, Lda.
-120.000.00
Valor -1.203.231.00 Campo de valor
-200.000.00
-12-03-2003
Data -30-12-2000 Campo de data
-12-04-1999

-Este orcamento nao foi
aprovado por ser excessivo

Notas segundo a opinido da maiorCampo de texto
parte dos conservadores do
museu.

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Eventos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacgdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Tema: indicacdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo.

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteudo do registo.

Notas: anotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Renascimento
-Pintura Tabela auxiliar especifica
Tema .
-Joalharia Temas
-Gravura
Assunto -A escultura na renascengaCampo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Coimbra
-Pintura europeia no século
XVII
-Joalheiros  portugueses ao
tempo de D. Jodo V
-Técnicas de gravura
-Este assunto consta também
em diversas obras

Notas inventariadas como se podeCampo de texto
verificar na pesquisa intitulada
Tema - Gravura.

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagGes entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagdes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relagdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relacao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
poderd ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicées, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informacgao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdao entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.
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Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de ficha -Objectos Arvore de Tarefas
Tabela correspondente aos
Dados da ficha -MP.0001 (N.° de Inventario) registos da ficha

seleccionada

Arvore de grupos de
informacdo especifica

Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Tampa grupo de informacdo
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacdes

Informacao especifica-Componentes

Tipo de relacao -Seguro

-Transporte da peca para

Notas
restauro.

Campo de texto

Iniciativas educativas

Informacao genérica

A area de educacdo é, cada vez mais, importante para as instituicdes museoldgicas.
A organizacdo de eventos nesta drea assume, assim, um papel determinante. Por
isso, o registo da informagdo nesta area e a sua conjugagdo com outras tarefas do
sistema sdo importantes para a gestdo de informacdo e auxilio em futuras
organizagoes.

Estdo disponiveis para a introducdo de dados os seguintes campos:

Namero: numero automatico de identificacdo do registo de Iniciativa educativa
(servird no estabelecimento de relagdes com outros registos).

Designacao: nome ou titulo da iniciativa educativa.

Tipo de iniciativa: indicacdo do tipo de iniciativa registada.

Puablico: Indicacdo do publico a que se destina a iniciativa.

Responsavel: entidade responsavel pela execugdo e planeamento da iniciativa.

Sinopse: breve descricao do projecto de producdo de catdlogo. Podem ser aqui
mencionados os objectivos, o fim a que se destina o catalogo, etc.

Preco acesso: indicacdo do valor a pagar para poder participar na iniciativa
educativa.

Custo monitor: Custo por hora do monitor responsavel pela realizagdo da

iniciativa.
Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-1 Campo de nimero
Namero -2 po
3 (automatico)
-Aprender pela arte
Designacao -Pintar e desenhar Campo de texto
-Atelier de desenho
. c e -Atelier Tabela auxiliar especifica
Tipo de iniciativa . L
-Visita Iniciativa
-12-18 Anos

Pablico-alvo Campo de texto

-Terceira idade
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Nome do campo

Responsavel

Sinopse

Preco acesso
Custo monitor

Exemplo Tipo de informacao

-6-12 Anos

-Antdénio Fernando Baptista Mddulo Entidades,
-Manuela Aguiar Colaboradores

-Atelier de desenho com o
objectivo de ensinar
algumas técnicas de
desenho utilizadas no inicio
do século XX por autores

Campo de texto

portugueses.
-5€ Campo de valor
-35€ Campo de valor

Informacao especifica

Autores

Este grupo de informacgdo especifica permite relacionar de forma directa os autores

da iniciativa educativa.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:

Autor: nome do autor da iniciativa educativa.

Notas: anotacdes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informacgao

especifica.

Nome do campo

Autor

Notas

Divulgacgao

Exemplo Tipo de informacao
-Antonio Manuel Santos
Carneiro Mdédulo Entidades, Outras
-Joaquim Matos entidades

-Maria Helena Valverde

-O autor desta iniciativa

educativa ¢é colaborador

frequente da instituicao,

tendo ja participado na/Campo de texto
organizacao, planeamento e

execucao de diversas

iniciativas.

As accoes de divulgacao das iniciativas educativas sdo uma mais-valia para cativar
os diferentes publicos a participar. O seu registo € importante para planeamento de
futuras iniciativas, bem como para a histéria e avaliagdo das ja realizadas.

Para tal estdo disponiveis para introdugcao de dados os seguintes campos:

Tipo de divulgacgao: indicacdo dos meios utilizados para a divulgagao.

Descrigao: breve descricao de cada um dos meios utilizados para a divulgacdo da

exposicao.

Notas: anotagOes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informagdo

especifica.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Outdoor

-Mupi

-Televisao Tabela auxiliar especifica
-Radio Tipo de divulgagao

-Panfleto

-Desdobravel

-Panfleto sobre o programa
de iniciativas educativas do

Tipo de divulgacgao

Descrigao CAM no primeiro semestreCampo de texto
de 2003.
-Neste panfleto faltou
introduzir uma ficha pata

Notas faC|I_|tar as INSCricoes r]OSCampo de texto
ateliers e iniciativas. A
corrigir no proximo
panfleto.

Monitores

Este grupo de informacdo especifica permite relacionar de forma directa os
monitores responsaveis pela realizacdo da iniciativa educativa.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:

Monitor: nome do responsavel para realizacdo e acompanhamento da iniciativa
educativa.

Notas: anotacdes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informacgao
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Antdnio Pedro Matos , .
Monitor -Pedro Saldanha Modulo Entidades,

-Jodo Miguel Saraiva Colaboradores

-Este monitor tem especial
Notas apeténcia e vocagdo paraCampo de texto
publicos mais novos.

Realizagao

Neste grupo de informacdo especifica sdo registados os dados directamente
relacionados com a realizagdo do evento, como por exemplo o numero de
participantes, as datas de realizagao, os horarios, etc.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:

Namero de participantes maximo: quantidade maxima de participantes
admitida na iniciativa.

Namero de participantes minimo: quantidade minima de participantes para a
realizacao da iniciativa.

Data: data de realizagao do evento.
Horario: horario de realizagdo da iniciativa.
Local: local onde tera lugar a iniciativa.

Notas: anotacdes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informacgao
especifica.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Nimero maximo de-15 .
Campo numerico

participantes -30

Nimero minimo de-10 Campo numérico

participantes -20 P
-12-02-2003

Data 01-07-2004 Campo de data
-Das 10 as 12

-11:00h - 13:00h

Horario -Todo ano a quinta-feira das Campo de texto
15:00 as 17:00
-Sala de exposicoes

Local temporarias Campo de texto

-Atelier de desenho

-Servico educativo

-Este objecto é utilizado para
Notas demonstrar as técnicas de/Campo de texto
desenho utilizadas pelo autor.

Recursos/Materiais

Neste grupo de informacdo especifica serdo registados os recursos e materiais
utilizados na realizacdo da iniciativa educativa.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Designacao: designacao do recurso ou material utilizado.

Quantidade: quantidade do material ou recurso, registado no campo anterior,
utilizada na iniciativa.

Notas: anotacdes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informacgao
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Cola
-Marcadores
Designacao -Lapis Campo de texto
-Projector multimédia
-Computador
-2
-34
-1
-70
-E  importante que se
requisitem mais lapis
Notas quando as iniciativas Campo de texto
ultrapassarem 0s 20
participantes.

Quantidade Campo de texto

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Eventos
permitird obter informacado, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacgao especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.
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Para tal estdo disponiveis para introducao de dados os seguintes campos:
Tema: indicacdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo.

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteudo do registo.

Notas: anotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Renascimento
-Pintura

Tema -Joalharia
-Gravura
-Desenho
-A escultura na renascencga
Coimbra
-Pintura europeia no século
XVII

Assunto . Campo de texto
-Joalheiros portugueses ao
tempo de D. Joao V
-Técnicas de gravura
-Técnicas de desenho
-Este assunto consta
também em diversas obras

Notas inventariadas como se podeCampo de texto
verificar na pesquisa
intitulada Tema - Gravura.

Tabela auxiliar especifica
Temas

Fichas relacionadas

O grupo de informacdo Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relacées entre registos, com
base no mesmo formato do moddulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagoes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relacGes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccao do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.
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Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscrigoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher ExposicGes, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis s3o os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informacgao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
Tipo de ficha -Exposicoes Arvore de Tarefas
Tabela correspondente aos

-Arte Oriental (Titulo da

Dados da ficha _—
€xposicao)

registos da ficha
seleccionada

Arvore de grupos de
informacgdo especifica

Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Lisboa grupo de informacao

especifica seleccionado

-Iniciativa educativa sobre oTabela auxiliar especifica

Informacao especifica -Locais

Tipo de relacao

tema da exposicao Relacoes
-Esta iniciativa educativa foi a
Notas primeira concebida de raizCampo de texto

para a exposicao

Movimentos

Informacao genérica

A tarefa de Movimentos permitird o registo e gestdo dos Movimentos de objectos do
Museu e/ou de instituiches externas. Serdao aqui registados todos os passos do
processo relativo ao movimento de objectos. A tarefa Objectos sera relacionada de
forma directa com esta tarefa, através do grupo de informacdo especifica
Local/Objecto que actualizard a informagdo do grupo de informagdo especifica
LocalizacGes na tarefa Objectos. Nas tarefas de Solicitacbes e Empréstimos, através
do grupo de informacao especifica Movimento/Objecto, serd também criada uma
relacdo directa com o registo de movimento respectivo o que permitira saber qual o
movimento que esta associado a determinado registo de empréstimo ou solicitagdo
de objectos do museu ou de outras instituicoes.

Existem para registo de dados sobre movimentos os seguintes campos:

Namero: numero de identificacdo interna do movimento registado. (Servira para
efectuar relagdes com outras tarefas).

Data: data em que é efectuado o Movimento.
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Hora: hora em que o Movimento tem inicio. O registo da hora é importante para
questdes de logistica com as transportadoras.

Autorizacao: entidade que autoriza o movimento do objecto.
Nota Interna: documento interno que autoriza o movimento do objecto.

Descrigdo: descricdo, tdo breve e concisa quanto possivel, do movimento que é
efectuado e das condicdes, procedimentos utilizados para o acondicionamento,
transporte, etc., dos objectos.

Destinatario: a pessoa ou entidade que recebe os objectos.

Data regresso: data estipulada ou prevista para o regresso do objecto a instituicdo
de origem (deve ser sempre introduzida para que exista um maior controlo por
parte da instituicdo).

Movimento de saida/entrada: indicacdo do tipo de movimento registado.
“Check-Box"” com as duas opcoes.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-1
, -2 Campo numeérico
Numero -
-3 automatico
-5
-12-03-2000
Data -09-09-1999 Campo de data
-20-07-2998
Hora :éggg Campo de hora
Autorizacio -Manuel Joaquim Modulo Entidades,
-Pedro Amaral dos Santos Colaboradores
-Oficio n.© 23/1999 de 16 de
Nota Interna Janeiro Campo de texto

-Informacao interna n.%2 12/2003
-O movimento foi feito por uma
empresa especializada em
transportes de obras de arte que
Descricao concebeu uma embalagem/Campo de texto
especifica para esta peca, na
qual é controlada a temperatura
e a humidade relativa.

-Museu...

-Galeria... . .
Destinatario -Camara Municipal... MO(.jUIO Entidades, Todas

L entidades

-Ministerio...

-Embaixada...

-17-10-1999
Data regresso -12-05-2004 Campo de data
Movimento de saida -v Check-box
Movimento de Check-box
entrada
Transporte

A par da informacdo atras registada, os dados sobre o transporte do(s) objecto(s)
sdo também de extrema importancia porque podem ajudar a perceber alguma falha
ocorrida que possa provocar danos nos objectos, bem como permite eliminar esses
erros para posteriores transportes dos mesmos objectos. O registo dos transportes
de objectos permite também rentabilizar este tipo de operacoes.
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Nesta parte da tarefa eventos existem os seguintes campos para introducdo de
dados:

Entidade: instituicdo que executa o transporte.

Descricao: descricdo, breve e concisa, da instituicdo que faz o transporte. Podera
ser Util para registar opinides sobre a qualidade da empresa, por exemplo.

Os dados quanto a recolha e entrega do objecto ou conjunto de objectos sédo:
Local: onde é recolhido ou entregue o(s) objectos(s) transportados.

Responsavel: pela recolha ou pela entrega do(s) objecto(s). Note-se que poderdo
ser pessoas diferentes.

Data: em que foi recolhido o(s) objectos(s) e, na segunda parte, data em que foi
entregue ao destinatario.

Para identificar os objectos que sdo alvo do movimento em questdo, ou fazer um
historial, em imagens, do transporte, comecando pelo acondicionamento e
embalagem e terminando na entrega da peca, poderdo tirar-se fotografias, que
depois poderao ser relacionadas com este registo e visualizadas no campo de
imagem. Associacdo de fotografias pode ser feita, na informacdo especifica,
objecto a objecto.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Entidade _RN Trans Lda Tarefa Entidades, Subtarefa
Outros
-O transporte foi feito por via
rodoviaria até Lisboa, onde a
peca foi embarcada num
avido, que a transportou até
ao seu destino final em
Madrid. Do aeroporto de

Descrigcao Madrid até ao Museu doCampo de texto
Prado, o transporte fez-se,
outra vez, de camido. Um
técnico do museu
acompanhou sempre a peca
na sua deslocacao.
Recolha
Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Local -Museu do Porto Campo de texto
Responsavel -RN Trans Lda. Campo de texto
Data -10-02-1999 Campo de data
Entrega
Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Local -Museu de Lisboa Campo de texto
Responsavel -RN Trans Lda. Campo de texto
Data -17-10-1999 Campo de data
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Informacao especifica

Local/Objecto

Os objectos do Museu, ou objectos de outras entidades, sao relacionados de forma
directa com as fichas dos Movimentos em que estiveram envolvidos.

Neste grupo de informacao especifica determinam-se essas relagdes, assim como
se actualizam as localizagdes dos objectos apds a conclusdo de determinado
movimento. No caso especifico dos movimentos de objectos, a informacdo sobre a
sua localizagdo (Grupo de informacgdo especifica Localizagbes na tarefa Objectos ou
Outros Objectos) sera actualizada com os dados aqui introduzidos sem que o
utilizador tenha que introduzir os dados nos dois grupos de informacao.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:

Objecto: numero de inventario de Objectos ou de Outros objectos. Pode ser
utilizado o botdo com as reticéncias no final do campo para obter mais informagéo
sobre os Objectos ou Outros objectos a relacionar, ou para fazer pesquisas sobre
essas duas tarefas.

Tipo de localizacao: indicacao do tipo de localizagdo atribuido ao objecto apds o
Movimento.

Local Habitual: indicacdo se esta &, ou ndo, a localizacdo habitual do objecto. Para
indicar que se trata da localizacdao habitual basta colocar o visto na “check-box”".

Data de localizacao: data em que o objecto passa a ter a localizagdo registada no
campo correspondente.

Local: indicacdo do local especifico onde se encontra o objecto. Podera ser o nome
de uma instituicdo, ou a indicacdo de uma gaveta numa reserva, caso se trate de
uma localizagado interna.

Notas: anotacdes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informacgdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-DP.2003 NUmero de inventario,
Objecto -MCG.9348 Mddulo Inventario, Objectos
-E.345 e Outros objectos
-Interna
Ti . ~ -Interna/Reservas Tabela auxiliar especifica
ipo de localizacao 1 . N
nterna/Exposicao Localizagbes
-Externa
Local habitual -v Check-box
-12-09-2003
-01-09-2000

Data de localizagao Campo de texto

-12-03-2001
-Dezembro de 1980
-Vitrina de Ceramica
Local -Centro Cultural de Belém Campo de texto
-Armario 10, Gaveta 1

-Este seguro foi excepcional
dado que cobria todos os riscos
associados ao transporte do
objecto e as condicbes de
conservacao a que este estd
sujeito.

Notas Campo de texto
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Espécime

Os espécimes registados na base de dados séo relacionados de forma directa com
as fichas dos Movimentos em que estiveram envolvidos.

Neste grupo de informacao especifica determinam-se essas relagdes, assim como
se actualizam as localizagbes dos espécimes apds a conclusdao de determinado
movimento. No caso especifico dos movimentos de espécimes, a informagdo sobre
a sua localizacdo (Grupo de informacdo especifica Localizacbes na tarefa
Espécimes) sera actualizada com os dados aqui introduzidos sem que o utilizador
tenha que introduzir os dados nos dois grupos de informacgao.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:

Espécime: nimero de inventario de Espécime. Pode ser utilizado o botdo com as
reticéncias no final do campo para obter mais informacdo sobre os Espécimes a
registar neste campo, ou para fazer pesquisas sobre essa tarefa do Inventario.

Tipo de localizagdo: indicacdo do tipo de localizagdo atribuido ao espécime apds o
Movimento.

Local Habitual: indicagdo se esta é, ou ndo, a localizacdo habitual do espécime.
Para indicar que se trata da localizagcao habitual basta colocar o visto na “check-
box”.

Data de localizagdo: data em que o espécime passa a ter a localizacdo registada
no campo correspondente.

Local: indicacdo do local especifico onde se encontra o espécime. Poderd ser o
nome de uma instituicdo, ou a indicacdo de uma gaveta numa reserva, caso se
trate de uma localizagao interna.

Notas: anotacdes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informacgdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-DP.2003 NUmero de inventario,
Objecto -MCG.9348 Modulo Inventario,
-E.345 Espécimes
-Interna
Ti . ~ -Interna/Reservas Tabela auxiliar especifica
ipo de localizacao 1 . N
nterna/Exposicao Localizagbes
-Externa
Local habitual -v Check-box
-12-09-2003
-01-09-2000

Data de localizagao Campo de texto

-12-03-2001
-Dezembro de 1980
-Jardim Zooldgico
Local -Jardim Botanico Campo de texto
-Armario 10, Gaveta 1

-Este seguro foi excepcional
dado que cobria todos os riscos
associados ao transporte do
espécime e as condicdes de
conservacao a que este estd
sujeito.

Notas Campo de texto
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Fichas relacionadas

O grupo de informacdao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagbes entre registos, com
base no mesmo formato do moddulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagoes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relacGes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicdoes, os grupos de informacdo especifica que ficarao
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informagao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relacdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagdo
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relagdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de ficha -Exposicao Arvore de Tarefas
Tabela correspondente aos

-Arte Sacra em Espanha

Dados da ficha (Titulo da exposicao)

registos da ficha
seleccionada

Arvore de grupos de
informacdo especifica

Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Museu do Prado grupo de informacao
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacdes

Informacao especifica-Localizacdo

Tipo de relacao -Registo de movimento

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 171 de 241



Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Dados de movimento e
Notas transporte de objectos para aCampo de texto
exposicao.

Outros eventos

Informacao genérica

Nesta tarefa devem ser registados os outros tipos de eventos que ndo se incluam
em qualquer das restantes tarefas do moddulo Eventos. Conferéncias, coloquios,
palestras, convencgoes, etc. sdo alguns dos exemplos de eventos que poderdo ser
aqui registados.

Estdo disponiveis para a introducdo de dados os seguintes campos:
Namero: nimero automatico de identificacdo do registo.
Designacao: indicagdo do nome do evento.

Tipo de evento: indicagdo do tipo de evento registado.

Sinopse: breve descricdo do evento registado.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-1 Campo de nimero
Namero -2 po
3 (automatico)
-O Barroco em Portugal
Designacao -Gravura Portuguesa no séculoCampo de texto
XX
. -Conferéncia Tabela Auxiliar Especifica
Tipo de evento
-Palestra Eventos

-Conferéncia organizada pela
Universidade de Lisboa e
proferida pelo Prof. Doutor
Manuel Henriques dos Santos
sobre a gravura portuguesa no
século XX

Sinopse Campo de texto

Informacao especifica

Locais

Neste grupo de informacdo especifica sdo registados os locais onde tém lugar
determinado evento. A possibilidade da realizacdo do mesmo evento em diferentes
locais fez com que se constituisse este grupo de informacgdo especifica.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Pais: onde se realiza o evento.
Local: sitio especifico onde se realizou o evento em determinada data.

Responsavel: pessoa ou entidade responsavel pelo evento no local atras
introduzido.

Datas inicial e de fim: inclusdo das datas entre as quais se realizou o evento.

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 172 de 241



Notas: anotagbes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Pais :Eg;t;?ﬁal Tapela auxiliar geografica
-Francga Pais

-Lisboa
Local -Porto Campo de texto
-Madrid
Responsavel -Manuel Pereira Neto Campo de texto
Data inicial -12-09-1998 Campo de texto
Data fim -12-03-1999 Campo de texto

-Esta exposicao ainda esteve
para estar patente em Florenca,
mas tal ndo foi possivel devido a
inexisténcia de um local com as
caracteristicas necessarias para
esta exposicdo.

Notas Campo de texto

Participantes

Nesta tarefa sdo registadas as entidades que participam no evento e a forma como
o fazem.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Entidade: pessoa, individual ou colectiva, que participa no evento.

Participacao: forma como a entidade participa no evento.

Funcao: funcdao desempenhada pela entidade no evento.

Notas: anotacdes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informacgao
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Entidade -Antoénio Joaquim de Frfeitas Méc_lulo Entidades, Outras
-Manuel Armando de Sa entidades

Participacdo -anft_arencista o Tabglg A:uxiliar especifica
-Técnico de multimédia Participacao
-Providenciar todos os recursos

Fungao técnicos adequados ao bom/Campo de texto

desenvolvimento dos trabalhos.
-Este assunto consta também
em diversas obras
Notas inventariadas como se podeCampo de texto
verificar na pesquisa intitulada
Tema - Gravura.

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Eventos
permitird obter informacado, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacgao especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
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Tema: indicagdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo.

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteldo do registo.

Notas: anotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Renascimento
T -Pintura Tabela auxiliar especifica
ema .
-Joalharia Temas
-Gravura
-A escultura na renascenca
Coimbra
-Pintura europeia no século
Assunto XVII Campo de texto

-Joalheiros  portugueses ao

tempo de D. Jodo V

-Técnicas de gravura

-Este assunto consta também

em diversas obras

Notas inventariadas como se podeCampo de texto

verificar na pesquisa intitulada

Tema - Gravura.

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagbes entre registos, com
base no mesmo formato do moddulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagoes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relacGes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacdo especifica com o
gual se quer estabelecer a relacdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
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(Ex: se escolher ExposicGes, os grupos de informagao especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacgao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como: "Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de ficha -Exposicoes Arvore de Tarefas
-Arte Oriental (Titulo daTab_eIa correspondente 80s
_— registos da ficha
€xposicao) -
seleccionada
Arvore de grupos de
informacgdo especifica
Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Lisboa grupo de informacdo
especifica seleccionado
-Conferéncia sobre ArteTabela auxiliar especifica
Oriental Relacdes
-Conferéncia realizada
ambito da exposicdo

Dados da ficha

Informacao especifica-Locais

Tipo de relacao

Notas no Campo de texto

Projectos de investigacao

Informacao genérica

Esta tarefa do moédulo de eventos permitird aos utilizadores do In patrimonium
Premium criar, gerir e manter os seus projectos de investigacao utilizando todos
os recursos e informacdo que a base de dados coloca ao seu dispor. Poderdo ser
criadas relagdes com objectos, outros objectos, autores, outras entidades, eventos,
etc. que possam ajudar a realizar a investigacao pretendida.

Estdo disponiveis para a introducdo de dados os seguintes campos:
Namero: nimero automatico de identificacdo do registo de Projecto.
Designacao: nome dado ao projecto de investigacao.

Tipo de projecto: indicacdo da tipologia do projecto.

Data inicial: data em que tem inicio o projecto de investigacao.
Data final: data em que termina o projecto de investigacao.

Data de previsao: data em que se prevé a finalizacdo do projecto.

Objectivo: indicagao dos objectivos que o projecto se propdes alcangar.
Conclusao: indicacdo das conclusGes a que se chegou apos o término do projecto.
Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-1

Nuamero -2
-3

Campo de ndmero
(automatico)
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Estudo da gravura
portuguesa no século XX

-Aquisicdo de obra

Designacao Campo de texto

Tabela auxiliar especifica

Tipo de projecto -Inve,stigagéo sobre autor Projectos
-Catalogo

Data inicial :ié:gi:%ggg Campo de data

Data final :ég:gg:gggg Campo de data

Data de previsdo :g:g:{’:%ggg Campo de data

-Pretende-se estudar a vida
e obra do autor para
auxiliar a documentacdo da

Objectivos colecga_o Campo de texto
-Investigar as
proveniéncias e veracidade
do objecto para a sua
posterior aquisicao
-Toda a vida e obra do
autor foram investigadas e
os resultados podem ser
consultados na informagao
Conclusdes introduzida na ficha desteCampo de texto
autor em Entidades.
-A investigacao foi

inconclusiva em relagdo a
aquisicao da obra.

Informacao especifica

Especificidades

As especificidades de cada investigacdo, ou seja, uma pista a seguir, alguma
informacdo sobre determinado assunto, dados sobre um tema que pesquisamos,
etc. serdao aqui registadas para o utilizador conseguir organizar, dentro da
aplicacdo, toda a informacdo sobre o projecto em curso.

Especificidades comporta todo o tipo de informagdao que pelo seu caracter
especifico, em relacdo a determinado projecto, ndo tem cabimento de uma forma
genérica.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Campo: indicagao da especificidade que se pretende registar.

Descrigao: Introducao da informacdo relacionada com a especificidade registada
no campo anterior.

Notas: anotacOes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informacgdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Campo -Artigo sobre o autor Campo de texto
-Artigo em jornal inglés que

me foi indicado por Antc’mioc‘_jrm:)o de texto

Descricao
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Matos
-Tenho que pesquisar este

Notas artigo no site do “TheCampo de texto
Guardian”

Responsabilidades

Neste grupo de informagdo especifica sdo registadas as responsabilidades das
diversas entidades que intervém na investigacao.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:

Tipo de responsabilidade: indicacdo, segundo tabela auxiliar, da
responsabilidade atribuida a determinada entidade.

Responsavel: entidade que é responsavel pela tarefa registada no campo anterior.

Notas: anotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo del-Estudo de assinatura Tabela auxiliar especifica
responsabilidade -Pesquisa bibliografica Responsabilidades

. -Antonio Manuel Aguiar Médulo Entidades,
Responsavel -Xavier Reis

_Anténio Lima Colaboradores

-Ndo é facil encontrar
bibliografia sobre este autor,
mas a BN possui algumas
fontes interessantes.

Notas Campo de texto

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Eventos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Tema: indicagdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo.

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteldo do registo.

Notas: anotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informacgao
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Renascimento
-Pintura
Tema -Joalharia
-Gravura
-Desenho
-A escultura na renascenca
Coimbra
-Pintura europeia no século
XVII

Tabela auxiliar especifica
Temas

Assunto Campo de texto

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 177 de 241



Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Joalheiros portugueses ao
tempo de D. Jodo V
-Técnicas de gravura
-Mestres de desenho
-Este assunto consta também

em diversas obras
Notas inventariadas como se podeCampo de texto
verificar na pesquisa

intitulada Tema - Gravura.

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagbes entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relacbes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagdes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relacGes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscrigoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacdo especifica com o
gual se quer estabelecer a relacdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher ExposicGes, os grupos de informagao especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacgao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como: "Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Tipo de ficha -Exposicoes Arvore de Tarefas

Tabela correspondente aos

registos da ficha

seleccionada

Arvore de grupos de

informacgdo especifica

Tabela correspondente ao

Dados inf. especifica -Lisboa grupo de informacdo
especifica seleccionado

-Exposicdo com o mesmoTabela auxiliar especifica

tema da investigacao Relacdes

-Contactar o comissario da

exposicao para obter mais

dados sobre as pegas

presentes

-Arte Oriental (Titulo da

Dados da ficha -
€xposicao)

Informacao especifica-Locais

Tipo de relacao

Notas Campo de texto

Reproducao
Informacao genérica

As reproducgdes sdo utilizadas em Museus e em outras instituicdes ligadas ao
patrimoénio em varias situagbes. A utilizacdo de reprodugbes a trés dimensdes de
objectos, por motivos de conservacao dos originais, para exposicoes, a reproducao
em fotografia dos objectos, posteriormente utilizadas em catalogos, por exemplo, e
ainda, reproducdes feitas para recolher dados acerca das técnicas utilizadas pelos
autores dos originais na execucdo destes, sao motivos mais que suficientes para
justificar a necessidade que algumas instituicdes sentem de criar reproducdes do
patrimdnio que tém ao seu cuidado. Sendo, cada vez mais, um procedimento muito
utilizado requer alguns cuidados da parte das instituicbes e da documentacao que
0s acompanha.

Estdo disponiveis para introducao de dados os seguintes campos:

Namero: cédigo de identificagdo interno na aplicagdo que tera utilizacdo nas
relacbes com outras tarefas e modulos.

Solicitante: pessoa ou entidade que requer a reproducgao.
Motivo: razdo pela qual é solicitada a reprodugao.

Descricdao: descricao da reproducao de forma breve e concisa indicando as
principais diferenca com o original, no caso de reproducgdo a trés dimensoes.

Tipo de documento: em que é executada a reprodugao.
Suporte: indicacao do suporte em que foi feita a reproducao.
Formato: registo do formato utilizado na reproducao.

Datas de inicio e de fim: correspondem ao tempo de execugdo da reproducdo.
Registam-se a data em que se iniciou e em que se finalizou a reproducao.

Data de devolugao: deve ser utilizada quando é feita uma reproducdo para outra
instituicdo, que necessita de ser devolvida a instituicdo proprietaria.

CondicOes especiais: registam-se todas as condigdes a que a reprodugdo esta
obrigada seja por que motivo for.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Namero -56 Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-1
-7
-José Manuel Pedrosa

Solicitante Henrique~s ) M(’)(_julo Entidades, Outras
-Fundacao Antonio Marialentidades
Calheiros Lobo

Motivo _Equs'gaNO . Campo de texto
-Publicagao em catalogo
-Na descricdo devem ser
descritas as particularidades da

Descricéo reproducdao solicitada, ComOCampo de texto

por exemplo a parte a
reproduzir, ou outros detalhes
de interesse.

Tioo de reproducio -Fotografia Tabela auxiliar especifica
P P ¢ -Desenho Reproducoes
-Papel

Tabela auxiliar especifica

Suporte -CD-ROM Suportes

-Fita magnética
Tabela auxiliar especifica

Formato -Digital\Jpeg Formatos
Data inicial -12-06-1999 Campo de texto
Data final -17-08-1999 Campo de texto

-19-12-1999 (Esta data so
Data de devolugao deve_ Ser mserldaN caso ?SFeJ?Campo de texto

prevista a devolucao da copia a
instituicdo de origem)
-Fotografia da pega com o
numero de inventario
MP.23.Pin.1996, do Museu do
Porto. E obrigatéria em todas
as utilizacbes fazer referéncia
ao original.

CondicOes especiais Campo de texto

Informacao especifica

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Eventos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Tema: indicagdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo.

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteldo do registo.

Notas: anotacdes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tema -Renascimento Tabela auxiliar especifica
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Pintura Temas
-Joalharia
-Gravura
-A escultura na renascenga
Coimbra
-Pintura europeia no século

Assunto XVII Campo de texto
-Joalheiros  portugueses ao
tempo de D. Joao V
-Técnicas de gravura
-Este assunto consta também
em diversas obras

Notas inventariadas como se podeCampo de texto
verificar na pesquisa intitulada
Tema - Gravura.

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagbes entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relacbes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagdes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo deverd fazer duplo clique em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerao aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscrigdoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informagdo especifica com o
gual se quer estabelecer a relacdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher ExposicGes, os grupos de informagao especifica que ficardo
disponiveis s3o os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacgao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informacgao
especifica para encontrar o registo pretendido.
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Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
Tipo de ficha -Objectos Arvore de Tarefas
_MP.000323 (N.O deT@bela correspondente aos

Inventario do Objecto) i?elzitcci)cfnada da ficha

Arvore de grupos de
informacgdo especifica

Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Tampa grupo de informacao
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacoes

Dados da ficha

Informacao especifica-Componentes

Tipo de relacao -Reproducdo para exposicao

-A peca foi reproduzida para
poder ser exposta, devido ao
estado de conservagdo em
gue se encontra.

Notas Campo de texto

Seguros
Informacao genérica

Os seguros sdo indispensaveis para qualquer instituicdo responsavel por patrimonio
cultural. O recurso a esta pratica é cada vez mais um imperativo para as direccoes
das instituicdes que tém a sua guarda o patriménio. Desta forma um programa de
gestdo e inventario ndo podia deixar de conter uma tarefa especifica para
documentar todos os processos de seguro relacionados com o acervo que guarda.

Estdo disponiveis para a introducdo de dados sobre Seguros os seguintes campos:
Namero: nimero automatico de identificagdo do registo de seguro.

Namero de apdlice: nimero que identifica para efeitos legais o contrato de
seguro estabelecido entre as duas partes.

Tipo de seguro (seguro): indicacdo do tipo de seguro que ¢é feito para
determinado patrimoénio.

Seguradora: indicacdo da instituicdo que faz o seguro.

Mediador: indicacdo da pessoa, ou entidade, intermediaria com quem se discutem
as condigdes do contrato de seguro.

Tomador: entidade que celebra o contrato com a seguradora. Poderad ser uma
entidade externa a instituicdo proprietaria do objecto, por exemplo.

Valor seguro: valor do bem patrimonial em questao, normalmente determinado
pela instituicdo (que deve corresponder ao valor atribuido por especialistas ou,
guando inexistente ou desconhecido, a um valor aproximado que permita a
instituicdo ser recompensada por uma eventual perda).

Valor pago: corresponde ao montante pago pelo tomador para a celebragdao do
contrato com a Seguradora.
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Moeda: unidade monetaria em que sdo efectuadas as transacgdes (importante
para se poder proceder a conversoes, no caso, por exemplo, de um empréstimo de
uma pecga para o estrangeiro).

Data de pagamento: data em que é efectuado o pagamento da apdlice.

Datas de inicio e fim: datas entre as quais é valido o contrato. Estipulam a
validade do seguro e por este motivo devem também ser registadas.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-1 Campo de nimero
Namero -2 po
3 (automatico)
Namero de apdlice -1254356 Campo de texto
-Contra incéndios
Tipo de sequro -Contra roubos Tabela auxiliar especifica
P g -Contra todos os riscos Seguros
-Prego a prego
Sequradora -Seguradora, S.A. Médulo Entidades,
g -Seguros de Portugal, S.A. Seguradores
-Agéncia do Porto . .
Mediador -Sr. Pedro Manuel Faria Modulo Entidades, Outras
entidades
Gomes
Tomador -Museu do Porto Modulo Entidades, Outras
entidades
Valor seguro -1.000.000.00 Campo de valor
-122.293.122.00
-2.000.00
Valor pago -12.000.00 Campo de valor
-Euro
-Dolar (USA) Tabela Auxiliar especifica
Moeda -Dolar (CAN) Moeda
-Escudo (PTE)
-12-09-2003
Data de pagamento -10-02-1989 Campo de data
. -12-09-2001
Data inicial 33-10-2002 Campo de data
. -12-09-2002
Data final -04-05-2004 Campo de data

Informacao especifica

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagées entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relacbes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagodes.

Neste grupo de informacdao especifica serdo visualizaveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo deverd fazer duplo clique em cima da relacdao pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
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relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccao do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relagdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscrigdoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicdes, os grupos de informacdo especifica que ficarao
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informagao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relacdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relagdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de ficha -Objectos Arvore de Tarefas
Tabela correspondente aos
Dados da ficha -MP.0001 (N.° de Inventario) registos da ficha

seleccionada

Arvore de grupos de
informacdo especifica

Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Tampa grupo de informacao
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacodes

Informacdo especifica-Componentes

Tipo de relacao -Seguro

-Transporte da peca para

Campo de texto
restauro.

Notas

Solicitagoes
Informacao genérica

Nesta tarefa do mddulo de eventos serdo registadas as solicitacbes de objectos
feitas pelo Museu a instituicbes externas. Para além do registo, esta tarefa
permitird a gestdo das solicitagbes. A informacao aqui registada sera utilizada para
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a producao de toda a documentagao associada a determinado solicitacdo de
objectos, como veremos em Layouts da aplicacado.

Estdo disponiveis para a introducdo de dados os seguintes campos:
Namero: nimero automatico de identificagdo do registo de seguro.
Data de pedido: data em que é feito o pedido a entidade externa.
Data inicial: data em que tem inicio o empréstimo.

Data final: data em que termina o periodo de empréstimo.
Motivo: razbes apresentadas para a solicitacdo.

Situacdo do pedido (pedido): indicacdo do ponto em que se encontra a
autorizacdo do pedido.

Data da situacgao: data em que foi registada a situacao do pedido.
Responsavel: pessoa responsavel, internamente, pela solicitagdo do(s) objecto(s).

Descricao: descricdo da solicitacao.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-1 Campo de ndmero
Namero -2 po
3 (automatico)
. -12-03-2003
Data de pedido -12-01-2000 Campo de data
. -12-03-2000
Data inicial 16-04-2003 Campo de data
. -12-09-2000
Data final -02-09-2003 Campo de data
-Exposicao sobre a Figura
. Humana
Motivo -Exposicdo  “Desenhos de Campo de texto
Mestres Europeus”
-Autorizado Tabela auxiliar especifica
Situacao do pedido -Em analise ) P
Pedido
-Negado
. " -12-03-2003
Data da situacao 12-01-2000 Campo de data
Responsavel -Antonio Pedro Passos Aguiar Mddulo Entidades,
P -Manuel Fortunato Colaboradores
-Os objectos indicados foram
Descricdo pedidos por ilustrarem toda aCampo de texto

producao do artista no
periodo final da sua vida.

Informacao especifica

Especificidades

A possibilidade de existéncia de outro tipo de informacdo, importante de registar,
mas que ndo é comum, ou frequente, as solicitacées levou a criagdo de um grupo
de informacdo especifica onde podem ser registados todos os tipos de informacao.

Especificidades comporta todo o tipo de informacdo que pela sua especificidade em
relacdo a determinada solicitagdo ndo tem cabimento de uma forma genérica.
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Para tal estdo disponiveis para introducao de dados os seguintes campos:
Campo: indicacao da especificidade que se pretende registar.

Descrigao: introducao da informacao relacionada com a especificidade registada no
campo anterior.

Notas: anotagOes varias sobre os registos introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Condigdes
acompanhante.
-Estadia de 10 dias. Chegada

Descrigao antes um dia da chegada doCampo de texto
objecto ao aeroporto.

-Deverd ser possivel ao
acompanhante responsavel o
acesso ao local onde ficara a
obra exposta, assim como a
dados sobre o controlo
ambiental durante a
permanéncia do objecto na
exposicao.

Campo CIOCampo de texto

Notas Campo de texto

Movimento/Espécime*

No presente grupo de informacdo especifica sdo registados, para além do ndmero
de espécime, os dados sobre o seguro e a ficha do movimento que estao associados
ao registo que se encontra activo. Assim possibilitamos a criacdo de toda a cadeia
de relagOes necessaria para a elaboragdo de um empréstimo.

Note-se que quando um pedido for recusado apenas se tera que introduzir os dados
referentes ao espécime, uma vez que o seguro € o movimento ndo se concretizam.

*Este grupo de informacdo apenas estara disponivel no In patrimonium
Premium que disponha da versao In natura para a gestdao do patriménio natural.

Estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Espécime: nimero de inventario de espécime.

Seguro: numero identificativo do seguro do objecto.

Movimento: numero identificativo da ficha de movimento correspondente.

Notas: AnotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-DP.2003 Numero de inventario,

Espécime -MCG.9348 Médulo Inventario,
-E.345 Objectos
-1

Seguro :g Médulo Eventos, Seguros
-23
-2

Movimento -34 Méd_ulo Eventos,
-233 Movimentos
-56
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-A documentacdo que devera
acompanhar o espécime ja
foi entregue a conservadora
responsavel

Notas Campo de texto

Movimento/Objectos

No grupo de informacdo especifica sobre objectos neste evento sdo, desde logo
registados, para além do nimero do objecto, os dados sobre o seguro e a ficha do
movimento que estdo associados a este. Assim possibilitamos a criacdo de toda a
cadeia de relagOes necessaria para a elaboragdo de uma solicitacdo de obra de arte.

Note-se que quando um pedido for recusado apenas se terd que introduzir os dados
referentes ao Objecto, uma vez que o seguro e o movimento ndo se concretizam.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Objecto: numero de inventario de Outros objectos (Objectos de outra instituicao).
Seguro: numero identificativo do seguro do objecto.

Movimento: nimero identificativo da ficha de movimento correspondente.

Notas: anotacdes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informacgao
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-DP.2003 NUumero de inventario,
Objecto -MCG.9348 Modulo Inventario, Outros
-E.345 objectos
-1
Seguro :g Médulo Eventos, Seguros
-23
-2
. -34 Moédulo Eventos,
Movimento -233 Movimentos
-56

-A documentacdo que devera
acompanhar a obra ja foi
entregue a conservadora
responsavel

Notas Campo de texto

Responsabilidades

Neste grupo de informagdo especifica sdo registadas as responsabilidades dos
diversos colaboradores que intervém na solicitacdo.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:

Tipo de responsabilidade: indicacdo, segundo tabela auxiliar, da
responsabilidade atribuida a determinada entidade.

Responsavel: colaborador que é responsavel pela tarefa registada no campo
anterior.

Notas: anotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Tipo de -Verificacdo de estado deTabeIa auxiliar especifica

responsabilidade conservacao Responsabilidades
-Embalagem
. -Antonio Manuel Aguiar Médulo Entidades,
Responsavel -Xavier Reis

-Anténio Lima Colaboradores

-A verificacdo do estado de
Notas conservacao foi feita um dia antesCampo de texto
da embalagem do objecto.

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Eventos
permitird obter informacado, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacgao especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Tema: indicacdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo.

Assunto: indicacao mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteldo do registo.

Notas: AnotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
-Renascimento
-Pintura
Tema -Joalharia
-Gravura
-Desenho
-A  escultura na renascenca
Coimbra
-Pintura europeia no século XVII
Assunto -Joalheiros portugueses aoCampo de texto
tempo de D. Joao V
-Técnicas de gravura
-Mestres de desenho
-Este assunto consta também em
diversas obras inventariadas
Notas como se pode verificar naCampo de texto
pesquisa intitulada Tema -
Gravura.

Tabela auxiliar especifica
Temas

Fichas relacionadas

O grupo de informacdo Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacado especifica permite estabelecer as relacées entre registos, com
base no mesmo formato do moddulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagoes.

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 188 de 241



Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizdveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relagdao pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relagdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicées, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informagao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagdo: campo onde o utilizador pode tipificar a relagdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relacdao entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como:"Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relagdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de ficha -Exposicoes Arvore de Tarefas
: , : Tabela correspondente aos
Dados da ficha Arte ~ Oriental  (Titulo da registos da ficha

exposicao -
posicao) seleccionada

Arvore de grupos de
informacdo especifica

Tabela correspondente ao
Dados inf. especifica -Lisboa grupo de informacao
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacdes

Informacao especifica -Locais

Tipo de relacao -Empréstimo para exposigdo

-O empréstimo foi acordado
Notas pela direccao dos doisCampo de texto
museus em 22-01-2003.
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Entidades

O moédulo Entidades foi alvo de uma profunda reestruturacdo na versao
Premium das aplicacdes da Sistemas do Futuro. A filosofia presente na criacao
deste novo modulo baseou-se no pressuposto fundamental do tratamento de cada
entidade criando um Unico registo de identificacdo e que depois pudesse ser tratado
diferenciadamente de acordo com as necessidades de documentacao das colecgoes.
O mesmo sera que dizer que a entidade X tanto pode ser um autor, ou um
fotografo ou, ainda, um colaborador da instituicdo. O seu registo na base de dados
sera sempre o mesmo, mas estara associado a tantos tipos de entidade, quantos o
museu pretenda ou necessite criar através da ferramenta de criagdo de bases de
dados.

A base de dados dispde de uma Unica tabela de entidades, tratada daqui em diante
por Todas entidades, onde o utilizador pode visualizar a informacdo de qualquer
entidade que esteja registada no sistema. A partir desta e sempre com a mesma
estrutura sdo apresentadas algumas tabelas de entidades para situacdes de
caracter geral.

Uma nova funcionalidade existente no In patrimonium Premium permitirda ao
gestor da base de dados, através do programa de administracdo do sistema (In
admin), criar novas entidades, de acordo com as necessidades da instituicdo, e
estabelecer a relacdo destas com os campos em que serdo utilizadas. O exemplo
mais facil é a criacdo da entidade Editor, por exemplo, que ndo existe de raiz, e a
sua posterior ligagao ao campo correspondente nas sub-tarefas de Documentos
para registo das entidades que editam determinado documento. O procedimento de
criagdo de novas entidades sera descrito no manual de administragao.

Os dados inseridos nas tarefas acima referidas e que compdem a tarefa Entidades
irdo ser utilizados para inserir registos nos campos de outras tarefas (por exemplo
no modulo Inventario, no campo Autor do grupo de informagdo especifica Autorias).
Quando assim acontece sao criadas entre as duas tarefas (Entidades e qualquer
outra existente) o que designamos por relagdes directas. Ou seja, acrescentando
um autor num qualquer registo de Objecto é criada uma relacdo directa (ou de
sistema) entre o registo da tarefa Objectos e o registo do Autor (entidade)
correspondente.

No entanto, outras relagdes entre as diversas entidades e as restantes tarefas
devem ser estabelecidas, consoante as necessidades, através do médulo de
Relagoes.

O programa permite o estabelecimento de relacdes entre qualquer um dos registos
de uma qualquer tarefa, podendo inclusivamente fazer-se relacdes entre dois
registos da mesma tarefa. O In patrimonium Premium ndo impde, neste ponto,
qualquer limite ao utilizador que podera, assim, relacionar um Autor com diversos
Objectos, sem ter de criar uma ficha de Autor para cada um dos objectos, mas sim
criando apenas uma ficha sobre determinado Autor que depois é associada a todos
os objectos com quem esta entidade se relaciona.

A melhor forma de saber que entidade corresponde a determinado campo é clicar
uma vez em cima da palavra que identifica esse campo. Por exemplo, no grupo de
informacgdo especifica Autorias da ficha de Objectos se clicarmos uma Unica vez em
cima do nome do campo o “link” existente leva-nos directamente a ficha de Autores
na tarefa Entidades. O mesmo sera dizer nesse campo poderemos introduzir dados
provenientes da ficha de Autores.

Os tipos de entidades que sdo disponibilizados de raiz com a instalacdo da aplicagao
sao:

Autores documento: Utilizadas nas autorias de todos dos documentos.
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Autores: utilizadas nas autorias das tarefas de inventario, nomeadamente
Objectos e Imdéveis.

Colaboradores: utilizadas em alguns campos das tarefas existentes em Eventos,
como por exemplo, Responsavel em Empréstimos.

Fotografos: utilizadas no campo Fotégrafo da tarefa de documentos designada
Material Fotografico.

Intervenientes: utilizadas na informacdo especifica Intervencdes da tarefa
Conservacgao de Objectos, bem como na tarefa Conservagdo de Imodveis.

Inventariantes: utilizadas no campo Inventariante do grupo de informacao
especifica Inventariantes em todas as tarefas de Inventario.

Proprietarios: utilizadas nos campos que refiram anteriores e actuais proprietarios
das tarefas de inventario.

Seguradoras: utilizadas na tarefa Seguros, em Eventos, no campo Seguradoras.

Todas entidades: utilizadas em distintos campos que poderdo ser parametrizados
pelo gestor da base de dados para utilizarem as novas entidades criadas. Um dos
exemplos mais perceptiveis € o do Editor. No entanto, quando a aplicagdo é
instalada esta tarefa iré ser chamada em varios campos das diversas tarefas das
aplicagoes da Sistemas do Futuro.

Todas as fichas de entidades nas versdes Premium das aplicacdes da Sistemas do
Futuro sao iguais. Assim sendo iremos descrever em seguida apenas a ficha de
Todas entidades, alertando, uma vez mais que se repetird a mesma informacao
para as restantes.
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Todas Entidades

Informacao genérica

As tarefas de entidades comportam todas os mesmos campos para introducdo de
dados. Assim sendo damos como exemplo a tabela onde aparecerdo todas as
entidades criadas em qualquer tarefa de entidades das aplicagdes da Sistemas do
Futuro.

Nesta tarefa, como depende apenas de uma Unica tabela de entidades na base de
dados, ficam registadas todas entidades independentemente do tipo de entidade a
gue estdao associadas. Ou seja, imaginemos que é criado pelo utilizador uma
entidade na ficha de Autores. A essa entidade é atribuido, desde logo e porque é
criado na ficha de autores, o tipo de entidade Autor e passard a aparecer nas fichas
de Autores (onde foi criada) e na de Todas entidades (onde estdao todas as
entidades registadas na aplicagao).

As entidades que deverao ser criadas directamente na ficha de Todas entidades sao
aguelas a que nao corresponde qualquer tipo de entidade existente na aplicacao de
base, ou posteriormente criado pelo gestor da base de dados através do In admin
(para criar entidades ver o manual do In admin). Podemos, por exemplo, registar
em Todas Entidades empresas de transportes, discipulos, alunos ou ajudantes de
determinado artista ou autor, solicitantes de reprodugdes, entre outros, que nao
estejam ja criados como um tipo de entidade diferenciado.

Existem apenas dois campos para introducdo de informacdo genérica, toda a
restante informacado sera registada na informacgdao especifica.

Nome: registo da designagdao ou nome da entidade. Abaixo deste campo existe um
outro que possibilita a introducdo do formato com que o utilizador pretende que a
entidade seja disponibilizada. A mesma entidade poderd ser visualizada de
diferentes formas, consoante o tipo de entidade que lhe estd atribuido, ou seja,
para a entidade “Joaquim Ramos” podemos ter um formato de visualizacdo em
Autores igual a “Joaquim Ramos e em Autores de documentos igual a “Ramos,
Joaquim”. Para completar a introducdo dos dados das entidades existe ainda a
possibilidade de acrescentar os anos de nascimento e morte clicando no botdo
apresentado a frente do campo Nome.

Informacoes: informagdes sobre a entidade que seja relevante associar e para as
quais ndo exista lugar nos grupos de informacdo especifica.

Nome do campo Exemplo Tipo de
informacao
-Transportadora de obras de
Arte, Lda.
Nome -Manuel Ramos Aguiar. Campo de texto

-Conservar Arte, Lda.
-Pedro Fortunato

-Pedro Fortunato (1927-1988). Introducdao de dados

-Fortunato, Pedro. dependente da
Ver como -Fortunado, Pedro (1927-informacdao do campo
1988). anterior

-Conhecem-se poucos dados
biograficos deste autor.
Informacodes -Empresa fornecedora de
Sistemas de informacgao.
-Empresa de servicos na area
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| 'de restauro. '| |

Informacao especifica

Contactos

Neste grupo de informagdo especifica sdo registadas as informacbes sobre os
contactos.

Os campos existentes para introdugao de dados sao os seguintes:

Contacto: referéncia a pessoa de contacto, no caso da entidade em questdo se
tratar de uma instituicao.

Telefone: registo do nimero de telefone do contacto atras inserido.
Telemovel: registo do nimero de telemdvel do contacto.

Fax: numero de fax do contacto atras registado.

e-mail: indicacdo do enderego electronico da pessoa de contacto.

Notas: qualquer anotacdao que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo.

Contacto - Dr. Pedro Vasconcelos Campo de texto

Telefone - +351 238 323 456 Campo de texto

Telemoével - +351 965 362 789 Campo de texto

Fax - +351 238 323 457 Campo de texto

e-mail - pvasconcelos@mail.net.pt Campo de texto
- Contactar sempre que for

Notas necessario alguma actualizagdo/Campo de texto
dos sistemas.

Cronologia

O grupo de informacgdo especifica cronologia na permite a introdugdo de todos os
dados de forma cronoldgica.

Estdo disponiveis para introdugdo de dados os seguintes campos:

Data inicial: deve ser registada a data de inicio do acontecimento que se ira
registar seguidamente.

Data final: registo da data em que finaliza determinado acontecimento.

Data textual: quando ndao se souber determinar uma data precisa, mas somente
uma data referencial, deve ser inserida neste campo.

Acontecimento: descrigdo sucinta do acontecimento.

Justificagdao: devem ser inseridos todos os dados que possam confirmar a
veracidade dos dados inseridos.
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Nome do campo Exemplo Tipo de

informacao
Data inicial - 12-03-1999 Campo de data
Data final - 02-09-2000 Campo de data

-Inicios do século XX (ou 1901-
1910, de forma a facilitar as
pesquisas neste tipo de
campos.)

- Entrada na universidade

- Criacao da obra “Primavera”
-A justificacdo deve ser sempre

Data textual Campo de texto

Acontecimento Campo de texto

secundada em dados
Justificagao concretos, documentos, Campo de texto
bibliografia, opiniao de

especialistas, por exemplo.

- AnotacOes sobre o registo de

Notas : ;
cronologia criado.

Campo de texto

Moradas

Neste grupo de informacgdo especifica sdao registadas as moradas relacionadas com
a entidade registada.

Os campos existentes para introducao de dados sdo os seguintes:

Morada: endereco da entidade.

Localidade: indicacdo da localidade referente a morada registada.

Cad. Postal: codigo identificativo do endereco postal.

Pais: indicacdo, segundo tabela auxiliar, do pais a que se refere a morada
registada.

Telefone: identificagdo dos nimeros de telefone da entidade.
Fax: identificagdo do nimero de fax da entidade.

e-mail: registo do endereco electrénico da entidade.

Url: Pagina na Internet referente a entidade.

Notas: qualquer anotagdao que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Morada - Rua da Boa Nova, 143, Campo de texto
2.0
Localidade - Porto Campo de texto
Caod. Postal - 4000 Campo de texto
Pais - Portugal Tabela auxiliar geografica
Paises
Telefone - +351 226 005 467 Campo de texto
Fax - +351 226 005 468 Campo de texto
e-mail - info@sistemasfuturo.pt |Campo de texto
Url - www.sistemasfuturo.pt |Campo de texto
Notas - Morada principal  da Campo de texto

entidade
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Outras informacoes

Neste grupo de informacgdo especifica sdo registadas todas as outras informagoes a
reter sobre as diversas entidades.

Os campos existentes para introducdo de dados sdao os seguintes:

Tipo informa.: Indicacdo, segundo tabela auxiliar, do tipo de informacao que se
ira registar.

Descrigao: Insercao dos dados relativos a determinada informacgao.

Notas: qualquer anotacdo que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tabela auxiliar especifica
Tipo informacao
Descrigcao - 200 345 345 Campo de texto

- Regista-se o numero de

contribuinte da entidade,

caso se conhega, ou
Notas quando facilite processosCampo de texto

burocraticos, caso a

entidade seja, por

exemplo, um fornecedor

Tipo informa. -N.© Contribuinte

Outros nomes

Neste grupo de informacdo especifica sdo registados outros nomes ou designacées
da entidade para além do registado na informacdo genérica. Pseuddnimos,
designacgodes sociais, etc.

Os campos existentes para introducdo de dados sdao os seguintes:

Nome: Outros nomes pelos quais a entidade registada possa ser conhecida, por
exemplo nome artistico ou utilizado pelo autor para assinar alguma das suas obras,
nome comercial de determinada empresa, etc.

Notas: Anotacdes sobre os outros nomes da entidade

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -TransARte Campo de texto
Notas -Nome comercial da/Campo de texto
empresa

Tipo de entidade

Neste grupo de informacdo especifica sdo registados outros tipos de entidade que a
mesma pessoa, ou instituicdo, possua para além do principal inserido na
informacao genérica.

Os campos existentes para introducdo de dados sdo os seguintes:

Tipo entidade: Indicacdo, segundo tabela auxiliar onde constardao todos os tipos
de entidades, do tipo de entidade a registar. Este campo é de extrema importancia
porque sera ele que nos permite definir qual o grupo de entidades em que a
presente se insere.

Notas: Anotacdes sobre o tipo de entidade registado
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Tipo entidade -Autor de documento Tabela auxiliar especifica
-Autor Entidades
-Colaborador
-Fotografo

-Interveniente
-Inventariante
-Proprietario
-Seguradora
-Outra entidade
-Editor
-Aluno
-Discipulo de\ Antonio André
-Transportadora
Notas -Esta entidade também estdCampo de texto
registada em outros grupos de
entidades
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Documentos

No Médulo de Documentos devem ser registados todos os dados sobre os
diversos tipos de documentos que, de alguma forma, estejam relacionados com a
coleccdo da instituicao ou a gestdo dessa colecgao.

Embora sejam raros os museus que contam com técnicos especializados em
Bibliotecas, Arquivos e Documentacado, e este ndo seja um programa destinado ou
dirigido para registos de bibliotecas e arquivos, é necessario para as instituicdes
museoldgicas o registo e gestdo dos dados sobre o acervo documental existente no
Museu, assim como de toda a documentacdo relativa aos objectos ou a outras
tarefas, como por exemplo, conservacdao e exposigdes. Para a documentagao das
coleccbes é extremamente importante que o inventariante, o conservador ou o
técnico saibam onde ir procurar dados documentais sobre um ou outro objecto. Se
estes dados estiverem sob a forma de bits, num computador, e correctamente
relacionados com os respectivos objectos, a procura torna-se mais rapida e
eficiente.

Sao aqui tratadas e registadas a informagdo relativa aos seguintes tipos de fontes
documentais: material grafico, audiovisual, epistolografia, material
cartografico, material de arquivo, material fotografico, monografia,
periodico e documento electrénico.

Assim como nos outros moédulos, em Documentos também terdo que ser
estabelecidas as relagbes entre os diversos mddulos e tarefas deste sistema. E o
utilizador, consoante as suas necessidades e as relagOes existentes entre os dados,
que as ira criar através do modulo de Relagdoes ou através do grupo de
informagdo especifica Fichas relacionadas disponivel em todas as tarefas do
sistema.

O sistema permite estabelecer relagdes entre registos de qualquer tarefa, podendo
inclusivamente fazer-se relacdes entre dois registos da mesma tarefa (ex: entre
dois registos de objectos). As aplicacdes da Sistemas do Futuro ndao impdem, neste
ponto, qualquer limite ao utilizador que podera relacionar qualquer Documento
com diversos Objectos. Por exemplo, criando apenas uma ficha de Monografia
correspondente a determinado livro, o utilizador poderd que sera posteriormente
relacionar a informacdo desse registo com tantos objectos quantos forem
mencionados nessa publicacdo. A titulo de exemplo citamos o caso de um catalogo
de coleccdo onde esteja mencionada grande parte dos objectos do museu. O
registo desse catdlogo na base de dados é Unico, no entanto, o utilizador podera
criar relacdes entre este catalogo e os diversos objectos que sao nele mencionados.

A criacdo dos campos existentes nas diversas tarefas de Documentos foi sujeita a
analise de técnicos credenciados de BAD, se bem que o tratamento informatico seja
diferente, por motivos &bvios, das ferramentas de gestdo e catalogacdo das
bibliotecas e arquivos. Nesta fase de desenvolvimento das aplicagbes da Sistemas
do Futuro pretendemos melhorar o moédulo de Documentos e destacamos a
utilizacdo da Norma Portuguesa para Referéncias Bibliograficas (NP-405)
para as referéncias bibliograficas apresentadas na impressdo de relagdes com
Documentos, bem como a distincdo entre Monografias e Periodicos e a
introducdo da ficha de Documentos electronicos.
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Material Grafico

Informacao genérica

Entendemos por material grafico todos os documentos que contenham
representacgoes graficas, por exemplo, desenho, gravura e fotografia. Nesta tarefa
podem ser registados todos os documentos graficos relacionados com o patrimdnio
a guarda de determinada instituicdo, assim como os dados especificos de alguns
objectos, enquanto documentos. Sendo vejamos. Uma coleccdo de gravuras podera
ser registada nesta tarefa, sendo encarada como um documento, bem como pode
ser, enquanto uma coleccdo de objectos museoldgicos, registada na tarefa
Objectos do médulo Inventario. A definicdo dos critérios a utilizar, se bem que
poderdao ndo ser consensuais, terd que caber a instituicdo responsavel.

Em Material grafico estdo disponiveis para insercdo de dados os seguintes
campos:

Namero: nimero automatico de identificagdo do registo
Data doc.: data, se conhecida, em que o documento foi criado

Tipo de material: recorre a uma tabela auxiliar e indica a tipologia do documento
registado.

Titulo: deve corresponder ao nome/designacdo do documento.

Editor: entidade que promove a edicdo do documento.

Local edigao: Indicacao do local onde foi editado o material cartografico

Data de edigdo: registo data em que foi editado o material cartografico
Impressor: entidade que executa a impressao do documento.

Local de Impressao: localizacdo da impressdo do material cartografico

Data de Impressao: data da impressao do material cartografico

Suporte: indicacdo da matéria sobre a qual assenta a informacgao.

Técnica: técnica de produgdo do documento.

Cota: referéncia a marcagao bibliotecndmica do documento.

Namero de itens: quantidade de espécimes existentes do documento registado.
Colecgao: indicacdo da coleccao a que pertence, contando que pertenca a alguma.
ISSN: Numero Internacional Normalizado de PublicacGes em Série.

ISBN: NUumero Internacional Normalizado de Monografias.

Proprietario: referéncia a entidade proprietaria do documento registado.

Disposicdes: condicoes e imposicdes que possam condicionar a utilizagdo do
documento registado.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
, -Numero identificativo do/Campo de numero
Numero . -
registo (automatico)
Data doc. -15-11-1997 Campo de data
-Fotografia
-Slide Tabela auxiliar especifica

Tipo material -Desenho Materiais Gréficos

-Desenho\Arquitectura
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Planta
-Fotografia da Sala de Pintura

Titulo -Planta do 1. piso do Museu Campo de texto
. . Médulo Entidades, Tarefa
Editor -Porto Editora Outras Entidades
-05-03-1993
Data 1993 Campo de data
Local de edicao -Porto Campo de texto
- . Médulo Entidades, Tarefa
Impressor -Grafica de Lisboa, Lda. Outras Entidades
Local de impressao  -Lisboa Campo de texto
Data de impresséo :(1)3;9%1-1993 Campo de data
-21x14mm Tabela auxiliar especifica
Formato
-A4 Formatos
Suporte -Papel de fotografiaTabela auxiliar especifica
-Papel Suportes
. -Fotografia Tabela auxiliar especifica
Técnica .
-Desenho Técnicas

-Corresponde a quantidade
de exemplares, por exemplo:
-1
-34
-B-1-12-20 (Sendo B,
Biblioteca, 1 o numero da

Numero de itens Campo de texto

Cota estante, 12 o numero daCampo de texto
prateleira e 20 o nimero do
documento)
ISBN -765-543-098-G Campo de texto
ISSN -0834-9643 Campo de texto
o Tabela auxiliar especifica
Coleccao -Plantas ~
Documento Colecgao
-Museu...
. e -Galeria... Moédulo Entidades, Tarefa
Proprietario A o
-Camara... Proprietarios

-Pedro Guimaraes

-Este documento nao pode
ser emprestado, fotocopiado
ou reproduzido de qualquer
forma

Disposicoes Campo de texto

Informacao especifica

Autorias

O grupo de informagdo Autorias permite registar todos os autores do documento
registado.

Os campos disponiveis sdo:

Nome: nome do autor do documento

Tipo de Autoria: tipo de autoria que o autor tem no documento registado
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Notas: toda a informacado adicional que seja importante registar para completar o
registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome _Pedro Manuel Garcia Tarefa _Autor de documento
em Entidades
-Autor Tabela auxiliar especifica

Tipo de autoria -Co-autor Autorias

-Os dados desta pessoa
encontram-se no Modulo
Notas Entidades, na Tarefa Campo de texto

Autores documento

Responsabilidade

O grupo de informacao especifica sobre responsabilidade nos documentos graficos
permite a introducdo dos dados sobre as responsabilidades existentes em cada
registo de material grafico. Os autores, produtores, impressores, designers, etc.,
associados a determinado espécimen sdo neste grupo registados.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Nome: Identificacdo da entidade responsavel.

Tipo de Responsabilidade: Indicacdo da responsabilidade da entidade
mencionada no campo anterior no documento que se esta a registar.

Notas: Qualquer anotagao que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Campo de texto
Responsabilidade - Autor Tabela auxiliar —especifica

Responsabilidades

-Os dados desta pessoa
Notas encontram-se no  ModduloCampo de texto
Entidades, na Tarefa Autores.

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Documentos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
gue contém informacdao sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacgdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introdugcao de dados os seguintes campos:
Tema: indicacdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteldo do registo

Notas: Introducdo de comentdrios e informagdes Uteis para o utilizador e para a
melhor compreensao do registo

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-N.9 Sr.2 das Dores
Tema -Museu
-Museu\Sala de exposicoes

Tabela auxiliar especifica
Temas
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Assunto -qutt:a. de fotografias SObreCampo de texto
a historia do Museu
-Existem algumas fotografias

Notas gue nao sdo propriedade doCampo de texto
Museu.
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Audiovisual

Informacao genérica

A tarefa Audiovisual permite efectuar o registo dos dados sobre documentacgao
audiovisual (videos, gravagoes sonoras, etc.) relacionados com os objectos. Serao
aqui registados os meios de educacao e de informacao que utilizam as tecnologias
de reproducdo de imagens e sons.

Sao muitas vezes estes os meios mais utilizados para se aceder a informacOes
sobre os objectos museoldgicos e para efectuar acgdes de divulgacdo sobre os
objectos ou as colecgdes.

Na ficha de Audiovisual sdo registados todos os documentos abrangidos pelo
conceito referido (Audiovisual), como por exemplo video, filmes, documentarios,
imagens tridimensionais, CD's interactivos ou, mais recentemente, DVD's.

Os campos disponibilizados para insercdao de dados sao:
Namero: nUmero automatico de identificagdo do registo
Data doc.: data, se conhecida, em que o documento foi criado

Tipo de documento: Tipologia do documento audiovisual que se esta a registar,
ou seja a que classe pertence dentro dos documentos audiovisuais

Titulo: nome do documento
Local: Indicacdo do local onde foi publicado o documento
Data de publicagao: registo data de publicacdo se conhecido ou existente

Editor: Entidade que promove a edicdo do documento. Esta entidade terd que
estar previamente criada na tarefa Outras entidades no mddulo Entidades

Formato: Formato em que esta produzido, ou sobre o qual é suportada a leitura do
documento pelos meios técnicos

Suporte: Indicacdo do suporte fisico do documento, ou seja, se esta criado em fita
magnética, ou em disco 6ptico, etc.

Técnica: Técnica utilizada para a criacdo do documento que esta a ser registado.
Cota: Localizagao interna do documento

Namero de itens: quantidade de espécimes do documento registado existentes na
instituicao

Colecgao: indicacdao da coleccdo de documentos da qual faz parte, se for o caso, o
documento registado

Proprietario: registo da entidade proprietaria do documento

Disposicdes: condicdes impostas ao documento para visualizacdo, utilizagao,
direitos de autor, etc.

Duracao: registo do tempo que demora a visualizacdo ou audicdo do documento

Velocidade: Registo da velocidade de leitura, por parte de dispositivo técnico, do
documento. Nos discos, por exemplo, € medida em Rotacdes por minuto (RPM)

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
, -Nimero identificativo  do/Campo de numero
Numero . .
registo (automatico)
Data doc. -15-11-1997 Campo de data
. -Video Tabela auxiliar especifica
Tipo de documento " o
-Gravagao sonora audiovisual

Copyright © Sistemas do Futuro, Lda Pagina 202 de 241



Nome do campo

Exemplo
-LP
-CD-ROM

Tipo de informacgao

Titulo -O Porto dos Almadas. Campo de texto
Local de publicacao -Porto Campo de texto
Data de publicacao -12-07-1998 Campo de data

Editor

-Paris Editora

Modulo Entidades, Tarefa
Outras Entidades

-Digital Tabela auxiliar especifica
Formato -Video\8mm Formatos
-Video\VHS
Suporte :E'éa magnetica Tabela auxiliar especifica
. Suportes
-Vinil
-Gravagao\Magnética - v
Técnica -Gravagao\Digital ¥2Igre]ilsa:uxmar especifica
-Quicktime VR
Cota -B-4-6-54 Campo de texto
Namero de itens -12 Campo de texto

Coleccao

-"Os Grandes

-"0 Mundo

Museus
Mundo" de Interactiva 2000
Selvagem"Tabela auxiliar especifica

do

-Podera ser registada aqui aDocumento colecgdo

coleccdo com que
relacionado este documento.

esta

-Museu... . .
. e n Moddulo Entidades, Tarefa
Proprietario -Camara... e
~ Proprietarios
-Fundacao...

Disposicoes

Duracao
Velocidade

-Este documento ndo pode ser

reproduzido.
-15 Minutos

Campo de texto

Campo de texto

-33 rpm (rotacdes por minuto) Campo de texto

Informacao especifica

Autorias

O grupo de informacdo Autorias permite registar todos os autores do documento

registado.

Os campos disponiveis sao:

Nome: nome do autor do documento

Tipo de Autoria: tipo de autoria que o autor tem no documento registado

Notas: toda a informacao adicional que seja importante registar para completar o

registo.

Nome do campo

Exemplo

Tipo de informacgao

Tarefa Autor de documento

Nome -Pedro Manuel Garcia .
em Entidades
. . -Autor Tabela auxiliar especifica
Tipo de autoria )
-Co-autor Autorias

-Os dados desta pessoa

Notas A
encontram-se no Moddulo

Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Entidades, na Tarefa
Autores documento

Responsabilidade

O grupo de informacdao especifica sobre responsabilidade nos documentos
Audiovisuais permite a introducao dos dados sobre as responsabilidades existentes
em cada registo de audiovisual. Os autores, produtores, realizadores, designers,
etc., associados a determinado audiovisual sdo neste grupo registados.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Nome: Identificacdo da entidade responsavel

Tipo de Responsabilidade: Indicacao da responsabilidade da entidade
mencionada no campo anterior no documento que se esta a registar

Notas: Qualquer anotacao que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Campo de texto
-Produtor Tabela auxiliar especifica
Tipo Resp. -Autor principal L P
Responsabilidades
-Co-autor

-Os dados desta pessoa
encontram-se na tarefa
Entidades, na tarefa Outras
Entidades.

Notas Campo de texto

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Documentos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam. Para
tal estdo disponiveis para introdugdo de dados os seguintes campos:

Tema: indicagao, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteldo do registo

Notas: anotagbes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tabela auxiliar especifica
Tema - Museu
Temas

- Introducdo as colecgbes do
Museu

-Algumas partes da fita ja se
encontram danificadas

Assunto Campo de texto

Notas Campo de texto
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Epistolografia
Informacao genérica

Esta tarefa do mddulo de documentos permite o registo de toda a documentagdo
em forma de carta ou epistola que assuma relevancia para as coleccGes e
patrimonio associado a base de dados. Podem ser aqui inseridos dados sobre cartas
de antigos directores de museus, de autores das pecas, de artistas para outros, de
pedidos de informacdo actuais sobre os registos da base de dados, etc., assim
como objectos, que por serem também documentos necessitem de tratamento
enquanto tal. Uma carta de Vieira da Silva para Arpad Szénes, por exemplo, podera
ser considerada um documento, bem como um objecto e devera ser tratada em
Objectos e em Epistolografia.

Os campos disponiveis na tarefa epistolografia sdo os seguintes:
Namero: nimero automatico de identificagdo do registo
Data doc.: data, se conhecida, em que o documento foi criado

Tipo epistologia: classificacdo que lhe é dada, segundo as normas internacionais
de classificacdo de material ndo-livro

Local: localidade de origem do documento, isto é onde ele foi escrito
Autor: entidade que redige o documento

Destinatario: entidade a quem é dirigido o documento

Dimensodes: medidas fisicas do documento

Quantidade: numero total de paginas/folhas do documento

Cota: numero identificativo da localizacdo fisica do documento
Sumario: breve apresentacdo do conteudo

Transcrigoes: registo do texto integral, ou de parte, do documento
Proprietario: registo da entidade proprietaria do documento
Idioma: identificacdo do idioma

Disposicdes: informacodes relativas ao documento que o condicionem de alguma

forma
Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nd -Numero identificativo do/Campo de numero
umero : s
registo (automatico)

Data doc. -12-11-1870 Campo de data

Tipo de documento _Carta Tabela auxiliar especifica
Epistolografias

Local -S. Miguel de Ceide Campo de texto

Autor -Camilo Castelo Branco Modulo Entidades, Tarefa
Autores

Destinatario -Pedro Faria dos Santos Modulo Er!tldades, Tarefa
Outras Entidades

Dimensodes -210x297mm Campo de texto

Quantidade -3 Campo de texto

Cota -B-12-23-123 Campo de texto

- -Carta onde Camilo Castelo
Sumario

; Campo de texto
Branco convida um seu
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
amigo de Lisboa a passar
uma temporada na sua
casa em S. Miguel de Ceide.
-Excertos ou a totalidade da
carta desde que
considerada util a sua
transcricdo para o Museu.

Transcrigoes Campo de texto

s -Museu... Médulo Entidades, Tarefa
Proprietario -Camara... o
~ Proprietarios
-Fundacao...
Idioma _Francés Tabela auxiliar especifica

Idiomas
-Esta carta foi doada ao
Museu com a condicdao de
em vida da pessoa que
doou, esta ter de dar
autorizacdo para a sua
publicacdo.

Disposicoes Campo de texto

Informacao especifica

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Documentos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informagdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Os campos existentes neste grupo de informagao especifica sdo:
Tema: indicagao, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteldo do registo

Notas: anotacOes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagao
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tema - Museu Tabela auxiliar especifica
Temas
Assunto - Coleccdes do Museu Campo de texto
Notas -A carta apresenta-se Campo de texto

extremamente rasurada
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Material Cartografico

Informacao genérica

Cartografia é a ciéncia de desenhar, segundo determinados sistemas de projeccao e
uma escala, a totalidade ou parte da superficie terrestre num plano, isto &, de
tracar cartas ou mapas geograficos em reproducdo bidimensional e tridimensional.
O registo do material cartografico relacionado com determinado patriménio a
guarda da instituicdo é extremamente importante, sendo vejamos 0s casos mais
comuns das coleccdes de Arqueologia e Etnologia que tém uma relacdo intrinseca
com os locais de origem dos objectos, ou ainda, de determinado edifico que esta
localizado em determinado local que deve ser protegido.

Os campos disponiveis na tarefa Material Cartografico do moédulo de
Documentos sao:

Namero: nUmero automatico de identificagdo do registo
Data doc.: data, se conhecida, em que o documento foi criado

Tipo de material: recorre a uma tabela auxiliar de forma a identificar o tipo de
material cartografico que se regista. Mapa, carta militar, etc. sdo alguns exemplos.

Titulo: regista-se o nome atribuido ao material cartografico.

Projeccao: que corresponde ao sistema de representacdo de uma parte da Terra
ou da esfera celeste, como projeccao sobre um plano.

Escala: indicagdao da escala utilizada para a elaboragao do mapa.

Editor: Entidade que promove a edicdo do mapa, carta, etc. em questdo.
Local edicao: Indicacdo do local onde foi editado o material cartografico
Data de edigdo: registo data em que foi editado o material cartografico
Impressor: entidade que executa a impressao.

Local de Impressao: localizagdo da impressdo do material cartografico
Data de Impressdo: data da impressao do material cartografico
Formato: forma normalizada na qual se apresenta o documento
Suporte: meio utilizado para a impressao ou visualizagao do documento
Técnica: utilizada na producdo do documento

Namero de itens: quantidade de itens pelos quais é composto o documento

Cota: numero ou cddigo alfanumérico de identificacdo da localizacdo do
documento.

ISBN: Numero Internacional Normalizado de Monografias.

Colecgao: registo da coleccao da qual faz parte, caso faga parte de alguma, o
documento registado.

Proprietario: indicacdo do proprietario do documento, este campo vai buscar
dados a tarefa de Proprietarios no mdédulo de entidades.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacgao
Namero ;jNumgro identificativo Campo de numero (automatico)
o0 registo
Data doc. -15-11-1997 Campo de data
Tipo material -Mapa Tabela auxiliar especifica
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Nome do campo Exemplo
-Carta militar

-Planta topografica

Tipo de informacgao
Cartografias

-Mapa da Cidade do
. Porto
Titulo Mapa das estradas Campo de texto
portuguesas
Projeccao Egs|stema de PrOJ€CSa0 2 mpo de texto
auss
-1:10
-1:100
Escala -1:1000 Campo de texto
-1:10000
. -Mapas de  Portugal, Mddulo Entidades, Tarefa
Editor Lda. .
- Outras Entidades
-Exercito
Local de edicao -Porto Campo de texto
Data de edigdo -31-09-1997 Campo de data
- Mddulo Entidades, Tarefa
Impressor -Grafica Azul, Lda. Outras Entidades
Local de impressao -Porto Campo de texto
Data de impressao -18-05-1997 Campo de data
-Folha de 40x60 cm[Tabela auxiliar especifica
Formato -
-Digital Formatos
Suporte -Papel Tabela auxiliar especifica
P -CD-ROM Suportes
L. -Impresso Tabela auxiliar  especifica
Teécnica -Manuscrito Técnicas
-Outras (3 dimensdes)
Namero de itens -1 Campo de texto
Cota -B-19-2-23 Campo de texto
ISBN -123-344-968-H Campo de texto
Coleccio -Mapas Tabela auxiliar especifica
< -Cartas militares Documento Coleccao
-Museu...
e . -Camara... Modulo Entidades, Tarefa
Proprietario ~ o
-Fundagao... Proprietarios

-Universidade...

Informacao especifica

Autorias

O grupo de informagdo Autorias permite registar
registado.

Os campos disponiveis sdo:

Nome: nome do autor do documento

todos os autores do documento

Tipo de Autoria: tipo de autoria que o autor tem no documento registado

Notas: toda a informacado adicional que seja importante registar para completar o

registo.
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tarefa Autor de documento

Nome -Pedro Manuel Garcia em Entidades
-Autor Tabela auxiliar especifica
Tipo de autoria -Co-autor ) P
, Autorias
-Topdgrafo

-Os dados desta pessoa
encontram-se no Maddulo
Entidades, na Tarefa
Autores documento

Notas Campo de texto

Responsabilidade

O grupo de informacado especifica sobre responsabilidade no Material cartografico
permite a introducao dos dados sobre as responsabilidades existentes em cada
registo de cartografia. Os executantes, cartdografos, designers, etc., associados a
determinado documento sdo neste grupo registados.

Responsabilidade contém os campos de:
Nome: Identificacdo da entidade responsavel

Tipo de Responsabilidade: Indicacao da responsabilidade da entidade
mencionada no campo anterior para o documento que se estd a registar

Notas: Qualquer anotagdao que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Campo de texto
-Produtor - -
. . Tabela auxiliar especifica
Tipo Resp. -Cartografo o
: Responsabilidades
-Designer
-Os dados desta pessoa
Notas encontram-se na ModuloCampo de texto

Entidades, na Tarefa Outros

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Documentos
permitird obter informacado, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informagao especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introducdo de dados os seguintes campos:
Tema: indicagdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteudo do registo

Notas: anotagbes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informagao
Tema ~Mapa \ Cidade \ Porto $abe|a auxiliar  especifica
emas
Assunto -Mapa das ruas da cidadeCampo de texto
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-Este é o mapa com
Notas informagcdo mais completa e Campo de texto
detalhada que conhecemos
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Material Arquivo

Informacao genérica

Como Material de arquivo deve ser registado todos os documentos da
Instituicdo/Museu ou de outras instituicbes relacionados com a gestdo das
colecgbes, de forma a documenta-las da maneira mais correcta e completa. Nesta
tarefa registam-se, normalmente, os documentos burocraticos ligados a gestdo do
patrimonio. Por exemplo, correspondéncia expedida, correspondéncia recebida,
pedidos de informacgdo, pedidos de empréstimo, autorizagoes, etc.

Estdo disponiveis para introducao de dados os seguintes campos:
Namero: nUmero automatico de identificagdo do registo

Data doc.: data, se conhecida, em que o documento foi criado Data: data de
produgao/criacdo do documento

Tipo de material: referéncia a tipologia do documento registado, que podera ser,
por exemplo, um documento interno, um oficio, etc

Emissor: entidade que emite o documento
Receptor: entidade a quem se destina o documento

Cota: numero ou combinacgao alfanumérica que permite definir a localizacdo interna
do documento

Assunto: descricdo sumaria do conteldo do documento registado

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
, -Numero identificativo doCampo de ndmero

Numero : -
registo (automatico)

Data -18-09-1997 Campo de data

Tipo de material -Oficio Tabela auxiliar especifica
-Decreto-lei Material Arquivo
-Museu...

Emissor —CémaraN... Maddulo Entidades, Tarefa
-Fundacao... Outras Entidades
-Pedro Manuel Faria
-Museu...

Receptor -CémaraN... Maddulo I_Entidades, Tarefa
-Fundagao... Outras Entidades
-Pedro Manuel Faria

Cota -A-12-02-123 Campo de texto
-Empréstimo

Assunto -OrgamentoN Campo de texto
-Conservagao
-Exposicao

Informacao especifica

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Documentos
permitird obter informacado, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
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que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacgdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Tema: indicagao, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteldo do registo

Notas: anotacles varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagao
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tema - Museu Tabela auxiliar especifica
Temas
Assunto - Coleccoes do Museu Campo de texto
- Qualquer anotagdo que o
Notas utilizador considere importanteCampo de texto

e relacionada com este registo.
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Material Fotografico

Informacao genérica

Na ficha relativa a Material fotografico sdo registadas as fotografias, digitais e
analdgicas, de forma a fazer a gestao de todo o arquivo fotografico da instituicdo. E
importante frisar que apenas se regista, na base de dados, a informacdo sobre a
fotografia original. Esta ficha permitira ao utilizador associar as imagens existentes,
no arquivo fotografico, a qualquer uma das outras tarefas do In patrimonium
Premium, mantendo concentrada a informacao sobre a fotografia.

Repare-se que quando as fotografias ndao se encontram em formato digital, a
relacdo com as outras tarefas sera feita da mesma forma, mas sem relacionar o
“thumbnail” da foto.

Em Material fotografico estdo disponiveis para inser¢cdo de dados os seguintes
campos:

Namero: nimero automatico de identificacdo do registo.
Data doc(umento).: data, se conhecida, em que o documento foi criado.

Tipo de fotografia: recorre a uma tabela auxiliar e indica a tipologia da fotografia
registada (Podem ser incluidas em formato arvore as informacgdes sobre suporte e
formato, por exemplo).

Fotografo: entidade que cria a fotografia.

Titulo/Legenda: Titulo ou legenda que identificam a fotografia.

Cota: referéncia da localizacdo fisica da fotografia.

Quantidade: regista-se o niUmero de exemplares existente na instituicdo.

Créditos: Neste campo devem ser introduzidas informacdes sobre direitos de autor
(copyright).

Disposicdes: condicdes e imposicdes que possam condicionar a utilizacdo do
documento registado.

Nome do Exemplo Tipo de
campo informacao
Namero -Numero identificativo do registo Campo - de nUMEro

(automatico)

Data doc. -15-11-1997 Campo de data

-Fotografia
. . -Slide Tabela auxiliar especifica

Tipo de fotografia -Fotografia/Digital Materiais Gréficosp
- Negativo/38 mm

Fotégrafo -Anténio }oaquim dos Santos Mddulo ) Entidades,
-Foto Artis Tarefa Fotografos

-Fotografia da Sala de Pintura
-Planta do 1.° piso do Museu
-B-1-12-20 (Sendo B, Biblioteca, 1 o
numero da estante, 12 o nimero da

Titulo/Legenda Campo de texto

Cota prateleira e 20 o numero doCampo de texto
documento)

Créditos - Foto Artis, Lda todos os d're'tosCampo de texto
reservados
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Nome do Exemplo Tipo de
campo informacgao
-Fernando Pereira
-Este documento ndo pode ser

Disposicoes emprestado, fotocopiado ou/Campo de texto
reproduzido

Informacao especifica

Outros niumeros

O Grupo de informacgdao sobre numeragdes permite o registo de toda a informacao
sobre numeros presentes ou associados de alguma forma a fotografia que esta a
ser registada. NUmeros de inventario antigos, nimeros de cadastro, etc. sdo aqui
registados.

Os campos disponiveis para introducdao de dados neste grupo sao:

Namero: indicacdo do nimero que tém alguma relagdo com o registo de material
fotografico.

Tipo (de numeracao): referéncia ao tipo de numeragao presente ou associada ao
Material fotografico.

Data: data em que é verificada a relagdo entre o numero registado e o material
fotografico.

Notas: informacao adicional que se julgue pertinente para incluir no registo deste
grupo de informacao.

Nome do campo Exemplos Tipo de informacao
Nameros :_'134213/D Campo de texto
-NUmero de rolo
. ~ -NUmero de depdsito Tabela auxiliar especifica
Tipo (de Numeragao) -Antigo ndmero deNumeragdes
inventario
Data -12-05-1964 Campo de texto

-Neste campo pode ser
indicada por exemplo a
fonte onde o utilizador, ou

Notas . ) Campo de texto
0 inventariante que
recolheram os dados atras
inseridos.

Tratamentos

O grupo de informacao especifica Tratamentos permite o registo de todos os
dados técnicos sobre os tratamentos efectuados em determinada acgdo de
conservagao do material fotografico.

Existem neste grupo de informacao especifica os seguintes campos:

Tipo de Tratamento: indicacdo da tipologia do tratamento que foi efectuado e que
estamos a registar.
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Descricdo: descrigdo, tdo breve e concisa quanto possivel, de todo o processo
realizado durante o tratamento. De frisar que aqui sdo registados os tratamentos
um a um em registos individuais.

Produtos: Registo de todos os produtos utilizados durante o tratamento registado.
Responsavel: entidade responsavel pelo tratamento.

Data de inicio: inicio do processo de tratamento.

Data de fim: registo da data em que é finalizado o tratamento.

Data textual: campo de data em formato de texto para quando se desconhecem
datas concretas de execucao dos tratamentos.

Notas: Anotacdes sobre o tratamento efectuado.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Tipo de tratamento —lepeza y Tabela auxiliar especifica
-Desinfestacao Tratamentos
-Na descricao dos

tratamentos devem ser
descritos todos os passos da
operacdo de maneira a que

Descricao mais tarde, durante um outroCampo de texto
tratamento, sejam
conhecidos todos 0s

procedimentos utilizados em
anteriores tratamentos

Produtos -Agua destilada Campo de texto
Responsavel -Pedro Manuel dos Santos Campo de texto
Data inicio -12-04-1999 Campo de data
Data fim -20-05-1999 Campo de data
-2003
Data textual _Janeiro de 2000 Campo de texto
-Este tratamento foi
efectuado num periodo mais
Notas longo que o habitual, dado o/Campo de texto
estado em que a fotografia se
encontra.

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Documentos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Tema: indicagdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo

Assunto: apontamento mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no
todo, do conteldo do registo

Notas: Introducdo de comentarios e informagdes Uteis para o utilizador e para a
melhor compreensao do registo

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-N.% Sr.@ das Dores Tabela auxiliar especifica
Tema
-Museu Temas
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Nome do campo

Assunto

Notas

Pedido/empréstimo

Exemplo

-Museu\Sala de exposicdes
-Mostra de fotografias sobre
a histéria do Museu
-Existem algumas fotografias

gue nao sdo propriedade doCampo de texto

Museu.

Tipo de informacgao

Campo de texto

Neste grupo de informacdo especifica registam-se os pedidos e empréstimos de

determinada fotografia.

Os campos disponiveis sdo:

Data de saida: data em que é prevista a saida do material fotografico.

Entidade: entidade de destino do empréstimo.

Pedido por: pessoa responsavel pelo pedido de empréstimo.

Utilizagao: registo dos motivos para os quais € solicitado o material fotografico.

Criar alerta: campo que seleccionado permite criar um alerta para a data de

devolugao.

Data prevista: data prevista de devolucdo.

Data devolucgao: data efectiva de devolucdo ou da permissao de utilizacao.

Notas: informagdes adicionais sobre o empréstimo registado.

Nome do campo

Data saida

Entidade

Pedido por

Utilizacao
Criar alerta

Data prevista

Data devolugao

Notas

Exemplo
-12-01-2004
-14-09-2005

-Museu da Vista Alegre
-Centro Cultural de Brinches

-Manuel Joaquim Almeida
-Pedro Lopes da Silva

-Impressdo para catalogo
-Colocar no Web Site

-v

-01-02-2006
-05-09-2006
-02-02-2006
-03-09-2006

-A fotografia foi entregue em

formato digital.
-A resolucao da fotografia
de 300 dpi.

Tipo de informacgao
Campo de data

Campo misto. Pode ser
utilizada a Tarefa Todas
entidades ou o Utilizador
optar por escrever o nome
pretendido

Campo misto. Pode ser
utilizada a Tarefa Todas
entidades ou o Utilizador
optar por escrever 0 nome
pretendido

Campo de texto
Campo boleano

Campo de data

Campo de data

.|Campo de texto
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Responsabilidades

Este grupo de informacdo especifica permite a introdugdo dos dados sobre as
responsabilidades existentes em cada registo de material fotografico. Os autores,
produtores, impressores, etc., associados a determinado espécimen sdo neste
grupo registados.

Para tal estdo disponiveis para introdugcdo de dados os seguintes campos:
Nome: Identificacdo da entidade responsavel.

Tipo (de Responsabilidade): Indicacdo da responsabilidade da entidade
mencionada no campo anterior no documento que se esta a registar.

Notas: Qualquer anotagao que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Campo de texto
Tipo -Co-autor Tabela auxiliar especifica
(Responsabilidade) -Autor Responsabilidades
-Os dados desta pessoa
Notas encontram-se no  ModduloCampo de texto

Entidades, na Tarefa Autores.

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Assim
podem ser associadas as imagens existentes em determinado registo de fotografia
com os objectos, eventos, entidades ou outros documentos que se encontrem
registados na base de dados.

Este processo permitird aos utilizadores escolherem as fotos existentes no arquivo
fotografico que melhor se adequiem as suas necessidades ou requisitos.

Para o fazer existem os seguintes campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo de material fotografico.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
0s objectos registados na base de dados. O botdo com as reticéncias podera ajudar
a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer relacionar a fotografia. Os grupos de informacgdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Ficha (Ex: se
escolher Exposicbes, os grupos de informacdo especifica que ficardo disponiveis sdo
os dependentes desta tarefa).

Registo: Neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacao
especifica seleccionado, com o qual se pretende relacionar a(s) fotografia(s). O
botdo com reticéncias a seguir ao campo permite, como atrds, visualizar e
pesquisar dentro dos registos de informacdo especifica para encontrar aquele ao
qual pretende que a fotografia fique associada.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relagdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relagdo entre um
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objecto e um registo de Material fotografico que contenha uma imagem do objecto
podera ser inserida neste campo como:”Registo fotografico”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relacdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Objectos
Tipo de ficha -Exp05|goes~ Arvore de Tarefas
-Conservagao
- Monografia

-MP.0001 (N.° de Inventario)
-Os Visigodos (Titulo deTabela correspondente aos

Dados da ficha Exposicao) registos da ficha
-234 (N.© de registo deseleccionada
monografia)
-Autorias )
-Marcas Arvore de grupos de

Informagao especifica -Responsabilidades informacdo especifica

-Ficha técnica

-ALMEIDA, Manuel Joaquim
-Assinatura

Tabela correspondente ao
grupo de informacado
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacdes

Dados inf. especifica

Tipo de relacao -Registo fotografico

-Este registo de material
fotografico documenta uma
imagem do objecto na
exposigao.

-A associar ao n.° d
inventario MP.127 quando
este for registado em
Objectos.

Notas e Campo de texto
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Monografia

Informacao genérica

A gestao de toda a documentacdo associada e relacionada com o patriménio
cultural implica, num sistema de gestdo de patrimdnio, uma componente de gestdo
documental integrada. Assim neste moddulo de documentos foram criadas varias
tarefas que permitem associar a esta base de dados toda a documentagao sobre o
patrimonio que sera aqui registado/inventariado.

A tarefa Monografia permite fazer o registo de todo o tipo de monografias,
existentes ou ndo na biblioteca da instituicao que utiliza este sistema, que de
alguma forma se relacionem com os registos existentes em outras tarefas,
permitindo que se possam criar, por exemplo, relacdes entre os Objectos e os
catalogos onde estes sdo mencionados, ou referenciar um texto sobre determinado
objecto existente numa qualquer publicacao.

Ultimamente esta tem sido uma area de especial atencao pela Sistemas do Futuro.
O objectivo é fazer comunicar as bases de dados de gestdo do Patrimdnio com as
bases de dados de arquivos e bibliotecas.

Os campos existentes nesta tarefa sdo:

Namero: nimero automatico de identificagdo do documento
Data doc.: data, se conhecida, em que o documento foi criado
Tipo doc.: tipo de documento que é registado.

Titulo: nome da obra, livro, etc. pelo qual é designado o documento que esta a ser
registado.

Edicao: indicagcdo do nimero de edicdo respeitante ao espécime que se regista.
Local pub.: indicacao do local onde foi publicado o documento

Data pub: registo data de publicacdo se conhecido ou existente

Editor: Entidade que promove a edicdo de determinado documento.

Colacao: indicacdo das caracteristicas do livro, tais como, dimensGes, quantidades
(ndimero de folhas ou paginas), volumes, etc.

Cota: cddigo identificativo da localizacdo fisica dos documentos bibliograficos.

Local: informacdo do espaco fisico a que corresponde a cota introduzida no campo
anterior.

ISBN: numero Internacional Normalizado de Monografias.
Colecgdo: coleccao a qual pertence a monografia registada.

Disposicdes: registo de todas as questdes importantes para o tratamento e
utilizacdo do documento. Direitos de autor, possibilidade de cépia, etc.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
, -Numero identificativo do/Campo de namero
Nuamero . -
registo (automatico)
Data doc. -02-01-1997 Campo de data
. -Monografia Tabela auxiliar especifica
Tipo doc. . .
-Catalogo Monografias
Titulo -As coleccoes do Museu doCampo de texto

Porto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

Edicao -1.a Campo de texto
Local de publicagdao -Porto Campo de texto
Data de publicagdao -20-12-1997 Campo de texto

Campo de texto
Opgcao no In admin:

Editor -Museu do Porto Médulo Entidades, tarefa
Todas Entidades

Colacgao -223x100mm, 1 Volume Campo de texto

Cota -B-12-4-54 Campo de texto

Local -Biblioteca Nacional Campo de texto

ISBN -876-534-757-D Campo de texto

Coleccdo —MuselNJ de Av_eiro _ Tabela~ auxiliar especifica
-Doacgao Armindo Pereira Colecgdes
-Este livro ndo pode ser

Disposicoes reproduzido sem autorizagdo/Campo de texto

expressa do museu

Informacao especifica

Analiticos de monografias

O grupo de informacao especifica de analiticos de monografias permite a introducao
detalhada sobre os artigos, capitulos ou partes de determinado documento. A
organizacao destes campos, incluidos desta forma na ficha de bibliografia, permite
o registo de diversas partes por cada documento e da informagdao complementar
sobre o Analitico.

O registo de informacao deste tipo mostra-se muito Util numa situacdo em que o
utilizador pretenda referenciar apenas uma parte do documento registado na
informagdo genérica e a possa relacionar directamente com qualquer tarefa ou
grupo de informacdo especifica existentes no sistema.

Os campos disponiveis sdo:
Titulo: denominagdo do analitico que se regista
Autor: indicacdo do autor do analitico mencionado no campo anterior

Localizagao: localizacdo fisica do analitico no documento, ou seja, da pagina x a
pagina y

Notas: anotacOes consideradas importantes para a compreensdo dos dados
anteriores

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Titulo -Estudo da Coleccao de Pintura Campo de texto
~ . Tarefa Autores de
Autor -Pedro Magalhaes Carneiro documento em Entidades
Localizagao -pag. 54 a 100 Campo de texto

-Este capitulo tem reproducgdes
e descricoes de objectos
parecidos com os existentes na
coleccdo do Museu.

Notas Campo de texto
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Autorias

O grupo de informacao Autorias permite registar todos os autores da monografia
registada.

Os campos disponiveis sdo:

Nome: nome do autor do documento

Tipo de Autoria: tipo de autoria que o autor tem no documento registado

Notas: toda a informacao adicional que seja importante registar para completar o
registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Tarefa Autor de documento
em Entidades
-Autor Tabela auxiliar especifica

Tipo de autoria -Co-autor Autorias

-Os dados desta pessoa
encontram-se no Modulo
Notas Entidades, na Tarefa Campo de texto

Outros.

Responsabilidade

O grupo de informacdo especifica sobre responsabilidade nas monografias permite
a introdugdo dos dados sobre as responsabilidades existentes diferentes das
autorias. Os coordenadores, designers, fotégrafos, revisores, tradutores, etc.,
associados a determinado registo sao aqui referenciados.

Responsabilidade contém os campos de:
Nome: Identificacdo da entidade responsavel

Tipo de Responsabilidade: Indicacdo da responsabilidade da entidade
mencionada no campo anterior no documento que se esta a registar

Notas: Qualquer anotacao que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Tarefa Todas entidades em
Entidades
~Coordenador Tabela auxiliar especifica
Tipo Resp. -Tradutor P

_Fotégrafo Responsabilidades

-Os dados desta pessoa
encontram-se no Modulo
Notas Entidades, na Tarefa Todascampo de texto

entidades

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada ficha de Documentos
permitird obter informacdo, através de pesquisas posteriores, de todos os registos
que contém informacdo sobre um Tema/Assunto especifico. Este grupo de
informacdo especifica surge como um index para as tarefas que o comportam.
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Os campos existentes neste grupo de informacao especifica sdo:
Tema: indicacdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteudo do registo

Notas: anotacbes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-N.0 Sr.a das Dores

Tema -Museu Tabela auxiliar especifica
-Museu \ Sala deTemas
exposicoes
-Mostra de fotografias

Assunto sobre a histéria do Museu Campo de texto
-Existem algumas

Notas fotografias que ndo sdoCampo de texto

propriedade do Museu

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagbes entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relacbes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagdes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo deverd fazer duplo clique em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerao aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscrigoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informagdo especifica com o
gual se quer estabelecer a relacdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher ExposicGes, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacgao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
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reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao

especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relagdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste

campo como :”Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relagdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Objectos

Tipo de ficha ~Exposigoes Arvore de Tarefas
-Conservacgao
- Monografia
-MP.0001 (N.° de Inventario)
-Os Visigodos (Titulo deTabela correspondente aos

Dados da ficha Exposicao) registos da ficha
-234 (N.9 de registo deseleccionada
monografia)
-Autorias )
-Marcas Arvore de grupos de

Informacao especifica -Responsabilidades

-Ficha técnica

Dados inf. especifica -ALMEIDA, Manuel Joaquim
-Assinatura

Tipo de relacao -Registo fotografico
-Este registo de material
fotografico documenta uma
imagem do objecto na
exposicao.

Notas -A associar ao n.° de
inventario MP.127 quando
este for registado em
Objectos.

informacgdo especifica

Tabela correspondente ao
grupo de informacdo
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacoes

Campo de texto
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Periddico
Informacao genérica

A gestdao de toda a documentacdo associada e relacionada com o patrimodnio
cultural implica, num sistema de gestao de patriménio, uma componente de gestdo
documental integrada. Assim neste moddulo de documentos foram criadas varias
tarefas que permitem associar a esta base de dados toda a documentacdo sobre o
patrimdnio que sera aqui registado/inventariado.

A tarefa Periddico permite fazer o registo de todo o tipo de publicagdes periddicas,
existentes ou ndao na biblioteca da instituicdao que utiliza este sistema, que de
alguma forma se relacionem com o0s registos existentes em outras tarefas,
permitindo que se possam criar, por exemplo, relacdes entre os Objectos e revistas
onde estes sdo mencionados, ou referenciar um texto sobre determinada exposicao
existente numa qualquer publicacao especializada.

Ultimamente esta tem sido uma area de especial atengao pela Sistemas do Futuro.
O objectivo é fazer comunicar as bases de dados de gestao do Patrimdénio com as
bases de dados de arquivos e bibliotecas.

Os campos existentes nesta tarefa sdo:
Namero: nimero automatico de identificagdo do documento
Data doc.: data, se conhecida, em que o documento foi criado

Titulo: nome da publicacdo pelo qual é designado o documento que esta a ser
registado.

Edigao: indicagdo do nimero de edigcdo respeitante ao espécime que se regista.
Numeragao: numeracao da publicacdo periddica registada

Local pub.: indicacao do local onde foi publicado o documento

Data pub: registo data de publicacdo se conhecido ou existente

Editor: Entidade que promove a edigdo de determinado documento.

Colacao: indicacdo das caracteristicas do livro, tais como, dimensGes, quantidades
(nimero de folhas ou paginas), volumes, etc.

Cota: cédigo identificativo da localizacdo fisica dos documentos bibliograficos.

Local: informacgdo do espaco fisico a que corresponde a cota introduzida no campo
anterior.

ISSN: nimero Internacional Normalizado de Publicacdes em série.

Periodicidade:.indicacdo da periodicidade em que é publicado o documento
registado

Disposicdes: registo de todas as questdes importantes para o tratamento e
utilizacdo do documento. Direitos de autor, possibilidade de cdpia, etc.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
, -Numero identificativo do/Campo de ndmero
Numero : -
registo (automatico)
Data doc. -02-01-1997 Campo de data
Titulo -As coleccbes do Museu doCampo de texto
Porto
Edicao -1.a Campo de texto
Numeragao -N.0 12 Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-VI
Local de publicagdao |-Porto Campo de texto
Data de publicagdao -20-12-1997 Campo de texto
Campo de texto
Editor —Mus_eu do Porto X Oggéo no In admin:
-Instituto Portugués de Museus Modulo Entidades, tarefa
Todas Entidades
Colacgao -223x100mm, 1 Volume Campo de texto
Cota -B-12-4-54 Campo de texto
Local -Biblioteca Nacional Campo de texto
ISSN -876-534-757-D Campo de texto
-Anual
Periodicidade -Semestral Campo de texto
-Semanal
-Este livro ndo pode ser
Disposicoes reproduzido sem autorizacdaoCampo de texto

expressa do museu

Informacao especifica

Analiticos de peridédicos

O grupo de informacgao especifica de analiticos de periddicos permite a introducado
detalhada sobre os artigos, capitulos ou partes de determinado documento. A
organizacao destes campos como um grupo de informacao dependente da ficha de
Periddico permite o registo de varios analiticos do mesmo documento.

O registo deste tipo de informagao mostra-se muito Util numa situacdo em que o
utilizador pretenda referenciar apenas uma parte do documento registado para que
a possa relacionar directamente com qualquer tarefa ou grupo de informacao
especifica existentes no sistema.

Os campos disponiveis sdo:
Titulo: denominagdo do analitico que se regista
Autor: indicacdo do autor do analitico mencionado no campo anterior

Localizagao: localizacdo fisica do analitico no documento, ou seja, da pagina x a
pagina y

Notas: anotacOes consideradas importantes para a compreensdo dos dados
anteriores

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Titulo -O Barroco em Viseu Campo de texto
~ . Tarefa Autores de
Autor -Pedro Magalhaes Carneiro documento em Entidades
Localizagao -pag. 54 a 100 Campo de texto

-Este capitulo tem reproducgdes
e descricoes de objectos
parecidos com os existentes na
coleccdo do Museu.

Notas Campo de texto
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Autorias

O grupo de informacdo Autorias permite registar todos os autores da publicacdo
periddica registada.

Os campos disponiveis sdo:

Nome: nome do autor do documento

Tipo de Autoria: tipo de autoria que o autor tem no documento registado

Notas: toda a informacao adicional que seja importante registar para completar o
registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Tarefa Autor de documento
em Entidades
-Autor Tabela auxiliar especifica

Tipo de autoria -Co-autor Autorias

-Os dados desta pessoa
encontram-se no Modulo
Notas Entidades, na Tarefa Campo de texto

Outros.

Responsabilidade

O grupo de informacgdo especifica sobre responsabilidade nas publicacbes periddicas
permite a introducdao dos dados sobre as responsabilidades existentes diferentes
das autorias. Os coordenadores, designers, fotografos, revisores, tradutores, etc.,
associados a determinado registo sao aqui referenciados.

Responsabilidade contém os campos de:
Nome: Identificacdo da entidade responsavel

Tipo de Responsabilidade: Indicacdo da responsabilidade da entidade
mencionada no campo anterior no documento que se esta a registar

Notas: Qualquer anotacao que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Targfa Todas entidades em
Entidades
-Coordenador Tabela auxiliar especifica
Tipo Resp. -Tradutor P

_Fotégrafo Responsabilidades

-Os dados desta pessoa
encontram-se no Modulo
Entidades, na Tarefa Todas
entidades

Notas Campo de texto

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada tarefa dentro de
Documentos permitira obter informagdo, através de pesquisas posteriores, de
todos os registos que contém informagao sobre um Tema/Assunto especifico. Este
grupo de informacao especifica surge como um index para as tarefas que o
comportam.
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Os campos existentes neste grupo de informacao especifica sdo:
Tema: indicacdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteudo do registo

Notas: anotacbes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-N.0 Sr.a das Dores

Tema -Museu Tabela auxiliar especifica
-Museu \ Sala deTemas
exposicoes
-Mostra de fotografias

Assunto sobre a histéria do Museu Campo de texto
-Existem algumas

Notas fotografias que ndo sdoCampo de texto

propriedade do Museu

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagbes entre registos, com
base no mesmo formato do médulo de relacbes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagdes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relagbes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo deverd fazer duplo clique em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerao aqui todos
0s objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relacdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscrigoes, localizagdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informagdo especifica com o
gual se quer estabelecer a relacdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher ExposicGes, os grupos de informagao especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informacgao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
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reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao

especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagao: campo onde o utilizador pode tipificar a relacdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relagdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste

campo como :”Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relagdo criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Objectos

Tipo de ficha ~Exposigoes Arvore de Tarefas
-Conservacgao
- Monografia
-MP.0001 (N.° de Inventario)
-Os Visigodos (Titulo deTabela correspondente aos

Dados da ficha Exposicao) registos da ficha
-234 (N.9 de registo deseleccionada
monografia)
-Autorias )
-Marcas Arvore de grupos de

Informacao especifica -Responsabilidades

-Ficha técnica

Dados inf. especifica -ALMEIDA, Manuel Joaquim
-Assinatura

Tipo de relacao -Registo fotografico
-Este registo de material
fotografico documenta uma
imagem do objecto na
exposicao.

Notas -A associar ao n.° de
inventario MP.127 quando
este for registado em
Objectos.

informacgdo especifica

Tabela correspondente ao
grupo de informacdo
especifica seleccionado
Tabela auxiliar especifica
Relacoes

Campo de texto
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Electronico

Informacao genérica

A gestdao de toda a documentacdo associada e relacionada com o patrimodnio
cultural implica, num sistema de gestao de patriménio, uma componente de gestdo
documental integrada. Assim neste moddulo de documentos foram criadas varias
tarefas que permitem associar a esta base de dados toda a documentacdo sobre o
patrimdnio que sera aqui registado/inventariado.

A tarefa Electronico permite fazer o registo de todo o tipo de documentos
electrénicos (web sites, e-mails, documentos em word, PDF, etc.) que de alguma
forma se relacionem com os registos existentes em outras tarefas, permitindo que
se possam criar, por exemplo, relacdes entre os Objectos e web sites onde estes
sdao mencionados, ou referenciar um texto de um documento de word, por
exemplo, sobre determinada exposicao.

Ultimamente esta tem sido uma area de especial atengao pela Sistemas do Futuro.
O objectivo é fazer comunicar as bases de dados de gestao do Patrimdénio com as
bases de dados de arquivos e bibliotecas.

Os campos existentes nesta tarefa sao:

Namero: nimero automatico de identificagdo do documento

Data doc.: data, se conhecida, em que o documento foi criado

Titulo: designacdo do documento que esta a ser registado

Suporte: indicacao do suporte no qual se encontra o documento

Edigao: indicagdo do nimero de edigcdo respeitante ao documento que se regista
Local pub.: indicacao do local onde foi publicado o documento

Data pub: registo data de publicacdao se conhecido ou existente

Editor: Entidade que promove a edicdo de determinado documento.

Data cons: registo da data em que o documento foi consultado (para os casos em
gue possa haver actualizagdes da informacao existente no documento)

Série: indicacdo da série a que corresponde o documento electrénico (quando
existir essa informacao)

Namero: indicagdo do nimero documento electrdnico

Disposicdes: registo de todas as questdes importantes para o tratamento e
utilizacdo do documento. Direitos de autor, possibilidade de cdpia, etc.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
, -Numero identificativo do/Campo de ndumero
Numero . -
registo (automatico)
Data doc. -02-01-1997 Campo de data

-Web site do Museu Nacional
de Arqueologia

-Manual de procedimentos
internos

-Web site

Suporte -PDF Campo de texto
-DOC

-Porto
-Lisboa

Titulo Campo de texto

Local de publicacao Campo de texto
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Nome do campo Exemplo Tipo de informacao

-Internet
Data de publicacdo -20-12-1997 Campo de data
-2006
. -1a
Edicao -12 edicgo online Campo de texto
Campo de texto
Editor -Museu do Porto Opgao no In admin:

-Instituto Portugués de Museus Modulo Entidades, tarefa
Todas Entidades

-12-02-2006
Data de consulta 33-01-2005 Campo de data
- -1a
Série _IV série Campo de texto
Namero :(l)f Campo de texto
-Documento interno
Disposicoes -Site com constantesCampo de texto

actualizagOes

Informacao especifica

Autorias

O grupo de informacdo Autorias permite registar todos os autores do documento
registado.

Os campos disponiveis sdo:

Nome: nome do autor do documento

Tipo de Autoria: tipo de autoria que o autor tem no documento registado

Notas: toda a informacao adicional que seja importante registar para completar o
registo.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Tarefa _Autor de documento
em Entidades
. . -Autor Tabela auxiliar especifica
Tipo de autoria :
-Co-autor Autorias

-Os dados desta pessoa
encontram-se no Moadulo
Entidades, na Tarefa
Autores documento

Notas Campo de texto

Responsabilidade

O grupo de informagdao especifica sobre responsabilidade nos documentos
electrénicos permite a introducdao dos dados sobre as responsabilidades existentes
diferentes das autorias. Os coordenadores, designers, fotografos, revisores,
tradutores, etc., associados a determinado registo sdo aqui referenciados.

Responsabilidade contém os campos de:

Nome: Identificacdo da entidade responsavel
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Tipo de Responsabilidade: Indicacdo da responsabilidade da entidade
mencionada no campo anterior no documento que se esta a registar

Notas: Qualquer anotacao que o utilizador considere importante e relacionada com
este registo

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
Nome -Pedro Manuel Garcia Tarefa Todas entidades em
Entidades
-Coordenador Tabela auxiliar especifica
Tipo Resp. -Tradutor - P
- Responsabilidades
-Fotografo

-Os dados desta pessoa
encontram-se no Modulo
Notas Entidades, na Tarefa TodasCampo de texto

entidades

Tema/Assunto

O registo dos Temas ou Assuntos associados a determinada tarefa dentro de
Documentos permitira obter informagdo, através de pesquisas posteriores, de
todos os registos que contém informacao sobre um Tema/Assunto especifico. Este
grupo de informagdo especifica surge como um index para as tarefas que o
comportam.

Os campos existentes neste grupo de informacdo especifica sao:
Tema: indicagdo, segundo tabela auxiliar, do tema associado ao registo

Assunto: indicacdo mais pormenorizada do assunto versado em parte, ou no todo,
do conteudo do registo

Notas: anotagbes varias sobre os registo introduzidos neste grupo de informagdo
especifica

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-N.0 Sr.a das Dores
Tema -Museu Tabela auxiliar especifica
-Museu \ Sala deTemas
exposicoes

-Mostra de fotografias

Assunto sobre a historia do Museu Campo de texto
-Existem algumas
Notas fotografias que ndao sdoCampo de texto

propriedade do Museu

Fichas relacionadas

O grupo de informacao Fichas relacionadas permite ao utilizador relacionar o
registo presente com as fichas existentes em qualquer tarefa do sistema. Este
grupo de informacdo especifica permite estabelecer as relagbes entre registos, com
base no mesmo formato do moddulo de relagdes, no entanto, aqui apenas podemos
criar uma relacao de 1 para 1 registo. Caso o utilizador pretenda criar relagdes
entre um e mais registos devera fazé-lo no médulo de Relagoes.

Neste grupo de informacdo especifica serdo visualizaveis todas as relacGes
existentes com o registo presente. Para visualizar toda a informacdo de cada
relacdo devera fazer duplo cligue em cima da relacdo pretendida. Caso pretenda
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visualizar o registo com o qual esta relacionado (i.e a ficha com que a presente esta
relacionada) basta pressionar a tecla “shift” e fazer duplo clique em cima da relagao
pretendida.

Para estabelecer uma relacdo em Fichas relacionadas existem o0s seguintes
campos:

Tipo de ficha: seleccdo, a partir da arvore de tarefas, da tarefa com que
pretendemos relacionar o registo da tarefa onde o utilizador se encontra.

Dados da ficha: seleccdo do registo especifico, dentro da tarefa seleccionada no
campo anterior. Se seleccionarmos Objectos, por exemplo, aparecerdo aqui todos
os objectos registados na base de dados (os registos disponiveis sdo dependentes
da tarefa que escolhemos no campo Tipo de ficha). O botdo com as reticéncias
podera ajudar a encontrar o registo pretendido, dado que permite fazer uma busca
aos registos.

Inf. Especifica: caso a relagdo que se pretenda estabelecer seja com um registo
de informacdo especifica, como autorias, marcas, inscricdoes, localizacdes, etc., é
necessario que se escolha, neste campo, o grupo de informacgdo especifica com o
qual se quer estabelecer a relagdo. Os grupos de informacdo especifica que se
poderdo relacionar dependem da tarefa que se escolhe no campo Tipo de Ficha
(Ex: se escolher Exposicées, os grupos de informagdo especifica que ficardo
disponiveis sdo os dependentes desta tarefa).

Registo: neste campo opta-se pelo registo, dentro do grupo de informagao
especifica seleccionado, com o qual se pretende estabelecer a relagdo. O botdo com
reticéncias a seguir ao campo permite pesquisar dentro dos registos de informagao
especifica para encontrar o registo pretendido.

Tipo de relagdo: campo onde o utilizador pode tipificar a relagdo estabelecida
entre um e outro registo. Apenas para citar um exemplo, a relagdo entre um
objecto e uma monografia onde aquele se encontra citado podera ser inserida neste
campo como :”Referéncia bibliografica”.

Notas: notas adicionais que explicitem a relagao criada nos campos anteriores.

Nome do campo Exemplo Tipo de informacao
-Objectos
Tipo de ficha ~Exposicoes Arvore de Tarefas
-Conservacao
- Monografia

-MP.0001 (N.° de Inventario)

-Os Visigodos (Titulo deTabela correspondente aos
Dados da ficha Exposicao) registos da ficha

-234 (N.° de registo deseleccionada

monografia)

-Autorias )
Informacdo especifica 2" 25 Arvore de grupos de
< P -Responsabilidades informacgao especifica

-Ficha técnica
Tabela correspondente ao

-ALMEIDA, Manuel Joaquim . ~
grupo de informacao

Dados inf. especifica

-Assinatura - .
especifica seleccionado
Tipo de relagao -Registo fotografico Tabela auxiliar  especifica
Relacdes
-Este registo de material
fotografico documenta uma
Notas imagem do objecto naCampo de texto

exposicao.
-A  associar ao n.° de
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inventario MP.127 quando '
este for registado em
Objectos.
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