ACESSO HABITACAO
MUNICIPAL

Manual do Utilizador

DMH - Direcgéo Municipal de Habitagéo

lirboa
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Adverténcias e Indicacoes

Antes das candidaturas serem formalizadas os
candidatos deverao:

@ Confirmar se reanem as condi¢cdes de acesso ao abrigo do
Artigo 5° do Regulamento do Regime de Acesso Habitagao
Municipal. Para saber mais consulte o Regulamento do Regime
de Acesso a Habitacdo e a area de Perguntas Frequentes no
site do Municipio;

@ Proceder ao seu registo online. No momento do registo o
utilizador devera ser portador da seguinte informacéao:

N° Identificag&o Fiscal (NIF);

@ Todos os dados do seu registo séo inteiramente confidenciais
e destinam-se a uma utilizagdo adequada e controlada por parte
dos Servigcos de Habitagcdo Municipal.
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Simbologia/l
Impologla/icones Carmpel

Ao clicar aparecera um ecrd de pesquisa, | i

por exemplo ao clicar neste botdo no | xw-

campo Freguesia surgira o seguinte ecra: Sames crande
Campaolide
Carnide

Seleccionar a data, podera escrever a e s
data: dd-mm-aaaa ou clicando no bot&o
calendario seleccionar a data respectiva.
Estado Civil -- Seleccionar - 0

Ao clicar aparecera um ecra de pesquisa, Nacionalidade [l Rull
W por exemplo ao clicar neste botdo no los Res. Conc. Lishoa |Divorciadoga)

. .z . ~ l. ) ~_ |Bem Informagio
campo FregueS|a surgira o seguinte ecra: w0 Pedido Habagdo | 5epararn(a)

. Solteirofa)
t em Fogo Municipal 2 e
1o - Unido de Facta

Habitacao Anterior 7 [Vilvo(a)
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Registo online de Utilizadores

Para efectuar o seu registo online siga
as indicacoes:

1. Aceda ao sitio da pagina da Internet do Municipio através do
endereco: http://formulariohabitacao.cm-lisboa.pt

x Cémara Municipal
D

lisrboa

2. Seleccionar a opcéo registo

Novo Utilizador +}

“ HH 1] . NIE
Novo Utilizador (Figura 1) N
Aiuda &
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3. Introduzir os seus dados: Nome, (N° Identificagéo Fiscal
(NIF), Password; Confirmar Password e Email e clicar em
“Registar”.

Registo Utilizador Cancelar Registar

Campo Obrigatério

Nome |

Confirmar Password I:I

Email |

Figura 2- Pagina para introdugéo de dados

Todos os dados do seu registo sdo inteiramente confidenciais e destinam-se apenas a uma
utilizagédo adequada por parte do Servico da Direc¢cdo Municipal de Habitac&o.

Nota: Caso o NIF esteja incorrecto, € dado uma mensagem e ndo regista o utilizador.

O municipe s6 se pode registar uma Unica vez. No caso de o utilizador j& estar registado e a
sua candidatura a Habitacdo Municipal ainda estd aberta, ndo poderd registar nova
candidatura.

No caso de se ter esquecido da password deve entrar em contacto para o seguinte email:
municipe@cm-lisboa.pt.
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Camara Municipal
$ lirboa

Se os dados estiverem todos
correctos da seguinte
mensagem: “Utilizador criado
com sucesso” e podera de

Mowvo Utilizador

Utilizadar criado com sucesso.

seguida proceder ao respectivo we[ ]
registo da Candidatura Password |
Figura 3
~ . Cémara Municipal
4. Introducdo do Login ,ﬂ;\ lisboo

Depois de ter procedido ao seu
registo como utilizador ja

Nove Utilizador s

podera efectuar a sua nE (12356780 | =
candidatura, deve preencher o Password [sssessses |(Entrar |

N° |dentificacdo Fiscal (NIF) e

a sua password, conforme piuda B
exemplo na figura n® 3, clicar

em “Entrar”

@ Cémara Municipal de Lisboa

Figura 4
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5. Aceitacao da Declaracdo de Compromisso

O primeiro ecrd que aparece ao utilizador é o formulario da
“Declaracdo de Compromisso” que o candidato deve ler e aceitar
para poder registar com sucesso a sua candidatura. Declara sob
compromisso de honra que reune as condicbes de acesso previstas
no art.° 5 do Regulamento do Regime de Acesso a Habitacéo.

Sair

Declaragio Compromissoe

Declaro sob compromisso de honra, para os efeitos previstos no Artige 5.° do Regulamento do Regime de Acesso a Habitacio
Municipal:

< N&o possuir habitagdo propria na drea metropolitana de Lishoa, nem gqualguer elementa do meu agragado familiar,

< Mo ter recebido indermnizag&o em alternativa ao realojamento, nern gualguer elementa do meu agregado familiar;

o MN&o usufruir de qualguer apoio financeiro plblico para fing habitacionais, nem gualguer elementa do meu agregado familiar;
< Mo sertitular de uma habitagdo atribuida pelo Municipio de Lishoa bem como o meu conjugefcompanheiro(a).

Tomo conhecimento de que o presente pedido & valide por um ano, nos termos previstos no Artige 13.° do referido Regulamento e
que, a sua apreciacio esta dependente da entrega dos decumentos, que venham a ser solicitados pela Camara Municipal de Lisboa,
através de carta registada com aviso recepgio.

Tomo ainda il que o pre ivel do requerimento implica o indeferimento liminar do mesmo.

Mais declaro que compreendo as condigbes previstas no Regulamento do Regime de Acesso a Atribuicdo de Habitacio e que sdo
verdade todos os factes constantes do presente requerimento, estando consciente que a prestaciio de falsas declaragies
jeitos a participagio criminal.

rminario a improcedéncia do pedido e esta
T 7S
Li g Aceito as condiglies acima descritas
a) Clicar na quadricula “Li e aceito...” e fica activo a opcao”Aceitar”.

b) Clicar no botéo : e ird para a pagina de criagdo do
. Requerente para registo dados da Candidatura.
@ OMH - Dirgcgén Municipal de Habitagao
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Figura 5- Declaracéo de Compromisso

Area de Registo de Candidatura

6. Proceder ao registo da informacao respeitante ao candidato e ao seu
agregado familiar que solicita a atribuicdo de uma habitacéo.

O formulério deve ser preenchido de forma completa (todos os campos sdo importantes

para melhor anélise do pedido no ambito do regulamento).
O néo preenchimento de todos os campos leva ao indeferimento liminar do pedido.

2 * 2 ¥ >
@« PHRITE

1. ldentificacao Requerente

Figura 6
A candidatura encontra-se dividida em 5 areas de preenchimento:

Identificacdo do Requerente/Candidato;

s 6

\

Caracterizacdo da Habitacao actual, onde reside;
Identificagdo dos Elementos do Agregado Familiar;

Caracterizacao socio economica do Agregado Familiar;

<3 84K

Situacdo de Saude do Agregado Familiar.

&

=
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Os campos sinalizados a vermelho no formulario sdo campos obrigatorios
e que, se ndo forem preenchidos, impossibilitar& a continuagdo do

preenchimento da Candidatura.

Nome Completo do
Requerente

Identificacéo do
Concelho e Freguesia de
Residéncia

Preencher devidamente
0 N° de Identificagéo
Fiscal

Seleccionar da lista 0 n®
de anos que reside no
Concelho de Lisboa

Identificagiio Requerente

Campo Obrigatério

Mome Maria Feliz Lishoa

Campo Grande n® 25, BA
Morada

Localidade |Lishoa

Concelho |Lishna

Frequesia |Campo Grande

oo

Codigo Postal [1748 |.[0ss [ [Lishoa

Identificacdo da Morada
Residéncia Actual. Se
indicar morada apenas
para contacto indicar
entre paréntesis
(morada de contacto)

Telefone | 217988000

Telemavel

E-mail |municipelx@gmau.com

Tipo ldentificacio

N° Doc, kdentificagio

Data Emissio

Cod Rep. Financas I:l

Data Nasciments i
Estado Civil

Preencher devidamente
o Tipo de Documento e
o respectivo NiUmero

Seleccionar o principal
motivo porque esta a
pedir uma habitacdo
municipal

Nacionalidade | Poruguesa v‘

Haturalidade | Distrito Braga ~
N* Anos Res. Conc. Lishoa

Motive Pedide Habitacdo | Falta efou Perda de Habitagdo S
Reside em Fogo Municipal 7 | Mo |«

=
“‘3\ OMH - Direcgan Municipal de Habitagao
lirboa Figura 7- Ficha do Requerente /Candidato a uma Habitag&o Municipal

Depois de preencher os dados devera clicar no botdo “Proximo” e
aparece o ecra referente aos dados da habitacdo onde reside:

A\

sl

2. Habitagdo Actual

Habitacao Actual
Seleccionar da lista o tipo
de alojamento onde
reside.

Campo Obrigatorio

Tipo Alojamerto | Edificagdesl Casa Arrendada w
Renda
reside num alojamento do
Valor Renda £ tipo classico seleccionar

| “Sem informacé&o”.

Indicar a tipologia da sua
habitacéo;: se tem 2
quartos e uma sala deve
seleccionar um T2; se ndo

Se paga Renda deve

seleccionar “Sim” e
indicar o valor da renda
que paga.

Observacies

No campo “Observacdes”
podera complementar com
mais dados que considera
relevante.

Figura 8- Ficha da Caracterizagéo da Habitagdo Actual

Clicar no botdo “Proximo” para passar ao ecra seguinte:
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Os dados que preencheu anteriormente passaram, automaticamente para
esta ficha e devera agora complementar o registo do resto da informacéo,
nomeadamente o parentesco e 0 sexo:

No caso do individuo 1 deve
seleccionar da lista de valores :
REQUERENTE. Todos os outros
elementos do agregado devem
indicar qual a sua relagdo de

s parentesco com o Requerente

1

Obrigatorio
Nome Parentesco
Maria Feliz Lishoa | ‘Requereme

™

e

Agregado Familiar

Data
Nascimento

Tipo ldentificagio N* ldentificagao NIF

w| [1z3456789 | |182889572

Figura 9 -Ficha de Composigdo dos Elementos que fazem parte do agregado candidato a um fogo municipal.

Se existe mais elementos que fazem parte do agregado, antes de clicar no
botdo “Proximo”, deve proceder ao registo dos restantes elementos
seleccionando a opcao/botédo “Adicionar Elemento”, conforme exemplo
figura 9. Depois do registo de todos os individuos neste ecrd, clicar no botao
“Proximo”. Se, por acaso se enganou poderd sempre clicar no botdo
“Retroceder”.
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O Nome

Agregado Familiar

Campo Obrigatério

Data

Parentesco Sexo [ Tipo ldentificacdo N* Identificagao NIF
[ 1 |MariaFeliz Lisboa | [Requerente ~| [Feminino v| 12121066 |z [Bilete dentidade v [123456789 | [123456788 |
[0 2 |MérioAugusto Golina Lishoa | mée ouPai v| [Masculing ~| [14-021935 | [ Cartdo Cidaddo v|  [oa7es4332 | [z19990000 |
‘Antn’mn Manuel Felizardo ‘ | CanjugelCampanheirofa) vl | Masculing vl ‘10-10-1 Q60 ‘J | Bilhete [dentidade v‘ |BB7554322 ‘ ‘ |

1-3

Adicionar Flemerto Remover Elemento

Ao clicar no botao “Proximo”

Figura 10- Ficha de Composicéo dos Elementos que fazem parte do agregado candidato a um fogo municipal.

irA aparecer o ecra relativo aos dados de
caracterizagcao socioecondmica para preenchimento:

Socio Econdmica

4. Caracterizagio
Socio-Econdmica

Devera indicar o Rendimento Mensal
lliquido/bruto que recebe

" = Condigio Principal Rendimento
Hesl =D Perante Traballio Forte Rendimento Mensal lliquid
| 9° Ano (3° Ciclo do Ensino Basico) vl ‘Trahalhadnr por Caonta de Outrem vl ‘ Exatca uma Profisséo | iTrahthn v| ‘EDD
| Menos de 4 Anos de Escolaridade v| ‘ CQutra v| ‘ Reformadn, Aposentado ou Reserva | | Pensdo Reforma ou Aposentagdo v| ‘450

Figura 11 - Ficha de Caracterizagao socioeconémica
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Ao clicar no botdo “Proximo” ir& aparecer o ecra relativo aos dados da
situacéo de saude/deficiéncia dos elementos do agregado familiar:

5. Situacao Sanide

Situagie Saiide = Arteriar

T ) SN Incapacidade i
Nome Doenca? Deficiencia? Tipo Deficiencia nCAp = 0 Benef. Subsidio
igual ou superior 60% ?
Maria :
1 Feliz [Mao v|  [MEo v |- geleccionar— v| [Mao ¥ |- Beleccionar — v|
Lishoa
Mario
Augusto F = 7 = F
2 Cogllina |S|m v| |Nao v | Seleccionar -- v| |Nao v| | Seleccionar - v|
Lishoa
Antdnio i
3 Manuel | |Njo v| |Ndo v| |- Beleccionar— v | | N#o v| |- Beleccionar - v|
Felizardo
1-3

Figura 12 - Ficha de Situacdo de Salde/Deficiéncia
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E, por fim chegou ao fim do registo da sua candidatura.

Antes de clicar no botéo “Terminar” podera verificar a informagao
que registou, ao clicar no botdo “Anterior” e volta as paginas
anteriores.

Para finalizar a Candidatura clicar no botéo “ Terminar” e surgira
a seguinte mensagem:

Microsoft Internet Explorer,

\g’) "Terminar" vai enviar a sua candidak ara os servicos da Camara Municipal de Lisboa, deseja continuar ¢

[ (8] )I [ Cancelar

Deve clicar no botao OK.
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7 - Imprimir Candidatura

» Aparecera a Ficha Resuma da Candidatura, conforme figura 12
 E disponibilizado ao candidato, no topo superior da pagina, o nimero
do processo da sua candidatura;

» Efectuar a impressédo da Ficha de candidatura clicando no icone da
Impressora,

Camara Municipal
'ﬂ}‘ lirboa

N

A sua candidatura foi criada com sfcesso
Foi-lhe atribuido o n® de processo §65DMH2010

» Clicar na opcéo “Sair”, disponivel no canto superior direito do ecra.

=
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Céamara Municipal
$ lisboa

‘
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A sua candidatura foi criada com sucesso.
Foi-lhe atribuido o n® de processo 265 0MH2010

Maria Feliz Lisboa
Casadota)

Campo Grande n° 25, 64
Lisboa

217988000
munisipeb@omail com
Bilhete dentidade
123456789

12-10-1998

123456789

12-12-1988

Portuguesa

Distrita Braga

Mais de § anos

Falta efou Perda de Habitagdo

Habitacio Actual
Edificagdes/ Casa Arendada
T
sim

120

Agregado Familiar

Nome Parentesco Sexo Data Tipo ificacdo  N° ificag nir
1 Mania Feliz Lisboa Reguerente Feminino  12-13-1966 Bilhete Identidade 123456789 123456789
2 Mério Augusto Colina Lisboa  Ma&e ou Pal Masculing  14-02-1935 Cartdo Cidadan 987654332 219990000
3 Anténio Manuel Felizardo ConjugefCompanheirotay | Masculing | 10-10-1880 Bilnete Identidade 987654322
caracterizacéo Sacio-Econsmica
Nome Nivel Ensino Situacéo Profissdo  Condigdo Perante Trabalho  Principal Fonte De Rendimento  Rendimento Mensal lliquido
9° Ano (2° Ciclo
waria Feliz Trabalhador por s
1 el do Ensino e or Exerce uma Profisséo Trabatho 800
Basica)
misrio
Augusta Menne de 4 Refarmado, Aposentada oy Pensée Reforma ou
2 Colina an Qutra Reserva Aposenta 4s0
Escolaridade P 55
Lishoa
Anténio
3 Manuel Licenciatura Trabathador por Exerce uma Profisséo Trabatho 1100
Conta Prapria
Felizardo

5 Figura 13 - Ficha Resumo da Candidatura
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@ Se pretender fazer login ao site da Candidatura online:

formulariohabitacao.cm-lisboa.pt pode apenas consultar os dados da
sua Candidatura:

@ Ao entrar da a seguinte mensagem de aviso “Ja existe uma candidatura

criada com o n° de processo xxx/DMH/yyyy”, conforme exemplo figura
14.

=2

J& existe uma candidatura criada com o n° de processo 188 DMH2010

Requerente

| Eetado oo CEREESS
Edifitio Municipal do Campo Grande n° 25 Pisa 6A

Localidade N1

L 21798580
teresa pereira@cm-lishoa.pt
L= (=0 Bilhete ldentidade

Desadequagéo da habitago por motivo de limitagées de
mohilidade

= cin Actual
;3\ OMH - Diracgao Municipal de Habitag Figura 14 - Ficha Resumo da Candidatura
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NOTAS FINAIS:

Os dados pessoais, nomeadamente os contactos: a morada, o
telefone e/ou telemovel devem estar sempre actualizados de
forma a se poder contactar o candidato;

Podera enviar para esse feito um Mail ao Servico de
Habitacdo: dgsph@cm-lisboa.pt;

A Candidatura online poder4d ainda ter outro tipo de
funcionalidades uteis para o Candidato, que serdo divulgadas

proximamente.
“3‘ OMH - Dirscgiio Hunicipal de Habitagdo Manual do Utilizador 18

———
Lirboa




lirboa

DMH - Direcgéo Municipal de Habitagéo

Correio electrénico:
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