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1. Registo de Utilizadores Individuais

Para efetuar o Registo de Utilizador, clique em Utilizador e preencha os campos, (obrigatérios,
a vermelho), Nome, Tipo de Documento, N° Documento, E-mail e Numero de Contribuinte.
Clicando de seguida em Aceitar.

Iniciar Sessédo
Registo de Utilizador

Registo :| Entidade:

Nome Recuperar Palavra Passe
[ _
Tipa de Documento Mumero de documento Check digito (Sé Bl e CC Bx:3) CRC Virtual w
N2 Passaporte Macionalidade e i

| & Avaliagao Online - l
Email Nimera de contribuinte ]

| 0 | IEFP/e-Learning @

Em P
TT Net Portugal ™

O campo Tipo de Documento possui, a direita, o icone de uma lista de onde devera selecionar
0 seu documento de identificacao:

Tipo de Documento
|

Clicando sobre o icone, a lista abre-se, sendo apenas necessario selecionar o tipo de
documento:

Tipo de Documento Tipo de Documento
Procurar Procurar
autorizagdo de permanéncia E visto de estudo IEI D
autorizagdo de residéncia Selecci visto de residéncia Selecdi
bi cidad#o brasilziro visto de trabalho
bi espago econdmico europeu M

bi militar

bilhete de identidade
cartdo cidaddo

cartdo de residéncia (EEE)
passaporte

visto de estada temporaria

Nota: nos documentos de identificagdo bilhete de identidade e cartdo cidaddo é obrigatorio o
preenchimento do Check digito.

M 2 Documenta Check digito (56 Ble CC Ex: 3)

O campo Nacionalidade possui, a direita, o icone de uma lista contendo as nacionalidades.

Macionalidade

|

Clicando sobre o icone, a lista abre-se, sendo necessério apenas selecionar a nacionalidade. A
busca pela nacionalidade pode ser efetuada pelas setas:
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Remistostant iz oo

|Nacionalidades

Tid | AFEGANISTAD

[ arricano suL

N2| | ALBANIA
ALEMANHA

|| ANDORRA

|: ANGOLA
ANTIGUA E BARBUDA
ARABIA SAUDITA
ARGELIA
ARGENTINA

O
3

Cancel

Ou utilizando o filtro, onde podera ser escrita a palavra na sua totalidade, (neste caso a
pesquisa terd que ser feita por case sensitive), ou apenas parte dela, caso em que devera ser
precedida e seguida do simbolo %, como no exemplo abaixo.

Resistantagdiiing st
Nacionalidades

Nom
%GAT

Tipe  AFEGANISTAD

[ Gaefo

N2| GANA

MADAGASCAR

| NORUEGA

I:‘ PORTUGAL
SENEGAL
SINGAPURA
TONGA
UGANDA

ar

I

Depois de preencher todos os campos e carregar no botéo Aceitar, os seus dados irdo ser
validados pelo netforce. Se tudo for aceite ir4 aparecer a seguinte mensagem de aviso.

Message from webpage

I_\ Verifigue conta de E-mail com os seus dados de acesso ao portal!

X
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2. Alteracdo da Senha de Acesso

Mudar Senha Sair

Bem-vindo/a Utilizador Netforce ao portal NetForce 13 25  Terga-Feia 20 de Margo 2012

Para alterar a senha de acesso clique em Mudar Senha e preencha os campos Password
Antiga, Password Nova e Confirmar Password, clicando de seguida em Ok.

Alteracédo de Password

Password Antiga:

Password Nova:

Corfimar Password

IS E———

Nota: O netforce s6 permite até 9 caracteres.

3. Recuperacédo da Senha de Acesso

Para recuperar a senha de acesso (em caso de esquecimento, por exemplo) clique em

Recuperar Palavra Passe e insira o seu enderec¢o de e-mail no campo E-mail, clicando de
seguida em Enviar.

Iniciar Sesséo
Recuperar Password

(0K

Registo: Utilizader | Entidade

Recuperar Palavra Passe

[ [ | CRE Virtual W

Avaliagio Online !.J

Email

Depois de carregar no botdo Enviar ird surgir a seguinte mensagem de aviso abaixo indicada.
Mensagem da pagina Web

r l: E-mail enviado com as novas credenciais de acesso ao portal!

No seu e-mail ird aparecer um hiperligacdo onde podera prosseguir com a recuperacgao de
palavra passe, abrindo o formulario abaixo indicado. Aqui é necessério escrever o e-mail de
registo e digitar a palavra passe que pretende.

Recuperar Password [ Mensagem da pagins Web
Infrocurs o sey Emal } I h A sua palavra-passe foi alterada com sucesso!
utiiradometforos @hotmal com |
Introdues & nova palavra-passe
ey [ ]
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4. Dados do Utilizador

4.1 Perfil pessoal
4.1.1 Perfil pessoal utente

Para preencher os dados de utilizador cligue em Perfil pessoal, onde encontrara os
separadores Dados pessoais e Dados de Contacto.

Os campos a vermelho séo de preenchimento obrigatério. No campo Habilitacdo escolar, caso
sejam selecionadas as habilitacdes com grau académico superior ao 12° ano, é obrigatério o
preenchimento do Estabelecimento de Ensino Superior e da Formacdo Escolar/Curso.

Apbs o preenchimento dos dados, devera clicar em Aceitar, de forma a gravar os dados
inseridos.

Formadores

Perfil pessoal
Nome [ CRC Virtual W
Dados de Cortacto Avaliagso Online )
ificacSo  Check dign  N.*Dos IEFP/o-Learning -
TT Net Portugal P
Si
de
(=] Legisiacso
1 e S &
Nowslottor -
or 8 0pcBo Direcco Gersl do &
=
Ano Conc lussio
A [o
N ade
(=)
Naturalidade (se nasceu em Portugal)
=)
Naturslidede (se nasceu fors do terméno nacionsl)
<=
Perfil pessoal
Nome |
Dadoa Pessoaia
Amuamento (Rua. Avenida....) Enderaco
=)
Bloco/Pota  Andar Localideds
Céd. Postal (ex: 1900182)
a
=
r=
==
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4.1.2 Perfil pessoal formador

Os formadores depois de terem um processo de certificacdo concluido e deferido no separador
Historico devem ir ao Perfil pessoal e preencher os novos separadores.

No separador HabilitagcBes devera inserir as suas habilitacdes académicas.

Habiltagdes Regides Dadog Plblicos e Privados Competéncias Questionarios

Dados Pessoais Dados de Contacto BExp. Profissional Bxp. Formativa

i 3

Consultar

No separador Regifes podera consultar em que zonas do pais pode dar formacéo.

Habiltagdes Regides Dados Poblicos e Privados Competéncias Questionarios
Dados Pessoais Dados de Contacto Exp. Profissional Exp. Formativa

™ Agores

[ Aentejo

™~ Algarve

 Centro

[~ Lisboa e Vale do Tejo
[~ Madeim

v MNore

[ Servigos Centrais

[~ Tedoo Pais

No separador Dados Publicos e Privados pode indicar quais os seus dados que irdo aparecer
na bolsa nacional de formadores.

Habiltacdes Reqgides Dados Piblicos e Privados Competéncias Guestionarios

Dadog Pessoais Dadog de Contacto Exp. Profigsional BExp. Formativa

Defina aqui a informacdo Pablica

Dados Pessoais = Nio © Sm
Habiltacies = MNdc C Sim
Macionalidade & Naturalidade = MNao  Sim
Morada f* Ndo O Sim
Zona * Ndo O Sm
Contactos Telefdnicos & MN3o  Sim
E-mail (" MNao @& Sim
Ligagdes = MNao — Sim
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No separador Competéncias devera inserir as competéncias que possuli.

Habiltagées Regides Dados Pdblicos e Privados Cuestionarios

Dados Pessoais Dados de Cortacto BExp. Profissional Exp. Formativa
481.01 Administragdo de Redes m
431.03 Andlise & Programacsdo m
431.06 Informatica
431.08 Sistemas operativos
45201 Aplicagies Gerais folha de célculo, processamento de texto, processamento de d:

523.03 Telecomunicagdes

52308 Engenharia informatica

523.09 Instalagdo e Manutengdo de equipamentos de comunicagdo
52315 Sistemas de comunicacgio

52318 Tecnologia digital

No separador Questionarios s6 aparecem registos quando a sua entidade formadora,
submeteu a acdo que frequentou. Nesses casos s6 tem de selecionar o registo e carregar no
bot&o Alterar, para poder preencher o seu questionério de satisfacdo do curso que frequentou.

Habiltacdes Reqgides Dados Piblicos e Privados Competéncias

Dados Pessoais Dados de Contacto BExp. Profissional Exp. Formativa

Rarkings das entidades

B2 3
| e

No fim de preencher todos os separadores devera fazer Aceitar.

4.2 Fotos

A opcao Fotos permite inserir ou eliminar fotografias.

& Ferfil pessoal Himinar
:_'I Notas

B Projectos

e Mensagens |1

€] o Meu Blog

[ﬂ 0 meu correio

s A minha rede social

B8 0 meu centro de emprego

@ Candidaturas & certificacéo

Manual

Permite também definir uma das suas fotografias da galeria, como foto de perfil. Primeiro tem
de inseri-la na galeria e carregar no botéo Aceitar. ApGs a fotografia estar na galeria, basta
fazer duplo cligue na mesma e carregar na op¢ao definir como foto de perfil, como demonstra a
imagem abaixo.
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FOTO

4.3 Notas

A opc¢éao Notas permite inserir notas que poderdo mais tarde ser consultadas, alteradas ou
eliminadas.

As minhas notas
FOTO

& rerfi pessoal
Fotos.
-

& Projectos

& Mensagens |1

] o MeuBiog

4 o meu correio

o A minha rede social

B 0 meu centro de emprego
P Candidaturas 3 certificacio

Wanual

il

4.4 Projectos

A opcéao Projectos permite inserir projectos que poderdo mais tarde ser consultados, alterados
ou eliminados:

Os meus projectos

FaTo

ol
3]

& Perfil pessoal

Folos

5 Notas
© Mensagens [
] 0MeuBiog m
[ 0 meu correio

o A i rede saci

@ 0 meu centro de emprago
P Candidaturas & cerficacio

Manual
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4.5 Mensagens
4.5.1 Recebidas

A opcdo Mensagens Recebidas permite ver ou apagar (no X) as mensagens recebidas dos
técnicos do IEFP ou da plataforma netforce. As mensagens néo lidas aparecem com o botao
ver. Ja as mensagens lidas aparecem com o botao rever, se ainda ndao apagadas. O niumero
ao lado do separador, indica quantas mensagens recebidas ainda nao leu.

NefForce: Confirmago de Registo %

& perfi pessoal
Fotos

J Notas

) Projectos

E) 0MeuBlog

4 o meu correio

A minha rede social

@8 0 meu centro de emprego
@ Candidaturas  cerlificagdo

Manual

4.5.2 Enviadas

A opcgdo Mensagens Enviadas permite enviar novas mensagens (clicando no botédo
Mensagem), bem como ver (clicando no bot&o Ver) ou apagar (clicando no X) as mensagens
enviadas para os técnicos do IEFP.

FOTO [ i i |
Mensagem Enviada “ =

& Perfil pessoal

Fotos

& Notas

B Projectos

@ Mensagens [l
Recebidas
Enviadas

) omeusiog

&4 0 meu correio

A minha rede social

@} 0 meu centro de emprego

P Candidaturas 4 certficacio

Wanual

4.6 O Meu Blog

Esta opcao permite aceder ao blog pessoal ou profissional, conforme pré-definido nos campos
O meu blog Pessoal e O meu blog Profissional no perfil pessoal. Exemplo:
http://www.omeublog.com.

FOTO

3 Perfil pessoal
Fotos
J Notas
F—C—] Projectos
© Mensagens [
Y
Pessoal
Profissional
Lj 0 meu correio
‘#-' A minha rede social
&} 0 meu centro de emprego
@ Candidaturas & certificacéo

Manual
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4.7 O meu correio
Esta opcao permite aceder a caixa de correio pessoal, conforme pré-definido no campo O meu
correio do Perfil pessoal. Exemplo:_http://www.gmail.com

Area Pessoal

FOTO

3 Perfil pessoal
Fotos

& totas

E:—_l Projectos

© Mensagens i
] 0 Meu Blog

F

‘#’-‘ A minha rede social
1’31 0 meu centro de emprego
@ Candidaturas 4 certificacdo

Manual

4.8 A minharede social

Esta opcao permite aceder a rede social pessoal ou profissional, conforme pré-definido nos
campos A minha rede social pessoal e A minha rede social profissional, no Perfil pessoal.
Exemplo: http://www.facebook.com.

Area Pessoal

FOTO

3 Perfil pessoal
Fotos

& Notas

r_ﬂ Projectos

& Mensagens |

] 0 Meu Biog

[ © meu correio

‘%-‘ A minha rede social

Pessoal
Profissional
"39 O meu centro de emprego
@ Candidaturas 4 certificagiio

Manual

4.9 O meu Centro de Emprego
Na opcao O meu centro de emprego podem ser consultados os dados relativos ao Centro de
Emprego em que o utilizador esta inscrito.

Nota: SO poderd aceder a esta opgao, quando preencher o o Perfil pessoal.

O meu centro de emprego
FOTO

Dados para enviar

3 Perfil pessoal
Fotos

{5 Notas

F‘z:] Projectos

@ Mensagens i
%) o Meu Biog

E_-ﬂ O meu correio

‘#ﬂ A minha rede social

E«% 0 meu centro de emprego m

@ Candidaturas a certificacéo

Manual

Director

Localidade

E-mail Telefone Fax
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5. Candidaturas a Certificacao

O menu Candidaturas a certificacdo contém toda a informacédo sobre 0s seus processos de
certificacao.
Para inserir uma nova candidatura devera carregar no separador Novo.

FOTO

:-? Canddaturas & certificacio

Pendentes

Caso néo tenha o Perfil pessoal atualizado ira surgir a seguinte mensagem de aviso.

Message from webpage &I

Por faver preencha todos os dados pesscais cbrigatoarios para utilizar
i I . esta opgdo

Nota: Tera que ir ao Perfil pessoal e atualizar os seus dados.

No caso de j& ter algum processo a decorrer ou deferido, ira surgir a seguinte mensagem de
aviso.

Message from webpage Lﬁ

Maco € possivel a insergdo de nowvos processos porque ja existern
Fd I % processos a decorrer ou deferidos!
Consulte as copgdes Pendentes cu Histéricos.
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Se nao aparecer nenhuma mensagem de aviso, este sera o ecra que ira surgir.

Perfis de competéncias

FOTO [ Procra
4= =

Fomnador | compebincias pedagbgicas

a Perfi pessoal

ﬂ Fetes
Lo Netas Consultar
E’] Projectos Cancelar
= I!emagena .

O Meu Biog

'_‘j 0 meu comeio
‘*' £ minha rede social
Tﬂl O meu canbo de empregs
'ﬁ' Candidaturas & cerificacio
Pendentes
Histarico

B s

Apobs selecionar o perfil de competéncias, 0 segundo passo consiste em selecionar a Via.

Area Pessoal Perfis de competéndias

Vias

FT

lsengao - E. Universtario
3 Perfil pessoal lsengda - Profissionalizados
Via da Bxpeniéncia

['_ Fotos
Via da Experiéncia - Progressan

=] nat .
‘“_-‘J olas Via da Formaggo
ﬂ Projectos Via do Reconhecimenta de Tiulos

f:;j Mensagens .

Y oMeuBog

[;-j 0 meu correio

* A minha rede social

ﬂ 0 meu centro de emprego
@ Candidaturas & certificacdo

r

Novo
Pendentes
Histarico

El Manual
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5.1 Via da Formacéo

Na hipotese Via da Formacao, é necessario preencher o seguinte formulario.
Tenha em atencdo que os separadores Recibo e Disciplinas/M6odulos séo de preenchimento
obrigatério. Alguns documentos que séo pedidos para anexar, sao de caracter obrigatorio.

Aviso: caso a sua acao de formacgao tenha terminado apos o dia 1 de Novembro de 2011,
devera ser a sua entidade formadora a submeté-lo na agéo.

Perffis de competéngias -=> Vias

Via da Formagao

FOTO

Fomling parn candsdatura com base na frequiincia de curso de Fomacis Pedagdgica incial de Formadiorss finalizadcs
até 1 de Movembro de 2011

a Parfl passosl Dados Pessoais
Mo
0 rotes
L] Mot
n . Tipo decuments 2 Doc Chack Digita Brouiva. [Drata d nasciments
-ﬂ Projecios
@ Mersagens - Emad . de -
E 0 Meu Biog
L_ﬂ O s corme
+ A manha reds socisl Formagho
2 0 mew centro de empregn Entidads formadom

ﬁ Candidaturas & certificacio
Mowa
Pardentes

Morada da Entidade

Histbrico E-mad
n uasual | ]
Curso de formacio Data Conchsde  Dumclo Tolal (Homa)
| | ——] |
S a dassficagso for quanttativa (0-20 cu 0-100) deve colocar & frente & palavra Vislores cu %, Exempla: 18 Vislores
ou B35
Classificagio Aprovelamento
| | | (=l
Olyaciivas gemnis da curss
E s Estados Reciba Desciplirus. Mddulos
E-mals
a0 £
[ Corsutar |
[Habdit aofes B ardas Diacumanta de identficacis Compravative F‘agu'ru'ln

Anexcar Documerta L

Cantificade do Curso de formagio Fomadores
Arvocsr Discuments v

0 processe 86 send erviado para andlse do IEFF quands for acionada a opolio "Submeter™

Ao Documents - Arwear Docurnerio: v
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Nota: Depois de preencher e anexar todos os documentos pedidos devera carregar no botéo
Submeter. Ira receber na sua caixa de e-mail os dados para pagamento do CCP, que mais
tarde devera anexar no campo Comprovativo Pagamento.

Ao inserir um novo médulo podera escolher a ordem pelo qual ira aparecer no CCP

M2 do madula ¢

Designagdo

Duragao (Horas)

5.2 Viado Reconhecimento de Titulos

Na hipotese Via do Reconhecimento de Titulos, € necessario preencher o seguinte formulario.
Tenha em atengao que os separadores Recibo e Disciplinas/Médulos sdo de preenchimento
obrigatério. Alguns documentos que séo pedidos para anexar, sao de caracter obrigatorio.

Area Pessoal Perfis de competéndias —= Vias

Via do Reconhecimento (Equivaléncias)

FOTO

Dados Pessoais

Mome
:' Perfil pessoal
E . Tipo documento M.2 Doc. Check Digito Arquivo. Data de nascimento
otos
_.._-" Motas
— MNimero de contribuinte Email
r:l Projectos
- Mensagens 1
A X
&] o MeuBlog Ensine Suncrior
|___] O meu correio Estabelecimento
‘*44 A minha rede social &):I
“:_5_1 O meu centro de emprego Curso
@ Candidaturas a certificacio @
Novo Se o seu curso ou estab. ndo consta das tabelas acima. preencha os campos abaixo
Pendentes Entidade formadora/estabelecimento
Historico
Mzanusal Curso superorfomagdo profissional

Objectivos gerais do curso

Grau Académica Data conclusdo
E-mails Estados Recibo Disciplinas/Madulos
E-mails
Habilitagdes literarias Documento de identificagao Comprovative Pagamento
Anexar Documento - Anexar Documento - Anexar Documento -

Q processo sd serd enviado para andlise do |EFP gquando for acionada a opgdo "Submeter”

S G s
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Nota: Depois de preencher e anexar todos os documentos pedidos devera carregar no botéo
Submeter. Ira receber na sua caixa de e-mail os dados para pagamento do CCP, que mais
tarde devera anexar no campo Comprovativo Pagamento.

5.3 Pendentes

Na opcao Pendentes podem ser alterados e eliminados os processos que foram enviados e
estdo em fase de analise. Esta opcao deve ser usada para acompanhar o andamento do seu
processo, verificando o separador Estados e o separador E-mails. E também nesta opcdo que
tem de inserir o comprovativo de pagamento. O seu pagamento s sera verificado se além de
anexar este documento, anexar também o documento de identificacéo e as habilitacbes
literarias e carregar no botdo Gravar, criando de seguida um novo estado no separador
Estados.

Area Pessoal
Processos
Formador | competéncias pedagdgicas Pagamento submetido E E
:) Perfil pessoal
@ Fotos
=] MNotas
&) rrojectos
™= Mensagens 1
":5—_] 0 Meu Blog

i._J O meu correio
‘4- A minha rede social
“539 O meu centro de emprego
{{? Candidaturas & certificacéo
Novo
Pendentes
Histdrico

Manual
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5.4 Dados do Recibo

5.4.1 Titular Préprio
mapesod |

Processos
FITD =
Fomador | competincias pedagdoicss Pagamants Comprovado m :]
3 Perfl pessoal
u Foles
& Wotas | Ao |
:v?.l Projectos Biminar
= Usnsapens u Conceler
W ousueey

i_:ﬂ 0 mey exemen

gi A minka rede social

S 0 meu centn de Lmprego

ﬁ Candidaturas & cericacic
Nova

Hisifwrics

B Uanys

Ao fazer alterar ird abrir uma outra janela e neste caso deveremos selecionar o separador
Recibo e no campo Titular do Recibo escolher a op¢éo Proprio. Ao escolher esta opcao no
recibo ira aparecer os dados importados do Perfil pessoal.

[ Amaressca I
“ia da Formagéo

FOTO

Thimbirs Flarasods s
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Quando o processo estiver Deferido e validado pelo IEFP o processo passara para o separador
Historico. O passo seguinte passa por consultar o processo para poder emitir o recibo.

5.4.2 Titular Outro

Processos
FOTO ===
Fosmador | Enci dagig Pagamento Comprovado E ﬂ
:t Perfil pess:
Q Fotoss
2

LI ::> =
=] projectas Bl

A miniha fede Socal
S 0 meu centro de Empregn

'3 Candidaturas & cericacic

Ao fazer alterar ird abrir uma outra janela e neste caso deveremos selecionar o separador
Recibo e no campo Titular do Recibo escolher a op¢édo Outro. Devera preencher os campos
abaixo indicados. Estes dados irdo ser visiveis na emisséo do recibo.

Via da Formacso
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Quando o processo estiver Deferido e validado pelo IEFP o processo passara para o separador
Historico. O passo seguinte passa por consultar o processo para poder emitir o recibo.
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5.5 Eliminar processo

De forma a eliminar um processo criado deve selecionar uma linha e carregar no botéo
Eliminar.

T —
Processas Foarmadecm
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oS EIZE  (EPelenw @
- B T Net Partugn ™
' [ Comcnler |
Savedadar
il prr e N - .
-
P e Legeiaids
Repsanereacho @
8. N o ot o -

Caso 0 seu processo ja esteja submetido ira surgir a seguinte mensagem de aviso.

Message from webpage El

; lx Mao & possivel eliminar processos que estejam submetidos!

Nota: verifigue se € mesmo esse 0 passo que pretende. Caso ja tenha efetuado o pagamento,
esse valor ndo sera reembolsado. Para eliminar o processo neste caso contacte para o e-malil
netforce @iefp.pt indicando os seus dados pessoais.

Se ndo aparecer nenhuma mensagem de aviso 0 passo seguinte sera gravar a acao efetuada.
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5.6 Histérico

O Historico permite consultar o historico dos seus processos.

Nota: Todos os certificados e respetivos recibos serdo obtidos no Histérico, inclusive os antigos
CAP (Certificado de Aptidao Pedagdgica).

Area Pessoal

Processos

Formador | competéncias pedagégicas Detendo B3 3
s Perfil pessoal
Fotos Carregar no —_—
Sl notas C It e
=] rrojectos onsultar Cancelar
LY o
o TS Escolher o processo
] © Meu Blog
EA © meu correio
‘* A minha rede social
&% O meu centro de emprego
@ Candidaturas a certificagio

Mowvo

Pendentes

Bl manual

Uma vez dentro do processo, carregar no botéo Certificado.

Procegsces

Candidatura

Tipo de Documento N.¥ identificagio Check Digle  Anguivo

Centficado de Competiincias Pedagigcas

Emais Estodos Rechbo
E-mads
4= [ = |
[ oo |
"~ oear —Jf —Sar |
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De seguida podera gravar ou imprimir o Certificado.

Nota: Se verificar que os seus dados no certificado estéo incorretos ou incompletos, basta ir ao
seu Perfil Pessoal e atualizar os seus dados de modo a corrigir o certificado.
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b o 5 4 & Sl & gl 8 opematimn
Imprimir
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5.7 Obtencéo de recibo

5.7.1 Titular Préprio
Qando o processo estiver concluido, o processo passara para o separador Historico. O passo
seguinte passa por consultar o processo para poder emitir o recibo

Area Pessoal

Processos

FOTO

Formader | competéncias pedabdgicas Deferido

& Perfil pessoal
Fotos
:_.F Notas $
Cancelar

[;__:_:_l Projectos

=] Mensagens [

€] 0 MeuBlog

[ﬂ O meu correio

T A minha rede social

e'ﬂ O meu centro de emprego

@ Candidaturas & certificacio
Nowvo

E

Pendentes
Manual

Ao fazer consultar ira abrir uma nova janela no qual podera consultar/imprimir/gravar o recibo
carregando no botdo Recibo.
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Por fim ira visualizar o recibo.

-
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5.7.2 Titular Outro

Quando o processo estiver concluido, o processo passara para o separador Histérico. O passo
seguinte passa por consultar o processo para poder emitir o recibo.

Area Pessoal

Processos
FOTO

Formador | competéncias pedabégicas Deferida
3 Perfil pessoal

Fotos
-'-_'; Motas
& projectos Cancelar

@ Mensagens |

%] 0 MeuBlog

B 0 meu correio

‘%‘ A minha rede social

B8 0 meu centro de emprego

GP Candidsturas 4 certificacio
Novo

[ -1

Pendentes

Wanual

Ao fazer consultar ird abrir uma nova janela no qual podera consultar/imprimir/gravar o recibo
selecionando o bot&o Recibo.
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Por fim ira visualizar o recibo.

o
)( A TIAD O TS0 | FEEmAL N PR AN -

e ® S
o one L mtme

e —

e X000
o XXX

W — TR ] -

P XK
W JORKIHAAAK
- OO

Po g - —— -

P et - pp—— . @A ca b egetn - gy

———

Pagina 24



6 Menu Superior
6.1 Inicio

No menu superior ao carregar em Inicio e no separador Netforce ira aparecer informacdes
relativas ao portal.

FAQ

Contacte-nos w Recursos w  Destaques w  Parceifos Ligacdes iteis w Mapa Stic  Ajuda w  Idioma w

DFPICNQF

Regras Conduta O Nefforce - Portal para a Formacéo e Certificacdo de Formadores e outros profissionais &
uma aplicacdo informatica, disponibilizada e gerida pelo IEFP,IP, a qual contém o Sistema de
Informagédo de Formacdo e Certificacdo de Formadores previsto no artige 9° da Portaria n.®
21412011, de 30 de Maio.

O Nefforce é, doravante, o portal de acesso a diversas informacGes contidas nos sitios do
IEFP, a saber:

» [NetBolsa Formadores;

» NetBolsa Entidades;

» Base de Dados de Equivaléncias;

» Biblioteca CRC Virtual

» Sistema de Avaliagdo Online

» Plataforma eLearning - Moodle;

» TTNet Portugal

Ao carregar no separador DFP/CNQ ira surgir informacdes relativas ao departamento de
formacéo profissional e ao Centro Nacional de Qualificacdo de Formadores.

FAQ

hicic w  Contacte-nos w  Recursos »  Destaques w  Parceiros  Ligacdes iteis w Mapa St~ Ajuda w  Kdioma w

NetForce

Regras Conduta Vetores Estratégicos

1. Contribuir para a qualidade dos senicos prestados aos cidaddos, através da implementacio de
medidas de racionalizacde, medemizacio e simplificacdo dos processos de gestio e de
administracdo, bem como de otimizacdo dos dinheiros publicos;

2. Dinamizar o funcionamento da rede de CT/FP como instrumento da estratégia nacional de qualificagdo,
enquanto contributo para a concrefizacio dos objetivos e metas definidos a nivel nacional;

3. Implementar uma estratégia de qualificacdo de ativos, privilegiadamente dos desempregados, com
baixas qualificacdes, que promova a sua empregabilidade e o exercicio de uma cidadania ativa.

Atribuigbes

1. Difundir & implemantar novas formas de organizacio da formacdo profissional;

Ao carregar no separador Regras Conduta ira surgir as politicas de privacidade e termos de
utilizacdo do netforce.

Parceiros FAQ idioma w

Inicio w  Contacte-nos w Recursos w  Destagues w Ligagfies iteis w Mapa Sitie  Ajuda w

HetFa
DFPICNQF

Regras Conduta

Politica de Privacidade e Termos de Utilizagdo

1. Politica de Privacidade

Os servigos ao seu dispor neste sitio sdo-the proporcionados pelo Centro Nacional de Qualificacio de
Formadores (CNQF) do Instituto do Emprego e Formmagio Profissional O IEFP, proprietirio do sitio
www.netforce iefp.pt, assume consigo um compromisso de privacidade em relacio aos dados que nele
depositar.

Para o [EFP a seguranga e privacidade dos seus utilizadores é uma questio de honra
2. Confidencialidade
Pela propria natureza e objectivos dos servigos interactivos aqui disponibilizados, é requerido aos utilizadores o

fomecimento de contactos e/ou de informagdes que podem ser consideradas de cardcter pessoal. O IEFP
garante, no entanto, a todos os seus utilizadores que
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6.2 Contacte-nos

Ao carregar no separador Contactos irdo surgir os contactos dos servi¢os centrais e das
delegacdes regionais.

Inicio »  Co g-no Recursos w  Destagues w  Parceiros  Ligacdes (teis w

FAQ  Mapa Siio

Ajuda w  ldioma w

Conta

Rede IEFP

Servigos Centrais

Enviar email

Contactos:
R. de Xabregas, 52
1949-003 LISBOA
Telef: 218 614 100
Fax: 218 614 612
E-mail cnaf @iefp pt
Delegacio Regional do Norte
Delegacdo Regional do Centro
Delegagdo Regional de Lisboa & Vale do Tejo

Delegaco Regional do Alentejo

Delegagdo Regional do Algarve

No separador Enviar email permite enviar e-mails para o apoio técnico do netforce. E
importante que nesta opgdo nos indique detalhadamente o problema indicando-nos os seus
dados pessoais e 0 e-mail de registo se tiver.

Inicio w  Contacte-nos -  Recursos w  Destagues w  Parceiros Ligacies lteis w FAQ Mapa Sitio Ajuda -  ldioma w

Contactos

Rede IEFP E-mail

$ Enviar email

Nome M2 de identificagio
[ N
E-mail Telefone
Assurto
Mensagem
N
Data de envio
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6.3 Recursos

Ao clicar no separador Publicacdes ira surgir a lista de publicagbes do netforce.

Inicio w  Contacte-nos w Recursos w Destaques w  Parceiros  LigacOes (teis w FAQ

Mapa Sitio Ajuda w Idioma w

Newsletter

$ Publicacdes

O processo de aprendizagem

Neste médulo sdo apresentados contelidos centrais das teorias da aprendizagem f Sy .
dos adultos, fundamentais para o bom desempenho do papel dos tutores.

Liderar equipas no dia-a-dia: kit pedagogico

E uma feramenta de desenvolvimento de competéncias de lideranca, dirigida a
quadros e chefias com fungdo de gestdo de equipas.

6.4 Destaques

Ao carregar no separador Noticias irdo aparecer todas as noticias que o IEFP carregou no
portal netforce

Inicio w

Contacte-nos w

Recursos w

Destaques w  Parceiros Ligacoes iteis w  FAQ

Mapa Stio

Ajuda w

Idioma w

Noticias

Eventos

Inquérito as entidades empregadoras sobre as necessidades de
competéncias na Europa

Esta iniciativa do CEDEFOP explora o potencial dos empregadores na pesquisa
como uma feramenta para identificar as necessidades de competéncias € o
desfasamento/desatualizagdo das competéncias no local de trabalho.

Principais dados sobre Educagao na Europa 2012

Relatério Eurydice alerta para a crescente falta de professores num futuro préximo na
Europa.

EURYDICE

Ao carregar no separador Eventos podera visualizar os préximos eventos.

Inicio w

Contacte-nos w

Recursos w

Destaques w = Parceiros Ligacdes lteis w

FAQ

Mapa Sttio

Ajuda w  Idioma w

Noticias

Eventos

Congresso

Congresso sobre processamento da lingua portuguesa. Dl D ' 2012

Coimbra 7/04/2012 SO 17 1o 20 AsriL 2012
Comsra, PorTusAL -

ieTIC 2012 - Conferéncia

2.2 Edigdo da Conferéncia Ibérica em Inovagdo na Educagado com TIC. -
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6.5 LigacOes uteis

Lista de links nacionais que o IEFP considera serem importantes.

Inicio w  Contacte-nos w  Recursos w  Destagues w  Parceiros Ajuda w  Ildioma

Mapa Sitio

Nacionais

Agéncia Nacional para a Qualificagio

Agéncia Nacional PROALV - Programa Aprendizagem ao Longo da Vida
Biblioteca Nacional de Portugal

Biblioteca multimédia online Europeia

E-on - Biblioteca do Conhecimento online

Comunidade de aprendizagem e-leamning e qualificagéio de formadores
[EFP - Instituto do Emprego e Formagio Profissional. IP

[EFP - Rede de Centros

[EFP-Ponto Nacional de Referéncia para as Qualificagdes (PNEQ)

INE - Instituto Nacional de Estatistica

Lista de links internacionais que o IEFP considera serem importantes.

Parceiros Ajuda w  ldioma w

Contacte-nos w  Recursos -  Destagues w

Inicio w Mapa Sitio

Europeias e Internacionais

Apoio a instituigdes que desenvolvem acgdes relevantes para o processo de integragéo Europeia
CEDEFOP

CRELL - Centro de investigagio para a educagio e formagio ao longo da vida

EACEA - Agéncia Executiva para a Educagio, Audiovisual e Cultura

EENEE - Rede Europeia de Peritos em Economia da Educacio

eleaming

ERASMUS MUNDUS

Estudar na Europa

6.6 FAQ

Esta opcao permite consultar as FAQs (“Frequently Asked Questions” — Perguntas Frequentes)

Destaques w P LigacBes lteis Mapa Stio Ajuda w  idioma w I:I

O que é a Bolsa Nacional de Formadores?

Como posso obter um Certificado de Competéncias Pedagogicas de formador
(CCP)?

Nao consigo registar-me no Portal. O que fazer?
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6.7 Ajuda

Ao carregar no separador Utentes ir4 abrir numa nova janela o Manual do Utilizador que
podera guardar ou imprimir.

Inicic w  Contactenos - Recursos w  Destaques w  Parceiros Ligagies iteis w FAQ Mapa Sitio Idioma w

-1-

Ajuda w

Utentes
Entidades

Ao carregar no separador Entidades ira abrir numa nova janela o Manual da Entidade que
podera guardar ou imprimir.

Inicio w Contacte-nos -  Hecursos w Destagues w Parceiros Ligacies (teis w  FAQ Mapa Sitio Ajuda w  ldioma w

Utentes

Entidades

7 Menu central
7.1 NetBolsa Formadores

Esta opcdo de menu so esta ativa para as entidades formadoras. Sendo formador ira aparecer
0 seguinte ecra.

MetBolsa NetBolsa Formagao Formagao Formagdo Areas Preenc her Entidades
Formadores Entidades Referenciais Agdes Equival&ncias Certificagdo Formuldrios Ranking
Bolsa Nacional de Formadores
A maior base de dados nacional de formadores

Procura formadores competentes?
Neste portal certamente encontrara um profissional que satisfaz as suas
necessidades.

Mais de 300 000 formadores com competéncias pedagdgicas certificadas;

Formadores organizados por 9 grandes grupos, 25 dreas de estudo e 77 areas de
educacéo e formacéo,

Informacé&o curricular detalhada e contactos;

Profissionais com competéncias cientificas e técnicas em quase todas as areas do
saber;

7.2 NetBolsa Entidades

Esta opcao de menu permite-lhe fazer uma pesquisa rapida ou avancada de uma entidade
formadora.

NatBolsa NatBolsa FormagSo Formagio Formagio Areas Praanc har Entidades
Formadores Entidades Referenciais Agdes Equivaléncias Certificagio Formularios Ranking
Pesquisa Rapida -

ABCDEFGHI JKLMNOPQRSTUVWXY?Z

Frit=rior

Mome da entidade
FREGUESIA DO FORTE DA CASA

E-mail
ff fortedacasa@gmail com

Morada Telsfone Cédigo de ertidads
RUA PADRE AMERICO N2 A 219533100

Mome da entidade
GONDHUMANIS - EDUCAGCAO E FORMAGCAO LDA.
E-mail

Morada Telefone Codigo de entidade
RUA DE SILVEIRINHOS, 2
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7.3 Formacéo Referenciais

Na opc¢éo de menu Formacao Referenciais o portal netforce disponibiliza uma variedade de

referenciais de formacg&o continua na area da formacgéo de formadores, que poderao ser

utilizados pelas entidades formadoras. Basta clicar no botdo Descarregar para ficar com o

documento completo em PDF.

MetBolsa HNetBolsa

Formadores Entidadas

Foarmagia

Referanciaia

Formaghio

Aghes

Faimagho

Arsas

Eguival&ncias Certilicacio

Fresncher

Formularios

Entid ades

Ranking

i p—

A Educagho Sexual no Contaxto da F ormagho Frofissional

Ao Mimem de

- pbginas
O RE O o Gy 20 es

Animagho de Grupes em Formagio

Ao dmeno de

- s
O RO QO o &y 2000 7

7.4 Formacgéo Acbes

Esta opcao de menu permite-lhe pesquisar de uma forma rapida ou avancada uma acao de
formacéo. Ao clicar no botéo pré-inscri¢éo ira ser enviado um e-mail a entidade formadora com

um pré-registo seu.

Nota:este botéo so fica ativo se estiver registado no site.

NeotBoine Neilioise

Formadoron Entidaden

¥ wrmagie

Retarenciain

armachs

Acbon

rormaghe

Equivaléncian

Arman

Cortihicacho

Fruencher

Formuldnios

Emtidudas

Ranking

R

Pesquisa Rapas

Pesguis » Avancadas

Diata de ecio Deta de Fm Locel da Acclo
Organizacho dafomaclo  Tioo de cuma Owtrto
v 53]
Corceho freguena
)
NOTA Escolha sequencaimerte detito, concelho @ Feguona m
Nome da ertdace
CACAO E MELO . CONSULTORES DE GESTAO LD*
Designacho do cuse
FORMACAD INICIAL DE FORMADORES . EM FORMATO BLEARNING
Dunclo Total  Datadeniow  Duca de fm Telelorw ol
14 20112012 190172013 233492335
Fraguess

USBOA ( FREG. NAD CODIFICADA
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7.5 Formacéo Equivaléncias

Esta opcao de menu permite-lhe fazer uma pesquisa rapida ou avancada das universidades/
cursos que dao equivaléncias ao CCP.

MNetBolsa MNetBolsa Formagdo Formagido Formagido Areas Preencher Entidades
Formadores Entidades Referenciais Acoes Equivaléncias Certificagao Formularios Ranking
Pesquisa Rapida <
Pesguisa Avangada v

Seleccione os elementos a filtrar, e cique em procurar. m

|+ O (21 Universidades Nacionais

I+ DD i idades Inter

7.6 Preencher Formulérios

Links diretos para preencher os formularios de certificagédo, pedidos de regime excepcional e
homologacgé&o de cursos.

Nota:os links s6 funcionam se estiver registado no site.

NetBolsa MNetBolsa Formagdo Formagdo Formagdo Areas Preencher Entidades

Formadores Entidades Referenciais Agbes Equivalé&ncias Certificagao Formularios Ranking

Homologagao de cursos
Regimes excepcionais

Processos de certificagao
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