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1. Para aceder ao processo de inscrições automáticas, é necessário aceder à Secretaria On-line. Pode 

fazê-lo através do endereço: https://netpa.ipportalegre.pt 
Ou através do link existente no site do IPP e no site da sua Escola. 

 
Pagina de entrada na Secretaria On-line 

 
O login é o seu número de aluno(a) e a password é o número do bilhete de identidade. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

O Sistema de Inscrições Automáticas está disponível em todos os cursos das Escolas: 
Escola Superior de Educação; Escola Superior de Tecnologia e Gestão e Escola Superior de 
Saúde. 
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2. Depois de fazer login, tem acesso a um conjunto de informação: 
 
Informação Pessoal, Serviços de Secretaria, Tesouraria e Conta Pessoal (dados pessoais). 
 
Deve entrar, nos Dados Pessoais e verificar nos seus Contactos, se tem algum e-mail definido. 
É importante ter definido um e-mail, para que quando realize a sua inscrição on-line, possa receber o 
comprovativo de inscrição. 
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3. Depois de confirmar se tem um endereço de e-mail, gravado na aplicação, volte à HomePage, e inicie 

as Inscrições Lectivas (SIAnet). 
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4. Entrada na Pré-Inscrição 
 

 
 
Existem 4 botões com as seguintes opções: 

 
 
O botão [Pré-inscrições] dá-lhe acesso à confirmação da sua pré-inscrição: 
O botão [Ficha] acede à sua ficha de aluno, dados pessoais, contactos, dados curriculares e outras 
informações. 
O botão [Comprovativo] permite-lhe verificar/imprimir o comprovativo da pré-inscrição. 
O botão [Sair] permite sair da aplicação SIAnet. 
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4.1 Deve seleccionar o botão  
 

 
Esta janela só aparece caso tenha disciplinas por fazer de anos anteriores. Neste caso deve seleccionar o 
ano a que correspondem essas disciplinas e clicar no botão “Seguinte”.  
 
4.2 Selecção de Disciplinas  
 
Antes de seleccionar as disciplinas, é importante que indique o Período de Inscrição:  
Anual (para aparecerem as disciplinas Anuais); 1ºSemestre (disciplinas do 1ºSemestre) e 2º Semestre 
(disciplinas do 2ºSemestre), tal como é mostrado na imagem em baixo: 

 
Em cada período de inscrição, dê um clique no quadrado do lado esquerdo de cada disciplina, de forma a 
seleccionar as disciplinas a que se inscreve. 
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Pode acontecer que as disciplinas já surjam seleccionadas. 

 
 
Disciplinas já seleccionadas 
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Atenção com as disciplinas de Opção: 

Se é aluno da Escola Superior de Educação: 
E pretende fazer inscrição a uma das seguintes disciplinas de opção: Língua Estrangeira II, Língua 
Estrangeira III e Língua Estrangeira para Fins Específicos, clique no sinal +, como é mostrado na 
imagem 4.2 e seleccione a disciplina pretendida. 
Se a opção a que se inscreve não é nenhuma das indicadas, é necessário dirigir-se à secretaria da 
Escola para efectuar a inscrição à disciplina de opção, ficando as restantes disciplinas inscritas no 
SIAnet. 
 
Se é aluno da Escola Superior de Tecnologia e Gestão ou da Escola Superior de Saúde 
Clique no sinal +, como é mostrado na imagem 4.2 e seleccione a opção pretendida. 

 
 

Após clicar em  surge-lhe a janela de impressão do Windows.  
Como pode verificar pela imagem seguinte, pode e deve imprimir o comprovativo de Pré-inscrição. 
 
4.3 Impressão do comprovativo de Pré-inscrição 

 
Caso esta janela lhe surja novamente depois de imprimir o comprovativo, “feche as janelas” e clique em 
“sair” na janela de comprovativo. 



 
                  Instituto Politécnico de Portalegre 
 Serviços Centrais | Académicos 

 
   Manual do utilizador  Pag. 9 

 
Depois de Sair do comprovativo, volta para a janela do ponto 4, com acesso aos botões iniciais. 

 
 
 
Após confirmação dos dados de contacto e realizada a sua Pré-inscrição, deve fechar o browser. 
 

 
 
 
 

A sua pré-inscrição será analisada pelos serviços académicos e caso esteja tudo conforme as regras de transição 
de ano do seu curso, irá receber um e-mail de confirmação de inscrição. 
 
Ao receber esse e-mail, deve abrir o ficheiro anexo (MESSAGE.TXT), que lhe indicará se a sua pré-inscrição, foi 
validada ou não. 
 
Caso tenha alguma sugestão ou dúvida sobre este sistema de pré-inscrições, pode escrever um e-mail para 
inscricoes@ipportalegre.pt. 
 


