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CAPITULO 1 : INTRODUCAO

A criacdo e simplicidade de gestdo de bases de dados bibliograficos ndo é, nem deve ser, 0
principal motivo para a utiliza¢do de um sistema informético. A divulgac¢do e a criagdo de
novos produtos e servi¢cos a partir da informacado bibliografica armazenada deve, também,
ser um objectivo a atingir. Se, por um lado, permite divulgar a informacdo existente numa
biblioteca, por outro contribui para o desenvolvimento cultural duma comunidade.

O Mddulo de Pesquisa Local foi pensado para permitir disponibilizar a pesquisa de bases de
dados num posto de trabalho, garantindo, através de um interface especialmente concebido
para este fim, 0 acesso apenas a um conjunto de funcionalidades muito restrito por parte dos
utilizadores.

Através de um conjunto de parametros, acessiveis apenas ao Administrador, podem ser
definidas de regras que podem limitar ou alargar o acesso a varias funcionalidades, como
por exemplo, a simples impressédo ou salvaguarda de registos.

Quando em funcionamento numa biblioteca, e caso tenha o Mddulo de Circulacdo e
Empréstimo instalado, o utilizador pode, entre outras funcionalidades, consultar os seus
dados pessoais ou enviar um pedido de fotocopias.

Contudo, este produto, vai muito mais além do que um simples interface para pesquisa.
Através de uma licenca especial é possivel criar um CD/ROM pronto a ser reproduzido,
contendo, além de um conjunto de paginas de informacgdo que podem ser personalizadas,
uma ou mais bases de dados. Esta variante foi pensada para a distribuicdo de bibliografias,
divulgacdo de fundos bibliogréaficos, espolios, colecgdes, etc. Neste contexto, e apenas nas
bases distribuidas podem ser activada uma funcionalidade que permite acrescentar notas
pessoais ao registo.

Neste capitulo...

« O que fazer antes de iniciar
«  Formacgdo minima exigida
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SIMBOLOS E CONVENCOES UTILIZADAS NESTE MANUAL

Os simbolos encontrados neste manual tém o seguinte significado:

g——ﬂ Neste capitulo

Tépicos mais importantes abordados no capitulo

‘B  Opcdes

Este simbolo indica que a explicacdo que se segue se refere a opcdes disponiveis nos
menus. Estas opcBes equivalem a botbes normalmente apresentados na margem direita de
um formulario e, estdo normalmente associadas a execu¢do de determinadas accles
(executar, cancelar, imprimir, exportar, etc.)

Exemplo

o

Indica um exemplo aplicado a explicacdo dada anteriormente. Os exemplos dados sdo
genéricos e podem ndo ser adequados a base de dados seleccionada.

™. Nota

Contém uma nota relativa ao assunto abordado. Por vezes pode ter referéncias de aten¢do
acerca de procedimentos que ndo devem ser executados.

?
)

)|
i
I

L)

Veja também...

Remete para outros assuntos de interesse, relacionados com o tema abordado.
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O QUE DEVE FAZER PARA INICIAR...

Estes pontos destinam-se a dar uma orientacédo geral relativamente aos procedimentos a executar
para iniciar o funcionamento do Médulo de Pesquisa Local . Apéds a instalacdo, é importante
verificar as permissGes dadas ao utilizador GUEST. Este é o utilizar assumido por defeito para
acesso livre ao modulo.

Requisitos

Além das caracteristicas minimas aconselhadas do equipamento, para instalar e utilizar
este programa é aconselhavel ter o Médulo de Catalogacdo e Pesquisa e/ou Modulo de
Circulacio e Empréstimo instalado. No entanto, este mddulo pode ser instalado de uma
forma independente, permitindo pesquisar bases de dados localizadas em qualquer drive
e/ou directoria. Esta facilidade permite, por exemplo, disponibilizar um posto de consulta
ao publico sem qualquer ligagdo a base central. Caso o Mddulo de Circulagdo e
Empréstimo esteja instalado, € possivel consultar em tempo real, o estado de empréstimo
de um determinado exemplar, e/ou consultar a ficha e movimentos do leitor.

Leitura do manual

Este manual contém capitulos que abordam com detalhe todos os aspectos e
funcionalidades da aplicacdo. Alguns capitulos destinam-se apenas aos utilizadores com
responsabilidades na administracdo e configuracdo. No entanto, aconselha-se a leitura de
outras matérias que se relacionam com as seguintes assuntos:

e Parametriza¢cdo do moédulo

» Cria¢do de Paginas HTML
» Formatos de Visualizacdo e Impressao

Instalacao

Deve instalar o Modulo de Pesquisa Local a partir do CD-ROM de instalacdo. Neste CD
encontra o programa “SETUP”. Siga as instru¢fes indicadas no documento anexo que
contém os procedimentos de instalagao.

Depois de correctamente instalado, para entrar no Médulo de Pesquisa Local seleccione a
opcdo respectiva no menu “BIBLIObase” (Iniciar | Programas), ou premir o icone
disponivel no seu ambiente de trabalho.

Manual do Utilizador Péagina 9 I
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Parametrizacdo do sistema

Apesar de alguns parametros serem assumidos por defeito, cada instituicdo deve alterar e
adaptar a configuracdo do modulo as suas necessidades. No menu Op¢bes do médulo,
devem fazer-se as seguintes alteracdes:

»  Definir o nivel de acesso ao madulo (livre ou controlada)

e Confirmar a localizacdo das bases de pesquisa

» Alterar as paginas estaticas com textos da biblioteca. Se necessario eliminar os links
definidos na pagina principal (aindex.htm)

*  No Mdébdulo de administracdo de Utilizadores, definir os utilizadores que tém
acesso este médulo e a que funcionalidades.

Politicas de acesso as bases de dados

Como medida de seguranga, pode optar por disponibilizar aos utilizadores uma cépia das
bases de dados. Pode convencionar uma directoria para onde é feita uma copia integral e
diaria dos ficheiros das bases de dados. Além de evitar a perda das bases de dados caso
haja alguma intrusdo, é uma garantia de funcionamento caso seja necessario fazer a
manutencao a base de dados.

GUEST - o utilizador especial para acesso ao médulo

Por defeito é assumido o utilizador GUEST para acesso livre ao Médulo de Pesquisa
Local. No Médulo de Administracdo de Utilizadores devem ser verificadas as permissdes
de acesso, como por exemplo, a possibilidade do utilizador fazer sugestfes de aquisi¢ao,
pedido de fotocopias, ver a ficha de leitor, imprimir e/ou exportar registos, etc. Podem ser
criados varios tipos de utilizadores com mais ou menos restricdes.

Rela¢do com o Médulo de Circulagdo e Empréstimo

Algumas funcionalidades disponiveis no Moédulo de Pesquisa Local dependem da
instalagdo do Mddulo de Circulacdo e Empréstimo. Neste ambito, é possivel o leitor
consultar a sua ficha de inscricdo, ver os movimentos em curso, e obter a informacéo
associada aos exemplares, como por exemplo, a data prevista de devolugédo (caso esteja
emprestado).

Consideragdes finais

Antes de entrar numa fase final, deve fazer alguns testes e simula¢Ges de pesquisas e
verificar se todo o sistema responde correctamente.

Manual do Utilizador Péagina 10 I
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FORMACAO MINIMA EXIGIDA

O perfil do utilizador para trabalhar com o Mdédulo de Pesquisa Local, ao contrario dos restantes
modulos, ndo obriga a ter conhecimentos especializados relativamente ao tratamento documental.
Apenas se exige a quem tem responsabilidade de administrar o sistema, um bom conhecimento do
funcionamento dos varios médulos. Os conhecimentos minimos necessarios recomendados para
operar com este médulo sdo os seguintes:

» Sistema operativo Windows, na optica do utilizador
* Noc0es de pesquisa booleana

Para os utilizadores cujo objectivo seja fazer a administracdo da aplicacdo, assim como a exploragdo
da base de dados ao nivel da criagcdo de novos formatos ou bases, aconselha-se:

» Sistema operativo Windows

e Conhecimentos basicos de linguagens de programacéo
»  Estrutura de ficheiros do CDS/ISIS

* Linguagem de formatacéo do CDS/ISIS

Manual do Utilizador Péagina 11 I
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CAPITULO 2 : INSTALACAO

Este Mdédulo pode ser instalado num posto de trabalho sem qualquer ligagdo a base de
dados ou centralizado, permitindo a partilha imediata da informacéo bibliografica. E da
responsabilidade do administrador do sistema, decidir qual a melhor forma de instalar e
organizar a forma de pesquisa.

Como alternativa, e através de uma licenca especial, podem ser distribuidas bases de dados
em CD/ROM. Esta operagdo requer procedimentos especificos.

Neste capitulo...

Equipamento necessario
Instalacéo local e centralizada
Execucdo do programa

Manual do Utilizador Péagina 13 I



BIBLIObase - Médulo de Pesquisa Local (OPAC ) - verséo 1.0

EQUIPAMENTO MiNIMO NECESSARIO

A configuracédo e as caracteristicas minimas recomendadas para instalar e executar os médulos do
sistema BIBLIObase séo as seguintes:

Micro-computador IBM compativel (Pentium recomendado), com:

e Disco rigido com pelo menos 20 Mb livres (depende da dimensao das bases de dados)
¢ Rato ou outro equipamento compativel

¢ Monitor VGA (configurado com uma resolucéo de 800 x 600)

e Pelo menos 32 Mb de meméria RAM

Software:
*  Microsoft Windows 95/98, Windows 2000, Windows NT Workstation, Windows NT

Server ou Windows 2000
* Internet Explorer 4.0 ou superior

Instalagéo

Os programas de instalagdo devem ser correctamente executados, garantindo assim a
transferéncia dos ficheiros da aplicagéo, necessarios ao seu funcionamento.

Para instalar o BIBLIObase é necessario executar dois programas de instalacdo, em funcéo
da instalacdo ser em rede ou em monoposto, sendo a resposta a determinadas op¢fes do
programa de instalacdo diferente. Em qualquer das situacfes, existe um componente que
deve ser sempre instalado em cada posto de trabalho. Caso o objectivo seja trabalhar em
rede, serd necessario copiar um conjunto de ficheiros para a zona de partilha, e indicar em
cada posto de trabalho qual a sua localizagéo.

A instalacdo pode ser de dois tipos:

Instalagao local Instalacdo do programa num computador sem necessidade de
partilhar quaisquer ficheiros ou base de dados com outros
utilizadores.

Instalagdo em rede Destinado a ser partilhado por varios utilizadores. Neste caso, é

necessario fazer dois tipos de instalagdo. Uma no equipamento que
ird centralizar a aplicacdo e outra em cada posto de trabalho. Esta
instalagdo cria apenas um conjunto de directorias e copia 0s
ficheiros necesséarios a partilha.

™. Nota

Para uma correcta instalagéo siga as instru¢des que acompanham cada produto
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Directorias e ficheiros

O processo de instalacdo anteriormente descrito cria uma directoria principal designada por
BIBLIObase (ou outra escolhida pelo utilizador) e varias subdirectorias onde armazena os
ficheiros por médulo e de acordo com as suas varias categorias:

Em resumo:
~ BI BLI Ohase Directério principal
~ Modul es Directorias relativas a cada um dos moédulos instalados
r~ Opac Ficheiros relativos ao Mddulo de Pesquisa Local (OPAC)
~ PrintFormats Formatos de impresséo (PFT)
~ Vi ewFor mats Formatos de visualizagéo (PFT)
~ SortFormats Formatos de ordenacao (SORT)
~r Hm Péaginas estaticas em HTML
I~ Pics Imagens inseridas das paginas HTML
r~7 Pics Botbes da barra de tarefas
I~ Requests Directoria para armazenamento de ficheiros
[~ Suggest Sugestoes
=~ Copi es Pedidos de fotocépias
~ SQX Rotinas para estatisticas
~ Data Ficheiros auxiliares do médulo

EXECUCAO DO PROGRAMA

A instalacdo do Mo6dulo de Pesquisa Local cria no grupo designado “Programas | BIBLIObase”
uma nova opc¢ao, a partir da qual podera executar o médulo. No entanto, para facilitar a sua
execucdo, pode criar de um atalho. Este deve ser criado recorrendo as facilidades oferecidas pelo
Windows.

Ao seleccionar a opgdo de execucdo do Mddulo de Pesquisa Local a identificagdo do utilizador
pode ser solicitada, dependendo dos parametros definidos.

Identificagcao do utilizador

O acesso a este modulo, por defeito, é livre (op¢des do médulo) ou pode estar limitado a um
conjunto de utilizadores credenciados. A sua identificagdo consta de um nome abreviado
(nome do utilizador ou Username) que o distingue e identifica no conjunto de utilizadores, e
uma palavra-chave (password).

™. Nota

Pode activar o pedido de password para este modulo e criar um utilizador para diferentes postos de trabalho,
dando diferentes acessos as funcionalidades do médulo.
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Esta palavra-chave é Unica e apenas a sua combinagdo correcta com o nome do utilizador
permitem a entrada no modulo. A definicdo dos utilizadores e respectivas permissdes é
definida no Médulo de Administracao de Utilizadores.

™. Nota

Os utilizadores referidos néo sé&o os leitores mas o pessoal interno da biblioteca. No entanto pode definir-se um
utilizador tipo (por exemplo, GUEST) que tem acesso apenas a determinadas funcionalidades do médulo OPAC.

BIBUO base

Maodulo de Pesquisa Local (OPAC)

Wersao 1.0.0
IsisDll w: 5.2

(Wersdo so para Teske)
Gilberto Salvato

Rua Yictor Konder, 96 - 3% Andar - Centro
CEP 8501 5-400
Cidade: Flariandpoliz - SC - Brasil

M2 S5éne BB100OMCPO186
{c) BIBLIOsoft & IrisDiata, 2001 - Todos o= direitos reservados Bt furn, bibliosoft.pt

A criacdo de novos utilizadores e respectiva senha de acesso sdo da responsabilidade do
administrador. Por defeito existe o utilizador ADMIN com a palavra-chave ADMIN.

A biblioteca pode criar um utilizador genérico com um limite de opc¢Ges. Para maior
seguranca, é possivel solicitar uma password para sair deste modulo.

™. Nota

A senha de acesso do utilizador ADMIN deve ser alterada depois de instalado o médulo.

Ao ser apresentado o ecrd da figura anterior, deve introduzir o nome do utilizador
(ADMIN) e a senha (ADMIN):
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Sair da aplicacao

Para sair do Mdodulo de Pesquisa Local pode ser necessario indicar uma password. Isto
pode ser activado/desactivado nos parametros do utilizador (GUEST, ADMIN, etc).

%, |Introdug3o de Dados

Introduza a Senha de zaida da Aplicagio

| ok I Cancelar |

EXECUTAR O MODULO AUTOMATICAMENTE

Em determinadas situagdes é conveniente que ao ligar um computador destinado a ser utilizado
pelo publico, que a interface de pesquisa seja executada automaticamente, sem necessidade de
qualquer intervencdo humana.

No sistema operativo Windows podem colocar-se atalhos para programas na directoria de
arranque. O nome desta directoria depende da versao e lingua do sistema operativo. Por exemplo,
no Windows 98 em portugués, o caminho é o seguinte:

C\WINDOWS\Menu Iniciar\Programas\Arranque

Para fazer esta operacdo, deve seguir 0s seguintes passos:

1.

g w

Com o botdo do lado direito do rato, fazer um clique no icone do Mdédulo de Pesquisa
Local. Este passo também é valido se for feito num menu do Windows (Iniciar |
Programas | BIBLIObase | Médulo de Pesquisa Local)

Das opgdes apresentadas, seleccionar “Copiar”

Abrir o Explorer do Windows

Abrir as directorias Windows | Menu Iniciar | Programas | Arranque

Na directoria “Arranque” premir o botdo do lado direito do rato e seleccionar a opcéo
“Colar atalho”

A proxima vez que ligar o computador, o Modulo de Pesquisa Local serd executado
automaticamente. Para garantir a seguranca na utilizacdo deste produto, aconselha-se a defini¢ao
das opcdes e funcionalidades a que o utilizador tem acesso.
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CAPITULO 3 : DESCRICAO GERAL DO MODULO

Este capitulo descreve genericamente o funcionamento e caracteristicas gerais do Modulo de
Pesquisa Local.

E——" Neste capitulo...

«  Conhecer o médulo

«  Estrutura das paginas

«  Ficheiros da base de dados
« Arquitectura do médulo
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OBJECTIVO E AMBITO DE UTILIZACAO

Este moédulo tem como objectivo disponibilizar a comunidade de utilizadores as bases de dados
bibliograficos administradas pelo Mdédulo de Catalogagdo e Pesquisa. As funcionalidades
oferecidas sdo de utilizacdo muito simples e dedicadas aos utilizadores sem formacdo ou com
poucos conhecimentos na exploracdo de bases de dados. A partir da definicdo de um conjunto de
pardmetros associados a este modulo, é possivel garantir o acesso as bases de dados apenas para
pesquisa, visualizagdo e impressao de registos.

Ao ser executado o programa, é apresentada uma péagina principal. Esta pagina contém ligagdes a
outras péaginas, que podem ter varios contetidos, como por exemplo, o regulamento da biblioteca,
contactos, Ultimas aquisicdes, texto de ajuda, etc. Esta estrutura ja estd predefinida podendo ser
alterada pela biblioteca. O contetdo das paginas é da responsabilidade de cada biblioteca.

Todo o grafismo ou estrutura das ligacdes entre as paginas pode ser alterado na sua totalidade.
Esta alteracdo pode ser facilmente feita através de ferramentas disponiveis, como por exemplo um
editor de paginas HTML (FrontPage da Microsoft).

Toda a estrutura de paginas estaticas constituem um “site” que pode ser explorado pela biblioteca
com os mais diversos conteudos, nomeadamente pesquisas predefinidas (como por exemplo,
“Novidades”) ou ligacGes a outros sites na Internet.

As paginas distribuidas foram especialmente desenhadas para inibirem, por exemplo, 0 acesso ao
conteudo das mesmas e como consequéncia, a salvaguarda no computador com outros contetidos.
Este tipo de proteccdo € muito importante quando ndo se conhecem as intencdes do utilizador.

Principais caracteristicas

* Interface muito simples, funcional e amigéavel

e Vérias linguas de dialogo (opcional)

» Facilmente parametrizavel

» Estrutura predefinida de paginas estaticas em HTML podendo ser alterado todo o
grafismo ou criacdo de novas paginas (recorrendo a um editor, como por exemplo
FrontPage)

» Pesquisa simultanea em varias bases de dados (com a mesma estrutura)

* Registo automatico de resultados de pesquisa para posterior analise estatistica
(data, hora, resultados obtidos e expressdes de pesquisa)

* Visualizac¢do de registos através de diferentes formatos (podem ser criados novos
ou alterados os existentes)

Controlo de acesso a varias funcionalidades

* Impressao

« Salvaguarda de registos em disquete

e Envio de resultados por Email

e Controlo do n° de registos de impressao ou salvaguarda

e Saida do programa néo autorizada

* Inibicéo de teclas do Windows (CTRL+ALT+DEL, ALT+ESC, etc)
» Controlo do tempo de inactividade (time-out)
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Distribuicdo de bases de dados em CD/ROM

Através de uma licenca especial, a biblioteca pode personalizar a aplicacdo e publicar em
qualquer suporte as bases de dados CDS/ISIS. Todo o sistema estad adaptado para as bases
de dados em formato UNIMARC, no entanto, pode ser adaptado a qualquer base.

Este produto constitui uma ferramenta poderosa e muito simples de utilizar e que pode ser
utilizada para divulgar um fundo bibliografico ou uma coleccdo especial. A maior parte do

grafismo pode ser alterado (paginas estaticas em HTML).

Este assunto ¢ explicado com mais detalhe num dos capitulos deste manual.

Estrutura das paginas

Através dos parametros do sistema, é possivel definir o nome da pagina de abertura. Se este
ndo for indicado, por defeito o sistema assume o ficheiro index.htm. Como alternativa, pode

indicar-se um endereco da Internet.
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A péagina inicial tem disponiveis links para todas as paginas que compdem este site. Caso

seja necessario podem criar-se as que forem necessarias.

Para iniciar uma pesquisa deve utilizar-se o icone qj ou a opc¢ao disponivel no topo da

interface.
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Associado a cada link estd uma imagem de referéncia que acompanha as diversas paginas. O
quadro seguinte contém o nome dos ficheiros que correspondem as paginas pré-definidas.

Pagina

Ficheiro

Pagina Principal

Pesquisar

Conhecer a biblioteca
Regulamento e regras de utilizacao
Informacdes gerais

Horario

Contactos

Novidades

GOk~

index.htm

Este ficheiro tem por defeito a pagina que deve
ser chamada. Por defeito esta a chamar a pagina
amain.htm.

(abre o Interface de pesquisa)

ainfobib.htm
aregulam.htm
ageninfo.htm
atimetable.htm
acontact.htm

anews.htm

?

No final de cada pagina o icone | ™

apresenta um texto de ajuda que pode ser mais ou

menos detalhado. Caso esteja instalada, a lingua de dialogo também pode ser seleccionada.
Neste caso todo o ambiente de dialogo com o utilizador ser4 apresentado na lingua
seleccionada. Como alternativa, podem preparar-se diversos tipos de interface para
diferentes tipos de publico. Estes links devem ligar aos ficheiros amain_0.htm, bmain_0.htm,
cmain_0.htm para a 12, 2 e 32 lingua de didlogo respectivamente.

20 de Agosto de 2001

No canto inferior esquerdo da pagina principal estd disponivel para informacdo ao

utilizador, um reldgio com a hora actual.

12 q
=2
: 3
a4

s =
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Descricdo sumaria das paginas

Ao ser executado, o Modulo de Pesquisa Local é apresentada automaticamente a pagina
principal com o nome index.htm. Esta pagina deve ser suficiente clara e deve ter a
informacédo suficiente para esclarecer o utilizador que contacta com o este servico pela

primeira vez.

A pégina principal da interface contém uma apresentacdo sumaria do servico e as varias
opcdes que o utilizador pode seleccionar. O utilizador pode ainda seleccionar outras
linguas de didlogo ou solicitar um texto de ajuda explicativo as véarias op¢des. Toda a
estrutura e textos em HTML podem ser alterados pela biblioteca. Esta pagina, na sua
versdo original, tem as seguintes ligagdes:

Pesquisar no catalogo

Conhecer a biblioteca

Regulamento e regras de

utilizacéo

Informacdes gerais

Horéario

Contactos

Novidades

apresenta um novo écran com todas as funcionalidades para
escrever e validar uma expressdo de pesquisa e navegar e/ou
visualizar os resultados.

Contém um texto com a descricdo do servico. O contetdo
desta pagina é da responsabilidade da biblioteca e, se
necessario, deve ser actualizado periodicamente. Aqui deve
ser incluida toda a informagdo que informe qualquer
utilizador do tipo de documentacdo e servicos que podera
encontrar na biblioteca, o seu regulamento, etc.

Pode ter ainda a lista dos varios servigos disponiveis e as
condigbes de acesso, como por exemplo, servico de
fotocépias, acesso a CD/ROM'’s, servigo de empréstimo
domiciliario, etc.

O regulamento da biblioteca pode ser incluido nesta pagina
e, desta forma, ser divulgado pelos utilizadores.

Apresenta as informacgBes gerais mais relevantes e
seleccionadas pela biblioteca.

Indicagdes Uteis ao utilizador relativas ao horario praticado
pela biblioteca, os meios de transporte, etc. O conteddo desta
pagina é da responsabilidade da biblioteca e, se necessario,
deve ser actualizado periodicamente.

Contém todas as informacdes relativas ao contacto da
biblioteca. Por exemplo, o nome dos funcionarios e o
respectivo endere¢o de correio electronico, o endereco na
Internet, telefones, faxes, etc. O contelddo desta pagina é da
responsabilidade da biblioteca e, se necessario, deve ser
actualizado periodicamente.

Nesta pagina devem ser colocados breves textos e imagens
relativos a acontecimentos relevantes, eventos, exposicdes,
etc. Se esta ligacdo ndo tiver interesse podera ser retirada,
modificando-se o ficheiro respectivo.
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Linguas de didlogo No canto inferior direito estdo disponiveis trés bandeiras que
podem ser utilizadas para remeter o utilizador para outras
paginas noutras linguas.

Opcdes da barra de ferramentas principal

No topo do interface estdo disponiveis varias op¢des de acordo com o contexto. Estas sdo
representadas por diversos icones, podendo, caso seja necessario, inclui-las nas diversas
paginas em modo texto.

A lista de opcdes seguinte é apresentada durante a apresentacéo de paginas HTML.

slnalalolglalslslieslal L=

Durante ama pesquisa as opg¢des na barra de ferramentas sdo as seguintes:

=B

Botbdes da barra de ferramentas

HTML. Permite voltar sucessivamente a pagina anterior até a pagina de partida.

Pagina anterior. Esta opc¢do s6 esta disponivel quando é apresentada uma pagina
B S6 funciona se ja foram abertas outras paginas antes desta.

S6 funciona se ja foram abertas outras paginas depois desta.

Reler pagina. Em determinadas situacdes é aconselhavel utilizar esta opcéo para
gue o conteddo da pagina seja actualizado. Para melhorar o desempenho, o
sistema operativo guarda temporariamente as paginas ja lidas. Nalgumas
situagdes a pagina apresentada pode j& ndo corresponder a pagina mais actual.

Pagina seguinte. Esta op¢ao s esta disponivel quando é apresentada uma pagina
B HTML. Permite ir sucessivamente para a pagina seguinte até a Gltima pagina lida.

Iniciar sessdo. Esta opc¢do limpa o histérico de pesquisa e regressa a péagina
principal. Além desta operacdo poder ser feita manualmente, pode ser definido
um tempo de inactividade. Neste caso se, ninguém utilizar o médulo durante esse
periodo, o histérico é limpo e é apresentada automaticamente a pagina principal.

Esta op¢do serd simulada e controlada automaticamente se estiver activo o
parametro de time-out.

A péagina principal conttm um conjunto de links e textos associados com
informacdes Uteis acerca dos servigos prestados pela biblioteca (boas vindas,
estrutura do servico e responsaveis, servicos ao utilizador, regulamento, etc.). Os
textos estdo em formato HTML e podem ser alterados e adaptados pela biblioteca.
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Suspender. Se o tempo de leitura de uma péagina for demasiado, esta opg¢édo
permite interromper o processo.

Lista das bases de dados. A partir da lista de bases de dados predefinidas pelo

administrador para consulta, o utilizador pode assinalar apenas as que pretender

no momento. E obrigatorio pelo menos a seleccdo de uma das bases. Ap6s uma
——=<  nova sessdo, a seleccdo inicial é reposta.

Pesquisa. Apresenta o écran de acesso a interface de pesquisa. Este écran contém
todas as opcdes e funcionalidades necessarias para definir uma expressdo de
pesquisa mais ou menos complexa e visualizar os resultados obtidos.

Por defeito o rato posiciona-se no primeiro campo da pesquisa orientada. Apés a
execucdo de uma pesquisa (escrever a expressdo e premir o botdo de pesquisa), 0
resultado é automaticamente apresentado numa grelha e cada registo é
individualmente formatado através de um dos formatos disponiveis.

Como alternativa pode editar-se a expressdo definida na pesquisa orientada,
recorrendo ao modo avancgado.

Os resultados sdo sempre apresentados numa lista de referéncias, podendo ser
ordenados por qualquer um dos critérios apresentados.

Exportar registos. Permite exportar registos em formato 1ISO 2709. Para exportar é
necessario releccionar primeiro os registos apresentados huma pesquisa através da

opcéo . Pode definir-se um limite de registos a exportar.

Imprimir registos. Permite imprimir registos através de um dos formatos
disponiveis. Como alternativa pode limitar a impressao para ficheiro ou envio por
Email. Para imprimir é necessario seleccionar primeiro os registos apresentados

numa pesquisa através da opcéao @l Pode definir-se um limite de registos a
imprimir.

Informacao do leitor. Permite consultar uma pagina com os dados pessoais do
leitor. O acesso a este servigco é controlado por chave de acesso (n° do leitor +
password)

Sugestdes. Quando disponivel, o utilizador tem a possibilidade de enviar uma

sugestdo de aquisicdo. Para que este servico seja eficaz € necessario que seja
destacado alguém que verifique se existem novas sugestoes.

Op¢des. Permite configurar o ambiente de trabalho e controlar as diversas
funcionalidades do mdédulo. O acesso a esta opc¢do pode ser controlado por
password.

Texto de ajuda. Apresenta um texto explicativo acerca do funcionamento das
funcionalidades disponiveis neste médulo. O texto esta no formato HTML e pode
ser adaptado de acordo com as especifica¢des de cada biblioteca.
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Sair do mddulo. A saida pode ser controlada por password. Por defeito é
B assumido 1234.

4 bitiodugbs de Dades E
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Opcdes genéricas do moédulo

O médulo dispbe de diversas funcionalidades, relativamente a pesquisa, visualizacdo
impresséao, etc. Os pontos que seguem dao uma ideia geral d como essas funcionalidades
podem ser utilizadas.

Informacdes e textos editaveis

Consiste numa péagina em formato HTML contendo textos que poderdo conter inUmeras
informacgdes. O contelido das paginas e a sua organizacdo € da responsabilidade de cada
biblioteca. O primeiro contacto deste médulo com o utilizador é feito através de paginas
estaticas adaptaveis pela biblioteca

Pesquisa

Estdo disponiveis dois tipos de pesquisa: a pesquisa simples, que permite definir uma
expressao mais ou menos complexa, cruzando os varios pontos de acesso disponiveis na
base de dados. Cada base de dados podera ter pontos de acesso especificos. Os termos
digitados podem ser obtido directamente da lista de termos pesquisaveis; a pesquisa
avancada permite a utilizadores mais experientes criar expressdes de pesquisa mais
complexas recorrendo as multiplas funcionalidades disponiveis (cruzamento de pesquisas,
truncatura, etc).

Ao ser efectuada uma pesquisa, qualquer que seja a modalidade seleccionada, sdo
apresentados de imediato os registos numa forma abreviada. Assim o utilizador tem uma
nocdo imediata dos documentos encontrados. Os elementos apresentados podem ser
definidos (ao nivel do administrador). Os resultados podem ser ordenados por qualquer
um dos elementos apresentados (ordem ascendente ou descendente).

Opcionalmente podem ver-se os registos de uma forma completa, através de um dos

formatos de visualizacdo disponiveis (ISBD, descricdo completa, etc). Neste ambito a
definicdo de novos formatos é ilimitada.

Visualizagao

Em qualquer momento podem ser visualizados os resultados de uma pesquisa. Os registos
sdo apresentados de acordo com o formato de visualizag¢do seleccionado.
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Impressao

Permite imprimir registos seleccionados. Para simplificar o processo de impressdo, o
utilizador assinala os registos que pretende imprimir nas diversas pesquisas que faz. Em
termos de administracdo é possivel definir se esta opcdo pode ficar activa, assim como o
total de registos a imprimir por sessdo. Pode ainda ser definido o formato a ser utilizado na
impressao.

Exportacéo

Este podera ser um servigo a disponibilizar ou a inibir aos utilizadores. A exportagéo sera
efectuada no formato 1SO 2709.

Opcoes especiais do maodulo

Algumas das funcionalidades disponiveis dependem da instalacdo de outros maédulos,
como por exemplo, o0 Médulo de Circulagdo e Empréstimo. Por outro lado, algumas ndo
devem ser activadas quando este médulo estiver disponivel ao publico. A decisdo de
activar ou desactivar estas opcdes é da responsabilidade do Administrador. Um exemplo é
a possibilidade do utilizador acrescentar notas ao registo. Esta funcionalidade s6 deve ser
activa no caso da distribuicdo de uma base de dados em CD/ROM.

Notas do utilizador

E possivel dar permissdes ao utilizador para acrescentar notas aos registos. Esta é uma
opcao que nunca deve ser activada. O objectivo é quando se faz uma distribui¢do em
CD/ROM de uma base de dados, permitir que localmente, e sem interferir com os registos
da biblioteca, qualquer utilizador (por exemplo, um investigador) possa acrescentar as suas
proprias notas.

™. Nota

Por defeito esta op¢ao esta desactivada (valor 0 nas op¢des). Nos formatos de visualizacédo esté definido o
campo 399. Para activar basta escrever 399. Se for um campo diferente é necessario alterar os formatos.

Quando activada nos pardmetros o modulo, fica disponivel o icone _|I

Ao posicionar o cursor num dos registos da lista e seleccionar esta opgdo, é apresentado o
seguinte écran:
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' egado do Professor Doutor Jorge Borges de Macedo

I

Nesta janela basta introduzir o texto relativo as notas. O programa assume cada paragrafo
como uma nova ocorréncia do campo 399. Para utilizador basta premir um ENTER para
criar uma nova ocorréncia. Nao é necessario introduzir qualquer subcampo.

Por defeito, esta opcdo esta desactivada.

.  Nota

Esta funcionalidade s6 deve ficar activa quando se pretende distribuir bibliografias em CD/ROM ou outro suporte,
caso contrario os utilizadores terdo acesso ao registo e podem modifica-lo e, consequentemente danificar a

base de dados.

Informacéo acerca do exemplar

Nos vérios formatos de visualiza¢do, é normalmente apresentada a cota e 0 n° de registos
de cada exemplar. No entanto existe informacdo adicional que pode ser muito importante
para o leitor. O campo 966 no caso das bases de dados bibliograficos contém todos os
dados de identificacdo e caracterizacdo do exemplar. Estes dados distribuem-se por varios
subcampos. O tipo de dados € relativo a localizagdo do documento, n° de inventario, notas,
e informagdo importante para o funcionamento do Médulo de Circulagdo e Empréstimo.
A informacdo acerca do estado de empréstimo do exemplar ndo estd na base bibliografica,
mas na base de movimentos.
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™. Nota

A informacgé&o acerca da disponibilidade (data prevista de devolucdo) do exemplar s6 funciona se estiver instalado
0 Modulo de Circulag@o e Empréstimo.

Quando instalado o Mdédulo de Circulagdo e Empréstimo, e ao seleccionar a opgao para
ver a informacdo adicional acerca dos exemplares, além dos dados atras referidos, é
apresentada a data prevista de devolugdo do exemplar, caso este se encontre emprestado.

Pedido de Fotocopias

Esta opcdo € muito simples de utilizar e pode ser executada a partir dos links referenciados
nos formatos de visualizacdo [Fotocépias] .

Esta op¢do ndo exige a identificagdo do leitor, porque quem consulta o catalogo pode ndo
ser um leitor registado. No entanto é necessario introduzir alguns elementos de
identificacao.

Asmaantopul L gt
Exemplar{es) [ Fotocipia JEN 9

Ao posicionar o cursor num dos registos da lista e seleccionar a mensagem [FotocOpias] €
apresentado o seguinte écran:
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= Pt o Fobocipias

~ Leitor
NP Leitar|12345

Mome Laitnr|_1:.é|:. da Silva

Email |L1|L1Iu:-5u ftifbeaatans . pt

Contacto ITE- . 435345354

Mluntan‘adldu de FotocHplas

~Introduza o texto do pedido

Solicito a raprodug o das padginas abaso indicadsas |
Obrgado

- Documento

[Exemplaries) | Fotootpial =]

ASHTON, T. 5., 1869-1968

an economic historg of England : the 1B th century # by T. 5. ashton. = Lomoon

Methuen, 19589, - 2587 p. ; 21 cm I
L

Paginas: [1-10.20-200
Emviar 335 | Capoclr I

™. Nota

Esta opgdo pode ser desactivada para o utilizador através do parametro “Pedido de Fotocépias” no Médulo de
Administragao de Utilizadores.

Nos parametros de configuracdo deve ser indicado o endere¢o de Email para onde serdo
encaminhados os pedidos de fotocOpias. Além disso, e uma vez que o pedido é
armazenado em ficheiro, deve ser indicada a directoria onde sdo armazenados.

Por defeito, € assumida a directoria C:\Bibliobase\Modules\Opac\Requests\Copies

™. Nota

Esta funcionalidade pode ser retirada nas opg6es de parametrizacéo deste mddulo
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Sugestdes de aquisicao

Esta opcdo permite ao utilizador enviar ao responsavel da biblioteca (ou servigo) uma
sugestdo de aquisi¢do de um determinado documento inexistente.

Esta op¢do ndo exige a identificagdo do leitor, porque quem consulta o catalogo pode ndo
ser um leitor registado. No entanto é necessario introduzir alguns elementos de

identificacao.

Leitor
B |_9||-_uf|.r..'4314

MHome uiu:rljn:uana da Silva

Email |I'J|I'.l||'_'-=-|.lFl: desoterica.pt

Contacto |T gl, 423534543

ASEUNDD |Eugn stao de Aguisicdo

Infroduza o texdo do pedido
Apds vinas tantativas oo pesOusa No vOSs 0 catdlogo verfique que ndo existe o =)
seguinites dacumento:

GOl=HIM UMA FILHA DA AGUA SALGADA JF \Wenceslay de Moareg

Sendo muita importante para a comunedadsa, SQrd Jue asia bibhoteca proceda & sua
aquisacda

jCObrigadio.
Jo=o da Siva

Enviad 322 | Corcelar |

™. Nota

Esta opgado pode ser desactivada para o utilizador através do parametro “Sugestdes de Aquisi¢do” no Médulo
de Administracéo de Utilizadores.

Nos parametros de configuragdo pode ser indicado o endereco de Email para onde serdo
encaminhadas as sugestdes de aquisicdo. Além disso, e uma vez que o pedido é
armazenado em ficheiro, deve ser indicada a directoria onde sdo armazenados.

Por defeito, é assumida a directoria C:\Bibliobase\Modules\Opac\Requests\Suggest

™. Nota

Esta funcionalidade pode ser retirada nas opg6es de parametrizacéo deste médulo
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Ficha de leitor

Esta opcdo permite ao leitor consultar os seus dados pessoais, através da apresentacdo de
uma ficha predefinida pela biblioteca. Esta informacao é obtida directamente da base de
dados de leitores do Mddulo de Circulagdo e Empréstimo.

™. Nota

Esta opcéo so funciona se estiver instalado o M6dulo de Circulagcéo e Empréstimo.

A biblioteca pode definir e/ou alterar o formato de apresentagio recorrendo, por exemplo,
a um editor de texto. O contetdo deste ficheiro obedece a linguagem de formatacao.

Acezso aos dados do leitor

It Leitur|1234 oK,

Senha: I****** Cancelar

Ao ser executada ¢ solicitada a identificacdo do leitor. E necessario introduzir, além do n°
de leitor, conforme consta no seu registo de inscricdo, um codigo de identificacdo pessoal
(PIN). Este cddigo deve ser indicado no campo respectivo da ficha de leitor, ou gerado

automaticamente através da opc¢do disponivel na ficha de inscricdo no Modulo de
Circulacdo e Empréstimo.

Bl Consulia Ficha da Lsbm

Identificag®o do Leitor

H® de L witay

Hamn
1234 dmiin Carlnw da Silve
Inaorido om Wilido sé Grupas LE-ETE
JEOTAN T 20 B

Farfis o s dedrscos g Dbk Sescies o o ds |

Documento de Mentificacio

Ducumesin ;=

Mamprn {10000 Dats ils smismdn Timia de Vslhilgds -
i it Pt ol £ b Chaiadin

| HebiiitagEes Litsrdrias ¢ Profizsionss
H sl phios Livaraias 1L

Mrullaahn :

Cursa | Twmma Amn
Cuiprbesilirn +Licancdlme, Aduimlonts du 27 Thdnis

Miacionadid ads Lo Distritn Cancalhs

Camiacin 1;
At i Jedo Hanngue, 38 - 17 B
BT Ports
P 1
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™. Nota

Esta opgdo pode ser desactivada para o utilizador através do parametro “Ver ficha de leitor” no Médulo de
Administracdo de Utilizadores.

Além dos dados de identificagdo pessoal, o utilizador tem ainda acesso a lista de
movimentos correntes (empréstimos e reservas).

™. Nota

Esta funcionalidade pode ser retirada nas opgoes de parametrizacéo deste médulo
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CAPITULO 4 : CONFIGURACAO

N

O acesso a maioria das funcionalidades do modulo pode ser controlada. Activar ou
desactivar uma opcdo do médulo é da responsabilidade do administrador. Este deve
avaliar as implicacBes da disponibilidade de opc¢Bes como por exemplo, a impressao,
salvaguarda de resultados, etc. Quando ndo se conhece o tipo de utilizador final da
aplicagdo, € necessario observar algumas precaugdes que ndo permitam, de uma forma
aberta e sem controlo, 0 acesso ao sistema operativo.

Neste ambito devem considerar-se dois tipos de parametros: ao nivel do utilizador, que
estabelecem quais as funcionalidades a que tem acesso (como por exemplo, se pode
imprimir, exportar, etc), e parametros globais, que sdo definidos ao nivel do moédulo e
afectam

Neste capitulo...

«  Configuragéo geral
« Controlar a acessibilidade
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CONFIGURACAO DO MODULO — PARAMETROS GLOBAIS

A opcéo disponivel no médulo permite definir varios parametros globais. Permitem controlar as
funcionalidades a disponibilizar durante a utilizacdo deste médulo. O acesso a esta op¢ao sé é
disponibilizada a utilizadores com permissdes para tal.

Os parametros globais sédo definidos no Mddulo de Pesquisa Local através da opgao “Parametros”
do menu “Opg¢des”. Os valores aqui definidos sdo de uso genérico e permite activar e/ou
desactivar diversas funcionalidades, como por exemplo, o acesso as teclas CTRL+ALT+DEL ou o
tempo de inactividade. A configuragcdo do médulo é feita através de varias opgbes disponiveis na
barra de ferramentas. Para definir os varios parametros deve seleccionar o seguinte icone:

CDnFigurﬁra

Lista das Bases de Dados
Prefixos das Pesquisas

Iniciar Sessd30 como outro Ukilizador

Dpcies

Os parametros de configuracéo distribuem-se pelas seguintes opcoes:

« Configurar impressora

« Lista das Bases de Dados

*  Prefixos das Pesquisas

e Iniciar Sessdo como outro Utilizador
e Parametros

Configurar impressora

A opcao “Configuragdo da Impressora” apresenta a janela de configuragdo de impressoras
do sistema operativo. Esta opc¢éo ndo deve ser disponibilizada aos utilizadores.

[ oigurar ampeennie 2%

IFds s

Hove: (IR ~|  Froved: |

Exiada FPrpaads

Tipx HF Lated el d Flin

Locakescha LFTI

Lo i

Fapad Chienksgha

Tasarha | &4 ;| @ 1= arbical

Osges | EeabocBo pbraitics ;| " Hoarords
Rgike. | | ok I Candeds
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Lista das bases de Dados

_

A utilizacdo de multiplas bases de dados CDS/ISIS é possivel neste médulo de pesquisa.
Esta facilidade permite, através de um simples expressdo, desencadear uma pesquisa
simultanea num conjunto de bases de dados. Estas podem existir numa rede, distribuidas
por varios computadores ou em diferentes directorias.

Nalgumas situagdes, os registos bibliograficos estdo separados por bases de dados de
acordo com o seu tipo ou contetido. Por exemplo, monografias, analiticos, material video,
etc.

As bases indicadas tem de ter exactamente a mesma estrutura (por exemplo, segundo o
formato UNIMARC). Isto significa que devem ter os mesmos campos e a mesma forma de
serem pesquisadas (termos de pesquisa). Se isto ndo for respeitado, os resultados poderédo
ser imprevistos.

Nota

Esta é uma alternativa que pode ser explorada. Em condi¢des normais, utiliza-se apenas uma base de dados
bibliograficos — a base de dados principal (por exemplo, BIBLIO)

O tempo de resposta quando existe apenas uma base de dados é inferior quando estéo definidas varias.

Em qualquer das situacdes, para cada base de dados, basta apenas indicar o caminho.
(drive, directoria, e nome da base)

Independentemente do nimero de bases de dados indicadas na lista, apenas as que o
utilizador assinalar serdo consideradas para efeitos de pesquisa.

Apesar das grandes vantagens deste sistema também, pode verificar-se um inconveniente;
caso existam muitas bases de dados indicadas e activas e, o tempo de procura pode ser um
pouco mais demorado, uma vez que 0 processamento tera que ser repetido para todas as
bases de dados. Por outro lado, se as bases de dados estiverem localizadas em drives
remotas, o tempo de resposta pode ainda ser mais agravado devido a problemas de rede.
Estes sdo alguns dos aspectos a ter em consideracdo quando se incluem varias bases de
dados na lista. A situagdo ideal é a existéncia de uma base de dados, contendo apenas
todos os registos disponiveis para empréstimo.

= Selecgao daz Bases de Documentos Ed

— Opgoes

(CAlS 140 E Syvpb-arm. mst Adizianar |
CASISHBASE S\ph-aa.mst
CHSISHBASESaleph.mst Alterar |
CASISHBASES\aleph.mst
CASISHBASES\aleph mst Apagar |
—Basze de Dados

Base de Dados IE:"«ISISE'\B.&SES'\pb-am.mst _I Limpar |

Lingua Principal 2 Lingua 2 Lingua
tMonografias I Sair |
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Alterar a lista das bases de dados

Base de dados Nome da base de dados. Este nome deve incluir o caminho absoluto
(drive e directorias) assim como 0 home da base de dados. Apenas as
bases de dados que constam desta lista e assinaladas serdo
consideradas para empreéstimo. Por defeito é assumida a base BIBLIO
da parametrizacdo BIBLIObase.

C\BIBLIOBASE\BASES\BIBLIO.MST
P:\ISIS3\BASES\PORB.MST
\\SERVER\BIBLIOBASE\BASES\BIBLIO.MST

Lingua principal Designacdo da base de dados na lingua principal. As restantes
mensagens devem ser preenchidas caso se pretenda criar mais do que
uma lingua de diélogo.

‘/6 Opcdes
Adicionar Acrescenta a lista uma nova entrada (campos relativos as mensagens)
Alterar Permite alterar a linha seleccionada
Apagar Elimina uma linha
Limpar Limpa os campos de edi¢do
Sair Cancela a operacdo em curso

Prefixos de pesquisa

As bases CDS/ISIS possuem apenas um indice de pesquisa composto por termos com uma
dimensdo maxima de 30 caracteres extraidos dos registos (que resultam do processo de
actualizacdo do ficheiro inverso) e de um conjunto de apontadores que identificam,
essencialmente, o registo e campo onde ocorrem.

Uma forma de identificar as varias entradas e associa-las a um indice virtual é definir
identificadores que se associam e iniciam cada termo do indice. Desta forma, obtém-se o
mesmo indice ordenado alfabeticamente por grupos, como por exemplo, titulos, autores,
assuntos, etc.

A definicdo destes prefixos é feita na tabela de seleccdo de campos de cada base de dados.
Para facilitar a pesquisa e pelo facto de um prefixo poder ser ambiguo ou pouco
representativo, o BIBLIObase permite definir varias designacdes (normalmente uma
palavra) e associd-la ao prefixo. Este aspecto tem como resultado, uma interaccdo mais
clara e funcional com o utilizador. Por exemplo, serd apresentada a mensagem Titulo mas
para efeitos de pesquisa o programa utiliza apenas o prefixo TIl, tal como deve ser
pesquisado.
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& | jzta de Prelima de Pezguiza
Teamoces: de Pesquiia Dlpsiedis
irequa Pinci 24 Lin 3 Lingue Prefina =] Enrls |
o Titiilo Titls Tila | ﬂ
I Agsunia Subject Subjpact A
o Falpir s Wiord Wanind
& Oista Fublicacio Fublication Dele Fublicatan Ciste oF ﬂ
& Gl Sanal M2 Serinl HE T
& COL cou cou o
& ISEM ISBrM =] 156 i w
[ bt g 155M [S5H I35M A |
& Local EdigBa Ediian Fleca Editicn Flace LED:
o Coleccio Callachion Collechan [ = Apagai |
.-'\.‘ll.__._ [ —— —— = | L[_I
Edicin de'Valoier
L irsgus Pairacapsal [ Awiur — |
2 Lingus | Aithor
3 Lingus [Author
= AR T

A janela apresentada na figura permite definir os prefixos e respectiva designagdo
utilizados em todas as bases de dados do Mddulo de Pesquisa Local.

Na zona de edicao desta janela devem indicar-se as designac¢des dos prefixos nas varias
linguas. Embora sejam opcionais, no caso ndo pretender parametrizar o sistema noutras
linguas, aconselha-se que a informacéo relativa a cada lingua seja preenchida com o
conteuido da primeira para que ndo fique vazia.

Depois de preencher as mensagens nos campos proprios deve seleccionar a opcgéo
“Adicionar”.

A ordem de apresentacdo na grelha define a ordem nas interfaces de pesquisa. Pode
utilizar as opc¢des localizadas na margem lateral para alterar a ordem de apresentacao.

“B  Opcdes
Ajuda Apresenta texto de ajuda
Y Define a ordem de apresentacdo dos termos e pesquisa
Adicionar Acrescenta a lista uma nova entrada (campos relativos as mensagens)
Alterar Permite alterar a linha seleccionada
Apagar Elimina uma linha
Limpar Limpa os campos de edigdo
Sair Cancela a operacdo em curso
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Iniciar Sessao como outro Utilizador

Todas as operagfes sdo registadas e permitem um determinado nivel de funcionalidades.
No entanto, e através de op¢des especiais, € possivel ter acesso a outras informagdes ou
funcionalidades, como por exemplo, a possibilidade de enviar resultados por Email,
seleccionar o ficheiro de impressdo, etc. Através do Mddulo de Administragdo de
Utilizadores, podem ser criados varios perfis de com diferentes niveis de acesso.

BIBUO b

Modulo de Pesquisa Local (OPAC)

Wersdo 1.0.0
IsisDll w: 5.2

(Wersdo s0 para Teste)
Gilberto Salvato

Rua wictar Konder, 95 - 3° Andar - Centra Utlizad or: |GT_TE aT | | k. I
CEP 85015-400
Cidade: Flariandpalis - SC - Brasil

NE Sére BB100MCPO186
{c) BIBLIO=aft & IrisData, 2001 - Todas os direitos reservados Bt/ ibliosoflpt

Serbrc: |T’~' wHE A K | Cancelar |

Por defeito a entrada no moédulo € livre, sem a necessidade de indicar qualquer
identificacao.

™. Nota

Esta identificagdo ndo é o nome do utilizador enquanto leitor, mas o perfil de utilizador para este médulo.
Algumas opg¢des disponiveis no mddulo poderédo exigir a identificacéo do leitor (n° de leitor + PIN), tal como
consta da ficha de inscrigao.

Parametros

Permitem definir as funcionalidades a disponibilizar na utilizacdo deste médulo. Como em
qgualquer mddulo, o acesso é controlado através da identificacdo do utilizador e chave de
acesso. Como opg¢do pode desactivar-se esta restricéo.

No moédulo de administragdo geral, é possivel criar varios utilizadores com diferentes
niveis de acesso a este médulo. Por exemplo, podem inibir-se determinados utilizadores de
imprimirem ou exportarem registos. A identificacdo do utilizador poderd permitir
personalizar o ambiente de trabalho, e disponibilizar determinados tipos de servicos.

Caso um utilizador néo se identifique sera assumido o utilizador GUEST, ao qual poder&o
estar associadas determinados tipos de permissdes: como por exemplo, apenas a pesquisa e
visualizagdo de registos.
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Botfies Espamados
Coractoria das Sugesties de Aguiscio
Dorectors dos Paddss & Fataehpa

Emai Remetente da Bbliokeiz
Lingua par defeto [Valores: abg)

Mostrar Linhas da Grelha
N= da Porta de erio de Emal

W= o2 Ragstos & WVelaizar
W= do Campo de Notas (0 - sem notas)

[ Cuaple Clgun pena ey )

Degai Valor j
Bibhotaca: Erwio de Registos Pesquisados

GssLnkn no erwio de registos por emal (150 706] Biblioteca; Enwin de Fegistos am farmato 150 2700

Emal para envin das Sugesthas da squisicin
Emal pars envic dof Pedidos de Fotoodmas

Mostrar Bara de Botlles no eord de entrada Sim

Sim
oo RequastehSugpest
et Regussts Doned

Sim

-

=
e

i =]

No topo da janela principal estd presente um conjunto de opcdes de navegagdo que
actuardo e/ou ficaréo activas conforme o contexto.

™. Nota

Pode ser definido um tempo maximo de inactividade. Esta funcionalidade permite que o programa regresse
automaticamente o écran principal apés uma prolongada inactividade.

Os parametros possiveis de definir sdo os seguintes:

Permitir Ctrl+Alt+Del ou Alt+Tab

Email do Remetente da Biblioteca

Senha de Saida da Aplicacéo

Botdes Espalmados

Lingua por defeito (Valores: a,b,c)

Esta op¢do deve ser activada sempre que pretender inibir o
acesso as teclas CTRL+ALT+DEL ou ALT+TAB. Se esta
opcdo estiver activa o utilizador pode abrir outras
aplicacdes, ir ao sistema operativo, eliminar ficheiros, etc.

Nota: Esta facilidade s6 esta disponivel no Windows 95, 98
ou ME. Néo funciona no Windows NT e 2000.

Se este endereco néo estiver definido o servigo de envio de
Email's ndo fica activo.

Se estiver definida uma password, s6 é possivel terminar a
aplicagdo, com esta password. Esta funcionalidade é uma
forma de garantir que o utilizador ndo sai do programa.

Permite dar um aspecto diferente aos botdes apresentados
na barra de ferramentas principal. 1 -3D, 0 - Planos

Lingua de didlogo por defeito. Todas as mensagens com o
utilizador serdo na lingua seleccionada (a, b ou c). As
paginas em HTML nas diversas linguas devem ser criadas.
Os nomes dos ficheiros deverdo ser precedidos pelas letras
correspondente a lingua.
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Nome do Ficheiro de Log

Mostrar Linhas da Grelha

N° de Registos a Visualizar

N° Maximo de Registos a Exportar

N° Maximo de Registos a Imprimir

N° da Porta de envio de Email

Nome dos ficheiros possiveis para

Impresséo

Nome do Servidor de Correio

Mostrar Barra de Botdes no ecra de

entrada

Assunto no envio de registos por

email (1ISO2709)

Assunto no envio de registos por

email (HTML)

Localizacdo e nome do ficheiro de LOG. Este ficheiro
regista as entradas e saidas no médulo e outras operacées
consideradas relevantes. Caso a localizacdo e nome do
ficheiro seja igual em todos os postos de trabalho, os varios
movimentos serdo registados apenas nesse ficheiro. No
entanto, pode haver interesse em particularizar e controlar
as operacdes nos diferentes postos de trabalho. Neste caso
aconselha-se a indicagdo de um caminho local (por
exemplo: CALOGS\OPAC.LOG

Se for utilizada a variavel @App (como por exemplo,
@AppP\OPAC.LOG) é assumido o caminho de instalagdo
do médulo.

Por defeito é assumido o nome @App\Opac.Log

Mostra linhas na grelha onde sdo apresentados os registos
na descricdo abreviada.

NuUmero maximo de registos a ser visualizado de cada vez.
Este nimero ndo deve ser muito elevado quando se
trabalha em rede e/ou o tempo de resposta nao é elevado.
Por defeito sdo apresentados 30 registos.

Limite de registos a exportar por sessdo. Por defeito sao
assumidos 50 registos.

Limite de registos a imprimir por sessdo. Por defeito séo
assumidos 50 registos.

Porta para envio de Email. Por defeito é assumida a porta
25

Pode limitar o nome dos ficheiros de salvaguarda para
impressao.

Por exemplo: A:\Print.htm;C\Tmp\Print.Htm
(separar os nomes por ;)

Deve indicar o servidor de mail autorizado. Por exemplo,
mail.telepac.pt

Activa/desactiva a barra de opg¢des na pagina principal.

Texto do assunto no envio por Email de registos em
formato I1ISO

Texto do assunto no envio por Email de registos em
formato de texto/Html
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Timeout (valor em segundos)

Directoria dos Pedidos de

Fotocépia

Directoria das Sugestdes de

Aquisicao

Nome dos ficheiros possiveis para

Exportagédo

N° do Campo de Notas (0 - sem

notas)

Email para envio dos Pedidos de

Fotocépias

Email para envio das Sugestdes de

Aquisicao

Tempo de espera até que seja premida qualquer tecla ou
se movimente o rato. Apoés este tempo, 0 programa
regressa a pagina inicial e inicia uma nova sessao (limpa o
histérico).

Por defeito sdo assumidos 3 minutos (180 segundos). O
tempo minimo possivel de definir séo 15 segundos)

Neste caminho serdo armazenados todos os ficheiros
resultantes dos pedidos de fotocOpias. Por defeito €
assumida a directoria @App\Requests\Copies. No
entanto pode definir qualquer outra (por exemplo, um
caminho de rede).

Neste caminho serdo armazenados todos os ficheiros
resultantes das sugestfes de aquisicdo. Por defeito €
assumida a directoria @App\Requests\Suggest. No
entanto pode definir qualquer outra (por exemplo, um
caminho de rede).

Tal como na impressdo podem definir-se os ficheiros
validos para exportagdo. Por defeito € assumida
ANEXPORT.ISO (se forem indicados varios nomes, estes
devem ser separados por ;)

Etiqueta do campo para notas do utilizador. Por deito este
valor estd a “0”, ou seja, ndo sdo permitidas notas ao
registo

Endereco de Email para onde serdo enviados os pedidos
de fotocOpias. Este pedido é sempre criado em ficheiro na
directoria definida no parametro “Directoria dos Pedidos
de Fotocépia”

Endereco de Email para onde serdo enviados as sugestdes
de aquisicdo. Este pedido é sempre criado em ficheiro na
directoria definida no parametro “Directoria das
Sugestbes de Aquisicdo”
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icones e paginas pré-definidas

No CD/ROM de instalacdo do Modulo de Pesquisa Local estdo disponiveis outras
paginas HTML e botdes que podem ser utilizados para definir um novo ambiente de
trabalho. Assim, para alterar as paginas e/ou os icones da base de ferramentas basta fazer
a copia de ficheiros.

Os ficheiros do moédulo (paginas HTML e imagens) apés a instalacdo, sdo armazenados nas
seguintes directorias:

C:\Bibliobase\Modules\Opac\Html Paginas Html
C:\Bibliobase\Modules\Opac\HtmI\Pics | Imagens incluidas nas paginas
C:\Bibliobase\Modules\Opac\Pics Imagens da barra de ferramentas do médulo

No CD/ROM, os ficheiros equivalentes estdo disponiveis nas seguintes directorias;

Paginas Html \Originais\HtmN\Site_1
\Originais\HtmI\Site_1\Pics
\Originais\HtmI\Site_2
\Originais\HtmI\Site_2\Pics
Imagens da barra de ferramentas \Originais\Pics\Blue
\Originais\Pics\Yellow
\Originais\Pics\Green
\Originais\Pics\Grey 1
\Originais\Pics\Grey 2
\Originais\Pics\Plain
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CONFIGURACAO DO MODULO —

PARAMETROS POR TIPO DE UTILIZADOR

Podem ser criados varios tipos de utilizadores que correspondem a varios perfis de postos de

trabalho: por exemplo, PUBLICO1, PUBLICOZ2, etc.

Para cada utilizador pode ser definidas

diferentes permissdes conforme o fim a que se destina cada posto de trabalho. Isto permite por
exemplo, controlar quais os postos de trabalho onde é possivel imprimir.

Os parametros por tipo de utilizador, estdo directamente associados o utilizador que entrou no
modulo. Se a entrada é livre, sdo assumidos parametros por defeito.

Na fase de configuracgdo, a biblioteca deve definir para os utilizadores credenciados um conjunto
de op¢Bes muito restritas. Por outro lado deve prever um outro utilizador com acesso a todas as
opgdes para que localmente possa, sempre que necessario, fazer manutencao, sair do modulo etc.

As opcdes associadas ao utilizador sdo as seguintes:

Editar/Adicionar Notas aos
Registos

Fazer Administracéo

Sair da Aplicagao

Exportar registos

Enviar o ficheiro de Exportacéo
por Email

Pedir fotocopias (por ficheiro)

Pedir fotocopias (por email)

Ver os registos em formato MARC

Imprimir registos
Imprimir para Ficheiro

Enviar o ficheiro de Impresséo por
Email

Imprimir para Impressora

Se esta opcdo estiver activa, e se no Médulo de Pesquisa
Local estiver definido uma etiqueta de campo (valor
superior a 0) é possivel acrescentar/editar notas a um
registo. Esta opcdo ndo deve estar activa, a nhdo ser em
situacdes pontuais (por exemplo, publicacdo de um
CD/ROM)

Tem acesso as opgdes de administracdo (menu “Opgdes™)
Quando desactivada, retira da barra de ferramentas o
icone que permite sair da aplicagdo. Numa situagdo destas,

é necessario entrar com outro utilizador e sair da aplicagéo

Activa/desactiva a opcdo de exportacdo de registos em
formato 1SO 2709

Activa/desactiva a opc¢édo de envio por Email dum ficheiro
resultante de uma exportacao

Activa/desactiva a op¢do de pedido de fotocOpias por
ficheiro

Activa/desactiva a opc¢do de enviou de pedido de
fotocopias por Email

Activa/desactiva a visualizacdo de registos em formato
MARC

Activa/desactiva a impressao de registos
Activa/desactiva a salvaguarda de registos para ficheiro

Activa/Zdesactiva o envio por Email do ficheiro resultante
da impressao

Activa/desactiva a impresséo directa para uma impressora

Manual do Utilizador

Pagina 45 I



BIBLIObase - Médulo de Pesquisa Local (OPAC ) - verséo 1.0

Configurar a Impressora
Fazer Pesquisa Avancada
Fazer Pesquisa Orientada

Seleccionar livremente o Ficheiro
de Exportacgéo

Seleccionar livremente o Ficheiro
de Impressao

Seleccionar a Impressora na Lista

Fazer sugestdes de aquisicao (por
Ficheiro)

Fazer sugestdes de aquisi¢céo (por
Email)

Ver aficha de Leitor

Acesso a configuragao da lista

Da acesso a opcédo de configuragdo de impressoras
Permite activar/desactivar a Pesquisa Avancada
Permite activar/desactivar a Pesquisa Orientada

Permite que o utilizador defina o0 nome do ficheiro de
salvaguarda (drive, directoria) na exportagdo. Se o
objectivo é o utilizador assumir apenas os nomes dos
ficheiros que sdo sugeridos, esta op¢do ndo deve estar
activa

Permite que o utilizador defina o nome do ficheiro de
salvaguarda (drive, directoria) na impresséo

Permite que o utilizador seleccione uma impressora
disponivel e configurada no sistema

Permite que o utilizador fagca sugestdes de aquisicdo e o
resultado seja armazenado em ficheiro

Permite que o utilizador faca sugestdes de aquisicdo e o
resultado seja enviado por Email

Permite que o utilizador tenha acesso & sua ficha de
inscricdo. O acesso a esta opg¢do é controlado pelo n° de
leitor e password (PIN).

Permite dar acesso a opcdo de configuracdo da lista de
registos. A especificacdo dos elementos apresentados
implica o conhecimento da linguagem de formatacéo.
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CAPITULO 5 : PESQUISA

A pesquisa e a visualiza¢do dos resultados é o objectivo principal deste médulo. Apesar de
permitir a criacdo de pesquisas bastante complexas, recorrendo a técnicas avangadas, a
pesquisa ndo exige conhecimentos profundos. A simplicidade das operagdes é uma
constante nas inumeras funcionalidades deste modulo. A visualizagdo dos registos
pesquisados é tratada num capitulo seguinte.

E——" Neste capitulo...

+  Pesquisa orientada

+  Pesquisa avancada

«  Histérico das pesquisa

- Salvaguarda da registos para Impressao/Exportacéo
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PESQUISA E OPGCOES RELACIONADAS

A seleccdo da opcdo de pesquisa disponivel na péagina inicial do médulo ou na barra de
ferramentas, apresentam uma interface simples, quer na utilizacdo, quer na apresentacdo dos
resultados. No entanto, o utilizador pode recorrer a opgdes intermédias, para, por exemplo, limitar
a pesquisa apenas a determinadas bases de dados. Esta selec¢cdo é apenas temporaria e é reposta
automaticamente ao fim de uma sessao (ou ao fim de um periodo de tempo predeterminado).

Os pontos que se seguem descrevem detalhadamente as opc¢des ou funcionalidades directamente
associadas a pesquisa.

Pesquisa orientada

A pesquisa orientada tem como caracteristica principal permitir a criagdo de uma expresséo
booleana, de uma forma simples baseada no conjunto predefinido de termos de pesquisa,
associados pelos operadores booleanos. Os elementos disponiveis nesta interface séo apenas
um auxiliar a criagdo de uma expressdo de pesquisa, ndo podendo reeditar pesquisas
executadas anteriormente.

Pesquisa Orieatada] | Proquiss Avengada | Histieioo |

[ Autor =||4BREU, DIOGO DE, 1547 = =r
lou  =|[ritule = = 2
|L'.“'L| jliuun‘lu .ﬂl ji]r
lou  =|[palavra = = =Ir

Tradicionalmente uma pesquisa em CDS/ISIS consiste na criagdo de uma expressdo com
uma sintaxe muito simples na qual se podem incluir quaisquer termos que constem do indice
previamente criado e operadores booleanos.

ApOs o preenchimento de dos termos de pesquisa, para executar uma pesquisa basta premir
atecla “ENTER” ou seleccionar a opgéo:

Pesquisar

O conteudo do formulario pode ser limpo através da op¢do “Limpar”

Limpar

Para uma fécil utilizacdo desta opg¢do, o utilizador deve apenas seguir 0s VArios passos
indicados.
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Pode ainda recorrer a expressfes digitadas anteriormente seleccionando a lista associada a
cada linha da pesquisa orientada.

[ stawra -ﬂm E|

J
- aconomia
ARy Jartugsal

teste

Pardmetros da pesquisa orientada

Campo

Exemplo

Contém a lista de campos pesquisaveis. Cada elemento apresentado esta
associado a um prefixo que identifica os termos pesquisaveis no indice. Por
exemplo, quando selecciona Autor o programa associa automaticamente o
prefixo AU ao termo que for digitado no campo seguinte, limitando desta
forma a pesquisa apenas aos autores.

A associacdo destes elementos aos prefixos sdo definidos pelo administrador
nos parametros gerais da base de dados. Isto permite apresentar outros
termos de acordo com os parametros de cada base de dados. Outras bases de
dados poderdo ndo ter este tipo de associacdo. Neste caso o programa
apresentara o termo Palavra que nao gera nenhum prefixo.

E possivel pesquisar o mesmo termo na mesma expressdo. Basta selecciona-lo
0 nuamero de vez pretendido.

A associacdo de prefixos a termos é uma forma de agrupar termos e ordena-
los alfabeticamente, uma vez que o CDS/ISIS tem apenas um indice.

Para pesquisar um titulo, deve:

1) seleccionar na lista o Titulo
2) digitar o titulo o mais que souber no campo Termo
3) executar a pesquisa

Termo

Operador

Deve digitar o termo o mais completo que souber. Ndo deve escrever o prefixo
que esta convencionado para o0 termo, uma vez que este é gerado
automaticamente pela escolha no parametro anterior.

Caso ndo saiba o termo exacto pode premir [...] para selecciona-lo a partir da
lista de termos.

Contém a lista com os varios operadores disponiveis (E, OU, NAO). Deve
seleccionar um de acordo com o tipo de pesquisa que pretende realizar. Por
defeito é assumido o operador OU.
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Exacta

Lista de Termos

il

Se pesquisar apenas um termo nao é necessario seleccionar um operador.

S6 deve seleccionar os operadores quando o nimero de termos for superior a
um.

O CDS/ISIS faz sempre uma pesquisa comparando os termos digitados com
os existentes no indice. Para que um termo seja encontrado este deve ocorrer
exactamente como ocorre no indice. Mas nem sempre o utilizador o digita da
mesma forma, e por outro lado no indice podem existir entradas diferentes
para um termo (por exemplo, um assunto no singular e plural).

Para ultrapassar estas situacdes, é possivel escrever apenas a raiz de um termo
(o ndmero suficiente de caracteres para evitar ambiguidades) e assinalar a
truncatura. Ou seja, serdo pesquisados todos os termos com a raiz indicada.

A seleccdo da truncatura acrescenta o simbolo $ no final do termo
seleccionado.

Apresenta a lista de termos a partir do termo seleccionado. A partir da lista
apresentada pode-se seleccionar um termo e completar a expressdo de
pesquisa.

Pesquisa avangada

Esta forma de pesquisa exige que o utilizador domine as técnicas de pesquisa do CDS/ISIS e
conheca a forma como os termos estdo organizados no indice. Neste tipo de pesquisa deve
ser digitada uma expressao simples ou composta por varios termos e operadores booleanos,
gue respeite a sintaxe convencionada pelo CDS/ISIS. Podem ainda utilizar-se outras técnicas
e operadores de forma obter um resultado preciso.

Pasaprss Tinerfade ] Pesguizs Avasgads I Hissdnon ]
au
AL ABRELL, DIOGO DE, 1947 -% = .
sy
El 1..]-|

booleanos utilizados na interface.

ou

As opg¢des na margem direita permitem inserir na expressdo os operadores B
equivale ao operador + E
equivale ao operador * MAD
equivale ao operador —
limita um ou mais termos entre () (=)
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Pardmetros da pesquisa avancada

Expresséo de Deve digitar a expressdo de pesquisa indicando os termos que pretende
pesquisa pesquisar (incluindo os prefixos) e os operadores de pesquisa. Nesta
expressdo pode ainda incluir outras técnicas, como por exemplo, limitar a
pesquisa a um ou mais campos, truncatura, utilizar os () para definir a

prioridade dos operadores, etc.

Exemplo

Um exemplo de uma expressdo de pesquisa poderia ser:

(AS BI BLI OTECA$ + AS DOCUMENTACAO) "~ DP 2000

Esta expressdo pesquisa todos os registos onde ocorrerem todos os termos com a raiz
BIBLIOTECA (o termo termina com $) ou (operador +) DOCUMENTAGCAO, ambos como
assunto (prefixo AS) mas que ndo tenham sido (operador ”) publicados em 2000 (DP
equivale a data de publicacdo).

A existéncia dos parénteses a limitar os dois assuntos tem como finalidade indicar que
devem ser primeiro pesquisados estes termos e o resultado cominado com o termo
seguinte (DP 2000). Caso contrario, 0 programa executaria primeiro a subexpressao

AS DOCUMENTAGAO ~ DP 2000
e sO depois

AS BI BLI OTECA$

obtendo-se resultados muito diferentes

Exemplo

Para pesquisar um assunto com a mesma raiz, deve:

1) seleccionar da lista 0 Assunto

2) digitar o mais que souber no campo Termo
3) assinalar Truncatura

4) executar a pesquisa

Se for necessario alterar a expressdo gerada, é necessario edita-la através da pesquisa
avancada. Deste modo basta premir esta opcéo. Se for necessario alterar a expressao gerada, é
necessario edita-la através da pesquisa avancada. Deste modo basta premir esta opgao.
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™. Nota

O programa limita automaticamente com “ “ todos 0s termos em que detecte caracteres reservados, garantindo
assim a execucao da pesquisa sem provocar erros de sintaxe. Por exemplo, se o termo for:

CDU 853. 21(98)
passara a ser:

“CDU 853.21(98)"

Caso seja detectada alguma anomalia sera apresentada uma mensagem de erro.

J@ Opcdes

Ajuda Apresenta texto de ajuda

Pesquisar Executa a expressao de pesquisa definida a partir da selec¢do dos varios
elementos assinalados (campo, termo, operador, truncatura, historico
das pesquisas).

Limpar Limpa todos os dados preenchidos no formulario de pesquisa e assume
todos dos valores por defeito.

Histadrico

Todas as pesquisas realizadas durante uma sessdo sdo guardadas num histdrico. Isto
permite ao utilizador ter uma nocdo das pesquisas que ja executou e respectivos
resultados, ou ver os resultados de pesquisas anteriores.

A lista apresenta-se ordenada por ordem de execucdo das pesquisas, apresentando em
primeiro lugar a primeira pesquisa feita.

Froquse Cireatuds Praquse Avenguds

[t 1] | H_1I| E-ant| B==|
L) BEREL), DIOGO OE, 19474 =7 3 o
) BRECADE]S, MARLS MARGARDEE 2 1] i
A BROYADE, BIMPEER * bskoaf il u] [

Para ver os registos resultantes de uma pesquisa basta fazer um duplo clique numa das
expressoes e esta serd novamente reexecutada.

Manual do Utilizador P&gina 52 I



BIBLIObase - Médulo de Pesquisa Local (OPAC ) - verséo 1.0

Quando presente na zona reservada a apresentacdo do histérico, através do botédo direito
do rato pode imprimir ou simplesmente limpar o histérico das pesquisas.

“-J ]_
#2 | #3 | w4 | w5
I Hisldoen das Pepguisas

Bases de dados activas

Uma pesquisa é executada em todas as bases de dados seleccionadas. No entanto os

resultados sdo apresentados de uma forma selectiva. Num écran de resultados, apenas sao
visiveis 0s registos da base activa.

monogratios [ analkicos de periadices | Vidaos | Misica | Banda Desenhads |

Para cada base definida fica activo um botdo com a sua designagdo. Os resultados
apresentados na lista, referem-se apenas ao que foi encontrado na base assinalada.

Para ver os resultados nas outras bases basta activar o botéo respectivo.

Selec¢ao temporaria das bases de dados.

Apesar de estarem predefinidas véarias bases de dados para pesquisa, o utilizador pode
temporariamente activar/desactivar as bases de dados que entender mais convenientes
para o trabalho que estad a realizar. Por outro lado, ndo existe o perigo de desactivar
definitivamente as bases de dados porque esta alteracédo é temporéaria e ¢ automaticamente
reposta ap0s uma nova sessdo, entrar novamente no programa, ou caso haja alguma
inactividade durante um periodo determinado.

Através da opcdo “Seleccionar bases de dados” disponivel na barra de ferramentas
principal, os utilizadores podem activar ou desactivar as bases de dados.

Salecgsd daz Bapss: e Docisssnlos

< Anallticos de penddicos
* Wideos
« Misica

Opcao “Lista das bases de Dados” Atanda Daganhada

disponivel no menu de ferramentas

[ Contirwss x>
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CAPITULO 6 : VISUALIZACAO DE RESULTADOS

O resultado da pesquisa € apresentado numa lista de registos, e o contedldo dos mesmos é
apresentado através de um formato de visualizacdo. E apresentado apenas um registo de
cada vez através de uma dos inumeros formatos possiveis de disponibilizar ao utilizador.

E——" Neste capitulo...

«  Apresentacdo dos resultados da pesquisa
«  Lista de registos

«  Visualizacéo de registos

«  Opcdes disponiveis
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INTERFACE DE NAVEGAGAO DE VISUALIZAGCAO

Os registos apresentados nesta interface sdo automaticamente formatados sempre que €

seleccionado um registo da lista de resultados.

Visualizagéo rapida de resultados

Apdbs uma pesquisa sdo apresentados numa lista um conjunto de registos. O administrador
pode definir a quantidade de registos a ser apresentada de cada vez.

| T T
i Poetugl ¢ DS prieamie 2 and s | N Gaspe L3E7
B 7 Cumcehmwize g Xna Bnocthaon de sy ]
1 Deservolwrerto regeond ne ceste : problenas o mitodes | Doge Jose Smdheda de 2brey LiEs
4 | [ErgS ekl 00 rforracio o guat aetid 06 Lehod | ns T Dadode Ahesy, Mege Gas.. L 1
-] Ushans 3 S8ima ; mpbas pRarrancas, WSEas 4 mpgratis | N, Vg GUemarn, Dax)o de Al
= #  Eshodsasisinho de dqumas coractenshcas do powsamento e Fortugal | Do da dbrew |
TR srepotd econarac-demograph: node ke Pomugel | Deapn de die [6t S| L1368
‘] The mybpecaTe e ehacts o raqana awvesteent in POmugs) | Dol Je Mray st Ches Jancendiotior | L5367 TN TR 15T -2
w7 Dgeogeintace s dasaio das novas teonokygers da rminmacen | Sogo ok ADreu @ Manalumd . |
10 Estrubura éo mmencn exterso Portugus ;- potsives coresguenas dy adeslo & CEE Mana Luc.. | D568
11 b Eokedn comgiesd | Bhar A58 3 Euniia aesiias 42 Caslin ie Byl Gadprahiis 1Da ., 1200 E

A navegacdo nesta lista pode ser feita através das teclas de movimento do cursor, botdes
disponiveis no interface ou pela movimentacao da barra de deslocamento lateral.

4] r|rr

Estas opcdes estdo disponiveis no topo da janela de visualizacao.

Os registos sdo apresentados em forma de lista sequencial, organizados por colunas. O
contetido destas colunas pode ser predefinido.

Além duma referéncia breve do contetido dos registos (distribuida por diversas colunas) as
duas primeiras colunas contém a indicacédo do tipo de selec¢do feita ao registo e um nimero
sequencial.

Através de opcdes de seleccdo (a seguir apresentadas) é possivel marcar/desmarcar 0s
registos para impressdo (ou enviar por email) e/ou exportacdo. Esta indicacdo é apresentada
como ilustra a figura seguinte:

] "l'-_r ')
n L o 3 a i
| FRE a1 i & B a1
| ™ . P L
S T L L F D e
[ [ =R Ehd Al . ) L
Ewe el R areree |
- - —— - ' —
v
aﬂ = e aaly 4 N AN (]
[ LS i = a i E
. i i
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Por defeito o sistema posiciona-se no primeiro registo da lista, apresentando-o
automaticamente na janela de visualizacdo (abaixo da lista de resultados) através do formato

de visualizagdo seleccionado. Sempre que é seleccionado um registo da lista (basta
movimentar o cursor) este processo de visualizagdo é executado automaticamente.

S|8@| O] ] B & 4l | Pr] oo ivsesio[q vescicto mernis 3] ] @] R|

T2, REX : 2 reqiongl econDmic-0emographic moos i Portugal ¢ D00 o2 &Drsy [t all), - karhus - sarhus
Unreersitel, 1988, = 281 30cm. = (Notat | 70)

Res. S6E4E - WWSDO11150

= |

Ordenacéo dos resultados

Os registos apresentados na lista de registos podem ser ordenados por qualquer umas das
colunas disponiveis. O n° de colunas assim como o conteldo pode ser parametrizado. Por
exemplo, para ordenar por ano de publicacéo, basta premir no topo da coluna respectiva.
A figura seguinte apresenta o resultado da pesquisa sem qualquer ordenacao.

: Jane |
T Leiris 1 breve sstudo oritico das suss onige.., 1929
1 L% ruinss da chamsds Ponbes Romsns de .. 197&
?  Ruinss de Idsrhs-s-Yelha 1 Civitss Tosedi... 1977
3 Cio Frasts Jodo 85 ruines da Babilénia @ i, 1980
T 0 Miosteiro de Bubenke nlo sxistiu | o, 1982

4z ruings d= SHo Paulo | um monumenta .
& Fuinas d= 5. Paulo 1 um monumesnts pars ... 1954

Apos ter premido no topo da coluna “Ano”, obtém-se o seguinte resultado:

| N2 Rag. | Titulo [ &ne | 13pMISSH |
1 As ruinas da chamads Panke Ramana de .. 19Th
2 Ruinas de Tdanhd-&-Velha @ Crvikas [gaed... L1977
3 Do Preste Moo & runas da Babaldnd @ ... 1RED
= g ruinds die S50 Paulg @ um monumints ... Lfs
-1 O Mostairo di Bulhants nbo &odbiu @ Fiing.,. 1RE2
[+ Ruimas da 5, Pads © um mongmants pars -, 190
7 Leria ; bravs adtyds oitsco das suad orige.,, 1929
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E ainda possivel alterar a ordem de apresentacdo das colunas, movendo a coluna
respectiva para a uma nova posicao.

— ' Bibliografia de Jaime Cortesy
1987 Brteirn da arimeira vianer

Barra de navegacao

A barra de tarefas na janela de visualizacdo (sempre disponivel) além de ter outras opgoes,
tem funcdes especificas para a navegac¢do no conjunto de registos apresentados.

Estas opcBes tem como fungdo navegar através dos registos resultantes, como por exemplo,
avangar ou recuar o numero de registos predefinidos ou ir para o primeiro ou Ultimo registo
da base de dados ou do resultado de uma pesquisa.

Neste contexto, as opcdes da barra de tarefas principal tem as seguintes fungdes:

-1| Pagina anterior - Volta a pagina anterior. Recua o n° de registos predefinido (por
defeito 25), ou vai para o inicio da lista, caso este nimero seja inferior.

[ | Pagina seguinte - Vai para a pagina anterior. Avanc¢a o n° de registos predefinido
(por defeito 25), ou vai para o fim da lista, caso este nimero seja inferior.

Hrl Fim da lista — Apresenta os ultimos 25 registos da pesquisa seleccionada

-H,| Inicio da lista — Apresenta os primeiros 25 registos da pesquisa seleccionada

Outras opcdes da barra de tarefas do interface de visualizagéo

As opcdes da barra de tarefas de visualizacdo tem as seguintes funcdes:

(@B B] #[E] B[%] <o 4] B[] [T oot Compieta et =] 07| @] 2]

Barra de ferramentas da Interface de visualizagao

Exportar re E | Exporta os registos marcados em formato ISO 2709. Pode indicar o tipo de
saida, como por exemplo, ficheiro, ou enviar por Email. Esta op¢do pode
ser desactivada.

Imprimir Imprime os registos marcados num dos formatos definidos (ISBD,
% descricdo abreviada, etc). O utilizador tem acesso apenas aos formatos
definidos. Por exemplo, podem definir-se formatos mais completos para
visualizagdo, e formatos mais abreviados para impressdo. Pode indicar-se
o tipo de saida, como por exemplo, impressora, ficheiro, ou enviar por

Email. Esta opc¢éo pode ser desactivada.
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Reler lista

Seleccionar tudo

re
w

Opcdes
B |

Registo

Relé a lista de registos. Esta op¢do ndo executa uma nova pesquisa, mas
apenas actualiza o contetdo da lista.

Selecciona todos o0s registos apresentados na lista. Os registos
seleccionados podem ser marcados para impressdo ou exportacdo. Para
marcar registos deve utilizar uma das op¢fes de Impressao ou Exportacéo.

Apresenta a lista de op¢Bes que podem ser executadas sobre os registos
seleccionados

karcar Registolz] para Imprezzaon
b arcar Registo(z] para Exportagdo
M arcar Beqistolz] para Impressdo e Exportagao

Desmarcar Beqistolz] de Imprezsdo
Desmarcar Heaqistalz] de Expartagéa
Dezmarcar Reqgiztalz] de Impreszdo e Exportacaon

Seleccionar Todos

Re-nicializar az Pezquizaz
Reiniziar Lizta de Impressio
Reiniciar Lizta de Exportagdo

Wer formato MARC

Apresenta o registo em formato MARC. Este formato contém todos os
campos do registo.
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™. Nota

Esta opgdo pode ser desactivada para o utilizador através do parametro “Ver registos em formato MARC” no
Modulo de Administracéo de Utilizadores.

Nota do utilizador Caso esteja definido um campo (valor maior que 0 nos parametros) o
utilizador pode editar directamente o campo. Esta € uma opcdo que so
@ deve estar activa quando séo distribuidas bibliografias em CD/ROM.

Formatos de visualizagao

Os formatos de visualizacdo definem a forma como os registos devem ser apresentados quer
na visualizagdo, quer na impressdo. Os formatos podem ser criados com um editor ou
recorrer as opcdes disponiveis no moédulo. Contém comandos da linguagem de formatagédo
do CDS/ISIS, bastante poderosa e de facil compreensdo que permite, de uma forma simples,
a definicdo de formatos para a visualizacédo de registos da forma mais conveniente.

Podem definir-se inUmeros formatos para apresentar os registos. Por defeito sdo distribuidos
4 formatos:

» Descrigéo ISBD

» Descricéo abreviada

» Descricdo completa

» Descrigcdo completa (com imagens)

ApO6s uma pesquisa € imediatamente apresentado o primeiro registo da lista, através do
formato assumido por defeito. O utilizador pode seleccionar varios formatos através da
opcéo “Formatos de visualiza¢do”

|-§ Dezcrigdo Abreviada j
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[ Vejatambém...

Para aprender mais sobre os formatos, consulte o “Manual da Linguagem de Formatacao”

Opcdes de navegacao dos registos apresentados

Os registos sdo apresentados sequencialmente pela ordem de entrada nas bases de dados.
Opcionalmente pode seleccionar uma das colunas e ordenar os registos apresentados pelo
contetido, ascendente ou descendentemente. Por defeito sdo apresentados 25 de registos

por écran. Este valor pode ser alterado.

.ﬁ | O aspecto da lista de referéncias de registos pode ligeiramente adaptado. Esta alteracao
é global e s6 pode ser reposta pelo administrador. Esta adaptacédo é feita para todas as

bases de dados, incluidas na lista para pesquisa.

A caixa de configuracédo apresenta uma simulacao das colunas e contém varios campos que
permitem adaptar a lista de referéncias de registos.

1 Total de Cobra: |-I *l F Giska
] 4
Lingua Fiircipsl Fomalo
|' .o mhl. [l ; w2008, - w200 e] / 2006 __i
P Li
|"Ih
 Lirngua E
N
| hpheal | Sar |

™. Nota

Esta opgao pode ser desactivada para o utilizador através do parametro “Acesso a configuragdo da lista” no
Médulo de Administracéo de Utilizadores.
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N© total de colunas
Contém o total de colunas apresentadas. A primeira contém sempre o nimero de registo da base
(MFN).

Grelha
Quando activa, esta op¢do apresenta uma grelha a delimitar as vérias colunas e linhas na lista de
referéncias.

Configuracdo da coluna
Mensagem que surgird no topo de cada coluna e que a identifica. Caso se preveja a utilizacdo de
varias linguas de dialogo, deve indicar-se nas 3 linguas.

Percentagem
Define a dimensédo de cada coluna em percentagem. Para uma melhor leitura, este valor deve ser

maior para os casos em que a coluna tenha maior quantidade de informagao (Ex. Titulo).

Formato

Contém o formato que define o conteldo de cada coluna. Cada registo é formatado de acordo com
0s comandos (ou nome de um formato predefinido) indicados. Estes comandos devem ser escritos
correctamente obedecendo as regras de sintaxe da linguagem de formatacdo do CDS/ISIS. Para
mais informacdes ver o manual “Linguagem de formatacdo do CDS/ISIS”.

Fonte
Permite seleccionar a dimensao da letra da lista de edicdo de registos. Esta dimenséo é predefinida
e pode ser do tipo pequena, média ou grande.

Cor...
E possivel definir a cor de fundo da grelha e/ou a cor do texto. A sua seleccdo ¢ feita através de
uma paleta de cores, permitindo ajustar de uma forma selectiva as cores mais confortaveis.
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CAPITULO 7 : IMPRESSAO E EXPORTACAO DE REGISTOS

Um dos servicos a disponibilizar ao utilizador, além da pesquisa, pode ser a impressao ou
salvaguarda dos resultados de uma pesquisa. Este capitulo descreve 0s passos necessarios

para realizar estas operac®es.

Neste capitulo...

Impresséo
Exportacéo
Envio de registos por Email
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INTERFACE DE IMPRESSAOQ

Os resultados de pesquisa podem ser impressos mas com limitacGes impostas pelo administrador
do sistema. Os formatos de impressdo podem ser diferentes dos disponiveis para visualizacdo. Isto
permite, por exemplo, optimizar os gastos de papel, criando formatos mais abreviados para

impressao.

Seleccao e impressao de registos

A impressao de registos néo é directa. Ou seja, ndo basta premir no botdo de impressao para
gue 0s registos sejam impressos.

Apesar de ser um processo muito simples, o utilizador tem de executar os seguintes passos:

Quando posicionado num registo, deve premir a opc¢do “Marcar registos
para Impressdo” disponivel na barra de ferramentas do écran de
visualizag¢do. Desta forma vai construindo uma lista de registos candidatos.
Associada a cada registo sera apresentada uma impressora, significando que
o registo foi seleccionado. De igual modo, o registo pode ser retirado da lista
de registos candidatos para impressao;

ApOs a seleccdo, e para passar a fase de impressdo, deve seleccionar a opgédo
“Imprimir” disponivel na barra de ferramentas principal.

Ao seleccionar a opcdo “Imprimir” da barra de ferramentas, é apresentada o seguinte
interface de impressao:

Impressho de Begiglos

™ Enviar para a Impressora  Sem Ordenacio
|§||1"" InfoPrint 20 PS5 b i Ordenado

™ Emviar para Ficheiro g IE Titalo B
2] &2 rinen == u

 Enwiar por Email F Comabnesd | 09 [ [
[hlh'll'l" oftifhesoterica.pt ?WI j
Formatos de Yisualizagdo
|«!‘ Descricdo Completa j | Imprimir I Capcelar I

™. Nota

Esta opgao pode ser desactivada para o utilizador através do parametro “Imprimir registos” no Modulo de
Administragao de Utilizadores.
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Opcdes do interface de impresséo

Enviar para
impressora

Enviar para
Ficheiro

Enviar por Email

Formatos de
impresséo

Envia para uma das impressoras predefinidas o ficheiro resultante. A
possibilidade de imprimir registos pode ser desactivada.

Envia para ficheiro os registos seleccionados. Como alternativa podem ser
indicados apenas os nomes validos, evitando assim , que o utilizador
navegue pela estrutura de directérios, e copie o ficheiro para locais
indesejados.

Envia o resultado para um enderego de correio electrénico. O ficheiro pode
ser enviado como anexo ou incluido na propria mensagem.

Permite seleccionar o formato a partir da lista os formatos definidos para a
impressao.

Formatos de Ordenacédo

*f@ Opc¢des

Imprimir

Cancelar

Sem ordenacao
O ficheiro é gerado segundo a ordem de entrada dos registos na base

(listagem ordenada por MFN)

Ordenado

O ficheiro é ordenado de acordo com as chaves de ordenagdo a seguir
seleccionadas. Podem ser seleccionadas até 3 chaves de ordenagdo. As
chaves de ordenacéo sdo apresentadas sob a forma de uma designacédo. Esta
corresponde a um nome de um formato, definido segundo a linguagem de
formatagdo do CDS/ISIS.

Ordenacéo ascendente/descendente

Esta facilidade esta disponivel em qualquer modelo de impressdo. Sempre
gue o icone que precede cada chave de ordenagéo estiver com “+” a ordem
serd ascendente. Se estiver “-“ a ordenacdo sera descendente.

Assume todos os parametros definidos no modelo e imprime o conjunto
de registos seleccionados no formato seleccionado.

Cancela a operacdo em curso
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INTERFACE DE EXPORTACAO

Esta ndo serd uma opg¢do que interessa disponibilizar a maioria dos utilizadores. Se, por um lado,
ndo tem qualquer interesse para o utilizador comum, por outro é uma forma de extrair
integralmente os registos das bases de dados em formato 1SO 2709.

Seleccao e exportagdo de registos

O processo de seleccdo e exportacdo dos registos € idéntico aos processos de impressdo. A
exportacdo de registos ndo ¢ directa. Ou seja, ndo basta premir no botdo de exportar para que
0s registos sejam extraidos.

Apesar de ser um processo muito simples, o utilizador tem de executar os seguintes passos:

1=l

e

Quando posicionado num registo, deve premir a opg¢do “Marcar registos
para Exportacdo” disponivel na barra de ferramentas do écran de
visualizacdo. Desta forma vai construindo uma lista de registos candidatos.
Associada a cada registo serd apresentada uma disquete, significando que o
registo foi seleccionado. De igual modo, o registo pode ser retirado da lista de
registos candidatos para exportacao;

ApoOs a selecgdo, e para passar a fase de exportacdo, deve seleccionar a opgéo
“Exportar” disponivel na barra de ferramentas principal.

Ao seleccionar a opcdo “Exportar” da barra de ferramentas, é apresentada o seguinte
interface de exportacéo:

#. Eppoatacks de Begisios

I Sem Ordenacao

™ Ordenado
& Enviar para Ficheino 4 -
I_'I & yEx part, 90 ﬂ El ? | J
™ Enviar por Email F il | 3
| T[] -]

| Emportar I Capcelar |

™. Nota

Esta opcado pode ser desactivada para o utilizador através do parametro “Exportar registos” no Modulo de
Administragao de Utilizadores.
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Opcdes do interface de exportacédo

Enviar para
Ficheiro

Enviar por Email

Envia para ficheiro os registos seleccionados. Como alternativa podem ser
indicados apenas os nomes validos, evitando assim, que o utilizador
navegue pela estrutura de directérios, e copie o ficheiro para locais
indesejados.

Envia o resultado para um endereco de correio electrénico. O ficheiro pode
ser enviado como anexo ou incluido na propria mensagem.

Formatos de Ordenacéo

Sem ordenacéo
O ficheiro é gerado segundo a ordem de entrada dos registos na base

(listagem ordenada por MFN)

Ordenado

O ficheiro é ordenado de acordo com as chaves de ordenagdo a seguir
seleccionadas. Podem ser seleccionadas até 3 chaves de ordenacdo. As
chaves de ordenacdo sdo apresentadas sob a forma de uma designacéo. Esta
corresponde a um nome de um formato, definido segundo a linguagem de
formatacgdo do CDS/ISIS.

Ordenacéo ascendente/descendente
Sempre que o icone que precede cada chave de ordenacao estiver com “+” a
ordem sera ascendente. Se estiver “-* a ordenacao sera descendente.

“B  Opcoes
Exportar Assume todos os parametros definidos no modelo e imprime o conjunto
de registos seleccionados no formato seleccionado.
Cancelar Cancela a operacdo em curso
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CAPITULO 8 : ANALISE DAS PESQUISAS REALIZADAS

A analise das sessdes de pesquisa permite obter indicadores extremamente importantes
para avaliar quer o volume traduzido no n° de pesquisas, mas também as horas e dias de
maior fluxo, as pesquisas mais utilizadas, os resultados obtidos, etc. Tdo ou mais
importante que os resultados obtidos, sdo as pesquisas que ndo obtém qualquer registo.

Estas podem ser indicadores importantes para saber aquilo que os utilizadores procuram e
gue ndo existe na biblioteca.

Neste capitulo...

» Analisar o ficheiro de movimentos
» Estrutura do ficheiro de registo de pesquisas
» Estatisticas
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REGISTO DE MOVIMENTOS

Todos os movimentos relativos ao acesso ao médulo, assim como as pesquisas efectuadas sao
registadas em ficheiros de ocorréncias. A existéncia destes ficheiros é extremamente importante
quer para controlar os acessos (dias, horas, etc) e o tipo de pesquisas que sdo feitas. A biblioteca
pode definir um utilizador genérico para pesquisa ou tipos especiais com diferentes privilégios.

Em nenhum dos casos a identificacdo do leitor fica associada aos movimentos.

Ficheiros de ocorréncias

Existem 2 ficheiros onde sdo armazenados os varios tipos de movimentos.

OPAC.LOG
SEARCH.Def

O Opac.Log regista todos os movimentos de entrada e saida do médulo. O Search.Def regista
todas as operac6es relativas as pesquisas e respectivos resultados. Este ficheiro contém uma
enorme quantidade de informacédo e que pode dar varios indicadores muito importantes para

analise.

Este tipo de ficheiro de texto pode ser lido com um processador de texto ou folha de céalculo
(por exemplo Excell). Cada linha representa uma ocorréncia, e 0s campos sdo separados pelo

caracter TAB (Ascii 7).

Os dados armazenados sdo 0s seguintes:

Identificagé@o do
computador

Utilizador

Data
Hora

N° Sequencial da sesséo

Base de dados
Expresséo de Pesquisa

Resultado

Nome da maquina onde foi feita a pesquisa. Esta informacdo é
retirada da configuracdo da maquina. Por exemplo, pode definir ao
nivel de configuracdo do sistema operativo, uma identificacdo que seja
representativa da localizagdo do computador. Por exemplo:
Atendimento, Balcdo 1, Publico_1, etc.

Identificacdo do utilizador que executou o mdédulo. Se o acesso for
livre, é assumido por defeito o nome GUEST.

Data da operacéo

Hora da operacéo

N° de ordem da pesquisa numa sessao.

Nome da base de dados (inclui o caminho completo)
Expressdo de pesquisa utilizada

Total de registos encontrados. Todos os resultados sdo registados,
incluindo os que séo iguais a 0.
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Exemplo do ficheiro de controlo de acessos (OPAC.LOG)

2001-07-20 19:23:48 PESSOAL Utilizador: [PESSCQAL] | nexistente/lnactivo ou
Senha | nvélidal!!

2001-07-20 19:23:51 PESSQOAL Utilizador: [PESSQAL] | nexistente/lnactivo ou
Senha | nvalida!!!

2001-07-20 19:23:54 PESSOAL Utilizador: [PESSCQAL] | nexistente/lnactivo ou
Senha | nvalida!!!

2001-07-20 19:29:18 ADM N O Uilizador "ADM N né&do tem perni ssdes para
aceder ao Midul o ' OPAC .

2001-07-20 19:29:21 ADM N O Utilizador " ADM N né&o tem permni ssfes para
aceder ao Mbdul o ' OPAC .

2001-07-20 19:30:52 ADM N LOGE N

2001-07-21 00: 24:17 ADM N Utilizador: [ADMN] Inexistente/lnactivo ou
Senha | nvalida!!!

2001-07-24  11:07: 27 GUEST Utilizador: [GUEST] Inexistente/lnactivo ou
Senha | nvalidal!!!

2001-07-24 11:07:41 ADM N LOG N

2001-07-24  11:08:23 GUEST Utilizador: [GUEST] Inexistente/lnactivo ou
Senha | nvalida!!!

2001-07-24  11:08: 27 GUEST LOG N

2001-07-24 11:14:54 ADM N LOGE N

2001-07-24  11:22:41 ADM N LOG N

2001-07-24 12:13:25 GUEST Utilizador: [GUEST] Inexistente/lnactivo ou
Senha | nvalida!!!

2001-07-24  12:13:29 ADM N LOG N

2001-07-25 00:41: 26 GUEST Utilizador: [GUEST] Inexistente/lnactivo ou
Senha | nvalida!!!

2001-07-25 14:59:53 ADM N LOGE N

Exemplo do ficheiro de controlo de pesquisas (SEARCH.LOG)

ANTMAN GUEST 04-09-2001 17:09: 00 1 c:\isis3\bases\pb-amnst |ishoa$ 17703
ANTMAN GUEST 04-09-2001 17:09: 15 1 c:\isis3\bases\pb-amnst DT 2001$ 111
ANTMAN GUEST 04-09-2001 17:10: 16 1 c:\isis3\bases\pb-amnst DT 200108% 0
ANTMAN GUEST 04-09-2001 17:17:53 4 c:\isis3\bases\pb-amnst AU zads$ 0
ANTMAN GUEST 12-09-2001 9:40:19 1 c:\isis3\bases\pb-amnst |ishoa$ 17703
ANTMAN GUEST 18-09-2001 12:35:11 1 c:\isis3\bases\pb-amnst |isbhoa$ 17703
ANTMAN GUEST 18- 09-2001 12: 36: 39 1 c:\isis3\bases\pb-amnst "DI 2001$" 111
ANTMAN GUEST 18-09-2001 12:41:01 1 c:\isis3\bases\pb-amnst "DT 2001$" 111
ANTMAN GUEST 18- 09-2001 12:42: 33 2 c:\isis3\bases\pb-amnst "DT 200109% + DT
200108% + DT 200107%"
ANTMAN GUEST 18-09-2001 12:42:39 3 c:\isis3\bases\pb-amnst "DP 2001$" 0
ANTMAN GUEST 18-09-2001 12:42: 46 5 c:\isis3\bases\pb-amnst "DT 200109$% + DT

200108% + DT 200107%"
s3\ bases\ pb-am nst DT 200109% + DT
200108% + DT 200107%
s3\ bases\ pb-am nst AU ABRACCS, MARI A DE
FATI MA SI $ 1
ANTMAN GUEST 18- 09-2001 12:45:18 1 c:\isis3\bases\pb-amnst |isbhoa$ 17703
ANTMAN GUEST 18-09-2001 12:46: 11 2 c:\isis3\bases\pb-amnst AU ABRANTES,
ALEXANDRE VI EIRA ' $ +
| i shoa$ 17703
s3\ bases\ pb-am nst AU ABRANTES,
ALEXANDRE VI ElI RA, $
s3\ bases\ pb-am nst AU ABRANTES,
ALEXANDRE VI EIRA, $
ANTMAN GUEST 18-09-2001 12:47:09 5 c:\isis3\bases\pb-amnmst AU ABRAN$ 123
ANTMAN GUEST 18-09-2001 15:03: 14 2 c:\isis3\bases\pb-am nst LI SBONNES$ 27

ANTMAN GUEST 18-09-2001 12:42:53 6 c:\is

ANTVMAN GUEST 18-09-2001 12:43:31 7 c:\is

ANTMAN GUEST 18-09-2001 12:46:17 3 c:\is

ANTVMAN GUEST 18-09-2001 12:47:01 4 c:\is
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Estatisticas das pesquisas

Todas as pesquisas realizadas (com ou sem sucesso) sdo registadas para posterior analise. No
Modulo de Pesquisa Local, podem ser feitas analises a todos os dados registados. Foram

predefinidas algumas estatisticas, como por exemplo:

e Expressdes de Pesquisa que contenham a palavra

e Top Mais - Expressdes de Pesquisa
e Top Menos - Expressdes de Pesquisa

e Expressdes de Pesquisa com resultado nulo (0)

e Totais de Pesquisa (por ano)
e Totais de Pesquisa (por dia)
e Totais de Pesquisa (por més)

« Total de Pesquisas (Efectivas) por Utilizador

e Total de Pesquisas por Computador
e Total de Pesquisas por Datas
e Total de Pesquisas por Utilizador

Para executar uma das estatisticas disponiveis deve abrir o menu “Op¢des” e seleccionar a
opcdo “Pardmetros”. No fundo deste écran tem disponivel a opc¢do “Estatisticas”. Ao
seleccionar e executar uma das estatisticas indicadas na lista obtém o seguinte resultado
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Os resultados sdo apresentados num grelha, podendo ser gravados num ficheiro de texto
(opcao Gravar) para posterior tratamento através de uma folha de célculo, como por exemplo,
o Excel da Microsoft. Neste programa, basta abrir o ficheiro criado e trabalhar os dados.
Podem fazer-se simples contagens de valores e/ou produzir graficos.
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CAPITULO 9 : DISTRIBUICAO DE BASES DE DADOS EM
CD/ROM

Para distribuir uma base de dados em CD/ROM é apenas necessario fazer algum trabalho
de preparacdo. Este capitulo destaca quais 0s procedimentos necessarios para realizar este
trabalho

Neste capitulo...

» Preparacdo das bases de dados

» Defini¢cdo dos Formatos de Visualizacdo
* Termos de Pesquisa

e Paginas Estéticas

» Parametros gerais
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DESCRICAO GERAL

E necessario realizar algum trabalho de preparacéo antes da distribuicio de uma base de dados. A
complexidade depende do nivel de apresentacdo grafica pretendida ou da criagdo de novos
formatos de impresséo, visualizacéo, termos de pesquisa, etc.

Caso sejam assumidas as funcionalidades por defeito, este processo consiste, basicamente, na
seleccdo dos registos e criacdo do indice de pesquisa, e pelo arranjo grafico da interface inicial.

™. Nota

A distribuicdo de bases de dados em CD/ROM requer uma versdo do Médulo de Pesquisa e uma licenca
especial

Base de dados

Ao nivel das bases de dados é necessario ter em consideracdo os seguintes aspectos:

» Criacdo de uma base de dados. Esta operagdo ¢ feita através da op¢ao “Criar base de
dados” do Mdédulo de Catalogacéo e Pesquisa.

* Seleccdo dos registos de outras bases de dados e integracdo na base criada. Esta
operacdo pode ser feita através da pesquisa e exportacdo ou pela simples copia e
colagem de registos.

» Criacdo do indice de pesquisa. Este passo permite criar o indice de pesquisa da base de
dados e deve ser feito no final, para limpar e recriar uma nova lista de termos
pesquisaveis. Deve ser utilizada a opgéo “Gestdo do ficheiro inverso” do Moédulo de
Catalogacao e Pesquisa.

Paginas HTML

O texto das paginas deve ser alterado. Se necessario podem eliminar-se alguns links menos
utilizados. E aconselhavel ter pelo menos uma breve apresentagdo na pagina inicial. A
alteracdo destas paginas pode ser feita através de um editor HTML (por exemplo, o
FrontPage da Microsoft) . Caso sejam incluidas imagens e/ou novas paginas é importante
ter em consideracdo o caminho das mesmas. Este deve ser relativo ao ponto de onde for
chamado.
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Permissdes e acesso ao Interface

A preparacdo do produto final, passa pela criacdo de um ficheiro especial de configuragdo
a distribuir juntamente com a base de dados. Podem criar-se varios projectos, com
diferentes nomes (diferentes permissdes) e na fase final indicar qual o projecto a ser
gerado.

As funcionalidades a disponibilizar podem ser controladas. Por exemplo, pode retirar a
opcdo de imprimir, exportar, limitar o n® de registos a visualizar, etc. Todo este trabalho
deve ser feito através do utilitario “BIBLIObase - Distribui¢do de Bases de Dados”
adquirido juntamente com a licenca especial para distribuicgéo.

Criacao de protoétipo

ApoOs a conclusdo dos passos anteriormente mencionados, e través do utilitario
“BIBLIObase - Distribuicdo de Bases de Dados” deve seleccionar a opc¢do “Criar
Protétipo”. Este passo solicita o CD/ROM BIBLIObase original, o projecto criado
anteriormente, e a localizacdo da base de dados. Neste caso podem incluir-se varias bases
de dados.

No final, é criada uma estrutura de directérios que deve ser integralmente copiada para
um CD/ROM (utilizando um equipamento especifico de gravagao).

Antes de reproduzir o CD/ROM, é aconselhavel ser testado. A partir deste CD deve
executar o programa SETUP e instalar o programa. Se alguma coisa correr mal, deve
corrigir o problema e repetir o processo.
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GLOSSARIO

acesso, 7, 9, 10, 15, 16, 17, 20, 23, 25, 26, 28, 33,
35, 36, 40, 41, 45, 46, 58, 70, 76

Acesso a configuracéo da lista, 46, 61

Alt+Tab, 41

Alterar a lista das bases de dados, 38

Anélise das Pesquisas Realizadas, 69

Arquitectura do modulo, 7, 13, 19, 35, 47, 55,
63

Barra de Bot0es, 42

Barra de navegacao, 58

Base de dados, 38, 70, 75

Bases de dados activas, 53

BIBLIObase, 9, 38

Botdes da barra de ferramentas, 24

Botbes Espalmados, 41

Configuracao, 35, 36, 45, 62

Configuracao do médulo, 36, 45

Configuracao do médulo — parametros
globais, 36

Configurar a Impressora, 46

Configurar impressora, 36

Conhecer a biblioteca, 22, 23

Contactos, 22, 23

Criacéo de protétipo, 76

Ctrl+Alt+Del, 41

Descrigdo geral, 19, 75

Descricao geral do médulo, 19

Descri¢do sumaria das paginas, 23

Directoria das Sugestfes de Aquisicao, 43

Directoria dos Pedidos de Fotocépia, 43

Directorias e ficheiros, 15

Distribuicdo de bases de dados em
CD/ROM, 21, 74

Editar/Adicionar Notas aos Registos, 45

Email, 2, 20, 25, 30, 31, 40, 41, 42, 43, 45, 46,
58, 63, 65, 67

Email do Remetente da Biblioteca, 41

Email para envio das Sugestdes de
Aquisic¢ao, 43

Email para envio dos Pedidos de Fotocopias,
43

Empréstimo, 9, 11, 19

Enviar o ficheiro de Exportacdo por Email, 45

Enviar o ficheiro de Impressao por Email, 45

Equipamento, 13, 14

Estatisticas das pesquisas, 72

Estrutura das paginas, 19, 21

Execucdo do programa, 13, 15

Exemplo do ficheiro de controlo de acessos,
71

Exportacéo, 27, 47, 59, 63, 66

Exportar registos, 25, 45, 58

Fazer Administracéo, 45

Fazer Pesquisa Avancada, 46

Fazer Pesquisa Orientada, 46

Ficha de leitor, 32

Ficheiro de Exportacéo, 46

Ficheiro de Impressao, 46

Ficheiro de Log, 42

Ficheiros de ocorréncias, 70

Formacéo, 7, 11

Formagdo minima exigida, 11

Formatos de visualizacéo, 15, 60

Grelha, 42, 62

GUEST, 9, 10, 16, 17, 40, 70, 71

Histérico, 47, 52

Horario, 22, 23

icones e paginas pré-definidas, 44

Identificacdo do utilizador, 15, 70

Impresséao, 9, 20, 27, 42, 47, 59, 63, 64

Impressdo e exportagdo de registos, 63

Imprimir, 25, 45, 58, 64, 65

Imprimir para Ficheiro, 45

Imprimir para Impressora, 45

Imprimir registos, 25, 45, 64

Informac&o acerca do exemplar, 28

Informagdes e textos editaveis, 26

Informagdes gerais, 22, 23

Iniciar, 9, 17, 24, 36, 40

Instalacao, 9, 13, 14

Interface de Exportacao, 66

Interface de Impresséo, 64

Interface de navegacéo de visualizacéo, 56

Leitura do manual, 9

Lingua por defeito (Valores
a,b,c), 41

Lingua principal, 38

Linguas de diélogo, 24

Lista das bases de Dados, 37, 53

Mdédulo de Circulagdo e Empréstimo, 7, 9, 10,
27,28, 29, 32

N° do Campo de Notas, 43

Nome dos ficheiros possiveis para
Exportacéo, 43

Nota do utilizador, 60

Notas do utilizador, 27

Novidades, 20, 22, 23

O que deve fazer para iniciar..., 9

Objectivo e &mbito de utilizacéo, 20

OPAC.LOG, 42,70, 71

Opgoes, 8, 10, 24, 25, 26, 27, 36, 38, 39, 45, 52,
55, 59, 61, 65, 67, 72
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OpcOBes da barra de ferramentas principal, 24

OpcBes de navegacdo dos registos
apresentados, 61

Opc¢oes do interface de exportacao, 67

Opc¢Bes do interface de impresséo, 65

Opcodes especiais do modulo, 27

Opcoes genéricas do médulo, 26

Ordenacao dos resultados, 57

Outras opc¢des da barra de tarefas do
interface de visualizagdo, 58

Paginas HTML, 9, 75

Parametrizacdo do sistema, 10

Pardmetros, 36, 40, 49, 51, 72, 74

Parédmetros da pesquisa avangada, 51

Pardmetros da pesquisa orientada, 49

Pedido de Fotocépias, 29, 30

Pedir fotocopias (por email), 45

Pedir fotocopias (por ficheiro), 45

Permissdes, 76

Pesquisa, 2,7, 9, 10, 11, 15, 17, 19, 20, 23, 25,
26, 36, 39, 44, 45, 46, 47, 48, 50, 70, 72, 74, 75

Pesquisa avang¢ada, 47, 50

Pesquisa e opgdes relacionadas, 48

Pesquisa orientada, 47, 48

Pesquisar no catélogo, 23

Politicas de acesso as bases de dados, 10

Prefixo do n° de registo, 38

Prefixos de pesquisa, 38

Registo, 20, 59, 70

Registo de movimentos, 70

Registos a Exportar, 42

Registos a Imprimir, 42

Registos a Visualizar, 42
Regulamento e regras de utilizacéo, 22, 23
Reler lista, 59

Requisitos, 9

Saida da Aplicacéo, 41

Sair da aplicacéo, 17

Sair da Aplicacgdo, 45

SEARCH.LOG, 71

Seguranca das bases de dados, 9
Seleccdo e exportacdo de registos, 66
Seleccdo e impressdo de registos, 64
Seleccdo temporaria das bases de dados., 53
Seleccionar a Impressora na Lista, 46
Seleccionar tudo, 59

Senha, 41, 71

Servidor de Correio, 42

Simbolos, 8

Sugestdes de aquisi¢do, 31

Timeout (valor em segundos), 43
Utilizador, 36, 40, 70, 71, 72

Ver a ficha de Leitor, 46

Ver os registos em formato MARC, 45
Visualizacéo, 9, 20, 26, 55, 56, 74
Visualizacéo de resultados, 55
Visualizacdo rapida de resultados, 56
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