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1. Procedimentos de Acesso

1.1 Introducao

Este capitulo descreve os passos que deverdo ser dados pelo utilizador de forma a

aceder a aplicacédo.

1.2 Procedimentos “"Passo-a-Passo”

Na Figura 1, é possivel visualizarmos a janela de “Login”, devendo ser introduzida

correctamente a informacdo solicitada e premir Ligar.

tecno|oglo de canlflonce

Utilizador  PALPATEAP ;

Senha N

Ligar Recuperar Senha

Ligar a aplicagﬁu

Figura 1 - Ecra de Login

O sistema efectuara o controlo de acessos, validando os parametros

Utilizador/Senha atras introduzidos.

ﬁ Caso essa informagdo ndo seja a correcta, sera devolvido o ecra de Login

com uma mensagem de erro adequada - Figura 2:

16 de Novembro de 2010
Versdo 1.0
Pagina 4 de 20




Manual do Utilizador

conflanca

tecnologlo de

Utilizador  [EIEESTEM

senha [ [

‘Senha incorrecta. Tem mais 2 tentativais).

Figura 2 - Mensagem de Erro

Caso contrario, sera exibido o ecra inicial da aplicacdo representado na Figura 3.

Nome do Organismo

IogINn

Nome do Utilizador

Decloragso 1

fiecibos de Anual de Alteragéo da f
Vencmento Rendimentos Senha W
i/

it

il
i
/

PE———_ [ -yuumﬁ §a|r 7
: o

&
Figura 3 - Ligar a Aplicagdo
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Caso o funcionario ndo se recorde da senha, podera recupera-la premindo em

Recuperar Senha (Figura 4), tendo preenchido antes o campo Utilizador.

tecno|oglo de conflanca

LT (214287544 .

Senha |

Recuperar Senha.

Figura 4 - Recuperar Senha

tecnologie de canflonce

Figura 5 - Inserir E-mail

s " |~
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Por escolha desta opgdo, sera exibido um ecra semelhante ao representado pela
Figura 5, onde surgird o endereco de correio electronico ja informado
anteriormente a aplicacdo. Caso contrario, o utilizador devera introduzir o

endereco de correio electronico, para onde sera enviada a nova senha.

No caso, do endereco correio electrénico inserido, ser diferente do que esta

A definido para o funcionario surgird uma mensagem obrigando ao
preenchimento do NIB, para seguranca de que € o proprio a realizar esta

operagao, (Figura 6).

@ E Obrigatdrio o preenchimento do MIE.
L

Figura 6 — Mensagem de Alerta

Para tal, basta o funcionario inserir o seu NIB e premir OK.

tecnaol|loglo de canflonca

|utilizsclar@dominio.jt

Cancelar

Figura 7 - Inserir NIB
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Tendo sido o NIB inserido correctamente, a aplicacdo reencaminhara o utilizador
para o ecra inicial de “Log In”, informando que a nova senha de acesso foi enviada

para o enderego electrénico indicado no ecra representado na Figura 5.

tecno|ogio de canflanca

Utilizador

Senha

A senha foi-lhe enviada por e-mail.

Figura 8 - Confirmar NIB

Deste modo, para entrar na aplicacdo, o utilizador preenche o ecra de Log In,
introduzindo a nova senha que foi enviada para o endereco electronico (Figura 8),
e ao premir Ligar, a aplicacdao devolve uma nova mensagem de alerta (Figura 9),
informando a expiracdao dessa senha, tendo do utilizador que criar uma nova

senha definitiva.

f Senha expirou. Paor favor, altere a sua senha.

Figura 9 - Mensagem de Alerta
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L_ALT SEMHA

logIN Alteracdo da Senha Individual

Wtilizador |214257912

Senha Antiga "

Senha Hova 1

Confirmagéo |

Ok |Limpar‘ Sair ‘

Figura 10 - Ecra de Alteracdo da Senha

Deste modo, premindo novamente OK (Figura 9), surgird o ecra representado
pela Figura 10, onde o utilizador preenche a informacdo solicitada, de forma a

criar uma nova senha pessoal de acesso.

A Senha Antiga a que o ecrd de alteracdo da senha se refere, é a senha
que foi enviada para o endereco electronico do utilizador.
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Depois de preenchidas estas informagdes, basta premir OK e aguardar a

informacdo de que a alteracdo foi efectuada com sucesso (Figura 11).

Inforrmagao

\'3 Senba alterada cam sucessal

Tecnologia de Confianga

I I N Nome do Organismo

Nome do Utilizador

Voltar |~ Sair

i |
a o]

Figura 12 - Ecra Inicial da Aplicagao

O utilizador entra assim na aplicagdo (Figura 12), onde tem disponiveis 3 opgoes:
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1. Recibo de Vencimento - que permite ao utilizador visualizar o seu recibo de

vencimento.

Por escolha dessa opgdo, surgira um ecra semelhante ao representado na Figura
13, onde o utilizador terd apenas de seleccionar o més que pretende visualizar e

premir OK, abrindo assim uma nova janela com o recibo.

Ano/Meés Processamento

Ok Cancelar

Figura 13 - Ecra de Abertura de Visualizacdao de Recibos
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2. Declaracao Anual de Rendimentos - que permite ao utilizador visualizar a

sua declaragao anual de rendimentos.

Por escolha dessa opgdo, surgira um ecra semelhante ao representado na Figura
14, onde o utilizador tera apenas de seleccionar o ano que pretende visualizar e
premir OK, abrindo assim uma nova janela com a declaracdao anual de

rendimentos.

> e Rendimentos

Ano

Ok Cancelar

Figura 14 - Ecra de Abertura de Visualizacao da Declaragao
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3. Alteracao da Senha - permite ao utilizador alterar a sua senha sempre que

considerar necessario.
Por escolha desta opgdo, sera demonstrado um ecrd semelhante ao representado

na Figura 15, onde o utilizador preenche a informacgao solicitada, de forma a criar

uma nova senha pessoal de acesso.

?!:;'__E Contactus, Techologia de Confianca - APL_ALT_SEMHA

logiN Alteragao da Senha Individual

Utilizador |214257912

Senha Antiga ”

Senha Hova 1

Confirmagéo |

Ok |Limpar| Sair |

Figura 15 - Alteracao da Senha
A Senha Antiga a que este ecrd de alteracdao da senha se refere, é a
antiga senha que do utilizador.

Depois de preenchidas estas informagbOes, basta premir OK e aguardar a

informacdo de que a alteracdo foi efectuada com sucesso (Figura 16).

Infarmagdo

T ) Senha alterada com sucessal

Figura 16 - Informacgao de Senha Alterada com Sucesso
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Tecnologia de Confianga

Direcgao Geral da Administragao da
Justica

Wy
srhpLUS

CONTACTUS

Ligado como Home do Utilizador

-

% Tecnologia de Confianca.
—_—

contactus

Figura 17 - Informacgao de Senha Alterada com Sucesso

4. srhPLUS - que permite ao utilizador aceder a aplicagdo srhPLUS, maddulo
Recolha de Subsidio de Turnos.
Por escolha dessa opcdo, sera apresentado o ecra inicial da aplicagdo

representado na Figura 17.
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2. Recolha de Turnos

Ao clicar na opgao de menu “Subsidio de Turnos” aparecera a opgdo “Recolha”.
Ao escolher esta opgao abrir-se-a o ecra de recolha de turnos.
Este ecra permite, de uma forma descentralizada ao local de trabalho, recolher os

turnos feitos por cada funcionario.

Contactus  Sair Janela

Adminisiragdn Becibos| Tumos

I Mapa de Canferéncia

Direccédo Geral da Administracdo da
‘i’T‘i’ Justica
srhrLus

CONTACTUS'

DIRECCAQ-GERAL DA ADMINISTRACAD DA JUSTICA

Ligado como Perfil de Secretarios Tribunal

CcO NTA

Figura 18 - Opgao Recolha

Funcionério | 0 [Funcionario 0
‘Ifi LocalTrab. | 0 [Loc.Trab.0
¥ : . ‘
srhpLus L 7 s sw
CoRTACTIS 4
H° de Horas
Outubro 2008 at | 2
o & 7 i ] 10 "
H* de Horas )—Ij
At | Gravar J
12 13 14 15 16 17 18
H? de Horas: Pesquisar
18 biis 2 2 n bl 5 _ sar |
H° de Horas
.
26 2 28 2 30 3
<
H? de Horas
H° de Horas

Figura 19 - Ecra de Recolha
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2.1 Navegacao no ecra

Para avancar (ou retroceder) na lista de funcionarios em memdria, poder-se-ado

utilizar os seguintes meios:

- Os botbes de navegacado disponiveis no ecra:

= -=: | = | =|

- As teclas de navegacdo do teclado:

2.2 Pesquisas no ecra

A pesquisa no ecrd permite ao utilizador seleccionar um funcionario. Para se

efectuar este tipo de pesquisa dever-se-a proceder do seguinte modo:

 Premir a tecla F11 ou clicar no botdo “Pesquisar”;

« Introduzir o nimero do funcionario no campo do numero do funcionario ou
introduzir o nome do funcionario no campo do nome do funcionario;

e E por fim premir as teclas Ctrl+F11 ou clicar no botdo “Consultar”.

Poder-se-a também pesquisar um funcionario através de uma lista de valores.

Dever-se-a proceder da seguinte forma:

« Clicar no botao “Pesquisar” no ecra;

« Clicar no botdo “Funcionario”, que se encontra junto ao numero do
funcionario;

« Da lista de funcionarios escolher o funcionario pretendido, clicar no botdo “Ok”

da lista e seguidamente clicar no botao “Consultar”.

Pesquisa Global:
Para se efectuar este tipo de pesquisa dever-se-ao utilizar as teclas F11 e de
seguida Ctrl+F11. Deste modo todos os funcionarios serdo carregados para

memoria e aparecera no ecra o primeiro funcionario da lista.
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2.2 Preenchimento do ecra

S6 poderdo ser introduzidas horas de turnos nos dias pintados a verde, ou seja,

nos dias que efectivamente o tribunal esteja a realizar turno.

0 |Funcionario 0

,-i, Local Trab. | 0 [Loc.Trab.0
Wiy — : — —
SthLUS bom | Seg Ter. Qua Qui Sex Sab
CONTACTIS [ I 1 i 3 I 4
H° de Horas
Outubro 2008 | =]
& | & 7 |8 | @ w M
| J
H® de Horas
Al | Gravar \
12 13 14 15 18 i 18
N’ de Horas Pesquisar |

18 n E 2 3 2 = _ Sair |

H? de Horas

26 7 26 29 30 3 |

H® de Horas

H* de Horas

Figura 20 - Preenchimento do Ecra

Cada funcionario s6 podera fazer, no maximo, 07:00 horas de trabalho em dias de
turno, sendo que em alguns casos, serd necessario preencher uma autorizacdo
com uma data de despacho e o nome do magistrado que fez o despacho, caso o

funcionario faca mais de 03:30 horas.
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Caso haja necessidade de preencher a autorizacdo, aparecera

autorizagdo como demonstra a figura seguinte:

&

&
Y
srhpLus *

cONTACTIS

Outubro 2008

Funciondrio

Local Trab.

N de Horas:

H° de Horas

N de Horas:

H° de Horas

H° de Horas

H° de Horas

0
0

Dom

Funcionario 0

Loc. Trab. 0

20

27

Qui sex Sab
2 3 4
07.00
»
Aut
b} 10 1
bl
S Gravar
16 17 18

Autorizagao

Data do Despacho

Home do Magistrado

Ok ‘ Sair ‘

Figura 21 - Ecra de Autorizacao

um ecra de

O funcionario tera de introduzir a data do despacho e o nome do magistrado e

clicar no botao “Ok”.

Para visualizar a autorizacdo de acordo com o dia do calendario poder-se-a clicar

no botao “Aut.”

Poder-se-a também a qualquer momento gravar as alteragdes efectuadas no ecra

de recolha de turno, clicando no botdo “Gravar”.

16 de Novembro de 2010
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3.Mapa de Conferéncia

do Recibos Turnos  Contactus  Bair Janela

. Direc¢do Geral da Administracao da

Ty Justica
srhpLus
CONTACTUS

DIRECCAD-GERAL D& ADMINISTRACAD DA JUSTICA

Ligado como Perfil de Secretirios Tribunal

CONTACTLE: .

Figura 22 - Opgao Mapa de Conferéncia

Ao escolher a opcdao de menu relativa ao mapa de conferéncia, aparecera um ecra

que permite a escolha de um Ano/Més:

05 para Abertura do Mapa

Escolha o ano/meés aberto:

200810

Ok Cancelar

Figura 23 - Ecra para Abertura do Mapa
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Apobs escolher um Ano/Més sera disponibilizado o mapa de conferéncia relativo ao
Ano/Més escolhido, organizado por Local de Trabalho e consecutivamente por

funcionario, com o registo dos dias e respectivas horas de turnos.

\ifT\i/ ORGANISMO 0 J
srhrus

M3pa de Comerncia de Subskso de Tumos Rferanics 3 200810

00 - Zervigoe Cantrale

13 - Maria Concescan Gaspar Seco kioris |

Dabd
H-azoo

£3 - Maria Graca Faincic Morgaco Sanios Sha
Dlabé
H- =00

| Leganda: H - Mimes de Horms

Contactes @ - Maa_M_fact_Subs_Turcos F0IMTHE - 17N Pigiea fde

Figura 24 - Exemplo de Mapa de Conferéncia
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