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1-Introducéo

Como é do conhecimento o novo Sistema de Normalizagdo Contabilistica foi publicado no Diario da
Republica n.° 133, Série | de 13 de Julho de 2009, que revoga o Plano Oficial de Contabilidade (POC) e
entrard em vigor no primeiro exercicio que se inicie em ou ap6s 1 de Janeiro de 2010.

E neste contexto que passamos a explicar 0s passos necessarios para poder transitar de ano e de norma
contabilistica, POC para SNC.

2 - Requisitos do Sistema

2.1 - Requisitos de hardware
Minimo

M Windows 2000;
M PENTIUM IV com 512 Mb RAM (recomendamos 2 GB de memoria para o servidor).

2.2 - O que necessita para utilizar este manual

Os requisitos necessarios para que possa utilizar este manual sdo:
M Ter a actualizagéo do SISTOC para o SNC superior 3.126;

Caso nado possua as versbes acima mencionadas, saiba que poderd obté-las nosso site, em
http://www.sisgarbe.pt/

Para tirar duvidas, pode enviar um pedido de assisténcia para software@sisgarbe.pt ou telefonar para
289 899620.
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2.3 - Convencdes utilizadas neste manual

Utilizamos diferentes estilos e formatacdo de texto neste manual, para ajudar a diferenciar os
diversos tipos de informac¢éo que nele estdo contidos.

Quadro n° 1 — Convencoes utilizadas

Quando mencionarmos: Utilizamos:

Paréntesis rectos — [] —, mailsculas e o estilo negrito. Quando se
tratar da utilizacdo de duas teclas em simultineo, estas estdo
Teclas separadas com o sinal de +.

Ex. [ENTER] ou [CTRL]+[C].

Letra branca sobre fundo azul com o estilo negrito

Ex. Menus — [{e\InlEIi(e}S

Letra azul com o estilo negrito
Ex. Sub Menus — Dados da Firma

Menus e Sub -Menus

O estilo negrito e italico
Ex. Campos — Regime de Iva

Campos e sub campos O estilo Italico

Ex. Sub Campos — Mensal

Os icones das vérias op¢des tal como surgem no proprio programa

ﬂ Criar ..,

Opcdes |8 Modificar. .
Ex. 28] Elirninar. ..

. O estilo negrito, para realcar as mesmas
Palavras importantes
Ex. Importante

~ L Caixas com cor de fundo
Informacdo muito importante

Ex. Esta informacgéo € para ndo esquecer.

Um identificador Unico, quer através de niumero quer através de letras,
de forma a melhor identifica-lo quando o mesmo for referenciado nos
textos apresentados. No caso de figuras, este estara na parte inferior
das mesmas, e, no caso dos quadros, nas partes superior, como é o
caso deste quadro.

O

sisgarbe

Figuras e Quadros

Figuran®1
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3. Actualizagoes

3.1.— Actualizacao do sisTOC através do site da SISGARBE

De forma a ndo estender este manual em demasia, entendemos, por isso, que nao deveriamaos colocar
aqui a explicacdo deste ponto, mas sim, uma breve explicacdo de como encontrar no nosso site
(http://www.sisgarbe.pt) a respectiva ajuda.

Entre na aplicacdo que utiliza para navegar na Internet (normalmente € o Internet Explorer Iﬁt .
nEerne
Explorer

E escreva no campo endereco: www.sisgarbe.pt (Figura n° 2) e pressione [ENTER].

2 Siggarbe - Solucies de Informatica, Lda. - Microsoft I... E@@
File

Edit  Yiew Faworites  Tools  Help l':"

7 ? ) ﬂ @ 4 Search ¢ Favorites

) Internet

Figura n°® 2

Clique no botdo <ENTRAR> (se ndo conseguir visualizar o botéo, deve seguir as instrucbes mostradas na
pagina que esta a ver no IE).

De seguida, deve clicar na seccéo <Clientes> e introduzir os seus dados de utilizador (Figura n° 3).

- Controlo de acesso

Dados de utilizador

Figuran® 3

NOTA: se possui contratos de assisténcia de software e ainda n&o tem os seus dados de utilizador para
aceder a zona de clientes do nosso site, contacte-nos e em breves segundos recebera os mesmos. Caso
nao tenha nenhum contrato, pode entrar com estes dados:

Nome.... 9999
Senha..: 9999

19-02-2010 Pagina 5 de 22




‘, sisgarbe

Apo6s se ter validado, deve clicar no sistema pretendido (Erro! A origem da referéncia néo foi
encontrada.Erro! A origem da referéncia n&o foi encontrada.).

A 111 LULABUHALUE LA 3153uAHKBE L5 Ajuaa

Aplicacdo Ultima verséo Tamanho Permissdo

© ¥ SISGARBE

» sisGEP 5.59d 2010-01-11  15:47 1785Kh Sim
"""" bsisMO 522 20071203 1727 638K sim
""""" »sisPOC 834 20090601 1603 252Kb  sim
"""" bSiSENO 531 20060814 955 G679Kb sim
""""" bsisCOM 5329 20000241 1624 37Kb  sm
""""" bSisCALC 305 20060101 153602 5528 Niio
""""" »sisMOB 1096888 2000404  Si4tkb  Sm
"""" » SEGsis 200 20080116 1735  23141Kb sim
""""" bsisTOC 3414 20000720 satkb | Sim |
A TR
"""" » DOSPrinter2  bermite que as aplicagbes que funcionam em Sim

ambiente MS-DOS, imprimam para qualquer
impressora, incluindo as que trabalham apenas
em ambiente Windows.

EATENf;iU: Em alguns sistemas operativos é necessario carregar na tecla Ctrl e simultaneamente na opgac desejada.
Figuran°® 4

E depois seleccionar a actualizacdo de versdo e manual e grave o ficheiro no seu computador.

. Cliente:  COLABORADOR DA SISGARBE 12] Ajuda
: sisTOC
» Actualizagdao completa (a 3114 2009-07-20 8441kh
: partir de qualquer versao)
L e e e e e - - |
o= - —
[ * Manual do Utilizader | Manual de WHilizador do sisTOC
__________ ol
¥ SAF-TPT
» Instalacio SAF.T PT Requisitos para actualizagio da versio
» Manual do Utilizador Procedimentos de Instalacdo

Figuran®5

3.2.— Actualizacao do sisTOC

1-Ao efectuar o download da actualizagdo do sisTOC, ficou com o ficheiro de actualizacdo denominado
“sistoc4_xxx.exe” guardado no seu computador.
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2-Escolha a opcdo ABRIR/EXECUTAR e aguarde que a descarga termine;
3 — Quando a descarga ficar concluida, clique novamente em Executar;

Abrir ficheiro - Aviso de seguranca E

N&o foi possivel verificar o editor. Tem a certeza de que pretende
executar este software?

Mome; SISTOC4 _008.exe
Editor: Fabricante desconhecido
Tipo:  aAplicacdo
De: DASISGARBEfabricatsisTOC

Executar ] [ Cancelar
Perguntar sempre antes de abrir este ficheiro
O ficheiro ndo tern uma assinatura digital walida que werifica o editar. So
@ dewe executar software de editores de confianga. Como & que posso

decidir gual software a executar?

Figuran®6

4 — Na janela seguinte clique no botéo _J localize a pasta onde o SISTOC se encontra instalado
(geralmente, S\SISGARBE\SISTOC, F:\SISTOC, D:\SISGARBE\SISTOC ou C:\SISTOC) e prima o botéo
Extract;

7% SISTOC 2010 - Actualizagio de versao

SISGARBE (c) 2010
Procedimentos de actualizacio de versdo

1- Certifigue-se de que o SISTOC ndo estar a ser usado neste ou noutros

computadores da rede;

2 -Preencha o campo PASTA DE DESTINOG com a localizacdo onde o SISTOC se

encontra instalado (geralmente, SASISTOC, FASISTOC, DASISTOC ou CASISTOC),
Mota: Caso tenha dividas sobre a pasta a usar, saiba que se posicionar o cursor do

rato sobre o icone que geralmente usa para executar o SISTOC, premir o botdo direito

do rato e escolher a opcio Propriedades, podera saber com precisdo a pasta onde o

SISTOC se encontra instalado.

3-Prima o botdo INSTALAR;

4 -Verifique se a versio instalada coincide com a vers3o esparada.

v Frocurar...

Instalar J [ Cancelar ]

Figuran®7
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Nota: Caso tenha duvidas sobre a pasta a usar, saiba que se posicionar o cursor do rato sobre o icone
gue geralmente usa para executar o SISTOC, premir o botao direito do rato e escolher a op¢éo
Propriedades, podera saber com precisdo a pasta onde o SISTOC se encontra instalado.

5 — Na janela seguinte, cliqgue em Yes to All e aguarde que a extraccéo termine;

Figuran®8

6 — Execute o SISTOC e verifique se a versao instalada é igual ou superior a referida no inicio desta
mensagem

Nota: se durante a extraccao surgir uma janela semelhante a seguinte, verifique se todos os utilizadores
fecharam o SISTOC e tente novamente. Se este sintoma persistir, contacte 0s servicos técnicos.

"_\ Alguns ficheiros ndo foram criados.
. Feche todas as aplicagdes, reinicie o Windows e volte a tentar instalar

Figuran®9

Caso surjam duvidas, por favor, contactar-nos. Teremos todos o prazer em ajuda-lo.

Se a operacdo foi bem sucedida podera aparecer a seguinte janela (s6 aparece quando houver mudancas
na estrutura da base de dados).

A versdo da sua base

de dados ngo é
€ co
Para usar o progra 2

ma € necessério proc
—— _Dﬂ.ssyﬁlcontinuar?‘

pativel com esta versio.
eder & actualizagio

Figura n°® 10

Quando aparecer a janela de login do sisTOC, pode entrar na aplicacdo. Durante esta actualizac&o
nenhum dos postos devera entrar no sisTOC.
Pode confirmar a actualiza¢é@o através do numero da verséo (Figura n°® 11)

19-02-2010 Pagina 8 de 22




Figuran® 11

Iniciar

Introducéo

Antes de iniciar, devera efectuar algum trabalho preparatério para facilitar o processo de transi¢do. Este
trabalho consiste em importar uma nova firma tipo em SNC, o novo cddigo de contas em SNC, as novas
configuragdes do IVA, efc. ...

Este trabalho preparatério consiste no seguinte;

- Actualizar a verséo;

- Importar a firma tipo SNC (Obrigat6rio);

- Importar o novo cédigo de contas (Facultativo);

- Importar as regras de converséo (Facultativo);

Depois de realizar estas tarefas, pode iniciar o processo de transicdo com algumas vantagens.

A Sisgarbe, fornece aos utilizadores do sisTOC algumas pré-configuracdes, que estdo disponiveis sobre a
forma de firmas. Estas firmas sao gravadas em ficheiros externos & aplicagdo e com a extensao POC (Ex:
COD2009.POC). Quer isto dizer, que para importar as configuracbes da Sisgarbe o utilizador tera de
importar as firmas que adiante descrevemos.

Importacao de firmas

Cadigo de firma SNC — E a sigla que a Sisgarbe adoptou para a sua firma tipo do SNC. Esta sera a

primeira firma a ser importada, pois sera a firma tipo de todas as contabilidades em SNC.
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Cédigo de firma COD — E a firma que tem o codigo de contas das Sisgarbe.
Cadigo de firma POC - E uma firma na norma POC e contém as equivaléncias entre as contas POC e as

contas SNC do plano tipo da Sisgarbe.

Para importar uma firma va ao menu utilitrios, na janela de escolha de firmas, e escolha a op¢ao importar

Exportar frma

Importar frma
Duplca firma

Importar frmas do SisPoc
Controlo de acessos »

Cpla de seguranca
|_Teemartensso
/ e —

€ Firma

N

Figura n°® 12

Ficheiro de origem
Depois tera de seleccionar o ficheiro a importar Figura n® 13. Os ficheiros a importar tém a extenséo

POC. As firmas a importar tém que estar localizadas na pasta de trabalho do sisTOC (ver Figura n° 7)

Portacao de firmas - Identificagao do ficheiro a importar

1.Depuragdo

2.Ficheiro de origem

3.Parametros
4.Resolugdo de
conflictos Ficheiro

5. Sobreposigdo de
tabelas

6.Resumo de importagdo

Figura n® 13

Parametros
Depois, ira ter que seleccionar algumas op¢des em funcdo da firma que estiver a importar.

Importar firma tipo SNC

Pagina 10 de 22
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Portagao de firmas - Selecgao da firma a importar

Parametros

1. Firma a importar

1.Depuragdo
SNC/[& Empresa Tipo Sisgarbe SNC

2.Ficheiro de origem Codigo

2.Parametros 2. Exercicios a importar
4.Resolugdo de M 20090)
conflictos 519 firma
3. Esta firma 4. Firma tipo
5.Sobreposigéo de ) ja existe no sistoc a Néo usar firma tipo

tabelas
O Usar firma tipo

6.Resumo de importagéo

/nda néo existe no sistoc
Sncf

Codigo a criay

Figura n® 14

i a0 “Ali 3 i i ” e marcar a opgao
Quando importar esta firma devera seleccionar a opgao “Ainda nao existe no sistoc
“nao usar firma tipo”

Importar firma com o codigo de contas COD

Portacao de firmas - Selecgao da firma a importar
Parametros

1.Depuragéo 1. Firma a importar
2.Ficheiro de origem Codigo | COD/[& Codigo de contas SNC
3.Parametros 2. Exercicios a importar
4.Resolugéo de M 20090)
conflictos 3 Esta firma 4. Firma tipo
5. Sobreposicao de (_) /4 existe no sistoc O Néo usar firma tipo

tabelss
@ Usar firma tipo

6.Resumo de impontagso
Codigo | SNC/[3 Empresa Tipo Sisgarbe

amda néo existe no sistoc

Codigo a criar | cop

\ ‘ << Anterigr (

Figura n°® 15

3 i a0 “Ai a i istoc”. Também é
Quando importar esta firma devera seleccionar a opgao “Ainda nao existe no sist

necessario marcar a opgao “Usar firma tipo” e escolher a firma tipo SNC.

Pagina 11 de 22
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Importar firma POC

Portacao de firmas - Seleccao da firma a importar
Parametr os
1Depiiracso 1. Firma a importar
& Empresa Tipo Sisgarbe POC

2.Ficheiro de origem Codigo POC

3.Parametros 2. Exercicios a importar
4.Resolugso de (] 20091)
conflictos 3. Esta firma 4. Firma tipo
5. Sobreposicda de O jé existe no sistoc Na’o usar firma rlpd

tabelas
() Usar firma tipo

6.Resumo de importagéo

@ ainda nso existe no sistoc
Codigo a criar POC Esta firma Ja existe

<< Anterior

Figura n° 16

configuracdes que ndo sao necessarias).

Para finalizar a operacgéo, seleccione a opc¢ao “Processar

2.Ficheiro de origem

3.Parsmetros

4.Resolugdo de
conflictos

5. Sobreposicéo de
tabolas

6.Resumo de
importagio

’l Firma de de: o COD
/ Firma tipo SNC
/ Resolucdo de conflitos
/
/
/

<< Anterior

Figura n® 17
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Notas importantes

As configuragdes fornecidas, terdo de ser conferidas pelos utilizadores. A Sisgarbe tenta facilitar o
trabalho dos utilizadores do sisTOC, mas isso ndo invalida, que os mesmos, ndo facam as conferencias
necessaria a execucao de um bom trabalho. Nem tudo se faz com automatismos, e o resultado final é
responsabilidade do TOC.

Por exemplo. A Sisgarbe fornece na firma POC, as operac¢des equivaléncia entre as contas POC e SNC.
Esse trabalho teve como base os planos tipos fornecidos pela Sisgarbe (na norma POC e SNC). Se o
utilizador usar uma plano em POC que nada coincide com o da Sisgarbe, o resultado pode ndo ser o
desejavel.

Relativamente ao cddigo de contas, fornecido através da firma COD, temos a dizer que ele é demasiado
grande e abrangente. Por isso recomendamos que o utilizador duplique esta firma COD (na Figura n° 18
essa nova firma seria a CO1) e nessa copia gerada, elimine todas as contas que ndo se adequam as suas
necessidades. A vantagem de manter o original é que pode ser vir a ser Gtil num futuro proximo. Essa
nova firma duplicada, seré a firma que contém o cédigo de contas de referéncia para a abertura do ano
2010.

"i@
Exportar firma
Impartar frma

Importar firmas do SisPoc

Controlo de acessos

Copia de seguranga
Telemanutengo

Nome
Codigo de contas SNC

¢ Duplicagio de firmas
Origem

Firma cop
Ano 2009

Uesting

Firma o1

Ano 2009

Figura n® 18
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4. Conversor

Aceda a empresa na norma POC que quer converter em SNC, e seleccione o menu — [Uilli&{le} € ao
submenu SNC -> Conversor para iniciar o trabalho.

Depois basta seguir os passos do ASSIST que a seguir descrevemos.

Tipos de operagoes

rsor para SNC - Opgoes de inicio
Tipo de operagao

) Transitar apenas o plano de contas !
- Transitar documentos {nao disponivel)
@) Reabertura de 2010 >
Y o
v Comtabilidade 3

Diario 5 @ Operagées diversas

Descritivo 1op (& Abertura

~
[ Preserva regularizagies 4

,«’:{ | Bancos 5

7]
v/ Preserva conciliagies 6

@ Usar P le

/ _Segu/nle >

Figura n®19

Na Figura n°® 19, pode definir o tipo de operacdes a utilizar. Pode optar fazer a abertura da contabilidade
e/ou dos bancos, assim como usar as operacdes de converséo para SNC.
1- Transitar apenas o plano de contas — Permite ao utilizador contornar/evitar as configuracfes
necessarias de quem quer criar a abertura de saldos no ano seguinte.
2- Reabertura de 2010 — Opcéo a seleccionar quando queremos abrir 0 ano seguinte.
3- Contabilidade - Opcao a seleccionar para quem pretende fazer a abertura de saldos no ano
seguinte.
4- Preserva regularizacdes — Quando se trata de uma reabertura, permite manter as regularizagdes
entretanto feitas no ano seguinte
5- Bancos — Opcéo a seleccionar para quem pretende transitar os movimentos ndo conciliados do
banco para o ano seguinte.
6- Preserva regularizaces — Quando se trata de uma reabertura, permite manter as conciliacées
bancarias entretanto feitas no ano seguinte.
7- Nao disponivel.
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Firma Tipo

No sisTOC, um cddigo de firma sé pode ter uma firma tipo, (qQue actualmente esta na norma POC). Por
isso, para que possamos ter uma firma tipo em SNC, o cédigo da firma original tem que ser alterado.

A Sisgarbe adoptou o cbdigo de firma SNC, para a firma tipo desta nova norma.

No seguimento do “wizard”, esta nova janela permite seleccionar a firma tipo para as suas firmas. Como
foi referido pode usar a da Sisgarbe (SNC), ou outra que queira criar Figura n° 20.

1 Permite manter a firma tipo. E a opcao a usar numa reabertura.
2 Permite fazer a reabertura com outro codigo.
3 Mudar de firma tipo
4 Firmatipo actual
5 Nova firma tipo SNC
6 Novo cédigo para a firma a converter em SNC. (esta operacao obriga a mudanca do cédigo da
firma).
1 Manter a firma
Reabir para um cédigo diferente
° Mudar de tirma tipe
' ,:h,':':”",n ,POC Sove Fima tpo JSNC [& Empresa Tipo Sisgarbe SNC
30 requer que o codigo da firma seja afectado, Iogo a firma resut
s esultante da aplicag o do novo tipo vai
Vv
Figura n° 20
Plano

Na sequéncia da necessidade de mudar o plano, esta janela permite escolher qual a firma onde esta o
plano de referéncia em SNC, assim como importar as respectivas operacdes de equivaléncia entre as
contas POC e SNC.
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ersor para SNC - Opgoes de conversao do plano

“ Manter o plano

: Actualizar o plan i

* Mudar de plano 1 gl

) W Inserir novas conta
Irma de origem para o plano

i LR [~ .
Firma JE0D Actualizar contas modificadas 6

[& codigo de contas SNC 2009
2 Ano [ 2003
| = Parametro
N~ ' S @ usar nas contas que a
i peragies 3 001 que exitem também em CC?D eme e
mportar operacies de conversio 4
Firma de origem Para as operagies . g )
Firma /“‘PO* v 7
C [& Empresa Tipo Sisgarbe POC Ano [ 2008 5 A )
-,
Soblepol opemyoes ex:stemes v - e e cust . "
Reflexdes

<<Antetior

/
-M

Figura n® 21

1 E a opcéo a seleccionar, para a mudanca de plano POC para SNC.

2 Permite colocar o codigo e ano da firma, que contem o plano de referéncia SNC. E este plano de
referéncia, que serve de base & configuracdo das equivaléncias entre as contas POC e SNC.

3 Serve para iniciar ou continuar, a configuracdo das opera¢des de equivaléncia.

4 Permite importar a tabela de opera¢8es (equivaléncias entre as contas POC e SNC), de uma outra firma.
Assim pode reaproveitar o trabalho feito noutra empresa, e depois fazer os ajustes pontuais.

5 Permite seleccionar a firma que contem a tabela de opera¢fes (equivaléncias entre as contas POC e
SNC), a importar.

6 Esta opcao so faz sentido quando estamos a realizar uma operacao de reabertura. Serve para actualizar
as contas de destino. Ex. Alteracdo do nome de uma conta em 2009, que pretenda ver reflectido também
em 2010.

7 Se o utilizador pretender aceitar o cédigo de contas que a Sisgarbe fornece (firma COD), entdo aceite os
valores por defeito da aplicacéo.

Esta opcéo s6 faz sentido para quem pretenda recriar o cddigo de contas a imagem do POC. Permite ao
utilizador definir se quer copiar as contas de IVA e as reparti¢cdes e reflexdes dos centros de custo.

Mapeador de planos
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Figura n° 22

0 i & as contas POC e
A Figura n° 22é o painel central para se efectuar as operacdes de configuracédo entre

SNC.
1-Filtrar

@ Mostrar todas as contas]
O Néo serdo copiadas para o plano de desting

) Serdo copiadas para o plano de destino
) 840 virtuais - ngg existem no Plano de Referéncia

() Apenas contas com anomalias

Figura n® 23

Esta opcéo permite filtrar o plano POC de 5 maneiras diferente.

2-Operagées...

' 0 i lo utilizador.
Este botado permite visualizar ao conjunto dgs operacoes configuradas pe
Permite também inserir/configurar as seguintes operacoes
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Descrigdo
Comentario

Operagées sobre o plano

Criar conta 1

Eliminar contas T Conta —

Nome

= Tipo (O Razso
Operagdes sobre saldas ™ intermédi
R/ ermedia
Agregar contas 3 S b
/) Movimento

Desagregar contas 4
Op. sobre plano e saldos

Copiar contas 5

Anular copia 6

Figura n° 24

Criar conta;

Eliminar contas;

Agregar contas (permite transferir o saldo de uma conta para varias);

Desagregar contas (permite juntar o saldo de varias contas POC para uma Unica de SNC);
O copiar contas (é a operagdo que permite criar/copiar contas e saldos para uma
determinada conta do SNC);

Anular conta (ver ponto 7 da Figura n° 22)

ohwhE

o

5.1

Permite voltar atrds na visualizagdo de uma determinada operacgéo. Atencao: ndo elimina a operacao, € so
efeito visual.

LLe3
4L

Permite recalcular/refrescar o ecra, quando inserimos determinadas operag8es do ponto 2 da Erro! A
origem da referéncia nédo foi encontrada.

5-Localizar...
Permite seleccionar uma conta rapidamente. No plano POC ou no cédigo de contas SNC.

6-Copiar ...
Esta é a opcao que lhe permite fazer as equivaléncias, entre a conta POC e SNC. Permite criar contas no
plano SNC & imagem do plano POC e transferir os saldos para a abertura do ano seguinte.
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¢ SNC = Copia de contas

Descrigdo Copiar conta 2111 para 21111 apenas se tiver movimento

Operagdes sobre o plano

ORIGEM || DESTINO

Conta 2111 2111

Conta 21111

Operagdes sobre saldos () Conforme natureza do saldo{Nio dis|

Filtro

‘Apenas contas com movimento!

Op. sobre plano e saldos

Copiar contas

Esta operagdo abrange as respectivas subcontas

[Q Ok HJ]_+ Sair l

Figura n°® 25

A conta de origem aparece automaticamente preenchida com a conta seleccionada. A conta de destino
pode ser a mesma, ou outra conta qualquer. No exemplo da figura a conta 2111 passa para a 21111.
Estas operacdes incluem todas as subcontas da conta POC. Na sequéncia do exemplo, todas as
subcontas POC da 2111 também vao ser criadas no SNC mas com o prefixo 21111 Ex: a 2111001 passa
para 21111001, a 2111002 para 21111002 ...). Como a opg¢do “ Apenas contas com movimento” esta
seleccionada s6 passarao os clientes com movimento durante o ano 2009.

7 - Anular copia ...

Permite seleccionar qualquer das operac¢des visiveis no conversor e eliminar as operac¢des. Quando faz o
mapeamento entres contas, o resultado dessa operacdo pode ndo ser o desejado em algumas contas.
Com esta funcionalidade pode anular uma Unica operagao/equivaléncia.

8 - Criar ...

Esta operagdo permite-lhe criar uma conta no futuro plano SNC. Assim pode criar uma conta que ndo
exista no plano de referéncia. Serve para situacfes pontuais e que nado faz sentido colocar no plano de
referéncia.

9 - Eliminar ...

Permite eliminar contas no plano SNC. Esta eliminagdo nao influencia o plano de referéncia, mas somente
o futuro plano SNC da firma a converter.
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10 — Grelha de conversor ...

Nesta janela pode visualizar ambos os planos e as operac¢des de equivaléncia estabelecida através dos

sinais (assinaladas).

sem (POC)

{ Copiar => // Anular copia =>.. / /ioca//zar,

®) Ordenar por aqui

Destino (SNC)

XA

@a

5 = ,
/ /L_ Criar / = ' £# Eliminar ”
Nome Conta Nome |
-~
CAIXA :
CAIXA INTERMEDIA
Caixa

'0SITOS A ORDEM
co Espirita Santo

DEPOSITOS A ORDEM

Banco Espirito Santo
Banco Santander Totta, SA
?anco Totta (Conta Aplicagoes)
OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS
DEPOSITOS A PRAZO
DEPl'JSITOS A PRAZOJ,TORRENTE

OuUT. DEP.BZWQ

Millennium Conta n° x
‘;.((;NT{:S L?IiEOUES PRE DATADOS
IROS INSTRUMENT (S FINANCEIROS .

c0 Santander Totta, SA
co Totta (Conta Aplicagoes)
/0SITOS A PRAZO

[esas do grupo

N

—_—

Figura n° 26

11 - Identificagcdo do numero da operacao

Quando selecciona uma conta, pode identificar qual a operacéo que lhe esté a afectar (11). Se quiser
editar a operacédo pode seleccionar o botdo de atalho (12).

NOTA: Nas situagbes em que o utilizador define uma operacéo invalida, o conversor detecta-
as e assinala-as de imediato. Depois ter4 de anular ou alterar a operagéo que provoca erro.

19-02-2010
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rsor para SNC - Mapeador de planos

Mapeador de planos

/ Filtro em uso: Apenas contas com anomalias Operagdes... [ << ] #5/5

‘ O Ordenar por aqui Origem (POC) (®) Ordenar por aqui Destino (SNC)
; i
; Conta / Nome Conta Nome
J 11 Caixa =>/11 CAIXA I

Figura n° 27

Saldos de abertura

ivalénci [ i Idos
Neste quadro pode conferir o resultado da equivaléncia dos planos e conferir os respectivos sa

ou visualizar os erros. i o .
O erro da Figura n° 28 significa que a conta POC tem saldo e ndo tem nenhuma equivaléncia pa

SNC.

versor para SNC - Saldos de abertura

_/ Filtrar. 7 Filtra em uso: Contas com anomalias
@ Ordenar por aqui Origem (POC) () Ordenar por aqui Destino (SNC)

Conta

Saldos de abertura

Nome Saldo

Conta
Desp. Instalagéo-M Nac 5 %

Nome
1.000,00 D Debito - Credito . 00[

43111

Conta com saldo que néo transita

Figura n® 28

[ i [ ionar
Depois de rectificar os erros, pode visualizar o resultado final da abertura em SNC e selecc
seguinte.
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Saldos de abertura

Destino (SNC)

me, or | Fitro em uso: Nenhum
@) Ordenar por aqui Origem (PocC) _) Ordener por aqui
[ L;I/,,f] [ Lo:ahzar
Conta Nome Saldo Conta Nome Debito Credito

1"t Caixa A J 38.181,00 o= |t11 Caixa A / 0,00 38.181,
118 Vales de desconto Ci=>[118 Vales de desconto 0,00 AU‘UOVJ
2111001 Chente ,, >121111001 C “ 1.061,00 0.00f
2432111 2432111 s - M.Nac 5% 10,00 0,00/
2432112 Existéncias - M.Nac 20% 2432112 Inventarios - M Nac 20% 60,00 0.09
2432113 Enxisténcias - M Nac 12% 480,00 D=> [2432113 Inventarios - M Nac 12% 480,00 UAO(_))'
2432211 Imobitizado - M Nac 5% 50,00 Dj=> 2432211 Investimentas - M Nac 5% 50,00 0,00/
2432212 Imobilizado - M Nac 20% 1.000,00 D=> 2432212 Investimentos - M.Nac 20% [ 1.000,00 O,Do,"
2433111 0.8.5-MNac 5% 51,00 C/=> 2433111 0.B.S-MNac 5% 0,00 51,00
11t Desp. instalagdo-M Nac 5% 1.000,00 0> Js62101 Despesas de instalagao 1.000,00 0,00
43112 Desp. Instalagdo-m Nac 20% 500000 p)> 5.000,00 1] 100"
3115 Desp. instalaggo-mM Nac 1s > o0
Sp. Instalagdo-M Nae fst 1.111,00 0)> 1.111,00 0,00/

Vdo existem errps

<<Anterior [/, Seguinte >> ||

Figura n° 29

J N

versor para SNC - Finalizagao

Clique em processar para finalizar a operacgao

Figura n° 30
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