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2 - Introducao

Este manual, tem como objetivo esclarecé-lo acerca da forma como deve proceder relativamente a
retencao na fonte da sobretaxa extraordinaria, conforme a Lei n°66-B/2012 de 31 de Dezembro,
assim como ao processamento dos 50% dos subsidios de natal e férias em duodécimos de acordo
com a Lei n°11/2013 de 28 de Janeiro.

2.1. O que necessita para utilizar este manual

Os requisitos necessarios para que possa utilizar este manual sdo:
M sisGEP atualizado com a versdo 5.84g ou superior;
M acesso a Internet;

Caso nao possua a versao acima mencionada, saiba que podera obté-la a partir do nosso site
http://www.sisgarbe.pt/.

NOTA: para mais informag6es acerca de como atualizar versdes a partir do nosso site, consulte o
Anexo 1 - “Como atualizar a versao a partir do site da SISGARBE”.
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2.2. Convencoes utilizadas neste manual

Utilizamos diferentes estilos e formatacdo de texto neste manual, para ajudar a diferenciar os
diversos tipos de informagéo que nele estao contidos.

Quando mencionarmos: Utilizamos:

Paréntesis retos - [ ] - mailsculas e o estilo negrito. Quando se
tratar da utilizagcao de duas teclas em simulténeo, estas estéo
Teclas separadas com o sinal de +.

ex. [ENTER] ou [CTRL]+[C].

Letra mailscula com o estilo negrito
ex. Menus - TABELAS

Letra mindscula com o estilo negrito
ex. Sub Menus — Funcionarios

Menus e Sub -Menus

O estilo negrito para realgar as mesmas

importan .
Palavras importantes ex. importante

- . Caixas com cor de fundo
Informag&o muito ex

importante NOTA: Esta informagéao é para nao esquecer.

Um identificador Unico, quer através de nimeros quer através
de letras, de forma a melhor identifica-lo quando o mesmo for
referenciado nos textos apresentados. No caso de figuras, este
estard na parte inferior das mesmas, e, no caso dos quadros,
na parte superior, como é o caso deste quadro.

S

Figura 1

Figuras e Quadros
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3. Procedimentos a efetuar

As tarefas a realizar dividem-se em varias etapas:

3.1 Atualizagao do sisGEP para uma versao igual ou superior a 5.84g;

3.2 Classificacado dos funciondrios quanto ao pagamento dos subsidios de natal e férias por
duodécimos

3.3 Criacdo de cddigos de abonos especificos para 50% de 1 duodécimo de cada um dos
duodécimos

3.4 Introdugao dos cédigos de abonos especificos para 50% de 1 duodécimo dos subsidios de
natal e férias com a tecla F9-Automaticos nas fichas dos funcionarios.

3.5 Processamento dos salarios com retengao na fonte da sobretaxa extraordinaria

3.6 Emissdo dos mapas necessarios a entrega da retencdo na fonte referente a sobretaxa
extraordinaria

3.6.1 Mapa de liquidacao de Irs
3.6.2 Declaracao de retencao de Irs
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3.1. Atualizacao do sisGEP

IMPORTANTE: se ja tem a versao 5.84g instalada, pode passar para o ponto 3.3

Para mais informagdes acerca de como saber a versdo que tem instalada, consulte o Anexo 2 —
“Como saber qual a versao do sisGEP que esta instalada”.

Ao efetuar o download da atualizagéo do sisGEP, ficou com o ficheiro de atualizacdo denominado
“gepinst.exe” guardado no seu computador.

Encontre o local onde guardou esse ficheiro e execute-o. Ira surgir uma janela semelhante a Figura

n? 1, que Ihe indica os passos para executar uma instalacido correta. Apds a sua leitura, selecione
<INSTALAR>.

¥3 SISGEP - Actualizacao para a versao 5.84g

.
Para instalar:
1- Cerifique-se de que o SISGEP nao esta’ a serusado em
nenhum posto ou a ser acedido a partir do SISCALC ou
derivadas (M22, |ES, SISFIM)
2 - Mo campao PASTA DE DESTING (DESTIMNATION FOLDER)
indique a pasta onde o SISGEP se encontra instalado. (Ex.:
CASISGEP ou FASISGER)
3-Clique em INSTALAR (INSTALL) e indique a senha ()
PASSWORD) se Ihe for pedida.
W
| Destinatjon Fu:ulde_{
v

Installation progress

[ ]

:- [ Install l :[ Cancel ]

Figura n2 1

De seguida, deve indicar, no campo <Pasta de destino>, a pasta da aplicagdo que pretende
atualizar, neste caso o sisGEP. Por exemplo, se tem a aplicacdo instalada no seu computador,
deve indicar C:\SISGEP, se a aplicacao estiver instalada no servidor, deve indicar F:\SISGEP (ver
Figura n® 1).

NOTA: os drives C: ou F: representam os discos mais comuns. Pode ndo ser o seu caso. Para
verificar o drive que esta a utilizar, consulte as propriedades do icone da aplicagdo que pretende
atualizar, clicando com o botéo direito do rato sobre o icone.

Se ainda assim, ndo souber a letra onde estd instalada a sua aplicagdo, contacte-nos (289899620).
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Ap0s ter indicado o caminho da pasta da aplicacdo que pretende atualizar, clique em <Instalar>
(Figura n? 1), introduza a senha de descompactacao (indicada junto as informagdes do download
no site) e clique em <OK> (Figura n® 2). Se mesmo assim, ndo souber a senha, contacte-nos
(289899620).

Enter password @

Enter password For the encrypted File:
GERPIMST.TET

Figura n2 2

Depois de colocar a senha certa e se todos os passos tiverem sido executados corretamente, deve
surgir uma janela, em ambiente MS-DOS, que indica o sucesso da instalagao (ver Figura n® 3).

W INDOWS\System3 2vemd. exe

EURFREPCMDA_1.
EURFRESPCHDA _1 .
EURFRERS .FRT
EURFRE“RS .FRR
EURFRX“RSA .FRT
EURFRHE“RSA .FRX
xtracting DEFIUA.DEF

xtracting DEFMZ28Z.DBF
xtracting DEFANOBZ . DBF
xtracting ANOAUR_1.FRT
xtracting ANOAUR_1 _FRX
xtracting PC25_1.FRT
xtracting PC25_1 _FRH
xtracting SISPOC.EXE
xtracting DOSPRINT _BAT
xtracting DOSPRIMT.BAT
xtracting DOSPRINT . INI
xtracting SISPRIMT . XEX
145 file<s>

Instalacao terminada.

1'333 any key to continue . . .

Figuran23

IMPORTANTE: deve repetir esta operagcao (Ponto 3.1), em todos os computadores que tém
instalado o sisGEP no préprio disco (disco C:).
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Uma vez que a aplicagao de 50% dos subsidios de férias e de natal em duodécimos, previsto
para o OE 2013 apresenta um caracter repetitivo (varios meses no ano) e temporario (aplicavel
apenas durante 2013), considera-se adequado sugerir que a mesma seja automatizada de
forma a prevenir a ocorréncia de erros de processamento, bem como reduzir o esfoco
necessario para os realizar.

Neste sentido, passamos a apresentar uma sintese dos varios passos para automatizar os
processamentos mensais contemplando a aplicacdo dos referidos duodécimos.

3.2. Classificacao dos funcionarios quanto ao pagamento dos
subsidios de natal e férias por duodécimos

Depois da atualizacao do Sisgep, ao entrar na firma, surge uma janela com a indicacao de que
existem funcionarios que nao estao classificados quanto a utilizagdo de duodécimos no pagamento
dos subsidios de natal e férias.

Para que esta mensagem n&o volte a aparecer e o processamento dos subsidios seja efetuado
corretamente, deve fazer a referida classificacao selecionando a opgao <CORRIGIR> e confirmar
com [ENTERY], tal como indica a Figura n® 4.

IMPORTANTE!

Foram detectados 3 funcionarios nao classificados quanto a' utilizacao de
duodecimos no pagamento dos subsidios de Natal e de Ferias.

Atencao: 1isto podera' por em causa a correcta aplicacao da sobretaxa

prevista pela Lei 66-B/2012 de 31 de Dezembro

< CORRIGIR... > <IGNORAR AVISO>

<ESC> - cancela

Figuran2 4

No quadro seguinte, aparece a lista de todos os funcionarios ativos com a indicagao do numero de
erros pendentes. (Figura n® 5)

ireiownie — T G A fobservacots ]

1 MANUEL SILVA classificar
JOSE SANTOS classificar
JOAQ RAMOS classificar
CARLOS MARTINS classificar
JOAQUIM SILVA classificar
MARIA MANUEL classificar

INS-Marcar CTRL+INS-Marcar todos F5-Busca codigo ESC-Fechar
DEL-Desmarcar CTRL+DEL-Desmarcar todos FE-Busca nome
ENTER-Editar

Erros pendentes:

Figuran25
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Deve entdo selecionar os funcionarios (pode usar as teclas CTRL+INS para selecionar todos) e
preencher os campos subs. natal e férias sao pagos por duodécimos e mensalmente, cada
duodécimo é pago pela metade (50%) com S (Sim) ou N (Nao) consoante o modo de pagamento
dos referidos subsidios, nos funcionarios selecionados, (deve usar as teclas CTRL+A para atribuir
a classificagdo aos mesmos) - ver Figura n® 6.

SUBSIDIOS POR DUODECIMOS > ATRIBUIR CLASSIFICACAO
Funcionario: 1 MANUEL SILVA

Subsidio de Natal e Ferias sao pagos por duodecimos....(S/N)
(

N):S
Mensalmente, cada duodecimo e' pago pela metade (50%)..(S/N):S

« GRAVAR »

ESC cancelar
Figura n2 6

IMPORTANTE: Deve preencher-se com S o campo referente aos 50% quando o montante dos
subsidios pagos em cada més for 1/12 de 50% do total. O objetivo é saber qual a proporgao do
Salario Minimo Nacional (SMN) a deduzir para o apuramento da respetiva sobretaxa. Nos
casos em que for processado um 1/12 sobre 50%, por exemplo, do subsidio de natal, a parte
do Salério Minimo Nacional a deduzir corresponde a 1/24 do SMN.

Deve preencher-se com N o campo referente ao pagamento dos subsidios por duodécimos
quando nao houver lugar a este modo de pagamento, com base em informacdo escrita por
parte do funcionario.

No final da classificacdo de todos os funciondrios, o quadro nao deve apresentar Erros
pendentes. (Figura n®7)

Mrnciowio — T S fobservaoes |

1 MANUEL SILVA duodecimo
JOSE SANTOS duodecimo
JOAD RAMOS duodecimo
CARLOS MARTINS duodecimo
JOAQUIM SILVA duodecimo
MARIA MANUEL duodecimo

INS-Marcar CTRL+INS-Marcar todos F5-Busca codigo ESC-Fechar
DEL-Desmarcar CTRL+DEL-Desmarcar todos F6-Busca nome

ENTER-Editar

CTRL+A-Atribuir classificacao a marcados (6) Erros pendentes:Nenhum

—

Figuran27
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3.3. Criacao de cdodigos de abonos especificos para 50% de 1
duodécimo de cada um dos duodécimos

Para criar os abonos especificos para 50% de 1 duodécimo de cada um dos duodécimos dos
subsidios de férias e natal, deve aceder ao menu Tabelas> 2.Assoc.a processamentos>
1.Abonos (Figura n8)

PTaBEIESN icheiros apas distagens missao tilitarios +++

.Assoc.a funcionarios >
| 2.AssocC.a processamentos b <?
.IRS > .

.Sindicatos .Descontos oficiais
.Concelhos .Descontos particulares
.Distritos

Figuran28

Deve premir a tecla INSERT e indicar um nimero disponivel na tabela de abonos, preenchendo os
campos conforme indicado na figura n® 9, para 50% de um duodécimo de subsidio de férias. Grave
com as teclas CTRL+W.

ABONOS /HORAS
DESCONTOS
Descricao 300 SEGURANCA SOCIAL
:' 4 SUBS.FERIAS 301 IRS
Cat.rendimento: 1 _aA -Trabalho dependente
Percentagem. . .| 50.00%

Quantidade : 1 UNIDADE

valor un‘itar"io: 1/12 (VENC+DIUT) |
Isento até --> |DEFINIDO UTILIZADOR 0.00

Aplicar ajustamento progressivo das bases de incidencia contr'lbutwa
prevista nho Artigo 277 da Lei 110/2009, de 16 de Setembro

Natureza p/ a Seg.Social F Subsidio de ferias

Figuran29
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Deve voltar a premir a tecla INSERT e indicar outro nimero disponivel na tabela de abonos,
preenchendo os campos conforme indicado na figura n® 10, para 50% de um duodécimo de
subsidio de natal. Grave com as teclas CTRL+W.

ABONOS /HORAS
NESCONTOS

Descricao 300 SEGURANCA SOCIAL
. 5§ SUBS.NATAL 301 IRS

Cat.rendimento: 1 A _-Trabalho dependente

Percentagem. . .G/ 50.00%

Quantidade : 1 UNIDADE

valor un‘itar‘io: 1/12 (VENC+DIUT) |
Isento até --> |DEFINIDO UTILIZADOR 0.00

Aplicar ajustamento progressivo das bases de incidencia contr'lbutwa
prevista nho Artigo 277 da Lei 110/2009, de 16 de Setembro

Natureza p/ a Seg.Social | N Subsidio de natal |

Figuran210

3.4. Introducao dos codigos de abonos referentes aos
subsidios de natal e férias com a tecla F9-Automaticos nas
fichas dos funcionarios

Na tabela dos funcionarios, deve selecionar cada um deles e premir a tecla F9-Automaticos para
inserir os codigos de abonos especificos para 50% de 1 duodécimo de cada um dos duodécimos
dos subsidios, utilizando a tecla INSERT e indicando o cddigo referente a cada abono. (Figura n®
11)

R O 2 2

100 | VENCIMENTO BASE o 33.33| 1,000.00
103 |SUBS ALIMENTACAO-DIA . 6.41 134.61 I

1ss|50% de Duodecimo S.Feri . 41.55| 41.67|31'/12'/2013

170/ 50% de Duodecimo S.Nata 41.67/|31/12/2013

Figura n2 11

NOTA: Se preencher o campo Validade com 31/12/2013, a aplicacdo do abono é
automaticamente revogada nos processamentos automaticos seguintes.

Péagina 11 de 20



" S isga r'be Manual de Utilizador Sobretaxa Extraordinaria — sisGEP

3.5. Processamento dos subsidios de natal e férias com
retencao na fonte da sobretaxa extraordinaria

[}

De seguida ja pode efetuar o processamento numa das 3 opgdes disponiveis no Sisgep (Figura n®
12)

<% SISGEP.EXE - (o] x|
abelas apas istagens missao tilitarios +++ air
.Funcionarios >
-Independentes >

.Processamento automz_rt'ico
.Processamento espec1a'l

.Registo de faltas ersao
.Historico de cadastro
.Processamento efectuados

.Vendas ARRB DA

Figura n2 12

NOTA: A partir da versdo 5.84h do Sisgep, o método de arredondamento da sobretaxa foi reajustado
para o euro inferior, conforme legislagdao em vigor. No entanto, este método pode ser alterado no menu
Utilitarios > Configurar > Arredondamento sobretaxa
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EXEMPLO:
Apuramento da sobretaxa sobre vencimento + 50% de 1/12 subs. férias + 50% de 1/12 subs. natal

Vencimento

Walorsujeitoa RS 1.000,00

11% contribuicdo Seg.Social -110,00

3,5% retencdo arredondada de RS (*] -135.00 <=%g ovalorndo fosse arredondado seria 135€
Salario Minimo Macional -485,00

Vencimento liquido

Sobretaxa de 3,5% sobre 270€ arredondada (%) 9,00 «<=%¢ ovalorndo fosse arredondado seria 3,45€

*De acordo com o Artigo 82 n% 2 0L 42/91, aretencdo de IRS (e sobretaxa) deve ser arredondada ao euro inferior.

Subsidio de férias (1 duodécimo)

Walorsujeitoa RS 41,67
11% contribuicdo Seg.Social -4,58
3,5% retencdo arredondada de RS (*] -5,00 «<=%g ovalorndo fosse arredondado seria 5,63€
Proporgdo de 1/24 sobre Saldrio Minimo Macional -20,21
Subsidio de férias liquido
Sobretaxa de 3,5% sobre 11,88€ arredondada (¥) 0,00 «<=%¢ ovalorndo fosse arredondado seria 0,42€

*De acordo com o Artigo 82 n% 2 0L 42/91, aretencdo de IRS (e sobretaxa) deve ser arredondada ao euro inferior.

Subsidio de Natal (1 duodécimo)

Walorsujeitoa RS 41,67
11% contribuicdo Seg.Social -4,58
3,5% retencdo arredondada de RS (*] -5,00 «<=%¢ ovalorndo fosse arredondado seria 5,63€
Proporgdo de 1/24 sobre Saldrio Minimo Macional -20,21
Subsidio de natal liquido
Sobretaxa de 3,5% sobre 11,88€ arredondada (¥ 0,00 «<=%¢ ovalorndo fosse arredondado seria 0,42€

*De acordo com o Artigo 82 n% 2 0L 42/91, aretencdo de IRS (e sobretaxa) deve ser arredondada ao euro inferior.
Sobretaxa total retida = Sobretaxa(Vencimento) + Sobretaxa(Subs.Férias) + Sobretaxa(Subs.Natal) =9+ 0+ 0=9€

Apuramento do total de contribuigdo para a $eg.5ocial

Wencimento 1.000,00
Subs.Férias 41,67
Subs.Natal 41,67
Contribuigdo 11% sobre total para Seg.5ocial 113,17

Apuramento do total retengdo de IRS + Sobretaxa

IRS{Vencimentao) 135,00
IRS{Subs.Férias) 5,00
IRS{Subs.Matal] 5,00
SobretaxalVencimento) 9,00
SobretaxalSubs.Férias) 0,00
SobretaxalSubs.Matal] 0,00
Total da retengdo 154,00
YWencimento bruto 1.000,00
Subs.férias 41,67
Subs.natal 41,67
Contribuicio para Seg.5ocial -118,17
Retencdo de RS -154,00
Valor a receber 810,17
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3.6. Emissao dos mapas necessarios a entrega e conferéncia
da retencao na fonte referente a sobretaxa dos subsidios de
natal e férias

Depois dos processamentos efetuados, existem varios mapas que devem ser emitidos para
proceder a entrega e conferéncia dos valores processados.

3.6.1 Mapa de Liquidacao de Irs

Para aceder ao Mapa de liquidagao do IRS, selecione a opcao Mapas> Mapa de liquidacao de Irs
no menu do Sisgep (Figura n® 13).

=t SISGEP.EXE - [of x|
abelas icheiros istagens missao  tilitarios +++ air

.Mapa para o sindicato
.Quadros de pessoal

.Mapa para o seguro

.Mapa de ferias

.Guia de pagamento seg.social (+)
.Mapa de faltas
.Declarac.Retencoes Irs/Irc/Selo

.Declaracao anual de rendimentos

.Estatisticas

.Encargos com Ferias

Directorio...: .ReTlatorio Unico
Configuracao.: C:

Figura n213

Este mapa foi alterado de modo a descriminar os valores do Irs Normal, o Irs Sobretaxa e o Irs
Total, para uma facil conferéncia (Figura n® 14)

EMEBESR DEMONSTRRGRO
CONTRIBUINTE 123436789
MAFA DE LIQUIDACRO DO I.R.:3.

1 de Setembro de 2011 -> 30 de Setembro de 2011

T | IR3 | IR3 (¥ | Total IRS ||ENCARGOS |
Mec. | KOME Total Sujeito  [Wac .31::':—'_:-:. NORMAL | S0BRETZXR| Liquidado ||2/REMIN. |
CORGACS SCCIAIS
1 MENUEL SILVRZ 1,000.00 1,000.00 0.00 30.00 157.00 247.00 237.50
Total de ORGROS SOCIAIS 1,000.00 1,000.00 0.00 30.00 157.00 247.00 237.50

Figura n?2 14
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3.6.2 Declaracao de retencoes de Irs - Sobretaxa

Dica: A opcao Mapas > Declaracao de Retencoes IRS/IRC/SELO permite calcular e exportar as
retencoes em formato XML para entrega direta na pagina das Financas, dispensando a introdug¢ao
manual e evitando potenciais erros de escrita.

Para calcular e exportar a declaragao de retengbes de Irs normal e sobretaxa extraordinaria dos
subsidios de férias e natal, deve selecionar a opcao Mapas> Declaracao Retencoes Irs> Normal
(Figura n® 15)

tilitarios

missao

abelas icheiros istagens +++

.Mapa para seguranca social (+) »

.Mapa de Tliquidacao IRS (+)
.Transferencias bancarias (+) »
.Mapa para o sindicato

.Quadros de pessoal >
.Mapa Ferias Marcadas

.Mapa para a seguradora >

.Guia de pagamento seg.social (+)

.Maia de faltas

Figura n2 15

| 2 mopmar |

De seguida deve indicar o ano e 0 més e confirmar a opgao Apurar retencoes hormais com a
tecla ENTER (Figura n® 16)

Declaracao de Retencoes Irs/Irc e Imposto de Selo > Retencoes normais

A entrega de retencoes e' composta pelas seguintes etapas:

->1 Indicacao do Ano/Mes referencia (esta pagina);
2 Apuramento de retencoes registadas no periodo;
3 Confirmacao dos valores apurados, onde podera' realizar alguns ajustes;
4 Exportacao para ficheiro no formato XML;
5 Envio, pela Internet, do ficheiro XML. Nota: esta etapa nao e' reali-
zada no SISGEP, mas a partir da pagina da DGCI, na Internet.

Periodo de referencia
Residente no Estrangeiro..:N

« APURAR RETENCOES NORMAIS »

ESC sair

Figura n? 16
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A janela seguinte apresenta as datas de emissao e pagamento das retengdes efetuadas e indica o
respetivo cédigo da rubrica, assim como o respetivo valor (Figura n® 17)

[ Emissao [oata Pas.

01,2013 20/02/2013101 IRS - TRABALHO DEPENDENTE 'I

F2-Imprimir

INS-Inserir ESC-Sair
TAB-Alterar
4 CTRL+E-Exportar para ficheiro XML DEL-Anular

5.00

Figura n2 17

Premindo as teclas CTRL + E (Figura n° 18), permite exportar as retengdes em formato xml, ou
seja, é gerado um ficheiro que fica gravado na pasta do Sisgep tal como indica a Figuran® 18

EXPORTACAO DA RETENCOES NORMAIS

Exportacao bem sucedida para a pasta
C: \SOFTWARE\SISGARBE\SISGEP\RETENCAO\2013\01\

«MOSTRAR PASTA»

< FECHAR >

<ESC> - cancela
Figura n? 18

Se optar por selecionar «MOSTRAR PASTA», pode verificar o caminho completo onde se encontra
gravado o ficheiro xml (Figura n? 19)

Ficheiro  Editar Yer Favoritos  Ferramentas  Ajuda e
— 3
<) 2 ? P ! Procurar | Pastas v
| ——
[ Erderern |3 CASOFTWARE) SISGARBE|SISGEP|RETENCADI2013\01 v | &3 Irpara
r 7 —~ B % DEM-M.XML
| Tarefas de pastas e ficheiros = g | Documento XML
| | =| 1kp
X _‘_'} Crigk uma nova pasta 1
@ Publicar esta pasta na Web
e Partihar esta pasta
Figuran219
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Este ficheiro devera ser aberto a partir do site das financas para a entrega direta das retengbes na
fonte de Irs.

IMPORTANTE: Este procedimento da exportacdo das retengdes para o formato xml,
também se aplica as retengbes de IRS/IRC/SELO e pode incluir todas as rubricas
suportadas na lei.

4. Anexos

4.1. Anexo 1 — Como atualizar a versao a partir do site da
SISGARBE

De forma a nao estender este manual em demasia, entendemos, por isso, que nao deveriamos
colocar aqui a explicacdo deste ponto, mas sim, uma breve explicagdo de como encontrar no
nosso site ( www.sisgarbe.pt ) a respetiva ajuda.

Entre na aplicacdo que utiliza para navegar na Internet (normalmente € o Internet Explorer).

Internet
Explorer

Escreva no campo endereco: www.sisgarbe.pt (Figura n? 20) e pressione ENTER.

IS Sisgarbe - Solucies de informatica, Lda - Windows Internet Explorer,

Ficheiro  Editar “er Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Go 35!.3 L 3’ Pesquisar = 4¢ ﬁ_f_n - CGB* Partilhar =
*3 Favoritos 35 ;é -
_ E Sisgarbe - Solugdes de informatica, Lda _ T?:?T =
Figura n2 20
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Introduza os seus dados de utilizador na Area de Clientes (Figura n® 21) e clique no botdo
>ENTRAR (se nao conseguir visualizar o botdo, deve seguir as instrucbes mostradas na pagina
que esta a ver no Internet Explorer).

1 AREA DE CLIENTES |
- b | Logim ! 1
" Slsgar‘ e | Password: -‘ 1
Soluciies de Informatica, Lda
: | |
T A 4 L e ml

Figura n2 21

NOTA: se possui contratos de assisténcia de software e ainda n&o tem os seus dados de utilizador
para aceder a Area de Clientes do nosso site, contacte-nos.

De seguida, deve clicar na seccao Produtos a Descarregar, selecionar a opcao sisGEP2013 e
depois a opgéo ->Descarregar (Figura n® 22)

Produtos a Descarregar w

Depto Tecnico ACESSOS PARA SUPORTE REMOTO

@ g~

Actuslizag®o da versdo $13GEP 2013

=¥Descarregar

Tabslzs oo IRS (2013}

Versao=V1 {Continent= 2013 + Made=ia 2012) Data=2013-01-21 Tamanho=10ZKb
IRS 2013 - Tabelas de retengéo (Continente 2013 + Madeira 2012)

Senha; 3344

Figura n2 22
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4.2. Anexo 2 - Como saber a versao do sisGEP que esta
instalada.

Como ilustrado na figura n® 23, a versao instalada, neste exemplo, é a 5.72e.

ot SISGEP.EXE
abelas icheiros apas istagens missao tilitarios +++

(c) Ssisgarbe 1997 - 2008 Versao 5.72e

Comercializado por SISGARBE, LDA.

s.n. 8201011
SISGARBE-SOLUCOES DE INFORMATICA, LDA.

Directorio...: DBFS
configuracao.: C:\SOFTWARE\SISGARBE\SISGEP\CONFIG.FP

Firma:DEM EMPRESA DEMONSTRACAO EUR Processamento:30/09/2011

Figura n2 23
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5. Conclusao

Esperamos que a informacdo descrita neste manual, esteja clara e objetiva, pois foi com esse
objetivo que o elaboramos.

Se tiver alguma sugestao ou critica a fazer acerca deste manual ou de qualquer outro assunto que
nos diga respeito, por favor, nao hesite em contactar-nos. Servi-lo melhor é o nosso principal
objetivo.

Obrigado.

“A matéria-prima mais importante que utilizamos...

... € a sua colaboracao.”
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