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BIBLIObase - Médulo de Catalogagédo e Pesquisa - versdo 1.2

CAPITULO 1 : INTRODUCAO

As grandes apostas no desenvolvimento deste sistema, tendo como suporte as bases de
dados do CDS/ISIS foram por um lado, dar continuidade, evoluir e renovar este software
para gestdo de bases de dados criado pela UNESCO e, por outro lado, criar um novo
produto capaz de permitir que qualquer tipo de utilizador da area das bibliotecas (ao qual se
exige ter conhecimentos em termos de catalogacdo) possa constituir bases de dados locais
normalizadas segundo os critérios definidos pela Biblioteca Nacional, nomeadamente em
formato UNIMARC.

Ha j& alguns anos que a BIBL1Osoft vem desenvolvendo produtos que a Biblioteca Nacional
tem distribuido. Nesses produtos a questdo normativa sempre foi determinante nas
diferentes aplicacbes. Conhecedores dos objectivos da Biblioteca Nacional enquanto
organismo normativo e normalizador, ndo esquecemos 0 quanto isso € importante pelo que,
este produto integra totalmente o formato UNIMARC, pretendendo-se evoluir a medida
que isso se torne necessario pela prépria evolucédo do formato.

Estamos cientes da importancia de uma formacao técnica de Biblioteca e Documentagdo nos
profissionais destes servicos mas, também sabemos a dificuldade com que se debatem para
encontrar especialistas pelo que, apesar de estar subjacente 0 UNIMARC, o utilizador nao
necessita de introduzir qualquer cédigo. Os elementos de recolha (campos, subcampos e
informacdo codificada) apresentam-se de uma forma simples e clara, e tudo o que é
necessario digitar sdo os dados nos campos respectivos, ou simplesmente seleccionar das
tabelas os elementos pretendidos (por exemplo, o cédigo de um pais). Embora ndo seja
necessario digitar qualquer codificagdo, 0 UNIMARC estd implicito, permitindo inclusive
uma “auto-formacao” por parte do profissional que utiliza este produto, uma vez que é
possivel visualizar a construcao dos campos e subcampos segundo o formato UNIMARC.

Pelas suas caracteristicas este sistema pode ser utilizado por profissionais ou utilizadores
sem um conhecimento profundo do formato UNIMARC, estando contudo garantida a
estrutura dos dados introduzidos de acordo com as normas estabelecidas
internacionalmente pela

Gostariamos ainda de destacar e louvar a enorme contribuicdo que a BIREME (Brasil) em
colaboragdo com a UNESCO tem dado no desenvolvimento do CDS/ISIS e na criacdo de
novos produtos, onde se destaca o ISISDLL utilizado no BIBLIObase.
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DESCRICAO GERAL

Estamos perante um interface totalmente desenvolvido de raiz, embora com a possibilidade
de utilizar as mesmas bases de dados em CDS/ISIS, até aqui exploradas pela parametrizacao
Porbase 4.0, e sem necessidade de qualquer conversao entre as aplicagdes.

Esta versdo, funciona integralmente em ambiente Windows, possuindo inGmeras
facilidades, quer em termos de recolha de dados, quer em funcionalidades relativas a gestdo
das bases de dados.

O sistema é composto por varios médulos integrados. A um nivel mais geral, o acesso as
aplicacdes, assim como as suas opcdes, é definido num médulo de gestdo de acessos. Este
modulo possibilita a definicdo de inimeros parametros a dois niveis: dos utilizadores e dos
modulos. O acesso a qualquer médulo sé é possivel por utilizadores credenciados. Dentro de
cada mddulo, as véarias op¢des que o compdem sé estardo disponiveis aos utilizadores que
tenham permissBGes para tal. Isto significa, por exemplo, que nem todos os utilizadores
podem apagar ou simplesmente modificar registos.

Ao nivel da estrutura da base de dados, o sistema foi parametrizado segundo o formato
UNIMARC. O administrador tem um controlo total sobre a definicdo de uma base de dados.
Ao contrario da definicdo de uma base de dados em CDS/ISIS, a estrutura das bases
bibliogréaficas esta definida num ficheiro com caracteristicas proprias, € 0s parametros para
cada campo possibilitam a defini¢cdo de qualquer tipo de base de dados (mesmo que néo seja
em formato UNIMARC). Ao contrario da defini¢do tradicional de uma base de dados em
CDS/ISIS, aqui € possivel, por exemplo, indicar se 0 campo pode ou ndo ser repetivel, se é
de preenchimento obrigatério, se é codificado e qual a tabela de validagdo, se é apenas de
leitura, se é visivel etc.

A recolha de dados é orientada pelo tipo de documento e ¢ feita através de um interface, que
permite a gestdo de modelos de recolha de dados predefinidos de acordo com varios tipos.
Além dos modelos especificos para cada tipo de documento (respeitando os campos
especificos para cada um) o utilizador pode criar os seus proprios modelos com valores
predefinidos sem interferir nos modelos de utilizacdo geral. Ao ser criado um registo é
apresentado ao utilizador uma lista de tipos de documento validos e os respectivos modelos
de recolha de dados.

Os modelos de recolha de dados sdo definidos através de uma opgao especifica para o efeito.
Para ser mais facil a organizagdo dos dados estes estdo organizados por blocos (por exemplo,
"Informagdo codificada", ""Notas", Autores", etc.) que contem campos, e dentro destes varios
elementos, ou seja 0s subcampos.

De acordo com o UNIMARC, ao ser seleccionado um bloco, sdo apresentados todos os
campos especificos. Associados aos campos apresentados podem ser apresentadas as
etiquetas de campo e subcampo relativas ao formato UNIMARC, ou simplesmente as suas
designacoes.
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Apesar de ser respeitado o formato UNIMARC ao nivel do armazenamento e estrutura do
registo bibliografico, o utilizador ndo necessita de ter conhecimentos solidos nesta area, uma
vez que 0s campos e subcampos podem apresentar-se apenas com as designagdes (por
exemplo, "Titulo”, "Local de publicacdo™). Apenas terda que estar familiarizado com a
terminologia biblioteconémica e identificar na obra as varias partes que compdem a
descrigdo bibliografica.

A validagdo dos dados introduzidos num campo ou subcampo esta disponivel a varios
niveis. Por um lado, o facto de existirem modelos de recolha de dados segundo os varios
tipos de documento, € uma garantia de que os campos introduzidos sdo especificos para o
referido documento, por outro lado o sistema controla as repeticbes de campos e/ou
subcampo. Ou seja, se na tabela de definicdo estiver a indicacdo de que um
campo/subcampo néo é repetivel, o sistema ndo permite a criacdo de uma nova ocorréncia.
Relativamente aos campos codificados (por exemplo, pais, lingua, cédigos de funcéo) os
valores validos para o campo sdo apresentados ao utilizador numa tabela de coédigos e
designacBes que permite a seleccdo automética do codigo pretendido. Isto permite a
uniformizacdo dos campos codificados e a impossibilidade de erro para valores invalidos.

A validagdo do tipo de dados também estd disponivel, quer ao nivel do tipo de dados
(numéricos, alfabéticos e alfanuméricos), quer ao nivel do formato de um campo. Neste caso,
podem definir-se padrfes que estabelecem os dados possiveis nas varias posi¢ces de um
campo. Os dados das vérias posi¢des também podem ser validados em tabelas de codigos.

A correcgdo ortografica de qualquer campo e/ou subcampo é outro aspecto importante na
uniformizacdo dos dados. Esta facilidade requer que o Microsoft Word e um corrector
ortografico esteja instalado. Todas as facilidades disponiveis nho Word em termos de
correcgdo ortografica podem ser aplicadas a campos da base de dados. O administrador do
sistema pode definir quais os campos passiveis de validar ortograficamente.

A validacdo em termos de formato UNIMARC esta automaticamente implicita porque os
campos e/ou subcampos especificos para cada tipo de documento sdo apenas o0s
disponibilizados ao utilizador, ndo havendo, desta forma, a possibilidade de introduzir
campos ndo autorizados. Com a facilidade desta aplicagdo em termos de recolha, os erros de
formato deixam de existir, porque o utilizador ndo necessita de introduzir qualquer
indicador e/ou identificador de subcampo ou mesmo cédigos de campos codificados.

A uniformizacdo de entradas de autor e assunto também é possivel a partir da validacéo
num ficheiro de autoridade (quando disponivel). Este ficheiro pode ser automaticamente
alimentado a partir das validagdes efectuadas na base bibliogréfica, ou gerido através de um
modulo para o efeito. Relativamente a edicdo existem inGmeras facilidades. Por exemplo, a
copia de registos, assim como a cria¢ao de novos a partir de um outro sdo possiveis.

Ao nivel do campo e subcampo estdo disponiveis as facilidades de COPIAR, CORTAR e
COLAR do Windows. Através destas op¢Bes é ainda possivel criar dinamicamente uma lista
com o contetdo de varios campos com o objectivo de poderem ser copiados para outros
registos.

Cada utilizador pode criar multiplos modelos de recolha de dados (locais) a partir dos ja
existentes com dados predefinidos. Esta facilidade é particularmente Gtil quando na recolha
de dados existem inameros documentos com elementos que se repetem. A lingua de dialogo
do ambiente de trabalho com o utilizador pode ser seleccionado a partir de uma das trés
linguas disponiveis (dependendo da instalagdo).
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SIMBOLOS E CONVENGCOES UTILIZADAS NESTE MANUAL

Os simbolos encontrados neste manual tém o seguinte significado:

Neste capitulo

Tépicos mais importantes abordados no capitulo

'/@ Opcdes

Este simbolo indica que a explicacdo que se segue se refere a opg¢des disponiveis nos
menus. Estas opcBes equivalem a botbes normalmente apresentados na margem direita de
um formuléario. Estas opcdes estdo normalmente associadas a execucdo de determinadas
accdes (executar, cancelar, imprimir, exportar, etc.)

Exemplo
Indica um exemplo aplicado a explicacdo dada anteriormente. Os exemplos dados sdo
genéricos e podem néo ser adequados a base de dados seleccionada.

™. Nota

Contém uma nota relativa ao assunto abordado. Por vezes pode ter referéncias de aten¢édo
acerca de procedimentos que ndo devem ser executados.

[ Vejatambém...

Remete para outros assuntos de interesse, relacionados com o tema abordado.
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SELECCAO DE COMANDOS

Neste médulo, a semelhanc¢a do que acontece em todo o ambiente Windows, existem varias
formas de seleccionar e/ou executar comandos:

Barra de tarefas

Utilize o rato para seleccionar a opg¢ado pretendida de uma barra de tarefas

Menus de texto

Escolna um menu (utilizando o rato ou premindo a tecla ALT + letra (sublinhada) e
seleccione uma das op¢Bes apresentadas (ou assinale uma das op¢es utilizando as teclas de
movimento do cursor e prima Enter ou seleccione a letra da opcéo).

O método de seleccdo dos menus e opgdes é opcional. Deve ser escolhido o que mais se
adequar a situagdo. No manual os comandos sdo sempre referidos a negrito. Por exemplo,

Utilize a opcéo “Imprimir” no menu “Base de dados” para imprimir registos.

No entanto, a escolha através de um icone também é possivel.
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CAPITULO 2 : DESCRICAO GERAL DO MODULO

Este capitulo descreve genericamente os varios componentes de uma base de dados e os
tipos de ficheiros utilizados pelo Médulo de Catalogacao e Pesquisa.

E——" Neste capitulo...

«  Os menus

«  Conhecer o médulo

«  Ficheiros da base de dados
« Arquitectura do médulo
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CONHECER 0S MENUS

Neste ponto sdo explicados de uma forma resumida os menus deste mddulo, e as opcdes que
os compBem. Ao longo deste manual serdo explicadas com mais detalhe as opcdes e fungdes
associadas.

& Baze deDadoz Editar Inzerr Pesquizaz Folhaz  Utilitarios  Janelaz  Ajuda

Executar o moédulo

Para abrir um modulo, deve seleccionar da pasta de instalacdo (por defeito BIBLIObase) o
programa pretendido. Como alternativa, e dependendo das configurag8es locais, podem-se
criar atalhos para os varios médulos.

Identificagéo e senha de acesso

Qualquer que seja 0 modulo a utilizar, é sempre solicitada a identificagdo do utilizador. As
opcdes disponiveis em cada moédulo dependerdo dos parametros associados a cada
utilizador, e definidos no moédulo de administracdo. O ambiente de trabalho e a forma como
0s menus e opc¢Bes se apresentam é comum aos varios modulos, e a generalidade das
aplicacdes em ambiente Windows. Por defeito é assumido o utilizador ADMIN coma senha
de acesso ADMIN

Seleccionar base de dados

ApOs a validacdo do utilizador, é apresentada a lista das bases de dados disponiveis. O
utilizador pode optar por seleccionar uma da lista para iniciar o seu trabalho.

Janela principal

Esta janela € apresentada sempre que é iniciada a aplicacdo, tal como ilustra a figura
seguinte. Caso seja seleccionada alguma base de dados, sdo apresentados os primeiros 25
registos numa janela de referéncias.
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A partir desta janela é possivel executar inimeras operagdes nos registos. Os elementos
principais que compdem esta janela sdo os seguintes:

Titulo da janela

Menus

Barra de ferramentas

Barra de status

Base de dados

Localizada no topo da janela, contém a identificacdo do médulo;

Contém os grandes grupos de opc¢des que permitem aceder as
func¢es principais da aplica¢ao;

Localizada abaixo do menu, além de ter como principal fun¢édo a
navegacdo em conjuntos de registos (sequencial, resultados de
pesquisas, visualizacdo, edicdo, etc.) dispbe ainda de teclas de
acesso rapido (como por exemplo, o interface de pesquisa);

Localizada no fundo da janela, é utilizada para apresentar varias
informagdes tais como o nome da base seleccionada, total de
registos, nome do utilizador, etc.);

Contém as opcdes principais de gestdo da base de dados. Algumas opg¢des s6 serdo
apresentadas se o utilizador tiver permissdes para tal.

Abrir base de
dados

Criar base de
dados

Fechar base de
dados

Seleccionar lingua

Importar registos

Exportar registos

Configurar
impressora

Imprimir

Sair

Ultimas bases...

Selecciona uma base de dados a partir da lista criada

Permite criar uma nova base de dados baseada na estrutura UNIMARC
(ou outra, se disponivel).

Fecha a base de dados corrente

Selecciona uma nova lingua de dialogo (ndo disponivel em todas as
versoes).

Apresenta a interface que permite a importacdo de registos em formato
ISO 2709, ou no formato interno do programa (etiqueta-campo).

Apresenta a interface que permite a exportacdo de registos em formato
ISO 2709, ou no formato interno do programa (etiqueta-campo).

Apresenta a interface de configuracdo da impressora instalada

Apresenta as opc¢des destinadas a impressdo. Dependendo dos médulos
instalados, poderdo estar disponiveis outras opcdes, como por exemplo, a
impressdo de cédigos de barras.

Sai da aplicagdo

Apresenta os nomes das Ultimas 4 bases de dados seleccionadas

Manual do Utilizador
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Disponibiliza algumas opg¢des dedicadas a cépia de cadeias de caracteres, registos, campos e

Editar
subcampos.
Cortar
Copiar
Colar

Cortar registo(s)

Copiar registo(s)

Copiar/Adicionar

Colar registo(s)

Mostrar registos

em memoaria

Limpar registos em
memaria

Inserir

Memoriza o texto marcado e apaga-o. Pode ser utilizado posteriormente
pela op¢do “Colar”

Copia para memoéria o texto marcado
Apresenta o texto memorizado pela opcéo “Copiar”

Memoriza os registos marcados e apaga-os logicamente. Podem ser
utilizados posteriormente pela opcéo “Colar registo(s)”

Copia para memoria os registos seleccionados

Uma opgdo especial que copia um ou mais registos e adiciona-os aos
existentes em memoria

Adiciona a base corrente os registos memorizados pela opc¢do “Copiar
registo(s)”

Apresenta a lista de todos os registos copiados. Disponibiliza opc¢des para
navegar na lista, como por exemplo, apagar.

Limpa todos os registos memorizados

Este menu s6 esta disponivel quando presente num campo e em modo de edi¢do, e nalguns
caso apenas com um texto seleccionado. Contém vérias opcdes especificas para a edicdo de
um registo. Este menu nado ¢é apresentado durante a visualizagdo de uma lista de referéncias.
E substituido pelo menu “Registo”.

Inserir caracter

Abreviaturas

Mailsculas

Minusculas

Primeira em
maiusculas

Inserir Data/Hora

Delimitadores

Apresenta uma lista de caracteres que podem ser inseridos num
campo/subcampo

Apresenta uma lista de abreviaturas que podem ser inseridas num
campo/subcampo

Converte a cadeia de caracteres seleccionada para maiusculas
Converte a cadeia de caracteres seleccionada para minusculas

Converte apenas a primeira letra de cada palavra da cadeia de caracteres
seleccionada para maiusculas

Insere num campo a data e/ou hora em varios formatos disponiveis

Insere um caracter delimitador antes e depois de uma cadeia de caracteres
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Equivaléncias

Teclas de fung¢éao
rapida

Maximizar folha em
largura

Registos

Insere os caracteres delimitadores para efeitos de ordenacéo
Apresenta as teclas configuraveis. Permite a sua definicao

Expande a area de edicdo, apresentando apenas os campos editaveis. E
equivalente a premir a tecla de fungédo F10

As opcBes disponiveis neste menu estdo associadas com a criacdo e actualizagdo de registos
na base de dados seleccionada. Este menu ndo ¢é apresentado durante a edi¢do de um registo.
E substituido pelo menu “Editar”.

Novo registo
Editar registo
Visualizar registo
Exportar registo
Editar
salvaguardas
Apagar registo
Recuperar registo
Imprimir registo
Refrescar
Seleccionar todos
Marcar registos
Desmarcar registos

Criar analitico

Alterar tipo de
documento

Propriedades

Cria um novo registo na base de dados

Modifica o registo seleccionado

Apresenta através da interface de visualizagdo o registo corrente

Abre a interface para exportagdo dos registos seleccionados

Permite editar registos resultantes de um ficheiro de salvaguarda

Apaga os registos seleccionados

Recupera os registos seleccionados

Abre a interface de impressdo dos registos seleccionados

Relé a lista de registos

Selecciona todos os registos da lista

Marca os registos seleccionados adicionando os MFN'’s a lista activa
Desmarca os registos seleccionados removendo os MFN'’s da lista activa
Cria um novo registo analitico a partir do documento original

Permite alterar os campos que contém os codigos de identificacdo do tipo
de documento. Esta é a Unica forma possivel e disponivel para alterar os
codigos do tipo de documento. A alteracdo destes cdédigos pode implicar a

correcgdo do registo.

Apresenta dados relativos ao registo (quem criou, data, n° de alteragdes,
etc.)
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Pesquisa

Apresenta as opgdes relacionadas com as varias formas de pesquisa disponiveis neste

madulo.
Lista de registos
Pesquisarapida
Pesquisa orientada
Pesquisa avancada
Pesquisa em texto

livre

Visualiza¢&o dos
registos

Lista de termos

Criar/Editar ficheiro
de pesquisas

Gravar expressoes
de pesquisas

Executar pesquisas
em ficheiro

Reinicializar as
pesquisas

Modelos

Abre uma nova lista de registos

Apresenta a interface de pesquisa simples
Apresenta a interface de pesquisa orientada
Apresenta a interface de pesquisa avancada
Apresenta a interface de pesquisa em texto livre
Abre a interface de visualizagdo

Apresenta a lista de termos pesquisaveis

Permite criar ou editar um ficheiro com expressbes de pesquisas
predefinidas

Permite guardar em ficheiro o histérico das pesquisas realizadas na actual
sessdo de trabalho

Executa um conjunto de expressdes de pesquisa armazenadas em ficheiro

Limpa todas as pesquisas efectuadas durante uma sesséo de trabalho

As opc¢Bes disponiveis neste menu estdo associadas a edi¢do de registos na base de dados

seleccionada.

Seleccionar
Modelos de
Recolha de Dados

Seleccionar dados
predefinidos

Criar/Editar Dados
predefinidos

Gravar dados
predefinidos

Edicao sem dados
predefinidos

Remover todos os
campos do registo

Limpar todos os
campos do registo

Substituir registo
por dados
predefinidos

Selecciona o tipo de formulério para a recolha de dados, de novos registos
baseado no tipo de documento

Assume por defeito um modelo de recolha com dados predefinidos
Permite criar ou alterar modelos de recolha com dados predefinidos
Permite gravar o modelo com dados predefinidos

Edi¢do normal sem dados predefinidos

Apaga todos os campos do registo corrente (em modo de edic¢éo)
Limpa o conteddo dos campos do registo corrente (em modo de edi¢do)

Assume 0 registo corrente como sendo o modelo de recolha de dados
predefinidos
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Utilitarios

Contém alguns utilitarios e opc¢des de administracdo da base de dados

Processamento
global de registos

Substituicéo de
campos

Detectar registos
apagados

Exportacgéo rapida

Importagao rapida

Gerir Ficheiros

Resolver bloqueios

Detectar

registos protegidos
Desproteger
(unlock) registos

Desproteger
(unlock forced)
registos

Retirar proteccéo a
base

Actualizar ficheiro
inverso

Gestao do ficheiro
inverso

Reinicializar a base
de dados

Alterar senha de
acesso

Visualizagéo dos
numeros
sequenciais

Apagar ficheiros
temporarios

Cépias de
Segurancga

Opcoes

Permite a execucdo de varias opg8es sobre o registo (por exemplo, apagar
ou criar um campo)

Permite substituir um texto por um outro dentro de um ou mais campos
Verifica e apresenta os MFN'’s dos registos apagados

Exportacdo de registos em formato 1SO 2709 (de acordo com a estrutura
do CDS/ISIS). Esta operacdo requer apenas um conjunto de parametros
minimos

Importagdo de registos em formato 1SO 2709 (de acordo com a estrutura
do CDS/ISIS). Esta operacdo requer apenas um conjunto de parametros
minimos.

Permite editar alguns dos ficheiros da base de dados (STW, ANY e FST),
assim como actualizar a tabela de seleccdo de campos e ficheiros de

palavras vazias a partir da configuragéo original.

Esta opcdo tem associadas outras destinadas a administracdo da base (4
opgdes seguintes)

Percorre um conjunto de registos e verifica se estdo protegidos
Retira a protecgéo a registos

Retira a protec¢do a registos que podem ndo ter sido bloqueados pelo
utilizador actual

Retira a protec¢do a base de dados
Percorre um conjunto de registos e actualiza o indice de pesquisa

Apresenta uma interface com vérias opg¢des destinadas a gestdo do indice
de pesquisa da base de dados

Elimina todos os registos da base de dados corrente
Permite alterar a palavra-chave do utilizador corrente

Apresenta 0os numeros de exemplar gerados automaticamente pelo
programa

Elimina os ficheiros temporérios criados pelo programa

Salvaguarda por cépia de ficheiros ou através de um aplicacéo externa os
ficheiros da base de dados corrente

Permite activar/desactivar algumas funcionalidades do sistema, como por
exemplo, a actualizacdo do ficheiro inverso, atribuicdo automatica de
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Favoritos

ndimeros de registos, etc.

Permite ao utilizador definir uma lista de enderegos que se relacionam com a area de
trabalho. De uma forma simples permite abrir o browser ou qualquer outro programa
instalado (por exemplo, bases de dados em CD/ROM, bibliotecas com catalogos em linha,

etc.)

Organizar favoritos

Favoritos...

Janelas

Permite editar a lista de favoritos. O utilizador por definir simples
enderecos da Internet ou nomes de programas que habitualmente utiliza

Lista de enderecos predefinidos. Os primeiros 5 endere¢os sédo fixos e nédo
podem ser alterados pelo utilizador.

Disponibiliza algumas opc¢des que permitem organizar a disposi¢éo das janelas.

Em Cascata

Dispor
horizontalmente

Dispor
verticalmente

Fechar todas as
janelas

Arranjar icones

1,23, ..

Compde as varias janelas abertas, dispondo-as sobrepostas, a iniciar no
canto superior esquerdo da janela principal da aplicacdo. O titulo de cada
janela continua visivel, facilitando a sua identificacao e seleccgao.

Compoe as varias janelas abertas, dispondo-as lado a lado para que nédo
haja sobreposicao.

Compde as varias janelas abertas, para que nédo haja sobreposicao.
Fecha todas as janelas abertas.

Organiza as varias janelas minimizadas (apresentadas sob a forma de
icones) na janela principal

Selecciona uma das janelas actualmente abertas. Numa sessdo de trabalho
pode ser abertas varias janelas, como por exemplo, interface de pesquisa,
listas de referéncias de registos, etc.
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Ajuda

Apresenta uma interface com texto de ajuda.

Ajudasobrea  Abre a interface de ajuda
aplicagao

BIBLIObase na  Caso tenha um browser instalado e um acesso a Internet, esta opgao
Web permite-lhe ir directamente para a pagina onde poderd encontrar as
Gltimas actualizag®es do produto

Suporte técnico  Caso pretenda colocar alguma questdo ou indicar alguma anomalia
detectada na aplicacdo, esta opc¢édo abre automaticamente o programa de
Email instalado e cria uma nova mensagem automaticamente enderecada
a BIBLIOsoft e Irisdata. Ndo deve remover a linha onde é apresentado o n°
de série

Acercado  Informacdes gerais acerca do médulo instalado.
BIBLIObase

Funcdes principais do moédulo

As vérias funcdes disponiveis neste médulo permitem:

»  Criar novos registos na base de dados

* Moadificar, corrigir ou apagar registos existentes

» Pesquisar registos através da utilizacdo de uma poderosa linguagem de pesquisa

* Visualizar registos no todo ou em parte, de acordo com formatos predefinidos ou
criados pelo utilizador

* Imprimir registos com modelos predefinidos e/ou ordenados por multiplos critérios

* Gestao de ficheiros auxiliares da base de dados (indices, formatos, etc.)

* Importacéo e exportacdo de registos em formato normalizado I1SO 2709 e num formato
interno.

Estas facilidades sédo geridas por ferramentas de trabalho inseridas no médulo e designadas
por interfaces (por exemplo, o interface de edicéo gere a recolha de dados, e controla as regras
de preenchimento de acordo com as regras definidas para cada campo).
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CONHECER AS BASES DE DADOS CDSI/ISIS

Independente da versdo do CDS/ISIS (DOS ou Windows) ou de uma aplicacdo
desenvolvida para as administrar, como é o caso deste moédulo, uma base de dados
CDS/ISIS, possui um conjunto de caracteristicas especiais para armazenar dados com uma
estrutura ndo numeérica, isto é, bases de dados cujo contelido é essencialmente texto.

Se bem que o conteldo das bases de dados sejam palavras, textos, informacédo codificada,
etc., os dados, ao contrario de um software de processamento de texto, estdo estruturados
em elementos de dados designados campos e subcampos.

De uma forma geral, uma base de dados CDS/ISIS consiste num conjunto de ficheiros de
dados relacionados, cada um deles com fun¢fes bem definidas.

Uma base de dados podera ser, por exemplo, um simples ficheiro de enderecos, ou ficheiros
mais complexos, como uma base de dados bibliogréficos. Cada elemento armazenado na
base de dados consiste num conjunto de dados simples, cada um contendo uma
caracteristica particular da entidade a descrever. Por exemplo, uma base de dados
bibliograficos conterd informagdes sobre livros, artigos, publicagdes em série, etc. Cada
unidade, neste caso, sera composta pelos seguintes elementos: autor, titulo, data de
publicacao, etc.

Os elementos dos dados sdo armazenados em campos, podendo desdobrar-se em
subcampos, cada um associado a uma etiqueta numérica que identifica o seu conteddo. Uma
etiqueta é o nome do campo, que é entendido pelo CDS/ISIS. Ao conjunto dos campos
contendo todos os elementos de dados de uma unidade de informacédo é dado o nome de
registo.

Caracteristica Unica destas bases de dados é a possibilidade de definir campos (e
consequentemente registos) de dimensao variavel, permitindo deste modo, a optimizacao
do espaco em disco e, por outro lado, a liberdade completa na definicdo da dimenséo
méaxima de cada campo.

A existéncia de um campo podera ser opcional (isto é, podera estar ausente num ou mais
registos), podendo conter um elemento de dados simples, dois ou mais de dimensdo
variavel. No Ultimo caso, o campo poderd ser composto por subcampos, cada um
identificado por dois caracteres delimitadores de subcampo, precedendo o elemento de
dados correspondente. Além disso, um campo podera ser repetivel, isto é, qualquer campo
podera conter mais do que um exemplo ou ocorréncia de um mesmo tipo de contetdo. Este
modulo controla, de acordo com as propriedades de cada campo, a sua repetibilidade.

Em resumo, uma base em CDS/ISIS possui as seguintes caracteristicas:

» Campos identificados por etiquetas numéricas

e Estrutura de dados num registo organizada em campos e subcampos
e Campos repetiveis

e Campos de comprimento variavel
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Estrutura das bases de dados

Se bem que uma base de dados CDS/ISIS, se apresente como um simples ficheiro de dados,
de facto, consiste em varios ficheiros fisicamente distintos mas relacionados logicamente. As
bases de dados utilizadas por este modulo sdo compativeis com as versdes para DOS (3.0 ou
superior) e para Windows (WinlSIS).

A gestédo de ficheiros é da responsabilidade do mddulo, ndo sendo necessario conhecer a sua
estrutura em detalhe para se poder operar com as bases de dados. Contudo, alguns
conhecimentos basicos acerca do objectivo e funcionamento da maioria dos ficheiros
associados a base de dados ajudam a obter uma melhor compreenséo do sistema.

Os ficheiros da base de dados

Antes que a base de dados possa ser utilizada em qualquer uma das vérias fases do
processamento, para gestdo da informacdo armazenada (criacdo, modificacdo de registos,
etc.), devem conhecer-se certas caracteristicas do médulo, a estrutura da base de dados e o
contetdo dos seus registos. O modulo de administracdo permite criar e/ou modificar a
definicdo de uma base de dados. Uma base de dados utilizada por este médulo, além dos
ficheiros standard do CDS/ISIS, possui um conjunto alargado de campos, criados
especialmente para esta parametrizacao.

Cada base de dados esta associada a uma estrutura de campos que contém a defini¢cdo da
base de dados (ficheiros DEF), e um conjunto de inimeros elementos que o0s caracterizam,
bem como regras de validagdo, como por exemplo: quais 0s subcampos possiveis, se é
repetivel, que tipo de dados, se € um campo codificado e qual a tabela associada, se pode ser
corrigido ortograficamente, se suporta um nome de um ficheiro que pode ser executado, etc.
Além disso, tem ainda uma lista com os varios tipos de documentos que sdo possiveis criar e
a estrutura dos modelos de recolha de dados.

Deste modo, todas as bases de dados com a mesma estrutura (por exemplo, 0 UNIMARC)
tém as mesmas regras de validacéo e os mesmos modelos de recolha de dados.

Tabela de definicdo da base de dados

As regras associadas a cada campo, anteriormente indicadas, estdo de acordo com o tipo de
estrutura que a base de dados suporta, como por exemplo, o formato UNIMARC. A
existéncia deste ficheiro é obrigatéria e tem a extensdo .DEF (por exemplo,
UNIMARC.DEF). Este ficheiro tem a mesma funcdo da Tabela de definicdo de campos
(FDT) do CDS/ISIS mas com mais potencialidades. Nesta aplicacdo esta tabela ndo é
utilizada. Podem ser criados outros tipos de estruturas.
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Modelos de recolha de dados

S&o constituidos varios grupos associados a campos definidos na Tabela de defini¢do da
base de dados (DEF). Esta defini¢do esta incluida na prépria tabela, ao contrario das versdes
DOS e Windows do CDS/ISIS, que existem sob a forma de ficheiros ASCII.

Formatos de visualizacdo

Os formatos de visualizagdo definem com precisdo o formato pretendido, quer na
visualizacdo dos registos apds uma pesquisa, quer na criagdo de formatos de impressdo. Os
formatos podem ser criados com um editor ou recorrer as opgdes disponiveis no modulo.
Contém comandos da linguagem de formatacdo do CDS/ISIS, bastante poderosa e de facil
compreensdo que permite, de uma forma simples, a definicdo de formatos para a
visualizacdo de registos da forma mais conveniente. A maioria dos ficheiros auxiliares de
uma base de dados recorre a esta linguagem, como por exemplo, a Tabela de Selec¢do de
Campos (FST) que define os pontos de acesso para pesquisa, ou os formatos de ordenacéo.
Com os produtos BIBLIObase é possivel, além dos comandos disponiveis na versdo para
DOS, utilizar novos comandos (ver o manual “Linguagem de Formatacao”).

Tabela de Seleccado de Campos (FST)

Uma FST define os campos da base de dados a serem pesquisados através do ficheiro
inverso.

O Ficheiro Mestre

O ficheiro mestre contém todos os registos da base de dados, sendo cada um constituido por
um conjunto de campos de dimensdo variavel. Cada registo é identificado por um ndmero
Unico, atribuido automaticamente pelo CDS/ISIS, designado por numero de registo do
ficheiro mestre ou MFN (Master File Number).

Para ser possivel o rapido acesso a cada registo do ficheiro mestre, esta associado a este, um

ficheiro especial de indice de acesso - Ficheiro de apontadores de referéncia (XRF) ("Cross
Reference File", em inglés) que indica qual a localiza¢éo de cada registo no ficheiro mestre.

Ficheiro Inverso

Se bem que um registo possa ser recuperado directamente através da indicagdo do seu MFN,
sdo possiveis, no entanto, outras formas de aceder aos registos. Por exemplo, podera ser
necessario numa recuperacdo de registos bibliograficos aceder por autor, titulo, assunto, ou
por qualquer outro elemento que ocorra no registo. Este modulo permite a criacdo de
inimeros pontos de acesso para cada registo gracgas a utilizacdo de um ficheiro especial,
designado por Ficheiro Inverso.

O ficheiro inverso contém todos os termos que podem ser utilizados como pontos de acesso
durante uma pesquisa a uma base de dados, e para cada termo, uma lista de referéncias que
remetem para os registos do ficheiro mestre, de onde os termos foram extraidos. O conjunto
de todos os pontos de acesso de uma base de dados denomina-se dicionério ou léxico de
pesquisa. O ficheiro inverso representa um indice remissivo do Ficheiro Mestre.
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Devido ao facto de cada termo ter um conjunto de registos a ele associados, 0s registos
l6gicos do ficheiro inverso tém dimensdo variavel. Aqui, mais uma vez, para permitir uma
rapida pesquisa a cada ponto de acesso, o ficheiro inverso é composto por varios ficheiros.

Cada base de dados tem um ficheiro inverso independente. Podem ser seleccionados
campos, subcampos ou mesmo partes dos mesmos, como também definir op¢des especificas
para a extraccdo de palavras, frases ou descritores, seleccionados a partir de um campo.

Para uma base de dados, os termos pesquisaveis sdo definidos na Tabela de Selec¢do de
Campos (FST) que contém os campos a serem extraidos e a técnica de indexagdo a ser
aplicada a cada campo.

Contrariamente a outros programas para tratamento deste tipo de dados, em que existe um
indice para cada campo pesquisavel, o CDS/ISIS constréi um Unico indice, por cada base de
dados. Devido a estrutura particular deste ficheiro, esta técnica é, no entanto, equivalente a
uma técnica de multiplos indices de pesquisa, em que cada apontador ndo contém apenas o
MFN, mas também informacao adicional que identifica o registo de onde esses dados foram
extraidos, assim como a posigao relativa de cada termo dentro do campo.

. Nota

A versao actual gera pontos de acesso até a dimensdo maxima de 30 caracteres. Todos os termos que
excedam esta dimensédo sdo automaticamente truncados antes de fazerem parte do ficheiro inverso. Esta
dimensao podera vir a ser modificada em futuras versées

Ficheiro ANY

O Ficheiro ANY é um ficheiro opcional, associado ao ficheiro inverso. E utilizado na
pesquisa para ligacio entre termos associados. Um termo ANY consiste num nome colectivo
associado a uma lista de termos de pesquisa. Quando um termo ANY é usado, a pesquisa é
efectuada relativamente aos termos que lhe séo associados.

Na criacdo de um termo ANY deve ter-se em conta a frequéncia com que esse termo é
pesquisado. Uma zona geografica, em muitos casos, ilustra esta situacdo, assim como
qualquer outro exemplo. Se, por exemplo, for criado o termo ANY AMERICA LATINA, que
define todos os paises da América Latina, poderd ser utilizado este nome colectivo, em vez
de se indicarem todos os nomes dos varios paises da América Latina. O BIBLIObase possui
uma opc¢ao que permite gerir este ficheiro de uma forma muito simples e amigavel..

[ Vejatambém...

Para mais informacdes veja a op¢do “Ficheiro ANY” no menu “Gerir ficheiros”
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Ficheiros auxiliares

Como auxiliares do mddulo, existem ainda alguns ficheiros, que contém formatos (como é
caso dos formatos de ordenacdo) ou um formato interno como por exemplo, as tabelas de
conversao de caracteres.

% Nota

Além dos ficheiros especificos das bases de dados CDS/ISIS, o BIBLIObase utiliza outros tipos de ficheiros
como suporte a varias fun¢des. Para quem é responséavel pela administracéo do sistema é conveniente conhecer
a estrutura de directoérios e o tipo de ficheiros nelas contidos.

Relacbes entre os ficheiros

Uma analise a forma de funcionamento da pesquisa facilita a compreensao das relagdes
l6gicas entre os principais ficheiros de uma base de dados do CDS/ISIS. A pesquisa a uma
base de dados é feita a partir da definicdo de um conjunto de termos de pesquisa cuja
existéncia é verificada no ficheiro inverso, sendo criada uma lista de nameros de registo
(MFN) associados a cada termo pesquisavel. Esta lista é entdo analisada pelo programa de
acordo com os operadores l6gicos indicados na expressdo de pesquisa.

Como opcdo podem-se criar listas de apontadores contendo os MFN's correspondentes a
equacdo de pesquisa. A partir deste ficheiro o moddulo pode ler os registos do ficheiro
mestre, formatando-os de acordo com o formato de visualizacdo seleccionado e
apresentando-o no ecra.

Arquitectura do médulo

O acesso ao modulo é controlado por uma senha de acesso atribuida a cada utilizador. O
componente basico do modulo é o seu sistema de menus, que permite 0 acesso aos diversos
servicos e opcdes. Apesar de ser muito facil operar com este médulo em todos os seus
aspectos, para poder gerir e operar com a base de dados é necessario conhecer um conjunto
de técnicas especificas, tais como, a linguagem de pesquisa ou a linguagem de formatacao.

Controlo de acesso

O acesso ao médulo, assim como a utilizagdo de determinadas funcionalidades é controlada,
e depende das permissfes atribuidas a cada utilizador. Cada entrada no mddulo exige ao
utilizador a sua identificacdo (por exemplo, o nome: JOAOSILVA) e uma senha de acesso
(codigo alfanumérico). A combinac¢do destes dois elementos e a posterior autenticacdo é que
permitirdo o acesso as funcionalidades do médulo.
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Menus

A disposicdo dos varios menus do médulo encontra-se, a semelhanca de qualquer aplicacdo
para Windows, no topo da janela principal. Um menu consiste numa lista de opc¢ées, que
poderdo ser seleccionadas através do rato, das teclas de movimento do cursor, ou quando
disponivel, através de teclas de atalho. Algumas opc¢8es s6 sdo activadas de acordo com o
contexto.

Dialogo multilingue

Todos 0s menus sdo interactivos e multilingues. Esta Ultima caracteristica, é particularmente
atil, uma vez que permite seleccionar a lingua de didlogo em que serdo apresentados os
menus e as mensagens. Esta facilidade pode néo estar activa na versdo instalada. Quando
disponivel, todo o ambiente de trabalho do utilizador (menus, opg6es, mensagens e textos de
ajuda) sera apresentado na lingua seleccionada.

Caixas de dialogo

Em algumas situacdes, para executar uma determinada tarefa é necessario obter algumas
informacdes adicionais. Estes dados sdo introduzidos num tipo especial de janela designado
por “Caixa de dialogo”. Um exemplo deste tipo de caixa é apresentado na “Exportacao” ou
“Impressdo”.

Janelas

O modulo utiliza diferentes tipos de janelas que foram desenhadas de acordo com o fim a
gue se destinam. Por exemplo, para apresentar um registo da base de dados ¢ utilizado a
interface de visualizacdo, para criar ou modificar um registo é utilizado a interface de
edicdo, etc. Estas janelas, sdo automaticamente apresentadas sempre que se seleccionam as
opgdes correspondentes. Estas interfaces sdo explicados nos capitulos respectivos.

Modelos de recolha de dados

Um modelo de recolha de dados, ao contrério das versGes para DOS e Windows do
CDS/ISIS, ndo se apresenta em paginas com os campos de recolha, mas por grupos de
campos definidos pelo utilizador. Esta é uma forma eficaz de organizar os dados de acordo
com o seu tipo ou categoria. Ao navegar pelos grupos definidos, sdo apresentados o0s
campos associados, e por sua vez os subcampos.

Tal como num formuléario predefinido, um modelo de recolha de dados identifica os campos
pela sua designacéo, e como opc¢do, pela sua etiqueta numeérica.

Em certos casos, um ou mais campos podem j& conter dados. Este tipo de dados
predefinidos é designado por valores por defeito. Num modelo existem comandos préprios
para se poder avancar para a pagina seguinte da folha de recolha.

O utilizador pode ainda, baseado na estrutura dos modelos de recolha, criar inUmeros
modelos predefinidos com dados locais.
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Ajuda em linha

Qualquer tipo de ajuda pode ser obtido através da opcédo de ajuda disponivel no menu e
praticamente em todos os modelos de recolha de dados e de pardmetros do sistema. Neste
altimo a ajuda sera contextual. Ou seja, em funcdo da operagédo que se esta a realizar sera
apresentado o texto adequado a situacao.
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Sempre que estiver disponivel o botdo “Ajuda”, ao premi-lo sdo apresentados os textos de
ajuda relacionados.
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O texto apresentado pode ser modificado de forma a poder ser adaptado a diferentes
situacBes. O utilizador pode ilustrar o manual com exemplos locais. Os ficheiros
apresentados estdo em formato HTML, podendo ser alterados através de um editor
especifico (como por exemplo, o FrontPage, Word, etc.)

Manual do Utilizador Péagina 28 I



BIBLIObase - Médulo de Catalogagédo e Pesquisa - versdo 1.2

Sempre que necessario € apresentada uma mensagem que orienta na realizagdo de uma

determinada tarefa, como por exemplo, o preenchimento de um campo, definicdo de
parametros, etc.

Associado a cada icone esta disponivel uma mensagem breve indicando a sua funcao.

% Nota

Estes ficheiros encontram-se nas directorias HELP dos varios médulos instalados
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CAPITULO 3: INICIAR A EXECUCAO DO PROGRAMA

Neste capitulo explicam-se 0s passos necessarios para iniciar a execucdo do Moédulo de
Catalogacdo e Pesquisa.

Neste capitulo...

e Executar o programa
» ldentificacdo do utilizador
» Seleccionar uma base de dados
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EXECUGCAO DO PROGRAMA

A instalacdo do Mddulo de Catalogacdo e Pesquisa cria automaticamente um icone que permite
executar o programa CATALOG.EXE. No entanto, para facilitar a execucdo do programa,
aconselha-se a criagdo de um atalho. Este atalho deve ser criado recorrendo as facilidades
oferecidas pelo Windows.

Pode criar um atalho em qualquer pasta e estes podem ser criados de varias formas. Por exemplo,
para criar um atalho para o BIBLIObase no “Ambiente de trabalho” deve proceder da seguinte
forma:

* No “Ambiente de trabalho” seleccione o botéo do lado direito do rato
e Dallista de opcdes apresentada, seleccione as opcdes “Novo” e “Atalho”
* Indique o caminho onde esta localizado o ficheiro CATALOG.EXE
(em C:\BIBLIOBASE\MODULES\CATALOG)
e Atribua uma designacéo ao atalho e confirme a sua criacao.

Posteriormente basta premir o atalho criado para executar o Modulo de Catalogacéo e Pesquisa.

Seguem-se dois passos necessarios para a continuagdo do programa. A identificacdo do utilizador e
a seleccdo da base de dados.

Identificag&o do utilizador

O acesso a este modulo esta limitado apenas aos utilizadores devidamente credenciados. A
sua identificacdo consta de um nome abreviado (nome do utilizador ou Username) que o
distingue e identifica no conjunto de utilizadores, e uma palavra-chave (password) . Esta
palavra é Unica e apenas a sua combinagdo correcta com o nome do utilizador permitem a
entrada no médulo.
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A criacdo de novos utilizadores e respectivas senhas de acesso sdo da responsabilidade do
administrador. Por defeito existe o utilizador ADMIN com a palavra-chave ADMIN. Este
utilizador tem por defeito acesso a todas as funcionalidades do sistema e ndo pode ser
apagado.

™. Nota

A senha de acesso do utilizador ADMIN deve ser alterada depois de instalado o médulo.

Ao ser apresentado o ecrd da figura anterior, deve introduzir o nome do utilizador
(ADMIN) e a senha (ADMIN):

Seleccionar base de dados

Depois da validacdo do utilizador, é apresentada a lista das bases de dados disponiveis.
Desta lista deve ser seleccionada uma base de dados. Neste ecrd estdo disponiveis varias
opgdes que permitem gerir a lista das bases de dados, como por exemplo, acrescentar uma
nova base de dados a lista.

= helecgho da Baze de Dados Bibhograhcos

Base Bibliografica
Base de Demonstrag:so

!
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A lista contém a lista das bases de dados disponiveis. E da responsabilidade do utilizador
alimentar esta lista, acrescentando e se necessario eliminado, as referéncias as bases de
dados.
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De acordo com a forma de funcionamento deste programa, esta lista pode apresentar
referéncias a bases de dados com diferentes estruturas. A lista ainda pode estar limitada a
apresentacdo das seguintes categorias de bases de dados:

Globais Quando selecciona, esta opcdo permite a apresentacdo das bases de dados
definidas como sendo de utilizacdo geral. Podem ser acedidas por qualquer
utilizador

Pessoais Apresenta apenas as bases de dados criadas pelo utilizador e definidas como
tal

Grupo Apresenta as bases de dados que pertencam apenas ao grupo do utilizador

‘/@ Opcdes

Ajuda Apresenta texto de ajuda

Seleccionar Selecciona a base de dados assinalada na lista. Qualquer opcéo

seleccionada no mdédulo sera aplicada sobre a base de dados seleccionada

Adicionar Permite adicionar uma nova base de dados a lista. Além do nome que a

identifica, é necessario indicar o nome do ficheiro mestre (drive, o
caminho e nome da base).
Por exemplo, para acrescentar a base PORB a lista, devem indicar-se 0s
seguintes elementos:
Designacao:
Base bibliografica geral
Caminho:
P:\ISIS3\BASES\PORB.MST
ou
\\SERVER\ISIS3\BASES\PORB.MST
Alterar Permite editar os parametros anteriormente definidos (Designacéo e
Nome da base). Esta opcéo deve ser utilizada para Alterar a designacao
da base ou a sua localizacao

Remover Elimina da lista o nome da base. Esta operacdo ndo apaga a base de

dados

Cancelar Cancela e termina a selec¢do da base de dados
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Exemplo

Para acrescentar uma nova base de dados a lista, deve proceder da seguinte forma:

1) Seleccionar a opcdo Abrir base de dados do menu Base de dados
2) No formulario da lista das bases de dados seleccionar a op¢do Adicionar
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3) Indicar uma descri¢cdo da base no campo “Designacdo”

4) Indicar a localizacdo e o nome do ficheiro mestre (MST) ou de parametros da base de
dados (PAR)

5) Indicar se é uma base de dados Pessoal, Global ou de Grupo

6) Seleccionar a opgédo “Alterar”

Quando seleccionar a base de dados, sera apresentada uma lista com os formatos de bases
de dados. Deve seleccionar o formato UNIMARC
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CAPITULO 4 : UTILIZACAO DE OUTRAS BASES DE DADOS
CDSI/ISIS

A utilizagdo deste modulo com bases de dados anteriormente criadas com versdes do
CDS/ISIS para DOS, como é o caso das bases de dados bibliograficos da parametrizacao
Porbase, é possivel sem necessidade de fazer qualquer conversao.

Neste capitulo...

e Parametrizagdo Porbase
* CD-ROM da Bibliografia Nacional Portuguesa
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BASES DE DADOS BIBLIOGRAFICOS

Este médulo possui, por defeito, duas bases de dados bibliograficos criadas. A base DEMO contém
registos de demonstracdo, podendo ser utilizada posteriormente com outro conteldo; a base
BIBLIO esta vazia e podera servir para a criacdo de bases de dados locais em qualquer biblioteca
ou servigo de documentagdo. Para quem ja possui bases de dados criadas com a parametrizagdo
Porbase, podera acrescentar a lista das bases de dados a nova base e o caminho onde esta
localizada. Como alternativa podera exportar da parametrizacéo Porbase os registos (recorrendo a
opcao de exportacdo) e importar para a base BIBLIO. Este é o método mais aconselhavel.

Parametrizagio Porbase’

O acesso as bases da parametrizacao Porbase existentes (desde que baseadas no CDS/ISIS) é
directo. Contudo, como o médulo controla cada registo criado durante a edi¢do, em funcao
dos tipos de documento, através da informacéo existente nos campos Tipos de documento e
Nivel bibliogréfico, poderdo ocorrer mensagens de erro quando esta informacao for omissa,
ou quando as bases ndo obedecerem a estrutura de dados a que esta associada pelo ficheiro
UNIMARC.DEF.

Neste moédulo, cada base de dados esta associada a uma estrutura que define os campos que
compdem a base e um conjunto de regras de validagdo e os modelos de recolha de dados. Se
for aberta uma base que ndo tenha este ficheiro associado, ¢ assumido por defeito o
UNIMARC.DEF. Através do modulo de administracdo, é possivel criar novas estruturas de
dados, com caracteristicas proprias sem que obedecam a formatos normalizados (MARC). Se
esta for a opcdo, € necessario criar toda a estrutura de ficheiros associados a uma base de
dados: os modelos de recolha, tabela de seleccdo de campos, formatos de visualizacéo e a
defini¢do de outros parametros.

Se utiliza este programa numa base de dados vazia, criada a partir deste modulo, nédo €
necessario nenhum procedimento adicional.

Caso seja utilizador da Porbase, é aconselhavel fazer uma exportacdo e importagdo dos
registos para nova base de dados. Na versdo para DOS deve exportar os registos, utilizando
a opgdo “Exportacdo” do menu “Base de dados”.

Neste moédulo, deve recorrer a opgdo “Importar registos”. Este procedimento aléem de
compactar os registos da base de dados cria ainda o campo de controlo do registo. Este
campo contém o nome e a data do utilizador que criou e modificou o registo, assim como o
numero de alteracdes.

Depois da importagédo deve recorrer a opcdo de “Gestdo do ficheiro inverso” para criar o
indice de pesquisa, caso ndo tenha seleccionado a opg¢éo na “Importacéo”.

Como alternativa, pode optar por copiar todos os ficheiros da base de dados (por exemplo,
PORB.*) para a directoria das bases de dados e fazer a gestdo do ficheiro inverso. Os
ficheiros relativos a formatos de visualizacdo e/ou impressdo, modelos de impresséo, e
folhas de recolha de dados ndo sdo utilizados por este médulo. Apenas sdo utilizados os
ficheiros que contém os dados, o indice de pesquisa e a tabela de seleccdo de campos (FST).

! (c) Biblioteca Nacional
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O CD-ROM da bibliografia portuguesa®

Se é utilizador deste produto, pode utilizar este médulo para explorar a base de dados
CDS/ISIS disponivel no CD-ROM da Bibliografia Nacional Portuguesa. Pode aceder
directamente a base no CD-ROM, criando um ficheiro PAR contendo o caminho dos
ficheiros da base de dados, ou simplesmente copiar para uma directoria os ficheiros da base
de dados (ficheiros CDBIB.* localizados em \BIBPORT\BASES). Esta cépia pode ser feita
através dos comandos do sistema operativo ou através do Explorer do Windows, sendo
necessario retirar o atributo de “Sé leitura” a estes ficheiros.

Para criar um ficheiro de pardmetros PAR para ler directamente esta base de dados, deve
utilizar o NOTEPAD. O contetido do ficheiro (CDBIB.PAR) devera ser:

1=d:\bibport\bases\
2=d:\bibport\bases\
3=d:\bibport\bases\
4=d:\bibport\bases\
5=d:\bibport\bases\
6=d:\bibport\bases\
7=d:\bibport\bases\
8=d:\bibport\bases\
9=d:\bibport\bases\
10=d:\bibport\bases\

d: indica a drive de CD/ROM
Este tipo de ficheiro pode ser criado para qualquer tipo de bases de dados CDS/ISIS.

™. Nota

. O acesso a base de dados em CD/ROM é apenas para leitura. Nao é possivel criar/ou modificar registos.
Qualquer tentativa deste tipo provocara erros de execugao.

. Para mais informag6es acerca da criagdo deste tipo de ficheiros consulte o manual de Administracao :
Ficheiro de parametros da base de dados (dbn.PAR)

A cépia de ficheiros

A forma mais simples de aceder a este tipo de base de dados é copiar os ficheiros da base de
dados para o disco rigido. Pode utilizar o Explorer do Windows para realizar estas operaces.
Os passos a executar, caso seja esta a op¢do, sdo os seguintes:

1) Criar uma directoria no disco rigido, ou utilizar uma que exista (por exemplo,
C\BIBLIOBASES\BASES)

2) Copiar os ficheiros CDBIB.* do CD/ROM (por exemplo, de D:\BIBPORT\BASES)
para a directoria criada

3) Retirar os atributos de leitura aos ficheiros copiados (CDBIB.*)

4) Abrir o BIBLIObase e adicionar uma nova base de dados localizada em
C\BIBLIOBASE\BASES\CDBIB.MST.

(c) Biblioteca Nacional
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CAPITULO 5: O FORMATO UNIMARC

Conscientes da importéncia na utilizacdo de formatos normalizado para recuperacdo e troca de
informacéo, a BIBLIOsoft tem sempre presente este aspecto nos trabalhos que desenvolve. O facto
do BIBLIObase importar todo o formato UNIMARC, demonstra a nossa preocupa¢do no que
respeita a normalizagéo.

Com este capitulo, pretende-se explicar de uma forma resumida a estrutura do formato
UNIMARC (campos, subcampos, informag¢do codificada, etc.), dar uma ideia geral dos motivos
que deram origem a este formato e as vantagens em utilizar um formato com um estrutura
normalizada.

As bases de dados CDS/ISIS tém uma estrutura que suporta o formato do registo UNIMARC.
Através da linguagem de formatacdo € possivel visualizar os registos com uma apresentacdo
amigavel para o utilizador.

Neste capitulo...

MARC: o que é?
O formato UNIMARC
Exemplo de um registo UNIMARC
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MARC : O que é?

MARC é a abreviatura de Machine Readable Catalogue or Cataloguing. Ndo define nem
descreve um método de catalogacdo, mas uma forma de atribuir etiquetas a cada elemento
que compde um registo para que possa processado por um computador. Actualmente é
amplamente aceite e utilizado pelas bibliotecas como sendo uma forma de trocar informacao
bibliografica.

O formato MARC original foi criado pela Biblioteca do Congresso em 1965-6. O projecto
piloto que liderou, designado MARC |, teve como objectivo investigar a forma e a
viabilidade de produzir catalogos legiveis por computador. Um trabalho semelhante foi
desenvolvido no Reino Unido pelo Council of the British National Bibliography e designado por
Projecto BNB MARC, com o objectivo de produzir a Bibliografia Nacional Britanica
impressa.

Resultante dos desenvolvimentos paralelos e da cooperacdo Anglo-Americana, foi criado em
1968 o projecto MARC I, que definiu as linhas orientadoras do MARC como formato de
comunicagao.

Em termos gerais, o formato de comunicacdo MARC pretendia ser:

e Suporte para todos os tipos de materiais (bibliogréaficos)

« Suficientemente flexivel para uma variedade de aplicacBes associadas a produc¢ao
e gestao de catalogos

e Utilizavel num largo nimero de sistemas automatizados

Como resultado de praticas de catalogacao e requisitos locais, foram criadas outras versdes
como por exemplo, o UKMARC, USMARC, INTERMARC, etc. Desde 1970 foram criados
mais de 20 formatos MARC diferentes. As diferengas entre os formatos obrigava a correc¢do
dos registos antes de serem trocados.

Uma solucgdo para ultrapassar o problema de incompatibilidade foi criar um formato MARC
internacional (UNIMARC) que aceitasse os registos criados em qualquer outro formato
MARC. Os registos num formato MARC seriam convertidos para UNIMARC e depois
convertidos para outro formato MARC. Neste caso cada agéncia teria apenas que criar um
programa capaz de converter de e para UNIMARC apenas baseado no seu formato local, em
vez de criar tantos programas quantos os formatos.

Em 1977 a (International Federation of Library Associations and Institutes) publicou o
UNIMARC : Universal MARC format, propondo o UNIMARC como formato de troca
internacional de dados legiveis por computador entre agéncias bibliograficas. Em 1980
publicou-se a 22 edi¢do e em 1983 o UNIMARC Handbook.

Inicialmente dirigido para a catalogagdo de monografias e publica¢Bes periddicas, tirou
vantagem nos progressos obtidos na normalizacdo de informacdo bibliogréafica definida
pelas ISBD's (International Standard Bibliographic Descriptions)

Em meados de 1980, foi necessério expandir o UNIMARC de forma a abranger outros tipos
de documentos, além das monografias e séries. Em 1987 foi publicado o UNIMARC Manual
com uma nova descricdo do formato. Nesta altura o formato foi adoptado pela maior das
ageéncias bibliograficas.
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Os desenvolvimentos ndo pararam por aqui. Um novo tipo de formato foi usado - o formato
de autoridades. Inicialmente os nomes dos autores eram introduzidos de inUmeras formas,
tantas quantos os documentos associados a eles. Com o novo sistema criaram uma entrada
Unica do nome (com referéncias Ver e Ver também e Notas) num ficheiro de autoridade.

Em 1991 foi publicado o UNIMARC/Authorities. Nessa altura foi criado o Comité
Permanente do UNIMARC (PUC), que se encarrega de supervisionar os desenvolvimentos
do formato.

Mais recentemente foi necessario fazer alteracBes ao formato devido aos requisitos dos
paises da Comunidade Europeia, necessarios a criacdo de catalogos comuns., estando em
curso novos desenvolvimentos, nomeadamente no que diz respeito ao estudo e definicdo de
um formato de existéncias, tendo em vista a uniformizacdo na troca de informagdo de
existéncias entre agéncias bibliograficas.

A cooperacdo em catélogos colectivos também impde determinadas regras, pelo que esta em
estudo também a definicdo de um formato UNIMARC de Classificacdo e Indexacdo. Estes
novos desenvolvimentos jA se encontram a ser trabalhados pelos membros do Comité
Permanente do UNIMARC.

Oportunamente, serdo feitas as actualizagdes e definidos os procedimentos necessarios para
fazer a correc¢do e actualizacdo do Médulo de Catalogacao.

[ Vejatambém...

IFLA - International Federation of Library Associations and Institutions
(bttp://www.ifla.org)

O formato UNIMARC

O formato UNIMARC, tal como em qualquer versdo do formato MARC, um registo
bibliografico é composto por trés elementos:

» Etiqueta de registo

« Directoria
e Campos de dados

Etiqueta de registo

Contém os dados relativos a estrutura do registo, tal como é definido pela norma I1SO
2709. Os dados indicados sob a forma codificada contém informacéo acerca do tipo de
registo, nivel bibliogréfico, etc. Este tipo de dados tem como objectivo a identificagéo e
processamento do registo.

Manual do Utilizador Pagina 43 I


http://www.ifla.org/

BIBLIObase - Médulo de Catalogagédo e Pesquisa - versao 1.2

Directoria

Os dados contidos na directoria permitem identificar todos os campos (etiquetas
numeéricas de trés digitos) que compdem o registo, a sua posicédo e dimensao.

Campos de dados

Os campos que compdem o registo sdo de comprimento variavel. As etiquetas ndo
fazem parte integrante dos dados, existem apenas no directorio. Todos os campos, a
excepcdo do 001, sdo compostos pela seguinte estrutura:

« Indicadores - dois caracteres (espagos ou nimeros).

«  Subcampos - caracter delimitador seguido de um identificador. Nas bases de
dados CDS/ISIS, o delimitador de subcampos é o caracter ~, e o0s
identificadores poderdo ser quaisquer caracteres numéricos ou alfanuméricos.
Por exemplo: ~a, b, "¢, etc.). Os subcampos podem conter informagao textual
ou codificada com dimensdo variavel, exceptuando as situacGes em que tal
deve ser tido em consideracéo.

Descrigdo dos campos

Os campos identificados por etiquetas numéricas estdo organizados por blocos. Estes blocos
organizam os dados de acordo com a sua func¢édo na catalogacdo tradicional do registo. Por
exemplo, na tabela a seguir indicada, os campos que pertencem aos blocos 0-- e 1-- contém
informacéo codificada, enquanto os campos dos blocos 2-- e 7-- contém dados bibliogréaficos.

Bloco Descricao

0-- Bloco de Identificagdo

1-- Bloco de Informacao codificada

2-- Bloco de Informagdo descritiva

3-- Bloco de Notas

4-- Bloco de Entradas relacionadas

5-- Bloco de Titulos relacionados

6-- Bloco de Assuntos

7-- Bloco de Responsabilidade Intelectual
8-- Bloco de Uso Internacional

9-- Bloco de uso Nacional

™. Nota

. Cada grupo tem um conjunto de campos proprios e associados a estes, subcampos. Para mais informagées
acerca da estrutura de cada campos deve ser consultado um Manual de Referéncia UNIMARC.

¢ Além do definido pela Biblioteca Nacional para o bloco 9-- qualquer outro campo que contenha um 9 (em
qualquer posigdo) pode ser utilizado como sendo local.
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Estrutura de um registo UNIMARC

Como exemplo, a figura seguinte apresenta o registo em formato UNIMARC do titulo "Le
Grand Meaulnes", de Alain-Fournier, traduzido para inglés como "The lost domain".

Etq Ind Campo
001 0192122622
010  ## ~a0-19-212262- 2"d£12. 95
020 ## NaUShb59- 12784
020 ## ~aCGB"bb5920618
100 ## 7a19590202d1959| | | yOengy0103ba
101 1# Naeng~cfre
102 ##t ~aCGB"ben
105  ## ~aac000ay
200 1# ~a<The >| ost domai n*f Al ai n- Four ni er*gtransl ated fromthe French by Frank
Davi son“gafterword by John Fow es”gillustrated by |an Beck
210 ## NaOxfordrcOxford University Press”d1959
215  ## ~ai x, 298p, 10 | eaves of plates~cill, col.port~d23cm
311 ##t MaTranslation of: Le Grand Meaul nes. Paris : Enile-Paul, 1913
454  #1 Na<Le >Grand Meaul nes#0”aAl ai n- Four ni er ~f 1886-
191 4nr1210"aPari s~cEni | e- Paul ~d1913
500 10 Na<Le >Grand Meaul nes”nEnglish
606 ##t ~aFrench fiction”2lc
675  ## ~a843/.912"v19
700 #0 ~aAl ai n- Four ni er, ~f 1886- 1914
702 #1 ~aDavi son, “bFr ank”~4070
801 #0 NaUKMbWE/ NOAM 195902027 gAACR2
966  ## ~a347474"| BBS*sPAS 192

Antes de analisar com detalhe os campos do registo, é importante compreender como é que
a codificacdo define o conteddo dos dados. Isto pode ser feito observando os diversos
campos que sdo compostos pelos seguintes elementos:

Etiqueta um namero composto por trés digitos numéricos (por exemplo, 700)
gue define o tipo de dados bibliograficos

Indicadores dois caracteres a direita da etiqueta (por exemplo, 700#0), que pode
indicar a forma como o campo deve ser tratado em termos de indices
ou apresentac¢do. Os caracteres em branco séo representados pelos #

Subcampos Dentro de cada campo, os dados sdo codificados num ou mais
subcampos (por exemplo, 700#0%a...$b...etc.) de acordo com o tipo
ou funcdo dos dados. O objectivo de codificar a informacdo em
subcampos é de permitir um maior controlo em termos de
processamento. Os identificadores de subcampo consisterm num
caracter especial, representado no exemplo pelo $ e por um caracter
numérico (0-9) ou alfabético (minusculo)

™. Nota

O caracter # representa um espago em branco
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Pesquisa

No formato UNIMARC cada elemento de dados esta de certa forma agrupado pela forma
como deve ser pesquisado. Através de software, e uma vez que os dados estdo estruturados
em elementos identificaveis, é possivel pesquisar qualquer campo, subcampo ou parte deste,
como por exemplo:

e Palavras (isto é, palavras significativas)

e Cabecalhos de assunto

e Autor

e Titulo de coleccéo

e NuUmeros normalizados (como por exemplo, o ISBN e ISSN) e nimeros atribuidos
pelas agéncias bibliogréaficas (como por exemplo, n° de Depdsito Legal)

*  Classifica¢bes numéricas

e Editor, Local e Data de publicagdo

e Campo codificados

Enquanto cada registo em formato UNIMARC é uma entidade simples, um catalogo é
composto por um conjunto de registos constituindo uma base de dados, capaz de responder

de uma forma eficaz a pesquisas mais ou menos complexas.

As opcdes e potencialidades de pesquisa dependem do tipo e das capacidades do software
utilizado.

Apresentacao dos registos

Sendo um formato para ser processado informaticamente, ndo é a melhor forma de
apresentar a informacao ao utilizador. Estando subjacente as capacidades e potencialidades
do software responsavel pela gestdo de uma base de dados em formato UNIMARC, é
possivel apresentar os registos hum formato completamente diferente, amigavel e de facil
leitura para o utilizador. Os exemplos seguintes ilustram algumas apresentac8es do registo

Formato ISBD

ALAIN-FOURNIER, 1886-1914

The lost domain / Alain-Fournier ; translated from the French by Frank Davison
. - Oxford : Oxford University Press, 1959. - X, 298p,10 leaves of plates :

ill, col.port ; 23cm

. - Translation of: Le Grand Meaulnes. Paris : Emile-Paul, 1913

ISBN 0-19-212262-2 : £12.95

French fiction

CDU 843/.912
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Norma NP405

ALAI N- FOURNI ER - The lost domain. Oxford, 1959. |X, 298p, 10 | eaves of plates.
| SBN 0- 19-212262- 2

Formato com etiquetas

AUTOR: - -« - - - - : ALAI N FOURNI ER, 1886- 1914

TITUO ------ : The | ost domain

PUBLI CAGAO - -: Oxford : Oxford University Press, 1959

DESCR. FI SICA-: 1X, 298p, 10 | eaves of plates : ill, col.port ; 23cm
I SBN- - - vvee e : 0-19-212262-2

ASSUNTQ(S) - --: French fiction

CDU- - - : 843/.912

Bl BLI OTECA  COTA
BBS PAS 192

Registo formatado com tags do HTML

Registo formatado Apresentacdo através de um browser

<b>The | ost domai n</b> / <i>Alain- The | ost dommin / Al ain-Fournier
Fournier</i>

Pelas caracteristicas do formato UNIMARC e pela forma como os dados estdo identificados,
através da linguagem de formatacdo do CDS/ISIS, é possivel seleccionar quais 0s campos,
subcampos ou partes a apresentar. Cada sistema informético tem as suas préprias técnicas
de formatacgéo, podendo ser mais ou menos eficazes e/ou complexas.

Manutenc¢é&o do formato UNIMARC

Os interesses dos utilizadores do formato UNIMARC sdo representados pelo Permanent
UNIMARC Committee (PUC), que tem um papel importante, actuando como centralizador
das sugestdes dos utilizadores sempre que sdo propostas alteracdes ao formato. Isto é feito
em conjunto com [ELAJUBCIM que é a mais recente entidade responsavel pelo UNIMARC.
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Glossario
International Federation of Library Associations and Institutions
ISBD International Standard Bibliographic Description
ISBN International Standard Book Number
International Organization for Standardization
MARC Machine-readable catalogue (or cataloguing) format
PUC Permanent UNIMARC Committee
UBCIM Universal Bibliographic Control and International MARC Programme

UNIMARC Universal MARC format
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CAPITULO 6 : CRIACAO E ACTUALIZACAO DE REGISTOS

Este mdédulo, com caracteristicas muito especificas para gerir bases de dados estruturadas
segundo o formato UNIMARC, tem associado um conjunto de procedimentos orientados
para este tipo de dados. A forma como estes devem estar organizados implicou o
desenvolvimento de rotinas de controlo e validacdo dos dados introduzidos, ao nivel dos
campos, subcampos, formato de determinados campos e a repetibilidade dos mesmos. Tudo
isto no &mbito de tipos de registo (monografia, analiticos, publicacdes periddicas, etc.).

5] Neste capitulo...

«  Criacao e actualizacéo de registos
« Interface de navegacdo na edicédo
«  Criar registos

«  Modificar registos
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RECOMENDACOES GERAIS

Relativamente a recolha de dados é necessario que os utilizadores responsaveis pela recolha de
dados tenham conhecimentos sélidos de Regras Portuguesas de Catalogacdo. Apesar de nao
saberem o formato UNIMARC é importante ter uma no¢do geral da estrutura do formato,
nomeadamente os blocos de dados e o tipo de informacdo que devem incluir. Por exemplo, ndo
basta preencher os campos relativos a informagcéo descritiva. E necessario fazer a recuperagio dos
autores nos campos especificos para que possam ser pesquisados. Os conhecimentos minimos
necessarios recomendados para operar com este moédulo sdo os seguintes:

» Sistema operativo Windows na 6ptica do utilizador
e Regras Portuguesas de Catalogacao
e Estrutura e organizacéo dos dados no formato UNIMARC

Para os utilizadores cujo objectivo seja fazer a administracdo do programa e dos utilizadores, assim
como a exploracdo da base de dados ao nivel da criacdo de novos formatos ou bases, aconselha-se:

» Sistema operativo Windows

e Conhecimentos basicos de linguagens de programacéo
»  Estrutura de ficheiros do CDS/ISIS

* Linguagem de formatacéo do CDS/ISIS

*  Formato UNIMARC

Para os utilizadores de versdes de outros produtos, poderdo surgir algumas mensagens de erro ao
ser gravado o registo. A validacdo do registo é imediata e muito precisa. Estas mensagens podem
ser provocadas pela existéncia de campos ou subcampos vazios criados nessas bases.

CRIACAO E ACTUALIZAGAO DE REGISTOS

Qualquer registo criado através deste modulo tem a partida a garantia de qualidade relativamente
a estrutura dos dados, campos especificos de acordo com o tipo de documento seleccionado e a
uniformizacao de campos codificados.

Caso a proveniéncia dos registos seja externa, resultantes da importacdo de outras bases, é possivel
através de opcdes para o efeito, fazer a sua validacdo UNIMARC.

Antes da explicacdo acerca da criagdo e actualizacdo de registos € necessario compreender o
funcionamento geral da aplica¢do relativamente as barras de tarefas disponiveis. Estas barras
incluem varias funcionalidades associadas a icones e outros objectos.
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Interface de navegacao da edicédo

O acesso aos registos para edi¢do passa pela sua seleccdo a partir de uma lista de registos.
Esta lista é automaticamente apresentada sempre que se selecciona uma base de dados. Por
defeito sdo apresentados os primeiros 25 registos da base de dados corrente.

I:EII-'I'-I--IE' =.:g frite | I"""E |

[ T immriansn | Catn Y
o DNEER A PUE o rdids i B b D 0des e . palGltak J 1 158 BHOH 1N
of DOONDC  iadssite-aho o e o s & dirpetiedade rden . 1950 FEBI TGRS D07 & phja

Feha compraks AR 6§ O S ek 1M TEOF AT 002 HCH T2
1, boteress e by o v Lo - (b [t e 150 {E e IT-RER-00 2 HOH ENT
A dreeulin g P s cosare imw | e Cosdim k] HOH 15T
Ersrar de bsarenia o9 Sgue e Imsi CaE SR 134 HOH 1SN
) sleranies =i vl egioraaain udbunal O Uang 150 TEIM 7520 LK TH0
A [ e et ol e [T 5 W P 15 KLP
10y ey 230 oran o bk da Pl e Saned . 180 L FOET
Faiurenia @ sirss oy d ope e | e 1= LK MRS
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limne s comimindoe dgp i ! B deviorss e Sl 1= LK T
Fatwiad. e chabribaid on de piecriciiade & ghe e alem 1558 LK TR
s ek Pl wargn a0k B ibeukenn o aonleaks . 1ER LA Tosas
Cowledon parw mwenm rulimsn ¢ dovd ke Foem. . 180 LA FET3 LFJ
= o
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Esta lista apresenta algumas colunas que contém os numeros de registo (MFN) e alguns
elementos de identificacdo (estes dados podem ser parametrizados).

|« B e e 1 Pasuies e equenal = M| -]

Barra de ferramentas da Interface de navegacéo de edicéo

E possivel abrir varias janelas com lista de registos.

. Nota

Pode abrir varias janelas com lista de registos. Sempre que seleccionar a opgao “Lista de registos” do menu
Pesquisas.

Nestas listas & possivel executar véarias operag¢bes, como por exemplo, eliminar e/ou
recuperar registos, MARC registos para posterior salvaguarda em ficheiro, ver as
propriedades, etc.
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Teclas disponiveis durante a apresentacao de uma lista de registos

Durante a apresentagdo de registos na janela de edicéo estdo disponiveis varias teclas que
permitem de uma forma rapida seleccionar e movimentar o cursor. Além disso é possivel
executar varias operagdes, como por exemplo, apagar, copiar e colar registos.

Tecla Efeito

A Movimenta o cursor uma linha para cima até atingir o inicio da lista
¥ Movimenta o cursor uma linha para baixo até atingir o fim da lista
CTRL + 4 Movimenta o cursor para cima sem desmarcar registos seleccionados
CTRL + W Movimenta o cursor para baixo sem desmarcar registos seleccionados
PGDN Avanca um conjunto de registos (até atingir o fim da lista). A quantidade de
registos depende da dimensdo da janela
PGUP Recua um conjunto de registos (até atingir o inicio da lista). A quantidade de
registos depende da dimensdo da janela
HOME Posiciona o cursor no inicio da lista
END Posiciona o cursor no fim da lista
CTRL + PgUp Posiciona o cursor no inicio da lista visivel sem desmarcar registos seleccionados
CTRL + Down Posiciona o cursor no fim da lista visivel sem desmarcar registos seleccionados
CTRL + HOME Posiciona o cursor no inicio da lista sem desmarcar registos seleccionados
CTRL + END Posiciona o cursor no fim da lista sem desmarcar registos seleccionados
SHIFT + AN Selecciona registo a registo para cima (equivalente a CTRL + SHIFT + A\)
SHIFT + W Selecciona registo a registo para baixo (equivalente a CTRL + SHIFT + W)

CTRL + SHIFT + HOME

Selecciona todos os registos a partir da posi¢do do cursor até ao inicio da lista

CTRL + SHIFT + END

Selecciona todos os registos a partir da posi¢do do cursor até ao fim da lista

CTRL + SHIFT + PguUP

Selecciona todos os registos a partir da posicdo do cursor até ao inicio da lista
visivel

CTRL + SHIFT + PgDn

Selecciona todos os registos a partir da posi¢do do cursor até ao fim da lista
visivel

CTRL+L

Selecciona todos o0s registos

F5

Relé a lista (actualiza o texto relativo a cada registo apresentado)

Operacdes sobre os registos seleccionados

DEL Apaga logicamente o registo seleccionado
CTRL + X Apaga logicamente o registo seleccionado e copia-o0 para memoria
CTRL+C Copia o registo para memoria
CTRL +V Cola registos copiados
F12 Copia 0 registo e junta-0s aos que estdo em memoria
F4 Apresenta as propriedades do registo (apenas num registo seleccionado)
ENTER Edita o registo através do modelo de recolha de dados respectivo

Combinagéo de teclas com o botéo esquerdo do rato

CTRL + Botéo Esq.

B

Selecciona registo a registo (sem desmarcar os anteriores)

CTRL + SHIFT + Botéo Esq.

B

Selecciona todos os registos a partir da tltima posi¢ao do cursor (sem desmarcar
0s anteriores)

ALT + Botéo Esq.

B

Desmarca registos assinalados e marca a linha corrente
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As opcdes desta interface sdo as seguintes:

Botdes de  Sempre disponiveis na barra de tarefas principal, permite navegar na lista

navegacaona  de registos seleccionada.
lista de

referéncias N . . . .
Estes botBes tem como funcdo navegar na lista de referéncias de registos.

Permite avancar ou recuar o nimero de registos indicados na opcéo “Lista
de seleccdo de conjuntos de registos” ou ir para primeiro ou ultimo registo
da base de dados ou do resultado de uma pesquisa.

A lista é sempre apresentada sequencialmente por MFN. No entanto, além
de ser possivel definir o total de colunas é possivel definir o seu contetdo.
Em qualquer momento é possivel ordenar a lista por qualquer coluna
(ascendente ou descendente).

Esta interface tem opcdes proprias. No entanto a barra de navegacao geral
também ¢ utilizada. As op¢Bes de navegacado disponiveis sao:

4 Recua o0 numero de registos indicado, ou posiciona-se no primeiro
registo da base de dados caso o primeiro MFN da lista seja igual ou
inferior o total seleccionado.

44 Apresenta a lista de referéncias a partir do primeiro registo da base de
dados ou a partir do primeiro registo do resultado de uma pesquisa.

» Avanca o numero de registos indicado, ou posiciona-se no ultimo
registo da base de dados caso o ultimo MFN da lista seja igual ou
superior ao total seleccionado.

»» Apresenta a lista de referéncias a partir do ultimo registo da base de
dados ou a partir do ultimo registo do resultado de uma pesquisa.

Listade seleccdo  Contém valores predefinidos (25, 50, 100, 150 e 200) que representam o total

de conjuntos de e registos a apresentar sempre que é aberta uma lista_de referéncia de

registos registos sequenciais ou resultantes de uma pesquisa. Por defeito séo
apresentados 25 registos de cada vez.

2h -

[ Vejatambém...

O valor assumido por defeito pode ser alterado para cada computador local. Para o fazer
deve seleccionar do menu “Utilitarios” a opcao “Opcdes”. Pode assumir os valores 25, 50,
100, 150,200 e 250.
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MFEN

Exemplo

Este campo contém o nimero do registo actual da base de dados (MFN).

Min [ 3

O acesso aos registos da base de dados é sempre feito a partir da seleccéo
numa lista de referéncia. Esta lista pode conter o resultado de uma pesquisa
ou um conjunto sequencial de registos. Neste Ultimo caso é necessario
indicar o nUmero de registo de inicio da lista.

O total de registos apresentados na lista de referéncia deve ser seleccionado
na opcéo “Lista de selec¢do de conjuntos de registos”.

Para editar o registo 1050 basta digitar este valor no campo MFN. Serdo apresentados
automaticamente 25 registos a partir do numero indicado. Na lista de referéncias
apresentada basta fazer um duplo cligue na linha relativa ao registo pretendido, ou
seleccionar as opg¢des equivalentes do menu “Registo”.

O botdo direito do rato permite aceder a um menu com inameras opg¢des que se podem
aplicar a lista de registos apresentada.

Tipo de lista de
referéncias

Indica a proveniéncia dos registos apresentados na lista de referéncia por
defeito. Pode ser de dois tipos:

Pesquizasz I [Acezzo Sequencial] j

Acesso sequencial
Indica que os registos na lista de referéncias corresponde a um conjunto
sequencial de registos

Resultado de uma pesquisa

Esta lista contém o histérico de todas as pesquisas realizadas durante uma
sessdo de trabalho, apresentadas a partir da mais recente. A lista de
referéncias activa contém sempre o resultado da pesquisa seleccionada. Caso
seja seleccionada uma nova pesquisa, esta lista sera actualizada.

[ Vejatambém...

Criar listas de referéncia
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Criar listas de  Esta opgdo permite criar uma nova lista de referéncia. Por defeito, o
referéncia  contetido desta lista é sempre relativo ao tipo de registos indicado na lista
“Tipo de lista de referéncias”.

Apbs a criagdo de uma nova lista deve seleccionar a proveniéncia dos
registos (lista sequencial ou resultado de uma pesquisa).

ﬁ Lista: Regidios ) -
Ok XA SR A & o
MFH | nﬁm | e | T [ Cots -
< 00000 A PRE, o mescad Ui & & COopogad Saopis f A 1930 HLUHN 1350
I-|I 000002 Indusnsiescan ev meior naws & conpetifeideds rien.. 1990 ISBH 302 RES-O0E- T AR B2
< 000 Piohal : cosograla ; slemendos paia umn avudo f Alberio.. 1989 15BN W72 SO0 HOM 272
+ DDOINS A& hacss hadrogrdfica do o Liz : conbrbulo parg coetudn . 1565 ISHH 572 5E8-005-2 WO 3m7
< DINIDE & yoaciliaa nd quasdin connird i §Lisa Coalfa 1983 HOK 195
X000 Estsgoss de rslarerdn de Souss imicdusin pais sgioms, . 138 HOH 13T
+ DI0E D slemantcs vasdas ror sglomerados wrhsncs f Manu 15500 IS BH 502 RS ES LI 11500
o DOOD0Y A Iprea, poweo de D mas gus poeo ™ M ano ds B 1591 EL= 90
+ QIO 0 O primeinos 230 aros de histdnis da Forhsiess de S ) 150 LI T
H DO Revarsnlo di valsie: padpnsd da opeadoss riege 159 L TETS
< QOO0 2 Sishems inbegrada de identificsss ! Seltei Pado Gome.. 1951 L FOE7E
« DI T A gimadagso ro projecio de conbiolsdonss de gistemas = 193 WL 1 —
o & Sibens debivibido de necodhs de dedos pats oontoko d 159 L PIENE
MK ODNE 5 intwss de conbolsdones dighais © Mans Anbdnia da B 195 L 705
« DINNE  Rede: de disiibaedcso de elsciacidads & gz uma sho 1599 L TIEGS
< QOO0 T Estudo ssstbic pod computadol da dindrecs & condok: 1499 L fLFzdk
o DI E  Contolsdor pses sisternas rodbenss & dogd Srbdri Feme .. 1931 L 70973 =
1] | o
™. Nota

E possivel ter vérias listas de referéncia com diferentes contetidos. Podem ser diferentes resultados de
pesquisas ou visualiza¢des sequenciais de diferentes partes da base de dados.

Pesquisa  Permite aceder a interface de pesquisa. Esta interface é explicado com
detalhe em “Pesquisa”. Por defeito é apresentado o modo de pesquisa
m - orientada. No entanto, é sempre possivel seleccionar um dos tipos de

pesquisa disponiveis.

Visualizagdo  Apresenta a interface de visualizagio de registos. Esta interface possibilita a
navegacao num conjunto de registos, formatados por varios critérios.

E

Manual do Utilizador Pagina 55 I



BIBLIObase - Médulo de Catalogagédo e Pesquisa - versao 1.2

Configuragdo da  Cada utilizador pode adaptar o aspecto da lista de referéncias de registos.
Ii§ta_de Esta alteracdo é exclusiva, ndo interferindo com os outros utilizadores. Além
referéncias disso, adaptacdo é feita para cada base de dados, garantido assim que os
am elementos activos sdo apresentados em funcéo das caracteristicas da base de

dados seleccionada.

A caixa de configuracdo apresenta uma simulacdo das colunas e contém
varios campos que permitem adaptar a lista de referéncias de registos.

ConfiguwacBo da Lizks dox Aegishos

| I Configuiac B da Cobana
HIT Tkl by b 5 | F Gieka
| I| Dascai:ho cha Cobang Perceniagem
E L 3 |.' wainigho Alvasla |4!'| j k-
Faimalo
'l 115 Jew2N ™ al - beP00 e ] & 20071 j
| /|
Fl}l'ltl:v\-;n-n- j | Cin | | Furala | _dI | Ak | o I

N© total de colunas
Contém o total de colunas apresentadas. A primeira contém sempre 0
numero de registo da base (MFN).

Descricéo da coluna
Mensagem que surgird no topo de cada coluna e que a identifica.

Percentagem
Define a dimensdo de cada coluna em percentagem. Para uma melhor

leitura, este valor deve ser maior para 0s casos em que a coluna tenha maior
guantidade de informacéo (Ex. Titulo).

Formato

Contém o formato que define o conteddo de cada coluna. Cada registo é
formatado de acordo com os comandos (ou nome de um formato
predefinido) indicados. Estes comandos devem ser escritos correctamente
obedecendo as regras de sintaxe da linguagem de formatacdo do CDS/ISIS.
Para mais informag¢bes ver o manual “Linguagem de formatacdo do
CDsS/ISIS”.

Ver grelha
Quando activa, esta opgdo apresenta uma grelha a delimitar as varias

colunas e linhas na lista de referéncias.

Fonte
Permite seleccionar a dimenséo da letra da lista de edi¢do de registos. Esta
dimenséo ¢ predefinida e pode ser do tipo pequena, média ou grande.

Cor...

E possivel definir a cor de fundo da grelha e/ou a cor do texto. A sua
selecgéo é feita através de uma paleta de cores, permitindo ajustar de uma
forma selectiva as cores mais confortaveis.
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“B Opcoes
Aplicar Actualiza a lista de referéncias de registos de acordo com as defini¢des
Sair Termina a configuracao

Menu rapido

Quando presente numa lista de referéncias pode “chamar” um menu de opcdes aplicaveis ao
contexto. Apesar da maioria estar presente sob a forma de icone, este menu dispde de outras
opgdes, menos utilizadas, mas com fungbes muito importantes na gestdo e manutencdo dos
registos.
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Novo registo  Cria um novo registo baseado no modelo de recolha de dados corrente.

Editar registo  Apresenta o registo seleccionado em modelo de edigdo através do modelo
de recolha de dados associado ao tipo de documento.

Visualizar registo  Apresenta o registo através da interface de visualizagio. Esta facilidade é
muito Gtil quando se cria um registo e se pretende ter uma previséo antes de
gravar. E possivel seleccionar qualquer um dos formatos disponiveis. Esta
facilidade aplica-se quer a novos registos quer a registos existentes.

Apagar registos  Apaga logicamente os registos seleccionados. O icone que precede cada
MFN é alterado para um X. Esta opera¢do ndo elimina fisicamente os
registos, mantendo os MFN'’s. Ficam apenas assinalados como apagados,
ndo sendo considerados para efeitos de pesquisa, visualizacdo, impressao e
exportacdo. Para reorganizar a base de dados devem utilizar-se as opg6es de
importacdo e exportagéo ou copia.

Recuperar  Recupera os registos apagados logicamente.
registos
Refrescar  Faz uma nova leitura do conjunto de registos apresentados mantendo a lista
actualizada.
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Cortar registos

Copiar registos

Copiar/Adicionar

Colar registos
Seleccionar todos

Marcar registos
seleccionados

Desmarcar
registos
seleccionados

Alterar tipo de
documento

Mostrar registos
em memoria

Propriedades

Apaga logicamente os registos seleccionados e copia-0s para a area de
transferéncia.

Copia os registos seleccionados para a area de transferéncia. Caso existam
registos copiados por operagfes anteriores, este serdo substituidos.

Copia os registos seleccionados para a area de transferéncia e adiciona-os
aos copiados por operacdes anteriores.

Insere na base de dados os registos memorizados pelas op¢des anteriores
Selecciona todos os registos apresentados na lista de referéncias

Permite acrescentar ao ficheiro de seleccdo de registos 0s registos
assinalados na lista.

Retira a marcacao apenas aos registos seleccionados.

Permite alterar os cédigos que definem o tipo de documento. Esta é uma
operacao que altera apenas 0s campos que definem o tipo de documento.

Apresenta a lista de registos memorizados. Além dos MFN’s pode ver o seu
contetido exactamente como existe no registo.

Apresenta uma janela contendo alguns dados sobre o registo, como por
exemplo, o tipo de documento, o nome dos utilizadores que criaram e
modificaram o registo assim como a data respectiva. E apresentado ainda o
registo (ndo editavel) em modo completo para poder ser analisado (formato
UNIMARC).
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Mostrar registos (em memaoria)

Os registos em memoria sdo o resultado de varias copias efectuadas na janela de referéncias
de registos. Esta opcéo apresenta apenas para consulta (visualizagdo) o conjunto de registos
memorizados durante uma sessao de trabalho. Os registos apresentam-se no formato interno
(etiqueta do campo e respectivo conteddo).

No fundo da janela de apresentacdo estdo disponiveis varias op¢des que permitem navegar
na lista de registos memorizados. E ainda possivel eliminar registos.

EE Lista de Registos em Memibnia
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“B Opcoes
«“ Posiciona-se no inicio da lista de registos memorizados
4 Recua um registo
» Avanga um registo
> Posiciona-se no fim da lista de registos memorizados
X Apaga da lista o registo apresentado

Limpar registos (em memaria)

Elimina todos os registos que tenham sido memorizados pelas copias efectuadas na janela de
referéncias de registos.
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Criacdo de registos de analiticos

Um analitico consiste na recuperacdo de uma parte componente de uma monografia ou de
um periddico. Este tipo de documento pode ser criado normalmente ou a partir de um outro
(monografia ou periddico) existente na base. Esta opc¢ao, especifica para este tipo de base de
dados, permite a criacdo deste tipo de documentos.

Na base bibliografica podem coexistir varios tipos de documento. Apesar de terem campos
especificos a sua pesquisa é transparente para o utilizar. Por outro lado, o facto de uma base
de dados possuir varios tipos de documentos, quando um utilizador faz uma pesquisa, 0s
registos apresentados podem ser de varios tipos, enriguecendo desta forma o resultado.

Se a opcdo fosse ter varias bases de acordo com os varios tipos de documento, o utilizador
seria obrigado a fazer a mesma pesquisa nas varias bases de dados.

Criar um novo registo analitico a partir de uma monografia ou periédico

Quando presente numa lista de referéncia de registos deve posicionar-se num registo e
premir a tecla direita do rato. A op¢do “Criar analitico (monografia)” ou “Criar analitico
(periddico)” estara disponivel sempre que o registo for do tipo Monografia ou Periédico
respectivamente.

Ao seleccionar esta opc¢do serd criado automaticamente um novo registo com 0s campos
especificos para este tipo de documento preenchidos de acordo com os dados existentes no
registo seleccionado.

O preenchimento dos campos deve obedecer as regras estabelecidas para este tipo de
documento.

Interface de edicao

Quando um registo é criado e/ou modificado, a recolha de dados é sempre feita através de
um interface especial, que além de permitir a edi¢do dos dados valida toda a informacédo em
funcdo do tipo de estrutura associada a base de dados (por exemplo, UNIMARC). Esta
validacdo garante que qualquer registo criado e/ou modificado através deste interface
contém todos os campos e/ou subcampos de preenchimento obrigatério, campos
codificados de acordo com as tabelas definidas, formatos dos campos e campos repetiveis. A
criacdo e/ou actualizacdo do campo de controlo de edi¢do é outra funcionalidade do
interface. Este campo contém os elementos que identificam quem criou e modificou o registo
e em que data.

Uma vez que qualquer registo criado deve estar associado a um tipo de documento, esta
garantida a integridade e a consisténcia do registo.

A interface de edi¢do é composto por véarias zonas de trabalho, como ilustra a figura
seguinte.
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As varias zonas tém func¢Bes especificas tais como a zona de edi¢do, grupos de campos

disponiveis, subcampos especificos do campo seleccionado, ferramentas de edicdo e
mensagens de ajuda.
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DADOS PREDEFINIDOS

Quando um conjunto de dados é comum a Vvarios registos, a forma mais rapida de criar

novos registos é a predefinicdo desses dados e a sua posterior utilizacdo. Este médulo
permite a criagdo de inidmeros modelos de dados predefinidos.

Associado a cada tipo de documento existe um ou mais modelos de recolha de dados. Estes
modelos contém a estrutura de dados (campo e subcampos) de um registos, uma vez que
estdo associados uma tabela de definicdo (por exemplo, UNIMARC.DEF), permitem ainda a
validacéo de registos.

Criar dados predefinidos

Antes de criar um registo deve seleccionar o modelo de recolha de dados que servird de
padréo, através da opcéo “Seleccionar modelo de criacdo de registos” no menu “Modelos”.
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De seguida, deve seleccionar a opgéo “Criar dados predefinidos”. E apresentada a lista de
modelos de recolha de dados criados. Deve seleccionar a op¢éo “Novo” e indicar o nome do
modelo a criar. Para editar o modelo deve optar pela opg¢do “Seleccionar”. Devem ser
modificados apenas 0s campos comuns ao VAarios registos a criar.

B Edicao/Selecgio de Formatos |
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A opc¢do “Editar” permite modificar e/ou criar dados predefinidos destina-se apenas aos
utilizadores familiarizados com o formato da base de dados.

E possivel criar tantos modelos de dados predefinidos quantos 0s necessarios.

Modificar dados predefinidos

Esta opcdo permite seleccionar o modelo de dados predefinidos e alterar ou inserir novos
dados. Um modelo de dados predefinidos pode ser apagado recorrendo opgédo disponivel
para o efeito.

Criar dados predefinidos baseados num registo

A partir do momento em que se activa a op¢do “Dados predefinidos”, qualquer novo
registo que se crie passa a ter os campos preenchidos com o contetido seleccionado. Caso
pretenda assumir um registo como sendo o conteldo de um novo modelo de recolha de
dados predefinido, basta, durante a edicdo seleccionar a opg¢do “Gravar dados
predefinidos” do menu “Modelos” e atribuir um novo nome.

TECLAS PARA MEMORIZACAO RAPIDA DE TEXTO

Durante a edicdo, estdo disponiveis multiplas formas de memorizacdo de texto (campos,
subcampos ou partes), que ajudam e minimizam as tarefas de digitacdo. E possivel
memorizar até 10 teclas (CTRL + 0 a CTRL + 9) com diferentes contetidos. Os textos
memorizados permanecerdo disponiveis até que novos conteudos sejam definidos.

Cahd |E-+:u.|.-:- 2 ums tecla prededindds
Dbl [Ege de guesrds _I'!
Dk o1 s | LK. I

abd |3 ds Abcil da 1697

Dok
Dakf
ot
Cak?
Daki
Cab

| _ Cuoetr |

Estas teclas podem ser definidas de duas formas:

» Seleccionando a opc¢éao “Teclas de edi¢do rapida” do menu “Inserir”
» Durante a edicdo, seleccionar o texto e premir as teclas Shift + Ctrl + namero.
Neste caso o texto anterior sera substituido pela nova selecgéo.
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Exemplo

Para configurar a tecla CTRL + 5, basta seleccionar o texto e premir as teclas:

Ctrl + Shift +5

BARRA DE FERRAMENTAS DE EDICAO

A barra de ferramentas a seguir apresentada dispde de um conjunto de opg¢des que se
podem aplicar ao registo seleccionado, podendo estar ou ndo activas em funcdo do
contexto. Estas e outras opgdes especificas para a edigdo podem ser encontradas nos menus
“Registos”, “Inserir” e “Editar”.

DEGXD S0 AR ok &8 X B2y |f-7 -0 o |G e

Barra de ferramenta de edicéo

Localizada no topo, contem varios icones que executam determinadas tarefas. Algumas
destas opcdes também estdo disponiveis nos menus gerais do médulo.

Novo registo

™. Nota

A criagdo de registos bibliograficos tem associado um conjunto de
procedimentos e parédmetros necessarios a sua identificacdo, gestdo e
controlo. Ao seleccionar uma das op¢Bes que permitem adicionar um novo
registo a base (icone ou opg¢do “Novo registo” do menu “Registo”), o

programa actua da forma com a seguir se explica.

Durante uma sessdo de trabalho, quando um registo é criado pela primeira
vez, é apresentada uma lista com os modelos de recolha. Poderdo existir
varios modelos de recolha, respeitando sempre os campos especificos para o
tipo de documento seleccionado, assim como varios modelos com
parédmetros predefinidos que poderdo ser utilizados em qualquer momento,
facilitando a recolha de dados.

A partir do primeiro registo criado, o programa podera assumir por defeito
o tipo de documento e 0 modelo de recolha anteriormente seleccionados.
Para mais informacdes ver o menu “Modelos”.

Caso seja necessario criar um novo tipo de documento utilizando outro
modelo de recolha de dados, deve fazé-lo a partir da op¢do “Seleccionar
modelo de criagdo de registos” do menu “Modelos”.

. Na criacdo de um novo registo, mesmo que nao sejam criados dados predefinidos, alguns campos podem
ser criados automaticamente. Este tipo de campos normalmente sé@o de preenchimento obrigatério e contém
informag&o cujo contetido é normalmente uniforme. Estes dados sao definidos pelo administrador.

¢ Apos a criagdo do registo o programa actualiza automaticamente o ficheiro inverso.
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[0 Vejatambém...

» Defini¢éo de tipos de documento
» Defini¢do de um modelo de recolha de dados

Exportar registo

Gravar registo

Gravar como...

Apagar registo

x

Permite exportar o registo corrente no formato ISO 2709 ou no formato
interno da aplicacdo. Apresenta a interface de exportacdo, com a referéncia
aos registos assinalados na lista de referéncia

Apos o preenchimento dos campos deve salvaguardar o registo. Para
realizar esta operacdo basta premir o icone ou seleccionar a opgdo “Gravar
registo” do menu “Editar”. Esta operacdo guarda todas as alteracGes
efectuadas no registo. Caso ndo seja possivel a gravagdo na base de dados, o
modulo faz uma salvaguarda local. Isto permite posteriormente criar o
registo recorrendo a opg¢ao para o efeito (s6 para novos registos).

Permite criar um novo registo exactamente igual a partir do actual. Esta
facilidade é particularmente Gtil nos casos em que ja existem registos cujo
contetdo é idéntico ao que se pretende criar, como por exemplo, novas
edices.

Quando esta opgdo é seleccionada aplica-se apenas ao registo corrente. Este
¢ apagado logicamente. Isto é, o registo deixa de estar disponivel para
edicdo, visualizacdo, impressdo, pesquisa, etc., apesar de nao afectar os
dados do registo.

Antes de apagar o registo o programa solicita a sua confirmacao.

Em qualquer momento é possivel recuperar um registo apagado através da
opcao “Recuperar registo apagado” do menu “Editar”.

[ Vejatambém...

» Recuperar registo apagado
» Importacdo e exportacdo de registos

Recuperar
registo

€3’

Permite recuperar um registo apagado logicamente.
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L) Vejatambém...

Apagar registo

Imprimir registo

=

Reler registo

Seleccionar
todos

Marcar registos
seleccionados

Desmarcar
registos

Imprime o registo através de um formato interno. Este formato contém
apenas as etiquetas dos campos e 0 seu conteldo. Para impressdes através
de formatos deve utilizar-se a opc¢do “Imprimir...” do menu “Base de
dados”. Para imprimir um registo (ou conjunto) através desta op¢do o
registo ndo pode estar em modo de edicao.

Deve utilizar os icones disponiveis na barra de tarefas ou as opg¢6es do menu
“Editar”.

Esta opgdo permite uma nova leitura do registo, refazendo o ecré de edicéo.

Disponivel apenas no menu “Registo”, quando presente numa lista de
referéncias permite seleccionar todos os registos apresentados. A partir
deste momento, e recorrendo as opcdes disponiveis poderéo ser efectuadas
varias operagdes, como por exemplo, copiar os registos, apaga-los, etc.

Disponivel apenas no menu “Registo”, quando presente numa lista de
referéncias permite marcar os registos seleccionados. Isto implica que tenha
sido previamente activado o ficheiro de salvaguarda.

Disponivel apenas no menu “Registo”, quando presente numa lista de
referéncias permite desmarcar os registos seleccionados. Isto implica que

seleccionados  tenha sido previamente activado o ficheiro de salvaguarda.

Alterar o tipo de
documento

A alteragdo dos codigos que definem o tipo de documento poderd ser feita a
través da opg¢do “Alterar tipo de documento” do menu “Registo”. Esta
opcao apresenta a lista de tipos de documento disponiveis, sendo necessario
apenas seleccionar apenas um dos co6digos.

= Seleccinnarféleia Tipo de Documenlo [am]

Tipe die Do umento Chpigliess
(m) Mareriel Testkal - Ieprasso a n
by Macerisl Textwal - Masarerico j Sw

(o) Parcivurar Musicals - Impressas

(d) Fartiturasr Pusicals - Manascricos

() Macerial Cartogratios = Namsscrito ll

B ivel Biblingedhico

[(m) Enmlitico
(o) Mizcelinss

(i) Publicagids = Sdris
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E importante referir que a alteragdo do registo desta forma pode criar alguma
inconsisténcia nos campos ja criados. Ou seja, alguns dos campos anteriormente criados

poderdo ndo ser validos para o novo tipo de documento.

™. Nota

Ap6s a criagdo do registo o programa actualiza automaticamente o ficheiro inverso.

[ Vejatambém...

» Defini¢éo de tipos de documento
» Defini¢do de um modelo de recolha de dados

Criar analitico  Disponivel apenas no menu “Registo”, quando presente numa lista de
referéncias permite criar um novo registo (analitico). Automaticamente sao
criados varios campos baseados no registo original. Esta op¢do sé esta activa
guando o tipo de documento associado ao registo seleccionado for diferente
de analitico.

Marcar registos  Disponivel na barra de ferramentas, permite activar a marcacédo de registos
para ficheiro. Ao seleccionar esta op¢do deve escolher ou criar um ficheiro

de salvaguarda. Este ficard activo (nome do ficheiro sera apresentado ao

lado do icone) até que seja desactivado.

& Lista Regicioz 1 5
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o OO Pinhal : comgeales - slemsnion naes in sshudo / Slbesa .. 19538 5B 57 2SR MK R
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Depois de activada, os registos da lista de referéncia ficardo com um quadrado antes do ndmero.
Para marcar um registo basta fazer um duplo clique em cima do quadrado. Pode recorrer a outras
opcdes que lhe permitem marcar um conjunto de registos sel eccionados.

Propriedades  Disponivel apenas no menu “Registo”, quando presente numa lista de
do registo (F4) referéncias permite ver alguns dados sobre o registo, tais como:

» Codigos relativos ao tipo de documento

» Identificacdo do autor

» Data de criagdo e Ultima alteracdo do registo

* N°de vezes que foi alterado

» Dimensao do registo (em caracteres) e n°® de campos
» Conteudo do registo (formato interno)

A opc¢do “Mostrar caracteres invisiveis” apresenta 0s espa¢os em branco
sob a forma de pontos, assim como o fim de cada campo. Esta opcéo € muito
importante para detectar espagos em branco inseridos em campos.
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Esta opcdo sO pode ser utilizada quando estiver seleccionado um registo
numa lista de referéncias. S8o apresentados alguns dados relativos ao
registo, que permitem identificar, por exemplo, o autor do registo. E ainda
possivel ver o conteldo do registo exactamente como existe na base de
dados.

A informacao disponivel através desta opcéao ¢ a seguinte:

Criado por...
Contém o nome do utilizador que criou o registo. Este nome é definido pelo

Administrador e devera ser Unico. Para registos criados noutras bases de
dados, esta informagéo néo é apresentada, por ndo ser possivel determinar o
nome do utilizador.
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Copiar, Cortar e
Colar

& B2 R

Tipos de
operagdes

3 By @

Data
Data de criagdo do registo.

Alterado por...
Nome do utilizador que alterou o registo pela Ultima vez. Esta informacéo so

é actualizada quando um registo é modificado pela interface de edigao.

Data
Data de ultima actualizacéo do registo.

N© de alteracGes
Indica o nimero de vezes que o registo foi alterado.

A facilidade de Copiar, Cortar e Cortar tem varios niveis de aplicacdo além
das facilidades do Windows quando se esta em modo de edicdo. Estdo
disponiveis op¢Bes que permitem fazer a cépia e actuam em funcdo do
contexto (campo, subcampo, texto do campo, etc.)

Por exemplo, se estiver presente num campo, pode recorrer as teclas
convencionais para executar as operacdes “Copiar”, “Cortar” e “Cortar”.
Sempre que estiver numa zona de edicdo, mesmo que seja noutra aplicagdo
podera fazer a copia de texto, desde que o tipo de dados seja 0 mesmo (por
exemplo, ndo é possivel copiar uma imagem para um campo, mas apenas o
seu nhome).

Esta facilidade pode ser muito Gtil quando se tem por exemplo, um texto
num processador de texto (ou uma pagina na Internet) e se pretende copiar
para um campo, ou vice-versa.

De acordo com o contexto, o programa reconhece o tipo operagdo a executar,
podendo ser do tipo:

Genérica Quando presente num texto qualquer (por exemplo, na edicéo
de um campo). Neste caso devem ser utilizadas as opg¢des do
Windows (por exemplo, CTRL + C para copiar e CTRL + V
para colar.).

Especial Esta opg¢do funciona apenas dentro da aplicagdo. Também
utilizada na situacdo anterior, permitindo criar uma lista
multipla de textos memorizados.

Para recorrer a esta facilidade deve utilizar a op¢do do menu.

Copiar Para copiar

Colar Para colar. Deve assinalar na lista os
elementos a colar.
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8 Colar walaes sm memiria E

Tapin

pomngralis

s s st [ ]

Campo Quando utilizada memoriza toda a estrutura do campo (todos
0s subcampos) onde o cursor estiver posicionado.

Para recorrer a esta facilidade deve utilizar a op¢do do menu ou
as seguintes teclas:

Copiar Para copiar
Colar Para colar. Deve assinalar na lista os

elementos a colar. S6 sdo apresentados 0s
campos referentes ao contexto.

& Coldar valores em memdiia

Ll 1 “aPinhalS) “ecosogabs eslemdenios pars un sshado Blberts L
ral || Paifal=1
210 comorabs | Cikat I
0 e elerderdos pans i e 5
200 Sdberto Lovzsds Bonges Finko ot E
210 * il by " Lot da C o a0 o Faopss Canka, [alenels da s ¥ Sublampos
_ b |
Ramye I
Peerrecvoen Todos I
i ¥
I T ibalo —It

Manual do Utilizador

Péagina 70 I



BIBLIObase - Médulo de Catalogagédo e Pesquisa - versdo 1.2

Obter nome de
ficheiro

=

Subcampo

Registo

Esta opcéo

Memoriza apenas o contetdo do subcampo corrente. Neste caso
€ necessario estar posicionado no subcampo. Esta operacao,
alétm dos dados memoriza também o identificador de
subcampo.

Para recorrer a esta facilidade deve utilizar a op¢do do menu ou
as seguintes teclas:

Copiar Para copiar
Colar Para colar. Deve assinalar na lista os

elementos a colar. S6 sdo apresentados 0s
subcampos referentes ao contexto.

Memoriza todo o registo. Esta operacdo pode ser feita em
qgualquer parte do registo.

Para recorrer a esta facilidade deve utilizar a op¢do do menu.
Copiar Para copiar

Copiar/Adicionar Para copiar e adicionar

Colar Para colar os registos memorizados.

fica activa apenas quando se estd posicionado num campo

executavel (em modo de edig¢éo). Permite seleccionar um ficheiro e incluir no
campo o seu caminho e nome (Ex. C:\IMAGENS\exemplo.gif)

Save As HE
Sawe in: | 3 Microsoft Office 2000 - &8 @ ck [ mE
@.&pplause.wav @ Db iz @ Projctor wa
@ Camera. way @ Drurnroll way @ Ricochet.way
@ Carbrake.way @ Explode.way @ Type. wav
@ Cashreg.wav @ Glazs.way @Whmsh.wav
@ Chirnes. wav @ Gurshat. wasy
@ Clap.way @ Laser.way
File name: Imedia Save I
Save as tope: | ST e L = ] Cancel |
A
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Exemplo

Depois de seleccionar esta opcdo pode navegar nas drives, directoria e ficheiro, ou outros
recursos caso esteja ligado em rede. Ao seleccionar um ficheiro todo o caminho sera
incluido no campo:

EX. E:\ Exenpl os\ i magens\ Fi gural. | pg
Qu

http://servidor\Exenpl os\ i magens\ Fi gur al. j pg

Executar
ficheiro

L=

Mover (sub)
campo...

+ &

Apagar
(sub)campo...

Ver registo

(&

Esta opcdo fica activa apenas quando se estd posicionado num campo
executavel. Permite executar o ficheiro indicado no campo. O Windows
abrird automaticamente a aplicacdo associada ao tipo de ficheiro indicado no
campo. Por exemplo, se o ficheiro tiver a extensdo .HTM sera aberto através
do browser por defeito.

As ocorréncias de um campo sdo armazenadas no registo pela mesma ordem
com que foram introduzidas. Nalgumas situacdes pode ser necessario mover
uma ocorréncia de campo ou subcampo. Estas opg¢des permitem, quando
posicionado no campo com mais do que uma ocorréncia, desloca-la para o
inicio ou para o fim. Esta operacdo também se pode fazer relativamente a
um subcampo dentro de uma ocorréncia.

Antes de eliminar um campo ou subcampo é sempre apresentada uma
mensagem de confirmacdo (dependendo das opcdes seleccionadas). Depois
de eliminado um campo e/ou subcampo nao pode ser recuperado.

Campo

Para apagar um campo deve selecciona-lo (ndo deve estar em modo de
edicdo) premindo o botéo direito do rato em cima da descri¢édo e seleccionar
a opgdo Pode ainda premir a tecla “Delete” ou seleccionar a op¢éo “Apagar
(Sub)Campos” do menu “Editar”.

Subcampo
Para apagar um subcampo deve selecciona-lo (ndo deve estar em modo de

edicdo) premindo o botdo esquerdo do rato em cima da descricdo e
seleccionar a opcdo. Pode ainda premir a tecla “Delete” ou seleccionar a
opcao “Apagar (Sub)Campos” do menu “Editar”.

Apresenta o registo através da interface de visualizacdo. Esta facilidade é
muito Gtil quando se esta em fase de criagdo de um registo (ainda nédo
gravado na base de dados) e se pretende ter uma previsdo antes de o
guardar. E possivel seleccionar qualquer um dos formatos disponiveis.
Aplica-se também a registos existentes.
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Edicdo Edita o campo ou subcampo numa zona maior de edicdo. Pode ser Uutil
expandida (F12) quando o conteddo do campo é demasiado para poder ser editado numa
Unica linha (por exemplo, um sumario ou resumo). Este modo pode ser

@ alterado premindo a tecla F12 ou novamente o icone respectivo.
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Correccdo  Permite verificar ortograficamente o conteddo do campo e/ou subcampo
ortografica  seleccionado. Durante a verificagdo o utilizador ¢ solicitado a seleccionar

BN

quais as palavras que devem substituir as que a partida possam estar

< incorrectas. Ap6s a correccdo o0 conteudo do campo serd integralmente
substituido.
Speling: Portuguese [Portugal] EE
Mok in Dickionary:
elemdentos para um estudo ﬂ | Ignore |
Ignore All |

Suggeskions:
T - | Change |
elemento
Change Al |
;l AukoCorreck |
Dickionary language: Portuguese (Portugal) j

o)

- add |

Cptions., ., IIndo | Zancel |
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™. Nota

. Esta facilidade s6 funciona se estiver instalado o corrector ortografico. Este é instalado juntamente com o
Microsoft Word.

. Para uma melhor utilizagdo desta funcionalidade aconselha-se a leitura das instrugdes do corrector
ortografico

Expandir/  Expande ou contrai um campo e respectivos subcampos.
Contrair campo
(F10)

Expandir tudo  Expande todos os campos do bloco de campos em que se estd posicionado,
(F7)  mostrando todos os campos e subcampos relacionados. E possivel expandir
um determinado campo premido duas vezes (tecla esquerda do rato) no

> campo.

Contrair tudo  Contrai todos os campos do bloco corrente. E possivel contrair apenas um
(F8)  determinado campo, premindo duas vezes no campo (tecla esquerda do
[l’ij rato). SO funciona quando o campo estd expandido.

Data Insere a data segundo a férmula AAAAMMDD no campo ou subcampo
corrente. Deve estar em modo de edicdo, caso contrario a opgdo ndo fica

activa
B

Data
Hara

Ano

1

bl&sz [Extenzo]
Dia

Hora Insere a hora corrente segundo a formula HH:MM:SS no campo ou
subcampo corrente. Deve estar em modo de edi¢do, caso contrario a opgao
néo fica activa.

Ano Insere o ano corrente segundo a féormula AAAA no campo ou subcampo
corrente. Deve estar em modo de edi¢do, caso contrario a op¢do ndo fica
activa.

Més Insere 0 més corrente segundo a férmula MM no campo ou subcampo
corrente. Deve estar em modo de edi¢do, caso contrario a op¢do ndo fica
activa.
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Més (Extenso) Insere o més corrente por extenso na lingua de edicdo actual. Deve estar em
modo de edicdo, caso contrario a op¢ao nao fica activa.

Dia Insere o dia do més corrente segundo a formula DD no campo ou subcampo
corrente. Deve estar em modo de edi¢do, caso contrario a op¢do ndo fica
activa.

Inserir caracter  Disponivel apenas no menu “Inserir” e em modo de edigdo, permite inserir
no campo e na posi¢do corrente um caracter. Esta facilidade permite obter
caracteres extra teclado e que poderdo ser importantes na recolha de dados.

-

Inzerir Caracter

MAIDSCULAS
minzculas
Frimeira Em Maidsculas

Para inserir um caracter deve:

e estar num zona de edigdo (campo, subcampo, etc.)

e colocar o cursor na posi¢ao pretendida

« seleccionar a opcéo “Inserir caracter”

< seleccionar da lista apresentada o caracter desejado e premir a op¢ao
“Seleccionar”
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™. Nota

O programa possui um mecanismo de seguranca gque exclui durante a salvaguarda do registo qualquer caracter
de controlo (abaixo do ASCII 32). A existéncia deste tipo de caracteres pode provocar danos irreparaveis no

registo ou mesmo na base de dados.

Inserir  Disponivel apenas no menu “Inserir” e em modo de edicdo, além dos
delimitadores  caracteres < > e < = > utilizados para ignorar ou fazer a equivaléncia de
determinados caracteres ou palavras em termos de alfabetacdo, é possivel

{3 - inserir outros tipos de caracteres utilizados como texto, como por exemplo, “

“[1. {3 etc.

Para inserir este caracter deve:

e estar num zona de edi¢do (campo, subcampo, etc.)
» seleccionar o texto
» Seleccionar da lista apresentada o caracter desejado

Exemplo

Neste exemplo, seleccionou-se o caracter “

[@sInifslMe-Tex-Te] “ Conuni cagcao”

antes depois

Converter para  Disponivel apenas no menu “Inserir” e em modo de edicdo, converte
mailsculas  automaticamente uma cadeia de caracteres para maitsculas. Esta op¢do so
actua ap0s a seleccdo de um texto (campo, subcampo, etc.). A conversao
Y- respeita os caracteres acentuados.
Inssar Caacier
WaILEOLILAS
A
Primean Em Muiins

Exemplo

Neste exemplo, seleccionou-se uma parte da palavra e utilizou-se a opc¢éo de conversao.

antes depois
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™. Nota

O identificador de subcampo nunca é convertido em mailsculas uma vez que o utilizador ndo tem acesso a esta
parte dos dados.

Disponivel apenas no menu “Inserir’ e em modo de edicdo, converte

Converter para  automaticamente uma cadeia de caracteres para minasculas. Esta opgdo s6

minUsculas  actua apds a seleccdo de um texto (campo, subcampo, etc.). A conversio
respeita os caracteres acentuados.

.

Inzerr Caracter

MAISCULAS
mincizculaz
Frireira Em Maidzculaz

Exemplo

Neste exemplo, seleccionou-se uma parte da palavra e utilizou-se a opc¢éo de conversao.

SOVUNI CACAQ

antes depois

Caracteres Esta opcdo possibilita a insercdo dos caracteres especiais convencionados
especiais pelo CDS/ISIS para uma ordenagdo controlada apenas durante a
impressao, ou para seleccionar palavras de um campo para fazerem parte

= do indice de pesquisa.

Neste ambito, a utilizagdo destes caracteres tém dois objectivos: por um
lado ignorar uma cadeia de caracteres na ordenacgdo (por exemplo, um
artigo inicial), e por outro fazer a equivaléncia entre cadeias de caracteres,
como por exemplo, fazer a equivaléncia de um nimero romano a um arabe
OU ao extenso, ou vice-versa.

Estes caracteres podem ser utilizados em qualquer parte dos campos e/ou
subcampos.

Os caracteres a utilizar sdo os seguintes:
Permite ignorar o texto seleccionado

Na visualizagdo e/ou impresséo de registos apresenta o
conteudo do textol mas ordena pelo contetido do texto2
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=

Nota

Os delimitadores < > se forem adicionados sem que tenha sido feita qualquer selec¢&o de texto, incluem a
palavra e o0 espago a seguir.

Ex: <19° >Congresso

Exemplo

Se pretender ignorar o artigo, os caracteres de ordenacdo devem-se incluir da seguinte
forma:

<Os >Maias

Todos os caracteres entre 0s sinais serdo ignorados para ordenagédo, apesar de serem
visualizados.

Se o titulo for Mil e uma noites o programa ordena o registo pela ordem alfabética. Se forem
incluidos os caracteres de ordenacdo <XIX= 19> Congresso, 0 programa ordena o registo
pelo nimero 19, colocando-o numa posicao diferente em termos de apresentacao.

As palavras limitadas por estes caracteres constituem um novo ponto de acesso. Estes
caracteres tém apenas aplicacdo quando é criado o indice de pesquisa.

Nota

O utilizador devera alterar a FST para que esta facilidade seja aplicada a alguns campos da base de dados. Na
FST distribuida com as bases de dados BIBLIObase os campos 300 e 330 suportam este tipo de delimitadores.

A aplicacdo dos caracteres especiais pode ter ainda outro objectivo. Permite seleccionar
palavras num campo para constituirem um ponto de acesso. Na base disponivel esta
facilidade pode ser utilizada ao campo Sumario ou resumo. Para mais informagdes acerca
dos campos que suportam esta técnica de extrac¢do deve consultar-se a Tabela de Selecgdo
de Campos (FST).
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Exemplo

Do texto seguinte:
Dos / Acores/ aos confins do /Brasil/

apenas as palavras Acores e Brasil constardo do léxico de pesquisa. Na visualizacdo e
impressao estes caracteres ndo sdo eliminados.

Se utilizar os caracteres < > no mesmo texto:

Dos <Acores> aos confins do <Brasil >

apenas as palavras Acores e Brasil constardo do Iéxico de pesquisa. No entanto na
visualizacdo e impressao estes caracteres sdo eliminados.

Dos Acores aos confins do Brasil

Editar registo A alteracdo de um registo é feita através de um modelo de recolha de dados

especifico para o tipo de documento. O programa determina

E automaticamente qual o tipo de documento através da analise dos cédigos
respectivos.

Durante uma sessdo de trabalho, quando se faz pela primeira vez a alteracéo
de registos, é apresentada a lista com os varios modelos de recolha de dados
definidos para o tipo de documento. Poderdo existir varios modelos de
recolha, respeitando sempre os campos especificos para o tipo de documento
seleccionado. Da lista apresentada basta apenas seleccionar um. Se o0s
registos seguintes forem do mesmo tipo de documento o programa assumira
0 modelo anteriormente seleccionado.

Tal como na criacdo de registos, € possivel seleccionar outro modelo

associado ao registo, seleccionando a opc¢édo “Modelo de recolha de dados”
do menu “Modelos”.

™. Nota

Ap6s a criagdo do registo o programa actualiza automaticamente o ficheiro inverso.

[ Vejatambém...

Definicdo de um modelo de recolha de dados
Alterar o tipo de documento
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Opgbes Quando seleccionada, esta opgdo um écran com varias opg¢des de
configuracdo do ambiente de trabalho (edicdo de registos). Pode alterar o
i tipo de letras (fonte e tamanho), e activar/desactivas as seguintes opcoes:

Confirmar apagar

Sempre que é apagado um campo ou subcampo é solicitada a confirmacgao

Auto expande

Sempre que se selecciona um grupo de campo, sdo automaticamente

apresentados (expandidos) todos os campos e subcampos

Sem etiquetas

Nao apresenta as etiquetas de campo e os identificadores de subcampo

[ | Sem Etiguetas

[ | Confirmar Apagar

—Opgioes
Ajuda

Fontez

Walores por Defeito |

Ahcdef

aK

Cancelar

DESCRICAO E OPCOES DA ZONA DE EDIGCAO

Os pontos que se seguem descrevem as varias opcdes e funcionalidades disponiveis no interface de
edicdo. O conhecimento e dominio destas opc¢des é importante para o correcto funcionamento e

exploracdo do médulo.

Novo registo

A criac¢do de um novo registo implica a existéncia de uma base de dados seleccionada. Pode
ser utilizada a opc¢do “Novo registo” do menu “Registo”. No interface de edi¢do pode ainda
utilizar-se o icone para o efeito. Outra forma de criar um novo registo, é a partir de um

existente, seleccionando a opgdo “Guardar como...” do menu “Registo”.

Apagar registo

Um registo pode ser apagado directamente a partir da lista de referéncias, recorrendo a
opcdo disponivel no menu “Registo” ou no menu apresentado quando se prime o botéo
direito do rato. Quando se esta em modo de edi¢do basta premir o icone respectivo.

Numa lista de referéncias um registo apagado fica assinalado com uma marca (X). Se editar
um registo apagado, é apresentada a mensagem “Registo apagado” na barra de tarefas.
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Adicionar novo campo

Esta opcao so estd disponivel quando um registo estd em modo de edi¢do. Deve executar 0s
seguintes passos:

* Na lista de campos, abrir o grupo associado ao campo

» Dallista de campos apresentada, fazer um clique duplo para seleccionar o pretendido

e Se 0 campo nao existir no registo este sera criado. Caso exista, sera criada uma nova
ocorréncia do campo.

Adicionar novo subcampo

Um subcampo constitui um elemento de dados, de um registo. Sempre associado a um
campo, este é identificado por um cédigo identificador de subcampo (uma letra ou um
namero). No mdédulo de catalogacdo, este identificador é gerado automaticamente em
funcdo do seu preenchimento, pelo que o utilizador ndo tem que se preocupar com a
memorizacdo dos codigo para cada campo. Apenas terd que reconhecer os elementos que
constituem um campo pelas suas designacdes (ex. titulo, complemento de titulo, menc¢ao de
responsabilidade, etc.).

A0 mesmo tempo que se posiciona hum campo, sdo apresentados automaticamente todos 0s
subcampos associados. Para adicionar um novo subcampo, deve estar posicionado no
campo e fazer um duplo cligue no subcampo pretendido. Se o subcampo ja existir, e se tal
for permitido, sera criada uma nova ocorréncia do subcampo.

Nova ocorréncia de campo

A criacdo de uma nova ocorréncia de campo sé é possivel naqueles em esta situacdo foi
prevista pelo UNIMARC. O icone indica se o campo é repetivel. Para criar uma nova
ocorréncia basta fazer um duplo cliqgue no campo.

Nova ocorréncia de subcampo

A criacdo de uma nova ocorréncia de subcampo sé é possivel naqueles em esta situacao foi
prevista. Para criar uma nova ocorréncia basta fazer um duplo cliqgue no subcampo.

Modificar um registo

Um registo é reconhecido univocamente numa base de dados CDS/ISIS pelo seu numero
designado MFN. Deste modo qualquer que seja 0 método (limites ou pesquisa) para aceder a
um registo para edi¢do, impressao, visualizacdo, etc., é sempre necessario obter o seu MFN.

Para modificar, a primeira etapa é editar o registo através do interface de edi¢do. Pode ser
chamado a partir de uma lista de referéncias (fazendo duplo clique no MFN), ou seleccionar
a opgéo “Modificar registo” do menu “Registo”.
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Interface de edicao de registos

Barra de tarefas

Disponivel no topo do interface de edi¢do, contém um conjunto de icones que executam
funcdes especificas sobre o registo, campo, subcampo ou texto seleccionados.

Grupos de campos

Um modelo de recolha de dados estd organizado por grupos de campos. Estes poderdo
existir em maior ou menor numero conforme a definicdo feita. Os grupo de campos
encontram-se na parte lateral esquerda do interface de edicao.

Sempre que se posiciona num grupo, sdo apresentados na zona de edi¢do todos os campos
preenchidos que lhe pertencem. Para criar um novo campo ou ocorréncia é necessario
expandir 0 grupo a que pertence.

No topo existem 3 icones, que tém a seguinte fungéo:
— [E:' E>.<pande 0 grupo cor}rente. Para selec,cionar. um grupo basta fE’lZGI’ um
cligue na linha ou no icone que lhe esta associado. O grupo também pode

ser expandido se fizer um duplo cligue num deste elementos.

Depois desta operacdo, o icone muda para [-]. Neste caso pode utilizar o
icone (ou fizer um duplo clique hum grupo expandido) para o recolher.

f} Expande todos os grupos do modelo de recolha de dados.
[ﬁj Recolhe todos os campos expandidos.
Subcampos

Os subcampos encontram-se na parte lateral esquerda, abaixo do grupo de campos, do
interface de edicdo. Esta zona s6 apresenta a lista de subcampos, quando se estd posicionado
num campo ou em modo edic¢éo. Para criar no campo corrente um novo subcampo ou uma
nova ocorréncia, basta fazer um duplo clique.

Zona de edicdo de campos

Esta zona apresenta todos os campos criados e associados ao grupo seleccionado. Cada
campo tem uma representacdo completa (ndo editavel) do seu conteudo, tal como ocorre na
base de dados. Isto é, além dos dados, sdo apresentados os identificadores de subcampo, e
caso existam, os indicadores de campo.

Esta € uma forma de ilustrar como os varios elementos de um campo e como s&do
representados no formato definido (por exemplo, o formato UNIMARC).
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A seguir ao campo completo estdo os subcampos que o constituem. Cada nhovo campo criado
¢ sempre adicionado pelo ordem numérica crescente (100, 101, 102), ou, no caso dos
subcampos, pela ordem alfabética crescente (a, b, ¢, d, etc.). Apenas a ordem dos subcampos
ou das ocorréncias do mesmo campo podem ser alteradas.
Em funcdo da estrutura do campo podem ou ndo ser apresentados as caixas relativas aos
indicadores. Os valores aqui apresentados sdo definidos no Médulo de Administracdo de
Bases de Dados.
A grelha que apresenta os dados tem a seguinte disposicao:
icone  Nesta coluna podem ser apresentados varios icones que ilustram o tipo de
dados ou as suas caracteristicas.

g Campo repetivel

E| Campo néo repetivel

[  Subcampo de preenchimento normal

H#  Subcampo codificado (dividido em partes de dimenséo fixa)

+  Subcampo com conteido numa tabela de valores

Etg  Indica a etiqueta (numérica) que identifica o campo na base de dados. Esta
coluna, assim como o codigo de identificacdo de subcampo podem ser
omitidas da visualizagéo.

Campo  Breve texto que descreve o campo.

Conteddo  Esta caixa apresenta o contelido do campo. Para editar o campo basta fazer
um duplo clique em qualquer parte da lista.

Facilidades disponiveis durante a edicdo de um campo/subcampo

Sempre que em modo de edic¢do, tem ao seu dispor um conjunto de funcionalidades que Ihe
permitem manipular os dados de uma forma mais simples e rapida. Por exemplo, o dominio
das técnicas que permitem copiar e colar campos, subcampo e textos provenientes de outros
registos e/ou bases de dados.

Estas opc¢Oes estdo disponiveis nos menus sob forma de icones.
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Mensagem de ajuda

Contém descricdo do campo. Caso o espag¢o na zona de edi¢do, que contém a designacéo do
campo, seja reduzida (apesar de poder ser redimensionada), esta zona contém a
identificacdo do elemento em edicdo, composto por (grupo, campo e subcampo).

% Nota

Para navegar entre os varios componentes da edicdo use a tecla F6

Edicdo especial de campos de formatados

Numa estrutura de dados de suporte de uma base podem criar-se determinados campos
e/ou subcampo cujo preenchimento tem um tratamento especial. Estes campos sdo de
comprimento fixo, em que determinadas posi¢cdes do campo estdo associadas a tabelas de
codigos ou tem um formato proprio de recolha, como por exemplo, uma data. Sempre que
num modelo de recolha de dados for necessario preencher este tipo de campo sera
apresentado um interface préprio, como o apresentado na figura. Um exemplo, é o
preenchimento do campo 100 do formato UNIMARC.

i 100" a Dados gesais de processamenta

0000128 2000 2 Em|y0porb0103 ba

Campo Voo .

Drata da entsda ro hibain dlDadizy Giuds |
Tiges da dabs da pubbescBo

Dt di pubde 5o 1 F2 T

Data da pubde 5256 2

Céafign da sudérwis 1]

Ciafign de sudércis [2] n

Ciafign de sudéreia [3) 1

Ciéafign de pashiic s S0 oficisl ¥

Cidafign de regein modicsdo

Lingus da catslogs;Bo pox

Cidafign die ransiies: o L]

Congunto de carschems | 1

Congunta de caracheres |l [}

Conjunta Adionnsl de cascieres | QK |
Cizngunbo Adiomnsl de cascienas ||

Blisbetic do bk ha Capc el

Algumas partes do campo podem ainda ser preenchidas a partir de Tabelas de Dados
Codificados.
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Edicdo de campos codificados

Podem definir-se determinados campos cujo preenchimento tem de ser obrigatoriamente
feito a partir de listas de valores predefinidas. Neste caso o utilizador ndo pode introduzir
nenhum valor que ndo conste da tabela, apenas seleccionar um dos apresentados. No caso
do formato UNIMARC, um exemplo é o preenchimento do campo da lingua (campo 101).
Para estas situacdes sera apresentada uma janela como a da figura seguinte.

= Edigao da | alsela Lingua’

& labals de Linguas' conbdm o conunlo da: linguss & o .

cddigo intenacional que Ihes estd atibuido Apda |
Céxdiga | DmscricEa x| Sekcriona

|Edm Famparoa

(] Punijabd gmso

pap Fapismenio Cadigo

TETH] Palaian " Dascigan

ez Parsan, O [ca BI04 E.C | |

peEr Fersa modema

phi Fhdbppere (Lifha |

i Phoenician Dietathas 333 I
pl F &k 1

=il Fiplaszn

e Porape

A Fiscitn :I I:M I

Teclas disponiveis durante a edicdo de um campo

Durante a edi¢do de um campo estdo disponiveis varias teclas destinadas basicamente a
movimentagdo do cursor. As teclas séo comuns em qualquer aplicagdo, quando se trata de
introduzir dados num campo. Como auxiliar na edicdo pode recorrer a outras opgdes que
permitem, por exemplo, copiar, colar texto, conteddos de campo e subcampos.

Tecla Efeito

€« Movimenta o cursor um caracter para a esquerda
> Movimenta o cursor um caracter para a direita
) Movimenta o cursor para a direita num bloco de texto até atingir o inicio do
campo
v Movimenta o cursor para a direita num bloco de texto até atingir o fim do campo
CTRL + € Movimenta o cursor palavra a palavra para a esquerda
CTRL + = Movimenta o cursor palavra a palavra para a direita
HOME Posiciona o cursor no inicio da linha visivel do campo
END Posiciona o cursor no fim da linha visivel do campo
CTRL + HOME Posiciona o cursor no inicio do campo
CTRL + END Posiciona o cursor no fim do campo
CTRL + SHIFT + € Selecciona palavra a palavra a esquerda
CTRL + SHIFT + = Selecciona palavra a palavra a direita
SHIFT + € Selecciona caracter a caracter a esquerda
SHIFT + 2 Selecciona caracter a caracter a direita
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SHIFT + HOME Selecciona o texto desde a posi¢ao do cursor até ao inicio da linha
SHIFT + END Selecciona o texto desde a posi¢ao do cursor até ao fim da linha
CTRL + SHIFT + HOME | Selecciona o texto desde a posi¢io do cursor até ao inicio do campo
CTRL + SHIFT + END Selecciona o texto desde a posi¢ao do cursor até ao fim do campo
CTRL+C Copia o texto seleccionado
CTRL+V Cola o texto anteriormente copiado (com CTRL + C)
SHIFT + INS Cola o texto anteriormente copiado (equivalente a CTRL + V)
DEL Apaga um caracter a direita do cursor
BACKSPACE Apaga um caracter a esquerda do cursor
CTRL + DEL Apaga todo o texto a partir da posigdo do cursor (até ao fim da linha)
ALT + Backspace Repde a ultima alteracio efectuada no campo (UNDON)
F10 Activa/desactiva o grupo de campos (aumenta a zona de edi¢do)
F12 Edicdo do campo em écran completo
CTRL+0 Teclas com valores predefinidos pelo utilizador. Podem ser predefinidos através
a da opgéo “Teclas de edicéo rapida” do menu “Inserir”, ou premindo CTRL +
CTRL+9 SHIFT + tecla quando esta um texto seleccionado

Combinacgéo de teclas com botdes do rato

Durante a edicdo de um campo tem a disposi¢do um conjunto de facilidade de seleccdo de
texto utilizando as teclas e o botédo esquerdo do rato:

Selecciona um palavra (ou simplesmente um caracter) quando o cursor esta
posicionado & sua direita ou em qualquer posi¢io da palavra.

Duplo clique
(Botéo esquerdo)

SHIFT + Botdo Esquerdo | Selecciona todo o texto (a esquerda ou a direita) desde a posicao inicial do cursor
J@ até premir simultaneamente SHIFT + Bot&o.

Botéo Esquerdo + Mover | Selecciona continuamente caracter a caracter do texto enquanto se deslocar o rato
rato (premindo simultaneamente o Botéo Esquerdo)

B

Botéo Direito Apresenta um menu com varias op¢oes, que permitem: Anular, Copiar, Colar,
~® Cortar, Eliminar e Seleccionar tudo
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Editar Salvaguardas

A facilidade de guardar e utilizar referéncias a registos de uma base de dados esta
disponivel em varias partes do programa, nomeadamente, na exportagdo, impressao,
pesquisa e todas as opc¢des que necessitem da indicacdo de conjuntos de registos para o seu

processamento.

= Loita dos Fezhaiiog obm Releidgncias & Regalos

Exposicho (Janero)
Lista de registos do CO-ROM

Hovidades (1* trimestre)
Registos de trabalho

Por exemplo, ap6s uma pesquisa, é possivel criar um ficheiro contendo todos os MFN’s
encontrados. Isto permite mais tarde imprimir, exportar ou processar 0s registos através

dos utilitarios disponiveis. A opcao “Editar Salvaguardas” disponivel
“Registos”, permite editar os registos a partir de um ficheiro de salvaguarda.

no menu

A partir da lista de ficheiros de salvaguarda basta seleccionar um e automaticamente é
apresentada uma lista de referéncias com os registos. A opgdo “Detalhes” permite ver o

contetido dos registos armazenados na lista.

Lista de Hagistos

H Lota daa Fucbeman: com Asboriiscae & Aegidiss

HFH Fespiia

L pLo - - D - [
=l [ lage Frk el Tl

1 1611 apar

Lo 181 mang

14 131 mire

Lz 19z aFT

L& 108 11 5 19lry
19E:; 13
0 I "sindurtcislizsgec S8 BSLCE CUCRIF @ SCTEpEt
200 “w= Fressddnge™d naria Lrescnacianel Imcdags
Lo wloimbre ol 0. E.C. “4135%] -
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™. Nota

Estes ficheiro tém apenas os nimeros de registos (MFN) e ndo os contetdos

“B Opcoes
Ajuda Apresenta texto de ajuda
Seleccionar Selecciona o ficheiro da lista

Reiniciar lista  Elimina o contetido do ficheiro mas néo o apaga

Nova lista Permite criar um novo nome na lista de ficheiros. Depois de criar deve
seleccionar a opg¢do “Seleccionar” para que possa ser assumido por
defeito

Remover Elimina da lista 0 nome do ficheiro. A recuperacgdo nao é possivel

Sem lista Desactiva a lista. Esta operacdo ndo apaga o ficheiro nem o seu contetdo

Remover Elimina da lista 0 nome do ficheiro. A recuperacao nao é possivel

Detalhes Apresenta os nimeros de registo (MFN) incluido na lista e o respectivo

contedo. E possivel navegar nesta lista. O registo é apresentado
exactamente como existe na base de dados.

Cancelar Cancela e termina a operacéo

Lista de termos de pesquisa

A constante alteracdo de registos provoca a existéncia de termos desactualizados no
ficheiro inverso. Sempre que um registo € modificado, o programa actualiza o indice de
pesquisa segundo as regras estabelecidas na “Tabela de Seleccdo de Campos - FST”.

A semelhanca dos registos apagados, os termos de pesquisa continuam a existir mas sem

estar ligados a registos (com 0 apontadores). Existe uma op¢éo que pode ser activada e que
permite inibir a apresentagdo destes termos (“Opg¢des” do menu “Utilitarios”).

B Extragdo do Léxico |

— Opgoes
Ficheiro .
Ajuda
[e4123 kit o = |
Léxico entre .. & |

I M® Qcoméncias E xecutar

- >='| 1

I V¥ &brir Ficheiro no fim da execucio
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™. Nota

Quando o n° de termos com 0 apontadores é elevado é aconselhavel fazer a “Criagao total do ficheiro inverso”.
Esta é também a Unica forma de eliminar termos desactualizados do Iéxico.

A opcao “Extrac¢do de termos do Iéxico” permite criar um ficheiro com um conjunto de
termos, em que é possivel limitar o nUmero de ocorréncias na base e o limite dos termos
(entre o termo x e o0 termo y).

No final é possivel abrir através do browser instalado o ficheiro com o resultado em formato
HTML e imprimi-lo.

Exemplo

Seguem-se alguns exemplos de extrac¢do de termos. Deve indicar sempre o termo de inicio
e de fim, caso contrario serdo impressos todos os termos a té ao fim da lista. Os termos
impressos estdo limitados aos 30 caracteres, tal como ocorrem.

» Todos os assuntos: Indicar o prefixo “AS “ (incluindo o espa¢o) e terminar com
“AS Z”

» Todos os autores iniciados por A: indicar “AU A” até “AU B”

» Titulo de coleccdo: Indicar “COL  “

* Registos criados em Janeiro de 2000: “DT 200001” até “DT 200002
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CAPITULO 7 : PESQUISA

A pesquisa em bases de dados CDS/ISIS possui caracteristicas muito proprias
relativamente aos termos, aos operadores e as expressfes de pesquisa, que combinam os
elementos referidos. Qualquer interrogacdo a uma base de dados é sempre feita tendo por
base uma expressdo (que podera ser mais ou menos complexa) que ao ser interpretada nos
devolve um determinado resultado.

E——" Neste capitulo...

«  Pesquisa orientada

«  Pesquisa simples

«  Pesquisa avancada

+  Pesquisa em texto livre
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PESQUISAR UMA BASE DE DADOS

Para que seja possivel pesquisar é necessario que os ficheiros que contém os indices estejam
actualizados. Por esse motivo, é sempre aconselhavel que apds a criacdo alteracdo ou
eliminacdo de um registo seja feita a actualizagdo dos indices. O médulo faz
automaticamente esta actualizagdo ap0s as operacgdes anteriormente referidas. Contudo,
pode ndo ser possivel de realizar se a base estiver protegida, devido ao acesso simultaneo
por varios utilizadores e a execucdo de operacdes que tal o exijam. Para ultrapassar estas
situacdes existe uma opcdo que permite fazer a actualizagédo do indice pelo utilizador.

Neste mddulo estdo disponiveis varios interfaces de pesquisa, que se podem seleccionar em
funcéo do contexto ou nivel de conhecimentos do utilizador para criar uma expresséo.

Neste capitulo deve consultar os pontos que se seguem e que descrevem os operadores, as
regras de criacdo de expressdes de pesquisa e algumas particularidades.

As formas de pesquisa disponiveis nesta versao sdo as seguintes:

* Pesquisa orientada

e Pesquisa simples

» Pesquisa avancada

* Pesquisa em texto livre

Para executar uma pesquisa deve seleccionar o icone localizado na barra de ferramentas
principal, ou a opgdo “Pesquisa” do menu respectivo. Excepto na pesquisa em texto livre, o
programa verifica se os termos indicados numa expressao existem no ficheiro inverso. Estes
termos, como j& referido inGmeras vezes, sdo criados pelo processo de actualizacdo do
ficheiro inverso e o seu formato (campos de onde sdo extraidos e como devem constar da
lista) é definido na tabela FST. Como existe um indice Unico para cada base de dados, uma
forma de organizar o termos por grupos é estabelecer um prefixo. Por exemplo, todos os
titulos comecam por TI, os autores por AU, etc. Desta forma, quando definir uma expresséo
€ necessario indicar o prefixo associado a cada termo.

Para as bases associadas ao formato UNIMARC, os prefixos propostos sdo os seguintes (se
necessario podem ser alterados pelo utilizador).

| Prefixo Designacéo i

Palavra (retiradas de varios campos)
AS Assunto
AU Autor
Ccbhu Classificacao Decimal Universal
COL Coleccéo (também pesquisavel como TI)
CT Cota
DA Data da ultima alteracéo do registo
DL N° de Depésito Legal
DT Data de criagdo do registo
ISBN Nuamero de ISBN
ISSN NuUmero de ISSN
LED Local de edicao
NR Numero de registo (codigo de barras)
TDOC Cédigo do tipo de documento
TI Titulo
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Opcdes do menu “Pesquisas”

Descrevem-se de seguida as opg¢des do menu “Pesquisas”. Como complemento aconselha-se a
leitura do capitulo “Conceitos e técnicas de pesquisa”.

Pesquisa orientada

A pesquisa orientada tem como caracteristica permitir a criagdo de uma expressdo booleana,
de uma forma simples baseada no conjunto predefinido de termos de pesquisa, associados
por varios operadores. Os elementos disponiveis neste interface sdo apenas um auxiliar a
criacdo de uma expressdo de pesquisa, ndo podendo editar pesquisas executadas
anteriormente.

Tradicionalmente uma pesquisa em CDS/ISIS consiste na criacdo de uma expressdao com
uma sintaxe muito simples na qual se podem incluir quaisquer termos que constem do indice
previamente criado e operadores booleanos.

Para uma féacil utilizacdo desta opcdo, o utilizador deve apenas seguir 0S varios passos
indicados.

M Paaguiza Dhisnlsda

[Awtor =] (ABRELL, HIGIND - Gha |
IO | = £ r
[ou =] [Assunio = & r oh)
[0 =] [Pata Publicacie =] | = r E—
o =) [Patawia =] [pORBOLETA = r
Histbaica das Pesquisas ' Loewr |
L 1 ThL AU AFONED, FRARARDHD ECIEEIRD ALE + ABSLILE
oz: | Th: B1OLDE1AR
#03: [ I0j: EOLTDE

Espiessdo de Peguisa | ¥ [agutan

[ meeEw, WrciEns . EoEBGLETRG - M2 Ao =
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Parametros da pesquisa orientada

Campo

Exemplo

Contém a lista de campos pesquisaveis. Cada elemento apresentado esta
associado a um prefixo que identifica os termos pesquisaveis no indice. Por
exemplo, quando selecciona Autor o programa associa automaticamente o
prefixo AU ao termo que for digitado no campo seguinte, limitando desta
forma a pesquisa apenas aos autores.

A associagdo destes elementos aos prefixo sdo definidos pelo administrador
nos parametros gerais da base de dados. Isto permite apresentar outros
termos de acordo com os parametros de cada base de dados. Outras bases de
dados poderdo ndo ter este tipo de associacdo. Neste caso o programa
apresentara o termo Palavra que nao gera nenhum prefixo.

E possivel pesquisar o0 mesmo termo na mesma expressdo. Basta selecciona-lo
0 numero de vez pretendido.

A associacao de prefixos a termos é uma forma de agrupar termos e ordena-
los alfabeticamente, uma vez que o CDS/ISIS tem apenas um indice.

Para pesquisar um titulo, deve:

1) seleccionar na lista o Titulo
2) digitar o titulo o mais que souber no campo Termo
3) executar a pesquisa

Termo

Operador

Exacta

Deve digitar o termo o mais completo que souber. Nao deve escrever o prefixo
que esta convencionado para o0 termo, uma vez que este é gerado
automaticamente pela escolha no parametro anterior.

Caso nédo saiba o termo exacto pode premir [...] para selecciona-lo a partir da
lista de termos.

Contém a lista com os varios operadores disponiveis (E, OU, NAO, etc.). Deve
seleccionar um de acordo com o tipo de pesquisa que pretende realizar. Por
defeito é assumido o operador OU.

Se pesquisar apenas um termo ndo é necessario seleccionar um operador.

S6 deve seleccionar os operadores quando o nimero de termos for superior a
um.

O CDS/ISIS faz sempre uma pesquisa comparando os termos digitados com
os existentes no indice. Para que um termo seja encontrado este deve ocorrer
exactamente como ocorre no indice. Mas nem sempre o utilizador o digita da
mesma forma, e por outro lado no indice podem existir entradas diferentes
para um termo (por exemplo, um assunto no singular e plural).
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Exemplo

Para ultrapassar estas situacdes, é possivel escrever apenas a raiz de um termo
(o namero suficiente de caracteres para evitar ambiguidades) e assinalar a
truncatura. Ou seja, serdo pesquisados todos os termos com a raiz indicada.

A seleccdo da truncatura acrescenta o simbolo $ no final do termo
seleccionado.

Para pesquisar um assunto com a mesma raiz, deve:

1) seleccionar da lista o0 Assunto

2) digitar o mais que souber no campo Termo
3) assinalar Truncatura

4) executar a pesquisa

Histérico das
pesquisa

Expresséo de
pesquisa

Uma das caracteristicas do CDS/ISIS ao nivel da pesquisa ¢ a possibilidade de
definir expressBes mais ou menos complexas conjugando termos previamente
extraidos dos registos da base de dados com pesquisas realizadas.

Qualquer pesquisa realizada numa base de dados é automaticamente
guardada em ficheiros de trabalho especificos para esta tarefa. Qualquer que
seja a situagdo que recorra aos servicos de pesquisa, salvaguarda as expressdes
neste ficheiro, mesmo que sejam pesquisas executadas internamente.

Nesta caixa estdo disponiveis todas as pesquisa feitas na base de dados
corrente. A lista apresenta-se ordenada por ordem de execucdo das pesquisas,
apresentado em primeiro lugar a primeira pesquisa feita.

Para adicionar uma ou mais pesquisas a sua expressao, basta arrastar a linha
respectiva para a zona da expressdo de pesquisa. Ao ser seleccionada uma
pesquisa, € acrescentada a expressdo um novo termo do tipo:

#n
indicando que se trata de uma pesquisa ja efectuada, com o namero n.
Por exemplo, #34, significa a 342 pesquisa ja efectuada.

Quando seleccionado, a referéncia ao nimero da pesquisa € adicionado a
expressao corrente (no campo “Expressdo de pesquisa”) com o operador
booleano seleccionado.

Este campo contém a expressdo de pesquisa definida. Qualquer termo
digitado ou operador seleccionado gera automaticamente a expressdo de
pesquisa. Caso seja seleccionada uma pesquisa do “Historico das pesquisas”
é acrescentado (na posicdo do cursor) um novo termo referente a selecgdo
feita.
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ANY

Editar expressao
[

Listade Termos

gl

()

Esta expressdo ndo pode ser modificada nesta fase. No entanto, pode
posicionar-se 0 cursor para inserir, por exemplo, um “Termo ANY”, ou
assinalar uma parte para incluir entre paréntesis ().

A expressdo gerada pela selec¢do dos varios elementos seleccionados pode ser
editada, premindo a opg¢éo “Pesquisa avanc¢ada”.

Para executar a expressdao de pesquisa definida basta premir a opcao
“Pesquisar”. Uma nova entrada € acrescentada ao historico, podendo, a partir
daqui, serem executadas varias operacfes disponiveis na lista de opc0es,

como por exemplo, “Visualizar”, “Salvaguardar” e “Ver registos”.

Esta opcdo permite incluir na expressdo corrente um termo definido no
ficheiro ANY. Este ficheiro contém uma lista de termos associados a um
identificador Unico. Deste modo, basta incluir na expressdo um termo iniciado
por ANY e o programa assumira todos os termos relacionados a este.

Da lista apresentada deve seleccionar os termos que lhe interessam.

Por exemplo, se no ficheiro, estiverem definidas as seguintes entradas para o
identificador EUROPA.:

PORTUGAL
FRANCA
ESPANHA
GRECIA

etc.

basta indicar na expressdo ANY EUROPA e o programa assumird todos os
termos associados. E equivalente a fazer a pesquisa:

PORTUGAL + FRANCA + ESPANHA + CGRECI A

Se for necesséario alterar a expressdo gerada, é necessario edita-la através da
pesquisa avancada. Deste modo basta premir esta op¢do. Se for necessario
alterar a expressdo gerada, é necessario edita-la através da pesquisa avancada.
Deste modo basta premir esta opcéo.

Apresenta a lista de termos a partir do termo seleccionado. A partir da lista
apresentada pode-se seleccionar um termo e completar a expressdo de
pesquisa.

Permite limitar a expressdo de pesquisa pelo caracteres ( ). Estes caracteres,
quando utilizados permitem definir qual a prioridade de execugdo dos
operadores.
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™. Nota

passara a ser:

O programa limita automaticamente com “ “ todos os termos em que detecte caracteres reservados, garantindo
assim a execugdo da pesquisa sem provocar erros de sintaxe. Por exemplo, se o termo for:

Caso seja detectada alguma anomalia sera apresentada uma mensagem de erro.

CDU 853. 21( 98)

“CDU 853.21(98)"

‘B Opcoes

Ajuda

Pesquisar

Limpar

Salvaguardar

Visualizar

Ver registos

Cancelar

[ Vejatambém...

Apresenta texto de ajuda

Executa a expressdo de pesquisa definida a partir da seleccdo dos varios
elementos assinalados (campo, termo, operador, truncatura, historico
das pesquisas).

Limpa todos os dados preenchidos no formulario de pesquisa e assume
todos dos valores por defeito.

Permite criar um ficheiro de Referéncias de MFN’s para posterior
processamento.

Abre o interface de visualizagdo, associado a pesquisa corrente. Esta
pesquisa é, por defeito, a ultima executada. Para visualizar outra
pesquisa através desta opg¢do basta selecciona-la na lista “Historico das

pesquisas”.

Apresenta 0s registos encontrados na pesquisa numa lista de
referéncias. A partir desta lista é possivel editar os registos.

Esta pesquisa é por defeito a uUltima executada. Para editar outra
pesquisa atravées desta opcao basta selecciona-la na lista “Histérico das

pesquisas”.

Cancela a operagéo em curso e fecha o interface de pesquisa.

Criacdo do Ficheiro ANY
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Pesquisa simples

Com caracteristicas idénticas a pesquisa anterior, a “Pesquisa simples”, tal como o nome
indica € uma pesquisa com as mesmas potencialidades mas mais simples. Neste tipo de
pesquisa ndo é possivel definir uma expressdo booleana (varios termos e operadores) mas
apenas um termo de pesquisa.

B Pegguiza Rdpids - RExparzsSo de Pecquiss: A1 AFONSO. FERMANDD RIBER [ E3

Pespasa Dpgdes
Pasiguizar poy Ilmlm L' W Ada
Esqptiitla o Pisinus & =
MFONS0, FERNANDO RIBEIR x| & h)
|Pizsotjuinga
[iigit= o beamo de pesquas prefendido. Se necessiam poderd eshngs esis
I e pasgena &0 indics relscconads [De Palses, Subor, T ik, sic ] Canoels |

Deve ser seleccionada para executar pesquisa rapidas em que é necessario apenas um termo.

O utilizador deve indicar qual o campo onde pretende pesquisa, seleccionando da lista
apresentada, e escrever o termo que pretende. Tal como na pesquisa avancada, é assumida
por defeito a truncatura a direita do termo.

Parametros da pesquisa simples

Pesquisar por

Expresséo de
pesquisa

Exacta

Contém a lista de campos pesquisaveis. Cada elemento apresentado esta
associado a um prefixo que identifica os termos pesquisaveis no indice. Por
exemplo, quando selecciona Autor o programa associa automaticamente o
prefixo AU ao termo que for digitado no campo seguinte, limitando desta
forma a pesquisa apenas aos autores.

Digitar o termo o mais completo que souber. Nao deve escrever o prefixo
gue esteja convencionado para o termo, uma vez que este € gerado
automaticamente pela escolha no parametro anterior.

Caso nédo saiba o termo exacto pode premir em il para selecciona-lo a
partir da lista de termos.

A seleccdo da truncatura acrescenta o simbolo $ no final do termo
seleccionado, permitindo a pesquisa de termos com a raiz indicada.
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Ajuda Apresenta texto de ajuda

Pesquisar Executa a expressdo de pesquisa gerada automaticamente a partir dos
varios elementos assinalados (“Pesquisar por”, “Expressao de pesquisa”
e “Exacta”).

Cancelar Cancela a operacdo em curso e fecha o interface de pesquisa.

Pesquisa avancada

Esta forma de pesquisa exige que o utilizador domine as técnicas de pesquisa do CDS/ISIS e
conheca a forma como os termos estdo organizados no indice. Neste tipo de pesquisa deve
ser digitada uma expressao simples ou composta por varios termos e operadores booleanos,
gue respeite a sintaxe convencionada pelo CDS/ISIS. Podem ainda utilizar-se outras técnicas
e operadores de forma obter um resultado preciso.

P Peaguiza Avancada Ei
ExpressSo de Pesquisa Dpcies
AU AEREU, HIGINOE + BOREOLETAS + H2 = | Aata I

Operadores Fungies E iaiE LI
ou | & [wio| @ [T | 2| 9]

| .. | ss| || - R
Histdnico das Pesquisas Wiializar I
£01: | 70: AU AFONS0, FEPHANTO RIBEIRD ALi + ABRIL:

#0Z: | 71: EIOLOGIAS ver Flegmios I

FO3: | 20): EDLSOE
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Parametros da pesquisa avancada

Expressdo de Deve digitar a expressdo de pesquisa indicando os termos que pretende

pesquisa nesquisa (incluindo os prefixos) e os operadores de pesquisa. Nesta expressio
pode ainda incluir outras técnicas, como por exemplo, limitar a pesquisa a um
ou mais campos, truncatura, utilizar os ( ) para definir a prioridade dos
operadores, etc.

Exemplo

Um exemplo de uma expressdo de pesquisa poderia ser:

(AS BI BLI OTECA$ + AS DOCUMENTACAO) "~ DP 2000

Esta expressdo pesquisa todos os registos onde ocorram todos os termos com a raiz
BIBLIOTECA (o termo termina com $) ou (operador +) DOCUMENTACAO, ambos como
assunto (prefixo AS) mas que ndo tenham sido (operador ”) publicados em 2000 (DP
equivale a data de publicacao).

A existéncia dos parénteses a limitar os dois assuntos tem como finalidade indicar que
devem ser primeiro pesquisados estes termos e o resultado cominado com o termo
seguinte (DP 2000). Caso contrario, 0 programa executaria primeiro a subexpressdo

AS DOCUMENTACAO ~ DP 2000
e s6 depois

AS BI BLI OTECA$

obtendo-se resultados muito diferentes

ANY Esta op¢do permite incluir na expressdo corrente um termo definido no
ficheiro ANY. Da lista de termos apresentada pode seleccionar varios. Por

ANY defeito é assumido o operador + (OU) podendo ser alterado posteriormente.
Pesquisas Permite inserir na expressdo corrente uma pesquisa definida no ficheiro de
predefinidas pesquisas predefinidas. Da lista apresentada pode seleccionar uma ou mais

£ | expressoes.

Léxico Apresenta o léxico de pesquisa da base de dados. Da lista apresentada deve

seleccionar um ou mais termos. Os termos encontram-se ordenado

ﬁl alfabeticamente. Quando seleccionado mais do que um, é assumido o
operador + (OU) ou o operador que estiver seleccionado.

Os termos seleccionados juntam-se a expressao corrente.
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Pesquisa em texto livre

Esta opcdo permite a pesquisa em todos os campos (sem necessidade de os especificar) e
inclui dois modos de identificar os campos e o texto a pesquisar.

Este tipo de pesquisa compreende a defini¢cdo de dois conjuntos de pardmetros:

e registos a pesquisar
* campo e texto a pesquisar

Os “registos”, a semelhanca da impresséo, exportacao, etc., podem ter varias proveniéncias:
por limites, pesquisas ou ficheiros de salvaguarda.

Os “campo” e 0 “texto” a pesquisar podem ser identificados de duas formas (simples e
avancada) ou ainda pela combina¢do ambas: um utiliza um processo de pesquisa interno,
mais simples para o utilizador, permitindo, por exemplo, a pesquisa sem especificar o campo
(assume qualquer campo na base de dados) e um outro modo mais avangado, que recorre a
linguagem de formatacdo do CDS/ISIS. Este altimo requer por parte do utilizador um
conjunto de conhecimentos mais avangados relativamente & linguagem a utilizar.

[ Vejatambém...

Manual da Linguagem de Formatagéo
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Os parametros do interface de pesquisa em texto livre estdo agrupados e distribuidos pelas
pastas “Registos” e “Ver Antes”. Alguns sdo assumidos por defeito, como por exemplo,
“Sem ordenacéo”.
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Registos

Registos Seleccdo dos registos

Exemplo

Este grupo de parametros permite seleccionar conjuntos de registos de varias
proveniéncias. Estes podem ser conjugadas entre si.

Registos (MFN)

Este parametro deve ter apenas referéncias a nimeros de registos (MFN'’s) ou
conjuntos. Estdo disponiveis algumas facilidades que permitem indicar na
mesma expressao varios conjuntos de registos.

Exemplo da selec¢do maltipla de registos.

-10, 65, 100- 200, 300, 1020-

Pesquisa

Historico das pesquisas

Contém todas as expressdes de pesquisa efectuadas durante a sessdo de
trabalho. A partir desta lista é possivel seleccionar uma ou mais pesquisas que
serdo contempladas na seleccdo de registos. Esta € uma forma de cruzar
pesquisas em texto livre com pesquisas no léxico.

Registos Marcados

Apresenta a lista de ficheiros de MFN'’s criados. Estes ficheiros contém apenas
0s MFN dos registos marcados. Além das selec¢bes anteriores (por MFN e
pesquisas) podem seleccionar-se varios ficheiros.

Ignorar registos duplicados

Permite excluir registos que se repetem no conjunto seleccionado, obtido pelos
“Limites”, “Pesquisas” e “Ficheiros de MFN’s”. Esta opc¢éo evita que um
registo seja pesquisado mais do que uma vez. Se esta opcdo estiver assinalada
€ necessario fazer uma ordenacdo dos registos, o que podera levar algum
tempo (depende da quantidade de registos, e capacidade de resposta do
equipamento utilizado).

Esta pasta contém o conjunto de campos necessarios a defini¢cdo da expressédo de pesquisa.

Os campos estdo organizados da seguinte forma: a parte superior permite definir uma
expressao muito simples, seleccionando apenas o campo e/ou subcampo e indicar o texto
a procurar. Este passo pode ser repetido nos primeiros cinco campo. Neste caso podera
alterar o operador entre cada linha.

As Ultimas trés linhas servem para indicar valores numéricos, como por exemplo, codigos

ou datas.
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Exemplo

ano 1990

Por exemplo, se pretender pesquisar todos os registos cuja data de publicacdo seja maior
ou igual a 1990 basta preencher um destes campos, seleccionar o operador >= e indicar o

Os varios elementos que podem ser seleccionados e/ou preenchidos sdo os seguintes:

Campos

Operador

Operadores
relacionais

A pesquisa pode fazer-se ao nivel do campo e/ou subcampo. Para tal deve
indicar a etiqueta do campo e, se necessario o identificador de subcampo.
Caso os desconheca pode premir o botdo [...] para os seleccionar de uma lista.

A etiqueta do campo e os identificadores de subcampo podem ser indicados
da seguinte formas:

V200
200
V200" a
200™a

Contém a lista com os varios operadores disponiveis (E, OU, NAO). Deve
seleccionar um de acordo com o tipo de pesquisa que pretende realizar. Por
defeito é assumido o operador OU.

Se pesquisar apenas um termo ndo é necessario seleccionar um operador.

S6 deve seleccionar os operadores quando o0 nimero de termos for superior a
um.

Utilizado apenas nas ultimas trés linhas, este operador destina-se a pesquisar
valores numéricos num campo.

Os operadores relacionais sdo os seguintes:

= Igual a

<> Diferente de

> Maior que

>= Maior ou igual a
< Menor

<= Menor ou igual a
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B Pesquisa Livee

r
[ou =] fi= || rer
T — | e
[ou =] = | e Eevauisor
jou =l =l .o
| — B
|| - = Dieita |
jou =l - Hl [
Iﬂrmu - Bt |

e e ) e

.  Nota

Para pesquisar em todos 0s campos do registo basta deixar em branco estes parametros e indicar apenas o
texto a pesquisar

Texto Deve digitar o texto que pretende pesquisar 0 mais completo que souber. Ao
contrario da pesquisa por termos (utilizado nas outras formas de pesquisa)
ndo deve escrever os prefixos que estdo convencionado para o campo. Deve
indicar o texto exactamente como o pretende pesquisar.

Posicdo Para cada campo indicado pode ainda optar por restringir esta pesquisa a
esquerda, a direita ou a qualquer posi¢do do campo. Por defeito € assumida
“Qualquer” posi¢do. Esta facilidade é particularmente atil quando se
pretende uma posicéo exacta no campo (inicio ou fim do campo).

Diferenciar Quando activada permite pesquisar o(s) texto(s) indicado(s) que ocorram

maiusculas /' eyactamente como foram indicados (maitsculas ou mintsculas). Por defeito
minusculas X . . ) L
esta opcdo n&o esta activa, logo o tipo de caracter é irrelevante.

[ Vejatambém...

Conceitos e técnicas de pesquisa
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()

Exemplo

Como a pesquisa é feita por comparacdo com o conteddo do campo e/ou subcampo
indicado, o texto deve ser digitado tal como ocorre.

Por exemplo, se pretender pesquisar o autor E¢ca de Queirds deve ter em atencdo a forma
como este foi introduzido.

Tratando-se de um autor, este deve ocorrer nos campo 700, 701 ou 702 (no caso do
formato UNIMARC).

Para simplificar o exemplo, vamos assumir o campo 700.
Neste caso, 0 texto a procurar deveria ser:
~aQueirés,"bEcade ou Queirés,"bEca de

A indicagdo dos subcampos é necessaria

Modo avancgado

Nesta zona de edicdo pode utilizar uma expressado utilizando a linguagem de formatacéo do
CDs/ISIS. Utilizando esta linguagem e esta técnica, é possivel construir expressdes muito
complexas que poderdo, nalgumas situacgdes, ser a Unica forma de recuperar a informagéao.
Por exemplo, pesquisar um texto a partir da posi¢do x de um campo e/ou subcampo.

Caso tenha preenchido os campos anteriores serdo combinados ambos os resultados.
Formato  Deve escrever um formato recorrendo a linguagem de formatacdo do
CDS/ISIS. Esta expressao deve obedecer a sintaxe caso contrario provocara

um erro na sua execucao.

Esta expressdo, deve conter as cadeias de caracteres a pesquisar assim como
a referéncia aos campos e/ou subcampos.

Exemplo

Para pesquisar no campo das Notas gerais (300) a palavra “Educa¢do” basta escrever o
seguinte formato:

V300: ' Educacao’
E ainda possivel usar expressdes mais complexas recorrendo aos operadores booleanos.

V300: ' Educacdo’ and S(v200”7a, v300): ' adul t os’
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™. Nota

Na Pesquisa em texto livre os resultados ndo criam pesquisas que possam mais tarde vir a ser utilizadas. E
apenas possivel criar ficheiros de registos para mais tarde imprimir ou exportar.

B Opcdes
Ajuda Apresenta texto de ajuda
Pesquisar Executa a pesquisa em texto livre segundo a expressao definida a partir
da selecgdo e preenchimento dos varios elementos do formulario.
Limpar Limpa todos os dados preenchidos no formulario de pesquisa e assume

Salvaguardar

Visualizar

Ver registos

Cancelar

Lista de termos

todos dos valores por defeito.

Permite criar um “Ficheiro de Referéncias de MFN’s” para posterior
processamento.

Abre o interface de visualizagdo, associado a pesquisa corrente. Esta
pesquisa é, por defeito, a ultima executada. Para visualizar outra
pesquisa através desta opg¢do basta selecciona-la na lista “Historico das
pesquisas”.

Apresenta 0s registos encontrados na pesquisa numa lista de
referéncias. A partir desta lista é possivel editar os registos.

Esta pesquisa é por defeito a uUltima executada. Para editar outra
pesquisa atravées desta opgao basta selecciona-la na lista “Histérico das
pesquisas”.

Cancela a operacdo em curso e fecha o interface de pesquisa em texto
livre.

Este interface, disponivel durante a pesquisa (simples, orientada ou avancada) contém a lista
de termos pesquisaveis da base de dados seleccionada.

Os termos apresentados sédo extraidos dos registos da base de dados, através da gestdo do
ficheiro inverso. Cada termo pode representar um conjunto de registos.

Cada pagina apresentada (lista) tem um ndmero limitado de termos. Para navegar na lista
podem utilizar-se as opcdes disponiveis em rodapé (pagina seguinte ou anterior).

Em funcé@o do contexto, este interface pode permitir seleccionar um ou mais termos para
construir uma expressao de pesquisa.
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Pesquisar por

Termo a
pesquisar

Lista de termos

Apresenta 0s varios campos pesquisaveis. As designaces apresentadas
equivalem aos prefixos dos termos.

Titulo
Aszzunto

Data Publicaci
Palavra

Cota

Cchu

ISBN =]

Por exemplo, Autor equivale a AU, Titulo a Tl, etc. Esta lista, assim como a
equivaléncia pode ser modificada

Deve ser digitado o termos a pesquisar.

Termo a Pesquizar

A combinacédo do prefixo com o texto aqui digitado permite posicionar na
lista o termo pretendido a excepg¢do da pesquisa por palavra, os prefixos ndo

sdo apresentados.

Apresenta a lista de termos pesquisaveis a partir do termo seleccionado.
Esta lista estd ordenada alfabeticamente. Esta disponivel em todas as

formas de pesquisa, excepto na pesquisa em texto livre.

Termo

Termo pesquisavel.

Ocorréncias

Numero total de ocorréncias do termo na base. Este valor pode nao

corresponder ao total de registos (pode ser superior).

ACTUS ZaD D

= AL TACAD

= Al s

= a1 EHe

= ALGARVE

= ALIM[MT

= AL TITLDE

= AMEBEHNTE

= A ERICA

= BRALIEE
ANTROPOLOGLS
= @il

= APAEM[AZRGEM
= AFACAED D

= AR

- Al

[5] 4| »| oo |

Pk b bl 0 b bt B B b Fd P b Fad s b B e RS R B RS
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‘/Ej Opcdes
OK Regressa a janela anterior e insere o termo ou expressao seleccionada (se
tiver sido invocado a partir dum écran de pesquisa)
« Apresenta a lista de termos anteriores
» Apresenta a lista de termos seguintes
Cancelar Cancela e termina a selec¢do de termos

Editar ficheiro de pesquisa

Abre o ficheiro contendo as expressdes de pesquisa, podendo ser eliminadas, adicionadas ou
modificadas as expressdes de pesquisa

Gravar expressdes de pesquisa

Guarda as expressdes de pesquisa da actual sessdo de trabalho para posterior utilizagdo nas
opgdes de pesquisa. Ao ser seleccionada, é apresentada a lista de ficheiros criados. Deve
seleccionar a opg¢do “Novo” para criar um novo ficheiro ou um da lista caso pretenda
substituir.

E possivel criar um nimero ilimitado de ficheiros de pesquisa. Estes ficheiros sdo exclusivos
do utilizador que os criou.

[ Vejatambém...

Pesquisa avancada

Executar pesquisas em ficheiro

Permite executar automaticamente um conjunto de expressdes de pesquisa a partir de um
ficheiro. Este ficheiro, que pode ser criado automaticamente a partir da op¢do “Gravar
expressfes de pesquisa” do menu “Pesquisas”, ou editado manualmente através de um
editor.

Para editar o ficheiro através desta op¢éo, deve:

» Seleccionar a op¢éo “Executar pesquisas em ficheiro”
« Seleccionar o ficheiro da lista apresentada

» Seleccionar a opcao “Editar”

» Fazer as alteragdes necessarias e “Gravar”
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Reinicializar pesquisas

Elimina o histérico de pesquisas efectuadas durante a sessdo de trabalho. Sempre que é
executada uma pesquisa, 0 nome da base, a expressdo utilizada e o resultado obtido séo
guardados para posterior consulta ou mesmo reutilizacéo.
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CAPITULO 8: VISUALIZACAO

Tal como acontece para as op¢Oes de edi¢do, impressdo e troca de registos, a visualizacdo de
registos possui um interface préprio. A visualiza¢do de registos (formatados) de qualquer
base de dados é sempre feita a partir do interface aqui descrito.

Esta interface possui todas as funcionalidades disponiveis num browser.

Os registos sdo apresentado em lotes predefinidos pelo utilizador, como se de uma pagina
WEB se tratasse. Uma vez apresentados é possivel executar varias operagdes, como por
exemplo, imprimir, localizar texto, salvaguardar o texto (em HTML ou ASCII) para posterior
integracdo noutros produtos.

Além das op¢es tradicionais de navegacdo, € possivel em qualquer momento seleccionar do

histérico uma pesquisa anteriormente executada, ou simplesmente ver 0s mesmos registos
com diferentes formatos predefinidos.

Neste capitulo...

* Visualizacéo de registos
» Seleccionar um formato de visualizacao
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INTERFACE DE NAVEGAGAO DE VISUALIZAGCAO

Os registos apresentados neste interface sdo o resultado da seleccdo da op¢ao Visualizar disponivel
Nno menu ou noutros interfaces (troca de registos, impressao, etc.).

Se a opcéo foi chamada a partir do menu, por defeito sdo apresentados os primeiros n registos da
base. Caso a origem seja outro interface, sera apresentado o resultado da pesquisa.

ﬂﬂ[;n Hﬂﬂ thiﬂ'li Fﬂ.—'arl_n:t::c;'-:qudl ﬂ 'H Q' 1
BEESd e DF 5 = [-;l'-.llmr-i Desorigio Complets [Inagends) Eg

Neste contexto deve ter-se em atencéo a existéncia de duas barras de tarefas:

Navegacdo - barra de tarefas geral
Barra de tarefas do interface de visualizacédo

Barra de navegacao

A barra de tarefas geral (sempre disponivel) tem func¢des especificas para a navegagdo no
conjunto de registos apresentados, e também é utilizada na edicao.

Neste contexto, as opc¢des da barra de tarefas principal tem as seguintes funcdes:

- -] e e [T Pesguisas i Sl =1 Wl & ]

Barra de ferramentas da Interface de navegagao

Opcbes de  Sempre disponiveis na barra de tarefas principal, permite navegar na lista

navegagao na (e registos resultantes de uma pesquisa ou sequencialmente.
visualizagdo de

registos N N B .
Estas opcBes tem como fungdo navegar através dos registos resultantes,

como por exemplo, avangar ou recuar o niumero de registos indicados na
opcéo “Lista de seleccdo de conjuntos de registos” ou ir para primeiro ou
ultimo registo da base de dados ou do resultado de uma pesquisa.

A lista é sempre apresentada sequencialmente por MFN.
As opg¢des de navegacao disponiveis sdo:

4 Recua 0 numero de registos indicado, ou posiciona-se no primeiro
registo da base de dados caso o primeiro MFN da lista seja igual ou
inferior o total seleccionado.

44 Apresenta a lista de registos formatados a partir do primeiro registo da

base de dados ou a partir do primeiro registo do resultado de uma
pesquisa.
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» Avanca o numero de registos indicado, ou posiciona-se no ultimo
registo da base de dados caso o ultimo MFN da lista seja igual ou
superior ao total seleccionado.

»» Apresenta os registos formatados a partir do Gltimo registo da base de

dados ou a partir do ultimo registo do resultado de uma pesquisa.

Lista de seleccdo  Contém valores predefinidos (25, 50, 100, 150 e 200) que representam o total
de Conl”m‘?stde de registos apresentar por pagina sempre que é aberto um novo interface de
registos visualizagdo. Por defeito sdo apresentados 25 registos de cada vez.

MFN  Este campo contém o nimero de registo corrente da base de dados (MFN).

O total de registos apresentados na visualizacdo deve ser seleccionado na
opcao “Lista de seleccdo de conjuntos de registos”.

BIELM base: ™odule die Calalagagio & Pergeing” - [Wieeahes; e Aegrter 1 - 25
=) BuwdeDador Ediad Fegiled Fessunss Fohae Uik Jeds: Seda : 151 x|
ﬂli“:- 'IL'E' .F!l | P_':-[,—'l.rm::“.mrru| 3 r. '__a- -_"I

ni# m'IF :.ll'.. anl::liﬁlﬂ.ﬁhm jg |

1. &S PME, (0 MERCAIND UNICOE A COOPERAGAD ELIRGMETA / ANTONIC XIEE CARDOSO. - Combea
Comizsso de Corrdenagao ds Regiap Centro, 1950, - B0, [I] p. @il 24 cm. - {Estudos europsus f CC.R.C.,
O871-5130 ;. )

Coda: MION 19770 - 83322

2 IGRLES TERALLEA A EM MEIDSE HURALS E COMPETITIVIIMMDE INTERMRALCTIONAL § COMINICADOES @ =
FROCEDDMNGCS  SEMINARIO INTERNACIONAL INDUSTRIALIZACAD EM MEICS PURAIE E COMPETITIVIDGDE
INTERMALICMEL ;| R, LOMIS5al) DE GUORLERAC ALY [ REGIAD CENTREO Combra : SR, 1940 42,
[1]@ @i ; 24 cm

Cortar: AR BIIHE - B3ET

. COMUNIDADES EURAIS DO INTERTOR DO DISTRITO DFE COIMBRA NA SEGUNDA METADE DO BECLLG
¥VIIL : UM ITINERARIOD ECONOMICT E BOCIAL / ALDA MARTA MOURAD FILIPE, - Coimbra : Comiszao de
Coandanacan da Regan Centrd @ Gowesmd Civil, 1900, - 308, [3] p. ¢ A, ; 34 cim

fa: AR 65333 - BE3Z0
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Comissan da Coondanagan da Aegeaa Centra. Gabineta da Apon Técmeoo da Argand, 39800 - 587, [Z] p. 1l ; 256
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Exemplo

indicado.

Para visualizar directamente os registos a partir do MFN 200 basta digitar este valor no
campo MFN. Serdo apresentados automaticamente 25 registos a partir do namero

Tipo de lista de
referéncias

™. Nota

Indica a proveniéncia dos registos apresentados na visualiza¢cdo. Pode ser de

dois tipos:

Acesso sequencial

Indica que na visualizagéo os registos séo relativos a um conjunto sequencial

de registos.

Pesquizasz I [Aeszo Sequencial] j

Resultado de uma pesquisa

Esta lista contém o histérico de todas as pesquisas realizadas durante uma
sessdo de trabalho, apresentadas a partir da mais recente. A lista de
referéncias activa contém sempre o resultado da pesquisa seleccionada. Caso
seja seleccionada uma nova pesquisa, esta lista serd actualizada.

Pesquisas [#01: [ 4] AGLUA =]

[Acezsn Sequencial]
| #02: [ 6] &5 CULTUIRAS EXPERIMENTA

E possivel abrir vérias janelas com registos formatados, com vérias proveniéncias e com diferentes formatos.

[ Vejatambém...

Criar listas de referéncia

Criar listas de
referéncia

Pesquisa

4] -

Visualizacéo

mll‘.

Esta opg¢do permite criar uma nova lista de referéncia. E possivel abrir varias
listas de referéncia e varios ecras de visualizagdo com varios conjuntos de
registo. Para gerir a disposi¢do destas janelas devem ser utilizadas as op¢des
do menu “Janela”.

Permite aceder a interface de pesquisa. Esta interface é explicado com
detalhe em “Pesquisa”.

Apresenta a interface de visualizacdo de registos. Este interface possibilita a
navegacao num conjunto de registos, formatados por varios critérios. Podem
abrir-se varios interfaces de visualizacao.
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Barra de tarefas do interface de visualizagéo

Esta barra de tarefas é especifica do interface de edicdo. Possui opcbes idénticas as
disponiveis num browser.

As opcdes da barra de tarefas de visualizacdo tem as seguintes funcdes:

|| E % "1%“ | ¥ | @ | - | Enlmatuslg Descrigdo Completa [Imagens] jg

Barra de ferramentas da Interface de visualiza¢éo

Opcdes de navegacédo na visualizacao de registos

Disponiveis apenas quando é chamado o interface de visualizagdo, possui alguns icones
que executam as seguintes operagoes:

Salvaguardar ~ Guarda a péagina apresentada num ficheiro do tipo HTML ou ASCII. O
ficheiro resultante pode ser mais tarde utilizado noutros produtos, como por
exemplo, um processador de texto.

Imprimir  Permite imprimir a pagina apresentada, através do servico de impressdo do
Windows. As opcdes apresentadas permitem seleccionar o numero de
paginas a imprimir, entre outros parametros.

Configurar pagina  Este servico esta associado & impressdo e permite configurar, entre outros
parametros, a dimensao da pagina, cabegalho e rodapé.

Copiar  Copia o contetido seleccionado da pagina para o Clipboard. Depois desta
operacao ¢ possivel copiar o texto para outra aplicacdo, como por exemplo, o
Winword.

Seleccionar tudo  Selecciona todo o contelldo da pagina apresenta. Para memorizar o texto
seleccionado deve utilizar as teclas CTRL+C. Mais tarde podera copiar este
texto para outras aplica¢cdes utilizando a op¢cdo CTRL+V ou recorrer as
opcoes especificas da aplicagao.

Reler registos L& e formata novamente os registos apresentados.
Word  Enviar esta pagina para o Microsoft Word.

Encontrar nesta  Permite localizar um texto qualquer na pagina apresentada.
pagina
Navegacdo... Estas opcOes permitem navegar nas paginas Web carregadas. Isto ndo se
aplica as paginas locais.

Formatos  Apresenta a lista de formatos de visualizacdo disponiveis para a base de
dados seleccionada. Nesta lista podem estar formatos globais ou do
utilizador. Sempre que é seleccionado um novo formato a pégina
apresentada é automaticamente actualizada.

Manual do Utilizador Pégina 115 I



BIBLIObase - Médulo de Catalogagédo e Pesquisa - versao 1.2

Edicdo/Seleccédo de formatos

Este interface é apresentado sempre que se pretende criar ou modificar um formato de
visualizacdo e/ou ordenacao (*.PFT).

EH Edic3o/Selecgdo de Formatos |

Farmatoz de Ordenagin ~Opgoes
escn;:EuAhrewada .................................... Seleccionar
@ Descricdo Completa
Q Descricdo Completa [Imagens) Mo
D Descrigio ISBD
P Descrigao NP405 =

Bemowver
Editar
Cancelar

—MNivel

" Global i+ Utilizadar " Basze Bibliografica
Formatos...  Apresenta a lista de formatos disponiveis.

A lista apresenta-se ordenada pelo nivel (global, utilizador e base
bibliogréafica), e dentro destes, alfabeticamente.

Nivel  Quando criar um novo formato tera que indicar qual o nivel a que pertence.

Globais
Podem ser acedidas por qualquer utilizador.

Utilizador
Formatos criados exclusivamente pelo utilizador.

Base bibliografica
Apresenta os formatos especificos da base de dados corrente.

“B Opcoes
Seleccionar Selecciona o formato assinalado na lista. Por exemplo, caso seja chamado
na opcdo “Formato de ordenacdo”, a partir do interface de impresséo,
este passara a ser o formato corrente.
Novo Permite criar um novo formato. E solicitado o nome do ficheiro (que

coincide com a descri¢cdo do mesmao).

Manual do Utilizador Pégina 116 I



BIBLIObase - Médulo de Catalogagédo e Pesquisa - versdo 1.2

Retira da lista o nome do formato seleccionado. Além disso elimina

Edita o ficheiro, permitindo alterar o seu conteddo. O ficheiro sera

apresentado numa janela podendo ser alterado. Simultaneamente, ¢ feita
uma simulacdo do resultado, gerado pelo formato aplicado ao primeiro

Remover

fisicamente o ficheiro.
Editar

registo da base de dados corrente.
Cancelar Cancela e termina a selec¢do do formato

EDICAO/CRIACAO DE UM FORMATO

A Edicdo ou criagdo de um formato pode ser realizada através de um editor proprio. Como
caracteristica especial destaca-se a visualizacdo imediata do resultado que se obtém através do

formato introduzido.
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Veja também...
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‘/@ Opcdes

Ajuda Apresenta texto de ajuda

Gravar Grava e/ou cria o formato definido, segundo a linguagem de formatacgéo
do CDS/ISIS.

MFN Permite indicar qual o nimero do registo no qual se pretende testar o
formato criado.

Auto Teste Se esta opc¢ao estiver activa, aplica de imediato a simulagédo do formato ao
registo seleccionado, sempre que o utilizador prime uma tecla ou altera o
formato.

Testar Aplica o formato introduzido ao registo seleccionado.

Formato de Quando activo indica que se trata de um formato de visualizacdo usando

Visualizacdo a tabela de conversdo para maiusculas IsisUcPft.Tab. Caso contrario
utiliza a tabela de conversdo normal IsisUc.Tab.

Cancelar Cancela a operacdo em curso

REGRAS PARA NOMES DOS FICHEIROS

Deve ter-se especial cuidado na atribui¢do de determinados nomes relativos aos ficheiros da
aplicagéo.

Os nomes atribuidos aos ficheiros relativos a:
« modelos predefinidos (impressdo, exportacdo e importacdo)
« formatos de ordenagao
« formatos de visualizacédo e impresséo

* nomes de tabelas, entre outros

constituem a designacdo que sera apresentada sempre que forem apresentadas listas de
ficheiros.

Por razdes de compatibilidade com algumas funcionalidades da aplicacdo, os nomes dos
ficheiros devem ter apenas caracteres validos.

Nao devem ser criados ficheiros com nomes que contenham os seguintes caracteres:

\/:*?2%<>|@
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O caracter espaco é automaticamente substituido pelo caracter “_". No entanto, para efeitos
de visualizagdo nos nomes nas lista de ficheiros, este caracter sera substituido pelo espago.

Exemplo
Os seguintes ficheiros:

Formato_de_impressdo.PFT
Coleccdo.PFT
Entrada_principal . PFT

serdo apresentados nas lista da seguinte forma:
Formato de impressao

Colecgao
Entrada principal
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CAPITULO 9 : IMPRESSAO DE REGISTOS

As facilidades de impressdo disponiveis neste médulo permitem obter listas de registos
ordenados por qualquer critério. Além das facilidades de ordenacao, o utilizador tem ainda
a sua disposicdo um conjunto de parametros que possibilitam a formatagdo dos registos
através de vérios formatos predefinidos. Pode ainda seleccionar qual o tipo de saida, como
por exemplo, ASCIl ou HTML.

Para facilitar a utilizacdo deste modelos é possivel criar dados predefinidos e atribuir um
nome ao modelo, permitindo desta forma repetir a execu¢do do modelo sem necessidade de
indicar os paradmetros de novo.

Neste capitulo...

Definir um modelo de impresséo
Seleccionar um modelo de impressdo
Pardmetros de impressao
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PARAMETROS DO MODELO DE IMPRESSAO

Os parametros do modelo de impressédo estdo agrupados e distribuidos por vérias pastas. Alguns
sdo assumidos por defeito, como por exemplo, “Sem ordenagédo”. Outros parametros, como por
exemplo, o nome do ficheiro de saida deve ser indicado.

Os parametros encontram-se agrupados pelas seguintes pastas:

“Formatos”.

“Registos”, “Opcdes” e

E Inpiezaio de Regxiog E

Hewistas | Opedes | Fomstos | Doche:
Salncghn dos Fegsng —IE'“
Flesgsta (Wi Ex i 3 G571 H-57 2 40 -
|1-III SRS B2 5Y1)-
oo dar Pepmirar Flegsion Mascsdos
[ 21 ACLAMACADR Pagbanad d Idpoynay Gewvar W odeks
L H31: T1 dek CUHEELHIEZ PEES 1| ESCHELEC LT, 41 SR T
: Lo Mndely
Walores pod [iededo

Registos

Impressé@o Seleccdo dos registos

Este grupo de parametros permite seleccionar conjuntos de registos de varias
proveniéncias.

Registos (MFN)

Este parametro deve ter apenas referéncias a nimeros de registos (MFN'’s) ou
conjuntos. Estdo disponiveis algumas facilidades que permitem indicar na
mesma expressao varios conjuntos de registos.

J

Exemplo

impressao.

Exemplo da selec¢do maltipla de registos.
-10, 65, 100- 200, 300, 1020-

Caso a listagem ndo seja ordenada, a sequéncia de nameros indicada define a ordem de
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Opcdes

Histérico das pesquisas

Contém todas as expressdes de pesquisa efectuadas durante a sessdo de
trabalho. A partir desta lista é possivel seleccionar uma ou mais pesquisas
gue serdo contempladas na seleccao de registos.

Reqgistos marcados

Apresenta a lista de ficheiros de MFN’s criados. Estes ficheiros contém
apenas 0os MFN dos registos marcados. Além das selec¢Bes anteriores (por
MFN e pesquisas) podem seleccionar-se varios ficheiros.

Ignorar registos duplicados

Permite excluir registos que se repetem no conjunto de registos
seleccionados, obtido pelos “Limites”, “Pesquisas” e “Ficheiros de MFN'’s”.
Esta opg¢do evita que um registo seja impresso mais do que uma vez.

Imprimir para

Impressora
Envia directamente o output para a impressora seleccionada.

Ficheiro

Permite redireccionar o resultado da impresséo para um ficheiro. Através do
botdo [...] pode indicar 0 nome completo e o caminho onde este devera ser
criado.

E ImpressSo de Registos E
fegstos | Opgbes | Fomates | u"h'm |
|mpeimin
S | =
= Fichsws [ {MHOOWS DeskiopiPrink HTHL =
Fomato Visusiizar Ficheir com _ Drmerbode |
& HTML " WEaVieuskes L ar Modsks |
L.t s || % |Hicrosok Woed
" Blocn de Maotas ‘iakoie: pod [efeio |

Carec ke
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Formato

Visualizar ficheiro

HTML

Cria um ficheiro em formato HTML. As tags <HTML>, </HTML> e outras
sdo geradas automaticamente. O formato que gera o ficheiro deve prever
outro tipo de formatacdo do texto de acordo com as normas estabelecidas
para a criagdo paginas HTML.

ASCII
Cria um ficheiro ASCII. O resultado pode ser editado como um editor de
texto simples.

Pode seleccionar uma das opg¢des apresentadas. Por exemplo, caso seja

com...  geleccionada opg¢do “Microsoft Word”, no final da impresséo, o resultado
serd automaticamente editado neste processador de texto.
Formatos
Formatos  Formato de impressdo / Formatos de visualizacédo

Permite definir o tipo de formato a utilizar na impressdo. Como alternativa
serdo apresentados na lista os formatos definidos para a visualizagdo ou
para a impressdo. Apesar de serem escritos com a mesma linguagem
(Linguagem de formatacdo) poderdo ter caracteristicas especificas para o
fim a que se destinam.

E Impressia de Aegisio:

Hegisios

T Opgles T Eommatos
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Formatos de
ordenacédo

Y Nota

Sem ordenacéo
O ficheiro é gerado segundo a ordem de entrada dos registos na base

(listagem ordenada por MFN)

Ordenado

O ficheiro é ordenado de acordo com as chaves de ordenagdo a seguir
seleccionadas. Podem ser seleccionadas até 5 chaves de ordenagdo. As
chaves de ordenacéo sdo apresentadas sob a forma de uma designacédo. Esta
corresponde a um nome de um formato, definido segundo a linguagem de
formatagdo do CDS/ISIS.

Ordenacéo ascendente/descendente

Esta facilidade esta disponivel em qualquer modelos de impressdo. Sempre
gue o icone que precede cada chave de ordenagéo estiver com “+” a ordem
serd ascendente. Se estiver “-*“ a ordenacdo sera descendente.

Este interface serve apenas para produzir listagens simples (com ou sem ordenacgéo). N&o permite a criagéo de
indices com entradas multi-nivel.

“B  Opcoes

Ajuda Apresenta texto de ajuda

Imprimir Assume todos os parametros definidos no modelo e imprime o conjunto
de registos seleccionados no formato seleccionado.

Gravar Permite criar um modelo de impressdo baseado no conjunto de

modelo parédmetros definidos. Com esta op¢do podem-se criar modelos com 0s
parédmetros que habitualmente se utilizam.

Este modelo podera mais tarde ser executado, seleccionando a opcgéo
“Ler modelo”.

Ler modelo Apresenta a lista de modelos de impressdo criados. A lista, tal como
acontece noutras situacdes, pode conter modelos globais, ou do
utilizador.

Ao seleccionar um modelo, serdo substituidos todos os parametros de
impressao correntes pelos anteriormente predefinidos e salvaguardados.

Valores por Repde todos os parametros assumidos por defeito no modelo de

defeito impressao.

Cancelar Cancela a operacdo em curso
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Edicdo/Seleccdo de modelos predefinidos

7

Este interface é apresentado sempre que se pretende criar ou modificar um modelo de
impresséo, exportacdo e importacao.

Este tipo de modelo contém dados predefinidos que podem ser carregados para o interface

respectivo. E particularmente Gtil quando se pretende ter varios tipos de modelos com
pardmetros especificos e com uma utilizacéo regular.

Criar um novo modelo

Esta facilidade esta disponivel nos interfaces de impressdo, exportacdo e importacao.
Permite criar modelos predefinidos, com os valores indicados pelo utilizador. A grande
vantagem neste tipo de modelos é a possibilidade de ter inimeros ficheiros predefinidos, e
previamente testados, que poderdo ser utilizados em qualquer momento.

Os passos a executar para criar um novo modelo sdo os seguintes:

e Em primeiro lugar deve preencher os campo do modelo, com todos os pardmetros
que devem ser memorizados. Alguns paradmetros, como por exemplo, referéncias a
pesquisas ou quaisquer outro elementos ndo estaticos, ndo sdo memorizados.

« De seguida deve seleccionar a opc¢do “Gravar modelo”. A janela a seguir
apresentada apresenta os modelos existentes.

e Pode seleccionar um modelo ja existente, através da opg¢do “Seleccionar”, ou fazer
um duplo clique em cima do nome. Deste modo grava os parametros num modelo
existente (substituindo o actual). Antes de gravar os parametros é apresentada
uma mensagem de confirmacao.

Como alternativa pode seleccionar opcdo “Novo”. Esta opcdo permite acrescentar um novo
modelo a lista. Deve atribuir um nome ao modelo, respeitando as convencgfes para 0s nomes
dos ficheiros.

“B Opcoes
Seleccionar Selecciona 0 modelo assinalado na lista
Novo Permite criar um novo modelo. E solicitado o nome do ficheiro (que
coincide com a descri¢cdo do mesmao).
Remover Retira da lista o nome do formato seleccionado. Além disso elimina
fisicamente o ficheiro
Cancelar Cancela e termina a selec¢cdo do modelo
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Alterar um modelo

A alteracdo dos parametros de um modelo predefinido é feita da seguinte forma:

« Deve seleccionar o modelo através da opcdo “Ler modelo”. A partir desta fase o
modelo apresenta os pardmetros predefinidos.

e Seleccionar a opgéo “Gravar modelo” e seleccionar o mesmo nome.

e Confirmar a copia do ficheiro.
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CA

PITULO 10 : FICHEIRO INVERSO

A gestdo do ficheiro inverso tem associado um interface que disponibiliza um conjunto de
opcdes e ferramentas de gestdo, necessarias a manutencdo do indice da base de dados.

Nenhuma destas opcdes elimina ou altera registos, mas quando mal utilizadas podem inibir
a pesquisa na base de dados. Por exemplo, apagar o ficheiro inverso.

Este interface divide-se em duas funcionalidades: “Actualizar” e “Gestdo” do Ficheiro
Inverso”. Para melhor compreender os procedimentos aqui explicados aconselha-se a leitura
dos pontos relacionados com este assunto.

Neste capitulo...

Parédmetros do interface de gestdo do Ficheiro Inverso
Actualizacdo do ficheiro inverso
Gestao do ficheiro inverso
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OPCOES PARA A GESTAO DO FICHEIRO INVERSO

O ficheiro inverso (ou indice) consiste num conjunto de ficheiros estruturados num formato
préoprio do CDS/ISIS, contendo todos os termos pesquisaveis e um conjunto de apontadores que
remetem para 0s registos, campos e ocorréncias a que pertencem. O resultado de uma pesquisa
depende sempre da existéncia no ficheiro inverso dos termos que a compdem. A actualizacdo do
ficheiro inverso pode ser feita automaticamente ap0s a criacdo e/ou actualizacao de registos

E da responsabilidade do administrador da base de dados executar os procedimentos mais
adequados para o correcto funcionamento da aplicacéo.

Actualizagéo do ficheiro inverso

A aplicacdo faz a actualizagdo automatica do ficheiro inverso, ap6s a criagdo, modificacdo ou
eliminagdo de registos na base de dados. No entanto, esta actualizagcdo automatica pode ser
interrompida se for detectada alguma proteccgéo a base de dados ou ao registo, ou se a opgao
de “Actualizacdo automatica do ficheiro inverso” ndo estiver activa.

Em determinadas ocasides podera ser necessario reconstruir todo o indice de pesquisa. Esta
e outras funcionalidades associadas a gestdo do ficheiro inverso estdo disponiveis na opcéo
“Gestdao do Ficheiro Inverso” do menu “Utilitarios”.

Se os registos ndo forem actualizados, podem ocorrer as seguintes situacées:

e 0s NOvos registos criados ndo estao disponiveis para pesquisa;

e 0s registos modificados sdo pesquisaveis mas pelos pontos de acesso anteriores e ja
desactualizados;

e 0s registos apagados continuam ainda a ser indicados pelos seus pontos de acesso,
no entanto, ndo estdo disponiveis para visualizacdo através das opc¢des para o
efeito.

O tempo de duracdo necessario para a criacdo do ficheiro inverso depende do nimero de

registos a actualizar, das caracteristicas do computador utilizado e do nimero médio de
termos de pesquisa por registo.

GESTAO DO FICHEIRO INVERSO

A opcdo “Gestdo do ficheiro inverso” do menu “Utilitarios”, permite efectuar diversas
operagdes no ficheiro inverso, tais como: a criagéo total do indice de pesquisa, a actualizacéo
de lotes de registos.

Todas as opcdes deste servico aplicam-se sempre a base de dados seleccionada. Se a base de
dados que se pretende trabalhar for diferente da actual, devera ser seleccionada a opcao
“Abrir base de dados” no menu respectivo.
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™. Nota

. Ao utilizar esta opcao devem ser seleccionados todos os registos da base de dados (“-“). Caso isto ndo
aconteca, o indice de pesquisa ndo é representativo de toda a base de dados, e como consequéncia os
resultados referem-se apenas ao conjunto indicado.

. Mesmo que ja existam registos com o indice actualizado, caso seja feita uma nova actualizacéo de um
conjunto, todos os termos anteriores, que ndo pertengam a este conjunto, seréo eliminados.

. Esta opgao também podera ser utilizada para testar a FST do ficheiro inverso, apés terem sido feitas
alteracdes.

Criagéo total do ficheiro inverso

Esta opcao permite criar o ficheiro inverso da base de dados. Normalmente, ndo é necessario
recorrer a esta opcdo, salvo em raras excepc¢des. Com efeito, a aplicacdo dispde de uma
funcdo para actualizacdo automatica do ficheiro inverso, sempre que se actualizam ou criam
registos na base de dados, que é de uma forma geral, muito mais rapida do que a criacdo
total do ficheiro inverso.

Baza
de dados

| —

Tabela
de
Selecgdo
de Campos
(FST)

Lista de termos
pesguisaveis

=

K:
5

f‘pl—l_'_‘-hlqh\
"--..____,_..-"‘

Fase 1
Extracgdo

o Ny

f‘pl—l_'_‘-hth
P ]

Fase 2
Ordenagio

o S

—_— e
P ]

Fas= 3
Carregamento

e S

Fases da criagao total do ficheiro inverso de uma base de dados

Se desejar alterar o contetdo do ficheiro inverso, isto é, se foi alterada a FST do ficheiro
inverso, entdo este devera ser recriado. Caso 0 ndo seja, havera inconsisténcia na base de
dados porque os registos adicionados ou modificados ap6s as alteragdes da FST serdo
indexados de uma forma diferente do que os indexados anteriormente. Ha alguns casos em
que ndo é necessario uma inversdo total, mesmo que a FST tenha sido modificada. Por

exemplo, a adi¢do de um novo campo a base de dados.

A gestao do ficheiro inverso consiste em trés etapas:

e Criagdo do ficheiro de ligacao
e Ordenacéo do ficheiro de ligagdo
e Carregamento do ficheiro inverso
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O ficheiro de ligagdo contém toda a informacéo necessaria para gerar o ficheiro inverso e é
criado de acordo com a FST definida para a base de dados. Contém uma entrada para cada
termo de pesquisaZapontador a ser armazenada. Para melhorar o desempenho do sistema,
sdo criados dois ficheiros de ligacdo: um contendo os termos menores ou iguais a 10
caracteres e outro contendo os termos superiores a 10 caracteres.

A segunda etapa consiste na ordenacdo alfabética do ficheiro de apontadores. O objectivo
desta ordenacao ¢é agrupar todos os apontadores relativos ao mesmo termo de pesquisa, para
preparacao da ultima etapa que armazena o ficheiro de ligagdo ordenado no ficheiro inverso.

Estas trés etapas podem ser executadas uma de cada vez através das op¢des respectivas. Esta
facilidade é atil para as bases de dados de grandes dimensdes, em que a inversdo total do
ficheiro inverso pode levar bastante tempo, e ocupar demasiado espa¢o em disco. Neste
caso, ndo devem ser feitas alteragbes ao ficheiro mestre (adicionar, modificar ou apagar
guaisquer registos) até que a Ultima etapa seja concluida.

A aplicacdo ndo apaga automaticamente os diversos ficheiros de liga¢do gerados durante as
trés etapas (LN1, .LN2, .LK1 e .LK2). Estes poderdo ser apagados manualmente em
gualquer altura depois da inversédo do ficheiro estar concluida, ou, se o ficheiro inverso for
gerado por etapas, deverdo ser apagados os ficheiros de ligacdo desordenados (.LN1 e .LN2)
depois da ordenacdo e antes do carregamento. Depois desta etapa podem se apagados o0s
ficheiros de ligacdo ordenados (.LK1 e .LK2).

.  Nota

A pesquisa dos registos da base de dados s6 é possivel se o ficheiro inverso existir e se estiver actualizado.

Criar o indice da base de dados

Ao seleccionar a op¢do “Gestdo do ficheiro inverso” no menu “Utilitarios” tem acesso a
um interface que permite criar o ficheiro inverso por fases, incluindo a sua inicializado.
Esta opc¢édo pode ser importante nos casos em que sdo feitas muitas alteracdes a base de
dados ou quando sdo importadas grandes quantidades de registos. As fases a seguir
descritas podem ser executadas automaticamente se estiver seleccionada a opcéo “Criagédo
total do ficheiro inverso".

i Gestdo do Ficheiro Inverso

— Opgdes

Regiztos [MFMN] Ew: 1-170 -
_ Ajuda
[+ Criagdo total do Ficheiro Inverzso Executar

¥ Faze [: Inicializacio do Ficheirao lnverso

[¥ Faze 1: Extraccio dos Termos

[v Faze 2 Ordenacio

v Faze 2: Canregamento do Ficheiro Inverso Sair
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Deve ser indicado o conjunto de registos a tratar. Podem indicar-se varios conjuntos de
registos. Por defeito sdo assumidos todos os registos da base de dados “-.

™. Nota

Se restringir o nimero de registos, apenas sera criado o indice para esses registos

Inicializac&o do
ficheiro inverso

Criacéo do
ficheiro de
ligacao

Ordenacgéo do
ficheiro de
ligacdo

Carregamento do
ficheiro inverso

Esta op¢do quando assinalada, elimina todos os termos do ficheiro inverso.

Esta opc¢do equivale a primeira fase da criacdo do ficheiro inverso. A partir
das especificagdes da FST, sd@o criados varios ficheiros ((LN1 e .LN2)
contendo os termos extraidos. Associado a cada termos esta ainda o MFN e
0 campo de onde é extraido.

Esta opcdo equivale a segunda fase da criacdo do ficheiro inverso, e ordena
os ficheiros de ligacdo criados pela opgdo anterior. Depois de terminada
esta fase o ficheiro de ligacdo ordenado pode ser carregado através da
opcéo “Carregar”.

Como este procedimento elimina a versédo anterior do ficheiro inverso.
Esta opcéo equivale a terceira e Ultima fase da criagdo do ficheiro inverso e
é responséavel pela criagdo do ficheiro inverso a partir do ficheiro de ligagéo

(ordenado).

Dependendo da dimenséo do ficheiro inverso, a execucdo desta op¢do pode
levar mais ou menos tempo.

w@ Opcdes
Ajuda Apresenta texto de ajuda
Executar Executa o procedimento associado a seleccéo feita.
Sair Cancela a operacéo em curso e fecha o interface de gestdo do ficheiro

inverso.
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Exemplo

3. Premir a opcéo “Executar”

1. Indicar no parametro MFN: - 100

Por exemplo, para criar o ficheiro inverso apenas dos primeiros 100 registos da base, basta:

2. Seleccionar e activar o parametro ”Criacdo total do ficheiro inverso”

NOTA: Neste caso apenas os primeiros 100 registos serdo pesquisaveis.

Actualizacao o indice da base de dados

Esta opcdo actualiza o ficheiro inverso para todos os registos indicados. Esta opc¢édo, ao
contrario da criacdo total do ficheiro inverso, ndo cria os ficheiros de ligacdo. Pode ser
executada periodicamente a toda a base de dados para actualizar possiveis registos néo

actualizados.

ok Actualizag3o do Ficheiro Inverso

lipGoes
Sjuda

Reqistos [kin] Ex1 3 517
|1,r1 25
]
4
H® Total de Heqistos: 1072
H*® Inversoesz OK: 30
M® Inversoes K0: 0

Comecar

Cancelar
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CAPITULO 11 : EXPORTACAO E IMPORTACAO DE REGISTOS

As facilidades de troca e conversdo de dados oferecidas por qualquer sistema de informacéo
€ um requisito que deve merecer uma atencdo muito especial, relativamente a sua
disponibilidade no sistema e as facilidades que oferece ao nivel dos tipos de formato de
conversdo e tratamento dos dados. Entende-se neste caso, por tratamento dos dados, as
potencialidades ao nivel da conversdo (campos, subcampos, caracteres, etc.).

As tarefas normalmente associadas a esta opcéo sdo a troca de registos entre sistemas, a troca
de registos entre bases e a gestdo da base de dados (reorganizacéo da base de dados).

Este sistema possui opgdes que foram devolvidas de raiz e que permitem a importacéo e
exportacdo de registos em formato ISO 2709. Nesta opcéo estdo ainda disponiveis funcdes
especiais de ordenacdo e conversdo que possibilitardo ler e/ou escrever ficheiros noutros
formatos e/ou com diferentes pardmetros de formatacao.

Estas opc¢des devem ser utilizadas quando se pretendem integrar ou extrair registos em
formato 1SO 27009.

Neste capitulo...

e Pardmetros do modelo de exportacao
e Pardmetros do modelo de importagdo
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EXPORTAGCAO

Os paréametros do modelo de exportacdo estdo agrupados por varias pastas. Alguns sdo assumidos
por defeito, como por exemplo, os separadores de campo e registo. Outros parametros, como por
exemplo, o nome do ficheiro de exportacdo deve ser indicado.

Veja também...

e O formato ISO 2709 (Manual de Administra¢cdo de Bases de Dados)
» Exportacdo rapida

Esta disponivel um conjunto de opcBes de tratamento adicional dos registos que permitem
durante a exportacao fazer limpeza e/ou conversao de campos.

Caso se opte por utilizar algumas das opg¢des de tratamento adicional, a ordem de aplicagdo
ao conjunto de registos seleccionado é a seguinte:

» Eliminacdo de campos (“Exportar apenas 0s campos” ou “lIgnorar 0s campos™)
* Eliminacdo de subcampos

» Conversdo de campos

* Adicéo de novos campos

» Conversao de caracteres

*  Substituicdo do indicador de subcampo

O evoluir da exportacdo pode ser seguido pelas informacdes apresentadas na zona de status

(ao fundo) deste interface. S&o indicados o total de registos a exportar, o tempo aproximado
da exportacéo, etc.

Parametros do modelo de exportagéo

Os parametros encontram-se agrupados pelas seguintes pastas: “Registos”, “Formatos” e
“Opcdes”.

Registos

Nome do ficheiro  Deve ser indicado o nome do ficheiro. Além do nome deve ser indicado uma
drive e/ou directoria. Existe ainda a possibilidade de procurar um ficheiro
seleccionando a op¢éo [...].

Um exemplo de um nome de um ficheiro poderd ser:
P: \ EXPORT\ MST. | SO
Para uma melhor gestdo e identificacdo dos ficheiros aconselha-se a

atribuicdo da extensdo 1SO aos ficheiros deste tipo, apesar do programa
poder utilizar qualquer extenséo.
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Wi s F i

Juntar ao ficheiro
Esta opcdo permite acrescentar (no fim) ao ficheiro indicado o conjunto de
registos seleccionados, ndo eliminando possiveis registos ja existentes. Se o
ficheiro indicado ndo existir, 0 programa cria-0 automaticamente no
caminho indicado.

Criar novo ficheiro
Independentemente da existéncia o programa cria sempre o ficheiro

indicado. Caso exista algum com o mesmo nome, este é apagado apos
solicitar confirmacéo

v Juril 0 Fichasa

|T'.'."-1‘~.I:-'.I'=‘.“'.“-'-:I-::Il-n-:l"J:-p-o'la-:-:-: 50
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Selec¢édo dos
registos

Este grupo de parédmetros permite seleccionar conjuntos de registos de
véarias proveniéncias.

Reqistos (MFN)

Este parametro deve ter apenas referéncias a nimeros de registos (MFN'’s)
ou conjuntos. Estio disponiveis algumas facilidades que permitem indicar
na mesma expressao varios conjuntos de registos.

Os exemplos que se seguem ilustram as vérias formas de seleccéo:
a) para seleccionar apenas um registo basta apenas escrever o seu nimero:
100

b) para seleccionar um conjunto, basta indicar os limites, inferior e superior
separados por “-“ (hifen)

100- 200

Manual do Utilizador

Pégina 137 I



BIBLIObase - Médulo de Catalogagédo e Pesquisa - versao 1.2

Exemplo

c) para seleccionar todos desde o primeiro até a um determinado ndmero,
deve iniciar-se pelo caracter “-*“ e terminar com o numero pretendido

- 200 (equivalente a 1-200)

d) outra situacdo idéntica é a seleccdo de um conjunto a partir de um
determinado registo até ao fim da base

200-  (equivalente a 200-9999999)
e) A impresséo de todos os registos pode ser feita de varias formas. Indicar o
limite inferior ou superior (por exemplo, 1-99999), o primeiro registo e

terminar com “-“ (por exemplo, 1-) ou simplesmente digitar “-*.

E ainda possivel seleccionar varios conjuntos de registos aplicando os
exemplos anteriores, separando-os simplesmente por “,”.

Exemplo da selec¢do maltipla de registos.

Caso o ficheiro nédo seja ordenado, a sequéncia de numeros indicada define a ordem de
exportacao.

-10, 65, 100- 200, 300, 1020-

Histérico das
pesquisas

Registos
marcados

Ignorar registos
duplicados

Limites
Esta opcao permite restringir os registos a exportar, limitando a selec¢do dos
mesmos ao conjunto indicado.

Por exemplo, se indicar os seguintes limites:

120-150
Apenas os registos entre 120 e 150 serdo exportados.
Contém todas as expressdes de pesquisa efectuadas durante a sessdo de
trabalho. A partir desta lista é possivel seleccionar uma ou mais pesquisas
gue serdo contempladas na seleccdo de registos.
Apresenta a lista de ficheiros de MFN’s criados. Estes ficheiros contém
apenas 0s MFN'’s dos registos marcados. Além das selec¢Bes anteriores (por
MFN e pesquisas) podem seleccionar-se varios ficheiros.
Permite excluir registos que se repetem do conjunto de registos

seleccionados, obtido pelos “Limites”, “Pesquisas” e “Ficheiros de MFN’s”.
Esta opg¢éo evita que um registo seja exportado mais do que uma vez.
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Gerar relatério

Gerar etiqueta de
registo

Formatos

Gera um relatdrio que contém o histérico dos registos exportados. Devera
ser consultado quando se detectem anomalias na exportacéo.

Este ficheiro é criado na directoria de trabalho do utilizador, e pode ser
editado ou visualizado automaticamente no final da exportacéo.

De acordo com o formato I1SO standard, a etiqueta de registo consta do leader
do registo ISO e ocupa as 5 posic¢des a seguir a dimensdo. Se esta informagao
constar de campos do registo (pode estar apenas num ou repartida por
varios), é possivel definir o formato da etiqueta de registo, fazendo uma
equivaléncia do campo a posicao.

Formatos de
exportagao

Este grupo de pardmetros destinam-se a definir alguns elementos
necessarios a definicdo do formato do ficheiro.

1SO 2709

Este formato normalizado, além de possuir uma estrutura de dados, gerada
e controlada automaticamente pelo programa, possibilita ainda a definigdo
de separadores de campo e registo. Apesar de serem assumidos por defeito,
é possivel defini-los para possivel troca com outros sistemas.
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Exemplo de um registo em formato 1SO 2709

003470000000001330004500100003600000700002200036010001700058101

000800075102000600083200001100089210006800100215001900168675002

600187# ~al9981003 d 1997 k yOpory0103 ba# 1”aAnaro, “bAna Mari

a# "a972-9229-40- 6#0 ~apor# ~aPT#1 "~aA. B. C. #"alLi sboa”cl nstituto
Superior de Ciéncias Sociais e Politicas"d1997# "~a236 p. ;” d24
cm# "~a908(512. 318) Avned”zf r e##

Separador de campo
Define o caracter separador de campo. Por defeito é assumido o # (ASCII
35).

Separador de registo
Define o caracter separador de registo. Por defeito é assumido o # (ASCII
35).

Identificador de subcampo

Define o caracter identificador de subcampo. Para a troca de registos com
outros sistemas podera ser necessario converter este caracter. Por defeito é
assumido o caracter ™ (ASCII 94).

Partir em colunas

Permite partir os registos em colunas de comprimento fixo. Esta opcéo
termina cada linha com os caracteres LF e CR. Para criar ficheiros com linhas
de comprimento fixo deve marcar a opc¢édo “Partir em colunas” e indicar o
ndmero de caracteres.

Para criar ficheiros sequenciais basta desmarcar a opg¢do “Partir em
colunas”.

Formato interno

Este formato ndo é normalizado, mas pela sua estrutura simples, pode ser
uma alternativa a conversdo de/para outros sistemas que ndo interpretem
ficheiros em formato 1SO 2709.

Este tipo de ficheiro tem uma estrutura muito simples, em que cada campo
inicia numa nova linha, identificado pela sua etiqueta numérica, e o seu
conteudo inicia sempre na coluna 6.

Separador de registo
Uma cadeia de caracteres que identifica o fim de cada registo. Por defeito é
assumido ###.
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Exemplo de um registo no formato interno (sequencial)

101 0 “apor

102  ~aPT

200 1 ~aTesouros de teatro na literatura portuguesa para criancas”fprojecto,

escol ha e apresentacdo dos textos de Antdni o Manuel Couto Vi ana
210 "aLi sboa”cFundag&o Cal ouste Cul benki an, Servic¢o de Bibliotecas Itinerantes
e Fixas"d1992

215 Nalo4 p.”cil. ;7d25 cm

700 17aVi ana, “bAnt ¢ni o Manuel Couto

HiH
Formato de ordenacéo
Este grupo de opg¢Bes permite exportar registos ordenados segundo um
critério seleccionado. Podem exportar-se registos pela ordem ascendente ou
descendente de acordo com as chaves de ordenacdo seleccionadas e com a
selecgdo (ascendente/descendente) feita. Por defeito a exportagdo é feita sem
ordenacéo.
Converséo de caracteres
A facilidade de conversdo de caracteres disponiveis nesta opgdo é
extremamente importante na troca de registos entre sistemas. Se optar por
converter caracteres é necessario seleccionar uma das tabelas disponiveis na
lista. Estas tabelas tém a lista de caracteres a converter e a sua equivaléncia.
Estas tabelas possuem um formato proéprio, muito simples, podendo ser
criadas e actualizadas através de um editor de texto (por exemplo, o
Notepad).

Opcdes
Campos a  Exportar apenas 0s campos
exportar  Esta caixa contém a lista de campos que devem ser exportados. Os campos

ndo contemplados nesta lista serdo ignorados. Cada linha pode conter um
Unico campo ou um conjunto a ignorar.

Para incluir um conjunto de campos sequenciais basta indicar o limite
inferior e superior da sequéncia numeérica.

Por exemplo, se pretender excluir todos os campos do bloco 1xx, basta criar
a seguinte entrada:

200- 999

Serdo exportados apenas 0s campos a iniciar em 200 até 999.
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[ Vejatambém...

Os parametros de filtragem sdo explicados com mais detalne no Mdédulo de
Administracédo de Bases de Dados.

Ignorar 0s campos
Esta opcdo pode ser usada como alternativa a anterior, permitindo excluir
todos os campos excepto os indicados na lista.

Exemplo

Por exemplo, se pretender excluir todos os campos do bloco 9xx, basta criar uma entrada
com:
900- 999
Exporta todos os campos excepto 0s que tenham etiquetas entre 900 e 999.
Também € possivel fazer referéncia a apenas um campo. Por exemplo:

327

Na&o exporta o campo 327.

Bewre | fematm | Opgbe | —

o I
Sressteaaios
1
oM
£ 20 a0 o oyl |
T )11 — ) s | (—
™ |pgvme ou Campar [BF| CaEMSSENBEOATE | [T —— .

o W CENCUBRER TSR

Sl | (EIRI DIN Sreemsr)

Ignorar  Permite excluir de um campo (ou de um conjunto) um ou mais subcampos.
subcampos  Esta tabela tem dois parametros: o campo ao qual se aplica e a lista de
subcampos a excluir.
Por exemplo: 200- abc

Exclui do campo 200 os subcampos a, bec
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Conversao de
campos

Campos
predefinidos

Exemplo

Permite a conversdo de etiquetas. Deve ser aplicada quando se pretende
exportar registos para outros sistemas em que 0s registos tem uma estrutura
de dados diferente. Por exemplo, se pretende exportar registos em que a
informacdo que consta do campo 150 (actual) equivale a do campo 200
(outro sistema), deve ser criada a seguinte entrada na tabela:

150- 200

Permite adicionar novos campos aos registos exportados com um valor
predefinido.

Esta opcao € util para as situagdes em que todos os registos devem ter dados
especificos que identificam a sua origem. Caso o campo indicado ja conste
da tabela sera criada uma nova ocorréncia.

Por exemplo, se todos os registos extraidos da base tiverem que ter a sua proveniéncia
indicada num campo (por exemplo, 999), pode criar uma entrada na tabela:

Serd adicionado a todos os registos o campo 999 com o contetido “~aB1B017b20000711"

999- ~aBl B017b20000711

B Opcoes

Ajuda Apresenta texto de ajuda

Exportar Assume todos os parametros definidos no modelo e exporta o conjunto
de registos seleccionado no formato especificado pelo utilizador.

Gravar Permite criar um modelo de exportacdo baseado no conjunto de

modelo parédmetros definidos. Com esta op¢do podem-se criar modelos com 0s
parametros que habitualmente se utilizam.

Este modelo podera mais tarde ser executado, seleccionando a opcéao
“Ler modelo”.

Ler modelo Apresenta a lista de modelos de exportagdo criados. A lista, tal como
acontece noutras situacdes, pode conter modelos globais, ou do
utilizador.

Ao seleccionar um modelo, serdo substituidos todos os parametros de
exportacdo correntes pelos anteriormente predefinidos e salvaguardados.

Valores por Repbe todos os parédmetros assumidos por defeito no modelo de

defeito exportacao.

Cancelar Cancela a operacdo em curso
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™. Nota

¢ Alguns programas podem apenas suportar ficheiros com linhas de comprimento fixo. Nesse caso, é
necessario na exportacéo indicar o comprimento maximo da linha.

« CDSI/ISIS suporta ficheiros sequenciais ou ficheiros com linhas de comprimento fixo.

Exportacéo rapida

Disponivel no menu “Utilitarios”, esta opcdo, permite de uma forma rapida exportar
registos da base de dados seleccionada. Ao contrdrio da opcdo de exportacdo
anteriormente referida, os parédmetros necessario resumem-se apenas a indicagdo dos
registos a exportar e nome do ficheiros. Deve ser utilizada quando se pretendem exportar
grandes quantidades de registos.

IMPORTACAO

Os parametros do modelo de importacéo estdo agrupados por vérias pastas. Alguns sdo assumidos
por defeito, como por exemplo, o identificador de subcampo. Outros parametros, como por
exemplo, o nome do ficheiro de importacédo deve ser indicado.

O interface de importacéo esta preparado para ler ficheiros ISO sequenciais ou partidos em blocos
n de caracteres por linha. O programa identifica e trata automaticamente este tipo de situacédo. O
formato interno utilizado por este moédulo também pode ser importado. Este pode ser uma forma
de converter registos provenientes de outros sistemas que ndo trabalhem com o formato ISO 2709.

O programa esta preparado para identificar no mesmo ficheiro o tipo de formato, caso coexistam
registos em formato I1SO e formato interno. Isto permite ultrapassar possiveis problemas
resultantes com a exportacéo nos dois formatos disponiveis para o mesmo ficheiro.

Outra particularidade é o reconhecimento automaético do identificador de subcampo. O CDS/ISIS
assume o caracter ™ (ASCII 94) como identificador de subcampo. No entanto, se noutros sistemas
este caracter for diferente é necessario fazer a conversdo para que os dados possam ser
correctamente identificados.

No interface de importacédo ndo é necessario especificar o caracter separador de campo e de registo.

Um registo, antes de ser armazenado na base de dados, passa por varios processos de validacao de
consisténcia do ficheiro ISO, e conversdes de dados. Antes de iniciar uma importacdo é necessario
ter especial atencdo aos parédmetros de conversdo. Nalgumas situagdes é aconselhdvel simulacédo
numa base de dados de trabalho.
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[ Vejatambém...

O formato ISO 2709 (Manual de Administracio de Bases de Dados)
Importacgdo rapida

Caso se opte por utilizar algumas das opg¢des de tratamento adicional, a ordem de aplicagdo
ao conjunto de registos seleccionado é a seguinte:

Eliminagdo de campos (“Exportar apenas 0s campos” ou “lgnorar os campos™)
Eliminagdo subcampos

Conversdo de campos

Adic¢do de novos campos

Conversdo de caracteres

Substituicdo do indicador de subcampo

O evoluir da importacédo pode ser seguido pelas informac6es apresentadas na zona de status
(ao fundo) deste interface. Sdo indicados o total de registos importados.

Parametros do modelo de importacao

Os parametros encontram-se agrupados pelas seguintes pastas: “Registos”, “Opg¢des” e
“Ver antes”.

Registos

Nome do ficheiro  Deve ser indicado o nome do ficheiro de importagdo. Além do nome pode
ser indicado uma drive e/ou directoria. Existe ainda a possibilidade de
procurar o ficheiro seleccionado a opc¢éo [...].

Um exemplo de um nome de um ficheiro poderd ser:
P:\ I MPORT\ MST. | SO
Para uma melhor gestdo e identificagdo dos ficheiros aconselha-se a

atribuicdo da extensdo 1SO aos ficheiros deste tipo, apesar do programa
poder utilizar qualquer extenséo.
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Selecgao dos A semelhanca da exportagio, ¢ possivel controlar a entrada de registos.
registos  Quando estdo armazenados num ficheiro 1SO, ndo sdo identificados pelo
MFN (nimero de registo na base) mas pela sua posicéo relativa (primeiro,
segundo, etc.). Isto é, o MFN s6 existe quando um registo est4 armazenado

numa base de dados.

Se pretender importar todos os registos basta indicar que pretende importar
todos “-* ou indicar os conjuntos de registos da seguinte forma:

-10, 20- 30, 100- 150, 300-

Esta expressao permite importar os seguintes registos:

-10 - importa do 1° até ao 10° - (ignora do 11° até ao 19°)
20-30 - importa do 20° até ao 30° - (ignora do 31° até a0 99°)
100-150 - importa do 100° até ao 150° - (ignora do 151° até a0 299°)
300- - importa do 300° até ao fim do ficheiro

Se for necessario ignorar os primeiro 10 registos do ficheiros basta indicar:
11-

A indicagdo dos grupos de registos deve ser sequencial. Caso isto ndo se
verifique, o grupo de registos seré ignorado.

Por exemplo, se for indicada a seguinte expressao:
-10, 30-50, 15- 20, 100- 200

o conjunto 15-20 é importado a seguir ao conjunto -10
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Indicador de
subcampo

Y Nota

As bases de dados CDS/ISIS assumem como identificador de subcampo o
caracter ™ (Ascii 94). Caso a proveniéncia dos registos seja diferente do
CDS/ISIS é necessario fazer essa conversdo. Por defeito é assumido o
caracter /. Para alterar, basta indicar um novo valor, premindo a opg¢éo [...]
seleccionando um caracter da tabela apresentada.

A opc¢do Sugerir detecta automaticamente qual o caracter utilizado. No
entanto esta detec¢do pode ndo ser correcta. Aconselha-se por isso, a analisar
o contetido do ficheiro e a determinar qual o caracter utilizado.

pesquisaveis.

Se forem importados registos com um identificador de subcampo diferente de * o médulo ndo detecta os dados
associados ao subcampo, e como consequéncia disso ndo séo editaveis visiveis através dos formatos nem

Opcodes

Actualizar ficheiro
inverso

Gerar etiqueta de controlo

Se esta opcao for assinalada, para cada registo criado é adicionado o campo
de controlo, contendo o nome do utilizador e a data de criacdo. A etiqueta
deste campo deve ser definida no Mdédulo de Administragao.

Apagar registos existentes

Antes de importar os registos do ficheiro ISO seleccionado, apaga todos 0s
registos da base de dados, apds confirmacdo. Apés a eliminacdo dos registo
ndo é possivel recuperar a base.

Gerar relatério

Obtém um relatério que contém um pequeno historico dos registos
importados. Devera ser consultado quando se detectem anomalias na
importacdo. Este ficheiro é criado na directoria de trabalho do utilizador.

Registo a registo

Actualiza o indice de pesquisa ap6s a importacdo e criagdo do registo na
base de dados. Isto permite que um registo fique imediatamente disponivel
para pesquisa.

No fim da importacdo

Actualiza o conjunto de registos apenas no fim da importacdo. Os registos s6
serdo pesquisaveis apos esta operagdo. Aconselha-se a selec¢do desta opgao
para a importacdo de grandes lotes de registos.

Nao actualizar

Nao actualiza o indice de pesquisa. Utiliza-se quando se pretendem fazer
testes de importacdo e exportacdo de registos, em que a actualizagdo do
indice ndo é necesséria.
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L

Veja também...

e Gestao do ficheiro Inverso
» Exportagdo de registos

Conversédo de  Permite converter os caracteres aplicando a tabela seleccionada. Podem

caracteres  eyjstir tabelas especificas para a importacdo. A utilizacdo de tabelas nio

testadas pode alterar irreparavelmente os dados.

Opcdes

Campos a  Importar todos 0s campos
Importar  Assumida por defeito, esta opcéo importa todos os campos do registo 1SO.

Importar apenas 0s campos

Esta caixa contém a lista de campos que devem ser importados. Os campos
ndo contemplados nesta lista serdo ignorados. Cada linha pode conter um
Unico campo ou um conjunto a considerar.

Para excluir um conjunto de campos sequenciais basta indicar o limite
inferior e superior da sequéncia numérica.

Veja também...

Os parametros de filtragem séo explicados com mais detalhe no Mddulo de Administracao
de Bases de Dados.

Exemplo

Por exemplo, se pretender excluir todos os campos do bloco 1xx, basta criar a seguinte
entrada:

200- 999

Serdo importados apenas 0s campos a iniciar em 200 até 999.

Ignorar 0os campos
Esta opcéo pode ser usada como alternativa & anterior, permitindo excluir
todos os campos excepto os indicados na lista.
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Exemplo

com:

Por exemplo, se pretender excluir todos os campos do bloco 9xx, basta criar uma entrada

Importa todos os campos excepto que tenham etiquetas entre 900 e 999.

Também € possivel fazer referéncia a apenas um campo. Por exemplo:

Na&o importa o campo 327.

900- 999

327

Subcampos

Ignorar subcampos

Permite excluir de um campo (ou de um conjunto) um ou mais subcampos.
Esta tabela tem dois par@metros: o campo ao qual se aplica e a lista de
subcampos a excluir.

Por exemplo: 200- abc
Exclui do campo 200 os subcampos a, bec

Converter campos
Permite a conversdo de etiquetas. Deve ser aplicada quando se pretende
importar registos de outros sistemas em que 0s registos tem uma estrutura
de dados diferente.

Por exemplo, se pretende importar registos em que a informacéo que consta
do campo 150 (no ficheiro 1SO) equivale @ do campo 200 (na base para onde
se pretende importar), deve ser criada a seguinte entrada na tabela:

200- 150

Campos a adicionar
Permite adicionar novos campos aos registos a importar com um valor
predefinido.

Esta opgdo é util para as situagdes em que todos os registos integrados
devem ter dados especificos que identificam a sua origem. Por exemplo, se
todos os registos do ficheiro tiverem que ter a sua proveniéncia indicada
num campo (por exemplo, 999), pode criar a seguinte entrada na tabela:

999- ~aBl B01*b20000711

Sera adicionado a todos os registos o campo 999 com o conteudo
“~aBIB01b20000711”

Caso o campo indicados ja exista sera criada uma nova ocorréncia.
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Ver antes

Esta pasta permite ver o conteldo dos registos 1ISO antes de serem importados para a base

de dados.
B impotaghc de Regrie
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Registos  Total de registos a serem lidos do ficheiro. Na caixa seguinte serdo
apresentados nameros que identificam cada registo. Este nimero ndo é o
MFN, mas apenas uma referéncia para cada registo lido (n° de ordem dentro
do ficheiro ISO).

Ao seleccionar um numero da lista sera apresentado o registo na caixa a
direita.

Registo completo  Apresenta o registo do ficheiro, seleccionado da lista apresentada. E
utilizado o formato interno (etiqueta do campo e respectivo contetido).

B Opcdes
Ajuda Apresenta texto de ajuda
Importar Assume todos os parametros definidos no modelo e importa o conjunto
de registos seleccionado em formato 1SO 2709 ou no formato interno da
aplicacéo.
Gravar Permite criar um modelo de importacdo baseado no conjunto de
modelo parametros definidos. Com esta opc¢do podem-se criar modelos com 0s

parametros que habitualmente se utilizam.

Este modelo podera mais tarde ser executado, seleccionando a opcéao
“Ler modelo”.
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Ler modelo

Valores por
defeito

Cancelar

Apresenta a lista de modelos de importacéo criados. A lista, tal como
acontece noutras situacbes, pode conter modelos globais, ou do
utilizador.

Ao seleccionar um modelo, serdo substituidos todos os parametros de
importacdo  correntes  pelos  anteriormente  predefinidos e

salvaguardados.

Repfe todos os parametros assumidos por defeito no modelo de
importacéo.

Cancela a operacdo em curso
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CAPITULO 12 : SEGURANCA DAS BASES DE DADOS

Neste capitulo, sdo dadas as recomendacdes necessarias para criar 0 esquema de seguranca
mais apropriado.

Contrariamente a versdo para DOS, ndo existe nenhuma opg¢do nem nenhum formato
especial de seguranca dos ficheiros da base de dados administradas por este mddulo. As
opgdes de importacdo e exportacdo sdo um dos métodos aconselhados para salvaguardar
e/ou recuperar a base de dados, como a seguir explicado.

Hé& ainda a considerar o tipo de dados de devem ser salvaguardados: os registos das bases
de dados e os ficheiros auxiliares (formatos, modelos de paradmetros, etc.)

O esquema de arrumacao dos ficheiros por directérios, de acordo com o seu tipo ou fungdo
na parametrizacgao, facilita a localizagao dos varios ficheiros.

Neste capitulo...

«  Seguranca das bases de dados
+ Recuperacdo de uma base de dados
« Reorganizar o espac¢o ocupado
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ASPECTOS GERAIS DE SEGURANCA

Quando se fala na questdo da seguranca das bases de dados, a escolha do método a aplicar
pode ser determinada pela analise dos seguintes aspectos:

« Periodicidade

« Importancia dos dados

«  Suporte (disquetes, disco rigido, Zip drive, DAT, etc.)

«  Metodologia (cOpia de ficheiros, exportagdo dos registos)
«  Proteccdo das salvaguardas

Periodicidade

Neste aspecto deve ser considerada a regularidade com que se alteram e/ou criam novos
registos numa base de dados. Este é o facto que mais peso tem na decisdo de fazer uma nova
seguranca. Qualquer alteracdo na base deve ter um duplicado. Quanto maior for o tempo
entre a Ultima alteracdo na base e a préxima seguranga, maior serd o risco de perder dados.

Nao existe nenhuma regra acerca dos dias da semanas ou das horas em que deve ser feita a
seguranca. Deste modo, a seguranca deve ser feita com a regularidade necessaria, de forma a
minimizar as perdas no caso de haver algum problema. Esta depende das alterac¢des feitas na
base e do tipo de ficheiros alterados. Se ndo se verificarem alterac8es, ndo se justifica uma
nova seguranca.

Importancia dos dados

E um outro aspecto a ter em consideracdo. Enquanto que os registos de uma base de dados
bibliogréaficos ndo sdo vitais (apesar de muito importante), a informacéo relativa a leitores ou
aos movimentos de empréstimo pode comprometer seriamente o regular funcionamento de
um servico. Este factor pode obrigar a definir outros esquemas de seguranca (por exemplo,
mais do que uma vez por dia), incluindo suportes de armazenamento mais rapidos.

Outro aspecto em ter em consideracdo é o tipo de ficheiros que devem, ser salvaguardados.
Numa solucéo de rede, caso toda aplicacdo esteja centralizada, o sistema de backup utilizado
na rede podera ser suficiente para garantir a recuperacdo em caso de perda. Todas as
directorias e todos os ficheiros podem ser guardados, tal como existem, num suporte de
grande capacidade. Para a sua recuperacdo, basta apenas repor toda a estrutura de
directorios.

Se for necessario ser selectivo na escolha dos dados a salvaguardar, deve ter em
consideracao:
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Ficheiros contendo
registos da base de
dados

Ficheiros de
configuragéo do
sistema

Ficheiros do utilizador

Suporte

Os principais ficheiros de uma base de dados CDS/ISIS sdo os que
armazenam 0s registos e alguma informacédo adicional necessaria a sua
localizagdo. Sdo eles o ficheiro mestre (MST) e o ficheiros de
referéncias cruzadas (.XRF). Se optar pela cépia de ficheiros estes
devem ser os principais a ter em consideracdo. Por exemplo, 0s
ficheiros relativos ao indice (.IFP, .CNT, .L0? e .N0?) sdo facilmente
reconstruido a partir dos dados. No entanto, se a base de dados for
muito grande, a sua reconstru¢do pode demorar algum tempo. Para
evitar esta situagdo, este ficheiros também podem ser salvaguardados.

Devem ainda considerar-se outro tipo de ficheiros. Normalmente estdo
associados a definicdo de parametros e configuracdo do sistema (.DEF),
formato de visualizacdo (.PFT), de ordenacdo (.SORT), modelos de
exportacdo/importacdo, impresséo, tabelas de caracteres, etc.

Neste caso sempre que se faz uma alteracao € necessario saber qual o
tipo de ficheiros. Em anexo pode ser consultada uma lista que identifica
0s varios tipos de ficheiros da aplicagéo.

Além dos ficheiros principais da aplicagdo é ainda necessario
considerar os ficheiros especificos de cada utilizador, como por
exemplo, ficheiros de MFN’s, listagens, formato de visualizacéo,
modelos de recolha de dados, etc. Neste caso é necessario saber a
localizagdo dos ficheiros, e se sdo de facto pertinentes.

Existem varios tipos de suporte que podem ser utilizados. Deve ser escolhido sempre um
suporte que garanta uma facil recuperagdo. Por exemplo, se a opgdo for um DAT s6 pode ser
lido num equipamento compativel. A solucdo em disquete, apesar de menos fidvel, ndo é téo
cara, e pode ser lida em qualquer computador.

Metodologia

Existem basicamente duas forma de fazer a seguranca:

e através da exportacéo
e cOpia de ficheiros.

Qualqguer que seja 0 método utilizado é necessario ter ssmpre mais do que uma salvaguarda.
Esta é uma regra de ouro.
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EXPORTACAO DE REGISTOS COMO FORMA DE SEGURANCA

Cria um ficheiro em formato 1SO 2709, ou no formato interno da aplicacdo, contendo todos
os dados de cada registo. Esta exportacdo pode ser parcial, dispondo de varios mecanismo
de processamento adicional ao registo (eliminacdo de campos conversdo, etc.). Quando
utilizado este método basta assumir os valores por defeito.

Vantagens

Desvantagens

O tipo de ficheiro (ASCII) criado pode ser facilmente editado através de um
processador de texto. Caso seja detectada alguma anomalia nhum registo
durante a importacao, é muito facil elimina-lo e resolver a situacao.

Apesar do interface de exportacdo possuir mecanismo de verificagdo na
exportacéo e importacdo que analisa a consisténcia e integridade do ficheiros
criados, podem ocorrer outro tipo de situacdes.

A recuperacdo de uma base de dados a partir deste tipo de ficheiro é
extremamente facil. Basta utilizar a op¢do de importacdo. Posteriormente deve
recriar-se o indice de pesquisa (ficheiro inverso) utilizando as op¢des para o
efeito.

Podem seleccionar-se conjunto de registos.

O espago ocupado é por vezes maior que a dimensao do ficheiro mestre. Ndo
existe nenhuma forma de compactacédo dos dados.

Caso existam registos apagados, estes sdo excluidos na exportagdo. Nalgumas
situagdes pode ser necessario manter a sequéncia de registos numa base de
dados.

A salvaguarda dos registos em ficheiro pode ser demorada. A recuperacao é
mais lenta sendo necessério ler todos os registos a partir do ficheiro.

Apo6s a importacdo é necessario recriar o ficheiro inverso. Esta pode ser uma
operacdo demorada, dependendo da estrutura da FST (Tabela de Seleccéo de
Campos), da quantidade de registos e das caracteristicas do equipamento.

Os dados salvaguardados referem-se apenas aos registos, excluindo os
ficheiros de configuracdo, pardmetros, formatos, etc.

Podem utilizar-se utilitarios de compressdo, apés a criacdo do ficheiro,
diminuindo assim o espaco ocupado.
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Copia de seguranca

Consiste apenas na cOpia de ficheiros, utilizando as facilidades de c6pia do sistema operativo.

Vantagens

Desvantagens

Podem seleccionar-se ficheiros e/ou directorias a duplicar noutro suporte.

A salvaguarda é mais rapida, uma vez que ndo ha necessidade de
processar os dados, mas de realizar apenas a cépia de ficheiros.

Podem-se incluir todo o tipo de ficheiros da aplicacdo (ficheiros de dados,
tabelas, formatos, etc.)

A recuperacdo é mais rapida. E apenas necessario copiar os ficheiros
salvaguardados.

O contetido da base de dados nio se altera. E apenas um duplicado da
mesma.

Podem utilizar-se técnicas de compressao (como por exemplo, o Pkzip ou
ARJ) diminuindo o espago ocupado pela salvaguarda dos ficheiros.

A criacdo do ficheiro inverso ndo é necessaria, desde que os ficheiros
respectivos tenham feito parte da salvaguarda.

Caso exista algum problema com a base de dados este continua na
salvaguarda, podendo ser impossivel a sua deteccdo e recuperacao
posteriores.

A recuperacdo de ficheiros deteriorados compromete a recuperacdo da
base de dados.

A decisdo quanto ao numero de segurangas a criar deve ser analisado caso a caso. N&o existe
nenhuma regra quanto a quantidade de conjuntos. Ha que garantir, pelo menos que néo
existe apenas um unico exemplar.

Devem existir pelo menos dois conjuntos de salvaguarda (A e B) para cada tipo de dados,
que serdo rotativos. Ou seja, os mesmos ficheiros serdo copiados alternadamente para 0s
conjuntos (disquetes, DAT, ZIP, etc.). O objectivo é a f4cil identificacdo do conjunto e ordem.

Num esquema muito simples, e apenas a titulo de exemplo, suponhamos que existem os
ficheiros da instalacio e uma base de dados para salvaguardar. O suporte para a
salvaguarda é a disquete.
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Relativamente aos ficheiros gerais da parametrizacdo, podem copiar-se para a disquete
mantendo os nomes das directorias onde existem, para ser mais facil a sua recuperacéo. Este
seria 0 conjunto A para este tipo de ficheiros. Caso ocupem mais do que uma disquete, estas
devem ser numeradas sequencialmente indicando igualmente o total do conjunto. A
disquete deve ter a identificacdo do tipo de ficheiros que contém para uma facil identificacao
do seu conteudo. Neste caso teriamos para o conjunto A as seguintes disquetes:

Al/XA2/XAS3X.... An/x
em que:

n nuamero sequencial
x  total de unidades no conjunto

5 &5 e

] [
Mais tarde se for necessario fazer nova seguranga, deve criar-se um novo conjunto B,
mantendo a mesma coeréncia na sua identificagéo.
B 1/x B 2/x B 3/x ..... Bn/x
O mesmo esquema deverd ser aplicado a cada base de dados. Seja qual for a quantidade de
registos, devem ter-se sempre conjuntos diferentes de disquetes para cada base de dados.
Caso se justifique, podem existir, por exemplo, conjuntos para cada dia da semana.

Se a opc¢do for a copia de ficheiros para um suporte qualquer, deve ser mantida a mesma
coeréncia.

Outra alternativa é a copia de ficheiros para um computador que exista na mesma rede. E
sem duvida a forma mais rapida de salvaguardar e recuperar qualquer tipo de ficheiros.
Neste caso devem criar-se directorias com diferentes identificacoes.

Exemplo de uma etiqueta de identificacdo que deve acompanhar cada disquete do conjunto:

Formato dos registos: | 1SO 2709
Base de dados: | BIBLIO
Data: | 2000/07/03
Total de registos: | 10232
Conjunto | A
Disquete: | 1/9
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Em que:
Registo em formato: Tipo de formato do ficheiro. Pode ser ISO 2709 ou Sequencial
Base de dados: Nome da base de dados
Data: Data em que foi feita a salvaguarda da base de dados

Total de registos: Quantidade de registos em todo o conjunto (excluindo os
apagados)

Conjunto Identificacdo do conjunto de disquetes (A, B, C, etc.)

Disquete: Identificacdo da disquete no lote e o total do conjunto (1/1, 1/2,
1/3, etc.)

No caso de se pretender guardar a seguranca em disquetes, deve certificar-se
antecipadamente que existe um ndimero suficiente de disquetes previamente formatadas.

Logo que o espago livre na disquete for insuficiente para armazenar mais dados, o interface
de exportacdo solicitara a introducdo de uma nova. Cada disquete de seguranca devera ser
identificada com a data e um ndmero de ordem, porque, no caso de ser necessario uma
recuperagdo dos dados, a introducdo das disquetes terd que obedecer a ordem com que
foram criadas.

Recuperacéo das salvaguardas

A metodologia relativa a recuperacéo das segurancas depende do contetido e da forma com
que foram armazenadas.

Recuperar o ficheiro mestre

Para situacGes de seguranca feitas por exportacdo, o procedimento de recuperacdo é a
importacdo. Em primeiro lugar, se a base que queremos recuperar tiver alguns registos, estes
devem ser apagados. Para tal deve utilizar a opc¢éo “Apagar base de dados”, ou durante a
importacéo assinalar a mesma opgéo.

De seguida deve importar o ficheiro armazenado na disquete. No final deve criar o ficheiro
inverso para permitir a pesquisa da base de dados. Esta opera¢gdo de importacdo também
reorganiza o ficheiro mestre e recupera o espa¢o perdido como resultado das sucessivas
actualizagdes.

Caso a seguranca tenha sido feita por copia, basta copiar apenas os ficheiros da base de
dados. Esta operacdo pode ser feita através dos comandos do sistema operativo (COPY) ou
recorrendo ao Explorer do Windows. Supondo que a base se chama PORB os ficheiros a
copiar sdo apenas os PORB.*
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Recuperar ficheiros de parametros

Estes ficheiros, apesar de necessarios, ndo sdo mais importantes que os dados contidos na
bases de dados. Podem ser facilmente recriados. Contudo, alguns podem ser bastante
complexos e a sua recriagdo nem sempre é possivel. A Unica forma de salvaguardar estes
ficheiros é por cépia. A sua recuperacdo pode ser feita através dos comandos do sistema
operativo (COPY) ou recorrendo ao Explorer do Windows. E fundamental saber a localizagéo
original do ficheiro. Por esse motivo é importante criar na seguran¢a, 0 mesmo esquema de
directérios usado na instalagéo.

Estes ficheiros podem ser identificados pela sua extensdo: *.DEF, *.SYS, *PFT, *.SORT,
*PRINT, * TAB e *.CHAR.

REORGANIZAR O ESPACO OCUPADO

Como resultado das sucessivas actualiza¢des dos registos a dimensdo de uma base de dados
pode aumentar, sem que o nimero de registos acompanhe esse crescimento. Periodicamente
este espaco deve ser reorganizado, melhorando assim o desempenho da base de dados quer
ao nivel da rapidez na resposta de determinadas operacfes, quer ao nivel do espago
ocupado.

Existem duas formas de fazer esta reorganizacdo. A primeira corresponde a exportacao e
importacdo de todos os registos. Durante este processo, 0s registo assinalados como
apagados sao excluidos, sendo automaticamente renumerados (atribuicdo de novos MFN'’s)

Contudo, existe uma opcdo especifica para este fim. Ao ser executada, cria uma base de
dados de trabalho, para onde transfere os registos, e posteriormente sédo lidos para a base
original. E um processo mais rapido que a exportacio e importagao.

Em ambos os casos, no final deve ser feita a criacdo total do ficheiro inverso.
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CAPITULO 13 : CONCEITOS E TECNICAS DE PESQUISA

Os varios tipos de interface deste médulo disponibilizam ao utilizador um conjunto de
facilidades de pesquisa que na sua maioria ndo exigem conhecimentos aprofundados. No
entanto, nalgumas situacdes podera ser necessario definir expressées mais elaboradas que
requerem outro tipo de conhecimentos. Este capitulo explica a sintaxe da linguagem de
pesquisa assim como as técnicas que podem ser utilizadas.

5] Neste capitulo...

«  Termos de pesquisa

«  Operadores logicos

«  Operadores de nivel

«  Operadores de proximidade

«  Truncatura

« Prioridade dos operadores de pesquisa
«  Caracteres especiais

- Limitar a pesquisa a um campo
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DEFINIR UMA EXPRESSAO DE PESQUISA

No interface de pesquisa orientada, o utilizador ndo necessita de escrever os operados
booleanos nem sequer saber quais os simbolos que os representam. Esse controlo é feito
automaticamente e pelo sistema. No entanto, se pretender fazer uma pesquisa que nao seja
assistida, sera necessario, além de conhecer a estrutura do indice e a forma como os termos
se apresentam, escrever manualmente os operadores na simbologia correcta.

Basicamente uma expressdo de pesquisa é composta por dois elementos:

* Termos de pesquisa

e Operadores ldgicos

»  Operadores de nivel

* Operadores de proximidade

Como auxiliares na definicdo de uma expressao podemos ainda incluir:

e Truncatura

e Limitar a pesquisa a um ou mais campos

« Utilizar caracteres especiais de controlo

e Controlar a prioridade dos operadores de pesquisa

A linguagem de pesquisa do CDS/ISIS baseia-se na algebra booleana, que permite de uma
forma simples, formular operacges logicas entre classes. Cada termo de pesquisa associado a
um determinado registo pode ser encarado como representante da classe de todos os
registos a ele associados. Deste modo, formulando operagdes légicas entre termos de
pesquisa, pode ser definida com precisédo a classe de registos a serem pesquisados, de acordo
com o pretendido.

™. Nota

Os exemplos que se seguem devem ser testados através das opg¢des de pesquisa. As técnicas utilizadas e/ou a
complexidade da expressao de pesquisa depende do conteldo da base de dados e do resultado que se pretende
atingir.

Termo de pesquisa

Uma expressdo de pesquisa pode conter multiplos campos da bases de dados. Para uma
organizac¢do dos termos mais eficaz, cada termo é precedido por um prefixo, a excepcao das
palavras soltas. Estes prefixos estdo mais ou menos convencionados, e poderao ser diferentes
para varias bases de dados com estruturas préprias.

Por exemplo, nas bases de dados bibliogréficos, para os titulos convencionou-se o prefixo Tl,
para o autor AU, para o assunto AS, etc. Para identificar na lista de termos o titulo Os Maias
deve indicar-se TI OS MAIAS.
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Os termos que fazem parte do Iéxico de pesquisa sdo extraidos dos registos a partir das
especificacbes definidas na tabela de seleccdo de campos (FST). Através deste tabela é
possivel definir novos campos para pesquisa. Os termos de pesquisa de cada base de dados
depende da forma como os campos foram definidos nesta tabela.

Poderdo existir algumas especificacbes para alguns campos, como por exemplo, o autor, que
deve ser indicado pelo Apelido, Nome.

% Nota

Na pesquisa orientada, a associa¢éo do item seleccionado na lista de campos (prefixo) e o texto digitado geram o
termo de pesquisa.

Operadores légicos

Os operadores de pesquisa devem ser utilizados quando se pretendem associar varios
termos na mesma expressao.

Os operadores validos numa expressdo de pesquisa sdo 0s seguintes:

OouU (+)

E®

L

[

Identificado no CDS/ISIS pelo simbolo +, é o operador légico de unido.
Permite pesquisar todos os registos onde exista qualquer um dos termos
indicados.

Por exemplo:

AGRI CULTURA + EURCPA

O resultado do operador l6gico OU entre dois conjuntos (representados
pelos dois termos) da origem a um novo conjunto contendo os termos de
ambos. O resultado da pesquisa sdo todos os registos onde ocorra pelo
menos um dos termos indicados.

Identificado no CDS/ISIS pelo simbolo *, é o operador légico de interseccéo.
Permite pesquisar todos os registos onde ocorram simultaneamente os termos
indicados.

Por exemplo:

AGRI CULTURA * EURCPA

O resultado do operador ldgico E entre dois conjuntos (representados pelos
dois termos) da origem a um novo conjunto contendo os termos comuns a
ambos. O resultado da pesquisa sdo todos os registos onde ocorrem
simultaneamente os dois termos indicados.
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NAO (*) Identificado no CDS/ISIS pelo simbolo », é o operador l6gico de excluséo.
Permite pesquisar todos os registos onde ocorra 0 primeiro termo excepto o
segundo.

Por exemplo:

AGRI CULTURA ~ EURCPA

O resultado do operador l6gico NAO entre dois conjuntos (representados
pelos dois termos) d& origem a um novo conjunto contendo apenas 0S
termos do primeiro. O resultado da pesquisa sdo todos os registos onde
ocorra 0 primeiro termo mas ndo o segundo. A ordem dos termos é
importante.

EFEURET

T

Operadores de nivel

Os operadores de nivel permitem cruzar termos que tenham sido retirados do mesmo
campo ou da mesma ocorréncia.

Os operadores de nivel sdo os seguintes:

Campo (G) Identificado no CDS/ISIS pelo simbolo (G), é um operador de nivel. Permite
pesquisar todos os registos onde os termos indicados ocorram no mesmo
campo. Por exemplo, quando se pesquisa por palavra e se pretende que
ambas tenham sido retiradas do mesmo campo. Neste interface, para
representar este operador, pode utilizar-se o simbolo (G).

Por exemplo:
Bl BLI OTECAS (F) | NFORVATI CA

Ocorréncia (F) Identificado no CDS/ISIS pelo simbolo (F), ¢ um operador de nivel. Permite
pesquisar todos os registos onde os termos indicados ocorram no mesmo
campo e na mesma ocorréncia. Por exemplo, quando se pesquisa por
palavra e se pretende que ambas tenham sido retiradas do mesmo campo e
facam parte do mesmo texto. Neste interface, para representar este
operador, pode utilizar-se o simbolo (F).

Por exemplo:

Bl BLI OTECAS (F) | NFORMATI CA
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Operadores de proximidade

Este tipo de operadores permitem combinar véarias palavras numa expressdo, indicando a
proximidade com que ocorrem num campo.

Os operadores de proximidade sdo os seguintes:

Truncatura

$$

Se for representado por . . (dois pontos, separados por um espago em
branco), permite pesquisar todos os registos onde 0s termos ocorram
separados pelo menos por uma palavra. Cada ponto a mais representa uma
palavra (antes e depois do conjunto de pontos devera existir um espago). Por
exemplo, para pesquisar duas palavras que ocorram no mesmo campo e
separadas por, pelo menos, duas palavras, o operador devera ter a forma de

A utilizacdo deste operador pode ser feita da seguinte forma:

Bl BLI OTECAS . . . | NFORMATI CA

Se for representado por $ $ (dois simbolos doélar, separados por um espago
em branco), permite pesquisar todos os registos onde o0s termos ocorram
separados exactamente por uma palavra. Cada simbolo a mais representa
uma palavra (antes e depois do conjunto de simbolos devera existir um
espaco). Por exemplo, para pesquisar duas palavras que ocorram no mesmo
campo e separadas exactamente por duas palavras, o operador teria a forma
de$$$

A utilizacdo deste operador pode ser feita da seguinte forma:

Bl BLI OTECAS $ $ $ | NFORMATI CA

Esta facilidade, quando aplicada, possibilita a pesquisa de registos em que o termo, ou
apenas parte do mesmo (os caracteres iniciais) exista. Quando se pretende pesquisar algum
termo do qual apenas sabemos os primeiros caracteres ou palavras deve ser colocado no fim
do termo (um autor, titulo, assunto, etc.) o simbolo de truncatura $.

Na pesquisa orientada se este par@metros for seleccionada, para cada termo associado é
acrescentado no final do mesmo o simbolo de truncatura.

Se pretender pesquisar um termo com uma raiz comum, por exemplo, para o assunto:

AS BI BLI OTECAS .
AS Bl BLI OTECAS-AUTOVATI ZACAO
AS BI BLI OTECAS- | NFORMATI ZAGAQ, etc.

basta escrever o termo AS BIBLIOTECA$
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Prioridade dos operadores de pesquisa

Para a obtencdo de resultados crediveis é conveniente dar algumas explicacdes acerca da
prioridade de execucdo dos operadores de pesquisa.

Por exemplo, se a expressdo de pesquisa for:

AS Bl BLI OTECAS + AS | NFORMATI CA * DP 1998

Seréa executada em primeiro lugar a subexpressao
AS | NFORMATI CA * DP 1998
e o resultado desta com o termo
AS BI BLI OTECAS

Mas se a expressao for:

(AS BI BLI OTECAS + AS | NFORVATI CA) * DP 1998

Os resultados finais serdo diferentes. Em primeiro lugar é executada a subexpresséo que esta
entre () e o resultado desta com o termo seguinte. Isto deve-se ao facto de existir prioridade
de execucdo relativamente aos operadores de pesquisa utilizados, mesmo quando estdo ao
mesmo nivel. Se numa expressdo os operadores utilizados forem 0s mesmos, estes sdo
interpretados da esquerda para a direita.

Os operadores de pesquisa, quando incluidos numa expressao, sdo executados pela ordem
apresentada na tabela seguinte:

Prioridade Operador
1° $e.
2° ()
3 ©)
40 *e N (E e NAO)
50 + (0OUV)

™. Nota

A inclusdo de subexpressodes entre paréntesis s6 é possivel quando uma expressao esta em modo de edi¢ao,
como é o caso da Pesquisa avangada.
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Caracteres especiais

Em determinadas situacGes, podera ser necessario acrescentar alguma pontuacéo adicional,
de forma a criar expressdes mais complexas ou com o objectivo de ultrapassar algumas
ambiguidades. Neste Ultimo caso, incluem-se as situagdes em que no préprio termo de
pesquisa existem caracteres que sdo 0s proprios simbolos que representam os operadores
booleanos (por exemplo, o titulo C++).

Por vezes, fazem parte de um termo determinados caracteres que sdo identificados pelo
CDS/ISIS como operadores. Por exemplo, se for feita uma pesquisa ao titulo C++ o
programa interpreta-o como se fosse uma expressdo com o termo C seguido por dois
operadores. Esta pesquisa daria um erro porque ndo podem existir dois ou mais operadores
adjacentes a um Unico termo. Para este e outro tipo de situacdes, devem limitar-se apenas 0s
termos que contenham este tipo de caracteres por “ (aspas).

Para pesquisar o titulo C++, a expressao correcta devera ser:

“ TI C++H
“CDU 921. 3(23)”

Na “Pesquisa orientada” cada termo que for digitado é verificado e corrigido
automaticamente. Caso seja detectado algum termo que contenha caracteres especiais e que

tenham algum significado em termos logico, as aspas sdo automaticamente acrescentadas.

Os caracteres que ndo podem fazer parte de um termo e que poderdo provocar um erro de
sintaxe sdo: +, *, ~,(,), e #.

Limitar a pesquisa a um campo

Outra caracteristica deste tipo de pesquisa é de se poder limitar o resultado a um campo
especifico da base de dados. Cada registo no CDS/ISIS ¢ estruturado em campos e estes em
subcampos. Cada campo armazenado é identificado por uma etiqueta numérica. Por
exemplo, nesta parametriza¢do, o campo do titulo corresponde a etiqueta 200. A atribuicéo
de nimeros aos campos pode estar ou ndo normalizada. No caso da BIBLIObase, a
estrutura do registo obedece ao formato UNIMARC.

Para explorar esta facilidade é necessario conhecer a etiqueta numérica que identifica cada
um dos campos.

Para restringir a pesquisa de um termo a um ou mais campos, basta que no fim do termo se
escreva a seguinte expresséo:

t er mo/ (canpol, canpo?2, .. .)

Em que campol, campo2, etc. corresponde a etiqueta numérica de cada campo. Por exemplo,
se a expressao for:

Bl BLI OTECAS

Manual do Utilizador Pagina 167 I



BIBLIObase - Médulo de Catalogagédo e Pesquisa - versao 1.2

O resultado obtido apresentard todos os registos onde ocorra a palavra Bl BLI OTECAS,
independentemente do campo onde foi digitada (titulo, assunto, etc.).

Se a expressao for:

Bl BLI OTECAS/ ( 200)

O resultado obtido s6 apresenta os registos em que a palavra Bl BLI OTECAS exista no campo
200.

Esta técnica pode ser aplicada a qualquer campo, podendo-se ainda indicar varios campos,
como por exemplo, a expressdo seguinte limita a palavra Bl BLI OTECAS aos campos 200
(titulo) e 606 (assunto):

Bl BLI OTECAS/ (200, 606)

™. Nota

A restricdo dos termos a campos da base de dados s6 é possivel quando uma expresséo esta em modo de
edigdo, como é o caso da Pesquisa avancgada.
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CAPITULO 14 : UTILITARIOS

Este capitulo apresenta os utilitarios disponiveis neste médulo. Consistem em ferramentas
de trabalho destinadas a fazer correc¢Bes na base de dados com grandes quantidades de
registos. Pelo tipo de operacBes que executam, a sua utilizacdo deve ser limitada apenas a
utilizadores devidamente credenciados.

E——" Neste capitulo...

«  Processamento global de registos
«  Substituicdo de campos

«  Apagar registos

«  Recuperar registos

«  Gestdo do ficheiro inverso

- Desproteger base/registos

« Copias de Seguranca
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Processamento global de registos

Este opcéo permite executar um conjunto de operagdes sobre um conjunto de registos. Este
tipo de operacbes destina-se a executar tarefas sobre os registos da base de dados
seleccionada, tais como a adicdo e eliminacdo de campos. Este tipo de operac¢es, apesar das
vantagens que oferece, a sua utilizacdo deve ser restrita a um conjunto de utilizadores
limitado e autorizado.

O formuléario apresenta varias opcdes que deverao ser definidas conforme as situacées:

Processamendo Ghobal de Aegislos

- Dpfies
Reegistos 1 Uper g |

SeleccBo dos Regirlos Guda |
Fiegistc: [Misi] Ee 1, 3, B17. 120457 2. .40, .
iren5-65
Hettnen day Pasp i Fagrdos Macades

o4z 21 ACLAMMCROF Pagiguos @ EXporuar
ZE03: | 8]: 11 265 comsELHes § | e T
gfoi: | 61 AERILE |

#0L: | 1]: EARAMACOS

L

Parametros do modelo de processamento global

Os parametros encontram-se agrupados pelas seguintes pastas: Registos, e Operacdes.

Registos
Seleccdo dos  Permite seleccionar conjuntos de registos de varias proveniéncias.
registos

Reqistos (MFN)

Este parametro deve ter apenas referéncias a nimeros de registos (MFN'’s)
ou conjuntos. Estio disponiveis algumas facilidades que permitem indicar
numa mesma expressdo varios conjuntos de registos (conjuntos separados
por “-“ etc.)

Exemplo

Exemplo da selec¢do maltipla de registos.

-10, 65, 100- 200, 300, 1020-
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Histérico das
pesquisas

Registos
marcados

Operagdes

Contém todas as expressfes de pesquisa efectuadas durante a sessdo de
trabalho. A partir desta lista é possivel seleccionar uma ou mais pesquisas
gue serdo contempladas na seleccao de registos.

Apresenta a lista de ficheiros de MFN’s criados. Estes ficheiros contém
apenas 0os MFN dos registos marcados. Além das selec¢Bes anteriores (por
MFN e pesquisas) podem seleccionar-se varios ficheiros.

Nesta pagina estdo disponiveis varias ac¢bes a executar, tais como:

Pioces samerio Global ds Flegisios

[egistos

1 Opmaghes |

& Adscsonar mova ocoaréncia do Campo Iﬁ_l
[~ aM0e0E m
™ Apagasi & fielsma oceiigncia do Campo |_J

[ (coméncia do Campo

™ Apagar bodas az ocoirinesas do Cango
™ Apagan et 0F campes
~ Dhdenas o conjunto dos Campos por Eliquesta

[ Ll

N U

Adicionar uma
nova ocorréncia
do campo

Apagar a n-ésima
ocorréncia do
campo

Apagar todas as
ocorréncias

Apagar todos os
campos

Ordenar o
conjunto dos
campos por
etiqueta

Apagar registos

Recuperar
registos

Permite adicionar uma nova ocorréncia de um campo. Caso este ndo exista
serd criado. Caso contrario, ser4 criada como sendo sempre a ultima
ocorréncia do campo.

Elimina a ocorréncia indicada do campo

Apaga todas as ocorréncias do campo selecciona, ou seja, apaga 0 campo.

Elimina todos os campos (todas as ocorréncias) do registo. Esta op¢do nao
apaga o registo.

Ordena internamente o registo pela ordem numérica das etiquetas de

campo.

Apaga logicamente todos os registos seleccionados. Para eliminar um
registo definitivamente é necessario exportar e importar toda a base de
dados.

Recupera todos os registos seleccionados.
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‘/Ej Opcdes
Ajuda Apresenta texto de ajuda
Executar Executa a opc¢éo seleccionada
Sair Termina

Substituicao de campos (Global)

Este op¢do permite executar sobre um conjunto de registos, a substituicdo de texto. Equivale
a um processador de texto utilizar as funcionalidades de Find & Replace. Pelas suas
caracteristicas, a utilizacdo desta operacdo deve ser restrita apenas a um conjunto de
utilizadores autorizado.

Substituicho de Camgios [Globial]

Fegistos I Subistibuir 1 n""e..ml' |
Tlul|-il:l:|:|-|ll\:-m.lull'-=vth -
Substivar por; 52 &I
 Todos o Campoe

= Campoy Sekcoonados

1 - Iderihcasdo: do eges

| 06 - lderhhicacon da wersdo

[ OND - ISEM Corh o
W 1 - 155N o 0 )
1002 - lderificado ds Vamprente” = i", TR .
3. 15MN = H"""“"":":""m s
AT T T IR = ~ -
'II]'I_.IZIZE.I]‘I1,I]II,.I]?1.1EI}_ 1n; TS

- = S |

Pardmetros do modelo substituicdo de campos

Os parametros encontram-se agrupados pelas seguintes pastas: Registos, e Operacdes.

Registos

Seleccéo dos  Permite seleccionar conjuntos de registos de varias proveniéncias.
registos
Registos (MFN)
Este pardmetro deve ter apenas referéncias a nimeros de registos (MFN’s)
ou conjuntos. Estdo disponiveis algumas facilidades que permitem indicar
numa mesma expressdo varios conjuntos de registos (conjuntos separados
por “-“ etc.)
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Exemplo

Exemplo da seleccdo multipla de registos.

- 10, 65, 100- 200, 300, 1020-

Historico das
pesquisas

Registos
marcados

Substituir

Contém todas as express@es de pesquisa efectuadas durante a sessdo de
trabalho. A partir desta lista é possivel seleccionar uma ou mais pesquisas
gue serdo contempladas na seleccdo de registos.

Apresenta a lista de ficheiros de MFN’s criados. Estes ficheiros contém
apenas 0os MFN dos registos marcados. Além das selec¢gdes anteriores (por
MFN e pesquisas) podem seleccionar-se varios ficheiros.

Nesta pagina estao disponiveis 0s seguintes parametros:

MEN |13} Lonleman subabilinico o “simislacan por  simulagan s

1 "gab, h!-ilrnll[H;;i—lﬂ r projecto de ;,,;ul'u,ﬁdq1r,1|e5 I
34 sistamas adhcos de veloodade vangvel bl exwto
policopiada tartinio Manuel Elias da Marais | ]
Carrapotoso

Capcala |

Texto a procurar

Substituir por
Todos os campos

Campos
seleccionados

Confirmar
substituicao

Diferenciar
minusculas/
maiusculas

Deve indicar o texto que pretende encontrar. Para uma operagdo mais
rpida, € conveniente fazer primeiro uma pesquisa e aplicar esta operagdo a
essa pesquisa. Isto evita percorrer registos onde a substituicdo ndo deve ser
realizada.

Deve indicar o texto pelo qual pretende substituir.
Aplica a substituicio a todos os campos de cada registo.
Aplica a substituicdo apenas aos campos marcados.

Sempre que for encontrada uma palavra (indicada na opcdo “Texto a
procurar”) serd feita uma pausa e solicitada a confirmacéo.

Se tiver activa, esta op¢do distingue os caracteres de cada palavra. Por
exemplo, se na opcéo “Texto a procurar” for indicada a palavra Texto e a
opcao estiver desactivada, a substituicao sera feita mesmo nos casos em que
a palavra seja texto, TEXTO, TeXtO, etc.
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Apenas al*  Aplica o processamento apenas a primeira ocorréncia de cada campo
ocorrénciade  geleccionado (ou a todos os campos). Se esta opcdo estiver desactivada a

cada campo substituicéo aplica-se a todas as ocorréncias de cada campo.
‘/Ej Opcdes

Ajuda Apresenta texto de ajuda

Executar Executa a opc¢éo seleccionada

Sair Sai do écran

Exportacéo réapida

Permite a exportacdo de registos em formato ISO 2709 (de acordo com a estrutura do
CDS/ISIS. Ao contrario da opc¢do “Exportar”, do menu “Base de dados”, esta op¢do nado
possibilita a definicdo de parametros, estando apenas limitada a seleccdo do nome do
ficheiro e do conjunto dos registos.

&% Exportacado Rapida

— Dpgoes

Registos MFN) Ex 13 517 _

Ajuda |
|—1 0030010038953
Ficheito | Ewotar |
|u::'\MST.ISD o

4

I Sair |

Importacao rapida

Esta opgdo permite de uma forma rapida importar registos para a base de dados
seleccionada. Ao contrario da op¢do de importagdo anteriormente referida, os parametros
necessario resumem-se apenas a indicacdo e nome do ficheiros e se deve ou ndo ser
actualizado o ficheiro inverso. Deve ser utilizada quando se pretendem importar grandes
quantidades de registos.

Y Impoitagho Rapida

[CMsTISD _l —Im
F Achslize Fheio lrasiss
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Gerir ficheiros

Permite editar 3 dos ficheiros mais importantes de uma base de dados CDS/ISIS:

ANY Ficheiro que pode ser utilizado na pesquisa e que permite criar novos termos
relacionado com o conteddo da base de dados. Por exemplo, pode ser um auxiliar
muito util na Difusdo Selectiva por Perfil. Este ficheiro é gerido por um editor
especifico, como ilustra a figura seguinte:

= Lista de Termos ANY

—Léxico de Pesquiza— - Equivaléncia-— | Opgies
ALUNOOO712 AFRICA :
m&w AMERICA —lg'“da
ALTA
ELRCP
DCEANIA

Refrescar |

D =[] o =1 % Conceler |

STW Consiste num ficheiro de palavras vazias e ¢ um auxiliar na criagio do indice de
Pesquisa. As palavras contidas neste ficheiro sdo automaticamente excluidas da
lista de termos (apenas quando a técnica de pesquisa é por palavras).

E= Edigao de Ficheiros de Texto =] E3
n ﬂ —Opgoes —————
ABATHO Ajuda |
ACTMA
ACOLA
AGORA [T ar |

ATNDA

LLEM .
ALCO Dim. Faonte

ALGUEM Im vI
ALGITH

AL GUMA
ALGUHMAS

ALGUNE
ALLGITRES

ALT hl Sair |
] 3
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FST A Tabela de Seleccdo de Campos é responsavel pela criacdo do indice de pesquisa.
Cada linha deste ficheiro contém um formato que gera uma nova entrada no indice
de pesquisa. Sempre que for necessario acrescentar ou retirar um campo do indice
de pesquisa, esta tabela deve ser alterada. A especificacdo da linguagem pode ser

consultada no manual “Linguagem de Formatacédo do CDS/ISIS”

B bde 5o de Fackewos de T eslo

010 O MM, | ISEM V10 w/ )
OLL O FOHI, | IESM |Vl &/}

031 O MHU, (DL [VEL“as]

Lk O MHU, ¢ LSS [VWLOL )

200 O MHU, (ITT IWE00*a, 0 IVEOD*R, 0 IVEOO~1S)

200 O MHI, CITL IWEZO00*est

2D MHIF, (VIGO0 a Y | OVEOSD e 8 | STEOG A Y | IO e ) RSO YA
I8 O MHU, (ICOL |wZZfom/)

ZIE O MM, |TI |wIZS wf}

2IE & WHU, (T2ZE~m|N |/, FT2ZE 8|0 | F FIZE~L|N] /]

00 T WPU, (TI00"a,s)

30 T WP, (TERDaS )

Add A HHT, (Pl S Lo e W L0 n P D A L0 e W 3 0 P 3 L e T
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Actualizar novas versoes de ficheiros

Sempre que sdo feitas altera¢cBes na Tabela de Selec¢do de Campos (FST) e Ficheiro de
Palavras Vazias (STW) é necessario recriar o ficheiro inverso para que essas alteracGes
passem a constar. Quando existem varias bases de dados é necessario que pelo menos estes
ficheiros sejam actualizados. Assim, basta seleccionar as opg¢des “Actualizar FST” e
“Actualizar STW” para actualizar estes dois ficheiros. Este procedimento deve ser feito

quando é instalada uma nova verséo.

™. Nota

garantir que uma FST com especificacdes diferentes ndo seja substituida.

Os ficheiros serao sempre substituidos pelos originais associados a estrutura a que a base pertence, de forma a

Depois da actualizacio destes ficheiros deve fazer a gestéo total do ficheiro inverso para que

as alteragdes se realizem.
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Detectar bloqueios

Contém um conjunto de opg¢des directamente relacionadas com a administracdo da base,
mais concretamente ao nivel da proteccdo de registos e da base de dados:

Detectar registos protegidos

Um registo pode ficar protegido sempre que alguma operagdo anormal ocorra quando este
esta ser criado e/ou modificado. Um registo nesta situacdo ndo pode ser editado, e podera
inibir outras operacfes sobre o registo, como por exemplo, a actualizacdo do ficheiro
inverso.

Esta op¢do permite percorrer um conjunto de registos e verificar se estdo protegidos,

apresentando os nameros de MFN onde isto se verifique. Caso sejam detectados registos
nestas condicdes, deve utilizar-se uma das op¢des a seguir apresentadas.

Desproteger (unlock) registos

Esta opcdo percorre um conjunto de registos, e retira-lhes a proteccdo caso verifique que
estdo protegidos.

Desproteger (unlock forced) registos

Esta opcdo percorre um conjunto de registos, e retira-lhes a proteccdo caso verifique que
estdo protegidos, independentemente de ter sido o utilizador corrente a proteger os registos.

Retirar protec¢éo a base

A semelhanca do que pode acontecer aos registos, uma base de dados também podera ficar
protegida. Nesta situacéo algumas operac¢des, como por exemplo, a actualiza¢do do ficheiro
inverso, ficardo indisponiveis. Caso isto se verifique, esta op¢ao devera ser utilizada.

™. Nota

Se em simultéaneo, sobre a mesma base de dados, se utilizarem diferentes versdes do CDS/SIS (por exemplo, o
BIBLIObase e o CDS/ISIS para DOS) poderéao ocorrer situagdes de proteccao a base e /ou aos registos com
alguma frequéncia
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Detectar registos apagados

Quando a dimensdo de uma base de dados é consideravel, é necessario uma manuten¢ao
periédica quer ao nivel da reorganizacdo dos ficheiros quer ao nivel de conteddos, como por
exemplo, retirar registos apagados.

Detecgao de Regiztoz Apagados |
Opgioes
Registos [MFM] Ex1 3 517 .
Ii‘ Ayjuda
= Comegar

Regizstoz Apagados

Interrormper depaiz de
encantrar

[ o]

Reqistoz

Sair |

Esta simples tarefa pode representar muitas horas de trabalho, se o processo de detec¢édo for
manual. O objectivo desta opcao € o de permitir de uma forma rapida e simples, a detecgédo
de registos apagados.

Através do interface pode seleccionar um ou varios conjuntos de registos, e se necessario

indicar um limite de registos apagados detectados para suspender o procedimento. Os n° de
registos apresentados sdo apenas informativos.

Actualizar ficheiro inverso

Esta op¢do permite percorrer um conjunto de registos e actualizar o ficheiro inverso. Deve
ser utilizada quando existem registo que por algum motivo ainda ndo foram actualizados.
Por exemplo, se foi desactivada a actualizacdo automatica do ficheiro inverso, os registos
ndo podem ser pesquisados.

[ Vejatambém...

Para mais informacgdes consultar “Ficheiro Inverso”.
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Gestao do ficheiro inverso

Esta opcdo permite recriar todos os ficheiros do ficheiro inverso podendo ser definidas quais
as fases que se pretendem criar. Para bases de dados demasiado grandes, esta operacédo pode
ser feita por fases.

% Nota

. Ao utilizar esta opcao devem ser seleccionados todos os registos da base de dados (“-“). Caso isto ndo
aconteca, o indice de pesquisa ndo é representativo de toda a base de dados, e como consequéncia 0s
resultados referem-se apenas ao conjunto indicado.

. Mesmo que ja existam registos com o indice actualizado, caso seja feita uma nova actualizacéo de um
conjunto, todos os termos anteriores, que ndo pertengam a este conjunto, seréo eliminados.

. Esta opgao também podera ser utilizada para testar a FST do ficheiro inverso, apés terem sido feitas
alteracdes.

Veja também...

Para mais informagdes consultar o Capitulo : Ficheiro Inverso.

Reiniciar a base bibliografica

Elimina todos os registos da base de dados. O acesso a esta opcéo pode ser limitado a apenas
a utilizadores credenciados.

™. Nota

E importante ter as segurancas das bases de dados actualizadas

=
L)

Veja também...

Para mais informacgdes consultar o Mdédulo de Administragdo de Utilizadores, na
Definicéo do Perfil do Utilizador.
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Alterar senha de acesso

Permite ao utilizador corrente alterar a sua senha de acesso. Quando seleccionada, esta
opcao apresenta o seguinte ecra.

A Alwion 5 Senhe g soeEs0 So8 sl Bl BLIDbass - LUES'

Visualizagédo dos numeros sequenciais

Durante a criagdo de um registo na base bibliografica, a localizacao e a identificacdo de cada
documento passa pelo preenchimento o campo Cota. Para cada exemplar existente na
biblioteca devera existir uma nova ocorréncia deste campo.

Analilico Malessl Tadual - Impiaieo

Em termos de empréstimo, a identificacdo de cada exemplar faz-se pelo subcampo que
contém uma identificacdo Gnica — o NUmero de registo.

Quando indicada nos modelos de recolha de dados a fungdo predefinida @NEXT, para cada

nova ocorréncia deste campo serd preenchido automaticamente com um novo ndmero
(dependendo do tipo de documento).

O Vejatambém...

Para mais informac®8es acerca da utilizacdo de variaveis de ambiente, consulte o manual do
0 Mddulo de Administracdo de Bases de Dados.

Esta op¢do é apenas informativa e permite saber quais 0s préximos nUmeros a serem
atribuidos.
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Apagar ficheiros temporarios

Elimina todos os ficheiros de trabalho criados pela regular utilizacgio do mdédulo. Os
ficheiros sdo eliminados da directoria de trabalho, assumida pelo Windows (normalmente

C\TEMP).

Opcoes

Esta op¢do contém um conjunto de parametros gerais do sistema e permite a sua activagdo
ou desactivacdo. As alteragdes efectuadas séo locais e ndo influenciam o comportamento do
programa quando a funcionar em rede.

N° de registos a
visualizar

Ocultar registos
apagados

Sincronizar dados

Ocultar entrada
com O
ocorréncias

Seleccionar
modelo em cada
registo

Actualizar ficheiro
inverso
automaticamente

= Opgies E

Lizta de Regitos Opgoes
HY de Aegistos aVisusz ST | | |

™ Oicullar Aageles Apagade:
[+ Srerorizar Dados
Geral
[v Doulbar entradss ra lExoo com 0 cconéncias
[+ Achaebza Ficheso Inveiso Aulomalicasents
™ Criar receean Janels [Prsguiza por HipesLinks]
EidipSo
™ Sekecciona Modek em cada Regisa
I+ Walidm Fegisios s Grave
I+ lgrorsr Incremento do HE de Aegisio

Walores poi Defeia I

Cocels |

Indica o n° de registos apresentados em cada lista de registos de referéncia.
Nalgumas situacdes (tipo de equipamento, rede local, etc) o tempo de
apresentacdo de um écran podera ser mais demorado se a quantidade de
registos for demasiada. Por defeito é assumido o valor 25.

Quando activa, esta op¢do permite esconder da lista de registos de
referéncia os registos marcados como apagados.

Esta opcdo activa um mecanismo interno de sincronismo de dados sempre
que se fazem alteragdes nos registos. E aconselhdvel que esteja activada.

Quando activa, esta op¢do ndo mostra da lista de termos pesquisaveis 0s
termos com 0 apontadores. Quando um campo de um registo é modificado é
criada uma nova “versdo” desse termo no indice. Com as sucessivas
alteracBGes alguns termos deixam de apontar para nenhum registo. Esta
situacdo pode requerer periodicamente a criacdo total do ficheiro inverso.

Permite ao utilizador seleccionar o modelo de recolha de dados para cada
registo editado. Caso contrario, o programa, utiliza o modelo por defeito
para o tipo de documento.

Quando activa, esta opcao permite que apoés a criacdo e/ou actualizagdo de
um registo, que o ficheiro inverso seja actualizado automaticamente.
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Criar novaJanela  Durante a visualizagdo de registos através do formato “Descricdo
(Pesquisapor  completa”, é possivel desencadear novas pesquisas a partir de campos
Hyperlinks) assinalados. Se esta opcdo estiver activa, cada nova pesquisa abrird uma
nova janela de visualizacdo, caso contrario o resultado sera apresentado

sempre na mesma janela.

Validar registos ~ Apo0s a criacdo ou alteracdo de um registo o programa tem a capacidade de
ao gravar  yjlidar o registo de acordo com a estrutura definida. Esta facilidade pode
ser activada ou desactivada por esta opcao.

Atribuicdo  Permite activar ou desactivar a atribuicio automatica do n° de exemplar.
automatica do n°
de exemplar

Y Nota

Depois das alteracdes dos parametros, seleccione a opgéo “Gravar” para que estas sejam assumidas

Cépias de Seguranca

A salvaguarda do contetido das bases de dados deve ser uma tarefa a executar sempre que
sejam feitas correc¢Bes ou alteracdes ao seu contelido. Podem utilizar-se as opg¢des de
exportacdo do médulo ou através da opcao “Cépias de Seguranca” do menu utilitarios.

A salvaguarda deve ser sempre feita para um suporte diferente (ZIP, CD-R, disquete, disco
rigido, etc) do utilizado. Esta opc¢do permite a duplicacdo dos ficheiros da base de dados
noutra drive/directoria ou como alternativa, recorrer a um programa externo com
passagem de parédmetros. Pode utilizar programas de compactagdo como por exemplo, o
WINZIP, PKZIP, ARJ, ferramentas disponiveis no sistema operativo (por exemplo o
Microsoft Backup) ou programas especificos para bakcup’s.

&% Cépioa de Seguranga
irectoria de Desling

CiBackupseg\ 20011027 I | Ermoubar

& Todos os Ficheiros da Base Actual - Seos Savaguandss
i Apenaz Ficheino: MST & 2AF poit st

Linka de Comardn

command .com Mk copy @FATHLVAEDE.™ c\bakckup” Esmouta |
__Cowin |

Para que a execucdo destas rotinas seja muito flexivel e se adapte automaticamente a base
de dados corrente, é possivel utilizar as varidveis internas do BIBLIObase. Por exemplo,
em vez de especificar a base de dados sempre que pretende fazer a seguranca, basta
indicar o parametro @DB. Este comando devolve automaticamente o nome da base da
dados corrente.
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[ Vejatambém...

Para obter mais informacg8es acercas destas variaveis consulte o Capitulo 4 — Ficheiros
auxiliares do Manual de Administracdo de Bases de Dados.

A primeira alternativa apresentada nesta opcao, permite fazer a copia de todos os ficheiro
da base de dados ou apenas os ficheiros principais (MST e XRF). O Parametro “Separar
salvaguardas por data” criar automaticamente a partir da drive /ou directoria
seleccionada uma nova directoria com a data do dia.

Por exemplo, se for indicada uma directoria no disco rigido (C:) com o nome \Backup, e se
esta opcao estiver activa, € acrescentada o nome \20011027.

C:\Backup\20011027

Se for utilizado um programa externo para fazer a seguranca, deve ser indicada a linha de
comando para executado correctamente. Um procedimento muito simples, consiste em
recorrer a programas de compactacdo, como por exemplo, o0 WinZip ou Pkzip e definir a
sintaxe que permite compactar os ficheiros da base de dados para uma determinada drive
ou directoria.

Exemplo

1) Executar o comando copy do sistema operativo. E necessario iniciar com o
interpretador de comandos (COMMAND.COM), porque o comando o copy é um
comando interno.

Command.com /k copy @QPATH\@DB.* c:\bakckup

2) Compactar todos os ficheiros da base de dados corrente com o programa PKZIP e
guardar o ficheiro resultante (nome_da_base.ZIP) na directoria \Backup

Pkzip —ex C:\Bakcup\@DB.ZIP @PATH\@DB.*
3) Executar o programa MSBACKUP.EXE do sistema operativo Windows
C:\Programas\Acessorios\BACKUP\MSBACKUP.EXE
Ao nivel do sistema operativo Windows, e utilizando o Gestor de Tarefas, é possivel
agendar tarefas e criar uma rotina que é executada com a periodicidade desejada (por

exemplo, executar diariamente a copia de ficheiros). Se esta opc¢édo ndo estiver disponivel
pode ser instalada.

™. Nota

Para eliminar os ficheiros resultantes das cépias deve recorrer ao Explorer do Windows. Antes de eliminar os
ficheiros certifique-se de que possui uma ou mais salvaguarda actualizada.
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Registo de acessos (CATALOG.LOG)

O controlo de acesso ao médulo é feito pela identificacdo do utilizador e por uma chave de
acesso. Esta definicdo é feita no Mddulo de Administracdo de Utilizadores, garantindo
gue apenas os utilizadores registados tém acesso aos mddulos e as suas funcionalidades.
Para obter informacbes acerca dos acessos ao mddulo, esta disponivel um ficheiro
designado CATALOG.LOG, que contém alguns dados como por exemplo, a data e hora
de acesso, 0 nome do utilizador e a operagdo que executou.

Por defeito este ficheiro é criado na mesma localizagdo do executavel (CATALOG.EXE).
Como alternativa pode indicar-se no ficheiro CATALOG.INI a localizac¢éo deste ficheiro.

Por exemplo:
EXE=C:\BIBLIObase\Modules\ Catalog
TMP=C:\Tmp
LOG=F\LOGS

passaré a criar o ficheiro na directoria \LOGS da drive F:

.  Nota

Para consultar este ficheiro deve utilizar um editor de texto, como por exemplo o WORDPAD ou o NOTEPAD do
Windows. Pode ainda importé-lo para uma folha de céalculo ou base de dados em ACCESS para pesquisar 0s
dados ou simplesmente trata-los o estatisticamente.

Definir favoritos

Através da opg¢do “Organizar favoritos”, disponivel no menu “Favoritos”, pode definir os
seus enderecos preferidos na Internet ou mesmo no seu computador. Por defeito sdo
sugerimos alguns dos sites mais importantes, como por exemplo, a IFLA e as institui¢cdes
responsaveis pelo desenvolvimento do CDS/ISIS (UNESCO e BIREME). Estes ndo podem
ser modificados.

E3 Orgamzar Favoritos I

—Lista de Favoritos — Dpgoes

01l - Calculadora - B I
Processador de texto - Winllord

03 - Pescquisar na Internet [(Sapo) Elemaen |
04 - Pescquisar na Internet (Altavista) —

05 - Uniwversidade de Lisboa

06 - EBiblioteca do Congresso
07 - Madulo de Impress8o de Codigos de Barras

03 - Email EIELIOscft =
D escricin
IProcessadDr de texto - WinWord

Endereco ou Ficheiro
IILTinword_ exe| Sair |

Através da opgdo “Organizar favoritos”, pode acrescentar os seus préprios enderegos:
pode indicar um URL (por exemplo, http://www.sapo.pt) ou 0 nome de um programa que
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exista no seu computador (por exemplo, WINWORD.EXE), incluindo os varios médulos
BIBLIObase. Como sugestao, inclua nesta lista, por exemplo:

Temas Exemplo

Motores de pesquisa http://www.sapo.pt
Organizag¢des/institui¢des normalizadoras
Organizagdes/instituigdes congéneres
Bases de dados em linha http://www.flul.pt
http://biblioteca.ff.ul.pt/mnubib2.htm
Programas locais de utilizagédo frequente (processador de | Winword.exe, Notepad.exe

texto, folha de célculo)
Manuais técnicos (ficheiros WORD, PDF, HTML, etc) Winword.exe c:\manual.doc

Pode definir até 20 enderecos. Para tal basta que através da janela de edicdo (ver figura)
Indigue um comentario e o endereco. Através do menu “Favoritos” pode executar
qualquer uma das entradas criadas. A apresentacdo dos enderegos corresponde a ordem de
introducdo. Sempre que seleccionar o menu “Favoritos” passa ter um menu como o
apresentado na figura seguinte:

Degarazai Favoslos

BIBLICal

UESCO

BaD - fizsoc. Potbupuees de BibbobacSnas

IFLA - Int=rmistional Federsbon of Ly Sssocishions
BIREME

Calculsdors

Processador de lesto - winkoed
Presguizar na Inbermaet [Sapa)
Pasquizal na Irbemast [Slaveta)

Bibolaca Maconal
Bbolacs da Congissad

Mo de ImpressBo ds Codigos da Eanas
Aksisis
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CAPITULO 15 : BIBLIOGRAFIA

E apresentada alguma bibliografia utilizada na realizagio deste modulo e/ou que de certa
forma aborda alguns assuntos relacionados.
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ADOPTING UNIMARC AS A NATIONAL FORMAT : THE PORTUGUESE EXPERIENCE / Fernanda
Maria Campos

L'ADOPTION DE L'UNIMARC EN TANT QUE FORMAT NATIONAL [TEXTO POLICOPIADOQ] :
L'EXPERIENCE PORTUGAISE / Fernanda Maria Campos, Fernanda Casaca Ferreira. - Paris : IFLA,
1989. - 9 p.. - Comunicac¢do ao IFLA General Conference and Council Meeting, Paris 1989

ADVANCED NETWORK TECHNOLOGY : BACKGROUND PAPER / Congress of the Office of
Technology Assessment. - Washington : Government Printing Office, 1993. - VII, 79 p.

A ARQUITECTURA DA GESTAO DE SISTEMAS DE INFORMA(;AO / Jodo Eduardo Quintela
Varajao. - Lisboa : FCA, 1998. - 183 p.

ARTIFICIAL NEURAL NETWORKS FOR INFORMATION RETRIEVAL IN A LIBRARIES
CONTEXT / Johannes C. Scholtes. - Luxembourg : Office for Official Publications of the European
Communities, 1995. - XIV 303 p. 2 f.. - (Libraries in the information society, 1018-5593)

AUTOMATING LIBRARY PROCEDURE : A SURVIVOR'S HANDBOOK / lam Lovecy. - London :
Library Association, 1984. - VIII, 247 p. ; 23 cm

AUTOMATION SERVICES FOR LIBRARIES : A RESOURCE HANDBOOK OF MARKETING AND
SALES 7/ Ernest A. Muro, Anindya Bose. - [S..] : [s.n.], cop. 1991. - pag. varia; 30cm. - (Library
Management Series)

AUTOMATION SYSTEMS AS TOOLS OF USE STUDIES AND MANAGEMENT INFORMATION /
Abdus Sattar Chaudhry

AVAILABILITY OF JOURNALS IN ELECTRONIC FORM [TEXTO POLICOPIADO] / Oili Kokkonen
and Eva ljas. - Beijing : IFLA, 1996. - 9 p.. - Comunica¢do ao IFLA General Conference and Council
Meeting, Beijing, 1996)

AVALIACAO QUALITATIVA DE SERVICOS DE INFORMAGAO : CONTRIBUTO DE UM
ESTUDO EXPERIMENTAL REALIZADO NO INETI/CITI / Ana Cristina Vasconcelos

BASES DE DADOS EN CD-ROM / Luis Lizasoain. - Madrid : Paraninfo, 1992. - 357 p.

UMA BIBLIOGRAFIA ESPECIALIZADA NA INTERNET : A BIBLIOGRAFIA ANUAL DA
HISTORIA DE PORTUGAL DE ABRIL 1994 A ABRIL DE 1995 / Anisio Saraiva...[et al.]. - [s.l.] : [s.n.],
1995. - 9 p. [5] f.. - Apresentado as 7 3 Jornadas Porbase - Sessdo Ill. Difusdo de Informagdo e
Infraestruturas de Comunicagéo

A BIBLIOTECA E OS SISTEMAS ELECTRONICOS DE INFORMAGAO [TEXTO POLICOPIADO] :
MODELO DE ARTICULAGAO E DIFICULDADES DE CONCRETIZAGCAO / Armando Jorge Silva. -
Lisboa: [s.n.], 1994. - [1], 36 f.. - Apresentado a provas de aptiddo pedagogica e capacidade cientifica

LA BIBLIOTECA ELECTRONICA / Nuria Amat. - Salamanca : Fundacién German Sanchez Ruipérez,
1990. - 208p.. - (Biblioteca del libro)

LA BIBLIOTECA VIRTUAL EN LOS PAISES EN VIAS DE DESARROLLO : UN SUENA NO MUY
LEJANO DE CONVERTIRSE EN REALIDAD 7/ Georgina Araceli Torres Vargas

BIBLIOTHEQUES ET EVALUATION / sous la direction de Anne Kupiec. - [Paris] : Editions du Cercle
de la Librairie, 1994. - 197 p.

BUSINESS ANALYSIS OF THE LIBRARY SYSTEMS MARKET IN EUROPE / KPMG. - [sl] :
European Commission, 1995. - I11 56 p.. - (Libraries in the information society, 1018-5593)

CAN THE ISO-STANDARDS ON QUALITY MANAGEMENT BE USEFUL TO LIBRARIES, AND
HOW? / Carl Gustav Johannsen
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CCF : THE COMMON COMMUNICATION FORMAT / ed. by Peter Simmons and Alan Hopkinson. -
Paris : United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization, 1984. - 185 p.

CDS/ISIS AS A TOOL FOR IMPLEMENTING UNIMARC / Alan Hopkinson. - Barcelona : IFLA, 1993.
- 8 f.. - IFLA General Conference and Council Meeting Barcelona, 1993

CD-ROM AND OTHER OPTICAL INFORMATION SYSTEMS : IMPLEMENTATION ISSUES FOR
LIBRARIES / Nancy L. Eaton, Linda Brew MacDonald and Mara R. Saule. - Phoenix : Oryx Press, 1989. -
XII, 153 p. :il. ; 24 cm

CIENCIA DOCUMENTAL : PRINCIPIOS Y SISTEMAS / R. Coll-Vinent. - Barcelona : Editorial Mitre,
1984. - 111,[1],224p. ; 23 cm

COOPERACAO E NORMALIZACAO : ASPECTOS FUNDAMENTAIS / Rosa Maria Galvéo. - [Lisboa
:s.n., 1995]. - 8 p. [1]f.. - Apresentado as 73s Jornadas Porbase - Sessdol. PORBASE:Uma Base de Dados,
muitas bibliotecas

A COOPERACAO INTERBIBLIOTECAS PUBLICAS E A SUA RELACAO COM A PORBASE :
EXPERIENCIA E PERSPECTIVAS DA LIPERPOLIS / Fernanda Eunice Figueiredo, José Antdnio
Calixto, Ana Runkel. - [Lisboa : s.n., 1995]. - [2] p.. - Apresentados 73s Jornadas Porbase - Sessdo II.
Desenvolver a Cooperagéo Sectorial

DECISOES DE GESTAO NA ESCOLHA E NA EXPANSAO DE SISTEMAS INFORMATICOS /
Maria Luisa Cabral

THE DELTA-4 EXTRA PERFORMANCE ARCHITECTURE (XPA) [TEXTO POLICOPIADOQ] / P. A.
Barret... [etal.]. - [S.I. : s.n.], 1990. - p. 481-488. - IEEE

DIGITAL LIBRARIES : NEW INITIATIVES WITH WORLD-WIDE IMPLICATIONS / John W. Berry

THE DIGITAL PRESERVATION CONSORTIUM MISSION AND GOALS - MARCH 1994 / Donald J.
Waters, Anne Kenney. - E exemplar unico tratado monograficamente da revista ERLC, vol. 4, n° 2

ENCYCLOPEDIA OF INFORMATION SYSTEMS AND SERVICES. - 42 ed. /Anthony T. Kruzas and
John Schmittroth. - Michigan : Gale Research Company, cop. 1978. - X111,[1],933p.; 28cm

O FORMATO UNIMARC NO QUADRO DA COOPERAGAO INTERNACIONAL : PERSPECTIVAS
ACTUAIS / Fernanda Maria Guedes de Campos

FUNDAMENTOS DE TECNOLOGIA DOCUMENTAL / Carlos Manuel da Costa Carballo. - Madrid :
Editorial Complutense, 1992. - 454p.

THE FUTURE OF CATALOGUING AND CATALOGUERS 7/ Michael Gorman

GESTAO DA INFORMACAO / Carlos Zorrinho. - Lishoa : Editorial Presenca, 1991. - 179p.; 21cm. -
(Biblioteca de Gestdo Moderna ; 52)

LA GESTION ELECTRONIQUE DE DOCUMENTS / Bruno Bodin, Jean-Paul Roux-Fouillet. - Parisa :
Dunod, 1992. - 190p.; 23 cm

LA GESTION ELECTRONIQUE DE DOCUMENTS / Jacques Chaumier. - 2éme. ed.. - Paris : Presses
Universitaires de France, cop. 1996. - 123 p.. - (Que sais-je?)

IF YOU WANT TO EVALUATE YOUR LIBRARY... /7 F. W. Lancaster. - 22 ed. - Champaign (lllianois) :
University of Illinois, 1993. - XIlI1, 352 p.
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IMPLEMENTATION NOTES FOR USERS OF THE COMMON COMMUNICATION FORMAT (CCF)
/ General information Programme and UNISIST ; Alan Hopkinson. - Paria : Unesco, 1990. - VII,56p.;
30cm. - (PGI-90/WS/3)

IMPLEMENTATION NOTES FOR USERS OF THE COMMON COMMUNICATION FORMAT FOR
BIBLIOGRAPHIC INFORMATION (CCF/B) ; compiled Alan Hopkinson. - Paris : UNESCO, 1993. - 63
p.. - (PGI-93/WS/7)

IMPLEMENTATION NOTES FOR USERS OF THE COMMON COMMUNICATION FORMAT FOR
FACTUAL INFORMATION (CCF/F) / compiled by Alan Hopkinson [for] the General Programme and
UNISIST. - Paris : UNESCO, 1993. - 49 p.. - (PGI-93/WS/8)

A IMPORTANCIA DA INTEROPERABILIDADE ENTRE SISTEMAS DE INFORMAGCAO
BIBLIOGRAFICA : A NORMA Z 39.50 / Maria Inés Lopes

INFORMATICA DOCUMENTAL / A. Deweze. - Paris : Masson S.A., 1998. - 259 p.

INFORMATION RETRIEVAL AND THE COMPUTER / C. D. Paice. - London : Macdonald and Jane's,
1977. - 206 p.

INFORMATION RETRIEVAL : COMPUTATIONAL AND THEORETICAL ASPECTS / H.S. Heaps. -
New York : Academic Press, 1978. - XlI, 344 p. ; 24 cm

INTEGRATED ONLINE LIBRARY SYSTEMS : PRINCIPLES, PLANNING AND
IMPLEMENTATION / David C. Genaway. - New York : Knowledge Industry Publications, 1984. - 151 p.

INTERNATIONAL INFORMATION SYSTEM ON CULTURAL DEVELOPMENT : CDS/ISIS
MODEL DATA BASE : manual and accompaying diskette / prepared by Alan Hopkinson. - Paris :
UNESCO, 1994. - 190 p.. - (PGI-93/WS/16)

INTERNATIONAL UBC/UNIMARC : SEMINAR IN VILNIUS : new ways for implementation of
modern techniques in bibliography / Regina Varniene

LIBRARY MANAGEMENT AND TECHNICAL SERVICES : THE CHANGING ROLE OF
TECHNICAL SERVICES IN LIBRARY ORGANIZATIONS. - London : The Haworth Press, 1988. -
[8],154p.; 23cm

LIBRARY PERFORMANCE INDICATORS AND LIBRARY MANAGEMENT TOOLS / Suzanne
Ward, John Sumsion, David Fuegi, lan Bloor. - Luxembourg : Office for Official Publications of the
European Communities, 1995. - 172 [1] p.. - (Libraries in the information society, 1018-5593)

MANAGEMENT OF ELECTRONIC RECORDS : CURRICULUM MATERIALS. - New York : [s.n.],
1992. - 160p.

MANUAL UNIMARC / editado por Brian P. Holt com a colab. de Sally H. McCallum & A.B. Long. -
edi¢do em lingua portuguesa coordenada por Fernanda Maria Guedes de Campos. - Lisboa : Biblioteca
Nacional, 1989. - 2v. ; 30 cm

MASI : METODO DE AVALIACAO DE SISTEMAS INFORMATICOS / Divisdo de Sistemas
Informéticos da DGOA. - Lisboa : Centro de Informacéo Cientifica e Técnica da Reforma Administrativa,
1986.-2v.;24cm

MONTAGEM DE UM SISTEMA DE GESTAO DE INFORMACAO SOBRE A PERFOMANCE DA
REDE NACIONAL DE LEITURA PUBLICA / Leonor Gaspar Pinto, Ana Paula Gordo, Luis Oliveira
Machado

SCIENCE INFORMATION SYSTEM [TEXTO POLICOPIADOQ] : A CHALLENGE TOWARDS AN
INTEGRATED INFORMATION UTILITY 7 by Hiroshi Inose. - Tokyo : IFLA, 1986. - [1], 10, [4] f. :il.. -
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Verso das folhas em branco. - Comunicacdo apresentada a IFLA 52nd General Conference, Tokyo, 1986.
Plenary session

. THEMA : CRIA(;AO E GESTAO DE THESAURI / Jodo Paulo Amado, Jodo Carlos Cardoso, Anténio
Manuel Neves

¢ THE USE OF ELECTRONIC DOCUMENTS IN LIBRARIES 7/ S. Michael Malinconico & Jane C. Warth

* UNIMARC AND CDS/ISIS : PROCEEDINGS OF THE WORKSHOPS HELD IN BUDAPEST, 21-22
JUNE 1993 AN BARCELONA, 26 AUGUST 1993 / [International Federation of Library Associations and
Intitutions, IFLA Universal Bibliographic Control and International MARC Programme Deutsche
Bibliothek, Farankfurt am Main ; edited by Marie-France Plassard and Marvin Holdt. - Munchen :
K.G.Saur, 1994. - 84 p.

*  UNIMARC MANUAL / edited by Brian P.Holt ; with the assistance of Sally H. McCallum and A.B.
Long. - London : IFLA, 1987. -V, 481 p.; 30 cm

¢ UNIMARC : UNIVERSAL MARC FORMAT / recommended by the IFLA Working Group on Content
Designators ; set up by the IFLA Section on Cataloguing and the IFLA Section on Mechanization. - 2nd.
ed. revised. - London : IFLA International Office for UBC, 1980. - XlI, 131 p. ; 30 cm
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