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. _____________________________________________________________________________________________________________________________________|
Leia este manual cuidadosamente antes de utilizar este equipamento e mantenha-o a mao para futura referéncia. Para utilizar este equipa-
mento de uma forma correcta e segura, certifique-se de que Ié as Informagdes de Seguranca em “Acerca deste Equipamento” antes de o
utilizar.



Intfrodugdo

Este manual contém instrugcbes e notas detalhadas para a operagéo e utilizagdo deste equipamento.
Para a sua seguranca e beneficio, leia este manual cuidadosamente antes de utilizar o equipamento.
Mantenha este manual num local acessivel para referéncia rapida.

Importante

O contetdo deste manual esta sujeito a alteragdes sem aviso prévio. Em nenhuma situacdo deve a
empresa ser considerada responsavel por danos directos, indirectos, especiais, incidentais ou conse-
quenciais como resultado do manuseamento ou da operacao do equipamento.

Nao faca copias ou impressdes de qualquer artigo cuja reproducao seja proibida por lei.
A copia ou a impressao dos seguintes artigos €, geralmente, proibida pelas leis locais:

notas monetarias, selos fiscais, obrigacoes, acgoes, cheques bancarios, cheques, passaportes, cartas
de conducéo.

A lista anterior serve apenas como guia e nao € inclusiva. Nao assumimos qualquer responsabilidade
pela sua integralidade ou precisédo. Se tiver algumas questdes acerca da legalidade da cépia ou da
impressao de alguns itens, consulte o seu consultor juridico.

Notas:

Algumas imagens neste manual podem ser ligeiramente diferentes do equipamento.

Algumas opg¢des podem nao estar disponiveis em alguns paises. Para mais detalhes, contacte o seu
fornecedor local.

Consoante o pais onde estiver, algumas unidades podem ser opcionais. Para mais detalhes, contacte
o seu fornecedor local.

Notas:

O nome dos modelos dos equipamentos nao aparece nas paginas seguintes. Verifique o tipo do seu
equipamento antes de ler este manual. (Para obter mais detalhes, consulte Acerca deste Equipamen-
to.)

* Tipo 1: 2 cépias/minuto (A0 (E)[)), 4 coépias/minuto (A1 (D)2)

» Tipo 2: 3 cépias/minuto (A0 (E)[)), 6 copias/minuto (A1 (D))

Alguns tipos podem nao estar disponiveis em alguns paises. Para mais detalhes, contacte o seu for-
necedor local.

Neste manual sdo utilizadas duas unidades de medicdo. Para este equipamento utilize a versao mé-
trica.



Manuais para este equipamento

Consulte os manuais relevantes para o que pretende fazer com o equipamento.

*@*Importante
O Os suportes diferem consoante com o manual.

O As versdes impressa e electronica do manual tém o mesmo contetido.

O O Adobe Acrobat Reader/Adobe Reader tem de estar instalado para poder visu-

alizar os manuais como ficheiros PDF.

O Consoante o pais onde estiver, pode também ser disponibilizados manuais em

HTML. Para visualizar estes manuais, tem de ter um browser instalado.

( Para mais detalhes sobre as fun¢ées do RW-3600, consulte os manuais referentes

a este opcional.

< Acerca deste Equipamento

Certifique-se de que 1é as Informacgdes de Seguranca neste manual antes de utili-

zar o equipamento.

Este manual fornece uma introdugéao as fung¢ées do equipamento. Explica igual-
mente o painel de controlo, os preparativos para a utilizagdo do equipamento,

como inserir texto e como instalar os CD-ROM fornecidos.

< Manual de Definicdes Gerais

Explica as defini¢des das Ferramentas do Utilizador e procedimentos do Livro de
Enderecos, como o registo de enderecos de e-mail e c6digos de utilizador. Con-

sulte também este manual para explicacdes sobre como ligar o equipamento.

% Resolucao de problemas

Fornece um guia para resolver problemas comuns e explica como substituir pa-

pel, toner e outros consumiveis.

% Referéncia de Seguranca

Este manual destina-se a administradores do equipamento. Explica fun¢des de
seguranca que os administradores podem utilizar para proteger os dados contra
manipulagdo indevida ou para impedir a utilizagdo ndo autorizada do equipa-

mento.

Consulte este manual também para os procedimentos de registo de administra-
dores, assim como para a defini¢do da autenticagdo do utilizador e do adminis-

trador.
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< Referéncia de Copia/Servidor de Documentos

Explica as fung¢des e operagdes do Copiador e Servidor de Documentos. Consulte

também este manual sobre como colocar originais.

< Referéncia de Impressora
Explica fungdes e operagdes da Impressora.

% Referéncia de Scanner
Explica as fung¢des e operagdes do Scanner.



< Guia de Rede

Explica como configurar e operar a mdquina num ambiente de rede e utilizar o
software fornecido.

<+ Outros manuais

Manuais para este equipamento
Informacdes de Seguranca

Guia de Referéncia Rapida para Copia

Guia de Referéncia Rapida para Impressora
Guia de Referéncia Rapida para Scanner
Suplemento de PostScript3

Suplemento de UNIX

Manuais para DeskTopBinder Lite

¢ DeskTopBinder Lite Guia de Manutengao
¢ DeskTopBinder Guia de Iniciacdo

e Guia Auto Document Link

& Nota
O Os manuais fornecidos sdo especificos de cada tipo de equipamento.

O Para o “Suplemento de UNIX”, visite 0 nosso Web site ou consulte um fornece-
dor autorizado.

O “Suplemento de PostScript3” e “Suplemento de UNIX” incluem descri¢des de
fungdes e defini¢des que podem ndo estar disponiveis neste equipamento.



O Que Pode Fazer com Este Equipamento

As fungdes diferem, dependendo do tipo de equipamento e das opgdes.

A Referéncia
Consulte Pag. 3 “Fungdes que requerem configuragdes de opcionais”.

Agrupar cdpias como conjuntos numa ordem sequencial

% Coleccao
As copias sdao agrupadas em conjuntos por ordem sequencial.
Consulte Pag. 118 “Coleccao”.

1Z 12 12 12

% Coleccao Electronica
Cada conjunto de cépias é rodado, alternadamente, 90 graus e colocado na ban-
deja de copias.
Consulte Pag. 118 “Coleccao”.
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Tipos de ampliacao/reducao

< Reducao/Ampliacao Predefinida
Pode seleccionar uma escala de reproducdo predefinida para a cépia.
Consulte Pag. 60 “Reducdo/Ampliagdo Predefinida”.

R - R

< Zoom
Pode alterar a escala de reprodugdo em passos de 0.1%.
Consulte Pag. 61 “Zoom”.
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< Reduzir/Ampliar Auto
O equipamento selecciona uma escala de reprodugao adequada, com base nos
formatos do papel e do original seleccionados.
Consulte Pag. 64 “Reduzir/ Ampliar Auto”.

rR1-R
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< Red/Amp auto utiliz
Copia para um formato seleccionado para cada formato de original.
Consulte Pag. 66 “Red/Amp auto utiliz”.



< Reducao/Ampliacdo do Formato
Calcula a escala de reproducdo com base nos comprimentos do original e da c6-

pia.
Consulte Pag. 68 “Reducdo/Ampliagdo do Formato”.
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< Reducao/Ampliacao Direccional (%)
E possivel especificar as escalas de reprodugao horizontal e vertical individual-

mente.
Consulte Pag. 69 “Reducdo/Amplia¢do Direccional (%)”.
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< Reducao/amplia¢ao direccional (mm)
E possivel especificar os comprimentos horizontal e vertical do original e da ima-
gem de copia.
Consulte Pag. 72 “Reducdo/ampliagdo direccional (mm)”.

ATY051S

< Reducao/ampliacao finas
Calcula as escalas de correcgdo para produzir copias semelhantes ao formato de

imagem real.
Consulte Pag. 74 “Reducdo/ampliagdo finas”.
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Tipos de ajustar/apagar

< Apagar bordos
Apaga a margem da imagem do original.
Consulte Pag. 78 “Apagar bordos (largura igual)” e Pag. 79 “ Apagar bordos (lar-
gura diferente)”.
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< Apagar interior
Copia o original enquanto apaga uma area especificada.
Consulte Pag. 81 “Apagar interior”.

Apagar
Interior

PT ABB524S

< Apagar exterior
Copia o original enquanto apaga uma area especificada.
Consulte Pag. 83 “Apagar exterior”.

Apagar
Exterior
o | ¥
Area

PT ABB526S



< Ajuste de Margens
Quando selecciona Corte sincronizado, pode criar uma margem nas margens su-
perior e inferior da cépia.
Consulte Pag. 84 “Ajuste de Margens”.

Margem
superior

R - R

Margem
inferior

R = R

PT ATY052S
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< Ajustar posicéo de impressao
Move (desloca) a imagem de cépia para cima, baixo, esquerda ou direita para cri-
ar uma margem.
Consulte Pag. 116 “Ajustar posi¢do de impressdo”.
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Superior
R -

Inferior
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Esquerda
R *R

Direita
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Tipos de combinacao

Combina vdrias paginas num lado de uma folha.

Consulte Pag. 76 “Combinar”.
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Tipos de edicao

< Repeticao de Imagem
Copia repetidamente a totalidade da imagem.
Consulte Pag. 105 “Repeticdo de Imagem”.
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< Dupla Cépia
Uma imagem do original é copiada duas vezes numa folha.
Consulte Pag. 106 “Dupla Cépia”.
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< Positivo/Negativo
Copia uma imagem invertida.
Consulte Pag. 107 “Positivo/Negativo”.

R¢>
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« Copia parcial
Copia apenas uma porgao especificada do original.
Consulte Pag. 108 “Copia parcial”.
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< Imagem espelho
Copia invertendo a imagem da esquerda para a direita, como se estivesse reflec-
tida num espelho.
Consulte Pag. 110 “Imagem espelho”.

GCMILL1Y

< Sobreposicao de formato
Combina duas imagens numa copia.
Consulte Pag. 111 “Sobreposicao de formato”.

+ = b

Segundo Cépia
original

Primeiro —|— 2 E> ’ 5

original

— n
Terceiro Copia
original
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Tipos de carimbo

< Numeracéo de Fundo
Imprime ntiimeros no fundo das cépias.
Consulte Pag. 86 “Numeragdo de Fundo”.
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% Carimbo Predefinido
As mensagens predefinidas sdo carimbadas nas copias.
Consulte Pag. 87 “Carimbo Predefinido”.

[URGENTE |

ICONFIDENCIAL|

PT GCSTMP1E

% Carimbo do Utilizador
Copia uma imagem digitalizada como um carimbo.
Consulte Pag. 90 “Carimbo do Utilizador”.

®
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% Data do Carimbo
Imprime datas nas copias.
Consulte Pag. 96 “Data do Carimbo”.

17/11/2006

AMG049S

< Numeracao de Paginas
Imprime ntimeros de pagina nas copias.
Consulte Pag. 99 “Numeragao de Paginas”.

P1

s

PT CP2G0100
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Como Ler Este Manual

& Nota

O Para uma utilizacdo adequada deste equipamento, certifique-se de que 1é primei-
ro o manual Acerca deste Equipamento.

O Informagdo suplementar acerca do modo do copiador vem descrita em “Informa-
¢des Suplementares”.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Acerca deste Equipamento

Simbolos

Este manual utiliza os seguintes simbolos:
A\ AVISO:
Assinala avisos de seguranga importantes.

Ignorar estes avisos pode resultar em lesdes graves ou morte. Certifique-se de que
1é estes avisos. Podem ser encontrados na secgdo “Informagdes de Seguranca” de
Acerca deste Equipamento.

/\ CUIDADO:
Assinala avisos de seguranga importantes.

Ignorar estes avisos pode resultar em ferimentos moderados ou menores ou danifi-
car o equipamento ou outros bens. Certifique-se de que 1€ estes avisos. Podem ser
encontrados na secgdo “Informagdes de Seguranca” de Acerca deste Equipamento.
ﬂlmportante

Assinala pontos aos quais deve prestar atengdo quando utilizar o equipamento e ex-
plicagdes de causas provéveis de encravamentos de papel, danos em originais ou
perda de dados. Certifique-se de que 1€ estas explicagdes.

& Nota

Indica explicagdes suplementares sobre as fungdes do equipamento e instrugdes
para a resolugao de erros de utilizador.

p Referéncia

Este simbolo encontra-se no fim das sec¢des. Indica onde pode encontrar mais infor-
macao relevante.

[]

Indica o nome das teclas que aparecem no painel do visor do equipamento.

(]

Indica o nome das teclas no painel de controlo do equipamento.



Nomes das principais opcoes

As principais opgdes deste equipamento sdo indicadas da seguinte forma:

Roll Feeder Type 240A — Alimentador de rolo de papel 1
Roll Feeder Type 240B — Alimentador de rolo de papel 2
Paper Cassette Type 240 — Bandeja de papel cortado
Table Type 240 — Mesa-armdrio

Folder FD6500A — Finalizador de dobragem

Termos

Original/papel muito longo
Original/papel com mais de 1189 mm (46,8") de comprimento.



Funcoes que requerem configuracoes de
opcionais

Determinadas fungdes requerem uma configuracdo especial do equipamento e op-
¢Oes suplementares, como se segue:

Seleccdo automatica de papel: Alimentador de rolo de papel 1, Alimentador de rolo
de papel 2, Bandeja de papel cortado

Red/Amp auto utiliz: Alimentador de rolo de papel 1, Alimentador de rolo de papel
2, Bandeja de papel cortado

Saida inferior de copias: Alimentador de rolo de papel 1, Alimentador de rolo de pa-
pel 2, Mesa-armario

Colecgéo electrénica: Alimentador de rolo de papel 1, Alimentador de rolo de papel
2, Bandeja de papel cortado

Corte sincronizado: Alimentador de rolo de papel 1, Alimentador de rolo de papel 2

Corte predefinido: Alimentador de rolo de papel 1, Alimentador de rolo de papel 2,
Bandeja de papel cortado

Corte variavel: Alimentador de rolo de papel 1, Alimentador de rolo de papel 2

Dobra em leque: Finalizador de dobragem

& Nota

O E necessario o alimentador de rolo de papel 1 ou 2 para a instalacdo da bandeja
de papel cortado.

O Consoante o modelo utilizado, algumas op¢des podem ser fornecidas como equi-
pamento standard. Para mais informacdes, consulte Acerca deste Equipamento.

A Referéncia
Péag. 12 “Localizagdo de saida das copias”

Pag. 54 “Seleccdo Automatica de Papel”

Pag. 56 “Definir o comprimento do corte do papel de cépia”
Péag. 66 “Red/Amp auto utiliz”

Pag. 118 “Coleccao”

Pag. 121 “Dobra em leque”

Acerca deste Equipamento



Visor

As opgdes de fungdo visualizadas servem como teclas de selec¢do. Pode seleccionar
ou especificar uma opgdo premindo ligeiramente as mesmas.

Quando selecciona ou especifica um item no painel do visor, este fica realcado como
. As teclas que surgem como ndo podem ser utilizadas.

+« Visor inicial de copia

2 3

Guardar ficheiro | | |Verificar modos

Original
0

841 mm _Lg“ 2 420mm U 1ERE
A4

A | = A2 | A3

¢
B AlirrMan

Qutros

&L
=
g
el

B

Tipo de dobra/Opgfio de dobra

Dobra em lecue || Dobra em Leque || Debra em leque || Dobra em leque
140rmm 170rmm 210rm 297rmm

Inferior

PT ATY010S

1. Utilize esta 4rea para especificar o 4. Utilize esta 4rea para seleccionar a
tipo de original, a orientacao do origi- funcao de dobragem e as op¢oes rela-
nal, o nivel de densidade da imagem e cionadas.

outras definicdes. 5. Mostra as fungdes disponiveis. Pri-
2. Apresenta o estado de funciona- ma uma funcao para visualizar o res-
mento e as mensagens. pectivo menu.

3. Apresenta o niimero de originais li-
dos para a memdria, copias definidas e
copias efectuadas.



Visor Simplificado

Esta secgdo explica como mudar para o visor simplificado.

Quando prime a tecla [Visor simplificado], o ecrd muda do visor inicial para o visor
simplificado.

As letras e as teclas sdo apresentadas com um tamanho maior, facilitando as opera-
coes.

20

< Exemplo de um visor simplificado

O Pronto

SelecPapeL
Orient orig
o BB raano | ATH [ 430 RS

EI Local de saida da copia

ATY004S

22 DEC 2006
Estado do sistema | _ListaTrabalhos 17:08

PT ATY005S

1. [Cor de teclas]

Prima para aumentar o contraste do ecra.
S6 esta disponivel para o visor simplifica-
do.

& Nota
O Para regressar ao visor inicial, prima novamente a tecla [ Visor simplificado .

O Determinadas teclas ndo aparecem no visor simplificado.



Menu Ferramentas do Utilizador (Funcoes
de Copiador / Servidor de Documentos)

Esta secgdo descreve itens que podem ser especificados no ecra de fungdes do Copi-
ador /Servidor de Documentos. O ecra de fungdes do Copiador / Servidor de Do-
cumentos pode ser visualizado premindo na tecla [Ferramentas do
utilizador/Contador ). Para mais informacdes sobre como definir estes itens, consulte o
Manual de Defini¢oes Gerais.

« Funcoes Gerais

Item

Descri¢ao

Prior. densidade imagem
auto

Pode definir Densidade de imagem automatica como “Ligado” ou
“Desligado” quando o equipamento é ligado, reposto ou os mo-
dos sdo apagados.

Qualidade

Ajuste o acabamento de cada tipo de original (Texto, Desenho,
Texto/Foto, Foto, Linhas de fundo, Original ndo uniforme).

Densidade de imagem

Especifique a densidade da imagem da cépia de cada tipo de ori-
ginal (Texto, Desenho, Texto/Foto, Foto, Linhas de fundo, Origi-
nal ndo uniforme, Cépia de cépia).

Quant. méx. copias

O nimero maximo de cdpias pode ser definido entre 1 e 99.

Comutagdo auto bandeja

Se colocar papel do mesmo formato em duas ou mais bandejas, o
equipamento muda automaticamente para outra bandeja, quando
a bandeja que esta a ser utilizada ficar sem papel (se a fungéo Se-
lecgao Automatica de Papel estiver seleccionada). Esta fung¢do cha-
ma-se “Troca de Bandejas Automatica”. Esta defini¢do especifica
se quer utilizar a Troca de Bandejas Automaética ou néo.

Chamada fim trabalho

Pode escolher se pretende ou ndo que soe um sinal sonoro quando
a copia estiver concluida.

< Escala de Reproducao

Item

Descri¢ao

Escala R/ A do utilizador

Pode registar até 3 escalas mais frequentemente usadas de Redu-
¢do/Amplia¢do para além da escala Redugdo/Ampliagdo fixa e
colocé-las no visor inicial. Também pode alterar as escalas de Re-
dugdo/Ampliacado registadas.

Escala de reprodugao

Especifique as escalas de amplia¢do e de redugdo que aparecem
quando prime [Reduzir/Ampliar] no ecra do copiador.

dor: A0-A4, B1 JIS-B4 JIS

Prioridade Escala Redu- Pode definir a escala prioritaria quando prime [Reduzit/Ampliar] no
¢do/Ampliacdo ecrd do copiador.
Red/Amp Auto Utiliza- Defina uma escala de redugdo/amplia¢do automatica do utiliza-

dor para cada formato de documento quando copiar com a funci-
onalidade Red/Amp auto utiliz.




< Editar

Item

Descri¢ao

Ajustar posigdo

Especifique a predefini¢do para Ajuste da posi¢do de impressao.

Apagar largura bordos

Especifique a largura do rebordo a apagar.

Apagar sombras no modo
Combinar

No modo Combinar cépia, pode especificar se pretende apagar
uma margem de encadernacdo de 3 mm (0,1") em torno das quatro
margens de cada original.

Linha de separagédo no
modo Repetigdo de ima-
gem

Pode seleccionar uma linha de separagéo utilizando a fungdo Re-
peti¢do de imagem em: Nenhuma, Sélida, Tracejada A, Tracejada
B ou Marcas de corte.

Linha de separagédo no
modo Dupla Cépia

Pode seleccionar uma linha de separagdo utilizando a fungdo Du-
pla cépia em: Nenhuma, Sélida, Tracejada A, Tracejada B ou Mar-
cas de corte.

Linha de separagdo no
modo Combinar

Pode seleccionar uma linha de separagdo utilizando a fungdo
Combinar em: Nenhuma, Sélida, Tracejada A, Tracejada B ou
Marcas de corte.

Ordem de cépia em Com-
binar

Pode definir a ordem de cépia no modo Combinar como Esquerda
para a Direita ou Topo com fundo.

Programar/Apagar for- Guarde uma imagem de formato (fundo) para utilizagdo com So-
mato breposicao de formato. Pode guardar até quatro formatos.
Prioridade de Ajuste de Especifique a predefinicdo para o tamanho da margem.

margem

Formato de cépia parcial

Especifique as predefini¢des para a posigdo de inicio (Y1) e o for-
mato de copia (Y2).

< Carimbo

Item

Descri¢ao

Numeragdo de Fundo

Formato

Pode definir o formato dos niimeros.

Densidade

Pode definir a densidade dos nimeros.

Carimbo Predefinido

Idioma do carimbo

Pode seleccionar o idioma da mensagem impressa no modo de ca-
rimbo.

Prioridade carimbo

Pode seleccionar qual o tipo de carimbo a que é dada prioridade
quando [Carimbo predefinido] é premido.

Formato do carimbo

Especifique como cada carimbo é impresso.

Carimbo do Utilizador

Programar/Eliminar ca-
rimbo

Pode registar, alterar ou eliminar os carimbos do utilizador.

Formato do carimbo: 1-4

Especifique a forma de impressdo de cada um dos Carimbos de
utilizador de 1 a 4 registados.

Data do Carimbo

Formato

Pode seleccionar o formato da data para o modo Carimbo de data.




Item

Descri¢ao

Fonte Pode seleccionar a fonte do Carimbo de Data.
Formato Pode definir o formato do Carimbo da Data.
Sobrepor Pode imprimir o Carimbo de Data a branco quando se sobrepuser

as partes pretas da imagem.

Defini¢do carimbo

Especifique a forma de impressdo do Carimbo de data.

Numeracao de Paginas

Formato do carimbo

Pode seleccionar qual o formato de nimero de pagina que tera
prioridade quando [Numeracao de paginas] for premido.

Fonte

Pode definir o tipo de letra do ntimero de pagina.

Formato

Pode definir o tamanho do carimbo impresso no modo Numera-
¢do de paginas.

Numeragao de paginas em
Combinar

Pode definir a numeragdo de paginas quando utilizar as fun¢oes
Combinar e Numeragdo de paginas em simultineo.

Posigado do carim-
bo:P1,P2...

Especifique como cada carimbo é impresso.

Posigado do carim-
bo:1/5,2/5..

Especifique como cada carimbo é impresso.

Posicao do carimbo:-1-,-2-

Especifique como cada carimbo é impresso.

Posi¢édo do carim-
bo:P.1,P.2...

Especifique como cada carimbo é impresso.

Posi¢édo do carimbo:1,2...

Especifique como cada carimbo é impresso.

Posi¢édo do carimbo:1-1,1-
2...

Especifique como cada carimbo é impresso.

Sobrepor

Pode imprimir os niimeros de pagina a branco quando se sobre-
puserem as partes pretas da imagem.

Letra inicial da numeracéo
de pégina

Pode seleccionar a letra inicial de numeragdo de paginas entre
“P1,P2../P1,P2.”e*“51,52../515.2.".

< Entrada/ Saida

Item

Descri¢ao

Colecgdo Electrénica: con-
tinuar papel auto

Especifique se pretende continuar a copiar quando o papel da ori-
entagdo necessdria tiver terminado durante a colecgdo electrénica.

Ecré simplificado: Tipo de
dobra/Opcdo de dobra

Pode seleccionar a tecla apresentada com mais prioridade para
“Tipo de obra/Opgédo de dobra” no Visor Simplificado.

Personalizar fungao: Tipo
de dobra/Opcao de dobra

Especifique qual o “Tipo de dobra/Opg¢éao de dobra” prioritario a
ser apresentado no visor inicial.

< Ferramentas do Administrador

Item

Descri¢ao

Menu protegido

Pode impedir utilizadores ndo autenticados de alterarem as ferra-
mentas do utilizador.




Este capitulo descreve as localizagdes de saida dos originais e das copias, os tipos de
originais definidos e como coloca-los.

Localizacoes de saida de originais e de
copia

Especifique as localiza¢des de saida dos originais e das copias antes de efectuar a c6-
pia.

Localizacédo de saida dos originais

Estao disponiveis dois tipos de localiza¢des de saida de originais.

< Saida superior do original
E a localizacdo de saida bésica dos originais.
Os originais sdo ejectados para o empilhador de originais.

< Saida posterior do original
Os originais sdo ejectados para as guias de saida de originais. Seleccione esta lo-
calizacdo de saida quando copiar originais grossos ou rigidos.



Colocar Originais

Saida superior do original

Os originais sdo ejectados para o empilhador de originais.

[I Verifique se os empilhadores de saida superior estio devidamente instalados
na parte superior do equipamento.

ATZ078S

Os originais sdo ejectados para o empilhador de originais.

ATZ021S

O empilhador de originais suporta mais de um original de cada vez. Remova
cada original ejectado pela margem superior.

& Nota

3 Se o original for maior do que Al (D)7, seleccione a saida posterior de origi-
nais.

O Se o original tiver mais de 157 g/ m? (41,8 1b.), seleccione a saida posterior de
originais.
O Se o original for de papel normal com um méximo de 52,3 g/m? (13,9 Ib.) ou

papel vegetal com um méximo de 80 g/m? (21,3 Ib.), seleccione a saida poste-
rior de originais.

O Durante a copia de um original enrolado, evite que se enrole no empilhador
segurando pela margem superior a medida que for ejectado.



Localizagbes de saida de originais e de copia

Saida posterior do original

Os originais sdo ejectados para as guias de saida de originais.

[I Remova os empilhadores da saida superior.

ATZ022S8

g Desca a guia de saida superior e a alavanca de comutacao de saida de originais
existentes na parte posterior do equipamento.

AAJ503S

11
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Colocar Originais

B Puxe as guias de saida de originais.

AAJ504S

Os originais sdo ejectados para as guias de saida de originais.

)
| <

ATZ023S

Localizacao de saida das copias

Estdo disponiveis dois tipos de localiza¢bes de saida de copias.

« Saida superior de copias
As copias saem entre o empilhador de saida posterior e a guia de saida superior
existentes na parte superior do equipamento. Quando copiar formatos até Al
(D), recomendamos a selecgdo da saida superior de copias.

< Saida inferior de copias
As copias sdo colocadas no empilhador de saida inferior através da saida inferior
e da bandeja de saida inferior existentes na parte posterior do equipamento.
Quando copiar A1 (D)) ou A0 (E)[J, seleccione a saida inferior de cépias.

A tabela abaixo mostra o niimero de folhas que podem ser empilhadas.

Papel normal Papel vegetal
Saida superior de copias (Al (D) ¥ ou inferior) |50 folhas 10 folhas
Saida inferior de c6pias (A1 (D)[J) ou A0 (E)[J)) |40 folhas 1 folha
Saida de copia posterior” (A1 (D)) ou A0 (E)[J)) | 10 folhas 1 folha

" E necessario o empilhador posterior opcional.



Localizagbes de saida de originais e de copia

& Nota

O Se as copias excederem o limite superior, podem ocorrer encravamentos de pa-
pel. Remova as cépias do empilhador.

O Quando copiar em pelicula, segure a margem superior da pelicula copiada, re-
mova-a do empilhador e, em seguida, coloque-a numa superficie nivelada.

/O Referéncia

Pég. 3 “Fungdes que requerem configuragdes de opcionais”

Saida superior de cdpias

As copias saem entre o empilhador de saida superior e a guia de saida superior.

[l Certifique-se de que [Superior] esta seleccionada em Localizacdo de saida das
copias.

TextoFoto ]

| Outros

200 | A H A0

‘ Corte varlavel

Recl/Amp automdtica |RAA auto uti

Tipo de dobra/psfo de doby
Dobra em lewue| | D

Crientacdo do original ll > o 140mm
]
E | Acabamenta HAjustar posicio impr‘@

ATZ024S

13



Colocar Originais

Saida inferior de copias

As copias saem para o empilhador de saida inferior.

[I Seleccione [Inferior] em Localizacao de saida das copias.

Texto/Foto ]

2003 | AT H 2203

‘ Corte varfavel

R/A auto uti

Leitura grandes formm | | ... . <aida do coria Tipa de dobra/Opefio de dob

il Dobrwah%m leque| | D
a =
E | Acabamento HAjustar posicdo impr‘ Editar

Red/Amp automdtica

& Nota

O Se copiar um original enrolado utilizando a guia auxiliar de saida inferior e a
saida de copia inferior estiver seleccionada para a localizagdo de saida das c6-
pias, o original na guia auxiliar de saida inferior pode interferir com a saida de
copias. Isto pode danificar originais ou causar encravamentos de papel. Neste
caso, seleccione Corte sincronizado.

O As copias sdo ejectadas para a bandeja de saida inferior através da saida infe-
rior e, em seguida, enviadas para o empilhador de saida inferior existente na
parte frontal do equipamento. Remova as cépias do empilhador.

224

ATZ083S

ATZ091S



Localizagbes de saida de originais e de copia

7 Quando selecciona a saida de c6pia inferior para o formato de papel Al (D) [/
ou A0 (E)[J, fixe as guias de saida inferior ao equipamento.

0 Nao pode empilhar papel de formato A1 (D)[J e A0 (E)[J) em simultaneo no
empilhador de saida inferior. Remova o papel empilhado do empilhador de
saida inferior antes de mudar o formato de papel. u

O Quando utilizar papel grosso, a tltima folha a ser ejectada pode permanecer
na saida. Se tal ocorrer, remova-a.

O Nao puxe a guia auxiliar de saida inferior se a saida de cépia inferior estiver
seleccionada. Caso contrario, as cpias podem nao ser empilhadas correcta-
mente. Se for dificil remover as copias do empilhador de saida inferior, puxe
a guia.

ATZ079S8

O Se o empilhador posterior opcional estiver instalado em vez da bandeja de sa-
ida inferior e seleccionar a saida de copia inferior, as c6pias saem para o em-
pilhador posterior existente na parte posterior do equipamento (saida
posterior de copias).

<> - / ]

ATZ025S

A Referéncia
Pag. 29 “Colocar originais enrolados’

7

Pag. 56 “Corte sincronizado”

15
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Colocar Originais

Originais

Esta secgdo descreve os tipos de originais que podem ser colocados e a 4rea de ima-

gem em falta.

Formatos e Gramagens de Originais Recomendados

Segue-se a descri¢do dos formatos de papel recomendados e originais ndo compati-
veis para este equipamento:

< Versao métrica

Onde colocar o
original

Formato do original

Gramagem do original

Mesa de original

Formatos standard:

AL, AP D, A2, A3, A4,
B1JI1S[), B2 JIS[J 2, B3 JIS[J &, B4 JIS[J &

Formatos personalizados:
Comprimento: 210 — 15000 mm
Largura: 210 — 914 mm

(incluindo B1 ISO [J, 625 mmx880 mm[/,
440 mmx625 mm[>)

(largura méaxima 960 mm)

20.9 - 157 g/m?

(18 — 135 kg) e originais
com 0,03 — 1 mm de es-
pessura

JIS: Japanese Industrial Standard
ISO: International Organization for Standardization



Originais

< Versao em polegadas

Onde colocar o Formato do original Gramagem do original
original
Mesa de original | Formatos standard: 20,9 - 157 g/m?
e Engenharia (5,6 - 41,8 Ib.) e originais
E (34"x44")[), D (22"x34"\[J &, com 1,1 - 40 milionési-
C(17'x22" &, B (11"x17"\ D D, mas de espessura

A (81/2'x11") 2
¢ Arquitectura
E (36"x48")[J, 30"x42"[J,
D (24"x36") D2, C (18"x24" [ 5,
B (12'x18" 2, A (9"x12") [ @

¢ Outro
81/2'x12" 2, 81/,"x13"[),
81/2"x14"[J, 11"x14"[J, 11"x15"[J,
12'x141/5" D), 30"x21" L)

Formatos personalizados:

Comprimento: 81/," - 590,6"

Largura: 81/," - 36"

(largura méxima: 37,8")

Originais que devem ser lidos com a folha de suporte

Os tipos de originais seguintes devem ser colocados na folha-guia. Deve também
utilizar a folha-guia para originais importantes e originais copiados frequentemen-
te.

¢ Originais com colagens

¢ Originais com linhas de dobragem

¢ Originais enrugados ou rasgados

¢ Originais ondulados

* Originais furados

¢ Originais com cola ou fita adesiva

¢ Originais colados

¢ Originais com a margem superior danificada

* Originais com superficies que aderem facilmente ao vidro, como, por exemplo,
fotografias

¢ Originais escritos a lapis

A Referéncia
Pag. 28 “Colocar a folha-guia”

17



Colocar Originais

Originais nao compativeis

Os tipos de originais seguintes podem causar encravamentos ou podem ficar dani-
ficados.

Originais além dos especificados em “Formatos e Gramagens de Originais Reco-
mendados”

Originais agrafados ou com clipes

Originais furados ou rasgados

Originais enrolados, dobrados ou enrugados
Originais colados

Originais com qualquer tipo de revestimento como, por exemplo, papel térmico
de fax, papel couché, folha de aluminio, papel quimico ou papel condutor

Originais com indices, etiquetas ou outras partes salientes
Originais finos e moles como, por exemplo, papel vegetal
Originais encadernados como, por exemplo, livros

Originais himidos

Originais muito enrolados

Originais com diversas espessuras

Originais com cola ou fita adesiva

Originais com margens superiores espessas

Originais com tinta fresca ou liquido corrector

Originais com papel quimico

Originais sem ser de papel (como vidro, metal)

Originais com um didmetro de rolo inferior a $35 mm (¢1,4")
Originais com um diametro de rolo superior a $110 mm (¢4,3")

Originais enrolados e esticados em conformidade com o intervalo apresentado abai-

XO.

Enrolamento frontal e posterior; R 60 mm (2,4") ou mais, altura de 10 mm (0,4")
ou menos

>60mm (2,4) > 60mm (2.4”)
[ JT
=10mm (0,4") =10mm (0,4”)

PT ATY037S

Originais que utilizam mais de 20% da area da imagem podem ficar esbatidos.

18



Originais

Area de Imagem em Falta

Parte do original pode nado ser copiada conforme apresentado abaixo (cépia de ta-
manho real em rolo de papel).

0 -4mm 1

0-8mm (o,32")¢

f

016" |~

|

o
T
O
©
S
f
0-4mm *1 g T
~— (0,16") = £
© D
=
3o
)
® ©
O
(5]
(9}
£
(a)]

0-8mm (0,32") |

(excepto erros de corte),

1: esquerda e direita, menos de 5 mm (0,2")

PT ABB523S
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Colocar Originais

Colocar Originais

Esta secgdo descreve o procedimento de colocacdo dos originais na mesa de origi-
nais.

*@*Importante
O Coloque um original de cada vez na mesa de originais.

O Assim que a alimentagdo do original comecar, ndo o empurre nem puxe. Pode
danificar o original.

O Se a margem posterior do original estiver muito enrolada, estique-a com ambas
as maos antes de iniciar a leitura. Se o original for inserido tal como est4, poderd
ficar danificado.

O Quando inserir um original, empurre-o ligeiramente na direccdo dos rolos. Se
exercer demasiada forga, pode causar o encravamento do original.

O Quando inserir o original, certifique-se de que ndo coloca a margem inferior na
entrada da bandeja de alimentagdo manual. Isto causa o encravamento do origi-
nal.

& Nota

O Coloque os originais depois de qualquer liquido ou tinta ter secado completa-
mente. Caso contrério, resultara num vidro de exposicdo sujo e cépias mancha-
das.

O O p6 e os residuos de originais escritos a ldpis podem sujar o vidro de exposigdo
e resultar em copias manchadas. Recomendamos a utilizagdo da folha-guia para
este tipo de original.

Colocar originais na mesa de originais

Coloque os originais na mesa de originais.
[I Certifique-se de que “Pronto” aparece no ecra.

B Ajuste as guias dos originais ao formato e a orienta¢ao do original.

Certifique-se de que as guias dos originais estdo encostadas ao original. Nao em-
purre o lado da guia de originais com forga.

ATZ026S



Colocar Originais

B Utilize ambas as maos e insira cuidadosamente o original entre as guias de ori-
ginais e o lado a copiar virado para baixo.

Centre o original para que o espaco em ambos os lados das margens seja unifor-
me. Em seguida, empurre-o com cuidado para que entre em contacto com os ro-
los de alimentagdo. Segure o original com as méaos até ser alimentado.

ATZ027S

& Nota

O Depois de inserir o original, ndo lhe mexa. Se for necessario, segure-o para ndao
interromper a alimentagéo.

O Quando copiar originais enrolados, utilize a guia auxiliar de saida inferior.

O Pode alterar a defini¢do de atraso de alimentac¢do do original caso os originais
sejam alimentados repetidamente numa posigao inclinada ou se necessitar de
ajustar o atraso para o tipo de originais utilizado. Consulte Manual de Defini-
¢Oes Gerais.

A Referéncia
Péag. 9 “Localizagao de saida dos originais”

Pag. 16 “Originais”
Pag. 28 “Colocar a folha-guia”
Pag. 29 “Colocar originais enrolados”

Manual de Defini¢oes Gerais

21
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Colocar Originais

Para parar a alimentacéo de originais

Se os originais foram introduzidos numa posi¢do inclinada ou ficarem encravados,
etc., prima a tecla [ Parar fungéo de scanner] para parar a alimentacéo.

AAJ505S

& Nota

O Quando premir a tecla [ Parar fungdo de scanner), os originais param de imediato
e podem ficar encravados. Quando tal ocorrer, consulte a Resolugdo de proble-
mas.

O Se definir a saida posterior de originais como a localiza¢do de saida de originais,
a margem posterior dos originais é suportada na saida. Para cancelar isto, prima
a tecla [Parar funcao de scanner).

A Referéncia
Pag. 9 “Localizacdo de saida dos originais”

Resolucédo de problemas.



Colocar Originais

Orientacao do Original

Coloque o original com a face impressa virada para baixo no suporte de originais
para que a parte superior do original seja alimentada em primeiro lugar.

Y

1. Direccio de alimentacio do origi-
nal

ATY011S

Se ndo conseguir colocar o original conforme apresentado acima, pode ndo conse-
guir efectuar as copias pretendidas com determinadas fungdes.

Se tal ocorrer, altere a orientagdo seleccionando|_ @ |oul[ & |

A relagdo entre a Orientagdo do original e a orientacdo real dos originais € a seguin-
te:

i
o
!

=l R -

RN AN

:UT

ATY032S

1. Original
2. Original na mesa de originais

3. Direcgdo de alimentagio do origi-
nal

23



Colocar Originais

[l Em [Orientacao do original], seleccione uma orientacao de original adequada.
TextoFoto E

200 | A H A0

Outros

‘ Corte sincronizadao

‘ Corte varlavel

Recl/Armp automdtica

R/A auto uti

Tipo de dobra/Opsfio de dobr

Dobra em lewue| | D
140mm

Crient;

inal]
]
E | Acabamenta “Ajustar posicio impr| Editar

¢ Nota

O Recomenda-se que utilize esta fun¢do juntamente com Selec¢do automatica de
papel ou Redugdo/Ampliagdo predefinida.



Colocar Originais

Colocar originais de formato personalizado

Quando colocar originais de formato personalizado, especifique o seu formato.

I] Prima [Orig form personaliz].
xR | a [ aD

TextoFoto

‘ Corte varlavel

R/A auto uti

Recl/Armp automdtica

Leitura grandes fom | | ...\ 4o saids do copia Tipa de dobraOpsiio de dob

Dobra em lewue| | D

Crientacio 140mm

d inal
]
E | Acabamenta HAJustar posicio |mpr‘ Editar

g Introduza o formato horizontal do original com as teclas numéricas e, em se-

guida, prima [#].

ersonalizado | Cancelar ] I OK
teclas numéricas e prima &,
€ Hori |
p— (]
= I ‘ T Wertical
7T

B Introduza o formato vertical do original com as teclas numéricas e, em seguida,

prima [H].
ﬂ Prima [OK].

& Nota
O Pode especificar papel com um tamanho vertical de 210-15000 mm (8 1/,"-

590,6") e um tamanho horizontal de 210-914 mm (8 !/,"-35,9") com esta funcao.
O Se ndo especificar o formato, partes da imagem podem néo ser copiadas.

O Se se enganar, prima [Apagar] e, em seguida, introduza novamente o valor.
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Leitura de grandes formatos

Se a leitura de grandes formatos estiver seleccionada, o equipamento efectua a lei-
tura com uma largura pré-determinada, independentemente da largura real do ori-

ginal.

Pode copiar um original de formato personalizado sem especificar os tamanhos ho-

rizontal e vertical.

Se o formato de papel de cépia for maior do que o do original, esta fungdo desloca a
imagem para o centro superior do papel.

Se o formato de papel de cépia for mais pequeno do que o do original, esta funcao

copia o centro superior da imagem.

B Quando um original € mais pequeno do que o papel

Seleccionar [Leitura
Definicbes standard | grandes form]

v B2

B Quando um original & maior que o papel

Seleccionar [Leitura
Definigdes standard | grandes form]

v v

I

Copia a area superior Copia a area central
esquerda do original superior do original

PT ATY033!

[I Prima [Leitura grandes form].

TextoFoto ]

200 | AT H A0

‘ Corte sincronizado ‘ Corte varlavel

Red/Amp automitica |RAA auto uti

Leitura orandes TOmn | |t . suids ds copla Tipn de dobra/Opsin ds dob

Dobra em leque || D
140mm

Inferior

Crien origir
a
E | Acabamento HAJustar posicdo impr‘ Editar




Colocar Originais

& Nota

O Se seleccionar Leitura grandes form, a largura de leitura é determinada pela
soma do formato de papel seleccionado com a escala de redugdo/ampliagao
especificada. A largura maxima da opgdo de leitura de grandes formatos é de
914 mm (36”).

O Quando os originais sdo lidos e guardados no Servidor de Documentos com
esta fungdo, o formato do original guardado é o formato de papel da bandeja
de papel seleccionada.

O Consoante o método de corte do papel utilizado, algumas fun¢des ndo podem
ser utilizadas com esta funcdo. Para mais detalhes, consulte “Compatibilidade
de funcdes”.

A Referéncia
Pag. 155 “Compatibilidade de Fungdes”
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Colocar Originais

Colocar a folha-guia

Utilize a folha-guia quando copiar originais listados em “Originais que devem ser
lidos com a folha-guia”, como, por exemplo, originais escritos a l4pis e originais co-
lados.

iﬁklmportante

O Quando utilizar a folha-guia opcional, defina a localizagdo de saida de originais
para a saida posterior de originais. Se a localizacdo de saida de originais for defi-
nida para a saida superior de originais, o original pode ficar danificado.

ﬂ Abra a folha-guia com a folha transparente virada para cima e, em seguida, in-
sira o original com o lado impresso virado para cima.

Alinhe o original com a dobra da folha-guia.

ZEDP020J

B Utilize ambas as maos para segurar a folha-guia virada para cima e insira cui-
dadosamente a margem dobrada da folha-guia na 4rea de insercao.

ATZ0278

@ Nota

O Quando utilizar a folha de suporte com Corte sincronizado, o papel é cortado
consoante o formato da folha-guia.

A Referéncia
Pag. 17 “Originais que devem ser lidos com a folha de suporte”



Colocar Originais

Colocar originais dobrados (a patilha para comutacao de
originais)

Se utilizar originais dobrados, como, por exemplo, desenhos, pode efectuar as copi-
as com as linhas da dobra apagadas.

ﬂ Mova para a frente as patilhas para comutacdo de originais em ambos os lados
do equipamento.

ATZ028S

& Nota
O Nao é possivel utilizar originais com 157 g/m? (41,8 Ib.) ou mais pesados.

Colocar originais enrolados

Quando utilizar originais enrolados, pode efectuar as cépias com a guia auxiliar de
saida inferior.

ﬂ Puxe a guia auxiliar de saida inferior para fora.

ATZ087S

B Coloque o original enrolado na guia auxiliar de saida inferior.

B Puxe a margem superior do original até ao suporte de originais e, em seguida,
ajuste as guias de originais a largura do papel.

29
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Colocar Originais

ﬂ Utilize ambas as maos e insira cuidadosamente o original entre as guias de ori-
ginais e o lado a copiar virado para baixo.

ATZ029S8

& Nota
O Nao exerca forca excessiva sobre a guia auxiliar de saida inferior.

O Feche a guia auxiliar de saida inferior ap6s a utilizacao.



Colocar Originais

Colocar os suportes de originais

Os suportes de originais (opcional) sdo tteis durante a leitura de dois ou mais origi-
nais em simultaneo.

E possivel colocar originais com um formato méximo de A0 (D) nos suportes.

Fixe cada um dos suportes de originais na parte frontal do equipamento.

ATZ089S

Quando colocar os originais, afaste ou aproxime os suportes consoante o formato
dos originais.

Segure os originais de grandes formatos, como A0 (E) ou Al (D), pelas extremidades
dos suportes.

ATZ090S
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S
2. Copiar

Este capitulo descreve o procedimento para efectuar cépias em véarios modos.

Procedimento Bdsico

Esta seccdo descreve o procedimento basico para fazer cépias.

ﬁlmportante

O Quando estiver definida a Autenticagdo do Cédigo de Utilizador, introduza o
seu codigo de utilizador (até oito digitos) com as teclas numéricas, para que o
equipamento aceite trabalhos de cépia. Consulte Manual de Defini¢des Gerais.

O Quando estiver definida a Autenticagdo basica, Autenticagdio Windows, Autenti-
cacdo LDAP ou Autenticagdo ISA, introduza o seu nome de utilizador e palavra-
passe de inicio de sessdo para que o equipamento aceite trabalhos de cépia. Soli-
cite ao administrador o nome de utilizador e a palavra-passe de inicio de sessao.
Para mais informagoes, consulte Acerca deste Equipamento.

ﬂ Certifique-se de que “Pronto” aparece no ecra.

Se for apresentada outra fungdo, prima a tecla [ Cépia] no lado esquerdo do painel
de controlo.

< Visor inicial de copia

Guardar ficheiro rificar modos|

Orig form personaliz) RedfAmo automitica (R/A auto utiliz [ N@TO I @524
Leitura grandes form| .,

Orientago do original

Em Accbamento | Aistr osio iner | Eitar / Carear || Combiver || Reduzir/aoiar |

&

bra
Dobra em leave|
170mm

Tiso de dotra/Orsio to
Dobra em leaue:
40mm

Dobra em leaue:
210mm

Dobra em leque|
297mm

Estado do sistema | Listalraalhos

g Certifique-se de que ndo restam defini¢cdes anteriores.

Quando existirem defini¢des anteriores, prima na tecla [ Apagar modos ].
B Defina as localiza¢des de saida dos originais e das cépias para utilizacao.

ﬂ Seleccione uma [Orientacdo do original] correspondente a orientacdao dos origi-
nais.

B Efectue as defini¢des necessarias.

ﬂ Introduza o niimero de cépias com as teclas numéricas.

O ntmero méximo de cépias que pode ser definido é 99.
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ﬂ Ajuste as guias a largura do original e, em seguida, coloque o original com a
face impressa virada para baixo.

O original é inserido automaticamente no equipamento e a cépia € iniciada.

Se [Premir tecla Iniciar] estiver seleccionado para [Método p/iniciar alim.], a copia é ini-
ciada apds premir a tecla [Iniciar]. Consulte Manual de Defini¢des Gerais.

& Nota

a

a

(]

aaaa

a

Encerre sempre a sessdo quando tiver terminado a utilizagdo do equipamento,
para evitar que utilizadores ndo autorizados utilizem o equipamento.

Para parar o equipamento durante um trabalho com varias cépias, prima a te-
cla [ Apagar/Parar] depois de o original ser inserido. O equipamento para quan-
do a copia actual é concluida. Prima [Sim] para cancelar o trabalho de copia.
Prima [N&o] para retomar o trabalho de cépia interrompido.

Para cancelar todos os trabalhos de copia e colocar o equipamento na condigao
predefinida, prima a tecla [ Apagar modos ].

Para limpar os valores introduzidos, prima [Cancelar] no ecra.
Para confirmar as defini¢des, prima [Verificar modos].
Para parar a inser¢do do original, prima a tecla [ Parar fun¢édo de scanner].

Se registar as defini¢des utilizando a funcdo de programa, podera recupera-las
facilmente premindo a tecla [ Programa].

O ntimero de originais lidos é apresentado no canto superior direito do ecra.

/O Referéncia

Péag. 9 “Localizagdes de saida de originais e de copia”
Pag. 20 “Colocar Originais”

Pag. 22 “Para parar a alimentacdo de originais”

Pég. 23 “Orientagdo do Original”

Pag. 125 “Programas”

Acerca deste Equipamento

Manual de Defini¢oes Gerais



Procedimento Basico

Verificar modos

Pode confirmar as defini¢des actuais no ecra.

I] Prima [Verificar modos].

“ Guardar ficheiro ” |Verificar modosl

m-@-j'-z 420 mm -@-3@5
A4 |BAlmMan
AME | Azl | AZE

itica |R/A auto utiliz (B N@ T @@ )74

E apresentado o ecra Verificar modos.

Verificar modos s ]

Modos actuais
P Densidade W Ajustar posicio imer | W Cormbinar W Acabamento
Densid.ImagemAuto

» Bandea de papel | W Original especial | W Editar / Cairrber | W Reduin/Amreliar
Selec. auto papel 100. 0%

B0 <G>

» Tipo de original | B> Orfentecdo do orig.

Desenho [
@ W Local.de saica céoia

Superior

Estado do sistema | _ListaTrabalhos
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Contador de originais/Repor

O ntmero de originais lidos € apresentado no canto superior direito do ecra.

Permite-lhe verificar o nimero de originais de um trabalho ou se foram alimentadas
folhas em simultaneo e o niimero de cépias colocadas na bandeja de saida de cépias.

“ Guardar ficheiro ” |Verificar modosl

|

» g2 420 @ (380
A4

AP LViE] | AZD

e
B.AlimMan

Repor o contador de originais

Reponha o nimero de originais lidos apresentado no ecra.

ﬂ Prima [Original] no canto superior direito do ecra.

O ntmero é reposto para 0.

Iniciar auto

Se efectuar definicoes e a leitura de originais enquanto as mensagens “E possivel
iniciar digitalizac8o de originais.” e “Seleccione o modo de cdépia
e cologue o original.” sdo apresentadas alternadamente, as copias serdo efec-
tuadas assim que o equipamento estiver pronto.



Procedimento Basico

Interromper Copia

Utilize esta fungao se pretende interromper um trabalho de cépia longo, para poder
efectuar copias urgentes.

I] Prima a tecla [ Interromper].

(eI 1] (=

®

(R (N (E)

O indicador da tecla Interromper acende.
A copia actual € ejectada e 0 equipamento para a execugdo das copias.

ATY0128

g Efectue as defini¢des para um trabalho de interrup¢ao de cépia.

841 mm _l__lq_ 2 420mm _@‘_ EXER
A4

A0 | AT Azl | A3

‘ Corte sincronizado Corte varlavel

Red/Amp automatica |R/A auto utiliz

B Coloque os originais que pretende copiar com o lado impresso virado para bai-
xo.

O original é inserido no equipamento e a copia € iniciada automaticamente.
ﬂ Quando a cdpia tiver terminado, retire os originais e as copias.

B Prima novamente a tecla [ Interromper].
O indicador da tecla Interromper desliga.

E Substitua os originais que estava a copiar.

O original é inserido no equipamento e a copia é retomada automaticamente.
Para cancelar a copia, prima a tecla [ Apagar modos ).

& Nota

O Nao pode definir Trabalho predefinido para Interromper cépia.

O O ndmero de originais é contado a partir de “1” quando utiliza Interromper
copia.
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Predefinicao de trabalhos

Pode definir o trabalho de cépia seguinte durante a copia. Se estiver a ser efectuado
um trabalho de cépia longo e ndo quiser esperar que este acabe, pode utilizar esta
fungao para definir o préximo trabalho de cépia antecipadamente. Depois do traba-
lho de cépia actual ter terminado, o trabalho de cépia seguinte comega automatica-
mente.

[I Prima [Novo Trab.] quando “A copiar...” aparecer.

A copiar.. el 02

Prima [Movo trabalho] para re

Tam.mé.

g Certifique-se de que a mensagem “Pronto” aparece e, em seguida, defina o
trabalho de cépia seguinte.

B Coloque o original.
O original é inserido automaticamente no equipamento e, em seguida, é lido.

Quando o trabalho predefinido é concluido, aparece uma caixa de didlogo de
confirmagéo.

ﬂ Prima [Sair].
Pode voltar ao ecra de copia.

Depois de terminado o trabalho de cépia actual, o trabalho de cépia seguinte co-
meca automaticamente.

& Nota

O Pode mudar o visor para o trabalho de cépia actual ao premir [Para ecré de c6-
pia]. Pode mudar o visor para o trabalho predefinido ao premir [P/ ecra de re-
serval.

O Os trabalhos de cépia predefinidos sdo registados sob nimeros de trabalho no
Ecra de Reserva.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”



Procedimento Basico

Lista de Trabalhos

Os trabalhos impressos utilizando Copiador, Servidor de Documentos ou Impresso-
ra sdo guardados temporariamente no equipamento e, em seguida, executados por
ordem. A funcao Lista de Trabalhos permite ao utilizador gerir esses trabalhos. Por
exemplo, pode cancelar defini¢des de trabalho incorrectas ou imprimir um docu-
mento urgente.

¢ Nota

O Nao é possivel utilizar a funcdo Lista de Trabalhos quando Interromper Cépia
estd activo.

O Os documentos impressos com o Scanner ndo sdo apresentados na lista de traba-
lhos.

Ecra Lista de Trabalhos

Esta sec¢do descreve os visores e os icones que aparecem no ecra Lista de Trabalhos.

O ecra Lista de Trabalhos varia consoante [Ordem de Trabalhos] estiver seleccionado
com Prioridade de Impressao para as Definigdes do Sistema. Para mais detalhes
acerca do procedimento de defini¢do, consulte o Manual de Defini¢des Gerais.

< Quando [Ordem de Trabalhos] nao estiver seleccionado:
A lista de trabalhos é apresentada para cada fungao.
1

2

: Fistérico de trabalos

Iroresscra Outros
Estado Ne_ MNome do utilizador_Nome do ficheiro_Orisiral Ot Trab. emesoerar 3
A imprimir Q1M 1 50

o1 (@ m 1 1]
002 [EXE 1 3|
2|

i H [0 1

11

1
3

PT ATY013S

2o

% Quando [Ordem de Trabalhos] estiver seleccionado:
A lista de trabalhos é apresentada para todas as fungdes pela ordem dos traba-
lhos de impressao.

2
B Lista de trabalhos |

Histérico de trabalhos

Estado e Norme do utilizador_Nome do ficheiro _ Original Otd. Trab. em espera: 3
Almrimic | 103 150 |

001 0105 1 1]
002 U 10 15|
003 @ 1m0 1 2|

11

st do sstems | Listlralhos |~

3 4 PT ATY014S
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@ Alterna entre listas de trabalhos para cada funcao.
@ Alterna entre [Lista trabalhos actuais/em espera] e [Histérico de trabalhos].
® Apresenta nameros de trabalhos reservados.
@ Apresenta a fungao utilizada para imprimir trabalhos.
[ Trabalho impresso com Copiador
& Trabalho impresso com Impressora
[0} Trabalho impresso com Servidor de documentos
&: Trabalho impresso com DeskTopBinder
&: Trabalho impresso com Web Image Monitor

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Verificar trabalhos na lista de trabalhos

Pode verificar o contetido dos trabalhos na lista de trabalhos.

I] Prima [ListaTrabalhos].

g Seleccione um trabalho cujo contetido pretende verificar.

B Lista de trabalhos

| Histerico de trebalhos

Estado e Norne do utilizador _Nome do ficheiro_ Original Qtd. Trab. em espera: 3
Admprimir |2 103 1.5

001 @ 105 11 1
002 @ 106 11 5
003 @110 1 2

B Prima [Detalhes] e, em seguida, verifique o contetido.

ﬂ Prima [Sair].

Alterar a ordem de trabalhos

Pode alterar a ordem dos trabalhos na lista de trabalhos.
I] Prima [ListaTrabalhos].
g Seleccione um trabalho cuja ordem pretende alterar.

B Prima [Alterar ordem].

B Lista de trabalhos

Histérico de trabalhos

Estado e Norme do utilizador_Nome do ficheiro _ Original Qtd. Trab. em espera: 3

Admprimic [0 103 150 [ Detaes |
[ Atterar ordem

o0 05 11 Suspender imressio

002 ® 106 15 [ Ao resenva_|

003 R 1] 2

11




Procedimento Basico

ﬂ Altere a ordem utilizando [Topo], [Ant.] ou [Seg.].

B Lista de trabalhos

Histérico de trabalhos

Estado Ne Norme do utilizador_Nome do ficheiro _ Original Qtd.
Admprimir | @ 103 1.5

Trab. em espera: 3

001 @ 105 1 1
002 B 106 1
003 @10 1

B Prima [OK].

Suspender trabalhos de impressao

Pode suspender trabalhos em fila de impressao ou em impressao.
[I Prima [ListaTrabalhos].
B Seleccione um trabalho que pretende suspender.

B Prima [Suspender impressao].

B Lista de trabalhos

Histérico de trabalhos

Estado e Norme do utilizador_Nome do ficheiro _ Original Otd. Trab. em espera: 3

Almprimic [0 103 150 [ Detales |
[ Atterar ordem

a1 0105 11 Susperder mpressdo

002 06 15 A reserva

003 FR 1

11

O trabalho seleccionado e os trabalhos seguintes sdo suspensos. A mensagem “A

suspender” é apresentada a esquerda dos trabalhos suspensos na lista de traba-
lhos.

& Nota
O Para retomar os trabalhos suspensos, prima [Continuar impressao].
O Esta fungdes s6 esta disponivel se [Ordem de Trabalhos] for especificado.

4]
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Apagar trabalhos

Pode apagar um trabalho em fila de impressdo ou actualmente em impressao.
[l Prima [ListaTrabalhos].

g Seleccione um trabalho que pretende apagar.

B Prima [Apagar reserva].

Histérico de trabalhos

Estado e Norne do utilizador _Nome do ficheiro_ Original Qtd.
A imprinic Q103 1.5

001 @ 105 11 1
002 ® 106 1 5
003 @110 1 2

ﬂ Prima [OK].

& Nota
O Para apagar varios trabalhos de impressao, seleccione-os no passo fJ.

Verificar o historico de trabalhos

Pode ver o histérico e o contetido de trabalhos de impressao concluidos.
[l Prima [ListaTrabalhos].
g Prima [Histérico de trabalhos].

Aparece uma lista de trabalhos de impressao concluidos.
B Seleccione um trabalho cujo contetido pretende verificar.
ﬂ Prima [Detalhes] e, em seguida, verifique o contetido.

E Prima [Sair].



Copiar a partir da Bandeja de alimentagdo manual

Copiar a partir da Bandeja de
alimentacdo manual

Utilize a bandeja de alimentacdo manual para copiar para formatos de papel nédo su-
portados pelas bandejas de rolo de papel ou papel cortado.

ﬂlmportante

@ O papel com um comprimento vertical de 210 -914,4mm (8 !/," - 36") e um com-
primento horizontal de 257 - 2000 mm (10" - 78") pode ser copiado a partir da ban-
deja de alimenta¢do manual.

O Insira o papel na bandeja de alimentagdo manual ao longo do comprimento ou
da largura consoante a orientagao de alimentagao.

O Insira o papel na bandeja de alimentagdo manual ao longo do comprimento
quando utilizar papel de formato A0 (E).

ﬂ Prima a tecla [B.AlimMan] e, em seguida, prima a tecla [ #].

“ Guardar ficheiro H |Verificar modosl

@ |2 4z0mm (@ (318D

o
B.AlimMan

—— == A4

AR 4200 | A3

B Seleccione o tipo e o formato do papel.

B Prima [OK].

ﬂ Introduza o ntiimero de cépias com as teclas numéricas.
B Coloque o original e efectue a leitura.

E Ajuste as guias de papel da bandeja de alimentacao manual ao formato do pa-
pel.

ATZ030S
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ﬂ Insira a cépia de papel na bandeja de alimentacao manual com o lado impresso
virado para cima.

O papel é inserido automaticamente no equipamento e a cépia € iniciada.

ATZ031S

& Nota

O Insira o papel até ouvir um sinal sonoro.

O Centre o original para que o espago em ambos os lados das margens seja uni-
forme. Em seguida, empurre-o com cuidado para que entre em contacto com
os rolos de alimentagdo. Segure o papel com as maos até ser alimentado.

O Nao efectue copias em ambos os lados do papel.
O Nao utilize papel j& copiado ou impresso.
O Para efectuar vdrias copias, insira uma folha adicional apés cada alimentagao.

O Para mais detalhes sobre o ripo e a orientagdo do papel suportado pela bande-
ja de alimenta¢do manual, consulte Acerca deste equipamento.

O Para colocar um original enrolado, puxe a guia auxiliar de saida inferior para
a frente e, em seguida, coloque o original enrolado.

A Referéncia
Pag. 20 “Colocar Originais”

Pag. 29 “Colocar originais enrolados”
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Acerca deste Equipamento



Copiar a partir da Bandeja de alimentagdo manual

Quando Copiar para Papel de Formato Normal

Efectue copias em papel de formato normal a partir da bandeja de alimentacdo ma-
nual.

[l Prima a tecla [B.AlimMan] e, em seguida, prima a tecla [ ).
g Certifique-se de que [Formato normal] esta seleccionado.

B Prima [Seleccionar formato].

Especifioue papel para alimentacio manual.
Formato normal Form.personaliz.

» Formato papel

Ajuste a ouia de papel
E ao formato de papel.

)
E

Seleccionar formato

Estacln do sistema | Listalrabalhos

ﬂ Seleccione o formato do papel.

Seleccionar formato Cang|
[ w@ [ w3 [ a@ || wB
[ re || w0 || a@ | mD
| BtusB || B2usE || s2us@ | B3
| B3z || BassE || susm |

B Prima [OK] duas vezes.
E Coloque o original e efectue a leitura.

ﬂ Ajuste as guias de papel da bandeja de alimentacao manual ao formato do pa-
pel.

m Insira a cépia de papel na bandeja de alimentacdo manual com o lado impresso
virado para cima.

O papel é inserido automaticamente no equipamento e a cépia é iniciada.
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Quando Copiar para Papel de Formato Personalizado

Faca copias em papel de formato personalizado a partir da bandeja de alimentagao
manual.

[l Prima a tecla [B.AlimMan] e, em seguida, prima a tecla [ ).

g Prima [Form.personaliz.].

Especifioue papel para alimentaco manual.

Form.personaliz.

B Formato papel

Ajuste a guia de papel

ao formato de papel.
L E

Seleccionar formato

B Introduza o formato horizontal do papel com as teclas numéricas e, em segui-
da, prima [#].

Especifioue papel para alimentacio manual.

Formato normal

» Formato papel
Especifiaue o formato com as teclas numéricas e prima @,

D] ? Proara
T Vertical wl R @

ﬂ Introduza o formato vertical do papel com as teclas numéricas e, em seguida,

prima [H].
B Prima [OK].
E Coloque o original e efectue a leitura.

ﬂ Ajuste as guias de papel da bandeja de alimentacao manual ao formato do pa-
pel.

m Insira a cépia de papel na bandeja de alimentagdo manual com o lado impresso
virado para cima.

O papel é inserido automaticamente no equipamento e a cépia é iniciada.

& Nota

O Se se enganar no passo EJ ou [, prima [Apagar] e, em seguida, introduza nova-
mente o valor.



Copiar a partir da Bandeja de alimentagdo manual

Registar um formato personalizado

Registe um formato de papel personalizado.
[I Prima a tecla [B.AlimMan] e, em seguida, prima a tecla [ ).
g Prima [Form.personaliz.].

B Introduza o formato horizontal do papel com as teclas numéricas e, em segui-
da, prima [#].

ﬂ Introduza o formato vertical do papel com as teclas numéricas e, em seguida,

prima [#].
B Prima [Programa].

B Papel especial

u [Werticall.
W Pael veoetal
210. Orm

Prooramar Pelicula
Vertical |
29f5 IC?a- O mm Charnar

Estardo do sistema | ListaTrahalhos

E apresentado o ecrad de confirmacao.

E Prima [Sair].

Recuperar o formato personalizado registado

Recupera o formato de papel registado.
[I Prima a tecla [B.AlimMan] e, em seguida, prima a tecla [ ).
g Prima [Form.personaliz.].

B Prima [Chamar].

imentacio manual.

P Papel especial
u [Werticall.
210. Omm i
vertical |
257.0m

Estaddo do sistema | ListaTrabalhos

E apresentado o formato registado.

ﬂ Prima [OK].
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Quando copiar para papel especial

Quando copiar para papel especial, como papel vegetal ou peliculas, seleccione o
tipo e o formato do papel.

iﬁklmportante
O Remova um papel especial copiado sempre que for ejectado.

ﬂ Prima a tecla [B.AlimMan] e, em seguida, prima a tecla [H#].

B Seleccione um tipo de papel ([Papel vegetal] ou [Pelicula]) nas defini¢des de papel
especial.

imentacio manual.

Form.personaliz.

P Papel especial
U [Werticall.
. Orrm :
vertical |

25 DEC 2008

Estardo do sistema | Listalrabalhos 14:30

B Defina o formato do papel.
ﬂ Prima [OK].
B Coloque o original e efectue a leitura.

G Ajuste as guias de papel da bandeja de alimentacao manual ao formato do pa-
pel.

ﬂ Insira a cépia de papel na bandeja de alimentagdo manual com o lado impresso
virado para cima.

O papel é inserido automaticamente no equipamento e a cépia é iniciada.

¢ Nota

O A impressao em papel especial pode ser mais lenta do que a impressao em pa-
pel normal.
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Funcoes de Copiador

Esta secgdo descreve as fungdes de copia.

Seleccionar a Defini¢ao Tipo de Original

Seleccione um dos sete tipos seguintes que mais se adequie aos seus originais:

< Texto
Para originais que contém principalmente texto ou caracteres impressos.

< Desenho
Para desenhos com linhas finas. As linhas esbatidas sdo reproduzidas com niti-
dez.

% Texto/Foto
Para originais que contém texto e fotografias ou imagens.

% Foto
Para fotografias ou imagens.

% Linhas de fundo
Para imagens desenhadas em papel milimétrico (papel milimétrico verde para
gréaficos) sem copiar as linhas no papel. Ndo é possivel eliminar as linhas azuis
existentes nos originais.

« Original nao uniforme
Para originais compostos por outros originais pequenos com densidades de fun-
do diferentes. A seleccdo deste modo torna o fundo escuro dos originais mais cla-
ro.

< Copia de Copia
Para originais que sdo cépias. A imagem de cdpia pode ser reproduzida com pre-
cisdo e nitidez.
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[l Seleccione o tipo de original.

() Pronto

2 47

A | AT Azl

Texto/Foto

Cutros

‘ Corte sincronizado ‘ Corte varfavel

Red/Amp automdtica |R/A auto uti

Orig form personaliz.

laitira arandac form

¢ Nota

(O Para seleccionar [Foto], [Linhas de fundo], [Original ndo uniforme] ou [Cépia de c6-
pia], seleccione primeiro [Outros].

2?2 47

Azld

‘ Corte varlavel

: ‘ Corte sincronizado
Linhas de fundo
Criginal n3o uniforme
Copia de copla

Red/Amp automitica |RAA auto uti

Local de saida da cipia Tipa de dobra/Opedo de dob

Dobra em leque || D
T40mm

Inferior

| Arahamentn ”Aiu tar nosicdn imnrl Editar

O Se seleccionar [Foto], a Densidade de imagem automética é cancelada automa-
ticamente.

O Se seleccionar [Original ndo uniforme], as linhas espessas, o texto ou as imagens
s6lidas do original sdo identificadas como um fundo escuro e ndo podem ser
copiados.

50



Funcdes de Copiador

Ajustar a Densidade de Imagem da Cdpia

Estado disponiveis trés tipos de ajustes:

< Densidade de imagem automatica
O equipamento ajusta automaticamente a densidade de imagem digitalizando as
densidades dos originais. Os originais de textura escura (como jornais ou papel
reciclado) sdo copiados de forma a que o fundo nao seja reproduzido.

< Densidade de imagem manual
Pode ajustar a densidade de todo o original em sete passos.

+ Densidade de imagem automatica e manual combinada
Ajusta a densidade de uma imagem apenas em originais de textura escura.

Densidade de imagem automatica

O equipamento ajusta automaticamente a densidade de imagem digitalizando as
densidades dos originais. Os originais de textura escura (como jornais ou papel re-
ciclado) sdo copiados de forma a que o fundo néo seja reproduzido.

[l Certifique-se de que [Densid. auto] esta seleccionado.
Se [Densid. auto] ndo estiver seleccionado, prima [Densid. auto].

Texto/Foto

2003 | AT H 2203

Corte varfavel

vl Red/Amp automdtica |RAA auto uti

Tipo de dobra/Opsfio de dobr

Dobra em legue | | D
T40rmm

o BB

E | Acabamento HAJustar posicdo |mpr‘ Editar

o1
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Densidade de imagem manual

Pode ajustar a densidade de todo o original em sete passos.
[I Quando [Densid. auto] estiver seleccionado, prima [Densid. auto] para o cancelar.

g Prima [ €] ou [»] para ajustar a densidade de imagem. O indicador de densida-
de “V” desloca-se.

Texto/Foto ]
Outros
2 - ‘ Corte sincronizado
n Densidl. auto

Orig form personaliz. R/A auto uti
Leitura arandes FOm | o1 g caide do cipia Tipa de dobra/Opedo de dob

ar ) Dobrwah%m leque| | D
] =
E | Acabamento HAjustar posicdo impr‘ Editar

2003 | AT H 2203

n

‘ Corte varfavel

Red/Amp automdtica

Densidade de imagem automatica e manual combinada

Ajusta a densidade de uma imagem apenas em originais de textura escura.

[I Certifique-se de que [Densid. auto] esta seleccionado.
Se [Densid. auto] ndo estiver seleccionado, prima [Densid. auto].

g Prima [ €] ou [»] para ajustar a densidade. O indicador de densidade “V” des-
loca-se.

Texto/Foto ]
Outros

[T ‘ Corte sincronizado

2003 | AT H 2203

‘ Corte varfavel

Red/Amp automdtica |R/A auto uti

Tipo de dobra/Opsfio de dobr

Dobra em legue | | D
T40rmm

& Nota

O Se continuarem a aparecer fundos escuros nas copias, ajuste a densidade uti-
lizando [ «].

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais
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Seleccionar Papel de Cdpia

Existem duas maneiras para seleccionar o papel de cépia:

% Seleccdo Automatica de Papel
O equipamento selecciona automaticamente um formato de papel de copia ade-
quado, com base no formato do original e na escala de reproducao.

% Seleccao Manual de Papel
Escolha a bandeja que contém o papel de cépia: alimentador de rolo de papel,
bandeja de papel cortado ou bandeja de alimentagdo manual.

Consulte as listas seguintes para obter os formatos e as orienta¢des de papel que po-
dem ser utilizados com Selec¢do Automatica de Papel (quando copiar a uma escala
de 100%):

« Versao métrica
A0L), A1, A2 2, A3 2, A4, B1JIS[, B2 JIS[J 2, B3 JIS[J 2, B4 JIS [}

+ Versao em polegadas

¢ Engenharia
E (34"x44"\[J, D (22"x34"\[J 2, C (17"'x22")[J@?, B (11"x17") &, A
B1/2"x11" [, 81/2"x14"[)

¢ Arquitectura
E (36"x48")[J, D (24"x36")[J &, C (18"x24" @, B (12"x18"\[J &, A
(9!!)(12”) D

¢ QOutros
8 1/2HX13H D/ 3OHX21UD/ 30”><42” D

& Nota

O S6 as bandejas de papel definidas para [Ocultar] ou [Papel reciclado] em Tipo de Pa-
pel em Defini¢do de Bandeja de Papel em Defini¢des do Sistema, e também defi-
nidas para [Sim] em Aplicar Seleccio Automatica de Papel podem ser
seleccionadas no modo Seleccdo Automaética de Papel.

A Referéncia
Pag. 3 “Fungdes que requerem configuragdes de opcionais”

Pag. 43 “Copiar a partir da Bandeja de alimentagdo manual”
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Manual de Defini¢des Gerais

53



Copiar

Seleccao Automatica de Papel

O equipamento selecciona automaticamente um formato de papel de cépia adequa-
do, com base no formato do original e na escala de reprodugao.

ﬂ Certifique-se de que a Seleccao Automatica de Papel esta seleccionada.
As bandejas com marcador (&) ndo serdo seleccionadas automaticamente.

() Pronto

1 841mm 4 (|2 a7

A | AT Azl

Texto/Foto

Cutros

Corte varfavel

‘ Corte sincronizado

QEMu=r | Fed/Am automitica |RAA auto uti

Orig form personaliz.

laitira arandac form

& Nota

O Se as bandejas de papel ndo tiverem papel adequado ao formato e a ampliagao
especificados, introduza papel do formato adequado numa bandeja de papel.
Alternativamente, pode seleccionar uma escala de ampliacdo adequada para
o papel existente nas bandejas de papel. Depois de optar por um dos métodos
acima, volte a colocar o original.

O Nao pode utilizar papel de formato especial com a Selec¢do automatica de pa-

pel.

K Referéncia
Manual de Defini¢oes Gerais

Seleccéo Manual de Papel

Escolha a bandeja que contém o papel de copia: alimentador de rolo de papel, ban-
deja de papel cortado ou bandeja de alimenta¢do manual.

[l Seleccione o alimentador de rolo de papel, a bandeja de papel cortado ou a
bandeja de alimentacdao manual.

O indicador correspondente a bandeja de papel seleccionada é realcado.

“ Guardar ficheiro ” |Verificar modosl

n Gz szoe g [EERD &
= == AZ X

AR 420 | A2

itica |R/A auto utiliz (B N@ T @@ )74
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Rodar cépia

Se a largura do original for diferente da largura do papel colocado no alimentador
de rolo de papel ou a orientagdo do original for diferente da orientacdo do papel co-
locado na bandeja de papel cortado, a mdquina roda a imagem do original 90 graus
para corresponder ao papel de copia.

Orientagéo Orientagéo Orientagéo
do Original do Papel da Copia

R o> | X

PT GCROTAOE

& Nota
O Esta fungdo opera quando [Selec. auto papel] ou [Red/Amp automatica] esta seleccio-
nado. Consulte “Seleccdo Automatica de Papel” e “Reduzir/ Ampliar Automati-

7”7

CcOo .

O A predefinicdo da Comutagdo Automadtica de Bandeja é [Com rotacdo imagem].
Nao é possivel utilizar a fun¢do de rotagdo de copia se esta definigdo for alterada
para [Sem rotacdo de imagem] ou [Desligado]. Consulte Manual de Defini¢des Ge-
rais.

O Nao pode utilizar a rotacdo de cépia quando utilizar papel de cépia de formato
A0 (E), A4 (A) ou B4 JIS. Neste caso, coloque o original na orientagdo [,).

A Referéncia
Pég. 43 “Copiar a partir da Bandeja de alimenta¢gdo manual”

Pag. 54 “Seleccao Automatica de Papel”
Pég. 64 “Reduzir/ Ampliar Auto”
Manual de Defini¢oes Gerais
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Definir o comprimento do corte do papel de copia

Especifique o comprimento do corte do papel colocado no alimentador do rolo de

papel.

Estdo disponiveis os trés métodos de corte de papel seguintes:

% Corte sincronizado
Corta o papel com o mesmo comprimento que o original Se a cépia for ampliada
ou reduzida, o equipamento calcula o comprimento adequado da escala de am-
pliagdo e corta o papel.

« Corte predefinido
Corta o papel num formato predefinido, independentemente do formato do ori-
ginal. Pode utilizar esta fun¢do para definir o mesmo formato de cépia para ori-
ginais com formatos diferentes.

% Corte variavel
Corta o papel com o formato introduzido.

& Nota

O O comprimento de corte minimo é de 280 mm (11") e 0 méximo de 15000 mm
(590.6”) para papel normal com uma largura de 841 mm (34” ou 36”) ou mais.
Para outro tipo de papel, o0 comprimento méaximo é de 3600 mm (141,8”). Se es-
pecificar um comprimento superior ao maximo, o papel serd introduzido numa
posigdo inclinada, resultando numa cépia de ma qualidade e amachucada.

O Nao é possivel cortar o papel na bandeja de alimentagdo manual.

A Referéncia
Pag. 3 “Fungdes que requerem configuragdes de opcionais”

Corte sincronizado

Corta o papel com 0 mesmo comprimento que o original Se a c6pia for ampliada ou
reduzida, o equipamento calcula o comprimento adequado da escala de ampliacdo
e corta o papel.

[l Seleccione um alimentador de rolo de papel.

B Seleccione [Corte sincronizado].

Guardar fi
SelecAuto
Papel




Funcdes de Copiador

& Nota

O Consoante o comprimento do original e o tipo de papel, o comprimento do pa-
pel de copia pode ser diferente do comprimento do original.

Corte predefinido

Corta o papel num formato predefinido, independentemente do formato do origi-
nal. Pode utilizar esta fungdo para definir o mesmo formato de cépia para originais
com formatos diferentes.

[I Seleccione um formato de corte predefinido para o alimentador de rolo de pa-
pel 1 ou 2.

Guardar fi

SelecAuto
Papel

‘ Corte sincronizado Corte varfavel

QEUNEES | Fed/Amp automdtica |[R4A auto utiliz

@ Nota

O O formato de corte predefinido varia consoante a largura do rolo de papel.
cortado nos seguintes formatos e comprimentos standard.

wa

< Versao métrica

Largura do rolo de papel Predefinido [J Predefinido [
841 mm A0[) N
594 mm A1D) A7
420 mm A20) A3
297 mm A3[) -

210 mm A4l) -

728 mm B1JIS[) B2 JISC?
515 mm B2 JIS[J B3 JISC?
364 mm B3 JIS[) -

257 mm B4 JI1S[) -

880 mm 1189 mm 594 mm
800 mm 1189 mm 594 mm
707 mm 1000 mm 500 mm
660 mm 841 mm 420 mm
625 mm 880 mm 440 mm
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« Versao em polegadas (engenharia)

Largura do rolo de papel Predefinido [J Predefinido [
34 pol. 34 x 44[) 22 x 3407
22 pol. 22 x 34[) 17 x 227
17 pol. 17 x 220} 11 x 1702
11 pol. 11x 170 -
81/, polegadas 81/, x11[) 81/,x14[)

« Versao em polegadas (arquitectura)

Largura do rolo de papel Predefinido [J Predefinido [
36 pol. / 914 mm 36 x 48[) 24 x 367
30 pol. 30 x 42[) 21 x 3002
24 pol. 24 x 36[) 18 x 247
18 pol. 18 x 24[) 12 x 187
12 pol. 12 x 18[7 -
9 pol. 9x12[) -
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Corte variavel

Corta o papel com o formato introduzido.

ﬂ Seleccione [Corte variavel].

Guardar fi

1 B4&1mm @_j

—— == A4

A00 | AP Az[d | A3

Corte varfavel

‘ Corte sincronizado

R/A auto utiliz

Fed/Amp automatica

g Introduza o comprimento com as teclas numéricas e, em seguida, prima [H].

Cang

"

Corte variavel

Introduza o comprimento de corte do rolo de papel com as teclas nl

J .
I <2303 15000 mm> ‘

B Prima [OK].

O comprimento introduzido é apresentado no ecra.
EI Seleccione um alimentador de rolo de papel.

& Nota
O Caso se engane, prima [Apagar] para definir um novo valor.

O Para cancelar o Corte varidvel, prima [Cancelar].
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Reducao/Ampliacao Predefinida

Pode seleccionar uma escala predefinida para copiar.

R - R

< Versao métrica
Escalas de ampliacdo: 141,4%, 200,0%, 282,8%, 400,0%
Escalas de reducgéo: 25,0%, 35,4%, 50,0%, 70,7%

< Versao em polegadas
¢ Engenharia
Escalas de ampliagdo: 129,4%, 200,0%, 258.8%, 400,0%
Escalas de reducgéo: 25,0%, 32,4%, 50,0%, 64,7%
¢ Arquitectura
Escalas de ampliagao: 133,3%, 200,0%, 266,7%, 400,0%
Escalas de reducgéo: 25,0%, 33,3%, 50,0%, 66,7%

I] Prima [Reduzir/Ampliar].

AP H A2l | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rnm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

? FEE 2007

Estardo do sistema | ListaTrahalhos 15:08
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g Seleccione uma escala e depois prima [OK].

A H w0 | A3

Cancelar

bt finas || ReA fometo || R/A Dir Fom mn| Red/Amp Dir 9%

T41. 4%
A4 A3
A2+ AT

LI+

— o Tarn.Méx

200.0%

Ads A2
A3 41

282.8%
A4 A1
A3+A0

400, 0%
A4+ A0

25.0%

=
41 | 200,08 | soses

35.4%

Al a4
AD> A3

50.0%

42+ A4
Al+AZ

posicio fmpr ‘ ‘ Editar # Carimbar H

Cornbinar

A escala seleccionada é apresentada no visor.

& Nota

O Seleccione uma das escalas predefinidas com base nos formatos do original e

do papel.

O Pode guardar um maximo de trés escalas proprias de utilizagdo frequente. No
entanto, estas ndo ficam predefinidas. As escalas podem ser definidas em pas-
sos de 0,1%. Consulte Manual de Defini¢oes Gerais.

O Para mais detalhes sobre a relagdo entre os formatos de original e de papel
para as escalas predefinidas, consulte a “Tabela de escalas de ampliagado”.

p Referéncia

Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Pég. 166 “Tabela de escalas de reducdo/ampliagao”

Manual de Defini¢des Gerais

Zoom

Pode alterar a escala de reprodugdo em passos de 0.1%.

\

/

R

RR

Pode definir a escala das seguintes formas:

¢ Especifique a escala com [—] e [4+1]

¢ Introduza a escala com as teclas numéricas

/O Referéncia

Pag. 156 “Informacdes suplementares”
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Especifique a escala com [—] e [+]

Seleccione uma escala semelhante a que pretende definir em Redugdo/Ampliacdo
predefinida e, em seguida, prima [—] ou [+] para ajustar a escala.

I] Prima [Reduzir/Ampliar].

AP H A2l | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Dobra em legue
210rnm

Diobra em leque
297rmm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

g Seleccione uma escala predefinida que esteja mais préoxima da escala pretendi-
da.

B Ajuste a escala com [—] ou [+].

e I I I

Seleccione item.

Teclas Nomeric,| | Redtam fies | | Rid fomao || oA Dir

+ || T4 4% || 200,

Tow moaw | ape | o

25.0% || 35.

141.4% || 200.0% || s0sad || 212

| Acabamento ”Ajustar posicio impr”Editar/Carimbar” Corbi

ﬂ Prima [OK].

& Nota
O Se se enganar no passo fJ, reajuste a escala com [—] ou [+1.
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Introduza a escala com as teclas numéricas

Especifique uma escala com as teclas numéricas.

I] Prima [Reduzir/Ampliar].

AP H A2l | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rnm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

g Prima [Teclas Numéric.].

200 | A H A0 | A3 ||

Escala de Reducdo/Ampliacdo

Intradiza a escala com as teclas numéricas e prima @,

15| ©

<25.0% a 400.0%

B Introduza a escala pretendida com as teclas numéricas e, em seguida, prima

[H].
ﬂ Prima [OK] duas vezes.

& Nota
O Utilize a tecla [.] para introduzir uma virgula decimal.

O Para alterar o valor, prima [Apagar] e, em seguida, introduza o novo valor.
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Reduzir/Ampliar Auto

O equipamento selecciona uma escala de reprodugdo adequada, com base nos for-
matos do papel e do original seleccionados.

Isto é util para copiar originais de formato diferentes para papel com o mesmo for-
mato.

rRR1-R

Para se certificar de que o resultado de impressao pretendido é obtido, especifique
a Orientacdo do original antes de utilizar Reduzir /ampliar auto.

Direcgéo de alimentagao do original

Suporte de originais A

Especificar [Reduzir/Ampliar Auto]

[Orientagéo do original]

[Orientagéo do original]

l Exemplos

R o

ﬁlmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungao.

PT ATY034S
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Consulte as listas seguintes para obter os formatos de papel e as orientagdes que
pode utilizar:

« Versao métrica
A0, A10 D2, A20 5, A3 2, A4[), B1J1S ), B2JISJ 2, B3JIS[J 2, B4 JIS [J

+ Versao em polegadas

¢ Engenharia
E (34"><44")D, D (22”><34”)|__,| 7, C (17"x22") D, B (11”><17”)|__,| 7, A8
l/zuxllu) D/ 8 1/2HX14H D

¢ Arquitectura
E (36"x48")[J, D (24"x36")[J &, C (18"x24" 2, B (12"x18"\[J &, A
(9"X12“)D

¢ Qutros
81/2"x13"[J), 30"x21"?, 30"x42" [}

[l Prima [Red/Amp automatica].

w 200 [ o [ ab [ aso [777]

Corte sincronizado

Corte variavel

QEGRAC | Fed/ Amp automatica |[RAA auto utiliz

Local de saida da copia Tipo de dobra/Opsdo de dobra

. [Ciobra em leque || Dobra em leque || Dabra e
Ifferter T40mm 170mm 210
| Acabamento H Ajustar posicio impr H Editar / Carimbar H Combi

stalrabalhios

g Seleccione o formato do papel.

& Nota
O O equipamento selecciona uma das seguintes escalas:

e Versdo métrica
400.0%, 282.8%, 200.0%, 141.4%, 100.0%, 70.7%, 50.0%, 35.4%, 25.0%

* Versdo em polegadas (engenharia)
400.0%, 258.8%, 200.0%, 129.4%, 100.0%, 64.7%, 50.0%, 32.4%, 25.0%

¢ Versdo em polegadas (arquitectura)
400.0%, 266.7%, 200.0%, 133.3%, 100.0%, 66.7%, 50.0%, 33.3%, 25.0%

O Certifique-se de que a defini¢do Orientacdo do Original corresponde a orien-
tagdo real do original.

A Referéncia
Pag. 23 “Orientagao do Original”
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Copiar

Red/Amp auto utiliz

Utilize esta funcdo para copiar para um formato seleccionado para cada formato de
original.

Quando o original é colocado, o equipamento amplia ou reduz automaticamente a
imagem com base no formato do papel de cépia.

Pode seleccionar as seguintes combinagdes:

< Versao métrica

Formato do original Formato de cépia
A0[) A0, Al, A2, A3, A4, B1JIS, B2 JIS, B3 JIS, B4 JIS
ADD
A0
AP
MDD
B1JI1S[)
B2JIS[J &
B3JIS[JZ
B4JIS[J &

< Versao em polegadas

Formato do original Formato de cépia

Engenharia E (34"x44") [ E (34"x44"), D (22"x34"), C (17"x22"), B (11"x17"),
D (22'x34") D A (81/2"<11")

C(17'x22") 2
B (11"x17") &
A (8'/2"x11") D2
Arquitectura E (36"x48")[J E (36"x48"), D (26"x36"), C (18"x24"), B (12"x18"),
D (26'x36") D& A (0"127)

C (18"x24") @
B (12"'x18") @
A 9"'x12" D@




Funcdes de Copiador

I] Prima [R/A auto utiliz].

B Certifique-se de que a combinacao seleccionada para Red/Amp auto utiliz é a
pretendida.

A H w0 | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Dobra em lee
210mm

Dobra em leque
297mm

posicio impr”Editar # Carimbar “ “ Reduzir/ Arnpliar |

& Nota

O A predefinicio é copiar com o mesmo formato (tamanho real). E possivel alte-
rar a combinacdo das Fungoes de Copiador/Servidor de Documentos em Fer-
ramentas do Utilizador.

O Certifique-se de que a defini¢do Orientacdo do Original corresponde a orien-
tagdo real do original.

A Referéncia
Pag. 3 “Fungdes que requerem configuragdes de opcionais”
Pég. 23 “Orientagdo do Original”

Manual de Defini¢des Gerais
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Copiar

Reducao/Ampliacao do Formato

Esta fungdo calcula uma escala de ampliagdo ou de redugdo baseada nos compri-
mentos do original e da cépia.

Amm amm
(pol) E:> R7, (pol.)

PT ANP059S

Mega e especifique os comprimentos do original e da cépia comparando “A” com

“_ 7

a’.

I] Prima [Reduzir/Ampliar].

AP H A2l | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rnm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

g Prima [R/A formato].

B Introduza o comprimento do original com as teclas numéricas e, em seguida,
prima [H].

Fapel

200 | AT H A0 | JEw) ||

R/A formato Cang

Intraduza o formato do original com as teclas numéricas e prima @

<25.0% 8 400.0%>

ﬂ Introduza o comprimento da cépia com as teclas numéricas e, em seguida, pri-

ma [H].



Funcdes de Copiador

B Prima [OK] duas vezes.

& Nota
O Para alterar o comprimento depois de premir [#] no passo [, seleccione [Ori-
ginal] ou [Cépia] e, em seguida, introduza o comprimento pretendido.

O Pode introduzir formatos entre 1 e 9999 mm (0,1" a 99,9") em passos de 1 mm
0,1M).

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Reducao/Ampliacao Direccional (%)

Especifique as escalas de reproducao horizontal e vertical individualmente. As c6-
pias podem ser reduzidas ou ampliadas em diferentes escalas de reproducao, hori-
zontal e verticalmente.

a%

b%

=

a: Escala horizontal

ATY050S

b: Escala vertical

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”
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Introduza a escala com as teclas numéricas

Especifique uma escala com as teclas numéricas.

I] Prima [Reduzir/Ampliar].

AP H A2l | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rnm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

g Prima [Red/Amp Dir %].

B Prima [Horizontal].

[0 [ sz [ w0 | a2 [-

% redugio/armpliago direccional Cang

Seleccione [Horizontal] ou [Werticall.
E possivel introduzir escala com B,

& Horizorital

70.7%

1 (Fam 1 |3 vertical
"*4.‘%1 70.7%

<25.0% a 400.0%>

ﬂ Introduza a escala pretendida com as teclas numéricas e, em seguida, prima

[H].
B Prima [Vertical].

E Introduza a escala pretendida com as teclas numéricas e, em seguida, prima

[H].
ﬂ Prima [OK] duas vezes.



Funcdes de Copiador

Especifique a escala com [—] e [+]

Especifique uma escala utilizando [—] ou [+].

I] Prima [Reduzir/Ampliar].

AP H A2l | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rnm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

Estardo do sistema | ListaTrahalhos

g Prima [Red/Amp Dir %].
E) prima [Teclas [+][—1]].
ﬂ Prima [Horizontal].

B Ajuste a escala ao usar [4+] ou [—].

[0 [ sz [ w0 | a2 [-

% redugio/armpliago direccional Canc|

Introduiza escala com B,
Introduza escala com as teclas numéricas.

T Vertical

70.7% —

<25, U%a 400, U%

Estado do sistemal | ListaTrabalhos

Ao premir [4] ou [—] altera a escala em passos de 0.1%. Ao premir e mantendo
premida a tecla [4] ou [—] altera a escala em passos de 1%.

E Prima [Vertical].
ﬂ Ajuste a escala com [+] ou [—].
m Prima [OK] duas vezes.

& Nota
O Se se enganar no passo | ou ), reajuste a escala com [+]ou[—].

71




72

Copiar

Reducao/ampliacao direccional (mm)

Especifique os comprimentos horizontal e vertical do original e da imagem de cépia.
As copias podem ser reduzidas ou ampliadas em diferentes escalas de reproducao,
horizontal e verticalmente.

ATY051S

@® Formato horizontal do original: A mm

@ Formato vertical do original: B mm

® Formato horizontal de cépia: a mm

@ Formato vertical de copia: b mm

Mega e especifique os comprimentos do original e da cépia comparando “A” com
“a” e “B” com “b”.

I] Prima [Reduzir/Ampliar].

AP H A2l | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rnm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

g Prima [R/A Dir Form mm].



Funcdes de Copiador

B Introduza o formato horizontal do original com as teclas numéricas e, em se-
guida, prima [#].

| 200 | AT H A0 | JEw) [-

Reducdo/ameliacdo direccional (mm) Cang

Introduza o formata original horizontal com as teclas numéricas e p

© (Cdpia =
T Original ‘—F:.‘ ) T | T Copla
__mm I\:m G I __mm 7!

<25.0% a 400.0%>

>

ﬂ Introduza o formato horizontal da c6pia com as teclas numéricas e, em seguida,

prima [H].

B Introduza o formato vertical do original com as teclas numéricas e, em seguida,

prima [H].

E Introduza o formato vertical da cépia com as teclas numéricas e, em seguida,

prima [H].
ﬂ Prima [OK] duas vezes.

& Nota

O Para alterar um comprimento nos passos de ] a [, prima a tecla que pretende
alterar e introduza o novo valor.

O Pode introduzir formatos entre 1 e 9999 mm (0,1" a 99,9") em passos de 1 mm
(0,1).

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”
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Copiar

Reducao/ampliacao finas

O equipamento calcula as escalas de correcgao para produzir copias semelhantes ao
formato de imagem real.

Por motivos ambientais, como, por exemplo, humidade, o papel pode expandir ou
encolher. Isto pode resultar numa nao correspondéncia entre o formato do original
e da copia. Esta funcdo utiliza as medidas do original e da cépia para calcular a es-
cala de produgédo das cépias que mais se assemelhe ao formato real.

Meca o comprimento e a largura do original e da copia e, em seguida, calcule a es-
cala de correcgdo da seguinte forma:

Célculo do valor de correcgéo (%)

Exemplo)
Original Copia

G4 || 4

[T [rmTT)

| Horiz. | | Horiz.
504 500

Para copiar com o mesmo formato do original

M % 100= valor de correccao
® (%)

...Para o exemplo acima:

(504—500)
g X 100=0.8%
A

Defina o valor de correcgéo (horizontal) como 0,8%.

PT ZEDGO10E

I] Prima [Reduzir/Ampliar].

AT H w0 | A0 || H ‘

[Tipa de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leaue || Dobra em leaue
140mm 170mm

Dobra em leque
297mm

Dobra em leque
210rmm

posicin imnr”Editar / Carimbar ” Combinar ” Reduzir/Ampliar |

B Prima [Red/Amp finas].
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Funcdes de Copiador

B Ajuste a escala horizontal utilizando [—] e [+].

W wp | ae [ ap Jam [T
Reducdo/Ampliacgo finas Cang

Efectue as definictes necessérias para Redugdio/Ampliacio finas.

Horizorital
)

Vert|cal
- C

<—0.9% q +0. 9%

Estacn do sistema | Listalrabalhos

ﬂ Ajuste a escala vertical utilizando [—] e [+].
B Prima [OK] duas vezes.

& Nota

O A Redugdo/Ampliagdo Finas € utilizada com originais que ja foram lidos. Se
pretender aplicar as correc¢des de redugdo/ampliacdo fina a papel que tenha
alargado devido ao tipo ou a exposi¢do a humidade, consulte o Manual de De-
fini¢oes Gerais.

O Pode também efectuar estas defini¢des em “Ajuste fino da escala: Copiador”
em Defini¢des do sistema. Se especificar a escala nas Defini¢des do sistema e
nesta funcgdo, as defini¢des resultantes serdo a soma do valor definido.

O Se a bandeja de alimenta¢do manual estiver seleccionada, é possivel definir a
Redugdao/Ampliacado Finas apés a leitura do original.

AP Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Manual de Defini¢des Gerais
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Combinar

Combina vdrias paginas num lado de uma folha.

iﬁklmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungéo.

Estao disponiveis trés tipos de combinagao.

< 1 Lados 2 Paginas — Combinar 1 Lados
Copia 2 originais de um lado num lado de uma folha.

GCSHVY7E

< 1 Lados 4 Paginas — Combinar 1 Lados
Copia 4 originais de um lado num lado de uma folha.

1

2

JJ 3

< 1 Lados 8 Paginas — Combinar 1 Lados
Copia 8 originais de um lado num lado de uma folha.

1

7:(>5678

\__8|




Funcdes de Copiador

< Orientacao do original e posicao da imagem de Combinar
Originais verticais ([))

GCSHUY1E

1 T2
2 1 o | 312
- D ,l: 2 o 5|6
) B 7|8
8
GCSHUY2E
I] Prima [Combinar].

AT H w0 | A0 || H ‘

atica |R/4 auto utiliz [ WO T @I 057

[Tipa de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leaue || Dobra em leaue
140mm 170mm

Dobra em leque
297mm

Dobra em leque
210rmm

posicin imnr”Editar / Carimbar ” Combinar ” Reduzir/Ampliar |

B Seleccione o niimero de originais a combinar.

[0 [ sz [ w0 | a2 [-
Seleccione item.

12

Lh-
igﬁ

2 originais 8 orig|

ListaTrahalhos

B Seleccione o formato do papel.
ﬂ Prima [OK].

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Manual de Defini¢oes Gerais
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Apagar bordos (largura igual)

Apaga a margem da imagem do original.

A predefini¢do para apagar bordos é 10 mm (0,4").

ﬁlmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungéo.

I] Prima [Editar / Carimbar].

A H w20 | A2 || H ‘

CERETSE 1 00, 0%

[Tipa de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leque || Dobra em leaue
140mm 170mm

Dobra em leaue
297mm

Dobra em leaue
210mm

posicio impr”Editar / Carimbar ” Cormbinar || Reduzir/Ampliar |

Estaddo do

B Prima [Apagar].
B Prima [Apagar bordos].

ﬂ Prima [Mesma largura].



Funcdes de Copiador

B Defina uma largura de bordos a apagar com [+] ou [—].

Ao premir [4] ou [—] altera a largura em passos de 1 mm (0,1 pol.). Ao premir
e manter premida a tecla respectiva, altera a largura em passos de 10 mm (1 po-
legada).

s [ om | A _

a apagar com HE. ‘ Cancelar ] I oK
.
m 2o 9
Sk Tkt

=]

Estaddo do sistema) | ListaTrabialhos

ﬂ Prima [OK] duas vezes.

& Nota
O Para alterar o valor introduzido no passo |, prima [+]e[—] para definir um
novo valor.

O Para mais detalhes sobre os limites de formato de leitura quando utiliza Apa-
gar bordos com outras fung¢des, consulte “Limites de formato de leitura por
funcao”.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”
Pag. 162 “Limites de formato de leitura por funcao”

Manual de Defini¢oes Gerais

Apagar bordos (largura diferente)

Apaga a margem da imagem do original.

R R

A predefini¢do para apagar bordos é 10 mm (0,4").

iﬁklmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungao.
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Copiar

I] Prima [Editar / Carimbar].
]

ERIA e 1 00, 0%

[Tipo de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

A H w0 | A3

Dobra em lee
210mm

Dobra em leque
297mm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

B Prima [Apagar].
B Prima [Apagar bordos].
ﬂ Prima [Largura diferente].

B Prima a tecla do bordo que pretende alterar e defina uma largura a apagar com

[+]e[—].

Ao premir [+] ou [—] altera a largura em passos de 1 mm (0,1 pol.). Ao premir
e manter premida a tecla respectiva, altera a largura em passos de 10 mm (1 po-
legada).

AT H w0 | A0 _

a apagar com HE. | Cancelar I I 0K

= T
fe El%
’
‘ Esa. ‘ ‘ Dir. ‘ 1 Omm

1 Ormm 1 Ormm

stemal | ListaTrabialhos

E Prima [OK] duas vezes.

& Nota

O Para alterar o valor introduzido no passo |, prima [+]e[—] para definir um
novo valor.

O Para mais detalhes sobre os limites de formato de leitura quando utiliza Apa-
gar bordos com outras fung¢des, consulte “Limites de formato de leitura por
fungao”.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”

Manual de Defini¢des Gerais



Funcdes de Copiador

Apagar interior

Utilize esta fung¢do para copiar o original enquanto apaga uma 4rea especificada.

Apagar
Interior

Area

PT ABB524S

*Eklmportante

O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta funcéo.

Para especificar a area que pretende apagar, tem de definir o valor de X1, Y1, X2 e
Y2 no original. Meca a 4drea que pretende especificar antes de introduzir as defini-
¢Oes de area.

X

Y1

Area Y2

T30

PT ATY035S

I] Prima [Editar / Carimbar].

A H w23 | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140rmm 170mrm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rmm

posicio impr”Editar / Carimbar” Cornbinar ” Reduzir/Arnpliar |

g Prima [Apagar].

B Seleccione uma das areas de [Apagarinterior1] a [Apagarinterior5].
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Copiar

ﬂ Introduza o comprimento de [X1] com as teclas numéricas e, em seguida, prima

[H1].
AT H w0 | A0 _

| Cancelar ” OK

om as teclas numéricas, e prima @,
0 a 1220mrms>

Y7 M Formato
‘ %2

mmH

Estaddo do sistema | ListaTrabalhos

B Introduza os comprimentos de [X2], [Y1] e [Y2] da mesma forma e, em seguida,
prima [OK].

E Para especificar diversas areas, especifique as dreas de 1 a 5 e, em seguida, re-
pita os passos de [J a §.

ﬂ Prima [OK] duas vezes.

& Nota

O Quando utilizar esta funcdo com amplia¢do, o formato real serd o valor espe-
cificado multiplicado pela escala de reprodugdo.

O Pode seleccionar até cinco areas.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Pag. 162 “Limites de formato de leitura por funcao”



Funcdes de Copiador

Apagar exterior

Utilize esta funcdo para copiar o original enquanto apaga fora de uma édrea especifi-
cada.

Apagar
Exterior
g
R+ R
L.
Area
*Eklmportante

O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta funcéo.

Para especificar a area que pretende apagar, tem de definir o valor de X1, Y1, X2 e
Y2 no original. Meca a 4drea que pretende especificar antes de introduzir as defini-
¢Oes de area.

%

Py
Y1

Area Y2

(Ll »

PT ATY035S

I] Prima [Editar / Carimbar].

.

@RIA eeaniE 1 00, 0%

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140rmm 170mrm

A H w23 | A3 | .

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rmm

posicio impr”Editar / Carimbar” Cornbinar ” Reduzir/Arnpliar |

2 FEE 2007

g Prima [Apagar].

B Seleccione [Apagar Exterior].
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ﬂ Introduza o comprimento de [X1] com as teclas numéricas e, em seguida, prima

[H1].
AT H w0 | A0 _

| Cancelar ” OK

om as teclas numéricas, e prima @,
0 a 1220mrms>

L] QY
‘ Y7 M Formato
‘ %z

mmH

B Introduza os comprimentos de [X2], [Y1] e [Y2] da mesma forma e, em seguida,
prima [OK].

E Prima [OK] duas vezes.

& Nota

O Quando utilizar esta funcdo com amplia¢do, o formato real serd o valor espe-
cificado multiplicado pela escala de reprodugdo.

A Referéncia
Pag. 162 “Limites de formato de leitura por funcao”

Ajuste de Margens

Quando selecciona Corte sincronizado, pode criar uma margem nas margens supe-
rior e inferior da copia.

Margem
superior

R =R

Margem
inferior

R = R

PT ATY052S



Funcdes de Copiador

iﬁklmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungéo.

Pode seleccionar os tipos de margem seguintes para esta fungao:

* Margem superior: margem existente na parte superior do original (topo da c6-
pia).

* Margem inferior: margem existente na parte inferior do original (fim da cépia).

I] Prima [Editar / Carimbar].

AT H 20 | A3 || H ‘

itica | R/A auto utiliz] (B N T @I @ 74

[lieo de dobra/Opsiio de dobra

Diobra em leque || Dobra em leaue
140rm 170mm

Diobra em leque
297mm

Dobra em lewe
210rmm

posicio imnr”Editar / Carimbar” Cornbinar ” Reduzir/Arnpliar |

2 FEB 2007

g Prima [AjustMargens].
B Prima [Margem topo] ou [Margem fundo].

! l |

Seleccione [Margern topo] ou [Margem fundo].

L [vergem topo
20mm

Margem fundo

<02 20> 20

Estado do sistemal | ListaTrabalhos

ﬂ Utilize [—] ou [+] para especificar a margem e, em, seguida, prima [OK].
[Corte sincronizado] é seleccionado automaticamente.

& Nota

O Pode especificar a margem entre 0 e 200 mm (7,8") em passos de 1 mm (0,1").
A margem predefinida é 20 mm (0,8").

O Pode especificar as margens superior e inferior em simultaneo.

O O comprimento da cépia é o comprimento especificado automaticamente pelo
Corte sincronizado mais a margem especificada.

A Referéncia
Pag. 56 “Corte sincronizado”
Pag. 156 “Informacdes suplementares”
Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”
Manual de Defini¢oes Gerais
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Copiar

Numeracao de Fundo

Utilize esta fun¢do para imprimir nidmeros no fundo das cépias.

Se esta funcao for utilizada em conjunto com Colec¢do, os mesmos nimeros sao im-
pressos em cada conjunto de cépias, ajudando-o a controlar documentos confiden-
ciais.

GCSTMP2J

ﬁlmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungéo.
I] Prima [Editar / Carimbar].

A H w20 | A2 || H ‘

CERETSE 1 00, 0%

[Tipa de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leque || Dobra em leaue
140mm 170mm

Dobra em leaue
297mm

Dobra em leaue
210mm

posicio impr”Editar / Carimbar ” Cormbinar || Reduzir/Ampliar |

g Prima [Carimbo].
B Prima [Numeracao de fundo].

ﬂ Introduza o nimero em que se inicia a contagem com as teclas numéricas e, em
seguida, prima [H].

Pape

200 | A H A0 | A3 H

Numeracdo de fundo Cang

Introduza narmero inicial.

Mamera inicial
<1 - 9999 e

Pode definir o nimero entre 1 e 9999.



Funcdes de Copiador

B Prima [OK] duas vezes.

¢ Nota

O Para alterar o valor introduzido no passo [J, prima [Apagar] para definir um
novo valor.

O Pode combinar esta fungdo com um maximo de quatro fun¢des de carimbo.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”

Manual de Defini¢des Gerais

Carimbo Predefinido

As mensagens predefinidas sdo carimbadas nas copias.

URGENTE =

CONFIDENCIAL|

PT GCSTMP1E

As oito mensagens seguintes estdo disponiveis para Carimbo predefinido:
“COPIA”, “URGENTE”, “PRIORITARIO”, “Para Sua Informagio”, “PRELIMI-
NAR”, “Para Uso Interno”, “CONFIDENCIAL”, “RASCUNHO”

ﬂlmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungéo.

O S6 pode carimbar uma mensagem de cada vez.
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< Posicao do carimbo e orientacao do original

As posig¢des do carimbo variam consoante a orientagdo em que coloca os origi-
nais.

Direcgdo de COPIA

alimentagao
» @516

Direcgéo de
alimentagao

©

Q
©
®

Direcgéo de 9 ® ©
alimentagao T
3
>
Direcgéo de
alimentagao ® S
5]
® & i@ §
3
Tecla no visor BRI PA|E ]2 || N
Posigao do carimbo [ D | @D [® | @D |B® | ® | @ ®
PT ATY019S

l] Prima [Editar / Carimbar].
]

@RIA eeaniE 1 00, 0%

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

AP H A2l | A3

Dobra em legue
210rnm

Diobra em leque
297rmm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

ﬂ Prima [Carimbo].
B Prima [Carimbo predefinido].

EI Seleccione a mensagem pretendida.

Pode alterar a posi¢do, o formato e a densidade do carimbo.



Funcdes de Copiador

B Prima [Todas péginas] ou [S6 12 pagina] para seleccionar a pagina a imprimir.

A H w0 | A3 || |

| Cancelar ” OK ]

bo.

ureNT | PRIORITY | For Your Ifo. |

for temal Use Only | CONFIDENTIAL | DRAFT |

idacle™ <Imprimir pagina>

Estardo do sistema | ListaTrahalhos

E Depois de efectuar todas as defini¢des, prima [OK].
ﬂ Prima [OK].

& Nota
O Pode combinar esta fungdo com um maximo de quatro fun¢des de carimbo.
O Pode alterar a prioridade do carimbo seleccionado.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”
Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”
Manual de Defini¢des Gerais

Alterar a posicao, formato e densidade do carimbo

Altera a posigdo, formato e densidade do carimbo.
I] Prima [Editar / Carimbar].

g Prima [Carimbo].

E] Prima [Carimbo predefinido].

ﬂ Prima [Alterar] em Posi¢ido / Formato / Densidade.

B Seleccione a posicdo, o formato e a densidade do carimbo e, em seguida, prima

[OK].

w sb [ ae [ am Jaz [77°

Posicdo/ Tamanho/Densidade

<Posigio do carimho> <Tamanho>
‘ L~ _» HEN N - |
e e 2] [Cax

B (e v v

Estado do sistemal | ListaTrabalhos

89



Copiar

Carimbo do Utilizador

Imprime uma imagem digitalizada nas cépias como um carimbo. Podem ser regis-
tadas as letras ou imagens que utiliza frequentemente.

GCSTMPOE

ﬁ*lmportante
O Tem que registar um carimbo do utilizador antes de usar esta fungao.

O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungéo.

O S6 pode carimbar uma mensagem de cada vez.

< Posicao do carimbo e orientacao do original
As posig¢des do carimbo do utilizador variam consoante a orientagdo em que co-
loca os originais.

Direcgao de ®
alimentagdo (OREARNC)]
2:® @
e | TET e
) * @ ®. 6
@ ® 9
Direcgéo de Qi ® o
alimentago R -
® ® ©
©)
Direcgédo de
alimentago Q ® Q
® & © @)
|Tec\anovisor |R|1~|Z|(—|*Xé|—)||£|¢|5'|
|Pos\géodocarimb0|®|@|@|@|©|@|®||@|

PT ATY020S
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I] Prima [Editar / Carimbar].
]

ERIA e 1 00, 0%

[Tipo de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

A H w0 | A3

Dobra em leque
297mm

Dobra em lee
210mm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

? FEE 2007

g Prima [Carimbo].
B Prima [Carimbo do utilizador].

ﬂ Seleccione a mensagem pretendida.
Pode alterar a posi¢do do carimbo.

B Prima [Todas paginas] ou [S6 12 pagina] para seleccionar a pagina a imprimir.

A H w0 | A3 || |

| Cancelar ” OK ]

bo.

m Yert & 4 mim

<Imprimir pagina>

56 12 pagina

E Depois de efectuar todas as defini¢des, prima [OK].
ﬂ Prima [OK].
& Nota

O Pode combinar esta fungdo com um maximo de quatro fun¢des de carimbo.
O Podem ser registadas até quatro carimbos de utilizador.

O Se Carimbo do utilizador estiver seleccionado, a primeira cépia pode demorar
mais tempo a ser impressa.

O Para apagar um carimbo de utilizador guardado, consulte “Apagar um carim-
bo de utilizador”.

A Referéncia
Pag. 93 “Registar um carimbo de utilizador”
Pag. 95 “Apagar um carimbo de utilizador”
Pag. 156 “Informacdes suplementares”
Pag. 162 “Limites de formato de leitura por funcao”
Manual de Defini¢oes Gerais
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Alterar a posicao do carimbo

Altera a posigao do carimbo.

[l Prima [Editar / Carimbar].

g Prima [Carimbo].

E] Prima [Carimbo do utilizador].

ﬂ Prima [Alterar] em Posicao do Carimbo.

B Seleccione a posicao pretendida e, em seguida, prima [OK].

W 200 | A H 20 | A3 ||

Posicdo carimbo

<Posigio do carimbo>

‘ (= [~ NEN

NN

Bl [« v v]

Estacln do sistema | Listalrabalhos
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Registar um carimbo de utilizador

Lé uma imagem que é utilizada como um carimbo do utilizador.

O intervalo de imagens de carimbo relativo a legibilidade é de 10-297 mm (0,4"-
11,7") de largura e de 10-432 mm (0,4"-17,0") de altura. No entanto, se o valor exce-
der o valor méaximo da 4rea (5000 mm?, 7,75 polegadas?), é corrigido automatica-
mente dentro do intervalo da area.

Iy e

10~432mm
04"~17.0")

10~297mm
(04" ~11.7")

- |-

3

PT ATY035S

1. Ponto base
2. Direcgdo de alimentacio do original
3. Mesa de original

I] Prima a tecla [ Ferramentas do utilizador/Contador ).

I

e

EX)
EN)
12 )

ATY023S

g Prima [Func¢oes de copiador/servidor documentos].
itas Utilizador/ Contador/ Info.

Functes de 5

% copiador/servidor documentos Q%

Eﬂ FuncBes de impressora m

é Furgiies de scarner

o sistema

B Prima [Carimbo].
ﬂ Prima [Carimbo do utilizador].

Q3
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B Prima [Programar/Eliminar carimbo].

E Prima [$>Programar] e depois prima o nimero do carimbo que pretende progra-
mar.

ﬂ Introduza o nome do carimbo do utilizador (até dez caracteres) com as teclas
alfabéticas e, em seguida, prima [OK].

m Introduza o formato horizontal do carimbo com as teclas numéricas e, em se-
guida, prima [#].

g Introduza o formato vertical do carimbo com as teclas numéricas e, em seguida,

prima [H].

[m Ajuste as guias do original para A3 (B) [ ou A4 (A)? e, em seguida, coloque o
original do carimbo do utilizador na mesa de originais.
ﬂ] Prima [Iniciar leitura].

O original vai ser digitalizado e o carimbo vai ser registado.
m Prima [Sair].
[ﬂ Prima [Sair].

O visor volta ao ecra de Ferramentas Utilizador/Contador/Info.

m Prima [Sair].

Sai das definigdes e fica pronto para copiar.

& Nota
O Os nimeros de carimbos com £ ja tém definigdes préprias.

O Se o ntimero do carimbo ja estiver a ser utilizado, o equipamento ird perguntar
se pretende substitui-lo. Prima [Sim] ou [Parar].

O Podem ser registadas até quatro carimbos de utilizador.

O Se o carimbo for vermelho ou vermelho forte, pode nao ser lido com nitidez.
Para guardar um carimbo de utilizador nitido, utilize um carimbo de tinta pre-
ta ou efectue uma copia e utilize-a como original.
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Apagar um carimbo de utilizador

Apaga uma imagem registada como um carimbo de utilizador.

Um carimbo apagado ndo pode ser restaurado.

[l Prima a tecla [ Ferramentas do utilizador/Contador ).

)
)
i
)

g Prima [Funcoes de copiador/servidor documentos].
itas Utilizador/ Contador/ Info.

Functes d 9

% couiador/sgp\ficéif df?cumentos Q%

Eﬂ FuncBes de impressora m

é FungBes de scanner

o sistema

B Prima [Carimbo].

ﬂ Prima [Carimbo do utilizador].

E Prima [Programar/Eliminar carimbo].

E Prima [Apagar] e depois prima o nimero do carimbo que pretende apagar.
ﬂ Seleccione [Sim], e depois prima [Sair].

m Prima [Sair].
O visor volta ao ecra de Ferramentas Utilizador/Contador/Info.

g Prima [Sair].

Sai das defini¢des e fica pronto para copiar.
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Data do Carimbo

Utilize esta fun¢do para imprimir datas nas suas copias.

17/11/2006

AMG049S

ﬁ*lmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta funcéo.

Pode seleccionar entre os seguintes formatos:
MM/DD/AAAA

MM.DD.AAAA

DD/MM/AAAA

DD.MM.AAAA

AAAAMM.DD

< Posicao do carimbo e orientacao do original
As posi¢des do carimbo de data variam consoante a orientacdo em que coloca os
originais.

Direcgéo de e, H
alimentagao 0) ® ®
->
©i0ie
Direcgéo de —
’alimentacéo "® ‘ ® ‘@
L& | i p
® o @
Direcgéo de ® eH
alimentagdo :
> o8
® ®
Direcgéo de _
alimentagao ® o |
& . © ©
S] ()
Tecla no visor K| [A|[d]|N
Posigdo do carimbo [ D [ @ [® | @ [® | ®

PT ATY021S
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I] Prima [Editar / Carimbar].
]

ERIA e 1 00, 0%

[Tipo de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

A H w0 | A3

Dobra em leque
297mm

Dobra em lee
210mm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

? FEE 2007

B Prima [Carimbo].
B Prima [Carimbo data].

ﬂ Seleccione o formato do carimbo.

Pode alterar o formato e a posigdo da data a carimbar.

B Prima [Todas paginas] ou [S6 12 pagina] para seleccionar a pagina a imprimir.

AP H A2l | A3 || |

| Cancelar ” oK ]

posicio da data.

.06

<Imprimir paginas

E Depois de efectuar todas as defini¢des, prima [OK].
ﬂ Prima [OK].

& Nota
O Pode combinar esta fungdo com um maximo de quatro fun¢des de carimbo.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”

Manual de Defini¢des Gerais
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Alterar o formato da data

Altera o formato da data a ser carimbada.
[l Prima [Editar / Carimbar].

g Prima [Carimbo].

B Prima [Carimbo data].

ﬂ Prima [Alterar formato] em Data Actual.

B Seleccione o formato de data e depois prima [OK].

W wp | ae [ ap Jam [T
Formato da data Cang

Seleccione formato.

| vmooasss | vMoDassr |

DD.MIMLAAAA

AAAAMM.DD

Estacln do sistema | Listalrabalhos

Alterar a posicao do carimbo

Altera a posigdo do carimbo.

I] Prima [Editar / Carimbar].

g Prima [Carimbo].

B Prima [Carimbo data].

ﬂ Prima [Alterar] em Posi¢do do Carimbo.

B Seleccione a posi¢ao do carimbo de data pretendida e, em seguida, prima [OK].

w sb [ ae [ am Jaz [77°

Posico carimbo

<Posigio do carimho>

‘HE
B e vy ]

b sistemal | ListaTrabalhos
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Numeracao de Paginas

Utilize esta fun¢do para imprimir ndmeros de paginas nas suas cépias.

P1

%

PT CP2G0100

iﬁklmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta funcéo.

Existem seis tipos disponiveis para numeracdo de paginas.
e P1,P2,...

* 1/52/5,...

o -1-,-2-,...

e P1,P2,...

e 1,2, ..

e 1-1,1-2,...

< Posicao do carimbo e orientacao do original

As posig¢des do carimbo de pagina variam consoante a orientagdo em que coloca
0s originais.

Direcgédo de H 1 P1
alimentagéo 0) ® ®
>
0
Direcgéo de T T
alimentagéo 0 @ i .
& 5 »p
® o o
Direcgao de
’ alimentagéo ® ©
» FF
®
2
Direcgéo de
alimentagao ® )
& e | o
® © 3
Tecla no visor R 4\ 7I It \Ir N
Posigo do carimbo | D | @D |® | @ | ® | ®

PT ATY022S
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I] Prima [Editar / Carimbar].

A H w0 | A3 || H ‘

itica |R/A auto utiliz [ WO T @I 057

[Tipo de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leque
140mm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

Dabra em leque

Dobra em lee
170mm

210mm

Dobra em leque
297mm

B Prima [Carimbo].
B Prima [Numeracao de paginas].

ﬂ Seleccione o formato.

e I I =

Numeracéo de padinas Cang
Seleccione formato de numeracio de paginas.

[ amas. |
[ 12 [ 12, |

<Posigo do carimho> <Alterar numeraciio>

12 pag. impressdo:

E A partir da pagina 1

Mumeracdo de/a
~ gté ao fim

Pode especificar a posigdo e as paginas a carimbar e a numeragao.
B Depois de efectuar todas as defini¢des, prima [OK].
E Prima [OK].
& Nota
O Pode combinar esta fungdo com um maximo de quatro fun¢des de carimbo.
A Referéncia

Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”
Manual de Defini¢oes Gerais

100



Funcdes de Copiador

Alterar a posicao do carimbo

Altera a posigao do carimbo.
[l Prima [Editar / Carimbar].
g Prima [Carimbo].

E] Prima [Numeracao de paginas].

ﬂ Prima [Alterar] em Posicao do Carimbo.

B Seleccione a posicao pretendida e, em seguida, prima [OK].

W 200 | AT H 20 | 23T ||

Posicdo carimbo

<Posicio do carimbo>

‘En
B [« v ~]

Estado do sistemal | ListaTrabalhos

Especificar a primeira pagina a imprimir e o numero inicial (“P1, P2...”, “-1-,-2-...”, “P.1,
P.2".”, “1’ 2."”)

Explica o exemplo quando “P1, P2...” esta seleccionado. Os passos sdo os mesmos
para os outros casos.

[l Prima [Editar / Carimbar].

g Prima [Carimbo].

E] Prima [Numeracao de paginas].

ﬂ Prima [Alterar] em Alterar Numeracao.

B Prima [12 pag. de impresséo], introduza o nimero da folha do original a partir do
qual pretende iniciar a impressao com as teclas numéricas e, em seguida, prima

[H].
W 200 | A H 20 | A3 ||

Alterar numeracdo <P1pP2..> Cang

Seleccione tem a alterar.

12 pég. de impressio 1

Estacln do sistema | Listalrabalhos
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E Prima [1°n? de impresséo], introduza o nimero da pagina a partir do qual preten-
de comecar a numeragdo com as teclas numéricas e, em seguida, prima [#].
O exemplo abaixo mostra quando a primeira pagina a imprimir é “2” e o nimero
inicial é “3”.

P3

A3’ > AB

PT GCANPE2J

ﬂ Prima [Ultimo nimero], introduza o niimero da pagina em que pretende parar a
numeracio com as teclas numéricas e, em seguida, prima [H].

Se quiser numerar todas as paginas até ao fim, prima [até ao fim].
m Quando a designacao de pagina estiver completa, prima [OK].
g Prima [OK] duas vezes.

& Nota

O Para alterar os nimeros introduzidos nos passos -, prima [Apagar] e, em se-
guida, introduza um ndmero novo.

O Pode definir um valor entre 1 e 9999 para [1? pag. de impressao], [1° n° de impres-
sa30] e [Ultimo ndimero].

Especificar a primeira pagina a imprimir e o numero inicial (“1/5, 2/5...”)

Explica os procedimentos quando “1/5,2/5...” esta seleccionado.
[l Prima [Editar / Carimbar].

g Prima [Carimbo].

E] Prima [Numeracao de paginas].

ﬂ Prima [Alterar] em Alterar Numeragao.

B Prima [12 pag. de impresséo], introduza o nimero da folha do original a partir do
qual pretende iniciar a impressao com as teclas numéricas e, em seguida, prima

[H].
W 200 | AT H 20 | 23T ||

Alterar numeracio <1/5.2/5...> Cang

Seleccions item a alterar.

12 pég. de impresséo
122 de impresséo ~ ata
Total de paginas 1

II

Estado do sistemal | ListaTrabalhos
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E Prima [1°n? de impresséo], introduza o nimero da pagina a partir do qual preten-
de comecar a numeragdo com as teclas numéricas e, em seguida, prima [#].

ﬂ Prima [Ultimo nimero], introduza o ntiimero da pagina em que pretende parar a
numeracio com as teclas numéricas e, em seguida, prima [H].

V4 para o passo [J quando néao alterar.

Se quiser numerar todas as paginas até ao fim, prima [até ao fim].

O ultimo ndmero é o nimero da ultima pagina a imprimir. Por exemplo, se o To-
tal de Paginas for dez, e se pretender imprimir até sete paginas e ndo imprimir a
partir da pagina 8 em diante, introduza “7” para o Ultimo Ntimero. Normalmen-
te, ndo precisa de introduzir o niamero.

m Prima [Total de paginas], introduza o nimero total de paginas do original com as
teclas numéricas e, em seguida, prima [#].

g Quando a designacao de pagina estiver completa, prima [OK].
m] Prima [OK] duas vezes.

& Nota

O Para alterar os nimeros introduzidos nos passos -], prima [Apagar] e, em se-
guida, introduza um ndmero novo.

O Para alterar as defini¢des (a primeira pagina a imprimir, o niimero da pagina
a partir do qual comegar a numerac¢do ou o nimero total de paginas) depois
de premir [OK], no passo [J, prima [Alterar] e, em seguida, introduza novamen-
te os nimeros.

O Pode definir um valor entre 1 e 9999 para [1? pag. de impressao], [12 n® de impres-
sao], [Ultimo niimero] e [Total de paginas].
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Especificar a primeira pagina a imprimir e o nimero inicial (“1-1,1-2...”)

Explica os procedimentos quando “1-1,1-2...” esta seleccionado.
[l Prima [Editar / Carimbar].

g Prima [Carimbo].

E] Prima [Numeracao de paginas].

ﬂ Prima [Alterar] em Alterar Numeracao.

B Prima [12 pag. de impresséo], introduza o nimero da folha do original a partir do
qual pretende iniciar a impressao com as teclas numéricas e, em seguida, prima

[H].
W wp | ae [ ap Jam [T
Alterar numeracio <1-1,1-2..> Cang

Seleccions item a alterar.

12 pég. de impresséo 1
Primeira capitulo 1
1

.
L

51

Estado do sistemal | ListaTrabalhos

ﬂ Prima [Primeiro capitulo], introduza o nimero do capitulo a partir do qual pre-
tende comegar a numeragdo com as teclas numéricas e, em seguida, prima [H].

ﬂ Prima [1?n? de impressao], introduza o nimero da pagina a partir do qual preten-
de iniciar a impressdo com as teclas numéricas e, em seguida, prima [H].

m Quando a designacao de pagina estiver completa, prima [OK].
g Prima [OK] duas vezes.

& Nota

O Para alterar os niimeros introduzidos nos passos [§-f), prima [Apagar] e, em se-
guida, introduza um nimero novo.

O Pode definir um valor entre 1 e 9999 para [12 pag. de impressao], [Primeiro capitu-
lo] e [12 n2 de impressao].

104



Funcdes de Copiador

Repeticao de Imagem

Copia repetidamente a totalidade da imagem.

R R
R-

R R

ﬁlmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungéo.

O namero de imagens repetidas depende do formato do original, do formato do pa-
pel de copia e da escala de reprodugdo. Por exemplo, pode copiar oito imagens A4
(A) numa folha de papel de formato Al (D).

I] Prima [Editar / Carimbar].

A H w20 | A2 || H ‘

[Tipa de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leque || Dobra em leaue
140mm 170mm

Dobra em leaue
297mm

Dobra em leaue
210mm

posicdo impr H Editar / Carimbar H Cormbinar H Reduzir/Ampliar ‘

g Prima [Editarimagem].

B Prima [Repet. imagem].

ﬂ Prima [OK].

B Seleccione a bandeja de papel.

@ Nota

O Pode inserir linhas de separacdo (sdlida, tracejada, marcas de corte) entre as
imagens repetidas.

O Quando utilizar Repetigdo de imagem com Ajustar posigdo de impressao, a
imagem composta é deslocada.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”
Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”
Manual de Defini¢oes Gerais
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Dupla Cépia

Uma imagem do original é copiada duas vezes numa s6 copia, como mostrado.

s
")
")

R

*Eklmportante
O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungéo.
I] Prima [Editar / Carimbar].

ATS H w20 | A3 || H ‘

itica | R/A auto utiliz] (B N T @I @ 74

[lieo de dobra/Opsiio de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140rmm 170mrm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rmm

posicio impr”Editar / Carimbar” Cornbinar ” Reduzir/Arnpliar |

g Prima [Editarimagem].

B Prima [Dupla copia].

ﬂ Prima [OK].

B Seleccione a bandeja de papel.

¢ Nota

O Pode inserir linhas de separagao (sdlida, tracejada, marcas de corte) entre as
duas imagens.

O Quando utilizar Dupla cépia, o papel de copia tem de ter o dobro do tamanho
do original. Quando utilizar Reduzir/ampliar, conte com a escala de amplia-
¢do durante a seleccao do formato de papel.
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A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Pag. 162 “Limites de formato de leitura por funcao”

Manual de Defini¢oes Gerais

Positivo/Negativo

Copia uma imagem invertida.

GCHATN1E

I] Prima [Editar / Carimbar].

AT H w0 | A0 || H ‘

[Tipa de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leaue || Dobra em leaue
140mm 170mm

Dobra em leque
297mm

Dobra em leque
210rmm

posicin imnrHEditar / Carimbar H Combinar H Reduzir/Ampliar ‘

o sistema | ListaTrabalhos

g Prima [Editarimagem].

E] Prima [Positivo/Negativo].

ﬂ Prima [OK].

B Seleccione a bandeja de papel.

& Nota

O Quando efectuar copias continuas, a densidade da imagem pode deteriorar-
se.

A Referéncia
Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”
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Céopia parcial

Utilize esta fung¢do para copiar apenas uma porgao especificada do original.

R~ R

AGL040S

[I Prima [Editar / Carimbar].

AP H A2l | A3 || H ‘

itica |R/A auto utiliz [ N@ T @I @ )74

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rnm

posicio impr”Editar # Carimbar ” Cornbinar ” Reduzir/ Arnpliar |

g Prima [Editarimagem].
B Prima [Cépia parcial].

ﬂ Prima [Y1] e, em seguida, introduza a posicao de inicio da leitura (o compri-
mento a partir da margem superior do original) com as teclas numéricas.

[0 [ sz [ w0 | a2 [-
Copia parcial Cang|

Seleccione uma tecla para introduzir o valor.
=<¥71:0mim a 14790mm / ¥2:210mm a 15000mm 01+ 2215000
P Posicio inicial

Y1 O

yiJ =

hvi
_ > Formato

B Prima [H].
E Prima [Y2] e, em seguida, introduza o formato de cpia com as teclas numéricas.
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ﬂ Prima [H].
m Prima [OK] duas vezes.

& Nota
O Para alterar o valor, prima [Apagar] e, em seguida, introduza o novo valor.

3 O formato de cépia (Y2) deve ter, pelo menos, 210 mm (8 /5").

O O comprimento médximo dos formatos de cépia (Y1+Y2) é de 15000 mm
(590,6").

O Se Y1+Y2 for maior que 15000 mm (590,6"), o equipamento reduz Y2 para que
Y1+Y2 seja menor que o maximo.

O Se Y1+Y2 for menor do que 279 mm (11"), o comprimento do papel de cépia é
279 mm (11").

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais
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Imagem espelho

Copia invertendo a imagem da esquerda para a direita, como se estivesse reflectida
num espelho.

GCMILL1J

I] Prima [Editar / Carimbar].
]

@RIA el -1 00 . 0%

[Tipa de dobra/Opedn de dobra

Dobra em leaue || Dobra em leaue
140mm 170mm

AT H w0 | A0

Dobra em leque
297mm

Dobra em leque
210rmm

posicin imnr”Editar / Carimbar ” Combinar ” Reduzir/Ampliar |

2 FEB 2007

stemal | ListaTrabialhos 15:0

B Prima [Editarimagem].
B Prima [Imagem espelho].
ﬂ Prima [OK].

A Referéncia
Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”
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Sobreposicao de formato

Combina duas imagens numa copia.

Pode também guardar os formatos de originais utilizados com mais frequéncia na
memoria do equipamento e recuperé-los em futuras utilizagdes.

+ = |
X
1 |
Segundo Copia
T original
X
1 |
Primeiro E: >
original —|_ X
1
—Fe_rc_eiro Copia
original
PT ATY036S
iﬁklmportante

O Nao pode utilizar a bandeja manual com esta fungéo.

Estao disponiveis dois tipos de sobreposi¢do de formato.

< Sobreposicao de formato
Combina duas imagens numa cépia utilizando o primeiro original como fundo.

< Sobreposicao programada de formato
Utiliza uma imagem guardada como fundo e combina-a com a imagem digitali-
zada.

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Pag. 162 “Limites de formato de leitura por fungao”
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Sobreposicao de formato

Combina duas imagens numa cépia utilizando o primeiro original como fundo.

[l Prima [Editar / Carimbar].

AP H A2l | A3 || H ‘

[Tipo de dobra/Opetn de dobra

Diobra em leque || Dobra em leque
140mm 170mm

Diobra em leque
297rmm

Dobra em legue
210rnm

posicio imerEditar # Carimbar H Cornbinar H Reduzir/ Arnpliar ‘

g Prima [Editarimagem].
B Prima [Sobreposicao de formato].

ﬂ Prima [Sobreposi¢ao de formato].

w sb [ ae [ am Jaz [77°

Sobreposicdo de formato

[l
=)
=
o

Seleccione item.

1% pagina PégSeaDiante  CipiaSobrepos Formato progr Original

* EI ?
Sobreposicio de formato Sobrepasicéin progra
= Formato programado

+ s

i
L=l

B Efectue as defini¢Oes necessarias.
E Coloque o primeiro original e efectue a leitura.

ﬂ Coloque o segundo original e efectue a leitura.

O equipamento efectua uma cépia composta do primeiro e do segundo originais.

m Coloque o terceiro original e efectue a leitura.

O equipamento efectua uma cépia composta do primeiro e do terceiro originais.

g Coloque outros originais conforme necessario.
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Sobreposicao programada de formato

Utiliza uma imagem guardada como fundo e combina-a com a imagem digitalizada.
Para utilizar esta func¢do, tem de registar previamente o formato de sobreposigéo.

[l Prima [Editar / Carimbar].

AP H A2l | A3 || H ‘

atica |R/A auto utiliz '] O O . O%

[lipo de dobra/Opedo de dobra

[Diobra em leque || Dobra em leaue
140mm 170mm

[Diobra em leaue
297mm

Dobra em leaue
210rmm

posicin imurHEditar / Carimbar H Combinar H Reduzir/Ampliar ‘

B Prima [Editarimagem].
B Prima [SobreposicaoForm].
ﬂ Prima [Sobreposi¢cao programada form].

B Seleccione um nimero de formato guardado.

A H w0 | A3 || H ‘

| Cancelar ” OK ]

ChpiaSobrepos Formato progr Original CopiaSobrepos

E Efectue as defini¢Oes necessarias.

ﬂ Coloque o original e efectue a leitura.

O equipamento efectua uma cépia sobrepondo o original lido ao formato guar-
dado.

m Coloque outros originais conforme necessario.

O equipamento efectua uma cépia sobrepondo o novo original ao formato guar-
dado.

A Referéncia
Pag. 114 “Guardar um formato”
Pag. 115 “Substituir um formato guardado”
Pag. 115 “Apagar um formato guardado”
Manual de Defini¢oes Gerais
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Guardar um formato

Guarda um formato para a Sobreposi¢do programada de formato.

O formato maximo do original a guardar é A0 (E). Nao é possivel guardar originais
muito compridos.

[I Certifique-se de que o equipamento esta pronto para copiar.

g Prima a tecla [ Ferramentas do utilizador/Contador ).

Iy

\e

1 (]
ii
J CJ

|

ATY023S

B Prima [Func¢oes de copiador/servidor documentos].

itas Utilizador/ Contador/ Info.

Furctes de )
% copiador/servidor documentos Q%
% FurcBes de impressora m

=

é FurgBes de scanner

o sistema

ﬂ Prima [Editar], e depois prima [Programar/Apagar formato].

B Seleccione um numero de formato (de 1 a 4).

Seleccione formato a guardar.

1 Mo prooramado

Cologue o original e prima [Iniciar leitural.

Os nimeros de formato com £ jé foram guardados.

E Seleccione a orienta¢ao do original.
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ﬂ Coloque o original e, em seguida, prima [Iniciar leitura].

O original é lido e guardado.

m Prima [Sair] duas vezes.

Regressa ao visor Ferramentas Utilizador/Contador /Informagao.

Substituir um formato guardado

Substitui um formato guardado na memoria.

iﬁklmportante
O Nao é possivel recuperar um formato substituido.

ﬂ Certifique-se de que o equipamento esta pronto para copiar.
B Prima a tecla [ Ferramentas do utilizador/Contador ).

B Prima [Func¢oes de copiador/servidor documentos].

ﬂ Prima [Editar], e depois prima [Programar/Apagar formato].

B Seleccione um ntiimero de formato que pretenda substituir.

B Prima [Sim].

Prima [Parar] se ndo pretender substituir o formato existente.
ﬂ Seleccione a orienta¢ao do original.

m Coloque o original e, em seguida, prima [Iniciar leitura].

O original é lido e guardado.

g Prima [Sair] duas vezes.

Regressa ao visor Ferramentas Utilizador/Contador /Informagao.

Apagar um formato guardado

Apaga um formato guardado na memoria.

ﬂlmportante
O Nao é possivel recuperar um formato apagado.

[I Certifique-se de que o equipamento esta pronto para copiar.
B Prima a tecla [ Ferramentas do utilizador/Contador ).

B Prima [Funcoes de copiador/servidor documentos].

ﬂ Prima [Editar], e depois prima [Programar/Apagar formato].

B Prima [Apagar] e, em seguida, prima o niimero do programa a ser apagado.
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E Prima [Sim].

Prima [N&o] se ndo pretender apagar o formato existente.

ﬂ Prima [Sair] duas vezes.
Regressa ao visor Ferramentas Utilizador/Contador /Informagao.

Ajustar posicao de impressao

Utilize esta fungdo para mover (deslocar) a imagem de cépia para cima, baixo, es-
querda ou direita de modo a criar uma margem. Pode também deslocar numa com-

binacdo de para cima/para baixo e esquerda/direita.

Superior

R

R

Inferior

R

Esquerda

R

Direita

R

R

R

PT ZEDG110E

Pode seleccionar os tipos de margem seguintes para esta funcao:

e [T](Topo): desloca na direcgao da margem superior do original.
e [J] (Fundo): desloca na direccio da margem inferior do original.
¢ [«] (Esquerda): desloca para a esquerda do original.

¢ [—>] (Direita): desloca para a direita do original.
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I] Prima [Ajustar posicao impr].

200 | A H A0 | A3 ||

‘ Corte sincronizado ‘ Corte varlavel

R/A auta utiliz

Recl/Amp automdtica

Local de saida da cipia Tipo de dobraOpso de dobra

Dobra e

Inferior

Ciobra em leque
140mm

Dobra em leque
170mm

210

B Utilize [<] ou [—>] para especificar a posicao horizontal.

e I I I

Deslogue & imagem com as teclas de setas.

<02 200mm:

Direita

B Utilize [T] ou [V] para especificar a posicao vertical.
ﬂ Prima [OK] duas vezes.

& Nota
O A predefini¢do é Inferior 20 mm (0,8") e Direita 20 mm (0,8").

A Referéncia
Pag. 156 “Informacdes suplementares”

Pag. 162 “Limites de formato de leitura por funcao”
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Coleccao

O equipamento agrupa copias em conjuntos por ordem sequencial.

iﬁklmportante
O Para utilizar Colecgdo electrénica, sdo necessarias duas bandejas de papel com
papel do mesmo tipo e formato, mas numa orientacéo diferente ([J ).

O Nao é possivel utilizar a bandeja de alimentagdo manual com Colecgao Electroé-
nica.

% Coleccao
As copias sdo agrupadas em conjuntos por ordem sequencial.

< Coleccao Electrénica
Cada conjunto de cépias é rodado, alternadamente, em 90 graus ([J ) e coloca-
do na bandeja de cépia.

LI
12 12 Nu 1

ﬂ Efectue as defini¢des necessarias.

B Prima [Acabamento].

—m w0 [ ae [ rm Jaz [77°

‘ Corte sincronizado

‘ Corte variavel

Recl/Amp automética |R/A auto utiliz

Local de saida da capia Tipo de dobra/Opséo de dobra

A Dobra em leque || Dobra em leque || Dabra
liFerier 140mm 170rmm 210
| Acabamento H Ajustar posicio impr H Editar / Carirbar H Carrlbi

B Prima [Coleccéo].
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ﬂ Seleccione [Coleccdo] ou [ColeccaoElectr].

W 200 | A H 20 | A3 ||

Colecgdo ColecgoE lectr

Tipo de dobra

|Ajustar posicio impr H Editar / Carimbar H Cormbi

Estacln do sistema | Listalrabalhos

E Prima [OK].
E Introduza o niimero de conjuntos de cépias com as teclas numéricas.

ﬂ Coloque o original e efectue a leitura.
Prima a tecla [##] depois de todos os originais terem sido lidos. O equipamento
comega a copiar.

& Nota

O Para utilizar Cépia de teste, seleccione [Premir tecla Iniciar] em [Método pfiniciar
alim.] nas Defini¢des do sistema. Nao é possivel efectuar copias de teste quan-
do [Auto] esta seleccionado.

3 Para confirmar o tipo de acabamento, prima a tecla [ Cépia de teste ] no passo .
O Para cancelar o Colec¢do ou Colecgao electrénica, prima [Apagar].

O Nao pode utilizar papel de formato especial com Coleccao electrénica.

A Referéncia
Pag. 3 “Fungdes que requerem configuragdes de opcionais”

Pag. 156 “Informacdes suplementares”
Pag. 162 “Limites de formato de leitura por funcao”

Manual de Defini¢des Gerais
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Cépia de Teste

Utilize esta funcdo para verificar as defini¢des de copia antes de iniciar um trabalho
de copia longo.

ﬁ*lmportante
O Esta funcdo s6 pode ser utilizada quando a fun¢do Colecgao estiver seleccionada.

O Para utilizar Cépia de teste, seleccione [Premir tecla Iniciar] em [Método pfiniciar
alim.] nas Defini¢des do sistema. Nao é possivel efectuar cdpias de teste quando
[Auto] esta seleccionado.

ﬂ Seleccione Coleccao ou Colecgao electrénica e quaisquer outras fungdes neces-
sarias e, sem seguida, coloque os originais.

GQuardar fi

841 mm -.LGZJ.. 2 420mm _lgl_ 313 [
A4

A0 | AP A2[d | A3

‘ Corte sincronizado Corte variavel

R/A auto utiliz

Recl/Amp automética

B Prima a tecla [ Cdpia de teste].

VAN

Um conjunto de cépias é entregue como uma amostra.

ATY018S

B Se a amostra for aceitavel, prima na tecla [Continuar].
O ntmero de cépias efectuado é o nimero especificado menos um para o teste de
copia.
& Nota

O Se premir a tecla [Suspender] depois de verificar os resultados, volte para o
passo [l para ajustar as defini¢des de copia conforme seja necessério. Conso-
ante a combinacdo de fungdes, pode nado ser possivel alterar algumas defini-
coes.

A Referéncia
Pag. 155 “Compatibilidade de Fung¢des”



Funcdes de Copiador

Alterar o numero de conjuntos

Pode alterar o nimero de conjuntos de cépias durante a copia.

*@*Importante

O Esta fungdo s6 pode ser utilizada quando a fun¢do Colecgao estiver seleccionada.

ﬂ Enquanto “A copiar...” for visualizado, prima na tecla [ Apagar/Parar].

ﬂ Prima [Alterar quantidade].

B Introduza o nimero de conjuntos de cépias com as teclas numéricas e, em se-

guida, prima a tecla [ #).

) A tecla Parar foi premida.
Tem a certeza de due pretende
parar a copia?

N1D2

-~ [

Lterar quantidade

Continuar

duza nova quantidade conjuntos c/teclas numéricas e prima @.

<2- 9%

Parar

ﬂ Prima [Continuar].

A cépia é iniciada de novo.

& Nota

O Onumero de conjuntos que pode introduzir no passo f] difere dependendo de

quando for premida a tecla [ Apagar/Parar ).

Dobra em leque

Dobra automaticamente as copias ap6s a impressao.

A folha é dobrada diversas vezes em paralelo a margem superior, permitindo a

abertura como um leque.

Largura da
/ dobra /

PT ATY038S
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iﬁklmportante

O Se seleccionar Dobra em leque, tem de seleccionar a saida de copia inferior como
localizacao de saida de copia.

Pode seleccionar um das seguintes larguras para a dobra: 140, 170, 210 ou 297 mm
(81/,",9", 11" e 12").

Quando [210mm(Dobra c/margem)] estiver seleccionada, o papel é dobrado para ter
uma margem de encadernacao.

IMargem

Largura da
dobra /

|

PT ATY054S

Para mais detalhes sobre a fungdo Dobrar, consulte os manuais do finalizador de do-
bragem.

I] Prima [Acabamento].

W pB [ ao [ ap [ [77°

‘ Corte sincronizado

‘ Corte varlavel

Rec/Amp automética |R/A auto utiliz

Local de saida da cipia Tipo de dobra/Opedo de dobra

A Dobra em leque ||Dobra em leque||Dobra e
inferior 140mm 170mm 210
| Acabamento H Ajustar posicdo impr H Editar / Carimbar H Corrbi

B Prima [Tipo de dobra].
B Seleccione uma largura de dobra para Dobra em leque.
L R e

210mm{Dobra c/margem)

|Ajustar posicio impr H Editar / Carirbar H Cormbi

ﬂ Prima [OK].

A Referéncia
Pag. 3 “Fungdes que requerem configuragdes de opcionais”
Pag. 14 “Saida inferior de cépias”



Guardar Dados no Servidor de Documentos

Guardar Dados no Servidor de
Documentos

O Servidor de Documentos permite-lhe guardar documentos na memoria e impri-
mi-los como pretender.

iﬁklmportante

O Os dados guardados no equipamento podem ser perdidos se ocorrer algum tipo
de falha. O fabricante ndo serd responsavel por quaisquer danos que possam re-
sultar da perda de dados.

I] Prima [Guardar ficheiro].
I Guardar ficheiro “Verificar modos'

) :

» g |2 420m g [318 0
A4

AP A2 | A3

itica | R/A auto utiliz (B N T @I @ 574

g Se for necessario, introduza um nome de ficheiro, um nome de utilizador ou
uma palavra-passe.

Guardar ficheiro Cang

Defina itemins) para guardar um ficheiro.

Morne do utilizador Mome do ficheiro Pal

d

e
B.AlirmMan

B Prima [OK].
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ﬂ Proceda as defini¢oes de digitalizacao para o original.

1 841mm @ (2 420mm @ (315 (]

—— == A4

A0 | A az[d | AZ

‘ Corte sincronizado

Corte varfavel

QEUN=ES | Fed/Amp automatica

R/A auto utiliz

B Ajuste as guias a largura do original e, em seguida, coloque o original com a
face impressa virada para baixo.

O original é inserido automaticamente no equipamento e a cépia é iniciada. Os
dados lidos sdao também guardados na memodria.

& Nota

O

Para parar de ler, prima a tecla [ Apagar/Parar]. Para continuar um trabalho de
leitura que estava em pausa, prima [Continuar] no visor de confirmagédo. Para
apagar imagens digitalizadas e cancelar o trabalho, prima [Parar].

Prima a tecla [ #] depois de todos os originais terem sido lidos.

Os dados guardados no Servidor de Documentos estdo definidos para elimi-
nagdo apos trés dias, por predefinicdo de fébrica. Pode especificar o periodo
ap6s o qual os dados guardados sdo automaticamente apagados. Para mais
detalhes acerca de como alterar defini¢des, consulte o Manual de Defini¢bes
Gerais.

Para verificar se o documento foi guardado, prima a tecla [ Servidor de documen-
tos).

Se pretende guardar outro documento, faca-o apds concluir a copia.

Para mais detalhes acerca do Servidor de Documentos, consulte “Utilizar o
Servidor de Documentos”.

Para obter detalhes acerca da impressao de documentos guardados, consulte
“Imprimir um Documento Guardado”.

Para obter detalhes acerca da definicao do nome de utilizador, nome de fichei-
ro e palavra-passe, consulte “Guardar Dados”.

Consoante a defini¢do de seguranca, [Privilég. Acesso] pode aparecer em vez de
[Nome utiliz.]. Para obter detalhes acerca da especificagdo de [Privilég. Acesso],
consulte o administrador.

/O Referéncia

Pag. 136 “Utilizar o Servidor de Documentos”
Pég. 136 “Guardar Dados”

Péag. 146 “Imprimir um Documento Guardado”
Manual de Defini¢des Gerais
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Programas

Pode guardar as defini¢des dos trabalhos de cépia que utiliza com mais frequéncia
na memoria do equipamento e recupera-las para uma futura utilizagao.

Pode guardar até 10 programas.

& Nota

O Quando um programa especificado é registado como predefinido, os seus valo-
res tornam-se as predefini¢des, que sdo visualizadas sem premir na tecla [ Progra-
ma], quando os modos sdo apagados ou redefinidos e depois do interruptor de
operacao ser ligado. Consulte “Programar Predefini¢des no Visor Inicial”.

O As defini¢des do papel sio memorizadas com base no formato do papel. Por isso,
se colocar mais de uma bandeja de papel do mesmo formato, a bandeja de papel
com prioridade nas Ferramentas do Utilizador (Defini¢des do Sistema) vai ser se-
leccionada primeiro. Consulte Manual de Defini¢des Gerais.

O Os programas nao sao apagados ao desligar a alimentagdo ou ao premir a tecla
[ Apagar modos ).

A Referéncia
Pég. 129 “Registar predefini¢des no visor inicial”

Manual de Defini¢des Gerais

Guardar um Programa

Guarda um programa.

ﬂ Edite as defini¢cdes de cdpia de modo a que todas as fun¢des que pretende guar-
dar neste programa sejam seleccionadas.

B Prima a tecla [ Programa].

N

(el (o] [=

(R (#)

ATY0258
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B Prima [Programa].

T —]
Programa (Copiador)

Seleccione n? a programar.

P Proorama Alterar nome [
| 001/ % o programado H 002 X Mo
| 003 % No programado H 004 X Nao
| 005/ X o programado H 006/ X Nzo
| 007 % Nzo programado H 008 X Mo
| 009/ % o programado H 070/ X Nzo

ﬂ Prima um ndmero de programa que pretende guardar.

B Introduza um nome de programa com as teclas alfabéticas.

Pode introduzir até 34 caracteres.

Norme: do programa

Introduza o nome do programa e prima [OK].

034
S R N N N
N R
s JLs JLe Ll e L]

2

W e u

H © W n m

E Prima [OK].

O ecra volta ao ecrd de programa, mostrando o nimero do programa seguido do
nome do programa. O ecra volta ao visor de cépia inicial apds um curto periodo
de tempo.

& Nota
O Os ndmeros de programas que tenham £> ja tém defini¢des efectuadas.

Alterar um Programa Guardado

Altera defini¢des de programas.

[l Verifique as defini¢des do programa.
g Defina o contetido de um programa.
B Prima a tecla [ Programa].

ﬂ Prima [Programa].

B Prima um ndmero de programa que pretende alterar.



Programas

E Prima [Sim].

ﬂ Introduza um nome de programa.

Pode introduzir até 34 caracteres.

m Prima [OK].

O ecrd volta ao ecra de programa, mostrando o nimero do programa seguido do
nome do programa. O ecra volta ao visor de cépia inicial apds um curto periodo
de tempo.

& Nota
O Quando pretender verificar o contetido de um programa, volte a chama-lo.

O Quando é substituido, o programa anterior é apagado.

pe Referéncia
Péag. 128 “Chamar um Programa”

Apagar um Programa

Apaga o contetido de um programa.
[l Prima a tecla [ Programa].
g Prima [Apagar].

Rlterar nome H Apagar | | Prog corno predefin |

i

B Prima um nimero de programa que pretende apagar.

ﬂ Prima [Sim].

O programa é apagado e o visor volta ao visor de cépia inicial.
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Chamar um Programa

Chama um programa guardado para fazer cépias utilizando as defini¢des guarda-
das.

[l Prima a tecla [ Programa].
ﬂ Prima [Chamar].

T —]
Programa (Copiador)

Seleccione n? do programa a chamear.

& Programa H Alterar nome |[

#0071/ Project] ‘

B Prima um nidmero de programa que pretende chamar.

As defini¢cbes memorizadas sdo visualizadas.

2 4

Texto/Foto

A | ATD Azl

Cutros

R/A auto uti

Red/Amp automética

Orig form personaliz.

laitira arandac form

& Nota
O Apenas programas que tenham <> contém um programa no passo .
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Registar predefinicoes no visor inicial

Este capitulo descreve como programar predefini¢des no visor inicial quando os

modos sdo apagados ou redefinidos, ou imediatamente apds o interruptor de ope-

ragdo ter sido ligado.

As predefini¢des que pode programar sdo Bandeja de papel, Tipo de original, Den-

sidade, Original especial, Orienta¢do do original, Editar/Carimbo, Combinar, Re-

duzir/ Ampliar, Acabamento, Ajustar posi¢do de impressao, Localiza¢do de saida g
das cépias, Tipo de dobra, método de corte do papel e nimero de copias.

[I Especifique as defini¢des de digitalizacao e quaisquer outras definicdoes de
que necessite no visor inicial.

g Prima a tecla [ Programa].

E] Prima [Prog como predefin].

Rlterar nome H Apagar | | Prag como predefin |

N

ﬂ Prima [Programa].

B Quando aparecer uma caixa de diadlogo de confirmacao, prima [Sim].
As defini¢Oes actuais sdo programadas como predefini¢gdes. O ecra volta ao visor
inicial.

& Nota

O Para repor as predefini¢des de fabrica no visor inicial, prima [Repor predefin. fa-
brica].

O As predefini¢des podem ser programadas separadamente para o ecrd normal
e ecras simplificados.
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3. Servidor de Documentos

O Servidor de Documentos permite-lhe guardar documentos no disco rigido deste
equipamento. Assim, pode imprimi-los posteriormente aplicando as condi¢des ne-
cessarias.

Relacdo entre Servidor de Documentos e
Outras Funcoes

O estado do Servidor de Documentos varia consoante a fung¢ao utilizada.

< Funcoes de Copiador
¢ Método de armazenamento: Cépia/Servidor de Documentos
¢ Visor de lista: Disponivel
¢ Impressdo: Disponivel

¢ Transmissdo: Indisponivel

< Funcoes de Impressora
¢ Método de armazenamento: Computador pessoal
¢ Visor de lista: Disponivel
¢ Impressdo: Disponivel

¢ Transmissdo: Indisponivel

% Funcoes de Scanner
e Método de armazenamento: Scanner

¢ Visor de lista: Indisponivel
Quando os documentos sdo guardados com a fungdo de scanner, pode confir-
ma-los através do ecrd da fungdo de scanner.

¢ Impressdo: Indisponivel

¢ Transmissdo: Disponivel
A transmissdo é efectuada através da transmissao de documento guardado da
fungdo de scanner.

A Referéncia
Pag. 123 “Guardar Dados no Servidor de Documentos”

Referéncia de Scanner

Referéncia de Impressora
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Visor do Servidor de Documentos

O seguinte explica os ecrds e icones apresentados na fun¢do Servidor de Documen-
tos.

< Visor inicial do Servidor de Documentos

[
fi (s) innir. — 3
Nomne do utilizador | Nome do ficheiro | Data | Pag.
(@ London office  COPYOO1D 25 Dez. 1
I [ London office  COPY000% 25 Dez. 1
[ (Chicago Office (COPY0007 25 Dez. 1
@ Tokyo Office COPYO0006 25 Dez. 1 — 4
Morme: do utilizad
[ ABCD company COPYO0005 25 Dez. 1
istema) | ListaTrafialhos
5
PT ATY028S
1. Apresenta o estado de funciona- 6. Apresenta as teclas para mudar o
mento e as mensagens. visor entre lista e miniaturas. Na vista
2. Apresenta o titulo do ecra actual. de miniatura, sdo apresentadas as ima-
3. Apresenta o nimero de originais ~ 8¢Ns em miniatura dos documentos
guardados na meméria, cépias defini- guard’ados. Isto é util para verificar o
das e cépias efectuadas. contetido de um documento.
4. Apresenta as teclas da operagao. S
elecrichelro:
5. Apresenta um fcone que indica a
funcao utilizada para guardar o docu- =, =, ~ [, e |

mento.
|

| Norne do utilizador

COPY0010 COPYOODS COPYO0D7

o, 1512 0. 1511

@ - ]
Nome do ficheiro =

i

Listalrabialhos

O icone seguinte aparece na lista do Servidor de Documentos para indicar a fungao
utilizada para guardar um documento.

Funcdo Copiador Impressora

Q =
& Nota

O Podem néo ser apresentados todos os documentos guardados consoante a fungao
de seguranca especificada.

Icones




Visor do Servidor de Documentos

Visor Simplificado

Esta secgdo explica como mudar para o visor simplificado.

Quando prime a tecla [Visor simplificado], o ecrd muda do visor inicial para o visor
simplificado.

As letras e as teclas sdo apresentadas com um tamanho maior, facilitando as opera-
coes.

20

< Exemplo de um visor simplificado

ATY004S

<SelecFicheiro>

Seleccione ficheiros a imprimir.
Tipo | Nore utiliz. | Nome ficheiro | Data | P4g.

‘ London office  [COPY0010 25/Dez 1 ‘
‘ London office  [COPY0008 25/Dez 1 ‘ﬁ
_ [Chicago Office |COPY0007 25/Dez | 1]
| [Tokyo Office  COPY0006 25/Dez | 1]
| ABCD company  |COPYO005 25/Dez | 1
e | I

5 DEC 2006

sterma | ListaTrabalhos 15:20

PT ATY029S

1. [Cor de teclas]

Prima para aumentar o contraste do
ecra.

S6 esta disponivel para o visor simpli-
ficado.

& Nota
O Para regressar ao visor inicial, prima novamente a tecla [ Visor simplificado].

O Determinadas teclas nao aparecem no visor simplificado.
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Visor de Pré-visualizacao

Esta sec¢do explica os itens apresentados no visor de pré-visualizagdo e como pré-
visualizar documentos guardados.

Para pré-visualizar documentos guardados, seleccione os documentos que pretende
pré-visualizar no visor inicial do Servidor de Documentos e, em seguida, prima [Pré-
visualizagdo]. Para mais detalhes, consulte Referéncia de Scanner.

O visor de pré-visualiza¢do mostra o ecrd que permite confirmar o contetido dos do-
cumentos digitalizados.

< Visor de pré-visualizacéo

3

Pré-visualizactio Sair

P Ficheiro visualizado

4

Nome fich auardado: COPY0010 _

W Pagina visualizada

141 Mudar —. 5

Formato pagina: A4 -

- Posicio visualizada

Armpliar ) _

_— R ————

25 DEC 2006

15:21

2 1 PT ATY030S

1. [T 5. Visualizar P4gina

Move a drea de apresentacdo na direc- Apresenta o nimero da pagina actual-

¢do indicada pela seta. mente apresentada, o niimero total de
2. [Reduzir], [Ampliar] péginas e o formato da pagina.

Aumenta ou reduz a escala da pagina 6. [Mudar]

apresentada. Vira a pagina do ficheiro selecciona-
3. [Sair] do.

Fecha o visor de pré-visualizagao. 7. Visualizar Posigio

Indica a localizacdo da imagem de
pré-visualizacdo apresentada quando
a imagem é ampliada.

4. Visualizar Ficheiro
Apresenta o nome do ficheiro.

Se seleccionou dois ou mais ficheiros
para pré-visualizagdo, prima [Mudar]
para alternar entre eles.
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& Nota

O Quando a pré-visualizagdo ja estd seleccionada para outra fungao, a fung¢do de vi-
sor de pré-visualiza¢do pode ficar indisponivel.

O O visor de pré-visualizagdo também nao estd disponivel para papel de formato
superior a A2 (C).

pe Referéncia
Referéncia de Scanner
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Utilizar o Servidor de Documentos

O seguinte descreve como utilizar o Servidor de Documentos.

Guardar Dados

O seguinte descreve o procedimento para guardar documentos no Servidor de Do-
cumentos.

iﬁklmportante

O Os dados guardados no equipamento podem ser perdidos se ocorrer algum tipo
de falha. O fabricante ndo sera responsavel por quaisquer danos resultantes da
perda de dados.

O Quando introduzir a sua palavra-passe ou a registar na sua agenda, por exemplo,
certifique-se de que mais ninguém a vé. Deve também tomar cuidado para pro-
teger o respectivo registo em papel.

O Introduza uma palavra-passe com quatro a oito digitos.

O Recomenda-se que nao utilize o mesmo nimero, como “0000”, ou niimeros con-
tinuos, como “1234”, para a palavra-passe. Esses nimeros sao de facil previsao e
ndo proporcionam seguranga suficiente.

O Quando seleccionar um documento guardado utilizando uma palavra-passe cor-
recta, este permanece seleccionado apds o fim da operagdo. Assim, o documento
fica acessivel a quem nao saiba a palavra-passe. Apés a operacao, certifique-se de
que prime a tecla [ Apagar modos ] para cancelar o estado de selecgao do documento.

O Os nomes de utilizador registados para os documentos guardados do Servidor
de Documentos sdo utilizados para identificar os autores dos documentos e a na-
tureza dos mesmos. Nao funcionam como um meio de protec¢do de documentos
confidenciais.

O Quando ler os documentos no scanner, certifique-se de que todas as outras ope-
rac¢des estdo concluidas.

< Nome de Ficheiro
Um nome de ficheiro como “COPY0001” e “COPY0002” é anexado automatica-
mente ao documento lido. Pode alterar o nome do ficheiro.

< Nome de Utilizador
Pode especificar o nome de utilizador para que a pessoa ou o departamento que
guardou o documento possa ser identificado. Estdo disponiveis duas formas de
especificar o nome de utilizador. Uma € especificar o nome a ser registado a partir
da Gestado do Livro de Enderecos e outra é introduzir outro nome.

< Palavra-passe
Pode especificar uma palavra-passe para um documento a ser guardado. Quan-
do uma palavra-passe é definida para um documento, tem de introduzir essa pa-
lavra-passe para imprimir o documento. Esse requisito impede a impressao nao
autorizada do documento. Um simbolo de chave sera anexado ao documento
para o qual foi definida uma palavra-passe.
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I] Prima na tecla [ Servidor de documentos ].

o/ 4

B

EXEEN)
)

I

ATY026S

g Prima [Ler original].

@ London office  COPYOOTD

|

| [@ London office  |COPYO003
| [ Chicamo Office COPYOOO?
|
|

[ Tokvo Office COPY0006
[ ABCD compariy COPY0005

Norne do utilizador
Nome do ficheiro

Ler original

B Introduza um nome de utilizador, um nome de ficheiro ou uma palavra-passe,
se for necessario.

Se néo alterar o nome de um ficheiro, o nome é definido automaticamente.
ﬂ Especifique as condi¢des de digitalizacao do original.

B Coloque o original.
O original é inserido no equipamento automaticamente.

Se [Premir tecla Iniciar] estiver seleccionado para [Método p/iniciar alim.], a leitura é
iniciada quando prime a tecla [Iniciar]).

E Prima [Leitura concluida] apés a leitura de todos os documentos.

‘tl Leitura concluida | |Verificar modosl

ml-gz 42|:|mrnl-Q‘J

AP Az[d | A3

itica |R/A auto utiliz [ N@ T @I @ )74

Os documentos lidos sdo guardados no Servidor de Documentos.
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& Nota
O Para interromper a leitura, prima na tecla [ Apagar/Parar]). Premir [Continuar] a

partir do ecra de confirmagao faz com que a digitaliza¢do continue. Premir [Pa-
rar] apaga as imagens lidas.

Quando for definida uma palavra-passe, € visualizado um simbolo de chave
no lado esquerdo do documento.

De acordo com a predefini¢do de fébrica, os documentos guardados no Servi-
dor de Documentos sao apagados trés dias (72 horas) depois da data de arma-
zenamento. Pode cancelar a eliminag¢do automaética de documento ou
seleccionar outro periodo diferente dos trés dias para a eliminacdo automati-
ca. Consulte Manual de Defini¢des Gerais.

Quando guardar um documento, que ndo deva ser apagado automaticamente
no Servidor de Documentos, especifique [Desligado] para “Apagar ficheiro
auto no Servidor Doc.” antes de guardar o documento. Se especificar [Ligado]
para “Apagar Ficheiro Auto no Servidor Doc.” depois disso, Apagar Ficheiro
Automaticamente no Servidor de Documentos vai ficar activo para os docu-
mentos guardados apo6s a definigdo.

Quando guardar um documento no Servidor de Documentos depois de o
guardar a partir da fungdo de cépia, certifique-se de que a respectiva cépia
estd concluida.

Consoante a definigao de seguranga, [Privilég. Acesso] pode aparecer em vez de
[Nome do utilizador]. Para obter detalhes acerca da especificagao de [Privilég.
Acesso], consulte o administrador.

Pode introduzir até 20 caracteres para um nome de utilizador e nome de fi-
cheiro. No entanto, a lista apresenta até 16 caracteres como o nome de utiliza-
dor ou o nome de ficheiro. Se os limites acima forem ultrapassados, a lista
apresenta até 15 caracteres para o nome.

/O Referéncia

Manual de Defini¢des Gerais
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Registar ou alterar um nome de utilizador (quando utilizar um nome de utilizador
registado no Livro de Enderecos)

O seguinte descreve o procedimento de registo ou de alteracdo de um nome de uti-
lizador a ser anexado a um documento guardado.

I] Prima [Ler original].

g Prima [Nome do utilizador].

W 200 | A H 20 | A3 || |

Corte varlavel

‘ Corte sincronizado

WAt ] 00 . 0%

am.l ol
W nfo. ficheiro
Nome do utilizador Norme do ficheiro

| Editar imagern H Cormbi

Recl/Amp automdtica

O ecra de introdug¢édo do nome de utilizador é visualizado.

B Seleccione o nome de utilizador e, em seguida, prima [OK].

Registar ou alterar um nome de utilizador (quando utilizar um nome de utilizador nao
registado no Livro de Enderecos)

O seguinte descreve o procedimento de registo ou de alteracdo de um nome de uti-
lizador a ser anexado a um documento guardado.

I] Prima [Ler original].
g Prima [Nome do utilizador].

B Seleccione o nome de utilizador e, em seguida, prima [Inser¢cao Manual].
| ———————— === —— |

| Cancelar ” oK ]
]

[ e | un | o | oRsT | ww | xvz |

| TomoNTo OFFICE || X¥z 0..LTD

o | soevOrFIcE || London Office

| thicaso office

|| Project]

‘ | Sroup

|| Group 2

O ecra de alteracdo do nome de utilizador é visualizado.

ﬂ Introduza o nome de utilizador e, em seguida, prima [OK] duas vezes.
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Registar ou alterar um nome de utilizador (quando nenhum nome estiver registado no
Livro de Enderecos)

O seguinte descreve o procedimento de registo ou de alteracdo de um nome de uti-
lizador a ser anexado a um documento guardado.

I] Prima [Ler original].
g Prima [Nome do utilizador].

B Introduza o nome de utilizador e, em seguida, prima [OK].

Nore do utilizader [l [ k]

Introduza o nome de witilizador e prima [OK].

- ]

I N I
I I I e S I R
Ce G e G I

e O I

Inser. simbolo [ TextoUtilizador

[TrancMaicsc

istema | Listalrabalhos

Alterar um nome de ficheiro

O seguinte descreve o procedimento de alteragdo de um nome a ser anexado a um
documento guardado.

I] Prima [Ler original].

B Prima [Nome ficheiro].

AP H A2l | A3 || |

atica |R/A auto utiliz '] O O . O%
e do utilizador Morne do ficheiro Palawra—passe

| Editar imagem ” Combinar ” Reduzir/Aleiar|

O ecra de alteracdao do nome de ficheiro é visualizado.

B Prima [Apagar tudo] para apagar o nome do ficheiro a ser definido automatica-
mente.

ﬂ Introduza o nome de ficheiro e, em seguida, prima [OK].

& Nota
O No Passo BJ, premir [Retroced.] permite apagar até qualquer localiza¢do preten-
dida.
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Registar ou alterar uma palavra-passe

O seguinte descreve o procedimento de defini¢do ou de alteragdo de uma palavra-
passe a ser anexada a um documento guardado.

I] Prima [Ler original].

B Prima [Palavra-passe].

AP H A2l | A3 || |

& do utilizador Morne do ficheiro Palawra—passe

| Editar imagern ” Cornbinar ” Reduzir/Ampliar|

2006

B Introduza a palavra-passe com as teclas numéricas e, em seguida, prima [OK].

Pode utilizar de quatro a oito digitos para especificar a palavra-passe.

ﬂ Para dupla confirmacao, introduza novamente a palavra-passe e, em seguida,
prima [OK].
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Alterar Nome de Utilizador, Nome de Ficheiro ou Palavra-passe
de um Documento Guardado

O seguinte descreve o procedimento de alteracdo de um nome de utilizador, nome
de ficheiro ou palavra-passe.

I] Prima na tecla [ Servidor de documentos ].

g Seleccione o documento cujo nome de utilizador, nome de ficheiro ou palavra-
passe pretende alterar.

Tipo |Nome do utilizadorl Mome do Ficheiro | Data ‘ Pag.

‘ [@ London office  (COPYOO10 25 Dez. 1
‘ @ London office  (COPYOO03 25 Dez. 1
‘ @ (Chicago Office (COPY0007 25 Dez. 1
‘ @ Tokyo Office COPYOD06 25 Dez. 1
‘ @ 4BCD company COPY0005 25 Dez. 1

Quando estiver definida uma palavra-passe, introduza-a e, em seguida, prima

[OK].
E] Prima [Gestao de ficheiros].

ﬂ Prima [Alterar nome utiliz.], [Alterar nome fich.] ou [Alt. palavra-passe].

COPY00T0 BDer | T | =
| Chicago Office

Alterar norme utiliz.

COPY0008 25 Dez. 1

s COPYOOO7

COPYODU Ry

PV 0005 | Alterar nome fich.

Alt. palavra—passe

Estaddo do sistema | ListaTrabalhos

B A partir dos respectivos ecras de alteracdo, introduza o novo nome de utiliza-
dor, nome de ficheiro ou palavra-passe e, em seguida, prima [OK].

E Prima [OK].

& Nota

O Consoante a definigdo de seguranga, [Privilég. Acesso] pode aparecer em vez de
[Nome do utilizador]. Para obter detalhes acerca da especificagao de [Privilég.
Acesso], consulte o administrador.
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Verificar os Detalhes de um Documento Guardado

O seguinte descreve o procedimento de visualiza¢do de detalhes de um documento
guardado.

I] Prima na tecla [ Servidor de documentos ].

g Seleccione o documento cujos detalhes pretende visualizar.

Tipo |Nome do utilizadorl Mome do Ticheiro | Data ‘ Pag.

‘ @ London office  (COPYOOTD 25 Dez. 1
‘ [@ London office  COPYOOD3 25 Dez. 1
‘ @ Chicage Office  COPYOOOY 25 Dez. 1
‘ @ Tokyo Office COPYO006 25 Dez. 1
‘ [ 4BCD company COPYO005 25 Dez. 1

Quando estiver definida uma palavra-passe, introduza-a e, em seguida, prima

[OK].

B Prima [Detalhes].
Os detalhes do documento sdo apresentados.

Detalhes Sair

MNorme do utilizador
Chicasio Office

Pllome do ficheiro
COPY0007

BData de armazenamento
75 Dez. 2006 1512

P Tarmanho de leitura
LYAr

PPaginas
1

i s 171
[Método de armazenamento Qi s 1

rniadar

& Nota

O Se tiver seleccionado multiplos documentos, prima [4] ou [¥] para ver a res-
pectiva informagao.

[ Premir [Sair] restaura o ecra Selec. ficheiro.
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Procurar um Documento Guardado

O seguinte descreve o procedimento para procurar um documento guardado a par-
tir do nome de utilizador ou nome de ficheiro.

Pode dispor os documentos actualmente ordenados por ordem cronolégica de outra
forma.

< Procurar por nome de ficheiro
Procura documentos guardados por nome de ficheiro.

< Procurar por nome de utilizador
Procura documentos guardados por nome de utilizador.

& Nota
O Quando instala o DeskTopBinder Lite activa a procura e a reordenagdo de docu-
mentos guardados a partir dos computadores.

O Para obter detalhes acerca de DeskTopBinder Lite, consulte o Manual de Instru-
¢Oes e a Ajuda de DeskTopBinder Lite.

A Referéncia
Manual de Instrugdes e Ajuda do DeskTopBinder Lite

Procurar por nome de ficheiro

O seguinte descreve o procedimento para procurar um documento guardado a par-
tir do nome de ficheiro.

[l Prima na tecla [ Servidor de documentos ).

g Prima [Nome ficheiro].

'ﬂi E| L lLondon office  COPYO010

[@ London office  [COPYO003

@ Tokyo Office COPY0006

|
| @ Chicago Office COPYOOO7
|
|

Norne do utilizador
Nome do ficheiro

Ler original

@ 4BCD company COPY0005

B Introduza o nome do ficheiro a procurar e, em seguida, prima [OK].
Serd procurado e apresentado no ecra um nome de ficheiro que corresponde
completamente ao nome introduzido (desde o primeiro caracter).

& Nota
O Ao premir [Visualizar todos] visualiza todos os documentos guardados.
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Procurar por nome de utilizador

A seguir é descrito o procedimento de procura de um documento guardado a partir
do nome de utilizador.

I] Prima na tecla [ Servidor de documentos ].

B Prima [Nome do utilizador].

@ London office

COPYOO10

@ London office

COPY0008

@ Chicamo Office

COPY0007

[ Tokwo Office

COPY0006

|
|

[ ABCD company

COPY0005

Nome do ficheiro

Ler original

B Quando especificar um nome de utilizador registado, seleccione o nome de uti-
lizador.

Quando utilizar um nome de utilizador nao registado, siga para o passo seguinte.

ﬂ Se o0 nome de utilizador nao estiver registado, prima [Insercédo Manual] e, em se-
guida, introduza o nome de utilizador a ser apresentado a partir do ecra de in-
troducdo. Em seguida, prima [OK].
| ———————— === —— |

| Cancelar ” 0K ]
]

| k| uw | o | RsT | www | xvz |
| TR oFFIcE || wzoolm |
o | sy oFFIcE ][ London Office |
| chicam office || Project |
ot
B Prima [OK].

Serd procurado e apresentado no ecra um nome de ficheiro que corresponde
completamente ao nome introduzido (desde o primeiro caracter).

& Nota
O Ao premir [Visualizar todos] visualiza todos os documentos guardados.
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Imprimir um Documento Guardado

O seguinte descreve o procedimento de impressao de um documento guardado.
I] Prima na tecla [ Servidor de documentos ].

g Seleccione o documento a imprimir.
Quando estiver definida uma palavra-passe, introduza-a e, em seguida, prima

[OK].

B Quando imprimir dois ou mais documentos em simultineo, repita a operacao
no passo f}.

Pode seleccionar um méaximo de 30 documentos.

ﬂ Quando especificar condi¢des de impressao, prima [P/ecra de impresséo].

O ecra de condig¢oes de impressao vai ser visualizado. Sdo apresentados o nome
de utilizador do documento, o nome de ficheiro e a ordem de impressdo do do-
cumento.

| I DeTamnes

- % Pré-visualizacéo

[ loopvoto 50ez. | 1

COPY0006 25 Dez. 1 || Eliminar ficheiro ‘

COPY0005 Bhez| 1 | [ imer pog especific,|

@2 szoe g

AP LViE] | AZD

Podem ser especificadas até 99 copias.

E Prima a tecla [Iniciar).

A impressdo é iniciada.
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& Nota

a

O

Pode procurar o documento alvo utilizando, no passo fJ, [Nome do utilizador] ou
[Nome ficheiro] localizado no lado esquerdo do ecra.

No visor do campo de ordem do passo B, pode ordenar os documentos por
[Nome do utilizador], [Nome ficheiro], ou [Data]. Prima o item a ser utilizado para
a ordenacao.

Para cancelar a selecgdo no passo fJ, prima novamente o documento realcado.

Alguns dos documentos seleccionados podem nao ser impressos devido a di-
ferengas no formato ou resolugao.

Para alterar a ordem de impressdo, cancele a selecgdo e, em seguida, especifi-
que correctamente a ordem.

Ao premir na tecla [ Apagar modos ] cancela todas as selecgdes.

Ao premir [Ordem] visualiza os documentos seleccionados pela ordem de im-

pressao.

As fungdes de copia e de impressora retém as condi¢des de impressao especi-

ficadas depois da operacao ter terminado e aplicam-nas na impressao seguinte.

Quando forem especificados dois ou mais documentos, as condigdes de im-

pressdo sao guardadas no primeiro documento mas nao nos documentos se-

guintes.

As defini¢oes seguintes estdo disponiveis para as condigdes de impressdo.

Para os resultados de impressao respectivos, consulte “Fun¢oes de Copiador”.

¢ Reduzir/Ampliar (Zoom, Redugdo/Ampliacdo Finas, Red/Amp auto)

¢ Carimbo (Numeracdo de fundo, Carimbo predefinido, Carimbo do utiliza-
dor, Carimbo de data, Numeragao de paginas)

¢ Ajustar posicao de impressdo

¢ Localizacdo de saida da impressao

¢ Densidade de imagem

¢ Acabamento (Coleccdo, Coleccdo Electrénica, Dobra em leque)

¢ Corte varidvel

Quando imprimir duas ou mais cépias enquanto selecciona a fungdo de colec-

¢do, pode confirmar o acabamento imprimindo apenas uma copia.

Quando imprimir dois ou mais documentos de uma vez, pode imprimi-los

como um documento tinico continuo especificando a ordem da respectiva im-

pressdo.

Quando imprimir dois ou mais documentos de uma vez, as condi¢des de im-

pressdo definidas para o primeiro documento sdo aplicadas a todos os docu-

mentos restantes.

Se forem seleccionados dois ou mais documentos, premir [A] ou [¥] permite-

lhe confirmar o nome de utilizador, o nome do ficheiro e a ordem de impres-

sdo do documento seleccionado no passo .

Premir [Lista de ficheiros] restaura o ecra Selec. ficheiro.

O Web Image Monitor permite-lhe imprimir um documento guardado no Ser-

vidor de Documentos a partir do computador. Para o procedimento de inicio

do Web Image Monitor, “Apresentar um documento guardado com o Web

Image Monitor”.
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A Referéncia
Pég. 49 “Fungdes de Copiador”

Pag. 144 “Procurar um Documento Guardado”

Pag. 153 “Apresentar um documento guardado com Web Image Monitor”

Interromper um trabalho de impressao

A seguir é descrito o procedimento de interrupgao do trabalho de impressao.
I] Prima na tecla [ Apagar/Parar ).
g Prima [Parar].

A tecla Parar foi premida.
Pretende parar a impressao?

N201

Continuar Parar

Alterar o numero de copias a imprimir enquanto a impressao esta em curso

O seguinte descreve o procedimento de alteracdo do niimero de copias a imprimir
depois da impressao ser iniciada.

iﬁklmportante
O Esta fungao € activada quando a fung¢do de coleccdo é seleccionada nas condigdes
de impressao.

I] Prima na tecla [ Apagar/Parar ).
B Prima [Alterar quantidade].

B Introduza novamente o nimero de cépias de impressao com as teclas numéri-
cas.

A tecla Parar foi premida.
Pretende parar a impressao?

Ne202

chiza nova quantidade conjuntos c/teclas numéricas e prima @.

[terar quantidade 5 — g - 9%
Continuar Parar
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ﬂ Prima a tecla [#).

B Prima [Continuar].
A impressdo é retomada.
& Nota

O O intervalo de cépias a imprimir que pode introduzir no passo fJ depende de
quando prime na tecla [ Apagar/Parar ).

Impressao de Teste

Quando o nimero de cépias a imprimir for muito elevado, pode imprimir uma tni-
ca copia antecipadamente para verificar a ordem de impressao dos documentos se-
leccionados e as condi¢des de impressao.

ﬂlmportante

O Esta funcdo € activada quando a func¢do de coleccdo é seleccionada nas condigdes
de impressao.

ﬂ Seleccione o documento a imprimir.

Tipo |Nome do utilizadorl Morme do ficheiro | Data ‘ Pag.

‘ [@ London office  COPYODID 75 Dez. 1
‘ @ Loncon office  COPYOOO3 75 Dez. 1
‘ @ [Chicago Office (COPYODO? 5 Der. 1
‘ [@ Tokyo Office COPYO006 5 Dez. 1
‘ @ 4BCD company COPYOO05 750ez. 1

Quando estiver definida uma palavra-passe, introduza-a e, em seguida, prima

[OK].
g Prima a tecla [ Cdpia de teste .

E impressa apenas uma copia.

B Prima [Continuar].

A impressdo é retomada.

& Nota

O Quando cancelar a impressdo, prima [Suspender]. O ecra de impressdo vai apa-
recer, permitindo a selecgdo de outro item.
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Imprimir a primeira pagina

Para confirmar os resultados de impressao, pode imprimir apenas a primeira pagina
do documento seleccionado a partir do ecra Selec. ficheiro.

Quando forem seleccionados dois ou mais documentos, a primeira pagina dos res-
pectivos documentos é impressa.

[l Seleccione o documento a imprimir (confirmado).
Quando estiver definida uma palavra-passe, introduza-a e, em seguida, prima

[OK].
g Prima [Imprimir pagina especificada].

B Prima [12 pagina].

W 200 | AT H 20 | 23T ||

Imprimir pagina especificada

Esnecifioue & paging a imprimir e prima na tecla Iniciar.

Pagina especificada
Especif. intervalo

Estado do sistemal | ListaTrabalhos

ﬂ Prima a tecla [Iniciar).

Imprimir uma pagina especificada

Pode imprimir apenas a pagina especificada do documento seleccionado a partir do
ecra Selec. ficheiro.

[I Seleccione o documento a imprimir.
Quando estiver definida uma palavra-passe, introduza-a e, em seguida, prima

[OK].
g Prima [Imprimir pagina especificada].

B Prima [Pag espec].
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ﬂ Especifique a pagina a imprimir com as teclas numéricas e, em seguida, prima

[H].
w sb [ ae [ am Jaz [77°

Irmprimir pégina especificada

Especifitue a paging a Imprimir e prima na tecla Iniciar.

Especif. intervalo

Pagira(sk 3

B Prima a tecla [Iniciar).

Imprimir um intervalo especificado

Pode imprimir apenas as paginas de um intervalo especificado do documento selec-
cionado a partir do ecra Selec. ficheiro.

[I Seleccione o documento a imprimir.

Quando estiver definida uma palavra-passe, introduza-a e, em seguida, prima

[OK].
g Prima [Imprimir pagina especificada].
E] Prima [Especintervalo].

ﬂ Especifique a pagina de inicio de impressao com as teclas numéricas e, em se-
guida, prima [#].

w sb [ ae [ am Jaz [77°

Irnprimir pégina especificada

Especifitue a pdging a imprimir e prima na tecla Iniciar.

Péaina especificada
Especif. intervalo | Mimera inicio ~| Mirmero fim

Pagina(s): 3

B Especifique a pagina de fim de impressao com as teclas numéricas e, em segui-
da, prima [H].

E Prima a tecla [Iniciar).
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Apagar um documento guardado

O seguinte descreve o procedimento de eliminagdo de um documento guardado.

iﬁklmportante

O O Servidor de Documentos pode guardar até 3000 documentos. Quando o niime-
ro de documentos guardados atingir os 3000, ndo é possivelguardar um novo do-
cumento. Assim, sempre que possivel deve apagar documentos desnecessarios.

I] Prima na tecla [ Servidor de documentos ).

B Seleccione o documento a apagar.
Quando estiver definida uma palavra-passe, introduza-a e, em seguida, prima

[OK].
B Prima [Apag fich].

N 25 Dez.

| | | Detalfes T

Pré—visualizagio

COPY0006 25 Dez.

|| Elirninar ficheiro ‘

COPY0005 25 Dez. | | Impr pég especiﬂcm‘

P/fecrd de impressio
Co2006

Estardo do sistema | ListaTrabialhos

ﬂ Prima [Sim].

& Nota

O Pode apagar todos os documentos guardados em simultaneo. Consulte Manu-
al de Defini¢oes Gerais.

O Também é possivel seleccionar dois ou mais documentos e apaga-los.

O Pode procurar o documento alvo utilizando [Nome ficheiro] ou [Nome do utiliza-
dor] no lado esquerdo do ecra.

O No visor do campo de ordem, pode ordenar os documentos por [Nome do utili-
zador], [Nome ficheiro], ou [Data]. Prima o item a ser utilizado para a ordenagao.

O Quando ndo for possivel identificar o documento alvo pelo nome de ficheiro,
imprima apenas a primeira pagina do documento para confirmar os resulta-
dos de impressao.

O Quando cancelar a selec¢do, prima novamente o documento realgado.

[ O Web Image Monitor permite-lhe imprimir um documento guardado no Ser-
vidor de Documentos a partir do computador. Para o procedimento de inicio
do Web Image Monitor, “Apresentar um documento guardado com o Web
Image Monitor”.

A Referéncia
Pag. 153 “Apresentar um documento guardado com Web Image Monitor”
Manual de Defini¢des Gerais
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Apresentar um documento guardado com Web Image Monitor

A seguir é descrito o procedimento de confirmagdo do conteido de um documento
guardado num computador com o Web Image Monitor.

ﬂ Iniciar um Web browser.

B Introduza “http:// (endereco IPv4 para este equipamento) /” para o endereco.
A pégina de inicio do Web Image Monitor é apresentada.

E] Clique [Servidor de documentos].

A lista de documentos no Servidor de Documentos é apresentada.

ﬂ Clique em [[E] do documento que pretende confirmar.

As informagdes do documento sdo apresentadas.

B Confirme o conteido do documento.

& Nota

O Pode alterar o formato de lista de documentos no passo fJ. Clique em |88 | (Mi-
niaturas), | & | (Icones) ou | £ | (Detalhes).

O Quando pretender ampliar o visor de pré-visualizagdo no passo f, clique em
[Ampliar imagem].
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Transferir um documento guardado

A seguir é descrito o procedimento de transferéncia de um documento guardado
num computador com o Web Image Monitor.

iﬁklmportante
O Quando transferir um documento guardado com a fun¢ado de cépia, deve prepa-
rar o Conversor de formato de ficheiro.

ﬂ Iniciar um Web browser.

B Introduza “http:// (endereco IPv4 para este equipamento) /” para o endereco.

A pégina de inicio do Web Image Monitor é apresentada.

B Clique [Servidor de documentos].

A lista de documentos no Servidor de Documentos é apresentada.
ﬂ Clique em |[5]| do documento que pretende descarregar.
B Seleccione [PDF] ou [TIFF] para o formato do ficheiro.

Os dados sdo descarregados.
B Clique [OK].

@ Nota

O Pode alterar o formato de lista de documentos no passo BJ. Clique em |88 | (Mi-
niaturas), | # | (Icones) ou | £ | (Detalhes).



A seguir sdo descritas as especificacdes do equipamento de cépia e a compatibilida-
de de funcoes.

Compadatibilidade de Funcoes

A tabela de combinagdes abaixo mostra as fungdes que podem ser utilizadas em con-
junto.

Espaco em branco: Estas fun¢des podem ser utilizadas em conjunto.

x: Estas func¢des ndo podem ser utilizadas em conjunto. A fungdo seleccionada vai
ser o modo em que estd a trabalhar.

*: Estas fungdes ndo podem ser utilizadas em conjunto. A funcao seleccionada em
segundo lugar vai ser o modo em que estda a trabalhar.

Segunda fungdo seleccionada

E
E

resséo

| de papel: Bandeja de rolo de papel

tomatica de papel

lectronica

lecgdo manual

cGa0 aul

Guardar ficheiro (Servidor de Documentos)

Numerag&o de paginas

Colecgao
leccéo el

Col

1
Imagem espelho
Sobreposigao de formato/ Sobreposigdo programada form

Densidade de imagem automatica
X | Ajuste de margens

Densidade de imagem manual
Bandeja de alimentagéo manual

Orientag&o do original (ilegivel)
X| Corte sincronizado

Ajustar posicio de impr
Positivo/Negativo

Apagar bordos

Carimbo do utilizador

Numeragzo de fundo
Data do carimbo

Corte predefinido
Reduzir/Ampliar Auto
Zoom/ % faca
Dupla copia
Repeticao de imagem
Apagar interior
Apagar exterior
Copia parcial
Carimbo predefinido
Dobra em leque

Combinar

Corte variavel

Orig form personaliz
@ | Leitura grandes form

X | X| Red/Amp auto utiliz

X [ X| Sele
Sel
Sele

Orig form personaliz
| Leitura grandes form
Orientac@o do original (ilegivel)

Densidade de imagem automatica

Densidade de imagem manual

Selecgdo automética de papel ele elo/0®

Selecgdo manual de papel: Bandeja de rolo de papel °

Seleccéo manual de papel: Bandeja de papel cortado

Bandeja de alimentacéo manual X
Corte sincronizado X
Corte variavel

Corte predefinido

Reduzir/Ampliar Auto
Zoom/ % & 4o di I/ A liag&o direcci (mm)|

Red/Amp auto utiliz X
Combinar

Dupla cépia

Repeticdo de imagem

Ajustar posicdo de impressao X

Positivo/Negativo
[ Apagar bordos

Apagar interior

jar exterior

Imagem espelho

Sobreposicéo de formato/ Sobreposicéo programada form X
Ajuste de margens X X X

Copia parcial X X X

Numerac&o de fundo

Carimbo predefinido
Carimbo do utilizador

Data do carimbo
Numerac&o de paginas
Colecgdo
Colecgéo electrénica
Dobra em leque
|| Guardar ficheiro (Servidor de Documentos)

]
X
X
X
X
X
X
X
X
X

*3 e|o/0® (220 el

XX
XX

LICIC IS
X

XX

X| X[ X
X| X[ X
X| X[ X
X| X[ X

xXole/ o0 |®

X|®

X

o000 000
X ®|ee
X|X|[X

“elele

N
[

X|X|X]|X
X [X|X
X[X[X|®
X|X[X|®
X[X|[X|@®
X [X|X
X|[X

X [X|X|X

X X[ XX X| X

Primeira fungéo seleccionada

X|X|X
X|X|[X
XXX
X|X|X
XXX

XX
x| X

X|X
X|X

X|X
X
X
X
X

XXX |X]| X
XXX XX
XXX |X]|X

XX | XXX X[ X

X
X
X
[
X

X

X|X|[X

PT ATY027S

1 Se ndo existir papel cortado com o formato adequado na bandeja seleccionada, a fun-
¢do seleccionada em primeiro lugar tem prioridade.

"2 Se seleccionar Ampliagdo direccional (%) oi Ampliagdo direccional (mm), a fungéo
seleccionada em primeiro lugar tem prioridade.

3 Se seleccionar Ampliagdo direccional (%) oi Ampliagdo direccional (mm), a fungéo
seleccionada em segundo lugar tem prioridade.
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Informacoes suplementares

Segue-se a descri¢do detalhada das especificagdes das respectivas fungdes.

< Predefinicao de trabalhos

Se o formato de papel especificado em Trabalho predefinido for igual ao do
trabalho de cépia em curso, o nimero de folhas que pode ser colocado é o se-
guinte:

A0 (E): 100 folhas

A1 (D): 100 folhas

A2 (C): 200 folhas

A3 (B): 400 folhas

A4 (A): 400 folhas

O ntimero méximo de trabalhos que pode ser predefinido é oito.

Pode nao ser possivel especificar oito trabalhos predefinidos, se os originais
forem grandes.

< Cdpia da Bandeja de Alimentacao Manual

O formato de papel que pode ser colocado na bandeja de alimenta¢do manual
¢ 210-914 x 257-2000 mm (81/,"-36" x10"-78").

« Seleccionar Papel de Cépia

Se alterar o tipo de papel, a copia pode demorar mais tempo a iniciar.

Se seleccionar Selec¢do automatica de papel, a copia pode demorar mais tem-
po a ser efectuada pois o equipamento selecciona o papel de cépia apos a lei-
tura do original.

< Reducao/Ampliacao Predefinida

As escalas de reprodugdo que pode especificar sdo 25,0 - 400%.

Pode seleccionar uma das oito escalas predefinidas (quatro escalas de ampli-
acgao, quatro escalas de reducdo).

A seguir é descrita a relacdo entre o formato do original e o formato do papel
com os respectivos factores de escala.

¢ Versao métrica
400,0% (escala da area 16 vezes): A4—A0
282,8% (escala da area 8 vezes): A3—>A0, A4—A1, B4 JIS—»>B1 JIS
200,0% (escala da area 4 vezes): A2—A0, A3—A1, A4—>A2, B3 JIS-»>B1 ]IS,
B4 JIS—>B2JIS
141,4% (escala da &rea 2 vezes): A1>A0, A2—>Al, A3—>A2, A4—>A3, B2
JIS—B1 JIS, B3 JIS—»B2 JIS, B4 JIS—B3 JIS
70,7% (escala da area 1/2 vezes): AO—Al, A1>A2, A2—A3, A3—>A4, Bl
JIS—B2 JIS, B2 JIS—»B3 JIS, B3 JIS—B4 JIS
50,0% (escala da area 1/4 vezes): AO—A2, A1—>A3, A2—>A4, B1 JIS>B3]JIS,
B2 JIS—>B4 JIS
35,4%: A0—A3, A1—A4, B1 JIS>B4 JIS
25,0%: AO—>A4
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¢ Versdao em polegadas (engenharia)
400,0% (escala da area 16 vezes): A > E
258,8%: A —-D,B—>E
200,0% (escala da area 4 vezes): A —>C,B—>D,C —>E
1294%: A—-B,B—->C,C—>D,D—>E
64,7%:B—-A,C—>B,D—->C,E—>D
50,0% (escala da area !/, vezes):C - A,D > B,E—C
324%:D—> A, E—B
25,0%:E — A

¢ Versdo em polegadas (arquitectura)
400,0% (escala da area 16 vezes): A > E
266,7%: A —-D,B—>E
200,0% (escala da area 4 vezes): A —>C,B—>D,C —>E
133,3%:A—-B,B—->C,C—>D,D—>E
66,7%:B—-A,C—>B,D—>C,E—>D
50,0% (escala da area !/, vezes):C - A,D > B,E—C
33,3%:D—>A,E—>B
25,0%:E > A
* Pode seleccionar uma escala independentemente do formato do original ou

do papel ou do método de corte do rolo de papel. Com algumas escalas, partes
da imagem poderdo ndo ser copiadas ou poderdo aparecer margens.

% Zoom
* As escalas de reprodugao que pode especificar sdo 25,0 - 400%.

¢ Pode seleccionar uma escala independentemente do formato do original ou
do papel ou do método de corte do rolo de papel. Com algumas escalas, partes
da imagem poderdo ndo ser copiadas ou poderdo aparecer margens.

< Reducao/Ampliacao do Formato
¢ Asescalas de reprodugao que pode especificar sdo 25,0 - 400%.

® Se a escala calculada for acima da escala maxima ou abaixo da escala minima,
esta é ajustada automaticamente dentro dos limites disponiveis. No entanto,
com algumas escalas, partes da imagem podem ndo ser copiadas ou podem
aparecer margens nas copias.

< Reducao/Ampliacéo Direccional (%)
¢ As escalas de reprodugao que pode especificar sdo 25,0 - 400%.

¢ Pode introduzir uma escala independentemente do formato do original ou do
papel ou do método de corte do rolo de papel. Com algumas escalas, partes
da imagem poderdo nédo ser copiadas ou poderdo aparecer margens.

¢ Nao pode utilizar Redu¢do/Ampliagdo direccional (%), se Selec¢do automati-
ca de papel estiver seleccionada.
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< Reducao/ampliacéao direccional (mm)

As escalas de reproducdo seleccionadas automaticamente pelo equipamento
sdo 25,0-400,0%.

Se a escala calculada for superior a escala maxima ou inferior a escala minima,
esta é ajustada automaticamente dentro dos limites disponiveis. Com algumas
escalas, partes da imagem poderdo ndo ser copiadas ou poderao aparecer mar-
gens.

Nao pode utilizar Reducdo/Ampliacdo direccional (mm), se Selec¢ao automa-
tica de papel estiver seleccionada.

< Reducao/ampliacao finas

Dependendo dos padrdes de imagem dos originais, podem ser visiveis matri-
zes com defeito ou a qualidade da imagem pode diminuir.

< Combinar

O equipamento selecciona automaticamente a escala de reprodugao. Esta es-
cala de reproducado depende do formato do papel de cpia e do ntiimero de ori-
ginais.

Se a escala calculada for inferior a escala minima, esta é ajustada automatica-
mente dentro do intervalo disponivel. No entanto, com algumas escalas, par-
tes da imagem poderao nao ser copiadas.

Nao pode utilizar papel de formato especial.

Se a orientacdo dos originais for diferente da orientacdo do papel de cépia, o
equipamento rodara automaticamente a imagem 90 graus de modo a efectuar
as cOpias correctamente.

Se o numero de originais colocado for inferior ao nimero especificado para
Combinar, o segmento da tltima pagina fica em branco conforme apresenta-
do.

< Apagar bordos

Pode especificar a largura das margens dos rebordos apagados de 2 a 99 mm
(de 0,1"a 3,9") em passos de 1 mm (0,1").

< Apagar interior

Ao combinar “Apagar interior 1”-“Apagar interior 5”, pode apagar até 5 areas
em simultaneo.
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< Ajuste de Margens

* Pode especificar as margens entre 0 e 200 mm (0 a 7,9") em passos de 1 mm
0,1").

* Se definir uma margem demasiado grande para o original, parte da imagem
podera néo ser copiada.
< Numeracao de Fundo
¢ Uma imagem de padrdo pode aparecer na drea onde a imagem de um original
se sobrepde ao nimero de fundo.
% Carimbo Predefinido
e [E possivel carimbar em formatos de papel até A0 (E).

e [E possivel alterar as predefini¢des do carimbo com as Ferramentas do utiliza-
dor. Dependendo as defini¢des, a densidade da imagem pode alterar.

¢ Dependendo do formato do papel, se alterar o formato do carimbo, partes do
carimbo poderdo nédo ser impressas.

* Quando define a posigdo do carimbo para “Fundo esquerdo”, “Fundo ao cen-
tro” ou “Fundo direito” e, em seguida, utilizar Coleccao electrénica ou Rodar
copia, a posi¢do do carimbo pode deslocar-se.

% Carimbo do Utilizador

e [E possivel carimbar em formatos de papel até A0 (E).

% Data do Carimbo
e [E possivel carimbar em formatos de papel até A0 (E).

¢ Quando utilizar o0 modo de Combinar, o carimbo da data é impresso da se-
guinte forma:

27/5/2006

A B

AMG026S

< Numeracao de Paginas
e F possivel carimbar em formatos de papel até A0 (E).

* Quando utilizar o modo Combinar, os niimeros de pédgina sao impressos da
seguinte forma:
[Por original] é seleccionado nas Ferramentas do utilizador:

AB AB

PT GCANPEOE
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[Por cépia] é seleccionado nas Ferramentas do utilizador:

AB AB

PT GCANPE2E

< Repeticao de Imagem

Dependendo do formato do papel, escala e orientacdo, partes das imagens re-
petidas poderdo néo ser copiadas.

Pode utilizar Repeti¢do de imagem para formatos de papel até A0 (E).

Se utilizar Repetigdo de imagem com Ajustar posicdo de impressdo, as ima-
gens repetidas serdo deslocadas em conjunto.

« Dupla Copia

Pode copiar uma imagem até Al (D) com Dupla cépia. Pode utilizar formatos
de papel até A0 (E) .

< Sobreposicao de formato

Quando as dimensdes do formato (original de fundo) e do original a sobrepor
ao formato forem diferentes, a imagem € criada no formato do original sobre-
posto.

Pode utilizar Sobreposicdo de formato para formatos de papel até A0 (E).

Durante a leitura de um formato (original de fundo), a imagem produzida
pode ficar manchada. Se tal ocorrer, copie o formato e, em seguida, utilize-o
como original de fundo.

Se utilizar Sobreposicao de formato, a qualidade da imagem pode diminuir.

Nao é possivel alterar a densidade da imagem de um formato (original de fun-
do). Para obter uma densidade de imagem pretendida, efectue a leitura de um
original com a densidade de imagem alterada previamente.

< Ajustar posicéo de impressao

Pode deslocar a imagem entre 0 e 200 mm em passos de 1 mm (0 a 7,9" em pas-
sos de 0,1").

Se utilizar Carimbo e Ajustar posi¢do de impressdo, a posigdo de carimbo per-
manece inalterada.

Pode utilizar Ajustar posi¢do de impressdo para formatos de papel até A0 (E).

Se definir uma margem demasiado grande para o original, parte da imagem
poderd nédo ser copiada.



Informagdes suplementares

< Coleccao, Coleccao Electrénica
* Pode utilizar Coleccdo para formatos de cépia até A0 (E).
¢ Pode utilizar Colecgao electrénica para formatos de copia até Al (D).

¢ Onumero de originais que pode ser lido para Colecgdo e Colecgao electronica
é o seguinte:
A0 (E): 100 folhas
A1 (D): 100 folhas
A2 (C): 200 folhas
A3 (B): 400 folhas

* Nao pode utilizar os seguintes formatos de papel com Coleccdo electrénica:

¢ Versao métrica
420 mm x 297 mm (A3)
594 mm x 420 mm (A2)
841 mm x 594 mm (A3)
515 mm x 364 mm (B3 JIS)
728 mm x 515 mm (B2 JIS)

* Versdo em polegadas (engenharia)
11" x 17" (B)
17" x 22" (C)
22" x 34" (D)

¢ Versdao em polegadas (arquitectura)
12" x 18" (B)
18" x 24" (C)
24" x 36" (D)
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Limites de formato de leitura por funcao

A tabela seguinte mostra os limites de formato de leitura para as fung¢des Ajustar po-
si¢do de impressdo, Ajuste de margens, Editar e Carimbo.

Funcao Limite do formato de leitura

Ajustar posigdo de impressado A0 (E) ou inferior
Ajuste de Margens 15 m ou inferior
Sobreposi¢ao de formato A0 (E) ou inferior
Apagar Apagar interior A0 (E) ou inferior, 5 localizagdes
Apagar Apagar exterior A0 (E) ou inferior
Apagar Apagar bordos A0 (E) ou inferior
Apagar Combinagdes de Apagar interior, | A0 (E) ou inferior

Apagar bordos e Sobreposicao de

formato
Apagar Combinagdes de Apagar exteriore | A0 (E) ou inferior

Sobreposigdo de formato
Positivo/Negativo 15 m ou inferior
Imagem espelho 15 m ou inferior
Dupla Cépia A1 (D) (se estiver seleccionado papel A0 (E))
Repeticao sem outros modos A0 (E) ou inferior
de Imagem
Repeticao com Apagar bordos AOQ (E) ou inferior
de Imagem
Repetigdo com Sobreposigdo de formato A0 (E) ou inferior
de Imagem
Carimbo A0 (E) ou inferior
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Folha de registo de defini¢des

Folha de registo de definicoes

< Folha de registo de programas

Funcgéo 5

Fungéo 4

Fungéo 3

Fungéo 2

Funcao 1

Nome original

- o~ ™ <~ 0 © ~ e} o (=4

N.° do
programa

PT AHDO14S

Imprima esta folha para manter um registo das defini¢des dos programas.
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< Folha de registo de formatos guardados

Utilizador

Data

Nota

Nome original

N.° do
formato

PT AHDO158

Imprima esta folha para manter um registo das definigdes dos formatos.
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Folha de registo de defini¢des

< Folha de registo dos carimbos do utilizador

Utilizador

Data

Imagem do carimbo

Empresa/seccao/projecto...etc

N.° do registo
1
2
3
4

PT ATY031S

Imprima esta folha para manter um registo dos carimbos do utilizador.
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Tabela de escalas de
reducao/ampliacao

% Versao métrica (série A)

Formato de cépia

% A0 Al A2 A3 A4
A0 100.0 70.7 50.0 35.4 25.0
Al 141.4 100.0 70.7 50.0 35.4
S A2 200.0 141.4 100.0 70.7 50.0
g E“D A3 282.8 200.0 141.4 100.0 70.7
) A4 400.0 282.8 200.0 141.4 100.0
< Versao métrica (série B)
Formato de cépia
% B1]JIS B2 JIS B3 JIS B4 ]IS
B1]JIS 100.0 70.7 50.0 35.4
S B2 ]IS 141.4 100.0 70.7 50.0
‘é g‘o B3 JIS 200.0 141.4 100.0 70.7
o8 B4 ]IS 282.8 200.0 141.4 100.0
< Versao em polegadas (engenharia)
Formato de cépia
% E D C B A
E 100.0 64.7 50.0 32.4 25.0
D 129.4 100.0 64.7 50.0 32.4
S C 200.0 129.4 100.0 64.7 50.0
g g“o B 258.8 200.0 129.4 100.0 64.7
S8 A 400.0 258.8 200.0 129.4 100.0
< Versao em polegadas (arquitectura)
Formato de cépia
% E D C B A
E 100.0 66.7 50.0 33.3 25.0
D 133.3 100.0 66.7 50.0 33.3
S C 200.0 133.3 100.0 66.7 50.0
‘g g“o B 266.7 200.0 1333 100.0 66.7
S5 A 400.0 266.7 200.0 133.3 100.0
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Tabela de medidas

Tabela de medidas

< Versao métrica

Largura x Comprimento (mm)
A0 841 x 1189
Al 594 x 841
A2 420 x 594
A3 297 x 420
A4 210 x 297
B1]JIS 728 x 1030
B2 ]IS 515 x 728
B3 JIS 364 x 515
B4 ]IS 257 x 364
B1ISO 707 x 1000

< Versao em polegadas (engenharia)

Largura x Comprimento (pol.)

E 34 x 44
D 22 x 34
C 17 x 22
B 11 x 17
A 81/,x 11

< Versao em polegadas (arquitectura)

Largura x Comprimento (pol.)
E 36 x 48
D 24 x 36
C 18 x 24
B 12x 18
A 9x12
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1 Lados 2 Paginas para
Combinar 1 Lado, 76
1 Lados 4 Paginas para
Combinar 1 Lado, 76
1 Lados 8 Paginas para
Combinar 1 Lado, 76

A

Ajustar a densidade de imagem
da copia, 51
Ajustar posigdo de
impressao, vi, 116,156
Ajuste de Margens, vi, 84, 156
Alimentador de rolo de papel, 2,3
Alterar a ordem de trabalhos, 40
Alterar o nimero de conjuntos, 121, 148
Alterar uma palavra-passe, 141, 142
Alterar um nome de ficheiro, 140, 142
Alterar um nome
de utilizador, 139, 140, 142
Alterar um programa guardado, 126
Apagar bordos, vi, 78,79,156
Apagar exterior, vi, 83
Apagar interior, vi, 81, 156
Apagar trabalhos, 42
Apagar um carimbo de utilizador, 95
Apagar um documento guardado, 152
Apagar um formato guardado, 115
Apagar um programa, 127
Apresentar um documento guardado com
o Web Image Monitor, 153
Area de imagem em falta, 19

Combinar, ix, 76, 156

Como Ler Este Manual, 1

Compatibilidade de fungdes, 155

Contador de originais, 36

Cépia da Bandeja de Alimentagdo
Manual, 156

Cépia de Coépia, 49

Copia de Teste, 120

Copia parcial, x, 108

Copiar, 33

Copiar a partir da bandeja de alimentacao
manual, 43

Copiar para papel especial, 48

Corte predefinido, 3, 56, 57

Corte sincronizado, 3, 56

Corte variavel, 3,56, 59

D

Data do Carimbo, xii, 96, 156
Densidade de imagem automaética, 51
Densidade de imagem automatica e
manual combinada, 51,52
Densidade de imagem manual, 51, 52
Densidade do carimbo, 89
Desenho, 49
Detalhes de um documento
guardado, 143
Dobra em leque, 3,121
Dupla Cépia, x, 106, 156

E

Bandeja de alimentacao
manual, 43,45, 46
Bandeja de papel cortado, 2,3

Cc

Ecra Lista de Trabalhos, 39
Editar, 6

Entrada / Saida, 6

Escala de Reproducgdo, 6
Especificar a escala, 62,71

F

Carimbo, 6
Carimbo do

Utilizador, xii, 90, 92, 93, 95, 156
Carimbo Predefinido, xii, 87, 89, 156
Chamar um programa, 128
Colecgdo, iii, 118, 156
Colecgao Electrénica, iii, 3, 118, 156
Colocar originais, 16, 20

Ferramentas do Administrador, 6
Finalizador de dobragem, 2,3
Folha de registo de defini¢oes, 163
Folha-guia, 17,28

Formato de data, 98

Formato do carimbo, 89

Foto, 49

Fungoes de copiador, 49, 131
Fungoes de impressora, 131
Fungdes de scanner, 131

Funcoes Gerais, 6



G

Guardar dados, 123, 136
Guardar um formato, 114
Guardar um programa, 125

Guia auxiliar de saida inferior, 29

Original dobrado, 29
Original enrolado, 29
Original muito longo, 2
Original ndo uniforme, 49

P

Imagem espelho, x, 110

Impressdo de Teste, 149

Imprimir a pagina especificada, 150

Imprimir a primeira pagina, 150

Imprimir o intervalo especificado, 151

Imprimir um documento guardado, 146

Informacgdes suplementares, 156

Iniciar auto, 36

Interromper Cépia, 37

Interromper um trabalho de
impressao, 148

L

Leitura de grandes formatos, 26
Limites de formato de leitura

por fungdo, 162
Linhas de fundo, 49
Lista de Trabalhos, 39
Localizacdo de saida das cépias, 9,12
Localizag¢do de saida dos originais, 9

M

Palavra-passe, 141, 142
Papel de cépia, 53
Papel de formato normal, 45
Papel de formato personalizado, 46, 47
Papel muito longo, 2
Papel vegetal, 48
Patilha para comutagdo de originais, 29
Pelicula, 48
Posic¢do do carimbo, 87, 89,90, 92, 96, 98,
99,101
Positivo/Negativo, x, 107
Predefini¢do de trabalhos, 38, 156
Primeira Pagina a Imprimir, 101, 102, 104
Primeiro Numero a
Imprimir, 101, 102, 104
Procedimento Béasico, 33
Procurar por nome de ficheiro, 144
Procurar por nome de utilizador, 145
Procurar um documento guardado, 144
Programar, 125,129
Programar predefini¢des, 129
Programar um carimbo de utilizador, 93

R

Manuais para este equipamento, i
Mesa-armario, 2,3
Mesa de original, 20

N

Nome de ficheiro, 140, 142, 144

Nome de utilizador, 139, 140, 142, 145
Numeracédo de Fundo, xii, 86, 156
Numeracdo de Paginas, xii, 99, 101, 156

(o)

O Que Pode Fazer com Este
Equipamento, iii
Orientacao do
original, 23, 76, 87, 90, 96, 99
Originais, 16
Originais ndo compativeis, 18
Originais recomendados, 16
Original de formato
personalizado, 25, 26

Red/Amp auto utiliz, iv, 3, 66
Redugdo/Ampliagdo

Direccional (%), iv, 69, 156
Redugdo/ampliagdo

direccional (mm), iv, 72, 156
Redugdo/Ampliagdo do Formato, iv, 68
Reducdo/ampliagdo finas, iv, 74, 156
Redugdo/Ampliagdo

Predefinida, iv, 60, 156
Reduzir/Ampliar Auto, iv, 55, 64
Registar uma palavra-passe, 141
Registar um nome de utilizador, 139, 140
Repeticdo de Imagem, x, 105, 156
Repor o contador de originais, 36
Rodar cépia, 55

S

Saida inferior de cépias, 3,12
Saida posterior de copias, 12
Saida posterior do original, 9
Saida superior de cépias, 12
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Saida superior do original, 9
Seleccdo Automatica de

Papel, 3,53, 54,55
Seleccdo Manual de Papel, 53, 54
Seleccionar Papel de Cépia, 53, 156
Servidor de Documentos, 123, 131
Simbolos, 1
Sobreposicdo de formato, x,111,112,156
Sobreposicdo programada de

formato, 111,113
Substituir um formato guardado, 115
Suporte de originais, 31
Suspender trabalhos de impressao, 41

T

Tabela de escalas de redugéo/
ampliacdo, 166
Tabela de medidas, 167
Tecla Parar fungdo de scanner, 22
Teclas numéricas, 63,70
Texto, 49
Texto/Foto, 49
Transferir um documento guardado, 154

U

Ultimo Ntmero, 101, 102

\'}

Verificar modos, 35

Verificar o histérico de trabalhos, 42

Verificar trabalhos na lista de
trabalhos, 40

Visor, 4,132

Visor de pré-visualizagdo, 134

Visor Inicial, 4, 129, 132

Visor Simplificado, 5,133

w
Web Image Monitor, 153, 154

y4

Zoom, iv, 61,156

170 PT CPD B286-7575



Em conformidade com a IEC 60417, este equipamento utiliza os seguintes simbolos para o interruptor
de alimentagéo principal:

| significa LIGAR.

O significa EM ESPERA.

Em conformidade com a norma IEC 60417, este equipamento utiliza os seguintes simbolos para o in-
terruptor do aquecedor anti-humidade:

| significa LIGAR.
O significa DESLIGAR.

Marcas comerciais
Acrobat® é uma marca comercial registada da Adobe Systems Incorporated.

As outras designacdes de produtos aqui utilizadas destinam-se apenas a fins de identificagéo e podem
ser marcas comerciais das suas respectivas firmas. Nao reclamamos quaisquer direitos sobre essas
marcas.

Copyright © 2007
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