
 

Manual do utilizador 

Terminal Kelio Bodet 



 

 

Utilizadores do Terminal Kelio Bodet  

 

 

 

De modo tirar melhor partido do Terminal Kelio Bodet (terminal de recolha e registo de 

assiduidade através da leitura de cartões de proximidade e de biometria), criou-se este 

manual de apoio. 

 

 

 

Devem todos os trabalhadores passar o cartão e efectuar a sua validação digital quando: 

 

 Entrar no Serviço. 

 Saída para almoço. 

 Regresso do almoço. 

 Saída do serviço. 

 Saída em serviço externo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1º Passo 

Leitura do cartão 

2º Passo 

Validação Digital 



 

Saída em serviço externo 

 

Só estão autorizados a fazer serviço externo os trabalhadores que estão devidamente 

autorizados no sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para visualizar os seus registos diários no terminal deve: 

 

 

 Pressionar neste botão 

(botão com o ponto de interrogação) 

 Passar o cartão  

 Validar a impressão digital 

 

 

 

 

O terminal mostra no visor os registos efectuados nesse dia. 

 

 

 

 

 

 

Para realizar uma saída em 

serviço externo tem de: 

 

 Pressionar este botão 

(botão com a mala) 

 Passar o cartão 

 Validar a biometria 

 

No regresso do serviço 

externo: 

 

 Realizar uma entrada 

normal 

 

 



 

 

Em caso de esquecimento do cartão pode efectuar os registos no terminal: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Todos os outros botões não mencionados estão desactivados. 

 

1. Pressionar o botão   F1 

2. Inserir o n.º do cartão 

no teclado numérico 

(n.º que se encontra na 

parte de trás do cartão) 

3. Pressionar o botão    E 

4. Validar a biometria 


