eConference

Mude a forma como conduz o seu negdcio poupando tempo e recursos.
Pessoas mais inteligentes, tecnologias mais inteligentes: Sao o segredo para mudar e evoluir com sucesso.
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PARTILHA DE FICHEIROS

Utilize o servico de eConference Novis para demonstrar um novo software ou para interagir com outras
pessoas geograficamente dispersas sem que, para isso, tenha de sair do seu local de trabalho.

Powered by
DA mirosoratice

. aLive Meeting

Estes sdo apenas dois exemplos da potencialidade da partilha de ficheiros, feita a partir do seu
computador, sempre for o apresentador de uma reunido. Se necessitar de aumentar o nivel de
interactividade da sua reunido, poderd passar, a qualquer momento, o controlo da aplicacdo/documento
deste documento a outra pessoa.

O QUE E?

No servico de eConference Novis, a partilha de um documento ou de uma aplicacdo faz-se a partir da
insercdo se um “Sharing Slide” no sitio exacto da apresentacdo. Existem trés formas de partilhar

ficheiros [2]:

- The “Sharing Frame”: Proporciona a méxima flexibilidade e controlo em termos de partilha
de ficheiros. Permite que alterne entre as multiplas aplicacées que estdo a correr no seu
computador. Os outros participantes da reunido visualizarao apenas o que estiver dentro do
frame, pelo que deverd estabelecer o tamanho deste mediante o conteddo que pretende

partilhar.

- The entire desktop: Permite partilhar o écran do seu computador e é, manifestamente, a
forma mais facil de passar o controlo de todas as aplicagdes a outro participante dareuniao;

- A specific application: Permite partilha uma Unica aplicagdo que esteja residente no seu

computador.

COMO FAZER?

1. No painel de apresentacéo (Figura 1) seleccione o slide apés o qual vai querer iniciar a partilha de

ficheiros [1].
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Figura 1
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2. Nomenu “nsert’clique na opc¢do “Share Slide” Aparecerd uma janela na qual devera seleccionar

o tipo de partilha que pretende efectuar [2].
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r— Contents to share
" The "sharing frame" —I
™ The entire desktop » [ 2 ]
' & specific application: J
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i
Figura2

- Parapartilhar informagéo contida dentro do Sharing frame (janela de partilha) seleccine a
0pGao “Sharing framé' e, de seguida, clique em OK. /[Salte para o passo 3)-

- Para partilhar uma determinada aplicacdo residente no seu computador seleccione a
opcao “Specific application”e, se seguida, seleccione a aplicacdo que pretende partilhar
que se encontra presente em [3]. Caso a aplicagao que pretende partilhar ndo se encontre
presente no campo [3] feche esta janela, abra a aplicacdo que pretende partilhar e repita o
processo acima descrito [Salta para o passo 4

- Para partilhar o écran do seu computador seleccione a opcao “Entire Desktop” e, de
seguida, clique em OK /Salta para o passo 5].

3. Caso tenha seleccionado a opgao “Sharing frame”utilize a janela [5] para seleccionar o tipo de
informacao que pretende partilhar. Utilize os botées de comando [4] para iniciar, terminar ou
fazer uma pausa no documento que esta a partilhar.
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Exemplo: Arraste a janela de partilha (Sharing frame) para a informagao que pretende partilhar. Se necessario,
redimensione a janela de partilha de forma a que esta abranja unicamente a informag¢éao necessaria. O exemplo a
seguir indicado mostra a zona do site Novis que estd a ser partilhada (ou seja, a zona que os participantes da
reunido estdo visualizar nos seus computadores)
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Figura 4

4. Utilize os botdes de controlo (Figura 5) para iniciar (start), terminar (stop) ou interromper (pause)
temporariamente a partilha de ficheiros. A figura abaixo mostra a barra de controlo que é
mostrada sempre que se selecciona uma das trés hipéteses de partilha de ficheiros (Figura 2)

m Sharing - Internet Explorer N =]

] | F'ausel M Stop || bGiveEnntrol...f > [7]

@Intemet E xplore —_  » [8]
Figura5

v
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[6]: Botdes de Inicio, Pausa e Stop
[7]: Para passar o controlo do documento para um participante clique aqui
[8]: Mostra que aplicacdo é que estd a ser partilhada (neste caso seria o Internet Explorer)
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PASSAR O CONTROLO DA APLICAGCAQ A UM PARTICIPANTE

Utilizando um dos 3 métodos de partilha de ficheiros indicados na Figura 2 podera passar a qualquer
participante dareunido o controlo de determinada aplicagao, software ou documento residentes no seu
computador.

1. Seleccione o tipo de partilha que pretende efectuar de acordo com o procedimento acima
indicado (Figura 2);

2. Parainiciar o processo de partilha clique no botdo Start [6] (Figura 3);

3. Parapassar o controlo aum dos participantes da reuniao clique em [7] (Figura 3);
Ao executar este passo aparece o painel “Give Control to Attendee”(Figura 34);

E Give Control to Attendee
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Figura 6

4. Seleccione o participante ao qual pretende passar o controlo e, de seguida, clique no botao
“Select”]9];

Aparecerd uma mensagem na barra de estados localizada no fundo do écran da consola que
indica qual o participante que tem o controlo da aplicagao/software ou documento [10].

'|.@&|5tatus: Sharing |[Host: Pedro | | Controller: Elsa Dias —— [10]
Figura 7

O participante podera agora trabalhar sobre a aplicagdo/software ou dicumento que estao
residentes no computador do l{der dareuniao.

Exemplo: no caso de ter dado a um dos participantes da reunido controlo sobre um documento em Microsoft
Word, todos os participantes da reunido estardo a ver o documento residente no computador do lider da reuniao
ndo necessitando, para isso, de ter o Microsoft Word instalado nos seus computadores. Isto €, eles estardo a ver
ea trabalhar sobre o documento que estd no computador do lider da reunigo.

Néo poderdo, no entanto, e por razées de seguranga, imprimir ou gravar o documento nos seus proprios
computadores. Se o tentarem imprimir ele serd impresso na impressora configurada para o lider da reunido, se
tentarem gravar o documento gravé-lo-do no computador do lider da reunigo.

5. Pararetomar o controlo dareunido clique, no botao “7ake contro/”que apareceranabarra de
comandos (Figura 5) ou clique na tecla ESC no teclado do seu computador.
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RECEBER O CONTROLO DA APLICAGAO
Como participante de uma reunido poderd, a qualquer momento, receber permissao por parte do lider
da reunido para assumir o controlo de determianda aplicagdo/software ou documento residentes no
computador do apresentador. Para isso devera:
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1. Aguardar que o apresentador inicie o processo de partilha (Sharing slide) [12]. O écran da
consola ficard cinzento e mostra uma mensagem indica que devera aguardar que o apresentador
inicie a partilha da aplicagdo/software ou documento que se encontram residentes no seu

computador [11].
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2. Apds o apresentador lhe passar o controlo da aplicagdo/software ou documento que se
encontram residentes no seu computador, o seu nome aparecerd como “Controlador”na barra
de estados localizada no fundo do écran da consola [10] - Figura 7.

3. A qualquer momento do processo de partilha o apresentador, poderd, retomar o controlo da
aplicagao para ele. Neste preciso momento, deixara de poder actuar sobre a aplicacdo/software
ou documento residentes no computador do apresentador.
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