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2. Introducao

Este manual, tem como objectivo ajuda-lo na utilizagdo do sisMOB, por forma a que possa aproveitar
ao maximo as vantagens deste sistema e assim melhorar a forma como gere o seu imobilizado.

2.1. O que necessita para utilizar este manual

Os requisitos necessarios para que possa utilizar este manual séo:

M ter o sisMOB actualizado para a versao 1.09.6783 ou superior (pode verificar a sua versao se
aceder ao menu <Ajuda> e clicar na opgao <Sobre...>

Caso nao possua a versao acima mencionada, saiba que podera efectuar o download da mesma a
partir do nosso site (http://www.sisgarbe.pt).

NOTA: para mais informagdes acerca da forma de efectuar downloads através do nosso site, consulte
0 Anexo 1 - “Como efectuar downloads através do site da SISGARBE”.
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2.2. Convencoes utilizadas neste manual

Utilizamos diferentes estilos e formatacao de texto neste manual, para ajudar a diferenciar os diversos
tipos de informacao que nele estao contidos.

Quadro n.1 - Convencoes utilizadas

Quando mencionarmos: Utilizamos:

Teclas Paréntesis rectos - [] -, mailsculas e o estilo negrito. Quando se
tratar da utilizacdo de duas teclas em simultaneo, estas estédo
separadas com o sinal de +.

ex. [ENTER] ou [CTRL]+[C].
Opcoes de aplicacdes O sinal de maior e menor - < > -, 0 estilo negrito e italico.

ex. menu <Utilitdrios> ou opgdo <Ok>.
Palavras importantes Apenas o estilo negrito, para realgar as mesmas.

ex. importante.
Informag&o muito importante Caixas com cor de fundo.

€X.  Esta informac&o é para ndo esquecer.

Figuras e Quadros Um identificador Unico, quer através de nimeros quer através de
letras, de forma a melhor identificad-lo quando o mesmo for
referenciado nos textos apresentados. No caso de figuras, este
estard na parte inferior das mesmas, e, no caso dos quadros, nas
parte superior, como é o caso deste quadro.

AEERRARR
SISGARBE

ex. Fig. n® 1
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3. Caracteristicas gerais do programa - Interface

3.1 — As cores

O sisMOB utiliza um sistema de cores para auxiliar o utilizador em determinadas tarefas.

Sempre que fizer inser¢des e alteracoes nas varias tabelas do sistema, existirdo campos com cor de
fundo amarela, essa sera sempre a cor que indica que o campo em questdo € de preenchimento
obrigatorio, desta forma a introdu¢do massiva de dados fica simplificada, pois o utilizador verifica quais
0os campos imprescindiveis de forma a introduzir a informacao rapidamente, deixando os campos de
informacéao adicional para preenchimento posterior.

Sempre que seja inserida uma informacdo errada ou nao aceite num determinado campo, é
apresentado um relatério do erro e o(s) campo(s) em questdo fica(m) com o fundo -ppara
melhor identificar onde ocorreu o erro

Os campos de preenchimento automatico tem um fundo da mesma cor da janela, este é também o
comportamento dos campos que ndao podem ser alterados depois de um bem iniciar o seu
processamento no sistema, pois a sua alteragcao provocaria inconsisténcias na informacao.

A cor [l indica o campo que esta em edicao/seleccao, esta cor pode ser alterada nas definicdes do
Windows® (ltens Seleccionados).

3.2 — As lupas

Sempre que exista uma lupa([& ) num determinado campo, significa que esse campo faz referencia a
uma determinada tabela, para pesquisar o contetudo dessa tabela basta clicar na lupa ou premir [F4] e
no caso de se tratar de um campo obrigatério (fundo amarelo) basta carregar em [Enter], se 0 campo
estiver vazio, para abrir a janela de pesquisa. Nessa janela seréa facil encontrar o registo que pretende
para inserir no referido campo.

3.3 - As teclas

No sisMOB, a navegacgao pelos diversos campos das tabelas esta facilitada, pois é possivel navegar
entre campos com a tecla [Enter] , [Tab] ou com os cursores (setas) de direccao .
As operacdes mais frequentes também estao associadas a determinadas teclas :

- [Insert])/[Ins] - Insere um registo novo na tabela.

- [Enter]/[4] - Altera o registo seleccionado ou em alguns casos confirma o registo

seleccionado.

- [Delete]/[Del] - Apaga o registo seleccionado.

- [Escape]/[Esc] - Cancela a operagao ou fecha a janela conforme o caso.

- [Ctrl]+[Enter] - Executa o botédo por defeito na janela activa.

11-02-2005 Pagina 5 de 25



NHEEARARS
SISGARBE

Manual de Utilizador — sisMOB — Sistema de Imobilizado

3.4 — Manutencao de tabelas

- Para aceder a uma tabela escolha no menu a opgédo Tabelas e seleccione ou clique sobre a tabela
com que pretende trabalhar.

- Para inserir um registo numa tabela seleccione a tabela onde deseja criar o(s) registo(s). Abre-se
uma janela com uma lista, clique na opgéo <Inserir> ou prima a tecla [Insert], pode ainda por optar
seleccionar no menu <Editar> a opgao <Inserir>. Imediatamente abre-se a janela de manutengdo com
todos os campos disponiveis na tabela, onde os obrigatérios terdo fundo amarelo.

Deve comegar sempre por preencher o campo com o codigo do registo, pois em algumas tabelas nao
podem existir codigos iguais e logo que mude de campo o sistema de validagdo informa-o se tal
ocorrer.

- Para alterar um registo existente numa tabela, seleccione a tabela onde deseja alterar o(s) registo(s).
Na janela com a lista dos registos, seleccione o registo pretendido e clique na op¢ao <Alterar> ou faga
duplo clique sobre a linha do registo. De seguida, abre-se uma janela com os campos referentes ao
registo que seleccionou. Altere a informagao pretendida e confirme.

- Para apagar um registo existente numa tabela, seleccione a tabela onde deseja apagar o(s)
registo(s). Na janela com a lista dos registos, seleccione o registo pretendido e clique na opgéao
<Apagar> ou prima a tecla [Delete]. Aparece um aviso onde deve confirmar.

- Para imprimir uma lista de registos de uma tabela, seleccione a tabela que deseja imprimir . Na
janela com a lista dos registos clique em Imprimir ou prima as teclas [Ctrl]+[l], se estiver a utilizar um
filtro na tabela ele sera aplicado na impresséo.

- Para procurar um determinado registo na tabela, pode utilizar os campos que estao posicionados no
topo da janela, e que sdo por norma acompanhados por uma lupa, é permitido pesquisar por todos os
campos que esta a visualizar.

4. LogOn

Na figura.1 podemos ver a janela de Logon no sistema, nesta janela deve indicar o seu nome de
Utilizador e a respectiva palavra chave.

Para o utilizador pre-definido introduza Admin no campo Utilizador e ndo indique palavra chave.

-

% Logon

"7 Intaduza um Utlizador & & respectiva Palawvia-Chave parao | @ Ok
¢ Login em SisMob.

ftomen " € Cancelar
Utilizadar |Admin _

Senha |

Fig.1
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5. Ecran de entrada (Lista de Empresas)

L Firmas =%
Cadigo = (3
™ Cadigo Nome Ano Mosda| [ ‘ﬂ‘ieslif
000 Fima base 0 EUR L)
0o SISGAREE, SOLUGHES INFORMATICA, LDA 2001 PTE E} Alterar
ASD Sociedade Agiicola das Frutinhas 54 2004 EUR . foaaa
515 SISGARBE, SOLUCTES INFORMATICA, LDA 2005 EUR & [%EgL]
TES EMPRESA DE TESTE 2005 EUR
@_ Procurar
SF  Filar
& Imprirnic
& ok
b &

Ao efectuar o LogOn na aplicacao, € mostrado o ecrda de manutencao de Empresas, onde pode inserir,
modificar e eliminar Empresas.
Para entar na Empresa pretendida, clique sobre o nome da Empresa e depois em <OK>.

5.1 — Inserir/Alterar dados de uma Empresa

% Ficha de Manutengdo de Firma
Ao clicar na opgdo <Inserir> ou em | ™™ couer nome| oo [
<Alterar> é mostrada a ficha com 0S |cedigoantise & Sincionizar % Frosinavez ( Nunca ¢ Perguntar
dados da Empresa a inserir. Moeda [ EUR [3 Ewos Fima Poc [ [&
Detalhes dos campos da tabela de firmas: | =&
- Caddigo - Codigo que pretende
dar a firma. Localidade |
- Nome - Nome da firma. Concelho |
- Ano - Ano de processamento  %* Pl
(Ano fiscal) = o —
- Cdbdigo Antigo - Serve para Emil |
indicar qual o cdédigo que a  Duesiniomagtie
firma tinha no SISIMO em Acwa::: e ”;I'le_'zf‘z
DOS’ ver em <op96es do Conservatéria | Registo |
Sistema> como Configurar 0 Céd Rep. | Repartigio | NeRep.|
caminho da base de dados [@ or | © o]

antiga. Se indicar o cédigo que
a firma tinha, o programa automaticamente carrega os outros campos com a informagao
existente nas tabelas do SISIMO em DOS.

- Sincronizar - Indica o modo de sincronizagdo desejado no caso da firma ser importada a
partir do programa antigo, cada vez que a empresa € sincronizada as fichas de imobilizado
sdo subsituidas com as fichas existentes no SISIMO em DOS.

- Moeda - Indique o cédigo da moeda que a firma vai utilizar.

- Firma Poc - Por enquanto ignore este campo, servira para futura ligacao ao SISTOC.

- Nif - Numero de identificacdo fiscal, contribuinte.

- CAE - Cddigo da Actividade Econdémica.

- Data Inicio - Data do inicio do ano fiscal para a firma.

- Data Fim - Data de fim do ano fiscal para a firma.

- Cad. Rep. - Codigo da reparticao.

- N.2 Rep. - Numero da reparticao.

Confirme os dados inseridos carregando em <Enter> ou clique em OK para guardar as alteracoes.
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5.2 — Importacao de Empresas a partir do SISIMO (DOS)

Antes de comecgar a importar as firmas a partir do programa SISIMO, deve verificar se 0 caminho para
a base de dados existente esta correctamente indicado.
Aceda ao menu <Utilitarios> - <Opg¢odes de Sistema> -> <Ilmportacdo> , € mostrado o seguinte

quadro: % siskob =
Gerl| Cores | 50L Srver Impotaso | Neste quadro é indicado o caminho para a base de dados do
Camirho programa SISIMO, por defeito ‘C:\SISIMO\DBFS’ para uma
i instalacdo local, no caso de uma instalagdo em rede,
normalmente o caminho indicado seria ‘F:\SISIMO\DBFS'.
Apds indicar o caminho clique em testar para validar.
&% Ok I °Cancelar|

Na ficha da Empresa, clique na lupa ([&, ) junto ao campo cédigo antigo para abir uma janela com as
firmas existentes no SISIMO, seleccione a firma que deseja importar e clique <OK>. Desta forma é
carregado o cédigo da Empresa do SISIMO para a ficha do SISMOB, pode optar por manter o c6digo
antigo ou indicar um outro.

Confira os dados da Empresa e clique em <OK> para continuar ... o programa volta a tabela de
Empresas e adiciona a nova Empresa a lista. Importacao v3.5
Em seguida clique em <OK> para entrar na Empresa e iniciar o R
processo de importagdo, o programa abre uma janela de | S CCN e
progresso a indicar o inicio do relatorio de importacao:

No fim deste processo € mostrada uma janela com o relatério
pré-importacio(fig.2)

4, Sl mE,
|t Olmportagdo de firma "S1S' em 16042003 a2 14:44 utiizando a vers3o 35 |
| 36 alor de aquisipio 104863097,00 / 104863057,00 |
B 37 Amortizagtes acumuladas 6221505700 / 62215057,00

£ o - | [

-Ihformaéﬁés-é_ Automaticos-0 |
Fig. 2
Neste quadro podemos ver a informagéo relativa a importacdo em separadores que indicam erros,
avisos, automaticos e informacbes, 0 quadro mostra o cdédigo da ficha e uma mensagem com
informagéo para o utilizador.
- Erros: Sao problemas de incoerencia nas fichas de imobilizado detectados ao importar os
bens, estes erros devem ser corrigidos no SISIMO e efectuar uma nova sincronizagao apés a
correcgdo.Exemplos: Datas invélidas, taxas de amortizagdo invalidas, erros em valores de
aquisicao... As fichas com erros sdo excluidas da importacdo, nao sao importadas.
- Avisos: Podem ser problemas ou ndo, sao possiveis erros detectados pela rotina de
importacdo do programa. Exemplos: Um terreno ndo amortizavel, cuja ficha indica a taxa 0%,
mas que estda afecto a um determinado grupo homogeneo com uma taxa de amortizagao
superior... As fichas com avisos, sdo importadas e podem ser corrigidas no sisMOB.
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- Automaéticos: Ajustes efectuados de forma automatica pelo programa
- Informagdes: Informacgao sobre os totais antes e apds a importacao.

Deve verificar com atengédo o relatério mostrado, e se estiver de acordo clique em <Continuar>
para iniciar o processo de importagéo.

ApGs a importacao o programa entra directamente na lista de fichas de imobilizado da Empresa.

As fichas com erros sao excluidas da importagdo, nao sao importadas.

As fichas com avisos, sdo importadas e podem ser corrigidas no sisMOB.

Pode consultar o relatério da importacdo semore aue deseiar no Menu <Tabelas > Especificas>.

6. Menu do Programa

. SisMob <SISGARBE, SOLUCOES INFORMATICA, LDA- ANO 2005>

Principal Editar Tabelas Processamentos Mapas  Ukilitarios  Janela  Ajuda

B B ised 0 Sg|v |l BY &

6.1 — Menu Principal

Neste menu pode voltar ao ecran de seleccdo de Empresas, configurar e pedir impressoes e sair da
aplicacao.

= #, SisMob <SISGARBE, SOLUCOES INI
6.2 — Menu Editar ol :
tincipal Editar  Tabelas Processamentos
Mﬂ B Cortar Chrl43
~ . .~ Copiar Chrl4Z
Dentro deste menu pode escolher as opg¢des normais de edicao, Colar Crl+
cortar, copia, colar texto, bem como as opgdes de seleccéo. Inserir
Elirninar
Seleccionar Tuda  Chrl+T
Inverter Seleccdo
6.3 — Menu Tabelas

No menu Tabelas encontramos todas as tabelas da aplicacdo e as fichas de imobilizado.

6.3.1 — Tabelas Especificas

As tabelas especificas no sisMOB, sdo tabelas que contém apenas informagao da firma em que o
utilizador esta a trabalhar, ou seja, a informacéo introduzida numa determinada firma estara disponivel
apenas nessa firma.

Dentro das tabelas especificas, temos os Centros de Custo, as Localizagées e os Diarios que sao
tabelas simples, onde os unicos campos a preencher sao o codigo e a designacao.

Temos tambem a tabela de contas da contabilidade e a tabela de importagao que guarda o relatério de
importagdo mencionado no ponto 5.2
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A tabela de contadores é uma tabela técnica criada automaticamente, que nao devera ser alterada
sem consultar um dos nossos técnicos.

Vamos descrever a tabela de outros devedores e credores por ser a mais complexa desta categoria.

'SL Qutros Devedores/Credores .
Cadigo | B0 Nome [00F Nesta tabela sdo inseridos os clientes,
[ — fornecedores e clientes/fornecedores. Detalhes dos
Niimern Cnnllihuintel— Tipo ("' C:::;E or CampOS

Conta POC I

+ Ambos

— Dados geografico
F‘aisl PT [& Portugal

Morada

- Cédigo — Cadigo do cliente/fornecedor

- Nome — Nome do cliente/fornecedor

- Numero Contribuinte — Numero de identificagao
fiscal

- Conta POC - Conta da contabilidade

- Tipo — Neste campo deve indicar se a entidade é
cliente, fornecedor ou ambos

- Pais — Indicacdo do pais onde esta instalada a
entidade.

Localidade |
Cod. Postal |

7 Contacto
Fax |

Telefone |

Email |

& 0k I e[ﬁanca\arl

6.3.2 — Tabelas Comuns

O menu das tabelas Comuns, contem as tabelas do sisMOB que sdo comuns a todas as firmas, isto é,
a informacgéao nelas contida estara disponivel em todas as firmas.

As tabelas Componentes, Documentos, Mercados, Paises, Propriedades e Tipos de Bem sao tabelas
simples com apenas dois campos, um para o cédigo e outro para a descri¢cdo do item.
x|

Na tabela tipos de aquisicdo séo introduzidos os %4 Tipos de aquisicdo
tipos de aquisicdo que o utilizador considere

necessarios, ao inserir tipos de aquisicdo que
indiguem locagao financeira deve marcar a caixa
de verificagcdo junto da palavra Locacao
Financeira, como mostra a figura 3.

Cadigo | &5

Descricdo |Locagdo Financeird

Locagso financeira [

® ok €3 Cancelar |

Fig. 3

6.3.3 — Tabelas Oficiais

As tabelas oficiais contém informagéo legal. Sempre que alterar o conteido de uma tabela contida
neste menu deve ter especial atencdo, pois sado tabelas de elevada importancia para o correcto
funcionamento do sistema.

A tabela de Grupos Homogeneos, Coeficiente Degressivas, Desvalorizagdo Monetaria, Mapas e Taxas
de Iva séo actualizadas pela propria aplicagéo.
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Na tabela de Ajustes/Beneficios Fiscais sdo inseridos todas as correccoes fiscais que afectem as
fichas de imobilizado, essas correccbes podem ser por valor ou por percentagem. A figura acima
mostra um exemplo de correcgao fiscal aos veiculos adquiridos depois de 1996.

Detalhes dos campos :
- Codigo — Codigo do ajuste
- Data — Data do ajuste
- Descricao — Designacao do Ajuste
- Valor — Deve indicar o valor maximo aceite fiscalmente pelo ajuste
- Percentagem — Valor em percentagem que € aceite fiscalmente pelo ajuste
- Aceite Fis. — Aceite fiscalmente, deve marcar esta caixa se o0 ajuste indicar um acerto por
valor ou percentagem na amortizagao aceite fiscalmente.

% Ajustes/Beneficios Fiscais

Nota : Sempre que o ajuste indique
Codigp] 2 Data| 01/01/139% um acerto por valor ou
percentagem na amortiza¢do deve
indicar apenas um dos valores
(Valor ou Percentagem).

Deszcricao [fAutomoveiz 1996

Yalor 2992787 Percentagem | (.00 Aceite Fis. |v
% Ok €3 Cancelar |

A tabela de decretos contem todos os decretos existentes. Sempre que queira proceder a uma
reavaliacao livre ou legal tem que introduzir o decreto respectivo nesta tabela.

. Decretos/Reava liagoes
i ) . .| Detalhes dos campos :
Cadige | 11 Descrigao DL - 31/98, de 11 de Feversim _ cédlgo _ C(')dlgo do decreto
Data | 317121997 Vidasupl [ O Coefic. Reaval. | 1,023 _ Descrigéo _ Designa(;éo do decreto
M*Conta] = &8l Decreto DL - 31/98 - Data — Data do decreto
M;”‘"'S . - Vida supl. — Anos de vida suplementar,
cavaliagdes acréscimo em anos a vida util dos bens a
TotalReint. | 346[& Reavaliagdo DL - 31/98, 11 de Fevereiro Totalmente Rei... amortizar.
N.Total.Reint. | 345 [& Reavaliagio DL - 31/38. 11 de Fevereio W30 Totalment. .. _ Coefic. Reaval. - CoefiCiente da
Amortizagioes e Reintegracoes reava“agéo
Total.Reint. | 3377 [& DL - 3198, 11 de Fevereiro Totalments Reintegrados - N.2 Conta — Numero da conta da
H_Total_Reint. lﬂ [& DL -31/98, 11 de Fevereio Mo Totalmente Reintegrados Contabilidade
Degressivas | 3319 [& DL - 31/92, 11 de Feversiro Métoda das Quotas Degress... - TIpO Reav. — Deve indicar aQUi se O
decreto é Legal ou Livre
Tipo Reaw. Mao reavaliar bens naz zeguintes condigies _ Mapas — Deve indicar o Cédlgo dos
Totalmente reintegrados [ mapas respectivos para reavaliacdes
Legal = Utilizando quotas degressivas r (34.?7?) e amortizacdes (33.77)
Total/reint. e reavaliados anterior/quando total/reint. [
Livie Cuja data de utilizagdo seja inferior a [ 01011500 Nota : Sempre que queira indicar
Com um periodo minimo de vida util inferior a [anos] | 5 uma reavaliagéo livre utilize um
codigo superior a 1000. Desta
& ok | € Cancelar | forma as reavaliagdes livres ficam

separadas das oficiais.
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A tabela de desvalorizagdo monetaria  =Pesvalorizacdo Monetaria Jokd
contem as taxas a aplicar na reavaliagéo _
dos bens. Nesta tabela a coluna “Anoref”
indica o0 ano a que se refere a taxa, e, o :SDD Anoref | C°efi§i§1néesa| [* Ano [poo4 -2
campo “Ano” no campo superior esquerdo | 1an 31368 3 [y Insert
1902 3813.68 e
referg 0 ano da tabela._ Sempre que |13% Zas @
inserir ou alterar um coeficiente de um | a4 350,07 ;m
determinado ano nesta tabela & |1 = & R
relativamente ao ano da mesma. 107 355007 [, Frocurar
1308 3560.07 —_—
1909 3580,07 SF  Filtrar
1910 358007 e
1911 3404.92 & Imprimi
1912 3404,32 [v m_* [%asié]

6.3.4 — Fichas de Imobilizado

Nesta opgédo sao introduzidos todos os elementos do activo imobilizado sujeitos a deperecimento e,
como tal, objecto de reintegracdes / amortizagdes. Antes de iniciar a abertura de fichas de imobilizado
deve preencher as tabelas especificas e/ou comuns com a informacdo adicional aos bens que vai
introduzir, desta forma a abertura das fichas sera mais eficiente.

A ficha do bem é composta por um cabecalho comum e 5 separadores para melhor organizar a
informacéo e o espaco disponivel.

Para adicionar uma ficha de imobilizado na tabela, basta preencher os campos de fundo amarelo no
cabecalho e no separador “Abertura”, dessa forma a informacao principal estara fornecida, pode no
entanto inserir mais informacao utilizando para isso os restantes campos e separadores.

A ficha do bem é a principal fonte de informagédo do programa, deve por isso, ter especial atencao
quando insere valores e selecciona os métodos de amortizacdo a aplicar ao bem em questéao.

O sisMOB, contempla diversas situagdes e, na maior parte dos casos, avisa quando alguma
informagao se apresente inconsistente.

No entanto, sabemos que em matéria de imobilizado existem diversas condicionantes e formas de
amortizar, dependentes do tipo e valores do bem, sendo impossivel elaborar uma verificagao
inequivoca dos valores e opgdes introduzidos na ficha.

Apos o primeiro processamento do bem (amortizagdo ou reavaliagcdo), certos campos ficam
inacessiveis para evitar alteracées de valores que poderiam provocar inconsisténcias na
informacgéo , o valor de aquisicdo ou o método de amortizacdo sao exemplos de campos que nao
podem ser alterados ap6s o primeiro processamento.
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fL. Ficha do bem =0165= ACTIVO .
Codigo| 0165 Descrigio fWeiculo TURBO GTI 85-884X

Grp. h. ]ﬁé [& Weiculos automdvels: Ligeiros e mistos Inicio Util. !szunﬁ Degressivas | [P
T taxa I—'l' [, M axima Anos| 4 Taxa Iﬁﬁ Turnos ﬁ Aquisig3o ]szunﬁ Duodecimos | |

T.bem ] 1 [& Corporen Usado| Yalor 3750000 lzolado [+ IS 1
Abertura ] Contahilidade l Histanco l Compozicao/Propnedades ] Obzervacoes l
— Geral = izacs P jacs
Suj.amortizagdo v Suj.reavaliagdo |v
F ass. 1 [, o . .
— Reinvestimento aplicado no bem
AlLhsc. 1 2 [& Automoveis 1995 Reparagio | Walor i 2.000.00 Ano da obtengao j 2003
_ Localz. 1 1 [& Administragio +¥al. i Jan Declarada em | 5 anos
— Aquizigio- - 1 Alienagio/sbate: - & Activa € bbatido  Alienado —

Fornec.| 0001 [& BESLEASING
T aqui j-_E [& Locacdo Financeira
Tx IVA [ 13 [ Taxa19%

| T.doc. f_i [ Contrato Ne| 2004/342FRT |

= Imprimiri Iv Fechar @ ok i @Eancelar1
Fig.4

- Detalhes dos campos pertencentes ao cabecalho da ficha :

- Cddigo - Cédigo do bem, criado automaticamente pelo programa. (utiliza a tabela contadores)

- Descricao - Breve descricdo do bem, ndo esquecer que no caso das viaturas deve ser
mencionada a matricula da mesma.

- Grp. H. - Cddigo e descricao do grupo fiscal a que o bem pertence.

- T. Taxa - Tipo de taxa a aplicar no processamento do bem.

- Anos - Numero de anos de vida util do bem a taxa escolhida.

- Taxa - Taxa de amortizacao a aplicar ao bem no processamento.

- Turnos — Numero de turnos (periodos de 8 horas em que o bem esta ao servico)

- T. Bem - Tipo de imobilizado do bem

- Usado - Marque no caso de ser um bem usado. Ao marcar este campo, aparece um outro
adicional para inserir o numero de anos de amortizagées sofridos pelo bem na entidade
anterior, se nao tiver conhecimento desse numero de anos indique 0.

- Inicio de Utilizacao — A data de inicio de utilizagao indica o inicio efectivo da vida util do bem.

- Aquisicao — Por norma esta data é igual ao inicio de utilizacdo, serve para indicar a data de
aquisicao de um bem se esta diferir do seu inicio de utilizagao.

- Valor — Valor de aquisi¢cao do bem

- Degressivas / Duodecimos / Isolado — Indique conforme necessério

- Detalhes dos campos pertencentes ao separador abertura :

Neste quadro é possivel indicar Ajustes aplicados ao bem assim como uma Ficha Associada, a ficha
associada serve por exemplo para agregar bens a grandes reparagdes, se for o caso, indique neste
campo o codigo da ficha a que corresponde a grande reparagdo. Nos mapas oficiais essa reparagao
aparecera sempre a seguir ao bem respeitante. O mesmo principio é aplicado aos Terrenos e
Edificios.
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- Ficha Associada - Se um bem sofrer uma grande reparacao passivel de ser amortizada, deve,
abrir uma nova ficha com os valores dessa reparagao. Sendo utilizado este campo para indicar
0 cbdigo do bem a que corresponde a reparagao, pois nos mapas fiscais a reparacao deve
surgir imediatamente a seguir ao bem a que se refere. O mesmo pode ser aplicado aos
edificios e terrenos, nos mapas fiscais o terreno deve surgir imediatamente a seguir ao edificio
a que se refere.

- Ajuste - Deve indicar aqui os ajustes que impliquem correcgdes fiscais ao imobilizado (Art.% 32,
n.2 1 alinea f) do CIRC), assim como os beneficios fiscais a que o0 bem possa estar sujeito.
Para inserir um Ajuste/Beneficio Fiscal veja a Tabela de Ajustes/Beneficios Fiscais.

- Localizagao - Localizagao do bem.

- Reparacao - Indica se a ficha é uma grande reparacéo.

- Fornecedor - Codigo do fornecedor do bem. )

- Tipo de Aquisicao - Aqui deve ser indicado o codigo do tipo de aquisi¢ao. E neste campo que
deve indicar se o bem foi adquirido em locagéao financeira.

- Tx.lva - Neste campo deve indicar o IVA aplicado na aquisi¢ao.

- Tipo Doc. - Tipo do documento de aquisicdo do bem.

- Num. Doc. - Numero do documento de aquisicao.

- Sujeito a amortizacao — Indica se o bem sofre amortizagcoes

- Sujeito a reavaliacao — Indica se 0 bem pode sofrer reavaliagoes.

- Valor - Valor do reinvestimento aplicado no bem.

- Ano da obtencao - Ano em que foi obtido o capital reinvestido.

- Mais — Valias - Valor total da mais valia.

- Declarada em X anos - Numero de anos que foram declarados para investir as mais valias.

- Activo / Abatido / Alienado — Indica o estado do bem

- Detalhes dos campos pertencentes ao separador contabilidade :

Abertura Contabilidade | Histonco I Composigao/Propnedades I Obszervacoes
Doc. Interno | 123 Diariul 1 [, diario 1 Ano | 2005 Més |1_

~ Codigo conta | 424 [& EQUIPAMENTO DE TRAMSPORTE
M.aceites I— Reservas I— - valias I— Abates I—
A exerc. |— Analitica I— + valias |— Hov. I—
A, acum. I—

Cadigo Desciicio & | Centroz de custo

1[& 5EDE 100,00
1 Inzeri

O
& bpagar |

No separador “Contabilidade” sao inseridas as informacgdes respeitantes a parte contabilistica do bem,
diario, documento interno e contas da contabilidade.

Os centros de custo que partilham o bem também s&o indicados neste separador, para tal introduzida
o cbdigo do centro (ndo esquecer criar previamento o centro de custo nas tabelas especificas) e a
respectivas percentagem de utilizagdo atribuida a cada centro.
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- Detalhes dos campos pertencentes ao separador historico :

Abertura | Contahilidade Histarico | Compozigcao/Propriedades Obzervagioes

Ano Proc, Tawa Taxa Tawa Arnortizagdo Mao aceites Amortizages Yalor da W alar Walar liquido
FPerd.  acum. fizcalmente acumuladas reavaliagin actualizado

2005 AWM 2500 000 2500 9.375,00 1.893,03 9.375.00 0.00 37.500,00 2812500
2006 AM 2500 0,00 5000 9.375.00 1.893.03 18.750,00 0.0a 3750000 18.750.00
2007 AWM 2500 000 7500 9.375,00 1.893,02 28.125,00 0.00 37.500,00 9.375,00
2008 AM 2500 0,00700.00 937500 1.893.04 37.500,00 0.0a 37.500.00 0,00

' Todos [\ Reavaliagties M\ Amortizagies M\ Duodécimos |/

[ Inserr I SF  hpagar

Este é um dos separadores fundamentais da ficha de imobilizado, nele podemos ver e/ou editar todos
os processamentos efectuados durante a vida do bem.

- Editar / Inserir processamentos na ficha de imobilizado

E possivel inserir / editar processamentos de forma manual dentro do separador <Histérico> na
ficha de imobilizado. Por exemplo, para inserir os valores referentes ao acumulado de
amortizacdes, de uma ficha de imobilizado referente a um bem que j& estava em utilizagao ha x
anos, seleccionamos a opgao <Amortizagées> no separador inferior assinalado com o n.? 1 na
figura 5, seguidamente clicamos na opg¢éo <Inserir> assinalada com o n.? 2, depois marcamos a
caixa “AC” (acumulado) junto do n.? 3 da fig. 5 e depois podemos indicar qual o valor
acumulado das amortizagdes junto do n.° 4.

e —
Abertura I Contabilidade | HiSlﬁTiCD: | Composigao/Propriedades I Observacoes
Ano AC “alor actualizado Tawa Taxa Taxa Taxa Amortizacdoe MW3ao aceites Amortizagtes Walor liquido
| T e M Refe socom. Perd— — — — — — fiecalee— — ToumulEdss — — — — — — = 1
|2IJI35|7 3 456 456,00 27,38 25,00 2738 000 125.000,00 4 00 125.000,00 331.456,00 1
1
N Sty T 2

'\ Todos /| Reavaliagies; /| Amortizagles f Duodécimos f IrmrEnl ==

————— <<|<|>|>I|>>| | | i I EF [%EQL]

Fig. 5
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- Detalhes dos campos pertencentes ao separador Composicao/Propriedades :

Abertura | Contabilidade | Histdrico Composigao/Propriedades | Dbservagdes
Ref. Descrigdo Q. CustoUnit. | | Composicio
1 Insen |
e o
Codigo Propriedade Valor | [ Fropriedades |
1[&, seguio Aporeana 23456-34344

[ Inseri

£ bpagar

il

Composicao - Outra das funcionalidades deste programa, € a possibilidade de abrir uma ficha de
imobilizado que represente varios bens idénticos, por exemplo, para ter uma ficha composta por 20
cadeiras basta indicar na designacgao “Cadeiras” e inserir o valor de aquisicao total das cadeiras, neste
quadro na opg¢ao ‘Numero de elementos’ introduz 20, e, desta forma o sistema assume que o valor de
aquisicao deste bem sera dividido por 20 para encontrar o valor unitario de cada cadeira.

Outra opgao é como mostra a figura acima, a insergdo dos componentes do bem, tendo como exemplo
a figura, trata-se de uma ficha designada por “Computadores”, onde sao inseridos 0os componentes
desses computadores.

Utilizando o sistema desta forma é possivel alienar ou abater partes do bem, sendo necessario
proceder antes a desagregacao da parte que se pretende retirar ao bem

Propriedades - Neste quadro é possivel inserir documentos que digam respeito ao bem, assim como

propriedades adicionais ao mesmo, por exemplo, n.? de série, marcas, referencias,
etc. .

- Detalhes dos campos pertencentes ao separador observacoes :

Abertura I Contabilidade | Histdrico | Composigao/Propriedades Observacies
— — = [4]4]
| - I elrulx][= EE=E R B [E]
LT L S T TR T T [=IN A  TV = RA = TH L RO  cS I I O [L <I LL= 0 L

Veiculo utilizado pela administracio.
Wao esgquecer inspeccio do veiculo duratte o mes de Agosto.

Proxitma tevisao - 53.000 KmsH

Este separador serve para inserir qualquer texto livre, respeitante ao bem em questao.

11-02-2005 Pagina 16 de 25



NHEEARARS
SISGARBE

Manual de Utilizador — sisMOB — Sistema de Imobilizado

7. Menu Processamentos

% SisMob <SISGARBE, SOLUCﬁES IMFORMAT
Editar

Principal Tabelas  Processamentos  Mapas |

Bm B ¥

Arnortizacdes

Consulkar fanular
Alienacdes/dbates
Desagregagdes
Mais Walias

7.1 — Amortizacoes

- Amortizacoes - A tarefa do processamento de amortizacdes esta facilitada com o auxilio de um
intuitivo sistema de janelas (Wizard), e, tendo em atencgao as indicacdes dadas pelo mesmo sera muito
facil processar as amortizacdes de acordo com o tipo de processamento que escolher. Este sistema

permite a escolha entre quatro tipos de quota para amortizar.

IProcessamento das Amortizagies - Passo 1 de &

jbrucessamentu ﬂas .A"I'I'IDI'“IiZal;I:Dv‘ES -..I-;‘.asso..i d96-

2 Visuazagao dos bonsa otz
A Codigo Desciigio Tara | [ 7 Fiar
[v 0072 CEMTRAL TELEFOMICA oo |
[v 008 LOJ& 2o | =
P e Mo0s4  INST ELECTRICA 10,00

[v 0036 INSTALACAD ELECTRICA, 10,00

¥ processar bens ndo processados ¥ nog7 INST.ELECTRICA, 10,00
[v 0092 INST.ELECTRICA 10,00

" reprocessar bens [v 0099 INST.ELECTRICA 10,00
[v 0100 INST.ELECTRICA 10,00
[v 0 INST ELECTRICA 10,00
v 0102 PINTURA GRADES 10,00
[v 003 CONSTRUCAD CIVIL 10,00
[v 0104 INST.ELECTRICA 10,00 tl

<< Anterior B Guardar I €D Cancelar | @ tjuda | < Anterior B Guardar | €3 Cancelar

Passo 1 — Seleccione se deseja processar
apenas 0s bens nao processados no ano ou se
deseja reprocessar todos os bens.

jbrncessamentn d;as J{mnrti.zal;:.ﬁés -"I-;'assn.il. d=e é

Passo 2 — Visualizacdo dos bens a amortizar,
nesta lista sdo mostrados todos os bens a
amortizar, se desligar a caixa da coluna A o bem
nao é processado (nesta caso sera necessario
processar o bem posteriormente na ficha). Nesta
janela pode aplicar um filtro por forma a processar
apenas determinados escaldes de bens.

I Processamento das Amortizagies - Passo 5 de 6

3. Taxa a Aplicar nos Calculos 6. Visualizagdo das amortizagdes
Par defeito os calculos utlizam a taxa que se encontra na ficha de cada bem. Meste passo o utlizadar pode alterar Bem Valoraguisicio Taxa Taxa Taxa Taxa Amotizagiodo Amot exeic.  Amotizagfes  Valor liquido fad
e5ea mesma taxa para todos os bens. actualizado Ref.  acum. Perd. EXECICO n. aceites acumuladas
072 208257 750 Fh0 8750 000 2319 ooa 2B97.26 385,31 =
[ Utilizar ajustes (Art. 12) Taxa  Amoitizagho de Estimaliva 00g9 976198 150 150 1350 000 1.481.43 oo 1333287 8542911
o Tipodetara  gpo eercicio Amoflizaginde  Amorlizaghes ndo 0094 30537 750 FA0 G7E0 000 2290 0o 206,13 99.24
[ Utilizar n®2 art 6% ) pretendida N il e 0096 139100 750 750 57D 000 104,33 il 793,83 59117
- - : 0037 96191 750 FA0 5750 000 7214 0,00 56303 408 82
[¥ Considerar taxas perdidas ¢ Ficha 141.861.558.80 1.893.03 0098 94432 750 750 5750 000 6332 oo 48547 5005
£ Maxima 100,00 141.861.558,80 1.893,03 0033 14852 750 750 5743 000 1,14 000 85,33 E313
£ Mini mon 4646 7439 7h0 G751 000 348 0,00 2672 19.74
Minima S 010 e 802 oo 1951 750 750 5748 0,00 895 0,00 £3,70 5087
& Manual 7500<=>| 10833616316 10533617009 141877 0102 345881 750 750 5750 0,00 25941 ] 1.98881 1.470,00
o 311743 750 7h0 5750 000 23381 0,00 1.79256 132453
o4 22820 750 FB0 G750 000 1712 ooa 1322 96,93
[l 443157 750 750 5750 000 /I 000 254818 1.833.41 [y]
2 Ajuda | << Anterior Seguinte »> & Guardar | 3 Cancalar ! 2 Auda | << Anterior SagumtE» & Guaidar | ) Cancelar |

Passo 3 — Nesta janela, podemos calcular uma
estimativa das amortizagdes. Como mostra a
figura acima, indicAmos uma taxa manual de
75% da taxa do grupo homogeneo e clicamos no
botdo <Estimar>, desta forma temos um valor
estimado de amortizacbes com as diferentes
taxas.

Passo 4 — Neste passo podemos visualizar uma
listagem dos bens processados com as taxas
aplicadas, valores calculados e amortizagdes nao
aceites se aplicavel.
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I Processamenta das Amortizacﬁes ~Passo 6 de 6

Passo 5 — Concluir

0 processamento das amortizagties chegou ao fim.

Seleccne Guarda s gavar s cu Cancelet a2 O processamento das amortizacdes sO sera
gravado apoés seleccionar o botdo <Guardar>
nesta janela.

Se optar por <Cancelar> o processamento
nenhum valor sera guardado.

<< dnterion | Seounle ) Cancelar

7.2 — Reavaliacoes (opcao indisponivel no momento)

O processamento de reavaliagbes, como acontece nas amortizagdes, também é auxiliado por um
sistema intuitivo de janelas. Sendo apenas necessario seguir com atengao, as indicagées dadas em
cada passo para processar a reavaliagao pretendida.

Para efectuar reavaliagdes tem obrigatoriamente de inserir o respectivo decreto na tabela de decretos,
podendo utilizar no momento da reavaliagdo a op¢ao de criar novo decreto ou no menu seleccionando
as opgodes “Tabelas” - “Oficiais” > “Decretos” .

Se necessitar de inserir uma reavaliagao livre, € importante que na tabela de decretos indique um
cédigo superior a 1000 para desta forma manter separados os decretos das reavaliagdes legais(até
ao codigo 1000) das livres (cédigo 1000 e superiores).

7.3 — Consultar / Anular

W oneula 08 processamantos ‘3§ Nesta opcao pode verificar os anos em que ja foram
— : processados bens, bem como anular
Al anLilar os segumles processamentos . .
— processamentos, basta seleccionar a linha do ano
Ao | Descricdo | Estado .-’-‘mula_“AJ - . . )
2002 Amortizagio ~ até ao qual deseja anular e em segwda_l clicar na
2002 Amonizagio Alieracan ] opcdo <Anular> (é mostrada uma janela de
2003 Amortizagdo . =
2003 Amartizagdo Alienacan [] Conflrmaggo). ) -
2004 Amotizagio Por defeito, o valor das amortizacbes de bens
ggg; 2m0f:?za¢§° Alienacan ] alienados/abatidos néo sdo eliminados quando anula
MortiZage:ao = H =~ H
005 Amortizacdo sienscao  [] |2/ UM processamento de amortizagbes. Se deseja
v anular o processamento de bens alienados/abatidos
3 A, de um determinado ano, seleccione a caixa na

coluna ANULA na linha respectiva ao ano em

£ dnular | :
questao e depois <Anular>.
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7.4 — Alienacoes / Abates

O sisMOB permite processar alienagdes conjuntas de bens, isto é, pode no mesmo documento de
alienacgéao inserir mais de um bem. Se um dos bens que inserir para alienagdo nao estiver processado
no respectivo ano e utilizar o método das quotas degressivas, o sistema avisa e permite processa-lo

até ao més anterior ao da alienagao.
Os bens nao podem ser processados e alienados/abatidos no mesmo ano.

Para processar uma alienagao/abate, clique em <Inserir> na janela de Alienag6es/Abates para abrir o
quadro de lancamento de alienagdes/abates.

#, Ficha de alienagaofabate
Tipo Doc. | 5 [& Abatefdlienaco Mum. Doc. [123456
opc I 0014 [& MaRIA CARDLINA
Diario | 1 [& diario1 " Abate  * Alienagdo
Doc. Interno |854321 .
Descrigo [Ahate de Viatura e outros Data |D2£D1 /2006 Deve alienar/abater o bem s
i antes de efectuar o processamento
Valor fixo [ . ~
das amortizagbes desse bem, se
Cédigo Descrigio Valor VA [ processar antes o programa nao
0021 [& Aparethos Telemovel 20,00 0,00 detecta o fim de uso do bem e
065 [&Yeiculo TURBO GTI 88-88-x 30.000,00 0,00 processa 0 ano normalmente.
2 Bens a alienar, totalizando. .

O Inserill £ .t’-‘n.pagarl = Implimill etancelall
Detalhes dos Campos :
- Tipo Doc. — Indica o tipo de Documento, o tipo de documento a utilizar deve estar

previamente introduzido na tabela de tipos de documentos.

- Num. Doc. — Numero do documento de alienagcao/abate

- ODC - Outros Devedores/Credores — Indica a pessoa/entidade que ficou com os bens, deve
introduzir esses dados previamente na tabela de Outros devedores/credores.

- Doc. Interno — Numero do documento Interno

- Descricao — Descricdo da Alienacao/Abate

- Data — Data da Alienacao/Abate

- Moeda — Moeda utilizada no negdcio.
- Valor Fixo — Se marcar esta opgdo sera pedido um valor total para a alienacdo que

posteriormente sera divido, de acordo com percentagem calculada, segundo o valor de aquisicao dos
bens incluidos na mesma.

Quando preencher os campos acima, clique no botao inserir para introduzir os bens a Alienar/Abater.

Para facilitar o langamento na contabilidade pode seleccionar a op¢ao <Imprimir> para imprimir uma
nota de langamento por contas.
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7.5 — Desagregacoes

O processamento de desagregacdes consiste em desagregar bens, ou seja, como € referido no
separador “Composicao” na ficha do bem, o sisMOB permite inserir fichas que representem um bem
composto por varias partes ou um conjunto de bens idénticos. Se deseja desagregar uma parte desses
bens, é auxiliado nesta opgao por um sistema intuitivo de janelas, a semelhanga do que acontece nas
Amortizagbes e Reavaliages.

Pede-se que seleccione a parte do bem que pretende desagregar, e, € automaticamente criada uma
ficha com a parte desagregada, onde todas as amortizagées/reavaliagdes sofridas pelo bem composto
anteriores a desagregacao sao também divididas de acordo com o valor da parte que desagregou.

7.6 — Mais Valias

== Consulta de Mais Yalias - Obtencao/Aplicacdo
Ano Obtencio Aplicacio | Dizponibilidade
W alor b aiz valia * Walor Fd aiz valia “ alor b sz walia
1997 21.443,30 1391314 B487 000 000 21.448.30 1391314
1998 48.100,98 48,100,928 100,00 000 0.an 4210092 48.100,98
15939 21.348.56 0.00 000 0,00 0.an 21.348.56 0,00
2000 24.939.30 0.00 000 000 0.an 24.939.90 0,00
200 20.207.76 0.00 000 0,00 0.a0n 20.207.76 0,00
2004 302.500,00 250.237.14 8272 000 0.an 302.500,00 2R0.237.14
2008 60.260.00 0.00 000 0,00 0.an £0.260,00 0.00
Benz em gue foram obtidaz maiz valias em 1998 Benz em que foram aplicadas maiz valiaz obtidaz em 1998
Bem | Walor | iz valia -~ Ana de Bem alor b aiz walia i
ooz7 1.278.97 1278.97 = aquIsIEa0
ooz7 1.278.97 127887
0027 1.278.97 1278597
E 1.278.97 127857
o027 1.278.97 127857
ooz7 1.278.97 1278597
0059 1.935.19 19951 S[VJ
3 i @)
o Sair |

Nesta opcao é mostrado um quadro de consulta aos valores obtidos em mais valias, podemos ver na
parte supeiror um resumo por anos dos valores obtidos e aplicados.

Quando seleccionamos na parte superior do quadro uma linha correspondente a um ano, podemos ver
em detalhe(nos quadros inferiores da janela) quais os bens onde foram obtidas as mais valias e quais
os bens onde foram aplicadas.
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8. Mapas

Neste menu, temos acesso aos mapas oficiais e as listagens de gestao.

8.1 — Mapas Oficiais

I‘a‘_& SisMob <SISGARBE , SOLUCOES INFORMATICA, LDA- ANO 2005+ - [Mapas oficiais] L:.]L@.]ﬁ
@Principal Wer Ferramentas Janela  Ajuda -8 x

B0 || te@ 0 (8n o I B 8|
Eria

32.1 Corporeo 2004

Ano Mapa Tipo = A
WMands Dfic!iais P“] = Firma SISGAREBE, SOLUGCCES INFORMATICA, LDA MAPA DE REINTEGBACDES Mumero de ldentificagio Fiscal =
& D2DDS E AMDRTIZ‘“”‘QOES Actividade principal
ELEMENTOS DD ACTRD MAC REANALIADOS
= ?.904 ) ) N o fincluindo os adouiridos em estado de uso) L
=321 ) Periodo de tributacéo de 01-01-2004 a 31-12-2004  Exercicio de 2004 t) Imobilizado Corporeo > 1988 Cadigo C.
- Abatidos —
i g ol Fetivo o m : = 2 =
ER E Data imobilizado ‘z = Reirtegracoes & amortizagies § :
et E E 5 o (walores de g2 =N
e % e PRI G S o N 5!
33 1[2 % ED[]D[EEIDD[ED E é g DEsenica i actygimabiizac B3 L;:;_I:Q;D a:ﬁz?::bo: g ﬁ D exercicios Do exercicio Acumuladas % 1
[+- 2003 . P Y § '% bilistico na| 22 | arteriores L
. S0 " L ® fpésf ang | falta daqueles) | 2 3 Taxas | “alores -
+
- 200 D] 2 3 [ 5 )] 7 (8 )] (1 (=(ap010) | (12
- 2000 Transporte. . 0,00 0,00 0,00 0,00
#1399 Bens em locagio financeira
+ 1998 ;[ 2375 [Veiculos automdveiz: Ligeiros e mistos 1997 1997 11.152 42 11.152 42 0,00 0,00 11.152 42 o,
+ 1997 |+ 2375 |Veiculos automdweis: Ligeiros e mistos 1995 1995 15.280,33 15.280,33 0,00 0,00 18.280,33 a,
+ 1996 |+ 2375 |44-42 RA LIG PASSAGEROS 200 2001 25.579,38 19.184,54| 2500 5.394 84 2557938 0,
+ 1995 \+] 2375 |99-43-Q7 LIG. PASSAGEIROS 2001 2001 25.579,35 19.154,54| 25,00 5.394 54 2557935 0,
& 1994 [+ 2430 | Mobiligrio 1989 1989 .403,05 403,05 000 0,00 540305 o0,
+ 1993 Bens adquiridos novos
|+ 1220 |Ferramentas & equipamentos individusis 1996 18996 158 .59 15859 0,00 0,00 158,59 o,
#1932 + 1220 |Ferramertas & squipamentos individusis 2000| | 2000 1.000,00 opa| 3333 33330 33330 0,
:
+- 133 |+] 2015 |Edificios: Comercisis e administrativos 1999 1999 95.761,98 ag7e,20| 200 1.075,24 185144 0,
[+-1330 |+ 2095 |De agua, electricidade, sr comprimido, refrigerscio & telefdnic: [1339 1939 4.5581,58 45581 58 0,00 0,00 4581 58 o,
[+-1383 |+ | 2095 |De agua, electricidade, ar comprimido, refrigeragao e telefanicz 1999 1999 30537 15269 10,00 30 .54 183,23 o,
[+- 1938 +] 2095 |De agua, electricidade, ar comprimido, refrigeragéo e telefdnic: | 2000 2000 19.525,25 751007 10,00 1.852 52 476258 0,
[+- 1987 |+ 2130 |Centrais telefdnicas privativas 1987 1887 3.082,57 215781 10,00 308 26 2.466,07 a,
[+- 1386 |+ ]| 2200 |Aparehagem e maguinas electronicas 1939 1939 1.623,59 162359 0,00 0,00 162359 0,
[+ 1985 |+ 2200 | Aparelhagem e maguinas electronicas 193 193 E25 99 E2599 0,00 0,00 2599 o,
¥ +| 2200 |Aparehagem e maguinas electronicas 1952 1852 405,01 405,01 0,00 0,00 405,01 o,
+- 1984
#1983 |+ ]| 2205 |Aparehagem de reproducdo de som 1989 1939 177,35 17735 0,00 0,00 177,35 o,
+ 1932 |+ 2210 | Aparethos de ar condicionado 1991 1851 2.743.39 274339 0,00 0,00 274339 a,
i +1 2210 | Aparelhos de ar condicionaco 2000 2000 2.369,29 1.184 84| 1250 296,16 148080 0,
2006 - 31 - Corporen =
1981 - 321(¢1989) - Corpore +] 2235 |Compressores 1893 1993 254 56 28466 000 0,00 28466) 0,
) Pagina 1 de 3 Total geral ou a transportar ... 2249391 105286 45 17.685,70 125972135 X
< I | L) < >
|Fieady L& 515 [EUR [2005

Ao seleccionar a opgao <Mapas Oficiais>, € mostrada uma janela onde na parte esquerda temos uma
lista(arvore) de todos os anos de processamento da Empresa onde estamos a trabalhar.

Ao expandir o ano temos acesso aos mapas respectivos para esse ano, e, sdo omitidos de forma
automatica, todos os mapas que nao possuam nenhuma ficha passivel de ser integrada no mesmo
Quando expandimos o ramo do mapa, temos acesso as diferentes categorias do mapa.

Ao seleccionar um mapa, este € mostrado na parte direita da janela como mostra a figura acima.

Todos os bens sao mostrados dentro dos respectivos grupos homogeneos, para saber quais os bens
que integram um determinado grupo, clique no sinal (+) a esquerda do grupo pretendido, desta forma
desdobra o grupo e consegue ver quais as fichas que estado agrupadas nessa linha.
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8.2 — Listagens
Mapas Utilitdrios Janela  Ajuda
Mapas oficiais + L - | |
Listagens 3 Amortizacdes (Ano)

Amortizacdes (Mas)
Amortizacdes (C, Custo)

Listar Bens
Na opcéo <Listagens> podemos imprimir e Resumos par... v
visualizar diversos relatérios de gestéo. Relacko de bens por... B Ceriro de Custo

Grupo Homogéneo
Contas da Contab,
Tipo de Imob.

Elementos abatidos/alienados
Bens cujo wal liq. <amart,
Total!, amortizados

Bens adquir. of+ valia reine,
Bens em locagdo financeira
Bens reavaliados

Bens ndo reavaliados
Conferéncia de taxas

‘!}, Parametros H

—[DaConta —Adguindos de—— — Grp.Homogéneo —
|E| |D1 0141900 |D
& conta a a0 grupo

|E!EISE!E!EI |D1 J01/2003 |E!E!E!E|

Em todas as listagens e resumos existe uma janela

~DoBem—— - Imobilizado ~Ano de parametros onde podemos filtrar a infromagéo
o Copares W | | Desde 190021 conforme necessario.
an bem Incopaoren v
T Financeiro v L IEDDS =

Q Ok I ecancelarl

9. Utilitarios

?_(, SisMob =SISGARBE, SOLUCOES INFORMATICA, LDA- ANO 2005=

Principal Editar Tabelas Processamentos Mapas — Utilitarios  Janela  ajuda

No menu <Utilitarios> temos Ol = — g
< ~ . Bz 3= 7 proes de Sistema

aCZSSO an<OpgoeS def'SIStema> uﬂ | | E | | Personalizar Barra de Ferramentas

onde podemos configurar o

acesso ao Sisimo (como ¢é

explicado no ponto 5.2 deste

Fecha do Ano
Ano Anterior

. Calculadara Alt+3hift+C
manual). Temos ainda acesso a Explorader Blt+Shift+E
utilitarios do sistema, como a Bloco de Notas AltShift-+

Informagdes do siskema

calculadora, o explorador do
Windows, e o bloco de notas.

Licencas »

Utilizadores »

Neste menu, as opg¢des que
merecem mais destaque é a opcao <Fecho do Ano> e <Ano Anterior> onde podemos navegar ano a
ano nos processamentos da Empresa em que estamos a trabalhar.
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10. FAQ’s — Respostas a perguntas frequentes

- Tenho uma impressora de Agulhas (OKI) e as listagens nao estao a imprimir bem .

- Deve verificar se a impressora que estd instalada no computador (Menu Iniciar >
Definigbes - Impressoras) , esta a utilizar o driver adequado, no caso das impressoras OKI
existem por vezes dois tipos de driver o de modo Microline e o de modo IBM , nestes casos
o driver aconselhado é o de modo IBM ou o Epson FX.

- Deve tambem marcar no ecran de pré-visualizagdo do sisMOB a caixa com a opcao
<Ilmpresséo Matricial> de forma a retirar todos os sombreados utilizados nas listagens.

- Pretendo enviar um mapa para um cliente por Internet, qual a melhor opcao ?
- Se pretende enviar um mapa pela Internet, 0 modo de exportacao aconselhado é o

modo HTML, neste caso, na pré-visualizagdo do mapa clique no simbolo & e
seleccione a opcao HTMLTable.
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11. Anexos

11.1. Anexo 1 — “Como efectuar downloads atraveés do site da SISGARBE”

De forma a nao estender este manual em demasia, entendemos, por isso, que nao deveriamos colocar
aqui a explicagao deste ponto, mas sim, uma breve explicagdo de como encontrar no nosso site

(http://www.sisgarbe.pt) a respectiva ajuda.

Entre na aplicagao que utiliza para navegar na Internet (normalmente é o Internet Explorer).

£

Inkernet
Explorer

E escreva no campo enderego: www.sisgarbe.pt (ver Fig. n.10) e pressione [ENTER].

2l Sisgarbe - Solugies de Informatica, Lda. - Microsoft ... |:||E E|

File Edt Yiew Favorites  Tools  Help -ﬂ'
>
Y i i .’H_\-’] _Fnl_ .
\_,)’ \‘_)l @ @ ':h 7 Search Mﬁ»’\{ Fawarites
v BJGo Lnks *
|
@ Done 8 Internet

Fig. n. 10

Clique no botdo <ENTRAR> (se nao consegue visualizar o botdo, deve seguir as instrucées mostradas
na pagina que esta a ver no IE).

De seguida, deve clicar na seccdo <Downloads> (ver Fig. n. 11) e introduzir os seus dados de
utilizador (ver Fig. n. 12).

e |

Sisgarbe | Servigos | Produtos | Contactos | Hovidades: | Downloads ! Suporte Técnico | Links utéis

Fig.n.1{'____l
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~ Controlo de acesso

o Dados de utilizador oo
I —————————— -
I 1
1
L—— I
» entrar
Fig. n. 12

NOTA: se possui contratos de assisténcia de software e ainda ndo tem os seus dados de utilizador
para aceder a zona de clientes do nosso site, contacte-nos e em breves segundos recebera os
mesmos. Caso ndo tenha nenhum contrato, pode entrar com estes dados:

Nome...: 9999
Senha..: 9999

Apos se ter validado, deve clicar no botédo <Ajuda> (ver Fig. n. 13).

-~ Controlo de acesso

F———

--Cliente: CLIENTE SEM COHTRATO DE ASSISTEHCIA 1 7] Ajuds ]
Aplicagdo Oitima versio Permissido :
“ersao §.25d 2002-04-17 1:12:04
warsdo 5.11 2002-05-07 15:43:04 Sim
: vers3o 560 2002-07-11 13:42:32 Sim -
] YersSo 5.16 2002-02-26 15:40:18 Sim :
: Sim :
“ersao 1.07 2002-05-15 15:36:02 Sim
i Sim :
¥ Iheis iiz
» vnc Software de tele manutengdo Nao

Fig. n. 13
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