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1. Introducao

0O LegiX 8 é o resultado de mais de 16 anos de constantes melhorias que o tornaram a Unica ferramenta
de informacao juridica capaz de satisfazer as necessidades de uma vasta gama de profissionais. Algumas
das inovacdes introduzidas sao ainda hoje Unicas e ja valeram ao LegiX a atribuicdo de dois prémios no
Concurso de Software da Microsoft.

E por isso que o LegiX é o sistema escolhido hé j4 alguns anos pelos departamentos juridicos das maiores
empresas, dos ministérios, das autarquias e pelas principais sociedades e escritdrios de advogados.

O LegiX 8 inclui uma base de dados de legislacéo, outra de jurisprudéncia e doutrina e ainda 170 codigos
e diplomas fundamentais anotados. Inclui ainda a base de dados EUR-Lex de legislacao e jurisprudéncia
europeia.

Todas as bases de dados podem ser pesquisadas em simultaneo, podendo a informacéo que nelas se
encontra ser localizada através de temas, datas, diplomas, nimeros de processo ou recurso, organismo
emissor ou combinacdes de todos os anteriores. A informacao é visualizada de forma a evidenciar as
relacoes entre os diversos registos da mesma ou de diferentes bases de dados.

Mas o LegiX 8 é apenas um dos produtos da gama LegiX. Para além de outras bases de dados como a
BibLex, a Codinfo e a Colectanea de Jurisprudéncia, esta ao seu dispor um conjunto de servicos que
complementam a informacdo incluida no LegiX 8. Entre estes destacamos o servico de actualizagoes,
através do qual pode manter as suas bases de dados permanentemente actualizadas, o sistema de gestao
de bibliotecas juridicas e o LegiX.pt, através do qual pode aceder ao servico de alertas e aos destaques
semanais de legislacdo e jurisprudéncia. Neste manual, no sistema de ajuda e em www.legix.pt encontrara
informactes detalhadas sobre os diferentes produtos e servicos LegiX e sobre as bases de dados disponiveis.

Para que possa tirar todo o proveito das inimeras possibilidades desta ferramenta de trabalho, aconselhamos
a leitura deste manual na sua totalidade. A medida que for conhecendo o LegiX, rapidamente ele se
tornard "o seu brago Direito”.
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Contetido deste manual

No capftulo 2 encontrard instrugdes detalhadas relativas ao processo de instalagao do LegiX 8. No final
deste capitulo encontrara também informacdes importantes sobre os sistemas de licenciamento
do LegiX, o processo de activacéo da sua licenca e ainda das vantagens do registo on-/ine.

O capitulo 3 guid-lo-a na primeira exploracao do LegiX. Sugerimos que o leia em frente ao seu computador
depois de instalar o LegiX. Também nesse capitulo encontrara instrucoes sobre o modo de consulta da
documentacéo on-fine, onde poderé aprofundar o conhecimento do programa e tomar contacto com
todas as suas avancadas potencialidades. A leitura deste capitulo devera levar cerca de uma hora caso
experimente os exemplos apresentados e, adicionalmente, fizer as suas proprias experiéncias. Mesmo que
néo tenha disponibilidade para ler e experimentar todos os exemplos propostos de imediato, aconselhamos
a que o faca logo que possivel, pois s dessa forma ficara com uma nocao clara de todas as potencialidades
do LegiX e das diferentes formas de pesquisa e personalizacao, que lhe permitirdo tirar o maximo partido
desta ferramenta.

O capitulo 4 descreve algumas das formas que lhe ddo acesso a informacao permanentemente actualizada,
explicando as diferencas entre elas e o tipo de perfil de utilizacéo a que melhor se adaptam.

No capitulo 5 séo apresentadas as principais funcionalidades do LegiX.pt e ¢ explicada a forma como o
LegiX 8 permite um acesso integrado a algumas delas.

Finalmente, no capitulo 6 dao-se algumas pistas para a resolucao de eventuais problemas técnicos,
indicando-se ainda diferentes formas de contactar o Servico de Apoio ao Cliente da Priberam com vista
a sua resolucao.

Para os utilizadores do LegiX 7, 7 Europa, 2002, 2000, 98, CodInfo e Colectanea de Jurisprudéncia

Os utilizadores do LegiX ja estao familiarizados com sua utilizacao e verificardo que, para além da enorme
actualizacéo do conteudo (por exemplo, o LegiX 7, a versdo anterior, tinha 81 cédigos anotados; o LegiX
8 tem 170, ou seja, mais do dobro), esta oitava verséo do software apresenta varias novidades. Na ajuda
on-line encontrara informacdes especificas sobre as novidades nesta versao.

Entre vérias novidades destacam-se uma interface totalmente remodelada, a actualizacdo automatica das
bases de dados, um motor de pesquisa mais potente e rapido, a seleccao da informacéo a pesquisar com
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um clique, um sistema de actualizacao das bases de dados mais eficiente, hiperligacdes para a jurisprudéncia
publicada nos sites do Tribunal Constitucional e do Gabinete de Documentacao e Direito Comparado,
um formato de tabelas de mais facil leitura, a subscricao de alertas e newsletters e a compatibilidade com
o Windows Vista e o Office 2007.

Quer pelas novidades quer para renovar os seus conhecimentos, aconselhamos a que, mesmo que ja seja
utilizador de uma versao anterior do LegiX, leia este manual na integra. Vera que ainda descobrira alguma
caracteristica que desconhecia e que |lhe podera ser util.

2. Instalacao/Desinstalacao

Ainstalacdo do LegiX no seu computador ¢ bastante simples. O programa de instalac&o copia os ficheiros
do LegiX, das bases de dados e dos programas auxiliares e configura o Windows para a sua utilizacéo.
Como terd oportunidade de ler neste capitulo, para poder utilizar o LegiX 8 correctamente deverd ainda
configurar manualmente alguns parametros do programa. Se nao o fizer, algumas das funcionalidades
do LegiX poderéo permanecer inibidas.

Se tiver alguma duvida ou problema durante a instalacao do LegiX, contacte a Priberam Informética (cf.
fim deste manual).

Atencao: Antes de instalar o LegiX leia atentamente o contrato de licenca que o acompanha. Ao instalar
0 LegiX estd a aceitar todas as condicoes e termos daquele contrato.

Como instalar o LegiX

1. Introduza o DVD-ROM do LegiX no computador.

2. Seleccione a opcao «Executar...» do menu «Iniciar» da barra de tarefas (ou a opcéo «Run...» do menu
«Start» no caso das versoes inglesas do Windows).

Nota: Se tiver a facilidade de «Reproducdo automatica» («AutoPlay») do Windows activa, na primeira
vez que introduzir o DVD-ROM do LegiX no seu computador, o programa de instalacao sera
automaticamente executado pelo que passard imediatamente para o ponto 4 (isto é, ndo necessitara
de executar manualmente os passos 2 e 3).
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3. Escreva d:\setup e carregue em Enter. (Se a unidade do leitor de DVD-ROM néo for d: substitua pela
letra adequada).

4. Siga atentamente as instrucoes do assistente de instalacéo.

5. Quando for pedido o nimero de série da sua licenca do LegiX 8, introduza o nimero que se encontra
na etiqueta autocolante no verso da caixa do DVD-ROM.

6. Na maioria dos casos deverd optar pela instalacdo “completa” que copia as bases de dados para o
disco do computador, ndo sendo posteriormente necessario ter o DVD-ROM do LegiX no leitor para
o utilizar. Se nao tiver espaco em disco suficiente escolha a instalacdo “personalizada” onde podera
indicar que n&o quer copiar as bases de dados para o disco. O acesso sera mais lento e precisara do
DVD-ROM sempre que quiser utilizar o LegiX.

Nota: Se pretende actualizar as bases de dados tera de fazer uma instalacao total para disco.

Se seleccionar a instalacao “personalizada” pode indicar se cada um dos componentes do LegiX 8
deve ser copiado para o disco rigido ou utilizado a partir do DVD-ROM. Por omisséo todos os componentes
estdo marcados como “Esta funcdo sera instalada na unidade de disco rigido local”. Para que um
componente nao seja copiado para o disco, clique sobre o icone a sua esquerda e altere a sua seleccao
para “Esta funcao sera instalada para ser executada a partir do DVD". Para o auxiliar a decidir sobre
0 que instalar em disco, ao clicar sobre cada um dos componentes € indicado o seu tamanho no lado
direito do assistente de instalacao.

Se quiser definir pardmetros diferentes dos de omissao (como por exemplo o directério de instalacao),
tera de escolher a instalacao “personalizada”. Neste caso podera ainda seleccionar quais os componentes
a instalar. Se, por exemplo, pretender instalar apenas uma das bases de dados (por estar corrompida)
seleccione unicamente esse componente.

7. De seguida seleccione o tipo de licenciamento para que o assistente de instalacdo copie os ficheiros
necessarios para o seu computador. Se for cliente do servico de actualizacoes LegiX (cf. capitulo 4)
deveré seleccionar a opcao “HASP" ou “NETHASP”, conforme o tipo de ficha de proteccao que tiver
(monoposto ou de rede). Em qualquer outro caso seleccione a opcao “CrypKey".
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Ficha de protec¢do

Caso subscreva o servico de actualizacoes, deverd ainda ligar a ficha de proteccao que lhe foi enviada
numa porta apropriada (USB ou paralela) do computador em que esta a instalar o LegiX.

Activagdo
No final do processo de instalacdo, o assistente de activacao e registo da Priberam é automaticamente
executado permitindo-Ihe activar a sua licenca do LegiX 8 e, opcionalmente, regista-la através da Internet.

O LegiX 8 inclui um processo de activacao semelhante ao existente nas mais recentes versoes do Microsoft
Windows para o controlo do nimero de computadores em que o programa pode estar instalado em
simultaneo, o que depende do niimero de licencas adquirido. Para mais informacdes, leia o contrato de
licenca que acompanha este produto. A activacao é andnima sendo apenas necessario indicar o nimero
de série da sua licenca do LegiX 8.

A activacao pode ser feita de forma automatica através da Internet ou contactando a Priberam através
de outros meios (cf. fim do manual).
Caso ndo seja cliente do servico de actualizacdes LegiX, a activacdo da sua licenca é obrigatdria.

Se tiver adquirido uma licenca unitéria e precisar de instalar o LegiX 8 num outro computador devera
desinstala-lo primeiro. Caso tenha que formatar o disco ou alterar o sistema operativo do computador
em que o LegiX 8 se encontra instalado, desinstale previamente o LegiX de forma a ndo perder a activacao
da licenca (ver a seccdo “Como desinstalar o LegiX”).

Registo

Ao contrdrio da activacao, o registo da sua licenca do LegiX 8 é opcional, mas altamente recomendado.
A forma de o fazer é através da Internet ao mesmo tempo que activa a sua licenca no final da instalacao
do LegiX 8.

O registo da sua licenca do LegiX 8 habilita-o a receber informagoes sobre novas versoes, ter acesso a
eventuais promocoes da Priberam ou dos seus parceiros e a actualizar alguns dos seus componentes
(software ou bases de dados) através da Internet.
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Ao preencher os seus dados pessoais tenha especial atencao a introducéo do seu email, pois a senha
de acesso aos sites e servicos da Priberam sera enviada para esse endereco.

Se em qualquer altura quiser alterar algum dos dados de registo (morada, telefone, etc.) pode fazé-lo
na seccao "0 meu perfil” do site da Priberam (www.priberam.pt). Para ter acesso a esta seccéo introduza
0 seu email e a senha de acesso que recebeu no email de confirmacéo do registo. Também af pode
consultar a lista de produtos registados.

Além disso, o suporte técnico s6 é fornecido aos utilizadores registados do LegiX. Sempre que nos contactar
deverd indicar o nimero de série da sua licenca.

Configuragdo do acesso ao LegiX.pt e das actualizagdes automaticas

Depois de instalar e registar o LegiX 8, execute o programa para completar a sua configuracdo. No menu
“Ferramentas” do LegiX 8 seleccione “Opcdes..." e de seguida clique no separador “ldentificacao
LegiX.pt”. Introduza o seu email e a senha de acesso que recebeu na mensagem de confirmacéo do
registo do LegiX 8. Caso a senha de acesso nao conste daquela mensagem por j& se encontrar registado
e nao se recordar dela, clique no botao “Recuperar”.

O LegiX 8 recorre a esta informacéo para o identificar automaticamente sempre que se liga ao servidor
da Priberam, quer para efectuar actualizacGes das bases de dados, quer para verificar se existe informacao
actualizada no LegiX.pt (cf. capitulo 4).

Importante: Se por algum motivo alterar a sua senha de acesso aos servicos da Priberam, ndo se esqueca
de a actualizar nas opcoes do LegiX 8.

A seguir, no menu "Ficheiro", seleccione "Actualizar bases de dados -> Através da Internet..." e clique
em "Agendar". Seleccione uma hora a que normalmente o seu computador esteja ligado mas em que
néo esteja a trabalhar para as actualizacoes das bases de dados serem feitas sem perturbar o seu trabalho
ou consulta da informacao do LegiX. Por omissao, estas actualizacoes séo feitas diariamente as 13h30.

Configuragao do acesso ao Diario da Republica Electronico em CD-ROM

Se preferir consultar as imagens do Diario da Republica Electronico em CD-ROM em vez de as consultar
no site da INCM, terd que alterar a configuracao por omissao do LegiX 8. No menu “Ferramentas” do
LegiX 8 seleccione “Opcdes..." e em sequida clique no separador “Imagens do DR".
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Mude a seleccéo para “Diério da Republica Electronico em CD-ROM (da INCM)” e indique ainda qual o
caminho do leitor de CD-ROM bem como o local onde se encontra o Acrobat Reader distribuido pela
INCM.

Instalacdo do Acrobat Reader

Antes de comecar a utilizar o LegiX 8 verifique também se j& tem o Acrobat Reader instalado no seu
computador, dado que este é necessario para visualizar as imagens do Diario da Republica Electrénico no
site da INCM. Para sua comodidade, incluimos a versdo 8 deste programa no DVD-ROM do LegiX 8.

Integracao com outros produtos LegiX

Se no computador em que estd a instalar o LegiX 8 estiver instalado um outro produto da gama LegiX
(por exemplo, a Colectanea de Jurisprudéncia), as bases de dados seréo integradas para serem pesquisadas
em simultaneo, sempre que isso for possivel.

Instalacao em rede

Para instalar o LegiX 8 numa rede, comece por fazer uma instalacao de servidor invocando o setup com
0 parametro /a. A sequir execute o programa de instalacdo copiado para o servidor em cada um dos
computadores que terdo acesso ao LegiX.

Caso subscreva o servico de actualizacoes, a ficha de proteccéo e o respectivo software deveréo ser
instalados no servidor.

Para obter informacoes relativas as diferentes opcoes técnicas disponiveis para a instalacdo automatica
dos computadores (através de AD, SMS, etc.) por favor consulte o Servico de Apoio ao Cliente da Priberam
(cf. fim do manual).

N&o se esqueca que para instalar o LegiX em mais do que um computador tera de adquirir um nimero
de licencas igual ao numero de postos de trabalho. Consulte a Priberam para a aquisicao de licencas
adicionais do LegiX.

Como desinstalar o LegiX
Sempre que seja necessario remover o LegiX do seu computador, ndo apague simplesmente os ficheiros
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ou o directorio de instalagao. Execute o programa de desinstalacdo como se explica a seguir. S6 desta
forma garante a remocdo total do LegiX do seu computador, uma vez que a configuracdo do LegiX e
alguns dos ficheiros instalados ficam em directérios do sistema e nao no directério de instalagao.

1. Introduza o DVD-ROM do LegiX no computador.

2. Execute o assistente «Adicionar ou remover programas» (ou «Add/Remove Programs» nas versoes
inglesas do Windows) que se encontra no «Painel de Controlo» («Control Panel»). Seleccione a linha
que diz «LegiX» e clique no botdo «Remover» («Removey).

Nota: Caso a linha «LegiX» ndo exista no assistente «Adicionar ou remover programas» pode sempre
tentar executar o programa de instalagao e seleccionar a opcao “Remover”.

3. Siga atentamente as instrucdes que surgem no ecra.

Atencao: Se tiver anotacoes pessoais ou bases de dados pessoais, nao se esqueca de as guardar. No sistema
de ajuda encontrara informacoes pormenorizadas sobre o procedimento a seguir.

3. Utilizacao do LegiX

Descrevem-se agora sucintamente as principais funcionalidades do LegiX 8. Este capitulo destina-se a
familiariza-lo com o programa, nao abordando exaustivamente todas as suas capacidades. Trata-se de
uma «visita guiada», apos a qual estara apto a servir-se do programa e a consultar a documentacéo
disponivel através do sistema de ajuda.

Leia este capitulo em frente ao computador em que instalou o LegiX e experimente os exemplos
apresentados. E esta a melhor forma de aprender a utilizar qualquer programa: utilizando-o.

Janelas

Ao abrir o LegiX pela primeira vez vera que no topo da aplicacdo tem a barra de menus e as barras
de ferramentas, na parte inferior a barra de estado e que o espaco restante se encontra dividido em
trés janelas. A esquerda encontra-se o painel de tarefas com um conjunto de separadores. Na "Biblioteca”,
por exemplo, algumas das bases de dados disponiveis sao representadas por um icone e o respectivo
nome. Os sinais de «+» indicam que existem niveis hierarquicos inferiores que podem ser abertos clicando
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sobre esse sinal. Um exemplo desta hierarquia é o da base de dados de Codigos, constituidos por livros,
titulos, capitulos e artigos, que inclui 170 diplomas organizados por éreas do Direito.

A janela de visualizagdo, que se encontra mais a direita, ¢ utilizada para visualizar os documentos das
bases de dados. Se clicar num dos artigos de um cédigo na Biblioteca o seu contetido sera mostrado na
janela de visualizacéo.

A janela que se encontra no centro do ecra lista, entre outros, os resultados das pesquisas efectuadas,
pelo que se encontra vazia até efectuar a primeira pesquisa, que iremos exemplificar ja a sequir.

Barras de ferramentas

Os principais comandos do LegiX 8 estéo disponiveis num conjunto de duas barras de ferramentas que
agrupam os comandos por tipo de funcionalidade.

Pesquisa

E na caixa de texto que se encontra no topo da coluna central do programa que sao escritas todas as
pesquisas. Escreva a palavra «arrendamento» nessa caixa de pesquisa e carregue em «Enter.

A janela do meio sera preenchida com a lista de documentos existentes nas diversas bases de dados
relacionados com aquele tema.

0 ntimero de documentos encontrados aparece na linha de estado na parte de baixo do ecra. Para
visualizar o contetdo dos registos clique sobre eles.

Ordenacéo dos resultados de pesquisa

Por omissao, a lista de resultados aparece ordenada decrescentemente por importancia, isto é, os
documentos mais relevantes para a pesquisa efectuada encontram-se no topo. A importancia é calculada
de acordo com um conjunto de pardmetros que atribui uma pontuacdo a cada um dos documentos
encontrados em relacdo ao critério de pesquisa introduzido. Desta forma, se introduzir como critério de
pesquisa “Caddigo de Processo Penal” o primeiro resultado apresentado é exactamente este cédigo,
seguindo-se um conjunto de outros documentos relativos a este assunto. Os documentos com a mesma
importancia séo mostrados do mais recente para 0 mais antigo.
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Se preferir, pode ordenar a lista de resultados por data ou designacéo clicando sobre o cabecalho
correspondente da lista. Um segundo clique sobre o mesmo cabecalho inverte a ordenacéo (crescente
para decrescente, ou vice-versa). Utilize este mecanismo para rapidamente verificar qual o documento
mais recente sobre um determinado assunto, ou para agrupar os resultados por tipo de documento
(acordaos, decretos-leis, leis, portarias, etc.).

Clicando com o botédo do lado direito sobre o cabecalho da lista pode ainda seleccionar outras formas
de ordenacao.

Tipos de pesquisa

Embora a pesquisa tematica seja a mais comum no LegiX, esta é apenas uma das muitas formas de
localizar a informacao pretendida. As pesquisas por diploma, (por exemplo, Portaria 345/94), data ou
intervalo de datas, (por exemplo, 20/2/2004), organismo emissor, (por exemplo, STJ), por autor (por
exemplo, Oliveira Ascensdo), por n°® de processo ou recurso (por exemplo, processo 88128), artigo (por
exemplo, artigo 29° do CIMI), ou qualquer combinacdo das anteriores (por exemplo, homicidio voluntério
STJ >= 1/1/2000) constituem mais algumas formas de interrogar o sistema.

No que toca a informacao da Unido Europeia pode ainda fazer pesquisas por Decisdes, Directivas,
Regulamentos (por exemplo, deciséo 74/441/CEE) ou pelo nimero do documento (por exemplo,
92003E0212).

Importante: Apesar de a partir da janela da biblioteca se poder aceder a dezenas de milhares de
documentos, a maior parte da informacdo que se encontra no LegiX 8 so esta acessivel através de
pesquisas. Um bom dominio das diferentes técnicas de pesquisa é pois indispensavel para tirar a maxima
rentabilidade do LegiX. Mesmo para consultar, por exemplo, o artigo 457° do Codigo de Processo Civil
é mais rapido escrever exactamente isso (ou artigo 457° do CPC) na caixa de pesquisa do que localizar
este artigo na janela da biblioteca.

Refinar ¥

Por vezes o resultado da pesquisa ¢ de tal forma extenso que se torna impraticavel analisar todos os
documentos localizados. Na maior parte dos casos o problema resolve-se restringindo a pesquisa por
adicao de novos descritores tematicos, como facilmente se compreende pelo exemplo seguinte. Uma
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pesquisa por “arrendamento” em todas as bases de dados tem como resultado mais de 4000 documentos.
Ja uma pesquisa por “arrendamento rural” devolve apenas cerca de 500 registos. A filtragem dos resultados
também pode ser feita recorrendo a intervalos de datas ou a indicacdo do organismo ou organismos
emissores (por exemplo, uma pesquisa por “arrendamento rural relacdo de Evora” devolve apenas umas
dezenas de registos).

0 LegiX 8 inclui um sistema automatico de sugestdo de palavras-chave adicionais para reduzir o universo
da pesquisa. Esse mecanismo designa-se por “Refinar” e pode ser desencadeado clicando no primeiro
icone que se encontra por cima da lista de resultados. Experimente fazer uma pesquisa por “homicidio”
e em seguida clique no botdo “Refinar”. Viera que entre as sugestoes se encontram as palavras “voluntario”,
“qualificado”, “privilegiado” e “viacdo” com a indicacao de quantos documentos serao aproximadamente
devolvidos conjugando cada uma das palavras com a pesquisa corrente o que pode ser feito clicando no
sinal "+" a direita do termo que se quer adicionar. Da mesma forma clicar no sinal “-" exclui da lista de
resultados os documentos que incluem esse termo.

Seleccao

A seleccéo do tipo de informagao a consultar constitui uma outra forma de limitar o nimero de documentos
devolvidos pelo motor de pesquisa. O mecanismo de seleccdo com um cligue é também uma das principais
novidades no LegiX 8.

Clique sobre o separador “Seleccdo” no painel de tarefas.

Como pode ver toda a informacdo nas bases de dados encontra-se organizada de forma hierarquica. Nos
niveis superiores encontramos “Legislacao”, “Jurisprudéncia”, etc. Por sua vez estes encontram-se
subdivididos em “Nacional” e “Europeia”. Para limitar os resultados de uma determinada pesquisa a
doutrina nacional existente sobre o tema basta clicar sobre esse no.

Dentro da Legislacao -> Nacional, por exemplo, pode ainda abrir o nivel dos “Cdédigos e Diplomas
Fundamentais” e restringir assim os resultados apresentados a uma determinada area ou mesmo a um
cbdigo especifico.

Para ver toda a informacéo existente volte a clicar no né superior identificado por “LegiX". Desta forma
s6 ndo vera os resultados dos nds que ndo estiverem seleccionados. £ o que acontece por exemplo com
os diplomas revogados da base de cddigos e que, por omissao, ndo estao seleccionados.
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E normal que nao consiga seleccionar alguns nés associados a bases de dados que néo estao instaladas
no seu computador. Sera esse por exemplo o caso das “Referéncias Bibliograficas” ou da “CodInfo” que
dizem respeito, respectivamente, as bases de dados BibLex e Codinfo.

Navegacao

Embora nesta altura j& tenha visualizado vérios documentos é importante familiarizar-se com os diferentes
tipos de navegacao disponiveis, para tornar a sua utilizacao do LegiX 8 o mais rentavel possivel.

Comecando pela lista de resultados, pode utilizar as teclas com as setas para baixo e para cima bem como
as teclas PageDown, PageUp, Home e End, para se movimentar pelos documentos que nela se encontram.

As mesmas teclas podem ser utilizadas para percorrer os codigos e diplomas fundamentais na biblioteca.
Adicionalmente pode utilizar as teclas com as setas direita e esquerda para abrir e fechar um titulo,
capitulo ou seccdo. O botdo # € também bastante til para ir para o contexto superior (por exemplo,
o capitulo ou seccdo a que pertence o artigo que estamos a visualizar, para se ter uma ideia do conjunto).

O LegiX 8 oferece também a possibilidade de voltar para o documento anteriormente visualizado, forma
de exploracao muito Gtil que se tornou habitual na navegacao pela Internet. Este botao (£3)) encontra-
-se na barra de ferramentas do documento e permite que, por exemplo, tendo-se clicado numa ligagao
hipertexto para outro documento, se volte ao ponto anterior com apenas um clique. Por exemplo, se
estiver na Lei n.° 20/2002 e clicar numa das ligacdes hipertexto nele incluidas pode voltar ao diploma
clicando no botao “Anterior”.

Redacgoes anteriores

Se no caso do diploma anterior (a Lei n.® 20/2002) clicar na ligagdo para o artigo 81.° do Codigo da
Estrada, podera verificar que, para além da redaccdo actual do artigo, pode consultar as redaccoes
anteriores clicando nas ligacées hipertexto apresentadas imediatamente a sequir ao texto e notas do
articulado.

Impressao @

Para imprimir o documento que est4 a visualizar clique sobre o icone de impresséo que se encontra na
barra de ferramentas.
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Também pode imprimir a lista de resultados de uma pesquisa clicando sobre o icone de impressao que
se encontra sobre a lista. Pode configurar diversos parametros de impresséo, tais como se cada documento
dever comegar no inicio de uma pagina ou se devem ser impressos uns a seguir aos outros. Pode ainda
seleccionar apenas alguns documentos da lista com as teclas Ctrl e Shift e imprimir apenas esses.

Copia de informacao para outros programas

A cépia de contetidos do LegiX para os seus proprios documentos é outra caracteristica que com certeza
utilizard com frequéncia para, por exemplo, citar jurisprudéncia. Apenas tem que marcar com o rato a
parte do texto que quer copiar, clicar no botao “Copiar” da barra de ferramentas (ou seleccionar a opcao
“Copiar” do menu de contexto que surge clicando com o botdo do lado direito no documento) e depois,
na aplicacao onde quiser colar o texto (por exemplo, o Microsoft Word), clicar no botao “Colar”.

Ligacao ao Diario da Republica Electronico

No ambito do protocolo existente entre a Imprensa Nacional Casa da Moeda e a Priberam Informatica,
0 LegiX 8 inclui ligacdes hipertexto para o Didrio da Republica Electrénico em CD-ROM e na Internet.

Como provavelmente ja verificou, a indicacao da fonte no final dos documentos correspondentes a
diplomas publicados no Diério da Republica (designando o ntimero, série, suplemento e paginas) é uma
ligacdo hipertexto. Clicando sobre ela, acede-se a imagem das paginas em questao no site da INCM. Se
tiver configurado o acesso as imagens do DR em CD-ROM terd que antes introduzir o CD respectivo no
leitor.

Para imprimir ou extrair uma parte do texto dos documentos em formato pdf que constituem o Diério
da Republica Electronico, devera recorrer aos comandos apropriados do Acrobat Reader, dado que as
imagens sao abertas numa janela separada do LegiX 8. A impresséo e a copia do texto ndo sao possiveis
para alguns dos documentos disponibilizados pela INCM. Consulte o site do Diario da Republica Electronico
para se informar dos servicos disponiveis.

Uma das caracteristicas fundamentais do LegiX é a actualizacdo da informacao através da Internet. De
acordo com of(s) produto(s) adquirido(s) e o servico de actualizacao que opcionalmente pode subscrever,
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terd a possibilidade de transferir para o seu computador, com a periodicidade que desejar, a informagao
que é adicionada diariamente ao LegiX.

Para verificar a facilidade com que pode manter a informacéo do LegiX sempre actualizada, clique no
botdo indicado acima (tendo-se previamente assegurado que esté disponivel uma ligacao a Internet). A
sequir clique no botao “Actualizar” (caso tenha informacéo disponivel e autorizada). O LegiX iniciara a
transferéncia dos dados e em seguida actualizara os ficheiros no seu computador.

Como o LegiX 8 instala um servico de actualizacao automatica que actualiza diariamente a informacéo
que estiver autorizada, s6 em raras situacdes tera que executar o comando de actualizagao.

Para mais informacdes sobre o servico de actualizagdes e outras formas de ter acesso a informagéo sempre
actual, consulte o capitulo 4.

Personalizacao

A ergonomia é um dos principais requisitos de uma ferramenta de trabalho. Quem a utiliza exige que
ela se adapte o melhor possivel ao seu gosto. S6 desta forma a ferramenta pode tornar-se um utensilio
imprescindivel para o trabalho do dia-a-dia. E por esta razao que o LegiX pode ser personalizado de
acordo com as suas preferéncias.

No que diz respeito a interface, para além da possibilidade de alterar as dimensdes das janelas e as
posicoes das barras de ferramentas (ver como no sistema de ajuda), pode ainda definir o tamanho da
letra mais confortavel clicando no botdo AT

Mas a personalizacao da informacao também é possivel, como podera ver nas trés proximas seccoes.
Marcadores [

Os marcadores do LegiX sao equivalentes aos utilizados para marcar paginas de um livro para referéncia
futura. Para marcar o registo que esta activo na janela de visualizacao clique no botao indicado acima.

Em qualquer altura pode ter até 30 marcadores activos.

Pode consultar os registos marcados clicando na opcéo “Marcadores” do painel “O meu perfil”. Tem
ainda a possibilidade de imprimir a lista de documentos “marcados”.
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Anotacées pessoais |

Todos os documentos do LegiX podem ser anotados por si, personalizando desta forma a informacao
incluida nas bases de dados.

No caso de cédigos que sofrem alteracoes frequentes, o facto de os anotar no LegiX garante que as suas
notas acompanham sempre o texto do cddigo, ao contrario do que sucede com as edicdes em papel,
que obrigam a transcricdo de todas as notas sempre que se adquire uma nova edicao.

Para anotar um registo basta clicar sobre o icone acima. A janela de visualizacdo ¢ dividida em duas,
podendo introduzir na janela inferior as suas anotacées sob a forma de texto. Sempre que visualizar este
registo tera acesso as suas anotacoes.

Também pode adicionar palavras-chave aos documentos permitindo a sua rapida localizagao de acordo
com termos definidos por si. Consulte o sistema de ajuda para mais informacoes sobre esta opcao.

Tal como acontece com os marcadores, pode listar todos os documentos anotados seleccionando a opcao
“Anotacoes” do painel “O meu perfil”.
Bases de dados pessoais

Como pode verificar, as anotacoes pessoais sao feitas nos documentos existentes LegiX. Se pretender
adicionar informacdo que possa ser consultada de forma integrada a partir do LegiX, e n&o anotar
documentos j4 existentes, pode criar bases de dados pessoais. Estas podem ser utilizadas para arquivar
documentos como circulares internas de servico, informacoes de processos, etc.

Tanto nas anotacdes pessoais como nas bases de dados pessoais, todas as referéncias a documentos
existentes no LegiX sdo automaticamente marcadas como ligacdes hipertexto que permitem a sua rapida consufta.

Para uma explicacao completa sobre a utilizacdo das bases de dados pessoais consulte o sistema de ajuda.

Copias de seguranca

Néo se esqueca de periodicamente fazer copias de sequranca das suas anotacoes e bases de dados
pessoais. Ao contrario das bases de dados do sistema que rapidamente podem ser repostas a partir do
DVD-ROM do LegiX 8, a informacdo introduzida por si apenas pode ser recuperada a partir de uma copia
de seguranca no caso de uma avaria do computador.
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Sistema de ajuda / Documentagdo on-line

Agora que j& descobriu algumas das possibilidades do LegiX, pode conhecer em pormenor todas as suas
caracteristicas na documentacao on-fine. O acesso ao sistema de ajuda pode ser feito pelo menu “Ajuda”
do LegiX ou pelo botéo «?» na barra de ferramentas.

A documentacao on-line do LegiX foi desenvolvida sobre o sistema de ajuda nativo do Windows, razao
pela qual a sua utilizacao e navegacéo entre os topicos é feita da mesma forma que na generalidade das
aplicacdes para o Windows.

Aconselhamos em particular a leitura da seccdo Pesquisa, onde encontrard uma descricdo bastante
pormenorizada dos vérios métodos de pesquisa suportados pelo LegiX, acompanhada de varios exemplos.

O sistema de ajuda encontra-se organizado em diversos capitulos, seccdes e subseccoes semelhantes em
tudo a organizagao de um livro, mas com ligacoes hipertexto entre tdpicos relacionados que facilitam a
sua consulta.

Sessoes de formagao

Apesar da utilizacdo do LegiX ser bastante simples e intuitiva, algumas pessoas nao tém tempo para
explorar todas as suas funcionalidades. Por essa razao, a Priberam organiza diversas accoes de formacao
e esclarecimento de duvidas sobre o funcionamento do LegiX. Estas accoes tém lugar em diferentes locais
e podem ser individuais ou em grupo. A maioria delas é gratuita.

Caso pretenda assistir a uma destas sessoes, por favor contacte-nos (cf. fim do manual) para saber os
locais, datas e horas das proximas accoes e reservar o seu lugar na que lhe for mais conveniente.

4. Acesso a informacao actualizada

A informacéo juridica incluida nas bases de dados do LegiX é actualizada diariamente pela equipa juridica
da Priberam e pelos autores das bases. Leia a seguir como garantir o acesso a toda a informacao
disponibilizada apés a instalacao do DVD-ROM do LegiX 8.

Este acesso pode ser feito de duas formas distintas: copiando essa informacéo para o disco rigido do seu
computador ou consultando essa informacao no site do LegiX.pt.
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Servico de actualiza¢oes

E o servico mais adequado para utilizadores intensivos. Os clientes deste servico estao autorizados a
transferir para o seu computador toda a informacao que for adicionada ou alterada nas bases de dados
para as quais subscreveram a actualizacdo. Esta pode ser feita diariamente através da Internet, garantindo
0 acesso a informacao permanentemente actualizada sem dependéncia da ligacdo a servidores externos.
Pelas suas caracteristicas é o servico mais adequado a locais em que varias pessoas utilizam o LegiX ou
a utilizadores intensivos.

Compra de actualizagées avulso

Esta possibilidade do LegiX 8 permite que sejam adquiridos on-line "pacotes” de informacdo, que se
instalam no computador do cliente. Esta opcao permite, por exemplo, a aquisicao de novos codigos para
a base de cdigos e diplomas fundamentais.

Acesso integrado ao LegiX.pt

Este servico permite aos utilizadores individuais com perfis de acesso menos intensivo, que disponham
de uma ligacdo a Internet, aceder a informacdo sempre actualizada por um preco inferior ao do servico
de actualizacoes.

Neste caso, a informagao nova nao é transferida para o computador do cliente. Esta informacao esta no
servidor do LegiX.pt (ver capitulo 5) e é consultada de forma integrada a partir do LegiX 8.

Sempre que € feita uma pesquisa no LegiX 8 e esta activa uma ligacéo a Internet, em paralelo com a
identificacdo de todos os documentos que se encontram no disco do seu computador (ou no DVD-ROM
do LegiX 8), é feita uma pesquisa no LegiX.pt para localizar qualquer informacéo que tenha sido adicionada
ou alterada posteriormente a edicao do DVD-ROM. Caso existam documentos novos, o LegiX 8 alerta
para essa situacao, através de uma pequena janela no canto inferior direito, sendo possivel consulta-los
directamente sem sair do programa.

Estas pesquisas e acessos ao LegiX.pt sdo pagos de acordo com o tarifario deste servico (ver capitulo
sequinte).

Esta caracteristica Unica do LegiX 8 permite o acesso a informacdo permanentemente actualizada aos
precos mais reduzidos disponiveis no mercado.
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O facto de se pagar apenas o acesso a informagao que nao se encontra no seu computador (no disco
ou no DVD-ROM) torna-o bastante competitivo em termos de preco.

Se em qualquer altura o utilizador que recorre a esta ligacdo ao LegiX.pt verificar que tem vantagens em
transitar para o servico de actualizacbes com preco de acesso independente do nimero de consultas
efectuado, pode fazé-lo de imediato.

Se tiver duvidas sobre qual o servico que melhor se adequa ao seu perfil de utilizacao, por favor contacte
05 N0Ssos servicos comerciais (cf. fim do manual).

5. LegiX.pt

O LegiX.pt & um motor de pesquisa de informacéo juridica disponivel na Internet em www.legix.pt,
servindo ainda de suporte a diversos servicos complementares ao LegiX 8.

Para aceder ao LegiX.pt deverd utilizar a mesma senha de acesso que recebeu por email quando registou
asua licenca do LegiX 8. A primeira vez que aceder ao LegiX.pt tera que aceitar as condicdes de acesso.

Acesso a informacao actualizada

Como se descreve no capitulo anterior, o LegiX.pt serve de suporte a uma das formas de acesso a
informacao sempre actual a partir do LegiX 8. E ainda a partir dos servidores em que se encontra alojado
o LegiX.pt que as actualizacdes de informacao sao transferidas para os computadores dos clientes do
servico de actualizacoes.

Mobilidade

O facto de o LegiX.pt estar acessivel a partir de qualquer computador com uma ligacdo a Internet (mesmo
que nao tenha o LegiX 8 instalado) permite também que os seus utilizadores consultem informacao
juridica quando nao tém acesso ao computador em que tém o LegiX 8 instalado (por exemplo, em casa,
no estrangeiro ou no escritério de um cliente).

Os clientes do servico de actualizacoes podem também aceder ao LegiX.pt como forma de complementar
0 acesso através do LegiX 8, o que pode ser bastante Util em situacdes como as ja descritas.
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Nota: Se é cliente do servico de actualizacoes LegiX e ainda ndo tem o seu acesso ao LegiX.pt activado,
por favor contacte os servicos comerciais da Priberam.
Servi¢os complementares

Para além do suporte as actualizacées de informacao, o LegiX.pt inclui ainda um conjunto de servicos
complementares de extrema utilidade para todos os que tm que estar permanentemente a par das
modificacdes que diariamente séo publicadas sob as mais diversas formas.

Entre esses servicos salientamos o envio semanal por email dos destaques de legislacdo e jurisprudéncia.

Complementarmente a informacao destacada pela equipa juridica da Priberam, o servico personalizado
de alertas permite-lhe definir o(s) tema(s) ou diploma(s) do seu interesse. Sempre que for adicionada
alguma informagao relativa a um deles, é enviado automaticamente um email de alerta.

Pode ainda receber todas as manhas por email os sumarios do Diario da Republica.

Estes servicos, gratuitos na altura em que este manual foi escrito, podem ser subscritos no LegiX.pt ou
em “Alertas e newsletters” de “O meu perfil”.

Tarifario
Parte da informacéo e alguns dos servicos disponiveis no LegiX.pt séo gratuitos, estando no entanto o
acesso limitado aos utilizadores registados. Para a informacao paga, o LegiX.pt coloca ao seu dispor

diferentes tarifarios de acordo com o seu perfil de utilizacdo. Os pagamentos podem ser feitos on-fine.
Para mais informagdes consulte www.legix.pt ou contacte os nossos servicos comerciais.
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6. Suporte técnico

Sugestoes

Se detectar algum erro ou omissao nas bases de dados incluidas no LegiX e nos informar, poderemos
proceder a sua correccdo em actualizacoes futuras das bases ou do sistema. Se tiver sugestoes ou criticas
para melhorar o LegiX gostariamos de as ouvir. Poderd enviar essas sugestoes para legix@priberam.pt ou
pelo fax 2178172 79.

Problemas
Se ndo conseguir instalar o LegiX ou tiver problemas na sua utilizacéo:
- certifique-se que o programa de instalacao terminou com sucesso;

- consulte a seccdo correspondente do sistema de ajuda para ter a certeza que esta a utilizar o LegiX
correctamente;

- verifique se existe alguma informacdo actualizada sobre o problema em causa na seccdo de suporte
do nosso site na Internet (www.priberam.pt).

Se ainda assim nao conseguir resolver o problema, entre em contacto com a Priberam Informatica pelo
tel. 21 781 72 60. Tenha ao seu alcance o DVD-ROM do LegiX e o computador onde o instalou ou esta
a tentar instalar.

Se tiver acesso a Internet poderd consultar informagao técnica actualizada sobre o LegiX em www.legix.pt
ou enviar um email para sac@priberam.pt descrevendo o problema. No caso de optar por nos enviar um
email devera indicar o seu n° de cliente Priberam (caso o conheca) ou 0 nimero de série da sua licenca
(que se encontra no verso da caixa do DVD-ROM do LegiX 8).

Seja qual for a forma como nos contacte para obter suporte técnico, descreva-nos o problema com o
maximo rigor, tomando nota de eventuais mensagens ou cddigos de erro que surjam no ecrd. Deverd
ainda estar preparado para indicar ao Servico de Apoio ao Cliente as caracteristicas do computador em
que instalou ou pretende instalar o LegiX e a versdo do sistema operativo.

Janeiro 2007
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WWW.legix.pt

sac@priberam.pt ¢ Tel.: 21 781 72 60

Priberam Informatica » Alameda D. Afonso Henriques, 41 - 2° » 1000-123 LISBOA
www.priberam.pt ® Fax: 21 78172 79
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