Manual do utilizador

Referéncia de Copia/Servidor de
documentos

@ Colocar Originais

@ Copiar

@ Servidor de documentos

@ Anexo

. __________________________________________________________________________________________________________________________________________|
Leia este manual atentamente antes de utilizar este equipamento e guarde-o para referéncia futura. Para garantir uma utilizagéo segura e
correcta, leia as Informagdes de Seguranga em "Acerca deste Equipamento” antes de utilizar o equipamento.



Intfrodugdo

Este manual contém instrucdes e notas detalhadas sobre o funcionamento e a utilizagdo deste equi-
pamento. Para sua seguranga e beneficio, leia este manual atentamente antes de utilizar o equipa-
mento. Guarde este manual num local conveniente para referéncia futura.

Importante

O conteudo deste manual esta sujeito a alteragdes sem aviso prévio. Em caso algum sera a empresa
responsavel por danos directos, indirectos, especiais ou consequenciais resultantes do manuseamen-
to ou da utilizacdo do equipamento.

Nao copie nem imprima nenhum item cuja reproducéo é proibida por lei.
A copia ou impresséao dos seguintes itens €, normalmente, proibida pela legislacéo local:

notas monetarias, selos fiscais, obrigacdes, acgoes, cheques bancarios, cheques, passaportes, cartas
de conducéo.

A lista anterior tem apenas um caracter exemplificativo. Nao nos responsabilizamos pela sua precisao
nem plenitude. Se tiver dividas quanto a legalidade de cdpia ou impressao de determinados itens,
consulte um advogado.

Notas:

Algumas figuras deste manual podem ser ligeiramente diferentes do equipamento.

Algumas opg¢des podem nao estar disponiveis em alguns paises. Para mais detalhes, contacte o seu
fornecedor local.

Dependendo do pais em que se encontra algumas unidades podem ser opcionais. Para mais detalhes,
contacte o seu fornecedor local.

Cuidado:

A utilizagéo de controlos ou de ajustes ou a realiza¢do de procedimentos, além dos especificados nes-
te manual, pode resultar numa exposicéo a radiagédo perigosa.

Notas:

O nome dos modelos dos equipamentos ndo aparece nas paginas seguintes. Verifique o tipo do seu
equipamento antes de ler este manual. (Para mais informagdes, consulte Acerca deste Equipamento.)
» Tipo 1: 35 copias/minuto (A4[J, 8'/2" x 11"[))
Tipo 2: 45 copias/minuto (A4[J, 812" x 11"[J)

Alguns tipos podem nao estar disponiveis em alguns paises. Para mais detalhes, contacte o seu for-
necedor local.

Sao utilizados dois tipos de medidas neste manual. Utilize a versdo métrica para este equipamento.



Manuais para Este Equipamento

Consulte os manuais relativos ao que pretende fazer com o equipamento.
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Os suportes podem diferir de acordo com o manual.
As versdes impressas e electronicas deste manual tém o mesmo contetido.

Tem que instalar o Adobe Acrobat Reader/Adobe Reader de modo a poder
visualizar os manuais como ficheiros PDF.

Dependendo do pais em que se encontra, podem também estar disponiveis
manuais html. Para visualizar estes manuais, é necessario estar instalado um
Web browser.

Acerca deste Equipamento

Certifique-se de que 1é as Informagdes de Seguranga neste manual antes de
utilizar o equipamento.

Este manual fornece uma introducao as fun¢des do equipamento. Também
explica o painel de controlo, procedimentos de preparacdo para utilizar o
equipamento, como introduzir texto e como instalar os CD-ROMs fornecidos.

Manual de Definicoes Gerais
Explica defini¢des das Ferramentas do utilizador e procedimentos do Livro
de enderecos, tais como o registo de niimeros de fax, enderegos de e-mail e
codigos de utilizador. Consulte ainda este manual para explicagdes sobre
como ligar o equipamento.

Resolucao de Problemas
Fornece um guia para resolver problemas comuns e explica como substituir
papel, toner e outros consumiveis.

Referéncia de Seguranca

Este manual destina-se a administradores do equipamento. Explica as fun-
¢Oes de seguranga que os administradores podem utilizar para proteger da-
dos contra manipulagdes ou para evitar que o equipamento seja utilizado sem
autorizacao.

Solicita a consulta deste manual relativamente aos procedimentos de registo
dos administradores e de defini¢do da autenticacdao de utilizador e adminis-
trador.

Referéncia de Copia/Servidor de documentos
Explica as fungdes e operagdes do Copiador e do Servidor de documentos.
Consulte ainda este manual para explicagdes sobre como colocar originais.

Referéncia de Fax
Explica as fungdes e operagdes do Fax.

Referéncia de Impressora
Explica as fun¢des e operacdes da Impressora.



+ Referéncia de Scanner
Explica as fun¢des e opera¢des do Scanner.

+ Guia de Rede

Explica como configurar e operar o equipamento num ambiente de rede e
como utilizar o software fornecido.

Este manual abrange todos os modelos e inclui descri¢des de fungdes e defi-
ni¢des que possam ndo estar disponiveis neste equipamento. As imagens,
ilustracdes e informagdes sobre os sistemas operativos que sao suportados
podem também diferir ligeiramente das deste equipamento.
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Outros manuais

Manuais para Este Equipamento
Informagdes de Seguranca

Guia de Referéncia Rédpida para Copia
Guia de Referéncia Rapida para Fax

Guia de Referéncia Rapida para Impressora
Guia de Referéncia Rapida para Scanner
Suplemento de PostScript 3

Suplemento de UNIX

Manuais para o DeskTopBinder Lite

* DeskTopBinder Lite Guia de Configuragao
* DeskTopBinder Guia de Iniciacdo

¢ Auto Document Link Guia

& Nota
O Os manuais fornecidos sdo especificos dos tipos de equipamento.

O Para o “Suplemento de UNIX”, aceda ao nosso Web site ou consulte um re-
vendedor autorizado.

O O “Suplemento de PostScript 3” e o “Suplemento de UNIX” incluem descrigdes
das funcdes e defini¢des que possam nao estar disponiveis neste equipamento.



O Que Pode Fazer Com Este Equipamento

As fungdes diferem consoante o tipo e as opgdes do equipamento.

A Referéncia
Pag. 2 “Fungdes que requerem configura¢des opcionais”

Tipos de Cdpias Duplex

% 2 paginas de 1 lado — 1 pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 57 “Duplex”.

>

% 1 pagina de 2 lados — 1 pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 57 “Duplex”.

EdE

% 4 paginas de 1 lado — 1 pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 65 “Combinar dois lados”.
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% 8 paginas de 1 lado — 1 pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 65 “Combinar dois lados”.
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% 16 paginas de 1 lado — 1 pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 65 “Combinar dois lados”.
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% 2 Paginas de 2 lados — 1 Pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 65 “Combinar dois lados”.
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< 4 Paginas de 2 lados — 1 Pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 65 “Combinar dois lados”.
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% 8 Paginas de 2 lados — 1 Pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 65 “Combinar dois lados”.
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% Originais encadernados — 1 Pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 68 “Copias em Série”.
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% Frente/Verso de Originais Encadernados — Paginas de 2 lados
Consulte a Pag. 68 “Copias em Série”.
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Folheto/Revista

% 4 Paginas de 2 lados — Folheto
Consulte a Pag. 70 “Folheto/Revista”.
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% 2 Paginas de 2 lados — Folheto
Consulte a Pag. 70 “Folheto/Revista”.

* Abrir para a esquerda
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* Abrir para a direita
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% 1Lado — Revista
Consulte a Pag. 70 “Folheto/Revista”.

* Abrir para a esquerda

GCAHO10E

GCAHO020E

1

\__2|

\\ 7
\__8|

* Abrir para a direita

-

\__2|
—
\__8|

e

GCBOOKSE

LIy

GCBOOK4E

Vii



< 2 Lados — Revista
Consulte a Pag. 70 “Folheto/Revista”.

* Abrir para a esquerda
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Combinar Multiplas Paginas numa s6 Pagina

Consulte a Pag. 61 “Combinar um lado”.

< 2 paginas de 1 lado — 1 pagina de 1 lado
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< 8 paginas de 1 lado — 1 pagina de 1 lado
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< 1 Pagina de 2 lados — 1 Pagina de 1 lado
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% 4 Paginas de 2 lados — 1 Pagina de 1 lado
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Copiar Originais Como, por exemplo, Livros

« Originais encadernados — Péginas de 1 lado
Consulte a Pag. 68 “Copias em Série”.

CP2B0100

« Originais encadernados — 1 Pagina de 2 lados
Consulte a Pag. 68 “Cépias em Série”.

T

% Frente/Verso de Originais Encadernados — Paginas de 2 lados
Consulte a Pag. 68 “Copias em Série”.
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Copiar Paginas de 2 Lados em Paginas de 1 Lado

Consulte a Pag. 57 “Duplex”.

% 1 Pagina de 2 lados — 2 Paginas de 1 lado
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Como Ler Este Manual

& Nota

O Para utilizar este produto adequadamente, certifique-se de que 1é primeiro
Acerca deste Equipamento.

O As informagdes suplementares sobre o modo do copiador sdo descritas nas
“Informacgdes Suplementares”.

A Referéncia
Pag. 137 “Informacdes Suplementares”

Simbolos

Este manual utiliza os seguintes simbolos:
/\ AVISO:
Indica notas importantes de seguranga.

Ignorar estas indicagdes pode provocar ferimentos graves ou morte. Certifique-
se de que lé estas indicac¢des. Estas podem ser encontradas no capitulo de “Infor-
magoes de Seguranca” em Acerca deste Equipamento.

/\ CUIDADO:
Indica notas importantes de seguranga.

Ignorar estas indicagdes pode provocar ferimentos moderados ou ligeiros ou da-
nos materiais ou no equipamento. Certifique-se de que 1€ estas indicagdes. Estas
podem ser encontradas no capitulo de “Informacdes de Seguranca” em Acerca
deste Equipamento.

ﬂlmportante

Indica pontos para ter em atencdo quando utilizar o equipamento e explicagdes
de causas provéaveis para encravamentos de papel, danos em originais ou perda
de dados. Certifique-se de que 1é estas explicagdes.

& Nota

Indica explicagdes suplementares sobre as fun¢des do equipamento e instrugoes
sobre como resolver erros de utilizador.

p Referéncia

Este simbolo encontra-se no final dos capitulos. Indica onde pode encontrar
mais informagoes relativas ao assunto.

[]

Indica os nomes das teclas que aparecem no painel do visor do equipamento.

[]

Indica os nomes das teclas que aparecem no painel de controlo do equipamento.



Funcoes que requerem configuracoes
opcionais

Determinadas fung¢des requerem configuragdes especiais do equipamento e op-
¢Oes adicionais como as seguintes:

Lote: Alimentador automatico de documentos (ADF)
SADF: Alimentador automatico de documentos (ADF)
Formatos mistos: Alimentador automatico de documentos (ADF)

Coleccdo em espinha: finalizador de 1000 folhas, finalizador de 2 bandejas ou fi-
nalizador de folhetos

Separacdo em espinha: finalizador de 1000 folhas, finalizador de 2 bandejas ou
finalizador de folhetos

Agrafar: finalizador de 1000 folhas, finalizador de 2 bandejas ou finalizador de
folhetos

Agrafar na dobra: finalizador de folhetos
Furar: finalizador de 2 bandejas

@ Nota

O A unidade de transporte e a unidade de bandeja de papel sdo necessarias
quando se instala o finalizador.



Painel do Visor

Os itens de fungao ilustrados funcionam como teclas de selecgdo. Pode seleccio-
nar ou especificar um item carregando ligeiramente sobre o0 mesmo.

Quando seleccionar ou especificar um item no visor do painel, este fica realcado

como

% Visor inicial de copia

As teclas que aparecem como

ndo podem ser usadas.

3 4

!—‘—\

Orig. |Gtd. | Cpia

1 0

Textofoto

Separagio

Radhrp atonitica | (004 | As | 031] 100%

Criar
L margem

1. Fungdo Original, Densidade da
imagem e funcao Original Especial.

2. Estado de operagio e mensagens.

3. Pode registar até trés valores fre-
quentes de ampliar/reduzir usados
que sejam diferentes dos valores de
ampliar/reduzir fixos. Consulte o
Manual de Defini¢oes Gerais.

4. Nimero de originais lidos para a
memoria, copias definidas e cépias
efectuadas.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

PT AHU007S

5. Fungdes de Colecgdo, Separacao,
Agrafar, Furar.

6. Mostra o contetdo das teclas de ata-
lho. Pode registar as funcdes usadas
com frequéncia nestas teclas. Consul-
te 0 Manual de Defini¢oes Gerais.

7. Mostra as fun¢des disponiveis.
Prima num nome de funcao para
mostrar o seu menu. Por exemplo,
prima [Reduzir/Ampliar] para visuali-
zar o menu Reduzir/Ampliar.

8. O simbolo de um clipe indica a
funcao actualmente seleccionada.



Menu de Ferramentas do utilizador
(Funcoes do Copiador e Servidor de
documentos)

Este capitulo descreve itens que podem ser especificados no ecra inicial do copi-
ador. O ecra inicial do copiador pode ser visualizado premindo na tecla [ Ferra-
mentas do utilizador/Contador ). Para mais informagdes sobre como configurar estes
itens, consulte o0 Manual de Defini¢des Gerais.

% Funcdes gerais

Item

Descricao

Prioridade Selec. Auto de
Papel

A predefinicio é Seleccao Automatica de Papel. E possivel cancelar
esta definicdo.

Comutagdo auto bandeja

Se colocar papel do mesmo formato em duas ou mais bandejas, o
equipamento muda automaticamente para a outra bandeja quando
a bandeja que esta a ser utilizada ficar sem papel, (se estiver selec-
cionado Selecgdo Automaética de Papel). Esta fungdo chama-se
“Comutagdo auto bandeja”. Esta definigdo especifica se quer utili-
zar ou ndo a Comutacdo Automatica da Bandeja.

Visor de papel

Pode optar por ter bandejas/formatos do papel disponiveis mos-
trados no visor inicial.

Prioridade do tipo de ori-
ginal

Pode seleccionar o tipo de original efectivo quando a alimentagao
é ligada ou quando sdo apagados modos.

Visor do tipo de originais

Pode optar por ter os tipos de original mostrados no visor inicial.

Prior. densidade imagem
auto

Pode definir se a Densidade de Imagem Automaética esta “Ligado”
ou “Desligado” quando o equipamento é ligado, reposto ou quan-
do sdo apagados modos.

Qualidade

Pode ajustar o nivel de qualidade da cépia para cada tipo de origi-
nal (Texto, Texto/Foto, Foto, Originais claros, Cépia de copia).

Densidade de imagem

Pode ajustar o nivel de densidade da imagem para cada tipo de ori-
ginal (Texto, Texto/Foto, Foto, Originais claros, Cépia de copia).

Prioridade do modo Duplex

Pode seleccionar o tipo da func¢do Duplex efectivo quando a ali-
mentacdo é ligada ou quando sdo apagados modos.

Orientagdo de cépia no
modo Duplex

Pode definir a orientagdo da cépia quando fizer cpias de dois lados.

Orientagdo do original no
modo Duplex

Pode definir a orientagao do original quando fizer cdpias de dois
lados.

Alterar modo inicial

Pode seleccionar o modo standard ou Programa N.° 10 como o modo
efectivo quando a alimentagdo € ligada ou quando sao apagados modos.

Quant. méx. cépias

O ntimero maximo de copias pode ser definido entre 1 e 999.

Tom: original no vidro

O sinal sonoro (tecla de som) é emitido quando se esquece de re-
mover os originais depois da copia.

Chamada fim trabalho

Pode optar se pretende que o aviso sonoro seja ou ndo transmitido
quando a cépia estiver completa.




Item

Descricao

Tecla da funcéo Cépia:F1-F5

Pode atribuir funcdes utilizadas com frequéncia as teclas de funcéo
F1aF5.

Tecla de armaz. do servi-
dor de documentos:F1-F5

Pode atribuir fungdes utilizadas com frequéncia as teclas de fungéo
F1 a F5.

% Escala de reproducao

Item Descri¢ao
Atalho R/A Pode registar até trés escalas de Reduzir/ Ampliar utilizadas frequentemen-
te além da escala de Reduzir/ Ampliar fixa e visualiza-las no visor inicial.
Ampliar 1-5 Pode personalizar as escalas de amplia¢do disponiveis premindo

[Reduzir/Ampliar], seguido de [Ampliar].

Definicado de prioridade:
ampliagdo

Pode definir a escala com prioridade quando é premido
[Reduzir/Ampliar], seguido de [Ampliar].

Reduzir 1-6

Pode personalizar as escalas de reducédo disponiveis premindo
[Reduzir/Ampliar], seguido de [Reduzir].

Definigdo de prioridade:
redugdo

Pode definir a escala com prioridade quando é premido
[Reduzir/Ampliar], seguido de [Reduzir].

Escala para criar margem

Pode definir uma escala de Reduzir/ Ampliar quando registar Cri-
ar Margem numa tecla de atalho.

Prioridade R/A Pode especificar que separador tem prioridade no painel do visor
quando é premido [Reduzit/Ampliar].
+ Editar
Item Descricao

Margem frontal:
esquerda/direita

Especifique as margens esquerda e direita na frente das cépias no
modo Ajuste de margens.

Margem do verso:
esquerda/direita

Especifique as margens esquerda e direita no verso das cépias no
modo Ajuste de margens.

Margem frontal:
topo/fundo

Especifique as margens superior e inferior na frente das cépias no
modo Ajuste de margens.

Margem do verso:
topo/fundo

Especifique as margens superior e inferior no verso das cépias no
modo Ajuste de margens.

1 lado—Margem auto
2lados: T com T

Utilizando a func¢do Duplex 1 lado — 2 lados, pode especificar as
margens do verso. A margem é definida para o mesmo valor de
“Margem do verso: esquerda/direita”.

1 lado—Margem auto
2lados: T com F

Utilizando a fungéo Duplex 1 lado — 2 lados, pode especificar as margens
do verso. E utilizado o valor definido para “Margem do verso: topo/fundo”.

Apagar largura de bordos

Com esta funcdo especifique a largura das margens de bordo apagadas.

Apagar sombras no modo
Combinar

No modo Combinar Cépia ou Cépia Folheto/Revista, pode espe-
cificar se pretende apagar uma margem limite de 3 mm, 0,1" & volta
das quatro extremidades de cada original.

Apagar largura do centro

Especifique a largura das margens do centro apagadas.

Linha separagdo no m. Re-
peticdo imagem

Pode seleccionar uma linha de separagao utilizando a fungdo Repeticao
imagem de: Nenhum, S6lido, Tracejado A, Tracejado B ou Marcas de Corte.




Item

Descricao

Linha de separagdo no
modo Dupla Cépia

Pode seleccionar uma linha de separacéo utilizando a fun¢do Dupla Co-
pia de: Nenhum, Sélido, Tracejado A, Tracejado B ou Marcas de Corte.

Linha de separagédo no
modo Combinar

Pode seleccionar uma linha de separacéo utilizando a fungado Combi-
nar de: Nenhum, Sélido, Tracejado A, Tracejado B ou Marcas de Corte.

Cépia no papel de designagdo

Especifique se deve copiar em separadores.

Cépia da capa em Combinar

Pode fazer uma copia combinada na folha da capa quando selecci-
onar o modo Capa.

Copia da folha designagao
em Combinar

Especifique se pretende realizar uma cépia combinada nos separa-
dores introduzidos no modo Design./Capitulo.

Orientagéo: folheto, revista

Pode seleccionar a orientagdo da abertura das cépias quando utili-
zar o modo Folheto ou Revista.

Ordem de cépia em Com-
binar

Pode definir a ordem de cépia no modo Combinar para Esquerda
para Direita ou Topo com Fundo.

« Carimbo

Item

Descri¢ao

Numeragéo de fundo

Tamanho

Pode definir o formato dos niimeros.

Densidade

Pode definir a densidade dos niimeros.

Carimbo predefinido

Prior. carimbo

Pode seleccionar a prioridade do tipo de carimbo especificado
quando prime [Carimbo predefinido].

Idioma do carimbo

Pode seleccionar o idioma da mensagem impressa no modo Carimbo.

Posigao do carimbo

Pode definir a posi¢do de impressdo do carimbo.

Formato do carimbo

Pode ajustar o tamanho, densidade e pagina de impressao do carimbo.

Carimbo do utilizador

Programar/Eliminar ca-
rimbo

Pode registar, alterar ou apagar estes carimbos de utilizador.

Posigao do carimbo:1-4

Especifique a posigdo de impressdo do carimbo.

Formato do carimbo:1-4

Pode ajustar a padgina de impressdo dos Carimbos de utilizador 1 a
4 ja registados.

Carimbo data

Formato

Pode seleccionar o formato da data para a fungdo Carimbo de data.

Fonte

Pode seleccionar a fonte do Carimbo da Data.

Posigédo do carimbo

Pode definir a posi¢do de impressdo do carimbo.

Defini¢do carimbo

E possivel imprimir a data na primeira pagina ou em todas as paginas.

Tamanho

Pode definir o formato do Carimbo da Data.

Sobrepor

E possivel imprimir o Carimbo de Data em branco quando fica
sobreposto as partes pretas da imagem.




Item

Descricao

Numeragao de paginas

Formato do carimbo

Pode seleccionar o formato do nimero de pagina de prioridade
quando premir [Numeragéo de paginas].

Fonte Pode seleccionar o ntimero da pagina impresso no modo Numera-
¢do de paginas.
Tamanho Pode definir o tamanho do carimbo impresso no modo Numeracéo de paginas.

Posigao do carimbo no ver-
so da pagina em duplex

Pode definir a posi¢do no ndamero de pagina do verso de duplex
impresso no modo Duplex.

Numeracdo de paginas
em Combinar

Pode definir a numeragao de paginas utilizando as fun¢des Com-
binar e Numeragdo de paginas em conjunto.

Carimbo no separador

Pode imprimir o ntimero da pagina em separadores quando utilizar
a funcdo Designar juntamente com a fungdo Numeragio de paginas.

Posigédo do carimbo

Pode definir a posi¢do de impressao do carimbo.

Sobrepor

E possivel imprimir niimeros de pagina em branco quando ficam
sobrepostos as partes pretas da imagem.

Letra inicial da numera-
¢do de pagina

Pode seleccionar a letra inicial da numeracédo de paginas entre
“P1,P2.../P1,P2."e"S1,52../51,S.2..".

+ Entrada/Saida

Item Descricao
Mudar para lote Pode optar por visualizar o modo Lote ou SADF quando prime
[Original especial].
Repor auto SADF Quando coloca um original de cada vez no ADF, acende o indicador Alimen-

tacdo automatica durante um determinado periodo apés ter sido alimentado
um original, para indicar que o ADF estd pronto para outro original. Pode
ajustar este periodo entre 3 e 99 segundos em passos de 1 segundo.

Coleccao Electrénica: con-
tinuagdo auto papel

Especifique para continuar a cépia quando o papel da orientagdo
seleccionada tiver acabado durante a coleccéo electrénica.

Colec¢do Automatica

Pode especificar se € seleccionada a fungdo Colec¢do quando o
equipamento é ligado ou quando sdo apagadas as fungdes.

Reiniciar auto leitura me-
moria cheia

Quando a memdria fica cheia enquanto estd a ler os originais, o
equipamento pode fazer primeiro cépias dos originais lidos e
depois continuar automaticamente a ler os restantes originais.

Seleccionar Fungéo de Se-
paragao

Especifique se Separagédo ou Colec¢do automatica tem prioridade
no visor inicial.

Seleccionar Posi¢do de
Agrafar

Especifique qual é a posicdo de agrafagem (Topo 2 ou Fundo)
prioritdria para essa informagdo ser apresentada no visor inicial.

Seleccionar tipo de furo

Especifique qual é o tipo de furacdo (2 furos ou 3 furos) prioritario
para essa informacao ser apresentada no visor inicial.

Papel Timbrado

Se seleccionar [Sim] nesta funcado, o equipamento roda a imagem
correctamente.

« Ferr. Administrador

Item

Descricao

Menu protegido

Utilizando o Menu protegido pode evitar que utilizadores ndo au-
torizados alterem as ferramentas de utilizador.
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1. Colocar Originais

Este capitulo descreve os tipos de originais que pode definir e como os colocar.
Originais

Este capitulo descreve os tipos de originais que podem ser colocados, os formatos
de papel que podem ser detectados automaticamente e a falta area de imagem.

Formatos e gramagens dos originais recomendados

O seguinte descreve os formatos de papel recomendados e os originais ndo
recomendados para o ADF.

+ Versao métrica

Localizagao Formato do original Gramagem do ori-
original ginal
Vidro de exposicdo | Até A3 -
ADF Originais de um lado: A3LY - B6 JIS 40-128 g/m?
(Japanese Industrial Standard) [ @
Originais de dois lados: A37 - A5[J 7 52-105 g/m?

% Versao em polegadas

11" x 17"3-51 /5" x 81/," 2

Localizagao Formato do original Gramagem do ori-
original ginal
Vidro de exposicdo | Até 11" x 17" -
ADF Originais de um lado: 11-15,42 kg.
11u % 17"5—51/2” % 81/2” D D
Originais de dois lados: 14-12,70 kg.

& Nota
O O nimero méaximo de originais que é possivel colocar no ADF é cerca de 80

(80 g/m?,221b.).

O A escala das gramagens para os originais utilizando o modo Formatos Mistos
é 52-81 g/mz (13,8-21,51b.).
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Colocar Originais

Originais nao recomendados para o Alimentador automatico de documentos (ADF)

A colocagao dos seguintes tipos de originais no ADF podera provocar encrava-
mentos de papel, linhas finas & pretas ou danificar os originais. Coloque estes
originais no vidro de exposicao.

Originais diferentes dos especificados em “Formatos e gramagens dos origi-
nais recomendados”.

Originais agrafados ou com clipes

Originais furados ou rasgados

Originais enrolados, dobrados ou enrugados
Originais colados

Originais com qualquer tipo de revestimento como, por exemplo, papel térmi-
co de fax, papel couché, folha de aluminio, papel quimico ou papel condutor

Originais com linhas furadas

Originais com indices, etiquetas ou outras partes salientes

Originais que colem como, por exemplo, papel vegetal

Originais finos e altamente flexiveis

Originais grossos como, por exemplo, postais

Originais com gramagem desadequada

Originais encadernados como, por exemplo, livros

Originais transparentes como, por exemplo, acetatos ou papel vegetal
Originais ainda htiimidos com tinta ou corrector.

& Nota
O O original pode ficar sujo se tiver sido escrito com um lapis ou outra ferra-

menta semelhante.

/O Referéncia

Pag. 9 “Formatos e gramagens dos originais recomendados”



Originais

Formatos Detectaveis com Seleccao Automatica de Papel

Os formatos detectaveis a partir do vidro de exposi¢do e ADF sao:

% Versao métrica
O : Formato detectavel
X : Formato nao detectavel

For- | A3 B4 Ad B5 A5 B6 11" |8t/ |8/, | 8" 81/4" | 81/," | 51/"
mato |@ |JIS | P | ]IS DD |JIs | x X x X X X X
] ] ] " " " " " " "
Loca- 5 v g g 1|:?:| g g 1D1D e
liza- Do
¢ao
origi-
nal
Vidro
de ex- O . .
posi- O/l 0|00 X X X X T | x| x| O %
cdo
ADF O Ol .. ‘
O|lO|O| OO0 |F|O| x| 7 |x"x1O] x

"1 Pode seleccionar de 81/," x 13", 81 /4" x 13", 8" x 13" com as Ferramentas do Utili-
zador (Defini¢oes do Sistema).

2" O equipamento ndo consegue detectar originais de dois lados de formato B6 JIS.

< Versao em polegadas
O : Formato detectavel
X : Formato ndo detectavel

Formato | A3 B4 A4 B5 A5 11" 81/," | 81/," | 51/," | 81/," | 10"
= JIS [y JIS D2 | x X X X X X

Localizacdo L Ry 17" | 14" |11" |8y, |13" |14
original = [, Do | Do |2 [
Vidro de

exposicao X X X X X O O O X X X
ADF O X O X X OO0 00O X O

11
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Colocar Originais

« Vidro de exposicao

Posicédo de

referéncia a
<+ Formato Horizontal —————

Area de leitura maxima
A3[P (297 x 420mm)
11" x 17" [F (279 x 432mm)

e |eomeA ojewio

>
S
>
3

[} &
PT CPOTAEE
R/
< ADF
A—{» Formato Horizontal ———————————
-
9
§ Area de leitura maxima
5 (297x1260 mm)
i (11"x49")
A4 A3| l
po———
PT CPOZAEE
& Nota

O Quando copiar originais de formato personalizado, certifique-se de que espe-
cifica o formato dos originais. Caso contrério, aimagem pode néo ser copiada
correctamente.

pe Referéncia
Pag. 22 “Colocar Originais de Formatos Personalizados”

Formatos dificeis de detectar

E dificil para o equipamento detectar automaticamente os formatos dos seguin-
tes tipos de originais, por isso, seleccione manualmente o formato do papel.

* Originais com indices, etiquetas ou outras partes salientes

* Originais transparentes como, por exemplo, acetatos ou papel vegetal
* Originais escuros com muito texto e desenhos

* Originais que contém parcialmente uma imagem soélida

¢ Originais que tém imagens sélidas nas extremidades



Originais

Falta Area de Imagem

Mesmo que os originais estejam correctamente colocados no ADF ou no vidro de
exposi¢do, as margens de 3 mm (0,1") nos quatro lados podem nao ser copiados. u

GCGENK2E

12+25/-15mm, 0,08" +0,1"/-0,06"
22+2mm,0,08" £0,08"
32+1,5mm, 0,08" £0,06"
43+2mm,0,12" £ 0,08"

13
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Colocar Originais

Colocar Originais

Este capitulo descreve o procedimento para colocar originais no vidro de expo-
sicdo e no ADF.

Tenha cuidado ao colocar originais apds qualquer liquido corrector e tinta terem
secado completamente. Caso contrario, o vidro de exposi¢do pode ficar com
marcas que serdo copiadas para o papel.

& Nota
O Para os formatos de originais que pode definir, consulte “Originais”.

A Referéncia
Pag. 9 “Originais”



Colocar Originais

Orientacao do Original

Quando utilizar o ADF, coloque o original com a face para cima.
Quando utilizar o vidro de exposicdo, coloque o original com a face para baixo. u

— R
AN

ZGVX010E

1 ADF
2 Vidro de exposicao

Quando copiar originais de formato A3 [) B4JISL) ou11"x17"[J), seleccione B
como a Orientagdo do original. O equipamento roda a imagem da c6pia 90°. Esta
fungdo é adequada para copiar originais grandes com as fun¢des Agrafar, Du-
plex, Combinar ou Carimbo.

Por exemplo, para copiar originais A3[Jou 11" x 17"[;) com a fungéo Agrafar se-
leccionada:

Errado || R J
= > L

R Correcto _

A3, 11"x17" m

Agrafar

Posigéo errada Posigéo correcta

PT ARTO11S

15
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Colocar Originais

ﬂ Prima [Original especial].

Pro 0 Orig. [Gtd. | Cépia

Di2u ojizu Diaw ojTu Dgé [
A3 B5 ému.al.man_

eddhmp automética. E Eéjgg Eg:gg I q 3%§ 100% __

Capa/Separador Editar/Carimbo DupleCombinar/Sétie. B Reduzivdmpliar - Jf Guardar fichein

ﬂ Seleccione a orientacao do original ([E&l]] ou [[E&]]) e, em seguida, prima [OK].

& Nota

O Recomenda-se que utilize a fungado de Orientagado do original com a fungao
Seleccdo automatica de papel ou Red./Amp. automatica.

Colocar Originais no Vidro de Exposicao

Colocar originais no vidro de exposicao.

i@klmportante
O Nao force a abertura da tampa do vidro de exposigdo ou do ADF. Caso con-
trario, a tampa do ADF pode ficar aberta ou danificada.

ﬂ Levante a tampa do vidro de exposi¢ao ou do ADF.

Certifique-se de que levanta o vidro de exposi¢do ou 0 ADF em mais que 30 graus.
Caso contrario, o formato do original pode nao ser detectado correctamente.

ﬂ Coloque o original com a face virada para baixo no vidro de exposicao. O
original deve ficar alinhado com o canto esquerdo traseiro.

Comece com a primeira pédgina a ser copiada.

ZEWHO50E

1 Marca de posicionamento
2 Escala

B Baixe a tampa do vidro de exposicao ou do ADF.



Colocar Originais

Colocar Originais no Alimentador Automatico de Documentos

Coloque os originais no ADF.
Existem quatro tipos de originais especiais. Devera efectuar defini¢des nas se-
guintes situagoes:

% Quando estiver a colocar originais com mais de 80 paginas:
Consulte “Modo Lote”.

% Quando estiver a colocar originais um a um:
Consulte o0 “Modo SADF”.

% Quando colocar originais de varios formatos:
Consulte “Modo Formatos Mistos”.

< Quando estiver a colocar originais de formato personalizado:
Consulte “Colocar Originais de Formatos Personalizados”.

17
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Colocar Originais

ﬂ Ajuste a guia do documento ao formato do original.

ﬂ Defina os originais alinhados no ADF com a face para cima.
Nao coloque originais acima da marca limite.
A tdltima pagina deve estar no fundo.

Certifique-se de que ndo bloqueia o sensor nem coloca o original de forma desleixada. Se
o fizer, 0 equipamento pode detectar incorrectamente o formato da imagem lida ou apre-
sentar uma mensagem de encravamento de papel. Certifique-se também de que ndo co-
loca originais nem outros objectos na tampa superior. Se o fizer, pode ocorrer uma avaria.

—

— ——n

ZHVHO002J

ZGHS060E

1 Marca limite
2 Guia de documentos

& Nota
O Alise os originais antes de os colocar no ADF.

O Para evitar que sejam colocados varias folhas de uma s6 vez, ventile o ori-
ginal antes de o colocar no ADF.

O Coloque o original alinhado.

A Referéncia
Pag. 19 “Modo Lote”

Pag. 20 “Modo SADF”
Pag. 21 “Modo Formatos Mistos”
Pag. 22 “Colocar Originais de Formatos Personalizados”



Colocar Originais

Modo Lote

No modo lote, 0 equipamento copia um original com mais de 80 pdginas como
um documento, mesmo que seja colocado no ADF por partes.

ﬂlmportante
O Coloque originais especiais como, por exemplo, papel vegetal, um a um.

I] Prima [Original especial].

Orig. [Gtd.  |Cipia

B5 B4 | Ad ;mu.al.maﬂ. mﬂ 18k

30 QAW OfTR Dg e Bolecodo _ Separacio

[ REone | aons |
E Fid+A5 § As-Rd | QS%E 100%

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar E  Guardar ficheira

ﬂ Seleccione [Lote] e, em seguida, prima [OK].
B Coloque a primeira parte do original e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

ﬂ Depois de a primeira parte do original ter sido lida, coloque a parte seguin-
te e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota
O Quando visualizar [SADF] no passo B, defina [Lote] com [Mudar para lote].
Consulte o Manual de Defini¢des Gerais.

O Para copiar originais subsequentes neste modo, repita o passo [J.

3 Quando o modo Colec¢dao, Combinar ou 1 Lado—2 Lados estiver definido,
prima a tecla [##] ap6s a leitura de todos os originais.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais
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Colocar Originais

Modo SADF

No modo SADF, mesmo quando um original é colocado pégina a pagina no
ADF, cada péagina é alimentada automaticamente assim que é colocada.

ﬂlmportante
O Deve efectuar uma defini¢ao para que visualize [SADF] quando premir [Origi-
nal especial]. Consulte o Manual de Defini¢des Gerais.

I] Prima [Original especial].

Pro 0 Orig. [Gtd. | Cépia

U Di2u Ol3u DAy ofTw U] o
A4 § A3 1 B5 )B4 A4§§Bm.al.mw.

Fred/Amp automética, E o g pRct o 3%§ 100%

Capa/Separador Editard arimbo DuplesCombinar/Série Reduzirdsmp liar

————

ﬂ Prima [SADF] e, em seguida, prima [OK].
8 Coloque uma pagina de um original e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].
ﬂ Quando o equipamento lhe pedir para colocar outro original, coloque a pa-

gina seguinte.

A segunda pagina e as paginas seguintes serdo alimentadas automaticamente
sem ter de premir na tecla [Iniciar].

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais



Colocar Originais

Modo Formatos Mistos

O modo de formatos mistos permite-lhe colocar originais de varios formatos no
ADF ao mesmo tempo.

ﬂlmportante

O Ao colocar originais de formatos diferentes no ADF e ao efectuar copias sem
utilizar o modo Formatos mistos, o papel pode ficar encravado ou partes da
imagem do original podem ndo ser copiadas.

O Os formatos dos originais que podem ser colocados neste modo sao os
seguintes:

e Versao métrica
A3, B4JISZ?, A4[J 2, B5 JIS[J &

* Versdo em polegadas
11"x 17", 8'/," x 14"F, 81 /" x 11", 51 /," x 81 /," D 2

O Pode colocar originais de dois formatos diferentes no ADF ao mesmo tempo.
I] Prima [Original especial].

0 Orig. [Gtd. | Cépia

0 D20 o5y Jlag o Tu ] ol
A3 B5 [Band.al.ian.

Fred/Amp automética, E o g pRct o 3%§ 100%

Editar/Carimbo DupleCombinar/Sétie. B Reduzivdmpliar - Jf Guardar fichein

ﬂ Seleccione [Form. Mistos.] e, em seguida, prima [OK].

8 Alinhe as extremidades de tras e da esquerda dos originais como indicado
na ilustracao.

CP19AE

1 Coloque os originais no ADF
2 Formato vertical

ﬂ Ajuste a guia do documento ao formato do original mais largo.
B Coloque os originais no ADF.
B Prima na tecla [Iniciar].

2]
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Colocar Originais

Colocar Originais de Formatos Personalizados

Quando colocar originais com formatos personalizados no ADF, especifique o
formato dos originais.

ﬂlmportante
O Pode ser especificado papel com um comprimento horizontal de
128-1,260 mm (5"-49") e um comprimento vertical de 128-297 mm (5"-11").

I] Prima [Original especial].

Orig. [Gtd. | Cépia

Golecgdo  Separagio

U Di2u Ol3u DAy ofTw U] o
A4 § A3 1 B5 )B4 A4§§Bm.al.mw.

ed/mp automética E o g A I 9 S%E 100%

Capa/Separador EditarAZarimbio Dup lexCombinarSétie Reduzirgmpliar - Jf Guardar fichein

EI Prima [Orig. especial].

8 Introduza o formato horizontal do original com as teclas numéricas e de-
pois prima na tecla [H].

ﬂ Introduza o formato vertical do original com as teclas numéricas e depois
prima na tecla [#].

B Prima [OK].
6] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

4 Nota

O Se se enganar no passo [ ou [}, prima a tecla [Apagar] ou [ Apagar/Parar] no
passo B e, em seguida, volte a introduzir o valor.



2. Copiar

Este capitulo descreve os procedimentos para realizar cpias em diversos modos.

Procedimento Bdsico

Este capitulo descreve o procedimento basico para realizar copias.

#¥importante

O Quando a Autenticagdo do Cédigo do Utilizador estiver definida, introduza
o cédigo do utilizador (até oito digitos) com as teclas numéricas de modo que
o equipamento aceite trabalhos de cépias. Consulte o Manual de Defini¢des
Gerais.

3 Quando a Autenticagdo Basica, a Autenticacdao do Windows, a Autenticacdo
LDAP ou a Autenticacdo do Servidor de Integracdo estiver definida, introdu-
za o nome do utilizador de inicio de sessdo e a palavra-passe de modo que o
equipamento aceite os trabalhos de copia. Peca ao administrador de utiliza-
dores o seu nome de utilizador de inicio de sessdo e a palavra-passe. Para
mais informagdes, consulte Acerca deste Equipamento.

ﬂ Certifique-se de que “Pronto” aparece no ecra.

Se visualizar qualquer outra fung¢éo, prima na tecla [ Copiar] no lado esquerdo
do painel de controlo.

¢ Ecrd inicial de cépia

E{ ]
B5

[ Fzsad | RaeRz |
| Fa-As | As-Ra |

ﬂ Certifique-se de que as defini¢des anteriores foram totalmente removidas.

Quando néo forem removidas todas as defini¢des anteriores, prima na tecla
[ Apagar modos] e introduza a defini¢io novamente.

8 Coloque os originais.
ﬂ Efectua as defini¢des pretendidas.

B Introduza o niimero de cépias utilizando as teclas numéricas.
Pode definir uma quantidade méaxima de cépias de 999.

23
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Copiar

E Prima na tecla [Iniciar).
O equipamento comega a copiar.

Quando colocar originais no vidro de exposi¢io, prima a tecla [#] depois de
terem sido lidos todos os originais.

As copias saem com a face impressa voltada para baixo.

& Nota

O Encerre sempre a sessdo quando terminar de utilizar o equipamento para im-
pedir a utilizagdo do equipamento por parte de utilizadores ndo autorizados.

O Para parar o equipamento durante uma operacdo de mdltiplas cépias, pri-
ma na tecla [ Apagar/Parar].

O Para repor o equipamento para o seu estado inicial depois da cépia, prima
a tecla [ Apagar modos ].

O Para apagar valores introduzidos, prima na tecla [ Apagar/Parar] ou [Cancel.] no ecra.
O Para confirmar as defini¢des, prima a tecla [ Verificar modos ).

pe Referéncia
Acerca deste Equipamento

Manual de Defini¢des Gerais

Interromper Copia

Utilize esta fungdo para interromper um longo trabalho de cépia para fazer co-
pias urgentes necessarias.

iﬁklmportante
O Nao é possivel utilizar Interromper cépia com a fungdo de scanner ou quando
estiverem a ser digitalizados originais de fax.

ﬂ Prima a tecla [ Interromper].
O indicador da tecla de interrupgdo acende.

ﬂ O equipamento pdra a leitura. Retire os originais que estavam a ser copiados.
B Coloque os originais que pretende copiar.

ﬂ Prima na tecla [Iniciar].
O equipamento comega a efectuar copias.

B Quando a cépia tiver terminado, retire os originais e as copias.

E Prima novamente a tecla [ Interromper ).
O indicador da tecla de interrupcdo apaga-se.

ﬂ Coloque os originais que estava a copiar e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].
Seguindo as instrugdes no visor, substitua os originais que estava a copiar.



Procedimento Bésico

& Nota
O As defini¢des do trabalho de copia anterior sdo restauradas. Prima apenas
na tecla [Iniciar] para continuar a copiar a partir de onde parou.

Aviso sonoro de original deixado no vidro de exposicao

O aviso sonoro é transmitido e aparece uma mensagem de erro sempre que dei-
xar os seus originais no vidro de exposicao depois de ter efectuado a copia.

& Nota
O Para mais informagdes, consulte o Manual de Defini¢oes Gerais.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Trabalho predefinido

Pode efectuar defini¢des para o préximo trabalho de cépia enquanto a copia se
encontra em curso.

Quando o trabalho actual de cépia estiver terminado, o préximo trabalho de c6-
pia comeca automaticamente.

ﬂ Prima [Trab.seg.] quando aparecer “A copiar...”.

g Efectue as defini¢des do préoximo trabalho de cépia.

B Coloque os originais no ADF e, em seguida, prima a tecla [ Iniciar).

Todos os originais sao lidos.

E] Prima [Para "a imprimir"].
E apresentado o visor inicial de cépia.
A seguir ao trabalho de cépia actual, o préoximo trabalho inicia automaticamente.

¢ Nota

O Pode mudar o visor para o trabalho de cdpia actual premindo [Para “a imprimir"].
Pode mudar o visor para o trabalho predefinido premindo [Para “reservar"].

25
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Copiar a partir da Bandeja Manual

Utilize a bandeja de alimentacdo manual para copiar em acetatos, etiquetas au-
tocolantes, papel vegetal, postais e para copiar em papel que ndo pode ser colo-
cado nas bandejas de papel.

ﬂlmportante
O Quando copiar a partir da bandeja de alimentagdo manual, seleccione [1 lado]

para copiar em [Duplex/Combinar/Série] (por exemplo [1 lado] — [1 lado] ou [2 la-
dos] — [1 lado]).

O O papel com um comprimento vertical de 100-297 mm (3,9-11,6 polegadas) e
um comprimento horizontal de 148-600 mm (5,8-23,4 polegadas) pode ser co-
piado a partir da bandeja de alimentagdo manual.

O O equipamento pode detectar automaticamente os seguintes formatos como
formatos de papel de cépia normalizados:

e Versdo métrica: A3LF, A4[), A4lF, A5[), A5, 81/," x 13'F
* Versdo em polegadas: A3[7, 11" x 17'?, 81/," x 11"[J, 81/," x 11"D?,
5]/2u < 81/2”D
O Se pretende utilizar formato de papel diferente do indicado em cima, certifi-
que-se de que especifica o formato.

O Para copiar em acetatos ou papel com uma gramagem superior a 128 g/m?
(cercade 341b.), é necessario especificar o tipo e o formato do papel em “Papel
especial”.

O O ntmero maximo de folhas que pode colocar na bandeja de alimentacao ma-
nual depende do tipo de papel. O niimero ndo deve exceder o limite superior.

O O papel com uma largura superior a 433 mm (17,0") de comprimento é sus-
ceptivel de encravar, enrugar ou ndo ser alimentado correctamente.



Copiar a partir da Bandeja Manual

ﬂ Abra a bandeja de alimenta¢ao manual.

ZDSH110J

ﬂ Insira o papel com o lado que pretende imprimir virado para baixo até ou-
vir o aviso sonoro e, em seguida, alinhe a guia de papel ao formato do papel.

Se as guias ndo estiverem encostadas ao papel de copia, as imagens podem
ficar tortas ou podem ocorrer encravamentos.

Nao coloque papel acima da marca limite. Se o fizer, a imagem pode ficar in-
clinada ou podem ocorrer encravamentos.

Puxe o extensor para fora para apoiar formatos de papel superiores a A4L7,
81/," x 11"D.

Folheie o papel para separar as folhas e evitar que sejam puxadas vérias fo-
lhas de uma vez.

i
/ -— S

,

'y

ZDSH100J

1 Extensor
B Seleccione o tipo e formato do papel.
ﬂ Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

B Quando tiver terminado o trabalho de cépia, prima na tecla [ Apagar modos ]
para apagar as definicoes.

27
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Quando Copiar em Papel de Formato Normal

Efectua c6pias para papel de formato normal a partir da bandeja de alimentacdo

manual.

ﬂ Abra a bandeja de alimentacao manual.

g Insira o papel virado para baixo e, em seguida, ajuste a guia de papel.

B Prima na tecla [H).

ﬂ Prima [Seleccionar formato].

Textofoto § Fapel band alim manual Especifique o papel para a bandeja alim. manual

= || » Formato papel

Cologue o papel na oriertagio3.
#juste 2 guia de papel com o formato de papel.

Form.Personal

B Seleccione o formato do papel.

B Prima [OK].

u Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

8] Quando tiver terminado o trabalho de c6pia, prima na tecla [ Apagar modos ]

para apagar as definicoes.

W Papel especial




Copiar a partir da Bandeja Manual

Quando Copiar em Papel de Formato Personalizado

Efectua copias para papel de formato personalizado a partir da bandeja de ali-
mentagdo manual.

ﬂ Abra a bandeja de alimentacao manual.
g Insira o papel virado para baixo e, em seguida, ajuste a guia de papel.
B Prima na tecla [H).

ﬂ Prima [Form.Personal.].

Fapel band alim manual Especifique o papel para.a bandeja alim. manual
W Fommnata papel W Papel especial

Cologue o papel na oriertagio3.
#juste 2 guia de papel com o formato de papel.

B Introduza o formato vertical do papel com as teclas numéricas e, em segui-
da, prima a tecla [H].

Fapel band alim manual Especifique o papel para.a bandeja alim. manual

W Fommnata papel W Papel especial
Especifiy las numéricas e prima &,

| Papel grosso |

Formato reqular §

B Introduza o formato horizontal do papel com as teclas numéricas e, em se-
guida, prima a tecla [H].

Se [Horiz.] ndo estiver real¢cado, prima [Horiz.].
ﬂ Prima [OK].
8] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

9] Quando tiver terminado o trabalho de c6pia, prima na tecla [ Apagar modos ]
para apagar as definicoes.

& Nota
O Se se enganar no passo | ou [§, prima na tecla [Apagar] ou [ Apagar/Parar] e,
em seguida, volte a introduzir o valor.

O Para registar o formato personalizado introduzido em [3, prima [Programar]
e, em seguida, prima [Sair] no ecrd de confirmagao.
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Quando Copiar em Papel Especial

Quando copiar em papel especial, tal como acetatos e papel grosso, tem de espe-
cificar o tipo e formato de papel.

ﬂlmportante
O Quando copiar para acetatos, retire as copias uma a uma.

ﬂ Abra a bandeja de alimenta¢ao manual.
ﬂ Insira o papel virado para baixo e, em seguida, ajuste a guia de papel.
B Prima na tecla [#).

ﬂ Seleccione o tipo de papel em “Papel especial”.

Papel band alim manual  Especifique o papel para  bandeja alim. manual

B Fomato papel - Papel especial

Coloque o papel na orientag 303,
Ajuste a quia de papel com o formato de papel

B prima [ox.
B Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

ﬂ Quando tiver terminado o trabalho de c6pia, prima na tecla [ Apagar modos ]
para apagar as definicdes.



Fungdes do Copiador

Funcoes do Copiador

Este capitulo descreve as fungdes de copia.

Ajustar a Densidade de Imagem de Cdpia

Existem trés tipos de ajustes disponiveis.

% Densidade de Imagem automatica
O equipamento ajusta automaticamente a densidade de imagem ao ler as
densidades dos originais. Originais com textura escura (como, por exemplo,
jornais ou papel reciclado) serdo copiados de forma a que o fundo néo seja re-
produzido.

% Densidade de imagem manual
Pode ajustar a densidade geral do original em sete passos.

% Densidade de imagem automatica e manual combinada
Ajusta a densidade de uma imagem apenas para originais com textura escura.

Densidade de imagem automatica

O equipamento ajusta automaticamente a densidade de imagem ao ler as densi-
dades dos originais. Originais com textura escura (como, por exemplo, jornais
ou papel reciclado) serdo copiados de forma a que o fundo nao seja reproduzido.

ﬂ Certifique-se de que [Densidade imagem auto] esta seleccionado.

Orig. [Gtd.  |Cipia

epatacs

i O ZAHSD 30 DAL DJTY ) o [Eden

CapaSeparador Editard arimba DuplesCambinar éie Feduzirdmp liar
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Densidade de imagem manual

Pode ajustar a densidade geral do original em sete passos.

l] Se [Densidade imagem auto] esta seleccionada, prima [Densidade imagem auto]
para a cancelar.

ﬂ Prima [Mais claro] ou [Mais escuro] para ajustar a densidade de imagem.

Pro 0 Orig. [Gtd.  |Cipia

=

Texdofoto Golecpio  Separacho

[1TU D120 O30 Ojad O T [
A3 Band.alfian.

[ Reddimp autornética E o g pa-a3 9 S%E 100%

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar E  Guardar ficheira

Densidade de imagem automatica e manual combinada

Ajusta a densidade de uma imagem apenas para originais com textura escura.
ﬂ Certifique-se de que [Densidade imagem auto] esta seleccionado.

ﬂ Prima [Mais claro] ou [Mais escuro] para ajustar a densidade.

Orig. [Gtd. | Cépia

10 Di2u Of3U Dlad OfTu ) & |
A4 A5 1 B5] B4 A4§§Bm.al.mw.

[ Reena | aon: |
a Fid+S 3 AsRd | 93%3 100%

|E||‘EI Original especial Capa/Separador Editard arimbo DuplesCombinar/Série Reduzirgmpliar - Jf Guardar fichein




Fungdes do Copiador

Seleccionar a Definicao do Tipo de Original

Seleccione um dos seguintes 5 tipos que correspondam aos originais:

% Texto
Quando os originais contém apenas texto (sem imagens).

< Texto/Foto
Quando os originais contém fotografias ou imagens ao longo do texto.

< Foto
Quando pretender reproduzir os tons delicados de fotografias e imagens.

+ Originais claros
Quando pretender reproduzir originais com linhas mais finas escritas a lapis
ou para folhas copiadas muito claras. As linhas mais claras sdo copiadas com
mais nitidez.

% Copia de Cépia
Se os originais forem cépias (copias de copias), a imagem de copia pode ser
reproduzida com precisdo e nitidez.

ﬂ Seleccione o tipo de original.
Se ndo forem apresentadas as teclas do tipo de original, prima [Tipo de original],
seleccione o tipo de original e, em seguida, prima [OK].

Orig. |[td.  |Cdpia

T D20 of3u Jlau ofTu U &
A4 1 A3 1B5 B4 A4§?Bm-l-maﬂ.

ed/dmp automética g A%=A3 g ha-A3 9 ng 100%

' Ad=AS AS+A4
= (-0 - ) (] - ) |

E@@ Original especial g Capa/Separador Editariarimbo Dup lesCombinar,Série FReduzirmpliar
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Seleccionar Papel de Cdpia

Existem duas maneiras para seleccionar o papel de copia:

% Seleccao Automatica de Papel
O equipamento selecciona automaticamente um formato de papel de copia
adequado, com base no formato do original e na escala de reprodugao.

% Seleccao Manual de Papel
Escolha a bandeja que contém o papel para onde pretende copiar: uma ban-

deja de papel, bandeja de alimentacdo manual ou bandeja de grande capaci-
dade (LCT).

A seguinte tabela apresenta os formatos e orientacdes do papel de cépia que po-
dem ser utilizados com a Selec¢do Automatica de Papel (quando copiar a uma
escala de 100%).

+ Versao métrica

Localizagdo original Formato e orientacao do papel
Vidro de exposigdo A3, B4JISF, A4, B5 IS &
ADF A3, B4JIS?, A4[J I, B5 JIS[JZ, A5 2, B6 JISJ &,
11"x17'3, 81/, x 11" D P

% Versao em polegadas

Localizagao original Formato e orientacao do papel
Vidro de exposigio 11"x 17", 8 /," x 14", 81 /," x 11" @
ADF A3, A4, 11" x 17", 81 /5" x 14", 81 /," x 11" 2,

51/,"x81/," 2, 10" x 14"

& Nota

O S6 é possivel seleccionar bandejas de papel definidas como [Ocultar] ou [Papel
reciclado] em Tipo de Papel e definidas como [Sim] em Aplicar selec. auto de
papel nas Defini¢des de papel de bandeja para o modo Selecgdo automatica
de papel.

L Referéncia
Manual de Defini¢oes Gerais



Fungdes do Copiador

Seleccéo Automatica de Papel

O equipamento selecciona automaticamente um formato de papel de cépia ade-
quado, com base no formato do original e na escala de reprodugéo.

ﬂ Certifique-se de que [Seleccdo automatica papel] esta seleccionado.

As bandejas com uma marca de tecla ndo serdo seleccionadas automatica-
mente. Consulte o Manual de Defini¢cdes Gerais.

Orig. [Gtd.  |Cipia

Texdofoto [n} Golecpio  Separacho

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar E  Guardar ficheira

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Seleccdo Manual de Papel

Escolha a bandeja que contém o papel para onde pretende copiar: uma bandeja
de papel, bandeja de alimentacdo manual ou LCT.

ﬂ Seleccione a bandeja que contém o papel para onde pretende copiar: uma
bandeja de papel, bandeja de alimentacao manual ou LCT.

Se as teclas da bandeja de papel ndo forem exibidas, prima [Selec¢éo automati-
ca papel] para as apresentarmos.

O indicador correspondente a bandeja de papel seleccionada esta realgada.
Consulte “Copiar da Bandeja de alimentagao manual”.

3W [J T Ui &
B5 A4§

éBand al.man

FReene | naons |
| FidsAs i Ao-d | QS%E 100%

A Referéncia
Pag. 26 “Copiar a partir da Bandeja Manual”
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Cépia com Rotacao

Se a direcgdo em que o original é colocado ([ ou @) for diferente da direccéo
do papel para que estd a copiar, esta fungdo roda a imagem original 90° e ajusta-
a ao papel de copia (cOpia com rotagdo). Esta funcdo funciona quando [Selecgcéo
automatica papel] ou [Red/Amp automatica] esta seleccionado. Consulte “Selecc¢ao
automaética de papel” e “Red./Amp. automatica”.

Orientagéo Orientacéo Orientagéo
do Original do Papel da Copia

R > | X

PT GCROTAOE

A predefini¢do para Comutagdo automética da bandeja é [Com rotacéo de imagem].
Nao pode utilizar a fungdo Copia Rodada se esta definicdo for alterada para [Sem
rotacao de imagem] ou [Desligado]. Consulte 0 Manual de Defini¢des Gerais.

Nao é possivel utilizar a fungdo Cépia Rodada quando ampliar em papel de for-
mato A3, B4JISou 11" x 17", 8!/," x 14". Para fazer isto, coloque o original na ori-

entagdo [7.
Orientacio e formato do ori- Formato e orientac¢do do pa-
ginal pel de copia
Nao é possivel | A4, Quando am- B4]JIS
rodar: B5]IS pliar para - | ou
ou A3 \ /
= X
No entanto, A4, Quando am- B4]JIS
pode utilizar: | B5JIS pliar para > |ou
ou R A3
A5Y
& Nota

O Nao é possivel utilizar a fungao Cépia com Rotagao se [Esquerda 2] ou [Topo 2]
estiver seleccionado para agrafar ou se a fungdo Furar estiver seleccionada
quando utilizar o finalizador de 2 bandejas. Consulte “Agrafar” e “Furar”.

O Nao é possivel utilizar a fun¢do Cépia com Rotagdo se “Esquerda 2”, “Topo 2”
ou “Agrafar na Dobra” estiver seleccionado para agrafar quando utilizar o fi-
nalizador de folhetos. Consulte “Agrafar”.
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A Referéncia
Pag. 35 “Seleccdo Automatica de Papel”

Pag. 41 “Redugao/Ampliagdo automatica”
Pag. 52 “Agrafar”

Pag. 55 “Furar”

Manual de Defini¢des Gerais

Reducao/Ampliacao predefinida

Reduz ou amplia imagens. Pode seleccionar uma escala predefinida para copiar.

R~ R

< Ponto Base
O ponto base de Reduzir/ Ampliar difere consoante a forma como o original
é lido. Quando o original esta definido para o vidro de exposi¢ao, o canto su-
perior esquerdo serd o ponto base. Quando esta definido para ADF, o ponto
base serd o canto inferior esquerdo do original.
Estao indicadas em baixo as imagens resultantes de c6pia que diferem conso-
ante a forma como o original foi lido.

IAAAAAAAA
BBEBBBBBB
ccccccce
DDDDDDDD

AAAAAAAAAAA
BBBBBBBBBBB
ccccecececccce
DDDDDDDDDDD
EEEEEEEEEEE

1
AAAAAAAAAAA
D" BBBBBBBBBBB BBEBEEE

ccceceecceeee cccececc
pobbooobboo| =P [ DDDDDDD

> ?EEEEEEEEEE EEEEEEE

GCKA031e

1 Ponto base quando colocado no vidro de exposigéo.
2 Ponto base quando colocado no ADF.
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ﬂ Prima [Reduzir/Ampliar].

¥ 0 Orig. [Gtd. | Cépia

Texdofoto

U Di2u i3y Ay o Ty D§ i
A3 B5 Band 4l .

Fred/Amp automética, E o g pRct o 3%§ 100%

Capa/Separador Editar/Carimbo DupleCombinar/Sétie. B Reduzivdmpliar - Jf Guardar fichein

B prima [Reduzir] ou [Ampliar].
8 Seleccione uma escala e, em seguida, prima [OK].

ﬂ Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

4 Nota

O Para seleccionar uma escala predefinida no visor inicial no passo fJ, prima
a tecla de atalho de reduzir/ampliar e avance para o passo [J.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Funcéo Criar margem

Use Criar Margem para reduzir a imagem para 93% do formato original com o
centro como referéncia. E possivel atribuir esta fungdo a uma tecla de atalho no
visor inicial. Ao combinar isto com a fun¢do de Reduzir/ Ampliar, também pode
obter a copia de Reduzir/ Ampliar com uma margem.

ﬂ Prima [Criar margem] apresentada no visor inicial.

¥ 0 Orig. [Gtd.  |Cipia

Texdofoto Separactio

o

W D20 o0 Diau ofto O & Toleosdo
A3 B5 [Band.al.ian.

WS W
A5 | AS+Hd

93%5100%

CapaSeparador Editard arimba DuplesCambinar éie Feduzirdmp liar

ﬂ Se ndo pretender combinar isto com a funcao de Reduzir/Ampliar, coloque
os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais



Fungdes do Copiador

Zoom

Pode alterar a escala de reprodugao em passos de 1%.

\\
RRRE=:

Para seleccionar a escala com [—] e [+]

Seleccione uma escala com [—] ou [4].
& prima [Reduzir/Ampliar].

Orig. [Gtd. | Cépia

U D20 sy Djay ofTu B & Golecpiv__ Separagan
[Band.al.ian.

ed Amp automatica, E HE:EE Hg:gg [ g 3%§ 100%

————

EditarAarimba Dup lesCombinarSére Reduzirdsmp liar

B prima [Reduzir] ou [Ampliar].
8 Seleccione uma escala predefinida semelhante a escala pretendida.

ﬂ Especifique a escala com [—] ou [+].

Ao premir em [—] ou [+] altera a escala em passos de 1%. Ao premir e man-
tendo premida a tecla correspondente, altera a escala em passos de 10%.

B Prima [OK].
6] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota
O Se tiver introduzido incorrectamente a escala em [, reajuste-a utilizando

[—1ou [+].
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Copiar

Para introduzir a escala com as teclas numéricas

Seleccione uma escala com as teclas numéricas.

K prima [ReduzirAmpliar].

Orig. [Gtd.  |Cipia

paracio

210 O3 Jlad T D & Tolecoan
A3 B5 [Band.al.ian.

| A4=AS | AS+A4 §

E A3+ g R 93%5100%

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar | Guardar ficheitn i

HEIE Original especial

8 Prima [Esc Red/Amp].
B Introduza a escala pretendida com as teclas numéricas e, em seguida, prima [H].
O prima [oK].

5] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].



Fungdes do Copiador

Reducao/Ampliacao automatica

O equipamento escolhe automaticamente uma escala de reproducdo apropria-
da, baseada nos formatos do papel e do original que seleccionar.

- RR

iﬁklmportante
O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcéo.

O Quando utilizar a Redugdo/Ampliacdo Automadtica, consulte a seguinte tabe-
la para os formatos e orientacdes do original que pode utilizar.

+ Versao métrica

Localizagao original Orientagao e formato do original
Vidro de exposigdo A3, B4]JIS?, A4 2, B5 IS 2
ADF A3, B4 1S, A4[J 7, B5 JISJ 2, ASJ 2, B6 JIS[J 5,

11"x 17", 81/, x 11" &

< Versao em polegadas

Localizagdo original Orientacio e formato do original
Vidro de exposi¢io 11" x 17", 81/," x 14", 81 /," x 11" 3
ADF A4LD, 11" x17'0, 81/,"x 14'09, 8 /5" x 11", 51/y" x 81 /2" DD

ﬂ Prima [Red/Amp automatica].

34 ) T P W
B5 Ad Eémdalmm

FReene | naons |
E Ri=Ag § A4 | 93%5100%

ﬂ Seleccione a bandeja de papel.
B Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

p Referéncia

Pag. 10 “Originais ndo recomendados para o Alimentador automatico de
documentos (ADF)”
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R/A formato

Pode calcular uma escala de ampliacdo ou de redugao baseada no comprimento
do original e da cépia.

Amm amm
(inch) E> I ' J (inch)

ANP059S

“"_rmn

Calcule e especifique os comprimentos do original e da cépia comparando “A” com “a”.
K prima [ReduzirAmpliar].

Orig. [Gtd.  |Cipia

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar E  Guardar ficheira

8 Prima [Escala especific.].
B Certifique-se de que [R/A formato] esta real¢ado.

ﬂ Introduza o comprimento do original com as teclas numéricas e, em segui-
da, prima [H].

Pode introduzir formatos entre 1 e 999 mm (0,1" € 99,9") em passos de 1 mm (0,1").
B Introduza o comprimento da cépia com as teclas numéricas e, em seguida, prima [H].
B Prima [OK] duas vezes.
ﬂ Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

@ Nota

O Para alterar o comprimento depois de premir [#] em B, seleccione [Origi-
nal] ou [Cépia] e, em seguida, introduza o comprimento pretendido.



Fungdes do Copiador

Reducao/ampiacao direccional (%)

Especifique os comprimentos horizontal e vertical do original e da imagem de
copia em escalas de reproducdo diferentes. As copias podem ser reduzidas ou
ampliadas horizontal ou verticalmente em diferentes escalas de reprodugao.

a%

b%

CP2PO1EE

a: escala horizontal
b: escala vertical
¢ Nota

O Pode seleccionar uma escala predefinida proxima da escala através de [Redu-
zir] ou [Ampliar] e, em seguida ajuste mais, através de [+] ou [—1].

Para introduzir a escala com as teclas numéricas

Seleccione uma escala com as teclas numéricas.

ﬂ Prima [Reduzir/Ampliar].

0 Orig. |[td.  |Cdpia

Colece a0

U Dz0 ofz0 flau oftu 0 &
Ad {1 A331B5]iB4 A4§§Bud.al.mw.

Feed mp automética g EE:E; g Eg:gz s Sgg 100%
1 il
L1~ ()17 » [Z)|LIRLe] T

@I Original especial g Capa,Separador EditardZarimbo Dup lexCombinar/Série Reduzirdmp liar

B Prima [Escala especific.].

E) Prima [R/A direccional %].

ﬂ Prima [Horizontal].

B Introduza a escala pretendida com as teclas numéricas e, em seguida, prima [#].

B Prima [Vertical].
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ﬂ Introduza a escala pretendida com as teclas numéricas e, em seguida, prima [H].
8 Prima [OK] duas vezes.

g Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

Para especificar uma escala com [—] e [+]

Seleccione uma escala com [—] ou [+].

ﬂ Prima [Reduzir/Ampliar].

E{ ]
B5

E AZ+A4 g A4+AT §

| R3+A5 | ASeAd |

| CopaSeparador | EditarCarimbo B DwpleCombinarGéne | Reduzirmpliar BE

ﬂ Prima [Escala especific.].
E] prima [RIA direccional %].
ﬂ Prima [Com +—1].
B Prima [Horizontal].

B Especifique a escala pretendida com [4+] ou [—].

Ao premir em [4] ou [—] altera a escala em passos de 1%. Ao premir e man-
tendo premida a tecla correspondente, altera a escala em passos de 10%.

ﬂ Prima [Vertical].

8 Especifique a escala pretendida com [+] ou [—].

g Prima [OK] duas vezes.

m Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota
O Se tiver introduzido incorrectamente a escala nos passos [ ou fJ, reajuste-

a com [+] ou [—].



Fungdes do Copiador

Reducao/ampliacao direccional do formato (mm)

A escala de reproducdo apropriada é automaticamente seleccionada quando in-
troduz os comprimentos horizontal e vertical do original e da imagem de cépia
de que necessita.

-

CP2MO1EE

1 Formato de original horizontal: A mm (polegada)

2 Formato de original vertical: B mm (polegada)

3 Formato de cépia horizontal: a mm (polegada)

4 Formato de cépia vertical: b mm (polegada)

Calcule e especifique os comprimentos do original e da cépia comparando “A”
com “a” e “B” com “b”.

K prima [ReduzirAmpliar].

0 Orig. |[td.  |Cdpia

0 P20 GisU pla0 ot 0 &
A3 i{B5]B4 géﬂud.

Fiedmp automética g A%=A3 g ha-A3 1 9 ng 100%

E Ad4=A5 AS+A4
ol WAk

- )L

E@@ Original especial g Capa/Separador Editariarimbo Dup lesCombinar,Série FReduzirmpliar

g Prima [Escala especific.].
B Prima [R/A direc form mm].

ﬂ Introduza o formato horizontal do original com as teclas numéricas e de-
pois prima na tecla [H].

Pode introduzir formatos entre 1 e 999 mm (0,1" € 99,9") em passos de 1 mm (0,1").

B Introduza o formato horizontal da cépia com as teclas numéricas e, em se-
guida, prima [H].
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E Introduza o formato vertical do original com as teclas numéricas e depois
prima na tecla [#].

Pode introduzir formatos entre 1 e 999 mm (0,1" € 99,9") em passos de 1 mm (0,1").

ﬂ Introduza o formato vertical da cé6pia com as teclas numéricas e, em segui-
da, prima [H].

8 Prima [OK] duas vezes.
g Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

@ Nota

O Para alterar um comprimento nos passos [J a fJ, prima na tecla que preten-
de alterar e introduza o novo valor.

Coleccao

O equipamento agrupa copias em conjuntos por ordem sequencial.

iﬁklmportante

O Para utilizar a fungdo Colecgdo Electrénica, sdo necessarias duas bandejas de
papel com papel de formato semelhante e direcgio diferente ([J ). Consulte
0 Manual de Defini¢oes Gerais.

% Coleccéo
As copias sao agrupadas em conjuntos por ordem sequencial.

12 12 12 12

% Coleccao Electronica
Todos os outros conjuntos de cépia sdo rodados 90 graus ([J ) e entregues
na bandeja de cépia.

SNy




Fungdes do Copiador

% Coleccdo em espinha
e Finalizador de 1000 folhas

Sempre que as copias de um conjunto ou as cdpias de cada trabalho saem, a cpia
seguinte é desviada quando sai para que possa separar cada conjunto ou trabalho.

¢ Finalizador de 2 bandejas
A bandeja de separagdo em espinha move-se para trds ou para a frente
sempre que as cOpias de um conjunto ou as coépias de cada trabalho saem,
fazendo com que a cépia seguinte seja desviada quando sai de modo a que
possa diferenciar cada conjunto ou trabalho.

1. O

¢ Finalizador de folhetos
Sempre que sai um conjunto de cépias ou um trabalho, a bandeja de sepa-
racdo em espinha do finalizador move-se para trds ou para a frente, fazen-
do com que a péagina do topo de cada conjunto seja desviada quando sai,
separando cada conjunto ou trabalho.

- &

GCANSO1E

ﬂ Prima [Colec¢ao] ou [Colecc¢ao Electrénical.
Quando um finalizador nao estiver instalado:

Orig. [Gtd. | Cépia

U Di2u i3y Ay o Ty Dg; i
A3 B5 Band 4l .

Fred/Amp automética, E o g pRct o 3%§ 100%

EditarAarimba Dup lesCombinarSére Reduzirdsmp liar

————

Quando estiver instalado o finalizador de 1000 folhas:

0 Orig. |[td.  |Cdpia

U O30 GE0 0ja0 Ty 0]« [
A3 B5 B4 § A4 ;Band.al.man_ ]

Fiedmp automética g EE:E; g Eg:gz 9 ng 100%
i 2l
[09= [0\ 10 - [ LIl

@I Original especial g Capa,Separador EditardZarimbo Dup lexCombinar/Série Reduzirdmp liar
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Quando estiver instalado o finalizador de 2 bandejas:

Orig. [Gtd. | Cépia

Separagio

Golecgdo

U Diz2u Ofsu olau oty U o
[Band.al.ian.

ed/mp automética E o g pRct o S%E 100%

Capa/Separador Editard arimbo DuplesCombinar/Série Reduzirdsmp liar

Quando estiver instalado o finalizador de folhetos:

¥ 0 Orig. [Gtd.  |Cipia

Texdofoto

D2 Of3d jad T Ui &
A3 Band.alfian.

eddmp automitica E o g pa-a3 9 S%E 100%

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar E  Guardar ficheira

Quando estiver instalado o finalizador opcional, utilize as Ferramentas do
utilizador para visualizar [Colec¢éo Electronica]. Consulte o Manual de Defini-
¢Oes Gerais.

ﬂ Introduza o niimero de conjuntos de cépias com as teclas numéricas.

B Defina os originais.

Quando colocar originais no vidro de exposi¢do, comece com a primeira pa-
gina a copiar. Quando colocar os originais no ADF, coloque a primeira pagina
por cima.

Quando colocar originais no vidro de exposi¢do ou no ADF utilizando a fun-
cdo Lote, prima na tecla [ #] depois de terem sido lidos todos os originais.

ﬂ Prima na tecla [Iniciar].

& Nota
O Para confirmar o tipo de acabamento, prima na tecla [ Cdpia de teste] no
passo B.

A Referéncia
Manual de Defini¢oes Gerais



Fungdes do Copiador

Copia de teste

Pode utilizar esta funcdo para verificar as defini¢des de copia antes de fazer um
grande trabalho de cépia.

ﬂlmportante
O Esta funcdo s6 pode ser utilizada quando a fun¢do Colecgao estd activa.

ﬂ Seleccione Coleccdo e outras fun¢des necessarias e, em seguida, coloque os
originais.

g Prima na tecla [ Cdpia de teste].
Um conjunto de cépias é entregue como uma amostra.

~J

OOG b
OGO

9]0/
AO® ‘

ZHWS020E

B Se o teste for aceitavel, prima [Imprimir].
O ntmero de cépias efectuado € menor que o nimero especificado por um.

& Nota

O Se premir [Suspender] depois de verificar os resultados, pode voltar ao pas-
so f). Pode alterar as defini¢des para Agrafar, Duplex (um lado — um lado,
um lado — dois lados), Orientagdo de Cépia, Ajuste de Margem e Ca-
pa/Separador. No entanto, dependendo da combinagao das fungdes, pode
ndo conseguir alterar determinadas definicdes.
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Alterar o nimero de conjuntos

Pode alterar o niimero de conjuntos de copias durante a copia.

i@klmportante
O Esta fungdo s6 pode ser utilizada quando a fungao Colecgao esta activa.

1] Enquanto é apresentado “A copiar...”, prima na tecla [ Apagar/Parar).

ﬂ Prima [Alterar quantidade].

@ Atecla [Parar] foi premida
Prefende parar a copia?

Pode akerar a quantidade de conjuntos impressos

Cortinuar

B Introduza o nimero de conjuntos de c6pias com as teclas numéricas e de-
pois prima na tecla [#).

ﬂ Prima [Continuar].
A copia é iniciada de novo.
& Nota

O O intervalo de copias de impressdo registaveis no passo fJ depende de
quando foi premida a tecla [ Apagar/Parar].



Fungdes do Copiador

Separacao

As copias podem ser agrupadas com cada pagina colocada.

* Finalizador de 1000 folhas
Sempre que saem as copias de uma pagina, a copia seguinte é desviada quan-
do sai para que possa separar cada trabalho por péagina.

* Finalizador de 2 bandejas
A bandeja de separagdo em espinha move-se para trds ou para a frente sem-
pre que as copias de uma pagina saem, fazendo com que a copia seguinte seja
desviada quando sai de modo a que possa separar cada trabalho por pagina.

J- ¢

* Finalizador de folhetos
Sempre que as copias de uma pagina saem, a bandeja de separagdo em espinha do fi-
nalizador move-se para trds ou para a frente, fazendo com que a folha do topo de cada
pilha de péginas seja desviada quando sai, separando cada trabalho por pagina.

E{ ]
B5

A3

Fied Amp automética, E e g fRsf saxjioo%

ﬂ Introduza o niimero de cépias com as teclas numéricas.

B Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota

O Quando colocar originais no vidro de exposi¢do, comece com a primeira pagina a
copiar. Quando colocar os originais no ADF, coloque a primeira pagina por cima.

O Quando colocar originais no vidro de exposi¢do ou no ADF utilizando a fun-
cdo Lote, prima na tecla €3 depois de terem sido lidos todos os originais.
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Agrafar

E possivel agrafar conjuntos de cépias individuais.

ﬂklmportante
O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcao.

% Orientacao do original e posi¢ao de agrafagem
Coloque os originais no ADF na orientacdo em que sao lidos normalmente.
Ao colocar o original no vidro de exposi¢do, mantenha a mesma orientagao,
mas coloque o original com a face para baixo.
Quando o formato e a orientacdo do papel de copia sdo semelhantes aos do
original, as orienta¢des do original e os agrafos sdo posicionados da seguinte
forma.

< Finalizador de 1000 folhas

Localizagao original

. Posigéo d
X)'((:):;)S%ZO ADF agrsall(f;:r%e;o
5 ©
o U E T
d w|— Al
8 R -
C
= :: E -
3 8 -k
S
= . -
g [R] | =~ CR]
[oRS)
o |8
: Wl —

PT ARS009S



Fungdes do Copiador

« Finalizador de 2 bandejas

Localizagao original

- Posicao de
Vidro de agrafamento

exposicao
()
—~ R

—_

>
o
il

Topo

no topo

B

Fundo

|
Y
3| =] 3] (=] =]

|
Y

Esquerda 2

BB =

;
=

Topo 2

i
=

)= ) =] ] =] ] =] =] =

PT ART007S
N . .
+ Finalizador de folhetos
Localizag&o original
- Posi¢éo de
Vidro de ADF agrafamento

©
- T

—

Topo

T 5 e | =
= ] | =) 1 ) ]
e Ei:m:ﬁﬁiama‘

Fundo

o
© —
2
5]
>
o
@
w
—
o
o
53
L
—
©
B
2
7] —_
o
(]
()
°
o
T
I —_
=]
(2]

PT ART008S

53



Copiar

Esta tabela apresenta as posi¢oes de agrafagem e nao a orientagdo de entrega.

Vertical Esquerda 2 e horizontal Topo 2 ndo estdo disponiveis para papel de for-
mato superior a A4.

ﬂ Seleccione uma das posicoes de agrafagem.
Finalizador de 1000 folhas

Orig. [Gtd.  |Cipia

U Di2u0 O30 Didd Ty DE; rs
A3 B5 [Band.al.ian.

Fed/mp automética E HE"’“ fa-a2 §

il aeee ) ass 100%

CapaSeparador Editard arimba DuplesCambinar éie Feduzirdmp liar

Finalizador de 2 bandejas

P 0 Orig. |[td.  |Cdpia

Colecpdo  Separapio

U D20 of3u ojau ofTo D] &
A4 1 A3 1 A4 ] A4 A4§?Bm-l-maﬂ.

Fiedmp automética g A%=A3 g ha-A3 9 ng 100%

| R4-A5 | AS-Ad
s o § [ vscarob "@J@z > @ZEOE

@I Original especial g Capa/Separador EditardCarimbo Dup e Combinar 5érie

Feduzirdmp liar

Finalizador de folhetos

3UD
A4

[ AzsA g A4+AT §

| R3+A5 | ASeAd |

Quando seleccionar a posigdo de agrafagem, o modo Colecgado é automatica-
mente seleccionado.

g Introduza o nimero de conjuntos de cépias com as teclas numéricas.

3] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota

O Quando colocar originais no vidro de exposicdo, comece com a primeira pagina a
copiar. Quando colocar os originais no ADF, coloque a primeira pagina por cima.

O Quando colocar originais no vidro de exposi¢ao ou no ADF utilizando a fun-
cdo Lote, prima na tecla €3 depois de terem sido lidos todos os originais.
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Furar

Pode fazer furos nas copias.

< 2 furos

R

[e]

R

< 3 furos

GCPNCH1E

R

» o

o

R

< 4 furos

GCPNCHSE

R

O O O o

R

ﬂlmportante

GCPNCHOE

O Nao pode utilizar a bandeja de alimenta¢do manual com esta fungéo.
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« Orientacéo do original e posicoes de furagcao
A relagdo entre a orientagdo em que coloca o original e as posi¢des de furacdo
¢ a seguinte:

Orientacao de acordo com a defini¢ao do original

Vidro de exposicao

Posic¢oes do
furo

2 furos | [J j %i
e Al
:% 3 furos | [J j E
°
g B ~ — :
: ) 0 R
4 furos | [J 3 — .
O "
2 furos | [/ j E
= )
f [/ 1 — o
3% 3 furos j E R
= = ; — 555
= ] 3 R
4 furos | [J 3 f—
E] =

Esta tabela apresenta as posi¢des de furacdo e ndo a orientacdo de entrega.

ﬂ Seleccione uma das posicoes de furacao.

0 Orig. |[td.  |Cdpia

Colece a0

A4 1 A3 1 A4 ] A4 | A4 fhutam

IUDZHDSHDAHDTHDEE s

Fiedmp automética g EE:E; g Eg:gz 9 ng 100%

(0.~ 12\ LR T

IR Original especial §

[ Ibais ¢larn § [Mas estarod "Iﬂi

CapaSeparador Editard arimbo Dup lexCambinarérie Feduzirdmp liar




Fungdes do Copiador

ﬂ Introduza o nimero de conjuntos de cépias com as teclas numéricas.

8 Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

Duplex

Existem trés tipos de cépias de duplex:

% 1Lado — 2 Lados
Copia 2 paginas de um lado para 1 pagina de dois lados.

dr

< 2 Lados — 2 Lados
Copia 1 pagina de dois lados numa 1 pagina de dois lados.

Padr

% 2Llados — 1 Lado
Copia cada lado de um original de dois lados em duas paginas separadas.

Er

N
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% Orientacao do original e copias terminadas
As imagens copiadas diferem consoante a orientagdo de colocagdo do original
([) ou ).
Esta tabela mostra a orientagdo das imagens na frente e no verso das copias e
ndo a orientagdo de entrega.

Original L~ Como colocar o origmalé-;>copiar *1

Standard Topo com Topo

@%'

A

—|

S

Vertical

Al

S

Topo com Fundo
Rodar 90°

e

Standard Topo com Topo

Horizontal

PTGCRYOU1E

l] Prima [Duplex/Combinar/Série].

P Orig. |[td.  |Cdpia

u Jizu of3u Jau ofto D &
A4 1 A3 1B5 B4 A4§?Bm-l-maﬂ.

ed/dmp automética g A%=A3 g ha-A3 9 ng 100%

LR~ - (3|l | o]

E@@ Original especial g Capa,Separador EditardZarimbo Dup lexCombinar/Série FReduzirmpliar

g Seleccione [11ado] ou [2 lados] para Original e, em seguida, seleccione [1lado]
ou [2 lados] para Cépia.

¥ 0 Orig. [Gtd.  |Cipia

Texdofoto

U 020 O30 olau oty D = Tolecvan  Separachn
Ad {1 A3 A4] A4 A4 ggmd.al.mw.

Seleccione original e tipo de copia e/u orientagin. |
Original:




Fungdes do Copiador

E) prima [ok.
ﬂ Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota

O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta fungéo.

O A gramagem maxima de papel que pode utilizar ao copiar em duplex é
64-105 g/m? 17-28 Ib. (55-90 kg, 121,3-198,4 1b.).

O Quando colocar originais no vidro de exposi¢do, comece com a primeira
pagina a copiar. Quando colocar os originais no ADF, coloque a primeira
péagina por cima.

O Pode também seleccionar “1 Lado para 2 Lados” ou “2 Lados para 2 La-
dos” directamente premindo a tecla de funcdo de cépia no passo fJ. Nesse
caso, avance para o passo [J.

O Para alterar a orientagdo de originais e copias no passo fJ, prima [Orientacéo].
O Quando colocar originais no vidro de exposi¢do ou no ADF utilizando a fun-
cdo Lote, prima na tecla €3 depois de terem sido lidos todos os originais.

A Referéncia
Pag. 75 “Ajuste de margem”

Manual de Defini¢oes Gerais

Orientacao de originais e copias

A orientacdo pode ser seleccionada ao copiar um trabalho de duplex.
¢ Topo com Topo

Duplext

¢ Topo com Fundo

o8 [ClelE

Duplex2

ﬂ Prima [Duplex/Combinar/Série].
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g Prima [Orientacdo], seleccione a orienta¢io (Original/Cépia) e, em seguida,
prima [OK].

Seleccione original e tipo de copia edu orientagin.
Original: Cipia:

i érie/Livrug
LR-LH
| Zlados || Comb2lados | || Orientain |
Capa/Separador E EditardCarimbo EDunIemtnmmnar.-‘SéneE Reduzirampliar g

& Nota
O A predefini¢do é [Topo com Topo]. Pode alterar a orientacdo predefinida
com as Fung¢des do Copiador/Servidor de documentos.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais



Fungdes do Copiador

Combinar um lado

Combine varias paginas num lado de uma folha.
Existem seis tipos de Combinar um lado.

< 2 Paginas 1 Lado— Combinar 1 lado
Copia 2 originais de um lado num lado de uma folha.

GCSHVY7E

% 4 Paginas 1 Lado— Combinar 1 lado
Copia 4 originais de um lado num lado de uma folha.

1

2

ﬁ>34

GCSHVY8J

% 8 Paginas 1 Lado— Combinar 1 lado
Copia 8 originais de um lado num lado de uma folha.

GCSHVY3J
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Copiar

< 1 Péaginas 2 Lados — Combinar 1 lado
Copia 1 original de dois lados num lado de uma folha.

1 2
>

% 2 Paginas 2 Lados— Combinar 1 lado
Copia 2 originais de dois lados num lado de uma folha.

VV 34

GCSHVYOJ

GCSHVYBJ

% 4 Paginas 2 Lados— Combinar 1 lado
Copia 4 originais de dois lados num lado de uma folha.

GCSHVY4J



Fungdes do Copiador

« Orientacéo do original e combinar posicéo da imagem
Originais abertos para a esquerda ([}))

1
o | <+ |]1]2]3(4
=[]

Originais abertos para o topo (IF)

3
o
o
~
©

GCSHUY1E

2
4

2
e >

N
1
3

~N|o|w|=
I ENEN

GCSHUY2E
Colocar originais e copiar (originais colocados no ADF)
* Originais lidos da esquerda para a direita

-

4

* Originais lidos do topo para o fundo

1

7 S N N O

Combine6

2
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Copiar

ﬂ Prima [Duplex/Combinar/Série].

¥ 0 Orig. [Gtd. | Cépia

Texofoto WU Df2u ol Diau oty U] o
A3 1 B5 g

Bl

Fred/Amp automética, E o g pRct o 3%§ 100%

Capa/Separador EditarAZarimbio Dup lexCombinarSétie Reduzirgmpliar - Jf Guardar fichein

ﬂ Seleccione [1 lado] ou [2 lados] para o original e, em seguida, prima [Comb 1
lado] para Copiar.

Pro 0 Orig. [Gtd. | Cépia

Texdofoto

U Diz2u Ofsu olau oty U] =
[Band.al.ian.

Capa/Separador E EditardCarimbo EDunIeanmhinar.-SérieE Reduzitdmpliar  Jf

“Guardar fichein

8 Seleccione o niimero de originais para combinar e, em seguida, prima [OK].
ﬂ Seleccione o formato do papel.

B Prima [OK].

6] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota
O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcao.

O Pode também seleccionar “2 P4ginas de 1 Lado — Combinar 1 Lado” ou
“4 Paginas de 1 Lado — Combinar 1 Lado” directamente premindo a tecla
de funcdo de cépia no passo fJ. Nesse caso, avance para o passo [3.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais



Fungdes do Copiador

Combinar dois lados

Combine vérias paginas de originais numa folha de dois lados.

Existem seis tipos de Combinar dois lados.

% 4 Paginas 1 Lado — Combinar 2 lados
Copia 4 originais de um lado numa folha com duas paginas em cada lado.

-

GCSHVY9E

% 8 Paginas 1 Lado — Combinar 2 lados
Copia 8 originais de um lado numa folha com quatro paginas em cada lado.

1

2
: 12|56

1 S>3 4|7 8

8
1 2

GCSHVYAE

1 Frente
2 Verso

% 16 Paginas 1 Lado — Combinar 2 lados
Copia 16 originais de um lado numa folha com oito paginas em cada lado.

2 112|314
\—_| 516|718
= 1

16 9 |10(11|12
\__| 13|14(15|16

2

GCSHVYSE

1 Frente
2 Verso
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Copiar

< 4 Paginas 2 Lados — Combinar 2 lados
Copia 2 originais de dois lados numa folha com duas paginas em cada lado.

Pt

GCSHVY1E

% 8 Paginas 2 Lados — Combinar 2 lados
Copia 4 originais de dois lados numa folha com quatro paginas em cada lado.

GCSHVY2E

1 Frente
2 Verso

< 16 Paginas 2 Lados — Combinar 2 lados
Copia 8 originais de dois lados numa folha com oito paginas em cada lado.

112314
ﬂ 5(6(7 1|8
A
9 (10(11|12
‘Vj 13(14(15[16
Y ;
1 Frente
2 Verso
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Fungdes do Copiador

ﬂ Prima [Duplex/Combinar/Série].

¥ 0 Orig. [Gtd. | Cépia

Texofoto Dizu olsu Jlau oty B &
53 1B5

Bl

[ Reena | aon: |
a Fd-As § AsoRd | 93%3‘00%

Capa/Separador Editard arimbo DuplesCombinar/Série Reduzirdsmp liar

[T Original espacial [rp—
i ] p

B Seleccione [1lado] ou [2 lados] para Original e, em seguida, prima [Comb 2 lados]
para Copiar.

Orig. [Gtd. | Cépia

U Diz2u Ofsu olau oty U] =
Ad § A3 T A4 ] A4 A4§§Bm.al.mw.

Seleccione original e tipo de copia e/bu orientagio | Ok,
original: i

Capa/Separador E EditardCarimbo EDunIeanmhinar.-SérieE Reduzirdmpliar - {7~

Guardar ficheim

8 Seleccione o niimero de originais para combinar e, em seguida, prima [OK].
ﬂ Seleccione o formato do papel.

B Prima [OK].

6] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota
O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcao.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais
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Cdpias em Série

Esta funcdo copia separadamente a frente e o verso de um original com dois la-
dos ou as duas pédginas opostas de um original encadernado para duas folhas.

Existem trés tipos de Copias em Série.

ﬁlmportante
O Nao pode utilizar a funcdo Cépia série com o ADF.

O A tabela seguinte mostra os formatos de papel de duas paginas opostas de um
original encadernado (livro) e a cépia de um lado (quando copiar numa escala
de 100%).

e Versdo métrica

Original Papel para cépia de 1 lado
A3Y A4 x 2 folhas

B4 JISY B5 JIS x 2 folhas

A4 A5 x 2 folhas

PT ART018S

* Versdo em polegadas

Original Papel para cépia de 1 lado
1M"x17" 3 81/2"x11" x 2 folhas
812" x 11" 51/"x81/2" x 2 folhas

PT ART019S

O A tabela seguinte mostra os formatos de papel de duas paginas opostas de um
original encadernado (livro) e a cépia de dois lados (ao copiar a uma escala
de 100%).

¢ Versao métrica

Original Papel para cdpia de 2 lados
A3 A4

B4 JIS[Y B5 JIS

A4 A5

PT ART020S

¢ Versdo em polegadas

Original Papel para cépia de 2 lados
M"x 17" 81/5" x11"
81/2"><11"|__p' 51/2"X81/2"

PT ART021S



Fungdes do Copiador

% Livro — 1 Lados
Pode efectuar copias de um lado a partir de duas pédginas opostas de um ori-
ginal encadernado (livro).

CP2B0100

% Livro — 2 Lados
Copia um original aberto de duas paginas numa folha com uma pégina em
cada lado.

[

% Frente & Verso — 2 Lados
Copia cada original aberto com duas paginas, tal como estd, em ambos os la-
dos de uma folha.

>y
L
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Copiar

ﬂ Prima [Duplex/Combinar/Série].

0 Orig. [Gtd.  |Cipia

Coleccdo  Saparacio

Td D{ou o0 Ulad oty 0 &
A4 1 A3S1{B5]| B4 A4§

Retir atmdics | o0 | GG | 99¢] 100%

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar | Guardar ficheitn i

) prima [série/ Livro].
E) prima [série].

ﬂ Seleccione [Livro— 1 lado], [Livro— 2 lados] ou [Frt-Vers—2 lados] e, em segui-
da, prima [OK].

B Prima [OK].
B Certifique-se de que [Seleccdo automatica papel] esta seleccionado.

ﬂ Coloque o original no vidro de exposi¢do e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].

& Nota
O Prima a tecla [##] depois de todos os originais terem sido digitalizados.

Folheto/Revista

Copia dois ou mais originais pela ordem de pagina.
Existem quatro tipos de Folheto/Revista.

A tabela seguinte mostra os formatos de papel disponivel para originais e copias
de dois lados quando copiar a uma escala de 100%.

< Versao métrica

Original Papel para cdpia de 2 lados
A4[) A3

B5 JIS[) B4 JIS[/

A5[) A4S

PT ARS013S

% Versao em polegadas

Original Papel para cépia de 2 lados
81/2x11"[) 1M"x 17"
51/, %x81/2[) 81/2x11"[7

PT ARS014S



Fungdes do Copiador

% 1Lado — Folheto
Faz copias por ordem de pagina para um folheto dobrado, tal como ilustrado.

* Abrir para a esquerda

1*4 Ly

GCBOOKOE

* Abrir para a direita

=l LS

GCBOOKI1E

< 2 Lados — Folheto
Efectua copias de originais de dois lados por ordem de pagina para um folhe-
to dobrado, tal como ilustrado.

* Abrir para a esquerda

EANR

* Abrir para a direita

EAR

GCAHO10E

GCAHO020E
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Copiar

% 1Lado — Revista
Copia dois ou mais originais para fazer copias ordenadas por paginas quando
estdo dobrados e separados.

* Abrir para a esquerda

1

\

A

Y 7
\__8|

* Abrir para a direita

LA

GCBOOK3E

o
J

GCBOOK4E




Fungdes do Copiador

% 2 Lados — Revista
Copia dois ou mais originais para fazer copias de dois lados ordenadas por
paginas quando estdo dobrados e separados.

* Abrir para a esquerda

P

GCAHO30E

* Abrir para a direita

P

GCAHO40E

% Como dobrar e desdobrar copias para fazer um folheto
Dobre uma cépia ao meio, como indicado em baixo, e abra.

.0 0-

GCBOOK2E

1 Abrir para a esquerda
2 Abrir para a direita
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<+ Como dobrar e desdobrar copias para fazer uma revista
Dobre e separe as copias para fazer uma revista, como indicado em baixo, e abra.

* Abrir para a esquerda

-0

GCBOOKSE

* Abrir para a direita

I iad

GCBOOK6E

ﬂlmportante

O Antes de utilizar esta fungdo, seleccione previamente [Abrir para a esquerda] ou
[Abrir para a direita] com [Orientacao: folheto, revista]. Consulte o Manual de De-
fini¢oes Gerais.

ﬂ Prima [Duplex/Combinar/Série].

E{ ]
B5

E AZ+A4 g A4+AT §

[ A4=AS | A9+A4 §

Capa/Separador EditariCarimbo DuplesCombinar/Sitie ReduzirAmpliar

B prima [Sériel Livro].
B Prima [Livro].

ﬂ Seleccione [1 lado—Folheto], [2 lados—Folheto], [1 lado—Revista] ou
[2 lados—Revista] e, em seguida, prima [OK].

B Prima [OK].
B Seleccione o papel.



Fungdes do Copiador

7] Coloque o original e, em seguida, prima a tecla [Iniciar]).
& Nota
O Nao pode utilizar a bandeja de alimenta¢cdo manual com esta fungao.

O Quando colocar originais no vidro de exposi¢do ou no ADF utilizando a fun-
cdo Lote, prima na tecla €3 depois de terem sido lidos todos os originais.

O O equipamento define automaticamente a escala da reprodugdo para se
adaptar ao formato do papel.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Ajuste de margem

Pode realizar uma margem de encadernagéo.

‘ ‘
‘ ‘

I] Prima [Editar/Carimbo].

0 Orig. |[td.  |Cdpia

Colece a0

1 Dizu oizu Jlau oftu D &
A4 1 A3 1B5 B4 A4§5md.l.maﬂ.

Fiedmp automética g A%=A3 g Eg:gz 9 ng 100%

| Ad-+AS5
Criar
E CIMals clarn § [ais escurol "ﬂi E margem g

1
[-ED
E@‘E Original especial g Capa,Separador EditardZarimbo Dup lexCombinar/Série FReduzirmpliar

g Prima [Ajuste de margens].

B Defina uma margem de encadernacao para uma pagina da frente. Prima [«]
e [-] quando definir as margens esquerda e direita, e [\] e [T] quando de-
finir as margens superior e inferior.

ﬂ Defina uma margem de encadernacao para as paginas do verso. Prima [«]
e [-] quando definir as margens esquerda e direita e [1] e [T] quando defi-
nir as margens superior e inferior, em seguida prima [OK].

A margem do verso da pagina é valida quando esta seleccionado [2 lados] ou
[Comb 2 lados].
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Copiar

B Prima [OK] duas vezes.
B Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota

O Pode definir a margem de encadernagao até 30 mm (1,2") em incrementos
de 1 mm (0,1").

O Se se enganar, prima [«], [->], 41, para definir um valor novo.
O Se ndo necessita de especificar as margens para o verso das paginas no pas-
so B, prima [OK] e avance para o passo B.

L Referéncia
Manual de Defini¢oes Gerais

Apagar

Pode apagar o centro e/ou todos os quatro lados da imagem do original.
Esta fungdo vem nos seguintes modos:

% Bordo
Apaga da copia a margem de contorno dos originais.

>
lm
il

% Centro
Apaga da cépia a margem do centro dos originais.

[
i

% Centro/bordo
Apaga da copia as margens do centro e de contorno do original.

>
U
I




Fungdes do Copiador

& Nota

O A largura a apagar estd predefinida para 10 mm (0,4 polegadas). Pode alterar
esta definicdo com Editar no menu Ferramentas do utilizador (Fungées do
Copiador e do Servidor de documentos).

O A relagdo entre a orientacdo do original e a parte apagada é a seguinte:

Y original [J original

L, 2
T

1 Parte apagada
22-99 mm (0,1"-3,9")

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Apagar bordo (largura igual)

Este modo apaga a margem de contorno da imagem do original.

& prima [Editar/Carimbo].

E{ ]
B5

[ Fzsad | RaeRz |
| Fa-As | As-Ra |

ﬂ Prima [Apagar].
El Prima [Mesma largura].
ﬂ Defina uma margem a apagar com [+] ou [—].

[ Teosuto § Apagar

g |[[ Ajuste a largura da Area a apagar com EDE).

<2 ~39m=
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Copiar

B Prima [OK] duas vezes.
B Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota

O Para alterar um valor introduzido no passo [J, prima [+] e [—] para defi-
nir um novo valor.

Apagar bordo (largura diferente)

Este modo apaga a margem de contorno da imagem do original.

& prima [Editar/Carimbo].

¥ 0 Orig. [Gtd. | Cépia

Texdofoto

U D20 O3y Diad OfTY I &
A4 § A3 1 B5 )B4 A4§§mu.al.mw.

Fred/Amp automética, E o g pRct o 3%§ 100%

Capa/Separador EditarAZarimbio Dup lexCombinarSétie Reduzirgmpliar - Jf Guardar fichein

EI Prima [Apagar].
El Prima [Largura diferente].

ﬂ Prima a tecla para o bordo que pretende alterar e defina uma largura a apa-
gar com [+] e [—].

E Textofato §

g |[[ Ajuste a largura da Area a apagar com EDE).

<2~ 31 =

: CentroBordos i B Guardar ficheir

B Prima [OK] duas vezes.

6] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].



Fungdes do Copiador

Apagar centro

Este modo apaga a margem do centro da imagem do original.

I] Prima [Editar/Carimbo].

¥ 0 Orig. [Gtd.  |Cipia

Coleccdo  Saparacio

TextogFoto T D20 i3 Diad OfTd U &
A3 1{B5

Band 4l man.

Fed/mp automética E EEZE; g Eg:gz ] S%E 100% ||

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar | Guardar ficheitn i

8 Prima [Apagar].

B Prima [Centro].

ﬂ Defina a largura a apagar com [+] e [—].
B Prima [OK] duas vezes.

B Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

/9



Copiar

Apagar centro/bordo (largura igual)

Este modo apaga as margens do centro e do contorno da imagem do original.
I] Prima [Editar/Carimbo].

¥ 0 Orig. [Gtd.  |Cipia

Coleccdo  Saparacio

TextogFoto T D20 i3 Diad OfTd U &
A3 1{B5

Band 4l man.

Fed/mp automética E EEZE; g Eg:gz ] S%E 100% ||

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar | Guardar ficheitn i

8 Prima [Apagar].
B Prima [Centro/Bordos].
ﬂ Prima [Mesma largura].

B Prima [Centro] e, em seguida, defina a largura do centro a apagar com [+] e [—].

a drea e ajuste a lagura a apagar com HE).
= Tom =2m 3=

B Prima [Bordos] e, em seguida, defina a largura do centro a apagar com [+] e [—].
ﬂ Prima [OK] duas vezes.

8 Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].



Fungdes do Copiador

Apagar centro/bordo (largura diferente)

Este modo apaga as margens do centro e do contorno da imagem do original.
I] Prima [Editar/Carimbo].

¥ 0 Orig. [Gtd.  |Cipia

Coleccdo  Saparacio

TextogFoto T D20 i3 Diad OfTd U &
A3 1{B5

Band 4l man.

Fed/mp automética E EEZE; g Eg:gz ] S%E 100% ||

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar | Guardar ficheitn i

8 Prima [Apagar].
B Prima [Centro/Bordos].
ﬂ Prima [Largura diferente].

B Prima a tecla para a parte que pretende alterar e defina uma largura a apagar

com [+] e [—].

Texdofato

Seleccione a drea e ajuste a largura 2 apagar com (FH=).

ot [ 1 Qi =*Zm--Hm=
[ Mesma largura g j

ﬂ Prima [OK] duas vezes.

ﬂ Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].
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Numeracao de Fundo

Utilize esta fungdo para imprimir niimeros no fundo das cdpias. Se esta fungao
for utilizada juntamente com Coleccdo, sdo impressos os mesmos nimeros ba-
seados no departamento, ajudando-o a manter um registo de documentos con-
fidenciais.

GCSTMP2E

B prima [Editar/Carimbo].

¥ 0 Orig. [Gtd.  |Cipia

Texdofoto

CapaSeparador Editard arimba DuplesCambinar éie Feduzirdmp liar

8 Prima [Carimbo].
8 Prima [Numeracao de fundo].

ﬂ Introduza o niimero em que quer comecar a contagem com as teclas numé-
ricas e, em seguida, prima a tecla [OK].

B Prima [OK] duas vezes.
6] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

¢ Nota
O Pode introduzir um nimero entre 1 e 999.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais



Fungdes do Copiador

Carimbo Predefinido

As mensagens utilizadas com frequéncia podem ser guardadas na memoria e ca-
rimbadas em cépias.

iiklmportante
O Nao pode utilizar a bandeja de alimenta¢do manual com esta fungéo.

O S6 pode carimbar uma mensagem de cada vez.

URGENTE |—

CONFIDENCIAL|

PT GCSTMP1E

* Estdo disponiveis para carimbar as seguintes 0ito mensagens.
“COPIA”, “URGENTE”, “PRIORITARIO”, “Para Sua Informacdo”, “PRELI-
MINAR”, “Para Uso Interno”, “CONFIDENCIAL”, “RASCUNHO”

« Posicéao do carimbo e orientacao do original
As posigdes do carimbo diferem consoante a orientagdo em que coloca os ori-
ginais.

CCCCCC
[ORNORNE)
[/ » ©i0je
°
@ @ ®
T
c
8
) ® o o
g p © e o
@ ®
o ® 10!
o
® B » ©ie
% CRICRIC]
14
e e ©
([ o ©
@ @ ©
Tecla no visor K P|A|&= |5 |=E[) N
Posiggo do carimbo| M | @ |® | @ |[® | ® | @ ®

PTGCSTMPSE
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& prima [Editar/Carimbo].

Orig. [Gtd. | Cépia

Golecgdo  Separagio

10 Di2U Gi3U Dlad ofTy ) &
A4 A5 1 B5] B4 A4§§Bm.al.mw.

ed/mp automética E o g pRct o S%E 100%

Editar/Carimbo DupleCombinar/Sétie. B Reduzivdmpliar - Jf Guardar fichein

EI Prima [Carimbo].
8 Prima [Carimbo predefinido].

ﬂ Seleccione a mensagem pretendida.
Pode alterar a posicdo, o tamanho e a densidade do carimbo.

B Prima [Todas paginas] ou [S6 12 pagina] para seleccionar a pagina a imprimir.
ﬂ Depois de especificar todas as defini¢des pretendidas, prima [OK].

ﬂ Prima [OK] duas vezes.

B Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Alterar a posicao, tamanho e densidade do carimbo

Altera a posic¢do, tamanho e densidade do carimbo.
ﬂ Prima [Alterar].

ﬂ Seleccione a posicdo para impressao, o tamanho e a densidade, em seguida,
prima [OK].

] Texdofoto § PosigAn/Tamanho/Densidade

<PosigAn do carimbo=

E bais Clam g

[ Guardar ficheir




Fungdes do Copiador

Carimbo do Utilizador

Imprime um carimbo registado nas copias. Pode registar as letras ou imagens
que utiliza frequentemente.

iiklmportante

O Tem de programar um carimbo de utilizador antes de utilizar esta funcao.

O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta fungéo.

O S6 pode carimbar uma mensagem de cada vez.

®

« Posicao do carimbo e orienta¢ao do original

GCSTMPOE

As posig¢des do carimbo de utilizador diferem consoante a orientacdo em que
coloca os originais.

®
(ORNORNE)]
D @:0:0
°
o] @ ®
T
C
)
[ 2 0®
[ » RO
®
®
o [CECRIC]
o
® B » o
g [CEICRIC]
14
®@e o o
(g e ©
@ e ©
Tecla no visor R(P(A|E |24 |N
Posigdo do carimbo| M) | D |® | @ |B® | ® | @ ®

PTGCSTMP6E
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& prima [Editar/Carimbo].

¥ 0 Orig. [Gtd. | Cépia

Texofoto WU Df2u ol Diau oty U] o
A3 1 B5 g

Bl

Fred/Amp automética, E o g pRct o 3%§ 100%

Capa/Separador EditarAZarimbio Dup lexCombinarSétie Reduzirgmpliar - Jf Guardar fichein

EI Prima [Carimbo].
E] prima [Carimbo do utilizador].

ﬂ Seleccione o numero do carimbo.
Pode alterar a posi¢do do carimbo.

B Prima [Todas paginas] ou [S6 12 pagina] para seleccionar a pagina a imprimir.

Carimbo do utilizador
Seleccione tipo de carimbo.
: 2 | - s e
Tamanho do carimbo: horiz. 6 4 m vert

<Posicin carimbo= ~<Imprimir pagina=

Guartar ficheirn

ﬂ Depois de especificar todas as defini¢des pretendidas, prima [OK].
ﬂ Prima [OK] duas vezes.
8 Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais



Fungdes do Copiador

Alterar a posicao do carimbo do utilizador

Altera a posi¢do do carimbo.
I] Prima [Alterar].

ﬂ Seleccione a posicao pretendida e, em seguida, prima [OK].

Tedofote Pasigén carimbo

[les1 original especial |

Para programar o carimbo do utilizador

Esta fungdo 1é uma imagem utilizada como um carimbo do utilizador.

A escala de imagens de carimbo relativa a legibilidade é 10-297 mm (0,4"-11,7")
de altura e 10-432 mm (0,4"-17,0") de largura. Contudo, se o valor exceder o va-
lor méximo da area (5.000 mm?, 7,75 polegadasZ), serd ajustado automaticamen-
te a escala da area.

R .
10~432mm

# (0.4"~17.0")

ARS019S

i@klmportante
O E possivel guardar um méaximo de quatro imagens utilizadas com frequéncia.

ﬂ Certifique-se de que o equipamento esta no modo Copiar.

8 Prima a tecla [ Ferramentas do utilizador/Contador ).

€\2 @/m

ZCAS100E
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B Prima [Funcoes de copiador/servidor documentos].

Fungies de & .
- ‘ ue copiadarservidor dacumentos g ‘ s English g
Definigiies do sistema
‘ EB Fungiies de tax E
o [ . .
‘ Q Fungies de impressora g ‘ 1 Informagn g
‘ é Fungiies de scanner g ‘ Gz3) Contadar g

ﬂ Prima [Carimbo].
B prima [Carimbo do utilizador].
B Prima [Programar/Eliminar carimbo].

ﬂ Prima [Programar] e, em seguida, prima no nimero de carimbo que pretende
programar.

8 Introduza o nome do carimbo de utilizador (até dez caracteres) com as te-
clas alfabéticas e, em seguida, prima [OK].

g Introduza o formato horizontal do carimbo com as teclas numéricas e, em
seguida, prima [#].

[[D Prima [Vertical], introduza o formato vertical do carimbo com as teclas nu-
méricas, e em seguida, prima [H].

ﬂ] Coloque o original para o carimbo de utilizador no vidro de exposicao e, em
seguida, prima [Iniciar Leitura].
O original serd lido e o carimbo registado.

(B Prima [sair].

(B Prima [sair].
O visor volta ao ecrd de menu Ferramentas do utilizador/Contador/Informacao.

m Prima [Sair].
Sai das definicdes e fica pronto para copiar.

& Nota
O Os numeros de carimbo com 2> ja tém definicdes.
O Se o nimero do carimbo de utilizador ja estiver a ser utilizado, o equipa-

mento solicita a confirmacao de substitui¢do. Para o substituir, prima [Sim];
caso contrario, prima [Nao].

O Os originais ndo podem ser lidos no ADF quando estiver a programar o ca-
rimbo do utilizador.



Fungdes do Copiador

Para apagar o carimbo do utilizador

Apaga uma imagem registado como um carimbo do utilizador.

Um carimbo apagado nao pode ser restaurado.
ﬂ Certifique-se de que o equipamento esta no modo Copiar.

8 Prima a tecla [ Ferramentas do utilizador/Contador ).

€\2‘ /@ ['

ZCAS100E

El Prima [Funcoes de copiador/servidor documentos].

12

Fungies de & .
- ‘ ue copiadarservidor dacumentos g ‘ s English g
Definigiies do sistema
‘ EB Fungiies de tax E
o [ . .
‘ Q Fungies de impressora g ‘ 1 Informagn g
‘ é Fungiies de scanner g ‘ Gz3) Contadar g

ﬂ Prima [Carimbo].
B prima [Carimbo do utilizador].
B Prima [Programar/Eliminar carimbo].

ﬂ Prima [Apagar] e, em seguida, prima no nimero de carimbo que pretende
apagar.

8 Seleccione [Apagar] e, em seguida, prima [Sair].

B prima [sair].

O visor volta ao ecrd de menu Ferramentas do utilizador/Contador/Informacao.

m Prima [Sair].

Sai das definicdes e fica pronto para copiar.
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Copiar

Carimbo de Data

Pode utilizar esta fun¢do para imprimir datas nas copias.

R-R

Estao disponiveis os seguintes cinco estilos de impressao da data.
 MM/DD/AAAA

MM.DD.AAAA

DD/MM/AAAA

DD.MM.AAAA

AAAAMM.DD

ANP055S

« Posicao do carimbo e orienta¢ao do original

As posigdes do carimbo da data diferem consoante a orientagdo em que colo-
ca os originais.

oioioe
8 CHEHO
°
©
o ]
""" o @ 6
¥ *
® o (o
o e
e D * Q @
>
% © [S]
o
g
ko] €) ©®
¢ |7 Kk )
;© ®
Tecla no visor RIT|A|L |4 [N
Posicdo do carimbo| @ | @ [® [ @ | ® | ®
PT AMG023S
§Emportante

O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcao.
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& prima [Editar/Carimbo].

¥ 0 Orig. [Gtd. | Cépia

Texofoto WU Df2u ol Diau oty U] o
A3 1 B5 g

Bl

Fred/Amp automética, E o g pRct o 3%§ 100%

Capa/Separador EditarAZarimbio Dup lexCombinarSétie Reduzirgmpliar - Jf Guardar fichein

EI Prima [Carimbo].

B Prima [Carimbo data].
Pode alterar o formato e a posi¢do da data a ser carimbada.

ﬂ Prima [Todas paginas] ou [S6 12 pagina] para seleccionar a pagina a imprimir.

Texdofoto Carimbo data
3 ||| erifique o formato e a posigio da data.

<Hoje &=
127 42005

<Posicin carimbo= ~<Imprimir pagina=

B Depois de especificar todas as defini¢des pretendidas, prima [OK].
ﬂ Prima [OK] duas vezes.
ﬂ Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais
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Para alterar o formato da data

Altera o estilo da data a ser carimbada.

I] Prima [Alterar formato].

Tewtofoto § Carimbo data

Werifique o formato e & posicin da data.

<Hoje &
127 42005

<Posigin carimbos <Imprimir pagina=

Guardar ficheito

ﬂ Seleccione o formato da data e, em seguida, prima [OK].

Para alterar a posicao do carimbo da data

Altera a posi¢ao do carimbo.

ﬂ Prima [Alterar] em Posi¢ao do carimbo.

Catimbo data, lecpdo  Separagio

Verifique o formato e a posigin da data.

<Hoje &=
127 42005 [ Afterr fomato

<Posigdn carimbo=




Fungdes do Copiador

Numeracao de Paginas

Pode utilizar esta fungdo para imprimir os niimeros das paginas nas copias.

P1

R-R

CP2G0100

Existem seis tipos de numeracdo de paginas.
e PL,P2,...

* 1/52/5,...

o -1--2-,...

e P1,P2,...

e 1,2,...

e 1-1,1-2,...

R
**

Orientacao do original e posicao do carimbo
As posigdes do carimbo da pédgina diferem consoante a orientacdo em que co-
loca os originais.

Pom
0ioie
° P
© @66
el
c
S
i P
"JD o e ie
® o o
. o i@
o
(o))
> B » 9 ®
3
o Q S
o
[ANC) @
(g ® ®
© €]
Tecla no visor 3 1‘ N4 \I/ N
Posigéo do carimbo| D | @D [® | @D |® | ®

PTGCSTMPSE
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Copiar

*lemportante
O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcéo.

I] Prima [Editar/Carimbo].

Orig. |[td.  |Cdpia

A4 1 A3iB5

amn

L=~ [ 0

@I Original especial g Capa,Separador EditardZarimbo Dup lexCombinar/Série Reduzirdmp liar

U Jf2u Disd Jlau ity Dgs [ Sy

ed/dmp automética g A%=A3 g LERGEN |

| Ad-AS AS+A4 §

B prima [Carimbo].
B Prima [Numeracéo de paginas].

ﬂ Seleccione o formato.

[OPronte = [Em Chpia
r um (inico conjunta 0 ﬂ

de paginas
5 formato de ;A0 de paginas.
1/5,2/5 § -2 § PP ]

RS NNE

<Posigdn carimbo= 12pay. impressdo: A partirdapagina 1

Mumeragan desa 1-~até an fim

Pode especificar o carimbo, a posigdo, as paginas a carimbar e a numeragao.
B Depois de especificar todas as defini¢des pretendidas, prima [OK].
B Prima [OK] duas vezes.
u Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

A Referéncia
Manual de Defini¢oes Gerais



Fungdes do Copiador

Alterar a posicao do carimbo

Altera a posi¢do do carimbo.

ﬂ Prima [Alterar] em Posi¢ao do carimbo.

ﬂ Seleccione a posicao pretendida e, em seguida, prima [OK].

'OPronte rig Cipia
L fazer um (inico conjunto 0 u

oleccio  Geparacio

[les1 original especial |

Especificar a primeira pagina de impressao e o numero de inicio (“P1,P2...”, “-1-,-2-...”,
“P.1,P.2..", “1,2...")

Em baixo explica o exemplo de quando é seleccionado “P1, P2 ...”. Os passos sao
0S mesmos para outros casos.

ﬂ Prima [Alterar] no lado direito.

] OPronto rig Chpi
A Prima [Copia de Teste] para fazer um Gnico conjurto 0 ﬂ

TMumeragén de paginas oleceio  Separapin

eleccione formato de numeragén de paginas

-
pis d cip 14,2/ & -1-,-2-ee 4 P.1P.2 |

[ AN
<Posigin carimbo> 12pag. impressdn: A partir da pagina 1

Mumeragan des 1~até an fim

IR Original especial

g Prima [Primeira pag. de impressao], com as teclas numéricas introduza o niime-
ro da pagina do original a partir do qual pretende iniciar a impressao, e, em
seguida, prima a tecla [ ).

B Prima [Numeracéo de/a], com as teclas numeéricas introduza o nimero da pagina
a partir da qual pretende iniciar a numeracao, e, em seguida, prima a tecla [ ).

O exemplo abaixo mostra quando a primeira pagina de impressao é “2” e o
numero de inicio é “3”.

P3

AB7’ > AB

GCANPE2J
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ﬂ Prima [Ultimo nimero], com as teclas numéricas introduza o nimero da p;’l:f'-

er um finico conjurto

Alterar numeragin  <P1,PZee olecodo  Sepatapin
Seleccione item a alterar

fiheir, pi elmpressin; # Impressdo comegana paging. 1|

Numneragan ded

[ bais ¢lary g [ais escuml%

[ Guardar fichein

Se pretender numerar todas as paginas até ao fim, prima [até ao fim].
B Quando a designacio da pagina estiver concluida, prima [OK].
B Prima [OK] trés vezes.
ﬂ Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

4 Nota

O Para alterar o nimero introduzido no passo B, prima [Apagar] ou a tecla
[Apagar/Parar] e, em seguida, introduza um novo ntmero.

Especificar a primeira pagina de impressao e o nimero de inicio (“1/5,2/5...”)

ﬂ Prima [Alterar] no lado direito.

ﬂ Prima [Primeira pag. de impresséo]. Introduza o nimero da pagina do original
com as teclas numéricas a partir de onde pretende iniciar a impressao, e, em
seguida, prima a tecla [ ] key.

Pode introduzir entre 1 e 9999 para o niimero da pagina do original a partir
do qual pretende iniciar a impressao.

B Prima [Numeracao de/a], com as teclas numéricas introduza o nimero da pa-
gina a partir da qual pretende iniciar a numeracao, e, em seguida, prima a
tecla [# ).



Fungdes do Copiador

ﬂ Para alterar o nimero para numeragio até ao fim, prima [Ultimo numero], intro-
duza esse niimero com as teclas numéricas e, em seguida, prima na tecla [ #].

V4 para o passo | quando ndo alterar.
Se pretender numerar todas as paginas até ao fim, prima [até ao fim].

O dltimo nimero € a tltima pégina a ser impressa. Por exemplo, se o Total de paginas
for dez, se quiser imprimir até sete pdginas e ndo quiser imprimir a partir Fia péagina 8,
introduza “7” para Ultimo nimero. Normalmente, ndo necessita introduzir o niimero.

B Prima [Total de paginas], introduza o numero total de pﬁinas de originais
com as teclas numéricas e, em seguida, prima na tecla [ ).

ﬂ Quando a designac¢ao da pagina estiver concluida, prima [OK].
ﬂ Prima [OK] trés vezes.
8 Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

¢ Nota

O Para alterar o ndmero introduzido no passo fJ, prima [Apagar] ou a tecla
[Apagar/Parar] e, em seguida, introduza um novo ndmero.

O Para alterar as defini¢des (a primeira pagina de impressao, o niimero da
pagina a partir do qual pretende comecar a numeragdo ou o nimero total
de péaginas) depois de premir [OK] no passo [3, prima [Alterar] e, em segui-
da, volte a introduzir os niimeros.

Especificar a primeira pagina de impressao e o numero de inicio (“1-1,1-2...”)

ﬂ Prima [Alterar] no lado direito.

g Prima [Primeira pag. de impressao], com as teclas numéricas introduza o niime-
ro da pagina do original a partir do qual pretende iniciar a impressao, e, em
seguida, prima a tecla [ ).

i

| (bbais clarn g |§Mais Escumlg

B Prima [Primeiro capitulo], com as teclas numéricas introduza o nimero do capitulo
a partir do qual pretende iniciar a numeragio, e, em seguida, prima na tecla [ .

Pode introduzir entre 1 e 9999 para o nimero do capitulo a partir do qual pre-
tende iniciar a numeragao.

ﬂ Prima [Numeracéo de/a], com as teclas numéricas introduza o niimero da pagina a
partir da qual pretende iniciar a impressio, e, em seguida, prima na tecla [ ).
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B prima [ox.
B Quando a designacao da pagina estiver concluida, prima [OK].
ﬂ Prima [OK] duas vezes.

8 Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

4 Nota

O Para alterar o nimero introduzido no passo B, prima [Apagar] ou a tecla
[Apagar/Parar] e, em seguida, introduza um novo ntmero.

O Para alterar as definigdes (a primeira pagina de impressdo, o capitulo ou a
pagina a partir da qual pretende iniciar a numeracdo) depois de premir
[OK] no passo [J, prima [Alterar] e volte a introduzir os niimeros.

Repeticao de imagem

A imagem do original é copiada repetidamente.

R R
R-

R R

O nimero de imagens repetidas depende dos formatos do original, papel de c6-
pia e da escala de reproducdo. Por exemplo, consulte a seguinte tabela.

+ Original: ASC>/Papel de cdpia: A4[,) ou Original: A5SC?/Papel de cépia A4[)
4 repeti¢des (71%) 16 repeticdes (35%)

Repeat Repeat2

% Original: A5[,)/Papel de cépia: A4 ou Original: A5C>/Papel de cépia A4[)

2 repeticoes (100%) 8 repeticdes (50%) 32 repeticdes (25%)

Repeats

Repeat3 Repeatd




Fungdes do Copiador

ﬂ Seleccione o formato do papel de cépia e a escala de reproducao.
B prima [Editar/Carimbo].

Orig. [Gtd.  |Cipia

= Coleccdo  Saparacio

=

Band 4l man.

¥
C
g
W
C
0
B
C
L
i
C

Fied &mp automética, E o g BdR2 L g S%E 100%

AS+A4 §

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar | Guardar ficheitn i

8 Prima [Editar imagem].
E] Prima [Repeticao imagem].
B Prima [OK] duas vezes.

6] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

L Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Dupla Copia

Uma imagem original é copiada duas vezes numa folha, como mostrado.

R = R R

*@Hmportante
O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcao.

O Nao é possivel detectar correctamente, no vidro de exposic¢do, originais com
o formato A57, B6 JISLJ I, 5! /5" x 8!/,"Y. Certifique-se de que selecciona
manualmente o papel de cpia ou que coloca os originais no ADF.

O A seguinte tabela apresenta os formatos de original e de papel de cépia (quan-
do copiar numa escala de 100%).
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< Versao métrica

Formato e orientagdo | Formato e orientagédo
do original do papel de copia
A5 A4[)

B6 JIS [ B5 JIS[)

A4[) A3[7

A5[) AT

B6 JIS[) B5 JIS [

PT ART009S

% Versao em polegadas

Formato e orientagado
do original

Formato e orientagédo
do papel de copia

512" x 81/2" [ 812" x 11"[)
51/2" x 81/2"[) 812" x 11"
81/2"x11"D 11"><17"D

PT AMG016S

& prima [Editar/Carimbo].

riginal especial

0 Orig. |atd.

Cipia

TU D120 Gj50 Dlau ofTu Of @
Ad | A3 B5]{ B4 | Ad
Fieddimp automética E Eéjgg g Eg:gg g 3%§ 100% ||

Capa/Separador

Editar/Carimbo DupleCombinar/Sétie. B Reduzivdmpliar - Jf Guardar fichein

EI Prima [Editar imagem].

B Prima [Dupla cdpial.

ﬂ Prima [OK] duas vezes.

B Seleccione o papel.

6] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar]).

L Referéncia
Manual de Defini¢oes Gerais
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Centrar

Pode efectuar c6pias com a imagem deslocada para o centro do papel de copia.

R =

i@klmportante

GCCNTROE

O Nao pode utilizar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcao.

O Os formatos e as direc¢des do original para centrar estdo listados em baixo.

+ Versao métrica

Localizagdo original

Orientacio e formato do original

Vidro de exposicao

A3, B4JIS?, A4, B5 IS &

ADF

A3, B4JIS?, A4, B5 IS 2, A5, B6 JIS 2, 11" x 17"

% Versao em polegadas

Localizagao original

Orientacao e formato do original

Vidro de exposicdo

11"x 17", 81/," x 14", 81/, x 11" P

ADF

A3, A4DD, 11'x17'0, 81 /5" x 14", 81 /5" x 11"'[J,
51/2"x81/," D2

ﬂ Seleccione o papel.

B prima [Editar/Carimbo].

Orig. [Gtd.  |Cipia

Selec. atn
pape|m

Bparacdn

T D = Goleciin
[Band.al.ian.

e Amp automitica E f2=Ad g BAZ £ g st 100%

| A4=AS | AS+A4 §

CapaSeparador

EditardZarimbo Dup lexCombinar/Série Feduzir#rapliar E  Guardar ficheira
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B Prima [Editar imagem].
ﬂ Prima [Centrar].
B Prima [OK] duas vezes.

B Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

Positivo/Negativo

Se o seu original for a preto e branco, as imagens de cépia sdo invertidas.

GCHATN1E

ﬂ Prima [Editar/Carimbo].

E{ ]
B5

[ Fzsad | RaeRz |
| Fa-As | As-Ra |

ﬂ Prima [Editar imagem].
B Prima [Positivo/Negativo].
ﬂ Prima [OK] duas vezes.
B Seleccione o papel.

B Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].
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Capas

Pode utilizar esta fungao para criar capas, adicionando péginas de papel diferen-
te ou copiando paginas existentes em papel diferente.

i@klmportante
O Nao pode colocar o papel de copia na bandeja de alimentagdo manual. Exis-
tem apenas capas ou separadores na bandeja de alimentagdo manual.

O Quando seleccionar [Cdpia], defina se a capa e contracapa sdo copiadas em 1
lado ou em 2 lados.

A funcdo Capas inclui Capa e Capa/Contracapa.

« Capa
A primeira péagina dos originais é copiada para um papel especial para capas
ou é introduzida uma capa antes da primeira cépia.
¢ Copia

=>

e Em branco

p =
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% Capa/Contracapa
A primeira e a ultima paginas do original sdo copiadas em papel individual
para utilizagdo como capas ou € introduzida uma capa antes da primeira c6-
pia e depois da udltima cépia.
¢ Copia

e P

2 2
1 1

GCCOVEOJ

e Em branco

=>

ﬂ Defina a bandeja para a capa ou contracapa.

Pode seleccionar a bandeja para a capa ou contracapa através das Defini¢des
do Papel de Bandeja nas Defini¢des do Sistema.

A capa devera ter o mesmo formato e orientagdo que o papel de copia.
ﬂ Prima [Capa/Separador].

Orig. [Gtd. | Cépia

2W @30 [J{au OfTw D & Toleosdn__ Separagan
Band 4l man.

[ Reena | aon: |
a Fid+S 3 AsRd | 93%3 100%

————

=1 Original especial 11 CapaSeparador EditarCarimbo B DuplesConbinarSérie - Reduzirémpliar

El Prima [Capa] ou [Capa/Contracapa].
ﬂ Seleccione [Cépia] ou [Em branco] para a capa.

B Seleccione a bandeja de papel que contém o papel no qual copiar os origi-
nais e, em seguida, prima [OK].

a Coloque os originais no ADF e, em seguida, prima a tecla [Iniciar).

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais



Fungdes do Copiador

Designar

Utilize esta funcao para copiar determinadas paginas do original em separadores.

i@klmportante
O Nao pode colocar o papel de copia na bandeja de alimentacdo manual.

ﬂ Defina a bandeja que pretende utilizar para os separadores.

Pode seleccionar a bandeja para os separadores através de Defini¢des do Pa-
pel de Bandeja nas Defini¢des do Sistema.

O papel para os separadores deve ter o mesmo formato e orientagdo que o pa-
pel de copia.

8 Prima [Capa/Separador].

0 Orig. |[td.  |Cdpia

Colece a0

1 Dizu oizu Jlau oftu D &
A4 1 A3 1B5 B4 A4§§

Fiedmp automética g A%=A3 g ha-A3 9 ng 100%

| Ad-AS A5~+Ad
5 stlrnh | > Iﬂi

4> [ LRl

@I Original especial g Capa,Separador EditardZarimbo Dup lexCombinar/Série Reduzirdmp liar

B Prima [Designar/Capitulos].

ﬂ Prima a tecla para seleccionar o naumero do capitulo.
Para seleccionar os capitulos 11 a 20, prima [V 11~20].

ﬁ Introduza com as teclas numéricas o nimero da pagina da localiza¢ao do ori-
ginal que pretende copiar num separador e, em seguida, prima a tecla [#]).

B Para especificar outra localiza¢ao de pagina, repita os passos [J a .
Pode especificar até 20 paginas.

ﬂ Quando terminar de especificar as paginas, prima [OK] duas vezes.
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8 Seleccione a bandeja de papel que contém o papel de copia dos originais.

g Coloque os originais no ADF e, em seguida, prima a tecla [ Iniciar]).

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Capitulos

Os ntimeros que especificar com esta func¢do aparecem na frente das folhas de copia.

° 2P
/

GCSHOWOJ

ﬂlmportante

O Antes de seleccionar esta fungdo, prima [Duplex/Combinar/Série] e seleccione
“1 Lado—2 Lados” ou “Combinar”.

O Esta fungao s6 pode ser utilizada quando utilizar a fungao Duplex (1 Lado—2 Lados)
ou Combinar.

I] Prima [Capa/Separador].

Orig. [Gtd.  |Cipia

Texofato Goleciin Sepatardo

CapaSeparador EditardZarimbo Dup lesCambinar,Série Feduzir#rapliar E  Guardar ficheira

8 Prima [Designar/Capitulos].
B Prima [Capitulos].

ﬂ Prima a tecla para seleccionar o naumero do capitulo.
Para seleccionar os capitulos 11 a 20, prima [V 11~20].



Fungdes do Copiador

B Introduza com as teclas numéricas a localiza¢ao da primeira pagina do ca-
pitulo e, em seguida, prima [ ).

Pode especificar até 20 localiza¢des de capitulo.
B Para especificar outra localizacao de pagina, repita os passos [J a .
ﬂ Quando terminar de especificar a localizacao de paginas, prima [OK] duas vezes.
8 Seleccione a bandeja de papel que contém o papel de cépia dos originais.

g Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

Separadores

Sempre que a pagina de um original mudar, é introduzido um separador. Esta
fungdo pode ser utilizada para introduzir um separador automaticamente entre
cada acetato ou utilizado como uma funcdo de separacéo.

Também pode copiar para os separadores.

ﬁlmportante
O Se [1 lado—2 lados] estiver definido, altere para [1 lado—1 lado].

« Quando colocar acetatos na bandeja de alimentacdo manual
* Copia

i

e Em branco

1) <[k
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ﬂ Defina a bandeja para o separador.

Pode seleccionar a bandeja para os separadores através de Defini¢des do Pa-
pel de Bandeja nas Defini¢des do Sistema.

O papel para os separadores deve ter o mesmo formato e orientacdo que o pa-
pel de copia.

EI Prima [Capa/Separador].

¥ 0 Orig. [Gtd.  |Cipia

Coleccdo  Saparacio

U 020 oik3e Dan oty U &
A3 1{B5 g

e Original espacial Capa/Separador Editardzarimbo Dup lexCombinar/Série Feduzir#rapliar | Guardar ficheitn i

B Prima [Separador].
ﬂ Seleccione [Cépia] ou [Em branco] e, em seguida, prima [OK].
B Seleccione a bandeja de papel que contém o papel de cépia dos originais.

6] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

¢ Nota

O Quando colocar acetatos, prima na tecla (H]e em seguida, seleccione
[Acetato] nas defini¢des de papel especial.

A Referéncia
Pag. 30 “Quando Copiar em Papel Especial”

Manual de Defini¢des Gerais



Guardar originais no Servidor de documentos

Guardar originais no Servidor de documentos

A utilizacdo do Servidor de documentos permite-lhe guardar documentos a se-
rem lidos com a funcdo de cépia no disco rigido deste equipamento. Pode, por-
tanto, imprimi-los mais tarde aplicando as condi¢des necessarias.

*Qflmportante
O A falha do equipamento pode resultar na perda de dados. Efectue cépias de
seguranc¢a dos dados importantes guardados no disco rigido. O fabricante

ndo serd responsavel por quaisquer prejuizos que possam resultar da perda
de dados.

ﬂ Prima [Guardar ficheiro].

Orig. [Gtd.  |Cipia

20 O3 Qlad ofTe Wi &
A3 B5 [Band.al.ian.

[ A2+A4 § A4-A3 §
4+A5 § AS-+A4

93%5100%

CapaSeparador Editard arimba DuplesCambinar éie Feduzirdmp liar

ﬂ Se for necessario, introduza um nome de utilizador, um nome de ficheiro
ou uma palavra-passe.

Info. ficheim

enhum

| Norie do utinzauorg

COPYDOO01

i Mome do ficheim g

Nenhurn

B Prima [OK].

ﬂ Coloque os originais.
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B Faca as defini¢oes de leitura para o original.

Orig. [Gtd. | Cépia

Golecgdo  Separagio

W Di2W O

ed/mp automética E o g pRct o S%E 100%

EditarAarimba Dup lesCombinarSére Reduzirdsmp liar

B Prima na tecla [Iniciar].

As copias sdo digitalizadas e os dados digitalizados sdo guardados no disco
rigido.

& Nota

0

Quando interromper a leitura, prima na tecla [Apagar/Parar). Ao premir
[Continuar] a partir do ecrd de confirmacao, a leitura continua. Premir [Pa-
rar] elimina as imagens digitalizadas.

Quando colocar originais no vidro de exposicao, prima a tecla €3 depois
de terem sido lidos todos os originais.

De acordo com a predefinigdo de fébrica, os documentos guardados no Ser-
vidor de documentos sdo apagados trés dias (72 horas) ap6s a data de ar-
mazenamento. Pode cancelar a eliminacdo automatica dos documentos ou
seleccionar outro periodo para a elimina¢do automatica. Para mais informa-
¢Oes sobre alterar as defini¢des, consulte o Manual de Defini¢des Gerais.

Para verificar se um documento foi guardado, prima na tecla [ Servidor de
documentos ] para visualizar o ecrd de seleccdo do documento.

Se quiser guardar outro documento, faga-o depois de terminar a cépia.

Para mais informagodes sobre o Servidor de documentos, consulte “Servi-
dor de documentos”.

Para mais informagdes sobre imprimir documentos guardados, consulte
“Imprimir um documento guardado”.

Para mais informacoes sobre definir o nome do utilizador, nome do fichei-
ro e palavra-passe, consulte “Guardar dados”.

p Referéncia

Pag. 117 “Utilizar o Servidor de documentos”
Pag. 126 “Imprimir um documento guardado”
Pag. 117 “Guardar dados”

Manual de Defini¢des Gerais
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Programas

Pode guardar as defini¢des dos trabalhos de cépia que utiliza com mais frequén-
cia na memoria do equipamento e voltar a chamé-las para uma futura utilizacao.

Pode guardar até 10 programas.

& Nota

O Pode seleccionar o modo standard ou o programa n.° 10 como o modo a ser
definido quando os modos sdo apagados ou repostos ou imediatamente de-
pois de o interruptor de operagdo ser ligado. Consulte o Manual de Defini¢oes
Gerais.

O As defini¢cdes do papel sdo memorizadas com base no formato do papel.
Como tal, se colocar mais que uma bandeja de papel do mesmo formato, a
bandeja de papel prioritaria nas Fun¢des do Copiador serd seleccionada pri-
meiro. Consulte o Manual de Defini¢des Gerais.

O Os programas ndo sao apagados ao desligar a alimentacdo ou ao premir na
tecla [ Apagar modos ).

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Guardar um programa

Guarda um programa.
ﬂ Edita as defini¢des de cépia.

g Prima a tecla [ Programa].

x| (] [2] [0 ] =

ZCASO70E

El Prima [Registar].
27 JUN 2006 17:24

Programa (Copia)
Seleccions e de programa a registar.

F1 | o registado | % tiio registado

| én registao | a0 registado

[ * néo registado | % o registado

)
1
6

8

[ % Mo registado [ M registado

3
5
7
4

[ * b registado |10 | % Mo registad

ﬂ Prima o nimero do programa que pretende guardar.
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B Introduza o nome do programa.
Pode introduzir até 40 caracteres.
Se ndo pretende introduzir um nome para o programa, prossiga para o passo [3.

0 T T I T [ S
T [0 [N [ [ [ [N [ [ [ [
N [ [ [ B [ [ o [ [

e [
NS T O I N O N [

EEETmcarmaJﬂsculasgi Maidsculas §

B Prima [OK].

O ecrd volta ao ecrd do programa, indicando o nimero do mesmo seguido do
nome do programa. O ecrd volta ao visor inicial de copia passado pouco tempo.

& Nota
O Os nuimeros de programas com %> tém ja defini¢des efectuadas.

Alterar um programa guardado

Altera as defini¢des de um programa.

ﬂ Verifique as defini¢des do programa.

ﬂ Defina o contetido de um programa.

8 Prima a tecla [ Programa].

ﬂ Prima [Registar].

B Prima o nimero do programa que pretende guardar.
E Prima [Registar].

ﬂ Introduza o nome do programa.
Pode introduzir até 40 caracteres.

8 Prima [OK].
O ecra volta ao ecra do programa, indicando o niimero do mesmo seguido do
nome do programa. O ecrd volta ao visor inicial de copia passado pouco tempo.

& Nota
O Quando pretender verificar o contetido de um programa, chame-o.

O O programa anterior é apagado se for substituido.



Programas

Alterar o Nome de um Programa Guardado

Altera o nome de um programa guardado.
ﬂ Prima a tecla [ Programa].

EI Prima [Alterar nome].

B Prima o ntimero do programa cujo nome pretende alterar.

ﬂ Introduza um nome novo para o programa.
Pode introduzir até 40 caracteres.

B Prima [OK].

Apagar um programa

Apaga o contetido do programa.
ﬂ Prima a tecla [ Programa].
ﬂ Prima [Apagar].

Programa (Copia)
Seleccione e do programa a chamar.

‘-(9 1 |repnrt1

[

\;
L
|

E] Prima o ntimero do programa que pretende apagar.

ﬂ Prima [Sim].
O programa é apagado e o ecrd volta ao ecrd de copia.
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Chamar um programa

Chama um programa guardado e copia o seu contetdo.
ﬂ Prima a tecla [ Programa].
EI Prima [Chamar].

Programa (Copia)
Seleccione e do programa a chamar.

‘—(9 1 | report 1 | repart2

3

B Prima o ntimero do programa que pretende chamar.

As defini¢des memorizadas sao visualizadas.
4] Coloque os originais e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

4 Nota
[ Apenas os programas com £> contém um programa no passo fJ.



L
3. Servidor de documentos

A utilizacdo do Servidor de documentos permite-lhe guardar documentos a se-
rem lidos com a fung¢do de cépia no disco rigido deste equipamento. Pode, por-
tanto, imprimi-los mais tarde aplicando as condi¢Ges necessarias.

Relacdo entre o Servidor de documentos
e as Outras funcoes

O estado do Servidor de documentos varia consoante a fung¢ao utilizada.

+ Funcoes do Copiador
* Método de armazenamento: Copiar/Servidor de documentos
¢ Visualizacdo da lista: disponivel
¢ Impressao: disponivel

¢ Transmissdo: indisponivel

< Funcoes da impressora
¢ Método de armazenamento: Servidor de documentos
* Visualizacdo da lista: disponivel
¢ Impressao: disponivel

¢ Transmissdo: indisponivel

% Funcoes de Fax
* Meétodo de armazenamento: Fax
* Visualizac¢do da lista: disponivel
¢ Impressao: disponivel

* Transmissdo: disponivel
A transmissdo € efectuada pela utilizagdo da transmissdo do documento
guardado da fungdo de fax. Consulte a Referéncia de Fax.

% Funcdes do scanner
¢ Método de armazenamento: scanner
* Visualizacdo da lista: indisponivel
Quando os documentos sdo guardados com a fungdo do scanner, pode confir-
ma-los a partir do ecra de funcdo do scanner. Consulte a Referéncia de Scanner.
¢ Impressao: indisponivel

* Transmissdo: disponivel
A transmissdo € efectuada pela utilizagdo da transmissdo do documento
guardado da fung¢do do scanner. Consulte a Referéncia de Scanner.
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p Referéncia
Referéncia de Fax

Referéncia de Scanner

Visor Servidor de documentos

O seguinte explica os ecras e icones apresentados na funcao de Servidor de do-

cumentos.

< Visor inicial do Servidor de documentos

=

=3 | Seleccione ficheiros a imprimir

Pagina [Gtd. [ mprinir

hlemiria : 393

| “mome do utilizador I ome do fichein % Data.

Pag. [ g .o

|| Proc. por nome fichei ||| [d|LONDON OFFICE  |COPY0005

6 ALA|TORYD DFFICE  [COPYODD4

|20, 1]

Selec. um fichein

E possivel ler originais

para quardar.

(| 4BC CoWPany  |COPYD003

e altere ag defin.

| 2080r.

1

|BERLIN FFICE  [coPvonoz

]
e
[z00r. | 1]
|
|
|

|20,

Ler ariginal

1. Estado operacional ou mensagens

2. Titulo do ecri actualmente selec-
cionado

3. O ntimero de originais digitaliza-
dos para a memoéria e o numero de
conjuntos e impressoes efectuados.

PT AHT028S

4. Teclas para a operagao actual

5. icone da funcido utilizada para
guardar o documento

6. E apresentado o icone de uma fe-
chadura junto a cada ficheiro prote-
gido por palavra-passe.

Os icones abaixo mostram as fun¢des activas quando os documentos foram

guardados no Servidor de documentos.

Fungao Copiador Fax Impressora Scanner
fcones ] L h -
& Nota

O Dependendo das defini¢des das fun¢des de seguranca, nem todos os docu-
mentos guardados podem ser apresentados.



Utilizar o Servidor de documentos

Utilizar o Servidor de documentos

O seguinte descreve como utilizar o Servidor de documentos.

Guardar dados

O seguinte descreve o procedimento para guardar documentos no Servidor de
documentos.

ﬂlmportante

0

0

0

2
*»*

No caso de alguma avaria, pode perder os dados guardados no equipamento.
O fabricante ndo se responsabiliza por nenhum dano resultante da perda de
dados.

Tenha atencdo para ndo dar a conhecer a sua palavra-passe, especialmente ao
introduzi-la ou a gravé-la. Guarde qualquer registo da palavra-passe num lo-
cal seguro.

Evite utilizar um tinico nimero ou nimeros consecutivos como palavra-pas-
se como, por exemplo, “0000” ou”1234”, dado que este tipo de nimeros adi-
vinham-se facilmente, como tal utiliza-los ndo garante um nivel de seguranga
significativo.

Um documento acedido com uma palavra-passe correcta continua seleccio-
nado mesmo depois de terminar as operagdes e pode ser acedido por outros
utilizadores. Para impedir esta situagdo, certifique-se que prime na tecla [ Apa-
gar modos ] para cancelar a selec¢do do documento.

O nome do utilizador utilizado ao adicionar um documento ao Servidor de
documentos destina-se a identificar o criador e tipo de documento. Nao se
destina a proteger documentos confidenciais de terceiros.

Nome do ficheiro

E atribuido automaticamente aos documentos guardados o nome
“COPIA0001”, “COPIA0002”. Pode alterar os nomes atribuidos dos ficheiros.

Nome do utilizador

Pode registar um nome do utilizador para identificar o utilizador ou grupo
de utilizador que guardou os documentos. Para o atribuir, pode registar o
nome do utilizador com o nome atribuido ao c6digo do utilizador ou intro-
duzindo directamente um nome.

Palavra-passe

Para evitar a impressao ndo autorizada, pode definir uma palavra-passe para
qualquer ficheiro guardado. S6 pode aceder a um ficheiro protegido se intro-
duzir a respectiva palavra-passe. Quando uma palavra-passe é definida para
os documentos, 1 aparece junto aos documentos.
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ﬂ Prima na tecla [ Servidor de documentos ).

4k Lle @ ]

Comunicar [ o @ ]

F.Memodria

— (o @ ]

PT ZCAS110E

EI Prima [Ler original].

Pégina [Gtd. [ Imprinir

F - 3 | Seleccione ficheiros a imprimir, Wemdria: 99%
E Proc. por nome tilizador 4
[ o o ivaor Mo o e |, Gefa g
s i
§/’f 3}

o

-  |[30|Tokvo OFFICE |copyoond [204br
E possivel ler originais :

para. quardar. | T |#ec cowpany |corvoaos |2080r.

Selec. um ficheim
& altere as defin.

]
| Proc. por nome ficheiro § || G |LONDON OFFIGE  [COPY000S om0 | R ]
|
|
|

U |BERLIN OFFICE  [COPYDODZ [20abr.

Ler ariginal

B Se for necessario, introduza um nome de utilizador, um nome de ficheiro
ou uma palavra-passe.

Se ndo introduzir um nome para o ficheiro, é atribuido um automaticamente.
ﬂ Coloque os originais no vidro de exposicao ou no ADF.

B Especifique as condi¢des de leitura do original.

6

Lotf 5 n Y n = NEW YORY_OFFICE
i e . Home o ledor

CoPYOnE
Nome do ficheio

Werhum

Falavma-passe

&I Original especial i

E Prima na tecla [Iniciar).
O original é lido. O documento é guardado no Servidor de documentos.
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& Nota
O Pode utilizar entre quatro a oito digitos para especificar a palavra-passe.

O Por predefinicdo, os dados guardados no Servidor de documentos sdo apa-
gados ap0s trés dias (72 horas). Pode especificar o tempo decorrido para a
elimina¢do automaética dos dados guardados. Consulte o Manual de Defi-
ni¢des Gerais.

O Senao pretende que os dados guardados sejam apagados automaticamen-
te, seleccione [N&o] em Apagar ficheiro automaticamente antes de guardar
um documento. Se seleccionar [Sim] mais tarde, os dados guardados pos-
teriormente serdo apagados automaticamente. m

O Quando o equipamento estiver a imprimir um documento guardado com
a fungdo copiador, espere até que a impressao termine para guardar um
documento no Servidor de documentos.

O Para parar de ler, prima a tecla [ Apagar/Parar]). Para retomar um trabalho
de leitura em pausa, prima [Continuar] no visor de confirmacao. Para apa-
gar as imagens guardadas e cancelar o trabalho, prima [Parar].

O Quando uma palavra-passe é definida, } aparece no lado esquerdo do
nome do ficheiro.

O Apos a digitalizagdo, os documentos guardados aparecem no visor Selec-
cionar Ficheiros a Imprimir. Se este visor ndo aparecer, prima [Leitura termi-
nada].

O Quando coloca um original no vidro de exposigao, prima [Leitura terminada]
ap0s a leitura de todos os originais.

A Referéncia
Manual de Defini¢des Gerais

Para registar ou alterar um nome de utilizador (quando utilizar um nome de utilizador
registado no Livro de Enderecos)

O seguinte descreve o procedimento para registar ou alterar um nome de utili-
zador a ser anexado a um documento guardado.

ﬂ Apresentar visor de Digitalizar Original.

8 Prima [Nome do utilizador].

roaampasonsics | 1788 | RERE ] 901 100%

E apresentado o visor Alterar Nome de Utilizador.

8 Seleccione o nome do utilizador e, em seguida, prima [OK].
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Para registar ou alterar um nome de utilizador (quando utilizar um nome de utilizador
nao registado no Livro de Enderecos)

O seguinte descreve o procedimento para registar ou alterar um nome de utili-
zador a ser anexado a um documento guardado.

ﬂ Apresentar visor de Digitalizar Original.
ﬂ Prima [Nome do utilizador].

i rx A - NEW YORK OFFICE
Ciate cip o, 80 100

COPYONIE

Norne do ficheo

Merhum

:
L@El Orignal sopocal

E apresentado o visor Alterar Nome de Utilizador.

8 Prima [Nome néo programado].

Mome do utilizador

|| dpagar | [ Marne néo programada. |

o § 1k f o § ooee f msT § ouww o owez

#BC COMPANY  f aBCNET  J BERLIN OFFICE % LONDON OFFICE  NEW YORK OFFICE

[ TRONTO OFFICE § ¥¥Z C0.,LTD § ¥ STORE | PARIS OFFICE J DETROIT FACTORY | 4

FSa FRANCISCO OF | SYDNEY OFFICE | LOS ANGELES FACT§ TOKYD OFFICE |

ﬂ Introduza o nome do utilizador e, em seguida, prima [OK] duas vezes.

Para registar ou alterar um nome de utilizador (quando néao existirem nomes registados
no Livro de Enderecos)

O seguinte descreve o procedimento para registar ou alterar um nome de utili-
zador a ser anexado a um documento guardado.

ﬂ Apresentar visor de Digitalizar Original.

B prima [Nome do utilizador].

Home do ulizador

COPYONIE

Nome do ficheio

Nernum

o
L@@ Griginal especial ;

E apresentado o visor de introducdo Nome de Utilizador.

B Introduza o nome do utilizador e, em seguida, prima [OK] duas vezes.
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Para alterar um nome do ficheiro

O seguinte descreve o procedimento para alterar um nome a ser anexado a um
documento guardado.

ﬂ Apresentar visor de Digitalizar Original.
8 Prima [Nome do ficheiro].

VEW VIR OFFICE

1t [Fome oo wtianr

COPYONE

FedrAmp automitica I fiFas I i I ) ax] 100% H["Nome o ficheim

E apresentado o visor Alterar Nome de Ficheiro.
B Prima [Apagar tudo] para eliminar o antigo nome do ficheiro.

ﬂ Introduza um nome de ficheiro novo e, em seguida, prima [OK].

& Nota

O No passo [, premir [Retroceder] permite-lhe apagar qualquer localizagao
pretendida.

O Podem ser introduzidos até 20 caracteres para o nome de ficheiro. Note
que, na lista de documentos, apenas sdo exibidos 16 caracteres de cada
nome de ficheiro.

Para definir ou alterar um palavra-passe

O seguinte, descreve o procedimento para definir ou alterar uma palavra-passe
a ser anexada a um documento guardado.

ﬂ Apresentar visor de Digitalizar Original.

8 Prima [Palavra-passe].

Textof oto J J L} L) )
i e . Home o ledor
e

CoPYOnE

Redmpanomitica | A3RE | A4 Nore oo fcheio

Werhum

: ’
®® Original especial ;

B Introduza uma palavra-passe com as teclas numéricas e, em seguida, prima [H].
Pode utilizar entre quatro a oito digitos para especificar a palavra-passe.

ﬂ Volte a introduzir a palavra-passe para verificacio e, em seguida, prima [#].

B Prima [OK].
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Alterar o Nome do utilizador, o Nome do ficheiro ou a Palavra-
passe de um documento guardado

O seguinte, descreve o procedimento para alterar um nome de utilizador, nome
do documento ou palavra-passe.

ﬂ Prima na tecla [ Servidor de documentos ).

g Seleccione o documento cujo nome do utilizador, nome do documento ou
palavra-passe pretende alterar.

Pagina {Gtd. | Imprimir

ficheiros & imprimir. Memiria: 93%
|| Morne do wtilizador § Mome do ficheio | Data

£ Proc. por nome wilizador 1

£ Proc. por nome ichein § | (3 [LONDON OFFICE | COPY0005 |2080r.

{0d|TOR YD OFFICE [COPYDO04 [20abr.
Selec. um ficheirg

e aftere ag defin.

E posshel ler originals
para quardar. £ [|4Bc cowpany |COPYOOO3 |204br

U [BERLIN OFFICE  |COPYOODZ [204br.

Ler ariginal

Quando a palavra-passe estiver definida, introduza-a e, em seguida, prima [OK].

El Prima [Gestao de ficheiros].

¥ 0 Pégina [Gtd. [ Imprinir

Pade imprimir dois ou mais ficheiros. Wemdria: 99%
| Morne do utilizador | Mome da fichei | Data JPég. fortem impr

[ Proc. por nome ficheiro 3 | (2 |LONDON OFF ICE EUPYUU[EW s : @ ;}
- | o [ 1 ; (o ]

. . [0 [TOKYD OFFICE COPYoO04 204br 1
E possivel ler originais | | | | | ‘ [ Detalhe g Selec. um ficheiro

para quardar. T e aftere as defin.
de 4

[ Proc. por nome utilizder ~Gestao de ficheios |

U |BERLIN OFFICE  [COPYDODZ [z0ar. 1]

Ler ariginal

ﬂ Prima [Alterar nome utiliz.], [Alterar nome fich.] ou [Alterar palavra-passe].

B Introduza o nome de utilizador, nome de ficheiro ou palavra-passe nova
utilizando as teclas alfabéticas ou numéricas e, em seguida, prima [OK].

B Prima [OK].
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Verificar os detalhes de um documento guardado

O seguinte descreve o procedimento para apresentar os detalhes de um docu-
mento guardado.

ﬂ Prima na tecla [ Servidor de documentos ).

g Seleccione o documento cujos detalhes pretende visualizar.

Pégina [Gtd. [ Imprinir

Sel ficheiros a imprimir. Wemdria: 99%

| Morne do utilizador | Nome do fichein || Data

EProc. por nome wilizdor |

5

| Proc. pornome ficheiro § || L |LONDON OFFICE  [COPYDODE [204br.
i  |[30|Tokvo OFFICE |copyoond [204br :
E possivel ler originais : Selec. um ficheirg
para quardar. | L [4Bc coupany |corvoaos |2080r. e aftere as defin.
de .
| L[BERLIN OFFICE  [COPYDOD2 [20abr.

Ler ariginal

Quando a palavra-passe estiver definida, introduza-a e, em seguida, prima [OK].

E] prima [Detalhe].

Pagina [Gtd. [ Imprimir

Fade imprimir dais ou mais ficheiras hiemndria: 9% =

| Mome do tilizador § Wome do ficheim § Data P30 Crtem impr 3.......

T |
T
[ Detalhe g Selec. um ficheim

e aftere as defin
141 2

£ Proc. por nome wilizador 3

| Proc. pornome ficheiro § || L |LONDON OFFICE  [COPYDO0S [20abr.

FLL|TokYo OFFICE  |copyoond [2080r. ]

E possivel ler originais
para quardar

U |FERLIN OFFICE  |coPYnonz [2086r. | 1]

E posshel ler originais
para quardar.

4 Nota

Ficheiro guardado

Ordern de impressén; 1/1

»-Mome do ficheim
COPYOOOD4
»Mome do utilizadar
NEW WORK OFFICE
P Diafa de armazenamenta
21/4br /2005 1B:38
W Formato
A

w Figinas
1

I hiEtodo de armazenamenta
[ Copiador

Selec. um ficheir
e aftere ag defin.

O Se seleccionou dois ou mais documentos, pode visualizar a informacao dos
documentos através de [A][V].

O Premir [OK] recupera o visor Seleccionar Ficheiros a Imprimir.
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Procurar um documento guardado

O seguinte, descreve o procedimento para procurar um documento guardado
por nome de utilizador ou nome de documento.

Pode alterar a ordem cronolégica actual dos documentos para qualquer ordem
pretendida.

+ Para procurar por nome do ficheiro
O seguinte, descreve o procedimento para procurar um documento guardado
através do nome do documento.

« Para procurar por nome do utilizador
O seguinte, descreve o procedimento para procurar um documento guardado
através do nome de utilizador.

& Nota

O Se instalar DeskTopBinder Professional ou DeskTopBinder Lite no seu compu-
tador, pode procurar e reordenar documentos utilizando o seu computador.

O Para mais informacdes acerca de DeskTopBinder Professional /Lite, consulte
o Manual de Utilizador e Ajuda de DeskTopBinder Professional /Lite.

Para procurar por nome do ficheiro

O seguinte, descreve o procedimento para procurar um documento guardado
através do nome do documento.

l] Prima na tecla [ Servidor de documentos ).

g Prima [Proc. por nome ficheiro].

Pagina {Gtd. | Imprimir

f o ] ione ficheiros a, imprimir. hiemiria: 99
£ Proc. por nome tilizador 3 - - -

&

{0d|TOR YD OFFICE [COPYDO04 |204br. i
Selec. um ficheirg

& alters as defin.
de impressd

E posshel ler originals
para quardar. £ [|4Bc cowpany |COPYOOO3 |204br

£ Proc. por nome ichein § | (3 [LONDON OFFICE | COPY0005 [EE T . | @ %}
|
|
|

[BERLIN OFFICE  [cOPYo002 [204br.

Ler ariginal

B Introduza o nome do ficheiro com as teclas alfabéticas e, em seguida, prima [OK].
Apenas os ficheiros que come¢cam com o nome introduzido sdo apresentados
no visor Seleccionar Ficheiro a Imprimir.

¢ Nota
O Para visualizar todos os ficheiros guardados no Servidor de documentos,
prima [Lista de ficheiros].
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Para procurar por nome do utilizador

O seguinte, descreve o procedimento para procurar um documento guardado
através do nome de utilizador.

I] Prima na tecla [ Servidor de documentos ].

8 Prima [Proc. por nome utilizador].

Pagina [Gtd. [ Imprimir

Seleccione ficheirns a imprimir hierndria: 993
| Mome do tilizador ' Home do ficheim § Dafa

£ Proc. por nome utilizdir §

| Proc. pornome ficheiro § || L |LONDON OFFICE  [COPYDO0S [ 204br.

FLL|TokYo OFFICE  |copyoond |2040r. -
G Selec. um ficheim

e aftere as defin

E possivel ler originais
para guardar [ Q|aec cowany  [copyoooa [204br.

|BERLTN OFFICE  [coPvono2 |204br

8 Para especificar um nome de utilizador registado, seleccione o nome de uti-
lizador na lista apresentada e, em seguida, prima [OK].

Para especificar um nome de utilizador ndo registado, siga o procedimento
abaixo.

ﬂ Para especificar um nome de utilizador nao registado, prima [Nome néo pro-
gramado]. Introduza um nome de utilizador e, em seguida, prima [OK].

2005 16136

. ILe Jl > 1[5

50 S T TN N
S [ [N [ [ [ [ [N [
N [ [ [0 Mo [ [ [
T T T o T T T O

EEETmcarmaJﬂsculasgi Maidsculas §

B Prima [OK].

Apenas os ficheiros que comegam com o nome introduzido sao apresentados
no visor Seleccionar Ficheiro a Imprimir.

& Nota
O Para visualizar todos os ficheiros guardados no Servidor de documentos,
prima [Lista de ficheiros].
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Imprimir um documento guardado

O seguinte, descreve o procedimento para imprimir um documento guardado.

O Web Image Monitor permite imprimir documentos guardados no Servidor de
documentos a partir de um computador de rede.

ﬂ Prima na tecla [ Servidor de documentos ).

ﬂ Seleccione o documento a ser impresso.

Quando a palavra-passe estiver definida, introduza-a e, em seguida, prima [OK].

B Quando imprimir dois ou mais documento ao mesmo tempo, repita a ope-

racao em [J.
Pode imprimir até 30 documentos.

ﬂ Quando especificar as condi¢des de impressao, prima [Definicoes de impressao].

E apresentado o visor Defini¢des de Impressdao. Sdo apresentados os nomes
de utilizador, nomes dos ficheiros e a ordem de impressdo dos documentos.

Pronto Pagina {td. | Impriniir

Fode imprimir dois ou mais ficheires. hlemoria: 993
Data. P40,

arme do utilizador Mome do fichgirn

Eliminar ficheim g

d
O

[ Detalhe g Selec. um Tichein

e aftere ag defin.
de impressin.

U |TOkY0 OFFICE  |capYoonq [2080r, 1Y

E posshel ler originais
para quardar.

Ler original

Home do utilizador:
ABC COHPANY
Mome ficheir: TO P20 o350 ojau o To

(¥} ey
coPYons A4 1 A3 A4 A4 | A4 futana

Ordem de ipresso:

Pode especificar ate 999 copias.

B Prima na tecla [Iniciar].

A impressdo inicia.
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& Nota

0

0

Pode utilizar [Proc. por nome utilizador] ou [Proc. por nome ficheiro] no canto
superior esquerdo do ecrd para procurar documentos alvo no passo fJ.

No campo de ordem visualizado do passo fJ, pode ordenar os documentos
por [Nome do utilizador], [Nome do ficheiro], [Data]. Prima o item que pretende
utilizar para ordenar.

Se os formatos ou resolu¢des dos documentos seleccionados ndo forem
iguais, os documentos podem néo ser impressos.

Se pretender alterar a ordem de impressao, cancele a seleccdo e volte a se-
leccionar na ordem pretendida.

Ao premir na tecla [ Apagar modos ] cancela todas as selecgdes.

Ao premir [Ordem impr.] visualiza os documentos seleccionados pela or-
dem de impressao.

As defini¢des de impressao efectuadas na fungao de copiador ou impresso-
ra mantém-se apos a impressao e serdo aplicadas ao trabalho seguinte. Po-
rém, as defini¢des de impressao efectuadas no modo de fax ndo se mantém.

Se seleccionar varios documentos, as defini¢des de impressao mantém-se
aplicadas ao primeiro documento, mas ndo a outros documentos.

As seguintes defini¢des estdo disponiveis para as condi¢des de impressao.
Para os resultados de impressado respectivos, consulte “Fung¢des do copiador”.

¢ Formato de encadernacao (cépia de 2 lados Topo com Topo, cépia de 2
lados Topo com Fundo, Revista, Folheto)

¢ Tratamento da capa (Capa/Separador, Editar / Carimbo)
¢ Acabamento (Colecgdo, Separacao, Agrafar, Furar)

Se imprimir mais de um conjunto utilizando a fun¢ao de Colecgdo, pode
verificar o resultado da impressdo imprimindo apenas o primeiro conjun-
to. Consulte “Cépia de teste”.

Quando sao impressos varios documentos simultaneamente, pode combi-
né-los num tinico conjunto ajustando a ordem de impressao.

Quando véarios documentos sdo impressos simultaneamente, as defini¢des
de impressao efectuadas para o primeiro documento impresso sao aplica-
das a todos os outros documentos.

Se seleccionar vdérios ficheiros, pode verificar os nomes dos ficheiros ou a or-
dem de impressao seleccionada no passo ] percorrendo a lista com [Y] e [A].

Premir [Seleccionar ficheiro] recupera o visor Seleccionar Ficheiros a Imprimir.

Nao é possivel definir “Folheto”, “Revista” e “Carimbo” para os documen-
tos guardados no modo de fax.

/O Referéncia

Pag. 31 “Fungdes do Copiador”
Pag. 49 “Copia de teste”
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Quando interromper a impressao

O seguinte, descreve o procedimento para interromper um trabalho de impressao.
l] Prima a tecla [ Apagar/Parar ).
9 Prima [Parar].

Alterar o niimero de copias de impressao durante a impressao

O procedimento seguinte explica como alterar o nimero de cépias de impressdo
depois do inicio da impressao.

iﬁklmportante
O Esta fungdo esta activada quando a fungao colecgdo estiver seleccionada nas
condicdes de impressao.

I] Prima a tecla [ Apagar/Parar ).
EI Prima [Alterar quantidade].

B Volte a introduzir o nimero de cépias de impressao utilizando as teclas nu-
méricas.

ﬂ Prima na tecla [#).
B Prima [Continuar].

A impressdo continuara.

& Nota

O A escala de copias de impressdo registaveis no passo fJ depende do tempo
que demora a premir na tecla [ Apagar/Parar].
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Impressao de teste

Quando as copias de impressao sdo muitas, pode imprimir uma tnica copia pre-
viamente para verificar se a ordem de impressdo dos documentos seleccionados
e as condi¢des de impressdo estdo adequadas.

ﬂlmportante
O Esta fungdo estd activada quando a fungdo colecgdo estiver seleccionada nas
condi¢des de impressao.

ﬂ Seleccione o documento a ser impresso.

Pagina [Gtd. [ Imprimir

3 T =3 | Seleccione ficheirs a imprimir hlemiriaz 993
£ Proc. por nome wtilizador % - = =
: | Mome do tilizador ' Home do ficheim § Dafa

| Proc. pornome ficheiro § || L |LONDON OFFICE  [COPYDO0S [ 204br.

FLL|TokYo OFFICE  |copyoond |2040r. -
G Selec. um ficheim

e aftere as defin
de impressé

E possivel ler originais
para guardar [ Q|aec cowany  [copyoooa [204br.

|BERLTN OFFICE  [coPvono2 |204br

Quando a palavra-passe estiver definida, introduza-a e, em seguida, prima [OK].

g Prima na tecla [ Cdpia de teste ).
Serd imprimida apenas uma cépia.

B Prima [Imprimir].
A impressdo continuara.

& Nota
O Pode procurar o documento alvo utilizando, no passo fJ, [Proc. por nome utili-
zador] ou [Proc. por nome ficheiro] situado no canto superior esquerdo do ecra.

O No campo de ordem visualizado do passo fJ, pode ordenar os documentos
por [Nome do utilizador], [Nome do ficheiro], [Data]. Prima o item que pretende
utilizar para ordenar.

O Para cancelar a seleccdo no passo fJ, volte a premir o documento realcado.

O Prima [Suspender] para cancelar a impressdo e voltar ao menu Defini¢des
de impressdo para alterar as defini¢des.
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Imprimir a primeira pagina

De modo a confirmar os resultados da impressao, pode imprimir apenas a primei-
ra pagina do documento seleccionado a partir do ecra de selec¢do do documento.

Quando estdo seleccionados dois ou mais documentos, € imprimida a primeira
pagina dos respectivos documentos.

ﬂ Seleccione o documento a ser impresso (confirmado).
Quando a palavra-passe estiver definida, introduza-a e, em seguida, prima [OK].

8 Prima [Imprimir 12 pagina].

Pagina {td. | Impriniir

hiemaria: 99% [==

F R P ® H Eliminar ficheirg g
| Proc. por nome ficheirn § || (d|LONDON OFFICE  |COPYa005 [2nabe ] 1] R g}

- \mpnmw]épagma -

[ Detalhe g Selec. um ficheir

e aftere ag defin.

FLL|ToKYD OFFICE  |copyoond [2080r, 1Y

E posshel ler originais
para quardar.

U |EERLIN OFFICE  |ooPYoonz |2040r.

Ler original

B Prima na tecla [Iniciar].

& Nota
O Pode procurar o documento alvo utilizando, no passo fJ, [Proc. por nome utili-
zador] ou [Proc. por nome ficheiro] situado no canto superior esquerdo do ecra.

O No campo de ordem visualizado do passo fJ, pode ordenar os documentos
por [Nome do utilizador], [Nome do ficheiro], [Data]. Prima o item que pretende
utilizar para ordenar.

O Para cancelar a selec¢do no passo fJ, volte a premir o documento real¢ado.
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Apagar um documento

O seguinte descreve o procedimento para eliminar um documento guardado.

ﬂlmportante

O O Servidor de documentos pode guardar até 3000 documentos. A medida que o ni-
mero de documentos guardados chega a 3000, guardar um documento novo fica in-
disponivel. Portanto, deve apagar documentos desnecessarios sempre que possivel.

I] Prima na tecla [ Servidor de documentos ].

ﬂ Seleccione o documento a ser apagado.
Quando a palavra-passe estiver definida, introduza-a e, em seguida, prima [OK].

B Prima [Eliminar ficheiro].

Pro 0 Pégina [Gtd. [ Imprinir

F = 3 | Pade imprimir dois ou mais ficheiros. Wemdria: 998 =

| Proc. por nome whlizdor 3 -

| Proc. pornome ficheiro § || L |LONDON OFFICE  [COPYDODE [2oabe. | 1] $ 5}
; Q3 Imprimir 12 pagina g

- _ |[A|mokvo oFFICE [copvonnd [2mabe ] :

E possivel ler originais ' [ Detalhe g Selec. um ficheiro

para quardar.

& altere as defin.
171 e Impresc

U |BERLIN OFFICE  [COPYDODZ [20abr.

Ler ariginal

ﬂ Prima [Apagar].

& Nota

O Pode eliminar os documentos guardados de uma s6 vez com as Ferramen-
tas do utilizador. Consulte o Manual de Defini¢oes Gerais.

O O Web Image Monitor permite eliminar documentos guardados no Servi-
dor de documentos a partir de um computador de rede.

O Também é possivel seleccionar dois ou mais documentos e apagéa-los.

O Pode procurar o documento alvo utilizando [Proc. por nome ficheiro] ou
[Proc. por nome utilizador] situado no canto superior esquerdo do ecra.

O No campo de ordem visualizado, pode ordenar os documentos por [Nome do utili-
zador], [Nome do ficheiro], [Data]. Prima o item que pretende utilizar para ordenar.

O Quando nao consegue identificar o documento alvo a partir do nome do
ficheiro, imprima apenas a primeira pagina do documento de modo a con-
firmar os resultados de impressao.

O Para cancelar a seleccdo, volte a premir no documento realgado.
O Para o procedimento de inicio do Web Image Monitor, consulte “Visualizar
um documento no Servidor de documentos com o Web Image Monitor”.

p Referéncia

Pag. 132 “Visualizar um documento no Servidor de documentos com o
Web Image Monitor”

Manual de Defini¢des Gerais
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Visualizar um documento no Servidor de documentos com o Web
Image Monitor

O procedimento seguinte explica como visualizar as propriedades de documen-
tos guardados no Servidor de documentos no seu computador utilizando o Web
Image Monitor.

ﬂ Inicie o seu Web browser.

g Introduzir “http:// (endereco IPv4 deste equipamento) /” no endereco.
Sera apresentada a pagina superior do Web Image Monitor.

El Clique em [Serv.Documentos].
Serd apresentada a lista de documentos no Servidor de documentos.

ﬂ Clique no icone das propriedades do documento que pretende confirmar.

Serdo apresentadas as informagdes do documento.

B Confirme o conteiido do documento.

& Nota
O Pode alterar o formato de visualizagao da lista de documentos no passo B.
Clique em [Detalhes], [Miniaturas] ou [Icones] na lista [Mét. visualiz.].

O Quando pretender ampliar o visor de pré-visualizagdo no passo |, clique
em [Amp. Imag.].
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Descarregar documentos guardados

O seguinte descreve o procedimento para transferir um documento guardado
para um computador através do Web Image Monitor.

iﬁklmportante
O E necessdrio um Conversor de formato de ficheiro quando transferir docu-
mentos guardados no modo de copiador ou impressora.

ﬂ Inicie o seu Web browser.

ﬂ Introduzir “http:// (endereco IPv4 deste equipamento) /” no endereco.
Seré apresentada a pagina superior do Web Image Monitor.

B Clique em [Serv.Documentos].
Serd apresentada a lista dos documentos.

ﬂ Clique no botao das propriedades do documento que pretende transferir.
B Seleccione [PDF] ou [Multi-pag. TIFF] na lista [Formato fich.].
B Clique em [Transferir].

ﬂ Clique em [OK] na janela de confirmacao.

4 Nota

O Pode alterar o formato de visualizagdo da lista de documentos no passo B.
Clique em [Detalhes], [Miniaturas] ou [Icones] na lista [Mét. visualiz.].

O No passo B, [Multi-pag. TIFF] esta disponivel se estiver instalado o conversor
de formato de ficheiro.

O No passo B, ndo é possivel seleccionar [Multi-pag. TIFF] para documentos
guardados no modo de copiador ou impressora.
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S
4. Anexo

O seguinte descreve as especificagdes do equipamento de cépia e a compatibili-
dade de funcoes.

Compadatibilidade de funcoes

Uma determinada combinagao de fun¢des de cdpia pode estar ou ndo disponivel
consoante a ordem da definigao.

Espago em branco: combinagado disponivel

x: combinagdo indisponivel (é dada precedéncia a func¢do seleccionada anteriormente)
@: combinagao indisponivel (é dada precedéncia a funcao seleccionada posteriormente)
O seguinte é uma listagem das combinagdes de fungoes.

Fungdes seleccionadas primeiro

Fungdes

1 lado — 2 lados / 2 lados — 2 lados / 2 lados — 1 lado

Copiar a partir da bandeja de alimentag&o manual
Combinar

Red/Amp automatica

Orientag&o do original (orientagao padréo)
Reduzir/Ampliar

Densidade imagem auto
Livro — 2 Lados / Multi — 2 Lados

Folheto

Densidade de imagem manual
Revista

Selecgao automatica papel
Selec¢ao manual de papel
Numeragao de paginas
Capa / Designar

Separador

Carimbo predefinido
Colecgao

Ajuste de margens
Positivo/Negativo
Numeragao de fundo

Criar Modo margem
Centrar

Form. Mistos.
X | Original form. personaliz.
Livro
Dupla copia
Repeticdo
Apagar centro
Apagar bordos
Separagédo
3| Agrafar
Guardar ficheiro

Furar

Funcgdes

Form. Mistos.

Original form. personaliz.
Orientagao do original (orientagdo padrao) X X
Densidade imagem auto
Densidade de imagem manual
Selecgao automatica papel [ ]
Selecgao manual de papel )
Copiar a partir da bandeja de alimentagao manual )| @ X X 1| X[ X[ X]X]| X X X[ X[ X * 2) XXX
Red/Amp automéatica ) X [ [
Reduzir/Ampliar [}
Criar Modo margem
Livro X [ ] X
1 lado — 2 lados / 2 lados — 2 lados / 2 lados — 1 lado
Combinar

Livro — 2 Lados / Multi — 2 Lados X
Folheto
Revista
Dupla cépia
Repeticdo X X
Ajuste de margens
Positivo/Negativo
Centrar X X
Apagar centro
Apagar bordos
Numeragao de fundo X
Carimbo predefinido X
Numeragéo de paginas
Capa / Designar X *3 [ X]|X[*4[X]|X o2
Separador X *#1[ XXX X]|X]|X X ON\IX| |X
Colecgéo % 2| *2| X[\ @] [*2]
Separagao [ [
Agrafar *B)
Furar

Guardar ficheiro

X
X

X
X

%
[
[

X[X|®
X

LAL AL AL
a
\d

XX
®|X[X

X[X|X[X]|X

XX
X[X[E[X]X
XIXXIX[X]X[ %
X
X

Funcbes seleccionadas primeiro

X
X

X|[X|X
X
X

%
n
3
(4]

PT ART010S
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*1

*2

*3

*4
*5

*6

Nao é possivel combinar 1 Lado — 2 Lados / 2 Lados — 2 Lados com Copiar a partir
da Bandeja de Alimentacdo Manual ou Separador.

Nao é possivel combinar Colecgdo Automética com Copiar a partir da Bandeja de
Alimenta¢do Manual, Capa / Designar ou Furar.

Nao é possivel combinar Capa com 2 Lados — 1 Lado.

Nao é possivel combinar Designar com Revista.

Nao é possivel combinar Agrafar Topo 2 com a posi¢do Furar Standard.

Nao é possivel combinar Agrafar Topo, Inclinar Topo ou Fundo com a posi¢ado de Fu-
rar com rotacao a 90°.

Disponivel com o Finalizador de 2 bandejas opcional.
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Informacoes Suplementares

O seguinte descreve as especificagdes detalhadas das respectivas fungdes.

< Modo de formatos mistos

* Dado que os originais pequenos podem nao estar alinhados correctamente
com a guia do original, a imagem da cépia pode ficar inclinada.

* E possivel colocar originais de dois formatos diferentes ao mesmo tempo.
¢ A velocidade de copia e de leitura serdo reduzidas.

* Quando utilizar o modo 1 Lado—2 lados, certifique-se sempre de que os
originais de cada formato sdo em nimero pares. Se tiver um niimero impar
de originais, introduza paginas em branco para ajustar o total.

1 introduzir folha em branco m
2

1

=>

PT ADH027S

% Copia da bandeja de alimentacao manual

* Os formatos de papel seguintes podem ser seleccionados como formatos
standard:
A3, A4, AS[J D, A62, B4 JISLZ, B5 JIS[J 2, B6 JISL?, Postal?,
11"x 17", 81/, x 14'D2, 8 /," x 11", 51 /," x 81 /,"F, 71 /4" x 101 /" D 2,
8"x13"Y, 81/,"x 13", 81/, x13"[J, 11" x 14"?, 11" x 15"[F, 10" x 14",
10" x15"0Y, 81/4" x 14'7, 8" x 10 /"D, 8" x 10" @

* Quando o sinal sonoro estiver desligado, ele ndo soa se inserir papel na
bandeja de alimenta¢do manual. Consulte 0 Manual de Defini¢des Gerais.
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< Reducao/Ampliacédo predefinida

* Pode seleccionar uma das 12 escalas predefinidas (5 escalas de ampliacao,
7 escalas de redugao).

* O seguinte apresenta a relagdo entre o formato do original e o formato de
papel da copia em respectivos factores de escala.

e Versao métrica
400% (escala de area 16 vezes):-
200% (escala de area 4 vezes): A5 — A3, B6 JIS — B4 JIS
141% (escala de area 2 vezes): A4 — A3, A5 — A4, B5]IS — B4]IS, B6 JIS — B5 JIS
122%: F — A3, A4 — B4 JIS, A5 - B5JIS
115%: B4 JIS — A3, B5 JIS — A4, B6 JIS — A5
93%:-
82%: F — A4,B4 ]IS — A4, B5]JIS — A5
75%: B4 JIS—F4, B4 JIS—>F
71% (escala de 4rea !/,vezes): A3 — A4, A4 — A5, B4 JIS — B5JIS,
B5 JIS — B6 JIS
65%: A3—F
50% (escala de area '/4vezes): A3 — A5, F — A5, B4JIS — B6 JIS
25%:-

¢ Versdo em polegadas
400% (escala de area 16 vezes):-
200%(escala de &rea 4 vezes): 5' /5" x 81 /,"—=11" x 17"
155% (escala de 4rea 2 vezes): 5'/," x 81/,"—81/," x 14"
129%: 81/," x 11"—>11" x 17"
121%: 8'/," x 14"—>11" x 17"
93%: -
85%: F—81/," x 11"
78%: 81/5" x 14"—81/," x 11"
73%: 11" x 15"—>81/," x 11"
65%: 11" x 17"—>8'/," x 11"
50% (escala de area '/4vezes): 11" x 17"—=5!/," x 81 /5"
25%: -

* Pode seleccionar uma escala independentemente do formato de um origi-
nal ou do papel de cépia. Com algumas escalas, partes da imagem poderao
ndo ser copiadas ou poderdo aparecer margens nas copias.

% Zoom
¢ As escalas de reproducado que pode especificar sdo entre 25-400%.

* Pode seleccionar uma escala independentemente do formato de um origi-
nal ou do papel de cépia. Com algumas escalas, partes da imagem poderao
ndo ser copiadas ou poderdo aparecer margens nas copias.
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< R/A formato

* Se aescala calculada for acima da escala méxima ou abaixo da escala mini-
ma, esta é ajustada automaticamente dentro do intervalo disponivel. No
entanto, com algumas escalas, partes da imagem poderdo nao ser copiadas
ou poderdo aparecer margens nas copias.

* O equipamento selecciona as escalas de reprodugao entre 25 e 400%.

% Reducao/Ampliacao direccional do formato
¢ As escalas de reproducado que pode especificar sdo entre 25-400%.

* Quando introduzir uma escala de percentagem, pode especificar qualquer
valor na escala permitida, independentemente do formato do papel origi-
nal ou de cépia. No entanto, dependendo das defini¢des e outras condi-
¢Oes, partes da imagem poderdo ndo ser copiadas ou poderdo aparecer
margens nas copias.

¢ Quando introduzir um formato, se a escala calculada for acima da escala
méxima ou abaixo da minima, esta é ajustada automaticamente dentro dos
limites disponiveis. No entanto, com algumas escalas, partes da imagem
poderdo ndo ser copiadas ou poderdo aparecer margens nas copias.

+ Coleccao, Coleccao Automatica, Separacao

* Os formatos e as orientagdes do papel que podem ser utilizados com as
fungdes de Coleccdo em espinha e Separagdo sdo os seguintes:

Finalizador de 1000 fo- Finalizador de 2 bandejas Finalizador de folhetos
lhas
A3F, B4JIS?, A4 Z, | A3L7, B4JIS?, A4, A3, B4]ISE?, A4 5,
B5JIS[JZ, A5[J 3, B5 IS 2, A5, B5JIS[), 11" x 17",
51/,"x81/,"03, 11"x 17'D, 81/," x 14", 81/, x14"F, 81/," x 11" P

11"x 17"2, 81/," x 14", | 81/,"x 11" P, 51/," x 81/,"F
8l/,"x 13"F, 8" x 13",
81/, x 11",
71/4"x101/," D

¢ Os formatos de papel que podem ser utilizados com a funcdo de Coleccao
Automatica sdo os seguintes:

Versdo métrica A[D,B5 IS

Versdo em polegadas 81/ x 11"

* Quando o nimero de copias exceder a capacidade, retire-as da bandeja.

* O numero de copias que pode ser colocado na bandeja é o seguinte.
Bandeja interna
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Formato e orientacdo do papel

Numero de cépias

e A4[}) oumenor

e 81/,"x11"[) ou menor

500 folhas (80 g/m2) (20 Ib.)

250 folhas se estiver instalada a
unidade de ponte opcional.

e B4 JIS[Z ou maior

e 81/,"x14"? ou maior

250 folhas (80 g/m?) (20 1b.)

125 folhas se estiver instalada a
unidade de ponte opcional.

Bandeja interna 2 (bandeja de 1 gaveta)

Formato e orientacao do papel

Numero de cépias

A3, B4JIS?, A4 2, B5 JIS 2, A5 [J [, B6 JISL,
A6F, 11" x 17", 81/," x 14"F, 81 /," x 11" 3,
7'/4"x101/," DD, 5/," x 81/,"D2, 8" x 13'0,

81/2"x 13", 81/, x 13"

125 folhas (80 g/m?) (20 Ib.)

Finalizador de 1000 folhas (bandeja superior)

Formato e orientacdo do papel

Numero de cépias

e A4 ou menor

e 8!/,"x 11" ou menor

250 folhas (80 g/m?) (20 1b.)

e B4 JIS[Z ou maior

e 81/,"x 14"? ou maior

50 folhas (80 g/m?) (20 Ib.)

Finalizador de 1000 folhas (bandeja de separacdo em espinha)

Formato e orientacdo do papel

Numero de cépias

e A4 ou menor

e 8!/,"x 11" ou menor

1000 folhas (80 g/m?) (20 1b.)

¢ B4 JIS[Z ou maior

e 81/,"x14"Z ou maior

500 folhas (80 g/m2) (20 Ib.)

Finalizador de 2 bandejas (bandeja de separacdo em espinha 1)

Formato e orientacao do papel

Nimero de cdpias

AP, 81/, x 11", A5, B5 IS 2

500 folhas (80 g/m?) (20 1b.)

A3/, B4JIS7, 11" x 17", 81/," x 14"F

250 folhas (80 g/m?) (20 1b.)

A5, 51/,"x8/,"DY

100 folhas (80 g/m?) (20 Ib.)
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Finalizador de 2 bandejas (bandeja de separa¢do em espinha 2)

Formato e orientacdo do papel Numero de cépias
A4[J,81/,"x 11" 2000 folhas (80 g/m?) (20 Ib.)
1.500 folhas quando agrafado.
A3[J), B4JIS?, A4D7, B5 JIS?, A5L7, 11" x 1709, 750 folhas (80 g/m?) (20 Ib.)
81/,"x14'0, 81/, x 11"
A5[) 500 folhas (80 g/m?) (20 Ib.)
A5L7,51/,"%x81/,"D? 100 folhas (80 g/m?) (20 Ib.)

Finalizador de folhetos (bandeja superior)

Formato e orientacdo do papel Numero de cépias
A3D?, B4J1S, A4 2, B5 JISD 2, A5 D, B6 JISE?, | 150 folhas (80 g/m?) (20 Ib.)
AP, 11"x 17", 11" x 15", 81 /2" x 14",
81/, x 11", 51 /5" x 81 /2"

Finalizador de folhetos (bandeja de separacdo em espinha)

Formato e orientacao do papel Numero de cépias
A4[),B5JISD,A50), 8/, x 11"[) 1000 folhas (80 g/m?) (20 1b.)
A3, B4 ISP, AP, 11" x 17", 81/," x 11" 500 folhas (80 g/m?) (20 1b.)

Finalizador de folhetos (bandeja de folhetos)

Formato e orientacao do papel Nimero de cdpias

A3DP, B4 JISD?, A4, 11" x 17", 81/," x 11" (80 g/m2) (20 1b.)

e 2-5 folhas: 25 conjuntos

¢ 6-10 folhas: 15 conjuntos
e 11-15 folhas: 10 conjuntos

* Quando utilizar as fung¢des Coleccao Electrénica ou Agrafar, a capacidade
podera ser reduzida.
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« Agrafar
* Nado pode agrafar os seguintes tipos de papel:

* Papel vegetal

¢ Acetatos

¢ Autocolantes

* Papel grosso

¢ Papel enrolado

¢ Papel com pouca rigidez

¢ Papel com formatos mistos

* Nos casos que se seguem, as cOpias serdo enviadas para a bandeja de sepa-

racdo em espinha sem serem agrafadas:

* Quando o nimero de folhas para um conjunto for superior a capacidade
do agrafador.

* Quando a memoria atingir 0% durante a copia.

e Ao utilizar [Dupla copia] e [1 lado—1 lado], [1 lado—2 lados], [2 lados—1 lado]

ou [2 lados—2 lados] com a fungdo Combinar, seleccione original [J para
copia [P e original [ para cépia [J).

® Ao utilizar [Dupla cdpia] e [2 Paginas de 1 Lado— Combinar 1 Lado] ou [4 Pagi-

nas de 1 Lado— Combinar 2 Lados] com a fungao Combinar, seleccione papel
[J) para original @ e [ para original [,).

e Ao utilizar [Esquerda 2] ou [Topo 2] com [Dupla cépia] ou [1 lado—1 lado],

[1lado—2 lados], [2 lados—1 lado] ou [2 lados—2 lados] com a fun¢do Combi-
nar, seleccione papel [J para original [7 e papel [ para original [J.

* Quando o finalizador de folhetos esta instalado, mesmo que coloque origi-

nais de formatos diferentes no ADF, o formato adequado do papel de cépia
pode ser automaticamente seleccionado e agrafado utilizando o modo For-
matos mistos e a fungdo Seleccao Automética de Papel. Coloque antecipa-
damente o papel que pretende utilizar nas bandejas do papel. Os formatos
de papel que podem ser agrafados quando se utiliza 0 modo Formatos
mistos sdo os seguintes:

o A3F e A4[)
e B4]JISEZ e B5JIS[)
e 11"x17'F e 8/, x11"[)

* As orientagdes e os formatos do papel que podem ser utilizados com a fun-

cdo de agrafar sdo os seguintes:

Finalizador de 1000 folhas

Formato e orientacao do papel Numero de cépias
AP, B5 IS, 8 /," x 11" 2, 50 folhas
71/4'x101/;" D (80 g/m?) (20 Ib.)

A3, B4JIS[?,11"x 17", 8! /," x 14"F, 81 /,"x 13", | 30 folhas
81/4"x 13"y, 8" x 13"X (80 g/mZ) (201b.)
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Finalizador de 2 bandejas

Formato e orientacdo do papel Numero de cépias
A3, B5 IS, 81 /," x 11" 3, 50 folhas
71/4"x10/," D2 (80 g/m?) (20 Ib.)

A3, B4JIS?,11"x 172, 81 /," x 14", 8! /,"x 13", | 30 folhas
81/4" X 13”5, 8" x 13" (80 g/m2) (20 lb)

Finalizador de folhetos

Formato e orientacao do papel Numero de cdpias
A4[),B5JIS[, 81/, x 11", 71 /4" x 101 /5" [D 50 folhas
(80 g/m?) (20 Ib.)
A3, B4 ]IS, A4l7, 11" x 17'F, 81/," x 14'D2, 30 folhas
81/,"x 13", 81/," x 11" (80 g/m?) (20 Ib.)
Quando a fungado de agrafar na dobra esta seleccionada: | 15 folhas
A3, B4JISE?, A4l7, 11" x 17"LY, 81/," x 11" (80 g/m?) (20 Ib.)

* Quando o nimero de copias exceder a capacidade da bandeja, a copia pa-
ra. Neste caso, retire as copias da bandeja de separacdo em espinha e de-
pois continue a copia.

* A capacidade da bandeja para as folhas agrafadas é a seguinte: (gramagem
do papel: 80 g/m? 20 1b.)
Finalizador de 1000 folhas

Formato e orientacdo do papel Capacidade da bandeja

A4[),8/,"x11"[) ¢ 10-50 folhas: 100 conjuntos de 20
e 29 folhas: 100 conjuntos

A4DZ, B5 IS, 81/, x 11" ¢ 10-50 folhas: 50 conjuntos de 10
e 2-9 folhas: 100 conjuntos

A3E, B4 ]IS, 11" x 17", 81/," x 14" 2 ¢ 10-30 folhas: 50 conjuntos de 10
e 29 folhas: 50 conjuntos

Finalizador de 2 bandejas (bandeja de separa¢do em espinha 1)

Formato e orientacdo do papel Capacidade da bandeja

A4, BJIS D, 81/," x 11" B ¢ 10-50 folhas: 50 conjuntos de 10
e 2-9 folhas: 50 conjuntos

A3, B4 JIS?, 11" x 17", 81/," x 14" e 10-30 folhas: 25 conjuntos de 8
e 2-9 folhas: 25 conjuntos

formatos mistos e 2-30 folhas: 8 conjuntos
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Finalizador de 2 bandejas (bandeja de separa¢do em espinha 2)

Formato e orientacdo do papel

Capacidade da bandeja

A4[),81/,"x11"[)

¢ 15-50 folhas: 100 conjuntos de 30
e 2-14 folhas: 100 conjuntos

A4, B5 ISP, 81/, x 11"

¢ 15-50 folhas: 50 conjuntos de 15
e 2-14 folhas: 50 conjuntos

A3, B4JISZ, 11" x 17", 81 /5" x 14"

e 15-30 folhas: 50 conjuntos de 25
e 2-14 folhas: 50 conjuntos

formatos mistos

¢ 2-30 folhas: 25 conjuntos

Finalizador de folhetos (bandeja de separacdo em espinha)

Formato e orientacdao do papel

Capacidade da bandeja

A4[),B5 IS P,A50), 81/, x 11"[)

750 folhas ou 30 conjuntos

A3, B4 JISY, A4lY, 11" x 17", 81/," x 14",
81/2"x 11"

500 folhas ou 30 conjuntos

Finalizador de folhetos (bandeja de folhetos)

Formato e orientacao do papel

Capacidade da bandeja

A3, B4 ISP, AP, 11" x 17", 81/," x 11"Y

e 2-5 folhas: 25 conjuntos
¢ 6-10 folhas: 15 conjuntos
e 11-15 folhas: 10 conjuntos

* Nao pode alterar as posi¢des de agrafagem durante a cpia.

¢ Quando a imagem do original é rodada, a orientacdo da agrafagem altera em 90°.

* O formato de imagem original maximo que pode ser guardado é o seguinte:

Versdo métrica A4

Versdo em polegadas 81/, x 11"

e Ao utilizar [Inclinacao no topo], [Esquerda 2] ou [Topo 2] com a func¢do Com-
binar, Cépia Dupla ou Redugdo/Ampliacdo Automatica, pode aparecer a
mensagem “Aparece uma parte em branco. Verifique a orienta-
cdo.”. Se isto acontecer, altere a orienta¢do do papel.

* Quando [Esquerda 2] ou [Topo 2] estiver seleccionado, as seguintes defini-
¢Oes sdo Uteis para rodar imagens correctamente:

¢ Reducdo/Ampliacdo Automatica ou Seleccdo Automatica de Papel

¢ Com a rotacdo de imagem em Comutagdo Automaética da Bandeja de

Ferramentas do utilizador

* Se seleccionar a fungdo de agrafar na dobra com o finalizador de folhetos
opcional, o equipamento agrafa e dobra o papel ao centro, sendo o papel

entregue dobrado.
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* Seseleccionar a fungao de agrafar na dobra com o modo Revista, o equipa-
mento agrafa o papel e dobra-o como se fosse um livro, sendo o papel en-
tregue dobrado.

< Furar

* Quando se utiliza Furar e Combinar, Dupla Cépia ou Redugdo/Ampliagao
Automatica, pode aparecer a mensagem “Aparece uma parte em bran-
co. Verifique a orientacdo.” devido a orientagdao do original e do pa-
pel de copia. Se isto acontecer, altere a orientacdo do papel de copia.

* Uma vez que os furos sdo feitos em cada copia, as posi¢des dos furos vari-
am ligeiramente.

* Os formatos de papel que podem ser furados sdo os seguintes:

e Tipo de 2 e 4 furos (2 furos)
A3 - A5, 11"x 17", 81/," x 14"'P - 51/," x 81 /,"F
e Tipo de 2 e 4 furos (4 furos)
A3, B4JIS?, A4[J, B5 JISD), 11" x 17", 81/5" x 11" [
* Tipo de 4 furos
A3 - A5, 11"x 17", 81/," x 14" - 51 /," x 81 /,"F
e Tipo de 2 e 3 furos (2 furos)
A3 - A5, 11"x 17", 81/," x 14'P - 51/," x 81 /,"F

* Tipo de 2 e 3 furos (3 furos)
A3, B4JIS?, A4[J, B5 JISD), 11" x 17", 81/5" x 11" [

++ Duplex

* Os seguintes formatos e direc¢des de papel permitem a cépia em ambos os
lados.
A3F, B4 JIS?, A4, B5 JISJ 2, A5, 11" x 17"'2, 81 /," x 14",
81/2"x 11"

* Nao pode usar o seguinte papel de copia com esta fungao:
* Papel inferior a A5,5!/," x 81/,"
* Papel vegetal
* Autocolantes
* Acetatos
* Papel mais grosso que 105 g/m?, 10,89 kg.
* Papel mais fino do que 64 g/m?, 9,07 kg.
* DPostais

* Se colocar um nimero impar de originais de 1 lado no ADF, o verso da ul-
tima pagina é deixado em branco.

* Quando sdo copiadas imagens originais, as imagens sdo deslocadas pela
largura da margem de encadernacéo.
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« Combinar

Ao utilizar esta funcdo, o equipamento selecciona automaticamente a esca-
la de reproducao. Esta escala depende dos formatos do papel de cépia e do
numero de originais.

O equipamento selecciona as escalas de reproducao entre 25 — 400%.

Se a escala calculada for abaixo da escala minima, esta é ajustada automa-
ticamente dentro dos limites disponiveis. No entanto, com algumas esca-
las, partes da imagem poderdo ndo ser copiadas.

Nao pode utilizar papel de formato especial.

Se a orientacdo dos originais for diferente da orientacdo do papel de copia, o0 equipa-
mento rodard automaticamente a imagem 90° para fazer as cpias correctamente.

Se o nuimero de originais colocados for inferior ao nimero especificado
para combinar, a tltima pégina fica em branco tal como ilustrado.

N

< Folheto/Revista

O equipamento define automaticamente a escala de reproducédo para en-
contrar o formato do papel e copia os originais juntos para o papel.

O equipamento selecciona as escalas de reproducéo entre 25 — 400%.

Se a escala calculada for abaixo da escala minima, esta é ajustada automa-
ticamente dentro dos limites disponiveis. No entanto, com algumas esca-
las, partes da imagem poderdo ndo ser copiadas.

Se a orientac¢do dos originais for diferente da orientagdo do papel de copia,
o equipamento rodara automaticamente a imagem 90° para fazer as copias
correctamente.

Nao é possivel copiar utilizando originais de formatos e orientacdo diferentes.

Se o numero de originais lidos for inferior a um multiplo de 4, a dltima pa-
gina é copiada em branco.

Ao utilizar a fungdo Revista, a copia pode demorar algum tempo apoés a di-
gitalizacdo dos originais.

Quando esta instalado o finalizador de folhetos opcional, se seleccionar a
fungdo de agrafar na dobra em modo Revista, o equipamento agrafa e do-
bra o papel ao centro, sendo o papel entregue dobrado.

% Repeticao de imagem
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% Centrar
¢ Embora o original esteja colocado numa orientagao diferente do papel co-
locado, o equipamento ndo ird rodar automaticamente a imagem em 90°
(Copia com rotagao).
% Apagar
* A largura da margem apagada varia consoante a escala de reprodugao.

* Se o formato do original for diferente dos formatos listados no quadro que
se segue, a margem apagada pode ser deslocada:

e Versdao métrica
Vidro de exposicio: A3L?, B4JISL?, A4[J) 2, B5 IS F, A5 7, 8! /5" x 13'CF
ADF: A3L7, B4JIS?, A4[J 2, B5 JIS 2, A5[J 2, 81 /," x 13"

¢ Versdo em polegadas
Vidro de exposicdo: 11" x 17'2?, 81/," x 14"'Y, 81 /," x 11"
ADF:11"x17'0Y, 81 /," x 14'D2, 81 /" x 11", 10" x 14'E, 51 /," x 81 /,"?
% Ajuste de margem

* Se definir uma margem de encadernagdo demasiado grande, parte da ima-
gem podera nao ser copiada.

* Quando efectuar cépias no modo Combinar, é adicionada a margem de en-
cadernacdo as copias depois da combinagdo terminar.
% Numeracao de Fundo

¢ O ntimero parece sobrepor a imagem copiada em alguns casos.

< Carimbo Predefinido

e Pode alterar o formato e densidade do carimbo com as Ferramentas do uti-
lizador. Consoante a defini¢do, a densidade pode alterar.

* Dependendo do formato do papel, se alterar o formato do carimbo, partes
do carimbo poderdo ndo ser impressas.
% Carimbo de Data

e Se utilizar esta funcdo com a funcdo Combinar, Revista ou Folheto, o ca-
rimbo da data é impresso da seguinte forma:

¢ Com a funcdo Combinar

27/5/2006

A B

e Com a funcao Revista ou Folheto

AMG026S

27/5/2006 27/5/2006

A B

AMG027S
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< Numeracéo de Paginas

¢ Se utilizar esta fungdo com a funcdo Combinar, Revista ou Folheto, os
numeros das paginas sdo impressos da seguinte forma:

* Numeracao de Paginas por original:
Com 1 Lado/2 Lados utilizando a fungao Combinar

P! P2 !

. .

. .
A B A B
: SE

GCANPEOE

Com a funcao Revista ou Folheto

DA DA

GCANPE1E

* Numeragao de Paginas por copia:
Com 1 Lado/2 Lados utilizando a fungdao Combinar

AB AB

GCANPE2E

¢ Se utilizar esta fungdo com a func¢do Duplex (Topo com topo) e seleccionar
[ P1,P2] ou [1/n,2/n], 0s ndmeros das paginas no verso sdo impressos da se-
guinte forma:

P1 P2

A B

GCSTMPBE

1 Frente
2 Verso



Informaces Suplementares

«+ Capa, Capas/Contracapas
* Se estiver seleccionado Em branco, a capa ndo contard como uma copia.

* As capas e contracapas tém dois lados copiados consoante as defini¢des de
Mostrar hora em Bandeja de capas das Ferramentas do utilizador (Defini-
¢des do Sistema).

* No modo seleccionado... Depende da defini¢do efectuada a partir da
Bandeja de capas.

¢ Sempre... Depende da defini¢do efectuada a partir do Tipo de papel.
Consulte o Manual de Defini¢oes Gerais.
+ Designar

* Quando tiver sido seleccionado “Combinar (1 Lado—2 Lados)”, as pagi-
nas especificadas serdo sempre copiadas na frente das copias da mesma
forma que na func¢do Capitulos.

% Separador

* Se ndo copiar para separadores, eles sdo excluidos do nimero de copias
contadas.
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INDICE

16 Paginas de 2 Lados para Combinar
1 Lados, 65

16 Paginas de 2 Lados para Combinar
2 Lados, 65

1 Lado para 2 Lados, 57

1 Lados para Folheto, 70

1 Lados para Revista, 70

1 Pagina de 2 Lados para Combinar
1 Lado, 61

2 Lados para 1 Lado, 57

2 Lados para 2 Lado, 57

2 Lados para Folheto, 70

2 Lados para Revista, 70

2 Paginas de 2 Lados para Combinar
1 Lado, 61

4 Paginas de 1 Lados para Combinar
1 Lado, 61

4 Paginas de 1 Lados para Combinar
2 Lados, 65

4 Paginas de 2 Lados para Combinar
1 Lado, 61

4 Paginas de 2 Lados para Combinar
2 Lados, 65

8 Paginas de 1 Lados para Combinar
1 Lado, 61

8 Paginas de 1 Lados para Combinar
2 Lados, 65

8 Paginas de 2 Lados para Combinar
2 Lados, 65

A

Apagar um programa, 113
Aviso sonoro de original deixado no vidro
de exposicao, 25

Bandeja de alimentacdo manual, 26, 28, 29

C

Agrafar, 52,137

Ajustar a Densidade de Imagem de Copia, 31

Ajuste de margem, 75, 137

Alimentador automético de documentos, 10

Alterar o Nome de um Programa
Guardado, 113

Alterar o Nome do utilizador, o Nome do
ficheiro ou a Palavra-passe de um
documento guardado, 122

Alterar o namero de conjuntos, 50

Alterar o nimero de copias de impressao
durante a impressao, 128

Alterar um programa guardado, 112

Apagar, 76,137

Apagar bordo, 76,77,78, 80, 81

Apagar centro, 76,79

Apagar centro/bordo, 76, 80

Apagar um documento, 131

Capa, 103,137

Capa/Contracapa, 103, 137

Capas, 103

Capitulos, 106

Carimbo, 4

Carimbo de Data, 90, 137

Carimbo do Utilizador, 85, 87, 89

Carimbo Predefinido, 83, 84, 137

Centrar, 101, 137

Centro, 79, 80, 81,101

Chamar um programa, 114

Colecgao, 46,137

Coleccao Electrénica, 46, 137

Coleccao em espinha, 46

Colocar, 9

Colocar Originais, 14

Colocar Originais de Formatos
Personalizados, 22

Colocar Originais no Alimentador
Automatico de Documentos, 17

Colocar Originais no Vidro de Exposi¢do, 16

Combinar, 137

Combinar dois lados, 65

Combinar um lado, ix, 61

Como desdobrar, 70

Como dobrar, 70

Como dobrar e desdobrar cépias para
fazer uma revista, 70

Como dobrar e desdobrar cépias para
fazer um folheto, 70

Como Ler Este Manual, 1

Compatibilidade de fungdes, 135

Cépia com Rotagdo, 36

Cépia da bandeja de alimentacdo manual, 137

Copia de Copia, 33

Copia de teste, 49

Copiar, 23

Copiar a partir da Bandeja Manual, 26

Copiar Originais Como, por exemplo, Livros, xi

Copiar Paginas de 2 Lados em Paginas de
1 Lado, xii

Copias em Série, 68



D

G

Data, 92

Densidade, 84

Densidade de imagem, 31

Densidade de imagem automatica, 31

Densidade de imagem automatica e
manual combinada, 31, 32

Densidade de imagem manual, 32

Descarregar documentos guardados, 133

Designar, 105, 137

Detectar, 12

Dupla Cépia, 99

Duplex, iii, 57, 137

E

Editar, 4
Entrada/Saida, 4
Escala, 39, 40

Escala de Reproducdo, 4

F

Falta 4rea de imagem, 13

Ferramentas do Administrador, 4

Folheto, 70

Folheto/Revista, vi, 70, 137

Formato, 84

Formato da data, 92

Formato personalizado, 29

Formatos Detectaveis, 11

Formatos diferentes, 21

Formatos dificeis de detectar, 12

Formatos e gramagens dos originais
recomendados, 9

Foto, 33

Frente & Verso para 2 Lados, 68

Funcédo Criar margem, 38

Funcdes da impressora, 115

Fungoes de Fax, 115

Fungdes do Copiador, 31,115

Funcgdes do scanner, 115

Funcgdes Gerais, 4

Furar, 55,137

Guardar dados, 117

Guardar originais no Servidor de
documentos, 109

Guardar um programa, 111

Impresséao de teste, 129

Imprimir a primeira pagina, 130
Imprimir um documento guardado, 126
Interromper a impressdao, 128
Interromper Cépia, 24

Inverso, 102

L

Livro para 1 Lados, 68
Livro para 2 Lados, 68

Manuais para Este Equipamento, i
Margem de encadernagio, 75
Modo Formatos mistos, 21, 137
Modo lote, 19

Modo SADF, 20

N

Numerac¢do de Fundo, 82, 137
Numeracdo de Paginas, 93,95, 96, 97,137

(o)
Opgéo, 2
O Que Pode Fazer Com Este

Equipamento, iii
Orientacgao de originais e cpias, 59
Orientacdo do Original, 15
Orientacdo do original, 52, 83, 85,90, 93
Orientagdo do original e cépias
terminadas, 57
Originais, 9,13
Originais claros, 33
Original, 9
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P

S

Papel de formato normal, 28

Papel especial, 30

Para alterar um nome do ficheiro, 121

Para apagar o carimbo do utilizador, 89

Para definir ou alterar um palavra-passe, 121

Para procurar por nome do ficheiro, 124

Para procurar por nome do utilizador, 125

Para registar ou alterar um nome do
utilizador, 119, 120

Posigdo, 52, 85

Posicdo do carimbo, 83, 84, 85, 87,90, 92,
93, 95

Positivo/Negativo, 102

Primeira pagina de impressdo, 95, 96, 97

Primeiro niimero de impressdo, 95,96, 97

Procedimento Basico, 23

Procurar um documento guardado, 124

Programar, 87

Programas, 111

Q

Quando ndo existirem nomes registados
no Livro de Enderegos, 120

Quando utilizar um nome do utilizador
ndo registado no Livro de Enderecos, 120

Quando utilizar um nome do utilizador
registado no Livro de Enderegos, 119

R

R/A formato, 42,137

Reducdo/Ampliagdo automatica, 41

Redugdo/ampliagdo direccional, 43, 44

Redugdo/Ampliagdo direccional do
formato, 137

Redugdo/ampliagdo direccional do
formato (mm), 45

Redugdo/Ampliacdo predefinida, 37, 137

Repeticdo, 98

Repeticdo de imagem, 98, 137

Revista, 70

SADF, 20

Seleccdo Automatica de Papel, 34, 35
Seleccdo Manual de Papel, 34, 35
Seleccionar Papel de Cépia, 34
Separacdo, 51, 137

Separador, 137

Separadores, 107

Servidor de documentos, 115
Simbolos, 1

T

Teclas numéricas, 40, 43
Texto, 33

Texto/Foto, 33

Trabalho predefinido, 25

U

Ultimo ndmero, 95, 96
Utilizar o Servidor de documentos, 117

\'}

Varios formatos, 21

Verificar os detalhes de um documento
guardado, 123

Verifique a copia, 49

Visor, 3

Visor Servidor de documentos, 116

Visualizar um documento no Servidor de
documentos com o Web Image Monitor, 132

y4

Zoom, 39,137
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“O Produto cumpre os requisitos da Directiva EMC 89/336/CEE, as respectivas directivas de alteragéo
e a Directiva 73/23/CEE relativa a baixa tens&o e as respectivas directivas de alteragéo.”

Declaragao de Conformidade

Em conformidade com a IEC 60417, este equipamento utiliza os seguintes simbolos para o interruptor
de alimentagao principal:

| significa LIGAR.
(O significa EM ESPERA.

Marcas registadas

PostScript®, Acrobat® sdo marcas registadas da Adobe Systems Incorporated.

Sao utilizados aqui outros nomes de produtos apenas para fins de identificacdo, estes podem ser mar-
cas registadas das respectivas empresas. Rejeitamos todo e qualquer direito a essas marcas.

As designacgdes correctas dos sistemas operativos Windows sé@o as seguintes:
» A designacéo do produto do Windows® 95 é Microsoft® Windows® 95
* A designagdo do produto do Windows® 98 é Microsoft® Windows® 98
* A designacéo do produto do Windows® Me é Microsoft® Windows® Millennium Edition (Windows Me)
* As designagdes do produto do Windows® 2000 s&o as seguintes:
Microsoft® Windows® 2000 Advanced Server
Microsoft® Windows® 2000 Server
Microsoft® Windows® 2000 Professional
» As designacdes do produto do Windows® XP s&o as seguintes:
Microsoft® Windows® XP Professional
Microsoft® Windows® XP Home Edition
» As designacdes do produto do Windows Server™2003 s&o as seguintes:
Microsoft® Windows Server™ 2003 Standard Edition
Microsoft® Windows Server™ 2003 Enterprise Edition
Microsoft® Windows Server™ 2003 Web Edition
» As designacdes do produto Windows NT® sdo as seguintes:
Microsoft® Windows NT® Server 4.0
Microsoft® Windows NT® Workstation 4.0

Copyright © 2006
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