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Capitulo 1 Introducao

A opcao de etiquetagem electrénica DYMO LabelMANAGER PC permite-lhe imprimir rapidamente etiquetas
permanentes de elevada qualidade directamente a partir do PC. Com a Label MANAGER PC pode criar etiquetas
com margens, graficos, texto formatado, cédigos de barras e estampilhas com a data e a hora. As etiquetas
podem ser impressas na horizontal ou na vertical.

A Label MANAGER PC também suporta a impressdo de diversas etiquetas com uma opg¢ao de colagem
inteligente. Esta funcdo permite-lhe imprimir etiquetas através da cépia de varias entradas de processador de
texto, de uma folha de calculo ou com a utilizagdo de outro tipo de programa.

Instalar a LabelMANAGER PC

Para além do manual do utilizador, a LabelMANAGER PC traz um cartdo de introdugdo rapida ao produto. Siga
as instrugdes contidas neste cartdo para instalar o hardware e o software.

Registar o software

Quando inicia a aplicagdo LabelMANAGER PC pela primeira vez, é-lhe pedido para registar o software.
Recomenda-se vivamente o registo da LabelMANAGER PC, para que possa ter acesso ao servico de apoio a
clientes, informagdes relativas a actualizagdes do produto e antincios especiais da DYMO.
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Se ndo pretender registar o software agora, ser-lhe-a solicitado posteriormente para o fazer. Para registar o
software seleccione a opg¢ao Registe-se agora no menu Ajuda.

Para registar o software:

1 Seleccione a opc¢do Registe-se agora no menu Ajuda.
Aparece a caixa de dialogo "Bem-vindo".

2 Cligue na opcao Registe-se agora.
Aparece o "Assistente de registo".

3 Preencha todos os campos obrigatérios do formulario de registo e clique no botdo Seguinte. Os campos
obrigatérios estdo a negrito.

4 Responda as perguntas apresentadas nos dois ecras seguintes e clique no botdo Seguinte.
Aparece a caixa de dialogo "Registo".

5 Opte entre registar o produto na Internet ou imprima o formulario de registo para o enviar posteriormente
por correio postal ou por fax para a DYMO.

Se optar por fazer o registo na Internet, espere alguns segundos enquanto as informagdes sdo transmitidas
para a DYMO.

Para registar o produto por correio postal ou por fax, clique na opgao Imprimir para imprimir o formulario
de registo preenchido e envia-lo por correio postal ou por fax para a morada impressa no formulario.
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A janela do software da LabelMANAGER PC

O software da LabelMANAGER PC é facil de aprender a utilizar, porque a janela principal é constituida por
menus e por barras de ferramentas semelhantes aos dos programas de processamento de texto mais utilizados.

Esta seccdo refere os comados existentes. Para obter informagdes mais detalhadas sobre uma opgao particular,
consulte o menu "Ajuda".

Para iniciar o software daLabeIMANAGER PC:

O Prima o botdo Iniciar > Programas > LabelMANAGER PC > LabeIMANAGER PC.
E apresentada a janela principal do software da LabelMANAGER PC.

1§ LabelMANAGER PC - Sem titulo _ 3] x|
Ficheiro  Editar Inserir  Formato  Ajuda
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Area de texto
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Menu "Ficheiro"
As opgdes disponiveis no menu "Ficheiro" sdo os seguintes:

‘ ) Novo

Esta opgao permite-lhe escrever um novo texto na etiqueta. Se a etiqueta foi modificada, ser-lhe-a pedido para
guardar as alteragoes.

= Abrir
Esta opgdo apresenta a caixa de dialogo "Abrir", que lhe permite seleccionar um ficheiro de uma etiqueta para
abrir. Se a etiqueta actual foi modificada e nao foi guardada, ser-lhe-a pedido para guardar as alteragoes.
‘= Guardar
=

Esta opcdo permite-lhe guardar a etiqueta actual no disco.

Guardar como

Esta opgao permite-lhe atribuir um nome a etiqueta antes de a guardar.

Impressao em série a partir da base de dados

Permite-lhe imprimir etiquetas directamente a partir de um ficheiro .txt ou CSV.
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Configuracao da impressora
Esta opgdo apresenta a caixa de dialogo "Configurar impressao" e permite-lhe aceder as propriedades do controlador.
Imprimir

Esta opgdo permite imprimir a etiqueta actual. A opgdo do menu apresenta uma caixa de didlogo que lhe
pergunta o nimero de cépias que pretende imprimir.

Sair

Esta opcdo permite sair do progama. Se a etiqueta actual ndo foi guardada, ser-lhe-a pedido para guardar as
alteracoes.

Menu Editar

As opg¢des disponiveis no menu "Editar" sdo as seguintes:

Anular
Esta opgdo permite anular a Gltima acgao.
Repetir

Esta opgdo permite repor a Gltima acgdo depois de uma anulagao.
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Cortar

Esta opgao permite cortar a selecgdo para a area de transferéncia.
Copiar
Esta opgao permite copiar a selecgdo para a area de transferéncia.

Colar

Esta opgao permite colar o contetido da area de transferéncia na etiqueta.

Colagem inteligente

Esta opgdo permite realizar a colagem de diversas etiquetas. Consulte “Imprimir etiquetas a partir de uma lista”
na pagina 26.

Seleccionar tudo

Esta opcdo permite seleccionar todo o contetido da etiqueta.

Zoom
Esta opgao permite ampliar ou reduzir a etiqueta actual.
Opcoes

Esta opgao apresenta a caixa de dialogo "Opgoes".
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Menu Inserir

As opgdes disponiveis no menu "Inserir' sdo as seguintes:

Simbolo

Esta opcdo apresenta a caixa de didlogo "Simbolo". Consulte “Adicionar caracteres especiais” na pagina 16.

Data e hora

Esta opcao apresenta a caixa de didlogo "Data e hora". Consulte “Adicionar uma estampilha com data e hora” na
pagina 20.

Imagem

Esta opgdo permite-lhe introduzir uma imagem contida na area de transferéncia ou num ficheiro. Consulte

“Adicionar graficos” na pagina 21.

Cédigo de barras

Permite-lhe adicionar um cédigo de barras e o seu texto associado a etiqueta. Consulte a secgao "Adicionar um
codigo de barras" na pagina 22.

I / abelMANAGER
H oY 'vio IS

Menu Formato

As opgdes disponiveis no menu "Formato" sdo as seguintes:

Opcaes contidas no

menu Descricao
Tipo de letra Esta opcao permite-lhe aplicar um tipo de letra no texto seleccionado.
Margens Esta opgdo permite-lhe adicionar margens a volta do contetido da

etiqueta e reduzir o tamanho do texto e dos graficos. Consulte “Adicionar
margens” na pagina 15.

Tabulacoes Esta opcao permite-lhe definir as tabulagoes.

Cor da cassete Esta opcao permite-lhe seleccionar a combinagdo de cores da cassete
colocada na impressora, para obter uma qualidade de impressao éptima.
Consulte “Definigcdo da cor da cassete” na pagina 36.

Barras de ferramentas | Esta opgdo permite-lhe mostrar ou ocultar as barras de ferramentas
padrdo, de formatacao e das defini¢des da fita.
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Menu Ajuda

As opgdes disponiveis no menu "Ajuda" sdo as seguintes:

(nzgﬁgeS contidas no Descricdo

indice Esta opcdo apresenta o indice de ajuda.

indice de ajuda Esta opcdo apresenta o indice de ajuda.

Obter ajuda sobre Esta opgao apresenta a pagina de procura da ajuda.
Registe-se agora Esta opcao apresenta a pagina de registo electrénico.
Acerca de Esta opcdo apresenta a versdo actual do software.

Encomendar cassetes

A LabelMANAGER PC utiliza as cassetes DYMO D1. As cassetes estdo disponiveis nos formatos de 6 mm, 9 mm,
12 mm, 18 mm e 24 mm e tém diversas cores.

Para obter uma lista completa das cassetes D1 e dos nomes dos fornecedores que vendem as cassetes, visite o
Web site da DYMO em: www.dymo.com ou contacte o departamento de vendas da DYMO. Consulte
“Contactar a DYMO” na pagina 45
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Obter ajuda

O software da Label MANAGER PC tem um menu de ajuda muito til. Havera alturas neste manual em que sera
direccionado para a ajuda a fim de obter informagdes mais detalhadas sobre varios tépicos.

Para aceder a ajuda:

1 Seleccione as opcoes indice ou indice de ajuda no menu Ajuda.
2 Seleccione o tépico sobre o qual pretende obter informacgdes.

O menu "Ajuda" também pode ser acedido premindo a tecla F1 na maior parte das janelas e caixas de dialogo
para apresentar ajuda sensivel ao contexto.
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Capitulo 2 Fazer etiquetas

A LabelMANAGER PC tem capacidade para imprimir as etiquetas nas posi¢ées horizontal e vertical com texto
em diversos tipos de letra, tamanhos e estilos. E possivel adicionar margens, gréficos, caracteres especiais e
codigos de barras. Além disso, também é possivel adicionar uma estampilha com data e hora as etiquetas.

Este capitulo faz uma analise geral da criacdo e impressao de etiquetas com a LabelMANAGER PC. Para obter
mais informacdes sobre qualquer uma destas caracteristicas, consulte o menu "Ajuda".

Fazer uma etiqueta

As instrugdes contidas no cartdo de introdugdo rapida ao produto mostram-lhe como imprimir a primeira
etiqueta. Nesta secgdo, ser-lhe-a exemplificado como pode imprimir a etiqueta que necessita de encaixar na
tabulagdo da pasta de um ficheiro. Pode formatar o texto de uma etiqueta e, de seguida, guardar a etiqueta para
posterior utilizagdo.

Quando fizer uma etiqueta, os primeiros parametros a considerar sdo a largura da fita da etiqueta que vai ser
impressa e o tamanho da area onde ird colocar a etiqueta. Neste exemplo, ird criar uma etiqueta que ird encaixar
na tabulacdo da pasta de um ficheiro. O comprimento total da etiqueta ndo pode ter mais do que (8,50 cm) e
serd impressa numa fita da etiqueta com uma largura de (12 mm).
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Para criar uma etiqueta:
1 Inicie o software da LabelMANAGER PC.

Aparece a janela principal.
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2 Seleccione 12 mm no menu de lista pendente Largura da cassete.
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A area do texto da janela principal é redimensionada com base na largura da cassete seleccionada.
Seleccione a opgao Fixado em e introduza 8,50 cm na caixa de dialogo Comprimento da etiqueta.
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E de realcar que o tamanho da area de entrada muda na régua.
Escreva Projeccoes do orcamento anual de 2002 na janela principal.
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A medida que a linha do texto for ficando demasiado longa para uma etiqueta de largura fixa no tamanho do
tipo de letra actual, o tamanho do tipo de letra diminui automaticamente para encaixar o texto numa linha.

Para centrar o texto, clique em = .

Cliqgue em @ ou seleccione Guardar no menu Ficheiro.
Aparece a caixa de didlogo "Guardar ficheiro".

Escreva um nome para a etiqueta e clique na opcao Guardar.

A etiqueta sera guardada no disco rigido com a extensdo .dIm, que é adicionada automaticamente ao nome
do ficheiro.

O passo seguinte consiste na impressao da etiqueta.

8 Clique em & ou seleccione Imprimir no menu Ficheiro.

Agora que criou e guardou a etiqueta, falta referir as caracteristicas adicionais que pode utilizar para

personalizar as etiquetas.
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Adicionar caracteristicas de formatacéao

Para personalizar as etiquetas, pode adicionar margens, simbolos, gréaficos e até mesmo estampilhas com a data
e a hora. Também pode optar por imprimir a etiqueta na posicao vertical.

Adicionar margens

Pode optar por adicionar uma de diversas margens pré-definidas a etiqueta. Quando adiciona uma margem a
etiqueta, a margem fica a rodear o texto e pode fazer com que o texto diminua de tamanho.

Para adicionar uma margem:

1 Coloque o cursor em qualquer parte da etiqueta.

2 Seleccione um estilo de margem no menu de lista pendente Margem.

1§ LabelMANAGER PC - Sem titulo
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A margem seleccionada ird rodear o texto. Se necessario, o tamanho do tipo de letra do texto é reduzido, de
forma a que o texto encaixe na etiqueta.

i LabelMANAGER PC - Sem titulo
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Adicionar caracteres especiais

Pode optar entre adicionar um caracter especial ou um simbolo a etiqueta.
Para adicionar um caracter especial:

1 Coloque o cursor no sitio da etiqueta onde quer que o caracter apareca.

2 Clique em % na barra de ferramentas Padrao ou seleccione a op¢ao Simbolo no menu Inserir.
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Aparece a caixa de dialogo "Simbolo".
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3 Seleccione o tipo de letra que contém os caracteres especiais que pretende introduzir no menu de lista
pendente Tipo de letra.

220

Os tipos de letra "Symbol", "Dingbats" e "Wingdings" contém muitos caracteres Ginicos que pode adicionar as etiquetas.
4 Seleccione o simbolo que pretende introduzir e clique no botao Inserir.
Clique no botdo Fechar para fechar a caixa de dialogo "Simbolo".

O caracter seleccionado vai aparecer na etiqueta com um tamanho que coincide com o tamanho do tipo de
letra do texto.
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Adicionar efeitos especiais aos tipos de letra

Para além dos estilos dos tipos de letra standard (negrito, italico, sublinhado e rasurado), pode fazer realcar o
texto com um estilo sombreado ou contornado. Com o estilo contornado, pode seleccionar o padrao de
preenchimento.

Para adicionar um efeito sombreado ao seu texto

1 Faca realgar o texto na etiqueta que pretende que aparegca com um efeito sombreado.
2 Seleccione Tipo de letra no menu Formato. Aparece a caixa de didlogo Tipo de letra.
3 Seleccione Sombreado em Efeitos e clique em OK.

O texto realgado aparecera na etiqueta com um efeito sombreado.

5§ LabelMANAGER PC - Sem Ritulo =101 x|
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Para adicionar um efeito de contorno ao texto com um padrdo de preenchimento

1 Faca realgar o texto na etiqueta que pretende que apareca com um contorno.

2 Seleccione Tipo de letra no menu Formato. Aparece a caixa de dialogo Tipo de letra.
3 Seleccione Contorno em Efeitos.
4

Seleccione um padrdo de preenchimento no menu pendente Preencher padrao.

i LabelMANAGER PC - Sem titulo =10 x|
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5 Clique em OK. O texto realgado aparecera na etiqueta com um contorno.
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Adicionar uma estampilha com data e hora

Pode optar entre adicionar uma estampilha com a data e /ou a hora a etiqueta. A data e a hora sdo introduzidas sob a
forma de texto e é a data e a hora actual do sistema que serdo incluidas na estampilha colocada na etiqueta. Por
exemplo, se hoje a data for 28 de Novembro de 2001 e adicionar a data a uma etiqueta feita hoje, guarde a etiqueta e
volte a abrir a etiqueta no dia seguinte: a data contida na etiqueta ainda sera 28 de Novembro de 2001.

Para adicionar uma estampilha com a data e hora:

1 Coloque o cursor no sitio da etiqueta onde quer que a estampilha com a data e/ou a hora apareca.
2 Cliqgue em ® na barra de ferramentas Padrdo ou seleccione a opg¢do Data e hora no menu Inserir.
Aparece a caixa de didlogo "Data e hora".

quarta-feira, Mowembro 28, 2001
quarta-feira, 28 Movembra, 2007
Movembro 28, 2001

28 Novembra, 2001

11-28-2001

28-11-2001

11-28

28-11-m

11.28.2001

28.11.2001

200-11-28

200-28-11

28-Now-2001

Mov 28, 2000

539
09:35:43
333
$33:43

Cancelar
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3 Seleccione o formato da data e/ou hora que pretende introduzir e clique no botao OK.

A data e/ou a hora aparece na etiqueta no formato seleccionado.
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Adicionar gréficos

Pode adicionar um gréfico a etiqueta a partir da area de transferéncia ou a partir de um ficheiro. Se o grafico
estiver contido num ficheiro, o formato pode ser BMP, JPG, PCX, PNG, TIF, WMF ou EMF. O gréfico sera
dimensionado automaticamente para o tamanho do texto circundante, mantendo a aparéncia do gréafico.

Para adicionar um grafico a partir da area de transferéncia:

1 Copie o gréfico para a area de transferéncia.
2 Coloque o cursor no sitio da etiqueta onde quer que o grafico aparega.
3 Clique em ® na barra de ferramentas Padrao ou seleccione a opc¢do Colar no menu Editar.

Aparece o grafico na etiqueta.
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Para adicionar um grafico de um ficheiro:

1 Coloque o cursor no sitio da etiqueta onde quer que o grafico apareca.
2 Cligue em kg na barra de ferramentas Padrao ou seleccione a op¢do Imagem no menu Inserir.

Aparece a caixa de dialogo "Abrir ficheiro".
3 Seleccione o ficheiro do grafico que pretende introduzir e clique no botao Abrir.
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Aparece o grafico seleccionado na etiqueta.

Adicionar um cédigo de barras

Pode optar por adicionar um cédigo de barras a etiqueta. Esta fungdo podera ser muito (til, se por exemplo
estiver a etiquetar os itens relativos a um inventario que seré digitalizado com um leitor de cédigos de barras.
Pode optar por imprimir o cédigo de barras com ou sem texto legivel.
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Para adicionar um cédigo de barras

1 Coloque o cursor no local da etiqueta onde pretende que o codigo de barras apareca.
2 Clique em [l na barra de ferramentas Standard ou seleccione Cédigo de barras no menu Inserir.

Aparece a caixa de didlogo Definicoes do codigo de barras.

Definicoes do cidigo de bamras 7| ]

~Dado b | oK |
| |Code 39 (Cade 3 0f9) =

Cancelar |

—Textolegivel——————— Tamanho do codigo de barras———

" Sem " Pequeno
£ Acima & Médio
+ Abaixa " Grande

Tipade et |

Escreva o texto que pretende que aparega sob a forma de um cédigo de barras no campo Dados.
4 Seleccione o tipo de cédigo de barras no menu pendente Simbologia.

Seleccione se pretende que o texto actual aparega por cima do cédigo de barras, por baixo do cédigo de
barras ou parcialmente sob Texto legivel.

6 Se seleccionou por cima ou por baixo, clique no botdo Tipo de letra para seleccionar o tipo de letra para o
texto.

7 Seleccione o tamanho do cédigo de barras sob Tamanho do cédigo de barras.
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8 Clique em OK para introduzir o cédigo de barras na etiqueta.

1§ LabelMANAGER PC - Sem titulo o =
Ficheiro  Editar  [nserr  Fomato  ajuda
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O codigo de barras sera colocado na etiqueta sob a forma de um objecto Gnico. Para remover o cédigo de
barras, pode utilizar a tecla de retrocesso ou realcar o cédigo de barras e seleccionar 4, .

Imprimir na posicao vertical

A etiqueta pode ser impressa na posicdo vertical, por exemplo, para ser colocada na lombada de uma capa ou
de uma cassete de video. Quando imprime uma etiqueta na posigao vertical, o texto contido na etiqueta é

reformatado de forma a encaixar numa Unica coluna da etiqueta. Se pretender, também pode centrar o texto
contido na etiqueta.
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Para imprimir a etiqueta na posicdo vertical:

1 Clique na caixa de verificacdo Etiqueta vertical localizada na barra de ferramentas de formatacao para
seleccionar a opgdo "Vertical".

Aparece uma caixa de dialogo de aviso que o informa de que o texto vai ser reformatado.

LabelMANAGER PC [x]

A, etiqueta vai novaments formatada para impresséa vertical.
Esta alteracio ndo pode ser anulada. Deseja continuar?

Se o contetido da etiqueta for demasiado longo para encaixar na posicao vertical numa etiqueta de largura
fixa, o contetido a mais da etiqueta sera truncado. Esta accdo nao pode ser anulada depois do botao "Sim"
ser premido.

2 Clique no botdo Sim.

O texto da etiqueta é agora apresentado numa Gnica coluna vertical.
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Imprimir etiquetas com a utilizacéo de dados de outro
programa

A Label MANAGER PC inclui dois comandos que lhe permitem imprimir etiquetas a partir de outros programas:
Colagem inteligente e Imprimir em série a partir da base de dados. O comando Colagem inteligente permite-lhe
imprimir diversas etiquetas a partir de uma lista criada num programa de processamento de texto, folha de
calculo ou outro programa semelhante. O comando Imprimir em série a partir da base de dados permite-lhe
imprimir etiquetas para um ficheiro de texto ou de valor separado por virgulas (CSV- "Comma Separated Value")
exportado a partir de uma base de dados.

Texto contido nas folhas de célculo

Quando copiar e colar filas de texto a partir de um programa de folha de calculo utilizando a opgdo Colagem
inteligente, cada fila sera tratada como uma etiqueta independente e cada célula da fila sera tratada como uma
linha independente na etiqueta.
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Por exemplo, nas filas contidas na seguinte folha de célculo:

J Ficheiro Editar ¥er Inserir Formatar Ferrsmentas Dados Janela &

DEEH&SRY 2R - |&= s 8

EIE =] =
A, | B | C
| 1 |D¥MO Corp. 44 Commerce Road Stamnford, CT 06302
2 |Esselte 48 South Service Road  |Melville, MY 11471

(1]

=

n

serdo impressas duas etiquetas com trés linhas: uma para a DYMO e outra para a Esselte.

DYMO Corp. Esselte
44 Commerce Road 48 South Service Road
Stamford, CT 06902 Melville, NY 11471

Ficheiros de texto

Muitos programas podem criar um ficheiro de texto, como por exemplo um programa de edicdo de texto, a
aplicagcdo de uma base de dados, etc.. Quando exporta texto a partir de uma base de dados, normalmente cria
um ficheiro delimitador com cada entrada separada por uma virgula ou por caracteres separadores e um retorno
do carro/alimentacdo de linha no final de cada entrada.
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Os comandos Colagem inteligente e Imprimir em série a partir da base de dados reconhecem os caracteres de
delimitagdo e inserem uma quebra de linha na etiqueta. Quando utilizar uma virgula como um delimitador,
certifique-se de que as virgulas que pretende imprimir na etiqueta estdo entre aspas. O retorno do carro/
alimentacgdo da linha iniciard uma nova etiqueta.

. NOTA: o caracter separador podera ser diferente noutros paises para além dos Estados Unidos da América.
Quando utilizar o comando Colagem inteligente, o cardcter delimitador baseia-se no separador de listas
do Windows (ou na definicdo regional) que esta ser utilizada.

Por exemplo, nas seguintes linhas de texto (delimitagdo com a utilizagdo do ponto e virgula):

Campo1; Campo2; “Contetido1; Contetido2”
Campo3; Campo4,; “Conteldo3; Contetido4”

serdo impressas duas etiquetas com trés linhas:

Campol Campo3
Campo2 Campo4
Contetdo1; Contetdo?2 Contetido3; Contetdo4
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Num outro exemplo, a opgdo de colagem inteligente imprime as seguintes trés linhas de texto sob a forma de
trés etiquetas com duas linhas:

Lapis
Lapis; 3 por 1,00 Euro 3 por 1,00 Euro
Canetas; 0,50 Euro cada Canetas
Apagadores; 1,00 Euro 0,50 Euro cada
Apagadores
1,00 Euro

Texto com diversas linhas de um processador de texto

Quando copia texto a partir de um programa de processamento de texto, o texto copiado tem normalmente
diversas linhas. Neste caso, o texto para cada etiqueta esta separado por uma linha em branco ou por um
caracter CR/alimentador de linha.

Se houver uma linha em branco contida no texto, a opgao de colagem inteligente 1€ o texto sob a forma de
diversas etiquetas separadas por uma linha em branco. Se o texto ndo tiver uma linha em branco, o texto sera
lido sob a forma de diversas etiquetas com uma linha.
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Por exemplo, os dois enderecos seguintes estdo separados por uma linha em branco e a op¢ao de colagem
inteligente ird imprimir duas etiquetas com trés linhas.

ITE. Lista De Endereco.doc - Microsoft Wor

JE\cheim Editat Wer Insetir Formatar Ferra

JNUrmaI - Times Mew Roman = 12
Dz R|aR¥|sBig
[ RN R TRE TR THR DYMO Corp.
44 Commerce Road
DYMO Corp
24 G e Road Stamford, CT 06902
Stamford, CT 06%02
_ Esselte
sselte .
48 South Service Road 48 South Service Road
Melwille, ] 11471 Melville, NY 11471

Contudo, as trés linhas seguintes de texto ndo contém linhas em branco. Desta forma, a opcao de colagem
inteligente ird imprimir trés etiquetas com uma linha.

iZll Inventario.doc - Microsoft Word

JEicheiro Editar Wer Inserir Formatar

J Marmal = Times New Roman =

Lapis
Dl &Ry ;i
[ {EENENEEXNEFERNETS 4 Canetas
Lapis
Canetas A d
Apagadores pagadores
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Certifique-se de que so copiou as linhas do texto que pretende imprimir. Se colocar uma linha em branco

por baixo da dltima linha de texto, serdo impressas todas as linhas na etiqueta.

Imprimir diversas etiquetas

Quando utiliza a opcdo de colagem inteligente para imprimir diversas etiquetas, as etiquetas sdo formatadas
com a utilizagdo do tipo de letra, tamanho e estilo seleccionado para a etiqueta.

Para imprimir diversas etiquetas:

1
2

Copie o texto que pretende imprimir nas etiquetas para a area de transferéncia.

Na barra de ferramentas Definicdes da fita, seleccione a largura correcta da fita no menu de lista pendente
Largura da fita.

Seleccione a formatagdo das etiquetas na barra de ferramentas de formatagao.

Por exemplo, pode alterar o tipo de letra, o tamanho e a posicdo horizontal da etiqueta.
Seleccione a opgdo Colagem inteligente no menu Editar.

Aparece uma caixa de dialogo que o informa do niimero de etiquetas que pretende imprimir.
LabelMANAGER PC

@ A area de ransferéncia contém 3 etiguetals).

Para iniciar a impresso, clique em OF.

Cancelar I

Clique no botdo OK.

E iniciada a operagdo de impressao das etiquetas.
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Utilizar o comando “Imprimir em série a partir da base de dados” para imprimir diversas etiquetas

Esta seccdo explica como é que se pode imprimir etiquetas juntando dados exportados a partir de uma base de
dados. Quando utiliza este comando para imprimir etiquetas, as etiquetas serdo formatadas com a utilizagdo do
tipo de letra, tamanho e estilo actualmente seleccionado para a etiqueta.

Para imprimir diversas etiquetas a partir do ficheiro de uma base de dados

1

Exporte os registos que pretender para imprimir sob a forma de etiquetas para um ficheiro de texto ou CSV a
partir da base de dados.

Na barra de ferramentas Defini¢des da fita, seleccione a largura da fita pretendida no menu de lista
pendente Largura da fita.

Seleccione a formatagdo das etiquetas na barra de ferramentas de formatacéo.
Por exemplo, pode alterar o tipo de letra, o tamanho e a posicdo horizontal da etiqueta.

Seleccione o comando Imprimir em série a partir da base de dados no menu Ficheiro. Aparece a caixa de
dialogo Abrir ficheiro.

Desloque-se para e seleccione o ficheiro que exportou a partir da base de dados.
Clique em Abrir.
Aparece uma caixa de didlogo que o informa do nGimero de etiquetas que serdo impressas.

LabelMANAGER PC
O ficheiro contém 7 etiquetalz].
Para iniciar a impreszao, cligue em 0K,

Cancelar |
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7 Clique em OK. E iniciada a operacdo de impressao das etiquetas.

Imprimir a partir de outras aplicacoes

O assistente de instalacdo da LabeIMANAGER PC instala um controlador da impressora standard para o
ambiente Windows no computador, para que a impressora LabelMANAGER PC apareca na lista de impressoras.
Esta impressora pode ser utilizada para imprimir directamente a partir de outras aplicagdes, como o Microsoft
Word ou o Access, da mesma forma que seria se utiliza-se outra impressora.

Para imprimir com sucesso na LabelMANAGER PC, necessita de definir o tamanho correcto da pagina, a
orientacdo e as margens da cassete introduzida na impressora.
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Tabela 1 fornece as defini¢des relativas ao tamanho do papel e as margens para cada tamanho de etiqueta
suportada pela LabelMANAGER PC.

Tabela 1. Definigoes das margens e do tamanho das etiquetas

Marca dopapel | Allrado | Largura | e | dapariede | Margem | Morgem
Etiqueta de 24 mm 89 mm 5.8 mm 6.1 mm 10.2 mm 9,9 mm
endereco

Pendaflex grande 12 mm 89 mm 2.3 mm 2.6 mm 10.2 mm 9,9 mm
Pendaflex 12 mm 89 mm 2.3 mm 2.6 mm 10.2 mm 9,9 mm
pequeno

Ficheiro 1/5 12 mm 51 mm 2.3 mm 2.6 mm 10.2 mm 9,9 mm
Etiquetade 6 mm | 6 mm 89 mm 1T mm 1T mm 10.2 mm 9,9 mm
Etiquetade 9 mm | 9 mm 89 mm 1T mm 1T mm 10.2 mm 9,9 mm
Etiguetade 12 mm | 12 mm 89 mm 2.3 mm 2.6 mm 10.2 mm 9,9 mm
Etiguetade 19 mm | 19 mm 89 mm 2.8 mm 2.8 mm 10.2 mm 9,9 mm
Etiqueta de 24 mm | 24 mm 89 mm 5.8 mm 6.1 mm 10.2 mm 9,9 mm

Esta seccdo explica como é que se pode imprimir do Microsoft Word para a LabelMANAGER PC. Contudo, a
impressdo realizada a partir de outras aplicagdes para além do Word seguem os mesmos passos basicos.
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Para imprimir utilizando o Microsoft Word:

1
2

Escreva o texto que pretende imprimir num documento do Microsoft Word.

Seleccione a opg¢do Imprimir no menu Ficheiro.

Aparece a caixa de dialogo "Imprimir".

Seleccione DYMO LabelMANAGER PC na lista de impressoras se a impressora ainda nao tiver sido
seleccionado.

Clique na opgdo Fechar.

Clique nas opgoes Configurar pagina no menu Ficheiro.

Aparece a caixa de didlogo "Configurar pagina".

No separador Margens, introduza os valores das margens para a parte de cima, baixo, esquerda e direita
com base nas etiquetas que introduziu na impressora.

Consulte a Tabela 1 para ficar a saber as defini¢des correctas.

7 Cligue no separador Tamanho do papel.

9

Seleccione o tamanho da etiqueta que introduziu na impressora a partir da lista pendente Tamanho do
papel.
Os valores relativos a altura e largura deverdo coincidir com os valores indicados na Tabela 1.

10 Seleccione Horizontal em Orientacao.
11 Clique no botdo OK.

12 Clique em & para imprimir a etiqueta.
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Definicoes de impresséo

Esta secgdo aborda diversas definicdes de impressoras que podem optimizar a impressao com a LabelMANAGER PC.

Definicdo da cor da cassete

A LabelMANAGER PC ajusta as defini¢des de impressdao com base na cor da fita da etiqueta. Para optimizar a
qualidade de impressao, certifique-se de que a definiu a cor da cassete para coincidir com a cor da cassete
introduzida na impressora.

Para definir a cor da cassete:

1

Seleccione a opgao Cor da cassete no menu Formato.
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Aparece uma lista da combinagdo de cores possiveis para a cassete.

1§ LabelMANAGER PC - Sem titulo _[Ol =]
Ficheiro  Editar Inserit | Formato  Ajuda

m;@ Tipo de lahia E el 5

Margem: ISem j|zoom: |1UU%j|

Disposicéo das patavtas: r ‘

LPe— j&luua«a vertical: |-|

2 0 A3 40 150 0 B AT

n o Margens...
Arial - =
lwei = 2 T abulages.. |

Comprimento da eliquete '

m Barras de fenamentas ¥

3 |7 Preto no branco ou transparente

Preta no azul
Preta no vermelho

Preto no piateado

4 | Pietg no amarelo

12
| Preto ho dourado o

Preto no verde
Pieto no verde fluorescente
Preta no vermelha fluarescente

Branco no kransparente
Branco no preto

Preta no branco ou transparente

Yermelho no branco ou hiansparente

2 Seleccione a combinagdo de cores da fita que coincide com a cassete introduzida na impressora.

Dependendo da seleccao que fizer, a cor de fundo da janela principal pode ser alterada para que tenha uma
melhor nogdo do aspecto final da etiqueta impressa.
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Impressao em cadeia

Quando imprime diversas etiquetas, a impressdo em cadeia imprime automaticamente uma linha separadora
entre cada etiqueta para indicar onde é que cada etiqueta deve ser cortada. A impressdo em cadeia estd sempre

activa.
DYMO Corp. Esselte
44 Commerce Road 48 South Service Road
Stamford, CT 06902 Melville, NY 11471

Modo de impresséo continua

O modo de impressdo continua imprime diversas etiquetas sem espaco entre elas. Isto é particularmente (til
para preservar a fita da etiqueta. O modo de impressdo continuo esta desactivado por defeito.

A seleccao da opcao ON do modo de impressdo continua so se aplica a impressao realizada por outras
aplicacées. Esta seleccdo nao tem qualquer efeito quando imprime a partir dao software da impressora
LabeIMANAGER PC.

Para definir o modo de impressdo continua:

1 Clique nas opgdes Configurar a impressao no menu Ficheiro.
Aparecem as caixas de dialogo "Configurar impressiao", dependendo do sistema operativo.

2 Clique em Propriedades.
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Aparece a caixa de dialogo "Propriedades".

Piopriedades de DYMO LabelMANAGER PC 2]

Papel I Elementos gréflcosl Opgies do dlsposlllvol

Tamanho

T amanho definido pelo usuario
da papel

Etiqusta Etiqusta Etiquets  Eliquets
K|

i~ Orientagio

& Relrato " Paisagem

Origem do papel | 24 mm (17 =l

Escolhada midia: [, opgéo d

& o

le papel cont 2

& papel continuo estd desacle
2 ada.
A opc o de papel continuo et desactivads)

Sobre... | Restaurar padifes |

3 Seleccione A opcao papel continuo esta activada no menu da lista pendente Escolha da midia e clique em OK.

A etiqueta vai ser impressa de forma continua e sem espaco entre as etiquetas.
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Capitulo 3 Manutencéio e apoio
Este capitulo explica como pode cuidar da LabeMANAGER PC e da sugestoes para identificar problemas que

possam ocorrer quando se utiliza a impressora. Se ndo conseguir resolver o problema, este capitulo também
faculta informagdes sobre a forma de contactar a DYMO para a obtengdo de apoio técnico.

Limpar a LabeIMANAGER PC

A impressora LabelMANAGER PC foi concebida para durar muito tempo sem problemas de funcionamento e
necessitando de muito pouca manutengdo. Para optimizar o desempenho da impressora, siga as instru¢des de
configuracdo contidas no cartdo de introducdo rapida ao produto e limpe a cabega de impressdo regularmente

I / cbelMANAGER IR



H oY /vio I

Para limpar a cabega de impressao:

1 Retire a escova de limpeza contida na parte de dentro da porta da cassete.

Escova de limpeza

Cabeca de impressao
e rolador

2 Escove suavemente a cabeca de impressdo para remover as particulas e o pé.

A face da cabeca de impressao é fragil. Deste modo, tenha cuidado quando a limpar.
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Resolucdo de problemas da Label MANAGER PC

A LabelMANAGER PC foi concebida para ter um desempenho 6ptimo. Contudo, se tiver algum problema de funcionamento da
impressora, consulte as informagdes contidas nesta secgao.

A luz de estado nao esta verde
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Atabela seguinte indica os diferentes estados da luz de estado e quando ndo é necessaria qualquer acgao para corrigir o problema.

Cor Significado Accao

Verde Estado normal -

Vermelho denso A ligagdo USB nao foi Certifique-se de que o cabo USB esta bem ligado a
detectada impressora e na porta USB. Se utiliza um "hub" USB sem

alimentagdo, poderéa ndo ter energia suficiente
disponivel. Tente utilizar um "hub" USB alimentado.

Vermelho a brilhar O motor esta encravado | Remova a cassete.
Certifique-se de que a cassete e a fita estdo em boas condicoes.

Volte a introduzir a cassete.

Vermelho e verde Erro de comunicagoes Desligue o cabo de alimentagao da impressora.

Intermitentes Aguarde 10 segundos e volte a ligar o cabo de

alimentacao.

Nao ha luz Nao ha alimentagao Certifique-se de que o cabo de alimentagao esta bem
ligado a impressora e a uma tomada.

A LabelMANAGER PC nao esta a imprimir
Verifique o seguinte:

« O adaptador AC esta bem ligado a unidade e a uma tomada e a luz de estado esta verde.
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+ O cabo USB esta correctamente ligado a unidade e ao PC.
+ A cassete estd instalada correctamente.

A LabelMANAGER PC tem uma qualidade de impressao fraca.

Verifique o seguinte:

A cassete estd instalada correctamente.
+ A cabeca de impressdo esta limpa. Consulte “Limpar a LabelMANAGER PC” na pagina 40.

+ A definigdo da cor da cassete coincide com a cor da cassete introduzida na impressora. Consulte “Definicao
da cor da cassete” na pagina 36

A fita esta encravada
Se a fita estiver encravada, faca o seguinte:

1 Levante com cuidado a cassete e remova a fita encravada.

2 Rode a bobina no sentido dos ponteiros do relégio para apertar.
3 Corte a fita da etiqueta que esta a mais.
4

Volte a colocar ou substitua a cassete.
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Suporte técnico

Se tiver problemas na configuracao ou utilizacdo da Label MANAGER PC, leia atentamente este manual e
consulte a ajuda para se certificar de que ndo lhe escapou nada do que foi referido na documentacao.

Se ndo conseguir resolver o problema com a consulta da documentacao, pode obter informagdes adicionais na
seccdo Suporte existente no Web site da DYMO ou contactando o suporte técnico da DYMO. Consulte
“Contactar a DYMO” na pagina 45.

Contactar a DYMO

A tabela seguinte indica varios nimeros telefénicos para contactar os departamentos de vendas e de suporte
técnico da DYMO. O URL do Web site da DYMO e: www.dymo.com

Pais

Contacto telefénico

Contacto por fax

Australia

1800/ 633 868

1800/ 817 558

Belgi¢/Belgique

02/713 3808

+31/20/581 93 80

Brazil

+11 6914 3373

Canada

(800) 263-6105
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Pais

Contacto telefénico

Contacto por fax

Czech Republik

02/619 12 720

+31/20/ 581 93 80

Danmark

35256508

+31/20/ 581 93 80

Deutschland

069/ 66 56 85 29

+31/20/ 581 93 80

Espaiia/Portugal 91/662 31 49 +31/20/ 581 93 80
France 01/69 32 49 32 +31/20/ 581 93 80
Hong Kong +852 2527 1928

Hungaria 424-6600 +31/20/ 581 93 80
Italia 02/ 452813 08 +31/20/ 581 93 80
Mexico +01 5368 2066

Nederland 020/581 93 86 020/ 581 93 80

New Zealand

0800 803 966

Norge

22971710

+31/20/ 581 93 80

Osterreich

01/599 142012

02/627 -400 -160
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Pais

Contacto telefénico

Contacto por fax

Polska

00800/311 12 50

+31/20/ 581 93 80

Schweiz/Suisse

01/342 04 66

+31/20/ 581 93 80

Slovakia (+420) 2/619 12 720 | +31/20/581 93 80
Suomi 09 229 07 04 +31/20/ 581 93 80
Sverige 08/ 632 00 57 +31/20/ 581 93 80
Turkey 212/286 26 30 PBX | +31/20/581 93 80

United Kingdom

020/ 7341 55 29

+31/20/ 581 93 80

United States (203) 588-2500
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Apéndice Especificacoes técnicas

Abaixo, encontrase uma tabela com as especificacées técnicas da impressora Label MANAGER PC.

Método de Transferéncia térmica

impressdao

Resolugdo da
impressdo

180 dpi (7,09 pontos por mm)

Velocidade de 10 mm por segundo

impressao

Altura maxima da 13,54 mm

impressao

Larguramaximada | 24 mm

fita

Interface do USB 1.1

computador

Dimensoes (63,5 mm x 133,4 mm x 133,4 mm)

Requisitos de 9VDC, 1,3A

alimentagdo

Temperatura Entre 0 °C e 40 °C

ambiente
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Humidade Entre 10% e 90% HR sem
condensacdo

Peso 0,5 kg

Duragdo da 200 cassetes no minimo (7 metros

cabeca de cada)

impressao 1,4 km da fita da etiqueta

Normas Impressora: CE e FCC
Transformador: UL, aprovada pela TUV
de acordo com a norma GS

Garantia Um ano
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Declaracao de conformidade

DYMO Corporation
44 Commerce Road
Stamford, CT 06902
Telefone: (203) 355-9000
Fax: (203) 355-9090

Informacdes relativas ao equipamento
Descrigao: Impressora térmica directa
Modelo: LabelMANAGER PC (18949)

Certificacao

Este dispositivo foi testado e esta em conformidade com os requisitos da:
UL 1950

EN60950: Directiva de seguranca de baixa tensdo do produto

Seccdo 15, classe B da FCC

EN55022: Emissdes B irradiadas e conduzidas

EN50082-1: Imunidade genérica ESD, RF e susceptibilidade momentanea

I . abelMANAGER
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Direitos de autor

Direitos de autor © 2002 DYMO Corporation. Todos os direitos reservados. 04/02

Marcas comerciais

LabelWriter é uma marca registada da DYMO Corporation. DYMO é uma marca registada da Esselte
Corporation. Todas as outras marcas sao propriedade dos seus respectivos proprietarios.

I / abelMANAGER
H oY 'vio IS

I . abelMANAGER



sk ok sk sk ok sk sk ok sk sk sk st sk st s s sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk st st sk sk sk sk sk sk sk sk sk sk skesk sk sk sk st sk sk sk sk sk sk sk skosk sk stk sk stk sk skoskoskoskook

* LabeMANAGER PC v1.5 *
* LEIA-ME.TXT *
* 6 de Maio de 2002 *

sf sl sk sfe sie sk sk sl sk sfe sie sk sfe sk sk sfe sie sk sfeoske sk sfe sie sk sk sk sk sfe sie sk sfeoske sk sfe sk sk sfeoske sk sk sie sk sfeoske sk sk sk sk seoske sk sk ke sk sk sk sk sk sk skokok

1. Partilha da impressora numa rede

1. Partilha da impressora numa rede

A LMPC pode ser facilmente partilhadas numa rede. O tnico

requisito ¢ de que aquando da atribui¢do do nome de partilha, a
impressora inclua o texto "LabeIMANAGER".

Sem o nome da impressora, a aplicagdo da LMPC néo sera capaz de
localizar a impressora e fara aparecer uma mensagem de erro no

ecra do monitor, afirmando que o programa requer uma impressora
LabeIMANAGER PC. Pode utilizar qualquer combinacdo de maitisculas e
minusculas, desde que escreva a palavra "LabelMANAGER".

Exemplos:
labelmanager da Alice
LabelManager PC
Labelmanager
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