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Introducao

1.1 Enquadramento e objectivos

O presente documento pretende descrever todo o processo associado a recolha directa no
SIIFSE dos dados de execucdo fisica dos projectos aprovados e ja iniciados referentes aos
quais se aplique o formulario F17.

Pretende-se que a entidade possa ir registando ao longo do tempo toda a sua execucdo, de
forma a que a informacao fisica a reportar em Pedidos de Reembolso, Informagdo Anual de

Execucdo e Saldo, seja automaticamente gerada a partir deste registo da Entidade.

1.2 Visao global dos requisitos funcionais

Foram estabelecidos os seguintes requisitos gerais para a recolha de dados de execucdo fisica:

§ A entidade s6 pode aceder ao registo de Execucao Fisica de projectos aprovados, com
data de inicio comunicada e iniciados (verificado por comparacao entre a data actual e

a data de inicio comunicada).

§ A cada entidade promotora sera permitido o acesso, Unica e exclusivamente, ao(s)

projecto(s) de que é titular.

§ Apenas serd necessario submeter a Execucdo Fisica quando se estiver a fechar o ano
do projecto (IAE ou Saldo), sendo a actualizacdo dos dados fisicos garantida sempre

gue os ecras correspondentes sejam confirmados.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

il

REGIAO AUTONOMA
DA MADEIRA

REPUBLICA UNIAD EUROPEIA 3
PORTUGUESA Fundo Social Europeu




Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

- EXECUCAO FisicA

PORTUGALIDST0LD

FORMULARIO F17

§ Para submissao do primeiro Pedido de Reembolso, € necessario que exista, nos dados
da execucdo fisica, pelo menos uma actividade cuja data de inicio coincida com a data

de inicio do projecto comunicada.

8 Na submissdo dos pedidos de reembolso ou do saldo final, todas as Actividades que
iniciem a sua execuc¢do tém que ter registada informacéo (ex.: no reembolso do més de
Junho de 2008, deverdo estar carregadas as Actividades iniciadas até ao final do més
de Maio de 2008);

§ Os estados possiveis de classificar a situacdo das Actividades séo:

A iniciar — Estado inicial de todas as Actividades. Actividade que,

considerando a data de inicio prevista, ainda, ndo iniciou a sua execucao.

Em Execuc¢do — Actividade que ja iniciou a sua execucdo e que, ainda, ndo

esta concluida.

Anulada — Actividade que ndo teve nem vai ter inicio, pelo que ndo pode

ter informacéo de execugo associada.

Cancelada — Actividade que se iniciou, mas que, por algum motivo, foi

cancelada, tendo, no entanto, sido reportada informacao de execucao.
Concluida — Actividade que foi realizada.

§ Nos projectos plurianuais é obrigatoria a prestacdo de contas anual devendo ser
submetida para o efeito o formuléario relativo a Informacdo Anual de Execucao
(IAE). Na IAE todas as Actividades cuja data de inicio corresponda & do ano ou

do ano anterior da IAE tém que ser classificadas como acgdes:

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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0o Em Execucdo - para Actividades cuja data de fim corresponda a de um ano
posterior ao do IAE;

o Concluida - para Actividades cuja data de fim corresponda a do ano do
IAE;

0o Anulada;

o0 Cancelada;

8 Na submissdo do saldo do projecto todas as acgbes de formacdo tém que estar

classificadas como concluidas, canceladas ou anuladas.

§ Nos projectos plurianuais a entidade s6 pode carregar execucdo fisica do ano n+1
depois de concluir o registo de Execucdo fisica relativa ao ano n, ou seja, depois de

submeter a execucao fisica a associar ao IAE;

§ Para submissdo do primeiro Pedido de Reembolso do ano n+1, é necessario que

existam dados na execucao fisica do ano n+1.

§ Uma vez submetido o saldo ndo serd permitido o registo de execucdo fisica para o

projecto.

§ A entidade s6 pode dar como concluidas as Actividades cuja data de conclusdo seja

inferior a data corrente;

§ A entidade s6 pode dar como anulada ou como cancelada as Actividades cuja data de

inicio seja inferior a data corrente;

§ Todas as Actividades terdo que estar concluidas, canceladas ou anuladas para

permitir a submisséo de saldo;

§ Uma vez submetido o saldo ndo sera permitido o registo/ alteracdo de execucao fisica

para o projecto por parte da entidade beneficiaria;

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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§ A informacdo relativa a uma Actividade que tenha sido dada como concluidas,
canceladas ou anuladas na IAE ou no Saldo ndo pode ser alterada pela entidade

beneficiaria;

§ Uma Actividade anulada ndo pode ter execucao fisica. Para dar uma Actividade como

anulada tera de ser removida toda a informagcao respectiva que foi registada;

§ Em cada ecrd, o cursor deverd ser colocado no 1° campo “editavel” facilitando o

preenchimento da informacéao a recolher;

§ A introducdo de datas devera seguir as seguintes regras:
0 As datas sdo apresentadas no formato aaaa/mm/dd;
0 Ao introduzir o ano (4 digitos no campo ano) o cursor ¢ automaticamente
colocado no campo relativo ao més;
o Para o campo més, se o 1° digito introduzido for superior a 1 o cursor é
colocado no campo relativo ao dia. Caso contrério, o cursor € direccionado

para o campo “dia” ap6és introduzir o 2° digito.

§ Em sede de registo de pedido de reembolso, todos os dados relativos a execugao
fisica que corporizam o formulario reflectirdo a informacéo registada na “execucao
fisica” a data. Este processo serd alvo de um conjunto de validagdes que garantam
a integridade e coeréncia da informagéo para permitir a submissdo dos respectivos

formularios que corporizam o pedido de reembolso.

§ Em sede de registo da IAE, todos os dados relativos a execucdo fisica que
corporizam o respectivo formuléario reflectirdo a informacdo registada na
“Execucao fisica” que foi submetida relativa ao ano da IAE. Adicionalmente, e por
constituir um “fecho de contas do ano”, no caso dos IAE a entidade sera alertada
de que os dados inseridos na execugao fisica relativos ao periodo a que reporta o

mesmo tém que estar completos e que se referem apenas ao ano da IAE dado que,

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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apos a submissdo do mesmo, estes serdo considerados os dados anuais do projecto

sem possibilidade de serem alterados posteriormente;

§ Para submeter a informacao financeira do ano os dados relativos a execucao fisica

do ano associado ao mesmo tém que estar submetidos (Fecho do Ano);

§ Para submeter um Saldo Final os dados relativos a Execucdo fisica do projecto tém

gue estar submetidos (Encerramento do Projecto);

§ Ao se consultar o IAE ter-se-4 que saber qual o estado do mesmo, ou seja, se foi

submetido para 0 ano n ou para o h+1 ou para o saldo final.

8 Nos casos em que a entidade considerar actividades do ano da IAE como anuladas
ao efectuar o “fecho de contas do ano” (submissdo da execucao fisica a associar a
IAE), a entidade sera alertada de que terd que apresentar um formulério Pedido de

Alteracdo (PA) para formalizar estas alteragoes;

1.3 Estrutura do documento

O documento encontra-se estruturado em 2 capitulos:

§ Capitulo 1 - Introducdo onde se apresentam o0s principais requisitos funcionais e 0s

pressupostos que foram delineados em reunifes prévias a elaboracdo do presente

documento;

§ Capitulo 2 — Descri¢do dos ecras que corporizam o formulério e de que forma estes

se articulam bem como a estrutura de navegacdo. Para cada ecrd é descrito o layout, as

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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validagdes que Ihe estdo subjacentes e o processo inerente a confirmagdo em cada ecrd

(e.g.: actualizacBes de dados, alteracOes de estados);

2 Execucéo Fisica

O acesso a esta funcionalidade é realizado através da entrada de menu “Execucao”, sub-menu

“Execucdo Fisica”, conforme ilustrado na figura abaixo.

2.1 Estrutura de navegacdo

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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Execucdo Fisica — Formulario F17

Menu: Execucao | Execucéo Fisica

Pesquisar

; Seleccionar
Lista de »|  Actividade
Projectos }
A . Inserir, Alterar
Listagem ! !
N 9 Consultar
(tab) OuRemovelyl' petalhe da Actividade
Y
Caracterizacéo do
Projecto
Desenvolvido
L Listagem y
(tab)
A 4
Submeter

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
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2.2 Lista de Projectos — Execucao Fisica

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

AErer Registo de Execucéo - Lista de Projectos

Consultar Listagem de pedidos de financiamento

Ordenago por: Listadevalores Asc/descendente :

Situagéo do pedido: Listade valores
| Stuagaodopedido:
! NIF entidade beneficidria: Texto (max 32) ! . ,

! Entidade Beneficiaria Texto (méx 160) | 4 Apenasemmodo |
—————— \
.

l

L

I | L Gestor/Ol H
I Acrénimo: Texto (max 32) 1 DY S, 1
1 1 P 7
| Denominagéo da Sub Entidade: l Texto (méx 160) l ! R L K
. .
1 1 - 4
| Conscurso/Ano l Texto (max 4) l/ Lrexm (max 4) I Pie ,/’ S
__________________________________ PRe . /
. Namero de Projecto Texto (méax 32) ,,’ e ’
Inicio Pe e /
Tipologia: Lista de valores 4 - - ,
-7 ’ 4
Logout Acgéo-Tipo Listade valores u L . /
- ’ 7
- Estado Lista de valores [w] o o /e
Ajuda : L - R :
' Lista de valores u [ /’/ _,L«"’ ! Apenas no caso da 1
1Tipo de Entidade: Lista de valores u ” . =" i Autoridadede 1
e eY—e—eo— . T 7 1 Gestao H
______________________________________ P / [
1 . . A 1 7’ ’
Lista de valores
rganismos mwermedios: | [Ustadevalores I 1 - K
h /
Pesquisar Cancelar K
. . = . L
Clique aqui para fazer download do manual de importagéo de fichejros J

|
Entidade Beneficiaria | Namero Projecto Projecto Acgao-Tipo Estado

H 999999999 XXX ! 77 xoooooox 00000X | PF | 99.99.99.99 XX00XX
[} “ 1 ]
I 999999999 XXXXXXKX ‘I XXXXXXXX XXXXXXXX 1 PA [ 89.99.09 XXXXXX
I ! v

i
i 999999999 XXX I XX0000K 00000X | PF | 99.99.99 XXXKXX

<<<11-20 em 99 >>>

Neste ecra sdo listados todos os projectos da entidade no ambito do Rumos, aprovados e ja
iniciados, ou seja, cuja data actual seja igual ou posterior a data real de inicio do projecto

comunicada pela entidade.

O utilizador podera filtrar a listagem com base nos critérios de pesquisa disponibilizados,
nomeadamente:

NIF da Entidade Beneficiaria (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/Ol);
Entidade Beneficiaria (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/Ol);

Acronimo (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/0l);

w w W w

Denominacdo da Sub-Entidade (disponivel apenas para utilizadores do tipo
Gestor/0l);

§ Concurso/Ano (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/0Ol);

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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NP° de projecto (permite pesquisa parcial do n® de projecto?);

Tipologia;

Accao-Tipo;

Estado do projecto;

Tipo de entidade (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/0Ol);

Natureza juridica(disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/Ol);

w w w W W W w

Organismo Responsavel (disponivel apenas para utilizadores do tipo Gestor/Ol);

O critério de pesquisa “estado” apresenta o conteldo da tabela de estados filtrado aos estados
adequados ao contexto “promotor”’2:

8 Projecto em execucdo/ A aguardar autorizacdo p/ emissdo 1° Adiantamento - E072;
Projecto em execucdo/ Autorizacdo de pagamento 1° Adiantamento por emitir - E073;
Projecto em execucdo/ Autorizacdo de pagamento 1° Adiantamento Emitida - E074;
Projecto em execugéo - E080;

Pedido Saldo Final registado — E100;
Pedido Saldo Final submetido — E110;
Com Deciséo de Saldo Final — E150;
Projecto encerrado — E190;

Indeferida — E210;

Arquivada - E310;

Revogada - E410.

w wu w W W W W W w

O critério de pesquisa tipologia apresentara, por defeito, a lista completa das tipologias.

Apenas é possivel alterar a execuc¢do fisica do projecto, caso este se encontre num dos
seguintes estados:
Em Execucdo - A Aguardar Autorizacdo pela Emissdo 1° adiant.;

Em Execucdo - Autorizagdo de Pagamento - 1° adiant. Por Emitir;

1 Pesquisa por n° 5 retorna todos 0s projectos cujo n° contenha o algarismo digitado (e.g.: 5; 15; 51)

2 Estados a confirmar;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Em Execucdo - Autorizagdo de Pagamento - 1° adiant. Emitido;
Em Execucio;

Pedido Saldo Final registado — E100.

E também possivel efectuar o download do manual da importagéo de ficheiros.

Operagdes possiveis

S&o disponibilizadas as seguintes operagoes:

§ Botdo lateral “Alterar” para proceder a alteracdo do projecto seleccionado da lista,
no que concerne aos dados de execucao fisica;

§ Botdo lateral “Consultar” para consultar a execucao fisica do projecto seleccionado
da lista;

§ Botdo “Pesquisar” para filtrar a listagem com base nos critérios introduzidos;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset aos critérios de pesquisa;

8 Navegar na listagem de pedidos apresentados:

0 “<<” para os 10 anteriores

0 “>>”paraos 10 seguintes

Alertas

8 Ao seleccionar um projecto, para proceder a alteragbes, que esteja hum dos
seguintes estadoss:
§ Pedido Saldo Final submetido — E110;

Com Deciséo de Saldo Final — E150;

Projecto encerrado — E190;

Indeferida — E210;

Arquivada - E310;

§ Revogada - E410

w w W w

aparece a seguinte mensagem “Nao pode efectuar registo de execug¢do atendendo

3 Estados a confirmar;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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ao estado do projecto.”

Validagbes

8§  “Alterar” e “Consultar” pressupde a escolha de um projecto da lista de projectos;
§ “Alterar” a execucao fisica para um projecto é possivel apenas até a submissdo do
respectivo pedido de pagamento de saldo final, ou seja, nos estados*:
0 Projecto em execucdo/ A aguardar autorizagdo p/ emissdo 1°
Adiantamento - EQ72;
0 Projecto em execucdo/ Autorizacdo de pagamento 1° Adiantamento por
emitir - E073;
0 Projecto em execucdo/ Autorizacdo de pagamento 1° Adiantamento
Emitida - EQ74;
0 Projecto em execucéao - E080;
0 Pedido Saldo Final registado — E100.

Processo

§ “Alterar” navega para o registo de execucdo fisica do projecto seleccionado, em
modo de alteracéao;
§ “Consultar” navega para o registo de execucao fisica do projecto seleccionado, em

modo de consulta.

4 Estados a confirmar;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.3 Lista de Actividades

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Registo de Execugao — Actividades

Inserir
Actividades | Metodologia| Caracterizagdo do projecto desenvolvido | Submeter

Alterar Identificagédo

Remover Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Acgéo-Tipo: 1.2.7.1 — X006 XXXX XXXXXXXXXX XXXXX
Consultar
Ne e Titulo do Projecto: XXOCOKXXXX — HIHXXKIKXKIKHKIKXKIXKXKKX
Listagem
Estado do Projecto: XXOCOXKKXXXKXK
Data de Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99

Lista de Actividades

Logout Nota: S6 pode inserir registos enquanto o total de registos inseridos for inferior ao n° total de registos indicado

Inicio

N° total de registos: Num Ne total de registos inseridos: 999

Confirmar Cancelar

Ajuda

Actividade Data de Inicio Data de Fim Total Horas Situagao
1 — XXHKXOOGOKKXXIOOXKKKX 9999/99/99 9999/99/99 999999 Concluida
2 — XXO000ONXNXHK KX XXXNXKXK 9999/99/99 9999/99/99 999999 Nao Iniciada
3 = XXHXOOOAOKKXXIOOXKKKX 9999/99/99 9999/99/99 999999 Em Execucéo
4 — XXX ICKXKKKX KX XXXXXKX 9999/99/99 9999/99/99 999999 Cancelada

<<<01-10em 99 >>>

Neste ecra é disponibilizada a listagem de actividades, introduzidas no decorrer do registo de
dados de execugdo fisica, sendo apresentada a seguinte informacao:
§ NuUmero e Designacéo;

Data de Inicio;

wn

Data de Fim;

wn

Situacao (Nao Iniciada, Em Execucdo, Cancelada ou Concluida);

No primeiro acesso aos dados de execucdo fisica do projecto esta lista apresentar-se-a vazia
uma vez que em sede de candidatura ndo sdo recolhidos estes dados. Este ecrd permite o
registo de novas actividades bem como a alteragdo, remog¢do e consulta de actividades ja

introduzidas.

Uma actividade dada como concluida em Gl n&o podera ser alterada ou removida.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operagdes possiveis

Sé&o disponibilizadas as seguintes operacoes:

8 Botéo lateral “Inserir” para registar uma nova actividade;

Botdo lateral “Alterar” para alterar a informacéo associada a actividade;
Boté&o lateral “Remover” para remover a actividade;

Botéo lateral “Consultar” para consultar o detalhe da actividade seleccionada;

w w W w

Navegar na listagem de actividades:
0 “<<” para as 10 anteriores

0 “>>"paraas 10 seguintes

Alertas

§ “Alterar”, “Remover” e “Consultar” uma actividade pressupfe a seleccdo de um
elemento da lista;

§ Uma actividade dada como concluida em IAE ndo poderé ser alterada nem removida;

8 Ao premir o botdo “Confirmar” se o “N° Total de Actividades” indicado for inferior ao

3

“Numero Total de Actividades Inseridas” é emitido um alerta.

Validagbes

§ “Alterar”, “Remover” e “Consultar” uma actividade pressupde a seleccdo de um
elemento da lista;

§ Uma actividade dada como concluida em IAE ndo poderé ser alterada nem removida;

§ Ao premir o botdo “Confirmar” se o “N° Total de Actividades” indicado for inferior ao

“Numero Total de Actividades Inseridas” é emitido um alerta.

Processo

§ Botdo lateral “Inserir”, navega para a pagina de detalhe da actividade em modo de
insercao;

§ Botdo lateral “Alterar” navega para a pagina de detalhe da actividade em modo de

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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alteracéo;

§ Botdo lateral “Remover” p navega para a pagina de detalhe da actividade em modo de
remocao;

§ Botdo lateral “Consultar” navega para a pagina de detalhe da actividade seleccionada
em modo de consulta;

§ Botdo lateral “Listagem” navega a listagem de Pedidos de Financiamento;

8§ Botdo “Confirmar” para iniciar o registo de novas actividades se o “N° Total de

Actividades” indicado for superior ao “Numero Total de Actividades Inseridas” - acesso

a pagina de detalhe da actividade em modo de insercao;

2.4 Detalhe da Actividade

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Registo de Execug¢éo — Actividade - Identificagcdo

Identificagéo

Voltar Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXKXXXX XXX

Acgéo-Tipo: 1.2.7.1 = XX000XX XXXX XXXXXXXXKXX XXXXX
Ne e Titulo do Projecto: XXHOKUHKX — XHHKKXKKXHXXXXHKKXKKKXKXX
Estado do Projecto: XXXOKKHHKXKXXKXX

Data de Inicio: 9999/99/99 Data Fim: 9999/99/99
Identificagdo da Actividade

Actividade: 999 - l Texto (méx. 150) ]
“““““““ aleintuiiaiuleiminslniuiat |
Inicio Data de inicio: l Num (max. 4 ) ] /l Num (méx. 2)) ]/l Num (max. 2) l ! Os textos anteriormente comunicados
, em Gls n&o podem ser alterados — H
Data de fim: [ Num (max. 4) ] /[ Num (méx. 2) ]/[ Num (max. 2) ] 1 apenas complementados. i
LO t Fmmmm- T -~~~ ~=~"~""~"=-TTmmmmmm
gou o I
ODJECHIVOS: 00000000 0000000 XX KONUNIOOOONONK = e '
Ajuda XXXXXXX

|
|

Texto (méx. 8000) ! ‘
|
1

Tarefas Executadas: o

XXXXXXX

1
1
Texto (méx. 8000) ! ‘
|
I
T
|
|
|

Constrangimentos identificados no processo de investigagéo:

XXXXXXX

Texto (méax. 8000) ‘

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Sistema Integrado de Informacgéo do
Fundo Social Europeu

Voltar
¥ Produto 1 - Xxo0ooxxx

Produtos Associados & ¥ Produto 2 - Xx000000xx
Actividade:

¥ Produto n - X0k

Inici Execucdo da Actividade: @  Equipa Interna: Equipa Externa:
GO Num (max. 4) Num (max. 4)
Logout
- Situag&o: Nao Iniciada " Em Execugdo ¢ Cancelada « Concluida
Ajuda
—————————————————————————— Q
1 Os textos anteriormente comunicados 1
Observagdes: | em IAE n&o podem ser alterados — H
' |

apenas complementados.
XXXXXKX P e

Texto (max. 8000)

Confirmar Cancelar

Neste ecra é disponibilizada a informacéo relativa a caracterizacédo da actividade.

Os textos inseridos em IAE ndo poderdo ser alterados, sendo apresentados em modo de

consulta. Sera no entanto possivel complementé-los.
Neste ecra é recolhida a seguinte informacao:

§ Tarefas executadas (Inscricdo, por actividade, de todas as tarefas executadas);

8 Instrumentos (Identificar os Instrumentos da Actividade, ou seja, 0s documentos que
serviram de suporte a actividade)

8 Produtos (Produtos elaborados na Actividade);

8 N° de elementos das equipas interna e externa participantes na execucdo da
actividade;

§ Situacdo (ndo iniciada, em execucdo, cancelada ou concluida)

§ Observacdes

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Estes campos estardo acompanhados de uma nota informativa que visa auxiliar a entidade no

preenchimento deste ecrd, sendo que os textos a aplicar estdo indicados entre paréntesis.

Relativamente aos produtos, serdo visualizados todos os produtos aprovados, pelo que sera

necessario o/os produtos utilizados no ambito desta actividade.

Operagdes possiveis

Sé&o disponibilizadas as seguintes operacoes:
8 Botéo “Confirmar” para registar os dados da actividade.
§ Botdo “Cancelar” para efectuar reset as alterac@es efectuadas neste ecra.

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de actividades.

Alertas

§ Ao confirmar o ecrd, em caso de indicada a conclusdo da actividade, surgira um alerta a
informar o utilizador que ao indicar a actividade como concluida a informacdo que lhe
estd associada ndo podera ser posteriormente alterada uma vez comunicada em IAE. O

utilizador € questionado se deseja continuar.

Validagbes

Apenas o0 numero e a descri¢do da actividade sdo de preenchimento obrigatorio.
Dimenséo dos campos conforme o desenho.

As datas tém de ser vélidas (e.g.: 31/2 é uma data invalida).

A data de fim deve ser posterior a data de inicio da actividade.

Uma actividade dada como “Concluida” em IAE ndo podera ser alterada.

w wu w W wWw

Uma actividade dada como “Em Execucdo”, “Cancelada” ou “Concluida” devera ter
uma data de inicio inferior a data actual.

§ Uma actividade dada como “Concluida” devera ter as datas de inicio e fim inferiores a
data actual.

§ Para uma actividade dada como “Concluida” devera ser obrigatorio o preenchimento de

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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todos os campos a excepcao do campo “Observagdes”.

§ Ao confirmar o ecrd, em caso de indicada a conclusdo da actividade, surgira um alerta a
informar o utilizador que ao indicar a actividade como concluida a informacdo que lhe
estd associada ndo podera ser posteriormente alterada uma vez comunicada em Gl. O

utilizador € questionado se deseja continuar.

Processo

S&o disponibilizadas as seguintes operagoes:

8§ “Confirmar” regista os dados da actividade e regressa ao ecrd com a listagem de
actividades (se o “N° Total de Actividades” indicado for agora igual ao “Numero Total
de Actividades Inseridas”) ou navega para actividade o detalhe da actividade seguinte
(se for superior).

§ Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de actividades.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.5 Caracterizagdo do Projecto Desenvolvido

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

. . . | Rumos
Registo de Execucao — Caracterizagdo do projecto desenvolvi ‘

Pragrama

Actividades | Caracterizacao do projecto desenvolvido | Submeter

Listagem Identificac&o
Entidade Titular: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Acgéo-Tipo: 1.2.7.1 — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX
Ne e Titulo do Projecto: XXXHXXHXXHKXHX = KKKXXKXXXKX XXX XXX KXXXX
Estado do Projecto: XXXXXXXXXXXXXX

Regido: 999- XXXXXXX

Caracterizagéo do projecto desenvolvido

Inicio Caracterize para efeitos de apreciacéo técnica dos produtos finais, os produtos dsenvolvidos e remetidos para analise:

Logout N° de exemplares do projecto: 1 exemplar i 2 exemplares

Ajuda

 Versdo final, em termos de contetidos e num modelo semelhante a edicé&o final
¢~ Produtos editados

Todos os produtos aprovados foram desenvolvidos encontram-se os mesmos no exemplar remetido para apreciagdo
final ao projecto:

¢ Sim ¢ Nio

Observagdes:

Texto (max. 8000)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Sistema Integrado de Informagéo do
Fundo Social Europeu

m Ru Ll

Produtos desenvolvidos

Aprovado em Candidatura Desenvolvido? Remetido para Anélise
N - N inalar se N N N
’ Tipologia Tipo de (assinal y Tipologia de Tipo de
o .
N° e Titulo do Produto de Suporte Suporte sim) Titulo do Produto Suporte Suporte
999- XXXXXXXXXXXXX XX - XXXXXK | Xxxoxxxx m] 999- Texto (max. 64) Lista de valores : O Escrito
XXXXXKX O video
XXXXXXX O Informatico
999- XXXXXXXXXXXXX XX - XXX | Xxxoxxxx m] 999-[ Texto (max. 64) Lista de valores : O Escrito
L. XXXXXXX Ovideo
Inicio XXXXXXX O Informatico
999- XXXXXXXXXXXXX XX - XXXXXK | Xxxoxxxx a 999- [ Texto (max. 64) Lista de valores : O escrito
Logout XXXXXXX Ovideo
XXX O nformatico

Ajuda

Confirmar  Cancelar

Este ecrd permite a recolha dos dados de caracterizacdo do projecto desenvolvido e
respectivos produtos.

Este ecré@ permite visualizar e recolher a seguinte informagcéo:

8 NCO e tipo (versdo final ou produtos editados) de exemplares do projecto remetidos
para analise;

8 Indicagéo se os produtos aprovados foram desenvolvidos e encontram-se no exemplar
remetido para analise.

Além disso é possivel a visualiza¢do dos produtos desenvolvidos e remetidos para andlise.

Por defeito os dados “remetidos para andlise” sdo apresentados com a mesma informacéo

aprovada em candidatura — Titulo do produto, tipologia de suporte e tipo de suporte,
podendo contudo ser alterados.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar os dados presentes no ecra
§ Botdo “Cancelar” para efectuar reset as alterac@es efectuadas neste ecra.

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de candidaturas.

Validagbes

8 Dimensdo dos campos conforme o desenho.

Processo

8 “Confirmar” regista os dados presentes no ecrd e navegar para o ecra “Submeter”.

§ *“Listagem” retorna a listagem de candidaturas.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.6 Submeter

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Registo de Execugdo — Submeter
Actividades | Caracterizagéo do projecto desenvolvido | Submeter

Ver dados de Identificagdo no menu “Lista de Formadores”

- Submisséo da Execugéo Fisica
Listagem

Devera manter actualizado o registo da Execucédo Fisica até a data correspondente ao periodo a que se reporta o Reembolso.

e T e T P
1 Serdo apresentadas checkbox idénticas caso

1 0 projecto apresente mais de dois anos, uma !
i para cada ano com excepgéo do Ultimo !

4
|

Infcio |y
I
H [ Sim, desejo concluir o registo de Execugao Fisica relativa ao ano aaaa para posterior submissao de IAE H
Logout R ettty ;
i
Aiud ! [ sim, desejo concluir o registo de Execugéo Fisica relativa ao projecto para posterior submissao do Saldo Final H
juda ! i
i . ~ . ! Sera aunica checkbox a ser apresentada caso :
Data da Ultima Actualizagdo dos Dados Fisicos AAAA-MM-DD H 0 projecto apresente apenas um ano H
Confirmar

Foi concluido o registo da Execugéo Fisicarelativa ao ano aaaal projecto, pelo que ja pode ser submetido o Reembolso
Intermédio respectivo/ Pedido de Saldo. A informagéo que for registada posteriormente sera associada ao préximo
Reembolso Intermédio ou, se for caso disso, Pedido de Saldo.

Neste ecrd a entidade poderd assinalar que concluiu o registo da informacdo relativa a
execucao fisica do ano transacto, para posterior submissdo do IAE respectivo, ou se for caso
disso do Pedido de Saldo.

E disponibilizado um alerta recordando o utilizador que deve manter actualizada a
informacado existente no SIIFSE relativa a Execucdo Fisica até ao periodo a que se reporta o

Reembolso.

Caso 0 projecto decorra em apenas um ano sera disponibilizada apenas uma checkbox
indicando que a informacé&o registada se encontra completa, ndo podendo sofrer posteriores
alteracgdes, caso contrario sera disponibilizada uma checkbox por cada ano do projecto sendo
gue para cada um, com excep¢ao do ultimo, a informacado registada serd associada ao IAE

respectivo.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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E também visualizada neste ecrd a “Data da Ultima Actualizacdo do Dados Fisicos”. Esta
indicacdo resulta da data da actualizacdo mais recente de todos os ecrds que compdem 0s
ecrds da Execucdo Fisica. Esta data podera ser utilizada para efectuar o controlo entre a
disparidade da informacdo fisica existente no SIIFSE vs o periodo a que se refere a

apresentacdo de despesas.

Operagdes

§ Botdo “Confirmar” para registar a conclusdo do registo da execucdo fisica para o
ano assinalado;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a Listagem de Candidaturas.

Validagbes

8 Apenas poderdo ser seleccionadas as op¢des de anos anteriores ao ano actual,;

8 N&o poderéo ser seleccionadas opcdes caso as relativas a anos anteriores ndo se
encontrarem seleccionadas.

§ ValidacgOes relativas a conclusédo do registo da Execucado Fisica para submissao do
IAE:

0 para projectos plurianuais, todas as actividade com data de fim no ano de
referéncia tém que estar no estado: Concluidas, Canceladas ou Anuladas,
ndo podendo esta situacdo sofrer alteragbes posteriores;

0 para projectos plurianuais, todas as actividade cuja execucao transite para
0 ano seguinte ao ano de referéncia do Reembolso tém que estar com pelo
menos uma hora realizada.

§ Deverd existir pelo menos uma Actividade, com estado diferente de “Anulada”,
com data de inicio igual a data de inicio do projecto.

§ ValidacgOes relativas a conclusédo do registo da Execucao Fisica para submissao do
Saldo Final:

0o Todas as ac¢Bes do projecto tém que estar no estado: Concluidas ou

Cancelada ndo podendo esta situacdo sofrer alteragdes posteriores;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Alertas

§ Alertas relativos a conclusdo do registo da Execuc¢do Fisica para submissdo do
IAE:

Se ndo foi seleccionada nenhuma opc¢ao aparecera o Alerta “Nao seleccionou a
conclusao do registo para submissdo de IAE/Saldo. A Execucdo Fisica podera

ainda ser alterada. Deseja continuar ?”

Processo

§ “Confirmar” regista a conclusdo do registo da execucdo fisica para o ano

assinalado;

§ “Listagem” regressa a listagem de Candidaturas.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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