Manual do utilizador
Referéncia de Copia

@ Colocar Originais
@ Copiar
@ Anexo

Leia cuidadosamente este manual antes de utilizar o equipamento e guarde-o num local acessivel para consulta futura. Para utilizar este equi-

pamento de uma forma correcta e segura, certifique-se de que 1é as Informagdes de Seguranga em "Acerca deste Equipamento” antes de o
utilizar.
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“O produto esta em conformidade com os requisitos da Directiva EMC 89/336/CEE e com as suas
directivas de emenda e com a Directiva de Baixa Voltagem 73/23/CEE e as suas directivas de emen-
da.”

Declaragao de Conformidade

Em conformidade com a IEC 60417, este equipamento utiliza os seguintes simbolos para o interruptor
de corrente principal:

| significa LIGAR.
(O significa MODO Em ESPERA.

Marcas comerciais

Acrobat® é uma marca comercial registada da Adobe Systems Incorporated.

As outras designacgdes de produtos aqui utilizadas destinam-se apenas para fins de identificacéo e po-
dem ser marcas comerciais das suas respectivas firmas. Nao reclamamos quaisquer direitos sobre es-
sas marcas.

Copyright © 2006



Manuais para este equipamento

Consulte 0os manuais relevantes para o que pretende fazer com o equipamento.
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Os materiais diferem de acordo com o manual.

A versdo impressa e a versdo electrénica de um manual tém os mesmos con-
tetudos.

O Adobe Acrobat Reader/Adobe Reader tem de estar instalado para poder
visualizar os manuais como ficheiros PDF.

Dependendo do pais em que se encontra, também pode haver manuais html.
Para visualizar estes manuais, tem de ter instalado um Web browser.

Acerca deste Equipamento

Certifique-se de que lé as Informacdes de Seguranga neste manual antes de
utilizar o equipamento.

Este manual fornece uma introdugao as fungdes do equipamento. Explica
igualmente o painel de controlo, os preparativos para a utiliza¢do do equipa-
mento, como inserir texto e como instalar os CD-ROM fornecidos.

Guia Geral de Configuracao

Explica as defini¢des das Ferramentas do utilizador e procedimentos do Livro
de enderecos, como o registo de niimeros de fax, enderegos de e-mail e codi-
gos de utilizador. Consulte também este manual para explica¢des sobre como
ligar o equipamento.

Resolucao de problemas
Fornece um guia para resolver problemas comuns e explica como substituir
papel, toner e outros consumiveis.

Referéncia de Seguranca

Este manual destina-se a administradores do equipamento. Explica fun¢des
de seguranca que o administrador pode utilizar para proteger os dados con-
tra manipulagdo indevida ou para prevenir a utilizacdo ndo autorizada do
equipamento.

Consulte este manual para obter informacgdes sobre procedimentos para o re-
gisto de administradores, assim como, para definir a autentica¢do de utiliza-
dores e de administradores.

Referéncia de Cépia
Explica func¢des e operagdes do Copiador. Consulte também este manual para
explicagdes sobre como colocar os originais.

Referéncia de Fax
Explica fungdes e operagdes de Fax.

Referéncia de Impressora
Explica fungoes e opera¢des da Impressora.



% Referéncia de Scanner
Explica as fungdes e operagdes do Scanner.

% Guia de Rede
Explica como configurar e operar o equipamento num ambiente de rede e uti-
lizar o software fornecido.
Este manual abrange todos os modelos e inclui descri¢gdes de fungdes e defi-
ni¢des que podem nao estar disponiveis neste equipamento. As imagens, ilus-
tracoes e informacdes sobre sistemas operativos suportados podem também
diferir ligeiramente das deste equipamento.
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Outros manuais
¢ Manuais para este equipamento
¢ Informagdo de Seguranca
* Guia de Copia de Referéncia Rapida
* Guia de Fax de Referéncia Rapida
¢ Guia de Impressora de Referéncia Rapida
* Guia de Scanner de Referéncia Rapida
¢ Suplemento PostScript3
¢ Suplemento UNIX
* Manuais para DeskTopBinder Lite
¢ DeskTopBinder Lite Guia de Configuragao
¢ DeskTopBinder Guia de Introdugédo
¢ Auto Document Link Guia

& Nota
O Os manuais fornecidos sao especificos de cada tipo de equipamento.

O Para “Suplemento de UNIX”, visite 0 Web site ou consulte um fornecedor au-
torizado.

O “Suplemento de PostScript3” e “Suplemento de UNIX” incluem descri¢oes de
fungoes e defini¢des que podem ndo estar disponiveis neste equipamento.



O Que Pode Fazer com Este Equipamento

As fungdes disponiveis podem diferir, dependendo do modelo e opgdes.

A Referéncia
Pag. 3 “Fungoes que Necessitam Configuragdes Opcionais”

Tipos de Cdpia Duplex

% 1 Lado 2 Paginas — 2 Lados 1 Pagina
Consulte Pag. 49 “Duplex (apenas Tipo 2)”.
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% 2 Lados 1 Pagina — 2 Lados 1 Péagina
Consulte Pag. 49 “Duplex (apenas Tipo 2)”.

EdF

% 1 Lado 4 Paginas — Combinar 2 Lados 1 Pagina
Consulte Pag. 55 “Combinar Dois Lados (apenas Tipo 2)”.
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% 1 Lado 8 Paginas — Combinar 2 Lados 1 Pagina
Consulte Pag. 55 “Combinar Dois Lados (apenas Tipo 2)”.
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1 Frente
2 Verso
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% 2 Lados 2 Paginas — Combinar 2 Lado 1 Pégina
Consulte Pag. 55 “Combinar Dois Lados (apenas Tipo 2)”.
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% 2 Lados 4 Paginas — Combinar 2 Lado 1 Péagina
Consulte Pag. 55 “Combinar Dois Lados (apenas Tipo 2)”.
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1 Frente
2 Verso



Combinar Varias Paginas numa Pagina Unica

Consulte Pag. 52 “Combinar Um Lado”.

% 1 Lado 2 Paginas — Combinar 1 Lados 1 Pagina
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% 1 Lado 4 Paginas — Combinar 1 Lados 1 Péagina
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% 2 Lados 1 Pagina — Combinar 1 Lado 1 Pagina
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% 2 Lados 2 Paginas — Combinar 1 Lado 1 Pagina
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Copiar Originais como Livros

Consulte Pag. 58 “Copias em Série”.

% Originais Encadernados — 1 Lado 2 Paginas
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% 2 Lados 1 Pagina — 1 Lado 2 Paginas
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Copiar para Envelopes

«+ Envelope

Consulte P4g. 33 “Quando Copiar em Envelopes”.
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Como ler este manual

& Nota

O Para uma utilizacdo adequada deste equipamento, certifique-se de que 1€ pri-
meiro o manual Acerca deste Equipamento.

O Informagdo suplementar acerca do modo do copiador vem descrita na “Infor-
magao Suplementar”.

A Referéncia
Pag. 62 “Informagao suplementar”

Simbolos

Neste manual sdo utilizados os seguintes simbolos:
A\ AVISO:
Assinala avisos de seguranga importantes.

Ignorar estes avisos pode resultar em lesdes graves ou morte. Assegure-se de
que 1é estes avisos. Podem ser encontrados na secgdo “Informacdes de Seguran-
ca” de Acerca deste Equipamento.

/\ CUIDADO:
Assinala avisos de seguranca importantes.

Ignorar estes avisos pode resultar em ferimentos moderados ou menores ou da-
nificar o equipamento ou outros bens. Assegure-se de que 1€ estes avisos. Podem
ser encontrados na secgdo “Informacgoes de Seguranca” de Acerca deste Equipa-
mento.

*@*Importante

Assinala pontos aos quais deve prestar atencdo quando utilizar o equipamento
e explicagOes de causas provaveis de encravamentos de papel, danos em origi-
nais ou perda de dados. Certifique-se de que 1€ estas explicagoes.

& Nota
Indica explica¢des suplementares das fun¢des do equipamento e instrugdes para
a resolucao de erros de utilizador.

£ Referéncia
Este simbolo encontra-se no fim de cada secc¢do. Indica onde pode encontrar
mais informacdes relevantes.

[]

Indica o nome das teclas que aparecem no painel do visor do equipamento.

(]

Indica o nome das teclas no painel de controlo do equipamento.



Nomes das principais opcoes

As principais op¢des deste equipamento sdo referidas da seguinte forma neste
manual:

¢ Alimentador automatico de documentos - ADF

¢ Alimentador automético de documentos capaz de ler os dois lados de uma fo-
lha - ARDF



Funcoes que Necessitam Configuracoes

Opcionais

Certas fun¢des necessitam de uma configuracao especial do equipamento e op-
¢Oes adicionais. Consulte a tabela que se segue.

Tipo 2)

Funcao Opcao | Unidade de Bandeja | ARDF

de Papel (tipo de

bandeja 1- ou 2-)
Duplex (Apenas Tipo 2) - -
2 Lados—Duplex (Apenas Tipo 2) - Necessario
1 Lados—2 Lados Combinar/Série (Apenas - -
Tipo 2)
2 Lados—1 Lado Combinar/Série - Necessario
2 Lados—2 Lados Combinar /Série (Apenas - Necessario

Coleccao

Colecgao electronica

Necessario’

" Para utilizar a Colecgdo Electrénica com o Tipo 1, é necessario uma unidade de
bandeja de papel opcional. (O tipo 2 suporta a Colec¢do Electrénica como stan-

dard.)



Visor

Esta secgdo explica como interpretar o visor e como utilizar as teclas de selecgao
no visor inicial de cépia.

& Nota

O O visor de copia estd definido como ecra predefinido quando o equipamento
estd ligado.

Interpretar o Visor

% Visor inicial de copia

selectaon alto papel =

[100%]

R/d |RSA Ttutcn

4

1. Apresenta o estado operacional e 3. Apresenta o nimero de cépias de-
mensagens. finido.

2. Apresenta a bandeja do papel ac- 4. Apresenta as fungdes utilizadas
tual e itens seleccionados que apare- frequentemente.

cem entre paréntesis.



Utilizar as Teclas no Painel de Controlo

OFronto

Selecedo auto papel

[100%1

N\

: )
7 90 |

1008 V)

& auto
\NA

1

1. Teclas de seleccio

Correspondem aos itens na linha inferior

do visor.

Exemplo: visor inicial de cépia

* Quando, neste manual, aparecer a ins-
trugdo “prima [100%]”, prima a tecla
de selecgao da esquerda.

* Quando, neste manual, aparecer a ins-
trugao “prima [R/A]”, prima a tecla de
seleccdo da esquerda.

* Quando, neste manual, aparecer a ins-
trugdo “prima [R/A auto]”, prima a te-
cla de selec¢do da direita.

PT APE010S

2. tecla [Escape)
Prima nesta tecla para cancelar uma ope-
ragdo ou voltar ao visor anterior.

3. Tecla [OK]

Prima nesta tecla para definir um item se-
leccionado ou um valor numérico intro-
duzido.

4. Teclas de busca

Prima estas teclas para mover o cursor
em cada direccéo.

Quando, neste manual, aparecer a tecla
[a),[v]) [»])ou[ <] prima a tecla de
busca da mesma direcgéo.



Menu Ferramentas do Utilizador (Funcoes
de Copiador)

Esta seccdo descreve itens que pode definir na fun¢ao de copiador. O visor de
fungdes de copiador pode ser apresentado premindo a tecla [ Ferramentas do utili-
zador/Contador ). Para mais informacoes sobre como definir estes itens, consulte o
Manual de Defini¢des Gerais.

Item

Descri¢ao

Sel. A pap/Prior.R/A auto

Pode seleccionar [Priorid. selec. auto papel] (Prioridade APS) ou [Pri-
oridade R/A auto] (Prioridade Reduzir/ Ampliar auto).

Comutagao auto bandeja

Se colocar papel do mesmo formato em duas ou mais bandejas, o

equipamento muda automaticamente para outra bandeja com ro-
tagdo de imagens, quando a primeira bandeja ficar sem papel (se

[Ligado] estiver seleccionado. Esta fungdo denomina-se “Comuta-
¢do auto bandeja”. Esta defini¢do especifica se quer utilizar Comu-
tagdo auto bandeja ou néo.

Definicao tipo de original

Pode ajustar o nivel de qualidade de acabamento da cépia de acor-
do com o tipo de original. Pode escolher estas fun¢des depois de
seleccionar [Tipo de original 1(Texto)] ou [Tipo de original 2(Foto)].

Prioridade do modo Du-
plex

Pode seleccionar a fun¢do Duplex para estar activa, quando o
equipamento é ligado, reiniciado ou os modos sdo apagados.

Orientacédo

Pode seleccionar a orientagdo do original quando utilizar Combi-
nar/Série, ou a fungdo de originais de dois lados para duplex de
um lado. A defini¢do predefinida é [Nao especificar].

N° max. de conjuntos

O ntimero maximo de cépias pode ser definido entre 1 e 99 com as
teclas numéricas.

Visor contagem originais

Pode ver a contagem dos originais e das paginas de cépia no visor
quando seleccionar [Ligado].

Escala de reproducao

Pode seleccionar qual a escala de redugdo, ampliagdo ou de entra-
da no visor com prioridade quando [Reduzir] ou [Ampliar] esta se-
leccionado.

Predefinir prioridade R/A

Pode definir a escala com prioridade quando seleccionar [R/A].

Margem duplex

Especifique a margem esquerda no verso das cpias e a margem
superior na frente.

Colecc¢ao Electrénica

Especifique se pretende ou néo seleccionar Colecgao Electrénica
quando a tecla [ Colecg¢do] é premida.

Colec¢ado E: Cont. auto

Se seleccionar [Desligado]lquando a bandeja de papel em utilizacdo
ficar sem papel, o equipamento péra, permitindo adicionar papel
para que todas as cépias suportem a colecgdo electrénica.

Definicado papel timbrado

Se seleccionar [Ligado] para esta fungédo, o equipamento roda a
imagem correctamente.

Menu protegido

Pode evitar que utilizadores ndo autenticados alterem as defini-
¢Oes das ferramentas do utilizador.




L
1. Colocar Originais

Este capitulo descreve os tipos de originais que pode definir e como coloca-los.
Originais

Esta seccdo descreve os tipos de originais que podem ser colocados, formatos de
papel que sdo automaticamente detectados e drea de imagem em falta.

Formatos e Gramagens de Originais Recomendados

Segue-se a descrigdo dos formatos e gramagens de papel recomendados e origi-

nais ndo recomendados para ADF ou ARDF.

« Versao métrica

Onde colocar o origi-
nal

Formato do original

Gramagem do original

Vidro de exposicdo

Até A3

ADF / ARDF

Originais de um lado:
A3 - A5

ADF: 52-105 g/m?
ARDF: 40-128 g/m?

Originais de dois lados: *
A3 - A5

64-105 g/m?"

< Versao em polegadas

Onde colocar o origi-
nal

Formato do original

Gramagem do original

Vidro de exposicao

Até 11" x 17"

ADF / ARDF

Originais de um lado:
11" x17'02 - 51/," x 81/,"D 2

ADF: 14-28 1b.
ARDF: 10-34 Ib.

Originais de dois lados: "
11"x 17" - 51/,"x 81/,"D 2

17-281b."

" E necessério o ARDF opcional.

& Nota

O Pode colocar cerca de 30 originais no ADEF.

O Pode colocar cerca de 50 originais no ARDF.




Colocar Originais

Originais nao compativeis para o ADF ou ARDF

A colocagao dos seguintes tipos de originais no ADF ou no ARDF pode provocar
encravamentos de papel, linhas claras ou pretas, ou danificar os originais. Colo-
que estes originais no vidro de exposicao.

Originais além dos especificados no manual “Formatos e Gramagens de Ori-
ginais Recomendados”.

Originais agrafados ou com clipes

Originais furados ou rasgados

Originais enrolados, dobrados ou enrugados
Originais colados

Originais com qualquer tipo de revestimento como, por exemplo, papel tér-
mico de fax, papel couché, folha de aluminio, papel quimico ou papel condu-
tor

Originais com linhas furadas

Originais com indices, etiquetas ou outras partes salientes

Originais que colem como, por exemplo, papel vegetal

Originais finos ou altamente flexiveis

Originais grossos como, por exemplo, postais

Originais encadernados como, por exemplo, livros

Originais transparentes como, por exemplo, acetatos ou papel vegetal
Originais que ainda estejam com tinta hiimida ou corrector

& Nota
O O original pode ficar sujo se tiver sido escrito a ldpis ou com outro objecto se-

melhante.



Originais

Formatos Detectaveis pela Seleccao Automatica de Papel

Os formatos detectaveis pelo vidro de exposicdo e ADF ou ARDF sao:

« Versao métrica

Formato | A3C? | B4JIs |A4[JD? |B5JIS™ |B5JIS™ |ASDIDD |81/,
Localizagdo do L L B 13"
original
Vidro de exposi- O O O x O O
cao
ADF / ARDF O O @) O O o

QO : Detectavel x : Nao detectavel

' JIS: Norma industrial japonesa
2 Se pretende tornar papel A5[J detectdvel, contacte o seu representante de assisténcia

técnica.

% Versao em polegadas

Formato | 11" x 17"'> 81/2n % 14" 8" x 13" 81/2" % 11" 51/2n x 81/2”
Localizagdo do be be
original
Vidro de exposi- O O O O x 1
cao
ADF / ARDF O O x O O

O : Detectavel x : Nao detectavel

1 Ge pretende tornar papel 51/," x 81/,"[[) detectavel, contacte o seu representante de
assisténcia técnica.
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Colocar Originais

Area de digitalizacdo méaxima

% Vidro de exposicao

Marcade ISi=

posicionamento Al
<+ Formato horizontal ——————|

Area de digitalizagdo méaxima
A3 [ (297x420 mm)
11"x17" 7 (279432 mm)

l+—— |eoiueA ojewlo

>
X
>
3

Q
]

PT CPO1AEE

+» ADF ou ARDF

|

Formato horizontal

Area de digitalizagao méaxima
(297x1260 mm)
(11"x49")

l«—— [eoleA Ojewlo +

A4 A3
[Pl

|

PT CPO2AEE

& Nota

O Quando copiar originais de formato especial, certifique-se de que especifica o
formato dos originais. Caso contrério, a imagem pode ndo ser copiada correc-
tamente.

A Referéncia
Pag. 16 “Especifique o Tamanho Original Quando uma Bandeja de Papel é Se-
leccionada”

Pag. 19 “Especificar o Tamanho Original Quando Bandeja de Alimentagao
Manual esté Seleccionada”



Originais

Formatos dificeis de detectar

E dificil para o equipamento detectar os formatos dos seguintes originais. Mes-
mo se Selec¢do auto papel estiver definido, o formato de papel correcto pode nao
ser seleccionado, para seleccionar o formato de papel manualmente.

¢ Originais com indices, etiquetas ou outras partes salientes

¢ Originais transparentes como, por exemplo, acetatos ou papel vegetal
¢ Originais escuros com muito texto e desenhos

¢ Originais que contenham parcialmente uma imagem sélida

¢ Originais que tenham imagens sé6lidas nas extremidades

Area de Imagem em Falta

Mesmo se colocar correctamente os originais no ADF ou no ARDF ou no vidro
de exposicdo, podem ndo ser copiadas margens de alguns milimetros nos quatro
lados do original.

GCGENK2E

10,5 mm (0,02") ou mais
20,5 mm (0,02") ou mais
32+1,5mm (0,08"+0,06")
42+1,5mm (0,08"+0,06")

11
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Colocar Originais

Colocar Originais

Esta seccdo descreve o procedimento de colocagdo de originais no vidro de ex-
posicao e no ADF ou ARDF.

Tenha cuidado para colocar os originais apenas quando o corrector ou a tinta es-
tiver completamente seca. Se ndo tomar esta precaugao, o vidro de exposi¢ao po-
dera ficar com marcas que aparecerdo na cépia.

A Referéncia
Pag. 7 “Originais”

Orientacao do original

Pode definir a orientacdo do original das seguintes formas:
Esta fungdo esta disponivel para copiar originais rasgados ou grandes.

Originais ADF ou Vidro de ex-
ARDF posicao

set11EE

R = 'R

set23EE

& Nota

O Normalmente, os originais deverdo estar alinhados com o canto esquerdo tra-
seiro. No entanto, algumas fung¢des de cépia podem produzir resultados dife-
rentes dependendo da orientacdo dos originais. Para mais informacdes,
consulte as explica¢des para cada fungao.

A Referéncia
Pag. 49 “Duplex (apenas Tipo 2)”
Pag. 52 “Combinar Um Lado”
Péag. 55 “Combinar Dois Lados (apenas Tipo 2)”
Pag. 58 “Copias em Série”



Colocar Originais

Colocar Originais no Vidro de Exposicao

Coloque os Originais no Vidro de Exposicao.

ﬂlmportante
O Naéo force a abertura da tampa do vidro, ADF ou ARDF Caso contrério, esta
podera ficar danificada, ou a tampa do ADF ou ARDF podera abrir.

ﬂ Levante a tampa do vidro de exposi¢ao, o ADF ou o ARDF.

Certifique-se de que abre a tampa do vidro de exposi¢do, o ADF ou o ARDF
mais de 30 graus. Caso contrario, o formato do original pode nédo ser detecta-
do correctamente.

B Coloque o original com a face virada para baixo no vidro de exposi¢ao. O
original devera ser alinhado com o canto esquerdo traseiro.

Comece com a primeira pagina a ser copiada.

AAI025S

1 Marca de posicionamento
2 Escala esquerda

B Baixe a tampa do vidro de exposi¢ao, o ADF ou o ARDF

13
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Colocar Originais

Colocar Originais no ADF ou no ARDF

Coloque os originais no ADF ou no ARDF.

As defini¢oes deverao ser feitas quando colocar originais de formato personali-
zado.

% Quando estiver a colocar originais de formato especial:

Consulte Pag. 16 “Especifique o Tamanho Original Quando uma Bandeja de
Papel é Seleccionada” e Pag. 19 “Especificar o Tamanho Original Quando
Bandeja de Alimentacdo Manual esta Seleccionada”.

< ARDF
|
/
jh%
——
1 Sensores
< ADF

AAI036S

1 Sensores



Colocar Originais

I] Ajuste a guia do documento ao tamanho original.

B Coloque os originais alinhados, virados para cima no ADF ou ARDF.
Nao empilhe originais para além da marca limite.
A primeira pagina deve estar no topo. u

Certifique-se de que ndo bloqueia o sensor ou coloca o original de forma de-
salinhada. Este procedimento pode fazer com que o equipamento detecte in-
correctamente o formato da imagem digitalizada ou mostrar uma mensagem
de papel encravado. Certifique-se, igualmente, de que nao coloca originais ou
outros objectos na tampa superior. Este procedimento pode provocar uma
avaria.

ARB023S

1 Marca limite
2 Guia de documentos

& Nota
O Endireite os originais enrolados antes de os colocar no ADF ou no ARDF.

O Para evitar que vérias folhas sejam alimentadas de uma s6 vez, folheie os
originais antes de os colocar no ADF ou ARDF.

O Acerte os originais.

15
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Colocar Originais

Especifique o Tamanho Original Quando uma Bandeja de Papel é
Seleccionada

Pode seleccionar normal ou personalizado para o tamanho do original quando
uma bandeja de papel é seleccionada.

Formatos normais

Ao colocar originais de tamanho normal no vidro de exposi¢do, ou no ADF ou
ARDF, seleccione o tamanho dos originais a partir dos tamanhos normais apre-
sentados no visor.

B scieccione a bandeja que pretende, premindo [A] ou [V ].

e
Tm

R/b |RSf auto

1E84 [
[100£]

B Prima a tecla [#].
B Seleccione [Formato normal] com [4] ou [ V] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

Quando é seleccionado [Detec¢ao auto] o tamanho do original colocado vai ser
detectado automaticamente.

Formato do oriz.: 171 ¥[0K]
Deteccio auto

Farmato normal

Formato personalizado




Colocar Originais

ﬂ Seleccione o formato do original com as teclas de busca e, em seguida, pri-
ma a tecla [ OK].

Formato normal: 173 43e[0KE]
A3 A 1]
¥l 5 1]
AhE] BdzE]

A mensagem “Programado” aparece.

Quando os originais de tamanho normal sdo registados, aparece [uEggyids
no topo do visor de copia.

cf#FPronto
1544 [ -
[100%] .]

100% R/&  |RA8 auto

& Nota
O Esta func¢do ndo estd disponivel no modo Selec¢do auto papel.

[ Para cancelar o formato que definiu, prima a tecla [ Apagar Modos ].

Formatos personalizados

Ao colocar originais de formato personalizado no vidro de exposi¢do, ou no
ADF ou ARDF, seleccione o formato dos originais utilizando as teclas numéri-
cas.

*Eklmportante

O Os originais com um comprimento vertical de 105-297 mm (4,2"-11,6") e um
comprimento horizontal de 128-1,260 mm (5,1"-49,6") podem ser especifica-
dos.

ﬂ Seleccione a bandeja que pretende, premindo [A] ou [V ].

e
Tm

R/ [R/A auto

11844 [
[100%]

B Prima a tecla [#).

17
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Colocar Originais

B Seleccione [Formato personalizado] com [4] ou [ V] e, em seguida, prima na
tecla [OK].

Formato do oriz.: 101 =[0K]

Detectio auto
Formato narmal

Formato personalizadao

ﬂ Introduza o formato horizontal do original (Horiz.) com as teclas numéricas
e, em seguida, prima a tecla [OK].

Form. arigin. especial:
Int roduza medida.

Horiz.[ 14 8]m

<128-1260%

ARB009S

1 Formato vertical
2 Formato horizontal



Colocar Originais

B Introduza o formato vertical do original (Vert.) com as teclas numéricas e,
em seguida, prima a tecla [OK].

Form. arigin. especial:
Int roduza medida.

vert.| 200 |mm

<105-297%

A mensagem “Programado” aparece.

Quando os originais de formato personalizado sdo registados, aparece
JuEggida] no topo do visor de copia.

%P ronto
11E)4 [ - .]
[100%]

100% R/&  |RA8 auto

& Nota
O Esta func¢do ndo estd disponivel no modo Selec¢do auto papel.

3 Se cometer um erro no passo [J ou |, prima a tecla [ Apagar/Parar] e, em se-
guida, reintroduza o valor.

[ Para cancelar o formato que definiu, prima a tecla [ Apagar modos ].

Especificar o Tamanho Original Quando Bandeja de Alimentacao
Manual esta Seleccionada

Pode seleccionar normal ou personalizado para o tamanho do original quando
uma bandeja de alimentagdo manual é seleccionada.

Formatos normais

Ao colocar originais de tamanho normal no vidro de exposi¢do, ou no ADF ou
ARDF, seleccione o tamanho dos originais a partir dos tamanhos normais apre-
sentados no visor.

[I Seleccione [Al. Manual] com [A) ou[V].

e
Tm

R/b |RSf auto

=4 Manual
[100%]

B Prima a tecla [#).

19
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Colocar Originais

B Seleccione [Formato do original] com [4 ] ou [ Y] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

[EDET'. al. manual 151 F[0K]

Farmato de papel
Tipo de papel

Formato do original

ﬂ Seleccione [Formato normal] com [4A] ou [ V] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

Quando é seleccionado [Detec¢ao auto] o tamanho do original colocado vai ser
detectado automaticamente.

Formato do oriz.: 171 ¥[0K]
Deteccio auto

Farmato normal

Formato personalizado

B Seleccione o formato do original com as teclas de busca e, em seguida, pri-
ma a tecla [ OK].
Formato normal: 173 45v[0K]
83
hde] A £
A Bdaze

A mensagem “Programado” aparece.

Quando os originais de tamanho normal sdo registados, aparece [JuiEuy
no topo do visor de cépia.

%P ronto
=41 . Hanua | #.]
[100%]

100% R/&  |RA8 auto

& Nota
O Esta fung¢do nao estd disponivel no modo Selec¢do auto papel.

[ Para cancelar o formato que definiu, prima a tecla [ Apagar modos ].



Colocar Originais

Formatos personalizados

Ao colocar originais de formato personalizado no vidro de exposi¢do, ou no
ADF ou ARDF, seleccione o formato dos originais utilizando as teclas numéri-
cas.

*Eklmportante

O Os originais com um comprimento vertical de 105-297 mm (4,2"-11,6") e um
comprimento horizontal de 128-1,260 mm (5,1"-49,6") podem ser especifica-
dos.

ﬂ Seleccione [Al. Manual] com [A] ou [V ).

e
Tm

R/ [R/A auto

=81 . Manua |
[1on#]

B Prima a tecla [#).

B Seleccione [Formato do original] com [4 ] ou [V ] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

[EDET'. al. manual 171 % [0K]
Formato de papel

Tipo de papel
armato do origina

ﬂ Seleccione [Formato personalizado] com [4] ou [ V] e, em seguida, prima na
tecla [OK].

Formato do oriz.: 171 S[0K]
Detectio auto
Formato narmal

B Introduza o formato horizontal do original (Horiz.) com as teclas numéricas
e, em seguida, prima a tecla [OK].

Form. orizin. especial:

Int roduza medida.

Horiz.[ 14 8]m

<128-1260%

21




Colocar Originais

G Introduza o formato vertical do original (Vert.) com as teclas numéricas e,
em seguida, prima a tecla [OK].

Form. arigin. especial:
Int roduza medida.

Vert. mm

<105-297%

A mensagem “Programado” aparece.

Quando os originais de formato personalizado sdo registados, aparece
JuEggida] no topo do visor de copia.

%P ronto
=41 . Hanua | #.]
[100%]

100% R/&  |RA8 auto

& Nota
O Esta func¢do ndo estd disponivel no modo Selec¢do auto papel.

3 Se cometer um erro no passo [ ou [3, prima a tecla [ Apagar/Parar] e, em se-
guida, reintroduza o valor.

[ Para cancelar o formato que definiu, prima a tecla [ Apagar modos ].



S
2. Copiar

Este capitulo descreve os procedimentos para efectuar c6pias em véarios modos.

Procedimento Bdsico

Esta seccdo descreve o procedimento bésico para fazer copias.

ﬂlmportante

O Quando estiver definida a Autenticagdo do Cédigo de Utilizador, introduza
o seu codigo de utilizador (até oito digitos) com as teclas numéricas, para que
o equipamento aceite trabalhos de cépia. Consulte Manual de Defini¢des Ge-
rais.

O Quando estiver definida a Autenticacdo Basica, a Autenticacado Windows, a
Autenticagdo LDAP ou a Autenticacao ISA, introduza o seu nome de utiliza-
dor e palavra-passe de inicio de sessdo para que o equipamento aceite traba-
lhos de cépia. Questione o administrador sobre o nome de utilizador e
palavra-passe de inicio de sessdo. Para mais informagdes, consulte Acerca
deste Equipamento.

[l Certifique-se de que "Pronto" aparece no visor.

Se aparecer outra fungdo, prima a tecla [ Cépia].

% Visor inicial de copia

selectio auto papel

[100%]

e
Tm

R/b |RSf auto

B Certifique-se de que nao existem defini¢des anteriores.
Quando existirem defini¢Ges anteriores, prima a tecla [ Apagar modos ].

B Coloque os originais.
ﬂ Efectue as defini¢des que pretende.

B Introduza o niimero de cépias com as teclas numéricas.
O ntimero maximo de cépias pode ser definido é 99.

23



Copiar

B Prima na tecla [Iniciar].

e =2 H
NS ke

O
36
o (D

ARB027S

O equipamento comega a copiar.

Quando colocar originais no vidro de exposigdo, prima a tecla [ ] apos to-
dos os originais terem sido digitalizados.

As copias saem com a face impressa voltada para baixo.

& Nota

O Encerre sempre a sessao quando tiver terminado a utilizacdo do equipa-
mento, para evitar que utilizadores ndo autorizados utilizem o equipa-
mento.

O Para parar o equipamento durante um ciclo de varias cépias, prima a tecla
[ Apagar/Parar).

O Para repor o estado inicial do equipamento apds a copia, prima a tecla
[ Apagar modos ).

O Para apagar um valor introduzido, prima a tecla [ Apagar/Parar].

O Para alternar entre paginas ou fungdes selecciondveis, prima as teclas de
busca.

A Referéncia
Acerca deste Equipamento



Copiar a partir da Bandeja de Alimentagdo Manual

Copiar a partir da Bandeja de
Alimentacdao Manual

Utilize a bandeja de alimenta¢do manual para copiar para acetatos, papel grosso,
envelopes e papel que ndo possa ser colocado nas bandejas de papel.

$¥importante

O A partir da bandeja de alimenta¢do manual pode ser copiado papel com um
comprimento vertical de 90-297 mm (3,55"-11,69") e um comprimento hori-
zontal de 148-600 mm (5,83"-23,62"). No entanto, quando utilizar papel com
um tamanho superior a 433 mm (17,1"), o papel pode ficar enrugado, pode
ndo ser alimentado para dentro do equipamento ou podem ocorrer encrava-
mentos de papel.

O O equipamento pode detectar os seguintes formatos como papel de formato
normal:
¢ Versdo métrica
A3, A4, A5, 8" x 13"
¢ Versdo em polegadas
11" x 17"D’ 81/2” x 14HD’ 81/2" % 11"D D’ 51/2n x 81/2"D
Se quiser utilizar um formato de papel diferente dos referidos acima, cer-
tifique-se de que especifica o formato.

A Referéncia
Acerca deste Equipamento

25
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Copiar

Colocar Papel na Bandeja de Alimentacao Manual

Utilize a bandeja de alimenta¢do manual para copiar para acetatos, papel grosso,
envelopes e papel que ndo possa ser colocado nas bandejas de papel.

i@klmportante

3 Na copia em acetatos ou papel de gramagem superior a 105 g/m? (cerca de 28
Ib.), tem de especificar o tipo e formato de papel.

O O ntmero maximo de folhas que pode colocar na bandeja de alimentagdo ma-
nual depende do tipo de papel. Ao colocar papel, certifique-se de que ndo esta
a ultrapassar a marca limite na bandeja de alimentacao.

ﬂ Abra a bandeja de alimentacao manual.

»

)
N\

/oo = [ ]

\@

ARB016S

B Empurre para cima a alavanca de bloqueio da guia do papel.

/

ARBO17S

1 Alavanca de bloqueio da guia do papel



Copiar a partir da Bandeja de Alimentagdo Manual

B Introduza o papel com a face virada para baixo e depois alinhe as guias do
papel com o formato do papel.

Se as guias ndo estiverem encostadas ao papel, as imagens podem ficar torci-
das ou podem ocorrer encravamentos de papel.

Nao empilhe papel acima da marca limite, caso contrario, as imagens podem
ficar torcidas ou o papel pode ficar encravado.

Puxe o extensor para fora para suportar os formatos do papel superiores a
A4F, ou 81 /5" x 11"[5.

Para evitar que varias folhas sejam alimentadas de uma s6 vez, folheie o papel
antes de o colocar na bandeja.

ARB018S

1 Formato horizontal
2 Formato vertical

3 Extensor

4 Guias do papel

ﬂ Empurre para baixo a alavanca de bloqueio da guia do papel.

7

ARB019S

1 Alavanca de bloqueio da guia do papel
A bandeja de alimentacdo € seleccionada no visor.

e
Tm

R/b |RSf auto

=4 Manual

[100%]

27
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Copiar

B Seleccione o tipo e o formato do papel, se necessario.

& Nota

O Se [Al. Manual] nao estiver seleccionado no visor no passo [J, seleccione
[Al. Manual] utilizando [4 ] ou [ Y] e, em seguida, prima a tecla [ H].

Quando Copiar para Papel de Formato Normal

Faz copias para papel de formato normal a partir da bandeja de alimenta¢do ma-
nual.

ﬂ Seleccione [Al. Manual] com [A] ou [V ).

B Coloque o papel com a face virada para baixo na bandeja de alimentacao
manual.

B Prima a tecla [#).

ﬂ Seleccione [Formato de papel] com [A] ou [V ] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

Def. al. manual 1/1 ¥[0K]

Formato de papel

Tipo de papel
Formato do original

B Seleccione [Formato normal] com [A] ou [ V] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

Formato de papel: 171 =[0K]|
Detectio auto

Formato narmal

Formato personalizado

B Seleccione o formato de papel com as teclas de busca e, em seguida, prima
na tecla [OK].

Formato normal: 175 a3e[0E]
n33
A4 A5 [
AhCA B4z

A mensagem “Programado” aparece.

7 Coloque os originais e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].



Copiar a partir da Bandeja de Alimentagdo Manual

B Quando tiver terminado o trabalho de cépia, prima a tecla [ Apagar modos ]
para apagar as definicoes.

A Referéncia
Pag. 26 “Colocar Papel na Bandeja de Alimentagdo Manual”

Quando Copiar em Papel de Formato Personalizado

Faz copias para papel de formato personalizado a partir da bandeja de alimen-
tagdo manual.

ﬂ Seleccione [Al. Manual] com [A] ou [V ).

B Coloque o papel com a face virada para baixo na bandeja de alimentacao
manual.

B Prima a tecla [#).

ﬂ Seleccione [Formato de papel] com [A] ou [V ] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

Def. al. manual 1/1 ¥[0K]

Formato de papel

Tipo de papel
Formato do original

B Seleccione [Formato personalizado] com [4] ou [ V] e, em seguida, prima na
tecla [OK].

Formato de papel: 171 =[0K]|
Detectio auto
Formato narmal

B Introduza o formato horizontal do original (Horiz.) com as teclas numéricas
e, em seguida, prima a tecla [OK]

Farm. pap. perzonaliz.:

Int roduza medida.

Horiz. |©0O 0. O |mm

<145.0-600.0%

29
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Copiar

ﬂ Introduza o formato vertical do papel (Vert.) com as teclas numéricas e, em
seguida, prima a tecla [OK].

Farm. pap. perzonaliz.:

Int roduza medida.

Yert. | 29 7. 0 |mm

<40.0-297.0%

A mensagem “Programado” aparece.
8 Coloque os originais e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].

g Quando tiver terminado o trabalho de cépia, prima a tecla [ Apagar modos ]
para apagar as definicoes.

& Nota

[ Se cometer um erro no passo [ ou ), prima a tecla [ Apagar/Parar] e, em se-
guida, reintroduza o valor.

A Referéncia
Péag. 26 “Colocar Papel na Bandeja de Alimentagdao Manual”

Quando Copiar em Acetatos

Quando copiar para acetatos, seleccione [Acetato] em Tipo de papel.

iﬁklmportante
O Os acetatos devem ser colocados na bandeja com a face virada para baixo,
com o canto dentado da folha no canto apropriado da bandeja.

O Para evitar que vérias folhas sejam alimentadas de uma s6 vez, folheie os ace-
tatos antes de os colocar na bandeja.

O Retire as folhas copiadas uma a uma.
[l Seleccione [Al. Manual] com [A]) ou[V].

B Coloque os acetatos com a face virada para baixo na bandeja de alimentacao
manual.

B Prima a tecla [#).

ﬂ Seleccione [Tipo de papel] com [A] ou [V] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

[BEDef. al. manual 1/1 = [0K]
Farmato de papel

Formato do original




Copiar a partir da Bandeja de Alimentagdo Manual

B Seleccione [Acetato] com [4] ou [V ] e, em seguida, prima na tecla [OK].

Tipo de papel: 1/1 +[0K]
sdvizualiz (Papel normal)
Papel zrozszo

HLEZ

A mensagem “Programado” aparece.

e
Tm

R/ [R/A auto

=4 Hanua | (Acet )
[1on#]

B Seleccione o formato do papel, se necessario.
ﬂ Coloque os originais e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].

B Quando tiver terminado o trabalho de cépia, prima a tecla [ Apagar modos ]
para apagar as definicoes.

@ Nota

O A velocidade de impressao de acetatos é mais lenta em comparagdo com o
papel normal.

£ Referéncia
Pag. 26 “Colocar Papel na Bandeja de Alimentagdo Manual”

Quando Copiar em Papel Grosso

Quando copiar para acetatos, seleccione [Papel grosso] em Tipo de papel.

*E*Importante
O Para evitar que varias folhas sejam alimentadas de uma s6 vez, folheie o papel
antes de o colocar na bandeja.

ﬂ Seleccione [Al. Manual] com [A] ou [V ).

B Coloque o papel grosso com a face virada para baixo na bandeja de alimen-
tacao manual.

B Prima a tecla [#).
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ﬂ Seleccione [Tipo de papel] com [A] ou [V] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

[BEDef. al. manual 1/1 = [0K]
Farmato de papel

Tipo de
Formato do original

B Seleccione [Papel grosso] com [A] ou [ V] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

Tipo de papel: 1/1 +[0K]
sdvizualiz (Papel normal)

Fapel zrosso

foetato

A mensagem “Programado” aparece.

e
Tm

R/ [R/A auto

=4 . Manua | (Grossa)
[1oo&]

B Coloque os originais e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].

ﬂ Quando tiver terminado o trabalho de cépia, prima a tecla [ Apagar modos ]
para apagar as definicoes.

& Nota
O A velocidade de impressao do papel grosso é mais lenta em comparacdo
com o papel normal.

A Referéncia
Pag. 26 “Colocar Papel na Bandeja de Alimentagdo Manual”



Copiar a partir da Bandeja de Alimentagdo Manual

Quando Copiar em Envelopes

Quando copiar em envelopes, seleccione o tamanho do envelope em Formato de
papele [Papel grosso] em Tipo de papel.

i@klmportante
O Antes de colocar os envelopes, utilize uma caneta ou algo semelhante, para
alisar as extremidades. g

ALZ050S

ALZ051S
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% Area de impresséo
As seguintes dreas dos envelopes podem ser impressas:

i
+
| ®

e
[6)]

4 « 2 4?347

;
17 |

B [
i»

4 - e

~ 4 - -l
ARB024S

1 Direccao da alimentacao
2 Area de impressao

320 mm (0,79")

410 mm (0,40")

55 mm (0,20")

+ Orientacao dos Originais e Envelopes
Os originais e envelopes devem ser colocados na seguinte orientagao.
Para minimizar desperdicios e tempo, verifique se os originais e envelopes es-
tdo colocados na orientacao correcta.

ARB025S

Esta ilustracdo mostra a orientagdo correcta dos originais e envelopes.
1 Original no vidro de exposigao

2 Envelope na bandeja de alimentagdo manual

3 Topo

4 Fundo

5 Formato horizontal

6 Formato vertical

34



Copiar a partir da Bandeja de Alimentagdo Manual

ﬂ Seleccione [Al. Manual] com [A] ou [V ).

B Coloque os envelopes com a face virada para baixo na bandeja de alimen-
tacao manual.

ARB020S

1 Alavanca de bloqueio da guia do papel
B Prima a tecla [#].

ﬂ Seleccione [Formato de papel] com [A] ou [V ] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

Def. al. manual 1/1 ¥[0K]

Formato de papel

Tipo de papel
Formato do original

B Seleccione [Formato normal] com [A] ou [ V] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

Formato de papel: 171 ¥[0K]
Detectio auto

Formato normal

Formato personalizado
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E Seleccione o formato do envelope a partir de [C6 Env.[7], [C5 Env.[’] e [DL
Env.[/] utilizando [A ] ou [ V] e, em seguida, prima a tecla [OK].
Formato normal: 275 age[0K]
BA.Jiz [ B3

BE.Ji=3 ChEn
DLEny=2

A mensagem “Programado” aparece.

i=CEEn3 - .]
[1oo&]

R/ [R/A auto

ﬂ Prima a tecla [#).

m Seleccione [Tipo de papel] com [A] ou [¥] e, em seguida, prima na tecla
[OK].

EDef. al. manual 171 *[0E]

Formato de papel
Tipa de papel
Formato do original

g Seleccione [Papel grosso] com [A] ou [ V] e, em seguida, prima na tecla
[OK].
Tipo de papel : 171 ¥ I[0K]
Sfvizualiz (Papel normal)

Papel| grosso

fcetato

A mensagem “Programado” aparece.

e
Tm

R/b |RSf auto

I=CEEm P Grossa)
[1on#]

[m Coloque o original e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

ﬂ] Quando tiver terminado o trabalho de cépia, prima a tecla [ Apagar modos ]
para apagar as definicoes.

£ Referéncia
Pag. 26 “Colocar Papel na Bandeja de Alimentagdo Manual”
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Funcoes de Copia

Ajustar a Densidade de Imagem

Pode ajustar a densidade de imagem em cinco niveis. Se pretende cépias mais
escuras ou mais claras, ajuste a densidade da imagem de forma correspondente.

I] Prima a tecla [ Mais claro] ou [ Mais escuro] para ajustar a densidade da ima-
gem.

O indicador de densidade ”U” desloca-se.

e e @

c oMo o E
areieed o

1 COC 3 [

APE014S
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Definicao tipo de original

Seleccione um dos seguintes tipos originais para corresponder aos seus origi-
nais:

% Texto
Seleccione este modo quando os seus originais sé tiverem texto (sem ima-
gens).

% Foto
Os tons delicados das fotografias e das imagens podem ser reproduzidos com
este modo.

* Quando copiar fotografias reveladas

* Quando copiar fotografias que estdo impressas em papel (por exemplo re-
vistas)

* Quando copiar copias geradas por copiadores a cores

[l Prima a tecla [Tipo de original ] para seleccionar o tipo de original.
O indicador do tipo de papel seleccionado acende.

Y 5
i» (7%)

I e S

APE015S

Indicador superior: Texto
Indicador inferior: Foto

A Referéncia
Guia Geral de Configuragao
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Seleccionar Papel de Cdpia

Existem duas maneiras para seleccionar o papel:

% Seleccao auto papel
O equipamento selecciona automaticamente um formato de papel adequado,
com base no formato do original e na escala de reproducao.

% Seleccao Manual de Papel
Escolha a bandeja que contém o papel no qual pretende copiar: a bandeja de
papel ou a bandeja de alimentagdo manual.

Consulte a seguinte tabela para os formatos e orientagdes do papel que podem
ser utilizados com Selec¢dao auto papel (quando copiar a uma escala de 100%).

< Versao métrica

Colocagao do original Orientacao e formato do papel
Vidro de exposi¢do A3, B4ISY, A4[J 2, B5JIS[J), A5[J) ™, 8!/," x 13'CF
ADF / ARDF A3F, B4 ]IS, A4, B5 JISD 2, AP 2,81 /," x 13'0F

X3

% Versao em polegadas

Colocacao do original Orientacio e formato do papel

Vidro de exposi¢do 11"x 17", 81/," x 14"F, 8 1/," x 13"[2, 81 /5" x 11" D 2,
51/,"x81/,"[)

ADF / ARDF 11” x 17”D, 81/2” x 14HD, 81/2” x 11”DD, 51/2n x 81/2"D D *2

"I Se pretende utilizar A5[) ou 5'/2" x 8!/5"[) com Seleccao auto papel, contacte o
seu representante de assisténcia técnica.
"2 E necesséria uma unidade de bandeja de papel opcional.

& Nota

O Se for seleccionado papel especial para Tipo de papel todas as bandejas de pa-
pel, ndo pode utilizar a func¢do Selec¢do auto papel.

A Referéncia
Péag. 11 “Formatos dificeis de detectar”
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Seleccao auto papel

O equipamento selecciona automaticamente um formato de papel adequado,
com base no formato do original e na escala de reprodugao.

ﬂ Certifique-se de que [Seleccédo auto papel] esta seleccionado.

e
Tm

R/ [R/A auto

selectdo auto papel

[100%]

& Nota

[ Se [Selec¢ao auto papel] nao estiver seleccionado, seleccione [Selec¢ao auto
papel] premindo [A]ou[V].

O O papel colocado na bandeja de alimenta¢do manual nao vai ser seleccio-
nado com Selecgao auto papel.

Seleccao Manual de Papel

Escolha a bandeja que contém o papel no qual pretende copiar: a bandeja de pa-
pel ou a bandeja de alimentagdo manual.

ﬂ Seleccione a bandeja que pretende, premindo [A] ou [V ].

Sao apresentados a bandeja seleccionada e o formato de papel.

e
Tm

R/ [R/A auto

11844 [
[100%]
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Copia Rodada

Se a orientacdo em que o seu original esta colocado([[J &) for diferente da orien-
tacdo do papel para o qual esta a copiar, o equipamento roda automaticamente
a imagem original em 90° e ajusta-a ao papel.

Orientagdo Orientagdo Orientacao
do original do papel da copia

R = |3

PT GCROTAOE

& Nota
O Esta fun¢do funciona apenas quando Selecc¢do auto papel ou Red./Amp. auto
esta seleccionado.

O A defini¢do predefinida para Comutagdo auto bandeja é [Ligado]. Nao é pos-
sivel utilizar a fungdo Cépia Rodada, se esta definicdo for alterada para [Des-
ligado].

O Naéo pode utilizar a fungdo de Cépia Rodada quando ampliar para o papel de
formato A3 ou B4 JIS 11" x 17" ou 8'/," x 14". Neste caso, coloque o original
na orientacao [,

Orientacio e formato do Orientagdo e formato do
original papel
Nao pode ro- | A4,B5 Quando am- | B4]JIS \ /
dar: JIS ou pliar para > | ou A3
asp | | OB

GCROTATE / \

GCROTA2E

No entanto, A4,B5 Quando am- | B4]JIS
pode usar: JIS, ou R pliar para > | ou A3 R
A5
() GCROTA4E
A Referéncia

Pag. 25 “Copiar a partir da Bandeja de Alimentacao Manual”
Pag. 40 “Seleccdo auto papel”

Pag. 45 “Reduzir/ Ampliar auto”

Guia Geral de Configuragao
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Reduzir/Ampliar Predefinido

Pode seleccionar uma escala de reduc¢do ou ampliacdo predefinida para copiar.

R - R

< Ponto base
O ponto base de Reduzir/Ampliar difere dependendo da forma como o ori-
ginal é lido. Quando o original estiver colocado no vidro de exposigao, o can-
to superior esquerdo sera o ponto base. Quando estiver definido no ADF ou
ARDF, o canto inferior esquerdo do original sera o ponto base.
A figura em baixo sdo as imagens de cépia resultantes, que serdo diferentes
dependendo da forma como o original é digitalizado.

IAAAAAAAA
» BEBBBBBB

cccccccce
DDDDDDDD

AAAAAAAAAAA
BBBBBBBBBBB
ccecececcecce
DDDDDDDDDDD
EEEEEEEEEEE

.
BBBBBBB

M | [aaaaaaaaaas ceccoae

ccceecccecc| = | DDDDDDDI

DDDDDDDDDDD

EEEEEEEEEE EEEEEEE

—

GCKAO031e

1 Ponto base quando colocar no vidro de exposigao
2 Ponto base quando colocar no ADF ou no ARDF

0 prima [riA].

Selectio auto papel #.]
[1on#]

R/b |RSf auto




Funcdes de Copia

E prima [Ampliar] ou [Reduzir].
Reduzir/tmpliar: 272 ¥[CKE]
718 (AE—A4 A—ih)

ROE (AT—AB §x13—40)
fpliar | Zoom

B Seleccione uma escala com [A] ou [ V] e, em seguida, prima na tecla [ OK].
A mensagem “Programado” aparece.
ﬂ Coloque os originais e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].

A Referéncia
Guia Geral de Configuragao

Zoom

Pode alterar a escala de reproducdo em passos de 1%.

\\
RRRR

Seleccionar uma escala utilizando as teclas de busca

X0 v

Seleccione uma escala com [A)ou[V].

0 prima [riA].

selectdo auto papel

[100%]

e
Tm

R/ [R/A auto
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B Seleccione uma escala predefinida que se aproxime da escala pretendida
com [Ampliar] ou [Reduzir] e, em seguida, prima [Zoom].

Reduzir/fmpliar: 272 ¥[0K]
715 (43— ki Ad— A5

BO% CA3I—AR Hai3—A0)
fpliar | Zoom

B Especifique uma escala com [4 ] ou[V¥] e, em seguida, prima na tecla [ OK].

Reduzir/tmpliar: ¥ [0K]
Introduza escala reprod.

[ F1]%<50-200>
Reduzir | &mpliar m

Ao premir [A] ou [ V] altera a escala em passos de 1%. Premir e manter pre-
mida a tecla respectiva, altera a escala em passos de 10%.

A mensagem “Programado” aparece.
ﬂ Coloque o original e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota
3 Se cometer um erro no passo f, reajuste-o utilizando [4] ou [V ].

Introduzir uma escala com as teclas numéricas.

Seleccione uma escala utilizando as teclas numéricas.

0 prima [riA].

selectio auto papel

[100%]

e
Tm

R/ [RSA auto

B Prima [Zoom)].

Reduzir/dmpl iar:

277 F0K]

508 (A3—45 8 413—45)
fpliar | Zoom
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B Introduza a escala pretendida com as teclas numéricas e, em seguida, prima
a tecla [OK].

Reduzir/dmpl iar: ¥ [0K]
Introduza escala reprod.

[ F1]%<50-200>
Reduzir | &mpliar m

A mensagem “Programado” aparece.

4 Coloque o original e, em seguida, prima na tecla [Iniciar].

& Nota

[ Se cometer um erro no passo [, prima a tecla [ Apagar/Parar] e, em seguida,
reintroduza o valor.

Reduzir/Ampliar auto

O equipamento selecciona automaticamente uma escala de reprodugado apropri-
ada, baseada nos formatos do papel e do original que seleccionar.

rRR1- R

iﬁklmportante
O Nao pode usar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcao.

O Quando utilizar Red./Amp. auto, consulte a seguinte tabela para os formatos
e orientagdes do papel que podem ser utilizados:

« Versao métrica

Onde colocar o original | Orientac¢do e formato do papel

Vidro de exposigao A3, B4 ISP, A4, B5JIS[), A5[J 1, 81/," x 13'F

ADF / ARDF A3, B4JISE?, AAD D, B5 JISD 2, A5[J P 2, 81/," x 13"
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< Versao em polegadas

Onde colocar o original | Orienta¢do e formato do papel

Vidro de eXpOSiQéO 11n x 17”D, 81/2” x 14HD, 81/2” x 13”D, 81/2” x 11”DD,
51/,"x81/," )

ADF / ARDF 11u x 17”D, 81/2u x 14HD, 81/2u x 11”DD/ 51/2u x 81/2”D D *2

1 Se pretender utilizar A5[J) ou 5'/," x 81/,"[) com esta fungéo, contacte o seu re-
presentante de assisténcia técnica.
"2 E necesséria uma unidade de bandeja de papel opcional.

) prima [R/A auto].

selectdo auto papel

[100%]

e
Tm

R/ [R/A auto

B Seleccione o formato do papel com [A]ou[V].

3 Coloque os originais e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].

1El84 [
[Red. fdnp. auto]
1003 I R/&

O equipamento selecciona automaticamente uma escala adequada e, em se-
guida, inicia a copia.

A Referéncia
Péag. 11 “Formatos dificeis de detectar”
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Coleccao

O equipamento agrupa cdpias em conjuntos por ordem sequencial.

ﬂlmportante

O Para utilizar a fungao Colecgdo Electrénica, sdo necessarias duas bandejas de
papel com papel do mesmo tipo e formato, mas numa orientacdo diferente
(LY ). Consulte Manual de Defini¢oes Gerais.

O Naéo é possivel utilizar a bandeja de alimenta¢do manual com Colecgao Elec-
tronica.

% Coleccao
As cépias sdo agrupadas em conjuntos por ordem sequencial.

RN

% Coleccao Electronica
Cada conjunto de cépias é rodado, alternadamente, em 90 graus ([J ) e co-
locado na bandeja de copia.

J-( I
12 12 B 12

I] Prima na tecla [Colecgédo ).

b

]

o[DD o d
C ) | )

ARB030S

O indicador acende.
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B Seleccione [Coleccdo] ou [Coleccéo Electronica] com [4 ] ou [V ] e, em seguida,
prima na tecla [0K].

Coleccéo: 1/1 = [0K]

Colecgdo Electrdnica

A mensagem “Programado” aparece.
B Introduza o nimero de conjuntos de cépias com as teclas numéricas.

ﬂ Coloque os originais.
Quando colocar os originais no vidro de exposi¢do, comece com a primeira
pégina a copiar. Quando colocar os originais no ADF ou ARDF, coloque a pri-
meira pagina no topo.

B Prima na tecla [Iniciar].
Quando colocar originais no vidro de exposigdo, prima a tecla [ ] apos to-
dos os originais terem sido digitalizados.

& Nota

O Para visualizar o ecrd no passo fJ, seleccione [Ligado] para [Colec¢ao Electro-
nica] com Fun. copiador em Ferr. utiliz..

3 Para cancelar a fung¢do Colecgdo no passo fJ, prima novamente a tecla [ Co-
leccdo ). Certifique-se de que o indicador esta desligado.

A Referéncia
Guia Geral de Configuragao

Alterar o numero de conjuntos

Pode alterar o nimero de conjuntos de copias durante a copia.

i@klmportante

O Apenas é possivel utilizar esta fun¢do quando a func¢do Colecgdo estiver acti-
vada.

ﬂ Enquanto "A copiar..." for visualizado, prima na tecla [ Apagar/Parar ).

B Prima [Conjunt.].

Tem a certeza que deseja
parar a capia? E possivel
alterar n! de conjuntos.

Conjunt. [ Retomar | Parar




Funcdes de Copia

B Introduza o niimero de conjuntos de c6pias com as teclas numéricas e, em
seguida, prima a tecla [Retomar].

Introduza n? de conjuntos
e prima [Retomar].

5] < 2-99>

Retomar | Parar

A copia é iniciada de novo.

& Nota

O O nuamero de conjuntos que pode introduzir no passo fJ difere dependen-
do de quando for premida a tecla [ Apagar/Parar]).

Duplex (apenas Tipo 2)

H4 dois tipos de Duplex disponiveis.

iﬁ*lmportante
O Naéo pode usar a bandeja de alimentagdo manual com esta fungao.

% 1Lado —2 Lados
Copia 2 paginas de um lado para 1 pagina de dois lados.

>y

% 2 Lados —2 Lados
Copia 1 pagina de 1 lado para 1 pagina de dois lados.

Edr

& Nota
3 E necessario um ARDF opcional para digitalizar originais de dois lados.
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Orientacéo do original e copias concluidas

A imagem de copia resultante sera diferente de acordo com a orientagdo em que
coloca os originais (vertical [J ou horizontal ).

A tabela mostra a orientagdo das imagens na frente e verso das cépias, ndo a ori-
entacdo em que elas saem.

Original  =-Como colocar o original =~ ~ Cdpia

Topo com topo

Sz

Vertical

gi :¥
&e/\

Topo com fundo

Rotacgéo de 90° T

Topo com topo

AL
§ E
A

Rotagéo de 90° | Topo com fundo

il (2

PT GCRYOU1E

T
3lllli=

Horizontal

I] Prima na tecla [ Duplex].

|

]

| oDIOD ok
£ I R —

_m N

T ||

<O

ARB031S

O indicador acende.
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B Seleccione 0 modo duplex utilizando [4 ] ou [ VY] e, em seguida, prima a te-
cla [OK].

Dup | ex: 171 +[0K]

Orig 1 lado -> Cap duplex
Orig ? lados -» Cop duplex

B Seleccione a orientacdo do original utilizando [A] ou [ V] e, em seguida,
prima a tecla [OK].
Orient. original: 1/1 ¥I[CK]

(&] (=]

ﬂ Seleccione a orientacdo duplex utilizando [A] ou [V ] e, em seguida, prima
a tecla [OK].

Orient. duplex: 171 ¥[0K]

T|:||:n:| com fundn@@

A mensagem “Programado” aparece.

B Coloque os originais.
Quando colocar os originais no vidro de exposi¢do, comece com a primeira
pégina a copiar. Quando colocar os originais no ADF ou ARDF, coloque a pri-
meira pagina no topo.

B Prima na tecla [Iniciar].
Quando colocar originais no vidro de exposigdo, prima a tecla [ ] apos to-
dos os originais terem sido digitalizados.

& Nota

O A gramagem do papel que pode ser utilizada com a cépia em duplex é de
64-90 g/m?.

3 Para cancelar a fun¢do Duplex no passo [, prima novamente a tecla [ Du-
plex]. Certifique-se de que o indicador esta desligado.

O Para visualizar os ecras nos passos f e [, seleccione [Especificar sempre] for
[Orientacdo] com Fun. copiador em Ferr. utiliz.. Se [Nao especificar] estiver
seleccionado, prossiga para o passo B.

O Pode alterar as margens de cépias duplex.
A Referéncia
Guia Geral de Configuragao
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Combinar Um Lado

Combina vérias paginas para um lado de uma folha.
Existem quatro tipos de Combinar um lado disponiveis.

ﬂlmportante
O Nao pode usar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcao.

% 1 Lados 2 Paginas — Combinar 1 Lado
Copia 2 originais de um lado para um lado de uma folha.

GCSHVY7J

% 1 Lados 4 Paginas — Combinar 1 Lado
Copia 4 originais de um lado para um lado de uma folha.

1
2

JJ 3

GCSHVY8J

% 2 Lados 1 Pagina — Combinar 1 lado
Copia 1 original de dois lados para um lado de uma folha.

V

GCSHVYOJ



Funcdes de Copia

% 2 Lados 2 Paginas — Combinar 1 Lados
Copia 2 originais de dois lados para um lado de uma folha.

VV 304

GCSHVYBJ

& Nota
T E necessario um ARDF opcional para digitalizar originais de dois lados.

Orientacao do original e posicao da imagem de Combinar

Originais a abrir para a esquerda ([})

: oo
o> 12 [T LY

| |

Originais a abrir para o topo ([7)

GCSHUY3E

2]

GCSHUY4E

Colocar originais (originais colocados no ADF ou no ARDF)
¢ Originais lidos da esquerda para a direita

4

S
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¢ Originais lidos do topo para o fundo

1
Z: S I B < §
[l Prima a tecla [ Combinar/Série ).

Dy || oB E

= O
)| ompD ok

s | )
_m\

1 2

ARB032S

O indicador acende.

B Seleccione 0 modo combinar utilizando [A] ou [V ] e, em seguida, prima a
teclaa [OK).

Combinar/Série: 1,4 3[0K]|

Combinar: ? orig. [1->C0
Combinar: 4 orig. f->E
Combinar: 4 orig. (->Cr

B Seleccione a orientacdo do original utilizando [A] ou [ V] e, em seguida,
prima a tecla [OK].
Orient. original: 1/1 ¥I[CK]

(&] (=]

A mensagem “Programado” aparece.

O seleccione o formato do papel utilizando [A] ou [ V] e, em seguida, prima
a tecla [OK].

1E)44 [J
[Red. /tmp. auto]
1003 I R/

e
Tm
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5 Coloque os originais e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].

& Nota

O Para cancelar a fungdo Combinar Um Lado no passo ), prima a tecla [ Com-
binar/Série] novamente. Certifique-se de que o indicador estd desligado.

O Para exibir o ecra no passo [, seleccione [Especificar sempre] para [Orienta-
¢ao0] com Fun. copiador em Ferr. utiliz.. Se [Nao especificar] estiver seleccio-
nado, prossiga para o passo [J.

A Referéncia
Guia Geral de Configuragao

Combinar Dois Lados (apenas Tipo 2)

Combina vérias paginas de originais numa folha com dois lados.
Existem quatro tipos de Combinar dois lados.

ﬂlmportante
O Naéo pode usar a bandeja de alimentagdo manual com esta funcao.

% 1 Lado 4 Paginas — Combinar 2 Lados
Copia 4 originais de um lado para uma folha com duas pédginas por lado.

Sjj Sy

GCSHVY9J

% 1 Lado 8 Paginas — Combinar 2 Lados
Copia 8 originais de um lado para uma folha com quatro paginas por lado.

1

2
‘ 1.2(|56

o =3 4|7 8

‘ 8
\__| | 2

1 Frente
2 Verso

GCSHVYAE
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% 2 Lados 2 Paginas — Combinar 2 Lados
Copia 2 originais de dois lados para uma folha com duas péaginas por lado.

BEP

% 2 Lados 4 Paginas — Combinar 2 Lados
Copia 4 originais de dois lados para uma folha com quatro paginas por lado.

GCSHVY1E

GCSHVY2E

1 Frente
2 Verso

I] Prima a tecla [ Combinar/Série ].

,

k)
b ]
)|l o[DDD o
I [ ) | J
= =t

ARBO032S

O indicador acende.
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B Seleccione 0 modo combinar utilizando [A] ou[V¥] e, em seguida, prima a
teclaa [OK).

Combinar/Série: 3,4 3[0K]|

Combirmar: ? orig. -0
Combinar: 4 orig. &->bk

marie: Orig. |ivrold=00

B Seleccione a orientacdo do original utilizando [A] ou [ V] e, em seguida,
prima a tecla [OK].

Orient. original: 171 ¥[0K]

(&] (=]

ﬂ Seleccione a orientacdo duplex utilizando [A] ou [V ] e, em seguida, prima
a tecla [OK].

Orient. duplex: 171 ¥[0K]

Topo com topoFR
Topo com fundofl

A mensagem “Programado” aparece.

B scleccione o formato do papel utilizando [A] ou [ V] e, em seguida, prima
a tecla [OK].

1E)44 [J
[Red. /tmp. auto]
1003 I R/

e
Tm

B Coloque os originais e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].

& Nota
T E necessario um ARDF opcional para digitalizar originais de dois lados.

[ Para cancelar a fun¢gao Combinar Dois Lados no passo ], prima a tecla [ Com-
binar/Série ] novamente. Certifique-se de que o indicador esté desligado.

O Para visualizar os ecras nos passos H e [, seleccione [Especificar sempre] for
[Orientacdo] com Fun. copiador em Ferr. utiliz.. Se [Nao especificar] estiver
seleccionado, prossiga para o passo B.

A Referéncia
Guia Geral de Configuragao
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Copias em Série

Pode copiar separadamente a frente e o verso de um original de dois lados ou as
duas péaginas opostas de um original encadernado para duas folhas.

ﬂlmportante

O Consulte a tabela seguinte para os formatos de papel e do original quando

utilizar uma escala de 100% com a funcdo Livro—1 lado.

« Versao métrica

Original Papel para cépia de 1 lado
A3 A4[) x 2 folhas

B4 JISC? B5JIS[) x 2 folhas

A4 A5[) x 2 folhas

<,

% Versao em polegadas

Original Papel para copia de 1 lado
11" x 17'"D) 81/5" x 11"[) x 2 folhas
81/2”X11”D 51/2” ><81/2”D x 2 folhas

O Nao é possivel utilizar a fun¢do Livro— 1 Lado do ADF ou ARDEF.
O Né&o é possivel utilizar a bandeja de alimentagdo manual com a fungao

Livro—1 Lado.

< Livro — 1 lado

Copia duas pédginas opostas de um original encadernado (livro) para duas pé-

ginas separadas.

CP2B0100




Funcdes de Copia

% 2 Lados —1 Lado
Copia cada lado de um original de dois lados para duas paginas separadas.

X

I] Prima a tecla [ Combinar/Série ].

5 S
g

N

—
) || o@LOD o
> |

ARBO032S

O indicador acende.

g Seleccione [Série: Orig. livro] ou [Série: orig 2 lados] com [A] ou [V ] e, em se-
guida, prima na tecla [OK].
Combinar/Série:  3/4 ¥I[0K]
Combinar: 2 arig. -0k
Combinar: 4 arig. ch-»b:
serie: Orig. |iveo@=00

Quando seleccionar [Série: Orig. livro], va para o passo [J.
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B Seleccione a orientacdo do original utilizando [A] ou [ V] e, em seguida,
prima a tecla [OK].
Orient. ariginal: 1/1 ¥[0K]

[&] ]

A mensagem “Programado” aparece.

Selectio auto papel #.]
[1oo&]

R/ [R/A auto

Prossiga para o passo B.

O seleccione o formato do papel utilizando [A] ou [ V] e, em seguida, prima
a tecla [OK].

2E)44 [
[100£]

B Coloque os originais e, em seguida, prima a tecla [Iniciar].

& Nota
T E necessario um ARDF opcional para digitalizar originais de dois lados.

O Para cancelar a fung¢do Cépias em Série no passo fJ, prima a tecla [ Combi-
nar/Série]. Certifique-se de que o indicador esté desligado.

O Para visualizar o ecrd no passo B, seleccione [Especificar sempre] para [Ori-
entacdo] com Fun. copiador em Ferr. utiliz.. Se [Nao especificar] estiver selec-
cionado, prossiga para o passo [J.

£ Referéncia
Guia Geral de Configuragao



3. Anexo

Tabela de Combinacoes

Este capitulo descreve as especificagdes do equipamento de copia e a compatibi-
lidade de fungdes.

A tabela de combinagdes apresentada em baixo apresenta os modos que podem
ser utilizados em conjunto.

Em branco: Estes modos podem ser utilizados em conjunto.

x : Estes modos ndo podem ser utilizados em conjunto. O primeiro modo selec-
cionado, serd 0 modo em que esta a trabalhar.

@ : Estes modos ndo podem ser utilizados em conjunto. O segundo modo selec-
cionado, serd o modo em que esta a trabalhar.

Segue-se uma combinagao das fungdes.

Segundo modo seleccionado
[2]
o]
glele|l=|R[T|2[2|e|E|lc(2]|2|8|8|xR]|S8
gl & 8lElsl2|3|E|lR|8|s|e|le|B|B|%]|E
S|la|l=|l0o|l«| 8|+ o| = | N gl=[=12[Z]2 )
L|lo|®|Z|5|=|0]| 8|S 5 SEIEE N R
Tl ol o IS c|©° LIC_> - o T T 1 T{ofe
el 2 w|l=]al|e £ ol @ [}
S|I&1E|S|I28]|8|Z (81838 o
<| S| s5|lel )= = J|ls|s|T i)
ol el L|°|E S| 8 ~l =18 53
Q| ® o ol 3 N o}
ol el8]l=]8 3 N B
ols|lo|o|™® =| o []
2|1l ol|lsS|o x o
s |“|c|3o
Pf3lsl®| 3
a|2F @
S o @
5 o
Funcdes o
Selecgdo Auto de Papel X[ X]|® [ J [ BK
Originais de Formato Personalizado | X [ J *1 *1
Originais de Formato Normal X|@®
o - - = Y Yy ¥
2 Tabuleiro de Alimentagédo [ J *3 *3[*3 31*3]|*2| X
S Densidade de Imagem Manual
g Modo de Texto [ ]
% Modo de Fotografia [
» | Reduzir/Ampliar auto X *3 @®|4]| @
o
B Zoom [J (J
€| Combinar X *3 [ AKX JK BK )
21 Livro — 1lado X *3 X (] (A AK ]
g 2 lados — 1 lado *1 (A [ K
& |_1lado — 2 lados *3 o(0| 0@ [
2 lados — 2 lados *1 *3 (AKX 2K AK ]
Colecgao *2 @
Coleccéo electronica X [ J

PTARB001S
1 Os originais que tém 433 mm ou mais ndo podem ser utilizados com a funcéo origi-
nal de dois lados.
A combinacdo ndo esta disponivel em papel com 433 mm ou mais.
Aparece uma mensagem de erro se especificar estas combinagdes. Nao é possivel fa-
zer copias até uma das fungdes ser cancelada.
" Red./Amp. auto pode ser definido se a fun¢do Combinar tiver sido seleccionada pri-

meiro.

*2
*3
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Informacao suplementar

Segue-se a descrigao detalhada das especificagdes das respectivas fungdes.

% Copia da Bandeja de Alimentacao Manual

* Podem ser seleccionados os seguintes formatos de papel.
A3, A4[J 2, A5, B4 JIS?, B5 JIS[J 2, B6 JISZ, 11" x 17",
81/, x 14", 81 /2" x 13'F, 81 /4" x 13"[F, 8" x 13"F, 8!/, " x 11" T,
7'/4"x 101 /2" DD, 51/," x 81 /,"F, 8K, 16K [J [, C6 Envelope?, C5 En-
velope[?, DL Envelopel?, 41 /5" x 91/,"[7, 37 /5" x 71 /5"
B * Quando o sinal sonoro esta desligado, ndo vai emitir um som se inserir pa-
pel na bandeja de alimentagdo manual.

+ Reduzir/Ampliar Predefinido

* Pode seleccionar uma de sete escalas predefinidas (trés escalas de amplia-
¢do, quatro escalas de redugdo). Para alterar uma escala associada a Redu-
zir/ Ampliar Predefinido, utilize Fun. copiador em Ferr. utiliz..

* As copias podem ser ampliadas ou reduzidas da maneira que se segue:

« Versao métrica

Escala (%) Formato do papel — original
200! (amplia a drea em 4) A5->A3

141! (amplia a drea em 2) Ad4—A3, A5—>A4
1221 F—>A3, A4—>B4 ]IS
115 B4 JIS>A3

931 -

87 --

82" F—A4, B4 JIS>A4
71" (reduz a drea em !/7) A3—>A4, Ad—A5
65 A3—F

50 " (reduz a 4rea em !/,) A3—A5,F—>A5

1 Definigdes predefinidas
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+« Versao em polegadas

Escala (%)

Formato do papel — original

200 (amplia a drea em 4)

51/2n x 81/2" N 11” x 17|v

155" (amplia a 4rea em 2)

51/," x 81/," — 81/, x 14"

129 1 81/, x 11" > 11" x 17"
12171 81/, x 14" - 11" x 17"
93 *1 —_—

85 F—81/," x11"

787 81/5" x 14" — 81/5" x 11"
73 11" x 15" - 81/," x 11"
65" 11" x 17" > 81 /5" x 11"

50 " (reduz a 4rea em 1/y4)

11” x 17n N 51/2n x 81/2"

1 Defini¢des predefinidas

¢ Pode seleccionar uma escala independentemente do formato de um origi-
nal ou do papel. Com algumas escalas, partes da imagem poderdo néo ser
copiadas ou poderdo aparecer margens nas copias.

< Zoom
¢ Asescalas de reproducao que pode especificar sao 50 — 200 %.

¢ Pode seleccionar uma escala independentemente do formato de um origi-
nal ou do papel. Com algumas escalas, partes da imagem poderao nao ser
copiadas ou poderdo aparecer margens nas copias.

% Coleccao, Coleccao Electrénica

¢ Os formatos e orientagdes que podem ser utilizados na func¢do Coleccdo
Electrénica sdo os seguintes:
A4, B5 ISP, A5 D3, 8'/," x 11" P, 51 /2" x 8L/, D, 16K 2
" E necesséaria uma unidade de bandeja de papel opcional.

+ Duplex (apenas Tipo 2)

* Os formatos e orienta¢des de papel seguintes podem ser copiados em du-
plex.
A3, B4 JIS?, A4, B5 ISP, A5, 11" x 17", 81/," x 14",
81/2” % 13HD, 81/2" % 11" D D’ 81/4” % 14IVD’ 81/4" % 13HD, 8” % 13HD,
7'/4"x10'/2" DD, 8KD?, 16K
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Nao pode utilizar o seguinte papel com esta funcgao:
 Papel mais pequeno que A5 (7!/4" x 101/,")

* Papel mais grosso que 90 g/m? (24 1b.)

* Papel mais fino que 64 g/m? (17 1b.)

¢ Papel vegetal

¢ Autocolantes

¢ Acetatos

¢ Papel grosso

¢ Envelopes

Quando é colocado um ntimero impar de originais no ADF, o verso da
ultima pédgina do papel copiado fica em branco.

Durante a cépia, a imagem é deslocada para a margem de encadernacao.

< Combinar

Neste modo, o equipamento selecciona automaticamente a escala de re-
producdo. Esta escala de reproducdo depende do formato do papel e do
ndmero de originais.

As escalas de reprodugdo que pode seleccionar sao 50-200 %.

Se a escala calculada for menor que a escala minima, esta é ajustada auto-
maticamente dentro dos limites disponiveis. No entanto, em algumas es-
calas, algumas partes da imagem poderdo ndo ser copiadas.

Se a orientagdo dos originais for diferente da orientacdo do papel, o equi-
pamento rodard automaticamente a imagem 90° para fazer as copias cor-
rectamente.

Se o nimero de originais colocado for inferior ao nimero especificado para
combinar, o segmento da tdltima pagina fica em branco como demonstra-

do.

< Margem Duplex (apenas Tipo 2)

64

Se definir uma margem de encadernagao demasiado larga, algumas partes
da imagem poderdao ndo ser copiadas.

Ao fazer copias com a fungdo Combinar, é adicionada uma margem de en-
cadernacdo as copias apds a imagem ser combinada.
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1 Lado 2 Paginas para Combinar
1 Lado, 52

1 Lado 4 Paginas para Combinar
1 Lado, 52

1 Lado 4 Paginas para Combinar
2 Lados, 55

1 Lado 8 Paginas para Combinar
2 Lados, 55

1 Lado para 2 Lados, 49

2 Lados 1 Pagina para Combinar
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2 Lados, 55
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2 Lados para 2 Lados, 49

A

Acetatos, 30
ADF, 2,9,14

Ajustar a Densidade de Imagem, 37

Alavanca de bloqueio da guia do
papel, 26

Alimentador Automatico de
Documentos, 2

Alterar o Numero de Conjuntos, 48

Ampliar, 42,45

ARDF, 2,3,9,14

Area de digitalizagio méaxima, 9
Area de Imagem em Falta, 11
Area de impressao, 11,33

B

Band. alim. manual, 19, 26
Bandeja de Papel, 16

Coleccao, 47,62

Coleccao electrénica, 6,47, 62

Colocar Originais, 7,12

Colocar originais de formato
personalizado, 17,21

Colocar originais de tamanho
normal, 16,19

Colocar Originais no ADF ou no
ARDF, 14
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Exposicdao, 13

Colocar Papel na Bandeja de Alimentacao
Manual, 26

Combinar, 52,55, 62

Combinar Dois Lados, 55

Combinar Um Lado, 52

Combinar Vérias Pdginas numa Pagina
Unica, v

Como ler este manual, 1

Comutacdo auto bandeja, 6

Copia da Bandeja de Alimentagdo
Manual, 62

Copiar, 23

Copiar a partir da Bandeja de
Alimentagdo Manual, 25

Copiar em Papel de Formato
Personalizado, 29

Copiar em Papel Grosso, 31

Coépia Rodada, 41

Copiar Originais como Livros, vi

Copiar para Acetatos, 30

Copiar para Envelopes, vi, 33

Copiar para Papel de Formato
Normal, 28

Cépias em Série, 58

D

Definicdo papel timbrado, 6
Definicao tipo de original, 6, 38
Duplex, 49, 62
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Envelopes, 33

Escala, 43,44, 62
Escala de reprodugédo, 6
Extensor, 26

F

Ferr. utiliz.,, 6

Formato do original, 7,9

Formato horizontal, 17,21, 26, 29

Formatos detectaveis, 9

Formatos detectaveis pela Seleccdo
Automética de Papel, 8

Formatos dificeis de detectar, 11
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Foto, 38
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G
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P

Painel de Controlo, 5
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Papel de Formato Normal, 28
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Ponto base, 42
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Reduzir, 42,45
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Introdugdo

Este manual contém instrugdes e notas detalhadas sobre a operacao e a utilizagdo deste equipamen-
to. Para a sua seguranca e beneficio leia este manual cuidadosamente antes de utilizar o equipamen-
to. Mantenha este manual num local acessivel para consulta rapida.

Importante

Os conteudos deste manual estéo sujeitos a alteragées sem aviso prévio. Em nenhuma circunsténcia,
a empresa sera responsavel por danos directos, indirectos, especiais, acidentais ou consequentes, re-
sultantes do manuseamento ou da operagao do equipamento.

Nao copie ou imprima qualquer item cuja reprodugéo seja proibida por lei.
A copia ou impressao dos seguintes itens é geralmente proibida pela legislagao local:

notas monetarias, selos fiscais, obrigacoes, ac¢des, cheques bancarios, cheques, passaportes, cartas
de condugdo.

A lista anterior serve apenas como referéncia e nao é exaustiva. Nao assumimos qualquer responsa-
bilidade pela integridade ou precisdo desta lista. Se tiver alguma questao em relagédo a legalidade da
copia ou impressao de determinados itens, consulte o seu advogado.

Notas:
Algumas imagens neste manual podem ser ligeiramente diferentes do equipamento.

Algumas opg¢des podem nao estar disponiveis em alguns paises. Para mais informacgoes, contacte o
seu fornecedor local.

Dependendo do pais em que se encontra, algumas unidades podem ser opcionais. Para mais infor-
magcdes, contacte o seu fornecedor local.

Cuidado:

A utilizagdo de controlos ou ajustes ou o desempenho de procedimentos para além dos especificados
neste manual pode resultar em exposicéo a radiacao perigosa.

Notas:

Os nomes dos modelos dos equipamentos ndo aparecem nas paginas seguintes. Antes de ler este
manual verifique o tipo do seu equipamento . (Para mais informagdes, consulte Acerca deste Equipa-
mento.)

+ Tipo 1: 16 copias/minuto (A4[J, 812" x 11"[))
» Tipo 2: 20 cépias/minuto com unidade duplex (A4}, 8'/>" x 11"[))

Alguns tipos podem néo estar disponiveis em alguns paises. Para mais informagdes, contacte o seu
fornecedor local.

Neste manual séo utilizadas duas unidades de medicéo. Para este equipamento use a versao métrica.
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