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CAPITULO 1

Introducao ao Bologna for Students

Este capitulo contém:

O que fazer primeiro

Definicdes da terminologia utilizada
(O que é um topico, uma tarefa, etc.)

Funcionamento e arranque da aplicagao
(Iniciar a aplicacéo, terminar a aplicagéo)

Botbes genéricos

O que fazer primeiro

Pode comecar a utilizar de imediato qualquer fun¢do do Bologna
for Students.

Para que possa contabilizar o esfor¢o associado as Unidades
Curriculares (disciplinas) do seu curso, tem necessariamente que
criar 0 Curso e as Unidades Curriculares que pretende activar
(aquelas em que se encontra inscrito). Assim, sugere-se que 0
faca logo que possivel, utilizando a fun¢do Cursos.

Definicoes da terminologia utilizada

Compromisso

Compromisso: € um evento que se realiza a uma determinada
hora, num determinado local e tem uma duragéo pré-estabelecida.
Exemplos de compromissos: aula, reunido, jogo de futebol, etc.
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Actividade

Actividade: é o resultado da realizag@o de um compromisso. A
actividade normalmente tem a mesma data, duracéo e local que o
compromisso que a originou. No entanto em algumas situagdes por
motivos logisticos estes dados podem diferir.

Tarefa

Tarefa: € um trabalho que deve ser realizado e que pode ter uma data
limite para a sua execugao. No entanto, contrariamente ao compromisso
nao implica uma data e local especifico para a sua realizagéo.

Contacto

Contacto: € uma pessoa ou entidade que pode pertencer ou nao a
sua instituicao/ estabelecimento de ensino. A esta podemos associar
diversos tipos de informagdo (nome, telefone, pagina web, etc.).

Topico

Topico: é uma palavra ou expressao utilizada para descrever ou
categorizar um item (compromisso, actividade, tarefa, contacto,
documento ou bibliografia). A utilizagdo dos tdpicos facilita: a
pesquisa, filtragem e relacionamento da informagao na aplicagao.
Pode ser associado qualquer numero de topicos, embora seja boa
pratica limitar a 2 topicos (um mais genérico e um mais especifico).

Repositorio

Repositdrio: € um local que permite armazenar e organizar
documentos numa localizagéo centralizada que simplifica a sua
pesquisa e possibilita o relacionamento destes com o resto da aplicacéo.

Curso

Curso: programa de estudos constituido por um conjunto de
disciplinas em que o estudante se matricula para adquirir
competéncias num determinado tema ou area do conhecimento.

Unidade Curricular

Unidade Curricular (U.C.): é a unidade de ensino com objectivos
de formagao proprios, também designada por disciplina, que é
objecto de inscricdo administrativa e de avaliagdo traduzida numa
classificagéo final.

Resultado de Aprendizagem

Resultado de Aprendizagem: é um conhecimento ou competéncia
que o estudante devera dominar apds completar a unidade curricular
Oou Ccurso.

Bologna for Students



Auto-avaliacao

Auto-avaliagdo: é um processo em que o estudante avalia a sua propria
aquisicao de competéncias (resultados de aprendizagem). No Bologna
for Students é utilizada uma escala de 0 a 100%.

Esforco

Esforco: € uma medida que serve para avaliar a quantidade de trabalho
realizado numa unidade curricular. No Bologna for Students o esforgo
mede-se através do numero de horas dispendidas em actividades de
aprendizagem (aulas, estudo, etc.).

Performance

Performance: é uma medida que serve para avaliar o nivel de
aprendizagem numa unidade curricular (U.C.). No Bologna for Students
a Performance é medida pelo récio Auto-avaliagao vs Esforco.

Competéncia Genérica
Competéncia Genérica: € uma competéncia comum que o estudante
devera dominar, independentemente do curso que frequenta.

Funcionamento e arranque da aplicacao

Iniciar a aplicacao
Faga duplo-clique no icon da aplicacéo que aparece no seu desktop ou entao:

1. Clique no botao /niciar na barra de tarefas do Windows.
2. Seleccione Programas. .
3. Seleccione Bologna for Students e clicar no icon L& da aplicacao.

Terminar a aplicacao
Seleccione Menuno Bologna for Students e em seguida Sair da Aplicacao.

Se clicar em Fechar $¢ no canto superior direito, a aplicacdo néo é fechada
mas sim minimizada.

Botoes genéricos

Em diversas janelas da aplicagéo surgem alguns botdes cuja funcao é
executar uma determinada acgao:

|£| Editar lista Remover Mover para baixo
Editar Adicionar Mover para cima

Manual do Utilizador
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CAPITULO 2

Agenda

Este capitulo contém:
Introdugéo ao modulo

Tarefas
(Criar tarefa, editar tarefa, remover uma tarefa, marcar como concluida,
procurar uma tarefa).

Compromissos

(Adicionar um compromisso, adicionar um compromisso periddico, editar
um CoOMPromisso, remover um compromisso, procurar um compromisso,
converter um compromisso, associar unidades curriculares e distribuicéo
do tempo utilizado).

Visualizacao da Agenda
(Filtrar tarefas, alterar formato do calendario, definir periodos no calendario,
alterar a altura das linhas do calendario).

Introducao ao médulo

Este mddulo permite a definicao e gestdo dos seus compromissos,
actividades e tarefas. A janela do médulo é composta pelo
calendario de compromissos/ actividades e pelo painel de tarefas.

Pode navegar pelos dias do calendario utilizando as setas de
navegacao ou clicando no dia que pretende no calendario mensal.

1



12

Tarefas
Criar uma tarefa

—_

. Cliqgue em @& [Adicionar Tarefa].
. Escreva o titulo da tarefa.
. Se a tarefa tiver uma data para a sua conclusao active a

checkbox Fim e defina a data/ hora para o fim da tarefa.

. No caso de ter definido a data de fim da tarefa pode escolher

com que antecedéncia deseja ser notificado para a conclusao
da tarefa. Para tal utilize o campo Primeiro Aviso. Se activar a
funcdo Repetir Aviso este ira repetir-se periodicamente.

. Se desejar atribuir topicos a tarefa utilize o separador Topicos.
. Se desejar incluir informag¢ao mais detalhada sobre a tarefa

utilize o separador Observacgoes.

. Ap6s a introducao de toda a informagéao cligue em Guardar.

vé Bologna for Students = (=03

Menu A s Repositério Tépicos grafia Cursc Paine! de Bordo Curriculum Vitae
[ = E [ o o [ «
q

Pric
-
Realizado Y o . 0%

[] Concluida
...... ® [7] Emitir Aviso @

Rest o
.................................................... Guardar

Editar uma tarefa

Para editar uma tarefa:

1.

Faca duplo clique na tarefa no painel de tarefas ou carregue

com o botao direito do rato sobre a tarefa e escolha a opgao Ver
Detalhes da Tarefa do menu de contexto.

Se a tarefa ndo se encontrar visivel no painel de tarefas active a

checkbox Mostrar tarefas concluidas na parte inferior do painel de tarefas.

2.
3.

Bologna for Students

Altere os dados da tarefa.
ApOds a alteracao dos dados clique em Guardar.
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Remover uma tarefa
Para remover uma tarefa:
1. Seleccione a tarefa no painel de tarefas.
2. Execute uma das seguintes operacoes:
a) Clique em ¥ [Remover Tarefa].
b) Carregue na tecla Delete do teclado.
c¢) Carregue no botao direito do rato sobre a tarefa e escolha
a opcao Remover Tarefa do menu de contexto.
3. Na janela de confirmagéo clique em Sim.
for Bologna for Students eajimf- -]

Menu | AgendoeTarefas | Contoctos  Repositério  Topicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo

e | EIEE R EDWERE o S

Curriculum Vitae

€ 2 20 a 26 de Junho de 2007
20 quz 21 qui 22 sex 23 s3b 24 dom 25 seg 26 ter -]
[ IHoje: 20-06-2007
@ Tarefa( )
C1@ @ trabaiho 1
1]-..... O aul
[ ] ﬂ(]faﬂ Ver Detalhes da tarefa
Ooe Alterar estado da tarefa
D@ 4l Adidonar nova tarefa ftemover tarefa
D@o
[2¢]---- 4| o O D ammmrmmTE e
] O =
3]+ olte]
Mostrar tarefas concluidas —
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Marcar como concluida

Para marcar uma tarefa como concluida:
1. Siga o processo indicado em Editar uma Tarefa e active a
checkbox Concluida.
ou
2. Active a checkbox do lado esquerdo da tarefa no painel de tarefas.

Quando a tarefa estiver concluida o respectivo titulo sera riscado. Caso

[ Hoje: 20-06-2007

T
[ Jek[+]

@ Tarefa ()
(@ 8 trabalhe 1

e 2
® projecto

Aulz de engenharia
Obter programas

[N2} -4 21 Mostra tarefs conclidss

| Dados Gerss | Tépicos | Observagies |

Titlo:  @terefax

Inicio [ quartafoia . 20de dunho do2007 [v] [14:31 =

OFm: o

o [ Concluida
Emitir Aviso @)

Repetir cadz

-

Realizado :.“‘.HHHBZ

P

25

seg 26 ter &

a checkbox, Mostrar tarefas concluidas, se encontre desactivada a tarefa sera
automaticamente removida da lista.

b4 Bologna f
Menu A

| (=]lb3
ordo Curriculum Vitee

for Students
genda e Tarefas Contaclos  Repositrio  Tépicos  Bibliografia  Curses  Painel de Bordo

D |2
Op Zoom
- )

Procurar uma tarefa

Para procurar uma tarefa:

1
2.

3.
4

Bologna for Students

. Cligue em @ [Procurar].

Verifigue que a checkbox Tarefas se encontra activa e as

restantes inactivas.

Escolha as datas entre as quais foi definida a tarefa.
. Clique em Procurar.
. Espere até que apareca no rodapé da janela o texto “Procura

concluida”.

. Os resultados da pesquisa aparecem na tabela. Para ver/

editar a tarefa faga duplo click na linha correspondente.
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e Tareias

Contacios  Repositério  Tépicos  Bibliografia

Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae:

4 5 6 7 8 9 10
112 13 1415 16 17

oEl2 3 2
2522728290 1

21-06-2007

Designagao
£ projecto

Procura conduida, foram encontrados 1 resutados.

nicio Fim Tapicos
Aulzs, Desenho Técrico

[V] Mestrar tarefas concluidas
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Compromissos

Adicionar compromisso

P

1.

w

[6)]

16  Bologna for Students

ara introduzir um compromisso:

Clique em [Adicionar Compromisso] ou faga duplo click no
dia/ hora do calendario em que pretende criar o compromisso.

. Escolha o tipo de compromisso na lista apresentada; se desejar

podera criar um novo tipo clicando em [ .

. Escreva a descricdo para o0 compromisso.
. Escolha o local do compromisso da lista apresentada; se desejar

podera criar um novo local clicando em [ .

. Seleccione o dia/ hora de inicio e de fim do compromisso.
. Se desejar adicionar um aviso active a checkbox Emitir

aviso e escolha com que antecedéncia deseja ser avisado,
seleccionando o campo Primeiro aviso. Se desejar que 0 aviso
se continue a repetir seleccione o valor do campo Repetir cada.

. Se desejar atribuir tépicos ao compromisso, active o(s) topico(s)

pretendidos da lista apresentada. Os tdpicos seleccionados
sao automaticamente colocados no topo da lista. Caso o tépico
que pretende adicionar ndo se encontre na lista, adicione

um novo tépico escrevendo o nome do tépico na caixa de
texto, carregando depois em Adicionar. O topico inserido sera
automaticamente seleccionado.

. Clique em Guardar.

Menu efas

b’ Bologna for Students - O X

Camirho: Dados do Compromisso

44444444444 49 Tipo | vl Prética-Laboratorial

Fim

] Marcar compror

[qrtofors 27de b0 2007

) [0

[ quntafeia . 21de Junho e 2007

(] [11:00

> [ Emitir aviso

Primeiro Aviso: |Sem avisa

Repeir cada




Adicionar compromisso periodico

Para introduzir um compromisso que se repete varias vezes:

1. Clique em [Criar compromisso periddico].

2. Complete a informagéo relativa ao compromisso (descri¢ao,
tipo, local, aviso, hora de inicio e de fim), como se fosse um
compromisso normal.

3. Seleccione as datas entre as quais deseja que sejam criados
0S COMPromissos.

4. Seleccione a periodicidade para o compromisso (diario,
semanal, mensal ou anual).

5. Caso pretenda que os compromissos se repitam unicamente de
X em X periodos, introduza esse valor no campo Repetir cada.

6. Seleccione o(s) dia(s) no(s) qual(is) pretende criar os
COmMpromissos.

7. Se pretende atribuir tépicos aos compromissos utilize o
separador Topicos.

8. Se desejar incluir observagdes nos compromissos utilize o
separador Observacoes.

9. Clique em Guardar.

Recoméncia do compromisso

{® Enteasdates: | quiiafera . 21de Junho de 2007 [v] [ quintateia .21de Junho de 2007 (]

3]
4] ® reiiiinie
O |g Feircnis diols)
OSemral |1 G Togos s cias O Dias de semana
OMensal |: °
O Anual
(5] | semeemenersree: W I1H | T
[6]-----

| — T T

Editar um compromisso

Para editar um compromisso:

1. Faga duplo click no compromisso ou seleccione o compromisso
no calendario e com o botao direito do rato clique no item Ver
Compromisso do menu de contexto.

2. Altere os dados que pretende. Clique em Guardar.

Manual do Utilizador 17
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Remover um compromisso

Para remover um compromisso:

1. Seleccione 0 compromisso no calendario.

2. Clique no botao % [Remover compromisso] ou faca click com
0 botéo direito do rato e clique no item Remover do menu de
contexto.

3. Carregue no botéo Sim na janela de confirmacéo.

vs' Bologna for Students cufim <)
Menu Agenda e Tarefas Contactos. Repositério Topicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
BIE & BHHmE e S S
2] * * “Potait o Cofenddror £ * Operacdes
Bl Dezembro de € 9 22 a 28 de Dezembro de 2006
22 sex 23 sib 24 dom 25  seg 26 ter 27 qua 28 qui ] (|

1

18 19 24
%% 27 22 N AN
04 00 E
[IHoje: 21-06-2007 i
Faref 1|05%
@[] +|[(0o8®
[3]----- 1@ vaabot """ 0t 107.%%

5
ia Civil

Materiais

Ver Compromisso
Ver Actividade

Ver Resuitados de Aprendizagem

Ver Sumérios

o Remover

lostrar tarefas concluidas
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Procurar um compromisso

Para procurar um compromisso:

1. Clique em “® [Procurar].

2. Verifique se a checkbox Compromissos se encontra activa e as
restantes inactivas.

3. Escolha as datas entre as quais foi definido o compromisso

4. Clique em Procurar.

5. Espere até que aparega no rodapé da janela o texto “Procura
concluida”.

6. Os resultados da pesquisa aparecem na tabela. Para ver/
editar o compromisso faca duplo click na linha correspondente.

b5 Bologna for Students

[proiecto
. Tipor- @ [ Tarches [7] Compramissos

.| Entre as datas - |04-06-2008 >

Comes tépicos : (2 seleccionados)

[IHoje: 20-06-2007 [] Algebra Linear s£a ter aua o sex 3 dom|
— [ Ambiente e 123
] Aulss 45678351

0 Calculo 112 13 14 15 16 17

@~ [] Cartografia 119 20 2B 2

] Ciencia Materiis Construgso BT BB

[3] -+
6] ----
[B) vev el Procura condhida, foram encontrados 3 resultados. E
e Eo T [ .

Converter um compromisso

Para converter o compromisso em actividade:

1. Faca duplo click nho compromisso ou seleccione 0 compromisso
no calendario e com o botao direito do rato clique no item Ver
Compromisso no menu de contexto.

. Active a checkbox Marcar compromisso como realizado.

. Active a checkbox Este compromisso originou uma
actividade.

4. Carregue no botéao Definir Actividade.

5. Se desejar pode alterar os dados da actividade, por defeito sao

utilizados os dados existentes no compromisso que a originou.

6. Se desejar relacionar contactos com as actividades seleccione

0s contactos da lista Contactos. Os contactos seleccionados
sao automaticamente colocados no topo da lista.

7. Cligue em Guardar.

[¢SIN\V]
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Caniho: Dados do Compromisso

[=F]
| Tieo M o 5

Descriclo: | Itroducdo & Engentara Cii

T e o [ |

Inicio. sextadera . 22 de Dezembo de 2006 [w]| [03:00

=

Hoje: 21-06-2007

Fim satafars . 22ce Desarirs o 2006 [v] 1130 =

Ver Compromisso

Ver Actividade

2] Ver Resultados de Aprendizagem

13" ‘ Remaver

Associar U.C. e distribuicao do tempo utilizado

A

H W

associacdo duma U.C. a uma actividade permite contabilizar as
horas de esfor¢o, que se reflectem no Painel de Bordo.

. Para poder associar unidades curriculares a um compromisso

este deve primeiro ser convertido em actividade.

. Ao editar a actividade active a checkbox Esta actividade faz

parte de uma unidade curricular.

. Carregue no botao Definir unidades curriculares.
. Seleccione a(s) unidade(s) curricular(es) da lista. Na lista sdo

apresentadas as unidades curriculares activas que ainda nao
foram concluidas. Se desejar relacionar a actividade com uma
unidade curricular que ja foi concluida desactive a checkbox
Apresentar unicamente unidades curriculares concluidas.

. Seleccione um a um os resultados de aprendizagem dos quais

a actividade fez parte e reparta as horas pelas diferentes
tipologias (aula tedrica, pratica, tedrico-pratica, laboratorial,
estudo individual, etc.). Pode introduzir as horas em formato
decimal ou em formato texto (ex. 1,5 ou 1Th30m).

. Carregue no botéao Guardar.

Se aparecer uma mensagem a indicar que as horas repartidas pelos
resultados de aprendizagem n&o coincidem com a duracéo da actividade,
carregue em “Sim” se pretende deixar as horas como est&o ou carregue em
“Nao” se desejar corrigir as horas.

Bologna for Students
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Formato do Calendiric

S

Desicho: oo Exprar O

Losl: (B P ¥

Repetircada: | Sem aveo

Marcar compromisso com reslizado

Visualizacao da Agenda

Filtrar tarefas

1. Para ocultar ou apresentar as tarefas concluidas no painel
de tarefas, active ou desactive a checkbox Mostrar tarefas
concluidas.

(1@ Tarefa(..)
(1@ @ trabalho 1
ST

(10 fadfa

(10 @ projecto

1@ Aulz de engenhariz
1@ Obter programas

Mostrar tarefas concluidas

....e

Mosirar tarefas concluidas EFE| Inico [Lemtatere . 2262 Derentro s 2006 [w] (0500 &= =
Fm [ setafera . 22de Dezembro 2o 2006 (] [11:00 E
] i miso
Prinsio Avso: 5o e
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Alterar o formato do calendario

1.

Para alterar o formato do calendario utilize os botées do grupo
Formato do calendario. O botéo [7] [Dia] altera o formato

do calendario para apresentar unicamente um dia, o botao
[Semana] apresenta toda a semana e o botao [ [Més]
apresenta o més.

I_LH -

Formato do Calendarnio

Definir periodos no calendario

Para definir periodos no calendario, que aparecerao com a cor

A OWN =

[

Bologna for Students

definida:

. Clique em [ [Gerir Periodos].

. Carregue em |+ | [Adicionar] para adicionar periodos

. Escreva o nome que deseja atribuir ao periodo.

. Carregue em [Escolher Cor] e seleccione a cor que

deseja atribuir ao periodo no calendario.

. Adicione os intervalos de datas para o periodo utilizando o

botdo +| [Adicionar] e seleccionando a data de inicio e fim.

. Cliqgue em Guardar.
. Clique em Fechar.

bs' Bologna for Students -/ 0%
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Alterar a altura das linhas do calendario

1. Para alterar a altura das linhas do calendario utilize os botdes

- O botao & [Diminuir] diminui a altura das linhas.

do grupo Zoom:
- O botao & [Aumentar] aumenta a altura das linhas.

b4 Bologna for Students

Menu | AgendaeTarcles | Contacios

BEE @ R DV

Reposiéio  Tépicos  Bibliografia  Cursos

L)

Painel de Bordo

BE e A

Curriculum Vitae

X

Formato do Calendirio Operagdes
€ & 22 a 28 de Dezembro de 2006
22 sex 23 séb 24  com
03
04
[ Hoje: 22-06-2007
05
@v][+]||06
€ Tarcfal.) 07
(1@ ® trabalho 1 -
O aula -
(10 fedfa U8
1O @ projecto
. o 0o IntroducE0 3
(@ ~ nharia 09 ™ Bl Fgentaria
(@0 oramas wil
@ o o prities: 0
8 o 0
[V] 0 Frotr-deeans: 3700 [/ Ciedio
] @ Reunircontactes-cotoges-
Mosirar tarefss concluidss. 14

25  seg

26 ter

[ Proiecio
Materiais

27 qua

28 qui

Estudo
Ciéncia
Materiais
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CAPITULO 3

Contactos

Este capitulo contém:
Introdugéo ao modulo

Contactos
(Criar um contacto, editar um contacto, remover um contacto, procurar
contacto, enviar e-mail a contactos, modo de visualizagdo dos contactos)

Importar contactos
(Ficheiros vCard, ficheiros CSV)

Exportar contactos
(Ficheiros vCard, ficheiros CSV)

Introducao ao médulo

O moddulo de contactos permite-lhe gerir e organizar os seus
contactos. Os contactos sao automaticamente organizados por
instituicdo de ensino e por topicos para simplicar o seu acesso.

A janela do mdédulo é composta pelo painel de grupos e pela lista
de contactos. O painel de grupos permite facilmente filtrar a lista
de contactos por unidade curricular ou por tépico.

25
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Contactos
Criar um contacto

Para criar um contacto:

1.
2.
3.

Cliqgue em & [Criar contacto].

Escolha o tipo de contacto.

Escreva o nome do contacto e pelo menos um dos seguintes
campos: telefone, telemdével, e-mail.

. Se desejar adicionar informag¢éo ao contacto para além dos

campos existentes pode criar um ou mais atributos. Para gerir
os atributos clique em [=J

. Para adicionar atributos ao contacto, no grupo Atributos

seleccione-o da lista, escreva o valor que lhe deseja atribuir e
carregue em |+ [Adicionar].

. Para adicionar enderec¢os ao contacto, no grupo Enderecos

clique em +| [Adicionar] , complete a informagéo relativa ao
endereco do contacto e clique em Guardar.

. Se desejar atribuir tépicos ao contacto utilize o separador

Topicos e active os topicos que deseja relacionar com o
contacto. Os topicos relacionados sao automaticamente
colocados no topo da lista.

. Se desejar relacionar o contacto com instituicdes de ensino

utilize o separador Instituicdes e active as instituicdes. A
semelhanga do que acontece com os topicos as instituicdes
seleccionadas s&o automaticamente colocadas no topo da lista.

. Para relacionar o contacto com unidades curriculares utilize

o separador Unidades Curriculares e active as unidades
curriculares que desejar. O funcionamento é semelhante ao do
separador Instituicoes.

10.Cliqgue em Guardar.

Bologna for Students



Rl o S e ———————— %
]

[8 """ * Menb® * ° ° Dhedda'e' Taréfad * ° P °COMAASS ° © * REASNSAG © * * Toidds” * * “Biblicyldfia” * * ‘Curdds’.  Painel de Sovu: Curriculum Vitae
(1) fo il B &) o
7 =5 = [ Dados [Tépios | Intiuighes | Uridades Curiouiares |
...... forn ® F—
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J
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Nome :  [hi5|
= o [ || Tieos detributos istenies
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Morada :
ﬁ

[6] % Pégina Web
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Editar contacto

Para editar um contacto:

1. Faga duplo click no contacto ou seleccione o contacto da lista e
com o botao direito do rato seleccione o item Mostrar Detalhes
no menu de contexto.

2. Altere os dados.

3. Clique em Guardar.

bs" Bologna for Students wfimif - |
Mens  AgendseTareias | Contactos | Repositério  Tépicos Bibliografa  Cursos  PaineldeBordo  CurriculumVitse
< ¢ Contacto
3 EE e «
Operages Formatagio Importar / Exportar Dados | Tépicos | Instvigdes || Unidades Curicuiares |
Ti A i
Todos os Contactos - [Prign ] ]
Nome [ivzo |
Titulo [o |
Prof Telefone: 253256 214 |
253584255 Telemove - | ]
o elemével
antonio.cunha@cadsia pt E-mail Jioa0.amige@b4s com |
Atributos
Mostrar Detalhes [8og MED | ]

Adicionar Contacto

v ol ‘ E|

Exportar como VCard

Exportar para ficheiro CSV

@ v

Remaver Contacte Endersgos
9sse25622 ——

.

bologna@bologna it

[¥] Filtrar por
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Remover contacto

Para remover um contacto:

1.
2.

3.

Anténio Salvador Cunha Carmen Liliana John Taylor
Frof g
253584265 carli@dec.uc.pt
91553655 taylor@arch.ukc.
antonio cunha@cadeira pt

John Travolta l JoséMendes Pardal

> Mostrar Detalhes >
Prof Prof
.......................... o e

............................. N

Seleccione o contacto.

Clique no botdo # [Remover contacto] ou com o bot&o direito
do rato seleccione o item Remover Contacto do menu de
contexto.

Carregue no botdo Sim na janela de confirmagao.

bs* Bologna for Students eafimf- |

Repositéio  Tépicos

Menu Agenda e Tarefas Painel de Bordo Curriculum Vitze

Bibliografia  Cursos

Importar | Exportar

Todos os Contactos

93444444
pardal @ciencia.com

trav@sss.com Enviar Mal inho ot

Exportar como VCard
Exportar para ficheiro CSV

Remover Contacto
93555444
zepessegueino @ze pesseguein ot

+3905425622

bologna@bologna it

Remover contacto(s)

Procurar um contacto

Para procurar um contacto:

1.

Bologna for Students

Se o contacto que procura esta associado a uma instituicao ou
a um determinado topico seleccione-os no painel de grupos.

Se nao tem a certeza em relacdo ao tdpico ou instituicdo do
contacto ou simplesmente deseja procurar em todos os tépicos,
seleccione o item Todos os Contactos do painel de grupos.

. Escreva parte do texto de qualquer um dos campos do contacto

na caixa de texto do filtro. Verifique se a checkbox Filtrar por
se encontra activa. A lista dos contactos sera automaticamente
filtrada pelo texto que introduz.

. Para remover o filtro apague o texto da caixa de filtro ou

desactive a checkbox Filtrar por.
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Menu  Agendae Tarefes

Operagdes

) Todos os Contactos

Contactos | Repositéio  Tépicos  Bibliografia  Cursos

IS M EE® @ @ @

Formatacio

Importar | Expartar

Painel de Bordo

Curriculum Vitze

Contactos associados a Tépicos

Ut Coimbra
U Universidade do Mirho
&1 Universidade do Minho -
0 Caieuio - A

&1 Universita degl Studi di
D Seminario
E
e Alas
& Caleuls
4 Ciencia Materiais Co.
o Despoto
4 Estégios
& Misca
& Trabalho em Grupo

A ——

D) Cigncias dos Materia...

Cunba Carmen Liliana
T et .
253504255 cai@des e pt
91553655

‘antonio cunha@cadeira pt

John Travolta @ José Mendes

Prof Prof.

253604726
trav@sss.com

fomendes@civiluminho.pt

7& Pessequeir

93555448
2epasseguein@ze pessaguaro pt

@ John Taylor
Am

Raylor@arch.uk

@ Pardal
2

Prof
3444444

pardal@ciencia.com

[3]---
[2].--

Enviar e-mail a um ou mais contactos

Para enviar e-mail a um ou mais contactos:

1. Seleccione os contactos para os quais deseja enviar o e-mail.
2. Carregue no botédo ™ [Enviar E-mail] ou faga click com o
botéo direito do rato e seleccione o item Enviar Mail no menu

de contexto.

v Bologna for Students

Mens  AgendseTareias | Contactos | Repositério  Tépicos Bibliografla  Cursos  PaineldeBordo  CurriculumVitse
R &
B &= BlE) e ®
,,,,,, Drerzcies. . o Formatagio Importar  Exportar
Todos os Contactos
[) Todos os Contactos
TJ Uivessidade de Coimbra Anténic Salvador Cunha @ Carmen Liliana @ John Taylor
TJ Universidade do Mnho
@ TJ Universidade do Minho it bl
253584255 carili@dec e pt
@ [J Universita degh Sudi di e aylor@arch.uk.
3¢ Tépicos artonio cunha@cadeira pt
John Travolla ) 2\ JoséMendes @ Pardal
Mostrar Detakhes
Prof
Adicionar Contacto
93444448
EaleAE] frinio pt pardal @ciencia com

Expartar come YCard

Exportar para ficheiro CSV

@ | Remover Contacto
93655444
2zpesseguen @z pesseguero pt

bologna@bologna t

Fillrar por
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Modo de visualizagdo dos contactos

Para alterar o modo de visualizag&o dos contactos utilize os
botdes [ [Lista] e [ [Cartbes de visita].

1. O modo Lista apresenta os contactos numa tabela, podendo
carregar nos cabecalhos das colunas para ordenar os
contactos pelo respectivo campo.

2. O modo Cartdes de visita apresenta os contactos como se
fossem cartdes de visita, apresentando os campos mais
importantes.

Bologna for Students

Meru  AgendaeTarelss | Contsctos | Repositéio  Tépicos  Eibliografia  Cursos  PeineldeBordo  Curriculum Vitae
mtii@ﬁ@@@@@ ------
[2] ........... Opassgtes ST Fomatai® Fpostac] Exportar
Todos os Contactos
s 0s os
1J Urivessi i nic Cunba Carmen Lilina John Taylor
~TJ Universidade do Minho @Pﬂ @ ®M
@ TJ Universidade do Minho -...
CR0) umm; d:qi Sudidi .. :‘51555;52:5 e Reylor@arch.uk
-4 Tépicos antonio cunha@cadeira pt
John Travolta José Mendes Pardal
@ Prof @ Prof. @ Prof
rav@sescom XD Saasssss
@ Universidade de Bologna @ 26 Pess egueiro
3945485622 Sams544
bologna@bologna & 2epessequeino @ze pessaqueino pt
I o S—
|
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Importar contactos

O Bologna for Students permite-lhe importar contactos de outras
aplicacdes desde que as mesmas os exportem nos formatos
vCard ou CSV (Valores separados por virgulas).

Ficheiros vCard

Para importar ficheiros vCard:

1. Clique em & [Importar vCard)].
2. Seleccione o(s) ficheiro(s) vCard que deseja importar.
3. Cliqgue em Abrir.

Repositério

o

Tépicos  Bibliografis  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitze

Ope srmatago Importar | Exportar
Todos os Contacig
Importar Contactos ? X
Anténio Salvador C
Lookin: | () 0s meus documertos & o #em

5| & Filtrar por

Ficheiros CSV

Para importar um ficheiro CSV:

. Clique em # [Importar CSV].

. Clique no botao Procurar.

. Seleccione o ficheiro CSV.

. Seleccione o caracter separador dos campos. O caracter
indicado por defeito é “;”

5. Se o ficheiro incluir o titulo dos campos na primeira linha active

a checkbox Ignorar primeira linha do ficheiro.

A WD =
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6. Adicione na lista Campos do ficheiro cada um dos campos
que se encontram no ficheiro e pela respectiva ordem em que
aparecem. Para cada campo:

a. Cliqgue em |+ [Adicionar].

b. Seleccione o campo do contacto no qual o deseja
inserir. Se nao existir um campo definido pode criar um,
carregando em Criar atributo. Escreva o nome do atributo e
carregue em OK.

c. Se o valor do campo do CSV se encontrar delimitado por
aspas “” active a checkbox.

d. Cligue em Escolher.

7. Ap6s introduzir todos 0os campos carregue no botao Importar.

®
= _ Nome doficheiro: @)

Separador dos campos : |; [v] ®

- @ [ lgnorar primeira linha do ficheiro

Campos doficheiro

(LI | e sbmemstime A e[+

Universidade de B}

Importar Contactos ? X

Lookin: | ) Os meus documentos []

Y {5 AdobestockPhotos
;5 [Darchive =
My Recent | (2 Bonnloads
Documents @Imagens
— Musica
[ [E2My Received Fies
Doatop | |05 Meus Registos
[E25QL server Management Studio Express
|2 trabalhos

Osmeus
documentos

|2 visual studio 2005

computador

File name:

El ]

Os meuslocais | Fies of type: Ficheiros vCard ("vcf)

# Campo do contacto

[(C10) EREEPRPRRPRPPPPRRR Emfocmms | 9

[ﬁc] .................. ] 0 campo encortra-se delimitado por aspas "~

[T Nu==ra)

32  Bologna for Students



Exportar contactos

Se desejar utilizar a informagéo dos contactos do Bologna for
Students noutras aplicagdes pode exportar 0os seus contactos nos
formatos vCard ou CSV (Valores separados por virgulas).

Ficheiros vCard

Para exportar os contactos para um ficheiros vCard:

1. Seleccione os contactos que deseja exportar.

2. Clique em % [Exportar como vCard] ou faga click com o botao
direito do rato e seleccione o item Exportar como VCard no
menu de contexto.

3. Escolha o nome do ficheiro no qual deseja guardar o vCard.

Se escolheu mais do que um contacto sera criado um ficheiro
vCard por contacto com o nome que especificou, seguido de “_”
e de um numero de sequéncia.

v Bologna for Students feofi=i-

Todos os Contactos

I3

Anténio Salvador Cunka @ Carmen Liliana

Frof
257584255 cafii@decucpt
91553655

antonio cunha @cadeir pt

Mostrar Detalhes

John Taylor

Exportar para ficheira CSV

Remover Contacto

@ JoséMendes @ Pardal
Prof
fgmendes@civiluminho pt pardal@ciencia.com

@ Universidade de Bologna

3945485622

aaaaa

- . | |2 Fitar por
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Ficheiros CSV

Para exportar os contactos para um ficheiro CSV:

1. Seleccione os contactos que deseja exportar.
2. Clique em # [Exportar para ficheiro CSV] ou faga click com o
botéo direito do rato e clique no item Exportar para ficheiro

CSV no menu de contexto.

3. Cligue em Procurar e seleccione a localizagéo e o nome que
deseja atribuir ao ficheiro CSV. Carregue em Guardar.

4. Se desejar incluir o titulo dos campos no ficheiro CSV active
a checkbox Incluir nome dos campos na primeira linha do
ficheiro.

5. Retire da lista Campos do contacto a exportar os campos
que deseja excluir no ficheiro CSV ou altere a ordem dos
campos no ficheiro.

6. Carregue no botéao Exportar.

Bologna for Students

v’ Bologna for Students il <
Men. refas Contactos | Repositério Biblicarafia  Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitse
p— .:‘
Formatagdo Importar / Exportar

Todos os Contactos

Anténio Salvador Cunha @ Carmen Liliana 1
Prof
257534255 carli@decuc pt
51553655
antonio cunha @cadeira pt
@ John Taylor @ John Travolia
Am Prof
ftaylor@arch uk Mostrar Detahes 3
dicionar Contacto
= | Enviar val =
e == P
..... Brofe e ovveeneeeeeeeeneenoilllo  Exportar para fichero csv
2076 Remover Contatcto
minho.pt m

Home doficheire: )]

L_| Campos do contacto s exportar

‘Separador dos campos

{ 9] Incluir nome dos campos na primeira inha do ficheira

| [Procurar ]
2
o0 M o @
Iment Studic Express
T documertos |
O mey
computador
File name: [ v e
Osmeus locais | Saveastype: | Ficheiros vCard (vc) [v]  [Lcancel ]




CAPITULO 4

Repositorio

Este capitulo contém:

Introducé&o ao modulo

Repositorio

(Adicionar um documento, remover um documento, abrir um documento,
exportar um documento, procurar um documento, criar pasta, renomear
pasta, alterar 0 modo de visualizagéo dos documentos)

Introducao ao moédulo

Utilizando este mdodulo pode armazenar, gerir e classificar os seus
documentos digitais, permitindo-lhe centralizar a sua informacao.

A janela apresenta uma interface similiar ao Explorador do
Windows com a hierarquia/ arvore das pastas no painel lateral
esquerdo e o seu conteudo no painel direito. Para actualizar a
arvore de pastas prima o botao direito do rato sobre o painel
esquerdo e seleccione Actualizar.

Repositério

Adicionar um documento

Para adicionar um documento ao repositério :

1. Clique em [# [Adicionar documento].

2. Seleccione o ficheiro que pretende adicionar carregando no
botdo Procurar e escolhendo o ficheiro.

3. Se pretender alterar o nome com que deseja guardar o
documento no repositério altere o valor do campo Guardar
como. Por omissao é utilizado o nome do ficheiro original.
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4. Escolha uma categoria para o documento da lista apresentada;
se pretender criar uma nova, carregue em [,

5. Para alterar a pasta do repositdrio em que sera guardado o
documento altere o valor do campo Pasta. Carregando no
botdo Procurar seleccione a pasta desejada ou crie uma
nova. Por omisséo é utilizada a pasta que se encontrava
seleccionada no momento.

6. Se desejar atribuir topicos ao documento utilize o separador
Topicos e active os tdpicos que deseja relacionar com o
documento. Os tdpicos relacionados sao automaticamente
colocados no topo da lista.

7. Se pretende adicionar observagdes ao documento utilize o
separador Observacoes.

8. Carregue no botdo Guardar.

[B] ool T —

Tépicos: (nenhum seleccionade)
| Dados Gersi | Tapicos | Observacies I
| || observacses n

I Cisneia Materais Construgso

[7]-eeeeeee L [ corferencia M

Guardar
[8] ........................................ @ [ Guardar

1. Seleccione a pasta onde pretende guardar o documento ou
crie uma nova pasta.

2. Arraste o ficheiro da sua localizagdo no computador para o
painel de ficheiros onde pretende que este seja guardado. O
documento sera automaticamente inserido no repositorio com
as definicdes por omissao obtidos a partir do ficheiro.
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3. Se pretende

alterar os dados do documento clique no

documento com o botao direito do rato e seleccione o item
Propriedades do menu de contexto.

b Bologna for Students

Menu  Agendac Tarefas

Operagdes

(22 Repositério
- Anbierte

R e EEHR

TOR

Contactos Repositério Tépicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
Visualizar
Pasta: /Repositério/Ambiente/Residuos
Neme Tipo de documente  Categoria  Tépices Tamanhe  Utima Modificagao

{£2 Ruido Ambiertal o zohat 7. Atigo Ciencia Materiais Construg. 721 KB 18062007 10:37:31
[1 ] ﬁ Abrir Documento
...... =
Actuali
8 ) Tecnologias Espaciais Bz
(5 Cartogrefia Remover
[3]----- Lo C2QuaidadedeNida. Ll @ Propriedades
2 Marketing Temtorial
£ Atigos
Qo
B Cwreoners
Destop | [E20s Meus Registos
(s sever Management s Brores
= (Dytrabaihos
5| guee
& Eveos
donumartos | |2 Visual Studo 2005
[20 ool o 49
e
conauiater
L e — Y |
Onmaushcs | Sovosatps:  [Pabonvoord (o) ol

Remover um documento

Para remover um documento do repositério:

1. Seleccione o

documento que pretende eliminar.

2. Carregue no botdo [® [Remover Documento] ou carregue no
botéo direito do rato e seleccione o item Remover do menu de

contexto.

3. Carregue no botao Sim na janela de confirmacao.

b Bologna for Students

Menu  Agendae Tarefas

Operagdes

Pastas
Repositério

=) Ambiente

" Fuldo Aribisntal T
£ Residuos

=) Tecnologiss Espaciais

() Catogrefia
£ Aias Amblente
) Quaidade de Vida
{5 Marketing Tentoral
- Atigos
B

eufi=if |

b e BER

Contactos | Repositirio | Topicos  Bibliografia  Cursos  PaineldeBordo  Curriculum Vitae
Visualizar
Pasta: /Repositério/Ambiente/Residuos

Nome Tipo de documerto  Categoria | Tépicos Tamanho | Utima Modificagdo
J:luiz LIPOR DECO consumo suste . Adcia becbat o daice i i Materiais Construg 721 KB 18062007 10:37:31
Abrir Documento
Actuslizar

Remover

I Propriedades

Remover tarefas

\2)  Tema certeza que deseja remover ofs) documento(s) selecdonadofs)?
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Abrir um documento

Para abrir um documento que se encontra no repositério com a
aplicacao pré-definida:

1. Faca duplo click no documento ou cligue com o bot&o direito do
rato e seleccione o item Abrir Documento do menu de contexto.

vs* Bologna for Students

Menu  Agendac Tarcias

Operacdes
Pastas
[&] Repositario
B2 Ambiente

Contactos

e ==l

Repositirio | Tépicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae

Visualizar

[1] ...... <o+ Ruido Ambiertal . - . . [{ | T

£ Residuos
() Teenclogias Espaciais
£ 6PS
& £ Catogafia
1) Alas Ambienie
£ Guaidade de Vida
£ Marketing Terttoral
D Atigos
oo

Pasta: /Repositério/Ambiente/Residuos
Nome Tipo de documento | Categoria  Tépicos Tamanho | Utima Modficago
g Abrir Documento bbat 7. Atigo Ciencia Materiais Constug. 721 KB 18-06-2007 10:37:31
Actualizar
Remover
Propriedades

Exportar um documento

Para exportar um documento do repositdrio para um ficheiro no

disco:

1. Seleccione o documento.

2. Carregue no botdo [® [Exportar Ficheiro].

3. Escolha a localizagéo e nome que deseja dar ao ficheiro.
4. Carregue no botao Guardar.
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Menu  Agendae Tarefas

[2]----f- ’—%l*:‘. @ @ —] —] ﬂ

Operagies
Pastas.
22 Repositério
2 Ruido Arbiertsl |
B x|
£ Teenologias Espaciss
£ Catogrefia
{2 Quaiidade de Vida
() Marketing Tentorial
£ Aigos
oo

Conlactos | Repositério | Tépicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae
Visualizar
Pasta: /Rep io/Ambiente/Residuos
Nome Tipo de documento  Categoria = Tépicos Tamanho Utima Modficagdo
Fauia LIPOR DECO concur NN 2%
Savein: | (2} Deskiop (<) W=l
3 0 meu computador [ contactos.txt 7
{ 2 0s meus documentos (JEasylis.exe b
My Recent | %2 Os meus locais na rede: Hestategia.indd E
Documerts | (- Arobat 7.0 F estategia.pdf [=
— (8 soiogna for Students “TFig_ISISEL i a
@ ) oreamneaver % Fig_IsIsEL. pdf
Desktop | | Boloana 2 Dustrator
(2 deba F1npesion
.................. o | apostorixt (650410117 11.ipg
ﬁ 3 Absolute Color Picker logos sise.ng
- (Darchive T manual.pdf
Osmeus
doctmertos gmarlhz\ |_guardia_en_h_2153.exe

" artzMania_d.pdf
s

t_Barcelos. pdf

()45 apresentacao oot
(@ bando_eng.zip

computader (£, m

Woffshore_business_magazne_2605.exe
N Photoshop

File name:

|uiz LIPOR DECO consumo sustentavelpatpdt [v|  [_Save ]

Os meuslocais | Save s type

| Todos os ficheios () [v]

Procurar um documento

Para procurar um documento:

—_

pretendido.

w

concluida”.

5. Os resultados da pesquisa aparecem na tabela. Para abrir o
documento (com a respectiva aplicagao) faca duplo click no

item.

b4 Bologna for Students

Menu cfes

£ Tecnologias Espaciais
{2 Cattografia
) Quadade de Vida
() Marketing Temtorial
2 Atigos
@cv

o =

. Carregue no botdao @ [Procurar].
2. Preencha um ou mais campos com a designac¢éao do ficheiro

. Clique em Procurar.
4. Espere até que aparec¢a no rodapé da janela o texto “Procura

Repositério | Topicos  Bibliografia  Cursos

ez

Visualizar

Conaclos

Painel de Bordo

Curriculum Vitae

Pasta: /Re p

=

Comos topicos : (4 seleccionados)

: 3731
Procurar

[] Algebra Linear
] Ambiente

7] Aulas

[ Caleuio

IEd| Cartoorafia

] Ciencia Materiais Construgso

Resultados :
Nome Exensio  Categora Tépicos Facta
7| 145_DL_2006peF Atigo Gertfico | Ambisnte, Ruido
1% quia LIPOR DECO consum... | o Aigo Cientfico | Ambente. Ciencia Materiis ... | /Reposi
CLORT.DXF DKF Relatéio Téni... | Ambients, Cartografia /Repost
Lfzinthe Cy Innovative pr... | pdf Tese Arbiente /Repost,
<l m | >
----------- ol Procura concida, foram enconirados 4 resuitacios.
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Criar pasta

Para criar uma nova pasta:

1. Seleccione a pasta “raiz” onde pretende criar a nova pasta

2. Faga click com o botéo direito do rato e seleccione o item Nova
pasta do menu de contexto.

3. Escreva o nome da pasta e carregue em Enter.

b$' Bologna for Students -o0x

Menu  AgendacTarcfas  Conlaclos | Repositério | Topicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae

Rk e EHRH

Operacdes Visualizar

Pasta: /Repositério/Ambiente/Residuos

[ Repositério

52 Abiets Nome Tipo de documento  Categoria | Topicos Tamarho | Utima Modficagio
[ T s e B e LIPOR DECO oo e e b 1o o e Cardnc 121K 606207 103731 |
- Ruido Ambiental
]I PR v s |
- Tecnologias Espaciais

-3 Catogrfia

3 Qualdade de Vida

) Matketing Temtoral
& Atiges
oo

[ | SR [0 Tonpm

Actuslizar

Remaver

Propriedades

Remover pasta

Para remover uma pasta:

1. Seleccione a pasta que pretende remover.

2. Carregue no botéao direito do rato e seleccione o item Remover
do menu de contexto.

3. Carregue no botéao Sim na janela de confirmacéo.
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Menu  Agendae Tan clos | Repositério | Tépicos  Bibliografic  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitze

Pasta: /Repositério/Ambiente/Residuos/Nova pasta

Nome Tipo de documerto | Categoria  Topicos Tamanho  Utima Modificaio

) Qualidade de Vida
{5 Marketing Tertoral
3 Atigos

2o

[2] ....................... Remover tarefas
9 ) Temacerteza que deseja remover a pasta selecconada ?
% Todos os ficheiros & sub-pastas serdo tambem removidos 11!
[ R | R PP PPP o ° =

Alterar o modo de visualizagao dos documentos

Para alterar o modo de visualizagao dos documentos utilize os
botbdes do grupo Visualizar:

1. O botéo [Ell [Lista] apresenta os documentos numa tabela,
podendo carregar nos cabecalhos das colunas para ordenar os
documentos pelo respectivo campo.

2. O botao [ [Icons] apresenta os documentos utilizando
unicamente o icon do tipo de ficheiro e o seu nome ocupando
menos espaco mas apresentando menos informacao.

3. O botao [[E) [Agrupar documentos] agrupa os documentos
pelos campos segundo os quais estes foram classificados.

Se pretende alterar o campo pelo qual os documentos
estao agrupados altere o modo de visualiza¢do para o
modo “Lista” e ordene os documentos pelo campo que
pretende. Posteriormente, se desejar, pode alterar o modo de
visualizagao sem que isso interfira no campo do agrupamento.
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bs' Bologna for Students m]
Menu Agenda e Tarefas Contactos Repositdrio Tépices Bibliografia.

Cursos  PaineldeBordo  Curriculum Vitas
~|BEOeEHE
Operagdes Visualizar
i Pasta: /Repositorio/T logi paciais/GPS
I Repostirio
52 Anbiente Home Tipo de cocumerto | Categoria | Topioas Tamanho | Utims Modficagde
=) Resicos Fops soetetos pf Adobe Acrobat 7... Lwm  Teonologias Expaciais, GPS  733KB  16-062007 103731

. OUTE 66 Mobile 2006 Symbian S... Adobe Acrobat 7... Lwo  Tecnclogiss Espaciais, GPS
& Ruido Ambiertal
& Novapasta
=& Tecnologias Espacias
mcs |
2 Carogr
2 Quolidade de Vida
2 arketing Terttoral

828KB 18-062007 10:3731

) Atigos
oo
bs' Bologna for Students m}

Menu  AgendacTarclas  Contactos | Repositdr

hbeo SE

Operagées Visuslizar

Tépicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae

Pasta: /Repositorio/Tecnologi 2is/GPS
| Repostsrio

G & Anbients <) '”};

53 Resicos o ROUTESS
£ Ruido Anbierta ||| cetatos o Mobie 200
2 Novapasta

5 Tecnologias Espaciais

) Cartografia
2 Quolidade de Vide
2 arketing Terttoral

£ Atigos
@cv
bs' Bologna for Students m}

Menu  AgendaeTarefos  Coniacos | Repositcs

R ED e BEE

Tépicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae

Operagdes Visuslizar

s Pasta: /Repositério/CartografiafAtias Ambiente

1) Repostdrio

[E— Nome Tipo de documento | Categoria | Tépicos Tamanho | Utima Modficagio

&£ Residucs Default

5 Ruido Ambiertal ||| ) cLORT DXF DXF File Relator.. Ambiente, Cartografia 10KB 18062007 10:3731
() Novapasta Potugal 5B07.dos Migrosoft Word D... Trabakh... Giencia Materiais Consirug. 42KB 16062007 10:37:36

() Tecnologas Espaciais DXF1ZP TUGZp ZIP arch... Atigo B39KB 18062007 103732

faps
& &9 cotog _ Adobe Acrobat 7.0 Document

) Lfe inthe Cty Innovative projects.... Adobe Acrobat 7.... Tese Ambients 4MB

18.06:2007 10:27:38
146_DL_2006 0 Adobe Acrobat 7. Atigo .. Ambierte, Ruido 165 K8

18.06:2007 10:3731

2 Quolidade de Vida
2 arketing Terttoral
£ Atigos

2w
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CAPITULO 5

Topicos

Este capitulo contém:

Introducé&o ao modulo

Topicos
(Criar topicos, remover topicos, alterar o periodo de tempo)

Introducao ao médulo

Através da utilizagao dos tépicos pode relacionar qualquer item da
aplicagéo com palavras-chave para simplificar a sua gestao.

O mdédulo permite-lhe consultar a utilizagdo dos tépicos com
varios niveis de detalhe e restringir as estatisticas a um
determinado horizonte temporal.

Para cada item (compromisso, tarefas, actividades, contactos,
documentos, bibliografia) & apresentada uma tabela com o
numero de ocorréncias associadas a cada tépico bem como um
grafico de barras em cada célula da tabela.

O painel de tépicos permite controlar o nivel de detalhe. A medida
que vai descendo de nivel (na hierarquia da arvore de tépicos),
aumenta o nivel de detalhe e a medida que sobe na hierarquia a
informacéo é apresentada de forma mais agregada.

Tépicos
Criar topicos

Para criar um tépico:

1. Clique em * [Adicionar Tdpico].
2. Escreva o nome do topico.
3. Carregue no botao OK.
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Bologna for Students Eafi= i<
Mens  AgendecTareles  Coniaclos  Repositério | Topicos | Bibliografia  Cursos  PaineldeBordo  Curriculum Vitae
(:) DI
Operacdes
TN Tépicos nos ultimos 30 dias Ver: [Otivos 0des 3]
[ Todos ~
5 Agebra Lnear Tépico Compromissos  Taefas  Actividades  Contactos _ Documentos _ Bblografas |
73] Conpromisos : N
o ] ' .
# Acvidades [ I [ I
& Contacios Caleuo j (33%) 0(0%) 0(0%) 2 (25%) 0(0%)
[H Documentos Aulas 206774 0(0%) 0(0%) 4(50%) ] 104%)
<= Bblogrfia Algebra Linear 0(0%) 0(0%) 0(0%) 0(0%) 0(0%)
4 Ambierte Cieneia Materais Constrigie 0(0%) 0(0%) 0(0%) ] 103%) 0(0%)
LT Desenho Técnico 0(0%) 0(0%) 0(0%) 0(0%) 0(0%)
o D ntrodugo 3 Engerhara Ci o g o 2 (0%) ] 1(14%)
# 4 Cartografia re——" Adicionar Tépico = 0(0%)
@ o Ciencia Materais Cons
[3]+ Despoto il Nome donovo Tépice: ... | 104 [
Estudo 0(0%)
Exames 0(0%)
Trabaho em Grupo 0(0%)
[2] """" Prgecic """ geometria ] bio%) 0(0%)
Misica T T T W 1 (13%) 0(0%)
Estigios 0(0%) 0(0%) 0(0%) ] 103%) 0(0%) 0(0%)
Ambierte 0(0%) 0(0%) 0(0%) 00%) [4% [R5 |w

o Informética

Filtrar por

Remover tépicos

Para remover um tdpico:

1. Seleccione o topico que pretende remover no painel de tépicos
2. Clique em < [Remover Tdpico] ou faga click com o botao
direito do rato e seleccione o item Remover do menu de

contexto.

3. Carregue no botéao Sim na janela de confirmacéo.

Bologna for Students

~

Menu  AgendacTarclss  Contacios

Tarefas

< Bbiiografia
- Ambiente
& Adas
@ Caloulo
4 Cartografia
% Ciencia Materisis Cons.
% Corferéncias

4+ Dessnvoiviments Sust
4 Despoto

4 GPS

<[

¢ Desenho Técnico |

-o0X
Repositério | Tépicos | Bibliografia  Cursos  PaincldeBordo  Curriculum Vitse

Tépicos nos ultimos 30 dias Ver: [Otimos 30das [
Tépico Compromissos Tarefas Actividades Contactos Documentos Bibliografias )

Alterar onome = : 0

Actualizar ||

Remover i een 0(0%)
Aulas. 267%) [l 104%
Algebra Linear 0(0%) 0w |3
Ciencia Mateniais Construgso 0(0%) 0(0%)
Desenho Técnico 0(0%) 0(0%)
inirodugSo & Engenharia G 0(0%) l 104%
rfomtica Z 0(0%)
Desporto B 104%)
Estudo 0(0%)
Exames 0(0%)
Trabalho em Grupe 0(0%)
i NI | B A
Misica 0(0%)
Essges 00 oom | owa W 0® 00
Ambierte 0(0%) 000%) 0(0%) 0% [H4ezw) [ER®% v

Filtrar por
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Alterar o periodo de tempo e actualizar estatisticas

1. Para alterar o periodo de tempo relativamente ao qual a
informacao sobre os tdpicos é apresentada, seleccione o
periodo pretendido na barra de titulo no campo Ver.

1. Para actualizar as estatisticas associadas aos topicos
prima @ [actualizar].

Menu  AgendacTarcfas  Contactos  Repositério | Tépicos | Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae

2] ’LO&@‘

Tépicos nos ltimos 6 meses
L. _

[@-os Ambiente imos.

b A Totais associados 2 topicos : 2i@0%) 1047  15(79%)  7(88%) 9(80%) ,?m““;s
& Caloulo Totais no associados a tépicos B (30%) 6@6%) [4@1%) 103%) EICIER| Fovimon 0 das|
-4 Catografia : 30(100%) | 7(100%) | 19(100%)  8(100%)
@+ Ciencia Materiais Cans... | ooa [We@n  [Bhesn
© 4 Corferbnces Doeo | 160 G [
56 Do Tern e
(@ 4 Desenvolvimerto Sust... 5
& Desparto || [ rtrocucso s Engerhana o 0(0%) 0(0%) 0(0%) 0(0%) 0% [ 104%)
iy : x Ifomdtica 0(0%) 00%) 000%) 0(0%) 0(0%) 00%)
3 P Desporte Ex @17 on [beex) [ 103%) 00 [0 104%)
-4 geomenta Estudo 7@ LGN i €20) 0(0%) 0(0%) 0 |—
@4 GPS Exames R 0w | 169 0(0%) 0(0%) 00%)
@4 Infomética Trabaho em Grupo 0(0%) 0(0%) oes) [ 103 0(0%) 0(0%)
& 4 Introdugie 3 Engenhar. Projecto I 1@ 0% | 1% 0(0%) 0(0%) 0(0%)
4 Invesigagdo L[ | mesca 000%) 00%) 0w I 103 0(0%) 0(0%)
o Lazer Estégos 0(0%) 0(0%) oes) [ 103 0(0%) 0(0%)
s Maketng Tertoral Ambiente 0(0%) 0(0%) 0(0%) ox) [M4@ze) [Hkesw
@ 4 Misica Ruido 0(0%) 0(0%) 0e) | o@w 1(6%) 1014%)  |w]
- Projecto
B L |

73] F———
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CAPITULO 6

Bibliografia

Este capitulo contém:

Introducé&o ao modulo

Bibliografia
(Remover uma referéncia bibliografica, anexar um documento a uma referéncia
bibliografica, incluir referéncias bibliograficas num documento word)

Introducao ao médulo

Este modulo permite-lhe gerir a suas referéncias bibliograficas.
Estas sdo automaticamente organizadas por unidade curricular e
por topicos para facilitar a sua procura.

A janela do modulo é composta pelo painel de grupos e pela

lista de referéncias bibliograficas. O painel de grupos permite
facilmente filtrar a lista de referéncias por unidade curricular ou
por tépico. Para actualizar o painel de grupos, coloque o rato
sobre o painel, cligue com o botéo direito e seleccione Actualizar.

Bibliografia
Adicionar uma referéncia bibliografica

Para adicionar uma referéncia bibliogréafica:

1. Clique em =& [Adicionar Referéncia Bibliografica]

2. Seleccione o tipo de referéncia bibliografica que deseja inserir.
Consoante o tipo de referéncia que escolher serdo filtrados os
campos disponiveis.

3. Escreva o titulo, os autores da obra (um por linha, separados
por Enter) e qualquer outra informacao relativa a referéncia.
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4. Se desejar atribuir tépicos ou observacoes a referéncia
bibliografica active a checkbox Atribuir tépicos efou
observacoes.

5. Se pretende adicionar um documento digital a referéncia
bibliografica active a checkbox Adicionar documento(s).

6. Se desejar associar unidades curriculares a referéncia
bibliografica active a checkbox Associar a unidade(s)
curricular(es).

7. Se activou alguma das checkboxes indicadas nos passos 4, 5
ou 6 carregue em Seguinte, senao carregue em Finalizar.

b¢* Bologna for Students =]
Menu Agenda e Tarefas Contactos Repositério Tépicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
-} oo ] [&
Operacdes
Toda a Bibliografia
= $ e
@ 0 Unidade Cumicular (2) Autores

& Tpiesd)

Onde Viver em Portugal
where-o4nvestin-portugal c... | Innovation Point
José F.G. Mend. CTBUH Re..

Contrbuicdes para o Desen... | José F. G. Mend. 572402346 Coimbra Amedna

Aarte de bem cavalgar Amélia Amazonas Universidad.

[ Bibliografia

Dados Bibliograficos
Introduza os dados da referéndia bibiogrifica.

2] Too desbloarei:

Titulo : [

Duarte José

[3]----- Autores (1 por linha); | Macedo Caros

ISSN [ 15BN : 1556368

Filar| Deta dePublicacio: [

Data da Gltima citagdo : |

URL: [
[A] oo . @] atribuirtapicos efouobservagaies
[5] ..... | @[] Adicionar documento(s)
() TTTTEETTPTIPPIYPPPORPPPPPPPRPIIY @[] Assodiar aunidade(s) curricular(es)
[7] .................................................................................. oy

Atribuirtépices efouchsarvacies vl

[7] ......................................................................................... i@

8. Se activou a checkbox Adicionar Documentos:
a. Faca click em Adicionar.
b. Para adicionar um novo documento:
i. No campo ficheiro, carregue em Procurar.
ii. Escolha o ficheiro que deseja adicionar.
iii. No campo Pasta, carregue em Procurar.
iv. Escolha a pasta em que deseja guardar o documento;
se a pasta nao existir pode criar uma.
v. Carregue no botdo Guardar.
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c. Para adicionar uma referéncia a um documento existente
no repositorio:
i. Active o item Documento existente no repositério.
ii. Carregue em Procurar.

iii. Seleccione o documento e carregue no botao Escolher.

d. Carregue no botao Guardar.
e. Carregue no botao Seguinte/ Finalizar.

[® Bibliografia (=) -

X

Adicionar Documentos
Escolha os documentos que pretende adicionar a referéncia bibliografica.

N\

[Sa] .................................................................................................................... @ | [ Adicionar

Dados Gerais | Obsenvagdes |

® Mave Documento (nde existente no Repositéri)

[Bb] 44444444444444 O Erey [ | [(Procurar ]

Guardarcoma: | ] :

N e~ ‘

n —_—
[SC] <<<<<<<<<<<< ® O Documento existente no Repositério

[ | [ Procurar

[BU]: v o

9. Se activou a checkbox Associar Unidades Curriculares:
a. Active as unidades curriculares que deseja relacionar com
a referéncia bibliografica.
As unidades curriculares relacionadas séo
automaticamente colocadas no topo da lista.
b. Carregue em Seguinte / Finalizar.

[H Bibliografia D OR

Associar Unidades Curriculares
Escolha as Unidades Curriculares s quais deseja assodiar esta referénaa bibliografice

233

N

Unidades Curriculares : (2 seleccionadas)

[ 7. | . X ano
[9a] Nome Ano periodo | Regme  Cbrgawra Acva A d
7] | Deserho Téaico [12] o [semestets) | sm | sm | 2006/2007 [
IntrodugEo & Engeniaris Civil 10 1 [Semestre(s) Sim Sim | 2006 /2007 |Er

2006/ 2007 |

<l i ] >

°
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10. Se activou a checkbox Atribuir Topicos e Observacoes:

a. Active os tépicos que deseja relacionar com a

referéncia bibliogréafica. Os tdpicos seleccionados séo
automaticamente colocados no topo da lista.

11. Carregue em Finalizar.

[ Bibliografia i)

Seleccione os tpicos 20s quais deseja associar esta referénda bibliografia ejou escreva as suas
observacdes.

X
Tépicos e Observagbes /

Tépicos: (7seleccionados)

]

[10a] o | [Cadiganar

Ciencia Materisis Construgio
Conferéncias

Deserho Téenico
Desenvolvimento Sustentével
0] Auas

[ pesporto
=

Observacdes :

] ST =

Remover uma referéncia bibliografica

Para remover uma referéncia bibliografica:

1. Seleccione a(s) referéncia(s) bibliografica(s).

2. Cligue em =» [Remover Referéncia Bibliogrdfica] ou faca

click com o botao direito do rato e seleccione o item Remover

Bibliografia do menu de contexto.
3. Na janela de confirmacao clique em Sim.

vs* Bologna for Students

Menu  AgendocTarcfs  Coniaclos  Repositério  Topicos | Bibliografie | Curses  Painel de Bordo Curriculum Vitae
2§ oo &0 B [
Operagies
Toda a Bibliografia
= # Todos

&0 Uridade Cumcuiar (2) Thuo Autores
[1] ““““““““ A Orci= Viver em Portugal José F.G. Mendes
£ Iniroduci & Engenh-. | oot investinportugal. . Innovation Point 2008
B ED QoL Seenariss e CTBUH R 2001
DL 146/2006 Adicionar Bbliografia
& Adas =
& Caledo Contrbuigies para o Deser Copiar para a dres de wansferéna ko236 Combm  |Amedina | 2004
& Cartografia Aate de bem cavalgar Adicionar documento & bibiiografia Universidad 2000
2 Giencia Meteriis Co. Abrir documentos assacades a bibliografia
4 Corferéncias
......................... emover Bibiografia
[2] ¢ “Desenho Ta ~ Edoxak
esirio Tearico

4 Desenvalvimerto Su
«» Desporto

& Introdugde & Engenh.
% Marketing Tertorial
«» Qualidade de Vida
@ Ruido

(3ol 1 —

Remover Bibliografia

<l m ]

\2)  Tenacerteza que desea remover a(s) referénciafs) biblogrfica(s) seleccionada(s)

<l — | (]| B2
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Anexar um documento a uma referéncia bibliografica

P
1.

2.

ara anexar um documento a uma referéncia bibliografica:

Seleccione a referéncia bibliogréfica a qual deseja adicionar o
documento.

Carregue no botao (% [Anexar documento areferéncia bibliogréfica]
ou faga click com o bot&o direito do rato e seleccione o item Adicionar
documento a bibliografia no menu de contexto.

. Para adicionar um novo documento:

a. No campo Ficheiro, carregue em Procurar.

b. Escolha o ficheiro que deseja adicionar.

¢. No campo Pasta, carregue em Procurar.

d. Escolha a pasta em que deseja guardar o documento, se a pasta
nao existir pode criar uma.

. Para adicionar uma referéncia a um documento existente no repositério:

a. Active o item Documento existente no repositorio.
b. Carregue em Procurar.
c. Seleccione o documento e carregue no botdo Escolher.

. Carregue no botao Guardar .

v Bologna for Students e
Menu Agenda e Tarefas Contactos Repositério Topicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
444444 - Enes(®) = @ EB
Operagies
EE | Toda & Bibliografia
= # Todos

-0 Uridade Cumicular (2)
0 Desenfo Técnico

Onde Viver em Portugal José F. G. Mendes Coimbra Ordem dos

£ troduggo 2 Engenh |, bore o mestin poruga ... inovation Point 2008
= LW‘W 0 Qo Scenarios e CTBUH Re. oo
& Aizs DL 14672008 Adicionsr Biblografa
% Caloudo Certibuighes par2 0 D€ Copar para a drea de wansferénga pozue Combra |Amedina | 2004
~~~~~~~~~~ il Catograe .. ... ||| A2 APEMERGET, L @ agiconer documento a bilografia Universided 2000
% Gencia Matercis Co Albrir documentos sssociados a bibiografia

- & Conferingias
B Desenho Técnico

Remover Bibiografia
Deservohiments Su

Despoto

féf Introdugdio & Engenh
i Marksting Temterial
% Qualidads de Vida
fedle Ruido
Dados Gersis | Topicos | Observagdes|
], ® Nave Documento (n posito
<l m 5| B Fitrar por Ficheiro [ | [Procurar ]
Guardarcomo: | ]
........................................................ Categoria Arigo Cientfico [l
Pasta: | | [(Proguer. |
............................................................... 8 O Documento existente ne Repositério:
[ ] [ Procurar
............................................................................................. o [LGuzox
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(3d]:

s Documento X

Dados Gersis | Tepicos | Obssrvagdes |

(® Novo Documento (n3o existente no Repositério)

Ficheiro [

Guardarcomo |

Categoria

bs’ Escolha uma pasta %

Escolha 2 pasta onde deseja guardar o ficheiro:

EE=] Recosicrs |

=2 Ambiente

& Residuos
523 Teenologias Espaciais
GPS

& 2 Catogrfia
1 Alas Ambierte
) Qualidade de Vida
{2 Marketing Tertoral
0D Atigos
oo

o Look in: | (3 Desktop v @ 2 =@

D

Ty Recent

4 0 meu computador
[} 0s meus documentos.

& 0s meus locais na rede
Documents  |@§Bologna
— [Eadeba
@ [CEditors-An_End_Has _A_S
Doatop | [ apestarsc

" ArtzManiz_a.pdf

E] contactos. txt

F estategia pdf

" Fig_ISISEL pdf

T manual pef

T MasterReport_Barcelos.p

®

Os meus
documentos

" taschen_25er_fiyer_fal_2007.pdf

Omeu
conputador | (€]

2 stelier_viana_cabral_visao7.pdf

| taschen_magazine_2007_1.pdf
2] termos txt.

tart-Proper-2007-2UST

df

J @]

File rame: I

v  [Eoe]

Osmeus locais | Files of type:

[ Documentas (*doc:*f* odt" ek bt svex.“g v

[LCancal_]

[ hova Past= | [ Escolner_] [__Cancelar_]

bs" Escolher Documento

&2 Ambierte
() Tecnologias Esp.
£ Catogefia
£ Qualdade de Vida
£ aketing Tert

© Atiges
oo

x

Nome

Edensio  Tamanho

Incluir referéncias bibliograficas num documento
Word

Para incluir referéncias bibliograficas num documento Word:

1.
2.

Bologna for Students

Seleccione a(s) referéncia(s) bibliografica(s).

Clique em ¥ [Copiar para a drea de transferéncia] ou faca click
com o botao direito do rato e seleccione o item copiar para area de
transferéncia do menu de contexto.

bibliograficas.

referéncias bibliograficas.

Word ou carregando em Ctrl + V.

. Abra 0 documento Word no qual pretende incluir as referéncias
. Coloque o cursor no local do documento em que pretende inserir as

. Faca “Colar” utilizando o icon & [Colar] da barra de ferramentas do



b$' Bologna for Students oX

Menu  AgendacTarcfes  Conlaclos  Repositirio  Topicos |  Bibliogs Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae

N | Toda a Bibliografia
= # Todos

=2 Unidade Curicular (2}
{0 Desenho Técnico
0 Introdugdo 3 Engenh

Onde Viver em Portugal José F.G. Mendes Coimbra Ordem dos

N wheredoinvest in portugal ... | Inmovation Pt ... 208

& 4 Topico (13)

: QoL Scenaros pP— CTBUH Fe 2001

DL 146/2006

@ Auss Adiconar Bibliografia

[2] 444444 U NP Sy || Certrbuicdes pora 0 Deserl @i Copiar para a rea de transferéncia po2ue Coimbra | Amedina | 2004
2 Catogfia Aarte de bem cavalgar Adicionar documentto & bibliografia Universidad 2000
4 Cencia Materais Co. Abrir documentos associados a bilografia

% Corferéncias
% Desenho Técnico

Remover Bibiografia

¢ Desenvolvimerto Su.
4 Despoto

& Introduggo & Engenh
4 Marketing Teritorial
4 Qudlidade de Vida
R

< m

A ——

T4 Document2 - Microsoft Word
Edit View Insert Fomat Tools Table Window Help AdobePDF  Comentérios do Acobat

Page 1 Sec1 YL At24on Inl Col1  REC TRK T OVR Portuguese  (GF

Edit Vew Insert Format Took Tzble \Window Help AdobePDF  Comentirios do Acobat Type a question forhelp

MENDES, J., Onde Viver em Portugal. Coimbra: Ordem dos Engenheiros, 1999.

Page 1 Sec 1 1 At29mm ln2 Col 1 REC TRK EXT O English (UK IO
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CAPITULO 7

Curso

Este capitulo contém:

Introducé&o ao modulo

Curso
(Criar um curso, remover um curso)

Unidade Curricular

(Criar uma unidade curricular, editar uma unidade curricular, ver as
inscricdes de uma unidade curricular, definir a avaliagdo e/ou classificagdo
da U.C., definir uma U.C. como concluida)

Resultados de aprendizagem

(Adicionar resultados de aprendizagem, editar resultados de aprendizagem,
remover resultados de aprendizagem, programas de mobilidade, criar o
documento das U.C. concluidas)

Introducao ao médulo

O mddulo concentra toda a informacéo relativa aos seus

cursos, de forma a que possa facilmente gerir as suas unidades
curriculares e resultados de aprendizagem. Através deste médulo
pode definir em que unidades curriculares se encontra inscrito, e
nas quais deseja controlar/ manter o estado da avaliagao.

Curso

Criar um curso

Para criar um curso:

1. Clique em ©® [Adicionar Curso].

2. Escolha o tipo de curso que frequenta.

3. Escolha a instituicdo de ensino.
Se a sua instituicdo de ensino ndo esta presente na lista,
carregue em L e adicione-a.
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9.

. Escolha a escola ou faculdade.

Se a sua escola ou faculdade néo esta presente na lista,
carregue em = para a adicionar.

. Escolha o curso. Se o seu curso nao esta presente na lista,

carregue em = para adicionar o curso.

. Verifique se a duragao do curso esta correcta.
. Carregue em Seguinte.
. Se 0 seu curso possuir um ramo ou perfil preencha o respectivo

campo.
Indique o dominio cientifico do curso e carregue em *..

10.Carregue em Seguinte.
11. Se desejar definir os resultados de aprendizagem do curso

Ramo e Dominio Cientifico /
Indigue o ramo / opgao fperfil se aplicavel e ofs) dominio(s) dentifico(s) do curso.
[8] <<<<<<<<<<<<<<<<<<< ®amo / Opcdo [Perfil:  [ND ]
Dominio(s) Cientifico(s) =
[ +
9]} T —— E
[10]--eeeeeeennnnns Yo -

active a checkbox Definir resultados de aprendizagem gerais para
0 Curso e ramo.

Os resultados de aprendizagem gerais para o curso séo as
competéncias especificas que o estudante devera ter adquirido apés a
conclusdo de todas as unidades curriculares e, portanto, a acumulagédo do
numero de créditos ECTS necessérios para a obtengédo do grau.
Normalmente esta informagéo é disponibilizada pela instituicédo de ensino,
através do website ou de brochuras alusivas ao curso.

b4 Bologna for Students 8=
Menu  Ag Contactos  Repositirio  Topicos  Bibliografia | Cursos | PaincldeBordo  Curiculum Vitee
E
Ver: Plano decstudos -
.|| pados do curso /
Defina os dados basicos que caracterizam o curso.
Tipo de Curso : [Uniersitéro [~
Tnstituicdo : |DINENSING Ensino, Desenvalvimento e Cooperacio, CAL (Beia) o] [
P
Escola [ Faculdade = | No aplicavel 2= | —
b
curso : |Uicengatura em Informatica de Gesto ] ()

p .
Duraciio :
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12. Se desejar adicionar observacdes active a checkbox
Adicionar observacoes.
13. Carregue em Seguinte.
14. Se activou a checkbox indicada no passo 11, para cada resultado de
aprendizagem do curso que deseja adicionar:
a. Carregue no botéo [+,
b. Escreva o resultado de aprendizagem do curso.
c¢. Carregue no botao Guardar e apds inserir o ultimo resultado de
aprendizagem carregue em Seguinte.
15. Se activou a checkbox indicada no passo 12, adicione as suas
observacgdes e carregue em Seguinte.
16. Indique a data de inicio do curso e marque o curso como activo.
17. Carregue em Finalizar.

Edicdo do curso e créditos /
Indique a edico do curso no qual se increveu {opcional) e o nimero minimo de aréditos ECTS necessérios
para a sua aprovacio.

Edigio do Curso ;| 2007 ]

Ne de créditos ECTS para a obtengio do grau

[C] Definiros resultados de aprendizagem gerais para o curso eramo

- 4 [ Adicionar observagies

(14

Resultados de Aprendizagem
[13]--eeeeee Indigue, s respltados g oenéyic

(]

[1 43] Lista de resultados da aprendizagem :

Desaricio

bs' Resultado de Aprendizagem

Resultado de Aprendizagem

[1AD] oo fe

Factor de esforga (%) : |39 S

[14c] -

Observaces / |
Pode adicionar observacdes assodadas ao curso, ramo ou edicgo

[15]---|-o e
Observagdes do curso : Criar o curso

NE

Jainseriu todas informacdo necesséri para criacdo do curso.
Observages do ramo Para proceder acriagio do curso s6 tem que carregar no botdo “Finalizar”.

[16] --- { ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, bty BT

Tnide do Curso : | tercafera ,26de Junho de 2007 [v]

[A7] e eermeeremrmmmmermerne e S ——
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Remover um curso

Para remover um curso:

1. Seleccione o Curso.

2. Cligue em @ [Remover Curso], ou faga click com o botao
direito do rato e seleccione o item Remover Curso.

3. Na janela de confirmagao clique em Sim

Menu  Agendae Tarefes fectos  Repositério  Tépicos  Bibliografia | Cursos | Painel de Bordo

T Be
m

LAEAE AL AR

Remover curso
Universis degi Studi 4 Belagna
2007

Activa

Atencao: Ao remover o curso serdo também removidas todas as unidades

curriculares que o integram, assim como os resultados de aprendizagem.

Unidade Curricular

Criar uma unidade curricular

Para adicionar uma unidade curricular:

1. Seleccione o curso a que pretende adicionar a unidade
curricular na lista de cursos.

2. Certifique-se que o modo de visualizagéo esta no Plano de
Estudos carregando no botéo '€ [Plano de Estudos].

. Carregue no botéo [+ .

. Escreva o nome da unidade curricular.

. Seleccione o regime da unidade curricular.

. Indique o ano do curso.

. Indique o periodo (dentro do ano) da unidade curricular.

. Indique a érea cientifica da unidade curricular. Se a area
cientifica ndo se encontrar na lista carregue em L para
adicionar uma.

O NO O b~ W
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9. Indique o numero de créditos ECTS da unidade curricular.
10. Se a unidade curricular é obrigatéria deixe a checkbox

Obrigatoria activada, sendo desactive.

11. Se a unidade curricular tem precedéncias active a checkbox

Esta unidade curricular tem precedéncias.
12. Carregue em Seguinte.

b4 Bologna for Students

Coniaclos  Repositério  Topicos  Bibliografia | Cursos |  Painel de Bordo

Curriculum Vitae

Ver: Planode estudos

Unidades Curriculares

Apresentar unicamente s uidades curriculares am.w:f

Nome bro  Poriode Adve Obigaina Tore’  aeiethr Esfore Concluida
M- fomética - A sm | sm 0 “

sim Sim El

Introducgo & Engenharia

E:S

s
s

Desenho Técnico Sim Sim 45

Dados Gerais da Unidade Curricular

35%

£
Nome : [

Cédigo :

Regime : [semestre(s) v
Ano Curricular:

b
Perfodo : 12

1® ares Crentiica : [ artes & Humanidades

) -

Nimero de Créditos : 50

Obrigatéria

[] Esta Unidade Curricular tem precedéncias

13. Se activou a checkbox indicada no passo 11, seleccione as
unidades curriculares que tém precedéncias sobre a que esta a

inserir. Carregue em Seguinte.

14. Se desejar inscrever-se na unidade curricular active a
checkbox Inscrever e escolha a data de inscricdo; senéao
desactive a checkbox. Devera também, caso deseje, definir
a unidade curricular como activa e marca-la para que seja
considerada nos célculos de performance do Painel de Bordo.

be' Unidade Curricular X

Precedéncias da Unidade Curricular

] e

4

Precedgndas da Unidade Curricular: (2 seleccionadas)

Nome Ao Cbrigatbria__ Regime curso
AlgsbraLinear & Geometria Analitca - A 1 True Semestre(s) Engerharia Crvil
1 Engerharia Civil

[ | Gigncias dos Materiais de Construgio 1 True Semestre(s) Engenharia Civl
[ pesenho Téenico 1 True Semestre(s) Engenharia Civil
[ |informética - & 1 True Semestre(s) Engerharia Crvl
[ |introdugse & Engenharia Civi L True Semestre(s) Engenharia Civil
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15. Defina a distribui¢éo total das horas da unidade curricular.

O numero de horas previstas para cada actividade da unidade curricular
(ensino tedrico, tedrico-pratico, estudo independente, etc.) € normalmente
disponibilizado pela instituicdo de ensino. Para manter a monitorizagéo da
performance da aprendizagem é necessario introduzir estes valores.

Caso tenha dificuldade na obtencéo destes dados sugere-se a seguinte aproximagao:

- Considerar 15 semanas lectivas por semestre ou 30 por ano;

- Calcular as horas de contacto (ensino tedrico, tedrico-préatico, etc.) através da
multiplicac&o do nimero de horas semanais previsto no horario pelo nimero de
semanas (15 ou 30, conforme a unidade curricular seja semestral ou anual);

- Considerar um numero de horas de estudo independente igual ao nimero de
horas de aulas tedricas;

- Considerar um numero de horas de avaliacao igual a duragdo de um exame
normal (3 horas);

- Néo alterar o factor de esforco (100%). Se entender que em condi¢des normais
necessita menos esfor¢o (horas) que os valores padrao estabelecidos, podera
ajustar o factor esforco para um valor abaixo dos 100%; inversamente, pode
adoptar um valor superior a 100% se entende necessitar de mais esforgo.

16. Se pretende definir os resultados de aprendizagem e a
distribuicdo das horas por resultado de aprendizagem active a
checkbox Definir resultados de aprendizagem.

17. Se pretende definir o programa da unidade curricular active a
checkbox Definir programa da unidade curricular.

18. Se pretende definir 0 processo de avaliacao active a
checkbox Definir processo de avaliagdo para a unidade curricular.

19. Se desejar introduzir mais unidades curriculares active a
checkbox Inserir mais unidades curriculares e o assistente sera
automaticamente reiniciado apds definir os dados da unidade
curricular actual.

20. Carregue no botao Seguinte ou Finalizar consoante as opgdes
que definiu anteriormente.

21. Se activou a checkbox referida no passo 16:

a. Para cada resultado de aprendizagem:
i. Carregue em [+ .
ii. Escreva o resultado de aprendizagem.
ii. Escreva as horas definidas para o resultado de
aprendizagem.
iv. Carregue em Guardar.
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Criar 2 Unidade Curricular

3 inseriu tods a informacio necesséria para  criac3o da Unidade Curricular

Pode inscrever-se na Unidade curricular neste momento ou fazer isso mais tarde. Para proceder 3 criag3o da nidade curricular S6 tem que carregar
e botio "Finalizar.

@
Mscever: | qurtafers , 2706 urho dez007 [v] Ao Lectiva: | 2007 2008

Definir unidade curricular como activa

v Unidade Curricular X

Contabilizar aunidade curricularnos clculos de performance

[ Resulta de cquivaléncia

Distribuicdo total das horas :

Ensno | Ensino  Trabaho Trabaho Factor
Ensino Tedrico Pratico e e Orientagio Estudo em Horasde | OUTES  Esforge
Tedrice Pratico Laboratorial Campo  Semindrio | Tutdrial  Estigio Independente Grupo Projecte Avaliagio | Horas (%)

o B o | s o | s o o o o | o |0 wm

Total : 20,00 horas
.............. - ® [ Definirresultados de aprendizagem
. @ [ Definir programa da unidade curricular

. @ [ Definirprocesso deavaliagio para a unidade curricular

.............. o] Inserir mais unidades curriculares

b. O somatdrio das horas definidas para os resultados de
aprendizagem é comparado com o total de horas definido
no passo 15. Se os valores nao coincidem, estes sao
indicados a vermelho e a cor do botdo é alterada para
vermelho B. Pode corrigir manualmente a distribuicéo
das horas ou carregar no botao l para que as horas
sejam equitativamente distribuidas pelos resultados de
aprendizagem.

c. Carregue no botéao Seguinte ou Finalizar.

50 das horas por resultad i
[21] 4

4444444444444 °
[21@-1] °
Factor

Descricio Trab. Horas de  Cutras Esforgo

T T P TC 5 O Estbgo Esudo Gupo Projecto Avslagio Horos  Totsl (3
resultado 1

0 0 o 0 0 0 0 0 o 0 0 0 0 100%
oo /oo oo o 0 0 0 0 0 0 00 E

0 0 o 0 0 0 0 0 o 0 0 0 0 100%
ot defmido: °» o o o o o a o s o =

b’ Resultado de Aprendizagem X

[21@sii] v Resulzcode prenizagem
|

Distribuico total das horas
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Os resultados de aprendizagem especificos de cada unidade curricular
devem ser fornecidos pelo docente respectivo, bem como as horas de trabalho
que sé&o definidas para cada actividade (ensino tedrico, tedrico-pratico, etc.)

Caso tenha dificuldade em obter os resultados da aprendizagem podera utilizar, em
substituicéo, os capitulos do programa da unidade curricular e distribuir as horas de
forma equitativa.

Caso pretenda um controlo da performance da aprendizagem mais
simplificado, podera definir para cada unidade curricular um Unico resultado de
aprendizagem (com a mesma designac¢do do nome da unidade curricular). Esta
op¢ao € aquela que requer um menor tempo de preenchimento e garante um
controlo aceitavel da aprendizagem.

22. Se activou a checkbox referida no passo 17, defina o programa
da unidade curricular e carregue em Seguinte ou Finalizar.
23. Se activou a checkbox referida no passo 18, para cada
componente da avaliagdo da unidade curricular faga:
a. Clique em [+ .
b. Escreva o nome da componente da avaliagéo.
c. Escreva o peso da componente de avaliacao em
percentagem.
d. Se a componente de avaliagao tiver uma classificagéo
minima necessaria para a aprovacao defina o valor;
carregue no botao Finalizar.

be' Unidade Curricular

Programa da Unidade Curricular /
Program sucinto :
[22] ... [[-® bs' Unidade Curricular X
Processo de avaliacio da unidade curricular /
Programa detalhado :
[23a]---- e o
[ 23C] Components da Avaliacio Pesa (%) il
....................... s . !
e b [x]
trabalho 2 10% 3
[23b].-- . "
exame final 30% 8
X ]| =

Editar uma unidade curricular

Para editar uma unidade curricular:

1. Seleccione a unidade curricular da lista de unidades
curriculares.

2. Clique em “I [Editar].

3. Altere os dados da unidade curricular.

4. Carregue em Guardar.
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Menu Agenda e Tarefas Contactos Repositério Tépicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
- A
Cr C O & |
[2] - . | e . L P A P SRR

e Ver: Planode estudos
LEC

e Unidades Curriculares Apresentar unicamente 33 uridades curiculares aciv
ND
Urivarsidade do Minko - Escola Nome b Periode Ace  Obrgatore ke Fetades Esfore Concluida
[1]--ee | rfomtca - A 1 1 [ s sm 0 4%, N
rasin iroducio 3 Engenhara 1 1 | sn | sm 3 B Neo
ND Desenho Técnico 1 1 Sim Sim 45 385% Néo
Uriversidade do Minho - Escola Calodo A ] 1 5 Nao E
Aciva
Ingegnara Civie
o v Unidade Curricular

Universits degh Stue di Bologna o .
5 lade C a
2007 bs" Unidade Curricular

Dados Gerais | Fre

Activa — =
Nome Dados Gerais | Precedéncias
Ano Curricular Precedéncias da Unidade Curricular . (nenhuma seleccionada)
Regime Nome Ano Obrigatéria__ Regime: Curso
Periodo i Eng
[ Caeule - A 1 Tre Semestrels) Engenharia Civil
frea Cientifica
[ Céncias dos Mat.. |1 True Semestrals) Engenharia Civil
Creaes ECTS: 1 10 6 1 Tie Semestrel) Engenharta Civ
+ X Obrigatéria 1| Dessrho Técrico |1 Tue Semestras) Engenharia Givi
[ Introdugdio 3 Eng.. |1 True Semestre(s) Engenhana Civil
&1 m I 3| f—
13] Guardar

Ver as inscrigbes de uma unidade curricular

Para ver as inscrigcbes de uma unidade curricular:

1. Seleccione o curso do qual a unidade curricular faz parte.

2. Certifique-se que o modo de visualizacdo esta no Plano de
Estudos carregando no botéo [@| [Plano de Estudos].

3. Seleccione a unidade curricular.

4. Carregue no botéao Ver Inscricoes.

b4 Bologna for Students B

Menu Agenda e Tarefas Contactos Repositério Tépicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
2] | GG BN & |
Operacdes Ver

Cursos Ver: Planode estudos =
LEC
Engenharia Cii Unidades Curriculares Apresentar unicamente s unidades curriculares activas

Nome Periodo | pcta  Obrgabia | Ee | phee

Concluida
Informética - A
Introducgo & Engenharia

Desenho Técnico
Caloulo - A
4

Universits degh S di Bologna

Activa

L+ [ x|
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Definir a avaliagdo e/ou classificagao da U.C.

Para definir a avaliacdo e/ou classificacao da unidade curricular:

1. Seleccione a inscricdo em que pretende definir a avaliacao.

2. Clique no botao Avaliacao.

3. Altere as componentes da avaliagao e/ou a classificagao.

4. Carregue em Guardar.

b4 Bologna for Students - ][5
Mens  AgendacTarcles  Conlaclos  Repositério  Topicos  Bibliografia | Cursos | Painel de Bordo
A
G m O & B
Operagies Ver
Ver: Planode estudos / Inscrigdes naU.C. Informstica - A -
Inscrigdes na unidade curricular : Informatica - A i)
Ano Data de Resutados Avaliacao Data de Classficacie
Lectivo Inscricio Activa Apr Corente Realizacio Final
O 2006/ 2007 E % 0,00 0.00/0%) @
(L7 Aterar Inscrigio Avaliagio Ver Performance da Unidade Curricular
[2] 44444 Univarsia deghStudh i Balogaa - °
2007
Activa

Distinguir as fases do ciclode vida do
desenvohimento de softvare e joje)e

Trab Horss de  Outras
T TP PL TC S OT Estigo Estudo Gupo Projecto Avaliagio Homs | Tof

Resolver problemas mater
engenhariz com recurso 2

Componente ds Avaiacio Peso (1)

Classficacio

Classificagéo final : 0,00

Definir uma U.C. como concluida

Para definir uma unidade curricular como concluida:

1. Seleccione a inscricéo que pretende definir como concluida.
2. Carregue no botéao v/ [Marcar inscricdo como realizadal].

3. Escolha a data em que realizou a unidade curricular.

4. Escreva a classificagao final que obteve na unidade curricular.

5. Carregue no botao Guardar.
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Menu  AgendecTarelos  Conioclos  Repositério  Tépicos  Bibliografie | Cursos | PeineldeBordo  Curriculum Vitse
-~ A
G C | O & |
Operagdes Ver

Ver: Planode esiudes / Inscrigdes na U.C.: Informatica - A

Inscrigdes na nidade curricular : Informética - A

o Dats de Resutads Avalisczo Data de

An
Lectivo Inscrigdo Activa Aprendizagem Esforga Carrerte Resizagio Final

&)
L] 2006 / 2007 Si 5 ) 1% 0,00 (0,00 / 0%) @
*
(%]

Cassificagio

/_Alierar Inscricdo. Avaliagio Ves Performance da Unidade Curricular

Resultados de aprendizagem para a inscrigso seleccionada. B |

Homsde  Outras
jagio  Homs  Tol

Identificar os principais blocos em g Unidade Curricular
putador

[3] - . Data dereslizagss :

Distinguir as fases do ciclode vidado | Classificagdo final )
[ZA R | R . fpirmices s docicoce vitago | Closstoacsofial

Resclver problemas matematicos e de Marcar unidade curricular como inactiva

- X engenhariz com recurse 2 sistemas .
[5] ................................................................................. °

Resultados de aprendizagem
Adicionar resultados de aprendizagem

Para adicionar resultados de aprendizagem a uma unidade curricular:

1. Seleccione a inscricéo na qual pretende adicionar o resultado
de aprendizagem.

2. Carregue no botéao + .

3. Escreva o texto do resultado de aprendizagem.

4. Escreva as horas definidas para o resultado de aprendizagem.

5. Carregue em Guardar.

¥ Bologna for Students AEE
Menu Agenda e Tarefas Contactos Repositério Tépicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
~) S 5 A
C | O & |
[2] ............ [0 RO S D

Ver: Planode esiudes / Inscrigdes na U.C.: Caloulo- A

Resultados de aprendizagem para a inscrigso seleccionada.

Treb Homsde  Outras
T TP PL TC S OT Estdgio Estudo Gupo Projecto Avaliagio Homs = To

resultado] ‘

Distribuico total das horas

o Ensno  Tmbsho Trabaho
Pritcoe | de Orientagio Estudo e Horas
Laborstorial | Campo | Semindro  Tutsrial | Estigio |Independente Gmupo  Frojecto  Avaia
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Editar resultados de aprendizagem

Para editar um resultado de aprendizagem:

1. Faca duplo click no resultado de aprendizagem que pretende
editar ou seleccione o resultado de aprendizagem e carregue
em /! [Editar].

2. Altere o texto do resultado de aprendizagem ou a distribuicao
das horas.

3. Carregue em Guardar.

b4 Bologna for Students n

Menu  AgendoeTarefas  Confaclos  Repositirio  Topicos  Bibliografia | Cursos | Painel de Bordo Curriculum Vitee

Ver: Flano de estudos | Inseriges na U.C.: Caloulo- A

Resultados de aprendizagem para a inscrigdo seleccionada

Treb Horssde | Outras
OT  Esidgio | Estudo  Grupo | Projecte Avaliagio  Horms | Tof

Analisar detalhadamente uma fungdo
real de varidvel real € a sua respectiva
imversa

Determinar 2 primitiva eo integral
definido de uma fung3o real devarivel | 12 |12 | 0 | 0 [0 |0 | 0 | 4 | 0 0 2 0 5|

real
Determinar dreas. volumes. .

|comprimentos de arco e dreas de 4jajojoj0o|0 0 2 0 0 05 0| 2

|superficies de revoluggousandoo con.

<, u | >

F X Horas de contacto : )

bs' Resultado de Aprendizagem =

Resultado de aprendizagem

resultad|
|0

Distribuigo total das horas

Ensinc  Trabalho Trabalhe Facior

Pidioe | de Orienisgio Estdo e Horssde  Ouias  Esforgo
Lsbostodsl Campo  Semingro Tudrsl  Estigio Independenie Grupo  Frojecto Avaisgo  Hors [

[ 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 100%

Remover resultados de aprendizagem

Para remover um resultado de aprendizagem:

1. Seleccione o resultado de aprendizagem.
2. Carregue no botao x*.
3. Na janela de confirmacao clique em Sim.
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Menu Agenda e Tarefas Contactos Repositério Tépicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
Ver: Planode estudos / Inscrigdes na U.C: Caleulo- A
Resultados de aprendizagem para a inscrigdo seleccionada
Trab. Horasde  Outras
OT  Estégio Estudo Grupo Projecto Avaliagde Hores = Tol
: (Caleular a convergénciadeumasérie | g | g | g
[1] <<<<< | 1 [Q|numérica e séries de fungdes
|Analisar detalhadamente uma funggo
real de varidvel real € a sua respectiva
imersa
Ingegnesia Civie Determinar 2 primitiva o integral
nD | definido de uma funcdo real de varidvel | 12 | 12 | 0 o o o o 43 o o 2 o 5
<idi Baogna peal
2007 Determinar dreas, volumes,
- |comprimentos de arco e dreas de 4 4|0 00 0 0 20 0 0 05 0 2
Activa superficies de revolugousando o con.
<[ m J >
som: 30 % 0 o0 o o o o o 4+ o 1
Towldemdo: 0 % 0 0 o o o ws o o 4 o 1
Horas de contacto -
L+ 0 x ] ° ()
Remover resultado de aprendizagem X
N ?) Tem a certeza que deseja remover o resitado de aprendizagem ?
[B] e L PY

Para facilitar a distribuicéo das horas pelos resultados de aprendizagem
existe o botdo =. O somatdrio das horas definidas para cada grupo de horas
(Tedrica, Tedrico-Prético, etc.) deve ser igual ao total de horas definidas na
inscricéo da unidade curricular. Se o somatério néo for igual ao total definido
o respectivo valor das horas iré aparecer a vermelho, assim como o bot&o de
distribuicdo automatica das horas.

Quando esta situacao se verificar pode corrigir a distribuicdo das horas
manualmente ou carregar no botdo = para que as horas dos grupos nos quais
0 somatdrio ndo é igual ao total definido sejam distribuidos equitativamente
pelos resultados de aprendizagem.

Programas de mobilidade

Para adicionar unidades curriculares realizadas através de
programas de mobilidade (Erasmus, Sécrates, etc.) deve criar um
curso na instituicdo em que realiza o programa de mobilidade e
adicionar as unidades curriculares que fazem parte do mesmo.

Apds concluir as unidades curriculares realizadas no programa
de mobilidade pode definir uma equivaléncia com as unidades
curriculares do curso da sua instituicdo de origem (ver unidade
curricular).
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Criar o documento das U.C. concluidas

Pode criar um documento das unidades curriculares concluidas

ok~ wWN

»

Bologna for Students

em qualquer momento:

. Clique em @ [Criar documento com as unidades curriculares

concluidas].
. Seleccione o curso para o qual deseja criar o documento

. Escreva o seu nome.
. Seleccione a data que pretende que apareca no documento.
. Seleccione o local onde pretende que seja guardado o

documento.

. Carregue no botao Guardar.
. Seleccione a pasta/ficheiro de destino do documento.

v Bologna for Students

Menu Agenda refas Contaclos Repositério Topicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
A (A
»»»»» S5 Ce (O W
Operacdes Ver

X

Ver: Planode estudos

Unidades Curriculares

Apresentar unicamente as unidades curriculares activas

Créditos Resultados

Nome Periods  Actva | Obrigatéia Concluida

ECTS pprendizagem
Irformitica - A E E 5/ 0
IrtrodugSo & Engenhara 2

ND Desenho Técnico

2007 A

Activa

Ingagnera Civie

D

Universiid degh Studi i Bologna

2007

Activa

bs' Documento das unidades curriculares concluidas

Esta funcionalidade cria um documento com as Unidades Curriculares concluidas 2t hoje.

Este documento pode ser armazenado no Repositério e mais tarde anexado a0 seu Curriculum Vitse.

Curso:

Engerharia Cri [v]

Nome completo: |José Antério Rodrigues ]

Data 3 figurar no documento . | quarafera 27de Jurhe  de 2007 [a]]

‘Guardar documento gerado

(® Mo Repositdrio
© Com ficheiro no disco

Guardar

bs' Escolha uma pasta

Escolha 2 pasta onde desejs guardar o ficheiro:

BE=] Revostirio |
{2 Ambients
Tecnologias Espaciais
Cattografia

{2 Quaidade de Vida
{2 Marketing Terrtorial
) Atigos

2w

Guardar documento no repositatio

Nova Pasta [ Escolner ] [ Canceiar |

Unidades Curiculares Concluidas ]




CAPITULO 8

Painel de bordo

Este capitulo contém:
Introdugéo ao modulo
Resumo Geral

Competéncias Genéricas
(Documento de competéncias genéricas)

Auto-Avaliagao
(Auto-avaliagdo do curso, auto-avaliagdo da unidade curricular, histérico
das auto-avaliagdes)

Graficos de Performance
(Performance por curso, performance por unidade curricular, performance
por resultado de aprendizagem)

Introducao ao moédulo

O painel de bordo permite-lhe obter um resumo geral de toda a
informagao relativa a sua vida académica, assim como efectuar
auto-avaliagbes e monitorizar 0 seu progresso no curso e em
cada unidade curricular.

69



70

Resumo Geral

O resumo geral '® [resumo geral] pretende apresentar uma visao
geral sobre 0os compromissos e tarefas a desempenhar no dia
actual e nos proximos dias, assim como uma visao de mais alto
nivel da sua performance.

Pode utilizar as setas « e » para navegar pelas paginas das
listas caso estas possuam muitos itens.

Do lado direito é apresentado um velocimetro [1] que indica a sua
performance no curso ou unidade curricular seleccionada na lista
de opgoes [2].

us' Bologna for Students Eafi=if -
Agenda e Tarefas Contactos. Repositdrio Tépicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae

(IR Y CIZC)

Unidades Curriculares Cursos

Resumo Geral

Tarefas a realizar: 7, pagina 1 de 1 ]

Competéncias genéricas

O moédulo de competéncias genéricas '© [competéncias
genéricas] apresenta um questionario que serve como ferramenta
de auto-avaliagdo para as suas competéncias genéricas. Para
responder as pergunta s6 tem que fazer click no @ que indica o
nivel da competéncia que possui.

Apds responder ao questionario deve gravar [guardar] e, se
pretender, pode gerar um documento com as suas competéncias
genéricas para incluir no seu curriculo.
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Gerar um documento com as competéncias
genéricas

Para gerar um documento com as competéncias genéricas:

A WOWON =

[1] ...... o Bisico | Intermédio | Avangado | Excelente | Mi

Esta um & genéricas adquiridas até hoje.
[3] oot Comunicar, oralmente & por. escrito em inglés & Este documento pode ser armazenada no Repositério para mais tarde ser anexado ao0-seu Curriculum Vitze
7 - Comunicar oralments e por escrito numa terc ) José Artonio Rodrgues
[4] <<<<< 1 8 = Utilizal cont fi¢acid ferramentas frformaticas|

. Responda ao questionario.

. Clique no botéo Criar documento de competéncias.

. Escreva o seu nome.

. Escreva a data que deseja que seja apresentada no documento
de competéncias.

. Seleccione o nivel minimo que deve possuir numa competéncia
para que ela seja incluida no documento. Esta opcao é utilizada
para filtrar competéncias, podendo por exemplo ser utilizada
para excluir competéncias que nao domina.

. Seleccione o local onde pretende que seja guardado o
documento e Carregue no botdo Guardar.

. Seleccione a pasta/ficheiro de destino do documento

. Altere o nome do documento e carregue no botao Ok da janela

de confirmacao.

bs' Bologna for Students

Menu  AgendaeTarefss  Contactos  Repositrio  Topicos  Bibliografia  Cursos | Painel de Bordo Curriculum Vitae
Geral Unidades Curriculares Cursos

Competéncias Genéricas

[Lconcetr | [ Criar documento de competéncias ]

Dominio da compaténcia
2 Competéncias instrumentais

- Analisar e sinte tizar o] [e] ® [¢]

o
o
- Organizar, planear & programar tarefas no tampo (o] (o) (O] o o
[e]

- Conhecer o enquadramento e os fundamentos dos seus estudos e} o) e} ®

1

2

3

ERLATIEER Y EOSES RN s Documento de competéncias genéricas
5 - Comunicar oralmente & por escrito em portu

6

b
Data a figurar no documento: | quattafeia . 27de Junho _de 2007
9 - Recolher, analisar e combinar informagao de

a5

Incluir a5 @ ntam um dominio a:  [Naodomina

Guardar documento gerado

() No Repositério

© Como ficheiro no disco

bs' Escolha uma pasta =2 Guardar ] [ Cancelar

Escolhz 2 pasta onde desejz guardar o ficheiro

BY=] enostiro |
& Arbierte
53 Teonciogias Espasias
@ Caograia
5 Quslade de Vids
5 Meteting Tertorl

1) Artigos
oo
444444444444444444444444444444444444444444444 ® L ——
[LNovaPasta | (LBscolher | [ Cancelar |
Escolha o nome do documento:
4444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444444 °

Unidades Curiculares Conciu idas
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Auto-avaliacao dos resultados de aprendizagem

Resultados de aprendizagem do curso

Para realizar a auto-avaliagdo dos resultados de aprendizagem do
curso:

1. Clique em '3 [Auto-avaliacdo do curso].

2. Seleccione o curso para o qual deseja realizar a auto-avaliagéo.

3. Clique e arraste a barra ==t de cada resultado de
aprendizagem para o valor que considera possuir na escala de
0 a 100%.

4. Carregue em Guardar.

b Bologna for Students

Menu  AgendaeTarefes  Contaclos  Repositirio  Topices  Bibliografia  Curses | Painel deBordo Curriculum Vitae

R I A T

Auto-avaliagao do curso
Data da auio-avaliagéo :  2006-12-13 16:10:07

[2] ...... Gurs0 e e es @ [Engenhara G

Desenvolver espirito critico e capacidades de sintese
[3) -t} - Pemahenepito  crfico e capaciuades e sinlse o

preestabelecidas e capacidade de investigagio deno...

Desenvolver conhecimentos técnicos e de gestio que
permitam responder aos desafios ambientais visando o 91%
sustentivel

Projectar sistemas de infragstruturas de ransportes
todovidrios & dominar os e
técnicas de construgdo e gestio

Reconhecer o enquadramento e imbito de actividade
associados a0 Planeamento do Termitorio & conceber
planos de ordenamento do territdrio e dominar os res..

Descrever os fenbmenos hidrolégicos e desenvolver &

aplicar madelos de simulaco des sistemas hidricos [ INT] 21%

para projectar ¢ gerir infra-estruturas de saneamento_

c 0s fenbmenos hidriulicos e de ™

Resultados de aprendizagem das U.C.

Para realizar a auto-avaliagéo dos resultados de aprendizagem
das unidades curriculares:

1. Clique em '3 [Auto-avaliacdo das unidades curriculares].

2. Seleccione o curso para o qual deseja realizar a auto-avaliacao.

3. Se pretende fazer a auto-avaliagdo de todas as unidades
curriculares activas do curso seleccione Unidades
curriculares activas, senao seleccione Escolher unidades
curriculares e seleccione as unidades curriculares que
pretende da lista de unidades curriculares do curso.
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4. Carregue no botéo Avaliar.

5. Clique e arraste a barra ==l de cada resultado de
aprendizagem para o valor que considera possuir na escala de
0 a 100%.

6. Carregue em Guardar.

bs' Bologna for Students

Menu  AgendaeTarefas  Contactos  Repositbrio  Topicos  Bibliografia  Cursos |  Painel de Bordo Curriculum Vitae

89 ~@E0O - O

Aute-avaliagdo das unidades curriculares

Dats ds Avaliacio:  2006-12-13 16:03:57

Informética - A S

‘Gotificar algoritiios numa linglagem de
imperativa

Formalizar algoritmos para a resolugdo de problemas
mateméticos ¢ de engenharia

Resolver problemas matematicos e de engenharia com
recurso a sistemas ionais de caleulo numérico

Distinguir as fases do ciclo de vida do

de software e

dentircar os principss biocos e que s organizs U ol o
computador & descrever as suas fungdes

v Auto Avaliagio =

4444444444444 550
[P rceraria Cvi [v]

Avaliar

O Unidades curricuiares sctivas
© Escolher unidades curriculares

Dooog

............................................. o CAge] [T

Histérico das auto-avaliagoes

Para consultar o histérico das auto-avaliacoes:

1. Clique em [© [Histdrico da auto-avaliacao].

2. Seleccione o curso da lista.

3. Seleccione a data na qual realizou a auto-avaliagéo.

4. No caso da auto-avaliagdo das unidades curriculares
seleccione se pretende ver todos ou s6 as activas.
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vs' Bologna for Students -0x
Menu Agenda e Tarefas Contactos  Repositéric  Topicos  Bibliografia  Cursos Fainel de Bordo Curriculum Vitze
1180 =~ a0 Al
Histérico da aute-avaliag&o do curso
[2} <<<<< {®curso Engenhara Civi [v] =136 .Actwus
[3}-+-- ® Data da auto-avaliacdo : | 20070627 17:13.35 :

.

Histérico daauto-avs 2007-06-27 17:1335

Desenvolver espito critico & capacidades de sintese

a e
preestabelecidas ¢ capacidade de investigagdo de no

Desenvolver conhecimentos técnicos e de gestio que
permitam responder aos desafios ambientais visando o 91%
desenvolvimento sustentavel

Projectar sistemas de infraesiruturas de transportes
rodovidrios edominar o respectivos madelos & a2%
técnicas o ¢ gestio

Recanhecer o enquadramento ¢ dmbite de actividade
associados a0 Planeamento do Territdrio & conceber 84%
planos de ordenamento do territério e dominar os res.

Descrever os fendmenos hidroldgicos € desenvolver e
aplicar modelos de simulagio dos sistemas hidricos [N 31%
pars projectar e gerir infra-estruturas de saneamento.

ce der os fens hidraul d
ompreender os fenémenos hidréulicos & de |y o

escoamentes em pressdo ¢ com superficie livre:

Identificar, reconhecer e distinguir as diferentes
tecnologias e materiais, reqras de e

Graficos de Performance

Para consultar os gréficos da sua performance faca click em
[Performance das unidades curriculares]

A janela apresenta uma arvore com o0s varios niveis de detalhe
da sua performance (curso, unidade curricular ou resultado de
aprendizagem).

Se nos graficos a data da ultima auto-avaliagéo se encontrar a
vermelho, isto indica que ja passou mais de um més desde a sua
ultima auto-avaliacdo, sendo aconselhavel que efectue uma nova
auto-avaliagéo para que a informacgao apresentada seja mais actual.

Performance por curso

Para visualizar a performance do curso, seleccione o curso
apresentado na arvore:

Sao apresentados 4 gréficos relativos a sua performance:

¢ Racio Auto-avaliacdo vs Esforco: indica o racio entre a sua auto-
avaliacéo e o esforco dispendido para a totalidade (geral) e
para cada unidade curricular que se encontra activa.
Os valores da auto-avaliagéo utilizados séo os mais recentes.
O esforgco é medido pela percentagem de horas de trabalho
(aulas, estudo, etc.) que dispendeu relativamente ao nimero de
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horas de referéncia, estabelecidos quando criou as unidades
curriculares. (ver Criar uma unidade curricular)

Para que este célculo do esforgco possa ser feito de forma
automatica, é necessario que na utilizagdo da Agenda os
compromissos sejam convertidos em Actividades e estas
associadas as unidades curriculares.

Um récio inferior a 1 indica que estd a ter mais esfor¢co do que
foi estipulado para os resultados que atingiu.

Se o réacio for aproximadamente 1 quer dizer que 0s seus
resultados vao de encontro ao esfor¢co que dedicou.
Finalmente se o racio for superior a 1, apresenta uma
perfomance acima do esperado.

Auto-Avaliacéo e Esforco (Horas): este grafico apresenta o
valor da sua auto-avaliagdo para as unidades curriculares
activas utilizando uma média ponderada pelas unidades de
crédito; e a percentagem de horas dispendidas em relagéo aos
valores totais de referéncia, para todas e para cada uma das
actividades.

Auto-Avaliacdo: apresenta os valores da auto-avaliagcao geral e
por cada unidade curricular activa.

Esforco: o grafico indica a percentagem de esforgo geral e

o dedicado a cada unidade curricular activa. Para obter esta
percentagem é utilizado o somatério das horas definidas nas
actividades da agenda em relagéo ao total de horas definidas
na inscricao da unidade curricular.

Geal Uridades Curiculres Cusos

Performance do Curso : Engenharia Civil
ot

Unidades Curricuaros v Unidades Curricuaros Acivas

Unidades Curricuaros Acivas Unidades Curricuaros Acivas
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Performance da unidade curricular

Para visualizar a performance da unidade curricular expanda o né
do curso e seleccione a unidade curricular.

O gréfico de Auto-Avaliacdo e Esforco (Horas) apresenta o valor da
auto-avaliagdo da unidade curricular e a percentagem de horas
despendidas em relacao aos valores totais de referéncia, para
todas e para cada uma das actividades.

X

bs' Bologna for Students = O
Menu  AgendacTarcfes  Comlacts  Repositério  Tepicos  Bibliografia  Cursos |  Peinel de Bordo Curriculum Vitae

®OFaD -0

Geral Unigades Curriculares Cursos

Unidade Curricular: Informatica - A
=@ Engenharia Civil
[50=g informatica - A
= Resultados de Aprendizagen| Unidade Curricular
7 Inirodugo & Engenharia Civil
7 Desenho Técnico
7 Céledo - A T T T T
~d 5 53%
F dd r
© Negécios Intemacionais L i
© Inoegreta Cive Horss Tots's (I 44%

Auto-Avaliagio e Esforco (Horas) 23

Informética - A

Estudo Ingwidus! | 0%
Trabalho em Grupo | 0%
Projecto | 0%

Estégio | 0%

o 20 40 50 50 100

Ultima auto-avaliagio : 2007-06-27 17:12:46

<] I ][>

Performance dos resultados de aprendizagem de
uma U.C.

Para visualizar a performance dos resultados de aprendizagem
de uma unidade curricular expanda o né da unidade curricular e
seleccione Resultados de Aprendizagem.

E apresentado um gréfico de Auto-Avaliacdo e Esforco (Horas)
para cada resultado de aprendizagem da unidade curricular.

Este grafico apresenta o valor da auto-avaliagdo do resultado de
aprendizagem e a percentagem de horas dispendidas em rela¢do
aos valores totais de referéncia, para todas e para cada uma das
actividades.
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Se pretende um controlo de aprendizagem mais simplificado, entédo
devera definir apenas um resultado da aprendizagem global para cada
unidade curricular (ver Criar unidade curricular). Neste caso, apenas seria
apresentado um gréfico de Auto-avaliagao e Esforco (Horas)

Mens  Aoenda Cortacts  Repositrio Tépicos _ Biblografia_ Curaos

®OFaAa®D a®

Geral Uridades Curiculres Cursos

PaneldeBordo | Cumicuum Vise

Resultados de Aprendizagem da unidade curricular: Informatica - A
Auto-Avalaci e Esforso (Horas) A Auto-Avaliagio e Esforco (Horas) B ~
Resultado da Aprereizogem Resultado da Apreeizagem

Disigui a5 fass doccl e vida o desenvavimentodeschware

pra—— i [——

s T s s ot [ %

g 2 2 2

o
oo

Glima so-avalisgao: 2007.06.27 171245 s sto-avalisgao: 20070627 171246
Auto-Avaliacio ¢ Esforco (Horas) A Auto-Avaliaio e Esforco (Horas)
Resultado da Aprereizogem Resultado da Apreeizogem.

P Y

s

g 2 2 2
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CAPITULO 9

Curriculum Vitae

Este capitulo contém:
Introdugéo ao modulo

Curriculum Vitae
(Documento de competéncias genéricas)

Introducao ao médulo

Este mddulo permite-lhe criar e gerir o seu curriculo segundo a norma
Europass.

Pode alterar as informacgdes incluidas no curriculo através dos botoes
do grupo “Ver” ou utilizando os botbes + » = &« ¥ apresentados no
lado direito de cada uma das secgdes do curriculo.

Curriculum Vitae
Criar um novo curriculo

Para criar um novo curriculo carregue em 2. [Novo] - [1].

Se desejar guardar o curriculo existente carregue em Sim na janela
de confirmacéo e escolha o ficheiro onde deseja guardar o curriculo.
Caso contrario as alteracdes efectuadas serdo perdidas.

Guardar um ou varios curriculos

Pode manter varios curriculos utilizando o botao .2, [Guardar] - [2] e
escolhendo ficheiros diferentes para guardar o conteudo do curriculo.
Posteriormente quando desejar voltar a editar ou visualizar um
determinado curriculo s6 tem que carregar no botdo % [Abrir] - [3] e

escolher o ficheiro no qual previamente guardou o curriculo.
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-0X
Menu Agenda e Tarefas Contactos. Repositério Topicos Bibliografia Cursos. Painel de Bordo Curriculum Vitae
_d,_ = -
EAxx=8 .0
Ver
Py
Gerar PDF
[2]----- &
e
e,
europass
Curriculum
Vitae
Informac&o pessoal
spetizols) / Nome(z) préprios) | Lima, Joana
Woradats) | Rua Quinta da Armads, 1232 - 5 £sq.
1000 Lsboa
Tetetone(s) | +351 21589875
B

Editar informacgao pessoal

Para editar a sua informacgéo pessoal:

1. Carregue no botéao ‘& [Dados pessoais].

2. Preencha os dados pessoais que pretende incluir no seu curriculo.

3. Se desejar incluir uma foto tenha em atengéo que esta sera
redimensionada proporcionalmente numa altura ou largura de
150 pixeis.

4. Carregue no botao Guardar.

vs' Bologna for Students

Menu  Agends e Tarefas

El §

Contactos  Repositério

8170

Tépicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitze

Informacéo pessoal

Preencha os dados referentes 3 suaidentificagio pessoal, podendo deixar embranco os que nio considers relevantes.

Nome(s) propriois)

Apetidofs) =

[Joana

| [Lima

Enderego(s) :

Rua Quinta 8a Armada, 1232 - 59 Esq.
1000 Lisboa

Telefone(s) :

Telemével :

ERrT

Fax(es)

Fotografia :

E-mail s

Nacionalidade :

Fortugiesa

Data de nasdmento :

e

Sexot

renrive

Procurar ...
Remover
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Definir emprego pretendido

Para definir o emprego pretendido:
1. Carregue no botao E2 [Indicar emprego pretendido].

2. Escreva a designacao do emprego ao qual se esta a candidatar

3. Carregue no botao Guardar.

1’ Bologna for Students

Menu Agenda ¢ Tarefas Contactos Repositério Tépicos Bibliografia Cursos Painel de Bordo Curriculum Vitae
- '

ABx 28 | 0
[ | et ° e

Vaga/emprego pretendido

Indi avaga ou emprego pretendido. Deixe em branco se tal nae foraplicavel.
[2) - -

Designac;

Cancelar
[ R -

Adicionar experiéncia profissional

Para adicionar experiéncia profissional:
1. Carregue no botéo % [Adicionar experiéncia profissional].

2. Preencha os dados relativos a experiéncia que deseja adicionar.
3. No caso das datas pode incluir os varios formatos (dia-més-ano,
més-ano ou ano). Caso nao indique a data de fim sera utilizado

“até ao presente”.
4. Carregue no botéo Guardar.

bs' Bologna for Students

Repositério  Tépicos  Bibliografia  Curses  Painel de Bordo Curriculum Vitae

Experiéncia profissional

Indique asua experiénda profissional. Seja candiso & claro nas tarsfas desempenhadas.

Data de inidio (dd.mm.yyyy) Data de fim (dd.mm.yyyy)
SRRSO [ — o —

Ocupacio ou posicio mantida :

[2} o |

Actividade e responsabitidades :

Nome do empregador :

Enderago do empregador:

ancelar
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Adicionar formacao académica/profissional

Para adicionar formagé&o académica/profissional:

1. Carregue no botdo '# [Adicionar formacéo académica e

profissionall.

2. Preencha os dados relativos a experiéncia que deseja
adicionar.

3. No caso das datas pode incluir os varios formatos (dia-més-
ano, més-ano ou ano). Caso nao indique data de fim sera
utilizado “até ao presente”.

4. Para adicionar disciplinas / competéncias:

a. Escreva a designacéao da disciplina / competéncia.
b. Carregue no botao Adicionar.
5. Carregue no botao Guardar.

[43]. I

[4b].---

bsl Bologna for Students -
Mens  AgendocTarclos  Confacios  Repositério  Tépicos  Bibliografie  Cursos  PaineldeBordo | Curriculum Vitee
Sle ! Z @
EN 3 )
......................... v

Formacéao académica/profissional

Indique a sua formagio académicarprofissional. Seja condiso e daro.
Data gz inicio (dd.mm.yyyy) Data de fim (ad.mm.yyy)
-9
Designagio da qualificagi atribuida s
.

Nome da organizagio de ensino ou formagio :

Enderego da organizagio de ensinG ou formagio:

Tipo de ensino ouformacio:
Nivel segundo & classificagio nadional ou intemaonal s

Principais disciplinas/competéncias profissionais

<<<<< -
Descricdo Remover @
44444 °

5]

Adicionar o dominio de uma lingua

Para adicionar o dominio de uma lingua:

1. Carregue no botéo & [Adicionar aptidées e competéncias

pessoais].
2. Se desejar adicionar a sua lingua materna:
a. Carregue em Indicar a lingua materna.
b. Escreva o nome da lingua.
c. Carregue no botao OK.
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Menu  AgendseTarefas  Contactos  Repositbrio  Topicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae

E A % S/8; 0
Ver S

L) REER) | P PRI
Aptidoes pessoais
Indique quala aptidio pessoalaadiconar.
Linguas
[2a] |- @ - indsrelnge matema
(K1) Epr—— Lingua materna
[2C] B R oo ]
Outras aptides
- Aptidio sodal
[2B] e feeeeee e L -

»  Aptidio oreanizacional Foriugugs

+  Aptidiotécnics
~ Aptidioinformatica

»  Aptidio artistica

+  Aptidiopara condugio de veitulos

» Quira aptidie

3. Se desejar adicionar outra lingua:

a. Carregue em Indicar outras linguas.

b. Escreva o nome da lingua.

c. Seleccione o nivel de dominio da lingua para cada situagao
de acordo com o nivel de auto-avaliagédo europeu. Para
saber qual é o conhecimento de cada nivel para o item em
particular carregue em ? no lado direito do item.

d. Para adicionar experiéncia no dominio da lingua:

i. Escreva a descricao da experiéncia.

ii.Defina o periodo da experiéncia utilizando os campos
“Data inicio” e “Data fim”.

iii. Carregue no botao Adicionar.

e. Para adicionar diplomas:

i. Carregue no botéo Adicionar.

ii.Escreva o titulo do diploma e outra informacéo relevante
como a instituicdo e o ano.

iii. Seleccione o nivel de dominio da lingua para cada
situacé@o de acordo com o nivel de auto-avaliagao
europeu.

iv. Carregue no botdo Guardar.

f. Carregue no botdo Guardar.
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Menu Agenda e Tarefas Contactes Repositério  Tépicos  Bibliografia  Cursos Fainel de Bordo Curriculum Vitae
* K 28 0
D i o 17
Ver
Lingua

(3b]---|® nome.

Compreensao:
13¢)-+-|e

oral: Sem informaciio [vl 2

Leitura: Sem informaciio [vl 2

Conversagso :

Interacgio oral: |Sem informacio H ”2
Produgio oral: | Sem informagdo [vl 2
Escrita: Sem informagio M ”2

Experiéncia linguistica :

[3d)-—]e

Desericio: Datainidio (dd.mm.yyyy)  Data fim (dd.mm.yyyy)

Descrigio Periodo. Remover
[33]. e
Diplomas :
Titulo. Instituicio Ano. Nivel
Remover

®

[3f] -

Adicionar aptidoes e competéncias pessoais

Para adicionar aptidoes e competéncias pessoais:

1. Carregue no botéo & [Adicionar aptiddes e competéncias pessoais].
2. Carregue no tipo de aptidao que deseja inserir.

3. Escreva a descricao da aptidao.

4. Carregue no botao Guardar.

,
a
X

bs' Bologna for Students.

Menu  AgendseTarefs  Contactos  Repositério  Topicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitze

Aptidoes pessoais

Indique qual a aptidio pessoala adidonar.

Linguas
»  Indicar a lingua matema

+ Indicar outres linguas

Outras aptidées
-e
- Aptidio sodial
»  Aptidéo organizacional
+ Aptigio témica
- Aptidio informatica
» Aptidho artistica
» ApHido para condugio deveiculos

- Quira aptidio
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Menu  AgendseTarefas  Contactos  Repositbrio  Topicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Currieulum Vitze

B A x84 0

Ver

Aptidao Social

Descreve de forma sucnta a sua aptidio Sodial.

Deseriio :

[3} b

A4 lo

Adicionar outra informacao ao seu curriculo:

Para adicionar outra informagao complementar:

1. Carregue no botao U [Adicionar outra informac&o].
2. Escreva a informacao que deseja inserir na caixa de texto.
3. Carregue no botao Guardar.

bs' Bologna for Students

Menu  AgendaeTorefas  Contactes  Repositrio  Topicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae

B A xS 800

Informagé&o adicional

Descreva de forma sudinta a informacioadiconal que ache pertinente ser colocada no seu curiculum.

Deserigio ¢

2] e
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Gerir anexos
Para gerir os anexos a incluir no curriculo:

1 Carregue no botao 9 [Anexos].

2. Para adicionar um anexo:

a. Escreva a designacao do anexo.

b. Se desejar relacionar o anexo com um documento no
repositorio active a checkbox Documento e seleccione o
documento utilizando o botédo Escolher. Pode escolher
um documento existente no repositério ou um ficheiro
do disco. Neste ultimo caso o ficheiro sera adicionado
automaticamente ao repositorio.

c. Carregue no botao Adicionar.

3. Para remover um anexo:

a. Carregue no botéo -.

b. Na janela de confirmacao clique em Sim.

4. Para abrir o documento relacionado com o anexo carregue no
botdo & . O documento sera aberto com a aplicacéo definida
para o tipo de ficheiro em causa.

5. Para guardar as alteracdes efectuadas, carregue em Guardar.

vs' Bologna for Students -0X
Menu Agenda e Tarefas Contactes  Repositério  Tépicos  Bibliografia  Cursos Fainel de Bordo Curriculum Vitse
EAxx=8 [0
E I
[1]-+ee+1 NN - T .
Anexos
Indique os anexos que desejaindluirno seucurmiculum.
Caso existam 8 deri anexara“Lista idas” e o c & Genéricas®. Para gerarestes documentos
utilize as ferramentas nos menus "Cursos” e "Painel de Bordo™.
Adicionar Anexo
28]+ |® oesigio: | ]
[2b]--- ] Coocumento: | | [ Escotner ..
[2C] e[ © [Ladionar|
Descrigio Localizago Documento Remover
[ 4] fRepositério/ /Repositério/ Qualidade de Vid.. 5 =
““““ B °
fRepositério/ /Repositério/ Artigos/ Curricon, 5 =
[B e e e e Py
[5] -] N
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Exportar o seu curriculo

Para exportar o seu curriculo para um ficheiro PDF, de modo a
que possa imprimir ou enviar por e-mail, carregue no botao Gerar
PDF e escolha a localizacao e o ficheiro onde deseja guardar o
curriculo.

be' Bologna for Students

Menu  AgendseTarefas  Contactos  Repositbrio  Topicos  Bibliografia  Cursos  Painel de Bordo Curriculum Vitae
e - g - @
BiAxx=28
Ver
] =} b
Curriculum vitae ‘ Novo Abrir Guardar Gerar POF
~

¥

europass

Curriculum
Vitae

Informag&o pessoal

Apelidots) / Nome(s) prépriots) | Litna, Joana

Maraga(s) | Rus Quinta da Armada, 1232 - 57 Esq.
1000 Listoa

Telefone(s) | +351 21589875

Correio(s) electronico(s) | joana.tima@boiognads.eu

Manual do Utilizador 87



88 Bologna for Students



CAPITULO 10

Definicoes da aplicagao

Este capitulo contém:

Defini¢cdes da aplicagéao
(Explicacdo das definicdes da aplicacdo, alterar definicbes da aplicacio)

Definicoes da aplicacao
Explicacdo das definicbes da aplicacéo

Iniciar automaticamente com o Windows:

Permite definir se pretende que a aplicacédo seja automaticamente
iniciada e mantida minimizada na barra de notificagcao ao carregar o
sistema operativo.

Apresentar écran de introducao ao iniciar a aplicacao:
Permite definir se deseja visualizar a janela com o logo da
aplicacdo enquanto esta € iniciada.

Ao iniciar a aplicacao apresentar por omissao:
Define qual é o mddulo que pretende que seja apresentado quando
a aplicagéo ¢ iniciada.

Formato do calendario a apresentar:
Permite escolher o formato do calendario a utilizar por omissao.

Som a reproduzir como alarme de compromisso:
Permite escolher um ficheiro de audio para ser reproduzido quando
é apresentada a janela de alerta de um compromisso.
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Apresentar tarefas concluidas por omissao:
Define se pretende que as tarefas que ja se encontram concluidas
sejam apresentadas no painel de tarefas.

Zoom do calendario:
Permite definir o nivel de zoom por defeito a utilizar no calendario.

Modo de visualizacao dos contactos:
Permite alterar o modo de visualiza¢do dos contactos a apresentar
por omissao.

Modo de visualizacao dos documentos:
Permite alterar o modo de visualizagdo dos documento a utilizar por
omissao.

Alterar definicbes da aplicagcao

Através das definicbes da aplicacao pode personalizar o aspecto
e comportamento da aplicacdo. Para alterar as defini¢des da
aplicacao:

1. Clique em Menu.

2. Seleccione “Defini¢bes”.

3. Altere as defini¢cbes da aplica¢éo que pretende.

4. Carregue no botdo Guardar.

5. Carregue no botédo Ok da janela de aviso.

6. Reinicie a aplicagdo para que as novas definicbes tenham efeito.

[+ Men | AgendaeTarefos | Coniscios  Repesitiie  Tépices Cursos
Esconder a aplicagi
(2}
Sobre a apiicagio ... L £l
Sair d Apicacio 2 a 8 de Julho de 2007
— — 3 =
vs' Definictes da aplicagao
3] ] Iniciar automaticamente com o windows
Apresentar &cran deintrodug3o 20 iniciar 2 aplicagso
2 3
Hoje: 02-07|  Aainiciar apresentar por omissso [Agena [v]
Formato do calendério 2 spresentar : [ Semana [v]
na [ | [Procurar|
mc Apresentar tarefas concluidas por omissdo
Zoom do calendério [100.00% [~
Modo de visualizagso dos contactos | Cartdes de vista [~]
Modo de visualizago dos documentos [usta [»]
Definigdes da aplicagio
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