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Introdução  

  

A aplicação de declarações de produtores é disponibilizada na internet a partir do 
endereço Web www.sogilub.net que contém um conjunto de funcionalidades que 
permitem aos Produtores o preenchimento das suas declarações de vendas de uma 
forma simples e eficaz.  

A aplicação está dividida em duas secções:  

• Secção pública - esta secção está visível a qualquer pessoa que aceda ao 
portal. É constituída por:  

o Conteúdos informativos (Apresentação, Contactos);  
o Formulário de autenticação;  
o Formulário de registo;  
o Formulário de recuperação de Palavra-chave.  

  

• Secção Reservada - secção que necessita de autenticação no sistema. É 
constituída por:  

o Formulário de edição de perfil; 
o Listagem das declarações já preenchidas e por preencher;   
o Formulário de preenchimento de declaração; 
o Listagem com os valores da Conta Corrente; 
o Botão de Logout. 

Nos capítulos seguintes são descritas sucintamente as funcionalidades existentes nas 
duas secções.  
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Aspecto Gráfico  

  

 

Ilustração 1: Aspecto Gráfico  
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Registo na aplicação  
 

 

Ilustração 2: Formulário de Registo  

Quando uma entidade ainda não tem uma conta na aplicação deve seleccionar no 
Menu a opção “Registo” e preencher o formulário de registo.  

Na primeira parte deste formulário são inseridas as informações referentes ao 
utilizador (Nome e Email). Estas informações são utilizadas para criar a conta de 
acesso à secção restrita da aplicação, bem como para futuras recuperações da 
palavra-chave.  

Na segunda parte do formulário são inseridas as informações sobre a entidade a que 
corresponde o registo.  
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Na terceira parte, são inseridos os dados do responsável pela certificação das 
declarações. 

Depois de efectuar a submissão do formulário no botão submeter, a aplicação gera 
um código de utilizador e uma palavra-chave que serão enviados para o e-mail que foi 
disponibilizado no preenchimento do formulário.    
 
 

Recuperação de Códigos de Acesso  

 

 

Ilustração 3: Formulário de Autenticação  

Para aceder ao formulário de recuperação de códigos de acesso deve aceder primeiro 
ao formulário de autenticação, bastando para isso ir para a página de entrada ou 
então escolher a opção Área Reservada no menu e de seguida escolher a opção para 
recuperar os Códigos de Acesso.  

  

Escolher  
esta opção   
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Ilustração 4: Formulário de Recuperação de Códigos de Acesso  

Dentro do formulário de recuperação dos códigos de acesso deve inserir o e-mail que 
utilizou no registo e clicar em submeter. Os códigos de acesso serão enviados para o 
e-mail fornecido.  
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Área Reservada 

Entrar na Área Reservada  

  

Ilustração 5: Formulário de Autenticação  

Para aceder a Área Reservada deverá inserir no formulário de autenticação o código 
de utilizador e a palavra-chave que lhe foram enviados por e-mail aquando do registo.   

Ilustração 6: Aspecto da Área Reservada  
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Depois da autenticação bem-sucedida o utilizador terá ao seu dispor as opções:  

• Editar Perfil  

• Declaração de Vendas   

• Conta Corrente  
 

Editar Perfil  

Ilustração 7: Editar Perfil  

  

Ao seleccionar na Área Reservada a opção Editar Perfil, aparecerá um formulário 
semelhante ao de registo, com a possibilidade do utilizador alterar a sua palavra-
chave e efectuar a actualização de dados da entidade e do responsável pela 
certificação.     
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Declaração de Vendas   

 

Ilustração 8: Listagem das Declarações de Vendas  

  

Ao seleccionar no menu Declarações de Vendas aparece uma listagem (ordenada por 
ano) das várias declarações que a entidade pode preencher até a data actual, bem 
como as que já foram preenchidas e que podem ser visualizadas.  

As Declarações de Vendas podem estar em três estados:  

• Por preencher (neste estado o utilizador ainda não introduziu na aplicação a 
declaração).  

• Aberto (a declaração já começou a ser preenchida mas ainda não está fechada, 
ou seja pode ser editada).  

• Fechado (a declaração já foi fechada podendo unicamente ser visualizada).  

• Certificado (a declaração foi certificada pelo responsável pela certificação. 
Este estado aplica-se apenas às declarações anuais) 

 
 

  

  

Links para abrir as declarações     



  

  

Página 11 de 16  

Ilustração 9: Formulário de Declaração de Venda (Por preencher)  

  

Ao clicar numa declaração que está por preencher, aparece o formulário de 
preenchimento da declaração.  

  

Informação sobre  
a declaração  Botões de selecção do  

tipo de declaração  

Caixas  
para  

inserir  
valores  

Botões  
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Se a entidade só tiver um tipo de declaração, aparecerá a declaração que a entidade 
tem de preencher.   

No caso de entidades com dois tipos de declarações (Óleos Lubrificantes e Veículos) o 
utilizador deve preencher a declaração referente aos Óleos Lubrificantes (declaração 
com barra de título a preto) e de seguida clicar no botão Veículos para preencher a 
declaração referente aos veículos (declaração com barra de título a cinza), depois de 
preencher as duas deverá gravar. 

   

Valor  
Total  
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Ilustração 10: Formulário de Declaração de Venda (Aberta)  

    

Depois de gravada, a declaração passa ao estado de “Aberta”, aparecendo no fim do 
formulário os botões para fechar e imprimir.  
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Ilustração 11: Formulário de Declaração de Venda (Fechada)  

Depois de fechada, a declaração passa ao estado de “Fechado”, deixando de estar 
disponível para edição, podendo ser visualizada e impressa. 
 
 

Certificação da Declaração Anual de Vendas 

Em relação á declaração anual de vendas e após o fecho da mesma, a plataforma 
espoleta o envio de e-mail automático para o responsável da certificação cujos dados 
figuram no Editar Perfil, no item “Responsável da Certificação” 
Caso se pretenda repetir o envio de e-mail, é necessário usar o botão “Recuperar e-
mail de certificação” (botão disponível no final de cada declaração anual e só após o 
fecho da mesma). 
O responsável pela certificação recebe um e-mail com a declaração a validar, 
aquando do seu fecho. Este e-mail contém a declaração e a documentação associada 
e as instruções para efectuar a validação. Entre elas, destacamos o endereço 
indicado, que o levará para o ecrã de validação. 
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Ilustração 12: E-mail de validação, com link.  

 
  

 
Ilustração 13: Ecrã de Validação.  

 



 

Página 16 de 16  

Ao carregar em “Validar”, verá um ecrã que confirma esse facto.  

 

 
Ilustração 14: Ecrã de confirmação da validação.  

 


