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1 Introducao

1.1 Enquadramento e objectivos

O presente documento pretende descrever todo o processo associado a recolha directa no

SIIFSE do formuladrio de candidatura identificado como F04 aplicando-se as seguintes

Tipologias:

2.3 Formagdes Modulares Certificadas

8.2.3 Formagdes Modulares Certificadas

9.2.3 Formagdes Modulares Certificadas

1.2 Estrutura do documento

O documento encontra-se estruturado em 3 capitulos:

Capitulo 1 - Introducdo onde se apresentam os principais requisitos funcionais e os

pressupostos que foram delineados em reunides prévias a elaboracdao do presente

documento;

Capitulo 2 - Descri¢dao dos ecrds que corporizam o formulario e de que forma estes se
articulam bem como a estrutura de navegacao. Para cada ecra é descrito o layout, as
validacoes que lhe estdao subjacentes e o processo inerente a confirmacao em cada ecra

(e.g.: actualizacOes de dados, alteragdes de estados);

Capitulo 3 - Neste capitulo é apresentado o modelo de dados de suporte ao presente

formulario.
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2 Candidatura

O acesso a funcionalidade é feito através da entrada de menu “Candidatura”, sub-menu

“Candidatura”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Candidatura MENU DE TOPO

l

Formularios Candidatura

85’ e _ 2008/02/15
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CERTIFICADAS

FORMULARIO DE CANDIDATURA

AS FORMACOES MODULARES

2.1 Estrutura de navegacdo

v

cistagem

Alterar ou Consultar
Listade

Candidaturas

A

Inserir-
j Confirmar

Escolha do
Formuléario

—ListagemQ

A

Entidade
Beneficiaria
|
Confirmar
| ||
Confirmar  Prioridades Confirmar
Caracterizagio I | Tematicas I |Acompanhamento

Confirmar

Ecrés transversais do Formulario de Candidatura

Indicores

Fisicos

Confirmar

Indicores

Financeiros

Confirmar

Resumo

Confirmar

Submisséo

F_ by A Rkl I LBRDPR LA
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2.2 Lista de Candidaturas

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Inserir Candidatura

Alterar Programa: XXXXXXXXXX
Ordenagio Lista de valores [™][ Ascigescendente ]

I NIF da Entidad. Texto (max 32) ]
i

Remover

Consultar ! Denominagéo da Entidade: Texto (méx 160) ]

i
1 Acrénimo: Texto (méx 32) ]
i

! Denominagéo da Sub Entidade: | Texto (méx 160) ]

Nimero de Projecto: Texto (max 32)

Eixo: Lista de valores

Tipologia: Lista de valores

Inicio

Listade valores

v

v

Vers&o: Lista de valores |
Estado: v
v

Logout

Lista de valores

Regido:

Auda (SN T

il Gestor !
Modalidade de Acesso: [ Lista de vatores >y
imu Candidatura: [ Lista de valores ™) ----7 " " Gestor 1
| Natureza Juridica: [ ista de valores =] .
[ Lista de valores v
777777777777777777777777 Pesquisar _Cancelar

Denominag&o Projecto Versdo Tipologia Regidio
9 99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX XXXXXX
9 99.99.99 XXX XXX XXX
9 99.99.99.99 XXX XXX XXX

<<<11-20em 99 >>>

Neste ecra sdo listadas todas as candidaturas das entidades no &mbito do POPH.

F_" y UMk LB
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2.3 Identificagao da tipologia a que se candidata

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Escolha da tipologia

Listagem Identificagdo da candidatura

Programa: PO Emprego, Formag&o e Desenvolvimento Social
Eixo: Lista de valores v/

Tipologia Lista de valores v

Modalidade de Acesso Lista de valores v

Inicio

Logout
Confirmar Cancelar

Ajuda

Este ecrd é unicamente apresentado para efeitos de inser¢do de uma nova candidatura (apos
clicar no botdo “Inserir” na listagem de projectos). Esta informacdo ndo é passivel de ser
alterada durante o registo da candidatura, uma vez que os ecrds subsequentes serdo
construidos dinamicamente a partir dela.

Para proceder ao registo de uma candidatura o promotor tera de indicar o eixo e a tipologia,

quando existir, a que se pretende candidatar.

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar um formuladrio (candidatura) a tipologia

seleccionada;
* Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botao lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

2008/02/15
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Validagoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.

Processo

* “Confirmar” navega para o ecrd “Entidade Beneficidria”.

2008/02/15
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2.4 Entidade Beneficiaria

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Listagem

Inicio

Logout

Ajuda

Candidatura — Entidade Beneficiaria

Entidade beneficiaria | O projecto | Indicadores fisicos | Indicadores Financeiros | Resumo | Submisséo
Identificacdo
Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XHNX XXXX XXXXXXX XXX
Tipologia: 9.9.9 — XX0XXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Ne° e Titulo do Projecto: -

Estado do Projecto: XXXXKXXKXXKXXK Regido: 999-XxxXXxx

Cédigo earmarking: XXXXKXXKXXKXXX

Identificacdo da entidade

Se pretender alterar os dados da entidade cligue aqui ou aceda a funcionalidade “registo — Pessoa Colectiva”
Se pretender alterar os indicadores da entidade cligue aqui ou aceda a funcionalidade “registo — Pessoa Colectiva - Indicadores”

Denominagao social : XX XXX XXXXXXX

NIF: XX XXX XXXX XXX

Endereco : XX XXX XXXX XXXXXXX Cod. Postal 9999 999 Localidade Postal: XXXXXXXXXXX XXXX
Concelho : XX XK XXXX

Telefone : 99999999 Fax: 999999999

Tipo de entidade : XX XXXX XX

Natureza juridica : XX XXXXX Cadigo: 999

Contacto do projecto (i)

Pessoa a contactar [Texto (max. 150) |

Cargo: [ Texto (max. 32) ] Telefone: [Texto max. 20|

Endereco Cod. Postal: | NUm (max. 4) Num (max-3) || ocalidade:

Confirmar Cancelar

PO H

Ap06s confirmagdo do ecrd anterior o utilizador navega para o primeiro ecrd que corporiza o

formulério de candidatura respectivo:

O ecra “entidade beneficidria” apresenta os dados da entidade que procedeu ao registo da

candidatura e que por este motivo foi identificada perante o sistema como a sua beneficiaria.

A informagdo de identificacdo da entidade ndo é passivel de edigdo no contexto de registo de

uma candidatura, mas apenas através de funcionalidade especifica (“registo-pessoa

colectiva”?) sendo a informacao alterada, submetida a apreciacdo e validagao central do IGFSE

(entidade responsavel pelo controlo de dados das entidades promotoras).

No que concerne aos dados de contacto, sendo informacdo “especifica” do projecto (contacto

para o projecto), estes serdo passiveis de alteracdo no contexto de registo da candidatura. No

1 Link disponibilizado na pagina para permitir um fécil acesso aos dados.

QR &%,
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entanto, apresentardo, por defeito, os dados de contacto da entidade fornecidos aquando do
registo da entidade no SIIFSE. De salientar que os documentos emitidos pelo SIIFSE a enviar a
entidade, serdo enviado para a morada da sede da entidade identificada no registo de

entidades.

Operacoes

* Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecra;

* Botdo “Cancelar” para fazer reset a ultima informacao introduzida no ecrd, desde

que esta ndo tenha sida previamente confirmada;
* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos;

* Ap6s preenchimento do cédigo postal e unidade funcional o sistema valida e

consequentemente preenche a designagao postal;
* Link para ser direccionado para o ecrd de registo da entidade.

* Link para ser direccionado para o ecrd de registo de indicadores da entidade.

Alertas

* Indicadores fisicos e financeiros nao preenchidos.

Validagoes

= Campos obrigatdrios:
0o Nome da pessoa a contactar;
0 Telefone ou e-mail;
o Endereco;
o Codigo Postal.
* Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecra).

* O e-mail terd de apresentar o formato adequado:

2008/02/15
QR.. N

- Ty Pag 10 / 35



FORMULARIO DE CANDIDATURA
D D I_I As FORMACOES MODULARES
CERTIFICADAS
procassa speracions. POTENCIAL HUMANO

o Conter o caracter “@”;
0 Antes do caracter “@” tera de conter no minimo um caracter;

0 Ap06s o caracter “@” terd de conter pelo menos um caracter ndo numérico e

“ o,

um “.”;

“" oy

0 Apd6s o ultimo terd de conter no minimo dois caracteres (ndo

numéricos)

= A localidade ndo podera assumir o valor “Desconhecida”.

Processo

* Ao “Confirmar” regista os dados relativos ao contacto do projecto e navega para o

ecrd de identificagdo do “Projecto”.

2008/02/15
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2.5 O Projecto

O ecra de projecto encontra-se dividido em trés partes: Caracterizacdo, Prioridades Teméticas

e Acompanhamento.

2.5.1 Caracterizacao do Projecto

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Candidatura — O Projecto

PO (IH

Entidade Beneficiaria | O Projecto | Areas de Formagao | Custos | Resumo | Submissao B
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiariar”
Caracterizacdo | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

Resumo do Projecto

(Resumo das caracteristicas mais relevantes do projecto e que possa ser utilizado em publicacées do FSE)
Texto (max 800) |

Listagem

Perfil da Entidade
= pertl da Entdade [Litadovaores _[W]
Inicio

Logout Datas de realizacdo do Projecto
Data deinicio: | Num (max4)  |/| Num (max2) /| Num (méx 2)

Data de fim: Num (max 4) |/ Nummax2) [/ nummax2) |

Regido do Projecto
Regito:  [Ustadevaores [ W]

Ajuda

(Continua ...)

2008/02/15
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Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

(Continuacdo ....)

Escolas Publicas do Ensino Basico e Secundéario

'
'
1
1
! A escola é detentora de um Centro Novas Oportunidades?
1

H Sim ©  Ndo @

-
1 Sendo for detentoradeum |
! Centro de Novas |
Oportunidades I

Inicio

Logout O i oo \
1 Apenas para as entidades de natureza

' juridica “publica” que sejam dos tipos

Ajuda | de entidade “Escola de Ensino Basico”
| ou “Escola de Ensino Secundério”

Confirmar Cancelar

Neste ecra é introduzida a informacao relativa a caracterizacao do projecto, designadamente:
e Resumo do Projecto.

e Perfil da Entidade:

0 Entidade empregadora
0 Entidade formadora
0 Outros operadores

e As datas de inicio e fim do projecto.

e A regido do projecto. A entidade promotora deverd seleccionar a partir da respectiva

lista qual a regido afecta a candidatura:
e Norte;

e Centro;

e Lisboa;

e Alentejo;

e Algarve;

2008/02/15
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e Escolas Puablicas do Ensino Bésico e Secundério (Apenas para as entidades de natureza

juridica “publica” que sejam dos tipos de entidade “Escola de Ensino Bésico” ou

“Escola de Ensino Secundario”)

Operagoes

* Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecra;
= Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.
*= A Regiao terd que ser obrigatoriamente uma das seguintes:
Eixo 2: Norte, Centro e Alentejo
Eixo 8: Algarve
Eixo 9: Lisboa
* A data de inicio do projecto terd que ser inferior a data de fim do projecto.
* Em candidatura o projecto podera abranger até 24 meses;
* As candidaturas de entidades IEFP, CGP e CGD nao podem ser plurianuais.
= As datas estdo condicionadas a data de inicio e fim do Quadro.

* Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecra).

Processo

* “Confirmar” regista a informacdo digitada no ecrd e navega para o ecrd “O

Projecto - Prioridades Tematicas”

2008/02/15
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2.5.2 Prioridades Tematicas

Este ecra apresenta a informacao relativa a “Igualdade de Oportunidades”, “Igualdade de

Género” e “Inovacao”.

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — O Projecto
.10 projecto | ... F'DDH
Ver dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Listagem Caracterizagao | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

Igualdade de Género
[ e '

Q projecto ira integrar a dimenséo da lgualdade de Género?_Sim & _Nao«” ____________________ S selombone e |

RDescreva aformacomo, em termos operacionais, o projecto ird integrar a dimensé&o da Igualdade de Género) ‘v’ 1 _respostafor “Sim” !

i
i[ Texto (max 800) ‘ !
:

Igualdade de Oportunidades [l

O projecto ira integrar a dimens&o da Igualdade de Oportunidades? ~ Sim & Nio

Inicio
para aumentar a participacdo das pessoas desfavorecidas, designadamente

(Indique as iniciati: des queira
pessoas com deficiéncia, minorias e migrantes)
Logout ‘

Texto (max 800)

Ajuda

(Continua ...)
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Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — O Projecto
...| O projecto | ...
Ver dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria”

q Caracterizagao | Prioridades Tematicas | Acompanhamento
Listagem

Inovacéo e Cooperacdo Transnacional

Factores de inovacéo do projecto

O projecto integra factores de inovagao social que o distinguem de outros com caracteristicas e finalidades semelha_n_te"

Descreva os factores que constituem o contetido inovador do projecto :
Texto (max 800)

sim & N&o P H !
Inicio :
! Identifique em que medida o projecto integra factores de inovag&o social tendo como referencial as areas de intervencao descritasno |
| Programa Operacional. i
Logout : ) i
1 Inovagéo: Intensidade H
i
2 i
Ajuda ' ) | '
| Inovagao relativa ao processo v !
1 Inovacao relativa aos objectivos }
: Inovacéo relativa ao contexto 4 '
H 1
i
1
H 1
i
1
i
1
, 1
I

(Continua ...)

Sistema Integrado de Informacéo do
Fundo Social Europeu

Candidatura — O Projecto

.10 Projecto | ... (Continuacdo "'ﬂ:DDH
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Caracterizagao | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

Listagem

Cooperagdo Transnacional:

i
O projecto integra alguma dimenséo de cooperagéo transnacional? + 1 Apenas selecciona
P resposta for “Sif

Sim & 4 e e h

Nao ¢~
d?)})?oj cto - H
i ] i
Inicio | i
: Parceiros transnacionais jaidentificados 1
Logout ¢ [ Texto max 100) l !
] i
A ! Tipo de Cooperagdo Transnacional Intensidade !
Ajuda ! P peres !
] R - N v H
1 Intercambio de informacgéo e experiéncias 1
1 Desenvolvimento paralelo de abordagens inovadoras v 1
| Importacdo, exportacéo ou adopgéo de novas abordagens v H
} Desenvolvimento conjunto v '
1 ambio de pessoal A4 ;
] ]

Confirmar Cancelar

2008/02/15

gkl Il LBSC Y Pég 16 / 35

T I S —




FORMULARIO DE CANDIDATURA
D D I_I As FORMACOES MODULARES
CERTIFICADAS
procassa speracions. POTENCIAL HUMANO

A este formulario aplicam-se os campos de prioridades temaéticas:
e Igualdade de Género
e Igualdade de Oportunidades

e Inovacao

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecrd;
* Botdo “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério
= A intensidade varia entre inexistente , fraca, média e forte

* (Caso existam factores de inovagdo do projecto, pelo menos um dos campos devera

ter intensidade superior a zero;

* Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecra).

Processo

* “Confirmar” regista a informac¢do digitada no ecrda e navega para o ecra de

“Projecto - Acompanhamento”.

2008/02/15
Q= -

- : . — Pag 17 / 35



FORMULARIO DE CANDIDATURA
D D I_I As FORMACOES MODULARES
CERTIFICADAS

procaama spEraciona. POTENCIAL HUMANDO

2.5.3 Acompanhamento do Projecto

Este ecra apresenta a informacdo geral para acompanhamento e medicdo de resultados do

projecto

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — O Projecto
...] O projecto | ...

Ver dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Listagem Caracterizag&o | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

Acompanhamento do Projecto
(Descricé@o do método que ira ser utilizado no acompanhamento do projecto e dos beneficiarios de formaa

garantir a concretizagdo dos resultados)

Texto (max 1000)

Inicio

Logout Acompanhamento Pés Formag&o
Ajuda Vo ser implementados mecanismos de acompanhamento pés formagéo? [
sl .- 1 Apenas seleccionado se |
-7 ! resposta for “Sim” |
'

1 Apenas apresentado |
0 se seleccionado

¥ Inquéritos apés a concluséo da formagao
“Outros” '

¥ Divulgacao de outras accdes de formagao
¥ Realizacao de seminéarios/Workshops, convidando os ex-formandos
=2

Contacto telefonico

(Continua ...)
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Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

(Continuacdo ....)

po@u

Listagem

Avaliacdo dos Resultados da Formacéo

Sim: @« Nao: o] .-\ Apenas seleccionado
- se resposta for “Sim”

- '
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, el —————

1 r
| Indique quais: H
i 1
¥ Daqualidade do processo formativo (durante a formagao) 1
v Das aprendizagens realizadas pelos formandos (durante a formagé&o) 1
i
1
i
1
1
i

Datransferéncia das aprendizagens realizadas pelos formandos (activos) para o contexto de trabalho (ap6s a formacéao)

Inicio

gaaqq

Logout
Apenas

Ajuda

[¥ Centro de Novas Oportunidades

seleccionado

i
i

| apresentado se N

i

! _"Outro processo” 1 ~

M centros de Emprego

¥ Divulgagéo por iniciativa da entidade

Confirmar Cancelar

A este formulario aplicam-se os campos de acompanhamento do projecto:
e Acompanhamento do Projecto
e Acompanhamento P6s Formacao
e Avaliacdo dos Resultados da Formacio

e Processo de seleccao dos formandos

Operacoes

* Botao “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecrd;
* Botdo “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validacoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio;

* Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecra).
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Processo

* “Confirmar” regista a informacao digitada no ecra e navega para o primeiro ecra

do formulério depois dos ecrads “Projecto”.
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2.6 Lista de Areas de Formacio

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Inserir Candidatura — Areas de Formag&o

Po(IH

Alterar Entidade Beneficiaria | O Projecto | Areas de Formacao | Custos | Resumo | Submissao e o s
\ Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”
Remover

Consultar

Identificag&o das Areas Formag&o das Unidades Formag&o Curta Durag&o (UFCD)

Ne total Registos: | Num (max.99) Ne° Total Registos Inseridos:99

Confirmar Cancelar

Listagem

Inicio Area de Formag&o Volume de Formagao N° de
Formandos

Logout 999 - X000 X 99999 9999
999 - XxXx X 99999 9999

Ajuda

<<<11-20em 99 >>>

Cada Projecto pode ter diversas areas de formacdo. A partir deste ecrd pode ser introduzida,

alterada, removida ou consultada a informacdo de detalhe de cada uma das areas de

formacao.

Os campos relativos ao n° total de Registos a inserir e ja inseridos apenas é visivel em modo de

insercdo ou alteracdo da candidatura, uma vez que apenas tem por objectivo a validacdo do

nuimero de registos inseridos.

Por forma a possibilitar a identificacdo, na lista, de cada uma das areas de formagdo, sera

disponibilizada a seguinte informacao:
e Area de formacio;
¢ Volume de formacio;

e NP de formandos

QR .. |l
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Operacoes

* Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecrd;
* Botdo “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecr3d;

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

= Botdo “Inserir” para inserir uma nova Area de Formagao;

= Botao “Alterar” para alterar a Area de Formagcao;

= Botao “Remover” para remover a Area de Formacao;

= Botdo “Consultar” para consultar o detalhe da Area de Formagao seleccionada;

Validagoes

* A operacgao de “Inserir” (botdo lateral esquerdo) é possivel apenas se o n° total for
superior ao n° de registos j4 inseridos;
*  “Remover” e “Alterar” um elemento da lista pressupde a seleccdo (clique sobre a

linha) do registo a remover ou alterar.

Alertas

* Ao alterar o total de registos para um n° inferior ao ja inserido, é enviado um
alerta para que o utilizador proceda a remocdo do elemento pretendido a partir

da listagem.

Processo

* “Confirmar” regista a informacao digitada no ecra e navega para o ecra “Custos”

* “Inserir” navega para o ecrd de “Detalhe de areas de formac¢do” em modo de
insercao;

» “Alterar” navega para o ecrd de “Detalhe de dreas de formacao” seleccionado da
lista sendo permitida a sua edigao;

* “Remover” navega para o ecrd de “Detalhe de areas de formacdao” em modo de
remocgao;

* “Consultar” navega para o ecra de “Detalhe de dreas de formagdo” em modo de
consulta;

* “Confirmar” regista o n° Total de registos a inserir no ambito do projecto.
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2.7 Detalhe Areas da Formacio

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Voltar Candidatura — Areas de Formagéo - Detalhe
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

PoIH

Detalhe da Area de Formag&o:

N° de Registos inseridos: 999 de 999

Area de Formag&o: Listade valores  [wr]
Volume de Formagé&o: Num (max 99999)
N° de Formandos: Num (max 9999)

Inicio

Logout

Ajuda

Confirmar Cancelar

s .

Neste ecrd é introduzida a informagdo relativa a uma dada area de formacdo do projecto,
designadamente:

e Area de formacio;

¢ Volume de formacio;

e N°de Formandos.

Operagoes

* Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informacao inserida no ecra;

= Botao “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botdo lateral “Voltar” para retornar a listagem de &reas de formacao;

= Botao “Adicionar linha” para adicionar uma nova Unidade de Formagdo de Curta
Duracao;

* Botdes “X” para apagar uma determinada Unidade de Formacdo de Curta

Duracéo.
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Validagoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatorio.
* Volume de formagao tem que ser maior ou igual a 1.
* O namero total de formandos tem que ser maior que zero.

* Dimensdes dos campos (conforme desenho do ecra).

Processo

* “Confirmar” regista a informacao digitada no ecrd e navega para o ecra “Lista de
areas de formacdo” caso o n.° de édreas a registar coincida com o n.° registado.

Caso contrario, navega para o ecrd “Areas de Formacado - Detalhe”.

2008/02/15

=N oo e trerea Pag 24 /35



FORMULARIO DE CANDIDATURA
D D I_I As FORMACOES MODULARES
CERTIFICADAS
procassa speracions. POTENCIAL HUMANO

2.8 Custos

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Custos

Entidade Beneficiaria | O Projecto |. .Areaf de Formacao | .Cu>tos | ResyT0.| Submissao pD D H
Ver dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Rubrica Montante Total
Listagem 1. Encargos com formandos 9999 999.99
1.1 Bolsas para material de estudo Num (max. 10,2)
1.2 Bolsas de profissionalizagdo Num (max. 10,2)
1.3 Bolsas de formagao Num (max. 10,2)
1.4 Encargos Salariais dos activos em formagao Num (max. 10,2)
1.5 Encargos com alimentagdo Num (max. 10,2)

1.6 Encargos com transportes | Num (max. 10,2) ‘

1.7 Encargos com alojamento [ Num (max. 10,2) ]

Inicio 1.8 Outros encargos [ num (max. 102 |
2. Encargos com formadores 9999 999.99
2.1 Remuneragdes dos formadores 9999 999.99

2.1.1 Internos permanentes de nivel 1a 3 [ Num (max.102) |

2.1.2 Internos permanentes de nivel 4a 5 [ Num max. 102) |
2.1.3 Internos eventuais de nivel 1a 3 [ num (max. 10,2)
2.1.4 Internos eventuais de nivel 4a 5 [ Num (max. 10,2)
2.1.5 Externos de nivel 1a 3 [Nam (max. 102
2.1.6 Externos de nivel 4a5 [ Num (max. 102)
2.2 Outros encargos [ Num (max. 102)

3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto [ Num (max. 10,2) ]
4. Rendas, Alugueres e Amortizagdes [ Num (max. 10,2)
5. Encargos directos com a preparagéo, acompanhamento e avaliagao [ Num (max. 102)
6. Encargos gerais do projecto [ Num (max. 10,2)
7. Encargos com a promogéo e coordenagdo da CIF [ Num (max. 10,2)

8. Despesas com a transnacionalidade [Num (max.10.2) (Continua....

TOTAL 9999 999.99

Sistema Integrado de Informacéo do
Fundo Social Europeu

Candidatura — Custos

(Continuacéo 5

Listagem Custos previstos (Continuagéo)

| Receitas Préprias | [vum max.102) | |
|mmmmmmmmmmmeeemommee-oomeeomomeeeommmm oo :
H ANOS Anon Ano n+l TOTAL ro
H TN e e
' Montante [num max.102) | | [num(max.102) | 9999999.99 || -1 Apenasse o projecio for
. 2 1 plurianual para os anos
Inicio \ doprojecto _________
Logout Modalidade de Financiamento
Ajuda Indigue qual a opgao pretendida para o financiamento dos custos indirectos:

Regime de custos reais: &
Regime forfetéario: ol

Confirmar Cancelar
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Neste ecra sera recolhida a indicagdo se a entidade pretende, ou nao, optar pelo regime
forfetério. Falta definir o texto relativo ao (i) informativo. Estara seleccionada a opcao “regime

de custos reais”, sem possibilidade de edicao.

Os custos sao recolhidos para a totalidade do projecto em conformidade com a estrutura de

rubricas definida para esta tipologia (formulério B).

O quadro de discriminagao dos valores por anos apenas se aplicara a projectos plurianuais.

Operacoes

* Botdo “Confirmar” para registar/alterar a informagao inserida no ecra;
* Botdo “Cancelar” para fazer reset a informagao introduzida no ecra;

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagoes

* Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério;

* O custo total terd que ser superior a zero;

* O montante para qualquer ano de financiamento deve ser igual ou superior a zero;

* No caso de projectos plurianuais o valor total do quadro de distribuicdo de custos
por anos tem de ser igual ao valor total calculado no quadro de discriminagao de

custos por rubricas;

Processo

* “Confirmar” insere/actualiza os dados relativos aos custos previstos para o

projecto e navega para o menu “Resumo”.

2008/02/15
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2.9 Resumo

Sistema Integrado de Informacéo do
Fundo Social Europeu

Listagem

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiarta’ - -
~ 1 Nao apresentado em contexto de
| remocao da candidatura. '

sumo do projecto

Data de inicio:  9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99

Inicio
Area de Forma
Formandos
999 - Xxxx X 99999 9999
999 - Xxxx X 99999 9999
999 - Xxxx X 99999 9999
TOTAL 9999 9999

(Continua ....)

Sistema Integrado de Informacéo do
Fundo Social Europeu

Candidatura — Resumo

(Continuacao ....

Listagem T
Rubrica Montante
1. Encargos com formandos 9999 999.99
2. Encargos com formadores 9999 999.99
3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto 9999 999.99
4. Rendas, Alugueres e Amortizagdes 9999 999.99
5. Encargos directos com a pr ca 1amento e liagcdo 9999 999.99
6. Encargos gerais do projecto 9999 999.99
Inicio 7. Encargos com a promogao e coordenacéo da CIF 9999 999.99
8. Despesas com atransnacionalidade 9999 999.99
LogaLi TOTAL 9999 999.99
Ajuda i !
| Anos [ Anon [ Anon+1 [ Total | &
i [Montante Solicitado | 9999990.08 | 99s0099.09 | o999990.08 | i 5

\
* | Apenas em caso de '
, candidatura plurianual !

[ Receitas Préprias | 9999 999.99 | e '
Modalidade de financiamento dos custos indirectos: XXXXXXXKXKXKXXXX
e , .-, Apenas em contexto de remog&o do H
- - candidatura.
' Confirmar !
'
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Z

Neste ecra é apresentado um resumo do formulario permitindo ao promotor validar a

informacéo inserida.

No resumo do projecto deverd aparecer as datas previstas de realizagdo do projecto, bem

como a informacéo fisica, nomeadamente o namero de formandos e volumes de formacao a

realizar. E também apresentado um resumo dos custos previstos para o projecto.

Serd também neste ecrd que o promotor confirmara a intengdo de remogdo da candidatura

(operacao escolhida na listagem de candidaturas apenas para candidaturas registadas). Para

fazer face a este requisito, o ecra de “resumo” apresentard o botao “confirmar”, em caso de

remocao, nao sendo disponibilizada nenhuma outra informagao do formulério.

Operacoes

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos;
* Botdo “Confirmar” (disponivel apenas se o promotor pretende “Remover” a

candidatura).

Alertas

* Ao “confirmar” (botdo disponivel apenas em contexto de remocgdo de
candidatura) serd apresentado o alerta: “Tem a certeza que pretende remover a

candidatura?”.

Validagoes

* Botao “Confirmar” apenas se a candidatura se encontra no estado “registada”.

Processo

* Botdo lateral “Listagem” navega para a “Listagem de Candidaturas”;
* Botdo “Confirmar”, remove a candidatura do SIIFSE e navega para a “listagem de

candidaturas”.

- el — Pag 28 / 35

2008/02/15



FORMULARIO DE CANDIDATURA
D D I_I As FORMACOES MODULARES
CERTIFICADAS
procassa speracions. POTENCIAL HUMANO

2.10 Submissao

2.10.1 Submissao de formulario

Sistema Integrado de Informacéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Submisséao

PoIH

" Entidade Beneficiaria | O Projecto | Areas de Formag&o | Custos | Resumo | Submisséo
Listagem
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Importacédo
Clique aqui para importar o ficheiro anexo a candidatura.
Consultar o ficheiro: Ficheirocandidaturaxx.zip

(para transferir o ficheiro para o disco clique no link com o botao direito do rato e seleccione “Guardar como” ou “Save target as” )
Remover o Ficheiro

Validacdes
ERROS!
Erro 1l

Inicio B
Logout

(alertas quando aplicaveis)

Ajuda

Apbs a submisséo do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade assinado no prazo de 10 dias Uteis. Caso contrario o projecto
podera ser arquivado.

A morada para envio é a seguinte:
XXXXX XX XXIKXK KXXXXKXXK KXXXKXKXK KXXXXXXK

i
! - } ----"" 1 Apenas em “Simula promotor” |
| Datade a Texto (méx 15) 1 o 1
1 . !
o
! N° de projecto [ Num (max 4) ]/[ Num (max 2) ]/[ Num (max2) |1
[ tviututie foaianiniteilutotai
-1 Apresentado apenas se n&o existirem erros !
-7 1 de preenchimento !
)

Este é o ultimo dos ecrds que corporizam o formulario de candidatura, sendo neste ecra que a
entidade procede a submissdo do formulario a entidade gestora ap6s ter sido verificado o seu
correcto preenchimento. A opcdo de submissdao (botdo “Confirmar”) apenas sera
disponibilizada quando o formulario ndo apresentar erros de preenchimento e toda a

informacdo obrigatoria estiver devidamente preenchida.

Também serdo aqui apresentados, quando aplicavel, alertas ndo impeditivos de submissao

que permitirdo a entidade tomar as diligéncias necessarias para regularizacdo das situagdes

verificadas.

Sera disponibilizado um link para importacao do ficheiro a anexar a candidatura e outro que

da acesso ao ficheiro que foi importado.
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O ecra de importacdo serd o seguinte:

Sistema Integrado de Informagéo do

Fundo Social Europeu

Upload de Ficheiros

po@u

Voltar o
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiariar”

Importacéo

Anexe ficheiro com informagéo complementar que considere relevante face aos critérios de seleccéo de candidaturas
previstos no Regulamento que define o regime de acesso aos apoios do POPH a que se esta a candidatar.

Indique a localizag&o do ficheiro:

Inicio Texto | (Browse... )

NOTA: O tamanho méximo do ficheiro ter& de ser 50 Kb
Logout Apenas é permitida aimportacao das seguintes extensdes: .zip, .rar

Ajuda Confirmar

Para prever o cendrio de recuperacdo de histérico, quando em contexto de simula promotor,
serd recolhida a data de submissao e o n° de projecto.
Sera ainda apresentada a morada para a qual o termo de responsabilidade devera ser enviado

em conformidade com a regido, tipologia e Organismo Intermédio da candidatura.

Operacoes

* Botdo “Confirmar” para submeter a candidatura;

* Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagoes

* Para ser permitida a submissdo da candidatura (disponibilizagdo do botao
“confirmar”) o formulario terd de estar devidamente preenchido. Assim, procede-
se nesta pagina a um conjunto de validacdes a integridade e coeréncia da
informacdo introduzida nos diversos ecrds que corporizam o formuldrio. Em
suma, todas as validac¢oes efectuadas em cada um dos ecras, e atras descritas, sdo

revalidadas neste ecra.
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* Para as entidades com perfil formadora os custos com a rubrica 1.3. Encargos
salariais com activos em formacado tém que ser iguais a zero;
= Para as entidades com perfil Outros Operadores os custos com a rubrica 1.3.
Encargos salariais com activos em formagdo tém que ser iguais a zero;
* A data de fim do projecto nao pode ser anterior a data de submissao.
= Adicionalmente a estas validagdes procede-se também a verificagdo de outros
requisitos, nomeadamente:
0 O ecrd de Entidade Beneficidria é de preenchimento obrigatorio.
0 Os ecras quem compdem O Projecto sdo de preenchimento obrigatorio.
0 Os custos do projecto deverao ser superiores a 0;
0 Tem de ser registada pelo menos uma érea de formacao.

e Validagdes que, por dependerem da data de submissdo, serdo, quando em
contexto de “simula promotor”, efectuadas apenas com a submissdo da
candidatura (botdo Confirmar):

0 Nao é permitido inserir uma data de submissao superior a actual;

0 A data de submissdo ndo pode ser superior a data de inicio do projecto;

0 A data de inicio do projecto tem de estar definida;

0 Caso o namero de projecto indicado ja exista, serd necessario inserir um
namero de projecto diferente;

0 Tratando-se o promotor de uma entidade colectiva todos os dados relativos
a sua caracterizagdo! (funcionalidades “Registo de Pessoa Colectiva” e
“Indicadores de Actividade”) deverao estar preenchidos;

0 Se a diferenca entre os anos de submissio e de inicio de actividade for 1 verifica se
foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao emprego para o
ano X;

0 Se a diferenca entre os anos de submissio e de inicio de actividade for >= 2 verifica
se foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao emprego para
osanos XeY,;

0 Se a diferenca entre os anos for 1 verifica se foram preenchidos todos os

1 Os dados relativos a caracterizagdo da entidade (funcionalidades “Registo de Pessoa Colectiva” e

“Indicadores de Actividades” correspondem ao Formulario A.

2008/02/15
QR 22,
N

R | LB, Pég 31 / 35



FORMULARIO DE CANDIDATURA
D D I_I As FORMACOES MODULARES
CERTIFICADAS
procassa speracions. POTENCIAL HUMANO

campos dos indicadores sobre a formacao realizada para o ano X;
0 Se a diferenca entre os anos for >= 2 entdo verifica se foram preenchidos

todos os campos dos indicadores sobre a formacdo realizada para os anos X

eY.

Processo

* Botdo “Confirmar” submete a candidatura:
0 Atribui o n° a0 projecto de acordo com a seguinte regra:
* Se o n° de projecto esta preenchido o n° atribuido ¢ igual ao n°
introduzido;
* Se o n° de projecto nao esta preenchido ¢é calculado pelo SIIFSE
(formato: NNNNNN/CCCC/AAAA em que:
NNNNNN: n® sequencial no programa;
CCCC: Ano da candidatura;
AAAA: Tipologia da candidatura).
0 Altera o estado para “submetido”;
0 O formulario passa a ser apresentado em modo de consulta;

0 Navega para o ecra de “confirmac¢ao da submissao”.

2.10.2 Confirmag¢ao da submissao
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Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura — Submissao PDDH

. Entidade Beneficiaria | O Projecto | Areas de Formag#o | Custos | Resumo | Submisséo e P
Listagem
Ver dados de Identificacdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Submisséo

O seu pedido foi submetido com sucesso!

Apés a submisséo do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade no prazo maximo de 10 dias Gteis. Caso contrério o projecto podera ser
arquivado.

A morada para envio é a seguinte:

,. XXX XX XKHXXKK XXKXXXKKX XXKXXXKXX XKXXXKXX
Inicio

Para imprimir 0 Termo de Responsabilidade clique aqui.

Logout

Ajuda

Este ecra corporiza a confirmagdo da correcta submissao do formulario sendo também neste
ecrd que o utilizador deverd proceder a impressao do termo de responsabilidade (que inclui

informacdo resumo do projecto) a assinar e enviar ao gestor.

Face a importancia que este elemento tem para o processo sera apresentado um alerta a
entidade reforcando que o termo de responsabilidade é necessario para que se inicie o

processo de andlise pela estrutura do gestor.
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2.11 Termo de Responsabilidade

@ Para imprimir clique aqui
=

XXXXXXKXKXKXKXKXXXXKXXXKX
XXXXXXXXXXXXXXXX I:’Cl D I—l
CANDIDATURA POTENCIAL HEmAND

Tipologia X.X.X - XXXXXXXXXXXXXX

UNIAO EUROPEIA
Fundo Social Europeu

Numero do projecto: 999999999
Titulo do projecto: XXXXXXHXHXEIKXHXIHKIIOIKXXHKXIKIOXHXXHXXIOKKXIOKKIRKXXIHKIKXKXKXXK
Entidade Beneficiaria: XXXXXXXXXKKKXXXXKKKXX XXX KKKXXXXKKKXXXXXKXXXXXKXK
i L
Regido XXXXXXXXXXKXXXXX . 1| Apenas quando existe !
. _~-7 1 Organismo Intermédio :
Data de submisséo: 9999/99/99 tmmmmm e

i Organismo Intermédio
1
1

XXXXXXXXXKXKKKKKKKXKHKXXXRXXXXX XXX XX KKKK KKK KKKKXXKKXX

Resumo do projecto

Data de inicio: ~ 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99
Formandos

999 - XXxX X 99999 9999

999 - XXXX X 99999 9999

999 - XXxX X 99999 9999

TOTAL 9999 9999
Custos previstos com o projecto: (Valores em Euros)

Rubrica Montante
1. Encargos com formandos 9 999 999.99
2. Encargos com formadores 9 999 999.99
3. Encargos com outro pessoal afecto ao projecto 9999 999.99
4. Rendas, Alugueres e Amortizagdes 9 999 999.99
5. Encargos directos com a preparagéo, acompanhamento e avaliacdo 9 999 999.99
6. Encargos gerais do projecto 9 999 999.99
7. Encargos com a promogao e coordenacao da CIF 9999 999.99
8. Despesas com a transnacionalidade 9 999 999.99
TOTAL 9 999 999.99
Distribui¢édo dos custos por ano civil
Anon Anon+1 Total
Montante 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99
Receitas Préprias 9 999 999.99
Modalidade de financiamento dos custos indirectos: XXXXXXXXXXXXXXXX
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FORMULARIO DE CANDIDATURA
D D I_I As FORMACOES MODULARES
CERTIFICADAS
procassa speracions. POTENCIAL HUMANO

Termo de Responsabilidade

DECLARAGAO:
O(s) Subscritor(es) declara(m):

a) ter conhecimento das normas nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FSE;

b) a veracidade das informagdes constantes desta candidatura;

c) ter a entidade a situac&o contributiva regularizada perante a Fazenda Publica e Seguranga Social;

d) ter a entidade a situagé&o contributiva regularizada em matéria de restituicdes no ambito dos financiamentos do FSE;

e) que a entidade dispde de contabilidade organizada em conformidade com o Plano Oficial de Contabilidade que Ihe é aplicavel,

f) que se encontra certificada nos dominios de formagdo abrangidos pela candidatura ou que ir4 contratar, para o efeito,
entidade(s) formadora(s) certificada(s);

g) nédo estar a entidade inibida de recorrer ao financiamento do FSE por lhe ter sido aplicada sangéo por incumprimento da
legislacéo sobre o trabalho de menores e discriminagéo no trabalho e no emprego;

h) que néo foi nem sera presente a qualquer outra entidade pedido de financiamento para os mesmos custos objecto desta

candidatura.

Data: / / Assinatura*:

* Assinatura reconhecida de quem tenha poderes para obrigar a entidade. No caso de servigos publicos, assinatura de
quem tenha poderes para obrigar a entidade com aposicao de selo branco
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