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1 Introducao

1.1 Enquadramento e objectivos

O presente documento pretende descrever todo 0 processo associado ao pedido de alteracédo
do formulério de candidatura Ac¢do-Tipo 1.2.6.1, Reconhecimento, Validacdo e Certificacdo
de Competéncias (RVCC), no @&mbito do Programa RUMOS.

Esta accdo-tipo visa apoiar projectos que apresentam por objectivos a criacdo e

estabelecimento de um dispositivo integrado de RVCC.

Dado o caracter previsional das candidaturas e por vezes devido ao tempo que medeia entre
ao apresentacao da candidatura e o inicio efectivo dos projectos, muitas entidades deparam-se
com a necessidade de proceder a alteragdes as candidaturas aprovadas. Neste sentido, a
entidade tem a possibilidade de solicitar essas alteracfes, por via de um Pedido de Alteracédo

(PA), que serdo devidamente analisadas, podendo ser ou ndo aceites.

1.2 Visao global dos requisitos funcionais

Foram estabelecidos os seguintes requisitos para a recolha dos Pedidos de Alteracgio:
8 Apenas poderdo ser alvo de PA as candidaturas que se encontrem no estado “Projecto
Constituido/Aceite pela entidade” ou “Em Execuc¢do”, ou seja, desde que a entidade

ja tenha devolvido e aceite 0 Termo de Aceitacdo e ainda esteja em execucao;

8 Depois de submetido o saldo ndo podem ser efectuados Pedidos de Alteracéo;

8 Os Pedidos de Alteracdo seguem uma numeracdo sequencial. Ndo pode ser registado

um novo PA, enquanto a andlise do anterior ndo estiver concluida;
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§ Enquanto decorre a submissdo e analise de um PA existem certas funcionalidades que
apresentam limitacGes , nomeadamente:

0 Adiantamentos: Se existir um PA submetido o utilizador pode escolher se quer
avangar com a analise do PA ou com a emissdo do adiantamento, a primeira
funcionalidade a avancar inibe a outra até ter terminado.

0 Reembolsos: Um pedido de reembolso ou IAE pode ser registado e submetido.
Se existir um PA e um reembolso ou IAE submetido simultaneamente o
utilizador pode escolher se quer avancar com a analise do Reembolso\IAE ou
com a do PA, a primeira andlise a avancar inibe a outra até ter terminado.

o Execucdo Fisica:

§ Nao é permitido alterar a vertente de um adulto para vertentes que nao
existam num PA. Esta limitagdo n&do se aplica se a alteracdo ndo for
aprovada na Analise Técnica do PA.

§ Nao é possivel submeter o Registo de Execucdo Fisica para Saldo Final,

se existir um Pedido de Alteracdo em anélise.

§ A cada entidade promotora sera permitido o acesso, Unica e exclusivamente, ao(s) PA

s de que é beneficiaria;

8 N&o se pode inserir um PA se 0 projecto se encontrar num dos circuitos paralelos

(Arguivamento, Indeferimento, Revogacao)

§ Se existir um PA em andlise, ndo pode haver anélise do Pedido de Saldo. O Pedido de
Saldo pode ser submetido mas ndo pode ser analisado enquanto a andlise do PA néo

estiver concluida.

§ S&o permitidas alteragBes na estrutura de custos, e, caso 0 projecto seja plurianual, é
possivel alterar a programacao financeira anual. No entanto ndo pode ser solicitado,
para um dado ano, um valor de despesa inferior a despesa ja aprovada para esse ano
em G’s ou IAE’s. Para os projectos plurianuais, se existir ja IAE, o montante relativo a

esse ano ndo pode ser alterado. A entidade pode solicitar mais do que viu aprovado;
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§ Tal como no formulério PF inicial, o promotor tera que proceder a impressao e envio

do termo de responsabilidade;

§ A entidade terd que indicar o(s) motivo(s) do Pedido de alteracdo. De acordo com 0s

motivos indicados, serdo disponibilizadas as possibilidades de alteracéo respectivas;

§ O promotor tera sempre acesso a informacdo apresentada no(s) PA(s) submetido(s)
(“PA submetido™);

§ Durante a andlise do PA, o promotor visualizard apenas o estado “PA em analise”.
Nos casos em que da decisdo rectificativa a entidade passa a ver os valores aprovados,
a semelhanca do PF, depois de se emitir a notificacdo da decisdo de aprovacao
rectificativa, ou seja, quando o PA se encontra no estado de “PA em
execucao/Notificada a entidade” ou estados posteriores. Caso contrario, a entidade
passa a ver 0 PA quando este se encontra encerrado
(Deferido/ Arquivado/Indeferido);

§ Na&o sdo permitidos PA cujas alteracbes se restrinjam meramente a alteracdo da
informacao do contacto dado que essas podem ser sempre passiveis de alteracdo sem

ser por PA;

8 O PA apenas incide sobre informacéo aprovada em candidatura.

§ Os PA subdividem-se em dois tipos: substantivos e ndo substantivos. Os primeiros
seguem um circuito de andlise andlogo ao do PF, tendo em conta os pressupostos das
rectificativas. Os segundos, passam apenas pelas fases de andlise de admissibilidade e

analise técnica;

§ Em candidatura e PA o projecto podera abranger até 24 meses;
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1.3 Estrutura do documento

O documento encontra-se estruturado em 3 capitulos:

§ Capitulo 1 - Introducdo onde se apresentam 0s principais requisitos funcionais e 0s
pressupostos que foram delineados em reunifes prévias a elaboracdo do presente

documento;

§ Capitulo 2 — Descricdo dos ecras que corporizam o formulério e de que forma estes
se articulam bem como a estrutura de navegacdo. Para cada ecrd é descrito o layout, as
validagdes que Ihe estdo subjacentes e o processo inerente a confirmagdo em cada ecrd

(e.g.: actualizactes de dados, alteracdes de estados);

§ Capitulo 3 — Neste capitulo é apresentado o0 modelo de dados de suporte ao presente

formuléario.

2 Pedido de Alteracéo

O acesso a funcionalidade é feito através da entrada de menu “Candidatura”, sub-menu

“Candidatura”, conforme ilustrado na figura abaixo.

Candidatura
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2.1 Estrutura de navegacdo

v

@ Criar,
Lista de [ Consultar —| Justificagio HConfirmar—»| Entidade
Candidaturas ou Alterar PA Beneficiarid

ConfirmarJ

I | 1|
Confirmar  Prioridades Confirmar
Caracterizagio I | Tematicas I | Acompanhamento

Listagem

Confirmar:

Ecras transversais do Formulario de Candidatura

v

Funcionamento

Confirmar

Formagdo

Listagem

Confirmar

Custos

Confirmar

Resumo

Confirmar

Submissdo

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.

pag. 7/ 40

A

REGIAO AUTONOMA
DA MADEIRA

REPUBLICA UNIAG ELUROPEIA
PORTUGUESA Fundo Social Europeu




I

PEDIDO DE ALTERACAO

ForRMULARIO FO3

Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano

A

e Coesio Social da RAM

2.2 Lista de Candidaturas\Pedidos de Alteracao

A Lista de Candidaturas\Pedidos de Alteracdo encontra-se na area de ecrds transversais dos

formulérios de candidatura, o desenho técnico/funcional deste formulario encontra-se

especificado no documento AP299 FRM_v00.doc.

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Candidatura

Inserir

Listagem de Candidaturas

Alterar Programa

Ordenagéo por
Remover s

| NIF da Entidade
I

Consultar | Denominagéo da Entidade:

1 Acrénimo

Criar PA !
1 Denominagéo da Sub Entidade:

Namero de Projecto
Eixo
Acgéo-Tipo
Inicio Versio
Estad:
Logout stado

Organismo Intermédio

: 1
Ajuda \Pesquisa Avancada

Numero

Projecto

XXXXXXXXXX

Lista de valores u Asc/descendente u

Texto (méax 32)

[ Texto (max 160)

[ Texto (max 32)

[ Texto (max 160)

Texto (max 32)

<<< 11 -20 em 99 >>>

Lista de valores v
Lista de valores v
Lista de valores v
Listade valores v
Listade valores v
| ! Gestor \
________________ ' [
l Lista de valores : Gestor :
l Lista de valores Tt
Lista de valores
Pesquisar Cancelar
Denominagéo Projecto Acgio-Tipo Estado Tipo
Aprovagéo
9 99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX
9 99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX
9 99.99.99.99 XXXXXX XXXXXX
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2.3 Justificacéo do Pedido de Alteracao

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Justificacao

Justificacdo | Entidade Beneficiaria | O Projecto | Funcionamento | Formag&o | Custos | Resumo | Submisséo
Listagem

Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX
Tipologia: 9.9.9. — XXOOXXXX XXXX XXXXXKXXKX XXXKX
Ne° e Titulo do Projecto:

Estado do Projecto: XXHXXXXXXXXKXXK Regido: 999-Xxxxxxx
Data de Inicio: 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99 Data de Submiss&o: 9999/99/99
Inicio Motivo do Pedido de Alteragéo

™ Alteracio da estrutura de custos do projecto

Logout ™ Alteragéo da Caracterizag&o do projecto

Ajuda ™ Alteracdo do Funcionamento d.o projecto
™ Alteragio da Formagéo do projecto

(Continua ...)

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Justificacao

Continuagao ....
Listagem ( ¢ )

Justificagdo

Texto (méx. 2500)

Inicio

Logout

Ajuda

Confirmar Cancelar
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Este ecra é apresentado para efeitos de criagdo de um Pedido de Alteracdo. O menu de
navegacdo sO6 é disponibilizado depois da confirmagdo do ecrd, ou seja, depois de

efectivamente o PA estar registado e apresenta-se como segue:

Justificacdo | Entidade Beneficiéria | O Projecto | Funcionamento | Formacao

Custos | Resumo | Submissdo

O promotor deverad seleccionar, na listagem apresentada, os motivos que justificam a
submisséo deste pedido de alteracdo. A listagem de motivos disponibilizada é a seguinte:

8 Alteracdo da estrutura de custos do projecto

8 Alteracdo da Caracterizacdo do projecto
8 Alteracdo do Funcionamento do projecto
§

Alteragdo da Formagdo do projecto

Operacgdes

§ Botdo “Confirmar” para introduzir um PA para a candidatura seleccionada;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ E obrigatdria a escolha de pelo menos um motivo;

§ A justificacdo € de preenchimento obrigatério

Processo

8 Ao “Confirmar”:
0 Registo os tipos de alteracdo identificados, e a justificacéo;

o Navega para o ecrd “Entidade Beneficiaria”.
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2.4 Entidade Beneficiaria

A Entidade Beneficiaria encontra-se na area de ecrds transversais dos pedidos de alteracéo, o
desenho técnico/funcional deste formulario encontra-se especificado no documento
AP299 FRM_v00.doc.

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracéo — Entidade Beneficiaria Rumos

. ograma Operacional de Valorizacio
Entidade Beneficiaria| ...

o Potencial Hman
¢ Coesio Social da RAM
List Identificagéo

adel Entidade Beneficiaria: 999999999 - X XX XXXX XXXX XXXXXXX XXX

Acgéo-Tipo 9.9.9. — XXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX XXXXX

Ne° e Titulo do Projecto -

Estado do Projecto XXXXXXXXXXXXXX Regiao: 999-XXXXXXx
Caodigo earmarking XXXXXXXXXXXXXX
Namero Contrato XXXXXXXXXX XXX

Clique aqui para consultar os valores solicitados.

Identificagdo da entidade

Inicio Se pretender alterar os dados da entidade clique aqui ou aceda a i i “registo — Pessoa Colectiva”
Se pretender alterar os indicadores da entidade clique aqui ou aceda a i i “registo — Pessoa Colectiva - i es”
Log out Denominagéo social : XX XXX XXXXXXX
NIF : XX XXX XXXX XXX
Ajuda Endereco : XX XXX XXX XXXXXXX Cod. Postal 9999 999 Localidade Postal: XXxXXXXXXXX XXXX
Concelho : XX XXX XXXX
Telefone : 99999999 Fax: 999999999
Tipo de entidade : XX XXXX XX
Natureza juridica : XX XXXXX Cadigo: 999
Contacto do projecto (i)
Pessoa a contactar l Texto (max. 150) ]
Cargo: [ Texto max.32) | Telefone: [Texto (max.20) |

Endereco Cod. Postal: l Num (max. 4) ] l Num (max. 3) | | gcalidade: X00000XNXXX

Confirmar Cancelar
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2.5 O Projecto

2.5.1 Caracterizagdo do Projecto

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Entidade Beneficiaria | O Projecto | Funcionamento | Formagao | Custos | Resumo | Sub

Pedido de Alterag&o — O Projecto m ﬂRquS‘m ‘

A Ver dados de Identificag&do no menu “Entidade Beneficiaria”
Listagem

Caracterizacéo | Prioridades Tematicas | Acompanhamento

Resumo do Projecto
(Resumo das caracteristicas mais relevantes do projecto e que possa ser utilizado em publicagbes do FSE)

XXXXXXXXX

Identificagéo do Projecto

Inicio

Logout Data de inicio do projecto: l Num (méax 4) ]/l Num (méx 2) ]/[ Num (méx 2) ]

Data de Fim do Projecto: l Num (max 4) l/l Num (max 2) ]/[ Num (méx 2) ]

Ajuda
Designagéo do Centro: XXXXXXXXX

Data Despacho de Criag&o: XXXXXXXXX
Plano Estratégico de Intervencéo:
Data de Aprovagdo: ~ XXXXXXXXX
Data de Inicio: XXXXXXXXX
Data de Fim: XXXXXXXXX

Vertentes e niveis de certificagdo desenvolvidos:
™ Escolar
™ Nivel Basico
I~ Nivel Secundéario
I™ Profissional

Confirmar Cancelar

Neste ecrd, apenas é possivel a alteracdo das datas de realiza¢do do projecto e das Vertentes

sendo necessario seleccionar o motivo “Alteragao da Caracterizacdo do projecto”.

Neste ecra é consultada a informacao relativa a caracterizacdo do projecto, designadamente:
O resumo do projecto, onde serdo especificadas as caracteristicas mais relevantes
do projecto.
As datas de inicio e fim do projecto (passivel de alteracao)
Designacéo do centro

Data do despacho de criacao
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A datas de aprovacdo e as datas de inicio e de fim do Plano estratégico de
Intervencéo
Vertentes e niveis de certificacdo desenvolvidos:
o Escolar
§ Nivel Basico de Escolaridade
§ Nivel Secundario de Escolaridade

o Profissional

Operacoes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério.
A data do despacho de criagdo ndo pode ser superior a data actual.
A data do despacho de criacdo devera ser inferior a data de inicio do projecto.

A data de inicio do projecto terd que ser inferior a data de fim do projecto.

w w W w

A data de inicio do projecto terd4 que ser igual ou superior a data de inicio do

Plano de Intervencéo

§ A data de fim do projecto devera ser inferior ou igual a data de fim do Plano de
Intervencéo

§ As datas de inicio e fim do projecto estdo condicionadas as datas de inicio e fim
do Quadro.!

§ A duracdo méxima do projecto é 24 meses.

8 Dimenstes dos campos (conforme desenho do ecrd).

§ Se seleccionado um nivel de certificagdo é necessario seleccionar a vertente

1 As data de inicio e fim do Quadro séo: 01 de Janeiro de 2007 a 31 de Dezembro de 2015, estas datas

sdo passiveis de parametrizagdo.
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escolar.
8 Validacdes a efectuar na submiss@o do pedido de alteracgio:

a. A alteracdo das “datas de realizagdo do projecto” e das “Vertentes e niveis de
certificagdo desenvolvidos” implica que seja assinalado o motivo “Alteracao
da Caracterizagédo do projecto”

b. A seleccdo do motivo “Alteracdo da Caracterizacdo do projecto” implica a
alteracdo das “Datas de realizacdo do projecto” e\ou das “Vertentes e niveis

de certificacdo desenvolvidos”

Processo

8 “Confirmar” regista a informagdo digitada no ecrd e navega para o ecrd “O

Projecto — Prioridades Tematicas”

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

PEDIDO DE ALTERACAO

ForRMULARIO FO3

A

2.5.2 Prioridades Teméaticas

A informacao disponibilizada é a mesma no PF e no PA, sendo que no PA o promotor pode

apenas proceder a consulta desta, uma vez que nenhum dos campos € editavel.

2.5.3 Acompanhamento do Projecto

A informacao disponibilizada é a mesma no PF e no PA, sendo que no PA o promotor pode

apenas proceder a consulta desta, uma vez que nenhum dos campos € editavel.

2.6 Funcionamento

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Altera¢&o — Funcionamento

Entidade Beneficiaria | Projecto | Funcionamento | Formagé&o | Custos | Resumo | Submis:

Listagem Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Dados Fisicos

Informagé&o a prestar ao nivel da execugéo do projecto no que se refere a caracterizagdo dos candidatos. Para fazer o download
do ficheiro clique aqui.

Ne° de Candidatos Vertente Profissional:

Inscritos:
Em diagnéstico
Em processo de reconhecimento:

Ne° de Candidatos Vertente Escolar:

Inscritos:
Nivel Escolaridade Basica
Nivel Escolaridade Secundaria

Em diagnéstico:
Nivel Escolaridade Basica
Nivel Escolaridade Secundaria

Em processo de reconhecimento:
Nivel Escolaridade Basica
Nivel Escolaridade Secundaria

Inicio
Logout

Ajuda

Ne° de Candidatos Vertentes Prof/Escolar Simultaneo:
Inscritos:
Nivel Escolaridade Basica
Nivel Escolaridade Secundéria
Em diagnéstico:
Nivel Escolaridade Basica
Nivel Escolaridade Secundaria

(Continua ....)

Num (méx 5)
Num (méax 5)
Num (méx 5)

9999
Num (méax 5)

Num (méx 5)
9999

Num (méax 5)

Num (méx 5)
9999

Num (méx 5)

Num (méx 5)

999
Num (méx 5)

Num (méx 5)

Num (méx 5)

Num (méax 5)

A

REGIAO AUTONOMA
DA MADEIRA

REPUBLICA
PORTUGUESA

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
& Coesio Social da RAM

PEDIDO DE ALTERACAO

ForRMULARIO FO3

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alterac&o — Funcionamento (.- .contrﬁpmosm

5 Em processo de reconhecimento: 9999
Listagem Nivel Escolaridade Basica

Nivel Escolaridade Secundaria

Elementos afectos a equipa técnica:

Direcgdo/Coordenacédo Profissionais Formadores Técnicos  Admininstrativos Tutores Avaliadores
RVC Superiores RVC RVC
Pessoal Externo l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l 99 999
Inicio Pessoal Interno Permanente: l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l 99 999
Logout Pessoal Interno Eventual: l Num (max 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (méx 5) l l Num (max 5) l l Num (méx 5) l 090 909
otal 99 999 99999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999

Ajuda

Confirmar Cancelar

Neste ecrd, é possivel a alteracdo de todos os campos sendo necessario seleccionar o motivo

“Alteracdo do Funcionamento do projecto”.

Neste ecrd é possivel alterar a informacgdo relativa ao funcionamento dos Centros Novas

Oportunidades.

De seguida, o promotor podera alterar, para cada uma das vertentes (Escolar e Profissional) o

n° candidatos inscritos, o n° de candidatos em diagndéstico e o n° de candidatos em processo.

Podera alterar o n.° de elementos afectos a equipa técnica:
Pessoal Externo, Pessoal Interno Permanente e Pessoal Interno Eventual por:
Direcgdo / Coordenacéo
Profissionais RVC

Formadores

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

rerc PEDIDO DE AL TERAGAO

NACIONAL ]
FORMULARIO FO3

Técnicos Superiores
Administrativos
Tutores RVC
Avaliadores RVC

Foi criado um link onde a entidade tera acesso ao ficheiro, em Excel, com a informacao que lhe
vai ser solicitada em execuc¢do. Este ficheiro serd o que, em execuc¢do fisica, depois de

devidamente preenchido e validado, serd importado. (campos do ficheiro por definir).

Relativamente a este ecra surge a seguinte nota informativa:

Em processo — Candidatos ja em processo

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério.

§ Valores numeéricos inteiros superiores ou iguais a zero.

§ O n°de candidatos inscritos, candidatos em diagnostico e candidatos em processo,
pelo menos numa das vertentes, deve ser superior a zero.

8 Dimenstes dos campos (conforme desenho do ecrd).

§ O numero dos elementos afectos a equipa técnica deve ser superior a zero.

§ O numero de Tutores RVC s6 pode ser superior a zero se o projecto tiver vertente
profissional.

§ O numero de Avaliadores RVC sé pode ser superior a zero se 0 projecto tiver
vertente profissional.

§ O somatdrio dos candidatos inscritos tem de ser superior ou igual ao somatorio

dos candidatos inscritos em sede de Execucao Fisica .

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Rumos

Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

PEDIDO DE ALTERACAO

A

ForRMULARIO FO3

§ O numero total de candidatos, excepto os inscritos, tem de ser igual ou superior
ao numero total de candidatos em sede de Execucao Fisica.

§ Nao sera possivel indicar um numero inferior de elementos da equipa técnica
inferior do que aquele registado em Execucdo Fisica (por tipo)

8§ ValidacOes a efectuar na submissédo do pedido de alteracao:

a. A alteracdo do “N° de Candidatos” e\ou dos “Elementos afectos a equipa
técnica” implica que seja assinalado o motivo “Alteracdo do
Funcionamento do projecto”

b. A seleccdo do motivo “Alteracdo do Funcionamento do projecto” implica a
alteracdo do “N° de Candidatos” e\ou dos “Elementos afectos a equipa

técnica”

Processo

8§ “Confirmar” regista a informacdo digitada no ecrd e navega para 0 ecrd

“Formacao”

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

PEDIDO DE ALTERACAO

ForRMULARIO FO3

2.7 Formacgao

Sistema Integrado de Informacgéo do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Formacéao

Entidade Beneficiaria | Projecto | Funcionamento | Formacéo | Custos | Resumo | Submissa

Listagem Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Indicadores de Formac&o

Informag&o a prestar ao nivel da execugéo do projecto no que se refere a caracterizagao dos formandos. Para fazer o download
do ficheiro clique aqui.

Ne Total de Formandos: 9999
Vertente Profissional:
Inicio Vertente Escolar:
Nivel Escolaridade Basica:
Logout Nivel Escolaridade Secundario:
Vertente Profissional/Escolar Simultaneo
Ajuda Nivel Escolaridade Basica:
Nivel Escolaridade Secundério:
Volume de Formagé&o: 9999
Vertente Profissional:
Vertente Escolar:
Nivel Escolaridade Basica:
Nivel Escolaridade Secundario:
Vertente Profissional/Escolar Simultaneo
Nivel Escolaridade Basica:
Nivel Escolaridade Secundario:
Horas de Monitoragem:

Confirmar Cancelar

Neste ecrd, é possivel a alteracdo de todos os campos sendo necessario seleccionar o motivo
“Alteracdo da Formagéo do projecto”.

Neste ecrd é possivel alterar a informacao relativa a formagdo complementar dos candidatos

ao Reconhecimento, Validagdo e Certificacdo de Competéncias.

De seguida, o promotor podera alterar o niumero de formandos e o volume de formagédo por
vertente:

8 Profissional;
§ Escolar;
§ Nivel Escolaridade Béasica
§ Nivel Escolaridade Secundério

§ Profissional/Escolar Simultaneo

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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RENCIA PEDIDO DE ALTERACAO

NACONAL )
FORMULARIO FO3

§ Nivel Escolaridade Bésica

§ Nivel Escolaridade Secundario

O total de Formandos devera responder a seguinte validacéo:

Vertente Profissional < n° de Candidatos vertente profissional em Processo de
Reconhecimento

§ Vertente Escolar:
8 Nivel Escolaridade Basica < n° de Candidatos vertente escolar nivel basico
em Processo de Reconhecimento
8 Nivel Escolaridade Secundario < n° de Candidatos vertente escolar nivel

secundario em Processo de Reconhecimento

O volume de formacgédo devera responder a seguinte validagéo:
8 Profissional < n° de formandos vertente profissional * 75horas

§ Escolar:
8§ Nivel Escolaridade Basica < n° de formandos vertente escolar nivel escolaridade

basico * 50 horas
§ Nivel Escolaridade Secundario < n° de formandos vertente escolar nivel

escolaridade secundario * 50 horas
Neste ecrd pode ser consultado o niamero de horas de monitoragem.
Foi criado um link onde a entidade tera acesso ao ficheiro, em Excel, com a informacéo que

Ihe vai ser solicitada em execucdo. Este ficheiro serd o que, em execugdo fisica, depois de

devidamente preenchido e validado, serd importado. (campos do ficheiro por definir).

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;

§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacao introduzida no ecrd;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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erencn PEDIDO DE ALTERACAO

NACIONAL ]
FORMULARIO FO3

A

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério.

Valores numeéricos inteiros superiores ou iguais a zero.

wn

O n.° total de formandos tera que ser superior ou igual a zero.

wn

O n.° total de formandos tem que ser menor ou igual ao somatério do n° de

candidatos em processo.

§ O volume de formacao terd que ser superior ou igual a zero.

§ Somatorio de horas de monitoragem tera que ser superior ou igual a zero.

§ Se existirem formandos ter4d que existir volume de formagdo e horas de
monitoragem e vice-versa.

§ Se existirem formandos na vertente escolar tera que existir volume de formacao
na vertente escolar.

§ Se existirem formandos na vertente profissional terd que existir volume de
formagcéo na vertente profissional.

8 Se houver volume de formacéo as horas monitoragem terdo que ser maiores que
Zero.

§ O n.° de horas de monitoragem terd que ser menor ou igual ao volume de
formacéo.

§ O réacio entre o Volume de Formacdo e o n° total de formandos tem que ser
superior a 1.

8 Dimensfes dos campos (conforme desenho do ecrd).

§ O total de Formandos devera responder a seguinte validacao:

a. Vertente Profissional < n° de Candidatos vertente profissional em
Processo de Reconhecimento
b. Vertente Escolar:
§ Nivel Escolaridade Basica < n° de Candidatos vertente escolar

nivel basico em Processo de Reconhecimento

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERACAO

A

ForRMULARIO FO3

8 Nivel Escolaridade Secundéario < n° de Candidatos vertente
escolar nivel secundéario em Processo de Reconhecimento

8§ ValidacOes a efectuar na submissédo do pedido de alteracao:

a. A alteracdo do “N° de Total de Formandos” e\ou dos “Volume de
Formagédo implica que seja assinalado o motivo “Alteragdo da Formagéo
do projecto”

b. A seleccdo do motivo “Alteracdo da Formacgdo do projecto” implica a

alteracdo do “N° de Total de Formandos” e\ou “Volume de Formacgdo”

Processo

8§ “Confirmar” regista a informacéo digitada no ecrd e navega para o ecra “Custos”

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Rumos

Programa Operacional de Valoringio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

2.8 Custos

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Listagem

Inicio
Logout

Ajuda

Pedido de Alteragdo — Custos

Entidade Beneficiaria | Funcionamento | Formagcéo | Custos | Resumo | Submisséao

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

ama Operacior

Rubrica

Montante

1. Encargos com Formandos

9999 999.99

1.1 Alimentacao

Num (max. 10,2)

1.2 Alojamento

Num (max. 10,2)

1.3 Transportes

Num (max. 10,2)

1.4 Outros Custos

Num (max. 10,2)

2. Encargos com Pessoal afecto ao projecto

9999 999.99

2.1 Remuneragdes

Num (max. 10,2)

2.2 Outros Encargos

Num (max. 10,2)

3. Rendas, Alugueres e Amortizagoes

Num (max. 10,2)

4. Encargos directos com a preparacao, desenvolvimento, acompanhamento e avaliagao

Num (max. 10,2)

5. Encargos gerais do projecto

Num (max. 10,2)

TOTAL

9999 999.99

(Continua ....)

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Inicio
Logout

Ajuda

(Continuacéo .

! '
,/ 1 Apenas para '
| projectos plurianuais 1

1

) de Valorizacio

Rumos

& Coesio Socal da

ama Operacional de Valorizagio
ncial Humano
RAM

ANOS Anon Ano n+1

Montante [Num max. 102) | Num (max. 10,2) 9999 999.99

e mmm e
: Regime de custos reais:
! Regime forfetario: el

Confirmar Cancelar

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgao
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Programa Operacional de Valorimcio
do Potencial Humano
e Coesio Social da RAM

rerc PEDIDO DE AL TERAGAO

NACIONAL ]
FORMULARIO FO3

A

Neste ecrd, caso o promotor tenha indicado “AlteracGes da estrutura de custos do projecto”
como motivo para apresentacdo do PA, serd permitido proceder as seguintes alteragdes:
transferir montantes entre anos, caso o projecto seja plurianual,

alterar a estrutura de custos entre rubricas.

O valor total solicitado pela entidade podera ser superior ao total aprovado na ultima

aprovacgao.
Caso exista ja IAE’s aprovados relativos a anos anteriores do projecto, 0 montante afecto a
esses anos ndo pode ser alterado (automaticamente ajustado ao valor aprovado em IAE, com

a decisdo do gestor sobre o IAE).

Neste ecréd sédo recolhidos os custos do projecto em conformidade com a estrutura de rubricas

definida (ver ecrd).

O guadro de discriminagéo dos valores por anos apenas se aplicara a projectos plurianuais.

Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para registar/alterar a informagéo inserida no ecrg;
§ Botdo “Cancelar” para fazer reset a informacéao introduzida no ecra;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

§ Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério;

§ A rubrica “Encargos com pessoal afecto ao projecto” terd que ser superior a zero;

8 Quando existem dados no ecrd da formacéo, a rubrica “Encargos com formandos”
deve ser superior a zero (e vice versa).

§ O somatorio das rubricas tera que ser superior a zero;

8 O montante para qualquer ano de financiamento deve ser igual ou superior a

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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CrErencn PEDIDO DE ALTERAGAO
Saba FORMULARIO F03

A

zero;

8 No caso de projectos plurianuais o valor total do quadro de distribuicdo de custos
por anos tem de ser igual ao valor total calculado no quadro de discriminacéo de
custos por rubricas;

8§ ValidacOes a efectuar na submissédo do pedido de alteracao:

a. A alteracdo da estrutura de custos s6 pode ser realizada se assinalado 0
motivo de alteracdo “Alteracdo da estrutura de custos do projecto” na pagina
de justificacdo do pedido de alteracéo.

b. A escolha do motivo “Alteracdo da estrutura de custos do projecto” implica a
alteracéo dos custos do projecto

c. Caso exista j& IAE’s aprovados relativos a anos anteriores do projecto, 0s

montantes afectos a esses anos terdo que ser os do IAE’s;

Processo

§ “Confirmar” insere/actualiza os dados relativos aos custos previstos para o

projecto e navega para o menu “Resumo”.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERACAO

ForRMULARIO FO3

2.9 Resumo

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Operacional de Valorizagio

-1 Nao apresentado em contexto de
1 remocao do Pedido de Alteracao

sumo da componente formativa

Ultima Aprovacgéo PA
Ne Total de Formandos: 99 999 99 999
Volume de Formagao: 99999 99 999
Horas de monitoragem: 99 999 99 999

Inicio
Logout

Ajuda

(Continua ....)

Sistema Integrado de Informagao do
Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo— Resumo i Rumos

Programa Operacional de Valorizagio

Resumo de Funcio

Listagem
Ultima Aprovagéo

Ne de Candidatos Vertente Profissional:

Inscritos: 9999 9999
Em diagnéstico 9999 9999
Em processo de reconhecimento: 9999 9999
Ne de Candidatos Vertente Escolar:
Inscritos: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundaria 9999 9999
Inicio Em diagnéstico: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundaria 9999 9999
Logout Em processo de reconhecimento: 9999 9999
. Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Ajuda Nivel Escolaridade Secundaria 9999 9999
Ne de Candidatos Vertentes Prof/Escolar Simultaneo:
Inscritos: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundaria 9999 9999
Em diagnéstico: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundaria 9999 9999
Em processo de reconhecimento: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundaria 9999 9999

(Continua ....)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Rumos
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PEDIDO DE ALTERACAO

ForRMULARIO FO3

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo— Resumo (...continua.

- Custos do Projecto
Listagem

Elementos Afectos a Equipa Técnica: Direccdo/Coordenacdo Profissionais RVC Formadores Técnicos Superiores Administrativos Tutores RVC Avaliadores RVC
Pessoal Extemo: 99999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999

Ultima. Pessoal Interno Permanente: 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999
Aprovagédo Pessoal Interno Eventual: 99999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999

Pessoal Externo: 99999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999
PA  Pessoal Intemo Permanente: 99999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999
Pessoal Intemo Eventual: 99999 99 999 99 99 99 999 99 999 99 999 99 999
Rubrica Ultima Aprovagao Montante PA
1. Encargos com Formandos 9999 999.99 9999 999.99
Inicio 2. Encargos com Pessoal afecto ao projecto 9999 999.99 9999 999.99
2.1 Remuneracgdes 9999 999.99 9999 999.99
Logout
2.2 Outros Encargos 9999 999.99 9999 999.99
Ajuda 3. Rendas, Alugueres e Amortizagdes 9999 999.99 9999 999.99
4. Encargos directos com apreparacéo, desenvolvimento, acompanhamento e 9999 999.99 9999 999.99
avaliacado
5. Encargos gerais do projecto 9999 999.99 9999 999.99
TOTAL 9999 999.99 9 999 999.99
ANOS Anon Ano n+1 TOTAL i N I
R Apenas para projectos 1
5 1
Ultima Aprovagao 9999 999.99 9999 999.99 9999 999.99 vo oo plurianuals i
9 999 999.99 9999 999.99 9 999 999.99 :

'
Para imprimir o Termo de Responsabilidade clique aqui R 1 Apenas se PA !
Para imprimir o Anexo ao Termo de R ilidade com oii io das pedidas clique aqui. 1 :_s_u_hin_egd_o __________ H

P i a T TS TS mo s os—s—oooo—o- oo
1 1 L----1 Apenas em contexto de remog&o do !
1 COnflrmar ! Pedido de Alteracdo. !

|
_________________________ i [ A |

No resumo da componente formativa devera aparecer informacdo do volume de formagéo e

horas de monitoragem.

No resumo de Funcionamento RVCC deverdo aparecer os candidatos discriminados por

vertente profissional, escolar e profissional/escolar simultaneo.

No quadro de custos do projecto sdo apresentados os valores totais para cada uma das
grandes rubricas e o total de custos previstos para o projecto. O quadro de descriminacdo dos

valores por anos apenas se aplicara a projectos plurianuais.

Serd também neste ecrd que o promotor confirmard a intencdo de remog¢do do pedido de
alteracédo (operacdo escolhida na listagem de candidaturas apenas para PA registados). Para
fazer face a este requisito, o ecrd de “resumo” apresentara o botdo “confirmar”, em caso de

remocao, nao sendo disponibilizada nenhuma outra informacéo do formulario.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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A

Operagdes

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos;

§ Botdo “Confirmar” (disponivel apenas se o promotor pretende “Remover” o PA).

Alertas

§ Ao “confirmar” (apenas em contexto de remocdo do PA) serd apresentado o

alerta: “Tem a certeza que pretende remover o0 PA?”.

Validagbes

§ Botdo “Confirmar” apenas se o PA se encontra no estado “registado”.

Processo

8 Botéo lateral “Listagem” navega para a “Listagem de candidaturas”;

8 Botdo “Confirmar”, remove o PA do SIIFSE e navega para a “Listagem de
candidaturas”.

§ Link “download” para visualizar o termo de responsabilidade (apenas se o PA ja
estiver submetido)

§ Link “download” para visualizar o anexo do termo de responsabilidade com o

inventario de alteracdes pedidas (apenas se o PA ja estiver submetido)

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERACAO
FORMULARIO FO3

2.10 Submissao

2.10.1 Submissao de formulério

Sistema Integrado de Informacé&o do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteracdo — Submisséo

Llstagem Entidade Beneficiaria | Funcionamento | Formagé&o | Custos | Resumo | Submissao

Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Importagéo
Clique agui para importar o ficheiro anexo ao Pedido de Alteragéo.

Consultar o ficheiro: FicheiroPedidoAlteracaoxx.zip
(para transferir o ficheiro para o disco clique no link com o bot&o direito do rato e seleccione “Guardar como” ou “Save target as” )

Remover o Ficheiro

Validacdes

ERROS:
Erro1
Inicio e

Submisséo

Logout

(alertas quando aplicaveis)
Apo6s a submisséo do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade assinado no prazo de 10 dias. Caso contrario o pedido de

alteracdo podera ser arquivado.
A morada paraenvio é a seguinte:
XXXXX XX XXXXX XK XXKXXXXKK XXXXXXXXK XXXXXKX XX

Ajuda

!
! Data de Submissgo: [Num (max4)  |/[Num (max2) /[ Num (max 2)

i
\
! I
I N° de projecto XXXXXXXKKXXXXKXKXXXXKXX XXX Vo,
! 1
/

' - '
o Apresentado apenas se ndo existirem erros |
de preenchimento 1

————————————————

Este é o ultimo dos ecrds que corporizam o formulario do PA, sendo neste ecra que a
entidade procede a submissdo do formulario a entidade gestora apds ter sido verificado o seu
correcto preenchimento. A opc¢do de submissdo (botdo “Confirmar”) apenas sera
disponibilizada quando o formulédrio ndo apresentar erros de preenchimento e toda a

informacdo obrigatoria estiver devidamente preenchida.

Também serdo aqui apresentados, quando aplicavel, alertas ndo impeditivos de submissdo

gue permitirdo a entidade tomar as diligéncias necessarias para regularizacdo das situaces

verificadas.
Para prever o cenario de recuperacdo de histérico, quando em contexto de simula promotor

seré recolhida a data de submisséo e 0 n° de projecto.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Operacgdes

8 Botéo “Confirmar” para submeter o PA;

§ Botdo lateral “Listagem” para retornar a listagem de projectos.

Validagbes

Para ser permitida a submissdo do PA (disponibilizacdo do botdo “confirmar”) o
formulario ter4 de estar devidamente preenchido. Assim, procede-se nesta pagina a um
conjunto de validagdes a integridade e coeréncia da informacéo introduzida nos diversos
ecras que corporizam o formulario. Em suma, todas as validac¢Oes efectuadas em cada um
dos ecrds, e atras descritas, sdo revalidadas neste ecra.

1. O Pedido de Alteracdo apenas pode ser submetido para pedidos de financiamento
gue se encontrem no estado “em execucao” ou “projecto constituido/Aceite pela
entidade”, ou seja, desde que a entidade j& tenha devolvido e aceite 0 Termo de
Aceitacdo e ainda esteja em execucao;

2. Depois de submetido o saldo ndo podem ser efectuados Pedidos de Alteracéo;

3. Os Pedidos de Alteracdo seguem uma numeracdo sequencial. Nao pode ser
registado um novo PA, enquanto a anélise do anterior ndo estiver concluida;

4. Os motivos indicados na justificacdo do Pedido de Alteracdo tém que estar
coerentes com as alteracbes realmente efectuadas (validacGes identificadas no
presente documento em cada ecrd no ponto “Validacfes a efectuar na submisséo
do pedido de alteracdo”).

a. De notar que deve ser realizada a validagdo inversa, ou seja, se assinalado um
determinado motivo de alteracdo deve ter ocorrido uma modificagdo no
projecto que a sustente.

5. Adicionalmente a estas valida¢gdes procede-se também a verificagdo de outros
requisitos, nomeadamente:

a. O ecrad de Entidade Beneficiaria é de preenchimento obrigatério.

b. Os ecrds quem comp&em O Projecto sdo de preenchimento obrigatorio.

c. Os custos de Funcionamento do RVCC deverao ser superiores a 0;

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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A

d. O ecrad de Funcionamento é de preenchimento obrigatorio.
e. O ecrd de Formagcdo é de preenchimento obrigatorio.

6. O n° de total de Formandos tem que ser menor ou igual ao n° total de de
Candidatos.

7. Se existirem custos para rubrica 2 entdo terdo que existir elementos afectos a
equipa técnica do Centro e vice-versa.

8. Se existir pessoal interno permanente entdo devera existir custos com pessoal
interno permanente e vice versa.

9. Se existir pessoal externo entdo devera existir custos com pessoal externo e vice
versa.

10. A data de fim do projecto ndo pode ser anterior a data de submissao.

11. O total de Formandos devera responder a seguinte validagéo:

a. Vertente Profissional < n° de Candidatos vertente profissional em Processo
de Reconhecimento
b. Vertente Escolar:
- Nivel Escolaridade Bésica < n° de Candidatos vertente escolar nivel
basico em Processo de Reconhecimento
- Nivel Escolaridade Secundario < n° de Candidatos vertente escolar nivel
secundéario em Processo de Reconhecimento

12. O numero de Tutores RVC s6 pode ser superior a zero se o projecto tiver vertente
profissional.

13. O numero de Avaliadores RVC s6 pode ser superior a zero se 0 projecto tiver
vertente profissional.

14. Validac¢Ges que, por dependerem da data de submissdo, serdo, quando em
contexto de “simula promotor”, efectuadas apenas com a submissdo do PA(botdo
Confirmar):

a. Nao é permitido inserir uma data de submissdo superior a actual;
b. A data de submissdo ndo pode ser superior a data de inicio do projecto;
A data de inicio do projecto tem de estar definida;

d. Caso o numero de projecto indicado j& exista, sera necessario inserir um

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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numero de projecto diferente;

e. Tratando-se o promotor de uma entidade colectiva todos os dados relativos a
sua caracterizagdo! (funcionalidades “Registo de Pessoa Colectiva” e
“Indicadores de Actividade”) deverdo estar preenchidos;

15. Se a diferenga entre os anos de submissao e de inicio de actividade for 1 verifica se
foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao emprego para o
ano X;

16. Se o projecto ndo contempla vertente escolar entdo o n° de candidatos e n° de
horas nesta vertente deve ser zero e vice-versa.

17. Se o projecto ndo contempla vertente escolar em nivel bésico entdo o n° de
candidatos e n° de horas neste nivel deve ser zero e vice-versa.

18. Se o projecto ndo contempla vertente escolar em nivel secundario entdo o n° de
candidatos e n° de horas neste nivel deve ser zero e vice-versa.

19. Se o projecto ndo contempla vertente profissional entdo o n° de candidatos e n°® de
horas nesta vertente deve ser zero e vice-versa.

20. Se o projecto ndo contempla vertente profissional entdo o n° total de formandos e
volume de formacéo nesta vertente deve ser zero e vice-versa.

21. O somatério dos candidatos inscritos tem de ser superior ou igual ao somatorio
dos candidatos inscritos em sede de Execucao Fisica .

22. O numero total de candidatos, excepto os inscritos, tem de ser igual ou superior
ao numero total de candidatos em sede de Execucdo Fisica.

23. Se o projecto ndo contempla vertente profissional entdo o n° total de formandos e
volume de formacéo nesta vertente deveriam ser zero.

24. Se a diferenca entre os anos de submissdo e de inicio de actividade for >= 2
verifica se foram preenchidos todos os campos dos indicadores relativos ao

emprego para os anos X e Y;

a. Se a diferenca entre os anos for 1 verifica se foram preenchidos todos 0s

1 Os dados relativos a caracterizacdo da entidade (funcionalidades “Registo de Pessoa Colectiva” e

“Indicadores de Actividades” correspondem ao Formulario A.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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campos dos indicadores sobre a formacéo realizada para o ano X;
b. Se a diferenga entre os anos for >= 2 entéo verifica se foram preenchidos todos

os campos dos indicadores sobre a formacao realizada para os anos X e Y.

Processo

§ Botdo “Confirmar” submete a candidatura:
a. Altera o estado para “submetido” (optProjVers.fsCodEstado = ‘E005’);
b. O formulario passa a ser apresentado em modo de consulta;

c. Navega para 0 ecré de “confirmagdo da submisséo”.

2.10.2 Confirmacgdo da submisséo

Sistema Integrado de Informagao do

Fundo Social Europeu

Pedido de Alteragdo — Submisséo

- . - . " Submissa
Listagem Entidade Beneficiaria | Funcionamento | Formagcéo | Custos | Resumo | Submissao
Ver dados de Identificagdo no menu “Entidade Beneficiaria”

Submisséo

O seu pedido de alterag&o foi submetido com sucesso!

Ap6s a submissao do formulario devera enviar o Termo de Responsabilidade no prazo maximo de 10 dias Uteis. Caso contrario o pedido de
alteracdo poderéa ser arquivado.

A morada para envio € a seguinte:
Inicio XXX XX KXXXXKX XXKXXXKXX XKXXXXKXX KXXXXXXX

Logout Para imprimir o Termo de Responsabilidade clique aqui.

Para imprimir o Anexo ao Termo de il comoi ario das Oes pedidas clique aqui.

Ajuda

Este ecrd corporiza a confirmacéo da correcta submissdo do formulario sendo também neste ecrd
que o utilizador devera proceder a impressdo do termo de responsabilidade (que inclui informacéo

resumo do projecto) a assinar e enviar ao gestor.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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ForRMULARIO FO3

Face a importancia que este elemento tem para 0 processo sera apresentado um alerta a entidade
reforcando que o termo de responsabilidade € necessério para que se inicie 0 processo de analise

pela estrutura do gestor.

Serd ainda apresentada a morada para a qual o termo de responsabilidade devera ser enviado em

conformidade com a acgéo-tipo da candidatura.

Adicionalmente sera disponibilizado um link para para download do Anexo ao Termo de

Responsabilidade com o inventério das alteragdes pedidas.

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo

Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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2.11 Termo de Responsabilidade

@ Para imprimir clique aqui

KXXXXXXXXXX XXX XXX XX XXX XXX
Rumos

Programa Operacional de Valorizacio
de Potencial Humano
& Coeslo Social da RAM

XXXXXXXXXXXXXXXX

Pedido de Alteragéo

UNIAO EUROPEIA ACGEO-TiPo X.X.X - XXXXXXXXXXXXXX
Fundo Social Europeu

Namero do projecto: 999999999

Titulo do projecto: HXXXXIIIHKHIKHHIIIIIKHKK KKK IKIKEIXIIIIIKKHHKHIKIIIKKXIKHKKX XX

Entidade beneficiaria XOIIKRIIOKHXIOIUKKIKIKIOXIIHIIIIHIIIIHOIKXKK

Data de submiss&o: 9999/99/99 I Apenas quando existe [

. ! Apenas quando existe

. :_ Organismo Intermédio
N TP U

1
! Organismo Intermédio
1
1

XXXXXXXXXXXXXXXXKXXKX XXX KKXKK XXX XXXX XX KKK XXX X KKK XX XX

Resumo do projecto

Data de inicio: 9999/99/99 Data de Fim: 9999/99/99
Resumo da componente formativa:
PF PA
N° Total de Formandos: 99 999 99 999
Volume de Formacéo: 99 999 99 999
Horas de Monitoragem: 99 999 99 999
Resumo de funcionamento RVCC:
PF PA
Ne de Candidatos Vertente Profissional:
Inscritos: 9999 9999
Em diagnéstico 9999 9999
Em processo de reconhecimento: 9999 9999
Ne de Candidatos Vertente Escolar:
Inscritos: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundéaria 9999 9999
Em diagnéstico: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundéaria 9999 9999
Em processo de reconhecimento: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundéaria 9999 9999
Ne de Candidatos Vertentes Prof/Escolar Simultaneo:
Inscritos: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundéaria 9999 9999
Em diagnéstico: 9999 9999
Nivel Escolaridade Basica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundaria 9999 9999
Em processo de reconhecimento: 9999 9999
Nivel Escolaridade Béasica 9999 9999
Nivel Escolaridade Secundéaria 9999 9999

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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PEDIDO DE ALTERACAO

BORTGAL ,":;_,;"‘ A do Potencial Humano
FORMULAR' O F03 e Coesio Social da RAM
Elementos Afectos a Equipa Técnica:  Direccéo/ Profissionais Formadores  Técnicos Administrativos Tutores Avaliadores
Coordenagéo RVC Superiores RVC RVC
Pessoal Externo: 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999
PF Pessoal Interno Permanente: 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999
Pessoal Interno Eventual: 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999
Pessoal Externo: 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999
PA Pessoal Interno Permanente: 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999
Pessoal Interno Eventual: 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999 99 999

Custos previstos com o projecto:
(Valor em Euros)

Rubrica Montante PF Montante PA
1. Encargos com Formandos 9999 999.99 9999 999.99
2. Encargos com Pessoal afecto ao projecto 9999 999.99 9999 999.99
2.1 Remuneragdes 9999 999.99 9999 999.99
2.2 Outros Encargos 9999 999.99 9999 999.99
3. Rendas, Alugueres e Amortizagdes 9999 999.99 9999 999.99
4. Encargos directos com a preparagdo, desenvolvimento, 9999 999.99 9999 999.99
acompanhamento e avaliacédo
5. Encargos gerais do projecto 9999 999.99 9999 999.99
TOTAL 9999 999.99 9999 999.99

Distribuigdo dos custos por ano civil

Anos n n+1 Total

PF 9 999 999.99 9999 999.99 9999 999.99
PA 9 999 999.99 9999 999.99 9999 999.99

Montante Solicitado

Modalidade de financiamento dos custos indirectos: XXXXXXXXXXXX

Informagdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Termo de Responsabilidade

DECLARAGAO:

O(s) Subscritor(es) declara(m):

a) ter conhecimento das normas regionais, nacionais e comunitarias que regulam o acesso aos apoios no ambito do FS

b) a veracidade das informagdes constantes desta candidatura;

c) ter a entidade a situag&do contributiva regularizada perante a Fazenda PUblica e Seguranca Social;

d) ter a entidade a situag&o contributiva regularizada em matéria de restituicdes no ambito dos financiamentos do FSE;

e) que a entidade dispde de contabilidade organizada em conformidade com o Plano Oficial de Contabilidade que lhe é aplicavel;
f) que se encontra certificada nos dominios de formag&o abrangidos pela candidatura ou que ira contratar, para o efeito,
entidade(s) formadora(s) certificada(s);

g) nédo estar a entidade inibida de recorrer ao financiamento do FSE por lhe ter sido aplicada sang&o por incumprimento da
legislagéo sobre o trabalho de menores e discriminagéo no trabalho e no emprego;

h) que nédo foi nem sera presente a qualquer outra entidade pedido de financiamento para os mesmos custos objecto desta

candidatura.

Data: / / Assinaturas*:

* Assinatura de quem tenha poderes para obrigar a entidade, e selo branco se se tratar de entidade de direito publico.

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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A

2.12 Anexo ao Termo de responsabilidade — Inventario de Alteracoes

ﬁ Para imprimir clique aqui

Programa Operacional de Valorizacic
do Potencial Humano
e Coeslo Social da RAM

XXXXXXXXXXXXXXXX

Pedido de Alteragao

UNIAO EUROPEIA ACCEO-TIPo X.X.X - XXXXXXXXXXXXXX
Fundo Social Europeu

Ndmero do projecto: 999999999

Titulo do projecto: XXXKXXXXKKKXXXIKEXXXKKKXXXIKEXXXKKKKKXIKKKKXXKKKKXXXKXKKXK
Entidade beneficiaria: XXHXXXXXXEHXEXEXXXXXEKHHKKKXEXEXXKXHXXXEXKXXKKXXKXKKX

Data de submisséo: 9999/99/99

Anexo ao Termo de Responsabilidade do Pedido de Alteracao — Inventério das alteragdes pedidas

«Alteragéo da estrutura de custo do projecto;

«Alteragéo da distribuicdo anual de custos do projecto;

*Alteragéo das datas de realizagcdo do projecto de AAAA-MM-DD para AAAA-MM-DD;
«Alteragéo das Vertentes e niveis de certificagdo desenvolvidos no projecto

«Alteragéo do N° de Candidatos do projecto de XXX para XXXXxXxX

«Alteragéo dos Elementos afectos a equipa técnica do projecto de XxXxxxxxXxXX para XXXXXXX
«Alteragéo do N° Formandos do projecto de XxxxxXxxX para XxxXxXxxx

«Alteragéo do Volume de Formagéo do projecto de XxxxXxxxXX para XXXXXXX

Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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Informacdo PUBLICA que, sendo pertenca da DRQP, pode ser divulgada para o publico em geral sem qualquer prejuizo para a Direcgdo
Regional ou para pessoas e entidades com ela relacionada.
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