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A informacédo contida neste manual, pode ser alterada sem qualquer
aviso prévio.

A Estratega Software, apesar dos esforcos constantes de actualizacao
deste manual e do produto de software, nao se responsabiliza por
qualquer diferenca ou omissao, entre ambos.

Nenhuma parte deste documento, pode ser fotocopiada, reproduzida
em qualquer forma, ou traduzida em qualquer lingua, sem o
consentimento escrito do proprietario.

O software, constante nesta aplicacao, deve apenas ser usado nos
termos da LICENCA DE UTILIZACAO, que acompanha este produto.
Qualquer outra utilizacdo ou duplicagdo do mesmo, para fins que ndo
seja o de garantir uma copia de seguranca, € ilegal.

Ficha Técnica

Copyright: Intersag - Internet e Solugoes Graficas, Lda
Rua Eng. Frederico Ulrich, 2650

4470-605 Maia

Telef: 22 091 54 60

www.intersag.com

www.comuniguebem.com

Todos os direitos reservados
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Objectivos Gerais da Aplicacao

Esta aplicagdo tem como objectivo quebrar as barreiras existentes entre a Internet e a maior parte
das Empresas. O ComuniqueBem permite as empresas a criacao facil de um site de Internet sem ser
necessario a ajuda de um técnico ou especialista na area. Apenas alguns conhecimentos basicos de
informatica sao exigidos, tais como, a introducao e respectiva formatacao de texto. Mas mais a frente
poderemos ver em pormenor cada um dos passos a tomar para colocar o ComuniqueBem ONLINE.
Agora vamos verificar as exigéncias a nivel de hardware.

Requisitos Minimos de Instalacao

« Sistema Operativo Windows 98 SE
+ Pentium

+ 64 MB Ram

+ Resolucao 800 x 600

« Internet Explorer 5.5

Requisitos Recome

+ Windows XP

« Pentium Il

+ 128 MB Ram

+ Resolugao 1024 x 768
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Processo de Instalacao

Para instalar a aplicacdo no seu computador devera efectuar os passos abaixo descritos:

1. Inserir o CD na respectiva Drive.

2. Se tiver o0 autorun activado no seu computador, o programa de configuragao iniciar-se-a

automaticamente para instalar o ComuniqueBem no seu disco duro. Se nao tiver autorun activado,
clique no ficheiro “setup.exe”.

3. Depois de preparar a instalacao ird aparecer-lhe uma janela onde tera apenas que seleccionar o
botdo “seguinte”. De seguida é convidado a ler a licenca de utilizacdo e a aceitd-la, sob pena de
nao poder instalar o software. No proximo passo € solicitado o nome do utilizador e da empresa
bem como a pasta de destino para a instalacao dos ficheiros. Por fim serao mostradas as definicoes

escolhidas e de seguida realizada a instalagdo como podemos verificar a seguir na sequéncia de
imagens.

ComuniqueBem
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IE‘ NumClick ComunigueBem - InstallShield Wizard

Bem-vindo ao Install Wizard do MumClick
ComuniqueBem

i Inskallshield(R) Wizard ira instalar o MumClick ComuniqueBarm
nio compukador, Para continuar, faca dique sobre Sequinte,

AYISO: Este programa esta protegido pela lei de direitos de
autar e trakados inkernacionais,

R

=plEar ‘I‘ Avangar > I Cancelar

iy NumClick ComuniqueBem - InstallShield Wizard

Contrato de licenca

Leia atentamente o contrato de licenga a seguir.

Licenga de Utilizagao Software Estratega Software

concessao de direitos de utilizagdo

a) Mediante o pagamento da LICENGS, que € parte integrante do prego deste produto, e da
aceitagdo dos termos da presente convengao, a Estrategs Software, Lda., na qualidade de
produtor e autor desta aplicagdo informatica (doravante designada Software), concede-lhe, na
qualidade de UTILIZADOR, o direito ndo exclusivo de uso desta cdpia de Software.

¢) & Estratega Software reserva-se todos os direitos ndo expressamente concedidos so
utilizador.

Titwlatidade do Softaare _v_|

% Aceito os termos do contrato de licenca
" N&o aceito os termos do contrato de licenca

Installstield

< Yoltar I Avangar > I Cancelar J
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i NumClick ComunigueBem - InstallShield Wizard

Pasta de destine

Faga dlique sobre Seguinte pata instalar nesta pasta ou sobre lterar para
instalar numa pasta diferente.

Instalar o NumClick ComuniqusBem em;

C:\ProgramasiEstratega Software fiumClicky Alterar.s, |

IristallShield

= Valtar I Avangar > I Cancelar

{7 NumClick ComuniqueBem - InstallShield Wizard

Informacdes do cliente

Introduza as informacdes,

Mome do utilizador:
[

Organizacdo:
|Estratega Software, Lda

X

Instalar esta aplicacdo para:
' Qualquer pessoa que utilizar este computador (todos os utilizadores)
" Exclusivo (,)

Installstield

< Yoltar I Avancar > I Cancelar l

I ——e
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i% NumClick ComunigueBem - InstallShield Wizard

Pronto para instalar o Programa

O assistents estd pranto para iniciar & instalacio.

Se pretende rever oo alterar alguma definicdo da instalacéo, faca clique sobre Antetior:
Faca clique sohre Cancelar para sair do assiskente. ‘

Cefinighes actuais:

Tipo de configuragéo:
Tipica
Pasta de desting:
C:\Pragramas)\Estratega SoftwarelNumClick,

Informagae do utlizador:
Mome: .
Empresa: Estratega Software, Lda

Iristallshield

< Yolcar Instalar Cancelar
L\J

A instalar o MumClick ComuniqueBem

&s furigfes do programa que seleccionou estio & ser inskaladas.

figuarde enquanto o InstallShield Wizard instala o MumcClick ComunigueBem.
Pode demorar alguns minutes.

Estadu:

A escrever valores no Registe do sistema

IristallStield

=it I Byanicar = Il Cancelar I
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i'5 NumClick ComuniqueBem - InstallShield Wizard . E]

IntallShield Wizard concluido

O Intalishield Wizard inskalou com &xita o MumClick
ComuniqueBem. Faca cligus sobre Concluir para sair do
assistenke.

= alEar Cancelar

Depois de terminada a instalacdo do software, ira verificar que foi adicionado um icone do
ComuniqueBem ao seu ambiente de trabalho. Dois cliques em cima dele e esta pronto a utilizaf a
aplicacao.

Vamos entao ver como ¢é facil “Comunicar BEM".




COMUNIQUEBEM

Ambiente de Trabalho

Este € o ambiente de trabalho da aplicacao, é aqui que estao disponiveis todas as opcdes para a
construcao do seu website, assim como as configuracoes para a manutencao dele.

BeIN Click cominigue bt e

Ie Privacitiacs:

< commquesey

T e et cam e

[ zvbasbe | dme |

Como pode ver na imagem, estao disponiveis os trés passos essenciais a construcao do website,
assim como trés menus (ficheiro, configuragoes e ajuda) na barra superior da aplicacéo.

Vai entao aprender passo a passo a utlizar esta aplicagao.
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Funcionamento da Aplicacao
Menus
Ficheno:  Confiagies Anda

Ficheiro

Neste menu encontra-se trés opcoes, o importar do servidor, imprimir panfletos e a opcao sair
do N1 Click.

A opcao importar do servidor é utilizada para importar todos os dados que existam no servidor
da Internet, relativos a sua empresa. Além de ser a primeira coisa a ser feita no ComuniqueBem, é
também muito Util para o caso de haver um problema no computador ou caso se perca a base de
dados. Basta volta a instalar a aplicacdo e de seguida fazer a importagao do servidor, todos os seus
dados guardados no servidor serao recuperados para o seu computador.

A Opcao imprimir panfletos foi pensada para criar os seus préprios panfletos de publicidade do
website criado com o ComuniqueBem. E um simples formulario onde apenas tera que introduzir os
dados da sua empresa e mandar imprimir para os panfletos distribuidos juntamente com o pacote
de comunicagao.

A opcéo sair do N1 Click nao precisa de grande explicacéo e é Util para fechar a aplicacao e retornar
ao Windows.

Configuracoes
Neste menu existem as sequintes op¢oes, Editar Contactos, Menus e Opiniées.

No menu Editar Contactos séo inseridos os dados da sua empresa, Nome, Morada, Telefones, Mails
e Contacto. Todos os dados sao inseridos em formato texto, bastando para tal seleccionar os campos
e escrever nos mesmos os dados pretendidos. (ver imagem 1)

A opcao Menus é a mais complexa e também a mais importante, pois é aqui que se configura o
nome dos menus que irdo estar disponiveis no website, podendo também associar-se fotos aos
mesmos. No 12 quadro visualiza-se todos os menus, ao clicar duas vezes sobre eles, vé-se um segundo
quadro onde é possivel alterar o nome do menu, introduzir a foto e também vé-se todos os sub-
menus existentes. E também possivel definir a ordem, a validade e se estes ficam ou nao visiveis no
website.(ver imagem 3 e 4)

A opcao Opinides, reporta a listagem de todas as opinides recolhidas do website. Podendo aceder
a cada uma delas com um sé click e ler as opinies deixadas pelos visitantes do seu website. E uma
opgao importantissima para verificar o feedback que se esta a ter em relacdo ao ComuniqueBem.
(ver imagem 5)
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EmMpresa
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Lista de Menus/Grupos do site

QDM?MOS
Foltica de Privacidade

Edicao do menu/grupe Pagina Inicial
Home do Menu/Grupo:

Imagens Associadas:

[

Sub-Menus/Familias: Nome

i

imagem 4
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Lista de Opinides recolhidas no site (duplo cligue ou ENTER para visualizar):

Tema o E-mail

imagem 5

Ajuda

No menu ajuda hé acesso a ligagoes aos sites das empresas ligadas ao ComuniqueBem assim como
a informagoes relativas a aplicagao.




DADOS DA APLICACAO

E aqui que seréo inseridos todos os dados que queira ver publicados no seu website. Os nomes dados
aqui aos menus, sao os predefinidos pela aplicacdo, mas como vimos atras todos eles sdo passiveis
de ser alterados.

Pagina Inicial
Aqui encontra-se um pequeno editor de texto em que se escreve o texto desejado e depois é formatado
ao gosto do utilizador.

Sendo possivel inserir imagens e links ao texto.
Para inserir imagens, tabelas ou links utilizam-se os seguintes botdes.

& Botao Inserir Tabela g Botao Inserir Imagem ﬁ Botao Inserir Link

Home Menu/Grupo:

Texto MénuiSrupa:
BEE| BB X o DE s
Bz U | E==|s=25 twewe
Fonle  Verdana Tamanho  2(10ptos. = A

Sub MenusiGruns

@
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Os formularios Quem Somos e Politica de Privacidade funcionam exactamente como a Apresentacao,
nao sendo portanto exemplificados neste manual.

Produtos

Este serd provavelmente o formulario mais complexo de se preencher, mas também ele simples.
Aqui é dada a possibilidade de inserir os produtos da empresa, marcas, familias, precos e outras
opgdes para os produtos.

Antes de mais vamos conhecer os botdes Novo, Editar e Apagar, respectivamente por esta ordem
como se pode verificar na imagem, que ajudarao a criar, alterar e apagar produtos.

Ao clicarmos no menu produtos aparecera uma janela em tudo igual a Pagina inicial onde se podera
introduzir um pequeno texto introdutdrio aos produtos (imagem 1). Depois no canto inferior direito
existe 0 botdo editar dados associados, ao pressionar esse botao aparece a lista de produtos e do
lado esquerdo os botdes Novo, Editar e Apagar (imagem 2). Para criar um produto, clique em novo
e surge o ecra de criagdo de produto onde é possivel introduzir, a referéncia, o nome, descricao
alargada e resumo, marca, familia, preco, imagem e fotografias associadas, tudo isto relativo ao
produto. Em quase todos os campos a insercao é realizada directamente por texto, a excepcao das
imagens. (imagem 3)

Home Menu/Gru,

Fonte  Times New Reoman Tamanho 3(12ptes. ¥ A

Sub MenusiGrupos:

imagem 1
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Destaque  M/Pub_ | hovo

imagem 2

Referéncia:

imagem 3
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Noticias

O ultimo formulério do 12 passo, € o relativo as noticias, sendo um pouco idéntico ao dos produtos,
diferenciando-se apenas na insercao do contetdo ou seja apenas o Ultimo quadro é diferente, sendo
o primeiro também para introduzir um pequeno texto de introducado as noticias se desejado e o
segundo a lista de noticias.

Assim, quando clicado o botao novo, surge o seguinte ecra:

Dasta da Hoticie:

OV
5 EE X o

BZIU|E=S=|EE

Farlle  Times New Roman ¥ Mamenho 3(12ptos = A

Not teste 1

Aqui pode-se definir, o Titulo a«dar a noticia, a data de publicacdo da mesma, assim como a data
desejada para que essa mesma noticia saia do website, para isso basta introduzi-la no campo data
de validade.

Clicando no botao Texto da Noticia depara-se com o editor de texto que j& conhecemos atras, onde
terd apenas que introduzir todo o texto relativo a noticia e formata-lo.

Por fim é dada a possibilidade de introduzir uma imagem relativa a noticia.




PRE-VISUALIZACAO

Depois de inserida toda a informacéo necessaria para o seu website funcionar na perfeicao, basta
agora publica-lo.

Mas antes, e para se certificar que todos os dados estdo inseridos correctamente e sem erros, existe
a possibilidade de Pré-visualizar o seu Website antes do mesmo ser publicado.

Para isso basta entdo clicar no 22 passo, Pré-Visualizacao, e verificar se tudo estd conforme o
pretendido.

Ao clicar no Botéo, serd simulada entdo uma sesséo de Internet em que podera navegar pelo seu
website.

Q ENOI SR

empresa |

Riam Somos. Produtos Noticias Corntactos

e

Bem-vinda & "Sua Empresa”l

O lazer doseu lar # da sua familia &.urn passoide si.

Vgnha:conhacer-nos wdoz o5 dias da ssmana

Hardrios: /00 &-as 26:00

VISITENOS 14

asuQa

EmMPpresa

gnar 0% faortos | Raoesder

ELARIERESA HO CONMLNIOUESEM Jas | Todus o Difiiehy Heswnisdos! | Comiininiabem

< conuniuesin

Viersio 1egistons paa Demo. [ [G555T[ Zeozznos [ 1528

Depois de testado e verificado que tudo estd como pretendido terd entédo que publicar o site.




PUBLICACAO

Para publicar o website, é apenas necessario pressionar o botao Publicacdo e de seguida surgira o
seguinte ecra:

Agora insere a sua palavra passe de acesso ao servidor, que foi facultada juntamente com o CD da
aplicagao e clica no botéao enviar, de seguida toda a sua informacao é enviada ao servidor e assim
0 seu website esta publicado e pronto a ser visualizado na Internet.

O mesmo acontece para as actualizagdes do website, sendo o processo menos moroso, pois apos
o primeiro envio de informacao, a aplicacado das proximas vezes enviard somente a informacao que
nao esta no servidor ou que tenha sido alterada.




Para inserir imagens no seu website, tera de digitalizar fotografias que tenha, usando um scanner
ou se possuir uma maquina fotogréfica digital, ligar esta ao PC com o cabo de dados fornecido
juntamente com a sua maquina e passar as imagens pretendidas para o PC.

Lembre-se que as imagens ndo devem ter um tamanho muito grande, sendo o ideal 640*480 Pixeis.
Podera redimensionar as suas imagens em qualquer aplicativo de imagem como, Paint, Photoshop, etc.
Convém também guardar todas as suas imagens numa Unica pasta para facilitar o seu acesso.
Depois de todas as imagens estarem guardadas na respectiva pasta e terem sido redimensionadas,
basta entao, indicar no ComuniqueBem o caminho onde estao localizadas, como ja foi explicado
anteriormente.
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Notas




