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Convencoes utilizadas neste manual

Utilizamos diferentes estilos e formatacao de texto neste manual, para ajudar a diferenciar
os diversos tipos de informagéo que nele estao contidos.

Quando mencionarmos: | Utilizamos:

Paréntesis rectos - [ ] -, maiusculas e o estilo negrito.
Quando se tratar da utilizagcdo de duas teclas em
Teclas simultaneo, estas estdo separadas com o sinal de +.

ex. [ENTER] ou [CTRL]+[C].
Letra branca sobre fundo azul com o estilo negrito

ex. Menus - Vil ek

Letra azul com o estilo negrito
ex. Sub Menus - Dados da Firma

Menus e Sub -Menus

O estilo negrito e italico

ex. Campos — Regime de Iva
O estilo ltalico

ex. Sub Campos — Mensal

Campos e sub campos

Os icones das varias op¢oes tal como surgem no préprio

ex " Ok ﬂEanceIar| H Guardar |

O estilo negrito, para realgar as mesmas

Palavras importantes .
ex. importante

Informagéao muito

) Caixas com cor de fundo
Importante

€X.  FEsta informacio é nara nao

Um identificador Unico, quer através de numeros, quer
através de letras, de forma a melhor identifica-lo quando o
mesmo for referenciado nos textos apresentados. No caso
de figuras, este estara na parte inferior das mesmas, e, no
Figuras e Quadros caso dos quadros, nas partes superior, como é 0 caso
deste quadro.

O

sisgarbe
Figura n® 1
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Introducao

Tentdmos contemplar o maior numero de situagdes possiveis no que a esta matéria diz
respeito, no entanto, sempre que encontre alguma dificuldade ou sinta que pode ajudar a
melhorar estes procedimentos, estaremos disponiveis para o ouvir e dessa forma ir de
encontro as suas necessidades.

Este manual, tem como objectivo, ajuda-lo acerca da forma como deve fazer as alteragbes
do IVA que constam no Decreto da Assembleia 23/Xl, a aplicar nas transmissdes de bens
e prestacdes de servigos. Este decreto obriga, a partir de 1 de Julho 2010, que no
continente se aplique as taxas 6%, 13% e 21%.

No manual fago referéncia a alteragdo da taxa normal de IVA (20 para 21), mas os
mesmos procedimentos aplicam-se as restantes taxas.

Coépias de seguranca

Antes de proceder a qualquer alteracao faca copias de seguranga dos seus dados, pois
algumas das operagdes, descritas neste manual, sédo delicadas e se executadas de forma
deficiente poderao provocar anomalias nos dados. E estes, por sua vez, s6 poderéo ser
recuperados através da ultima cdpia de seguranca que possuir.

Por estas razdes, e achamos que sdo mais que suficientes, agradeciamos, mais uma vez,
gue antes de comegar faga uma cépia de seguranca.

SISCOM

Estas alteragdes deverao ser efectuadas no final do dia anterior ao da entrada em vigor da
nova taxa.

Criar nova taxa de IVA 21%

Criacao, na Tabela de Taxas de IVA, de uma nova taxa (novo Cédigo de Taxa de IVA).
Havera quem defenda que, na referida tabela, apenas se altere a taxa de 20 para 21 e se
mantenha o mesmo Codigo de Taxa de IVA.

Tal abordagem, teria efeitos indesejaveis em alguns mapas, como é o caso do Mapa de
Vendas. Ou seja, alguns mapas referentes a periodos anteriores a alteracao referir-se-iam,
de forma incorrecta, a taxa normal como associada a 21% em vez de 20%.

Se ja existir um cédigo com a taxa de 21 nao necessita de efectuar esta operacao.
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1. Aceda ao menu ‘QIAEIENAR” do Médulo de Stocks;

2. Seleccione o item “5-Taxa de IVA”;

=+ Atalho para siscom

Sto k ovimentos istagens tilitarios

.Familias\Sub—familias

.Unidades de medida

3.Grelhas

4.Cores

[5.Taxas de Twva | Armazemn Geral
.Seccoes
.Godigos Movimento 81 5S5COH
-.Grupos de FProdutos Modulo de Stocks
-Representadas Uersao = 5.321
.Taras

.Centro de custo

Conf iguracao D:~§ISCOM~GONFIG.FP Moeda base EUROS

Pasta DBFS 257062018 Seccao 1 Serie 1

2.1 Para criar nova taxa de iva digite [INSERT], introduza um cd6digo que nao exista na
tabela, preencha os campos e no fim [Enter];

Codigo
Descricaon..::Taxa Mormal

Deducao
Obhseru.
Ohserv.
Codigo SAFT
Design.SAFT:

<ESC> cancela

Atalho para Nunopel

Tabelas Stock Mowvimentos Listagens Utilitariosz Saiw

[Co[Desoricao  [TaxaDedutivel[Saft_cod[Safc_nono

TOTRIT

1 - — - -
' g REDUZIDA

Izenta
Redu=ida
Hormal
Outras
Intermédia

HORMAL
AlatRallanh
5 | INTERMEDILRA
13 |Taxa Hormal

@E EE D

INE-Inserir TAB-Alterar DEL-Anular ENMTER—Uisuwalizar EEC—Sair
Conf igura F2—Imprimir F5—Busca codigo

FPazta D:=~S51
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ATENCAO: Existem casos em que é necessario ter diversos codigos de iva para a mesma
taxa, para que quando fazem a integracao automatica da gestao comercial (SISCOM), na
contabilidade (SISPOC/SISTOC) os documentos sejam langados nas diversas contas.

Reclassificacao de produtos quanto a taxa de IVA.

Esta reclassificacao pressupde a actualizacdo de dois campos na ficha de produto, a
“TAXA DE IVA” e 0 “COD.IVA”.

ACTUALIZAGAO DO CAMPO “TAXA DE IVA”

1. Para efectuar esta operacdo sem ter que alterar manualmente ficha a ficha,
aconselhamos a utilizacdo da rotina “5-Alteracao por item” que estd no menu
Ry no Modulo de Stocks.

2. Ira aceder ao quadro seguinte, onde devera encontrar o campo “TAXA DE IVA” e
seleccionar [CONTINUAR].

INDIQUE O CAMPO QUE PRETENDE ALTERAR

SUB-FAMILIA
UNID _MEDIDA

wtll
TRACIOR L EMNIG——
FACTOR COMPRA
DESCONTO

P. UENDA 1

P. UENDA 2

P. UENDA 3
P. UENDA 4

¢« CONTIMNUAR »

<{ESC> cancela
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3. O passo seguinte sera marcar todos os produtos que tenham associados a taxa de IVA
a 20%. Para isso, pressione, quando estiver posicionado na janela abaixo, a tecla [F9]
(Marca em bloco).

Atalho para Nunopel

Tabhelaz Stock Movimentosz Listagens Utilitarios Sair

CODIGO DESIGHACAD TAXA DE IVA _

PAINEL PORTA T.ESQ K-COMBO
LEG.OPEL"T-MALA-TIGRA"

PEGA PTA TRAS AST.CH-§
MANIPULO T-MALA UTR-B
PORCA ABA FROMTERA
UENTILADOR AR TRAS EXT.C-B

CTRL+F?-50 registo selecionados ENTER-Edita regiszto SPACE-MarcarDezmarca
F3-Edita expressio F4—-Referencia
FS%—Busca codigo F6t-Busca deszignacaoc F?-Busca referencia F8-Busca ref.forn.
F?—Harca em bloco Fil#@-Desmarca todos CTRL+A-Altera automaticamente ESC—Sair
C |Exprezzao —> 28

SELECCA0 EM BLOCO

Desde o B Ate ao codigo

Desde a Ate a familia

Desde a sub—familia Ate a sub—familia-%2%
Desde o grupo Ate ao grupo

Filtr»o programatico:TAXA=28

« ACEITAR »

<ESC> cancela

e seleccione [ACEITAR].

NOTA: Verifique se apenas os produtos que tem a taxa a 20% ficaram seleccionados, isto
¢, ficaram com o sinal >> a esquerda do cédigo do produto.
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Tabhelaz Stock Movimentos Listagens Utilitarioz Sair

DESIGNACAD ThAZA DE IUA _

FRENTE DIR.C-C 5P.
DIR.C-C COMBO

DTa C-C 3P

TRAS.DT .-C-C

FRT .DTA.ZAFIRA

FRT.DTA ASTRA G 3 PORTAS
FR.DTA.ASTRA~-G 5P.

TRAS .DTO.ASTRA-G

TRAZ DIT.ASTRA-G CARAU.
DTA CALIBRA

CTRL+F?-54 registo selecionados EMTER-Edita registo SPACE-Marca-Desmarca

F3-Edita expressio F4-Referencia
F5—-Busca codigo Fb6—Busca designacao FY?-Busca referencia F8—Buszsca vef_forn.
F?-Marca em bloco Fi@-Desmarca todos CTRL+A-Altera automaticamente ESC—-Saip
Expreszao —> 21

Caso nao tenha ficado nada seleccionado, repita o passo 3 novamente. Caso contrario,
pressione a tecla [F3] (Edita expressao), preencha o campo Expressao com o valor 21,
como mostra a figura abaixo, e tecle [CONFIRMA]:

Expressao..: 21

« CONFIRMA »
<£ESC» cancela

Feito isto, proceda a alteracao automatica teclando, simultaneamente, as teclas [Ctrl] e
[A]. No final, sera mostrada uma mensagem indicando “operacao bem sucedida”.

NOTA: Verifique se os produtos que tinham a taxa a 20% ficaram, agora, com a taxa a
21%.
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B. Actualizacao do campo “COD.IVA”

1. Para efectuar esta operacdo sem ter que alterar manualmente ficha a ficha,
aconselhamos a utilizagdo da rotina “5-Alteracao por item” que estd no menu
Ryl no Modulo de Stocks.

2. Ira aceder ao quadro seguinte, onde devera encontrar o campo “COD.IVA” e seleccionar
[CONTINUAR].

INDIGUE O CAMPO GQUE PRETENDE ALTERAR

REFERENCIA
REF .FORH.
FAMILIA
SUB-FAMILIA

FACTOR UENDA
FACGCTOR COMPRA
DESCONTO

P. UENDA 1

o GONTIMUAR »

+ESC> cancela

3. O passo seguinte sera marcar todos os produtos que tenham associado o codigo
respectivo a taxa de IVA a 20% (para saber esse codigo dirija-se a Taxas de IVA no menu
no Modulo de Stocks). Para isso, pressione, quando estiver posicionado na
janela abaixo, a tecla [F9] (Marca em bloco).

=+ Atalho para Nunopel =l i< ko

Tabhelaz Stock Movimentos Listagens Utilitarioz Sair

CODIGO DESIGHACAO coD.IU

FRENTE DIR.CAC 5P.
DIR.C-C COMBO

DTA C-C 3P

TRAS.DT .-C/C

FRT .DTA.ZAFIRA

FRT.DTA ASTRA G 3 PORTAS
FR.DTA.ASTRA-G SP.

TRAS .DTO.ASTRA-G

TRAZ DIT.ASTRA-G CARAV.
DTA CALIBRA

(FERTENIL LR LY FEN LU YTE N ST R -

CTRL+F?-50 registo selecionados ENTER-Edita registo SPACE-Marca-Desmarca
F3-Edita expreszido F4—-Referencia
FS5-Busca codigo Fb-Busca designacao F?-Busca referencia F8-Busca ref.forn.
F?—HMarca em bloco FiB-Desmarca todosz CTRL+A-Altera automaticamente ESC—Sair
C |Expressdao —> 3
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SELECCA0 EM ELOCO

Dezde i A Ate ao codigo
Dezde ili Ate a familia
Dezde Ate a sub—familia:=99
Deszde 1] Ate ao grupo

Filtro programatico:=TIUA=H
« ACEITAR »
<ESC*» cancela

ATENCAO: no campo “Filtro programatico” est4 a expressdo: TIVA=X, onde devera
substituir o X pelo cédigo que esta associado a taxa de IVA de 20%.

Por exemplo: se em Taxas de iva, no menu Tabelas, no Modulo de Stocks, o cédigo
para a taxa de IVA 20% for 3, entdo a expressao devera ser: TIVA=3.

... € seleccione [ACEITAR].

NOTA: Verifique se apenas os produtos que tem o codigo que indicou ficaram
seleccionados, isto &, ficaram com o sinal >> a esquerda do c6digo do produto.

Atalho para Munopel

Tabhelaz Stock Movimentos Listagens Utilitarioz Sair

FRENTE DIR.G-C 5P.
DIR.C-C COMBO

DTa CsC 3P

TRAS.DT .-C/C
FRT.DTA.ZAFIRA

FRT.DTA ASTRA G 3 PORTAS
FR.DTA.ASTRA-G S5P.
TRAS.DTO.ASTRA-G

TRAZ DIT.ASTRA-G CARAU.
DTA CALIBRA

CTRL+F?-54 registo selecionados ENTER-Edita registo SPACE-Marca-Desmarca
F3-Edita expressio F4-Referencia
F5—Busca codigo Fb6—Busca designacao FY?-Busca referencia F8—Busca vef _forn.
F?-Marca em bhloco FiB@-Desmarca todosz CTRL+A-Altera automaticamente ESC—Saiwr
C |Expresziao —> 3
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Caso nao tenha ficado nada seleccionado, repita o passo 3 novamente. Caso contrario,
pressione a tecla [F3] (Edita expressao), preencha o campo Expressdo com o valor do
novo codigo que criou para a taxa de 21% em Taxas de iva no menu no Modulo
de Stocks, como mostra a figura abaixo, e tecle [CONFIRMA]:

EXPRESSaA0

Expre=zrao..:Y¥

« CONFIRMA »
+ESC»> cancela

ATENCAO: no campo “Expressao” esta a expressao: Y, onde devera substituir o Y pelo
codigo que esta associado a taxa de IVA de 21%.

Por exemplo: se na Taxas de iva no menu no Modulo de Stocks, o cddigo para
a taxa de iva 21% for 13, entao a expressao devera ser: 13.

Feito isto, proceda a alteracao automatica teclando, simultaneamente, as teclas [Ctrl] e
[A]. No final, sera mostrada uma mensagem indicando “operacao bem sucedida”.

NOTA: Verifique se os produtos que tinham o cédigo X ficaram, agora, com o codigo Y.

ATENCAO: Repita os passos, acima referidos, para os restantes cédigos de IVA que
também tém associado a taxa de IVA 20%.
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Revalorizacao dos precos PVP, com IVA incluido.

S6 necessita de efectuar esta operacao se utiliza pregos com o IVA incluido e quiser
reflectir esta variagéo de taxa, no prego dos artigos.

Esta revalorizagao pressupde a actualizacdo do campo “P. VENDA X” na ficha de produto,
onde X assume os valores 1, 2, 3 e 4.

Sendo assim, e para ser mais claro, vamos descrever 0s passos a seguir assumindo que X
€ 1. Nao esquecendo que teremos que executar 0s mesmos passos para X=2, X=3 e X=4.

A. Actualizacdo do campo “P. VENDA X”

1. Para efectuar esta operacao sem ter que alterar manualmente ficha a ficha,
aconselhamos a utilizagao da rotina “5-Alteracao por item” que esta no menu
1 Rpy:\zi(ers” no Modulo de Stocks.

2. Ira aceder ao quadro seguinte, onde devera encontrar o campo “P. VENDA1” e
seleccionar [CONTINUAR].

INDIGUE 0O CAMPO GQUE PRETENDE ALTERAR

GOD.IUA

ThAXZA DE IUA
FAGTOR UVENDA
FACTOR COMPRA
DESCONTO

P. UENDA 2
P. UENDA 3
P. UENDA 4
U.P.C.
GRUFPO

« CONTIMUAR »

3. O passo seguinte sera marcar todos os produtos associados a taxa de IVA a 21%. Para
isso, pressione, quando estiver posicionado na janela abaixo, a tecla [F9] (Marca em
bloco).
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Utilitarios Sair

CODIGO DESIGNACAD P. UENDA 1 _

Tabhelaz Stock Movimentoszs Listagens

ol

=

H
921
0

= -0

EJEJEJES

A5 ADS

| Gl (Sl
=

=l

=)

ol o
T
ol W ey

=== l=l=l=l=l=]=]
Ixl=

CTRL+F?9-86 registo selecionados ENTER-Edita registo SPACE-Marca-Desmarca
3-Edita expressio F4-Referencia
F6—Busca designacao F?-Busca referencia FB8—-Busca rvef .forn.
Fi@-Desmarca todos CTRL+A-Altera automaticamente ESC—Saiwr

Desde i ao codigo
De=de ili a familia
Desde sub—familia a sub—familia:29
De=de grupo ao grupo
Filtro programatico:TAEA=21
« ACEITAR »

L£ESC*> cancela

e seleccione [ACEITAR].

NOTA: Verifique se existiu seleccéao, isto é, se existem produtos que ficaram com o sinal
>> a esquerda do cédigo do produto.

CODIGO DESIGNACAD P. UENDA 1 .

24 |TECLADO PARA PC-ICL 59.8684
26 |NOTEROOK 4668 PIII 886~ A. 080

38 |SUPORTE DE CABECA IMPRESSORA STARAA 17.4680
32 |RBATO ICL 47.3788
33 |FONTE DE ALIMENTACAOQ GALARY 85 . 888A
8 | CAME ARENYE D L F

Caso nao tenha ficado nada seleccionado, repita o passo 3 novamente. Caso contrario,
pressione a tecla [F3] (Edita expressao) e preencha o campo Expressao com a expressao
(s6 uma) associada ao Tipo de Preco que esta a corrigir:
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Preco venda 1 = IIF(EMPR.IVAINCL1="S",ROUND(1.21*(PV1/1.20),2),PV1)
Preco venda 2 = IIF(EMPR.IVAINCL2="S",ROUND(1.21*(PV2/1.20),2),PV2)
Preco venda 3 = IIF(EMPR.IVAINCL3="S",ROUND(1.21*(PV3/1.20),2),PV3)
Preco venda 4 = IIF(EMPR.IVAINCL4="S",ROUND(1.21*(PV4/1.20),2),PV4)

, como mostra a figura abaixo, e tecle [CONFIRMA]:

Expressao. . IIF(EMPR.IVATHCL1 ="8" ROUND<1 .21 ={(PU1 -1 .268> .23 . PUl

o CONFIRMA =

<ESC> cancela

Feito isto, proceda a alteracao automatica teclando, simultaneamente, as teclas [Ctrl] e
[A]. No final, sera mostrada uma mensagem indicando “operacao bem sucedida”.

MUITA ATENCAO: Esta operacido s6 deve ser executada uma vez para cada preco de
venda, pois caso execute uma segunda vez, ira invalidar os precos envolvidos. Caso tal
acontega, tera que - forcosamente - recorrer as cépias de seguranga para repor a
normalidade. Portanto, muito cuidado.

NOTA: Repita os passos, acima referidos, para os restantes precos de venda usados pela
sua empresa (2, 3 e 4).
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Lancamento de compras com taxa 20% apos a entrada em
vigor da nova taxa.

Sera normal, ap6s a entrada em vigor da nova taxa, a recepgao de facturas de compra
com a taxa antiga. No entanto, o facto de ja ter alterado a taxa de IVA para 21% néao
inviabiliza o seu langamento.

Existem duas situagdes que condicionam o langamento;
1 - Uma unica taxa de IVA no documento de compra.

Esta é a situacdo mais simples, ja que o utilizador s6 tera de colocar o cédigo de IVA
correspondente a 20% no cabegalho do documento. Este procedimento afecta todas as
linhas do documento independentemente da taxa de IVA de cada produto. ATENCAO: Isto
significa que se houver produtos com diferentes taxas no documento, estas seréo
automaticamente reclassificadas com a taxa que se indicada no cabecalho.

FRACTURA DE COMPRA

Ha #1 EUROS
W1 .-86 2002 1/'7",.‘2332 | B
1
81 .-86.~2882

PRODUTO DESIGNACAD QUANT IDADE PRECO 1 |

2 - Documento de compra com varias taxas de IVA.

Para contornar esta situacao o utilizador tera de ter a possibilidade de alterar a taxa de IVA
em determinadas linhas do documento. Como esta opcao por defeito nao esta activada, o
utilizador tera que activa-la antes de proceder ao langcamento deste tipo de documentos.

2.1 - Aceder a configuragdo de documentos que esta moédulo principal, no menu
UTILITARIOS - “5 — Configurar” — “1-Documentos”.

NUEEEEEEeEN air

. Indexar

.Compactap
3.Copias de seguranca

-Mudar data de trabalho
5.Configurar K]

.Diagnosticos diversos

-Parametroszs da empresa

.Qutros

-Macros | 2

.Integracdo na contabilidade W+

B.Converzao em EUROS [

Utilizadores >
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Para explicarmos esta configuracdo, vamos usar como exemplo o documento “CO21
Factura - fornecedores”, no entanto o processo é valido para outros documentos (Ex:
Venda a dinheiro de fornecedores).

Depois de colocar a barra azul em cima do documento “CO21 Factura - fornecedores”
digite a tecla [TAB] para alterar a configuracao do documento.

(Codige [Desoricso ||

FACTURA— FORNECEDORES
UENDA A DINHEIRO-

Na configuragéo do documento, navegue com a seta de cursor [ ] até ao campo
“Configurar campos” e coloque a letra [s], seguido de [ENTER].

Codigo

Descricao.......: FAGCTURA—FORNECEDORES
Abre gaveta H
Conf1gL ar campog....:S S0 tot.linha positivo:F
e Uer preco de venda...:8

Col.f lutuante 2
Tipo referenc 1
fictualiza PMC Sugere unidades=1 F
Actualiza stoc F GConfigurar diario.. N
Avisa EXIS<A. F Uoltar ao menu Configurar textos....:HN
Ignora stk.minim:F Ignora mensage Config. adiantamentos:N
Contlola credito:F Pede grupo Usar tabela descontos:-§
Mr de vias......: :a J i Hglupa o= T :N
Linha p/dncument i i i N
Tamanho pagina .-43 Configurar filte Configurar precos.. N
Margem de cima. Configurar titul Pede contribuinte
MHargem de ha1x0.=4 Edita pmc zero.... 8

fArredondamento..:={ 1 Edita preco zero 8
Ordenacao :' A Nao ordenado Outras configuracoes.:

« ACEITAR »
ESC cancela

CONFIGURACAOQ DE CAMPOS

Este € o quadro onde efectivamente se activa o
TITULO TH OR

campo de IVA no documento de compra. Com a
seta de cursor [ | ], navegue até ao campo M e
coloque o X com a tecla [ENTER]. Na mesma linha,
na coluna “E”, coloque a letra “T” em maiulscula.

26 3¢

W

Para gravar esta alteracdo desloque, usando a seta
de cursor [ | ] para a opcdo <<ACEITAR>> e prima
[ENTER] . Esta situacéo € valida para os dois
quadros anteriores.

1
]
]
1
1
1
]
1
1
1
Al

1
L |

1
Al
]
1

e Ll o B Lo L o U Lo T L L Lo T |
eRoEINEo=ZOTmEOED
o e el o ] e e e e e e e ] ] ]

« ACEITAR »

ESC cancela




‘) Si Sgal"be Manual de Utilizador LOREM EPSIUM

Quando ja nao necessitar desta opcao, basta repetir o processo e tirar o X do campo M do
quadro anterior.

Quando aceder ao documento de compra, se houver uma nova coluna “I” no documento
entdo é porque o processo descrito anteriormente foi bem executado.

Ao lancar um novo documento, esta coluna sera preenchida por defeito com o cédigo de
IVA do produto. No entanto utilizador ja pode alterar para o cédigo de IVA que pretendido.

¢+ Atalho para Munopel x

FACTURA DE COMPRA
A .J.RODRIGUES . LDA a8 A1 EUROS

25862018

&
12.835 AR A_84

PRODUTO DES1
4401949 ABA G.LAMAS E

23881 a.88
ABA G.LAMAS ESG. a.88
12 .84 a a.88
21 UN
a.88 B,
{ENTER} ezcolhe <F5> busca cod . EEEEEENGIH
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SISTOC

No sisTOC para efectuar a alteragédo vai ao menu IVA->Alteracao da taxa de IVA.

Mu:wimentu:us Consultas  Listagens Mapas LUk

Parametros Para Apuramento
Apuramento Aubormatico Chrl+1

Configurar Declaracties de IvA
Liskagem de Declaracdes de Iva

Conferencia de Declaractes

Mapa Recapitulativo (Mercado Macional) r

alteracdo da taxa de Iva

... € coloca a taxa antiga (20) e a nova (21).
4 Alteracao da taxa de IVA - Para... Q@|E]

Esta operacdo faz a alteracdo da taxa de VA nas
contas nas seguites etapas:

-» - Recolha de parametros
- dpresentacdo daz contas gue zerdo afectadas
- Aplicacdo das alterages

Tawxa antiga 21.00
Mova tara 20,00

m_f S air |

No quadro seguinte pode desmarcar alguma conta que nao pretenda efectuar a alteragéo.
§ Aleragdo da taxa de IVA nas contas g@@

Contaz do plano candidatas & alteracao da taxa de Wb de 21% para 20%

M aztrar
{* Todaz az contas candidatas
i~

Plara Corta Descrican ad Marcar todas

P 734422 Custos iva 21%

P 786322 Des P P.Ob -0 BiSery M. 21% Lol ki
TEEI162 Desc p p.Ob OBS-21% Silva Reg. i
TEE221 2 Desc P P.Ob Amokil -k 21 %

TEE2162 Desc.p p.Oblmob 21%-3i0va Reg
786122 Desc PP Ob -Existén.-M.nt 21% o @ Aterar contas

B P Sa

m Tm Tm ™|

s
i
i
]
]
]
]
<

P - Plano Oficial de Contabilidade; C - Plano de Centroz de Custo; D - Dezsenvalvimento analitico
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Mapa de Conferencia de IVA

Quem usa o mapa de conferéncia de IVA tera de fazer o seguinte ajuste. Vais a opcao
“Configurar Declaracao de IVA” e EDITA a Declaragao periédica de IVA como mostra as

figuras seguintes.
Mowimentos  Consulkas  Listagens Mapas Lk

Parametros Para &puramento
apuramenta Automakico Chrl+1

Configurar Declaragdies de IVA

Liskagem de Declaracdes de Iva

Conferencia de Declaractes

Mapa Recapitulativo (Mercado Macional) *

Alteracdo da taxa de Iva

$ Manutencao de Mapas de [VA

Tdapa Dezcrican | D Adicionar
kil e T -
< Declaragdo Periodica [Modelo A/ = D
Limpar
E].F'ru:ucurar

n Ewpaortar

i

.
|mpartar

m_* Sair

No modo de edicdo do mapa procura na lista dos campos o que tem o cddigo TN, Tl e TR.
Depois de seleccionar o campo clica no editar...
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% Alteracao de Mapa de IVA

Mapa: [DP Descrican: |Declara;50 Periddica [Modela A/8) W Pedi Mes Referencia

Testo: |Modelo/E = Temos .| [ Extemo

Campos \ Dados Firma]

|Tah0ma = |=
“1d Campo T| -~
M05 Data do suporte mag. D
MOE  ano B
MO7 Tr.Benz Intracom L
NIF  NIF da firma E IMPOSTO A EMTREGAR AC ESTADC viovsisssisssesissessss st ssssssssss s [33] =93-1
MTOIMIF do TOC E
IMPOSTO & RECUPERAR 1ovviivevsssansssissss s s s [94] =

W
- T SOLICITO REEMBOLSO Lo [95] 95-Solic, Reembolso
z T EXCESSO A REPORTAR ... [96] 95-Exces.a Reportar

— ™
Lirnpar ‘ Inser@ditar “
< >
Movitmertos.. 0 Ok | oEancelarl H Guardar

.. @ coloca no valor do campo o 0,21

% Alteracao de Campo do Mapa E]@]g|
Codigo: [TH Marne: |Ta:-:a Mormal Tipao: Walor M azcara:
Wariavel | Walor absoluta [
Walor do campo: 020

- €3 Cancelar E Guardar
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