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MindBody	
  User	
  Manual	
  
Introduction	
  
MindBody	
  is	
  an	
  easy-­‐to-­‐use	
  application	
  that	
  lets	
  you	
  pay	
  not	
  only	
  for	
  your	
  Zumba	
  
classes,	
  but	
  also	
  for	
  merchandise,	
  memberships,	
  and	
  even	
  gift	
  cards!	
  	
  

Westshore	
  Zumba	
  Latin	
  Fitness	
  Party	
  is	
  pleased	
  to	
  use	
  this	
  software	
  to	
  help	
  you	
  
easily	
  take	
  part	
  in	
  our	
  Zumba	
  family.	
  Each	
  step	
  below	
  takes	
  you	
  through	
  setting	
  
up	
  an	
  account	
  and	
  making	
  your	
  first	
  purchases	
  and	
  payments.	
  Each	
  section	
  has	
  
useful	
  images	
  to	
  add	
  extra	
  detail	
  to	
  the	
  process.	
  Get	
  ready	
  to	
  dance	
  and	
  get	
  fit!	
  

	
  

	
  

	
   	
  



Creating	
  an	
  Account	
  
Creating	
  an	
  account	
  is	
  simple!	
  Designed	
  to	
  be	
  user	
  friendly,	
  MindBody	
  lets	
  you	
  
create	
  an	
  account	
  in	
  moments.	
  Just	
  click	
  login	
  (Fig	
  A),	
  and	
  you	
  are	
  on	
  your	
  way!	
  

Fig	
  A	
  

	
  

	
  

We	
  will	
  start	
  with	
  simply	
  imputing	
  a	
  first	
  name	
  and	
  a	
  last	
  name,	
  in	
  this	
  case	
  Test	
  
User2	
  (Fig	
  B).	
  You	
  can	
  fill	
  in	
  the	
  rest	
  of	
  your	
  information	
  later,	
  but	
  it	
  is	
  better,	
  and	
  
ultimately	
  easier,	
  to	
  put	
  in	
  all	
  the	
  information	
  now.	
  	
  



Fig	
  B	
  

	
  

	
  
Once	
  you	
  have	
  entered	
  your	
  information,	
  click	
  on	
  ‘Next’	
  and	
  be	
  taken	
  to	
  The	
  next	
  
step	
  where	
  you	
  fill	
  in	
  the	
  rest	
  of	
  your	
  information	
  (Fig	
  C).	
  



Fig	
  C	
  

	
  
	
  

	
  

Click	
  ‘Create’	
  and	
  you	
  will	
  then	
  be	
  taken	
  through	
  one	
  more	
  step	
  where	
  you	
  will	
  
need	
  to	
  agree	
  to	
  the	
  terms	
  of	
  use	
  (Fig	
  D).	
  



Fig	
  D	
  

	
  
	
  

	
  

	
  

Agree	
  to	
  the	
  terms	
  of	
  use	
  after	
  reading	
  it	
  through,	
  and	
  click	
  ‘Create’.	
  The	
  page	
  will	
  
redirect	
  to	
  your	
  home	
  screen	
  (Fig	
  E).	
  

Your	
  home	
  screen	
  is	
  where	
  you	
  are	
  able	
  to	
  access	
  your	
  purchases,	
  book	
  classes,	
  
look	
  over	
  previous	
  visits,	
  and	
  edit	
  your	
  profile.	
  If	
  you	
  did	
  not	
  enter	
  all	
  of	
  your	
  
details	
  earlier	
  (e-­‐mail,	
  family	
  members	
  etc),	
  you	
  can	
  click	
  into	
  account	
  details	
  on	
  
this	
  page	
  and	
  fill	
  in	
  the	
  rest	
  of	
  your	
  information.	
  



Fig	
  E	
  

	
  
	
  

Purchasing	
  a	
  Membership	
  and	
  Classes	
  
Modern	
  life	
  is	
  full	
  of	
  events,	
  chores,	
  and	
  surprises,	
  so	
  making	
  time	
  to	
  run	
  down	
  to	
  
WZ	
  Latin	
  Fitness	
  Party	
  to	
  update	
  your	
  membership	
  can	
  leave	
  you	
  juggling.	
  
MindBody	
  will	
  help	
  take	
  a	
  load	
  off	
  by	
  letting	
  you	
  purchase	
  classes	
  ahead	
  of	
  time	
  
and	
  renew	
  your	
  membership	
  from	
  your	
  computer	
  or	
  Smart	
  Phone.	
  

Click	
  on	
  the	
  ‘Online	
  Store’	
  tab	
  and	
  it	
  will	
  redirect	
  you	
  to	
  a	
  new	
  page	
  where	
  you	
  
will	
  click	
  ‘Services’.	
  The	
  page	
  will	
  redirect	
  once	
  more	
  to	
  a	
  page	
  that	
  lists	
  all	
  
available	
  memberships	
  (Fig	
  F)	
  that	
  you	
  can	
  choose	
  from.	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



Fig	
  F	
  

	
  

	
  
You	
  have	
  the	
  open	
  to	
  purchase	
  a	
  Single	
  Class,	
  Year	
  Individual	
  Membership,	
  10	
  
Adult	
  Passes,	
  5	
  Adult	
  Passes,	
  6	
  Month	
  membership,	
  etc.	
  We	
  will	
  select	
  Single	
  
Class	
  for	
  now	
  (Fig	
  G).	
  	
  

**NOTE:	
  For	
  Month-­‐to-­‐Month	
  Memberships	
  Click	
  on	
  Contracts.	
  

In	
  a	
  vertical	
  list,	
  you	
  will	
  you	
  will	
  see	
  the	
  date,	
  a	
  sign	
  in	
  option,	
  class	
  type,	
  teacher,	
  
and,	
  finally,	
  location.	
  	
  



Fig	
  G	
  

	
  
	
  

Select	
  sign	
  in	
  on	
  your	
  chosen	
  class	
  and	
  you	
  continue	
  on	
  to	
  your	
  shopping	
  cart	
  (Fig	
  
H).	
  

Fig	
  H	
  

	
  
	
  



You	
  are	
  now	
  given	
  the	
  option	
  to	
  ‘Check	
  Out’.	
  Here	
  you	
  can	
  make	
  your	
  purchase,	
  
fill	
  out,	
  and	
  get	
  your	
  copy	
  of	
  your	
  Order	
  Summary,	
  or	
  continue	
  on	
  with	
  your	
  
shopping	
  experience.	
  

Fig	
  I	
  

	
  

	
  

Fill	
  out	
  the	
  required	
  information	
  and	
  your	
  payment	
  method,	
  and	
  then	
  you	
  have	
  
successfully	
  purchased	
  your	
  first	
  Zumba	
  Class	
  

Purchasing	
  Merchandise	
  
	
  

Now	
  that	
  you	
  have	
  purchased	
  your	
  Zumba	
  classes,	
  it	
  is	
  time	
  to	
  gear	
  up!	
  WZ	
  Latin	
  
Fitness	
  Party	
  has	
  great	
  Zumba	
  Brand	
  clothing	
  available	
  to	
  be	
  purchased	
  online	
  
and	
  picked	
  up	
  at	
  the	
  store,	
  using	
  the	
  MindBody	
  application.	
  

Return	
  to	
  retail	
  and	
  click	
  ‘Products’,	
  if	
  not	
  already	
  in	
  that	
  tab.	
  You	
  will	
  be	
  taken	
  to	
  
a	
  page	
  with	
  WZLPF	
  brand	
  gear	
  (Fig	
  J).	
  



Fig	
  J	
  

	
  
	
  

Select	
  the	
  product	
  that	
  you	
  wish	
  to	
  view	
  and	
  you	
  will	
  be	
  redirected	
  to	
  its	
  page	
  (Fig	
  
K).	
  Let’s	
  choose	
  the	
  orange	
  one.	
  



Fig	
  K	
  

	
  
	
  

Select	
  your	
  desired	
  size	
  and	
  then	
  click	
  ‘Add	
  to	
  cart’	
  where	
  you	
  will	
  be	
  taken	
  to	
  
your	
  shopping	
  cart	
  once	
  more	
  (Fig	
  L).	
  



Fig	
  L	
  

	
  

	
  

	
  

To	
  purchase	
  the	
  shirt,	
  refer	
  to	
  Fig	
  H	
  and	
  Fig	
  I.	
  

Purchasing	
  Gift	
  Cards	
  
You	
  have	
  been	
  to	
  your	
  first	
  class,	
  bought	
  some	
  killer	
  merchandise,	
  and	
  now	
  you	
  
just	
  need	
  to	
  get	
  your	
  friends	
  to	
  come	
  join	
  the	
  fun!	
  Perhaps	
  maybe	
  your	
  workout	
  
friend	
  has	
  a	
  birthday	
  coming	
  up	
  and	
  you	
  don’t	
  know	
  what	
  to	
  get	
  them.	
  Well	
  here	
  
is	
  a	
  fantastic	
  idea:	
  buy	
  them	
  a	
  gift	
  card!	
  

Select	
  ‘Gift	
  Cards’	
  and	
  after	
  you	
  have	
  been	
  redirected	
  to	
  a	
  new	
  page,	
  click	
  the	
  
drop	
  down	
  menu.	
  There,	
  you	
  are	
  able	
  to	
  choose	
  from	
  gift	
  cards	
  ranging	
  from	
  10	
  
to	
  100	
  dollars	
  (Fig	
  M).	
  



Fig	
  M	
  

	
  
	
  

Simply	
  select	
  the	
  amount	
  you	
  would	
  like	
  to	
  spend	
  on	
  a	
  gift	
  card,	
  and	
  further	
  
options	
  will	
  come	
  up	
  to	
  let	
  you	
  personalize	
  the	
  Gift	
  Card	
  with	
  the	
  recipient’s	
  
name	
  and	
  a	
  personal	
  message(Fig	
  N).	
  



Fig	
  N	
  

	
  

	
  
	
  

	
  

One	
  last	
  thing	
  you	
  can	
  do	
  to	
  personalize	
  your	
  Gift	
  Card	
  is	
  to	
  choose	
  a	
  graphic	
  for	
  it	
  
(Fig	
  O).	
  



Fig	
  O	
  

	
  
	
  

There	
  are	
  several	
  lovely	
  graphics	
  to	
  choose	
  from	
  and	
  preview.	
  When	
  you	
  are	
  
satisfied	
  with	
  your	
  choices,	
  you	
  can	
  select	
  ‘Make	
  Purchase’	
  and	
  be	
  sent	
  to	
  your	
  
shopping	
  cart	
  once	
  more!	
  

Now	
  you	
  can	
  choose	
  to	
  purchase	
  another	
  item	
  or	
  gift	
  card,	
  or	
  you	
  can	
  finish	
  
purchasing	
  your	
  order.	
  Now	
  you	
  know	
  your	
  way	
  around	
  MindBody	
  and	
  can	
  
successfully	
  purchase	
  any	
  of	
  your	
  Zumba	
  needs.	
  We	
  hope	
  to	
  see	
  you	
  on	
  the	
  dance	
  
floor	
  soon!	
  


