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1. Introduction 
The Scheduler Class and Event Management System makes it easy for you to schedule and 
manage academic and nonacademic events, from simple, onetime meetings to those with 
complex, multioccurrence time patterns. Scheduler includes the easytouse, webbased 
publishing system, which provides rich capabilities for posting events on campus web pages 
and portals. 
 
 
2. Systems Requirements 
Scheduling System requires a computer running Microsoft Windows.  The machine must have 
the following software installed: 

● IIS 5+ 
● ASP.net 4.0+ 
● MSSQL Server 2008 

 
 
3.  Installation Of System 
      1.  Run Installation.sql in MSSQL Management Studio Express.  This will create the   
      Scheduler database in the server. 
      2.  Copy and paste the Scheduler folder into your inetpub folder, located on the C drive of 
the   
      server. 
      3.  Open up IIS and configure an ASP.net 4.0 website that points to the Scheduler folder. 
      4.  Modify the web.config in the Scheduler folder: change the connection string to point to 
the  
      database server. 
 
 
 
4.  Uninstallation 
      1.  Right click the database in MSSQL and click “Delete”. 
      2.  Right click the Scheduler folder in inetpub and click “Delete” 
 
 
 
5.  Operations Guide 
 
5.1 Divisions 
The divisions are a main component of the Scheduler System. They consist of two separate 
parts, the name and the description. The first step is to create a division. Once a division has 
been created, the user can view, modify, or delete any of the existing divisions. 
 
 



 
5.1.1 Creating a Division 
The first step to create a division is to select the link (circled in red on the left in the picture 
below) labeled “Create Division”. 
 

 
 
The next step is to supply a division name. Be sure the division name is not duplicated, as the 
Scheduler System will not accept duplicate entries. Though a description for the division is not 
necessary, it can be useful when using abbreviated division names. The last step is to create 
the division. Do this by selecting the “Create Division” button (circled in red at the bottom of 
the above picture). If in the process you would like to start over, simply hit the “Cancel” button 
and it will clear the fields. See picture below for an example. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
5.1.2 Viewing the Divisions 
After creating a few divisions, it is helpful to view the divisions in order to make sure they are 
correctly spelled and to see if there are any changes that need to be made. View the divisions 
by selecting the link on the left hand of the page (circled in red in the picture below) labeled 
“View Divisions”. 
 

 
 
Just browse through the table to see all the divisions. 
 
5.1.3 Modify a Division 
To modify an existing division, select the link in the left hand column labeled “Modify Division,” 
(circled in red in the picture below). After selecting this link, browse through the given drop 
down labeled “Select division to modify”. 
 



 
 
Once you have chosen a division, simply (1) input a new name or description for the division 
and (2) select submit changes. See the picture below for an example. 
 

 
Note that the division name still cannot be a duplicate, “none”, or left empty. 
 
5.1.4 Deleting a Division 
In order to delete a division, simply select the “Delete Division” link on the left hand of the 
page (circled below in red). Then, select a division from the dropdown list to be deleted and 
hit the “Delete” button on the right hand of the page (circled below in red). 



 
 
See the picture below as an example. 
 

 
 
5.1.5 After Divisions 
After you’ve created all the divisions, just select any of the other links at the top of the page to 
create, view, or modify other components in the Scheduler System. 
 
 
5.2  Equipment Classes 
Equipment Classifications (Tiers) have multiple attributes including a Tier Name, Tier 
Description, and a Parent Tier. Operations available to you to perform on Equipment 
Classifications include Creating a new Tier, Viewing all Tiers, Updating an already existing 
Tier, and Deleting an already existing Tier. All of these operations can be performed by 
clicking on the appropriate link on the left side of the Equipment page. 
 
5.2.1 Create Tier 
As stated earlier, each Tier has a Name, Description (although Description can be left empty), 
and a Parent Tier. Tier Name and Tier Description can be set by typing the desired values 
into the appropriate boxes and Parent Tier can be set by selecting any item from the drop 
down list at the bottom. In order to successfully create a new Tier certain requirements must 
be met: Tier Name must be given a value and can’t be left blank, Tier Name can’t be any form 
of the word “None” (such as “none”), and Tier name can’t be a duplicate of another existing 
Tier’s name. Violation of these requirements will result in a error message being displayed at 
the bottom of the page when “Create Tier” is clicked. If all requirements are met, then the Tier 
will be created and a success message will appear at the bottom of the page (shown 



underneath in the second picture with blue font). 

 

 
 
 
 
 
 
5.2.2 View Tiers 
A table will list all of the existing Tiers alphabetically by Tier Name. Each row in the table 
corresponds to an existing Tier and displays its Name, Description, and Parents Name 
(“None” if Tier has no parent). The table on the View Tiers page should look like the table 
below with different Tiers in it.  

 
 



5.2.3 Update Tier 
This page is very similar to the Create Tier page with the only major difference being that an 
existing Tier is selected from a drop down list and then has any of its fields (name, 
Description, and Parent) modified. To update a Tier you must first select a Tier to modify from 
the drop down list labeled “Select Tier to Modify”. After this, the Tier Name, Tier Description, 
and Parent Tier fields in the “Modify selected Tier” section will present the select Tier’s current 
attributes (example shown below). 

 
If you wish to change either the Tier Name or Tier Description then simply remove the text, if 
any, from the appropriate text boxes and type in your new values. To change the selected 
Tier’s Parent, open the drop down list labeled “Parent Tier” and select an existing Tier to be 
the new Parent. To successfully update a Tier, you must meet the following requirements: the 
Tier that is being updated can’t be updated to have its Parent be itself, Tier must be given a 
Tier Name, the new Tier Name can’t be any form of the word “None”, the new Tier Name can’t 
be a duplicate of another existing Tier’s Name, and the Tier that is being updated can’t be the 
“None” item at the top of the drop down list. Failure to meet any of these requirements when 
the “Submit Changes” button is clicked will result in an error message at the bottom of the 
page and the desired changes to the selected Tier will not be performed. If the requirements 
are met when the “Submit Changes” button is clicked then all of the desired changes will be 
performed on the selected Tier and a success message will appear in place of an error 
message (shown below). 

  
 
 
5.2.4 Delete Tier 
To delete a Tier simply open the drop down list and select the Tier you wish to delete. After 
selecting the Tier you want to delete click on the “Delete” button next to the drop down list. 
Know that if the selected item from the drop down to delete was the item called “None” a error 
message will be presented at the bottom of the page. If you clicked “Delete” and the selected 



item was not the “None” at the top of the list then you will have successfully deleted the Tier 
and received a success message on the bottom of the page (shown below). All of the existing 
Tiers that had the deleted Tier as their Parent will no longer have a Parent Tier. 

 
 
5.3  Locations 
A location consists of many parts including a name, an equipment class, a facility, divisions, 
and the time blocks specifically assigned.  A user should create the specific components 
aforementioned before they try to create a location so that a location will not have empty 
values.  Upon clicking the Locations tab on the menu bar, the user will be presented with four 
different views for manipulating locations: Create, List, Update, and Delete.  Simply left click 
on any of these views to switch and start working within them. 
 
Create: 

 
 
To create a new location first click the “Create Location” tab on the left. Then fill out the 
Create Name box, the Create Equipment Level dropdown, the Create Facility dropdown and 
select any divisions the room is a part of in the division checkbox list. To submit the new room 
click the create button. 
 
 
List: 



 
 
In the salmoncolored text box will be a list of all the facilities that have been created so far. 
To see a table with all of the locations that have been created with the selected facility, just 
click the Search button at the bottom. 
 
Update: 

 
 
To update a location, choose a facility from the dropdown and then from the Update Location 
dropdown select the location that you would like to edit and click Search.  Once the bottom 
portion of the page populates you can change the name, equipment class, facility, and 
different divisions. To save the changes click “Update”. 
Delete: 

 
 
To delete a location you first need to click on the Delete Location on the left of the page. After 
that choose the facility in which the location you want to delete is located. Next from the 
dropdown list Delete Location choose the location you want to delete and click “Delete”.   
WARNING: Once a Location is deleted it cannot be recovered. 
 
 
5.4  Events 



 
5.4.1 Viewing Events by Division 
To view events by division, click on the Events link in the navigation panel, then select the 
division of the events that you want to view. A screen like this should appear: 
 

 
Figure 5.4.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.4.2 Creating Events 
To input an event into the system, first select the division you want the event to appear under. 
Then, click the ADD button to get a screen like this: 
 

 



Figure 5.4.2 
 
From this page, enter the information about the event, then click the Submit button. To add a 
time to the event, choose the appropriate day, start time, end time, start date (the first day the 
event will occurs), and end date (the last date the event will occur), and select “Schedule 
Time”.  
 
Also choose the appropriate equipment tier for each scheduled time. A table of descriptions of 
each of the available tiers to choose is available at the bottom of the page. 
 
5.4.3 Modifying Events 
After an event is created, you may still modify it from the same page you use to view events. 
Choosing the Modify button from figure 5.4.1, you will get a page similar to the ADD page, but 
this time it will be prepopulated with information about the event you want to modify. Simply 
modify the fields you wish to change and click the Submit button. 
 
5.4.4 Deleting Events 
If you choose to delete an event from the system, you may also do so from the same page 
you use to view events. Click the Delete button next to an event in order to delete it from the 
system. 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.5 Event Scheduler 
 
5.5.1  Scheduling Events 
 



 
To schedule all events, first click the Scheduler link at the top of the page. 
 

 
Next, on the menu on the left, click Scheduler Runner 
 



 
There will be a single button named “Run Scheduler”. Click it once. 
 

 
The page will warn you that running the scheduler will override all previously scheduled 
locations and events and ask you to confirm that you still want to run the scheduler. Click 
“Continue” to confirm or “Cancel” to cancel. 
 
 
 
 
 
 
 
 



5.5.2 Modifying Results 
After scheduling an event or even just creating an event, it can be modified using the 
“Scheduler” link on the task bar. An event can either be located by division under “Search by 
Division” or by facility under “Search by Facility”. 
Search By Division 
 
First, using the drop down list please select the division of the event of which you are locating. 
When selecting an event, the page will display all the events under the selected division.  
 

 
 
Search By Location 
 
First, using the Facility drop down list, select a facility. After a facility is selected, a second 
drop down list will contain all the locations within the facility.   

 
 
 



 
 
 
 
After the facility is selected, choose a location from the Location drop down list.  
 

 
 
After searching by division or searching by location, a table of events in the division or 
location will appear. 
 

 
 
The events highlighted red represent events that have not been scheduled to have a location. 
An event that is missing a location for one of it’s time blocks will also be highlighted red. 
These events can be changed using the “Modify” button.  
 

 
 



When the modify button is selected, the page will include information about the event that 
corresponds with that modify button. The division name is displayed along with the event 
name. For example, “Math” is the name of the event currently being looked at. “MATH” is the 
division that was selected, therefore the display name after selected “modify” will be “MATH 
Math”. Then the description of the event is shown below the display name. In this case, the 
description associated with the event “Math” is “Tier A”. 

 
Now we can selected on the time blocks on an event to either edit the location or delete it. 
When editing a location, a location can be assigned to the event’s time block.  

 
When an event is selected. Another message appears stating whether or not another event is 
already located at that room. If another event is located there, then a message will appear 
stating that the event conflicts with another event. However, whether if there is a conflict or 
not, the page will prompt you if you want to continue with the change. If this change were to 
occur, the page will reload and display the table with the new information. If the location was 
changed despite a conflict, then the event that had the same location will no longer have a 
location.  

 

 
 
Once a change has been submitted. The page will reload to display the table with the event 



and the new location of the event.

 
To delete a location from an event. Select “modify” again. Then select “delete location”.  

  
After selecting “delete location”. You will be prompted if you are sure whether or not to delete 
the location. To continue, press “submit change” and the location will be removed. 
 

 
 
Once the event location is removed, the location section of that event in the display table will 
be updated to reflect the removal of the location.

 
 
You can also clear all of the events’ locations by simply clicking the “Clear All Locations” 



button below the “Run Scheduler” button on the “Scheduler Runner” page. 
5.6 Reports 

 
The reports page allows you to have a variety of option in which you can view how 
the events were assigned to locations. There is the option to look at a specific 
location and see all the events that are mapped to it, the option to see all the 
events and their room assignment, and the option to see all the events within a 
division. To choose between these options, you should see the side panel of the 
page and click on the appropriate link. 
 
 
 

 
Events in a Location: 
 
To view the events in a specific location, you should use the first drop down to select a facility. 
 

 
 
Next, the user should use the bottom drop down to select a room. 

 
 
Finally, after both the facility and the room are chosen, click on the “Get Weekly View” button 
and a table will show up with all of the events. 
 
All Events: 
 
If you wish to view all the events, click on the respective link and they will appear on that 
page. 
 
 
 



 
 
Events by Division: 
 
To view the events in the division, click on the respective link. Next, choose the division you 
would like to view through the drop down. 

 
 
After a division is chosen, click the “Go” button. The events within that division will then shop 
up in a table. 
 
END 
 


